ZA.273.8.2026.MS Gdarnisk, dnia 3 kwietnia 2026 r.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kuratorium Os$wiaty w Gdansku

ul. Chmielna 74/76

80-748 Gdansk

e-mail; zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kuratorium Oswiaty w Gdansku zaprasza do ztozenia oferty na kompleksowg obstuge
w zakresie ochrony danych, w tym petnienie funkcji inspektora ochrony danych zgodnie
z przepisami RODO i innymi obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu danych osobowych
w Kuratorium Oswiaty w Gdansku.

. Tryb udzielania zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdin. zm.)
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, jako zamdwienie o wartosci nieprzekraczajace;
170 000 zt netto, a na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien obowigzujgcego w
Kuratorium Oswiaty w Gdansku wprowadzony zarzadzeniem nr 9/2026 Pomorskiego Kuratora
Oswiaty z dnia 20 stycznia 2026 r. w sprawie wprowadzenia w Kuratorium Oswiaty w Gdarisku
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00
zt netto.

Il.  Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest Kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych, w tym
petnienie funkcji inspektora ochrony danych zgodnie z przepisami RODO i innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa z zakresu danych osobowych w Kuratorium Os$wiaty w
Gdansku.

A. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan inspektora ochrony danych,
w tym w szczegdlnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panistw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziaf




B.

=

=

obowiazkow, dziatania zwiekszajgce Swiadomosé, szkolenia pracownikow
uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie, na Zadanie zalecert co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspolpraca z organem nadzorczym;

5} petnienie  funkcji  punktu  kontaktowego dla  organu  nadzorczego
w  kwestiach  zwigzanych z  przetwarzaniem, w tym uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

Zadania wykonywane w ramach realizacji zadahh administratora danych,
w tym w szczegdlnosci:
1) nadzér nad wdrozeniem odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych,
aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO;
2) nadzdr nad ochrong praw osob, ktérych dane dotycza;
3} wspotpraca z organem nadzorczym;
4} zgtaszanie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz osob, ktérych
dane dotyczg;
5) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;
6) przygotowywanie i wdrazanie niezbednych polityk i procedur ochrony danych;
7) wspdipraca w zakresie tworzenia umow oraz realizacji zadan na polecenie innego
administratora;
8) w ramach wspétadministrowania danymi, wspdtpraca w zakresie tworzenia zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych.

Wspdipraca Wykonawcey z Zamawiajacym:

Zamawiajacy oczekuje obecnosci osoby wykonujacej powyisze zadania raz
w tygodniu w siedzibie KO w Gdansku lub obecno$¢ naprzemiennie
w delegaturach: w Koscierzynie lub Stupsku czestotliwo$¢ obecnosci uzalezniona
bedzie od potrzeb dyrektora delegatury, lecz nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.

W sytuacjach awaryjnych Zamawiajacy zastrzega sobie dodatkowa obecnos¢ w siedzibie
Kuratorium w terminie innym niz wczesniej uzgodniony. Czas przybycia do siedziby
Zamawiajacego nie moze wynies¢ wiecej niz 2 godziny od otrzymania zgtoszenia
(nie dotyczy siedzib delegatur).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu mailowego i telefonicznego kazdego
dnia. Udzielenie odpowiedzi na zapytania pracownikow Kuratorium QOswiaty w Gdarisku
przestane pocztg elektroniczng nie pdiniej niz w ciggu 24 godzin od otrzymania
wiadomosci.

Miejsca Swiadczenia ustugi:
Siedziba Kuratorium Oswiaty w Gdansku ul. Chmielna 74/76.

Warunki finansowania:
Za wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawca otrzyma miesieczne wynagrodzenie




ryczattowe z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawa o podatku
od towardw i ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT.

2. Zapfata za wykonanie przedmiotu zamowienia nastepowaé bedzie przelewem,
co miesigc z dotu tzn. w miesigcu nastepujagcym po miesigcu $wiadczenia ustugi.
Wykonawca wystawi fakture z odroczonym terminem ptatnosci o co najmniej 14 dni liczgc
od dnia otrzymania faktury. Faktury beda wystawiane na adres: Kuratorium Oswiaty
w Gdansk ul. Chmielna 74/76, 80-748 Gdansk i udostepniona Zamawiajagcemu
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

lll. Termin wykonania zamdwienia

VI.

Od dnia 01.05.2026 r. do dnia 30.04.2027 r.

Termin i sposéb sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej (skan podpisanej oferty w formacie PDF)
lub w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym,
podpisem  osobistym  lub  podpisem  zaufanym na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl do dnia 15.04.2026 r. do godz. 12:00.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub udzielonym petnomocnictwem.

Warunki udziatu w postepowaniu i sposobu oceny spetnienia tych warunkéw oraz
podstawy wykluczenia
W ubieganiu sie o udzielenie zamowienia mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy
spetniajg ponizsze warunki tj.:
L. W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej:
a) prowadzona dziatalnosc jest uprawniona do wystepowania w obrocie;
b) posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie;
¢) posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania zamoéwienia.
2. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
a) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdéw na podstawie ztozonych wraz
z ofertg dokumentow i oswiadczen. Niespetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.
Informacja o podstawie wykluczenia
a) Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow,
w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.



2. Zamawiajacy udzielania informacji na pytania przestane na ponizszy adres e-mail:

zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl

VII.

1
2.
3.
4,
5.
6.
i
8
9.
10.

VIII.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1.

Ceny podane w Formularzu oferty muszg by¢ wyrazone w polskiej walucie PLN.
Formularz oferty stanowiacy zatacznik nr 1 nalezy wypetnic czytelnie.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi, by¢ podpisana przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania firmy Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej; lub przez
osobe umocowang do podpisania oferty z dotgczeniem odpowiedniego upowaznienia.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i walucie polskie;j.

Ceny podane w ofercie muszg by¢ podane z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku. W przeciwnym razie Zamawiajacy zaokragli cene zgodnie z zasadami
matematycznymi do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe
lub btedy w obliczeniu ceny oraz inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty
z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. O tym fakcie
Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie Wykonawce.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Opis sposobu obliczania ceny

1. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie

w zwigzku z realizacjg zamowienia.

2. Wykonawca umieszcza na Formularzu oferty cene w formie liczbowej i formie stownej.

IX.
1.

Opis kryteriow wyboru oferty i sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow formalnych na podstawie ztozonych
wraz z oferta dokumentoéw i oSwiadczen przedstawionych w zatgcznikach (Zatacznik
nr2, 3).

Zamawiajgcy w kryterium doswiadczenie dokona oceny merytorycznej oferty.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdry otrzyma najwiekszg liczbe
punktéow wynikajgca z ponizszego wyliczenia.

Maksymalna liczna (L) jakg moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt. Liczba punktow do oceny
oferty wyliczana bedzie jako suma liczby punktéw w kryterium:

d.

cena — max 60 pkt



b. suma punktow, ktorg zdobedzie osoba wskazana w zakresie: dosSwiadczenie
w administracji publicznej, doswiadczenie w instytucjach zwigzanych z oswiatg
oraz wyksztatcenie — max 40 pkt
wedtug ponizszego wzoru (kryteridw)

L=C+D+D0$

Gdzie:

L —taczna suma punktdw ze wszystkich kryteridw

Kryterium 1: Cena (C) stata {ryczattowa) brutto

Kryterium 2: Doswiadczenie (D} w obstudze jednostek administracji publicznej
Kryterium 3: Doéwiadczenie {DOS} w obstudze w instytucji zwigzanych z oéwiatg

VYV VY

Kryterium 1. Cena
C - cena: maksymalna liczba punktdw do zdobycia w tym kryterium — 60 pkt.
C={Cmin/Cobh)x60 pkt.

gdzie:
- C min — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert {w z1)
- C ob — cena oferty badanej (w zi)

Kryterium 2. Doswiadczenie

D - do$wiadczenie w obstudze jednostek administracji publicznej: maksymalna liczba
punktéw do zdobycia w tym kryterium — 20 pkt.

Kryterium 2 zostanie wyliczone na podstawie tabeli:

Lp. |[Liczba lat doswiadczenia w obstudze jednostek administracji Liczba punktow
publicznych
1. od 1,5do 5 lat D=10
. od 5 lat do 10 lat D=15
3. 10 lat i wiecej D=20

Kryterium 3. Doswiadczenie

DOS - doswiadczenie w obstudze w instytucjach zwigzanych z o$wiatg: maksymalna liczba
punktéw do zdobycia w tym kryterium — 20 pkt.

Kryterium 3 zostanie wyliczone na podstawie tabeli:

Lp. |Liczba lat doswiadczenia w obstudze jednostek zwiazanych Liczba punktow
z oswiata lub placowek oswiatowych
1. od 1do2lat D=10
: od 4 lat do 6 lat D=15
3. 6 lati wiecej D=20

X. Informacje o formalnosciach w celu zawarcia umowy
1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy informuje Wykonawce, ktdérego
oferta zostata wybrana.



2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza nie zawrze
pisemnej umowy Zamawiajacy bez przeprowadzenia ponownej oceny moze wybrac
najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert ztozonych w tym postepowaniu.

Xl.  Termin zwigzania oferta
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Xil.  Informacje dotyczace zastrzegania tajemnicy przedsiebiorstwa

Jezeli Wykonawca ustanowi tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo rozszerzenia umowy o nastepujgcy zapis: ,postanowienia dotyczace tajemnicy
przedsiebiorstwa nie beda stanowity przeszkody dla ktérejkolwiek ze stron w ujawieniu
informacji jezeli ujawnienie informacji wymagane jest na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepisow prawa”.

Xlll.  Postanowienia koricowe
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, jezeli zaistniejg przestanki, o ktérych Zamawiajacy nie wiedziat w dniu
ogtoszenia postepowania.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedituzenia
terminu sktadania ofert.

FORDRSKE KURATOR OSWIATY

Grzegorz Kryger



