Umowa nr

Zawarta w dniu .2024 r w Opolu pomiedzy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawla II 70, REGON nr
010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarow i ustug, NIP 526-19-33-940, Opolski Oddzial
Regionalny ARIMR z siedziba w Opolu przy ul. Wroclawskiej 170 G, reprezentowana przez:

1. Dyrektora Opolskiego Oddzialu Regionalnego ARiMR.

2. Kierownika Biura Finansowo-Ksiegowego Opolskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR,

zwang w dalszej czgsci umowy "ZAMAWIAJACY™

a

reprezentowana przez:

1.

2.

zwang w dalszej czgsci umowy "WYKONAWCA".

Zwanych dalej ,,Stronami

Z uwagi na warto$¢ przedmiotu zamowienia, ktora jest nizsza od kwoty 130 000 zI netto, zaméwienie nie jest objete

przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz.
1320) na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 Pzp).

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé ushuge ,,Poczty firmowej” polegajaca na odbiorze
przesytek z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego oraz dostarczeniu i nadaniu ich w okreslonych placowkach
pocztowych na terenie wojewddztwa opolskiego, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do umowy.

2. Usluga sa objete wszystkie rodzaje przesylek listowych zar6wno w obrocie krajowym jak i zagranicznym.

§2
1. Ustuga okreslona w § 1 obejmuje:

1. Odbior przesytek z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego (w uzgodnionym terminie, dzien tygodnia oraz
godziny)

2. Sprawdzenie czy przesytki sg prawidtowo przygotowane do odbioru i nadania (czy sporzadzono oraz czy
dotaczono do przesytek odpowiednie zestawienia i dokumenty)
Przew6z przesytek do wyznaczonych placowek pocztowych — zgodnie z zalacznikiem nr 2.
Dostarczenie odebranych przesytek do wyznaczonych placowek pocztowych wraz z zataczong dokumentacja
nadawcza.

5. Porownanie stanu faktycznego odebranych przesytek z wpisami zawartymi w zestawieniach — na podstawie
zestawien przekazanych przez Zamawiajacego.

6. Pokwitowanie odebranych przesylek na zestawieniu zawierajacym ilos¢ przesylek rejestrowanych
i nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym z datg godzing ich odbioru.

7. Dostarczenie do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego w kolejnym dniu roboczym dokumentacji zwigzanej
z nadaniem przesytek po uprzednim pokwitowaniu przez wlasciwg placowke pocztows.

8. Dostarczenie na zgloszenie Zamawiajacego drukow niezbednych do realizacji ustugi.

2. Odbierajacy hie uczestniczy w wypeianiu dokumentow i przygotowaniu przesytek do wysyiki.
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3. Przesylki muszg by¢ dostarczone do placéwek pocztowych w taki sposob, aby zostaty nadane we wskazanych przez
Zamawiajacego placowkach pocztowych w dniu ich odbioru od Zmawiajacego.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, ze ponadto posiada odrgbng umowe na nadawanie przesylek.

§3
Ustala si¢ nastgpujace warunki $wiadczenia ustugi:

1. Przesytki odbierane bedg z jednostek Zamawiajacego z czestotliwoscia i w godzinach zgodnych z zatgeznikiem nr 2.

2. Calkowita masa przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 50 kg.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce 0 przekroczeniu zadeklarowanej w ust.2 niniejszej umowy masie przesytek
oraz o niestandardowych ksztattach przesytek jeden dzien wczesniej.

4. Przesytki beda nadawane w dniu ich odbioru w Placéwkach Pocztowych odpowiadajacych odpowiednim jednostkom
Zamawiajacego zgodnie z zalacznikiem nr 2.

5. W przypadku, gdy na dzien tygodnia wymieniony w Zalaczniku nr 2 przypadnie dzien ustawowo wolny od pracy lub
$wigto, ushuga bedzie §wiadczona w innym wskazanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy zobowiazuje si¢
do powiadomienia droga elektroniczng Wykonawce 0 dodatkowych dniach wolnych od pracy - innych niz dni
ustawowo wolne od pracy lub $wigta, co najmniej dwa dni przed planowana data odbioru przesytek pocztowych,
wskazujac jednocze$nie inny termin $wiadczenia ustugi. Termin ten nie stanowi dodatkowego odbioru przesytek.

6. W przypadku gdy powstaty uzasadnione nieprawidtowosci w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty albo itp.), Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasénia je z Zamawiajagcym. W
przypadku braku mozliwosci wyjasnienia nieprawidtowosci lub braku mozliwosci ich usunigcia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajacego, nadanie przesytek przez Wykonawce nastepuje:

1) w dniu nastepnym lub

2) po calkowitym usunigciu przez Zamawiajacego tych nieprawidtowosci.

§4

Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

§5

. Wynagrodzenie za odbior przesytek za jeden miesigc kalendarzowy, zgodnie z oferta stanowiacg zalacznik nr 1 do umowy
wynosi zt netto (stownie 00/100 ), plus nalezny podatek VAT w kwocie, co daje tacznie kwote zi brutto (stownie
ztotych  00/100)

. Strony ustalajg, ze maksymalne taczne wynagrodzenie Wykonawcy za caly okres obowigzywania umowy nie przekroczy

zt netto (stownie: ztotych 00/100 ), plus nalezny podatek VAT w kwocie .. zt daje tacznie kwotg zl brutto (stownie:
zt 00/100).

. Rozliczenie Zamawiajacego z Wykonawca nastepowaé bedzie miesiecznie na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce za dany miesigc kalendarzowy.

Zamawiajacy dopuszcza wysytki e-Faktur w formie elektronicznej bezposrednio na nastgpujacy adres e-mailowy:
opolski@arimr.gov.pl, zobowiazuje si¢: do przekazywania kazdorazowo na wskazany adres mailowy Wykonawcy

informacji zwrotnej potwierdzajacej odbiér faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbidr faktury, bedzie zawierata
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date otrzymania faktury przez Odbiorce, przez ktora rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na wskazany adres skrzynki
pocztowej Odbiorcy”.
4. Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy bedzie regulowaé przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie
do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.
5. Za dzien zaptaty na rzecz Wykonawcy strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy
6. Faktura VAT powinna by¢ wystawiona na adres:
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al. Jana Pawta 11 70
00-175 Warszawa
NIP 526-19-33-940
i dostarczona bedzie na adres do korespondencji:
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Opolski Oddzial Regionalny
ul. Wroclawska 170 ,,G”
45-836 Opole.
7. Wysoko$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie jedynie w przypadku zmiany stawki podatku VAT.

§6.

1. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z petnej zadeklarowanej czestotliwosci odbioru  okreslonej
w zalgczniku nr 2, optata bedzie naliczona zgodnie z oferta za peten okres rozliczeniowy z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy zadanie zawieszenia ushugi na czas okreslony. Zadanie takie wymaga formy
pisemnej i zglaszane jest przez Zamawiajacego co najmniej na trzy dni robocze przed planowang data zawieszenia ustugi.
W takim przypadku wysoko$¢ optaty za dany miesigc kalendarzowy pomniejszana jesto ilo§¢ niezrealizowanych
odbiorow.

2. Wykonawca zaptaci kare umownag za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 3 % wartosci brutto kwoty zawartej w § 5 ust 2, niezrealizowanej czesci
umowy.

3. Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajacych z umowy
spowodowane sitg wyzsza. Za przypadki sity wyzszej uwaza si¢ zdarzenia, na ktore strony umowy nie mialy zadnego
wplywu jak np.: wojna, atak terrorystyczny, pozar, powodz, epidemie, zarzadzenia wiadz, strajk, kolizja drogowa, w ktorej
uczestniczy Wykonawca itp. Strona powotujaca si¢ na site wyzsza powinna zawiadomi¢ drugg stron¢ niezwiocznie
(korzystajgc z wszelkich dostepnych $rodkéw komunikacji: telefonicznie, drogg elektroniczng) jednak nie pdzniej niz w
terminie trzech dni od zaistnienia zdarzenia stanowiacego przypadek sity wyzszej, w formie pisemnej. Fakt zaistnienia sity
wyzszej powinien by¢ udowodniony dokumentem pochodzacym od wlasciwego organu administracji publicznej.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za opdznione odbieranie przesytek lub ich nieodebranie w przypadku dziatania
sity wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbior, przewoz i nadanie.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, zgodnie z ust.5 i 6, za utrate, ubytek lub  uszkodzenie przesytek odebranych
w ramach realizacji ustugi, ktore nastgpily w czasie od ich odbioru przez Wykonawce z miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego do czasu dostarczenia do placowek pocztowych, z zastrzezeniem ust. 3.

5. Z tytutu, ubytku lub zniszczenia przesylek z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie
zgodnie z art. 788 Kodeksu cywilnego.

6. Naliczone kary nie wykluczajg mozliwosci dochodzenia odszkodowania na podstawie kodeksu cywilnego.

Strona3z11



10.

11.

12.

Ponadto Wykonawca zwraca Zamawiajacemu optate za niezrealizowang ustuge w wysokosci:

1) w razie utraty wszystkich odebranych przesytek - w pelnej wysokosci optaty za jeden odbior,

2) w razie utraty cze$ci odebranych przesytek - w odpowiedniej czesci optaty za jeden odbior,

3) w razie ubytku i uszkodzenia - w odpowiedniej cze¢éci oplaty za jeden odbior.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przedsiewzigcia wszelkich dziatan, ktore beda zapobiega¢ powstaniu incydentow
zwigzanych z bezpieczenstwem informacji wrazliwych nalezacych do Zamawiajacego lub osob trzecich.

O wystagpieniu jakiegokolwiek incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji wrazliwych nalezacych do Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego niezwlocznie, w szczegdlnosci w przypadku uszkodzenia lub
zniszczenia dokumentoéw zawierajacych dane wrazliwe.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob, ktérym powierzyt wykonanie obowigzkoéw
wynikajacych z niniejszej umowy, jak i za dziatania lub zaniechania wtasne.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji oraz danych osobowych,
jak réwniez sposobu ich zabezpieczania, uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowa,
takze po wygasnigciu niniejszej umowy. Obowiazek ten nie dotyczy informacji, co do ktérych Zamawiajacy ma natozony
ustawowy obowiazek publikacji lub ktora stanowi informacje jawna.

Dodatkowo Wykonawca:
1) podejmuje wszelkie dziatania, stuzace zachowaniu danych osobowych w poufnosci przez pracownikow majacych do
nich dostgp w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, oswiadcza, ze osoby skierowane przez niego do realizacji niniejszej
umowy zostang zobowigzane, na mocy niniejszej umowy, do dbatosci o bezpieczenstwo informacji przetwarzanych
w trakcie wykonywania czynnosci wynikajacych z niniejszej umowy,
2) zobowigze swoich pracownikow i bedzie od nich wymagat bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji oraz danych osobowych, jak rowniez sposobu ich zabezpieczania, uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem

czynnosci objetych niniejsza umowa, takze po wygasnigcCiu niniejszej umowy.

§7
Wydanie przesytek moze nastapi¢ tylko po okazaniu upowaznienia (zgodnie z zataczonym wzorem-zalacznik nr 3), przez
przedstawicieli Wykonawcy odbierajacych przesytki (odpowiadajacych odpowiednim jednostkom Zamawiajacego zgodnie
z Zlacznikiem nr 2), wraz z dokumentem tozsamosci.
Data i godzina pokwitowania na formularzu odbioru przesytek z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, nie jest datg

i godzing nadania przesytek.

§8

Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem terminu okreslonego w § 4 przez Zamawiajacego z zachowaniem 14
dniowego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca W przypadku wynikajacego z nienalezytego wykonania
przez Wykonawce przedmiotu umowy.
W przypadku razacego nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, z obowigzkiem dokonania platnosci dla czynnosci
wykonywania umowy bedgcych w toku.
Jednokrotne nieodebranie przesytek (w trakcie trwania umowy) i brak nadania przesylek w tym samym dniu
w wyznaczonych placowkach pocztowych od Zamawiajacego traktowane bedzie jako nienalezyte wykonanie umowy,
a dwukrotne nieodebranie przesytek (w trakcie trwania umowy) i brak nadania przesylek w tym samym dniu
w wyznaczonych placowkach pocztowych od Zamawiajgcego traktowane bedzie jako razgce niewykonanie umowy,
z zastrzezeniem § 3 ust. 6 oraz § 6 ust. 3.
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Wykonawca moze rozwigza¢ umowe¢ bez wypowiedzenia, jezeli Zamawiajacy nie dotrzymuje warunkow umowy, po
uprzednim dwukrotnym pisemnym wezwaniu Zamawiajacego do przywrdcenia stanu zgodnego zumowa oraz
obowigzujacymi przepisami w terminie siedmiu dni od otrzymania wezwania.

Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z miesigcznym terminem wypowiedzenia liczonym od pierwszego
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym zostato ztozone wypowiedzenie.

Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej za niezgtoszenie si¢ Wykonawcy po odbior przesytek w
oznaczonym dniu w ktorejkolwiek lokalizacji w wysoko$ci 200% oplaty za jeden odbior, ktory nie zostal wykonany. Przy
czym za optate za jeden odbidr rozumie si¢ optate ustalong poprzez podzielenie optaty za jeden miesigc kalendarzowy,
wynikajacg z cennika przez liczbe realizowanych odbioréw w miesigcu kalendarzowym, ktora wynika z czestotliwosci
odbioru ustalonej w umowie. Laczna wysoko$¢ kar umownych w danym miesigcu nie moze przekroczy¢ 20 % optaty
miesigcznej.

Strony uwzgledniajg, ze nalezno$ci z tytutu odszkodowan badz kar umownych, beda ptatne na podstawie obcigzeniowej
noty ksiggowej wystawionej przez Zamawiajacego, po przeprowadzonym uprzednio postepowaniu reklamacyjnym.
Naliczone kary umowne nie wytaczaja mozliwosci dochodzenia odszkodowania w pelnej wysokosci,

na zasadach ogolnych.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ przy zawarciu oraz wykonaniu niniejszej umowy przestrzegac przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych osobowych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogolne rozporzadzenie o ochronie danych: Dz.U. UE.L.2016.119.1 ze zm., ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z p6z. zm.), zasad, regut oraz postanowien
Polityki Bezpieczenstwa Informacji przyjetej u Zamawiajacego w zakresie wytycznych bezpieczenstwa informacji dla
Wykonawcow stanowigcych zatacznik nr 4 do Umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania informacji
dotyczacych zasad bezpieczenstwa informacji pracownikom wykonujacym zadania wynikajace z umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze przy wykonaniu umowy nie bedzie zatrudniat w charakterze pracownikow oraz na
Podstawie umowy cywilno-prawnej os6b zatrudnionych u Zamawiajacego, pod rygorem odstapienia od umowy.
Jezeli wystapia zmiany w strukturze organizacyjnej Stron dotyczace okreslonych w umowie nazw, adresow, podlegtosci,
rachunkéw bankowych, numerow telefonéw. Strony niezwlocznie przekaza pisemnie informacje o tych zmianach.

Zmiany takie nie s3 zmianami postanowien umowy i nie wymagajg formy pisemnej w postaci Aneksu.

§10

Zamawiajacy wWymaga, aby co najmniej 5 pracownikéw wykonujacych czynnos$ci zwigzane z przedmiotem
zamOwienia okre$lonego w §2 ust.1 umowy, zatrudnionych bylo przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w
rozumieniu art. 22 par. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy Dz.U. 2023 poz. 1465. Wymog
zatrudnienia co najmniej 5 os6b na umowe o prace dotyczy catego okresu obowigzywania umowy.

Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spehniania przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, osob wykonujacych czynno$ci zwigzane z przedmiotem
umowy.

. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy, na zadanie Zamawiajacego, W terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych, liczac
od dnia przestania zadania, zobowigzany jest do przedlozenia o$wiadczenia 0 Spelieniu wymogu okreslonego w ust.1

w odniesieniu do 0s6b wykonujacych czynnos$ci zwigzane z przedmiotem zamowienia okreslone w §2 ust.1 umowy.
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Oswiadczenie t0 powinno zawiera¢ w Szczegolnosci: dokladne okreslenia podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date

Ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze czynnos$ci objete umows wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o0 prace

wraz ze wskazaniem liczby tych osob, oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

wraz o$wiadczeniem Wykonawca przedktada:

1) zanonimizowane umowy o prac¢ - wskazanych pracownikow wykonujacych czynno$ci zwigzane z przedmiotem
zamoOwienia okreslonego w §2 ust.1 umowy.

2) zaswiadczenie informujace 0 niezaleganiu w optaceniu sktadek ZUS.

Nieprzedtozenie Zamawiajacemu w/w dokumentow przez Wykonawce w terminie do 10 dni roboczych od daty

otrzymania zadania bedzie traktowane jako niespelnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 0 pracg 0sob

wykonujacych czynnosci okreslone w ust.1 i bedzie skutkowaé naliczeniem kary umownej, w wysokosci 100,00 zt

za kazdy rozpoczety dzien opoznienia.

. W przypadku uzasadnionej watpliwosci Zamawiajacego, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,

Zamawiajacy moze zwrocié sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory wynikajace z realizacji tre$ci niniejszej umowy, w przypadku nie osiagnigcia porozumienia w drodze
bezposrednich negocjacji, poddawane beda rozpoznaniu przez witasciwy miejscowo dla siedziby Opolskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR Sad Powszechny.

Niedopuszczalna jest zmiana umowy oraz wprowadzenie do niej postanowien niekorzystnych dla Zamawiajgcego.
Umowa niniejsza sporzadzona zostata w 1 egzemplarzu.

Integralng cz¢s¢ umowy stanowi:

1- zalgcznik nr 1 - formularz Ofertowy- oferta wykonawcy

2- zatacznik nr 2 - wykaz miejsc i godzin odbioru przesytek oraz nadawczych placowek pocztowych.

3 - zalacznik nr 3- wzér upowaznienia do odbioru przesytek

4 - zatacznik nr 4 - wytyczne bezpieczefstwa informacji wraz z o$wiadczeniem.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalacznik nr 3 do umowy

Upowaznienie
do odbioru przesylek w ramach realizacji ustugi
POCZTA FIRMOWA

UpowaznienNie Nr ..........coevveeeneennenennnnns wydane dnia ............ocooiiiii
Imig 1 NazWisKo .......coovviiiiiiii
upowazniony jest do odbioru przesytek w ramach realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA.

Upowaznienie jest Wazne, wraz z dokumentem toZsamosSCi ...........ovvveviniiiiieineerenennnnn. seria i numer

Pieczatka i podpis wystawiajacego upowaznienie
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Zatgcznik nr 4 do umowy
Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1. Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewnetrzne i
ich pracownikéw, o ile w trakcie realizacji umowy otrzymujg dostep do zasobow lub stref
informacyjnych Opolskiego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Opolski OR ARIMR).

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARIMR zasad bezpieczenstwa
informacji, ktorych tres¢ jest okreslona w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR,
a przedstawiona w obecnych wytycznych.

3. Polityka Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR dotyczy zasobow materialnych i niematerialnych
Agencji | znajduje zastosowanie zarowno do pracownikow Agencji, jak i podmiotéw zewnetrznych
z nig wspotpracujacych lub wykonujacych ustugi.

4. Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢ z wytycznymi wlasnorgcznym podpisem na umowie
albo o$wiadczeniu, przedtozonym przez ARIMR.

5. Wszystkie informacje wrazliwe i $rodki stuzace do ich przetwarzania, do ktorych Wykonawca
bedzie miat dostep i sg wlasnoscig Agencji lub sg przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.

6. Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktorej utrata, ujawnienie lub udost¢pnienie
osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogtoby spowodowaé szkode materialng lub niematerialng
dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych osob/podmiotow podlega szczegolnej
ochronie.

7. W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentow lub innych
materiatbw  stanowiagcych informacje prawnie chroniong dla ARIMR, ma obowigzek
natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki organizacyjnej lub Inspektorowi
Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR.

8. Wykonawca zobowigzuje zapoznaé pracownikow i 0S0by trzecie realizujace objete umowa zadania,
w zakresie zachowania zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych w Wytycznych
bezpieczenstwa informacji.

9. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo informacji Opolskiego OR ARIMR obejmuje nie tylko
siedzibe oddziatu i biur powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktorych Wykonawca moze
mie¢ dostep do informacji prawnie chronionych bedacych wtasnos$cig ARIMR.

10. Informacje zwigzane z dziatalno$cig Agencji sa przetwarzane takze poza jej siedzibg. Obejmuje to
takze i W szczegolnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.
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Bezpieczenstwo fizyczne i srodowiskowe
Strefa administracyjna
1. Strefa administracyjna w ARIMR to powierzchnia bedgca w uzytkowaniu Agencji i stuzaca do
poruszania si¢ W niej tylko pracownikow ARIMR.
2. Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostgpu.
3. W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow i jest to strefa obstugi dostepna
ogolnie dla Wykonawcow i beneficjentow ARIMR.

Strefa bezpieczenstwa

4. Pobyt osoby - Wykonawcy, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa
jest rejestrowany i moze si¢ odbywac tylko z 0sobg posiadajaca uprawnienia do tej strefy.

5. Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa wykonywane zaréwno przez podmioty nieuprawnione jak i
uprawnione do przebywania w strefie bezpieczenstwa moga si¢ odbywac tylko przy ciaglej obecnosci
osoby uprawnionej do tej strefy

6. Pobyt osoby, ktéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa, musi zostac¢
odnotowany na podstawie dokumentu tozsamosci.

Wykonywanie ustugi - dostawy na terenie Opolskiego OR/BP

1. Wykonawca moze porusza¢ Si¢ w strefie administracyjnej (w obecnosci uprawnionego pracownika
ARIMR), w godzinach: 7.30-15.30 w dniach roboczych Agencji.

2. Wszystkie osoby przebywajace w strefie administracyjnej musza posiada¢ identyfikatory noszone w
widocznym miejscu. Wykonawcy posiadaja identyfikatory z napisem ,,Go$¢” 1 numerem
identyfikatora, w ktore zostang zaopatrzeni przez pracownika Punktu Obstugi Klienta Opolskiego OR
lub upowaznionego pracownika w BP.

3. Wejscie osoby - firmy zewnetrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujaca
remont, ustuge, dostawg) po godzinach pracy Opolskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe
jedynie z upowaznionym pracownikiem Opolskiego OR/BP i po wczesniejszym pisemnym
wystapieniu o zgode na wejscie na teren obiektu Opolskiego OR/BP.

4. Zgode na wejscie w/w na teren Opolskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator
Zabezpieczen Fizycznych Opolskiego OR/BP.

5. Pracownik Opolskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejscia na teren
obiektu i przez caty czas wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego
Opolskiego OR/BP. Wychodzac z siedziby Opolskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany jest do
zwrotu identyfikatora, a pracownik BP/OR potwierdza w Ksigzce wejscia/wyjécia do strefy
administracyjnej godzing opuszczenia pomieszczen jednostki organizacyjnej ARIMR.
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Naruszenie bezpieczenstwa informacji

1. Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR przez Wykonawce stanowi
podstawe do odstapienia przez Agencj¢ od umowy i zagdania pokrycia powstatej szkody lub zaptaty
kary umownej, jezeli taki obowigzek wynika z zawartej umowy.

2. Naruszenie przepisow bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone
sankcjami karnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz.
UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1781 poz. zm) oraz w Kodeksie karnym.
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adres firmy

imie¢ i nazwisko osoby reprezentujacej Wykonawce

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z ZASADAMI POLITYKI BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACYMI U ZAMAWIAJACEGO

Oswiadczam, ze w dniu ........ 2024 r. zapoznatam/em si¢ z trescia ,, Wytycznych bezpieczenstwa informacji dla
Wykonawcow” w Opolskim Oddziale Regionalnym ARIMR i zobowigzujg¢ Si¢ do ich przestrzegania podczas

wykonywania umowy.

Jednoczesnie oswiadczam, ze podlegli pracownicy realizujacy przedmiotowa umowg zostali przeze mnie
zapoznani z w/w Wytycznymi
i zostali zobowigzani do ich przestrzegania.

miejsce i data
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