Zarzadzenie nr 53/25

Glownego Inspektora Pracy
z dnia 29 grudnia 2025 .

w sprawie wykorzystywania stuzbowych samochodéw w jednostkach organizacyjnych

Panstwowej Inspekcji Pracy

Na podstawie § 2 ust. 2 statutu Panstwowej Inspekcji Pracy, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 27 sierpnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Panstwowej Inspekcji Pracy (M.P. poz. 657, z 2009 r. poz. 76,

z 2011 r. poz. 19 851 oraz z 2017 r. poz. 1189), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla regulamin gospodarowania samochodami stuzbowymi
i wykonywania obstugi transportowej w Panstwowej Inspekcji Pracy, stanowigcy zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad przestrzeganiem przepisow okreslonych niniejszym zarzgdzeniem
sprawuje:
1) Giéwny Inspektor Pracy — w Gtownym Inspektoracie Pracy;
2) okregowy inspektor pracy — w okregowym inspektoracie pracy;
3) dyrektor Osrodka Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera

we Wroctawiu, zwanego dalej ,O8rodkiem” — w Osrodku.

§ 3. 1. Zachowujg wazno$¢:
1) upowaznienia do kierowania pojazdéw wydane na podstawie zarzgdzenia uchylanego
w § 4 i obowigzujgce w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia;
2) ziozone oswiadczenia o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdéw obowigzujgce
w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia.
2. Do sprawozdan z eksploatacji uzytkowanych pojazdéw za okres lipiec — grudzien
2025 r., o ktérych mowa w § 30 ust. 2 Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi
i wykonywania obstugi transportowej, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia uchylanego

w § 4, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 14/2013 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 25 lipca
2013 r. w sprawie wykorzystywania stuzbowych samochoddéw w jednostkach organizacyjnych

Panstwowej Inspekgji Pracy?.

" Wymienione zarzadzenie zostato zmienione zarzgdzeniem nr 31/17 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia
12 pazdziernika 2017 r. oraz zarzadzeniem nr 45/18 Gtdwnego Inspektora Pracy z dnia 7 czerwca 2018 r.



§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

GLOWNY INSPEKTOR PRACY

MARCIN STANECKI



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 53/25
Gtownego Inspektora Pracy
z dnia 29 grudnia 2025 .

Regulamin
gospodarowania samochodami stuzbowymi i wykonywania obstugi transportowej

w Panstwowej Inspekcji Pracy

§1.
Regulamin gospodarowania samochodami stuzbowymi i wykonywania obstugi transportowe;j
w Panstwowej Inspekcji Pracy, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla:
1) zasady eksploatacji samochodéw stuzbowych, zwanych dalej ,pojazdami”;

2) zasady ewidencjonowania i dokumentowania wykorzystania pojazdow.

§2.
Pojazdy eksploatowane w Panstwowej Inspekcji Pracy muszg spetnia¢ wymagania okreslone
odrebnymi przepisami, w tym w szczegdlnosci, ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1251 oraz z 2025 r. poz. 820, 1006, 1676 i 1734).

§3.
Pojazdy w Panstwowej Inspekcji Pracy przed przekazaniem do eksploatacji podlegajg
ubezpieczeniu, ktérego zakres okreslany jest kazdorazowo w umowie o ubezpieczeniu

pojazdow.

§4.

1. Pojazdy w Panstwowej Inspekcji Pracy przed przekazaniem do eksploatacji podlegajg
rejestracji zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Dokonywanie jakichkolwiek zmian technicznych w pojazdach jest zabronione.

§5.
1. Pojazdy uzytkowane w Panstwowej Inspekcji Pracy wykorzystywane sg wytgcznie
do celdw stuzbowych.
2. Wykorzystywanie pojazdéw uzytkowanych w Panstwowej Inspekcji Pracy w czasie wolnym

od pracy lub do celow niezwigzanych z dziatalnoscig pracodawcy jest zabronione.

§ 6.
1. Koszty utrzymania i eksploatacji pojazdu pokrywa jednostka organizacyjna Panstwowe;j
Inspekcji Pracy, w dyspozycji, ktérej pojazd pozostaje. Wszelkie wydatki zwigzane
z eksploatacjg pojazdéw winny by¢ udokumentowane fakturami lub rachunkami

wystawionymi na wiasciwg jednostke organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy.



2. Dokumentacje zwigzang z gospodarkg pojazdami prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajgcy

kontrole celowosci wykorzystywania pojazdow oraz okreslenia kosztéw z tym zwigzanych.

3. Dokumentacje eksploatacyjng pojazdu tworzg w szczegolnosci:
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dowdd rejestracyjny;

ksigzka gwarancyjna;

fabryczna instrukcja obstugi pojazdu;

kopie dokumentow i faktur zwigzanych z pozyskaniem pojazdu;

kopie dokumentéw zwigzanych z przeglagdami, naprawami, w tym naprawami
w ramach zawartej umowy ubezpieczenia;

dokumenty ubezpieczenia pojazdu;

kopie dokumentéw zwigzanych z wyposazeniem pojazdu, w tym roéwniez dane
identyfikacyjne opon (marka, model, rozmiar, czterocyfrowy numer DOT, numer
seryjny, wskaznik nosnosci, indeks predkosci);

dokument ustalajgcy norme zuzycia paliwa dla danego pojazdu.

4. Dokumentacje eksploatacyjng pojazdu prowadzi pracownik jednostki organizacyjnej

Panstwowej Inspekcji Pracy, ktéremu powierzono w zakresie obowigzkéw zadania

zwigzane z gospodarkg pojazdami, zwany dalej ,pracownikiem odpowiedzialnym

za gospodarke pojazdami”, we wspoipracy z komoérkg wiasciwg do spraw finansowo-

-ksiegowych danej jednostki.

5. W przypadku przekazywania pojazdu do innej jednostki organizacyjnej Panstwowej

Inspekcji Pracy dokumentacja, o ktoérej mowa w ust. 3, przekazywana jest wraz

z pojazdem, zgodnie z odrebnymi przepisami.

6. Dokumentacje wykorzystywania pojazdu tworzg w szczegolnosci:

karta drogowa;
chronologiczny rejestr wydanych kart drogowych pojazdu;
okresowa karta kontroli zuzycia paliwa;

dokumentacja przebiegu kazdego pojazdu i kosztow eksploataciji.

§7.

Kosztami utrzymania i eksploatacji pojazdéw sg w szczegolnosci wydatki poniesione na:
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zakup paliwa;

zakup olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych;

opfaty za myjnie i czyszczenie wewnetrzne;

zakup czesci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych;
zakup opon zimowych i letnich;

naprawy i optaty serwisowe;

optaty zwigzane z dokonywaniem przegladdéw okresowych i technicznych;



8) opfaty za parkowanie, w tym w garazu lub poza nim;

9) optaty za przejazd drogami ptatnymi, w ramach wykonywania obowigzkow
stuzbowych;

10) koszty ubezpieczenia;

11) optaty za ustalenie norm zuzycia paliwa, jezeli dotycza.

§ 8.

Kierujacy jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy wyznaczy pracownika

odpowiedzialnego za gospodarke pojazdami w kierowanej przez siebie jednostce.

Do zadan pracownika odpowiedzialnego za gospodarke pojazdami nalezy

w szczegolnosci:

1)  prowadzenie dokumentacji wykorzystywania, eksploatacji, utrzymania i napraw
pojazdow;

2)  prowadzenie ewidencji pojazdéw;

3) prowadzenie spraw ubezpieczenia pojazddw, biezgcej ewidencji szkod
komunikacyjnych i analizy wypadkowosci;

4)  zafatwianie spraw zwigzanych z likwidacjg szkéd w pojazdach zgodnie z zawartg
umowg ubezpieczenia;

5) niezwloczne informowanie kierujgcego jednostkg organizacyjng Panstwowej
Inspekcji Pracy lub upowaznionego zastepce o zaistniatej szkodzie w pojezdzie;

6) wystawianie ponumerowanych chronologicznie kart drogowych pojazdu
i prowadzenie biezgcej ich ewidenciji, odrebnie na kazdy pojazd;

7)  rozliczanie i weryfikacja danych wprowadzonych do kart drogowych pojazdu;

8)  zapewnianie dostepnosci ustug zaplecza obstugowo-naprawczego;

9) ewidencjonowanie i weryfikacja rachunkéw i faktur za naprawy, przeglady
i konserwacje pojazdow;

10) zapewnianie sprawno$ci i niezawodnosci pojazdéw z uwzglednieniem zalecen
producentow, w szczegolnosci przez dokonywanie biezgcej obstugi pojazdu,
w tym kontroli os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu
w uktadzie chtodniczym i ptynu hamulcowego;

11) zapewnianie przeprowadzania obowigzkowych badan technicznych, napraw
biezacych i okresowej obstugi technicznej oraz prowadzenie biezgcej ewidencji
w tym zakresie;

12) zapewnianie miejsc parkingowych w garazu lub poza nim;

13) przeprowadzanie okresowych przegladéw technicznych zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez producenta pojazdu;



14) zapewnianie zakupu paliwa, olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych,
w tym podstawowych kosmetykéw samochodowych;

15) sporzadzanie miesiecznego rozliczenia zuzycia paliwa zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu;

16) sporzadzenie potrocznego sprawozdania z wykorzystywanych pojazdéw
w jednostce organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy, o ktérym mowa w § 23
ust. 2;

17) wnioskowanie o ustalenie lub zmiane normy zuzycia paliwa;

18) zapewnianie zakupu i wymiany opon zimowych i letnich;

19) zapewnianie ustug myjni i czyszczenia wewnetrznego pojazdow;

20) wnioskowanie do kierujgcego jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy

0 podjecie dziatan prewencyjnych w przypadku zaistnienia powtarzalnych szkod
zaistniatych w zwigzku z uzytkowaniem pojazddw;

21) zatatwianie spraw zwigzanych z wycofywaniem pojazdéw z eksploatac;i i ich zbycia.

§09.

Zakupu paliwa do pojazdu dokonuje sie na wyznaczonych stacjach paliw, zgodnie
z zawartg umowg w tym zakresie.

W wyjagtkowych sytuacjach wydatki poniesione na zakup paliwa dokonane w inny sposob
niz okre$lony w ust. 1, mogg by¢ pokryte przez jednostke organizacyjng Panstwowej
Inspekcji Pracy po ztozeniu przez pracownika korzystajgcego z pojazdu, zwanego dalej
.Kierujgcym pojazdem”, pisemnych wyjasnien i dowodu zakupu (faktury VAT)
wystawionego na jednostke organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy, po akceptaciji

kierujgcego tg jednostkg organizacyjng lub jego upowaznionego zastepce

§ 10.
Okresowg obstuge techniczng pojazdéw nalezy przeprowadza¢ zgodnie z instrukcjg
obstugi danej marki pojazdu w warsztatach, zgodnie z przyjetymi w danej jednostce
organizacyjnej Panstwowej Inspekgji Pracy zasadami i warunkami gwaranciji.
Badania techniczne, przeglady okresowe, naprawy oraz inne czynnosci serwisowe moga
by¢ dokonywane wyltgcznie w warsztatach wskazanych przez pracownika
odpowiedzialnego za gospodarke samochodowg, z wyjatkiem sytuacji awaryjnych,

z uwzglednieniem postanowieh umowy ubezpieczenia.

§ 11.
W jednostkach organizacyjnych Panhstwowej Inspekcji Pracy rozliczenie zuzycia paliwa
dokonywane jest dla konkretnego pojazdu na podstawie wskazan licznika kilometrow,

w ktory wyposazony jest pojazd, oraz norm zuzycia paliwa.



Norme zuzycia paliwa, okreslong w litrach na 100 km ustala kierujgcy jednostkg

organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy lub upowazniony zastepca, na podstawie:

1) normy zuzycia paliwa okre$lonej przez producenta pojazdu, lub

2) pomiaru zuzycia paliwa przeprowadzonego w trakcie eksploatacji pojazdu
przez uprawnionego rzeczoznawce, lub

3) wniosku komisji powotanej przez kierujgcego jednostkg organizacyjng Panstwowej
Inspekcji Pracy, lub

4) dotychczas obowigzujagcych norm w odniesieniu do uzytkowanych pojazdéw
lub pojazdéw nowych o podobnych parametrach eksploatacii.

Norme, o ktérej mowa w ust. 2, okresla sie maksymalnie po uptywie pieciu miesiecy

od daty zakupu pojazdu. Do rozliczenia paliwa zuzytego w tym okresie ustala sie norme

tymczasowa, wynikajacg z zuzycia paliwa po pierwszym miesigcu uzytkowania,

z uwzglednieniem warunkow jazdy pojazdu.

§12.
Kierujgcy pojazdem obcigzany jest za ponadnormatywne zuzycie paliwa.
Na wniosek pracownika odpowiedzialnego za gospodarke pojazdami, w przypadku stale
wystepujgcych trudnych warunkow jazdy, kierujgcy jednostkg organizacyjng Panstwowej
Inspekcji Pracy albo upowazniony zastepca moze wyrazi¢ zgode na okresowg zmiane
normy zuzycia paliwa dla danego pojazdu.
Zgoda, o ktérej mowa w ust. 2, moze w szczegolnosci dotyczy¢é zwiekszenia normy
zuzycia paliwa dla danego pojazdu w przypadku:
1) uzywania pojazdu w trudnych warunkach pracy, w szczegoélnosci w okresie zimowym;
2) jazdy w duzych aglomeracjach miejskich w warunkach zatoréw drogowych;
3) jazdy po drogach gruntowych, bfotnistych lub jazdy po drogach o duzym nachyleniu.
Zgoda, o ktorej mowa w ust.2 moze byC wyrazona, po udokumentowanym
ponadnormatywnym zuzyciu paliwa, w granicach tolerancji okreslonej przez komisje,

o ktorej mowa w § 11 ust. 2 pkt 3.

§ 13.
Pracownikowi, ktéry bedzie korzystat z pojazdu lub pojazdéw wydaje sie okresowe
upowaznienie do prowadzenia pojazdéw. Wzdér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu.
Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje sie na podstawie:
1) oswiadczenia pracownika o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdami

odpowiedniej kategorii, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu;



2) okresowego zaswiadczenia od uprawnionego lekarza medycyny pracy o zdolno$ci
do kierowania pojazdami w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych,
wystawionego na podstawie przeprowadzonych badan lekarskich.

Upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, udziela:

1) Gtéowny Inspektor Pracy — jezeli kierujgcym pojazdem jest okregowy inspektor pracy,
dyrektor Osrodka albo pracownik Gtéwnego Inspektoratu Pracy;

2) okregowy inspektor pracy — jezeli kierujgcym pojazdem jest pracownik okregowego
inspektoratu pracy;

3) dyrektor Osrodka — jezeli kierujgcym pojazdem jest pracownik Osrodka.

Dokumentacje dotyczacg posiadania uprawnien do kierowania pojazdami i rejestr

wydanych upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzi komoérka wtasciwa do spraw

osobowych danej jednostki organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy.

Kopia upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, przekazywana jest, przez komorke

wilasciwg do spraw osobowych, pracownikowi odpowiedzialnemu za gospodarke

pojazdami.

Dopuszcza sie mozliwo$s¢ czasowego kierowania pojazdem przez pracownika

Panstwowej Inspekcji Pracy, ktéry nie posiada upowaznienia, o ktérym mowa

w ust. 1, w przypadku zaistnienia okolicznosci, na ktére upowazniony do prowadzenia

pojazdu nie ma wptywu, a osoba taka jest jedyng mogacg zapewni¢ bezpieczne

doprowadzenie pojazdu do wyznaczonego miejsca parkowania w jednostce

organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy.

§ 14.
Przydziela sie pojazdy do statej dyspozycji Gtéwnego Inspektora Pracy, zastepcow
Gtéwnego Inspektora Pracy, okregowych inspektoréw pracy i dyrektora Osrodka w celu
realizacji ustawowych zadan Panstwowej Inspekcji Pracy, na czas petnienia przez nich
funkcji.
Pojazdy przydzielone osobom, o ktérych mowa w ust. 1, obstugiwane sg przez innego

kierujgcego pojazdem lub osobiscie przez te osoby.

§ 15.
Przekazanie pojazdu do korzystania dokonywane jest zgodnie z zasadami okre$lonymi
przez kierujgcego jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji  Pracy,
z uwzglednieniem przepiséw niniejszego Regulaminu.
Przekazanie pojazdu kierujgcemu pojazdem odbywa sie przez dokonywanie wpisu
na kolejnej karcie drogowej pojazdu, z zaznaczeniem daty i godziny przyjecia pojazdu,
wskazan licznika kilometrow oraz adnotacjg w rubryce uwagi o stanie technicznym

pojazdu.



Wraz z przyjeciem pojazdu kierujgcy pojazdem otrzymuje w szczegolnosci dowdd

rejestracyjny, klucze do pojazdu, wypetniong imiennie karte drogowg pojazdu wraz

z podaniem stanu poczgtkowego licznika kilometréw i stanu paliwa oraz karte paliwowg

lub inny dokument uprawniajgcy do zakupu paliwa zgodnie z zawartg umowa.

§ 16.

Kierujacy pojazdem zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1)

10)

11)

eksploatacji pojazdu z zachowaniem bezpieczehstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy, dbatosci o jego stan techniczny i czystosé oraz systematycznego i doktadnego
wypetniania karty drogowej pojazdu;

przestrzegania zasad eksploatacji okreslonych przez producenta pojazdu;
stosowania wtasciwych materiatéw eksploatacyjnych;

przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa oraz pokrywania kosztéw
wynikajgcych z nieuzasadnionych przekroczen tych norm;

zabezpieczania pojazdu przed kradziezg i zniszczeniem;

nalezytego zabezpieczania kluczy i dokumentéw pojazdu w szczegolnosci
przed kradziezg do momentu zakonczenia wyjazdu stuzbowego i przekazania
ich zgodnie z zasadami okre$lonymi w jednostce organizacyjnej Panstwowej
Inspekcji Pracy;

dokonywania ogledzin pojazdu przed jego przyjeciem i przy zdawaniu go celem
zidentyfikowania ewentualnych uszkodzen karoserii (widoczne zadrapania, rysy,
uszkodzenia mechaniczne). Odpowiednig adnotacje nalezy zamiesci¢ w karcie
drogowej w rubryce ,uwagi’;

bezzwtocznego zgtaszania do pracownika odpowiedzialnego za gospodarke
pojazdami:

a) zauwazonych awarii lub usterek,

b) wypadku drogowego z udziatem pojazdu, kolizji, kradziezy pojazdu, badz
elementow jego wyposazenia, celem zgtoszenia szkody do ubezpieczyciela;
mozliwie najlepszego zabezpieczania pojazdu, dokumentéw stuzbowych oraz innych

przedmiotow, zgodnie z postanowieniami umowy ubezpieczenia;

biezgcego przekazywania kart drogowych pojazdu pracownikowi odpowiedzialnemu
za gospodarke pojazdami;

bezwzglednego przestrzegania zakazu:

a) udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym,

b) palenia wyrobdw tytoniowych w pojezdzie,

Cc) zabierania przypadkowych pasazeréw.



2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8 lit. b, o ile jest to mozliwe ze wzgledu
na rodzaj zdarzenia, kierujgcy pojazdem niezwtocznie powiadamia Policje a takze
podejmuje inne czynnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
— Prawo o ruchu drogowym oraz postanowieniami umowy ubezpieczenia pojazdu.
Dodatkowo niezwtocznie zawiadamia pracownika odpowiedzialnego za gospodarke
pojazdami w danej jednostce organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy i ustala dalszy
sposob postepowania.

3. Pracownik Panstwowej Inspekcji Pracy zatrudniony na stanowisku kierowcy oraz
pracownik, ktéremu w zakresie obowigzkéw powierzono wykonywanie zadanh kierowcy,
oprocz wymogow okreslonych w ust. 1 i 2 zobowigzani sg do:

1) wykonywania polecenia wyjazdu zgodnie z zapotrzebowaniem i przestrzegania
planowanej godziny wyjazdu okreslonej przez dysponenta pojazdu;

2) sporzgdzania okresowej karty zuzycia paliwa, odrebnie dla kazdego pojazdu;

3) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych
przepisami prawa oraz czynnosci obstugi (przegladéw technicznych) wynikajgcych
z instrukcji obstugi pojazdu i warunkéw gwaranciji;

4) kazdorazowego zdania pracownikowi odpowiedzialnemu za gospodarke pojazdami:
a) dowodu rejestracyjnego pojazdu,
b) dokumentéw zwigzanych z ubezpieczeniem i uprawniajgcych do tankowania

pojazdu,

c) karty drogowej pojazdu oraz kluczy
— w przypadku korzystania z urlopu wypoczynkowego lub zwolnienia lekarskiego.

4. W przypadku spowodowania kolizji albo wypadku drogowego z winy kierujgcego
pojazdem, kierujgcy jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy moze czasowo
lub na state cofngé¢ wydane upowaznienie, o ktérym mowa w § 13 ust. 1.

5. Kierujacy jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy, poza przypadkiem
okreslonym w ust. 4, moze czasowo lub na state cofngé wydane upowaznienie, o ktérym
mowa w § 13 ust. 1, pracownikowi, ktory czesto powoduje szkody w pojezdzie.

6. W przypadku zatrzymania lub czasowej utraty prawa jazdy przez kierujgcego pojazdu
zobowigzany jest on do niezwtocznego poinformowania pracownika odpowiedzialnego

za gospodarke pojazdami w jednostce organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy.

§ 17.
1. W jednostce organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy prowadzi sie biezgcg ewidencje
szkéd komunikacyjnych z udziatem pojazdéw Panstwowej Inspekcji Pracy, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2. Ewidencje, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzi pracownik odpowiedzialny za gospodarke
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pojazdami.

Pracownik odpowiedzialny za gospodarke pojazdami prowadzi okresowg analize szkod
w pojazdach i wraz z wnioskami prewencyjnymi przedktada jg kierujgcemu jednostki
organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy do akceptacji, w terminach ustalonych

w tej jednostce.

§ 18.
Po zakonczonej pracy kierujgcego pojazdem pojazd parkowany jest w garazu,
na wyznaczonym parkingu strzezonym lub w innym miejscu, okreslonym przez
kierujgcego jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy lub upowaznionego
pracownika.
W przypadkach uzasadnionych ekonomicznie lub organizacyjnie kierujgcy jednostkg
organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy lub upowazniony pracownik moze udzieli¢
kierujgcemu pojazdem zgody na parkowanie pojazdu w innym miejscu niz okreslone
w ust. 1. Zgoda moze dotyczy¢, w szczegdlnosci nastepujgcych przypadkow:
1) zakonczenia pracy w porze nocnej lub rozpoczecia pracy we wczesnych godzinach
porannych nastepnego dnia;
2) odbywania kilkudniowej podrézy stuzbowej;
3) uzytkowania pojazdu przez kolejne dwa lub wiecej dni w celu dojazdu do miejsca
wykonywania czynnosci stuzbowych.
Zwrot pojazdu, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje nie pozniej niz nastepnego dnia
roboczego po dniu, w ktérym pracownik zakonczyt realizacje czynnosci stuzbowych.
Pracownicy, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, osobiscie kierujagcy przydzielonym pojazdem

mogg parkowac w miejscu zamieszkania.

§ 19.

Ewidencja wykorzystania pojazdu w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Inspekcji
Pracy prowadzona jest w ponumerowanej karcie drogowej pojazdu wydawane;j
przez pracownika odpowiedzialnego za gospodarke pojazdami. Wzoér karty drogowe;j
pojazdu stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

W karcie drogowej pojazdu potwierdza sie czytelnie i zgodnie ze stanem faktycznym trase
pojazdu, liczbe przejechanych kilometrow i zuzycie paliwa oraz godzine rozpoczecia
i zakonczenia pracy pojazdu. Na jej ponumerowanych kartach wpisuje sie z zachowaniem
ciggtosci zapiséw, w kolejnych dniach miesigca co najmniej:

1) imie i nazwisko kierujgcego pojazdem, poswiadczajgcego swoim podpisem,

ze pojazd jest sprawny do wyjazdu;
2) czas pracy kierujgcego pojazdem (rozpoczecie i zakonczenie pracy, date, godzine

oraz sume przepracowanych godzin);
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3) miejsce parkowania pojazdu w garazu lub poza nim;

4) marke i numer rejestracyjny pojazdu;

5) stan licznika przed rozpoczeciem jazdy i po jej zakonczeniu oraz przebieg
w kilometrach;

6) stan paliwa przy otrzymaniu i przy zdaniu karty drogowej (po$wiadczone podpisem
osoby kierujgcej pojazdem);

7) informacje o normie zuzycia paliwa okreslonej dla pojazdu;

8) przebieg trasy przejazdu w granicach administracyjnych miasta z siedziby jednostki
organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy przez podanie nazw ulic od miejsca
poczgtkowego do docelowego, z wyjatkiem jazdy z pracownikami Panstwowej
Inspekcji Pracy, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, gdzie podaje sie ,jazda stuzbowa
po miescie”;

9) kazdorazowo pracownicy Panstwowej Inspekcji Pracy, o ktérych mowa w § 14
ust. 1, albo osoba zlecajgca wyjazd (jezeli dotyczy) potwierdza swoim podpisem trase
przejazdu, godzine odjazdu i przyjazdu, stan licznika przy wyjezdzie i powrocie
oraz przebieg pojazdu;

10) adnotacje o stanie technicznym pojazdu, ktérg nalezy umiesci¢ w rubryce uwagi;

11) wydarzenia majgce miejsce w drodze, w szczegolnosci opdznienia, przestoje, zmiane
ogumienia, tankowanie, mycie lub informacje o ujemnej temperaturze powietrza.
Karte drogowg dla kazdego kierujgcego pojazdem wystawia pracownik odpowiedzialny
za gospodarke pojazdami. Dopuszcza sie kilkkudniowe zapisy na jednej karcie drogowej
z wyraznym oddzieleniem poszczegolnych dni w przypadku kierowania pojazdu

przez te samg osobe.

Karte drogowg pojazdu wypetnia sie w sposob przejrzysty, czytelny i bez wymazan

korektorem. W przypadku koniecznej poprawki w karcie drogowej pojazdu dokonuje sie

jej przez skreslenie umozliwiajgce przeczytanie skreslonego tekstu oraz napisanie

poprawnego tekstu wraz z parafg osoby, ktéra wprowadzita poprawke.

§ 20.

W Gtéwnym Inspektoracie Pracy kierujgcy komodrkami organizacyjnymi zgtaszajg
zapotrzebowanie na przejazdy do sekretariatu Departamentu Organizacyjnego.
Departament Organizacyjny potwierdza przyjecie zamoéwienia ustalajgc termin i warunki
przewozu dla wskazanej komoérki organizacyjnej, jezeli dysponuje w tym okresie
pojazdem.

Pracownicy Gtéwnego Inspektoratu Pracy, ktérzy chcg skorzystaé z pojazdu, skiadajg
zapotrzebowanie na jazde wytacznie przez kierujgcego komérkg organizacyjng, w ktérej

wykonujg prace.
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W przypadku pilnej sprawy i braku pojazdu do dyspozycji, kierujgcy komorkami
organizacyjnymi zwracajg sie do wilasciwego Zastepcy Gtoéwnego Inspektora Pracy
0 wyrazenie zgody na skorzystanie z pojazdu bedgcego w jego dyspozyciji.

W przypadku otrzymania polecenia przewiezienia pasazerow, wykonanie jazdy

potwierdza w karcie drogowej pojazdu pasazer lub dysponent.

§ 21.

W jednostkach organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Pracy pojazdy moga by¢ uznawane

za zbedne:

1) z przyczyn technicznych;

2) z przyczyn organizacyjnych.

Za zbedne z przyczyn technicznych mogg by¢ uznane:

1) pojazdy zuzyte lub uszkodzone, jezeli przewidywany koszt ich naprawy, wartosé
zespotdw, podzespotdow i podstawowych czesci wymagajgcych wymiany przekroczy
40% wartosci pojazdu, ustalonej wedtug zasad okreslonych w ust. 3;

2) pojazdy, ktérych dalsza eksploatacja jest ekonomicznie nieuzasadniona,
w szczegdlnosci ze wzgledu na wysokie koszty zwigzane z przegladami
pogwarancyjnymi lub naprawami wynikajgcymi z tych przegladdw;

3) uszkodzone lub zuzyte, ktérych naprawa nie jest mozliwa lub nieoptacalna.

Wartos¢ pojazdu na potrzeby uznawania za zbedny z przyczyn technicznych ustala sie

bez wyposazenia i urzgdzen niezwigzanych na state z pojazdem, przyjmujac za podstawe

ocene techniczng sporzgdzong przez uprawnionego rzeczoznawce.

Za zbedne z przyczyn organizacyjnych mogg by¢ uznane pojazdy, ktorych liczba

lub rodzaj nie moze by¢ efektywnie wykorzystana w jednostce organizacyjnej Panstwowe;j

Inspekcji Pracy.

Na wniosek pracownika odpowiedzialnego za gospodarke pojazdami kierujgcy jednostkg

organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy podejmuje decyzje o uznaniu pojazdu

za zbedny. Tryb i spos6b postepowania w przypadku uznania pojazd za zbedny regulujg
odrebne przepisy.

Pojazdy uznane za zbedne do czasu ich zagospodarowania nalezy zabezpieczy¢

przed zdekompletowaniem.

Dokonujgc czynnoséci zbycia lub przekazania pojazdu nalezy uwzgledni¢ postanowienia

umowy ubezpieczenia pojazdu.

§ 22.
W jednostkach organizacyjnych Pahstwowej Inspekcji Pracy bezwzglednym obowigzkiem

jest wtasciwa zmiana opon lub két w okresach letnich i zimowych.
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Przy kazdorazowej zmianie, o ktérej mowa w ust. 1, wymagana jest inspekcja
demontowanego ogumienia dokonywana przez specjalistyczny zaktad serwisowy,
w szczegolnosci pod wzgledem zauwazonych uszkodzen i stopnia zuzycia.

Wyniki inspekcji, o ktérej mowa w ust. 2, sg wigzgce dla kierujgcego jednostkg
organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy i stanowig podstawe do podjecia decyzji
odnosnie do dalszego uzytkowania opon.

Zmiany opon i két nalezy dokonywac¢ zgodnie z zaleceniami producenta.

Kazdorazowe zdawanie i odbiér opon i kot na okresowe przechowanie nalezy poprzedzaé
sprawdzeniem danych identyfikujgcych opony, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 pkt 7.

W przypadku trwatego uszkodzenia opony, uniemozliwiajgcego jej dalszg eksploatacje,
przy zakupie nowej nalezy przestrzega¢ zasady, ze na kazdej osi pojazdu powinny by¢
zamontowane opony o jednakowej rzezbie bieznika, marce, modelu, wskazniku no$nosci
i indeksie predkosci. Wyjatek stanowi koto zapasowe, uzywane wytgcznie w celu dojazdu

do najblizszego punktu napraw ogumienia.

§ 23.
Koordynacja spraw zwigzanych z gospodarkg pojazdami, prowadzong w jednostkach
organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Pracy, powierza sie Departamentowi
Organizacyjnemu w Gtéwnym Inspektoracie Pracy.
W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 1, okregowi
inspektorzy pracy zobowigzani sg do przesyfania do Departamentu Organizacyjnego
sprawozdania z wykorzystywanych pojazdéw w jednostce organizacyjnej Panstwowej
Inspekcji Pracy, zgodnie ze wzorem, okreslonym w zatgczniku nr 6 do Regulaminu,
w terminach:
1) do dnia 15 lipca — za okres od 1 stycznia do 30 czerwca danego roku, oraz

2) do dnia 15 stycznia — za okres od 1 lipca do 31 grudnia roku poprzedniego.
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Zatgczniki
do regulaminu

Zatgcznik nr 1

WZOR
Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa
Lp. Pojazd Stan licznika Przebieg Paliwo w litrach Norma Zuzycie paliwa Zakup
w km zaktadowa oleju
marka nr. rej. poczatkowy koncowy stan przychod rozchod stan w L/100 wg normy | oszczed- przekro- w litrach
poczatko- koncowy Kkm zaktado- nos¢ w czenie w
wy wej litrach litrach
w /100
km
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Razem:
Uwagi:
................................ ,dnia...
Sporzgdzit kierujgcy jednostkg organizacyjnej PIP
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Zatgcznik nr 2

WZOR
................................ ,dnia .o 1
UPOWAZNIENIE
Upowazniam
""" (imig i nazwisko pracownika)
"""" (stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
legitymujacego sie prawem jazdy kat ...nr ... waznym do dnia ............ ,

ktéry posiada wazne okresowe badania lekarskie do prowadzenia pojazddéw stuzbowych

dodnia......ccoovvveviiiinn... 17T

(podpis i pieczec)

Przyjmujgc pojazd do korzystania o$wiadczam, ze zapoznatam sie i zobowigzuje sie
do przestrzegania Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi i wykonywania
obstugi transportowej w jednostkach Panstwowej Inspekcji Pracy, stanowigcym zatgcznik

do zarzadzenia nr 53/25 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 29 grudnia 2025 r.

(podpis pracownika)

Otrzymuja:
1) upowazniony pracownik
2) pracownik odpowiedzialny za gospodarke pojazdami
3) ala
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Zatgcznik nr 3
WZOR

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
O POSIADANIU UPRAWNIEN DO KIEROWANIA POJAZDAMI

8, .
(imie i nazwisko pracownika)
(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej PIP)
oswiadczam, ze posiadam prawo jazdy kategorii ................ N e

Swiadomy(-a) odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny, potwierdzam witasnorecznym podpisem prawdziwos¢é danych zamieszczonych
W niniejszym oswiadczeniu.

(data i migjsce) (podpis pracownika sktadajgcego o$wiadczenie)

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gléwny Inspektor Pracy albo wiasciwy terytorialnie
Okregowy Inspektor Pracy, do ktérego kierowany jest niniejszy wniosek.

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych
osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail. Adres e-mail inspektora
ochrony danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej witasciwej jednostki organizacyjnej Panstwowe;j
Inspekcji Pracy.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wydania Pani/Panu upowaznienia do prowadzenia
samochoddw stuzbowych.

4. Odbiorcg danych osobowych mogg zostac:

¢ inne jednostki organizacyjne Panstwowej Inspekcji Pracy,

e uprawnione organy publiczne,

e podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacji.

Dane przechowywane bedg przez czas okreslony w przepisach prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celéw do jakich zostaty zebrane.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane profilowaniu.

0. Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych zamieszczone sg na stronie internetowej

Panstwowej Inspekcji Pracy: www.pip.gov.pl

S20VoNoO

(data i migjsce) (podpis pracownika sktadajgcego o$wiadczenie)
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WZzOR

Ewidencja szkéd komunikacyjnych (kolizji, wypadkéw) z udziatem pojazdu PIP

Zatagcznik nr 4

Data | Data Uwagi/wnioski,
ata i
Lp. Pojazd zgtoszenia do Winny Warto$¢ i w tym dotyczgce wielkosci
miejsce ) ) o Opis zdarzenia )
| ubezpieczycie | kolizji/lwypadku zakres szkody szkody uznanej przez
zdarzenia

marka nrrej. la ubezpieczyciela
................................ ,dnia...
Sporzadzit kierujgcy jednostkg organizacyjng PIP
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Karta drogowa pojazdu

WZOR

Zatgcznik nr 5

1 2 &
KARTADROGOWA (SM g E.§ g 5 -
E. e { 1 i _
E
R 101
- 1ilk
_________ iednostd omgoetzacyingg [ e T &
ﬂ Samochod csobowy - specialny - motocykI* ) Mrrej. - - - - - - - - - _____ -
Marka | bwp_ __ ______________. Pojemnods eylindrdw_ _ _ _ _ __ . _ ___________. ] =
Rodza) pallWa_ - - - - ccmmem e Rodzajmadwozia_ | oo oo e cm e c e L
(10, T PR ' | ' : | | Miejsce garazowania_ _ _ _ _ _ _ __ ____._ f
EFE |
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- -
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~ Typodplsl ~ Tpodpis Kerowdy] =
8 Dubca wyjaed Stwierdea preyiazd '_?‘
e I 3 i 10
Ipadpis| {pcaps] E
| PALIWO -
Stan paliwa Stan paliwa .- | g
Prey oArzy ma- k PIEY EWTOGCHE 2 i
il karty gelzie s s i karty “iss
1 2 3 4 =] |3
10] Bde |o
podpis wysiaw. karlg g 5 E
“igadpE) " ipedpiEi
12 1 z 3
Daia Godz./min] Sian licznika
POWROT %
32 a | % | % - =
Ec [ L
13] WYJAZD 28 § % % 3
=
4] =L e g o
2 fmin,
WY NIKI
15 | Podpes 16 Wyniki obliceyt 17| Podpis kontr. wynki
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18 ) 19] g
Liwagi: . ]
W razie niemoznose powroty pojazdu w tym ssmym dniu do migjsea stalege postoju, D'E"F'E'zfgwa . |~
o iﬁt&z&lr dalszych jaedach, dysponujacy pojazdem obowinzany jest codziennie cdnolowad | 12 POjB20 poza
SR L e My S e L S T e
MEHH w drodze, opténienia, pﬂasﬂ!:.je. zn&m ogumienia ﬁg P
ME e cRssoe |
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WZzZOR

Sprawozdanie z wykorzystywanych pojazdéw w jednostce organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy

Zatacznik nr 6

. Data I - . . .
Jednostka Pojazd Data sprzedazy/ Stan licznika . Zuzycie Srgdn]e Liczba dni
L . . zakupu o Przebieg : zuzycie Koszty Uwagi
p. | organizacyjna Jotrzymania likwidacji/ W km paliwa w paliwana | napraw
(Oddziat) przekazania litrach
rok | samochodu |- = 100 km wykorzystania
marka nr. rej. produkaji poczatkowy | koncowy roboczych camochodu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Razem:
................................ ,dniae...
Sporzadzit kierujgcy jednostkg organizacyjng PIP
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