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Wiedza Edukacja Rozwdj

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Powiatowa Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna
w Czarnkowie

ul. Zamkowa 8

64-700 Czarnkow

Tel 672552240

OGLOSZENIE
0 naborze na stanowisko: Referent

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Czarnkowie w zwigzku
z udzialem w projekcie ,,Wzmocnienie nadzoru sanitarno-epidemiologicznego Polski”—
nr POWR.07.01.00-00-0008.22 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020 wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
informuje, ze poszukuje osoby — obywatelstwa ukrainskiego, ktora w okresie od 24 lutego
2022 r. przybyta do Polski w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium
Ukrainy:

na stanowisko: referent.

Miejsce wykonywania pracy:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Czarnkowie,
ul. Zamkowa 8, 64-700 Czarnkéw;
Wymiar etatu: caly etat;
Rodzaj umowy 0 prace: umowa o prace na czas okreslony;
Okres zatrudnienia: od 1 wrzesnia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.;
Wymagania:
- wyksztalcenie minimum $rednie,
- znajomos¢ jezyka ukrainskiego potwierdzona certyfikatem lub oswiadczeniem,

- Znajomos¢ obstugi komputera, w tym znajomos$¢ pakietu MS OFFICE.
Obowiazki wykonywane w ramach umowy:

- przygotowanie sprawozdan, raportow,

- obslugiwanie urzadzen biurowych,

- przyjmowanie dokumentacji z poszczegolnych komorek organizacyjnych,

- ewidencjonowanie dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym,

- porzadkowanie akt niewltasciwie opracowanych,

- sprawdzanie zgodno$ci dokumentacji archiwum zaktadowego ze spisem zdawczo-
odbiorczym,
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- udzielanie informacji interesantom, ze szczegdlnym uwzglednieniem os6b narodowosci
ukrainskiej,
- wykonywanie doraznych polecen przetozonych, dotyczacych pracy.
Nie jest wymagane do$wiadczenie na podobnym stanowisku pracy.
Wymagania dodatkowe:
Cechy osobowe i predyspozycje: umiejetnos¢ pracy w zespole, bardzo dobra organizacja
pracy wilasnej, odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, skrupulatnosé, zaangazowanie, wysoka
kultura osobista i pozytywne nastawienie do ludzi.
Wymagane dokumenty:
- zyciorys CV opatrzony podpisem i klauzulg zgody,
- kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, w przypadku posiadania
dokumentow w jezyku ukrainskim przetlumaczenie na jezyk polski,
- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
Termin sktadania dokumentow: do 31 sierpnia 2023 r.
Miejsce sktadania dokumentéw:
osobiscie w Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Czarnkowie,
ul. Zamkowa 8, 64-700 Czarnkow
lub elektronicznie na adres: kadry.psse.czarnkow@sanepid.gov.pl

Wiecej informacji pod numerem telefonu: 48 672552240 wew.13

Ogloszenie:
- strona internetowa www.qov.pl/web/psse-czarnkow
- tablica informacyjna w PSSE w Czarnkéw

S.L

Strona2z?2



