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Powiatowa Stacja Sanitarno–Epidemiologiczna  

w Czarnkowie 

ul. Zamkowa 8 

64-700 Czarnków 

Tel 672552240 

 

 

OGŁOSZENIE  

o naborze na stanowisko: Referent 

 

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno–Epidemiologicznej w Czarnkowie w związku 

z  udziałem w projekcie „Wzmocnienie nadzoru sanitarno-epidemiologicznego Polski”–

nr  POWR.07.01.00-00-0008.22 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

informuje, że  poszukuje osoby – obywatelstwa ukraińskiego, która w okresie od 24 lutego 

2022 r. przybyła do Polski w  związku z działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium 

Ukrainy:  

 na stanowisko: referent. 

Miejsce wykonywania pracy:  

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w  Czarnkowie,   

ul. Zamkowa 8, 64-700 Czarnków; 

Wymiar etatu: cały etat; 

Rodzaj umowy o pracę: umowa o pracę na czas określony; 

Okres zatrudnienia: od 1 września 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.; 

Wymagania:  

- wykształcenie minimum średnie,  

- znajomość języka ukraińskiego potwierdzona certyfikatem lub oświadczeniem,  

- znajomość obsługi komputera, w tym znajomość pakietu MS OFFICE. 

Obowiązki wykonywane w ramach umowy:   

- przygotowanie sprawozdań, raportów, 

- obsługiwanie urządzeń biurowych, 

- przyjmowanie dokumentacji z poszczególnych komórek organizacyjnych, 

- ewidencjonowanie dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakładowym, 

- porządkowanie akt niewłaściwie opracowanych, 

- sprawdzanie zgodności dokumentacji archiwum zakładowego ze spisem zdawczo-

odbiorczym, 
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- udzielanie informacji interesantom, ze szczególnym uwzględnieniem osób narodowości 

ukraińskiej, 

- wykonywanie doraźnych poleceń przełożonych, dotyczących pracy. 

Nie jest wymagane doświadczenie na podobnym stanowisku pracy. 

Wymagania dodatkowe: 

Cechy osobowe i predyspozycje: umiejętność pracy w zespole, bardzo dobra organizacja 

pracy własnej, odpowiedzialność, sumienność, skrupulatność, zaangażowanie, wysoka 

kultura osobista i pozytywne nastawienie do ludzi.  

Wymagane dokumenty: 

- życiorys CV opatrzony podpisem i klauzulą zgody, 

- kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie, w przypadku posiadania 

dokumentów w języku ukraińskim przetłumaczenie na język polski, 

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 

Termin składania dokumentów: do 31 sierpnia 2023 r. 

Miejsce składania dokumentów:  

osobiście w Powiatowej Stacji Sanitarno–Epidemiologicznej w Czarnkowie, 

ul.  Zamkowa  8, 64-700 Czarnków  

lub elektronicznie na adres: kadry.psse.czarnkow@sanepid.gov.pl 

 

 

Więcej informacji pod numerem telefonu: 48 672552240 wew.13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ogłoszenie: 

- strona internetowa www.gov.pl/web/psse-czarnkow 

- tablica informacyjna w PSSE w Czarnków 
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