
Zarz4dzenieNr &4 tzozo

Wielkopolskiego Komendanta Wojew6dzkiego Paistwowej StraZy Po2amej

z dnta \Qlipca2O2} r.
w sprawie zatv,tierdzenia regulaminu organizacyjnego

Komendy Powiatowej Paristwowej Stra2y Po2amej w Srodzie Wlkp.

Na podstawie ad. 13a ust. 4 ustawy z drua 24 sierpnia 1991 r. o Paristwowej StraZy PoZamej
(.1. Dz. U. z 2020 r. poz. 11.23) zNzqdza sig, co nastgpuje:

$ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Paristwowej Stra2y PoZamej w
Srodzie Wlkp., ustalony decyzj4 Nr 1l2O2O Komendanta Powiatowego Pafstwowej Stra2y
Polamej w Srodzie Wlkp. z dnia 24 kwietnia 2020 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Komendy Powiatowej Pa:istwowej StrMy PoZamej w Srodzie W1kp.

$2.

Z dniem wejScia w zycte zauqdzenia traci moc zarz4dzenie rc 2012018 Wielkopolskiego
Komendanta Wojew6dzkiego Paristwowej Sira2y Po2arnej z dnla 30 pu2dziemika 2Ol8 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Pafistwowej
Stra2y Po2amej w Srodzie Wkp.

$ 3.

Zarz4dzenie wraz z regulaminem, o kt6rym mowa w $ 1 wchodzi w 2ycie z dniem podpisania
ze skutkiem od 21 lrtego 2020 r .
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Decyzja Nr 1/2020
I(omendanta Powiatowego Paistwowej Stla2y Po2arnej

w Srodzie Wielkopolskiej
z dnia l'\ krvietnia 2020r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Paristwowej Stra2y Poiarnej w Srodzie Wielkopolskiej

Na podstawie art. l3a r.rst. 4 ustawy z dnia24 sicrpnia 1991 r. o Paristuowej
StraZy Pozarr.rej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1499 z poin. zm.') zarzqdza siq, co
r.rastgpuj e:

$ l.
Ustalam regulamin organizacyjny Kornendy Powiator'vei Paiistwowcj Stra2y
Pozan.rej w Srodzie Wiclkopolskiej, stanowiqcy zalqcznik do decyzji.

$ 2'
Zmiana regulaminu dokonuje sig w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia.

$ 3.

Regularnin wchodzi w Zycie w terminie okreSlonym w zarzEdzeniu Komendanta
Wojew6dzkiego Pafstwowej StraZy Po2arnej w Poznaniu zatwierdzaj1cym jego

treSi.

$4.
W terminie wejdcia w zycie regularninu, traci moc regularnin organizacyjr.ry
Komendy Powiatowej Pairstwowej Stra2y Po2arnej w Srodzie Wielkopolskiei
ustaiony decyzj4 Nr 2/2018 l(omendanta Powiatowego Paristwowej Stra2y
Po2arnej w Srodzie Wiclkopolskiej z dnia 27 wt'ze6tria 2018r. w sprawie ustalenia
regulan.rinu organizacyjnego Komendy Powiatowej Paistwowej Strazy Po2arnej
w Sr"odzie Wielkopolskiej, a zatwierdzony zarz4dzeniem Nr 2012018 Komendanta
Wojerv6dzkiego Paristwowej Stra2y Po2arnej z dnia 30 paLdziernika 2018r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej
Pafistwowej Stra2y Po2arnej w Srodzie Wielkopolskiej.

Komondrint Powialowy
Pais{wowcj ql raiy, Poiamej
*5f,.fo1*11'o'"'

nL bryg. mgr ini n)rrrasz Skotli ski



Zalqcnik do Decyzj i Nr l/2020
l(ornentlanta Powiirtowego
Paristr.vou,ej StraZy Po2arnej
rv Srodzie Wielkopolskiej
z c!nia 24 kwietnia 2020r'.

rv sprarvie ustalenia regularn inu
olganizacyj nego Korrendy Powiatorvoj
PSP w Sr'orlzie Wielhopolsirie.j

RE GULAMIN ORGANI ZAC YJNY

KOMENDY POWIATOWEJ

PANSTWOWEJ STR AZLY POiLARNEJ

W SNODZI[. WIELKOPOLSKIEJ
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY POWIATOWEJ

PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w SnonzrE wTELKoPoLSKIEJ

ROZDZIAI,I

Postanowienia og6lne

$ 1. Regulamin olganizacyjny Komendy Powiatowej Paistu,owej Stra2y

Po2arnej w Slodzie Wielkopolskiej, zwanej dalej ,,kornend4 powiatow4", okresla

szczeg6low4 organizaojg komendy powiatowej, w tym:

1) kielowanie pracq komendy powiatowej;

2) strukturg organizacyjn4 komencly powiatowejl

3 ) zadania wsp6lne i zakres dzialania poszczegcllnych kom6r'ek

organizacyjnych;

4) wzory pieczgci i stempli;

5) liczbg i rodzaj stanowisk sluZbowych w kom6rkach organizacyjnych

komendy powiatowej.

$ 2.1. Komenda jest zakwalif ikowana do IV kategorii komend powiatowych

Paistwowej Stra2y PoZarnej.

2. Terenem clzialania komendy powiatowej jest obszar powiatu Sredzkiego.

3. Siedzib4 komendy powiatowej jest miasto Sroda Wielkopolska.

$ 3. U2yte w regulaminie organizacyjnyrn skr6ty oznaczajq:

l) KW PSP - kornerrdg wojew6dzk4 Paristwowej Stra2y Po2arnej;

2) OSP - ochotniczq stra2 po2arnq'.
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3)

4)

JRG - jednostkg latowniczo-ga(niczE Paristwowej Strazy Pozarnej;

ksr-g- krajowy system ratowniczo - gadniczy.

ROZDZTAI-,II

Kierowanie pracq komendy powiatowej

$ 4.1. Do podpisu i aprobaty komendanta powiatowego Pafistwowej Stra2y

Po2arnej, z\4ranego dalej ,,komendantem powiatowym", zastrzega siE

dohumentacjg:

dotyczEcq zobowi4zafr rnaj4tkowych i finansowych, jako dysponenta

Srodk6w budZetowycl.r po parafowaniu gl6wnego ksiggowego; projekty pism,

decyzji i innych rozstrzygniE( w sprawach dotyczqcych dochod6w

i wydatk6w budzetowych, inwentaryzacj i oraz postgpowari dotycz4cych

szk6d wyrz4dzonych w majqtku jednostki, sq przedkladane komendantowi

powiatou,emu po uzyskaniu aprobaty gl6wnego ksiggowego;

kierowan4 do KW PSP, I(omendy Gl6wnej Paristwowej Stra2y Po2arnej.

centlalnych orgar.r6w pafistwa oraz wojew6dzkiej administracji rz4dowej

i samorzEdowej, woj ew6dzkiej administracj i zespolonej, samorz4dowych

jednosteh organizacyjnych powiatu, organ6w kontroli pafstwowej,

prokuratury, sqd6w, kierownictw zwiqzk6w zawodowych i organizacji

spolecznych;

pisma kierowane do senator6w i posl6w;

odpowiedzi na skargi i wnioski dotycz4ce dzialalnoici zastgpcy komendanta

powiatowego, kierownik6w kom6rek organizacyjnych komendy porviatowej

oraz jej pracownikow;

ustalaj 4c4 etatyzaclg dla poszczeg6lnych kom6rek organizacyjnych;

1)

2)

3)

4)

5)
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6) zakresy czynno3ci zastgpcy komendanta powiatowego, oraz pracownik6w

i stra2ak6w komendy powiatowej;

z-ar zqdzenia, decyzje, rozkazy, delegac.je

i inne dokumenty koordynuj4ce

przeciwpozarowej na terenie powiatu;

wladcze akty administracyine wydawane

jako organu administracj i publicznej.

7)

8)

slu2bowe, plany pracy i kontroli

dzialania organ6w ochrony

przcz Korncndanla Pou,iatowcgo,

2. Zastrzega sig do podpisu i aprobaty zastgpcy komendanta powiatowego

dokumentacjg z zakresu merytoryczne go dzialania nadzorowanych kom6rek

organizacyjnych, z wyj 4tkiem wymienionych w ust. 1 . lub wobec kt6rych

kierownicy kom6rek organizacyinych uzyskali pisemne upowaznienie.

3 . Podczas nieobecno5ci komendanta powiatorvego jego zadania

i kornpetencje lealizuje zastgpca komendanta powiatowego.

4. Komendant powiatowy lub zastgpca kornendanta powiatowego plzyjmu.ie

interesant6w w sprawach skarg, wniosk6w, z,aZaleh i odwolaii w siedzibie

komendy powiatowej. Dzieh i godzir.ry przylgc interesant6w w w/w sprau,ach

komendarrt powiatowy podaje do powszechnej wiadomoici przez zamieszczenie

na stronie BIP olaz r.ra tablicy infbrmacyinei w budynku komendy.

5. Zasady tunkcjonowania i petnienia slu2by w SKKP i JRG okre6la

regulamin pracy i sluZby kornendy powiatowej PSP wydany w oparciu

o zanqdzenie Nr 5 KG PSP z dnia 21. czerwca 2006 r. w spt'awie ramowego

regulaminu sluZby w jednostkach organizacyjnych PSP oraz regulaminLl musztry

i cerenronialu poZarniczego (Dz. Urz. KG PSP Nr 1 z 2006r.)
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Rozdzial III

Struktura organizacyjna komendy powiatowej

$ 5.1 . W sklad kornendy powiatowej wchodzq nastgpujqce [<om6rki

organizacyjne, kt6re przy znakowaniu spraw i akt poslugujq sig symbolarni:

l) Wydzial Operacyjno - Szkoleniowy -syn-rbol - PR;

2) Sekcja do Spraw

Kontlolno - Rozpoznawczych

3) Sekcja Finans6w

4) San.rodzieh.re Stanowisko Pracy do Splaw

Organizacyjno Kadrowych -symbol PO;

5) Sekcja do Spraw Kwatermistrzowsko - 'l-echnicznych -symbol - PT;

6) Jednostka Ratowniczo-GaSnicza -symbol * PJRG.

2. Znakowaniu spraw i akt zzal<resu Ochrony Informacji Niejawnych

przypisuje sig symbol - POIN.

3. Znakowaniu spraw i akt z zakresu Bezpieczeristwa i Higieny Pracy

przypisuje sig symbol - BHP.

$ 6.1. Komendantowi powiatowemu podlegaj4 bezpoSrednio:

1) Sekcja Finans6w;

2) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacyjno * Kadrowych;

3) Sekcja do Spraw Kwatermistrzowsko - Technicznych;

4) Wydzial Operacyjno Szkoleniowy - w zakresie zadaf administratora systemu

-symbol - PZ;

-symbol - PF;

teleinformatycznego; ,/1//



1)

2)

3)

6

5) Jednostka Ratowniczo - Gai;nicza - w zakresie zadai ofrcera prasowego,

Bezpieczeristwa i Higieny Pracy, atakie spraw obronnych i niejawnych;

6) Sekcja do Spraw Kontrolno - Rozpozrawczych

u, zakresie zadaf oficera prasowego.

2. Zastgpca komendanta powiatowego nadzoruje:

Wydzial Operacyjno - Szkoleniowy;

Sel<cjg do Spraw Kontrolno - Rozpoznawczych;

Jednostkg Ratowniczo - Ga6niczq.

Rozdzial IV

Zadania rvsp6lne i zakres dzialania poszczeg6lnych kom6rek organizacyjnych

$ 7.1. Kom6rki organizacyjne majq obowi4zek wsp6ldzialania i wsp6lpracy

migdzy sobq, a takZe wsp6lpracujq z jednostkami organizacyjnymi ochrony

przeciwpoZarowej otaz innymi jednostkarni administracji publicznej

i organizacjami wykonuj4cymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej

i ratorvnictwa, a takie realizu.j4 inne zadania z zal<resu ochrony ludnoici.

2. W realizacji zadai obejrnuj4cych czynnorici kilkLr kom6rek

organizacyjnycl.r ich prowadzenie nale?y do kom6rki organizacyjnej, ktclrej zakres

zadafi obejrr.ruje najwigcej zadari lub wladciwy przelozony slu2bowy wydal w tyrn

zakresie stosown4 dyspozycj g.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminetn lub spory kompetencyjne

dotycz4ce zakresu i zadah korn6rek organizacyjnych komendy rozstrzyga

komendant powiatowy.

4. Do wsp6lnych zadah wszystkicli

powiatowej, przy uwzglgdnieniu ich

w szczeg6lno6ci :

kom6rek organizacyjnych komendy

zakres6w merytorycznych, nale2y

<12/



3)

4)

1)

2)

8)

e)

10)

11)

t2)

7

planowanie i realizacja budZetu komendy powiatowej;

podejmowanie dzial.ah zwiqzanych z wdraZaniem postgpu w dziedzinie

ochrony przeciwpolarowej i ratownictwa;

sporzqdzanie programu dzialania

analiz,, ptognoz, ocerr, informacj i

zadaii

oraz plann placy komendy powiatowej,

i sprawozdari z zaklesu realizowanych

rvsp6ldzialanie z ogniwami Zwiqzkv Ochotniczych Stra2y Po2arnych

Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami, zwi4zkami zawodowymi

dzialajqcymi w komendzie powiatowej oraz innymi organatni i jednostkarni

organizacyjnymi;

wsp6ldzialanie z kom6rkami organizacyjnymi Starostwa oraz z innymi

slu2bami, inspekcjami i strazarni, a tak2e z podmiotami kst'-g;

wsp6ldzialanie z organami jednostek samorzqdu terytorialncgo;

zatatwianie skarg i wniosk6w oraz odwolafi wnoszonych przez obywateli,

instytucje i organy wladzy;

realizowanie zaleceh pokontrolnych;

realizowanie zadah z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochr"ony

tajcmnicy pra\ eln chron ionej;

realizowanie zadah w dziedzinie bezpieczef,stwa i higieny pracy;

opracowywanie material6u, do udostgpniania jako informacja publiczna;

wykonyu,anie zadai wynikaj 4cych z akt6w normatywnych oraz prowadzenic

podrgczr.rych rejestr'6w tematycznych akt6w prawr.rych z obowi4zuj4cego

zakresu dzialania kom6r ki organizacyj nej ;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokr"rment6w (instrukcji

kancelaryjnej) i realizowar.rie plac archiwalnych w zakresie przekazywania

5)

6)

7)

1///
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wytworzonych akt archiwalnych i dokument6w do archiwum i ich

brakowania;

14) realizowanie zadaf zwiqzanych z pelnieniem przez komendanta powiatowego

funkcj i w powiatowym zespole reagowania kryzysowego;

15) wsp6ludzial w organizacji i realizaili szkoleri oraz doskonalenia

zawodowego;

16) realizacjaprzedsigwzig6 dotyczqcychorganrzacji ksr-g na obszarze powiatu.

$ 8. Do zadan Wydzialu Opcracyjno - Szkoleniowego nale?y

u, szczeg6lnoSci:

1) analizowanie stanu zabezpieczenla operacyjnego na obszarze powiatu ot'az

przygotowanie komer.rdy powiatowej do organizacj i dzialah latowniczych,

u,tym w czasie nadzwyczajnych zagroZeh, katastrof lub klgsh 2ywiolowych,

a tak1e-nadz6r nad prawidlowoSciq prowadzenia akcji ratowniczych;

2) opracowy\4ranie plan6w ratowniozych i ich biez4ca aktualizacja;

3) przyjrnowanie zgloszeh o wyst4piet.riu zdarzeh niebczpiecznych

i dysponowanie niezbgdnych sil i Srodk6w do ich likwidacj i, ewentualnie

przekierowywanie zgloszeri do wlaSciwych slu2b;

4) koordynacj a dzialah ratowniczych lub kierowanie silami i irodkami

zaangazowanymi w dzialania ratownicze na obszarze powiatu;

5) przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotycz4cych tworzcnia,

przeksztalcania 1ub likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowe.i

i jednostek ratowniczo - ga6niczych;

6) analizowanie stanu wyposaZenia jednostek ratowniczo - gaiiniczych i innych

jednostek ksr-g oraz przedstawianie wniosk6w w tym zakresie;



9

7) zapewnienie tunkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb

w zakresie jego wyposa2enia w sprzgt i urzqdzenia umo2liwiaj4ce

dysponowanie oraz kierowanie silami i Srodkan-ri ksr-g na obszarze dzialania

oraz umo2lirviaj4ce wsp6lprac9 z Stanowiskiem Kierowania Komendanta

Wojew6dzkiego;

8) spolz4dzanie analiz i wniosk6w z dzialah ratowniczych prowadzonych przez

jednostki ksr-g, prowadzenie ewidencji zaistnialych zdarzei oraz wydawanie

niezbqdnych zadwiadczei;

9) wsp6ldzialani e przy planowaniu system6w l4cznoSci dyspozycyjnej,

dowodzenia i wsp6ldzialania a takze system6w alarmowania na obszarze

dzialania oraz obsluga urzqdzen monitoringu pozal'owego i alarn-rowania;

10) przygotowywanie projekt6w um6w zawieranych 'z jednostkami ochrony

przeciwpozarowej, innymi stuZbami, inspekcjami, stra2arni, inslytucjami olaz

podrniotami, kt6re doblowolnie zgodzily sig wsprilpracowai w akcjach

ratowniczych;

11) nadzorowanie gotowoSci operacyjnej JRG oraz innych podmiot6w ksr-g,

analizowanie gotowoSci operacl,jno - technicznej na podstawie rapolt6w

dobowych oraz prowadzonycl.r kontloli, a takZe przedstawienie wniosk6w

w tym zakresie;

12) przeprowadzanie splawdzenia stanu wyszkolenia oraz przygotowania do

dzialah ratowniczo gaSniczych przez JRG oraz inspekcji golowoSci

operacyjnej OSP na obszarze powiatu pod wzglEdern przygotowania do

dzialah ratowniczych;

l3) przygotowar.rie do dzlalai w ramach odwod6w opelacyjnych, wsp6ldzialanie

w zakre si e operacyj ne go zab ezpieczenia powiat6w sqs i edni ch;

14) koordynowanie prac w zakt'csic funkcjonowania ksr-g;

15) prowadzenie ewidencji jednostek wchodz4cych w sktad ksr-g na obszarze

dzialania:'

////
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16) biezqce inlbrmowanie oficera prasowego komendanta powiatowego

o szczeg6lnych zdarzeniach, odnotowanych w powiecie i postgpie akcji

ratowniczych;

1 7) planowanie i organizowanie szkoleri r.ra potlzeby komendy powiatowei

i ksr-g na obszarze powiatu;

18) organizowanie szkolenia i doskonalenia specj alistycznego (w tym tak2e

medycznego) czlonk6w ochotniczych strazy pozalnych w zakresie

ratownictwa;

19) inic.iowanie przedsigwzigi w zakresie kultury tizycznej i sporlu z udzialem

podmiot6w hsr-g na obszarze powiatu;

20) organizowanie obowi4zkowych zajgi wychowania fizycznego wymaganych

stosownymi przepisarni, prowadzenie okresowej oceny sprawnoSci fi zycznej

strazak6w oraz prowadzenie splaw z zakresu szkolenia i doskonalenia

zawodowego stra2ak6w i pracownik6w cywilnych komendy poi;i,iatowej ;

2 1 ) prowadzenie hancelarii dokumentacji niej awnej ;

22) planowar.rie system6w l4cznoSci dyspozycyjnej, dowodzenia i wsp6{dzialania

a takZe systen.r6w alartnowania na obszarze dzialania komendy powiatowej

oraz obsluga urz4dzen n-ronitoringu pozarowego i alarmowania;

23) nadz6r oraz analizowanie potrzeb technicznych i sprzgtowych oraz wdrazanie

system6w tqczno6ci d1a potlzeb komendy powiatowej, a takle do bieZ4cej

analizy gotou,oSci operacyjnej podmiot6w ksr-g oraz ich alarmowunirt

i dysponowania w obszary chronione;

21) zapewnienie ciqglego funkcjonowania instalacji telefonicznej i lqcznoSci

bezprzewodowej funkcjonuj4cej w kom6rkach organizacyjnych komendy

por,r i ator,r e.i 4n i e.i sk iej :

25) wsp6ldzi alanie z wla6ciwyrni organami, instytucjami i innymi jednostkami

w zakresie rozwoju tecl-rnik l4czr-ro6ci na potrzeby rozwoju ratownictwa

i innych zadah z zakresu ochrony ludno6ci;

ltr
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26) analizowanie stanu zabezpieczenia w (r'odki l4cznoSci jednostek

organizacyjnych stra2y pozarnych na obszarze dzialania komendy

powiatowej;

27) hoordynowanie prac z zakresu orgar.rizacji, lunkcjonowania i r.radzoru

lqcznoSci jednostek krs-g na obszarze dzialania kornendy powiatowej;

28) planowanie i wdraZanie w jednostkach ksr-g na obszarze dzialania komendy

powiatowej nowoczesnych technik lqcznoSci;

29) sporzqdzanie infolmacji i analiz z zakresu olganizacii lqcznoSci,

$ 9. Do zadaf Sekcji do Spraw Kontrolno - Rozpoznawczych naleZy

w szczeg6lnoSci:

1) rozpoznawani e zagroZeh po2arowych i innych rniejscowych zagroLeh

poptzez przeprowadzanie czynnoSci kontrolno-rozpoznawczych;

2) $,sp6lpraca z organami Policji, Prokuratury, Nadzon-r Budowlanego,

lnspekcji Pracy oraz organami administracji i innytni instytucjami w zakresie

popl'awy stanu zabezpieczenia ppoZ. oraz likwidacji innych miejscou'ych

zagroZeh;

3) ir.ricjowanie i koordynowanie dzialai.r zmierzaj4cych do poprawy stanu

ochrony przeciwpozarowej na lerenie powiatu;

4) opracowywanie i aktualizacja katalogu i mapy zagtozeri poZarowych i innych

miej scowych zagroZen;

5) opl'acowywanie projekt6w decyzji i postanowiefr w zakresie poprawy stanu

zal: ezpi eczenia pp o2. oraz 1 i ku,i dacj i innych m iej scowych zagr oLeh;

6) analizowanie pruy czyn po2ar6w zaistnialych na terenie powiatu, w tym

nieprawidlowoSci,, kt6re przyczynily sig do ich powstania oraz

r ozprzestrzeniania si g ;
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7) opraco\\rywanie opinii dotycz4cych bezpieczeristwa pozarowego budynh6w,

innych obiekt6w budowlanych i teren6w orazimprez masowych;

8) organizowanie i prowadzenie dziatalnoSci infonnacyjnej w zakresie

upowszechniania i przestrzegar-rie przepis6rv przeciwpozalowych;

9) rozpoznawanie moZliu,oSci i warunk6w prowaclzenia d'ztalah ratowniczycl.r

plzez j ednostki ochrony przeciwpoZarowej ;

l0) przygotowywanie projektu stanowiska komendanta powiatowego w sprawie

przekazywania do u2ytku obiekt6w budowlanych;

I1) przeprow adzanie analiz i ocen stanu bezpieczefstwa w zak-tesie ochrony

przeciwpozarowej w odniesieniu do poszczeg6lnych rodzaj6w budynk6w,

innych obiekt6w budowlanych oraz teren6w;

12) wykonywanie zadai w stosunku do zaklad6w o zwigkszonym i du2ym

ryzyku w zakresie zapobiegania powaZnym awariom plzemyslowym

w oparciu o ustawg prawo ochrony Srodowiska;

[3) rvdra2ar.rie u, dziatalno(ci kontrolno-rozpoznawczej nowych wymagah

zawarlych w znowelizowanych przepisach techniczno - budowlanych,

o ochronie przeciwpo2arowej oraz Polskich Normach dotycz4cych

bezpi eczeristwa pozarowego;

I4) nadzolowanie przestrzegania przepis6w przeciwpoZarowych na terenie

dzialan ia komendy powiator,i ej:

15) oplacowywanie zestawiefi obejmuj4cych wyr-riki kontroli przestrzegania

przepis6w przeciwpozarowych otaz kontroli dzialai zapobiegaj4cych

powa2nym awariom przemyslowyn-r;

16) nadzor nad organizacj4 oraz uzgadnianie sposob6w polqczenia systemu

monitoringu pozarowego z komend4;

17) organizowanie i prowadzenie dzialalnoici informacyjno-promocyjncj

komendy powiatowej przez ofrcera prasowego.

//
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$ 10. Do zadah Samodzielncgo Stanowiska Pracy do Spralv

Organizacyjno - Kadrowych nale2y w szczeg6lnoSci:

1) realizowanie zadah z zakresu planowania pracy kornendy powiatowej;

2) organizowanie odplaw stu2bou,ych, narad i konferencji z udzialen.r

komendanta powiatowego;

3) opracowywanie i ewidencjonowanie zarz4dzeh, decyzji, rozkaz6w, instrukcji

i uytycznych komendanta powiatowego;

1) prowadzenie archiwum komendy powiatowej i spraw zwiqzanych

z archiwizacjq dokurnent6w tj. przyirnowania dokument6w do archiwum,

udostgpniania dokumcnt6w i brakowania dokurnent6w;

5) prowadzenie i kooldynacja spraw obiegu dokument6w i ir.rstlukcji

kancelaryj nej w komendzie powiatowej;

6) organizowanie wsp6lpracy z terenowymi organami administracji publicznej,

innymi instytucjami i jednostkami ochrony pt'zeciwpo2arowei;

7) przygotowanie zbiorczych analiz oraz wniosk6w z zakresu dzialania

komendy powiatowej;

8) opracowywanie propozycji zntian struktur wewn4trz olganizacyjnych

l<orncndl powiator,r ej I

9) organizowanie systemu i koordynacji kontroli wewnqtrznej kom6rek

organizacyjnych komendy powiatowej i jednostki ratowniczo - gaSniczej;

10) realizowanie zadah z zakresu skarg i wniosk6w, prowadzenie ewidcncji skarg

i wniosk6w dla komendy powiatowej;

1 1) prowadzenie kancelarii og6lne.j i sekretariatu komendanta powiatowego;

12) zlecanie wlaSciwym podmiotom zewngtrznym obslugi plawnej komer.rdy;

,/i'i
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13) realizowanie zaloleh polityki kadrowo - placowej komendanta powiatowego;

1 4) przygotowywanie zakres6w czynt.rodci dla kieruj 4cych kom6rkami

organizaoyjnymi w komer.rdzie powiatowej w tym dow6dcy jednostki

ratowniczo - gaSniczej ;

15) opracowywanie regulamin6w, wytycznych i procedur dotycz4cych sluZby

i pracy w l<ornendzie por,r iotor,rej:

16) oplacowywanie propozycji zmian struktur wewnqtrz organizacyjnych

komendy powiatowej oraz analizowan ie stanu przyznanych etat6w;

17) ervidencj onowanie pieczgci i stempli w komendzie powiatowej;

t8) prowadzenie spraw osobowych stra2ak6w i pracownik6w cywilnych oraz

erneryt6w i rencist6w komendy powiatowej;

19) sporzqdzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno - rentowe.i stra2ak6w

i pracownik6w cywilnych komendy powiatowej;

20) realizowanie zadah z zakresu profilaktyki zdrowotnej stra2ak6w

i pracownik6w cywilnych komendy powiatowej;

2l) realizac.ja strony Biuletynu L.r l'onr.racj i Publicznej;

22) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji stra2ak6w i pracownik6w

cywilnych oraz realizowanie zadah z zakresu wyszkolenia kwalihkacy.jnego.

$ 11. Do zadari Sekcji Finansrlw naleZy w szczeg6lnoSci:

1) sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarkq

finansowq;

2) prowadzenie rachunkowo6ci komendy powiatowej;

3) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowi4zuj4cytni zasadami,

polegaj qcej zwlaszcza na:

1//
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a) wykonywaniu dyspozycji rirodkan.ri pienigznyrni zgodnie z plzepisarni

dotycz4cymi zasad wykonywania bud2etu, gospodarki rirodkami

pozabudzetowymi i innymi bgd4cyrni w dyspozycji kon-rendy

powiatowej;

b) zapewnieniu pod wzglgdem finansowyn.r prawidlowo6ci um<irv

zawieranych przez komendg powiatow4,

c) przestrzeganiu zasad rozliczei pienigznych i ochror.ry wartoSci

pienigznych,

d) zapewnieniu tenrrinowego SciqganianaleZnoSci;

4) analizowanie wykorzystania irodk6w przydzielonych z bud2etu, Srodk6u'

pozabudzetowych i innych bgd4cych w dyspozycji komendy powiatorvcj;

5) prowadzenie wewngtrznej kontroli hnansowe.j (kontroli w zakresie legalnoSci

dokument6w oraz operacj i gospodarczych);

6) nadzor nad prau,idlowoSciq przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji rnaj 4tku

I< ourendy pou iatowej:

7) prowadzenie kasy d1a Slodk6w bud2etowych ipozabud2etowych.

$ 12. Do zadaii Sekcji do Spraw Kwatermistrzolvsko - Technicznych

naleZy w szczeg6lnoSci :

1) administrowanie oraz zapewnienie wlariciwego stanu technicznego

uzytkowar.rych obiekt6w, pomicszczef i lokali mieszkalnych pozostajqcych

r.v dyspozycji komendy porviatowe.i, a takie planowanie i realizacja

inwestycji i remont6w w tym zaklesie;

2) oplacowywanie planu potlzeb w zakresie wydatk<lw rzeczowych, w tym

takle wyposaZenia stra2ak6w w odzic2 ochronnq, specjalnq, bqdl

1/z
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6)

wyposazenia osobistego;

3) prowadzenie obslugi mieszkaniowej, mundurowej i socjalnej stra2ak6w,

pracownik6w cywilnych i emelyt6w komendy powiatowej;

4) dokonywanie zakup6w i dostaw sprzQtu, paliwa, material6w, urz4dz.eh

i ustug niezbgdnych dla prawidlowego lunkcjonowania komendy powiatou,ej

ze szczegolnym uwzglgdnieniem procedur wynikaj4cych z ustawy prawo

zam6wieri publicznych;

5) zabezpieczenie logistyczne dzialah ratowniczych, iwiczef i szkolef

plowadzonych przez podmioty krajowego systemu ratowniczo - gaSniczego

na terenie powiatu oraz ich przygotowanie do dzialaii w ramach odwod6u'

operacyjnych;

prorvadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej irnagazynu

glora ncgo komendy powiator,r ej:

prowadzenie ewidencj i iloriciowo - wartoSciowej maj 4tku;

likwidowanie zbEdnych rzeczowych skladnik6w maj4tku;

sporzqdzanie plan6w zakup6w i rob6t budowlano-instalacyjnych oraz ich

realizacja ze 6r'odk6w finansowych pozostaj4cych w dyspozycji komendy

powiatowej;

10) prowadzenie postgpowari wyjaSniaj4cych zwiqzanych ze szkodami w mieniu

korrendy powiatowej, zawinionych ptzez l<ierownik6w jej kon.r6rek

organizacyjnych, a takle nadzor nad procedulami postgpowari

odszkodowawczych prowadzonych przez dow6dca JRG i kierownik6w

kom6rek organizacyjnych komendy powiatowej;

l1) systerr-raty czne analizowanie potrzeb w zakresie sprzQtu pozarniczego

i r"atowniczego, Srodk6w gaSniczych i neutralizator6w i ustalenie z kon.r6rk4

w1a(ciw4 ds. operacyjnych priolytetiiw w tym zakresie;

7)

8)

e)

//(
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12) realizowanie prac dotyczqcych projekt6w zwtEzanych z pozyskiwaniem

irodk6w z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej i z innych

216del;

13) ewidencja oraz nadzor- i konserwacja sprzgtu obrony cywilnej;

i4) inicjowanie i podejn.rowanie dzialai na tzecz utlzymania gotowoSci

opelacyjno-technicznej samochocl5w i sprzgtu sih.rihowego;

I 5) prowadzenie spraw dotycztlcych ewidencji,, rejestraoji i przegl4dciw

technicznych pojazd6w, ptzyczep i sprzgtu silnihowego, w tym agregat6w

pr4dotw6rczych;

1 6) obsluga transpofiowa korn6rek organizacyjnych komendy powiatowej;

l7) prowadzenie gospodarki czgSciami zamiennymi, olejami, smarami i innyrni

materialan.ri eksploatacyjnymi ;

l8) nadzorowanie i analizowanie prawidlowoSci prowadzenia przez kom6rki

organizacyjne komendy powiatowej dokumentacii zwiqzanej z samochodami

i sprzgtem silnikowym, a w szczeg6lnoSci rozliczania zu2y cia paliw, olej6w,

smar6w i innych n.raterial6w eksploatacyjnych;

l9) organizowanie przegl4d6w, napraw oraz konserwacji sarnochod6w, sp1'zgtu

silnikowego, ratowniczego i innych urzqdzeh i instalacji tecl.rnicznych;

20) opracou,ywanie wymog6w parametr6w technicznych dla nowo

zakupywanych sarnocl-rod6w i sprzgtu silnikowego.

$ 13. Do zakresu dzialania Jednostki Ratowniczo - GaSniczej nale2y

w szczeg6lnoSci:

1) organizowanie i prowadzenie akcji ratowniczych w czasie walki z poZalami

oraz likwidacj i rniejscowych zagro2eh;

2) dokumentowanic toku pelnienia slulby ze szczeg6lnym uwzglgdnieniern

sporzqdzar.ria informacji z prowadzonych dzialai ratowniczych;
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3) wykonywanie porrocniczych czynnoSci w czasie klgsk 2ywiolowych oraz

innych miejscowych zaglo2ei, gdy dzialaniami l<ieruj4 inne slu2by;

4) wykonywanie podstawowych czynnoSci ratowniczych w obszarze

chronionym oraz w ramach odwod6w operacyjnych;

5) przygotowanie wlasnych sil i Srodk6w do wypelniania'zadah ratowniczych na

przydziclonym obszarze chronionym;

6) wsp6ldzialanie z innymi slu2bami ratowniczymi r.ra przydzielonym obszarze

dzialania w zakresie doskonaler.ria likwidacji zdarzeh;

7) rozpoznawanie zagroLeh poZalowych i innych, poznawanie wlasnego terenu

dzialania, w tym olganizacja i udziat w iwiczeniach na obiektach;

8) realizowanie zajgd sporlowych dla stla2ak6w pelni4cych sluZbg w JRG;

9) prowadzeniedoskonaleniazawodowego;

10) udzial w aktualizac.ii:

a) stanu gotowoSci operacyinej,,

b) procedur ratou,niczych,

c) dokurnentacji operacyjnei ;

11) udzial w przygotowaniu analiz z dzialah ratowniczych;

12) organizowanie i prowadzenie dzialalnoSci informacyjr.ro-promocyjnej

komendy powiatowej przez oficera prasowego;

13) prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania

i nadzorowania r-rad plzygotowanian-ri obronnymi w kon-rendzie powiatowej;

14) koordynowanie realizacj i zadah obronnych.

l5) analizowanie i planowanie potrzeb sprzgtowych oraz wdrazanie

i nadzorowanie sieci intbrmatycznej fur.rkc.jonuj 4cej w komorkach

organizacyj nych kon.rendy powiatowej ;

16) zapewnienie t.riezawodnego dzialania sieci informatycznej funkcjonuj4cej

14



20)

2t)

22)

/J )

24)

t9

w kom6r'kach organizacyjnych komendy powiatowej ;

17) nadz6r otaz analizowanie i wdra2anie komputerowych system6w

wspornagania dysponorvania i koordynowania dzialaniami ratowniczyrni.

a tal<2e innych system6w przewidzianych do bieZ4cej analizy gotowodci

operacyjnej podrniot6w ksr-g oraz wykorzystywanych w dzialalnodci

komendy powiatowej;

I 8) wsp6ldzialanie z wlaSciwymi organami, instytucjarni i innymi jednostkarni

w zakresie rozwoju technik informatycznych;

19) planowanie i wdra2anie w jednostkach ksr-g nowoczesnych techr.rik

intbrmatycznycl.r;

sporz4dzanie infbrmacji i analiz z zakresu infbrmatyki;

wdla2anie zur.rifi kowanych syster.r.r6w teleinformatycznych;

systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowyrvanych

w urzEdzeniach otoczenia sicciowego sieci infbnnatycznej komendy

powiatowej;

realizacja zadai adrninistratora sieci i Srodowisk proglamowych;

utrzymanie w sprawno5ci istniej4cych w komendzie powiatowej system6w

teleinfbrmatycznych;

25) realizacja strony internetowej komendy powiatowej oraz strony Biuletynu

Infblmacji Publicznej oruz nadz6r nad kontarni pocztowymi i poczt1

elektroniczn4;

Wyznaczony funkcjonariusz Jednostki Ratowuiczo - GaSniczej realizuje

dodatkowo zaclania z zal<resu Ochrony Informacji Niejawnych, okreSlone

w ustawie z dnia 05 sierpr.ria 2010 roku o ochronie infbrrnacji niejawnych (Dz. U.

z 2010 r., Nr I82, poz. \228 z p62nie.jszyrni zmiar.rami), do kt6rych nalezq

w szcze96lnorici:

/1(
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1) pelnienie funkcji Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

zwanego,,Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych" przez

upowaZnionego funkcj onari usza JRG;

2) zapewnienie wymaganej ochrony infbrmacji niejawnych wytwarzanych,

przetwarzanych, przechowywanych i przesylanych oraz system6w i sieci

te le in lbrmatycznyclr:

3) kontrolou,anie stanu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania

przepisow w tyrn zaklesiel

4) opracowywanie i nadzorowanie realizacji plan6w w zaklesie ochrony

infbrmacj i niej awnych;

5) planowanie i prowadzenie szkolef pracownik6w w zakresie ochrony

inlbnnacj i ni ej awnych ;

6) admir.ristrowanie i nadz6r nad elektronicznym przetwarzaniem infbrmacji

niej awnych - wypelnianie zadah administratora systemu oraz zadan

inspektora bezpieczeristwa teleinformatycznego.

Ponadto Wznaczony funkcjonariusz Jednostki Ratowniczo - GaSniczej

realizuje zadania z zakresu Bezpieczeistwa i Higieny Pracy, a w szczeg6lnoSci:

I ) prowadzenie kontroli warunk6w pracy oraz przcstrzcgania przepisciu, i zasacl

bczpicczcnstwa i lrigieny pracy:

2) sporzqdzar-rie i przedstawianie homendantorvi powiatowemll! co najmniej raz

w roku, okresowych analiz stanu bezpieczei.rstwa i higieny pracy

zawiera.i4cych propozycje pr"zedsigu,zigi technicznycl.r i organizacyjr.rych

rnajqcych na celu zapobieganie zagrozeniom Zycia i zdrowia placownik6w

oraz popl'awg warunk6w pracy;

3) plowadzenie rejestr6w, kompletowanie i przechowywanie dokumcntciu,

14



4)

s)

6)

7)

2t

dotyczqcych wypadk6w ptzy ptacy, stwierdzonycl.r chor6b zawodowych

i podejrzef o takie choroby, a takLe przechowyrvanie wynik6w badari

i porniar6w czynnik6u, szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy;

przedstawianie komendantowi powiatorvemu wniosk6w dotyczEcych

zachowania wymagai ergor.romii na stanowiskach pracy oraz wynik6w

z badai i pomiar6w czynnik6w szkodliwych dla zdrowia w 6rodowisku

pracy;

trstalanie okolicznosci i przlctyn w5 padkow przy pracy oraz opracowywanie

wniosk6w wynikaj4cych z badania przyczyn i okoliczno(ci tych wypadl<6u'

oraz zachorowari na choroby zawodowe, a tak2e kontrola realizacji tych

wniosk6w;

wsp6lpraca z rvla(ciwymi korn6rkarni organizacyjnymi lub osobami,

w szczeg6lnoSci w zaklesie organizowania i zapewt.tienia odpowiedniego

poziomu szkolei w dziedzinie bezpieczef stwa i higieny ptacy oruz

zapewnienia wla6ciwej adaptacji zawodowej no\\'o zatrudnionych

pracownik6w;

uczestniczenie w pracach, powolar-rej przez komendanta powiatowego,

komisji bezpieczeristwa i higieny ptacy oraz w innych zakladowych

konrisjach zajmujEcych sig problematykq bezpieczeistwa i higieny pracy,

w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom pl'zy placy.

ROZDZIAN,Y

Wzory pieczgci i stempli

$ 14. Komenda powiatowa uzywa:

1) urzgdowej pieczgci okrqglej o rirednicy 36 rnrn zawieraj4cej po(rodku

wizerunek orla ustalony dla godtra, a w otoku r-rapis: ,,Komendant Powiatowy

Panstwowej Stla21 Pozalnej w Srodzie Wielkopolskiej."l 
, /
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2) urzgdowej pieczgci okr4glej o Srednicy 36 rnrn zawierajqcej poSrodku

wizerunek orla ustalony dla godla, a w otoku napis: ,,Komenda Powiatowa

Paristwou,ej Strazy PoZarnej w Srodzie Wi elkopolskiej." ;

3) pieczgci ohr4glej o drednicy 20 mm zawieraj4cej po6rodku wizerunek orla

ustalony dla god1a, a w otoku napis: ,,Komenda Powialowa Panstra owcj

Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej";

1) stempla nagl6wkowego o treici:

/Godlo/

KOMENDA POWIATOWA

PANSTWOWLJ S fRAZY POZARNEJ

w Srodzie Wielkopolskiej

woj. wielkopolskie

5) innych stempli sluZbowych i pomocniczych wedlug zasad okre(lonych

w odrqbnych przepisach.

ROZDZIALVI

Postanowieni:r kof colve

$ 1 5. 1 . Schemat struktury organizacyjnej komendy powiatowej okleSla

rysunek.

1/(
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Zmiana Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej

Parlstwowej Stra2y Po2arnej w Srodzie Wielkopolskiej wprowadzona
Decyzjq Nr 1l2O2O z dnia 24 kwietnia 2020r. zostala skonsultowana
z Organizacjq Zakladowa NSZZ SolidarnoSi dzialajqcq przy KP PSP

Sroda Wlkp.

Organizacja Zakladowa
NSZZ 'Solidarno56"

KP PSP
w Srodzie Wlkp.


