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Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin naboru wnioskéw zwany dalej ,Regulaminem”, stosuje sie¢ do wnioskéw
o dofinansowanie (zwanych dalej takze ,wnioskami”), ztozonych w naborze ciggtym, (dalej
,nabér’), w ramach programu priorytetowego ,Gospodarka o obiegu zamknietym w gminie —
program pilotazowy” zwanego dalej ,programem priorytetowym”.

Regulamin okreéla sposéb rozpatrywania wnioskéw od momentu ich wplywu do kancelarii
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, zwanego dalej ,NFOSIGW”, do
momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdtowe kryteria wyboru przedsigwzigc
okresla program priorytetowy.

Rozdziat Il
Sktadanie wnioskéw

§2
Nabér wnioskéw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze publikowanym na stronie
www.nfosigw.gov.pl.

Whioski nalezy sktada¢ na formularzach, wiasciwych dla danego naboru w ramach programu
priorytetowego.

Formularz wniosku wraz z instrukcja jego wypetniania dostepny jest w Generatorze Wnioskéw
o Dofinansowanie (dalej ,,GWD"), po utworzeniu konta i zalogowaniu’, na stronie internetowej
NFOSIGW, pod adresem http://gwd.nfosigw.gov.pl, po wybraniu odpowiedniego programu
priorytetowego.

Whniosek skiada sie w wersji elektronicznej przez GWD, przy uzyciu podpisu elektronicznego, ktory
wywotuje skutki prawne réwnowaine podpisowi wiasnorgcznemu.

W przypadku gdy wnioskodawca nie ma moiliwosci zastosowania podpisu, o ktérym mowa
w ust. 4, oprécz przestania wersji elektronicznej sktada wygenerowany przy uzyciu GWD:

1) wydruk wniosku, zawierajacy na pierwszej stronie kod kreskowy,

2) oswiadczenia podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji wnioskujacego.
Whiosek sklada sie w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
ztozenia wniosku decyduje:

1) dla wniosku sktadanego zgodnie z postanowieniem ust. 4 - data jego wystania przez GWD na
skrzynke podawcza NFOSIGW znajdujaca sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP),

2) dla wniosku sktadanego w formie skréconego wydruku - data wptywu do kancelarii NFOSIGW
w godzinach 732 — 153,

Whiosek ztozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym wnioskodawca jest
informowany w formie pisemnej.

. W ramach danego naboru wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o dofinansowanie tego
samego przedsiewziecia, w ramach tej samej formy dofinansowania. W przypadku zlozenia wigcej

1|nstrukeja dotyczaca utworzenia konta i obstugi Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie dostepna jest na stronie NFOSIGW,
pod adresem: http://www.nfosigw.gov.pl/oferta-finansowania/srodki-krajowe/generator-wnioskow/instrukcje/.




niz jednego wniosku na to samo przedsigwzigcie, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek
(decyduje kolejnos¢ wptywu).

9. Dotaczone do wniosku kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

Rozdziat Il
Etapy rozpatrywania wniosku

§3

Na poszczegélne etapy rozpatrywania wniosku przewiduje sig nastgpujacq liczbe dni roboczych

NFOSIGW:

1) rejestrowanie wniosku —do 3 dni od daty wplywu wniosku;

2) ocena wniosku wg kryteriéw dostepu —do 3 dni od daty rejestracji wniosku;

3) uzupetnienie przez wnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wg kryteriéw dostepu —do 5 dni od dnia otrzymania wezwania przez wnioskodawce?;

4) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostgpu — do 3 dni od daty rejestracji skorygowanego
whniosku;

5) ocena wniosku wg kryteriéw jakosciowych - do 17 dni od dnia zakoriczenia oceny wg kryteriow
dostepu;?

6) uzupelnienie przez wnioskodawce brakujacych informacii i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wg kryteriéw jakosciowych — do 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez
wnioskodawce®;

7) negocjacje warunkéw umowy — do 20 dni od daty zakoriczenia oceny wg kryteriow jakosciowych;

8) uchwata o dofinansowaniu przedsigwzigcia:

a) do 13 dni (gdy kwota dofinansowania nie przekracza réwnowartosci 500 tys./1 000 tys. euro)’
lub

b) do 43 dni (gdy kwota dofinansowania w postaci dotacji lub pozyczki przekracza réownowartosc
500 tys./1 000 tys. Euro)®, od daty zakoriczenia negocjacji — termin wydtuzony z uwagi na
koniecznoé¢ zatwierdzenia wniosku Zarzadu o dofinansowanie przez Radg Nadzorcza
NFOSIGW.

9) przygotowanie i podpisanie umowy — do 16 albo 46 dni (dla przedsiewzie¢ wymagajacych
zatwierdzenia wniosku Zarzadu przez Rade Nadzorcza) od daty wejécia w zycie uchwaty Zarzadu
o dofinansowaniu.

§4

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw przewiduje sig moiliwo$¢ kontaktu NFOSIGW
z wnioskodawcg, w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty elektronicznej). W takim
przypadku korespondencja do wnioskodawcy przekazywana bedzie na adres e-mail, wskazany we
whniosku o dofinansowanie.

2 Termin uwata sie za zachowany, jeieli przed jego uptywem uzupetnienie whiosku wptyneto do NFOSIGW.

3 Bieg terminu oceny zostaje zawieszony na czas niezbgdny dla uzyskania dokumentéw uzupetniajgcych od wnioskodawcy
o ktérych mowa w punkcie 6/ opinii zewngtrznej (jesli dotyczy), liczony od dnia wystapienia o uzupetnienie wniosku/opinig
do dnia wptywu odpowiedzi od wnioskodawcy/ podmiotu opiniujacego do NFOSIGW.

4 Termin uwata sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupelnienie whiosku wptyneto do NFOSIGW.

s pla dofinansowania w formie dotacji réwnowarto$¢ 500 tys. euro, dla dofinansowania w formle pozyczki 1 000 tys. euro

& Dla dofinansowania w formie dotacji réwnowarto$¢ 500 tys. euro, dla dofinansowania w formie poiyczki 1 000 tys. euro.
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Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie

§5

Do oceny wnioskéw zfozonych w naborze ciggltym, w ramach programu priorytetowego ,Gospodarka
o obiegu zamknigtym w gminie — program pilotazowy” stosuje sie nastepujace kategorie kryteriow
wyboru przedsiewzie¢:

1) kryteria dostepu;
2) kryteria jako$ciowe dopuszczajgce.

Rozdziat V
Ocena wedlug kryteriéw dostepu
§6
1. Ocena wniosku weditug kryteriow dostepu dokonywana jest zgodnie z kryteriami dostepu
okreslonymi w programie priorytetowym.
2. Ocena wniosku na podstawie kryteriéw dostepu ma postaé ,,0-1” tzn. ,nie spetnia —spetnia”.

3. Na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu moiliwe jest jednokrotne uzupetnienie zfozonej
dokumentacji w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania przez wnioskodawce’.

4. Uzupeinienie skiada sie przy pomocy GWD, w sposéb okreélony w § 2 ust. 4 lub 5.

5. Wniosek podlega odrzuceniu, jezeli:
1) wnioskodawca nie ztozyt w wyznaczonym terminie wskazanych w wezwaniu dokumentéw;
2) wnioskodawca nie ztozyt wymaganych wyjasnien;
3) wnioskodawca w odpowiedzi na wezwanie wystepuje z inng prosba;
4) zlozone wyjasnienia nie pozwalaja na stwierdzenie, ze kryteria zostaly spetnione.

6. Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriéw dostepu skutkuje odrzuceniem wniosku.

7. W przypadku odrzucenia wniosku wnioskodawca moze zwrécié sie pisemnie do NFOSIGW
0 powtérng ocene wniosku, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujgcego o odrzuceniu wniosku®. W piémie wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng
sie nie zgadza uzasadniajgc swoje stanowisko.

8. Rozpatrzenie przez NFOSIGW prosby wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 7, powinno nastapi¢
w terminie do 15 dni roboczych od daty jej wptywu do kancelarii NFOSIGW.

Rozdziat VI
Ocena wedtug kryteriéw jakosciowych
§7

1. Warunkiem dopuszczenia wniosku do etapu oceny wedtug kryteridw jakosciowych jest uzyskanie
pozytywnej oceny wniosku wedtug kryteriow dostepu.

2. Ocena wniosku wedtug kryteriéw jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami jakosciowymi
okreslonymi w programie priorytetowym, w podziale na:

1) oceng ekologiczno-techniczng wniosku wedtug kryteriéw jakoéciowych — dopuszczajacych;

2) ocene finansowg, w zakresie pomocy publicznej.

7 Termin uwata sig za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku wplyneto do NFOSIGW.
8 Termin uwaza sig za zachowany, jezeli najpdiniej w dniu jego uptywu pismo wnioskodawcy wplynie do NFOSIGW.
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Ocena wniosku na podstawie kryteriéw jakosciowych dopuszczajacych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,nie
spetnia —spetnia”

. Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z kryteridw, ktérego zgodnie z programem

priorytetowym negatywna ocena skutkuje odrzuceniem wniosku, wniosek podlega odrzuceniu.

Na etapie oceny wedtug kryteriéw jakosciowych, na wezwanie NFOSIGW mozliwe jest jednokrotne
uzupetnienie ztozonej przez wnioskodawce dokumentacji w terminie do 7 dni roboczych od dnia
otrzymania wezwania przez wnioskodawce® .

W uzasadnionych przypadkach, jednorazowo, na pisemny wniosek wnioskodawcy, termin
dostarczenia brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnieri moze by¢ wydtuzony o nie wigcej niz
5 dni roboczych.

Uzupetnienie sktada sig przy pomocy GWD, w sposéb okreslony w § 2 ust. 4 lub 5.

Whniosek podlega odrzuceniu, jezeli:

1) wnioskodawca nie dostarczyt w wyznaczonym terminie wskazanych w wezwaniu dokumentéw;
2) wnioskodawca nie ztozyt wymaganych wyjasnier;

3) wnioskodawca w odpowiedzi na wezwanie wystepuje z inng prosba;

4) ztozone wyjasnienia nie pozwalajq na stwierdzenie, ze kryteria zostaly spefnione.

§8

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw jakosciowych, w sytuacjach,
o ktérych mowa w § 7 ust. 8, wnioskodawca moze zwrécic sie pisemnie do NFOSIGW o powtérng
ocene wniosku, wterminie nie dfuzszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujacego o odrzuceniu wniosku'®. W pismie wnioskodawca wskazuje wszystkie kryteria,
z ktdrych oceng sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem swojego stanowiska.

Rozpatrzenie przez NFOSIGW prosby wnioskodawcy, o ktérej mowa w ust. 1, powinno nastgpic
w terminie do 15 dni roboczych od daty jej wptywu do kancelarii NFOSIGW.

Rozdziat VII
Negocjacje warunkéw dofinansowania

§9

Negocjacje warunkéw dofinansowania w terminie uzgodnionym z NFOSIGW odbywaja sie
w siedzibie NFOSIGW lub w formie wideokonferencji lub korespondencyjnie (w tym przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej), z udziatem os6b reprezentujgcych wnioskodawce lub os6b
upowaznionych do przeprowadzenia negocjacji ze strony wnioskodawcy oraz z udziatem
pracownikéw NFOSIGW.

Celem negocjacji jest migdzy innymi:

1) ustalenie kwoty dofinansowania, ktéra moze rézni¢ si¢ od kwoty wnioskowanej,
w szczegolnoéci w przypadku wystgpienia ograniczeri wynikajacych zzasad udzielania
pomocy publicznej, oceny efektywnosci kosztowej lub innych postanowiert programu
priorytetowego;

2) aktualizacja i uzgodnienie harmonogramu rzeczowo-finansowego, zakresu rzeczowego
i efektu ekologicznego przedsiewzigcia;

3) ustalenie termindéw realizacji przedsigwzigcia oraz harmonogramu wyptat dofinansowania;

4) okreélenie sposobu udokumentowania uzyskania efektu ekologicznego i rzeczowego oraz

9 Termin uwata sie za zachowany, Jezeli przed jego uplywem uzupetnienie wniosku wplyngto do NFOSIGW.
10 Termin uwaza sie za zachowany, jezeli najpézniej w dniu jego uptywu pismo wnioskodawcy wplynie do NFOSIGW.



uznania przedsiewziecia za zrealizowane;

5) uzgodnienie warunkéw wybranych parametréw dofinansowania, w tym: okresu
finansowania, okresu karencji, harmonogramu spfat, montazu finansowego oraz warunkéw
zawieszajacych;

6) ustalenie formy zabezpieczenia prawidlowego wykonania warunkow umowy.

3. Wynikajagce z negocjacji uzgodnienia zapisywane sy w karcie ,Uszczegbfowienie wniosku
o dofinansowanie” (dalej ,karta uszczegbtowienia”), ktéra podpisywana jest przez osoby
uczestniczace w negocjacjach.

4, W przypadku gdy negocjacje przeprowadzane s3 w formie wideokonferencji lub
korespondencyjnie (w tym przy wykorzystaniu poczty elektronicznej), uzgodniona karta
uszczegdtowienia w formie elektronicznej przesytana jest niezwlocznie do wnioskodawcy.
Otrzymang karte uszczegétowienia wnioskodawca podpisuje przy uzyciu podpisu elektronicznego,
ktory wywotuje skutki prawne réwnowaine podpisowi wiasnorecznemu, lub sktada podpis na
wydrukowanej karcie i przesyta ja do NFOSIGW. Karta uszczegétowienia podpisywana jest przez
osoby reprezentujace wnioskodawce albo osoby przez niego upowainione''. Podpisanie karty
uszczegétowienia przez wnioskodawce, a nastepnie przez pracownikéw NFOSIGW uczestniczacych
w negocjacjach oznacza prawidtowos$¢ dokonanego uszczegétowienia.

5. Podpisanie karty uszczegétowienia nie stanowi zobowigzania NFOSIGW do udzielenia
dofinansowania.

6. Niepodjecie przez wnioskodawce negocjacji w terminie przewidzianym na ich przeprowadzenie
badZ odmowa podpisania karty uszczegétowienia zostanie uznana za rezygnacje z ubiegania sie
o dofinansowanie przedsiewziecia, a wniosek zostanie odrzucony.

7. W przypadku, gdy negocjowane beda elementy majace wptyw na ocene wniosku, koniecznym jest
przeprowadzenie ponownej jego oceny.

Rozdziat VIII
Dofinansowanie

§10
1. Warunki dofinansowania ustala NFOSiGW.

2. Udzielajac dofinansowania Zarzad NFOSIGW moze wprowadzi¢ zmiany w stosunku do warunkéw
uzgodnionych w trakcie negocjacji.

3. Informacja o warunkach dofinansowania albo o nieprzyznaniu dofinansowania przedsiewziecia,
przesytana jest do wnioskodawcy.

4. Dofinansowanie ze $rodkéw NFOSIGW udzielone zostanie zgodnie z zasadami udzielania pomocy
publicznej obowigzujacymi na dzieri zawarcia umowy.

5. Whnioskodawca moze zwrdcié sie pisemnie do NFOSIGW o ponowne rozwazenie mozliwosci
przyznania dofinansowania w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma
informujacego o nieprzyznaniu dofinansowania.

6. Rozpatrzenie przez NFOSIGW pisma wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5, powinno nastapi¢
w terminie do 15 dni roboczych od daty jego wplywu do kancelarii NFOSIGW.

Odmowa przyznania dofinansowania nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie
przedsiewziecia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

11 W przypadku podpisania karty uszczegétowienia przez osoby upowainione nie wskazane w KRS lub CEIDG do karty dotgcza
sie dokumenty, z ktérych wynika uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy.



Rozdziat IX
Zawarcie umowy

§11

1. W przypadku podjecia uchwaty w sprawie udzielenia dofinansowania, NFOSIGW przygotowuje
projekt umowy o dofinansowanie przedsiewziecia zgodnie z przyjetym wzorem.

2. Harmonogram rzeczowo-finansowy, uzgodniony w trakcie negocjacji i zaakceptowany
przez NFOSIGW, stanowi zatacznik do umowy.

3. Zobowigzanie NFOSIGW powstaje w dniu zawarcia w formie pisemnej umowy, o ktérej mowa

w ust. 1.
Rozdziat X
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania
§12
1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 gfudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2016 r. poz. 1987, z p6in. zm.).

Rozdziat X1
Postanowienia koricowe

§13

Wszelkie watpliwosci odnoszace sig do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga NFOSIGW.
§14

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w trybie naboru ciggtego, w ramach programu priorytetowego,

oznacza akceptacje postanowier niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych.
§15

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez NFOSIGW majg charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez NFOSIGW nie stanowi podstawy do roszczer ze strony
wnioskodawcy.

2. Whnioskodawca ma obowigzek niezwiocznego informowania NFOSIGW o kaidej zmianie danych
adresowych, w tym adresu e-mail, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondenc;ji
przez NFOSIGW, przestanego na dotychczas znany NFOSIGW adres wnioskodawcy.

§16

1. Zarzad NFOSIGW moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.
Zmiany te nie dotyczg wnioskow juz ztozonych w trwajacym naborze.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, NFOSIGW zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatacznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wiasciwy dla
siedziby NFOSIGW.

Zataczniki do Regulaminu:
1. Lista wymaganych zatgcznikédw do wniosku o dofinansowanie.
2. Ogloszenie o naborze.
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