DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA CYFRYZACJI

Warszawa, dnia 12 stycznia 2026 r.

Poz. 3

ZARZADZENIE NR 2
MINISTRA CYFRYZACJIVY
z dnia 7 stycznia 2026 .

w sprawie systemu stalych dyzuréw

Na podstawie art. 7 1 art. 27 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, 1014 1 1080) w zwigzku z § 8 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowoS$ci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacje systemu statych dyzuréw Ministra Cyfryzacji na
potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa oraz zadania realizowane w zakresie
tworzenia systemu na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa w Ministerstwie
Cyfryzacji oraz jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 pkt 3, w tym:

1) zasady przygotowania, organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu stalych
dyzurow w Ministerstwie Cyfryzacji, urzedzie obstlugujagcym organ nadzorowany przez
Ministra Cyfryzacji, jednostkach podlegltych Ministrowi Cyfryzacji lub przez niego
nadzorowanych oraz u przedsigbiorcéw, na ktorych Minister Cyfryzacji w drodze decyzji

administracyjnej natozyt obowigzek realizacji zadan obronnych;

D Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2720).



2)

1)
2)
3)

4)

wzor instrukcji statego dyzuru, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Cyfryzacji;

Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Cyfryzacji;

jednostce — rozumie si¢ przez to urzad obstugujacy organ nadzorowany przez Ministra,
jednostke podlegta Ministrowi lub przez niego nadzorowang, na ktdrg natozone zostaty
zadania operacyjne, oraz przedsigbiorce, o ktorym mowa w § 1 pkt 1;

punkcie kontaktowym — rozumie si¢ przez to osobe posredniczaca w niezwltocznym
przekazywaniu informacji pomiedzy statym dyzurem w Ministerstwie a kierownikiem
jednostki organizacyjnej podlegltej Ministrowi lub przez niego nadzorowane;j,

wyznaczonej lub upowaznionej przez tego kierownika.

§ 3. Celem organizacji systemu statych dyzuréw jest zapewnienie realizacji zadan w celu

zapewnienia cigglo$ci przekazywania decyzji organéw upowaznionych do uruchamiania

realizacji zadan wynikajacych z ze stanu gotowosci obronnej panstwa ujetych w:

1)
2)
3)

Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej;

Planie operacyjnym funkcjonowania dziatu administracji rzadowej informatyzacja;

w wykazie przedsiewzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa
w art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. 22023 r. poz. 122, z p6zn. zm.?).

§ 4. W jednostkach podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, na ktdre nie

zostaly natozone zadania operacyjne, uruchamia si¢ punkt kontaktowy.

1)

2)

§ 5. 1. Za przygotowanie i organizacj¢ systemu stalego dyzuru odpowiada:

w Ministerstwie — kierownik komorki organizacyjnej w Ministerstwie wiasciwej
w sprawach obronnych;

w jednostce — kierownik tej jednostki.

2. Ministerstwo oraz jednostka, organizujace gléwne stanowiska kierowania, sg

obowigzane przygotowaé system stalego dyzuru w swoich statych siedzibach oraz

w rezerwowych miejscach pracy.

1)

3. Przygotowanie systemu stalego dyZzuru polega na:

wyznaczeniu sktadu osobowego stalego dyzuru;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473,

157211907 oraz z 2025 r. poz. 1795.



2) wydzieleniu pomieszczenia do pelnienia w nim stalego dyzuru i wyposazeniu go
w szczegblnosci w §rodki tacznosci, sprzet RTV oraz sprzg¢t komputerowy z dostepem do
poczty elektroniczne;j;

3) wydzieleniu pomieszczenia dla zapewnienia warunkéw zmianowosci pelnienia statego
dyzuru i wyposazeniu go w niezbgdny sprzet socjalno-bytowy;

4) ustaleniu zasad i trybu obiegu informacji i decyzji oraz zorganizowanie systemu
powiadamiania i alarmowania w ramach statego dyzuru;

5) opracowaniu instrukcji statego dyzuru;

6) wyznaczeniu dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb systemu statego dyzuru;

7) organizowaniu, nie rzadziej niz raz w roku, w ramach szkolenia obronnego, szkolenia
teoretycznego dla osob wchodzacych w sktad systemu statego dyzuru;

8) sprawdzaniu i kontrolowaniu gotowosci stalego dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.

4. Od chwili uruchomienia w stanie petnej gotowosci obronnej panstwa staly dyzur jest
petniony catodobowo w systemie dwuzmianowym albo trzyzmianowym.

5. Za funkcjonowanie systemu statego dyzuru w jednostce jest odpowiedzialny kierownik
jednostki.

6. O opracowaniu instrukcji stalego dyzuru jednostka informuje kierownika komorki

organizacyjnej w Ministerstwie wlasciwej w sprawach obronnych.

§ 6. 1. W przypadku wprowadzenia stanu petnej gotowosci obronnej panstwa system
statego dyzuru uruchamiany jest obligatoryjnie.

2. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa staty dyzur moze zosta¢ uruchomiony
1 odwotlany w celach szkoleniowych 1 kontrolnych:

1) w Ministerstwie — na polecenie Ministra;
2) w jednostce — na polecenie kierownika jednostki albo Ministra, ktory informuje o tym
wlasciwego kierownika jednostki.

3. O uruchomieniu systemu statego dyzuru kierownik jednostki informuje Ministra za
posrednictwem kierownika komorki organizacyjnej w Ministerstwie wlasciwej w sprawach
obronnych.

4. Decyzje o odwotaniu statego dyzuru podejmuje odpowiednio Minister lub kierownik

jednostki, ktory podjat decyzje o jego uruchomieniu.

§ 7. 1. Do zadan kierownika komorki organizacyjnej w Ministerstwie wlasciwej

w sprawach obronnych nalezy:



1)
2)
3)

4)
3)

6)

opracowanie instrukcji statego dyzuru, zatwierdzanej przez Ministra;

ustalenie sposobu funkcjonowania systemu statego dyzuru;

wyznaczenie sktadu statego dyzuru, sposréd pracownikow, o ktérych mowa w ust. 2, oraz
zapewnienie ich przeszkolenia;

ustalenie sposobu powiadamiania 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru;
sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem
1 sprawnym funkcjonowaniem systemu statego dyzuru;

zapewnienie, we wspolpracy z Pelnomocnikiem do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych w Ministerstwie, obstugi calodobowej pracy statego dyzuru w zakresie
dostepu do informacji niejawnych.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej w Ministerstwie wyznacza do realizacji zadan statego

dyzuru co najmniej dwoch pracownikow.

3. Pracownik wyznaczony do realizacji zadan stalego dyzuru jest obowigzany posiadac

poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych albo dostep

do informacji niejawnych co najmniej o klauzuli tajnosci ,,zastrzezone”.

4. Do dyrektora komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za zapewnianie warunkoéw

dzialania i1 funkcjonowania Ministerstwa nalezy zapewnienie pod wzgledem logistycznym,

w uzgodnieniu z dyrektorem komorki wilasciwej w sprawach obronnych, mozliwos$ci

catodobowej pracy statego dyzuru.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: wz. D. Standerski



Zaktacznik do zarzadzenia
nr 2 Ministra Cyfryzacji
z dnia 7 stycznia 2026 r.

WZOR

MINISTERSTWO/NAZWA JEDNOSTKI

ZATWIERDZAM
Minister/Kierownik jednostki
(imig i nazwisko)

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU

(Ministerstwa/nazwa jednostki)



SPIS TRESCI

1. ORGANIZACJA STALEGO DYZURU

1.1. Postanowienia ogolne

1.2. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru

1.3. Sposo6b uruchamiania statego dyzuru

1.4. Sktad osobowy 1 czas pehienia statego dyzuru
1.5. Miejsce pehienia stalego dyzuru i jego podlegtos¢
1.6. Kontrola i nadzor nad statym dyzurem

2. UPRAWNIENIA I ZADANIA OSOB PEENIACYCH STALY DYZUR
2.1. Uprawnienia os6b petnigcych staly dyzur

2.2. Zadania os6b petniacych staly dyzur

2.3. Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur

2.4. Zadania zmiany zdajacej staly dyzur

3. ZALACZNIKI



1. ORGANIZACJA STALEGO DYZURU

1.1. Postanowienia ogdlne

Zasadniczym celem stalego dyzuru jest zapewnienie realizacji zadan w celu zapewnienia
cigglosci przekazywania decyzji organdow upowaznionych do uruchamiania realizacji zadan
wynikajacych z ze stanu gotowosci obronnej panstwa

1.2. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa,
w szczegdlnosci przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan, w tym =zadan operacyjnych okreslonych w ,Planie operacyjnym
funkcjonowania dziatu administracji rzadowej informatyzacja”, oraz zadan ujgtych w wykazie
przedsiewziec 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

2) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan;

3) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji 1 zadan;

4) powiadamianie okre$lonych 0os6b o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy
(Wykaz 0s6b powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwlocznego stawienia si¢
w miejscu pracy — zalacznik nr ...).

1.3. Sposob uruchamiania stalego dyzuru
Opisac sposob, w jaki bedzie uruchamiany staty dyzur w Ministerstwie/jednostce. Poda¢ dane
kontaktowe, na ktore przesytany jest sygnat o uruchomieniu statego dyzuru.

1.4. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru

Funkcjonowanie statego dyzuru zapewnia kierownik jednostki, wyznaczajgc sktad stalego
dyzuru i okreslajgc czas jego petnienia.

Sktad jednej zmiany stalego dyzuru stanowig ... osoby, w tym:

1) kierownik zmiany;

2) dyzurny (dyzurni).

Dane kontaktowe o0sO6b wyznaczonych do pelnienia stalego dyzuru przedstawione sa
w zatgczniku nr ...

Czas pelnienia stalego dyzuru:

I zmiana od godz. ... do godz. ...,

Il zmiana od godz. ... do godz. ...,

(11l zmiana od godz. ... do godz. ...)

1.5. Miejsce pelnienia stalego dyzuru i jego podleglos¢
Miejscem pelnienia stalego dyzuru jest ..., ktore znajduje si¢ w pomieszczeniu nr ..., budynek

Osoby pehniace staty dyzur podlegajg ... (Ministrowi/kierownikowi jednostki).

1.6. Kontrola i nadzor nad stalym dyzurem
Staly dyzur mogg kontrolowa¢ na podstawie § 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia



19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. poz. 253): ...
(Minister lub osoby upowaznione przez Ministra/kierownik jednostki lub osoby upowaznione
przez Ministra albo kierownika jednostki).

Bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem statego dyzuru w imieniu ... (Ministra/kierownika
jednostki) sprawuje ...

Do obowigzkéw sprawujacego bezposredni nadzoér nad funkcjonowaniem stalego dyzuru
nalezy:

1) przygotowanie statego dyzuru, w tym opracowanie i1 biezgce uaktualnianie ,,Instrukc;ji
stalego dyzuru” wraz z zalgcznikami;

2) nadzor nad dokumentacja i wyposazeniem statego dyzuru;

3) udzielanie instruktazu osobom petigcym staty dyzur;

4) kontrola pelnienia statego dyzuru;

5) prowadzenie szkolenia z osobami wyznaczonymi do petnienia statego dyzuru;

6) inne, wynikajqce ze specyfiki Ministerstwa/jednostki.

2. UPRAWNIENIA I ZADANIA OSOB PEENIACYCH STALY DYZUR

2.1. Uprawnienia osob pekliacych staly dyzur

1) wydawanie polecen w sprawach nalezacych do kompetencji stalego dyzuru;

2) egzekwowanie od pracownikéw Ministerstwa i jednostek informacji w celu uaktualniania
dokumentacji stalego dyzuru;

3) wydawanie polecen kierowcom przydzielonych $rodkow transportowych w sprawie
wykorzystania

pojazdow;

4) inne, wynikajqce ze specyfiki Ministerstwa/jednostki.

2.2. Zadania oséb pelnigcych staly dyzur

1) znajomos¢ ,,Instrukcji statego dyzuru” wraz z zalacznikami;

2) umiejetnos¢ postugiwania si¢ technicznymi $rodkami tgcznos$ci oraz urzadzeniami,
znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu statego dyzuru;

3) dokonywanie wpisow do ,,Dziennika ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan
operacyjnych, przedsiewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, meldunkow,
raportow” — zatacznik nr ...;

4) sporzadzanie meldunkéw w ,,Dzienniku petnienia statego dyzuru” (czas przyjecia i zdania
dyzuru, informacje o przebiegu dyzuru, zadania wymagajace dalszego zalatwienia przez
zmiang przyjmujaca, inne uwagi o przebiegu dyzuru, itp.) — zatacznik nr ...;

5) utrzymywanie facznosci z ... (Ministrem/kierownikiem jednostki, ze stalym dyzurem organu
nadrzednego, oraz innymi jednostkami wspotdziatajacymi w ramach systemu statego dyzuru)
—zalacznik nr ..

6) przestrzeganie przepisOw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie przeciwpozarowej
oraz o bezpieczenstwie i higienie pracy.

2.3. Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur
1) zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja;



2) przyjecie dokumentacji statego dyzuru;

3) przyjecie wyposazenia pomieszczen statego dyzuru;

4) sprawdzenie sprawnosci technicznych s§rodkéw tacznos$ci oraz urzadzen znajdujacych si¢ na
wyposazeniu statego dyzuru;

5) sprawdzenie dostgpnosci srodkoéw transportowych wraz z kierowcami, wyznaczonymi do
dyspozycji stalego dyzuru;

6) potwierdzenie faktu przyjecia statego dyzuru w ,,Dzienniku petnienia stalego dyzuru”;

7) inne, wynikajgce ze specyfiki Ministerstwa/jednostki.

2.4. Zadania zmiany zdajacej staly dyzur

1) zapoznanie zmiany przyjmujacej z aktualng sytuacja,

2) uaktualnienie ,,Dziennika petnienia statego dyzuru” i przekazanie dziennika zmianie
przyjmujacej staly dyzur;

3) przedstawienie zmianie przyjmujacej staly dyzur spraw wyniklych w trakcie dyzuru
1 sposobu ich realizacji;

4) przedstawienie zmianie przyjmujacej staty dyzur spraw, bedacych w procesie realizacji wraz
z informacja o przewidywanym sposobie i terminie ich zatatwienia;

5) zapoznanie zmiany przyjmujacej staly dyzur z miejscem pobytu Ministra/kierownika
jednostki oraz

wydanych przez niego decyzjach dotyczacych statego dyzuru;

6) inne, wynikajgce ze specyfiki Ministerstwa/jednostki.

3. ZALACZNIKI DO ,, INSTRUKCJI STALEGO DYZURU”

Nr ... - Wykaz os6b upowaznionych do uruchomienia systemu statego dyzuru.

Nr ... - Wykaz os6b powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwlocznego stawienia
si¢ W miejscu pracy.

Nr ... - Wykaz danych teleadresowych oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru.

Nr ... - Struktura organizacyjna Ministerstwa/jednostki.

Nr ... - Sygnaty powszechnego ostrzegania 1 alarmowania.

Nr ... - Wykaz danych teleadresowych organéw nadrzednych, jednostek podlegtych lub

nadzorowanych oraz
wspotdziatajacych w ramach systemu stalego dyzuru.

Nr ... - Dziennik ewidencji przyjmowanych i1 przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, meldunkéw, raportow.
Nr ... - Dziennik pehienia statego dyzuru.

Nr ... - Grafik pehienia statego dyzuru.
Nr ... - Brudnopis.
Nr ... - Inne dokumenty w miar¢ potrzeb.
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