NCBR»

Narodowe Centrum Badari i Rozwoju

Warszawa, dnia 10 lipca 2024 r.
ZAPYTANIE O WYCENE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801), przy ul. Chmielnej 69 (NIP:
701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego przedmiotem jest organizacja konferencji dotyczgca zakresu dziatania NCBR (dalej, jako
,Wydarzenie”), w drugiej potowie listopada 2024 r.

W zwigzku z powyzszym, w celu oszacowania wartosci zamdwienia, Zamawiajacy zwraca sie z prosba o

udzielenie informacji na temat szacunkowego kosztu realizacji ustugi.

l. Przedmiot zamdwienia

Organizacja konferencji dotyczgcej zakresu dziatania NCBR.

1. Cel zamoéwienia

Celem zamodwienia jest przedstawienie dotychczasowej dziatalnosci Narodowego Centrum Badan

i Rozwoju, a takze plandw i zatozen oraz prezentacja wybranych sukceséw beneficjentow.

2. KOD CPV
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

79822500-7 — Ustugi projektow graficznych
92111200-4 — Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm

79823000-9 — Ustuga druku i dostawy

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
1. Wpynajecie obiektu;
2. Aranzacja obiektu;
3. Aranzacja strefy expo oraz strefy relaksu;
4. Przygotowanie otwarcia konferencji;
5. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;
6. Aranzacja strefy rejestracji;
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7. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

8. Przygotowanie scenariusza konferencji;

9. Przygotowanie materiatow audiowizualnych oraz graficznych;

10. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb z niepetnosprawnosciy;
11. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego (opcjonalnie);

12. Zapewnienie prowadzacych;

13. Zapewnienie makijazystki/ty;

14. Zapewnienie obstugi fotograficznej;

15. Przygotowanie relacji video;

16. Gadzety dla uczestnikdw;

17. Zapewnienie ustugi cateringowej;

18. Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych;
19. Druk publikacji;

20. Zapewnienie koordynatora.

Celem zamdwienia jest przedstawienie dotychczasowej dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,
a takze planéw i zatozen oraz prezentacja wybranych sukceséw beneficjentdw. Istotnym elementem

wydarzenia bedzie réwniez dyskusja dotyczgca innowacji oraz obszaru badan i rozwoju w Polsce.

Konferencja odbedzie sie w drugiej potowie listopada 2024 r. (1 dzien roboczy) w formule hybrydowe;j.

Zamawiajacy przewiduje udziat minimum 300 osdb, ale nie wiecej niz 500 oséb.

Uczestnikami Konferencji beda: przedstawiciele placéwek naukowych, instytucji edukacyjnych, administracji
publicznej, przedsiebiorcy, przedstawiciele medidow oraz beneficjenci i potencjalni beneficjenci. Podczas

wydarzenia zaprezentowana zostanie dziatalnos¢ Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Konferencja trwac¢ bedzie ok. 8 godzin. Odbedzie sie w godzinach 9:00 — 17.00 z uwzglednieniem przerwy
kawowej oraz lunchowej. Po oficjalnej czesci konferencji w godzinach wieczornych, w tej samej przestrzeni
planowane jest wydarzenie networkingowe o ktérym mowa w pkt 18. Ostateczne godziny zostang ustalone

i przekazane wybranemu Wykonawcy.

Konferencje rozpocznie oficjalne otwarcie opisane w pkt 4 ponizej, powitanie wszystkich uczestnikéw oraz

wystgpienia zaproszonych gosci wysokiego szczebla i Dyrektora NCBR. Czes¢ ta odbedzie sie w sali ,,Rozwéj”.
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Nastepnie, po krdétkiej przerwie, uczestnicy rozchodza sie do obu sal opisanych ponizej (,,Badania” oraz
,Rozwaj”), w ktérych odbedg sie prelekcje oraz debaty tematyczne. Wydarzenie prowadzone bedzie w jezyku

polskim.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na stronie

internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju oraz Fundusze Europejskie — belka:

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia réwniez innych logotypdw.

1. Wynajecie obiektu

Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementéw niezbednych do
organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz dostosowaniu do

aktualnie obowigzujgcych wymogow sanitarnych.
Obiekt powinien by¢ wystarczajgco duzy, aby pomiesci¢ m.in.:
e Sale konferencyjne:

o Sala ,Rozwéj” na maksymalnie 350 os. wraz z elementami opisanymi ponizej (wielkos¢ sali
musi by¢ rowniez dostosowana do koncepcji aranzacji przestrzeni), w ktérej odbedzie sie

réwniez spotkanie networkingowe opisane w pkt 18;

o Sala ,Badania” na maksymalnie 150 os. wraz z elementami opisanymi ponizej (wielkos¢ sali

musi by¢ réwniez dostosowana do koncepcji aranzacji przestrzeni);
Zamawiajacy preferuje, aby sale znajdowaty sie blisko siebie.
e Miejsce na strefe expo;
e Miejsce na catering;
e Miejsce na strefe dla medidw (Scianka);
e Pomieszczenie dla zaproszonych gosci tj. panelistow;
e Pomieszczenie dla VIP;

e Miejsce na recepcje.
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Strefa expo musi by¢ potaczona z przestrzenig przeznaczong na catering. Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby

strefa expo znajdowata sie w oddzielnej sali konferencyjne;.

Obiekt musi znajdowac sie w m.st. Warszawa lub w poblizu Warszawy tj. w promieniu (linia prosta) do 35 km

od siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul. Chmielna 69) mierzone za pomocg Google Maps.

Obiekt musi byé nowoczesny, reprezentacyjny, z dostepem do parkingu. Musi nawigzywaé swym
charakterem do wydarzenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza organizacji Konferencji w obiektach takich jak hala

targowa, stadion itp.

W przypadku organizacji wydarzenia w hotelu, obiekt musi by¢ skategoryzowany jako hotel o min.
4 gwiazdkach dla catego obiektu (na dzien sktadania oferty hotel posiadajgcy min. 4 gwiazdki uzyskane
zgodnie z decyzjg wydang przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego lub Wojewode Mazowieckiego
w przedmiotowej sprawie na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1944) i rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (tekst
jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pdzn. zm.) lub rozporzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia
26 pazdziernika 2017 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2017 poz. 2166).

Wykonawca zapewni 30 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w wynajem obiektu.
W przypadku gdy obiekt nie posiada miejsc parkingowych, Zamawiajgcy dopuszcza ich zapewnienie
w odlegtosci nie wiekszej niz 500m od miejsca wydarzenia. Wynajmowana przestrzed musi by¢

przystosowana do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscig oraz posiadac toalety.
Wykonawca musi réwniez zapewnié:

e pomieszczenie dla panelistéw (dla 10 osdb jednoczesnie). Pomieszczenie musi by¢ umeblowane, np.
kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gos$ciom komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz umozliwié
swobodng rozmowe. W pomieszczeniu dla zaproszonych gosci muszg znalezé sie réwniez wyspa
kawowa oraz dekoracje kwiatowe. Wykonawca musi réwniez zapewni¢ ekran, na ktérym
wyswietlana bedzie transmisja lub materiaty dostarczone przez Zamawiajgcego. W pomieszczeniu

moze znajdowac sie stanowisko dla makijazystki, o ktérym mowa w pkt 13.

e pomieszczenie dla VIP (dla 15 oséb jednoczesnie), ktdre bedzie umeblowane, np. kanapy, stoliki, aby
umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu dla zaproszonych gosci oraz dla VIP muszg znalezé
sie réwniez wyspa kawowa oraz dekoracje kwiatowe. Wykonawca musi réwniez zapewnié¢ ekran, na

ktorym wyswietlana bedzie transmisja lub materiaty dostarczone przez Zamawiajgcego.

Obiekt powinien réwniez posiada¢ szatnie dla wszystkich uczestnikdw. Wykonawca zapewni takze obstuge
szatni w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikdw Konferencji. Ubiér obstugi powinien by¢ jednolity

i adekwatny do charakteru wydarzenia.
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Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez zapewnienie minimum 4 kwalifikowanych pracownikéw

ochrony, ktérych zadaniem bedzie pilnowanie ogdlnego porzadku oraz rozstrzyganie ewentualnych

konfliktow i weryfikacja uczestnikdw, tj. poprawnosé oraz posiadanie identyfikatora.

Wykonawca bedzie zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem obiektu, w tym np. za energie

elektrycznga czy parking.

2. Aranzacja obiektu

W kazdej z sal (,Badania” oraz ,Rozwdj”):

a)

b)

centralnym miejscem musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym (min. P3),
proporcjonalnym rozmiarami do sceny iscenografii. Scenografia powinna by¢ nowoczesna,
innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposdb estetyczny, z wysokiej jakosci materiatéw. Musi
uwzglednia¢ logo NCBR i nawigzywac do charakteru Konferencji oraz obszaru przypisanego
odpowiednio do kazdej z sal, tj. badania lub rozwéj. Moze zawiera¢ elementy przestrzenne, jak
np. logotypy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju lub inne wskazane przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy preferuje przestrzenie wysokie, przestronne, z mozliwoscig umiejscowienia ekranu

wysoko, umozliwiajgc dobrg widocznos¢ wyswietlanych materiatéw.

Wykonawca powinien réwniez zapewnié¢ 350 krzeset w sali ,,Rozwdj”, 150 krzeset w sali ,Badania”
oraz po 6 foteli, 6 hokerdw z oparciami, 4 stoliki kawowe oraz 4 stoliki wysokie do hokerow,
a takze mownice (standardowg lub multimedialng) w kazdej z sal, ktore to meble (réwniez te
znajdujgce sie w pozostatych przestrzeniach, np. pomieszczenie dla VIP czy strefa relaksu) beda
przekazane Zamawiajgcemu do wczesniejszej akceptacji. Wykonawca zobowigzany bedzie
przesta¢ zdjecia proponowanych mebli na ustalony adres e-mail. Meble nie mogg nosic¢
widocznych $ladéw uzytkowania, tj. byé zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢ spdjne z
zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele, hokery i stoliki bedg umieszczone na scenie w

tym samym czasie.

Wykonawca zapewni oswietlenie, nagtosnienie, kamery, ekrany podglagdowe, sprzet do realizacji,
sprzet do streamingu, skrzynka dziennikarska, tgcze internetowe gwarantujace ciggtos¢ i wysoka
jako$¢ transmisji, a takze potrzebne okablowanie, ktére zostanie zamontowane w sposob
estetyczny i nieutrudniajgcy realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach

kablowych. Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ wzwyzki dla przedstawicieli mediow.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczenia oraz wymagan transmisji,
celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz diwieku. Zamawiajacy nie dopuszcza wiec
sytuacji, w ktérej styszalne bedg zaktécenia dzwieku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewnic

odpowiednig (nie mniej niz 6) liczbe mikrofonéw bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz
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mikrofony nagtowne plus tzw. ucho dla prowadzgcego. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg
by¢ réwniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich
Swiattem. Oswietlenie powinno obejmowac zaréwno osoby obecne na scenie, jak i scene oraz

tzw. oswietlenie klimatyczne. Wykonawca musi réwniez zapewni¢ dwa ekrany podglgdowe.

Zamawiajacy oczekuje, aby scena w sali ,,Badania” oraz scena w sali ,Rozwéj” byty spdjne, nawigzujgce do KV

wydarzenia, jednak symbolicznie zréznicowane poprzez nawigzanie do ich tematéw wiodgcych.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rdwniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np. poprzez
potykacze/kierunkowskazy/ekrany, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc, a takze zapewnienie $cianki

prasowej, np. na potrzeby przeprowadzania wywiadow z prelegentami.

Wykonawca musi zapewni¢ rowniez min. 3 ekrany na statywie w obiekcie, tj. w foyer oraz przestrzeni expo,
na ktérych wyswietlane bedg materiaty filmowe dostarczone przez Zamawiajgcego oraz agenda, a takze

nagtosnienie, ktére umozliwi przekazywanie informacji podczas przerwy kawowej i/lub lunchowe;j.

Wykonawca musi zapewni¢ montaz scen oraz multimediow w dniu poprzedzajagcym wydarzenie

z mozliwoscig przeprowadzenia préby réwniez w dniu poprzedzajgcym wydarzenie.

Wykonawca musi zapewnic takze obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikéw, realizatora wizji,
realizatora dzwieku, operatoréw kamer i operatora streamingu, oraz sprawny przebieg transmisji w obu
salach. Obstuga techniczna powinna sktadac sie z 0séb majgcych doswiadczenie przy podobnych realizacjach
oraz w sposéb profesjonalny reagowac na pojawiajace sie potrzeby i posiadaé¢ odpowiedni, adekwatny do

charakteru wydarzenia ubior.

Wykonawca zapewni réwniez serwis sprzgtajacy w petnym zakresie przed konferencja, a takze w jej trakcie
i po jej zakonczeniu. Serwis sprzatajgcy musi dotyczyé zaréwno przestrzeni, w ktérej realizowana bedzie

ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni.

Koszty wynagrodzenia ww osdéb ponosi Wykonawca.

3. Aranzacja strefy expo oraz strefy relaksu

W miejscu realizacji Konferencji Wykonawca (w oddzielnej przestrzeni niz sale konferencyjne) przygotuje

strefe dla projektéw dofinansowanych przez NCBR oraz dla NCBR, tacznie 20 stoisk.

Strefa expo musi by¢ potgczona z przestrzenig przeznaczong na catering. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby

strefa expo znajdowata sie w oddzielnej sali konferencyjnej.

W ramach stworzenia stoisk do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zabezpieczenie oraz przygotowanie
(w zaleznosci od wielkosci urzadzenia oraz potrzeb beneficjenta) podestéw lub gablot oraz estetycznych,

ustawionych przy projektach standéw informacyjnych z logotypami i informacjami wskazanymi przez
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Zamawiajgcego (Zamawiajacy nie dopuszcza potykaczy). Projekty beda czescig ekspozycyjng dla
zwiedzajgcych podczas Konferencji. Przy kazdym z projektdw Wykonawca ustawi elegancka oraz estetyczng
trybunke wystawienniczg (laminat HPL, wykonana z ptyty melaminowanej) wraz z dwoma krzestami typu
hoker i ekranem min. 55’. Kazda z trybunek oznaczona bedzie logotypem lub zestawem logotypdéw
wskazanych przez Zamawiajacego, p.. poprzez nadruk lub naklejke na folii transportowej. Zabudowa strefy

expo powinna nawigzywac stylem do zabudowy scen.

W ramach tej strefy Wykonawca zapewni do kazdego ze stanowisk dostep do pragdu oraz dekoracje kwiatowe

(Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia sztucznych kwiatow).

Wykonawca zapewni réowniez strefe relaksu, w ramach ktérej rozstawione bedg wyspy (minimum piec¢
oddzielonych od siebie wysp). W ramach kazdej wyspy Wykonawca zapewni 2 fotele, sofe i stolik. Dodatkowo

w ramach strefy Wykonawca zapewni kwiaty w donicach lub Sciany zieleni oddzielajgce wyspy.

4. Przygotowanie otwarcia konferencji

Wykonawca zapewni w ramach wydarzenia na jego rozpoczecie krotki (maks. trzyminutowy) pokaz
,Z efektem wow” z wykorzystaniem nowoczesnych form przekazu i efektéw specjalnych, np. pokaz laserowy,
hologramy. Pokaz ten musi byé potagczony z jinglem bedacym intro wydarzenia. W przypadku efektéw
dodatkowych, np. dymienia, nalezy uzyskaé¢ zgody administratora budynku, w ktérym odbedzie sie

Konferencja.

5. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje z dwéch sal o wysokiej
jakosci na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media spotecznosciowe, strona Zamawiajgcego dot.
Konferencji. Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostepnione Zamawiajgcemu do ewentualnego

pdzniejszego wykorzystania, z przekazaniem petnych praw do nagrania.
W kazdej z sal Wykonawca zapewni:
o Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o co najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwdch operatoréw;
o oswietlenie oraz nagtosnienie zgodne z opisem znajdujgcym sie w pkt 2, tj. ,Aranzacja obiektu”;
o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dZzwieku, system graficzny, nagranie programu;
o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatéw multimedialnych.

e Brak usterek obrazu i dzwieku;
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e Prawidtowg synchronizacje obrazu i dZzwieku;
e Bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:

o Rozdzielczos¢ 1920x1080p;

o Format obrazu 16:9;

o Dzwiek stereo;

o Mozliwos¢ jednoczesnego, niezaktéconego ogladania transmisji przez maksymalnie 1000 oséb.
e Przygotowanie belek z podpisami 0oséb wystepujgcych;

e Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzglednieniem kolorystyki tta,

rozmieszczenia okien, wyglgdu belek. Wykonawca przesle wizualizacje do akceptacji Zamawiajgcego;

e Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy sprzet

zapewniajgcy realizacje transmisji;

e Zamawiajacy moze wymagac jednoczesnej transmisji w réznych kanatach, np. w social mediach
Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny streaming we

wskazanych przez Zamawiajgcego mediach spotecznosciowych zgodnie z wytycznymi tych mediéw;
e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a nieuwzglednione powyzej.

Zamawiajacy zastrzega, iz moze zaistnie¢ koniecznos¢ zdalnego pofaczenia sie z niektérymi panelistami.
Wykonawca powinien by¢ przygotowany na taka ewentualnos¢, wigcznie z przeprowadzeniem taczenia

probnego.

Koszty wynagrodzenia ww osdb ponosi Wykonawca.

6. Aranzacja strefy rejestracji

Wykonawca przygotuje oraz zapewni strefe rejestracji uczestnikdw. Strefa rejestracji musi zostaé
zaprojektowana w taki sposéb, aby nawigzywata do scenografii znajdujgcej sie w salach. W strefie tej znalez¢
muszg sie lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem (m.in. laptopy, drukarki). Kazde ze stanowisk musi

posiadac wtasny sprzet.

Lady powinny by¢ dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscig zgodnie z wytycznymi:

https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-

niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-

klienta
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Obstuga musi liczyé co najmniej szes¢ osdb, ktérych ubidr bedzie jednakowy i adekwatny do charakteru
wydarzenia wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego. W przypadku skorzystania
przez Zamawiajgcego z opcji ttumaczen symultanicznych, Wykonawca zapewni takze w ramach aranzacji
strefy rejestracji dodatkowe stanowisko do wydawania odbiornikéw do ttumaczen. Stanowisko to musi by¢
spdjne z zaaranzowang przestrzenig rejestracji. Z uwagi na mozliwg obecnos¢ gosci z zagranicy obstuga musi

wykazaé sie znajomoscia jezyka angielskiego na poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcy ustali prace osdb na recepcji, m.in. w sytuacji gdy zakonczy sie
rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan zwigzanych ze sprawnym
przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie panelistdw pod scene, sprawdzanie zajetosci

pomieszczenia dla VIP.

Wykonawca musi zapewni¢ sposdb rejestracji uczestnikéw, np. poprzez QR kod, a takze dedykowany system
rejestracji uczestnikéw. Link kierujgcy do dedykowanego systemu rejestracyjnego zostanie umieszczony na

stronie www Konferencji. Utworzenie i prowadzenie strony Konferencji nalezy do Zamawiajacego.

System umozliwi rejestracje uczestnikéw Konferencji. Uczestnik dokonujgc rejestracji bedzie zobowigzany
poda¢ min. imie, nazwisko, instytucje/firme, telefon oraz adres mailowy, informacje o specjalnych
potrzebach wynikajacych z niepetnosprawnosci oraz wyrazi¢ niezbedne zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz na utrwalenie i rozpowszechnienie wizerunku oraz gtosu. Regulamin oraz tresci oswiadczen
do umieszczenia w formularzu zostang ustalone z Zamawiajgcym i dostarczone przez Wykonawce.

Wykonawca musi zapewnic¢ system w jezyku polskim.

System do rejestracji musi mie¢ mozliwos¢ wysytania do zarejestrowanych uczestnikéw komunikatow
w formie np. newslettera oraz push graficznie nawigzujacych do KV (Key Visual) Konferencji. Wykonawca
wysle min. 5 wiadomosci i kazdorazowo ustali z Zamawiajgcym tres¢ wiadomosci. System musi mieé
mozliwos$¢ potwierdzenia lub odrzucenia danego zgtoszenia wraz z informacjg zwrotng o przyznanym statusie

rejestracji.

Ponadto, system musi umozliwiaé drukowanie naklejek (etykiet) z imieniem, nazwiskiem i instytucjg
uczestnika. Naklejki bedg drukowane i naklejane na identyfikator w dniu wydarzenia przez osoby obstugujgce

strefe rejestracji.

Po uruchomieniu rejestracji Wykonawca bedzie na biezgco informowat Zamawiajgcego o aktualnej liczbie

zgtoszen, w tym przesytat wygenerowane listy oséb.

Koszty wynagrodzenia ww osdb ponosi Wykonawca.

7. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw

Identyfikator ze smycza:
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e 550 sztuk identyfikatoréw ze smyczg (dwustronnych; z pustym miejscem do wklejenia naklejki
zimieniem, nazwiskiem i instytucjg uczestnika; identyfikatory z podziatem na cztery kolory,

tj. uczestnik, organizator, panelista, media),

e przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub kodem QR
do programu, miejscem na dane uczestnikdw, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami).
Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajagcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu

identyfikatora,

e wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na smyczy
z jednym karabinczykiem (otwér okragty, opcjonalnie podtuzny) z obu stron, w petnym kolorze, na

papierze kredowym min. 350g, w rozmiarze ok. 10x15 cm [+/- 3cm],

e produkcja 550 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szerokos$é smyczy w przedziale: 15-20 mm;
dtugosc (przed ztozeniem na pét) w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym
(dwustronnym, technika nadruku: tampodruk) logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami
(na podstawie projektu wykonanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajacego).

Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu smyczy,

e dystrybucja identyfikatorow wsréd uczestnikédw w punkcie rejestracji.

8. Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspétpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegdtowy scenariusz Konferencji dotyczacy obu
scen, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Dyrektora NCBR, gosci i innych
0s0b wskazanych przez Zamawiajgcego. W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane
z udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie

w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w terminie nie

krétszym niz 2 dni kalendarzowych przed Konferencja.

9. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne. Zamawiajgcy
rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji (czescig otwarcia opisanego w pkt 4), ktérego dopasowany

fragment musi by¢ wykorzystany réwniez jako materiat na wejscie prelegentdw, a takze jingiel (ok. 20 sztuk)
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rozpoczynajgcy kazdy z paneli. Jingiel Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne,

a takze musi by¢ spdjne z charakterem, tematem i identyfikacjg wizualng konferencji.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatéw audiowizualnych

w terminie nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed Konferencja.

Wykonawca bedzie réwniez zobowigzany do przygotowania materiatéw graficznych, np. zaproszen w formie
elektronicznej, szablonéw prezentacji, grafik wykorzystywanych w mediach spotecznosciowych oraz innych
potrzebnych, wskazanych przez Zamawiajgcego. Wszystkie materiaty graficzne bedg spdjne z identyfikacjg

wizualng Konferencji oraz przekazane Zamawiajgcemu do akceptacji.

10. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb z niepetnosprawnoscia
a. Ttumacz migowy

Ttumacz migowy (PJM) na zywo — Wykonawca zapewni ttumaczy migowych Polskiego Jezyka Migowego
podczas transmisji on-line z kazdej sali. Realizacja zgodnie ze standardami okreslonymi w Zatgczniku nr
2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-

dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-
na-lata-2021-2027/)

Wykonawca dostosuje przekaz pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig stuchowg, tj. zapewni ttumacza
migowego, ktéry widoczny bedzie podczas obydwu transmisji w prawym lub lewym dolnym rogu. Podczas
transmisji online Wykonawca musi zapewni¢ widoczno$¢ ttumacza, ktéra umozliwi odczytanie i zrozumienie

przekazu, a jednoczesnie nie zaktéci/nie zastoni obrazu z Konferencji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ttumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z biegtg znajomoscig polskiego jezyka migowego (PJM)
posiadajacego certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Gtuchych lub réwnowazny oraz posiadajacego doswiadczenie
(min. roczne) w zakresie ttumaczenia na PJM. Strdj ttumacza musi byé dostosowany do rangi i charakteru

spotkania (np. stosowny strdj bez znakéw firmowych itp.).
b. Napisy na zywo w transmisjil, jako ustuga dodatkowa, przy transmisji z kazdej z sal:

e zamkniete w jednym z formatdw, a w przypadku nie zastosowania napiséw zamknietych oddzielny

stream z napisami z mozliwoscig przefaczenia przez uzytkownika,

e umieszczone w dolnej czesci ekranu,

! Wykonawca zapewni do stworzenia napiséw na zywo zesp6t ztozony z minimum 2 0s6b z do§wiadczeniem w thumaczeniach symultanicznych i
realizacji napiséw dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napisow na zywo z moderacja do transmisji on-line lub telewizji. Wykonawca w
ramach przygotowania napisow zastosuje system do tworzenia napisow na zywo z wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napisow na
ekranach. Metoda wykorzystuje program przektadajacy mowg na tekst za posrednictwem lektora (moderacja tekstu przed jego wyswietleniem).
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e muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio,

e 40 znakdéw w jednej linii,

e maksymalnie 2 linie, a jezeli gtéwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac 3 linie,
e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund,

e mozliwo$¢ dostosowania napiséw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i koloru tta, lub

zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na kontrastowym tle,
® napisy rozszerzone na zywo.
c. Petlaindukcyjna, jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji (obie sale) w celu skorzystania z niej
przez osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbatos¢ o poprawne funkcjonowanie
ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢ zlokalizowana w specjalnej strefie

dostepnosciowe;.

Koszty wynagrodzenia ww osdb ponosi Wykonawca.

11. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego (opcjonalnie)

W obu salach Wykonawca zapewni ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie oraz sprzet

niezbedny do realizacji ustugi.

W obu salach Wykonawca zapewni zespét sktadajgcy sie z co najmniej dwdch ttumaczy, z doswiadczeniem
w samodzielnych ttumaczeniach ustnych z jezyka angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk

angielski z zakresu tematyki technicznej lub prawniczej lub nowych technologii lub B+R.
e Ttumaczenia bedg odbywaty sie w dwdch blokach (1 blok = 4 godziny);
e Przewidywana ilo$¢ blokéw: 2

e Dojazd do miejsca ttumaczenia oraz transport niezbednego sprzetu (w tym montaz i demontaz itp.)

pokrywa Wykonawca;
e Przewidywana ilo$¢ uczestnikdw w korzystajacych z ttumaczenia: do 100 osdb;
e Ttumaczenia w jezykach: angielski, polski.
W obu salach Wykonawca zapewni sprzet niezbedny do realizacji ttumaczenia:

e Kabina dla ttumaczy wraz z niezbednym wyposazeniem — szt. 1 wraz z pulpitami z osprzetem

i bezprzewodowymi zestawami stuchawkowymi do ttumaczenia symultanicznego.
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Stuchawki — maksymalnie 150 sztuk (za wydawanie i odbieranie sprzetu odpowiedzialne bedg osoby z punktu

rejestracji);

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport oraz obstuge techniczng odpowiedzialng za instalacje,
konfiguracje i demontaz sprzetu, a takie obecng na Konferencji przez caty czas jej trwania w celu

zagwarantowania nadzoru technicznego.

Koszty wynagrodzenia ww osdb ponosi Wykonawca.

12. Zapewnienie prowadzacych

Wykonawca zapewni dwdch prowadzacych — osoby posiadajace co najmniej piecioletnie doswiadczenie
w prowadzeniu wydarzen o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i
biznesowe lub/i start-upowe). Prowadzgcy mogg by¢ osobami znanymi — dziennikarzem/dziennikarka lub

aktorem/aktorkg — oraz muszg posiadaé duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z go$émi.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych z utrwaleniem,
wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcych oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym

mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni przed konferencjg)
i préby przed Konferencjg. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz

prowadzgcy omoéwig scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzystac¢ z osoby prowadzacej na wieczorne wydarzenie networkingowe,

o czym poinformuje Wykonawce w terminie 5 dni kalendarzowych przed Konferencja.

Wykonawca na etapie realizacji umowy przedstawi cztery propozycje takich oséb, z ktérych Zamawiajgcy

dokona wyboru.

Koszty wynagrodzenia ww osdéb ponosi Wykonawca.

13. Zapewnienie makijazystki/ty

Wykonawca zapewni ustuge podstawowego make up dla ok. 30 oséb wystepujgcych na scenie podczas
Konferencji. W ramach ustugi makijazystka/ta przygotuje uczestnikdw oraz moderatoréw do wystgpienia,
tj. przede wszystkim zakryje wszelkie niedoskonatosci skéry i zmatowi jg3, zachowujac przy tym Srodki

ostroznosci oraz korzystajgc ze srodkéw higienicznych.

Wykonawca zapewni w wynajmowanej przestrzeni stanowisko dla makijazystki/ty, ktére nie bedzie
w bezposrednim sasiedztwie sceny i przestrzeni cateringowej. Stanowisko to moze znajdowac sie

w pomieszczeniu dla prelegentow.
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Koszty wynagrodzenia ww osoby ponosi Wykonawca.

14. Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie
Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujacej Konferencje (minimum 100 zdje¢ po obrdbce; 3072
x 2304; 300 dpi), w tym zdje¢ przedstawiajgcych wszystkie osoby wystepujgce na scenie. Wykonawca dokona
profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta kolorow i ostrosci, kadrowanie, retusz

w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na pamieci USB,
w terminie 24 godzin od zakonczenia Konferencji. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu (poprzez wgranie
na chmure przekazang przez Zamawiajgcego) zdjecia w trakcie Konferencji, tj. po kazdym panelu zdjecia

kazdego panelisty oraz wszystkich uczestnikéw dyskusji razem.

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z serwisu fotograficznego na wydarzenie networkingowe,

o ktérym mowa w pkt 18.
Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do utwordw w postaci zdjec.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.

15. Przygotowanie relacji video

Wykonawca przygotuje filmy (w dwdch wersjach czasowych: ok. 1 minuty oraz ok. 10 minut) z Konferencji.
Materiat trwajacy ok. 1 minuty bedzie miat charakter klipu promocyjnego. Montaz musi by¢ dynamiczny,
zgodny z nowoczesnymi standardami, a materiat musi prezentowaé najwazniejsze i najciekawsze momenty

Konferenciji.

Materiat trwajacy ok. 10 minut bedzie zawierat m.in. relacje z otwarcia, dokumentacje spotkan i rozméw

biznesowych, relacje z wydarzenia, wypowiedzi gosci oraz uczestnikow itp.

Ostateczna zawartos¢ kazdego filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy. W przypadku
10 minutowego materiatu filmowego, Wykonawca min. 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem

Konferencji przedstawi do akceptacji Zamawiajacego scenariusz filmu.

Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe z materiatdw wtasnych zrealizowanych podczas Konferenciji,

montaz materiatéw filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, tj:

e wramach przygotowania materiatow filmowych Wykonawca zobowigzuje sie stosowac¢ do wszelkich

wskazéwek i wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania przekazanych przez Zamawiajgcego,
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do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa na terenie

obiektu, w ktorym odbywac sie bedzie Konferencja,

materiaty filmowe powinny zawiera¢ grafike, belki z napisami, podktad muzyczny, plansze

otwierajgcg i zamykajaca.

Wykonawca zapewni co najmniej dwie osoby rejestrujgce catg Konferencje w jakosci FULL HD, realizacje ujec

co najmniej z 2 kamer, montaz i udzwiekowienie itp.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/osdb ponosi Wykonawca.

W celu dostosowania filméw do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, Wykonawca przygotuje:

napisy w jezyku polskim, ktére bedg zsynchronizowane z nagraniem (napisy rozszerzone
przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: wyswietlanie tekstu powinno trwaé¢ min. 3 sekundy
i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajgcy dopuszcza, zeby pojedynczy napis
wyswietlany byt nie krdcej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas wyswietlania powinien by¢
dopasowany do dtugosci tekstu i pozwalaé¢ na wygodne odczytanie), napisy muszg by¢ wyswietlane
w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien mie¢ wiecej niz 40 znakdéw, napisy
powinny skfadac sie ze zdan pojedynczych, jedna mysl w jednym zdaniu, nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw
miedzywyrazowych, napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje
o dzwiekach istotnych dla zrozumienia tresci, kwestie dialogowe poprzedzane sg mysInikiem. Jezeli
z obrazu nie da sie wywnioskowa¢, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym
mu kolorem lub identyfikuje winny sposdb (imie, pseudonim, postac), korekta stylistyczna

i gramatyczna napisow.

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwdch wersjach z zaznaczaniem koloréw oraz bez koloru.

transkrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana w pliku tekstowym,
powinna zawieraé informacje, kto w danym momencie sie wypowiada, istotne informacje powinny
by¢ w nawiasie, np.: ,Tonacja dzwieku ma znaczenie [krzyknat]”, korekta stylistyczna i gramatyczna

tekstu, transkrypcja przekazana w pliku tekstowym.

audiodeskrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez interpretacji, chyba
ze okaze sie to niezbedne dla zrozumienia tresci, wypowiedzi lektora umieszczane sg na Sciezce
dzwiekowej w taki sposdb, by nie przeszkadzaty w stuchaniu wypowiedzi na gtéwnej $ciezce, gtos
lektora nie powinien by¢ znaczgco gtos$niejszy ani cichszy od podstawowej sciezki dzwiekowej, jezeli

W nagraniu znajdujg sie napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora.

Wykonawca przygotuje nastepujgce wersje filmu:

wersja nr 1 - z audiodeskrypcjg;
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e wersja nr 2 - z napisami (ktdre mozna wtaczy¢ i wytgczyc).

Wykonawca dostarczy wersje roboczg w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia

Konferenciji.
Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej:

https://www.youtube.com/watch?v=cV305HmT-1c&list=PLanTI4bY8k77pwGSW|B5up9Ha2lplds&index=3

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz nagraniach lezy po

stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje robocze wersje materiatdw do 3 dni roboczych po Konferencji. Zamawiajgcy bedzie
miat prawo do zgtoszenia dwdch poprawek, ktére Wykonawca musi uwzglednic. Finalne wersje materiatéw

muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

16. Gadzety dla uczestnikow

Wykonawca wykona i dostarczy na Konferencje 500 szt. zestawdw z materiatami promocyjnymi. Materiaty
beda wydawane na recepcji Konferencji podczas rejestracji, za co odpowiadat bedzie Wykonawca. W ramach

ustugi Wykonawca zapewni:

Drewniany podgrzewacz do kubka z tadowarka 500
indukcyjng
Bezprzewodowa fadowarka z bambusa

z podgrzewaczem do kubka i podstawka na telefon.
W komplecie kabel USB.

Materiat: drewno / bambus

Wymiary: 9,7 x 18,4 x 1,4 cm [+/-4 cm]

Wyjscie: DC 9V/1.67A (15W). Kompatybilny
Z najnowszymi androidami, iPhone® 8,

X i nowszymi.

Znakowanie: 1 logo na produkcje, grawer
Opakowanie: kazdy produkt w oddzielnym
pudetku, jesli pudetko zawiera dane producenta
Wykonawca dodatkowo przygotuje obwolute -
opakowanie papierowe z papieru kredowego
znadrukiem KV  konferencji, ktore bedzie
dostosowane ksztattem do przedmiotu pudetka

Zywa roslina w doniczce 500

Zywa zielona roélina z wylgczeniem roslin
kwitnacych, kaktuséw i sukulentéw.

Roslina obsadzona w donicy. Preferowane donice y a4
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w stylu eko lub ceramiczne o ciekawym ksztafcie.
Wielko$¢ rosliny: 8 — 20 cm

Znakowanie: papierowa etykieta z logo
umocowana w roslinie.

Wykonawca zaproponuje co najmniej trzy réine
gatunki roslin oraz trzy réine donice do wyboru
Zamawiajacego na etapie realizacji umowy.*

*Inny kolor produktu nie jest rGwnoznaczny z innym
modelem.

Zestaw: Swieca zapachowa 500

Materiat: ceramiczny lub szklany

Pojemnos¢: 160-220 ml

Wysokosc¢: 100-140 mm

Kolor: czarny lub granatowy lub biaty

Opakowanie: kazdy produkt w oddzielnym pudetku
z logo Zamawiajgcego, jesli pudetko zawiera dane
producenta Wykonawca dodatkowo przygotuje
obwolute - opakowanie papierowe z papieru
kredowego z nadrukiem KV konferencji, ktére
bedzie dostosowane ksztattem do przedmiotu
pudetka

Wykonawca zaproponuje co najmniej trzy réine
modele produktu uwzgledniajace trzy réine
zapachy do wyboru Zamawiajgcego na etapie
realizacji umowy.*

*Inny kolor produktu nie jest réwnoznaczny z innym
modelem.

Elegancka torba papierowa 500

Materiat: papier kredowy matowy min. 200g/m2
pokryty folig matowa oraz wybidrczo lakierem UV

Uchwyty: sznurek w kolorze uzgodnionym
z Wykonawca na etapie realizacji umowy

Wymiary: 240 x 320 mm x 100 mm [+/-40mm]

Format: poziomy lub pionowy — do uzgodnienia
z Wykonawca na etapie realizacji umowy

Nadruk: dwustronny, 4+4
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Zamawiajgcy dotgczyt przyktadowe pogladowe zdjecia artykutdéw. Wykonawca jest zobowigzany zaoferowad
przedmiot zamoéwienia, ktéry ma by¢ zgodny z opisem, a nie ze zdjeciem (ktdre nalezy w tym przypadku

potraktowac jedynie jako podpowiedz dla Wykonawcy, co do oczekiwan Zamawiajgcego).

Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty graficzne
z naniesionymi logotypami (i obwolutami — jesli dotyczy) oraz dokona uzgodnied w zakresie wszelkich

zastosowac, o ktérych mowa w tabeli.

Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatdw na miejsce Konferencji oraz przygotowanie zestawoéw

poprzez zapakowanie materiatéw w torby.

17. Zapewnienie ustugi cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikéw Konferencji (dla minimum 300, a maksymalnie 500
0s6b jednoczesnie). Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajacego trzy
propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktédrym realizowane bedzie wydarzenie

nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgdrnie ustalona firma Swiadczgcq ustugi cateringowe.
Ustuga musi zostac zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

e Stata przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekgsek, owocéw, deseréw oraz

napojow, tj.

o przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie

mniej niz 150 g na osobe);

o przekaski ciepte — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej niz 200 g na

osobe);

o desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus (nie mniej

niz 150 g na osobe);
o owoce filetowane — co najmniej trzy rodzaje;

o napoje — nielimitowane: swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum
cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko,
$Smietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu)
oraz soki owocowe 100% (co najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe ekspreséw tj. co najmniej 1 ekspres na 100 osdb.
e Lunch w formie szwedzkiego stotu, tj.

o zupe —dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe, w tym jedna wegetarianska);
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o danie gtéwne na gorgco — trzy rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno rybne

i jedno danie wegetarianskie);

o ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane (nie

mniej niz 600 g na zestaw sktadajacy sie z dania na gorgco ora cieptych dodatkéw);
o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g na osobe);

o napoje — nielimitowane: $wiezo parzona kawa z ekspresu ci$nieniowego i herbata (minimum
cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko,
Smietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu)
oraz soki owocowe 100% (co najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe ekspreséw tj. co najmniej 1 ekspres na 100 osdb.

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacjg o daniu wegetarianskim,

weganskim i bezglutenowym, zaréwno w jezyku polskim, jak i jezyku angielskim.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowanej do
uczestnikow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢ czyste,
wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje, np. swieze kwiaty
na kazdym ze stotéw koktajlowych oraz na stotach cateringowych, nawigzujgce kolorystycznie do pozostatych

elementéw Konferencji.

Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ co najmniej 4 miejsca dostosowane do oséb poruszajgcych sie na

wozkach inwalidzkich.

Koszty wynagrodzenia ww oséb ponosi Wykonawca.

Uwagal

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
rébwnowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna
premia Fairtrade lub réwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosé lokalng,
zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe producencka, zapewnione
sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowe]j Organizacji Pracy (ochrona praw
kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci,
wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy srodowiskowe
(producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe
ograniczanie uzycia w rolnictwie $rodkdw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie

zrownowazonych systeméw zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom laséw).
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Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia, sztuéce oraz
inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegdlnych przypadkach (zaginiecia,
zniszczenia etc.) Wykonawca mégt w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla

jakosci Swiadczonej ustugi;

wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztudce
metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécow

jednorazowych;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatos¢ o estetyke
miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i utylizacje

odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

w przypadku positkéw podawanych w trakcie przerwy kawowej i lunchu (dot. opcji ustawienia
zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami
produktu/potrawy w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz umiesci je na bufetach przy

serwowanych positkach;

Wykonawca, najpdzniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego
propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie
jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy

Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

o doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

o dobry stan zdrowia,

o wysoki poziom kultury osobistej, punktualnosé, dyscyplina i obowigzkowosg,
o niekaralnos¢,

o ukonczone 18 lat,

o obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze

standardami ustug cateringowych,

o liczba osdéb obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikdw wydarzenia.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikdéw korzystajgcych z ustugi

cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni kalendarzowych przed wydarzeniem.

W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikow. Minimalna,

gwarantowana liczba osdb korzystajgcych z ustug cateringowych to 300 osdb.

18. Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych

a) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje wydarzenia networkingowego dla minimum 100,

a maksymalnie 200 oséb w sali ,,Rozwéj”. Wydarzenie networkingowe odbedzie sie w godzinach

wieczornych (ok. 19.30) i bedzie trwac nie dtuzej niz 4 godziny.
W ramach wydarzenia networkingowego Wykonawca zapewni:

e nowoczesny i oryginalny wystep muzyczny (np. dwa wejscia po 20 minut) oraz odtwarzanie
muzyki w tle (przez pozostaty caty czas trwania wydarzenia). W terminie 5 dni od podpisania
umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu trzy koncepcje wystepu muzycznego,

sposrdd ktérych zostanie wybrana jedna;

e osobe prowadzacg wieczorne wydarzenie. Zamawiajacy informuje, iz moze to by¢ jedna

z 0s6b opisanych w pkt 12. Wydarzenie bedzie prowadzone w jezyku polskim;

e stacje tzw. live cooking, dostepng przez 2 godziny wydarzenia networkingowego.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy propozycje stacji live cooking do wyboru;
e recepcje dla gosci wydarzenia wraz z obstugg przed wejsciem do sali;

e papierowe opaski na reke dla gosci.

Podczas wydarzenia networkingowego wykonawca zapewni na sali:

nagtosnienie,
mikrofony,
branding sali nawigzujgcy do identyfikacji wizualnej konferencji,

wydzielone miejsce wraz z eleganckim podestem scenicznym (w widocznym miejscu dla kazdego

uczestnika) na przemowienie i wystep artystyczny,

oprawe muzyczng w postaci muzyki odtwarzanej za pomocg komputera (rodzaj muzyki do ustalenia

na roboczo; muzyka odtwarzana po przemoéwieniach i wystepach artystycznych),

gobo,
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e oswietlenie (w tym oswietlenie architektoniczne wnetrza) oraz inne elementy, ktére nadadza

charakteru wydarzeniu,
e obstuge techniczna.

W miejscu, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie, Wykonawca zapewni garderobe dla oséb, ktére

wykonajg wystep artystyczny. Po stronie Wykonawcy lezy rowniez spetnienie warunkdéw rideru artysty.

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne. Zamawiajgcy
rozumie przez nie: jingiel bedacy intro wydarzenia, ktérego dopasowany fragment musi by¢ wykorzystany
réowniez, jako materiat na wejscie osdb przemawiajgcych, a takze jingiel rozpoczynajacy wydarzenie.
Materiaty audiowizualne wydarzenia muszg by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz muszg
by¢ spdjne z charakterem i tematem wydarzenia (spdjnos¢ z materiatami opisanymi dla Wydarzenia).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w projekcie

audiowizualnym, co Wykonawca bedzie musiat uwzglednic.

b) Wykonawca zorganizuje catering w formie szwedzkiego stotu dostepnego przez caty czas trwania
wydarzenia networkingowego. Dania powinny nawigzywac¢ do kuchni europejskiej i uwzglednia¢

preferencje zywieniowe uczestnikow (dania jarskie i miesne).

Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajacego trzy propozycje firm
realizujacych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym realizowane bedzie wydarzenie nie
dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgdrnie ustalona firma $wiadczacg ustugi

cateringowe.

Wykonawca zapewni uczestnikom podczas cateringu zestaw z mozliwoscig wyboru potraw (dania

gtéwne: wersja miesna/rybna lub jarska). Zestaw sktadat sie bedzie co najmniej z:

e przekaski zimne (finger food) do zjedzenia na stojaco, w ilosci min. 4 sztuki na osobe (tj. facznie na
osobe co najmniej 170 g), w co najmniej 3 rodzajach (w tym jedna wegetarianska) sposréd
nastepujgcych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta francuskiego
z nadzieniem stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini satatki, mini przekaski miesne

(z wytgczeniem wieprzowiny), mini przekgski warzywne
e przystawki na zimno (do wyboru min. 3 rodzaje, w tym wegetarianska),
e zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),

e dania gtéwnego na goraco, co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne z wytgczeniem
wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie. W proporcjach, miesne/rybne do jarskie,
wynikajacych z Informacji o liczbie uczestnikéw. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca

zapewni zwiekszong o 20% liczbe dan miesnych/rybnych oraz dan jarskich.
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e ciepte dodatki do dan na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, gotowane, ryz,
warzywa gotowane, makaron itp.; nie mniej niz 600 g na 1 zestaw skfadajacy sie z dania na goraco

ora cieptych dodatkéw),
e surdwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),

e desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w pucharku, np. mus,

galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe
W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujgcy napoje, tj.:
e soki owocowe 100% (co najmniej 4 rodzaje — 0,5 | na osobe)
e woda gazowania oraz niegazowana (0,5 | na osobe),
e napoje gazowane (4 rodzaje — 0,5 | na osobe),

e Swiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach)

oraz mleko lub smietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryna itp.

Wykonawca dostarczy okoto 20 sztuk stotéw koktajlowych, nakrytych eleganckimi, elastycznymi obrusami.
Dodatkowo Wykonawca bedzie zobowigzany do ustawienia eleganckich oraz estetycznych kanap oraz foteli
i stolikow kawowych (tzw. ,wyspy”). Kazda z 30 wysp bedzie wyposazona w kanape (2 os.), 2 fotele, niski

stolik kawowy.

W przypadku obowigzywania obostrzen dot. pandemii, finalna ilos¢ stotdw i wysp zostanie ustalona na bazie

roboczych ustalen.
Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg oraz zaplecze cateringowe (oddzielne pomieszczenie).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikdéw korzystajgcych z ustugi
cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni kalendarzowych przed wydarzeniem.
W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikow. Minimalna,

gwarantowana liczba osdb korzystajgcych z ustug cateringowych to 100 osdb.

Koszty wynagrodzenia ww osdéb ponosi Wykonawca.

19. Druk publikacji

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za druk publikacji w jezyku polskim. Publikacja bedzie przygotowana
przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy plik do druku. Publikacja musi by¢ wydrukowana

zgodnie z ponizszg specyfikacja:

o format A4;
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e 70-80 lub 80-90 stron srodka + 4 strony oktfadki;
e oprawa miekka, kolor — papier kreda matt 350-400 g/m2 pokryta folig matowsa;

e Srodek: papier biaty satynowany lub kreda silk lub inny zaproponowany przez Wykonawce —
gramatura 130 g/m2;

e oprawa klejona (hot-melt) z grzbietem;
o CMYK4+4;
e naktad 1000 egz.

Wykonawca zapewni réwniez dostawe wraz z wniesieniem do siedziby NCBR.

20. Zapewnienie koordynatora

Wykonawca zapewni gtdwnego koordynatora, ktéry bedzie odpowiedzialny za koordynowanie catosci prac

zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferencji.

Koordynatorem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu duzych
konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji materiatéw

wideo.

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas realizacji
konferencji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym. Koordynator nie moze

petni¢ zadnej innej funkcji na miejscu podczas realizacji.

Podczas realizacji Wykonawca zapewni réwniez obecno$¢ co najmniej trzech dodatkowych osdéb, np.

koordynatoréow poszczegdlnych przestrzeni, czy opiekuna prelegentow.

Koszty wynagrodzenia ww osoby ponosi Wykonawca.

Il. Termin obowigzywania umowy

Termin realizacji zamdwienia: druga potowa listopada 2024 r.

Ill. Warunki realizacji przysztego zamdwienia:

Umowa z Wykonawca zamdwienia zostanie zawarta z zastosowaniem wiasnego szablonu umowy
stosowanego w NCBR i bedzie w szczegdlnosci zawierac zapisy o zastosowaniu kar umownych w wypadkach

nienalezytego wykonania umowy oraz mozliwosci jej aneksowania.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego cato$é autorskich praw majatkowych a takze prawa zalezne do

utwordw i wszystkich jego czesci, do utwordw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych
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ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji,
w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych), a w szczegdlnos$ci w zakresie?:
1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputeréw i serweréw komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym

technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;

3. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminaridow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy mdgt mieé¢ dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym;

4. wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich faczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie rdznych elementow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki;

6. obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu
w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

8. tworzenia nowych wersji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu
lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian Iub przerébek w utworach, w najszerszym
dopuszczalnym prawnie zakresie, a takie dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz
rozporzgdzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji,
jak tez eksploatacje utwordw z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego (prawa zalezne);

9. wykorzystywania utworéw do celdw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu,
promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych przejawéw

dziatalnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.

W przypadku pozyskiwania przez NCBR systemow informatycznych lub budowania na zamdwienie aplikacji
ww. potencjalny Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w wycenie Wymagania dla systemow

informatycznych pozyskiwanych przez NCBR — wyciag.

IV. Wymagany zespot w zakresie realizacji ustug specjalistycznych (zaangazowanie maksymalne).
Jedna osoba majgca doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora- rezysera ktéra w ciggu ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata/rezyserowata minimum 3  (trzy)

2 Jezeli dotyczy.
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konferencje/wydarzenia w formule stacjonarnej/wydarzenia online i/lub w formule hybrydowej,

z uwzglednieniem realizacji materiatéw wideo.

Dwie osoby posiadajgce co najmniej piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze i

randze zblizonymi do wydarzenia (wydarzenia naukowe lub/i biznesowe).

V. Istotne informacje dotyczace wyceny:

Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

Wycene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wycena powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty
z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest réwnoznaczne
z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rdwniez to, ze w przysztym zamdwieniu w przypadku
nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub jakiejkolwiek jego czes$ci, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej wysokos$¢ zostanie okreslona w istotnych

postanowieniach umowy.

VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan
Wykonawcy majg mozliwos¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. OdpowiedZ na pytanie
wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez podawania

informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.

VIl. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw:
W celu oszacowania warto$ci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na temat
ceny netto, do dnia 19.07.2024 r. do godz. 23:59, poprzez przestanie jej na adres email:

piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl oraz katarzyna.szymczak@ncbr.gov.pl.

VIIl. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach zapytania o wycene
szacunkowa zamdéwienia

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1z pdzn. zm.), w skrécie RODO informujemy, ze:
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1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR").
2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowacé sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowad
W nastepujgcy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Panu/Pani na mocy RODO.
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem przez Pana/Panig odpowiedzi
na zapytanie o wycene szacunkowg przedmiotu zamdwienia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
w zwigzku z
e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
e ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
e ustawq z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,
e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamédwienia Publiczne,
e wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach programoéw finansowanych ze
Srodkow europejskich.
5. Odbiorcamido ktérych mogg by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty uprawnione
do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem,
w szczegblnosci podmiotami, ktdrym mogg by¢ ujawnione dane Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty s$wiadczace ustugi
doreczania przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty wspierajace
Administratora w wypetnianiu uprawnienn i obowigzkéw oraz Swiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemdw informatycznych,
m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.
6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu zakonczenia zapytania o wycene
szacunkowag. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.
7. Nazasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
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c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzielenia
odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowa.

Ewelina Dadasiewicz

Dyrektor Dziatu Komunikacji
i Marketingu

/podpisano elektronicznie/
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