KUJAWSKO-POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W BYDGOSZCZY
ZESPOL DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

Obowiazujace uregulowania prawne
w zakresie skladania oswiadczen
majatkowych
— najczesciej popeiniane bledy
w trakcie wypelniania
oswiadczen majatkowych



iy

2)

)

Obowiazujace podstawy prawne w zakresie skladania
i weryfikowania oSwiadczen majatkowych

art. 24h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2013 r., poz. 594, z p6zn. zm.) — na tej podstawie
oswiadczenia majatkowe skladaja wojewodzie prezydenci,
burmistrzowie, wojtowie, przewodniczacy rad miast i gmin,;

art. 25c¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595, z p6zn. zm.) — na tej
podstawie oSwiadczenia majatkowe skladaja wojewodzie
starostowie i przewodniczacy rad powiatow;

art. 27c¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r., poz. 596, z p6zn. zm.) — na tej
podstawie swoje oSwiadczenie majatkowe sklada wojewodzie
marszalek wojewodztwa i przewodniczacy sejmiku wojewodztwa;
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4) § 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
4 lipca 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow formularzy oSwiadczen
o prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej i o stanie majatkowym
(Dz. U. z 2011. Nr 150, poz. 1591 z pozn. zm.);

5) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r.
w sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen majatkowych
radnego gminy, wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy, skarbnika
gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy, osoby
zarzadzajacej i czlonka organu zarzadzajacego gming osobg
prawna oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu
wojta (Dz. U. z 2003r. Nr 34, poz. 282);



6) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 kwietnia 2009 r.
w sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen majatkowych
radnego wojewodztwa, czlonka zarzadu wojewodztwa, skarbnika
wojewodztwa, sekretarza wojewodztwa, kierownika wojewodzkiej I
samorzadowej jednostki organizacyjnej, osoby zarzadzajacej
i cztonka organu zarzadzajacego wojewodzka osobg prawng oraz
osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu marszalka
wojewodztwa (Dz. U. z 2009 r. Nr 60, poz. 490);

7) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r.
w sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen majatkowych
radnego powiatu, czlonka zarzadu powiatu, sekretarza powiatu,
skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu,
osoby zarzadzajacej i czlonka organu zarzadzajacego powiatowa
osoba prawng oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne
w imieniu starosty (Dz. U. z 2003 r. Nr 34, poz. 283);



Kiedy skladamy oswiadczenia majatkowe:

1 osoby zobowiazane do zlozenia oSwiadczenia majatkowego
skladaja pierwsze oSwiadczenie majatkowe w terminie 30 dni od
dnia zlozenia slubowania;

L do pierwszego oSwiadczenia majatkowego nalezy dolaczy¢
informacje¢ o sposobie i terminie zaprzestania prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem mienia gminy,

w ktorej uzyskano mandat;

U kolejne oswiadczenia majatkowe sa skladane co roku do 30
kwietnia, wedhug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego ;

 na 2 miesigce przed uplywem kadencji (wéjt, burmistrz, prezydent,
przewodniczacy rady gminy, miasta, powiatu ),

U w dniu odwolania ze stanowiska (starosta).




Sposob prowadzenia analizy oswiadczen majatkowych:

Analizy danych zawartych w oswiadczeniu majatkowym dokonuja
osoby, ktorym zlozono oswiadczenia majatkowe (wojewoda). Osoby,
ktorym zlozono oswiadczenia majatkowe, przekazuja jeden ]
egzemplarz urzedowi skarbowemu wlasciwemu ze wzgledu na
miejsce zamieszkania osoby skladajacej oSwiadczenie majatkowe.
Oswiadczenie majatkowe przechowuje si¢ przez 6 lat.

Analizy danych zawartych w oswiadczeniu majatkowym dokonuje
rowniez urzad skarbowy wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania osoby skladajacej oswiadczenie majatkowe. Analizujac
oswiadczenie majatkowe, urzad skarbowy uwzglednia rowniez
zeznanie o wysokosci osiagnietego dochodu w roku podatkowym
(PIT) malzonka osoby skladajacej oSwiadczenie.

Podmiot dokonujacy analizy uprawniony jest do porownania tresci
analizowanego oswiadczenia majatkowego oraz zalaczonej kopii
zeznania o wysokosci osiagnietego dochodu w roku podatkowym
(PIT) z trescig uprzednio zlozonych oswiadczen majatkowych oraz z
dolaczonymi do nich kopiami zeznan o wysokosci osmgnlgtego
dochodu w roku podatkowym (PIT).



4. W przypadku podejrzenia, ze osoba skladajaca oswiadczenie
majatkowe podala w nim nieprawde lub zataila prawde, podmiot
dokonujacy analizy oSwiadczenia (wojewoda) wystepuje do
dyrektora urzedu kontroli skarbowej wlasciwego ze wzgledu na ]
miejsce zamieszkania osoby skladajacej oSwiadczenie z wnioskiem
o kontrole jej oswiadczenia majatkowego.
5. Podmiot dokonujacy analizy oswiadczenia (wojewoda) w terminie
do dnia 30 pazdziernika kazdego roku przedstawia radzie gminy,
powiatu i sejmikowi wojewodztwa informacje o:
= osobach, ktore nie zlozyly oswiadczenia majatkowego lub
zlozyly je po terminie,

= nieprawidlowosciach stwierdzonych w analizowanych
oswiadczeniach majatkowych wraz z ich opisem i wskazaniem
osob, ktore zlozyly nieprawidlowe oswiadczenie,

= dzialaniach podjetych w zwiazku z nieprawidlowosciami
stwierdzonymi w analizowanych oswiadczeniach majatkowych

6. Informacje zawarte w oSwiadczeniu majatkowym s3 jawne,

z wylaczeniem informacji o adresie zamieszkania skladajacego
oswiadczenie oraz o miejscu polozenia nieruchomosci. .



Wojewoda przekazuje wojtowi, burmistrzowi, prezydentowi,
marszalkowi wojewodztwa, staroscie kopie oswiadczen
majatkowych, ktore mu zlozono.
Jawne informacje zawarte w oswiadczeniach majatkowych sa
udostepniane przez wojta, prezydenta, burmistrza marszalka
wojewodztwa i staroste w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).
Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy w oswiadczeniu
majatkowym powoduje odpowiedzialnos¢ na podst. art. 233
§ 1 Kodeksu karnego, tj.:
»Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzyc za dowod w postepowaniu
sqdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.



I11. Uwagi dotyczace wypelniania oswiadczen majatkowych

Wzor oswiadczenia majatkowego, str. 1

(inny wzor oswiadczenia majatkowego jest dla marszalka
wojewodztwa, przewodniczacego sejmiku wojewodztwa, starosty,
przewodniczacego rady powiatu, przewodniczacego rady miasta,
gminy, wojta oraz dla osob skladajacych oswiadczenia o stanie
majatkowym zgodnie z ustawg o prowadzeniu dzialalnosci
gospodarczej przez osoby pelnigce funkcje publiczne)

Obowigzujace wzory formularzy oswiadczen majatkowych dla
wszystKkich funkcjonariuszy samorzadowych znajdujq si¢ na stronie
Internetowej] K-P UW w Bydgoszczy w zakladce ZOIN.

WwWW.bydgoszcz.uw.gov.pl - wejsé w zakladke Urzad Wojewodzki /
wydzialy i biura / Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych



http://www.bydgoszcz.uw.gov.pl/

OSWIADCZENIE MAJATKOWE

wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy,
osoby zarzadzajacej i cztonka organu zarzadzajacego gminna osoba prawna
oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu wajta’

,dnia
(migjscowosc)
Uwaga:

Osoba skladajaca oswiadczenie obowiazana jest do zgodnego z prawda, starannego i zupeinego wypeinie-
nia kazdej z rubryk.

Jezeli poszczegdlne rubryki nie znajduja w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy wpisac¢ ,nie doty-
czy”.

Osoba skladajaca oswiadczenie obowiazana jest okreslié przynaleznosé poszczegblnych skiadnikéw majat-
kowych, dochoddéw i zobowiazan do majatku odrebnego i majatku objetego matzenska wspodlnoscia ma-
jatkowa.

Oswiadczenie majatkowe dotyczy majatku w kraju i za granica.
Oswiadczenie majatkowe obejmuje réwniez wierzytelnosci pieniezne.

W czesci A oswiadczenia zawarte s3 informacje jawne, w czesci B zas informacje niejawne dotyczace adre-
su zamieszkania skladajacego oswiadczenie oraz miejsca polozenia nieruchomosci.




Wzér oSwiadczenia majatkowego - cd. str. 1

CZESC A

Ja, nizej podpisany(a),

(imiona | nazwisko oraz nazwisko rodowe)

urodzony(a) W

(miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcja)

po zapoznaniu sie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci go-
spodarcze] przez osoby petnigce funkcje publiczne (Dz. U. Nr 106, poz. 679, z 1998 r. Nr 113, poz. 715 i Nr 162,
poz. 1126, z 1999 r. Nr 49, poz. 483, z 2000 r. Nr 26, poz. 306 oraz z 2002 r. Nr 113, poz. 984 i Nr 214, poz.1806) oraz
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 oraz z 2002 r. Nr 23,
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806), zgodnie z art. 24h tej ustawy
oswiadczam, ze posiadam wchodzgce w skitad matzenskiej] wspolnosci majatkowej lub stanowigce moéj majatek
odrebny:

Uwaga do czesci A:
» nalezy podac funkcje, z ktora laczy sie obowiazek skladania
oswiadczenia majatkowego wojewodzie.
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Wzér oSwiadczenia majatkowego — cd. str. 1

l.
Zasoby pieniezne:
— Srodki pieniezne gromadzone w walucie polskiej:

— $rodki pieniezne gromadzone w walucie obcej:

— papiery wartosciowe:
na kwote:

Uwaga do pkt. I:
» nalezy dokladnie i precyzyjnie wpisa¢ kwoty w podanych walutach

(z zaznaczeniem wartosci w tysiacach zlotych i groszach),
»> wpis nalezy wypelni¢ w oparciu wyciagi bankowe.
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Wzér oSwiadczenia majatkowego —cd. str. 112

1. Dom o powierzchni: m?, o wartosci: tytut prawny:
2. Mieszkanie o powierzchni: m?, o warto$ci: tytut prawny:
3. Gospodarstwo rolne:
rodzaj gospodarstwa: , powierzchnia:
o wartosci:
rodzaj zabudowy:
tytut prawny:
Z tego tytutu osiggnatem(etam) w roku ubiegtym przychod i dochéd w wysokosci:
4. Inne nieruchomosci:
powierzchnia:

0 wartosci:
tytut prawny:

Uwaga do pkt. I1:

» warto$¢ nieruchomosci powinna by¢ oparta na szacunku (poréwnaniu)

cen nieruchomosci o podobnym standardzie znajdujacych sie na tym
samym obszarze lub wynikac¢ z innych wiarygodnych zrodel (np. aktow
notarialnych). ik




Wzor oswiadczenia majatkowego — cd. str. 2

Posiadam udziaty w spétkach handlowych — nalezy podac liczbe i emitenta udziatow:

udziaty te stanowig pakiet wiekszy niz 10% udziatéw w spotce:
Z tego tytutu osiagnatem(etam) w roku ubiegtym dochod w wysokosci:

Uwaqi do pkt. ll1I:

»> w tym punkcie bardzo czesto nie podaje si¢ udzialow i akcji,

liczby i jednostek emitenta oraz osiaganego dochodu w ciagu
roku.
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Wzér oswiadczenia majatkowego — cd. str. 2

IV.

Posiadam akcje w spétkach handlowych — nalezy podac liczbe i emitenta akcji:

akcje te stanowig pakiet wiekszy niz 10% akcji w spotce:
Z tego tytutu osiagnatem(etam) w roku ubiegtym dochod w wysokosci:

Uwagi do pkt. IV:
» w tym punkcie bardzo czesto nie podaje si¢ udzialow i akcji,

liczby i jednostek emitenta oraz osiaganego dochodu w ciagu
roku.
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Wzér oSwiadczenia majatkowego — cd. str. 2

V.

Nabytem(am) (nabyt méj matzonek, z wytgczeniem mienia przynaleznego do jego majatku odrebnego) od Skar-

bu Panstwa, innej panstwowej osoby prawnej, jednostek samorzadu terytorialnego, ich zwigzkow lub od ko-

munalne] osoby prawnej nastepujace mienie, ktoére podlegato zbyciu w drodze przetargu — nalezy podac opis
mienia i date nabycia, od kogo:

Uwagqga do pkt. V:

> bardzo czesto ww. punkt pozostawiany jest bez wypelnienia.
W tym punkcie ujawni¢ nalezy informacje o mieniu nabytym
w drodze przetargu od Skarbu Panstwa, innej panstwowej osoby
prawnej, jednostek samorzadu terytorialnego.
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Wzér oSwiadczenia majatkowego — cd. str. 21 3

VL.

1. Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza? (nalezy podac forme prawng i przedmiot dziatalnosci):

— osobiscie
— wspolnie z innymi osobami
Z tego tytutu osiggnatem(etam) w roku ubiegtym przychod i dochod w wysokosci:
2. Zarzgdzam dziatalnoscig gospodarcza lub jestem przedstawicielem, petnomocnikiem takiej dziatalnosci
(nalezy podac forme prawnag i przedmiot dziatalnosci):

— osobiscie
— wspdlnie z innymi osobami
Z tego tytutu osiagnatem(etam) w roku ubiegtym dochod w wysokosci:

Uwaga do pkt. VI:
» nalezy ujawnic fakt prowadzenia dzialalnosci gospodarczej oraz
przedmiot dzialalnosci.
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Wzér oSwiadczenia majatkowego — cd. str. 3
VII.

1. W spdikach handlowych (nazwa, siedziba spotki):

— jestem cztonkiem zarzadu (od kiedy):

— Jestem cztonkiem rady nadzorczej (od kiedy):

— jestem cztonkiem komisji rewizyjnej (od kiedy):

Z tego tytutu osiggnatem(etam) w roku ubiegtym dochdod w wysokosSci:
2. W spotdzielniach:

— jestem cztonkiem zarzadu (od kiedy):

— jestem czlonkiem rady nadzorczej® (od kiedy):

— Jestem cztonkiem komisji rewizyjnej (od kiedy):

Z tego tytutu osiggnatem(etam) w roku ubiegtym dochéd w wysokosci:

3. W fundacjach prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza;

— Jestem cztonkiem zarzadu (od kiedy):
— Jestem cztonkiem rady nadzorczej (od kiedy):
— jestem cztonkiem komisji rewizyjnej (od kiedy):

Z tego tytutu osiagnatem(etam) w roku ubiegtym dochod w wysokosci:

Uwaga do pkt. VII:
» nalezy wpisa¢ nazwe, siedzibe spolki oraz date od kiedy i do kiedy

jest si¢ czlonkiem zarzadu lub rady nadzorczej,

> nalezy o$wiadczy¢, jaki z tego tytulu osiagnieto dochod. e




Wzér oSwiadczenia majatkowego — cd. str. 3

VIl

Inne dochody osiggane z tytutu zatrudnienia lub innej dziatalnosci zarobkowej lub zaje¢, z podaniem kwot
uzyskiwanych z kazdego tytutu:

Uwaga do pkt. VIII:

> nalezy wpisa¢ wszystkie osiagane dochody z tytulu zatrudnienia
oraz dokladnie podac¢ kwoty tych dochodow,

> nie nalezy podawa¢é miesiecznej kwoty dochodu.

IX.

Sktadniki mienia ruchomego o wartosci powyzej 10 000 ztotych (w przypadku pojazdéw mechanicznych nalezy
podac¢ marke, model i rok produkcji):

Uwaga do pkt. IX:

> nalezy wpisa¢ wszystkie posiadane skladniki mienia ruchomego
o wartosci powyzej 10 000 zl., wedlug cen rynkowych na
31 grudnia roku poprzedniego.
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Wzér oSwiadczenia majatkowego — cd. str. 4

X.
Zobowigzania pieniezne o wartosci powyzej 10 000 ztotych, w tym zaciggniete kredyty i pozyczki oraz warunki,

na jakich zostaty udzielone (wobec kogo, w zwigzku z jakim zdarzeniem, w jakiej wysokosci):

Uwaqgi do pkt. X:

>

nalezy poda¢ zobowigzania wlasne, wchodzace w sklad
wspolwlasnosci malzenskiej oraz zaciagni¢te wspolnie z innymi
osobami,

nalezy dokladnie podaé¢ kwoty zaciaggnietego zobowigzania,
wielokrotnie brakuje wpisu wobec kogo zaciagni¢to wykazane
zobowiazania,

pomija si¢ okreslenie w zwigazku z jakim zdarzeniem zaciagnieto
wykazane zobowigzanie.
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Wzér oswiadczenia majatkowego — cd. str. 4

CZESC B

Adres zamieszkania osoby skfadajacej oswiadczenie:

Miejsce potozenia nieruchomosci wymienionych w punkcie Il czesci A (adres):
1.

2.
3.
4

Powyzsze oswiadczenie sktadam swiadomy(a), iz na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie nie-
prawdy lub zatajenie prawdy grozi kara pozbawienia wolnosci.

(miejscowosé, data) (podpis)

" Niewtasciwe skreslié.

2 Nie dotyczy dziatalnoéci wytworczej w rolnictwie w zakresie produkcji roélinnej i zwierzecej, w formie i zakresie gospodar-
stwa rodzinnego.

3 Nie dotyczy rad nadzorczych spotdzielni mieszkaniowych.



Uwaga do czesci B:

> czeS¢ B oSwiadczenia majatkowego czesto pozostawia sie bez
wypelnienia,

» ilos$¢ i kolejnos¢ ujawnionych adresow winna odpowiadac iloSci
i kolejnosci wykazanych w czesci A pkt I1 nieruchomosci.

Inne uwagi dotyczace wlasciwego skladania oswiadczenia
majatkowego

» oSwiadczenia majatkowe nalezy sklada¢ w dwoch egzemplarzach
oraz zalaczac do nich dwie kopie zeznania podatkowego (PIT),

»> w przypadku wypelnienia oswiadczenia majatkowego
w formie wydrukow komputerowych, nalezy dokument taki
zaparafowac na kazdej stronie, a w czesci B oswiadczenia
majatkowego zlozy¢ wlasnore¢czny podpis.
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Najczesciej popelniane bledy:

>

>
>

YV V VYV VY Y

A\

brak zalaczonej kopii zeznania podatkowego lub zalaczono kopi¢
niekompletna,

brak podpisu na kopii zeznania, ]
niestaranne i nieckompletne wypelnianie oswiadczen majatkowych
(brak stron lub cze¢sci oswiadczenia, niezgodnosc¢ zlozonych
egzemplarzy oswiadczen),

nie okreslanie do poszczegolnych czesci majatku nalezacego do
malzenskiej wspolnosci majatkowej i majatku osobistego,

nie podawanie dochodu I przychodu z gospodarstwa rolnego,

nie okreslenie miejsca zatrudnienia, stanowiska lub funkcji,

nie podawanie tytulu prawnego nieruchomosci,

wykazywanie przychodu zamiast podania dochodow

z poszczegolnych tytulow,

nie wykazywanie kwoty diet z tytulu pelnienia obowigzkow
radnego lub dochodow z innych zrodel np. z tytulu zlecenia.

A



W dniu 02.08.2011 r. opublikowano projekt rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia wzorow
formularzy oswiadczen majatkowych.

Projekt rozporzadzenia zostal umieszczony w Biuletynie
Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow pod

adresem:

http://bip.Kprm.qgov.pl/
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