ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Zamawiający: 
[bookmark: _Hlk227748486][bookmark: _Hlk227746488]Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5 w Warszawie (00-513) zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu pn „Wykonywanie kompleksowej usługi sprzątania w budynku przy ul. Rzeźnickiej 58 w Gdańsku i na terenie zewnętrznym”. Postępowanie dotyczy udzielenia zamówienia publicznego o wartości poniżej 170 000 zł, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).

I. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie kompleksowej usługi sprzątania, wraz z myciem okien, polegającej na stałym utrzymaniu czystości i realizowaniu prac porządkowych w budynku przy ul. Rzeźnickiej 58 w Gdańsku, a także na terenie zewnętrznym, w tym sezonowym odśnieżaniem oraz wywozem usuniętego śniegu poza teren nieruchomości.
2. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia, w tym prawa i obowiązki stron, zasady wynagradzania oraz warunki zmiany i przedłużenia umowy, określają Projektowane Postanowienia Umowy (PPU), stanowiące załącznik nr 1 do Zaproszenia.
3. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ), stanowiący załącznik nr 1 do Zaproszenia, wraz z załącznikami nr 1 i 2 do SOPZ.
4. SOPZ oraz jego załączniki obejmują m.in:
a) szczegółowy wykaz czynności wchodzących w zakres sprzątania pomieszczeń oraz terenu zewnętrznego, wraz z częstotliwością ich wykonywania,
b) zakres czynności oraz wielkość i rodzaj sprzątanych powierzchni,
c) wymagania dotyczące sposobu realizacji usługi, w tym obowiązek wykonywania prac przez osoby niekarane oraz możliwość niedopuszczenia przez Zamawiającego do realizacji usługi osób uznanych za niepożądane,
d) obowiązek zapewnienia przez Wykonawcę własnego sprzętu, wyposażenia oraz środków niezbędnych do realizacji usługi.
5. [bookmark: _Hlk231382261]Zamawiający wymaga, aby osoby skierowane do wykonywania: sprzątania, a także czynności przewidzianych dla koordynatora będą zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277). Dodatkowo Zamawiający wymaga, aby osoba zatrudniona jako koordynator oraz osoby wykonujące usługę sprzątania były zatrudnione w wymiarze nie mniejszym niż 1/2 etatu.
6. Zamawiający wymaga zapewnienia ciągłości personelu realizującego usługę poprzez przejęcie przez Wykonawcę co najmniej 2 osób wykonujących dotychczas usługę sprzątania w obiekcie przy ul. Rzeźnickiej 58 w Gdańsku, o ile osoby te wyrażą zgodę na kontynuowanie zatrudnienia.
7. Wykonawca zobowiązany jest do spełniania warunku, iż w okresie ostatnich 2 lat przed zawarciem Umowy nie był obciążany karami umownymi o charakterze istotnym ani nie doszło do rozwiązania umowy z przyczyn leżących po jego stronie, co potwierdza oświadczeniem złożonym zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do Zaproszenia. 
8. Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 sierpnia 2026 r., z możliwością jego przedłużenia, w drodze aneksu, na kolejny okres 12 miesięcy, na zasadach określonych w PPU, stanowiące załącznik nr 1 do Zaproszenia.
9. Wszelkie czynności powinny być wykonywane przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje zgodnie z obowiązującymi przepisami.
10. Z uwagi na zakres czynności Zamawiający umożliwia odbycie wizji lokalnej nieruchomości objętej przedmiotem ofertowania. 
11. Odbycie wizji lokalnej możliwe jest po wcześniejszym umówieniu się poprzez adres email: sekretariat.bom@mrpips.gov.pl, przy czym ostatnim dniem na jej przeprowadzenie jest dzień 24.06.2026 r.
12. Udział w wizji lokalnej jest obowiązkowy. Oferent zobowiązany jest do wcześniejszego uzgodnienia terminu wizji lokalnej z Zamawiającym, nie później niż na 1 dzień przed upływem terminu składania ofert. Koszty udziału w wizji lokalnej ponosi Oferent. 
13. Zasady odbioru usługi oraz warunki płatności określają Projektowane Postanowienia Umowy (PPU).

II. Kryteria ceny ofert.

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium w %

	1.
	Cena
	70%

	2.
	[bookmark: _Hlk227745958]Korzystanie na potrzeby realizacji umowy ze środków
czystości i artykułów higienicznych posiadających
etykietę ECOLABEL
	30%



1. Cena – (C) – waga 60%. Zasady oceny tego kryterium: 
Punkty za kryterium „Cena" (C) – maksymalnie 70 pkt (1 pkt – 1%), zostaną obliczone w następujący sposób: 
 C = x 70%
gdzie: 
C ‐ ilość punktów, jakie otrzyma oferta za kryterium „Cena”; 
C min ‐ najniższa cena brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu; 
C bad. ‐ cena brutto oferty badanej. 

2. Korzystanie na potrzeby realizacji umowy ze środków czystości i artykułów higienicznych posiadających etykietę ECOLABEL – (E) waga 30 % (maksymalnie 30 pkt).

Punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia wykonawcy. Zamawiający przyzna ofercie 30 pkt w przypadku zaoferowania przez wykonawcę realizacji przedmiotu umowy wyłącznie za pomocą środków czystości posiadających etykietę EU ECOLABEL.

Zamawiający przyzna ofercie 0 pkt w kryterium nr 3 w przypadku, gdy choć jeden z wymienionych w ofercie środków nie będzie posiadał etykiety EU ECOLABEL.

3. Ostateczna liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę (L) obliczana jest jako suma punktów poszczególnych kryteriów: L = C+E.
4. Przez najkorzystniejszą ofertę należy rozumieć ofertę, która uzyska największą liczbę punktów. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium Cena będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Przedmiocie Zamówienia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans punktów Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

III.  Termin składania ofert.
0. Ofertę należy złożyć w terminie do 25 czerwca 2026 r.

IV. Sposób, forma przygotowania i złożenia ofert, dokumentów oraz oświadczeń.
0. Prawidłowo przygotowana oferta powinna zawierać:
a) wypełniony formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 3 do Zaproszenia;
b) wypełnione oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia, stanowiący załącznik nr 4 do Zaproszenia
c) oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania kryteriów oceny ofert, w tym:
- posiadania wdrożonego systemu zarządzania jakością,
- stosowania środków czystości posiadających oznakowanie EU ECOLABEL;
d) dokument (np. pełnomocnictwa) potwierdzający, że oferta została złożona przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, w przypadku, gdy oferta została podpisana przez inną osobę niż umocowaną w dokumencie rejestrowym wykonawcy;
e) oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku rozwiązania umowy z jego winy oraz braku istotnych naruszeń obowiązków umownych w okresie ostatnich 2 lat, sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do Zaproszenia.
0. Oferta cenowa za czynności przewidziane niniejszym zaproszeniem musi zostać podana w polskich złotych i ma zawierać podatek od towarów i usług (VAT) obliczony wg ustalonych ustawowo stawek i zasad.
0. Ofertę należy złożyć pocztą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat.bom@mrpips.gov.pl . W nazwie wiadomości e-mail należy wpisać: „Wykonywanie kompleksowej usługi sprzątania w budynku przy ul. Rzeźnickiej 58 w Gdańsku i na terenie zewnętrznym.”
0. Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie składania ofert, nie będą rozpatrywane.
0. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.


V. Okres związania ofertą.
1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 45 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, 
w którym upływa termin składania ofert wskazany w pkt. III.

VI. Ogólna charakterystyka obiektu:
1. Właścicielem obiektu jest Skarb Państwa a użytkownikiem Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w Warszawie ul. Nowogrodzka 1/3/5 w Warszawie.
2. Obiekt jest zlokalizowany przy ul. Rzeźnickiej 58 w Gdańsku  na działce ewidencyjnej nr 237/1.
3. Budynek objęty jest ochroną konserwatora zabytków. 
4. Powierzchnia, wysokość i liczba kondygnacji
· Powierzchnia zabudowy:				515,0 m2.
· Powierzchnia użytkowa:				1774,7 m2.
· Kubatura:						9150,0 m3.
· Wysokość budynku				21,0 m.
· Ilość kondygnacji nadziemnych:			5 (w tym poddasze)
· Ilość kondygnacji podziemnych:			1
5. Budynek zlokalizowany w Gdańsku przy ul. Rzeźnickiej 58, 80-822 Gdańsk, na działce o numerze ewidencyjnym gruntów 237/1, jednostka ewidencyjna 226101_1. Działka, na której zlokalizowany jest budynek oraz działki sąsiednie objęte są miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego Wyspa Spichrzów - Południe i Stare Przedmieście, uchwała RMGXLIX/1463/02  z dn. 23.05.2002. Zgodnie z powyższym działka, na której zlokalizowany jest budynek oraz działki sąsiednie oznaczone symbolem U33, 009-33 oraz M/U32, przeznaczone  są do zabudowy usługowej i mieszkalnej wielorodzinnej. 
6. Budynek zlokalizowany na rogu ulicy Rzeźnickiej oraz Wilczej. Do budynku od strony południowej oraz wschodniej bezpośrednio przylegają budynki o funkcji użyteczności publicznej, zlokalizowane na działkach o numerach ewidencyjnych gruntów 237/3 i 237/5. Od strony północnej od ulicy Wilczej usytuowany jest  budynek mieszkalny wielorodzinny, na działce 238/2. Od strony zachodniej  w ulicy Rzeźnickiej znajduje się parking na samochody osobowe.

VII. Informacje dodatkowe
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
2. Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych i nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia zamówienia.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w dowolnym czasie bez podania przyczyny.
4. Umowy zawierane są z wykorzystaniem wzorów stosowanych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej.
5. Przy ocenie ofert pod uwagę będą brane tylko oferty kompletne. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi oferentami w celu doprecyzowania ofert.
6. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej znajduje się na stronie https://www.gov.pl/web/rodzina/Informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-1.


Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 - Projektowane Postanowienia Umowy (PPU)
2. Załącznik nr 2 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ)
3. Załącznik nr 3 - Formularz Ofertowy
4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
5. Załącznik nr 5 - Oświadczenie o dotyczące braku naruszeń umownych 
2

