do Zatacznika nr 6
zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 13
Gloéwnego Geodety Kraju
z dnia 10.08.2022 r.

Terminy, przedmiot i uwarunkowania inwentaryzacji.

Termin inwentaryzacji

Przedmiot inwentaryzacji

Corocznie w ostatnim dniu roku
obrotowego

Nie rzadziej niz co 4 lata
- w ostatnim kwartale roku

Co najmniej raz w roku obrotowym
w IV kwartale

Srodki pieniezne w:

N
b)

c)
d)

kasie

narachunkach bankowych
srodkitrwate,

srodki trwate o
charakterze

wyposazenia,

ksiegozbiér whbibliotece
gwarancje bankowe

nie wymienione w niniejszej tabeli aktywa
1 pasywa




do Zatacznika nr 6
zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 13
Gloéwnego Geodety Kraju
zdnia 10.08.2022r.

(pieczatka komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE

W zwiazku z przeprowadzeniem inwentaryzacji o§wiadczam, ze:

1) wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe dotyczace $rodkéw materialnych,
powierzonych mojej pieczy zostaly zaksiegowane we  wilasciwych dla nich
urzadzeniach ksiggowych (w ksiedze inwentarzowej, w kartotece materiatowej).
Niezaksiggowanych dowodow nieposiadam.

2) zapisy ksiegi inwentarzowej i kartoteki materiatlowej oraz ich salda koncowe zostaty
uzgodnione z urzadzeniami ksiggowosci w dniu .........c.cceeeeeenn... i nie wykazuja
roéznic.

3) w pomieszczeniach pozostajacych pod moim nadzorem nie ma zadnych $rodkow
materialnych, ktére sa wlasnoscia Urzedu, a ktore nie zostaly zarejestrowane
odpowiednich urzadzeniach (ksigga inwentarzowa, kartotekamaterialowa).

4) w pomieszczeniach pozostajagcych pod moim nadzorem znajdujg si¢ nastepujace
srodki materialne, stanowigce wlasnos$¢ obca:

Przedmiot stanowi Przedmiot
L.p. Przedmiot (opis) Znaki lub wlasnos$¢ (podaé WYpOZyczony
cechy czyja) dnia

(podpis osoby odpowiedzialnej za
mienie w zespole, magazynie, itp.)

Warszawa, dnia ..........coeeeevvvveeeiinnnnns

X UWAGA: W przypadku, gdy stwierdzone zostaly roznice, nalezy na odwrocie niniejszej
deklaracji poda¢ pozycje, ktérych dotycza te roznice oraz ich wysokos$¢.



do Zatacznika nr 6
zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 13
Gloéwnego Geodety Kraju
z dnia 10.08.2022r.

stanowisko

Oswiadczenie

Os$wiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialne za powierzone mi mienie, ze nie mam
zadnych roszczen i nie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilo$ci
I jakosci zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Warszawa, dnia ...............ouu.....



do Zatacznika nr 6
zalgcznik nr 4

do Zarzgdzenia Nr 13
Gloéwnego Geodety Kraju
z dnia 10.08.2022 r.

Protokél nr ...............
zinwentaryzacji GOtOWKI W KaSIC....uuuuuuuiieieeeeeeeeeeeeeeieceeeeeevre e przeprowadzonej
W ANl . od godz.......oeevvviiiiiiiiiiiins do godzZ....uuiieieeieiieieeie
przez zespo6t spisowy, powotany zarzadzeniem Nr ..........cccocccceveerceeenn. zdnia ....cooeeeiieeeen,

w skladzie:

1) przewodniCzacy ......ccccceevvvieeenciieeeeeinenen.
2) CZIONECK ..ovveeiiiiiiie e
3) cztonek ....ccovveiiiiee s

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej Pani/Pana

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

1) Rzeczywisty stan gotowki w kasie: 28
Stan gotowki wg raportu kasowego nr ................. ZdANia. s e zt.
Nadwyzka/Niedobor* zk.
Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

- Czek gotowkowy nr .......cccveernnnnee. zdnia ....ccooeeieiiien.
2) INNE WArtOSCI PICMICZIE ....uuvviiiiieeeeeeeeiiiiieteeeeeeesieettrrteeeeeeeeaasnnersrseeeeessassssssssssssesesesessssssssssees
3) Stan depozytow przechowywanych w kasie oraz ich zgodno$¢ (badz niezgodnos¢)
z ewidencja:

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami, zawartymi w niniejszym protokole, osoba
materialnie odpowiedzialna nie wniosla zastrzezen/wniosla nastgpujace zastrzezenia*



do Zalacznika nr 6
zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 13
Glownego Geodety Kraju
z dnia 10.08.2022 r.

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy, dziatajacy na podstawie zarzadzenia nr .................... Z dnia ..ooccoeeeeiieiee,
w nastepujacym skladzie osobowym:

1) PrzewodniCzacy .......cccceecveeerveeereeereveenneenns

2) czZtonek .....ooooviiiiie

3) cZIONEK ..ooeiiie e
wykonat w dniu .......cceeeiiiiiiiiiins opisane W niniejszym sprawozdaniu czynno$ci przy
sporzadzaniu spisu z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

1) Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury:

NI e, liczba POZYCii....ceeeveeeeiierriieieeeieens
NI e liczba POZYCji vovveeeeeieeeeeeee
2) W wyniku szczegbdlowego sprawdzenia POMICSZCZEN ......c.veeeveeerereeeerererieeeieeerreesereessseessseennns

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe, podlegajace inwentaryzacji zostaly ujgte
w arkuszach spisu z natury, a stan pomieszczen jest nastgpujacy:

a) liczba zamykanych otwordéw (drzwi, okien)

10016 2| IS liCZba .o,

oraz sposob ich zabezpieczenia (zamki, kraty, sygnalizacja)



4) Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nast¢pujace usterki 1 nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j Podpisy cztonkéw zespotu spisowego



do Zalacznika nr 6
zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 13
Glownego Geodety Kraju
z dnia 10.08.2022r.

piecze¢ jednostki

Protokol rozliczen wynikow inwentaryzacji
i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) PIZEWOANICZACY ..vvvveeeeeiiiiieeeeeiieeeeeeiee e e e e et eeeeeeraeeeeeeabbeeeeeensseeeeeennnsaeaeens

) e o) 1 1<) P PUPPRPRN
3) CZIONICK ..ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnnnnes
N ey (o) 1 1) TP UPPUPU
) 672 (0] 1 1<) QST SORR

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji - wedlug zatacznika nr 1.

II. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych niz okreslonych w pkt. 1 wedlug
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych - wartos¢:
1. ogdtem niedobory ..........cccevvvrnrneennnn. 28
2. ogotem nadwyzKi ......cccceeveeviiiiieeennnns zk.

I1I. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala,
co nastepuje:



2. Ocenia nastgpujaco powstanie przyczyn wyszczegolnionych powyzej niedoborow
TNAAWYZEK ..ttt et ete e ettt e et e e sbeessseeesseeessaeesseesnseeesseesnsaeeassaesnsaaenns

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory i nadwyzki nalezy
zakwalifikowaé jako:
a) niezawinione i spisa¢ w ci¢zar kosztow lub start jednostki,
b) zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne

) S

V. Opinia gléwnego ksiegowego Urzgedu w okresie przeprowadzania kontroli wewngtrzne;j,
obejmujacej badanie rzetelnosci i prawidlowosci przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

VI. Decyzja kierownika jednostki:

1. Niedobory (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaly/nie powstaty skutkiem
czynu noszgcego znamiona przestepstwa. Zawiadomiono organy powotane do $cigania
PIZESTEPSIW ...ttt ettt et e e ettt e e e ettt e e e e e et e e aee s



2. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki nalezy przyja¢é na stan
1 zaewidencjonowaé w trybie przewidzianym w przyjetej polityce rachunkowosci.

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione,
obcigzy¢ ich warto$cig ......coeevevveecieeninneene zk. Panig/Pana ...........ccoovveiiieiiiiiiiieeee.
.......................................... i dochodzi¢ roszczen z tego tytulu, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawnymi.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione
i spisa¢ ich warto$¢ W KWOCIC ......cccccevvveeviriiieeennnnnen, w cigzar start (kosztow)
Urzedu.
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