
Warszawa, dnia 

Znak sprawy: PT.ipw.23.3.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej 
zgodnie z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia:

Wykonanie i dostawa do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi łącznie 1 000 sztuk 
toreb papierowych. Opis i parametry zostały wskazane w Szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania.
Adres dostawy :
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
Departament Pomocy Technicznej 
ul. Wspólna 30
00-930 Warszawa

2. Termin realizacji zamówienia

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 10 dni roboczych od dnia akceptacji 
prawidłowego projektu graficznego przedmiotu zamówienia.

3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków
brak

4. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami: 
cena brutto – 100 %.

Oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o 
w/w kryterium i ustaloną punktację do 100 (100% = 100 pkt).
Punkty za kryterium „cena brutto" zostaną zaokrąglone z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku i będą obliczone wg następującego wzoru: 
Cena ofertowa brutto oferty najtańszej/Cena ofertowa brutto oferty ocenianej x 100 = 
ilość pkt.

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie osiągniętej liczby punktów przyznanych 
w oparciu o ww. kryterium oceny.



5. Wymagania co do oferty cenowej:
W ofercie cenowej proszę o przedstawienie proponowanej całkowitej ceny 
brutto/netto obejmującej przedmiot zamówienia wraz z dostawą. Proszę o wypełnienie 
załącznika nr 3 do zapytania.
Oferta powinna zawierać następujące elementy:
- dane oferenta (nazwa, adres, telefon, skrzynka pocztowa);
- łączną cenę netto i brutto;
- termin deklaracji dostawy do Zamawiającego podany w dniach roboczych od otrzymania 

przez Wykonawcę akceptacji prawidłowego projektu graficznego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu:
Pani Agnieszka Jędryczko tel. 22 623 18 98 adres e-mail: 
agnieszka.jedryczko@minrol.gov.pl oraz Małgorzata Kędra-Maliszewska tel. 22 623 15 
78, adres e-mail: małgorzata.kedra-maliszewska@minrol.gov.pl.

7. Termin złożenia oferty:
do 20 marca 2022 roku

8. Sposób złożenia oferty:
elektronicznie na adres poczty agnieszka.jedryczko@minrol.gov.pl 

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to 
dopuszcza się osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „TORBY PAPIEROWE – 
Departament Pomocy Technicznej MRiRW”, w godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do 
piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju 
Wsi do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi 
kryteriami oceny ofert.
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Załącznik nr 1

Szczegółowy opis przedmiotu umowy

Torby papierowe :
1) format i ilość:

Lp. Format 
(szerokość/wysokość/głębokość): Ilość

1. Torba mała: 24 cm × 34 cm × 9 cm 500 sztuk

2. Torba duża: 32 cm × 40 cm × 13 cm 500 sztuk

Razem: 1 000 sztuk

2) zakładka górna o szerokości 5 cm oraz dno toreb wzmocnione tekturą 

o gramaturze nie mniejszej niż 450 g;

3) rodzaj papieru: kreda 170 g;

4) kolor toreb – biały 

5) laminat matowy, zewnętrzny;

6) uszlachetnienie: lakier UV na elementach graficznych torby (logo, nazwa 

Ministerstwa); 

7) rodzaj uchwytu: gruby sznurek syntetyczny,

8) uchwyty przewlekany do środka, ze specjalnym zakończeniem

I. Torby z logo Ministerstwa + gruby sznurek w kolorze zielonym (najbardziej zbliżony 

koloru z logo Ministerstwa ): 

a. 500  sztuk – torba mała,

b. 500 sztuk - torba duża;

Logo Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (znak + nazwa) – umieszczone w ¾ wysokości 

strony (na dole) z jednej strony toreb, średnica około 10 % wysokości torby (ostateczne 

parametry do uzgodnienia przy projekcie graficznym torby):



kolor napisów – zielony (PANTONE 350U), dodatkowy kolor w logo PANTONE 7506UP

(szczegółowe dane techniczne do logo do udostępnienia w księdze znaków)

Zdjęcie poglądowe:



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju 
Wsi z siedzibą w Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać 
ujawnione właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie 
zobowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do
treści tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale
konieczne do oszacowania wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o
zamówienie publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do 
wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia
2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji
postępowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi
możliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: 
iod@minrol.gov.pl
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Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego

....................... dnia .................

FORMULARZ OFERTOWY 

Ja/my niżej podpisany/i:
.............................................................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie):
.............................................................................................................................................
Firma:
zarejestrowany adres siedziby:……………….……………………………………………...

adres do kontaktu (jeżeli inny niż adres siedziby):…………………………...…….…...…

numer telefonu (do kontaktu): ……………………….......................................................

adres e-mail (do kontaktu):…………………..……………………………………………….

składając ofertę w ramach zapytania ofertowego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
i ubiegając się o udzielenie zamówienia na wykonanie i dostawę do Ministerstwa 
Rolnictwa i Rozwoju Wsi łącznie 1 000 sztuk toreb papierowych:

1. Zapoznałem(-am) się z opisem przedmiotu zamówienia i akceptuję warunki w nim 
zawarte.
2. Oświadczam/y, że zobowiązujemy się zrealizować zamówienie zgodnie z wymaganiami
określonymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz zgodnie ze złożoną ofertą.
3. Cena za wykonanie usługi obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
4. Oferuję/my wykonanie zamówienia po następujących cenach:

Nazwa Ilość Oferowane parametry Łączna cena 
netto (zł)

Łączna cena 
brutto (zł)

Torba 
papierowa

500 szt. - wymiary torba mała: 24 cm × 34 cm × 9 cm - zakładka górna 
o szerokości 5 cm oraz dno torby wzmocnione tekturą o 
gramaturze nie mniejszej niż 450 g;
- rodzaj papieru: kreda 170 g;
- kolor toreb – biały 
- laminat matowy, zewnętrzny;
- uszlachetnienie : lakier UV na elementach graficznych - 
torby ( logo, nazwa Ministerstwa); 
- rodzaj uchwytu: gruby sznurek syntetyczny;
- uchwyty przewlekany do środka, ze specjalnym 
zakończeniem;

Torba 
papierowa

500 szt. - wymiary torba duża: 32 cm × 40 cm × 13 cm

- zakładka górna o szerokości 5 cm oraz dno torby 
wzmocnione tekturą o gramaturze nie mniejszej niż 450 g;
- rodzaj papieru: kreda 170 g;
- kolor toreb – biały 
- laminat matowy, zewnętrzny;



- uszlachetnienie : lakier UV na elementach graficznych - 
torby (logo, nazwa Ministerstwa); 
- rodzaj uchwytu: gruby sznurek syntetyczny;
- uchwyty przewlekany do środka, ze specjalnym 
zakończeniem;

Razem:

OFEROWANY TERMIN   DOSTAWY:  10    dni   roboczych   od   dnia akceptacji 
prawidłowego projektu graficznego przedmiotu zamówienia.

5. Oświadczam, że zapoznałem(-am) się z Klauzulą informacyjną, stanowiącą załącznik nr 2
do zapytania ofertowego.
6. Ponadto oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi1 w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).2

………………………………….. …………………………………………………….

(miejsce, data) (podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych

do reprezentowania wykonawcy)

1 Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 
2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest:
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w 
państwie
niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej
– która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 ustawy 
z
dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), na rzecz przedsiębiorcy w
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2021 r. poz. 162) albo 
na
rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności.
2 Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo 2
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