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z dnia 03.10.2025 r.

                           SP ZOZ SANATORIUM UZDROWISKOWE "BRISTOL" MSWiA                                          W KUDOWIE-ZDROJU
POSZUKUJE KANDYDATA DO PRACY NA STANOWISKO

GŁÓWNY   KSIĘGOWY  /   GŁÓWNA KSIĘGOWA

Wymagania niezbędne:
Kwalifikacje zgodne z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 29 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2024r., poz. 1530):
1) ma obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba że odrębne ustawy uzależniają zatrudnienie w jednostce sektora finansów publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;
2) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
3) nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe;
4) posiada znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiązków głównego księgowego;
5) spełnia jeden z poniższych warunków:
a) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości,
b) ukończyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości,
c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,
d) posiada certyfikat księgowy uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów.

Zakres obowiązków:
· Prowadzenie rachunkowości jednostki;
· Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi;
· Dokonywanie wstępnej kontroli:
- zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
- kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących prowadzenia rachunkowości;
· Opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących prowadzenia 
rachunkowości, obiegu i kontroli dokumentów finansowych;
· Opracowywanie planu finansowego na każdy rok budżetowy oraz jego monitorowanie
· Sporządzanie sprawozdań finansowych i raportów przedstawiających sytuację ekonomiczno-finansową SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowego „Bristol”
· Sporządzanie sprawozdań statystycznych, budżetowych i resortowych
· Sporządzanie deklaracji podatkowych CIT, VAT, podatki od nieruchomości
· Kontrola nad funduszem płacowym i ZFŚS
· Zapewnienie od strony finansowej prawidłowości zawieranych umów
· Windykacja należności
· Wycena aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego
· Badanie sprawozdań finansowych pod nadzorem biegłego rewidenta
· Nadzór nad stanem dokumentacji księgowej, prawidłowym obiegiem dokumentów księgowych oraz ich przechowywaniem i archiwizacją
· Organizacja i koordynacja pracy pracowników działu finansowo-księgowego oraz sprawowanie pieczy nad rozwojem działu
Wymagania dodatkowe:

· znajomość ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych,
· znajomość ustawy o rachunkowości,
· znajomość przepisów dotyczących zatrudniania i wynagradzania będącymi podmiotami leczniczymi,
· znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych,
· znajomość przepisów podatkowych i ubezpieczeń społecznych,
· znajomość rozporządzenia w sprawie standardu rachunku kosztów świadczeniobiorców
· minimum 3-letnie doświadczenie w jednostce sektora finansów publicznych,
· umiejętność planowania finansowego i analizy stopnia realizacji tego planu,
· umiejętność sporządzania sprawozdań budżetowych i finansowych,
· samodzielność działania i kreatywność,
· umiejętność komunikowania się,
· zdolność analitycznego myślenia oraz pracy w sytuacjach stresowych,  
· odpowiedzialność, bardzo dobra organizacja czasu pracy,
· umiejętność zarządzania zespołem,
· obowiązkowość, sumienność i dyspozycyjność

Oferujemy:
· stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o pracę
· możliwość doskonalenia swoich umiejętności i poszerzania kompetencji zawodowych,
· dodatek za wysługę  od 5 lat do 20 lat,     
· możliwość skorzystania z oferty ubezpieczeń grupowych, 
· możliwość przystąpienia do Kasy Zapomogowo-Pożyczkowej (KZP),   

Jednocześnie zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz
dopuszczamy możliwość zatrudnienia osób nie spełniających niektórych wymagań zawartych w
ogłoszeniu. 
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Zgłoszenie kandydatury na w/w stanowisko wyłącznie na podstawie wypełnionego 
"Oświadczenie dla Kandydata na stanowisko Główny Księgowy" znajdującego się na stronie: 
www.sankud.pl „O Sanatorium/ Rekrutacja” lub na stronie BIP w zakładce „Praca”.


Wypełnione oświadczenia wraz załącznikami znajdującymi się na stronie proszę o złożenie:
- osobiście w Sekretariacie SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowego "Bristol" MSWiA w Kudowie-Zdroju                                ul. Okrzei 1 57-350 Kudowa Zdrój 
- pocztą na adres Sekretariacie SP ZOZ Sanatorium Uzdrowiskowego "Bristol" MSWiA w Kudowie-Zdroju                                ul. Okrzei 1 57-350 Kudowa Zdrój
- drogą e-mail na adres sekretariat@sankud.pl

Wszystkie składane oświadczenia powinny być opatrzone datą i własnoręcznym podpisem lub podpisem elektronicznym


Osoby zainteresowane zapraszamy również do kontaktu telefonicznego 74 63 26 118 

Oferty proszę składać do dnia 22.10.2025 r.

Przedłużenie terminu zbierania ofert do dnia 05.11.2025r.
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