
UMOWA NR  O.PO.F-2...2026
W dniu ……...2026 roku, pomiędzy:	
Skarbem 	Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg  Krajowych i Autostrad, w imieniu którego działają:
Agnieszka Linkiewicz-Mendel  -  p.o. Dyrektora Oddziału
Maciej Kupka  -  Zastępca Dyrektora Oddziału       
Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Poznaniu, ul. Siemiradzkiego 5a,
60-763 Poznań,   zwaną dalej "Zamawiającym",
a firmą:  ………………………………………………………. 
……………………………………………………………………….
NIP ………………………………….

zwanym dalej "Wykonawcą" reprezentowanym przez:
.……………………………………………..


Niniejsza umowa została zawarta jako zamówienie publiczne o wartości mniejszej niż 130 000 PLN (netto ) wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 11 września 2019r. poz.2019 – Prawo zamówień publicznych.

§ 1

Zamawiający powierza, a Wykonawca  przyjmuje do wykonania: dostawy materiałów biurowych na potrzeby Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Poznaniu, w zakresie szczegółowo określonym w Kosztorysie Ofertowym Wykonawcy stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej umowy oraz w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
§ 2

Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesięcy, licząc od dnia podpisania umowy. Okres obowiązywania umowy może ulec skróceniu w przypadku przekroczenia wartości określonej w § 4 ust. 1 umowy, a gdy nie zostanie wykorzystana w okresie 24 miesięcy, umowa zostaje przedłużona do czasu wykorzystania tej wartości, nie dłużej jednak niż do 01.10.2028 r.
		 
§ 3

1. Przedmiot umowy realizowany będzie w formie poszczególnych dostaw wykonywanych na podstawie odrębnych zleceń Zamawiającego przekazywanych Wykonawcy drogą pisemną, w formie e-maila, w terminie maksymalnie … dni od otrzymania zlecenia przez Wykonawcę.
2. Dostawa towaru następować będzie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiającego - magazynu Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Poznaniu, 
ul. Siemiradzkiego 5a oraz magazynu mieszczącego się przy ul. Hawelańskiej 12 w Poznaniu.
3. Towar odebrany będzie przez przedstawiciela Zamawiającego na podstawie faktury oraz  protokołu odbioru. Zamawiający sprawdzać będzie każdorazowo dostawę pod względem asortymentu i ilości oraz sporządzi i podpisze wraz z przedstawicielem Wykonawcy protokół odbioru dostawy.
4. W razie stwierdzenia w czasie odbioru wad, towar zostanie pozostawiony do dyspozycji Wykonawcy z żądaniem niezwłocznego dostarczenia towaru wolnego od wad, na koszt Wykonawcy.
5. Wykonawca zapewnia, że dostarczone  towary będą  fabrycznie nowe, nie noszące  znamion użytkowania, wolne od wad, pełnowartościowe.
6. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, za których pomocą zobowiązanie wykonuje, jak za własne działania lub zaniechanie.

§ 4

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 strony ustalają zgodnie z    ofertą Wykonawcy, na kwotę netto: …………… zł  plus 23% podatek VAT, tj. …………….zł, co łącznie stanowi kwotę brutto: ………………. zł (słownie: ……………………………………………………………………. zł 46/100).
2. W przypadku zmiany przez władzę ustawodawczą procentowej stawki podatku VAT, kwota brutto wynagrodzenia zostanie aneksem do niniejszej umowy odpowiednio dostosowana.
3. Wynagrodzenie określone w ust.1 powyżej obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym koszty związane z przygotowaniem, złożeniem oferty, wykonaniem zamówienia oraz dostawą do wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia – magazynu GDDKiA w Poznaniu przy ul. Siemiradzkiego 5a lub Hawelańskiej 12.
4. Koszty dostawy, transportu, załadunku, rozładunku do magazynu w siedzibie Zamawiającego  ponosi na własny koszt Wykonawca. Koszty te zostały uwzględnione w cenie Oferty Wykonawcy.

§ 5

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie na podstawie wystawionych faktur wraz z podpisanym przez przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcy protokołem odbioru poszczególnej wykonanej dostawy potwierdzającego zgodność dostawy z zamówieniem oraz wymogami niniejszej umowy.
2. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury w terminie do 30 dni licząc od daty jej otrzymania. Faktura może być wystawiona po odbiorze poszczególnej dostawy, o której mowa w § 3 ust. 1  i podpisaniu protokołu odbioru przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
3. Należność z tytułu faktur będzie płatna przez Zamawiającego przelewem na konto Wykonawcy
nr: ……………………………………………………………………………………….
4. Zmiana nr konta bankowego wymaga aneksu do umowy.

§ 6

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a) z tytułu opóźnienia w zrealizowaniu poszczególnej dostawy w wysokości 5% wartości wynagrodzenia netto tej dostawy, za każdy dzień opóźnienia.
b) w przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca,  w wysokości 10% wartości wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
3. W przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający, jest on zobowiązany zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1.
4. Za naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa.
5. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na nr rachunku bankowego Zamawiającego, wskazany w nocie obciążeniowej, w terminie 14 dni kalendarzowych  od dnia jej otrzymania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania kar umownych z bieżących faktur.

§ 7

1. Za całość zamówienia po stronie Zamawiającego odpowiedzialny będzie
Dariusz Hawrylak,  tel. 61 8646343,   e-mail: dhawrylak@gddkia.gov.pl
2. Po stronie Wykonawcy odpowiedzialna będzie
 ……………………………………………………………………………………………………………………
3. Kontakty pomiędzy tymi osobami w celu prawidłowego wykonania zamówienia będą odbywały się telefonicznie, drogą e-mail, a szczególnych przypadkach w formie pisemnej na adres Zamawiającego lub Wykonawcy.
4. Strony dopuszczają możliwość zmiany osób wskazanych w ust. 1 bez konieczności aneksowania umowy. Zmiana taka dla swej skuteczności wymaga zawiadomienia adresata, w formie jednostronnego pisemnego lub elektronicznego oświadczenia Strony.

§ 8

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczących działalności Zamawiającego, o których dowie się w trakcie realizacji dostawy.

§ 9

1. Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy, w przypadku gdy:
a) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub w inny sposób ustanie jej byt prawny,
b) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, ogłoszona jego upadłość lub postępowanie naprawcze.
c) nie wywiązywania się bądź nienależytego wykonania przez Wykonawcę z nałożonych obowiązków wynikających z umowy, po dwukrotnym pisemnym ostrzeżeniu.
d) Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku udzielenia przez Centrum Obsługi Administracji Rządowej (COAR) przedmiotowego zamówienia, z zachowaniem 20-dniowego terminu wypowiedzenia od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, w takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
1. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie do 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o podstawach odstąpienia wymienionych w pkt. a) i b)  lub 30 dni od otrzymania przez Wykonawcę drugiego ostrzeżenia, o którym mowa w pkt. c).

§ 10

1. Strony dołożą wszelkich starań, by ewentualne spory wynikające z realizacji niniejszej umowy rozstrzygnąć polubownie. W przypadku, gdy Strony nie dojdą do porozumienia, spory rozstrzygane będą przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Jednostki.
2. W przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy przetwarzane będą dane osobowe, Wykonawca zobowiązany jest do stosowania przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”), przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz i innych przepisów prawa w tym zakresie.
3. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad.
4. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest ……………………………………………………….
5. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie i ich przetwarzaniu przez drugą Stronę.
6. Obowiązek, o którym mowa w ust. 4, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. Treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na stronie internetowej https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-dotyczace-przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf). 
Treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy dostępna jest na stronie internetowej
……………………………………………………………………………………………………………
7. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.
8. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że w związku z realizacją zasady jawności gospodarowania środkami publicznymi informacje dotyczące niniejszej umowy, w tym w szczególności imię i nazwisko Wykonawcy, przedmiot umowy, jej wartość, okres obowiązywania oraz inne informacje wymagane przepisami prawa, mogą podlegać udostępnieniu w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych zgodnie z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zakres udostępnianych informacji jest ograniczony do danych wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa.
9. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego jeden dla Wykonawcy.


§ 11

Załączniki stanowiące integralną część umowy:
1. Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia
2. Załącznik nr 2 – Kosztorys ofertowy



             WYKONAWCA	                                          ZAMAWIAJĄCY

