ZALACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego nr S.270.2.4.2026 z dnia 13.04.2026

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga sprzgtania budynku biurowego siedziby
Nadlesnictwa tomza w tomzy ul. Nowogrodzka 60.

Wykaz powierzchni budynku do sprzatania

1. Budynek biurowy o powierzchni uzytkowej ok 440 m?, sktadajgcy sie z parteru i
pietra.

2. Pomieszczenia w piwnicy (archiwum, magazyn, ciggi komunikacyjne) o
powierzchni ok 80 m2.

3. llos¢ okien do mycia

- 25 dwuskrzydtowych

- 4 jednoskrzydtowe

- 2 dwuskrzydtowe (wysokie)

- Sciana z okien na holu i oddzielajgca tapacz

Budynek sktada sie z nastepujgcych pomieszczen objetych sprzgtaniem:
parter

- sala narad (nr 1),

- pokoje biurowe (nr 2, 3,4,6,7,8,9)

- serwerownia (nr 5)

- fazienka damska (wc, umywalka, prysznic)

- tazienka meska (wc, umywalka)

- fapacz, hol z korytarzem,

- klatka schodowa do piwnicy i na pietro,

pietro

gabinet nadlesniczego i zastepcy nadlesniczego, sekretariat (nr 10),
pokoje biurowe (nr 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17)

- fazienka damska (wc, umywalka, zmywarka),

- tazienka meska (wc, umywalka),

- korytarz,

piwnica

- pomieszczenie archiwum zaktadowego,

- pomieszczenie magazynu nadlesnictwa,

- korytarz.

Nadlesnictwo pracuje w dni robocze w godzinach od 7.30 do 15.30.
Pracownik firmy sprzatajgcej musi by¢ codziennie o godzinie 15.15 aby
przejg¢ budynek. Do obowigzkdéw firmy sprzatajgcej bedzie zatgczenie instalacji
alarmowej i zamkniecie budynku po skonczeniu sprzatania. Pracownicy sprzatajacy
przed opuszczeniem budynku maja obowigzek zamkng¢ wszystkie okna i zgasi¢

1|Strona



Swiatto we wszystkich pomieszczeniach. Szczegotowe zasady bezpieczenstwa
okresla zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

W  wyjatkowych sytuacjach przewiduje sie mozliwos¢ pracy biura
nadlesnictwa w soboty lub inne dni wolne od pracy, co wigze sie z koniecznoscig
sprzatania w tym dniu. O tym fakcie firma sprzatajgca zostanie powiadomiona
minimum z 3 dniowym wyprzedzeniem.

W  przypadku comiesiecznego sprzgtania pomieszczen serwerowni,
archiwum zaktadowego i magazynu, pracownik odpowiedzialny za sprzatanie musi
to wykona¢ w godzinach pracy nadlesnictwa i ustali¢ kazdorazowo termin i czas
wykonania tych czynnosci z osobami odpowiedzialnymi za te pomieszczenia.

Wykonywanie niektorych czynnosci wymaga pracy na wysokosci (np. na

drabinie).

ZAKRES USLUG
1. Utrzymanie w czystosci klatki schodowej, wiatrotapu, korytarzy, podestéw i stopni
schodowych, pokoi, gabinetow, sali narad, sanitariatow, poprzez:
a) zamiatanie/odkurzanie,
b) mycie posadzek, mebli, drzwi, okien, glazury, urzgdzen sanitarnych, przy
zastosowaniu wtasciwych dla danego elementu detergentu,
c) Scieranie kurzu z grzejnikdw, parapetow, biurek i innych mebili,
d) czyszczenie wycieraczek,
e) oproéznianie i czyszczenie koszy na smieci,
f) biezgce uzupetnienie papieru toaletowego, mydita w ptynie, kostek
zapachowych, odswiezaczy powietrza w toaletach.
2. Utrzymanie w nalezytym stanie powtok malarskich pomieszczen wspodlnego
uzytku poprzez odkurzanie scian.
3. Bezzwtocznie powiadamianie Zleceniodawcy o zagrozeniach pozarowych.

CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA CZYNNOSCI W ZAKRESIE PRAC
PORZADKOWYCH | UTRZYMANIA CZYSTOSCI W BUDYNKU BIUROWYM
NADLESNICTWA LOMZA

|. Prace porzgdkowe wykonywane codziennie:

1. Oproznianie i czyszczenie koszy, pojemnikdw na $mieci, pojemnikow
niszczarek dokumentéw, wymiana workédw na $mieci w przypadku ich
zabrudzenia lub zniszczenia, segregacja i skladowanie odpaddéw w kontenerach
znajdujacych sie na terenie posesji.

2. Zamiatanie/odkurzanie, mycie podtdg oraz sprzgtanie gabinetéw, sekretariatu i
pokoi biurowych na parterze i pietrze (parkiet, wyktadzina PCV, ptytki
ceramiczne i gres).

3. Odkurzanie dywandéw w gabinecie nadle$niczego i zastepcy nadlesniczego.

4. Whytarcie i mycie blatéw biurek, szafek, parapetéw okiennych,
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5. Codzienne czyszczenie i dezynfekowanie armatury sanitarnej (umywalek,
sedesow, kranéw). Dezynfekcja ma mie¢ na celu niszczenie drobnoustrojow
chorobotworczych lub gnilnych w celu zapobiegniecia zakazeniu, preparatami
ogolnie dostepnymi jako bakteriobdjcze.

6. Zamiatanie/odkurzanie i mycie podiég w tapaczu, holu, na korytarzach i
schodach.

7. Biezace uzupetnienie WC w papier toaletowy, mydio w ptynie, kostki
zapachowe.

Il. Prace porzgdkowe wykonywane co najmniej 1 raz w tygodniu:
1. Odkurzanie tapicerki meblowe;.
2. Sprzatanie sali konferencyjne;.
3. Oczyszczanie balustrad i poreczy.
4
5

Usuwanie zanieczyszczen z drzwi, ram, mebli i innych powierzchni.
Wytarcie i umycie szaf, regatdéw biurowych (mebli biurowych) z uzyciem
srodkéw konserwujgcych oraz zabezpieczajgcych czyszczone powierzchnie
przed nadmiernym zuzyciem.

6. Wytarcie kurzu z urzgdzen biurowych i sprzetu we wszystkich pomieszczeniach
Ekrany komputeréw muszg by¢ czyszczone materiatami i Srodkami do tego

przeznaczonymi.
7. Mycie glazury i terakoty przy uzyciu srodkow dezynfekujgcych, czyszczenie
luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych,

wyposazenia uzupetniajgcego (koszy, wiader, podajnikéw papieru toaletowego,
dozownikéw mydta, itp.).

Ill. Prace porzgdkowe wykonywane co najmniej 1 raz w miesigcu:

Czyszczenie drzwi oraz wytgcznikéw Swiatta.

Odkurzanie i mycie kaloryferow - paneli grzejnych.

Usuwanie kurzu z krat wentylacyjnych oraz z lamp oswietleniowych.

Odkurzanie sprzetu p.poz. — gasnic oraz tablic wiszgcych na Scianach.

Mycie lodowki w sekretariacie i na korytarzu na pietrze budynku.

Sprzatanie serwerowni — sprzgtanie w uzgodnieniu i obecnosci pracownika

odpowiedzialnego za pomieszczenie serwerowni.

7. Sprzatanie pomieszczen archiwum, magazynu i korytarza w piwnicy. Sprzatanie
archiwum i magazynu w uzgodnieniu i obecnosci pracownikow
odpowiedzianych za te pomieszczenia.

ok wN=

IV. Prace porzgdkowe wykonywane co najmniej 2 razy w roku:

1. Mycie okien w okresie od 1 kwietnia do 15 maja — 1 raz i w okresie od 15 sierpnia
do 30 wrzesnia 1 raz.

2. Odkurzanie scian, mycie opraw oswietleniowych.

3. Mycie gablot w holu na parterze wraz z czyszczeniem eksponatéw.
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V. Prace porzgdkowe wykonywane doraznie wg potrzeb np.:

1. Zwigzane z pracami malarskimi i remontowymi wykonywanymi w budynku,

2. Sprzagtanie sali konferencyjnej zwigzanej z organizowaniem réznego rodzaju
spotkan i konferencji,

3. Sprzatanie zwigzane z innymi nieprzewidywanymi zdarzeniami np. awariami.

VI. Wymogi w zakresie materiatdw i srodkow czyszczgcych oraz srodkow
higienicznych, ktorych dostarczanie jest po stronie wykonawcy (sprzatajgcego).

1. Papier toaletowy biaty, minimum dwuwarstwowy wykonany w 100% z
celulozy, posiadajgcy odpowiedni atest Panstwowego Zakfadu Higieny
(PZH).

2. Kostki do WC i odswiezacze do tazienek — posiadajgce odpowiednie atesty
PZH.

3. Mydto w ptynie z kolagenem (pH 5,5 — 7,0) — posiadajgce odpowiednie atesty
PZH.

4. Wszystkie srodki czyszczace i dezynfekujgce muszg posiadaé odpowiednie
atesty PZH.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosc kontroli w tym zakresie w kazdym czasie.

Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie narzedzia pracy (odkurzacze, szczotki
wiadra, mopy, scierki, worki na Smieci w odpowiednich do segregacji kolorach, itp.).

Zamawiajgcy udostepni wykonawcy pomieszczenie na potrzeby przechowywania
sprzetu i materiatbw niezbednych do realizacji zamowienia oraz zapewni
nieodptatne korzystanie z pradu i wody.

Sporzadzit:

S+a wom i r Elektronicznie podpisany

przez Stawomir Pieniek
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