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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC DLA
INTERWENCII 1.10.5 ,ROZWOJ MALYCH GOSPODARSTW"”
W RAMACH PLANU STRATEGICZNEGO NA LATA 2023-2027

Pomoc finansowa przyznana w ramach interwencji 1.10.5 ,Rozwdj matych gospodarstw”
w ramach Planu Strategicznego dla Wspoinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (w formie
ptatnosci ryczattowej) jest wyptacana beneficjentowi na wniosek o pfatnos¢ (I lub II raty,
zwany dalej wnioskiem lub odpowiednio WOP I, WOP II), pod warunkiem, ze beneficjent
spetnit warunki wyptaty pomocy okreslone w zawartej z Agencjg umowie o przyznaniu pomocy
w ramach interwencji 1.10.5 Rozwdj matych gospodarstw, zwanej dalej ,,umowg”.

\ 1. Informacje ogodlne

1. Whniosek wypetnia sie i sktada wytacznie w sposdb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR
ti. za posrednictwem udostepnianej przez ARIMR Platformy Ustug
Elektronicznych (zwanej dalej PUE). Wniosek jest dostepny dla uzytkownika
zalogowanego do PUE. Ziozenie wniosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich
wymaganych pdl oraz dotaczeniu niezbednych zatacznikdw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow wyptaty I/II raty pomocy.

2. Zmiany lub wycofania wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie
o wypfate pomocy, w tym sktadania pism przez beneficjenta i doreczania pism
beneficjentowi, oraz wykonywania innych czynnosci dotyczacych postepowania, w tym
podpisywania dokumentdw, dokonuje sie za pomocg PUE.

3. Jezeli WOP I lub WOP II nie zostat ztozony za pomocg PUE, ARIMR pozostawia wniosek
bez rozpatrzenia oraz informuje o tym beneficjenta w takiej samej formie, w jakiej wniosek
zostat ztozony.

4. Przed wypetnieniem formularza WOP I lub WOP II w ramach interwencji 1.10.5 ,Rozwoj
matych gospodarstw” nalezy zapoznac sie ze wskazowkami dotyczacymi wypetniania
wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukciji.

5. WOP I/WOP II skfada sie w terminie okreSlonym w umowie, tj.

1) w terminie 12 miesiecy od dnia przyznania pomocy — w_przypadku WOP I,

2) po zrealizowaniu operacji, w I kwartale roku nastepujgcego po roku docelowym,—
w przypadku WOP II, przy czym w przypadku gdy rokiem docelowym jest rok 2024,
WOP II sktada sie w terminie od 1 kwietnia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

6. W przypadku nieztozenia WOP w terminie okreSlonym w umowie, Agencja dwukrotnie
wzywa Beneficjenta do ztozenia WOP w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia
otrzymania wezwania, o ile nie uptynagt maksymalny termin ztozenia WOP lub zakonczenia
realizacji operacji.

7. Maksymalny termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ to 30 czerwca 2029 r.

Rokiem docelowym moze by¢ najpdzniej rok 2028 r.

o
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9. Pomoc wyptacana jest beneficjentowi na warunkach okreslonych w zawartej z Agencjg
umowie, na podstawie ztozonego wniosku o ptatnos¢, pomocy (w formie ptatnosci
ryczattowej) w wysokosci odpowiednio:

a) w przypadku operacji dotyczgcej rozpoczynania dziatalnosci w zakresie wprowadzania
produktéw na rynek w ramach KD oraz operacji dotyczacej produkcji ekologicznej
w gospodarstwach prowadzacych produkcje ekologiczng — 120.000,00 zt (stownie
Ztotych: sto dwadziescia tysiecy), w dwdch ratach:
- pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 96.000,00 zt (stownie
zZtotych: dziewieédziesiat szes¢ tysiecy),
- druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 24.000,00 zt (stownie ztotych:
dwadziescia cztery tysigce).
b) w przypadku pozostatych operacji — 100.000,00 zt (stownie ztotych: sto tysiecy),
w dwoch ratach:
- pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 80.000,00 zt (stownie
ztotych: osiemdziesiat tysiecy),
- druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 20.000,00 zt (stownie ztotych:
dwadziescia tysiecy).

10. Za skuteczne ztozenie dokumentacji w toku procedury ubiegania sie o wyptate ptatnosci,
odpowiedzialno$¢ ponosi beneficjent.

11. WOP mozna w dowolnym momencie wycofa¢. Wycofanie WOP nie znosi obowigzku
podjecia przez ARIMR odpowiednich dziatart wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku,
gdy istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym WOP.

12. Beneficjent informuje o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji
zawartych we WOP oraz dofgczonych do niego dokumentach niezwtocznie po zaistnieniu
tych zmian.

13. Przejscie do kolejnej strony formularza nastepuje poprzez nacisniecie przycisku ,Przejdz
dalej”. Formularz umozliwia przejscie do wczesniejszej strony poprzez nacisniecie
przycisku ,,Cofnij"”.

14. Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekranéw wraz z zawartymi w tych zrzutach
informacjami stuzg wytacznie jako przyktady obrazujgce dziatanie aplikacji w ramach
sktadania wniosku o ptatnosc.

Warunki wyptaty pierwszej raty pomocy

Pierwszg rate pomocy wyptaca sie, jezeli, w terminie 12 miesiecy od dnia przyznania pomocy

beneficjent:

1) rozpoczat realizacje biznesplanu, przy czym uznaje sie, ze rozpoczecie realizacji biznesplanu
nastepuje przez dokonanie czynnoSci majacej na celu realizacje okreslonych w nim
inwestycji, w szczegdlnosci przez:

a) rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycjg budowlang,

b) zakup maszyny lub urzadzenia lub dokonanie czynnosci, w wyniku ktérej ma nastgpic¢
przeniesienie wtasnosci lub posiadania maszyny lub urzadzenia,

c) zawarcie umowy, w wyniku ktorej ma nastgpi¢ Swiadczenie ustug,

d) prace przygotowawcze, takie jak uzyskanie zezwolen lub przeprowadzenie analiz
wykonalnos$ci inwestyciji;

2) uczestniczy w zorganizowanych formach wspétpracy producentdéw rolnych, w przypadku
uzyskania punktdw za to kryterium wyboru;

3) uczestniczy w systemie jakosci, w przypadku uzyskania punktdéw za to kryterium wyboru;

4) rozpoczat prowadzenie co najmniej ewidencji przychoddw i rozchoddw w gospodarstwie,
przy czym:
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w odniesieniu do naboru wnioskow przeprowadzonego w 2023 roku,
beneficjent powinien rozpocza¢ prowadzenie co najmniej ewidencje przychoddéw
i rozchodow w gospodarstwie przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej
gospodarstwa, dostepnego na stronie internetowej Agencji, chyba ze jest zobowigzany
do prowadzenia ksiegi rachunkowej lub ksiegi przychoddéw i rozchodéw, lub ksigzki
wptywow i wydatkow prowadzonej w gospodarstwie w ramach Polskiego FADN.
w odniesieniu do naboru wnioskéw przeprowadzonego w 2024 roku,
w wyniku zmiany zapisdw wytycznej szczegotowej dla interwencji 1.10.5 beneficjent
powinien rozpoczg¢ prowadzenie co najmniej ewidencji przychodéw i rozchoddw
w gospodarstwie:
a) przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa lub
b) w ramach:

— Polskiego FADN/FSDN, lub

— obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw — jezeli

w gospodarstwie jest prowadzony wytgcznie dziat specjalny produkcji rolnej, lub
— obowigzku prowadzenia ksiegi rachunkowej.

Jednoczesnie:

1) pomoc moze by¢é wyptacona tylko raz w okresie realizacji PS WPR na rolnika
i na gospodarstwo. W przypadku wspdtposiadania gospodarstwa pomoc moze byé
wyptacona tylko raz na dane gospodarstwo.

2) pomocy nie wyptaca sie rolnikowi, ktéremu udzielono wsparcia w czesci inwestycji KPO
A1.4.1. ,Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktéw rolnych
i spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotdw uczestniczacych w tancuchu” w zakresie
wsparcia dla rolnikéw i rybakéw dotyczacego przetwarzania lub wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych, spozywczych, rybotdwstwa lub akwakultury, chyba Zze wsparcia
udzielono, lecz odmoéwiono jego wyptaty.

Brak realizacji co najmniej jednego z warunkdw wypftaty pierwszej raty pomocy skutkuje
odmowa wyptaty pierwszej raty pomocy i wypowiedzeniem Umowy przez Agencje.

Warunki wyptaty drugiej raty pomocy

1) Realizacja zatozen biznesplanu

1.

Druga rate pomocy wyptaca sie, jezeli beneficjent w okresie nie dtuzszym niz 3 lata

kalendarzowe nastepujgce po roku wyjsciowym:

a) zrealizowat zaplanowane w biznesplanie inwestycje;

b) ukonczyt zaplanowane szkolenie zwigzane z zakresem operacji przewidzianym
w biznesplanie, jezeli zostaty przyznane punkty za to kryterium wyboru i warunek nie
byt spetniony przed zawarciem umowy.

2. Weryfikacja realizacji inwestycji zaplanowanych w biznesplanie odbywa sie w ujeciu

rzeczowym, a nie finansowym, co oznacza, ze sprawdzany jest sam fakt realizacji
inwestycji, a nie koszty realizacji danej inwestycji.

2) Wzrost wartosci sprzedazy produktow rolnych

1.

Drugg rate pomocy wyptaca sie, jezeli beneficjent w wyniku realizacji operacji osiggnat
w roku docelowym i udokumentowat wzrost wartosci sprzedazy brutto produktéw
rolnych wytworzonych w gospodarstwie, w tym zywnosci w ramach KtD, co najmniej
0 30% w stosunku do ustalonego dla gospodarstwa przychodu bazowego i nie mniej
niz na poziomie odpowiadajgcym rownowartosci minimalnego wynagrodzenia w roku,
w ktorym ztozono WOPP.
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2.

W przypadku operacji realizowanej w obszarze dotyczacym produkcji ekologicznej
wzrost wartosci sprzedazy brutto produktéw rolnych wytwarzanych w gospodarstwie
powinien by¢ udokumentowany przychodami ze sprzedazy produktéw ekologicznych.

3) Pozostate warunki wyptaty drugiej raty
Drugg rate pomocy wyptaca sie, jezeli beneficjent:

1.

prowadzi dziatalno$¢ w zakresie, na ktory zostata przyznana pomoc, w tym dziatalnosc¢

w zakresie wprowadzania produktdw na rynek w ramach KtD (w przypadku uzyskania

pomocy na ten zakres dziatalnosci);

uczestniczy w systemach jakosci, jezeli zostaty przyznane punkty za to kryterium

wyboru;

bierze udziat w zorganizowanej formie wspdtpracy, z ktérej zakresem dziatalnosci miat

zwigzek przedmiot operacji, jezeli zostaty nadane punkty za to kryterium wyboru;

ukonczyt szkolenie zwigzane z zakresem operacji przewidzianym w biznesplanie, jesli

przyznano mu punkty za jego ukonczenie przed ztozeniem WOP II;

prowadzi w gospodarstwie co najmniej ewidencje przychoddw i rozchoddw.

e w odniesieniu do naboru wnioskow przeprowadzonego w 2023 roku,
beneficjent powinien prowadzi¢ co najmniej ewidencje przychodéw i rozchodéw
w gospodarstwie przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa,
dostepnego na stronie internetowej Agencji, chyba Zze jest zobowigzany
do prowadzenia ksiegi rachunkowej lub ksiegi przychodéw i rozchoddw, lub ksigzki
wptywow i wydatkdw prowadzonej w gospodarstwie w ramach Polskiego FADN.

e w odniesieniu do naboru wnioskow przeprowadzonego w 2024 roku,
w wyniku zmiany zapisow wytycznej szczegotowej dla interwencji 1.10.5 beneficjent
powinien prowadzi¢ co najmniej ewidencji przychodow i rozchoddw
w gospodarstwie:

a) przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa lub
b) w ramach:
— Polskiego FADN/FSDN, lub
— obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow - jezeli
w gospodarstwie jest prowadzony wytgcznie dziat specjalny produkgiji rolnej, lub
— obowigzku prowadzenia ksiegi rachunkowej.

Jednoczesnie:

1) pomoc moze by¢ wyptacona tylko raz w okresie realizacji PS WPR na rolnika
i na gospodarstwo. W przypadku wspdtposiadania gospodarstwa pomoc moze byé
wyptacona tylko raz na dane gospodarstwo.

2) pomocy nie wypfaca sie rolnikowi, ktéremu udzielono wsparcia w czesci inwestycji KPO
Al.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktéw rolnych
i spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotdw uczestniczacych w tancuchu” w zakresie
wsparcia dla rolnikdéw i rybakéw dotyczacego przetwarzania lub wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych, spozywczych, rybotdwstwa lub akwakultury, chyba Zze wsparcia
udzielono, lecz odmoéwiono jego wypfaty.

Brak realizacji co najmniej jednego z warunkow wypfaty drugiej raty pomocy skutkuje odmowa
wypfaty drugiej raty pomocy lub jej pomniejszeniem i moze skutkowaé zwrotem catosci lub
czesci wyptaconej pierwszej raty pomocy.

UWAGA:
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Informacje na temat prowadzenia ewidencji przychoddw i rozchoddéw w gospodarstwie zostaty
ujete w przygotowanym dla beneficjentdw opracowaniu pn. ,Zasady prowadzenia ewidencji
przychodow i rozchodow w gospodarstwie przez beneficientow interwencji 1.10.5 ,,Rozwoj
matych gospodarstw” w ramach PS WPR na lata 2023 — 2027”, ktbry zostat zamieszczony na
stronie internetowej ARIMR w nastepujgcej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-
rozchodow-w-gospodarstwie

W celu udokumentowania warunkdw wyptaty drugiej raty pomocy beneficjent powinien
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce prowadzenie ewidencji przychodéw i rozchodow:

e Wykaz posiadanych dowoddw ksiegowych, dokumentujgcych  poniesione
w ramach operacji koszty tzw. , Wykaz faktur”.

e Zestawienie sprzedazy produktow rolnych wytworzonych w gospodarstwie tzw.
LZestawienie sprzedazy”.

Dostarczenie powyzej wymienionych dokumentow jest niezbedne w celu skompletowania
danych, ktére bedg podstawg do uzupetnienia Sprawozdania z realizacji biznesplanu
skladanego w ramach WOP II (dot. ,Zestawienia sprzedazy” i Wykazu faktur”). Przez
»dostarczenie” nalezy rozumie¢ zaimportowanie tych plikdw do formularza Sprawozdania
z realizacji biznesplanu, ktory jest integralng czescig WOP II.

— \ I1. Zasady wypetniania formularza wniosku o ptatnosc

Po zalogowaniu sie do systemu teleinformatycznego ARIMR (PUE) na konto uzytkownika,
nalezy wejs¢ w lewym panelu bocznym w zaktadke ,Moje sprawy”, a nastepnie ,Wnioski PS

WPR 2023-2027".
= DEmmE | e——— o c

Zatatw sprawe

o= !
.
R, Vniosek
(f(_'o Nastepcy/Nabywcy/Przejemcy

W zakfadce ~Whnioski PS WPR 2023-2027"” znajduja sie wszystkie ztozone wnioski przez
beneficjenta. Nalezy klikng¢ na znak sprawy, aby przejs¢ do panelu obstugi danego wniosku.

Str. 5
Instrukcja wypetniania WOP - 1.10.5 wersja 6


https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-rozchodow-w-gospodarstwie
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-rozchodow-w-gospodarstwie

i » Mojesprawy > Wnioski PSWPR 2023-2027

25.02-2024

11-04-2024

1 8P003.65500.35.2024 Ohstugs Grogowskie Biuro Powiatowe

kancelsryjna

2 — Wersja robocza — 17-01-2024 —
whiosku

3 BP046.65500.10.2023 Weryfikacja Bialzkie Biuro Powistowe 18-12-2023 12-06-2024
Pramnosc

Aby rozpocza¢ wypetnianie wniosku nalezy przej$¢ do modutu ,Wniosek o ptatnos¢”. Wersja
robocza tego wniosku tworzy sie automatycznie i pozostaje jako cze$¢ sprawy. Wszelkie zmiany
sg zapisywane. Wniosek mozna wypetnia¢ sukcesywnie w dogodnym dla uzytkownika czasie.
Dokonywanie zmian w wersji roboczej jest mozliwe az do czasu jego ztozenia.

i > Mojesprawy > Wnioski PSWPR 2023-2027 > Whnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie

Wniosek o przyznanie pomocy (1.10.5)

WNIOSEK O ANEKS ‘ WNIOSEK O PLATNOSC ROZWIAZANIE UMOWY ODWOLANIE

| 1. Cze$¢ ,Dane podstawowe”
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Dane Identyfikadja Dane Finansowe  Sprawozdaniez — Oswiadczeniai Zatgczniki Informacja o Adnotacje / Podgl
podstawowe beneficjenta realizacji zobowigzania korespondencdji Wyjasnienia whnio
biznesplanu elektronicznej

Dane podstawowe

i) *Pole obowigzkowe do wypelnienia

Dane podstawowe S
Znak sprawy

Numer umowy nNN2? RPNN? RSGNN 275 7N75

Nazwa funduszu _— ) . ; :
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

Nazwa programu Plan Strategiczny dla Wspalnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR 2023-2027)

Nazwa interwencji PS WPR 1.10.5 Rozwoj matych gospodarstw

Cel interwencji Produkcji rolnej lub produkcji i przygotowania do sprzedazy produktéw rolnych

wytworzonych w gospodarstwie metodami innymi niz ekologiczne.

Numer etapu druga rata

Rodzaj ptatnosci ryczatt

Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej *
C] przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa
C] w ramach Polskiego FADN

(] wramach obowiazku prowadzenia podatkowe] ksiegi przychodéw i rozchodéw - jezeli w gospodarstwie jest prowadzony wytacznie
dziat specjalny produkcji rolnej

C] w ramach obowigzku prowadzenia ksiegi rachunkowe;j

Pole jest wymagane

Pole: Znak sprawy

Pole zablokowane do edycji. Znak sprawy wypetniony automatycznie.

Pole: Numer umowy

Pole zablokowane do edycji. Numer umowy wypetniony automatycznie.

Pole: Nazwa funduszu

Pole zablokowane do edycji. Nazwa funduszu wypetniona automatycznie.

Pole: Nazwa programu

Pole zablokowane do edycji. Nazwa programu wypetniona automatycznie.
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Pole: Nazwa interwencji PS WPR
Pole zablokowane do edycji. Nazwa interwencji wypetniona automatycznie.

Pole: Cel interwencji
Pole zablokowane do edycji. Cel interwencji wypetniony automatycznie.

Pole: Numer etapu
Pole zablokowane do edycji. Numer etapu wypetniony automatycznie.

Pole: Rodzaj ptatnosci
Pole zablokowane do edycji. Rodzaj ptatnosci wypetniony automatycznie.

Pole: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej

W polu Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej beneficjent wskazuje jaki system ewidencji
przychoddw i rozchoddw prowadzi w swoim gospodarstwie. Wyboru jednej z opcji dokonuje
sie sposrdd nizej wymienionych sposobdw prowadzenia ewidencji przychoddw i rozchoddow:

1) przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa,

2) w ramach polskiego FADN/FSDN,

3) w ramach obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddw - jezeli

w gospodarstwie jest prowadzony wytacznie dziat specjalny produkcji rolnej,
4) w ramach obowigzku prowadzenia ksiegi rachunkowej.

Uwaga:

W sytuacji, gdy beneficjent z naboru 2023 prowadzi podatkowg ksiege przychoddéw
i rozchodéw, powinien w czesci dot.: formy prowadzonej ewidencji przychoddw i rozchodéw
zaznaczyC checbox ,w ramach obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow
/ rozchodow — jeZeli w gospodarstwie jest prowadzony wytgcznie dziat speciainy produkcji
rolnej” pomimo, ze nie prowadzi dziatdw specjalnych produkgji rolnej.

Informacje wyjasniajgce w tym zakresie zostaty ujete w opisie do zatgcznika pn. Dokumenty
potwierdzajgce prowadzenie ewidencji przychodow i rozchodow gospodarstwie.

\ 2. Czesc ,Identyfikacja beneficjenta”

Sekcja: Dane beneficjenta
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P
a—c }
)

Dane Identyfikacja Dane Finansowe  Sprawozdaniez — Oswiadczeniai Zalgczniki Informacja o Adnotacje / Podglad
podstawowe beneficjenta realizacji zohowigzania korespendencji Wyjasnienia wniosku
biznesplanu elektroniczne]

Identyfikacja beneficjenta
Sprawd? i uzupetnij ponizsze dane Zwin ‘
(@ Dane beneficjenta ~
Numer producenta (EF)
Forma prawna
Imie
Nazwisko
PESEL

Numer dokumentu tozsamosci Whpisz numer dokumentu toZzsamosci

Uzupelnij w przypadku braku PESEL

W przypadku osoby fizycznej:
Numer producenta (EP)
- Forma prawna
- Imie
- Nazwisko
- PESEL

(@ Dane beneficjenta AN
Numer producenta (EP)
Forma prawna
Nazwa

NIP

W przypadku osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej:
Numer producenta (EP)
Forma prawna

- Nazwa

- NIP
Dane zawarte w ramach tej sekcji zaciggane sg automatycznie z bazy Ewidencji Producentow
(zwana dalej: baza EP).

Baza EP - zbior referencyjny ewidencji producentow w Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, ktory ewidencjonuje dane wszystkich podmiotow, objetych
obowigzkiem identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz uczestniczacych we wspoftfinansowanych

Str. 9
Instrukcja wypetniania WOP - 1.10.5 wersja 6



lub  finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej mechanizmach administrowanych
przez ARIMR lub Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa. Dane zgfoszone przez beneficienta
do tej bazy sa pobierane i wyswietlane automatycznie we wniosku o ptatnosc I i II raty pomocy.

Uwaga:
W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych pobranych z bazy EP ze stanem faktycznym,

nalezy dokonac¢ korekty swoich danych w bazie EP, za pomocg ztozonego do wtasciwego Biura
Powiatowego ARIMR (BP ARiIMR) wniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie zmiany
danych (dostepnego pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?), a nastepnie (po
dokonaniu korekty tych danych przez BP ARIMR), wystac¢ wniosek.

Pole ,,Numer dokumentu tozsamosci” nalezy wypeic tylko w przypadku braku posiadania
numeru PESEL.

Sekcja: Adres zamieszkania/ siedziba

(m Adres zamieszkania / Siedziba N

Miejscowosc

Palczewo

Kod pocztowy 82-112

Ulica
MNumer budynku -

Numer lokalu

Dane beneficjenta w ramach tej sekcji:
- Miejscowos¢
- Kod pocztowy
- Ulica
- Numer budynku
- Numer lokalu,
sg przez ARiIMR wypetniane automatycznie na podstawie danych posiadanych w bazie EP.

Sekcja: Dane matzonka beneficjenta
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(2) Dane matzonka wnioskodawcy

Oswiadczam, ze:*

O pozostaje w zwigzku matzenskim

@ nie pozostaje w zwiazku matzenskim

Beneficjent wskazuje, czy jest w zwigzku matzenskim poprzez zaznaczenie wiasciwego pola:
- ,pozostaje w zwigzku matzenskim”
- ,hie pozostaje w zwigzku matzenskim”.

W przypadku zaznaczenia opcji ,hie pozostaje w zwigzku matzenskim”, przechodzi sie
do kolejnej strony formularza poprzez nacisniecie przycisku ,,Dalej”.

W przypadku zaznaczenia opcji ,pozostaje w zwigzku matzenskim”, nalezy wprowadzi¢
dane o matzonku:

- numer EP producenta w bazie ARIMR (jesli matzonek ma nadany numer w EP),

- Imie

- Nazwisko

- PESEL

- Numer dokumentu tozsamosci - nalezy wypeic tylko w przypadku braku posiadania

numeru PESEL.

W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy danymi we wniosku, a danymi bazie EP,
ARIMR moze wymagaé od beneficjenta, zaktualizowania danych w ewidencji producentéw,
przedtozenia dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien na potwierdzenie stanu faktycznego.

© Dane matzonka wnioskodawcy A

Oswiadczam, ze: *

@ pozostaje w zwigzku matzeriskim

O nie pozostaje w zwiazku matzenskim

Numer producenta (EP) Whpisz numer producenta

Imig * Wpisz imie

i *
Nazwisko Wpisz nazwisko
PESEL Whpisz PESEL

Numer dokumentu toZsamosci Wpisz numer dokumentu tozsamosci

Uzupetnij w przypadku braku PESEL

Sekcja: Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta
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(1 Dane os6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta A

+ Dodaj reprezentanta

Imie Nazwisko PESEL

= Edytyj

a b
i Usun

Sekcja widoczna w przypadku, gdy beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej.

Aby wprowadzi¢ dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta nalezy uzyc
przycisku ,,+ Dodaj reprezentanta”, ktdry uruchamia okno do wprowadzenia odpowiednich
danych. Beneficjent ma mozliwos¢ dodania kilku reprezentantdw.

Poszczegdine pozycje mozna edytowac lub usuwaé wykorzystujgc do tego celu przyciski
umieszczone po prawej stronie tabeli.

Dodawanie danych reprezentanta

podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy

Dane identyfikacyjne reprezentanta

i *
Imig Wpisz imie
i *
Nazwisko Whpisz nazwisko
PESEL *

Wpisz numer PESEL

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego reprezentanta ‘

Dane osOb upowaznionych do reprezentowania beneficjenta nalezy poda¢ zgodnie z wpisem
do rejestru przedsiebiorcow w KRS.

W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy danymi we wniosku, a danymi
w ww. rejestrze, ARIMR moze wymagac ztozenia przez beneficjenta dodatkowych dokumentéw
na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego niezbednych do wyptaty pomocy.

Sekcja: Podmioty nalezace do grupy

2 Podmioty nalezgce do grupy

Oswiadczam, Ze: *

O przynaleze do grupy o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

@ nie przynaleze do wyZej wymienionej grupy

W przypadku zaznaczenia opcji , Nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy”, nalezy
przejs¢ do kolejnej strony formularza poprzez nacisniecie przycisku ,Przejdz dalej”.
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& Podmioty nalezgce do grupy A

Oswiadczam, 7e: *

@ przynaleze do grupy o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

O nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy
Zwin filtry A

Nazwa podmiotu Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Rodzaj relacji

v

l + Dodaj podmiot l

Liczba elementow: 1

Nazwa podmiotu Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Rodzaj relacji

= Edytuj
a 0000000000 dominujaca = .
[ Usun

llos¢ wierszy na stronie: | 10w z1

Sekcja widoczna w przypadku, gdy beneficientem jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej.

W zaleznosci od stanu faktycznego, spdtka zaznacza wiasciwg odpowiedz, zgodnie
Z ponizszymi wyjasnieniami:

Grupa oznacza spotke dominujgcg i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spotke rozumie sie:
spotke akcyjng, spotke z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotke komandytowo-akcyjng,
spotke jawng i spotke komandytowa.

Jezeli beneficjent jest spotkg akcyjng, spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotka

komandytowo-akcyjng, spotka jawna albo spotka komandytowa i wystepuje co najmniej jeden

Z przypadkow okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio Ilub posrednio wiekszos¢ ogdinej liczby gtosow w  organie
stanowigcym jednostki zaleznej, takze na podstawie porozumieri z innymi uprawnionymi
do gfosu, wykonujgcymi prawa gfosu zgodnie z wolg jednostki dominujgcej, lub

b) jest udziatowcemy/akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania
polityka finansowa i operacyjng tej jednostki zaleznej w sposob samodzielny lub przez
wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi
uprawnionymi do gtosu, posiadajgcymi na podstawie statutu lub umowy spotki, tacznie
Z jednostka dominujaca, wiekszosc¢ ogoinej liczby gtosow w organie stanowigcym, lub

¢) jest udziatowcemy/akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania
[ odwoftywania wiekszosci cztonkow organow zarzgdzajacych, nadzorujacych Ilub
administrujgcych tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatowcemy/akcjonariuszem jednostki zaleZnej, ktorej wiecej niz potowe sktadu
organow zarzadzajacych, nadzorujacych Ilub administrujgcych w poprzednim roku
obrotowym, w ciggu bieZgcego roku obrotowego i do czasu sporzgdzenia sprawozdania
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finansowego za biezacy rok obrotowy stanowig osoby powofane do petnienia tych funkcji
w rezultacie wykonywania przez jednostke dominujacg prawa gfosu w organach tej
Jjednostki zaleznej, chyba Ze inna jednostka lub osoba ma w stosunku do tej jednostki
zaleznej prawa, o ktorych mowa w lit. a, ¢ lub e, lub

e) jest udziatowcemy/ akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania
politykg finansowg i operacyjng tej jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej
Z tg jednostkag zalezng albo statutu lub umowy tej jednostki zaleznej,

wybor odpowiedzi ,Przynaleze do grupy o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE", wigze sie z obowigzkiem dodania
danych podmiotu/-6w przynalezacego/-cych do powyzszej grupy, w odniesieniu do ktorego/-
ych, zachodzi co najmniej jedna przestanka wskazana w lit. a—e, wchodzacych

w skiad grupy.
Poszczegdine pozycje po dodaniu mozna edytowac lub usuwaé, wykorzystujgc do tego celu
przyciski umieszczone po prawej stronie tabeli.

Dodawanie danych podmiotu

przynalezacego do grupy, o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

Dane identyfikacyjne podmiotu

Nazwa podmiotu *

Whicr navwe nndmiot
¥SL Td LW UL )

Mumer identyfikacyjny VAT lub
NIP *

. s
Rodzaj relacji Wybier o

dominujgca najwyzszego szczebla
dominujaca

zalezna

Uzycie przycisku ,,+ Dodaj podmiot”, uruchamia okno do wprowadzenia takich danych jak:

- Nazwa podmiotu,
- Numer identyfikacyjny VAT lub NIP,
- Rodzaj relacji

Beneficjent ma mozliwos¢ dodania kilku podmiotdw pomocg udostepniona zostanie sekcja
Podmioty nalezace do grupy, w ktdrej nalezy wprowadzi¢ ww. dane.

| 3. Czeé¢ ,Dane finansowe”

Sekcja: Dane finansowe
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Dane Identyfikacja Dane Finansowe Sprawozdaniez — Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Adnotacje /

podstawowe beneficjenta realizacji zobowigzania korespondencji ~ Wyjasnienia
biznesplanu elektroniczne]

Dane finansowe

(i) *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane finansowe ~

Wnioskowana kwota pomocy wg
umowy

120000 PLN

Wnioskowana kwota pomocy dla
danego etapu

24000 PLN

Numer rachunku bankowego PI 541070 1853 0ANN 9102 N247 K550
beneficjenta *

Pole: Whnioskowana kwota pomocy wg umowy

Pole wypetnione automatycznie na podstawie danych z umowy.
Agencja zobowigzuje sie do wyptacenia beneficjentowi na warunkach okreslonych w Umowie
oraz na podstawie ztozonego wniosku o ptatnos$¢, pomocy (w formie ptatnosci ryczattowej):
a) w przypadku operacji dotyczacej rozpoczynania dziatalnoSci w zakresie wprowadzania
produktow na rynek w ramach KtD oraz operacji dotyczacej produkcji ekologicznej
w gospodarstwach prowadzacych produkcje ekologiczng — 120.000,00 zt (stownie
Ztotych: sto dwadziescia tysiecy), w dwdch ratach:
— pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 96.000,00 zt (stownie
ztotych: dziewieédziesiat szeS¢ tysiecy),
— druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 24.000,00 zt (stownie
Ztotych: dwadziescia cztery tysigce).
b) w przypadku pozostatych operacji — 100.000,00 zt (stownie ziotych: sto tysiecy),
w dwdch ratach:
— pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 80.000,00 zt (stownie
ztotych: osiemdziesiat tysiecy),
— druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 20.000,00 zt (stownie
ztotych: dwadziescia tysiecy).

Pole: Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu

Pole zablokowane do edycji — wypetniane automatycznie, na podstawie danych z umowy dla
danego etapu.

Pole: Numer rachunku bankowego beneficjenta

Pole mozliwe do edycji — nalezy manualnie wpisa¢ nalezacy do beneficjenta numer rachunku
bankowego/rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry majg byc
Str. 15
Instrukcja wypetniania WOP - 1.10.5 wersja 6



przelane $rodki z tytutu przyznanej pomocy w ramach interwencji 1.10.5 lub numer rachunku
bankowego cesjonariusza, w przypadku, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci,
na podstawie ktorej przenosi swojg wierzytelnos¢ w catosci albo czesci wobec diuznika
na osobe trzecia.

W przypadku gdy beneficijent zamierza wpisa¢ numer rachunku bankowego inny,
niz ten ktdry zostat podany we wniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP), zobowigzany
jest do przediozenia  dokumentu  potwierdzajgcego, iz  beneficjent  jest
wiascicielem/wspotwiascicielem danego rachunku bankowego i dotgczy¢ stosowny dokument
w czesci ,,Zatgczniki”.

Wprowadzony numer musi sie sktadac z ciggu 26 cyfr. Niezgodno$¢ wprowadzonego numeru
(pod wzgledem technicznym) skutkuje wyswietleniem sie komunikatu: Neprawidtowy numer
konta.

Sekcja: Dane cesjonariusza

Dane cesjonariusza ~
Oswiadczam, ze:
O zawarto umowe cesji wierzytelnosci

(® nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

Przejdz dalej

Nalezy okresli¢ w formie o$wiadczenia, czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnoSci.
Poprzez wybor opciji:

- zawartem umowe cesji wierzytelnosci

- nie zawartem umowy cesji wierzytelnosci.

W przypadku zaznaczenia opcji ,,nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci”, nalezy przejs¢
do kolejnej strony formularza.
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Dane cesjonariusza ~
Oswiadczam, ze:
@ zawarto umowe cesji wierzytelnosci

(O nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

+ Dodaj cesjonariusza

Imie i nazwisko / Nazwa
cesjonariusza

Whnioskowana kwota do wyplaty dla

Numer rachunku bankowego . )
cesjonariusza

bb 02249000050000460083168772 500 000.00
P . Edytuj
llos€ wierszy na stronie: | 10 - z1
M usun
Whnioskowana kwota do wyptaty:
[, Podglad

- dla cesjonariuszy: 500 000,0u=PEN

- dla beneficjenta: 0,00 PLN

Przejdi dalej

W przypadku zaznaczenia opcji ,zawarto umowe cesji wierzytelnosci” wypetic¢ dane
dotyczace cesjonariusza poprzez uzycie przycisku ,,+ Dodaj cesjonariusza”.

Dodawanie danych cesjonariusza
i} *Pole obowigzkowe do wypelnienia

Imie i nazwisko / Nazwa

Wpisz imie i nazwisko lub nazwe
cesjonariusza*

Numer rachunku bankowego * Wpisz numer rachunku

Whnioskowana kwota do wyptaty dla
cesjonariusza *

0,00 PLN

Dane identyfikacyjne

e Imie i nazwisko/Nazwa cesjonariusza,
e Numer rachunku bankowego,
e Whnioskowana kwota do wyptaty dla cesjonariusza,
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Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewodztwo *

Wybierz wojewddztwo A
Powiat ~
Gmina N
Miejscowosc N

Kod pocztowy * Wpisz kod pocztowy

Ulica Whisz ulice

Numer budynku * Whpisz numer budynku

Numer lokalu Whpisz numer lokalu

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnejnego cesjonariusza |

Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc
Kod pocztowy
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Akceptacja danych cesjonariusza nastepuje poprzez naci$niecie przycisku ,Zapisz i wroc”.
Poszczegdlne pozycje po dodaniu mozna edytowaé lub usuwac, wykorzystujac do tego celu
przyciski umieszczone po prawej stronie tabeli.

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi
swojg wierzytelno$¢ w catosci albo czesci wobec dtuznika na osobe trzecig, powinien dotaczyc
takg umowe do wniosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy
beneficjentem a cesjonariuszem i przelew ma by¢ wykonany na konto cesjonariusza a z umowy
tej nie wynika nr rachunku cesjonariusza do przelewu wéwczas beneficjent zobowigzany jest
przedstawi¢ zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej,
w ktdrym zostanie wskazany nr danego cesjonariusza.

PUE uniemozliwi wystanie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢, jezeli wypetniono ww. sekcje
i nie dofgczono pliku w tym zakresie.
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Po pozytywnej analizie dokumentéw zwigzanych z cesjg wierzytelnosci do beneficjenta
zostanie wystane Zawiadomienie o przyjeciu cesji, w ktérym Agencja potwierdzi przyjecie
do wiadomosci umowy o przelew wierzytelnosci zawartej pomiedzy beneficjentem
a cesjonariuszem oraz o$wiadczy, ze wierzytelno$¢ wynikajgca z umowy o przyznaniu pomocy
zawartej pomiedzy ARIMR, a Cedentem na realizacje operacji w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla danej interwencji jest wierzytelnoscig
warunkowg i bedzie przystugiwa¢ Cedentowi pod warunkiem petnej realizacji przez niego
przedmiotu tej umowy (wszelkich wymienionych w tej umowie obowigzkéw) w sposéb w niej
okreslony i udokumentowany zgodnie z jej postanowieniami, w tym osiggniecia celu operacji
oraz wskaznikdw jego realizacji. ARIMR przekaze $rodki w wysokosci wynikajgcej z umowy
o przelew wierzytelnosci, jednak nie wyzszej niz wynika to z umowy o przyznaniu pomocy oraz
na podstawie ztozonego wniosku o ptatnosé.

\ 4. Cze$¢ ,Sprawozdanie z realizacji biznesplanu”

Sekcja: Podsumowanie biznesplanu z WOPP

o © © ® >
Dane Identyfikacja Dane Finansowe Sprawozdanie z O$wiadczenia i Zatgczniki Informacja o Adnotacje /
podstawowe beneficjenta realizacji zobowigzania korespondencji  Wyjasnienia
biznesplanu elektronicznej
Podsumowanie biznesplanu z WoPP Strona tytutowa Realizacja celow C >
Podsumowanie biznesplanu z WoPP N

Uwaga: Sekcja aktywna w przypadku WOP I1.

Dane zawarte w zaktadce Podsumowanie biznesplanu z WOPP, uzupetniane sg automatycznie
na podstawie informacji wprowadzonych we wniosku o przyznanie pomocy (biznesplanie).
W przypadku, gdy po ztozeniu WOPP dokonywano jego korekty lub zmiany, albo w przypadku,
gdy wnioskowano o aneks do zawartej umowy, prezentowane jest podsumowanie tego
biznesplanu, ktory byt akceptowany jako ostatni. Innymi stowy tego, ktdry byt realizowany.
Dla sprawozdania z realizacji biznesplanu dane sg syntetycznym ujeciem wczesniej
planowanych zamierzen i stanowig punkt odniesienia.
Zaktadka zawiera nastepujace dane:
e Umiejscowienie gospodarstwa
e Powierzchnia gospodarstwa w roku wyjsciowym (z wytgczeniem gruntow
oznaczonych tytutem prawym "inny")
e Wielko$¢ ekonomiczna gospodarstwa (SO) w roku wyjsciowym (bez upraw na
gruntach oznaczonych tytutem prawnym "inny")
e Przychody
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e Dane o produkcji (w roku wyjsciowym i docelowym wraz z procentowym
wskaznikiem wzrostu) w tym:
- Powierzchnia upraw
- Rozmiar produkcji zwierzecej

e Profil produkcji w gospodarstwie

e Koszty operaciji
Podsumowanie - Kryteria wyboru operacji za ktére mozna uzyskac punkty (wybrane
przez beneficjenta, wynikajgce z tresci biznesplanu.

Sekcja: Strona tytutowa

Podsumowanie biznesplanu z WoPP Strona tytutowa Realizacja celow D >

Strona tytutowa

(i) *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane o naborze

Rok naboru 2025

Rok wyjsciowy 2025

Rok dOCE|0\’Ny/ Rok realizacji 2026 e
zobowigzan *

Dane beneficjenta

Numer EP
Imie

Nazwisko

Cele interwencji

Zwiekszenie orientacji rynkowej gospodarstwa w wyniku jego restrukturyzacji w obszarze:

produkgji rolnej lub produkdji rolnej i przygotowania do sprzedazy produktow rolnych wytworzonych w
gospodarstwie metodami innymi niz ekologiczne

produkgji ekologicznej lub produkcji ekologicznej i przygotowania do sprzedazy produktdw rolnych
wytwarzanych w gospodarstwie metodami ekologicznymi
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rozpoczynania dziatalnosci w zakresie wprowadzania zywnosci (tylko produktéw rolnych) na rynek w
ramach krétkich tancuchéw dostaw (RHD - rolniczy handel detaliczny, sprzedaz bezposrednia, dostawy
bezposrednie)

< Podsumowanie biznesplanu z WoPP Realizacja celow >

Pole: Rok naboru

Pole zablokowane do edycji. Rok naboru wypetniony automatycznie.

Pole: Rok wyjsciowy

Pole zablokowane do edycji. Rok wyj$ciowy wypetniony automatycznie.

Pole: Rok docelowy/rok realizacji zobowigzan

Pole obowigzkowe do wypetnienia. Nalezy wybra¢ rok kalendarzowy (od 1 stycznia do 31
grudnia), w ktdérym zakonczono realizacje biznesplanu. Poniewaz WOP II skiada sie w
pierwszym kwartale roku nastepujgcego po roku docelowym (beneficjenci z naboru w 2023 r.,
gdy rokiem docelowym byt rok 2024 r. — wyjgtkowo w terminie 01.04.2025-31.12.2025),
rokiem docelowym co do zasady powinien by¢ petny kalendarzowy, tj. rok poprzedzajacy
ztozenie WOP II.

Wyboru dokonujemy z sposrdd dostepnych w liscie rozwijalnej. Opcje dostepne do wyboru to:
n+1, n+2 oraz n+3, przyjmujac zatozenie, ze ,n” jest rokiem wyjsciowym.

Biznesplan powinien zostaC zrealizowany w terminie nie dluzszym niz 3 petne lata
kalendarzowe, nastepujgce po roku wyjsciowym, niezaleznie od daty zawarcia umowy.

W  wyjatkowym przypadku, gdy WOP II skiada podmiot bedacy nastepcg prawnym
beneficjenta pierwotnego, dopuszczalne jest wskazanie roku kalendarzowego n+4 (tj. 4-tego
roku kalendarzowego nastepujacego po roku wyjsciowym).

Pole: Dane beneficjenta

Pole zablokowane do edycji. Dane beneficjenta wypetnione automatycznie.

Pole: Cele interwencji

Pole zablokowane do edycji. Cele interwencji wypetnione automatycznie.

Sekcja: Realizacja celow
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< Podsumowanie biznesplanu z WoPP Strona tytutowa Realizacja celéw >

Realizacja celow

(i) *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Cel interwencji: Zwiekszenie orientacji rynkowej gospodarstwa w wyniku jego restrukturyzacji w obszarze produkcji
ekologicznej lub produkcji ekologicznej i przygotowania do sprzedazy produktéw rolnych wytwarzanych w
gospodarstwie metodami ekologicznymi

Cel operacyjny polegajacy na wzroscie wartosci sprzedazy produktéw rolnych wytworzonych w gospodarstwie, w tym
zywnosci w ramach krétkich tancuchéw dostaw, co najmniej o 30% w stosunku do ustalonej dla gospodarstwa wartosci
przychodu bazowego i nie mniej niz do poziomu odpowiadajgcego réwnowartosci minimalnego wynagrodzenia w roku,
w ktorym ztozono wniosek o przyznanie pomocy, osiggnieto / w roku sprawozdawczym jest utrzymywany w wyniku:

a) Zmiany profilu produkgji *

@ Tak
O nNie

Opis *

b) Poprawy jakosci produkcji *

O Tak
® Nie

) Zwiekszenia wartosci dodanej produktu *

O Tak
® Nie

d) Wprowadzenia nowego produktu na rynek *

O Tak
® Nie

Str. 22
Instrukcja wypetniania WOP - 1.10.5 wersja 6



e) Rozpoczecia wprowadzania produktu na rynek w ramach krotkich fancuchéw dostaw (KED) *

O Tak
® Nie

f) Sprzedazy produktéw wytworzonych w ramach systemu jakosci * (D

@ Tak
O Nie
Unijne systemy jakosci

rolnictwo ekologiczne, zgodnie z rozporzadzeniem 2018/848 - co najmniej potowa powierzchni wszystkich
uzytkow rolnych gospodarstwa

(3 chronione nazwy pochodzenia, chronione oznaczenia geograficzne oraz gwarantowane tradycyjne
specjalnosci, w rozumieniu rozporzadzenia 2024/1143

(3 chronione nazwy pochodzenia i oznaczenia geograficzne wyrobdw winiarskich, o ktérych mowa w czesci Il

tytule Il rozdziale | sekcji 2 rozporzadzenia 1308/2013

Krajowe systemy jakosci

C] Integrowana produkgcja roslin (IP), w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o srodkach ochrony roslin

(J .Jakos¢ Tradycja” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na mocy decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 12 czerwca 2007 r.

QAFP , Tuszki, elementy i mieso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi owsiane]” uznany za krajowy
system jakosSci zywnosci na mocy decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2011 r.

QAFP ,Kulinarne mieso wieprzowe” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na mocy decyzji Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11 grudnia 2009 r.

8 0 0O

QAFP ,Wedliny” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na mocy decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 18 stycznia 2012 r.

(<

QMP ,Quality Meat Program” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na mocy decyzji Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 pazdziernika 2008 r.

(] .PQs System Jakoéci Wieprzowiny (Pork Quality System)” uznany za krajowy system jakosci zywnoéci na
mocy decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11 grudnia 2009 r.

g) Inwestycji w srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne *

O Tak
® Nie
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g) Inwestycji w srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne *

O Tak
@ Nie

g) Udziatu w szkoleniach *

O Tak
@ Nie

i) Udziatu w zorganizowanych formach wspotpracy *

O Tak
@ Nie

j) Innych dziatan *

O Tak
® Nie

£ Strona tytutowa Dziatki i uprawy >

Maijac na uwadze wybrany cel interwencji, na liscie nalezy zaznaczy¢ co najmniej 1 dziatanie,
za pomocg ktorego zrealizowany zostat cel operacyjny interwencji, tj.: osiggniecie wzrostu
wartosci sprzedazy produktéw rolnych wytwarzanych w gospodarstwie co najmniej o 30%
w stosunku do ustalonej dla gospodarstwa wartosci przychodu bazowego i nie mniej niz do
poziomu odpowiadajgcego rownowartosci minimalnego wynagrodzenia w roku, w ktérym
ztozono WOPP.

Wybdr odpowiedzi , TAK” powoduje otwarcie pola wymagajacego opisu. Nalezy je uzupetnic,
wyrazajqc sie w sposob zwiezty, ale tresciwy.

Wybdr ,TAK” przy dziataniu dotyczagcym przystgpienia do systemdw jakosSci wigze sie
z koniecznoscig wyboru przynajmniej jednego ze wskazanych systeméw (lista). Nalezy wskazac
co najmniej jeden system, w ktdrym nastgpito uczestnictwo.

CzesS¢ danych posiada wartosci domysine TAK/NIE. Mozna je swobodnie zmienia¢, przy czym
ostatecznie ksztatt powinien odzwierciedlac pierwotne zatozenia. Dotyczy to zwlaszcza dziatan,
za ktore na etapie oceny WOPP zostaty przyznane punkty w ramach kryteridéw wyboru operacji
(udziat w systemach jakosci zywnosci, szkolenia, udziat w zorganizowanych formach
wspdtpracy producentow).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze:

- wybor opcji , TAK” przy systemach jakosci, wigze sie z koniecznoscig wskazania przynajmniej
jednego z wymienionych systemdw (zgodnie z posiadanym certyfikatem lub $wiadectwem
jakosci). Brak wskazania blokuje mozliwo$¢ wypetniania dalszych zaktadek sprawozdania.

- wybdr opcji ,TAK” przy innych dziataniach wymusza konieczno$¢ uzupetnienia pola
opisowego.
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Sekcja: Dziatki i uprawy

Pole: Dziatki gospodarstwa w roku docelowym/sprawozdawczym

< 2 biznesplanu z WoPP Strona tytutowa Realizacja celow Dziatki i uprawy >

Dziatki i uprawy

Dziatki gospodarstwa w roku docelowym / sprawozdawczym

Uwaga

@ Nalezy podac wszystkie dziatki ewidencyjne gospodarstwa, z uprawami i bez nich,
zwlaszcza gdy sg na nich posadowione budynki gospodarskie/inwentarskie.

Filtry
ID dziatki Tytut prawny
-~
wiasnosc¢
Nui
Wojewddztwo o
Powi ark uzytkowanie wieczyste . Numer
owiat ia
. ma Tytut aktu /
Lp. Gmina dzid IACS+
Nazwa obrebu Z'f dzierzawa z ZWRSP/JST prawny Kw/
. . ) ewi umowy
ewidencyjnego (wsi)
IDd .
dzierzawa dt. term.
dzierzawa kr. term.
wenalnoty aruntowe M
llos¢ wierszy na stronie: 10 = E z0
Powierzchnia uzytkéw rolnych: 0 ha Edyt
+ Dodaj dziatke Import z IACS+ Usurt

W tym polu nalezy wykaza¢ wszystkie dziatki wchodzace w sklad gospodarstwa w roku
docelowym/sprawozdawczym.

Wprowadzenie przynajmniej jednej dziatki jest wymagane dla udostepnienia kolejnych
zaktadek sprawozdania.

Wprowadzenie dziatek moze odby¢ sie na dwa sposoby:
1. manualnie, z uzyciem przycisku ,Dodaj dziatke”,
2. automatycznie z uzyciem przycisku ,Import z IACS+".
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Przez wszystkie dziatki gospodarstwa nalezy rozumie¢ przede wszystkim uzytki rolne (objete
w roku sprawozdawczym produkcjg roslinng produktow rolnych). Wskazanie dziatki
nieuprawianej (brak uprawy = 0,00 ha uzytkéw rolnych) jest wymagane jedynie w sytuacji,
gdy poczyniono na niej w ramach realizowanej operacji inwestycje budowlang (pochodzacy
z tabeli ,Dziatki” jej ID bedzie wymagany przy wypetnianiu zaktadki , Inwestycje”). Wskazanie
innych dziatek gospodarstwa (nieuprawianych, np. zalesionych, nieuzytkéw, pod siedliskiem)
nie jest btedem. Brak przypisania do nich uprawy bedzie jedynie skutkowat wykazaniem
zerowej powierzchni uzytkéw rolnych na takiej dziatce.

Dodawanie dziatki
bedacej w posiadaniu w roku wyjsciowym

Dane dziatki

Wojewddztwo *

Wybierz v
Powiat N
Gmina N
Nazwa obrebu ewidencyjnego Ny

Numer arkusza mapy Whpisz numer arkusza mapy

Numer dziatki ewidencyjne] * Wpisz numer dziatki ewidencyjnej

1D dziatki

MKO (Maksymalny kwalifikujgcy sie obszar)
Powierzchnia uzytkdw rolnych

— ha

Powierzchnia automatycznie wskazywana na podstawie dodanej uprawy w gospodarstwie w roku wyjsciowym

Tytut prawny * Wybierz v

Numer aktu / KW / umowy * Whpisz numer aktu / KW / umowy

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng dziatke l

Dodawanie dziatek przy pomocy przycisku ,Dodaj dziatke” otwiera formatke w ktorej z listy
rozwijalnej obowigzkowo nalezy uzupenic pola takiej jak:
— Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Nazwa obrebu ewidencyjnego, Tytut prawny.

-

Pola obowigzkowe ktore nalezy uzupenic to:

- Numer dziatki ewidencyjnej

- Numer aktu / KW / umowy — nalezy wpisac przynajmniej jedng z wartosci potwierdzajgcych
posiadanie: numer aktu notarialnego, numer ksiegi wieczystej, numer umowy np. dzierzawy.
W przypadku posiadania specyficznego mozna wpisac inng krétka informacje, np. ,dzierzawa
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ustna — bez nr umowy”, ,uzytkowanie bezumowne — bez nr umowy”, ,grunt uzyczony
w uzytkowanie — bez nr umowy”, etc.

Pola nieobowigzkowe to:

- ID dziatki - numeryczne oznaczenie dziatki (zwane czesto petnym numerem teryt dziatki).
Warto$¢ ustalana automatycznie na podstawie wprowadzonych danych o lokalizacji
(od poziomu wojewddztwa do numeru dziatki ewidencyjnej).

- MKO (Maksymalny kwalifikujgcy sie obszar)

Powierzchnia uzytkéw rolnych (wskazywana automatycznie na podstawie dodanej uprawy
w gospodarstwie w roku docelowym/sprawozdawczym).

Po dodaniu, dziatke nalezy zapisa¢ przy pomocy przycisku ,Zapisz i wro¢” albo ,,Zapisz i dodaj
koleja dziatke”.

W przypadku koniecznosci poprawy lub usuniecia w zakresie danej dziatki nalezy uzy¢ funkgcji
"edytuj” albo ,usun”.

UWAGI do importu:

1) mechanizm importu dziatek gospodarstwa stanowi jedynie udogodnienie, alternatywe dla
wprowadzania manualnego. Brak mozliwosci zaimportowania dziatek nie moze ttumaczy¢
braku ztozenia WOPII/Sprawozdania z realizacji biznesplanu w terminie;

2) informacja o dziatkach pobierana jest z odrebnego systemu informatycznego IACS+
obstugujgcego system ptatnosci obszarowych. Moze by¢ wiele przyczyn sytuacji, ze import
bedzie utrudniony, a nawet niemozliwy. W przypadku nieskutecznosci importu, ktory
uwidoczni sie réwniez w postaci wyswietlonego btedu, warto strone od$wiezyc i sprébowac
ponownie. W przypadku utrzymywania sie blokady nie mozna wykluczy¢, ze jedynym
sposobem na pokazanie dziatek gospodarstwa bedzie wprowadzenie ich manualnie;

3) dziatka zaimportowana nie podlega automatycznemu zapisowi. Jest tylko widokiem. Aby
pozycje skutecznie doda¢ do sprawozdania, kliknij przycisk wywotujacy edycje, uzupetnij
dane obligatoryjne (tytut prawny do posiadania, nr aktu/KW/umowy — dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie), uzupetnij i popraw inne dane — jesli nie sg prawdziwe,
a nastepnie ZAPISZ. Dziatki zaimportowane, ale nie zapisane w sposdb opisany powyzej,
nie zostang przeniesione do postaci skutecznej sprawozdania. Oznacza to réwniez, ze
dziatke zaimportowang, ktéra w momencie tworzenia WOPII juz nie wchodzi w sktad
gospodarstwa wystarczy zignorowac (nie edytowaé, nie zapisywac);

4) wszelkie dziatki zapisane w tabeli mozna modyfikowaé az do momentu ztozenia WOPIL.

5) jezeli do dziatki usuwanej wczesniej przypisano uprawy lub inwestycje, usuniecie dziatki
spowoduje w odnosnych tabelach usuniecie tych przypisani/pozycii;

6) co do zasady, dane zaimportowane pochodzg z ostatniego wniosku o ptatno$¢ w IACS+.
Jednak w sytuacji, gdy status wniosku nie osiggnagt w IACS+ wymaganego dla importu
statusu, importowi podlegajg dane z poprzedniego wniosku obszarowego (o ile sktadano).
Majac to na uwadze, nalezy zachowac szczegdlng ostroznosé, kazdg pozycje potraktowaé
indywidualnie i jako propozycje ,,do ewentualnej edycji” dostosowaé do stanu faktycznego
z roku sprawozdawczego.
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Pole: Uprawy w gospodarstwie w roku docelowym/sprawozdawczym

Uprawy w gospodarstwie w roku docelowym / sprawozdawczym e

Filtry

Id dziatki

. R

Oznaczenie Ubrawa
dziatki Uprawa Id dziatki Powierzchnia  J.m. p - IACS+
. ekologiczna
rolnej
Brak danych do wyswietlenia
llos¢ wierszy na stronie: | 10 - E z0
Powierzchnia uzytkéw rolnych: 0 ha
+ Dodaj uprawe ’ ‘ Import z IACS+
< Realizacja celow Rozmiar produkcji zwierzecej i pozostatej »

W tej sekcji nalezy wskaza¢ wszystkie uprawy prowadzone na uzytkach rolnych gospodarstwa
w roku docelowym/sprawozdawczym.

Wprowadzenie dziatek moze odby¢ sie na dwa sposoby:
1. manualnie, z uzyciem przycisku ,Dodaj uprawe”,
2. automatycznie z uzyciem przycisku ,Import z IACS+".
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Dodawanie uprawy -

Dane uprawy

Oznaczenie dziatki rolnej Wpisz oznaczenie dziatki rolnej

. ] .
Uprawa ‘ Wybierz v ‘

Pole jest wymagane

ID dziatki * | Wybierz N |

Pole jest wymagane

Jednostka miary

. . * (
Powierzchnia Wpisz liczbe / ilo¢

Pole jest wymagane

Uprawa ekologiczna ?

O Tak
@ Nie

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng uprawe I

Aby wprowadzi¢ rodzaj uprawy w trybie manualnym, nalezy uzyc¢ przycisku ,,Dodaj uprawe”,
ktory uruchamia formatke.

Wprowadzajgc dane nalezy kierowac sie zasada, ze jedna pozycja tabeli to jeden rodzaj uprawy
prowadzonej na danej dziatce ewidencyjnej.

W przypadku, gdy dziatka rolna (ta sama uprawa) jest prowadzona na kilku dziatkach
ewidencyjnych, nalezy wprowadzi¢ uprawe dla kazdej z dziatek ewidencyjnych oddzielnie.

W przypadku kilkukrotnej w trakcie sezonu wegetacyjnego uprawy tej samej rosliny,
powierzchnie uprawy nalezy uwzglednic tylko raz.

Lista upraw zgodna jest co do zasady z listg obowigzujacg podczas aplikowania o ptatnosci
bezposrednie.

Pola obowigzkowe ktore nalezy uzupetnic to:

— uprawa — wyboru uprawy nalezy dokonac z listy rozwijalnej. Po wpisaniu minimum trzech
znakow, katalog upraw bedzie zawezany w celu utatwienia wyszukiwania uprawy wiasciwej,
np. wpisujac ciag znakdw ,zyt” uzyska sie wynik w postaci wszystkich upraw zwigzanych
zarowno z zytem jak i pszenzytem,

— ID dziatki- wyboru ID dziatki nalezy dokonac z listy rozwijalnej,

— powierzchnia — nalezy wpisa¢ liczbe/ilosc¢.

UWAGI do importu:

1) mechanizm importu upraw gospodarstwa stanowi jedynie udogodnienie, alternatywe dla
wprowadzania manualnego. Brak mozliwosci zaimportowania upraw nie moze ttumaczyc
braku ztozenia WOPII/Sprawozdania z realizacji biznesplanu w terminie;

2) informacja o uprawach pobierana jest z odrebnego systemu informatycznego IACS+
obstugujgcego system ptatnosci obszarowych. Moze by¢ wiele przyczyn sytuacji, ze import
bedzie utrudniony, a nawet niemozliwy. W przypadku nieskutecznosci importu, ktory
uwidoczni sie réwniez w postaci wyswietlonego btedu, warto strone odswiezyc¢ i sprébowac
ponownie. W przypadku utrzymywania sie blokady nie mozna wykluczy¢, ze jedynym
sposobem na pokazanie upraw gospodarstwa bedzie wprowadzenie ich manualnie;
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3) uprawa zaimportowana nie podlega automatycznemu zapisowi. Jest tylko widokiem. Aby
pozycje skutecznie doda¢ do sprawozdania, kliknij przycisk wywotujacy edycje, uzupenij
dane obligatoryjne (uprawa — wybdr z listy pozycji doprecyzowanej np. wskazujacej na
przeznaczenie, informacja o ewentualnym ekologicznym charakterze uprawy), uzupetnij
i popraw inne dane — jesli nie sg prawdziwe, a nastepnie ZAPISZ. Uprawy zaimportowane,
ale nie zapisane w sposob opisany powyzej, nie zostang przeniesione do postaci skutecznej
sprawozdania. Oznacza to rowniez, ze uprawe zaimportowang, ktéra w momencie tworzenia
WOPII juz nie wchodzi w sktad gospodarstwa wystarczy zignorowac (nie edytowac, nie
zapisywac);

4) wszelkie uprawy zapisane w tabeli mozna modyfikowac¢ az do momentu ztozenia WOPIL.

5) wszelkie aktualizacje danych o uprawach, ktére zostang dokonane na pdzniejszych etapach
sporzadzania sprawozdania bedg skutkowaty aktualizacjg danych w tabelach powigzanych
w produkcjg (dotyczy zwitaszcza czesci: ,Podsumowanie sprawozdania” oraz ,Realizacja
warunkow”);

6) co do zasady, dane zaimportowane pochodzg z ostatniego wniosku o ptatno$¢ w IACS+.
Jednak w sytuacji, gdy status wniosku nie osiggnagt w IACS+ wymaganego dla importu
statusu, importowi podlegajg dane z poprzedniego wniosku obszarowego (o ile sktadano).
Majac to na uwadze, nalezy zachowac szczegdlng ostroznos$é, kazdg pozycje potraktowaé
indywidualnie i jako propozycje ,,do ewentualnej edycji” dostosowaé do stanu faktycznego
z roku sprawozdawczego.

Sekcja: Rozmiar produkcji zwierzecej i pozostalej

W tej sekcji nalezy wskazac wszystkie zwierzeta gospodarskie oraz wszystkie zwierzeta inne
niz gospodarskie wymienione w tabelach. Wymaga sie, aby skale produkcji zwierzecej
przedstawiaC zgodnie z umieszczonymi w tabelach grupami wiekowymi i/lub ptciowymi
i/lub technologicznymi.

< Realizacja celow Dziatki i uprawy Rozmiar produkcji zwierzecej i pozostatej >

Rozmiar produkcji zwierzecej i pozostatej

Rok docelowy / sprawozdawczy

BYDLO Stan w IRZ na poczatek rok

TRZODA CHLEWNA Stan w IRZ na poczatek rok

DROB w chowie KONWENCJONALNYM Stan w IRZ na poczatek rok

DROB w chowie EKOLOGICZNYM Stan w IRZ na poczatek rok

OWCE Stan w IRZ na poczatek rok
Str. 30
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KOzZY Stan w IRZ na poczatek rok

KONIE Stan w IRZ na poczatek rok
ALPAKI Stan w IRZ na poczatek rok
JELENIOWATE

OSLY Stan w IRZ na poczatek rok
LAMY Stan w IRZ na poczatek rok
BAWOLY Stan w IRZ na poczatek rok

PSZCZOLY

KROLIKI MIESNE

FUTERKOWE

POZOSTALA PRODUKCJA

s ____ _ ] »

& Dziatkii uprawy Inwestycje >

Opis skali prowadzonej produkcji zwierzecej zawsze wykonywany jest dla petnego roku
kalendarzowego (od 1 stycznia do 31 grudnia), w celu ustalenia wartosci $redniorocznych ilosci
utrzymywanych zwierzat.

Odzwierciedlenie skali prowadzonej produkcji zwierzecej w wiekszosci przypadkéw wymaga
opisania obrotu stada. W pozostatych przypadkach (hodowla $limakdéw, dzdzownic oraz
owadow) produkcje srednioroczng wskazuje sie bez koniecznosci obrazowania obrotu stada.

UWAGA: Informacja o zwierzetach postuzy do wyliczenia wielkosci ekonomicznej
gospodarstwa oraz skali prowadzenia produkcji zwierzecej (mierzonej DIP - duzymi
jednostkami przeliczeniowymi).

W przypadku wystgpienia komunikatu sygnalizujgcego na czerwono wystgpienie btedu
w zakresie obrazowania obrotu stada, nie mozesz przej$¢ do kolejnej sekcji Sprawozdania
z realizacji biznesplanu.

Aby przejs¢ do kolejnej zaktadki, nalezy poprawi¢ stwierdzone nieprawidtowosci w obrocie
stada.

Sekcja: Inwestycje

W tej sekcji nalezy wskazaé kategorie inwestycji zrealizowanych i utrzymywanych
w gospodarstwie w roku sprawozdawczym.
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Przy pomocy przycisku ,+ Dodaj pozycje” nalezy wykazac poniesione koszty zrealizowanych
inwestycji zwigzanych z operacja.

Przy kazdej z kategorii inwestycji znajduje sie formatka w ktorej nalezy wypetni¢ pola
wymagane, oznaczone symbolem ,*” , w zaleznosci od kategorii inwestycji pola wymagane
nalezy wypetni¢ albo dokona¢ wyboru z listy rozwijalnej oraz opcjonalnie wpisa¢ informacje
dodatkowe, np. potwierdzajgce zgodnos¢ z zatozeniami lub wskazujgce na zakres i przyczyne
odstepstw.

< w Dziatki i uprawy Rozmiar produkcji zwierzecej i pozostatej Inwestycje >

Przedmiot kosztéw poniesionych w ramach operacji - zrealizowane i w
roku sprawozdawczym utrzymywane w gospodarstwie

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Inwestycje budowlane zwigzane z budynkami lub budowlami
wykorzystywanymi do wytwarzania nieprzetworzonych produktéw rolnych
lub przygotowania ich do sprzedazy

+ Dodaj pozycje

Dodawanie pozycji

inwestycji budowlanych zwigzanych z budynkami lub budowlami wykorzystywanymi do wytwarzania nieprzetworzonych produktow
rolnych lub przygotowania ich do sprzedazy

x
Nazwa wiasna Whpisz nazwe wiasna

Pole jestwymagane
- -
Rodzaj inwestycji Zakup o
Nazwa * ' ‘ |
Wybierz ~
Pc:\e jest wymagane )
ID dziatki ewidencyjnej ‘ Wybierz o ‘
Pole jestwymagane )

Czy inwestycja zwigzana z rozpoczynaniem sprzedazy w ramach KeD? *

O Tak
@ Nie

Specyfikacja / Parametry techniczne
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Powierzchnia m2

Kubatura m3

Informacje dodatkowe Whpisz informacje dodatkowe (np. potwierdzajgce zgodnosé z zatozeniami lub

wskazujgce na zakres i przyczyne odstepstw)

Zakup nowych maszyn, urzadzen, wyposazenia, sprzetu, w tym sprzetu
komputerowego, stuzagcym wsparciu wytwarzania nieprzetworzonych ~
produktow rolnych lub przygotowania ich do sprzedazy

+ Dodaj pozycje

Nazwa Rodzaj Id dziatki Jednostka . Specyfikacja Informacje
. .. Nazwa . - . Liczba /parametry
wlasna inwestycji ewidencyjnej miary techniczne dodatkowe

Brak danych do wyswietlenia

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych na potrzeby
prowadzenia dziatalnosci rolniczej w gospodarstwie beneficjenta o N
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz 1 rok

+ Dodaj pozycje

Nazwa Rodzaj Id dziatki Jednostka . Informacje
. .. Nazwa . - . Liczba
wlasna inwestycji ewidencyjnej miary dodatkowe

Brak danych do wyswietlenia

Koszty ogdlne zwigzane z operacja (w kwocie nieprzekraczajacej 10%
pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji)

+ Dodaj koszt

Inwestycja wymagajagca Szczegdtowy opis i

Rodzaj kosztu ogdélnego poniesienia kosztu charakterystyka Informacje
. . dodatkowe
ogblnego kosztu ogdlnego
Brak danych do wyswietlenia
< Rozmiar produkgji zwierzecej i pozostatej Wykaz faktur >
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W ramach sekcji inwestycje znajdujg sie nastepujgce kategorie inwestycji:
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne:

e Inwestycje budowlane zwigzane z budynkami lub budowlami wykorzystywanymi
do wytwarzania nieprzetworzonych produktéow rolnych lub przygotowania
ich do sprzedazy;

e Zakup nowych maszyn, urzadzen, wyposazenia, sprzetu, w tym sprzetu
komputerowego, stuzagcym wsparciu wytwarzania nieprzetworzonych produktéw
rolnych lub przygotowania ich do sprzedazy;

e Zakup wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci rolniczej w gospodarstwie beneficijenta o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok;

e Koszty ogodlne zwigzane z operacjg (w kwocie nieprzekraczajacej 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych operacji).

Sekcja: Wykaz faktur

W ramach tej sekcji nalezy wykazaé¢ posiadane dowody ksiegowe, dokumentujgce poniesione
w ramach operacji koszty — inwestycje w $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne,
a takze koszty ogdlne zwigzane z operacja.

< rawy Rozmiar produkcji zwierzecej i pozostate]j Inwestycje Wykaz faktur >

Wykaz posiadanych dowodéw ksiegowych, dokumentujgcych
poniesione w ramach operacji koszty - inwestycji w srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne, a takze kosztéw ogélnych
zwigzanych z operacja

Uwaga

@ Jedynym dopuszczalnym rozszerzeniem pliku jest .xlsx lub .xls. W przypadku
stwierdzenia bteddw - nanie$ korekte w pliku Wykaz faktur, a nastepnie ponownie
zaimportuj plik.

Numer dokumentu

Wpisz numer dokumentu
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Data . Kwota
Numer - Data Rodzaj
dokumentu wystawienia zaptaty  dokumentu dokumentu
dokumentu brutto [PLN]
v 1 20241002 200 fakwra 400,00
S
Rozwin
- llos¢ wierszy na stronie: 10 = z1
Poniesione wydatki brutto razem 4000
Poniesione wydatki netto razem 4000
Podglad dokumentu
Dane Faktury
Numer Dekumentu .
Data wystawienia dokumentu 02-10-2024
PESEL
NIP o
Imig i Nazwisko / Nazwa
Data zaplaty 01-12-2024
Sposob zaptaty gotowka
Numer ewidencyjny dokumentu ev/099
Rodzaj dokumentu e
Kwota netto
Kwota brutto
< Inwestycje
Str. 35

Importuj wykaz faktur

Wyczysc tabele

Kwota
dokumentu
netto [PLN]

4.000,00

© Podglad

PLN

PLN
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4 000,00 PLN

4 000,00 PLN
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Dokument o nazwie ,Wykaz faktur” (format pliku .xIsx lub .xlIs.) nalezy doda¢ przy pomocy
przycisku ,,Importuj wykaz faktur ”.

W przypadku braku mozliwosci dodania pliku w wyniku stwierdzenia btedéw, nalezy poprawic
plik Wykaz faktur, a nastepnie zaimportowac plik ponownie.

Uzycie funkcji ,Podglad dokumentu” w ramach wybranego dokumentu/faktury, otwiera
formatke zawierajgcg szczegdtowy podglad danych wybranej pozycii.

W przypadku dotgczenia pliku i stwierdzenia btedu w danych, nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczy$c
tabele”, poprawic plik a nastepnie zaimportowac plik ponownie.

Informacja potwierdzajgca prawidtowy import niniejszego obowigzkowego zatgcznika zostanie
odnotowana w sekcji ,,Zatgczniki” WOPII.

Uwaga:

Funkcjonalno$¢ systemu informatycznego PUE, umozliwia automatyczne pobranie danych
zawartych w Wykazie faktur wygenerowanym z narzedzia do oceny ekonomicznej
gospodarstwa oraz z Polskiego FADN/FSDN. Natomiast w przypadku prowadzenia podatkowej
ksiegi przychoddw i rozchoddéw lub ksiegi rachunkowej Wykaz faktur nalezy przygotowac
poprzez wprowadzenie danych manualnie.

Tabelaryczny wzér ,Wykazu faktur” wraz ze Sposobem przygotowania wykazu faktur zostaty
udostepnione  na  stronie  internetowej ARIMR w  nastepujacej lokalizacji
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-
rozchodow-w-gospodarstwie

Informacje na temat prowadzenia ewidencji przychoddw i rozchoddéw w gospodarstwie zostaty
ujete w przygotowanym dla beneficjentdw opracowaniu pn. ,Zasady prowadzenia ewidencji
przychodow i rozchodow w gospodarstwie przez beneficientow interwencji 1.10.5 ,,Rozwdj
maftych gospodarstw” w ramach PS WPR na lata 2023 — 2027", ktdry zostat zamieszczony na
stronie internetowej ARIMR w nastepujacej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-
rozchodow-w-gospodarstwie

Sekcja: Zestawienie sprzedazy produktow rolnych  wytworzonych
w gospodarstwie w roku docelowym/sprawozdawczym

W ramach tej sekcji nalezy dodac zestawienie sprzedazy produktéw rolnych wytworzonych
w gospodarstwie w roku docelowym/sprawozdawczym.
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< Nykaz faktur Sprzedaz Podsumowanie sprawozdania Realizacja warunkow >

Zestawienie sprzedazy produktéw rolnych wytworzonych w
gospodarstwie w roku docelowym / sprawozdawczym

Uwaga

@ Jedynym dopuszczalnym rozszerzeniem pliku jest .xlsx lub .xls. W przypadku
stwierdzenia btedow - nanies korekte w pliku Zestawienie sprzedazy, a nastepnie
ponownie zaimportuj plik.

Importuj zestawienie sprzedazy

Wyczysc tabele

Sprzedaz wytworzonych w gospodarstwie Sprzedaz brutto Sprzedaz netto
produktéw rolnych [PLN] [PLN]
W ramach kraétkich tancuchéw dostaw (KED): 7 230,00 5700,99
w tym sprzedazy bezposredniej (sb) 2 230,00 2 000,00
w tym dostaw bezposrednich (db) 0,00 0,00
w tym rolniczego handlu detalicznego (rhd) 5 000,00 3700,99
W ramach dziatalnosci marginalnej, lokalnej i ograniczonej
12 500,00 12 500,00
(mol)
S daz tatych produkto Inych, wyzej
prze az po;os atych produktow rolnych, wyzej 38 000,00 30 000,00
nieuwzglednionych (pr)
Sprzedaz produktéw rolnych razem suma = KtD + mol
+sr P y 57 730,00 48 200,99
w tym produktcl)lw Zwigzanych z umowa (wytworzonych w 43.000,00 33700,99
ramach operacji)
w tym produktow ekologicznych 5000,00 3700,99
<€ Wykaz faktur Podsumowanie sprawozdania >

Dokument o nazwie ,Zestawienie sprzedazy” (format pliku .xlIsx lub .xls.) nalezy dodac przy
pomocy przycisku ,, Importuj zestawienie sprzedazy”.

W przypadku braku mozliwosci dodania pliku w wyniku stwierdzenia btedéw, nalezy poprawié¢
plik Zestawienie sprzedazy, a nastepnie zaimportowac plik ponownie.

W przypadku dotgczenia pliku i stwierdzenia btedu w danych, nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczy$¢
tabele”, poprawic plik a nastepnie zaimportowac plik ponownie.
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Informacja potwierdzajgca prawidtowy import niniejszego obowigzkowego zatgcznika zostanie
odnotowana w sekgcji ,,Zatgczniki” WOPIL.

Uwaga:

Funkcjonalno$¢ systemu informatycznego PUE, umozliwia automatyczne pobranie danych
zawartych w Zestawieniu sprzedazy wygenerowanym z narzedzia do oceny ekonomicznej
gospodarstwa oraz z Polskiego FADN/FSDN. Natomiast w przypadku prowadzenia podatkowej
ksiegi przychoddéw i rozchodéw lub ksiegi rachunkowej Zestawienie sprzedazy nalezy
przygotowac poprzez wprowadzenie danych manualnie.

Tabelaryczny wzér ,Zestawienia sprzedazy” wraz ze Sposobem przygotowania zostaty
udostepnione  na  stronie internetowej ARIMR w  nastepujacej  lokalizacji
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-
rozchodow-w-gospodarstwie

Informacje na temat prowadzenia ewidencji przychoddw i rozchodéw w gospodarstwie zostaty
ujete w przygotowanym dla beneficjentdw opracowaniu pn. ,Zasady prowadzenia ewidencji
przychodow i rozchodow w gospodarstwie przez beneficientow interwencii 1.10.5 ,,Rozwdj
matych gospodarstw” w ramach PS WPR na lata 2023 — 2027”, ktdry zostat zamieszczony na
stronie internetowej ARIMR w nastepujgcej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-
rozchodow-w-gospodarstwie

Sekcja: Podsumowanie sprawozdania

< Nykaz faktur Sprzedaz Podsumowanie sprawozdania Realizacja warunkéw >

Podsumowanie sprawozdania z realizacji biznesplanu

Sekcja wypetnia sie automatycznie, stanowi podglad i podsumowanie informacji
wprowadzonych przez beneficjenta w zaktadce - Podsumowanie z realizacji biznesplanu.

Jezeli na podstawie wysSwietlonych danych beneficjent uzna, ze wymagajg poprawy — nalezy
dokonac zmiany poprzez cofniecie sie do sekcji sprawozdania wymagajacej poprawy. Wszelkie
korekty spowodujg automatyczng aktualizacje podsumowania.
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Sekcja: Realizacja warunkow

< «<az faktur Sprzedaz Podsumowanie sprawozdania Realizacja warunkdéw

Realizacja warunkoéw - wybranych, wynikajgcych z tresci Sprawozdania

Czy osiggnieto minimalny wymagany poziom przychodow ze sprzedazy produktow

TAK
rolnych wytworzonych w gospodarstwie?

Czy co najmniej 50% powierzchni wszystkich uzytkéw rolnych gospodarstwa
objetych jest systemem jakosci "rolnictwo ekologiczne™?

(dotyczy tylko beneficjentéw, ktérym przyznano punkty za uczestnictwo w
systemie jakosci "rolnictwo ekologiczne")

Czy dla zrealizowania celu operacyjnego beneficjent skorzystat ze szkoler?
(dotyczy tylko beneficjentéw, ktérym za deklaracje uczestnictwa w -
szkoleniach przyznano punkty)

Czy dla zrealizowania celu operacyjnego beneficjent przystapit do zorganizowanej
formy wspdtpracy?
(dotyczy tylko beneficjentéw, ktérym za deklaracje takiego uczestnictwa

£ Podsumowanie sprawozdania

Przejdz dalej

Sekcja ,Realizacja warunkéw wynikajgcych z treSci Sprawozdania”, stanowi wykaz tych
sposrod indywidulanych dla kazdego beneficjenta warunkdw, za ktére przyznano punkty na
etapie przyznawania pomocy.

UWAGA.

Wartos$¢ wynikowa ,,-, (nie dotyczy) oraz wartos¢ ,NIE” w niniejszej sekcji nie oznaczajg, ze
Sprawozdanie nie moze by¢ dotgczone do wniosku. Nie oznaczajg rowniez, ze zablokowana
zostanie mozliwos¢ ztozenia WOPIL. Jednakze, w przypadku wartosci ,,-”, a tym bardziej ,NIE”
zaleca sie doktadng analize, czy Sprawozdanie zostato poprawnie wypetnione. Jezeli wartos¢
»NIE” dotyczy warunku, za ktdry na etapie WOPP przyznano punkty, moze to oznaczac, ze po
przeprowadzeniu petnego postepowania administracyjnego zastosowana zostanie sankcja
finansowa za niedopetnienia podjetego zobowigzania.
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\ 5. Czesc ,Oswiadczenia i zobowigzania”

o © © © ® o © o >

Dane Identyfikacja Dane Finansowe  Sprawozdaniez ~ OS$wiadczeniai  Zalgczniki Informacja o Adnotacje /

podstawowe beneficjenta realizacji zobowigzania korespondencji ~ Wyjasnienia
biznesplanu elektronicznej

Oswiadczenia i zobowigzania
Przeczytaj i potwierdz zapoznanie sie z ponizszymi o$wiadczeniami
(0 * Pole obowiazkowe do wypetnienia

Oswiadczam, ze:
Zapoznanie sie z czescig ,0$wiadczenia i zobowigzania” jest obowigzkowe.
Po zapoznaniu sie z treSciq oSwiadczen i zobowigzan nalezy zaznaczy¢ checkbox przy
poszczegdlnych  grupach os$wiadczen/zobowigzan. Oznaczenie checkboxu o0znacza
potwierdzenie prawdziwosci oSwiadczenia i $wiadomosci podjetych zobowigzan okreslonych

w poszczegdlnych czesciach tej czesci wniosku.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox z informacja:

. ~Potwierdzam prawidfowosc powyzszych oswiadczer”
. Jestem swiadomy powyZszych zobowigzan”
. Jestem swiadomy skutkow niezachowania elektronicznej formy komunikacji”.

Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu w tej czeSci wniosku uniemozliwia przejscia
do nastepnej czesci formularza wniosku.

Aby przej$¢ do kolejnej strony formularza nalezy zaznaczy¢ checkbox i nacisng¢ przycisk
,Dalej”.

6. Czesc ,Zatqczniki”

@ @ @ L <@ ®

Dane dentyfikaca Dane Finansows Sprawozdanie z Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad

podstawowe beneficjenta realizacji zobowigzania korespondendji wniosku
biznesplanu elektroniczne]

Zataczniki

Zataczniki wymagane

Sprawozdanie z biznesplanu

Liczba zatzeznikéw: 1

W tej czesci wniosku prezentowana jest lista zatgcznikow Nalezy jg wypetnié poprzez
dotaczenie odpowiednich w zaleznosci od rodzaju zrealizowanej operacji zatgcznikéw,
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potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyptaty, odpowiednio pierwszej lub drugiej raty
pomocy w ramach w ramach interwencji 1.10.5.

Dotgczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne
ze stanem faktycznym. Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia,
pozwolenia itp. uznawane sg za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukgji
do wniosku nie okreslono inaczej.

Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikow:

— maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatgcznika to 50 MB:

— dopuszczalne sg nastepujace typy plikdw: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .csv, .ppt, .pptX, .jpg,
Jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip),
.7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .tsl, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc,
.wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2,
— nazwa pliku zatgcznika nie moze byc¢ dtuzsza niz 48 znakdw wraz z rozszerzeniem pliku,

— nazwy plikéw zatgcznika nie moga sie powtarzac,

— w nawie pliku nie mogg wystepowac spacje,

— w danej kategorii zatgcznika mozna doda¢ maksymalnie 10 plikow

Jesli beneficient zamierza zatgczy¢ typ pliku, ktory nie zostat wymieniony w powyzszym
wykazie, to nalezy ten plik skompresowac (spakowac) za pomocg aplikacji do kompresowania
plikdw, aby w efekcie uzyskac plik z jednym z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

Beneficjent nie moze zataczyc kilku plikdw oznaczonych tg sama nazwa.

Zataczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty utworzone za pomocy
PUE.

W przypadku, gdy zatacznikiem jest dokument wymagajacy opatrzenia podpisem przez osobe
trzecig, dotacza sie go w postaci elektronicznej jako:

1) dokument opatrzony przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczng kopie dokumentu sporzadzonego w postaci papierowej i opatrzonego
przez te osobe podpisem wiasnorecznym, zapisang w formacie okreSlonym w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

W przypadku, gdy kopie dokumentow wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobe trzecia,
nie zostaty dotgczone do wniosku ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna ztozyé
bezposrednio w ARIMR lub nada¢ w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu
art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366)
lub w placéwce podmiotu zajmujacego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej w tym réwniez za posrednictwem ustugi ,,Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo
wystac na adres do doreczen elektronicznych, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045, z pdzn. zm.).

W przypadku, jesli dokumenty zalgczane do wniosku sg sporzadzone w jezyku obcym,
beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ do ARIMR oryginaty ttumaczen danych dokumentéw
na jezyk polski, dokonanych przez ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach
i odpisach dokumentéw powinien figurowac zapis, czy zostaty one sporzadzone z oryginatow,
czy tez z tlumaczen lub odpisdw dokumentéw oraz czy ttumaczenie lub odpis jest
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poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r.

0 zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

Lista zatacznikéw WOP I albo WOP 11.

W tabeli wyszczegdlniono, ktére z listy zatgcznikdw nalezy przedtozy¢ na etapie WOP I /

WOP II.

Lp.

Nazwa zatacznika

Etap zlozenia
zalacznika

WOPI | WOP II

=

Sprawozdanie z realizacji biznesplanu

v

Wykaz posiadanych dowoddéw ksiegowych, dokumentujgcych poniesione
w ramach operacji koszty - inwestycji w Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne, a takze kosztéw ogdinych zwigzanych z operacja

v

Zestawienie  sprzedazy produktéw  rolnych  wytworzonych w
gospodarstwie w roku docelowym / sprawozdawczym

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Ul

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — jezeli
dotyczy

o

Dokumenty $wiadczace o realizacji Biznesplanu

N

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego —
jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa budowlanego

SRR NEENEEN

Zawiadomienie wilasciwego organu o zakonczeniu robdt budowlanych
ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia
do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisbw prawa
budowlanego wraz z:

e oSwiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia wilasciwemu organowi o zakonczeniu robot
budowlanych nie wnidst on sprzeciwu, albo

o zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych — w przypadku Beneficjenta
zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu

10.

Dokumenty celne zawierajgce stosowng adnotacje celnikéw
przeprowadzajgcych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw
do obrotu lub zawierajgcg informacje dopuszczenia towaru do obrotu —
dotyczy maszyn i urzadzen zakupionych w krajach nienalezacych do Unii
Europejskiej

11.

Dowdd rejestracyjny,  jezeli jest  wymagany odrebnymi
przepisami/homologacja - dotyczy pojazdow objetych
wspoffinansowaniem — kopia

12.

Ostateczne pozwolenie zintegrowane (w przypadku, gdy odrebne
przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy
realizacji inwestycji objetej operacjg), badz decyzja o Srodowiskowych
uwarunkowaniach — jesli dotyczy

13.

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent jest uczestnikiem jednego z
unijnych systemdw jakosci, lub krajowych systemoéw jakosci w ramach
ktérego przyznano punkty na etapie ubiegania sie o wsparcie — jezeli

dotyczy
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14.

Dokumenty potwierdzajgce forme wtasnosci, posiadania, uzytkowania
wieczystego.

15.

Dokumenty potwierdzajace ptatno$¢ (dowody zaptaty) - jezeli dotyczy

16.

Dokumenty potwierdzajace, ze beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci lub korzystat z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych, a gdy nie byt zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych — zestawienie faktur lub rGwnowaznych
dokumentdw ksiegowych

17.

Dokumenty potwierdzajgce uczestnictwo w szkoleniach okreslonych w
biznesplanie

18.

Kopie faktur VAT lub faktury VAT RR, wydruk paragonu fiskalnego kas
rejestrujgcych, umowe kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu
lub informacjg z ewidencji sprzedazy produktéw roslinnych i zwierzecych,
o ktérej mowa art. 20 ust. 1e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych z okresu realizacji biznesplanu.

19.

Protokdt odbioru  robdt budowlanych wraz  z  kosztorysem
powykonawczym (szczegdtowym) — jezeli dotyczy.

20.

Protokoty odbioru wartosci niematerialnych i prawnych, np.: know-
how/licencji oprogramowania — jesli dotyczy

21,

Protokoty odbioru $rodka trwatego wraz z dokumentacjg potwierdzajaca
przyjecie Srodkéw trwatych do uzytkowania — jesli dotyczy

22,

Protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen — jesli dotyczy

23.

Petnomocnictwo — w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz
podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie
zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa

24,

Dokumenty potwierdzajgce prowadzenie ewidencji przychodow i
rozchodéw gospodarstwie.

25.

Dokument potwierdzajacy, ze Beneficjent uczestniczy w okreSlonych
formach wspotpracy, tj. jest cztonkiem grupy producentéw rolnych lub
organizacji producentéw lub organizacji producentéw owocow i warzyw -
jezeli dotyczy

26.

Umowy, w wyniku zawarcia w ktérych ma nastgpic¢ Swiadczenie ustug

27.

Informacja o numerze rachunku bankowego lub rachunku w spotdzielczej
kasie oszczedno$ciowo-kredytowej

28.

Inne zatgczniki

v

Wymagania dotyczace zatgcznikdw zostaty zawarte ponizej w opisie kazdego z nich.

\ Sprawozdanie z biznesplanu

- zatgcznik do WOP IT

Sprawozdanie z biznesplanu zostanie automatycznie dotgczone do wniosku po jego
poprawnym wypetnieniu, zgodnie z niniejszg instrukcja.

Wykaz posiadanych dowodow ksiegowych, dokumentujacych poniesione
w ramach operacji koszty - inwestycji w srodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne, a takze kosztow ogodlnych zwigzanych z operacjq

- Zalgcznik do WOP 11
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Wykaz faktur zostanie automatycznie dotgczony do wniosku po jego poprawnym wypetnieniu,
zgodnie z niniejszg instrukcja.

Zestawienie sprzedazy produktow rolnych wytworzonych w gospodarstwie w roku
docelowym / sprawozdawczym

- zalgcznik do WOP 11

Zestawienie sprzedazy zostanie automatycznie dotgczony do wniosku po jego poprawnym
wypetnieniu, zgodnie z niniejszg instrukcja.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

- zalgcznik do WOP I i WOP IT

Zatacznik wymagany w przypadku o$wiadczenia przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢
o0 zawartej umowie cesji wierzytelnosci. PUE uniemozliwi wystanie przez beneficjenta wniosku
o ptatnos¢, jezeli we WOP beneficjent ztozyt os$wiadczenia o zawarciu umowy cesji
wierzytelnosci i nie dofaczyt pliku w tym zakresie.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem,
beneficjent powinien zatgczy¢ informacje o numerze rachunku bankowego cesjonariusza, ktory
powinien by¢ zgodny z numerem rachunku bankowego wskazanym w umowie cesji
wierzytelnosci.

W przypadku o$wiadczenia beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ o nie zawarciu umowy cesji
wierzytelnosci, zatgcznik ten nie pojawi sie na liScie zatgcznikdow a tym samym nie jest
wymagane jego zataczenie.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — jezeli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Zalgcznik wymagany dla wszystkich beneficjentéw. Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ drugiej raty
pomocy nalezy dotgczy¢ faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w celu
udokumentowania zrealizowania zakresu rzeczowego operacji okreslonego w biznesplanie.

W trakcie autoryzacji wniosku o ptatnos$¢ akceptowane bedaq w szczegdlnosci
nastepujace dokumenty:

Faktury (dawniej faktury VAT);

Faktury z adnotacjg ,samofakturowanie”;

Faktura VAT RR;

Faktury z adnotacjg ,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy zlecenia, o0 dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane
mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym
poniesienie wydatku. Do umoéw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, powinien by¢ dotaczony rachunek
okreslajgcy wysokoS¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajgcy istnienie
obowigzku podatkowego wraz z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujgcy
wysoko$¢ skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia deklaracji ZUS DRA
wraz raportem imiennym stanowigcym zatgcznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajgcym
naliczenie odpowiednich sktadek dla danej osoby) wraz z dowodami ich zapfaty;

WoONOAWNE
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10. Dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w dokumentacji
ksiegowej dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkdw), zaopatrzone w date i podpisy
0sob, ktére bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy
zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowg i wartos¢, a w innych przypadkach
— przedmiot operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach
okreslonych w § 13 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. z 2019 r., poz. 2544).

W przypadku gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez jego leasing:

faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz beneficjenta wraz z dowodami
zaptaty rat leasingowych lub

- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z
dowodami zaptaty — w takim przypadku do wniosku o ptatnos¢ posrednig, w ramach
ktorego po raz pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu, nalezy dotgczy¢ takze fakture
wystawiong przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta na catkowitg kwote przedmiotu
leasingu,

- dokumenty potwierdzajgce przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty
potwierdzajgce zaptate wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy
dotaczy¢ do wniosku, w ramach ktdrego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu.

Przedstawiony dowod ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.). Zgodnie
z ww. ustawg, dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: okreSlenie rodzaju dowodu
i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis
operacji (nazwa towaru/ustugi musi jednoznacznie wskazywac co jest przedmiotem zakupu
tak, aby mozna bylo stwierdzi¢ zgodno$¢ zakupu z zakresem rzeczowym zawartej w umowy.
W przypadku niejednoznacznej nazwy, konieczne bedzie dostarczenie przez Beneficjenta
stosownego o$wiadczenia sprzedawcy) oraz jej warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd
zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu
oraz osoby, ktérej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki aktywdw, stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy).

Beneficjent zobowigzany jest sprawdzi¢, czy zataczone faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaty poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie niezbedne elementy:

Zgodnie z art. 2 pkt. 31 ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361,
z pézih. zm.) przez fakture rozumie sie ,dokument w formie papierowej lub w formie
elektronicznej zawierajgcy dane wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej podstawie”.

Natomiast art. 106e ust. 1 ww. ustawy wskazano, iz faktura powinna zawiera przede
wszystkim:
e date wystawienia,
e kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakture,
e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy,
e numer, za pomocg ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
e numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary
lub ustugi,
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e date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date

otrzymania zapfaty, jezeli nastgpita przed sprzedaza, o ile taka data jest okreslona i

rozni sie od daty wystawienia faktury,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug,

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto),

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu

wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

e warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto),

e stawke podatku,

e sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

e kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku,

e kwote naleznosci ogotem.

Powyzszy katalog danych, jakie powinna zawieraC faktura, jest katalogiem otwartym,
€O 0znacza, ze oprocz tych danych wystawca moze umiesci¢ na fakturze dodatkowe elementy,
w tym np. podpisy i pieczatki (majg one charakter nieobowigzkowy).

Art. 116 ust. 2 pkt. 13 ustawy o VAT wskazuje, iz faktura VAT RR powinna zawiera¢ m.in. takie

dane jak:

- imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;

- numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

- date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;

- nazwy nabytych produktéw rolnych;

- jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub jakoSci
tych produktéw;

- cene jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

- warto$¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

- stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

- kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;

- warto$¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

- kwote naleznosci ogétem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong cyfrowo
i stownie;

- czytelne podpisy 0sdb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy oraz
imiona i nazwiska tych osdb.

Faktura VAT RR moze by¢, za zgoda dostawcy, wystawiana, podpisywana i przesytana
w formie elektronicznej. W tym przypadku, zamiast czytelnymi podpisami lub podpisami oséb
uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury VAT RR w formie elektronicznej,
okreslonymi w ust. 2 pkt 13, faktura VAT RR powinna by¢ opatrzona, odpowiednio przez
dostawce i nabywce, kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Przez przekazanie dostawcy
oryginatu faktury VAT RR rozumie sie jej przestanie w formie elektronicznej.

Wydruki faktur wystawionych elektronicznie sg akceptowane i sposdb postepowania z nimi jest
analogiczny w odniesieniu do faktur wystawionych w formie pisemnej.

\ Dokumenty swiadczace o realizacji biznesplanu

- zatgcznik do WOP I i WOP IT
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Na etapie WOP I beneficjent powinien dotgczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajgce
rozpoczecie realizacji biznesplanu w terminie 12 miesiecy od dnia przyznania pomocy, poprzez
dokonanie wskazanych ponizej czynnosci.

Rozpoczecie realizacji biznesplanu nastepuje przez dokonanie czynnosSci majgcej na celu
realizacje okre$lonych w nim inwestycji, w szczegdlnosci przez:

1) rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycjg budowlang,
2) zakup maszyny lub urzadzenia lub dokonanie czynnosci, w wyniku ktérej
ma nastgpic przeniesienie wtasnosci lub posiadania maszyny lub urzadzenia,
3) zawarcie umowy, w wyniku ktdrej ma nastgpi¢ Swiadczenie ustug,
4) prace przygotowawcze, takie jak uzyskanie zezwolen lub przeprowadzenie analiz
wykonalnosci inwestyciji.
Dokumentem potwierdzajgcym rozpoczecie realizacji biznesplanu jest m.in.:

e Kkopia dziennika budowy - dziennik budowy jest przeznaczony do dokumentowania
przebiegu robdt i bez niego nie mozna rozpoczgé budowy. Dziennik budowy musi by¢
zarejestrowac w tym samym urzedzie, ktdéry wydat pozwolenie lub przyjat zgtoszenie,
czyli zazwyczaj w wydziale architektury starostwa powiatowego. Dziennik budowy
po zarejestrowaniu staje sie urzedowym dokumentem stuzgcym do opisywania
przebiegu robdt budowlanych;

e kopia zawiadomienia o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych,
ztozonego w powiatowym inspektoracie nadzoru budowlanego;
kopia umowy o wykonanie robdt budowlanych;

e kopia faktury/umowy dot. zakupu maszyny lub urzadzenia realizowanych w ramach
inwestycji w $rodki trwate oraz inne dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej
i zawierajgce potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody
ptatnosci bezgotéwkowej (polecenie przelewu, poleceniem zaptaty, kartg ptatniczg)
i pfatnosci gotéwkowej.

o faktura proforma/faktura zaliczkowa/umowa przedwstepna dotyczaca inwestycji
zaplanowanych w biznesplanie;

o kopia pozwolen, zezwolen lub decyzji, czy innych dokumentdw, ktérych uzyskanie jest
wymagane przez odrebne przepisy prawa;

o itp.

Wskazane powyzej czynnosci, na etapie wyptaty pierwszej raty pomocy, nie muszg byc
zwigzane z wptatg zaliczki, optaceniem faktury lub realizacjg innej formy zaptaty. Z uwagi na
fakt, iz wskazane powyzej czynnosci $wiadczace o rozpoczeciu realizacji biznesplanu, stanowig
katalog otwarty, nalezy przyjac¢, ze wystarczy dokonac czynnosci, majgcej na celu realizacje
okreslonych w biznesplanie inwestyciji.

Przyktadowo, jesli dotgczone do WoP I ,,zamdwienie od klienta” dotyczy inwestycji zwigzanej
z okreSlong w biznesplanie operacjg, to taki dokument mozna uzna¢ za dokument
potwierdzajacy rozpoczecie realizacji biznesplanu, bez wymogu dostarczenia potwierdzenia

zapfaty.

Z dostarczonych dokumentdw powinno wynika¢, iz dotyczg one inwestycji objetych wsparciem.
Dokumenty powinny by¢ wystawione na beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwos¢ wystawienia dokumentdw na matzonka beneficjenta, pod warunkiem,
ze gospodarstwo prowadzone jest wspdlnie z matzonkiem, a matzonkowie pozostajg
we wspdlnosci majatkowej, przedmioty wskazane na fakturze sg zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci rolniczej w danym gospodarstwie rolnym i nie dotyczg zadnej innej dziatalnosci
gospodarczej.
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Na etapie WOP II beneficjent ma mozliwo$¢ przedtozenia innych, dodatkowych dokumentéw
$wiadczacych o realizacji biznesplanu, ktore nie zostaty ujete na liscie zatgcznikdw, a zdaniem
Beneficjenta sg istotne dla potwierdzenia jego realizacji.

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli
taki obowigzek wynika z przepiséw prawa budowlanego

- zalgcznik do WOP 11

Zatgcznik wymagany w przypadku, gdy przedmiotem operacji byt obiekt budowlany
dla ktorego z odrebnych przepisow prawa wynika obowigzek uzyskania pozwolenia
na uzytkowanie.

Wraz z ww. decyzjg o pozwoleniu na uzytkowanie powinny zosta¢ dotgczone wszystkie
zataczniki, ktére uczestniczyly w procesie wydawania tej decyzji, w tym rysunki wchodzace
w sktad zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu
architektoniczno-budowlanego, z naniesionymi zmianami — jezeli w trakcie realizacji robot
budowlanych doszto do zmian nieodstepujgcych w sposdb istotny od zatwierdzonego projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego,
lub warunkdéw decyzji o pozwoleniu na budowe, dokonanych podczas wykonywania robét.

Zawiadomienie wiasciwego organu o zakonczeniu rob6t budowlanych ziozone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania,
jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego wraz z:

a) oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia wlasciwemu organowi o zakonczeniu robét budowlanych nie
wniost on sprzeciwu, albo

b) zaswiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych bedzie
przedktadane przed uptywem 14 dni.

- zalgcznik do WOP 11

Zatacznik wymagany w przypadku gdy przedmiotem operacji byt obiekt budowlany
dla ktérego z odrebnych przepisbw prawa wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia
o0 zakonczeniu budowy.

Wszystkie roboty budowlane finansowane w ramach operacji powinny by¢ zakonczone przed
ztozeniem WOP II, a obiekt powinien by¢ oddany do uzytkowania.

Wraz z ww. zawiadomieniem o zakonczeniu robdt budowlanych nalezy zatgczy¢ wszystkie
zafgczniki, ktére byly wykazane w pkt. 7 Zalgczniki formularza: ZAWIADOMIENIE
o zakonczeniu budowy (PB-16).

W przypadku os$wiadczenia beneficjenta nalezy pamietaé, ze za dzien wniesienia sprzeciwu
uznaje sie dzien nadania decyzji w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366)
albo w przypadku, o ktérym mowa w art. 391 Kodeksu postepowania administracyjnego, dzien
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wprowadzenia do systemu teleinformatycznego. Z powyzszego wzgledu Beneficjent skfadajac
ww. OsSwiadczenie powinien skontaktowaé sie z organem nadzoru budowlanego w 14 dniu
od ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu robdt budowlanych z zapytaniem, czy nie zostat
whniesiony sprzeciw do zgtoszenia.

Uwaga: Inwestor moze zamiast zawiadomienia o zakofczeniu budowy zwrdcic sie o udzielenie
pozwolenia na uzytkowanie, wowczas decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie moze stanowic¢
zamiennik zawiadomienia o zakonczeniu budowy (nie odwrotnie).

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — w przypadku Beneficjenta zobowigzanego do
prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu

- zatgcznik do WOP IT

Sa to dokumenty dotyczace:
— ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjentdw zobowigzanych do prowadzenia takiej ewidencji przepisami o podatku
dochodowym od oséb fizycznych, przepisami o podatku dochodowym od 0séb prawnych
lub przepisami o rachunkowosci, albo

— wykazu $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjentdw zobowigzanych do prowadzenia wykazu przepisami o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektorych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny zawieraC strone tytutowg oraz strony
obejmujgce pozycje zwigzane z realizacjg operacji z dofinansowaniem PS WPR 2023-2027.

Dokumenty celne zawierajgce stosowng adnotacje celnikéw przeprowadzajacych
odprawy, jako potwierdzenia dopuszczania towarow do obrotu lub zawierajaca
informacje dopuszczenia towaru do obrotu - dotyczy maszyn i urzadzen zakupiony
w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — jesli dotyczy

- zatgcznik do WOP IT

Zataczniki wymagane w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia zostaty zakupione od
sprzedawcy, ktorego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej, znajduje sie poza obszarem Unii Europejskie;j.

Uwaga:

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku dokonywania zakupu maszyn lub urzadzen w krajach
nienalezacych do Unii Europejskiej Beneficjent powinien posiadaé dokumenty celne. Zasady
dokonywania zgtoszen celnych do procedury dopuszczenia do obrotu, a takze wymiaru
i poboru przez wlasciwe organy naleznosci przywozowych regulujg stosowane bezposrednio
przepisy unijne oraz przepisy krajowe, w szczegdélnosci rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajgce unijny
kodeks celny (wersja przeksztatcona Dz. Urz. UE L 269 z 10.10.2013, str.1, z pozn. zm.).
W mysl art. 158 ust. 1 tegoz rozporzadzenia wszystkie towary, ktdére majg byc¢ objete procedurg
celng, z wyjatkiem procedury wolnego obszaru celnego, obejmuje sie zgtoszeniem celnym
wihasciwym dla danej procedury. Towary nieunijne przeznaczone do wprowadzenia na rynek
Unii lub przeznaczone do osobistego uzytku lub konsumpcji na obszarze celnym Unii
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sy obejmowane procedurg dopuszczenia do obrotu, ktéra wymaga (art. 201 ww.
rozporzadzenia):
a) pobrania wszelkich naleznych naleznosci celnych przywozowych;
b) pobrania — w stosownych przypadkach — innych naleznosci zgodnie z wtasciwymi
obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi pobierania tych naleznosci;
c) zastosowania Srodkéw polityki handlowej oraz zakazoéw i ograniczen, jezeli nie musiaty
one by¢ stosowane na wczesniejszym etapie; oraz
d) zatatwienia pozostatych formalnosci wymaganych przy przywozie danych towaréw.

Zgtoszenie celne towaréw do tej procedury moze by¢ dokonane w formie:
a) pisemnej (z zastosowaniem formularzy SAD i formularzy uzupetniajgcych SAD-BIS)
lub
b) zzastosowaniem technik elektronicznego przetwarzania danych tj. przy wykorzystaniu
systemu AIS/IMPORT (Automatyczny System Importu).
Potwierdzeniem zwolnienia towaru do procedury jest zawierajacy te informacje komunikat PZC
(komunikat: [ZC299] lub odpowiednia adnotacja na zgtoszeniu celnym (w przypadku, gdy
komunikacja z Beneficjentem nie byta realizowana w formie elektronicznej).

Dowadd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami/homologacja
dotyczy pojazdow objetych wspoétfinansowaniem (kopia) — jesli dotyczy

- zatgcznik do WOP IT

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy przedmiotem zakupu byt ciggnik rolniczy lub $rodek
transportu.

Wsparciem moze by¢ objety zakup tylko nowych pojazdéw, w rozumieniu przepisow prawa
o ruchu drogowym, tj. pojazd fabrycznie nowy, ktéry nie byt rejestrowany, przeznaczonych do
produkcji rolnej.

W przedstawionym dowodzie rejestracyjnym beneficjent powinien widnie¢ jako pierwszy
wiasciciel zgodnie z datg pierwszej rejestracji pojazdu, czyli momentem, w ktérym pojazd
zostat po raz pierwszy zarejestrowany do ruchu drogowego.

Homologacja pojazdu lub réwnowazny dokument jest warunkiem dopuszczenia do obrotu,
co wynika z art.70g ustawy prawo o ruchu drogowym. W przypadku pojazdéw rolniczych
dotyczy:

- ciggnikéw rolniczych,

- przyczep rolniczych

- wymiennych urzadzen ciggnietych.

W przypadku pojazdéw rolniczych (ciggniki rolnicze, przyczepy rolnicze oraz wymienne
urzadzenia ciggniete), wymagania dotyczace homologowania pojazdéow wynikajg m.in.
Z przepisow:
- ustawy prawo o ruchu drogowym,
- ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazddéw oraz ich
wyposazenia, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 167/2013
w sprawie homologacji i nadzoru rynku pojazdéw rolniczych i lesnych,
- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 sierpnia 2023 r. w sprawie homologacji
typu pojazddw oraz innych, stosownych przepisow.
Klasyfikacja pojazddw na potrzeby jego rejestracji okreSlona zostata w zatgczniku nr 6
do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdtowych
czynnos$ci organdéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw
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dokumentow w tych sprawach (Dz.U. z 2022 r. poz. 1849, z pdzn.zm.). Wiasciwg jednostka
w ww. zakresie jest Transportowy Dozor Techniczny (TDT). Adres TDT, w tym adresy
oddziatéw terenowych TDT znajdujg sie na stronie internetowej pod linkiem:
https://www.tdt.gov.pl/kontakt/lista-danych-kontaktowych

Ostateczne pozwolenie zintegrowane (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa
okreslaja, jakie warunki powinny byc¢ spelniane przy realizacji inwestycji objetej
operacjq) badz decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach - jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Zatgcznik wymagany w przypadku, gdy jego posiadanie jest wymagane na podstawie
przepisow o ochronie $rodowiska. Pozwolenia zintegrowane sg wymagane w zwigzku
z eksploatacjg instalacji przemystowych ktéra moze zanieczysci¢ Srodowisko.

Przyktadowo, moze to byc instalacja do chowu lub hodowli drobiu lub $win.

To, czy beneficjent potrzebuje pozwolenia zintegrowanego zalezy od rodzaju i skali
dziatalnosci prowadzonej w instalacji. Informacje o instalacjach wymagajacych
pozwolenia znajduja sie w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 27 sierpnia 2014 r. w
sprawie rodzajéw instalacji moggcych powodowac znaczne zanieczyszczenie poszczegolnych
elementdw  przyrodniczych  albo  $rodowiska jako catoéci oraz na  stronie
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1616

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent jest uczestnikiem jednego z unijnych
systemow jakosci, lub krajowych systemow jakosci w ramach ktérego przyznano
punkty na etapie ubiegania sie o wsparcie - jezeli dotyczy

- zalgcznik do WOP I i WOP IT

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy beneficjent na etapie ubiegania sie o wsparcie otrzymat
punkty za uczestnictwo lub planowane uczestnictwo w jednym z unijnych systeméw jakosci
lub krajowych systemow jakosci okreslonych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu naboru.

W zalezno$ci od systemu jakosci, beneficjent powinien zatgczy¢ odpowiednio nastepujgce
dokumenty potwierdzajgce uczestnictwo w danym systemie, tj. w przypadku:
1) unijnego systemu jakosci (za uczestnictwo w ktérych przyznaje sie punkty)

1. chronione nazwy pochodzenia, chronione oznaczenia geograficzne oraz gwarantowane
tradycyjne specjalnosci, w rozumieniu rozporzgdzenia 2024/1143 — wowczas beneficjent
musi zatgczy¢ certyfikat zgodnosci wydany przez jednostke certyfikujaca
upowazniong przez ministra wtasciwego do spraw rynkéw rolnych do prowadzenia
kontroli oraz wydawania i cofania certyfikatow zgodnosci lub $wiadectwo jakosci
wydane przez wojewddzkiego inspektora jakosci handlowej artykutdw rolno-
spozywczych, potwierdzajgcych zgodnos¢ procesu produkcji produktu posiadajacego
chroniong nazwe pochodzenia, chronione oznaczenie geograficzne lub gwarantowang
tradycyjng specjalnos¢ ze specyfikacja;

2. rolnictwo ekologiczne, zgodnie z rozporzgdzeniem 2018/848 — wdwczas beneficjent musi
zatgczy¢ certyfikat potwierdzajgcy stosowanie metod produkcji, o ktérych mowa w art.
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3 pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/848 z dnia 30 maja
2018 r. w sprawie produkgcji ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych i
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 834/2007. Uczestnictwo w systemie jakosci
musi by¢ potwierdzone waznym certyfikatem ktory jest dostepny na stronie:
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/directory/publication/organic-operator/index,
beneficjent powinien taki certyfikat pobrac z ww. strony i dotgczy¢ wniosku.

Uwaga:
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, od 1 stycznia 2023 r. ekologiczne

certyfikaty zgodnosci wydawane sg wylgcznie w formie elektronicznej przy uzyciu
zintegrowanego skomputeryzowanego systemu weterynaryjnego TRACES i dostepne sg
na ww. stronie.

3. chronione nazwy pochodzenia i 0znaczenia geograficzne wyrobdow winiarskich, o ktérych
mowa w czesci II tytule II rozdziale I sekcji 2 rozporzadzenia 1308/2013 — nalezy
zalaczy¢ certyfikat zgodnosci wydany przez jednostke certyfikujgcg upowazniong
przez ministra wiasciwego do spraw rynkdéw rolnych do prowadzenia kontroli oraz
wydawania i cofania certyfikatow zgodnosci lub swiadectwo jakosci handlowej
wydane przez wojewddzkiego inspektora jakosci handlowej artykutdw rolno-
spozywczych, potwierdzajgcych zgodno$¢ procesu produkcji produktu posiadajgcego
chroniong nazwe pochodzenia lub chronione oznaczenie geograficzne ze specyfikacja;

2) krajowych systemow jakosci! (za uczestnictwo w ktdrych przyznaje sie punkty)

1. integrowana produkcja roslin, w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o $rodkach ochrony rodlin - nalezy zataczy¢ certyfikat potwierdzajagcy stosowanie
integrowanej produkgiji roslin wydany przez upowazniong jednostke certyfikujaca;

2. ,Jakos¢ Tradycja” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na podstawie decyzji
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 czerwca 2007 r. - nalezy zataczy¢ certyfikat
zgodnosci potwierdzajacy, ze produkty zostaty wytworzone zgodnie ze specyfikacjg
i standardami systemu ,JakoS¢ Tradycja”, wydany przez upowazniong jednostke
certyfikujaca;

3. QAFP ,Tuszki, elementy i mieso z kurczaka i indyka” uznany za krajowy system jakosci
zywnosci na podstawie decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2011
r. - nalezy zatgczy¢ certyfikat zgodnosci potwierdzajacy, ze produkty zostaty
wytworzone zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food
Products” —,Tuszki, elementy i mieso z kurczaka i indyka”, wydany przez upowazniong
jednostke certyfikujaca;

4. QAFP ,Kulinarne mieso wieprzowe” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na
podstawie decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11 grudnia 2009 r. - nalezy
zataczy¢ certyfikat zgodnosci potwierdzajacy, ze produkty zostaty wytworzone

! uznany na podstawie decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi za krajowy system jakoséci zywnosci

i notyfikowany do Komisji Europejskiej zgodnie z dyrektywa (UE) nr 2015/1535 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 9 wrzesnia 2015 r. ustanawiajgcg procedure udzielania informacji w dziedzinie przepiséw technicznych
oraz zasad dotyczacych ustug spoteczenstwa informacyjnego
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zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,Quality Assurance for Food Products” —
~Kulinarne mieso wieprzowe”, wydany przez upowazniong jednostke certyfikujaca;

5. QAFP ,Wedliny” uznany za krajowy system jakosci zywnosci na podstawie decyzji
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 stycznia 2012 r. - nalezy zatgczy¢ certyfikat
zgodnosci potwierdzajacy, ze produkty zostaty wytworzone zgodnie ze specyfikacjg i
standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products” — ,Wedliny” wydany przez
upowazniong jednostke certyfikujaca;

6. QMP ,Quality Meat Program” uznany za krajowy system jakosci Zzywnosci
na podstawie decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 pazdziernika 2008 r. -
nalezy zatgczy¢ certyfikat zgodnosci potwierdzajacy, ze produkty zostaty wytworzone
zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,Quality Meat Program”, wydany przez
upowazniong jednostke certyfikujaca;

7. PQS System Jakosci Wieprzowiny (Pork Quality System) uznany za krajowy system
jakosci zywnosci na mocy decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11 grudnia
2009 r. - nalezy zataczy¢ certyfikat zgodnosci potwierdzajacy, ze produkty zostaty
wytworzone zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,Pork Quality System”,
wydany przez upowazniong jednostke certyfikujaca.

Warunek posiadania certyfikatu lub $wiadectwa powinien by¢ spetniony przed dniem ztozenia
wniosku o ptatno$¢ I raty pomocy. Jednocze$nie spetnienie przedmiotowego kryterium
(posiadanie waznego certyfikatu lub $wiadectwa jakosci), zgodnie z obowigzujgcym
brzmieniem zapisbw Regulaminu naboru wnioskdéw powinno nastgpi¢ w terminie 12 miesiecy
od dnia przyznania pomocy.

Uwaga: nalezy mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku uczestnictwa w unijnym systemie jakosci
dot. rolnictwa ekologicznego warunkiem wyptaty II raty pomocy jest objecie tym systemem
co najmniej 50 % powierzchni UR tego gospodarstwa w roku docelowym. Przez rok docelowy
nalezy rozumie¢ — ostatni rok kalendarzowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), w ktérym jest
realizowany biznesplan.

Na etapie przyznawania pomocy oraz na etapie wypfaty pierwszej raty pomocy istotnym jest,
aby rolnik, ktory uczestniczy w systemie jakosci i zostaty mu z tego tytutu przyznane punkty,
posiadat wazny certyfikat bez koniecznosci wskazania konkretnych produktow,
tj. produkty wymienione na certyfikacie nie muszg by¢ zwigzane z realizowang
operacjag/inwestycjq).

Natomiast w roku docelowym, jezeli punkty (w ramach kryteriow wyboru operacji) zostaty
przyznane za uczestnictwo w systemach jakosci, wowczas zawarta w biznesplanie koncepcja
zmian strukturalnych w gospodarstwie powinna dotyczy¢ produkcji objetej systemem jakosci,
za ktory zostaty przyznane punkty.

Z uwagi na to, w roku docelowym w biznesplanie wymaganym bedzie wymienienie produktéw
powigzanych z operacjg/inwestycjg i danym systemem jakosci. A zatem, na certyfikacie, na
etapie wyptaty drugiej raty pomocy powinny by¢ wymienione produkty objete danym
systemem jakosci i powigzane z realizowang operacjg /inwestycja.
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Dokumenty potwierdzajagce forme wilasnosci, posiadania, uzytkowania
wieczystego

- zalgcznik do WOP 11

Zatgczniki wymagane na etapie sktadania wniosku o ptatnos¢ drugiej raty pomocy
w celu potwierdzenia posiadania nieruchomosci wchodzacych w skfad gospodarstwa w roku
docelowym/sprawozdawczym.

Beneficient ma mozliwos¢ dotgczenia dokumentdw  potwierdzajgcych  posiadanie
nastepujacych tytutéw prawnych:

1) wlkasnos¢ — wytgczna wtasnos¢ wnioskodawcy lub przedmiot matzenskiej wspolnosci
majatkowej,

2) uzytkowanie wieczyste — grunt w uzytkowaniu wieczystym;

3) dzierzawa z ZWRSP/JST — wytgczna lub wspdina z matzonkiem dzierzawa z Zasobu
Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa (ZWRSP) lub od jednostki samorzadu terytorialnego
(JST);

4) dzierzawa dt.-term. — wylgczna lub wspdlna z matzonkiem dzierzawa od podmiotow
innych niz z ZWRSP lub JST, jezeli umowa dzierzawy zawarta w formie aktu notarialnego
albo z datg pewng oraz na okres co najmniej 8 lat od dnia ztozenia WOPP;

5) dzierzawa kr.-term. albo uzytkowanie kr.-term. — wytaczna lub wspdina
z matzonkiem dzierzawa albo uzytkowanie od podmiotéw innych niz ZWRSP lub JST,
niespetniajgce warunkéw okreslonych dla dzierzawy dtugoterminowej, o ile do tych
gruntow wnioskodawcy lub jego matzonkowi przyznano jednolitg ptatnos¢ obszarowg na
podstawie przepiséw o ptatnosciach w ramach systemdw wsparcia bezposredniego lub
podstawowe wsparcie dochodéw w ramach PS WPR co najmniej w roku, w ktérym ztozono
WOPP lub w roku poprzednim (np. dziatek uzytkowanych na podstawie umowy ustnej,
o ile wnioskodawca pobiera na te dziatki jednolitg ptatnoS¢ obszarowg lub podstawowe
wsparcie dochoddéw);

6) wspolnoty gruntowe - dotyczy gruntow, o ktéorych mowa w ustawie
0 zagospodarowaniu wspodlnot gruntowych, w czesci faktycznie uzytkowanej przez
wnioskodawce.

Dokumentami potwierdzajacymi ww. formy posiadania sa:
a) odpis z ksiegi wieczystej,

b) odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia
wniosku o wpis do ksiegi wieczystej jest wymagana wytgcznie w przypadku, kiedy
z aktu notarialnego nie wynika, iz wniosek ten do sadu skfada notariusz. Kopia wniosku
powinna zawierac¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie,

C) prawomocne orzeczenia sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia
wniosku o wpis do ksiegi wieczystej powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego
zlozenia w sadzie;

d) ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej.
Kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie
jego ztozenia w sadzie;
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e) wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub
testamentowego;

f) postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego
ze wskazaniem sgdu prowadzgcego sprawe i sygnatury akt;

g) umowy darowizny, dzierzawy;

h) inne dokumenty potwierdzajgce posiadanie np. prawo do uzytkowania wieczystego,
korzystania z gruntu stanowigcego wspolnote gruntowa.

W przypadkach, dla ktérych ksiega wieczysta jest prowadzona w systemie informatycznym,
o ktérym mowa w art. 251 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece,
jesli Beneficjent uzupetni informacje dotyczace numeru ksiegi wieczystej w Sprawozdaniu
z realizacji biznesplanu w sekcji ,Dziatki i uprawy” w tabeli ,Dziatki” w kolumnie ,Nr
aktu/KW/umowy”, wéwczas nie jest konieczne zatgczanie dokumentéw potwierdzajgcych
tytut prawny.

\ Dokumenty potwierdzajqce ptatnos¢ (dowody zaptaty) - jezeli dotyczy

- zatgcznik do WOP IT

Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentéw na etapie skfadania WOP II. Wraz
z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody zaptaty dotyczace poniesienia wydatkdw zwigzanych
z zrealizowaniem zakresu rzeczowego operacji okresSlonego w biznesplanie.

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumiec:
— dowody zaptaty bezgotowkowej,
— dowody zaptaty gotowkowej

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— wycigg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci
(w przypadku ptatnosci kartg niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty za fakture (lub dokument
o réwnowaznej wartosci dowodowej) analogicznych jak w przypadku dowodéw zaptaty
gotowkowej wymienionych ponizej w pkt 1, 2) lub

— zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci
i daty dokonania poszczegdinych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu, lub

— polecenie zaptaty, lub

— wyciag z dokonania transakcji karta.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

1. oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta ptatnosci gotowkowej sporzadzone
w formie odrebnego dokumentu lub

2. adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez Beneficjenta na fakturze
lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej. lub

3. dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zaptaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat
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dokonania poszczegolnych wptat. Dowdd zaptaty gotdwkowej, powinien by¢ podpisany przez
osobe przyjmujgca wpfate.

Wycigg bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk
z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie ptatnosci i moze zostac ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego
dokumentu pieczecig banku, w ktorym dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony
klauzula o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia. Wydruk potwierdzenia przelewu
z systemu bankowosci elektronicznej nie wymaga potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem
przez pracownika Agencji.

Platnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos¢
transakcji nalezy przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego
kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Informacje szczegotowe do platnosci bezgotowkowych i gotowkowych
dokonywanych w walutach obcych

W kazdym przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w ARIMR
rzeczywistego kursu po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej
opisanych przypadkéw), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza
granicami RP w banku ktéry nie prowadzi tabel kursow walut przeliczanych na ztote, nalezy
zastosowac kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowa¢ kurs Sredni
NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Dokumenty potwierdzajace, ze beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci lub korzystat z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacja operacji w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych, a gdy nie byt zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych —
zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych

- zalgcznik do WOP 11

Beneficjent zobowigzuje sie do spetnienia warunkéw okreSlonych w PS WPR, przepisach
ustawy, Regulaminie, w wytycznych podstawowych i szczegdtowych oraz do realizacji operacji
zgodnie z postanowieniami Umowy, w tym prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci
lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
Z realizacjg operacji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, a gdy nie byt zobowigzany
do prowadzenia ksigg rachunkowych — prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentdw ksiegowych.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowos$ci dotacza do wniosku o ptatnosc
wydruk z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano
zapiséw (ksiegowania) odnosnie przeptywdw finansowych, zwigzanych z operacjg (w tym
zaliczek) lub, wyciag z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacy wprowadzenie
odrebnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja lub,
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wyciag z zakladowego planu kont, dokumentujgcy prowadzenie odrebnej ewidencji
operacji.

W przypadku kosztéw poniesionych przez podmioty prowadzace ksiegi rachunkowe (petng
ksiegowoS¢ w rozumieniu ustawy o rachunkowosci) koniecznoS¢ prowadzenia odrebnego
systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych istnieje od nowego roku obrotowego w rozumieniu
przepisdw o rachunkowosci.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 66 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 1305/2013 oraz zgodnie ze zobowigzaniami okreslonymi w umowie o przyznanie pomocy
beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia odrebnego systemu ksiegowego (kont
analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego. Powyzszy wymdg
oznacza konieczno$¢ prowadzenia odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych, nie za$ odrebnych ksiag.

Wiasciwie wyodrebniona ewidencja ksiegowa polega na:

— wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych Ilub analitycznych, pozwalajgcych
na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dang operacjg. Wyodrebnienie obowigzuje
dla wszystkich zespotow kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen
zwigzanych z operacjg, np. ,,010-006 Srodki trwate — projekt ARIMR"” lub,

— wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji oraz kont
ksiegowych zwigzanych z dang operacja.

Kod ksiegowy moze przyjmowac dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujgcy w ramach
prowadzonego systemu ksiegowego lub kod ksiegowy funkcjonujacy poza systemem
ksiegowym. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik
stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie
zestawien, w tym komputerowych, w okreSlonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie
zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych,
wykazuje jedynie wyodrebnione numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano
ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Dokumenty potwierdzajagce uczestnictwo w szkoleniach okreslonych w
biznesplanie

- zatgcznik do WOP IT

Zatacznik obowigzkowy w przypadku, gdy beneficjentowi, na etapie ubiegania sie
0 przyznanie pomocy przyznano punkty zwigzane z udzialem w szkoleniu zwigzanym
z zakresem operacji przewidzianym w biznesplanie.

Dokumentem potwierdzajgcym uczestnictwo w szkoleniach okres$lonych w biznesplanie moga
by¢ np. zaswiadczenia, certyfikaty, dyplomy, etc., potwierdzajgce faktyczng realizacje tego
dziatania.
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Kopie faktur VAT Ilub faktur VAT RR, wydruk paragonu fiskalnego kas
rejestrujacych, umowe kupna — sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu lub
informacjg z ewidencji sprzedazy produktéw roslinnych i zwierzecych, o ktoérej
mowa w art. 20 ust. 1e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
osadb fizycznych z okresu realizacji biznesplanu

- zalgcznik do WOP 11

W celu potwierdzenia osiggniecia wartosci sprzedazy brutto produktéw rolnych wytworzonych
w gospodarstwie mozliwe jest (co do zasady niewymagane) przedstawienie przez Beneficjenta
dokumentdw, ktére potwierdza, iz w wyniku realizacji operacji w roku docelowym nastgpit
wzrost wartosci sprzedazy brutto produktdw rolnych wytworzonych w gospodarstwie, w tym
zywnosci w ramach KD, co najmniej o 30% w stosunku do ustalonego dla gospodarstwa
przychodu bazowego i nie mniej niz na poziomie odpowiadajgcym réwnowartosci minimalnego
wynagrodzenia w roku, w ktérym ztozono WOPP.

Dokumentami potwierdzajgcymi sprzedaz sa:

v' kopie faktury i faktury VAT RR, o ktdérych mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug;

v wydruk paragonu fiskalnego kas rejestrujacych;

v" rachunek, o ktérym mowa rozdziale 12 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, wraz z potwierdzeniem przelewu ogdlnej sumy naleznosci na rachunek
bankowy albo rachunek w spétdzielczej kasie oszczednosSciowo-kredytowej;

v umowa kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu umédwionej kwoty
na rachunek bankowy albo rachunek w spdtdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej
(w formie pisemnej);

Dodatkowo, beneficjent moze udowodni¢ swoj przychdd ze sprzedazy réwniez informacja
z ewidencji sprzedazy produktow roslinnych i zwierzecych, o ktérej mowa w art. 20 ust. 1le
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych.

Zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, podatnicy osiggajacy przychody,
s obowigzani prowadzi¢ odrebnie za kazdy rok podatkowy ewidencje sprzedazy produktow
roslinnych i zwierzecych zawierajgcg co najmniej: numer kolejnego wpisu, date uzyskania
przychodu, kwote przychodu, przychdd narastajgco od poczatku roku oraz iloS¢ i rodzaj
przetworzonych produktéw. Dzienne przychody sg ewidencjonowane w dniu sprzedazy.

Informacje na temat jakie niezbedne elementy powinna zawierac faktura oraz faktura VAT RR
zostaly przedstawione w opisie do zatgcznika pn. Faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej — jezeli dotyczy.

Protokot odbioru robot budowlanych wraz z kosztorysem powykonawczym
(szczeg6towym) - jezeli dotyczy

- zatgcznik do WOP IT
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Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego wstepujg zadania dotyczace
robot budowlanych. Protokoty te mogg zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty byly wykonane z udziatem pracy wiasnej, beneficjent moze zatgczy¢ oswiadczenie
o wykonaniu robot z udziatem Srodkdw wiasnych. W o$wiadczeniu beneficjenta o poprawnym
wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem Srodkéw wiasnych nalezy
podac opis zakresu i ilosci robdt (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano), zapis
0 uzyciu do wykonania robdét budowlanych materiatdw budowlanych zakupionych
wg zatgczonych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robdét.

W takim przypadku ilos¢ zuzytych materiatdw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie
zuzytych materiatdw budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegdtowego
(dotyczy dziatan, w ktorych dotgczany jest kosztorys powykonawczy). Materiaty zakupione
w ilosci wiekszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatdw, nie beda rozliczone,
a wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Kosztorys powykonawczy szczegdtowy nalezy dostarczy¢ jedynie w przypadku, gdy w ramach
wniosku wystepujg zadania dotyczace robdt budowlanych i beneficjent na etapie ubiegania sie
0 przyznanie pomocy dostarczyt kosztorys inwestorski (na wykonanie tych robét budowlanych)
— a przystepujac do realizacji operacji zmienit w catosci lub w czeSci system wykonania tych
robot budowlanych (wskazanych w kosztorysie inwestorskim). Np. kosztorys inwestorski
zakfadat wykonanie robét budowlanych przez wyspecjalizowanego wykonawce, a w trakcie
operacji beneficjent je wykonat w catosci lub czesci — samodzielnie i nie zostat zawarty aneks
do umowy z wykonawcg wynikajacy z tej zmiany.

Protokoly odbioru wartosci niematerialnych i prawnych, np. know-how/licencji
oprogramowania— jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Nalezy zataczy¢ kopie protokotdw odbioru wartosci niematerialnych i prawnych np. licencji,
w sytuacji jesli zakup takich wartosci byt przedmiotem wsparcia.

Protokot odbioru srodka trwatego wraz z dokumentacja potwierdzajacy przyjecie
srodkow trwatych do uzytkowania — jesli dotyczy

- Zalgcznik do WOP 11

Nalezy zatgczyC kopie protokotdw odbioru maszyn lub urzadzen wraz z dokumentacjg
potwierdzajacg przyjecie ich do uzytkowania.

\ Protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen - jesli dotyczy

- zatgcznik do WOP IT

Zalgcznik wymagany, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajgcych
montazu albo rozruchu. Protokoty te mogg zostac sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).
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Jezeli montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wtasnej, beneficjent moze
zalgczy¢ os$wiadczenie o montazu maszyn iurzadzen z udziatem $rodkéw wiasnych.
Oswiadczenie beneficjenta o poprawnym montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych
powinno zawiera¢ opis zakresu i ilosci robo6t (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich
wykonano).

Pelnomocnictwo — przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas
skiadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio
udzielonego pelnomocnictwa

- Zalgcznik do WOP I i WOP IT

Zatgcznik wymagany w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania
wniosku o przyznanie pomocy, wniosku o ptatnosc¢ I raty lub gdy zmienit sie zakres poprzednio
udzielonego petnomocnictwa.

W zwigzku z przekazaniem danych osobowych pethomocnika, beneficjent zobowigzany jest do
wykonaniu wzgledem jego osoby obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 RODO
dotyczacym przetwarzania danych oséb trzecich.

W przypadku beneficjentéw biorgcych udziat w naborze 28 wrzes$nia — 24 listopada 2023 r.
generator wnioskdw na PUE nie zawierat funkcjonalnosci umozliwiajacej skfadanie wniosku
przez petnomocnika, dlatego tez zatgcznik wymagany, gdy ustanowiono petnomocnika.

Zatgczone petnomocnictwo powinno potwierdza¢ umocowanie petnomocnika do wnioskowania
0 wyptate pomocy.

Dokumenty potwierdzajace prowadzenie ewidencji przychodéw i rozchodow
gospodarstwie

- zatgcznik do WOP I i WOP IT

W terminie 12 miesiecy od dnia przyznania pomocy beneficjent powinien rozpoczgé
prowadzenie co najmniej ewidencji przychoddw i rozchodéw w gospodarstwie.

Na etapie skiadania WOP I beneficjent powinien przedtozy¢ dokument potwierdzajacy
rozpoczecie prowadzenia ewidencji przychoddéw i rozchodéw w gospodarstwie zgodnie ze
ztozong przez beneficjenta deklaracja.

Natomiast na etapie sktadania WOP II beneficjent powinien przediozy¢ dokument
potwierdzajacy ciggtos¢ prowadzenia ewidencji przychoddw i rozchodéw od dnia wyptaty
pierwszej raty pomocy zgodnie ze ztozong przez beneficjenta deklaracja.

e W odniesieniu do naboru wnioskow przeprowadzonego w 2023 roku,
Beneficjent powinien rozpocza¢ prowadzenie co najmniej ewidencje przychoddw
i rozchoddw w gospodarstwie przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej
gospodarstwa, dostepnego na stronie internetowej Agencji, w terminie 12 miesiecy
od dnia przyznania pomocy i prowadzenia jej do konca okresu zwigzania celem, chyba
ze jest zobowigzany do prowadzenia ksiegi rachunkowej lub ksiegi przychoddéw
i rozchoddw, lub ksigzki wptywow i wydatkdéw prowadzonej w gospodarstwie w ramach
Polskiego FADN.
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e W odniesieniu do naboru wnioskow przeprowadzonego w 2024 roku,
w wyniku zmiany zapisow wytycznej szczegdtowej dla interwencji 1.10.5 Beneficjent
powinien rozpoczgé prowadzenie co najmniej ewidencji przychoddéw i rozchodow
w gospodarstwie:

a) przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa lub
b) w ramach:
- Polskiego FADN/FSDN, lub
- obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw — jezeli
w gospodarstwie jest prowadzony wytgcznie dziat specjalny produkcji rolnej, lub
- obowigzku prowadzenia ksiegi rachunkowej,

w terminie 12 miesiecy od dnia przyznania pomocy i prowadzenia jej do konca okresu
zwigzania celem.”

Dniem przyznania pomocy jest dzien zawarcia umowy tj. data ztozenia o$wiadczenia woli
zawarcia umowy przez wnioskodawce.

Dokumentem potwierdzajagcym rozpoczecie prowadzenia lub prowadzenie
ewidencji przychodow i rozchodoéw w gospodarstwie jest:

v wydruk/skan ewidencji, na ktérym zawarta bedzie informacja o zdarzeniach
gospodarczych, ktére wystgpity w gospodarstwie beneficjenta lub

v zadwiadczenie z oérodka doradztwa rolniczego/IERIGZ—PIB — w przypadku prowadzenia
ewidencji przy pomocy Polskiego FADN/FSDN, lub

v’ zaSwiadczenie z biura rachunkowego — w przypadku, gdy ewidencja prowadzona jest
przez biuro rachunkowe.

Szczegotowe informacje na temat prowadzenia ewidencji przychodéw i rozchoddow
w gospodarstwie zostaty ujete w przygotowanym dla beneficjentéw opracowaniu pn. ,Zasady
prowadzenia ewidencji przychodow i rozchodow w gospodarstwie przez beneficientow
interwencji 1.10.5 ,,Rozwdj matych gospodarstw” w ramach PS WPR na lata 2023 — 2027,
ktory zostat zamieszczony na stronie internetowej ARIMR w nastepujgcej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/arimr/informacje-w-zakresie-prowadzenia-ewidencji-przychodow-i-

rozchodow-w-gospodarstwie

Ponadto, majac na uwadze, iz wigzace dla beneficjenta sg zobowigzania okreSlone w umowie
0 przyznaniu pomocy, to dla beneficjentédw z naboru przeprowadzonego w 2023, gdzie w
umowie nie zostato doprecyzowane, ze prowadzenie ksiegi przychoddw i rozchoddéw odnosi sie
wyfacznie do obowigzku prowadzenia dziatdw specjalnych produkcji rolnej (tak jak to zostato
ujete w Regulaminie dla naboru przeprowadzonego w 2024 roku), to majg oni mozliwos¢
przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych rozpoczecie prowadzenia ewidencji przychoddéw
i rozchoddéw w gospodarstwie przy pomocy ww. ksiegi przychoddw i rozchoddw.

Jesli zapisy wynikajgce z zawartej z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy nie naktadajg
na beneficienta obowigzku poszczegdinych form prowadzenia ewidencji przychoddéw
i rozchoddw, to Agencja nie ma podstaw prawnych do wymagania tego dokumentu.

Dlatego tez podczas skfadania wnioskéw o ptatnos¢ poprzez platforme PUE, w ktdrej to
dostosowane zostaty formy prowadzenia ewidencji przychodéw i rozchodéw w gospodarstwie
do nowego brzmienia zapiséw regulaminu naboru wnioskdw, w sytuacji gdy beneficjent
z naboru 2023 prowadzi podatkowg ksiege przychoddw i rozchoddw, powinien w czesci dot.:
formy prowadzonej ewidencji przychoddéw i rozchodéw zaznaczyé checbox ,w ramach
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obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow — jeZeli w gospodarstwie
jest prowadzony wytacznie dziat specjalny produkcji rolnej” pomimo, ze nie prowadzi dziatéw
specjalnych produkcji rolne;j.

Dokument potwierdzajacy, ze Beneficjent uczestniczy w okreslonych formach
wspolpracy, tj. jest czlonkiem grupy producentow rolnych lub organizacji
producentéw lub organizacji producentow owocow i warzyw jezeli dotyczy
- jezeli dotyczy

- zalgcznik do WOP I i WOP IT

Zatacznik wymagany jezeli beneficjent otrzymat punkty, na etapie ubiegania sie 0 wsparcie, za
uczestnictwo w zorganizowanych formach wspotpracy.

Przez udziat w zorganizowanych formach wspotpracy rozumie sie czionkostwo w:

1) grupie producentéw rolnych w rozumieniu ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. o grupach
producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o zmianie innych ustaw lub

2) organizacji producentéw w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o organizacji
niektdrych rynkdw rolnych lub ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o organizacji rynku
mleka i przetworéw mlecznych, lub w

3) organizacji producentdéw owocdw i warzyw w rozumieniu ustawy z dnia 19 grudnia 2003
r o organizacji rynkdw owocow i warzyw oraz rynku chmielu.

Wobec powyzszego, nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce udziat w zorganizowanych
formach wspdtpracy zgodnie ze ztozong przez beneficjenta we wniosku deklaracja, zaréwno
na etapie WOP I, jak réwniez WOP II.

Jesli beneficjent jest cztonkiem organizacji producentow owocow i warzyw w stosunku
dla ktérej wydano decyzje o zawieszeniu uznania, nadal spetnia ww. kryterium. Decyzja
0 zawieszeniu uznania wynika z naruszenia przez ordanizacje kryteridw uznania
jej za organizacje. Dopiero w przypadku wydania decyzji o cofnieciu uznania organizacji
producentéw, beneficjent przestaje spetniac to zobowigzanie.

Uwaga: Przyznanie punktéw za udziat w zorganizowanych formach wspédtpracy wigze sie
z zobowigzaniem beneficjenta do udziatu w zorganizowanej formie wspotpracy do korica OZC,
tj. okresu zwigzania z celem.

\ Umowy, w wyniku zawarcia w ktorych ma nastgpic swiadczenie ustug

- zalgcznik WOP 11

Nalezy zatgczy¢ umowy w wyniku zawarcia ktorych ma nastgpic $wiadczenie ustug, wynikajace
z inwestycji wskazanych w biznesplanie w zakresie $wiadczenia ustug.

Informacja o numerze rachunku bankowego lub rachunku w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej

- zatgcznik do WOP I i WOP IT

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy we wniosku podano numer rachunku bankowego inny,
niz ten ktory zostat podany podczas dokonywania wpisu do ewidencji producentéw (EP), albo
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numer rachunku bankowego cesjonariusza, (w przypadku gdy, gdy beneficjent zawart umowe
cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swojg wierzytelnos¢ w catosci albo czesci
wobec dtuznika na osobe trzecig).

Takim dokumentem moze byc¢:

e kopia umowy z bankiem Ilub spoidzielcza kasg oszczednoSciowo-kredytowa
na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg
kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie
zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych,

e zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej,
wskazujgcym numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez
spotdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktdry majg by¢ przekazane s$rodki
finansowe,

e wydruk z systemu bankowosci elektronicznej, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie
zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych,

e inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczacy
o0 aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez
spotdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa.

\ Inne zataczniki:

- dot. WOP I i WOP IT

Moga to by¢ dokumenty m.in.:

Kopia zgtoszenia budowy lub wykonywania innych robét budowalnych, o ktérych
mowa w art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane wraz z
zaswiadczeniem o niezgloszeniu sprzeciwu przez organ administracji
architektoniczno-budowlanej na to zgloszenie — w przypadku, gdy przedsiewziecie
obejmuje zadanie, na realizacje ktdrego jest wymagane takie zgtoszenie

- zalgcznik do WOP 11

Dokument ten jest dotgczany do WOP II, w przypadku gdy realizowana jest inwestycja
budowlana, co do ktérej wymagane jest takie zgtoszenie. Zgtoszenie robot budowlanych
powinno by¢ wystawione na beneficjenta i powinno zawiera¢ adnotacje/dokument
potwierdzajacy jego ztozenie we wiasciwym urzedzie. W uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwos¢ wystawienia dokumentdw na matzonka beneficjenta, pod warunkiem, ze
gospodarstwo prowadzone jest wspdlnie z matzonkiem, a matzonkowie pozostajg we
wspolnosci majatkowej.

Dokument zgtoszenia nalezy rozumiec jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zatgcznikami,
bedacymi integralng czescig zgtoszenia. Z treSci dokumentu powinno wynikaé, Ze zostato
ztozone we wilasciwym dla tego rodzaju czynnosci urzedzie oraz informacje pozwalajaca
na jednoznaczne stwierdzenie, kiedy do organu administracji architektoniczno-budowlanej
wptyneto, np. stempel, data i podpis upowaznionej osoby przyjmujacej zgtoszeniu w imieniu
organu. W zgtoszeniu beneficjent powinien okresli¢ rodzaj, zakres, miejsce i sposob
wykonywania robot budowlanych oraz termin ich rozpoczecia.

Str. 63
Instrukcja wypetniania WOP - 1.10.5 wersja 6



Uwaga: Nalezy pamieta¢, ze zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Prawo budowlane, zgtoszenia
nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczecia robdt budowlanych. Organ
administracji architektoniczno-budowlanej, w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia,
moze, w drodze decyzji, wnie$¢ sprzeciw. Do wykonywania robdt budowlanych mozna
przystapic, jezeli organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu w tym
terminie.

Zatem wraz ze zgtoszeniem robdt budowlanych, stanowigcym zatgcznik do wniosku,
beneficjent powinien dostarczyé rowniez zatgczone do tego zgtoszenia zatgczniki w postaci m.
in. odpowiednich szkicow lub rysunkéw, uzgodnien i opinii oraz OSwiadczenie, ze w terminie
21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych, wiasciwy organ nie wniost
sprzeciwu wobec zamiaru wykonania robdt budowlanych lub Zaswiadczenia od tego organu,
Ze nie wnidst sprzeciwu do zgtoszenia.

Kopia ostatecznych pozwolen (np. na budowe czy pozwolen wodnoprawnych),
zezwolen lub innych decyzji, w tym dotyczacych ocen oddzialywania na
srodowisko, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji
przedsiewziecia, a takze innych dokumentéw potwierdzajacych speinienie
warunkow realizacji przedsiewziecia okreslonych w odrebnych przepisach

- zatgcznik do WOP IT

Dokumenty te dotgczane sg do WOP II, w ramach ktdérego wystepujg zadania dla ktdrych
z przepisbw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia, zezwolenia lub innych decyzji.
Dokumenty powinny by¢ wystawione na beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwos¢ wystawienia dokumentdw na matzonka beneficjenta, pod warunkiem,
ze gospodarstwo prowadzone jest wspdlnie z matzonkiem, a matzonkowie pozostajg we
wspdlnosci majatkowe;j.

c. dokumenty potwierdzajace realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych o
pomocy otrzymanej z PS WPR

- zatgcznik do WOP IT

Zgodnie z zawartg umowg o przyznaniu pomocy beneficjenci interwencji 1.10.5 Rozwoj
matych gospodarstw s zobowigzani do informowania i rozpowszechniania informacji o
pomocy otrzymanej z PS WPR, zgodnie z przepisami zatgcznika III do rozporzadzenia
2022/129, opisanymi szczegbtowo w Ksiedze wizualizacji Planu Strategicznego WPR,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w okresie
realizacji operacji oraz do konca okresu zwigzania celem.

Zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2022/129
z dnia 21 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczace rodzajow interwencji
w odniesieniu do nasion oleistych, bawetny i produktéw ubocznych produkcji wina na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 oraz dotyczace wymogow
w zakresie informowania, upowszechniania i widocznosci informacji zwigzanych ze wsparciem
unijnym i planami strategicznymi WPR, w sytuacji gdy wysokos$¢ catkowitego wsparcia
publicznego operacji przekracza 10 tys. euro, czyli w przypadku kazdego
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beneficjenta interwencji 1.10.5 Rozw6j matych gospodarstw PS WPR 2023-2027
nalezy potwierdzi¢ otrzymanie wsparcia z Planu Strategicznego Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 poprzez plakat (o minimalnym formacie A3) lub podobnej
wielkosci wyswietlacz elektroniczny.

Wymogi w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych:

Beneficjent bedacy osoba fizyczna:

e w przypadku, gdy wysokos$¢ catkowitego wsparcia publicznego operacji przekracza 10
tys. euro, potwierdza przyznanie pomocy poprzez zamieszczenie w miejscu realizacji
operacji plakatu (o minimalnym formacie A3) lub podobnej wielkosci wyswietlacza
elektronicznego;

e w przypadku, gdy wysoko$¢ catkowitego wsparcia publicznego operacji jest nizsza niz
10 tys. euro beneficjent nie ma obowigzku zamieszczania plakatu lub wyswietlacza
elektronicznego;

e niezaleznie od wysokosci przyznanej pomocy beneficjent zamieszcza informacje o
pomocy na stronie internetowej lub w mediach spotecznosciowych (w przypadku gdy
takie posiada). W przypadku ich braku nie ma obowigzku zaktadania strony
internetowej lub profilu w mediach spotecznosSciowych.

Informacja nt. LOGO

Zgodnie z zapisami Ksiegi Wizualizacji dziatania informacyjne i promocyjne realizowane
przez beneficjenta, miejsce realizacji operacji, dokumenty upubliczniane i przeznaczone dla
uczestnikdw np. szkolen, sa oznaczone przy pomocy nastepujacych elementdw:

v/ symbol UE z umieszczonym obok zdaniem ,Finansowane przez Unie Europejskg" lub
~Dofinansowane przez Unie Europejska",

v logo PS WPR,

v oraz inne logo, ktérego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo
KSOW-+, logo beneficjenta, logo lokalnej grupy dziatania, herb/logo wojewddztwa,
gminy).

W zestawieniu znakéw nie mogg by¢ umieszczane logo wykonawcdw, ktdrzy realizujg

zamOwienia w ramach danej operacji na zlecenie beneficjenta, lecz nie s3 jej

beneficjentami.

Majac na uwadze powyzsze w przypadku beneficjentdw interwencji 1.10.5 plakat powinien
obowigzkowo zawiera¢ symbol UE oraz logo PS WPR.

Ksiega Wizualizacji logo PS WPR 2023-2027 wraz z graficznymi przyktadami znajduje sie w
nastepujacej lokalizacji: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji

W celu spetniania ww. obowigzku infomracyjnego do WOP II nalezy dotgczy¢ dokument
potwierdzajgcy zamieszczenie plakatu np. fotografie przedstawiajgcg zamieszczenie na terenie
gospodasrtwa plakatu (o minimalnym formacie A3) potwierzajacego otrzymanie wsparcia z
Planu Strategicznego Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.
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7. Czesc¢ ,Informacja o korespondencji elektronicznej”

o @ 9 @ 9 4 ® 9

Dane Identyfikacja Dane Finansowe  Sprawozdaniez ~ Oswiadczenia i Zalgczniki Informacja o Adnotacje /
podstawowe beneficjenta realizacji zobowigzania korespondencji  Wyjasnienia
biznesplanu elektronicznej

Informacja o korespondencji elektronicznej

Przeczytaj | potwierdz zapoznanie sie z ponizszymi informacjami oraz wskaz preferowane kanaty komunikacji

Elektroniczna wymiana korespondencji z ARiIMR i podmiotem wdrazajacym za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Str. 66
Instrukcja wypetniania WOP - 1.10.5 wersja 6



Pouczenie ARIMR

Majgc na wzgledzie art. 10 c ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzadji | Modernizacji Ralnictwa
ustawy o ARIMR, Agencja informuje, 28 wymiana korespondencji oraz wykonywanie inmych czynnosd dotyczgoych
postepowania za pomaocg systemu teleinformatycznego Agendji nastepuje zgodnie 2 nastepujgcymi regutami:

1) do ztozenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania przez

strone postepowania nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne uwierzytelnienie w tym systemie

zgodnie z art. 10c ust 1 2 ustawy o ARIMR" podczas odpowiednio sktadania pisma albo wykonywania innegj

czynnesc dotyczgoej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczgoe] postepowania polega na

podpisaniu dokumentu, uznaje sig, e ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10cust. 1§ 2

ustawy o ARIMR!! podczas wykomywania tej czynnoici jest rdwnoznaczne z podpisaniem dokumenty;

zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty utworzone @ pomocg tego SYsemu, 8 w

przypadku gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzedy, dotacza sig jew

postaci elektroniczne] jako:

&) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentow sporzgdzonych w postad papierowe] | opatrzonych przez te osobe
podpisem wiasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 158
pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzadji dzigtalnosd podmictow realizujgcych zadania
publiczne;

stronie postepowania po wystaniu wniosku lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosc dotyczgoe]

postepowania jest wystawidane przez ten system potwierdzenie odpowiednio ztoZenia pisma oraz wykonania

innej czynnosci dotyczace] postepowania, kidre zawiera unikalny numer nadany przez ten system oraz date

odpowiednio ztoZenia pisma oraz wykonania innej czynnosc dotyczgoe] postepowania;

datg wszczecia postepowania na wniosek stoZony za pormocg tego systemu jest dzien wystawienia

potwierdzenia ztoZenia pisma, o kudrym mowa w pkt 3;

za date zioZenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania prIez strong postepowania

uwaia sie dzied ponownego uwierzytelnienia w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11§ 2 ustawy o ARIMR"

podczas odpowiednio skiadania pisma albo wykonywania innej coynnosc dotyczgce] postepowania;

stronie postepowania po otrZymaniu pisma w tym systemie jest wystawiane przez ten system zawiadomienie

o otrzymaniu tego pisma, ktdre jest przesytane na numer telefonu lub adres poczty elektroniczne] podany za

pomocg tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajgce unikalmy numer nadamny przez ten

system oraz date otrzymania pisma;

za date doreczenia stronie pisma za pomocg tego systernu uznaje sie dzien:

&) powwierdzenia odczytania pisma przez strong w tym systemie, = tym Ze strona uzyskuje dostep do tresd
tego pisma i do jego zatgcznikdw po dokonaniu tege potwierdzenia,

o) nastepujgcy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jeZeli strona nie potwierdzita
odczytania pisma przed uphywem t2go terminu;

niewykonanie czynnosc dotyczgoe] postepowania przez strong postepowania w terminie wyznaczonym w

pismie wrywajacyrn do wykenania te] czynnosdi, jest rdwnoznaczne z odmows jej wykonania;

decyzje administracyjne, postanowienia oraz inne pisma, sporzadzone @ wykorZystaniem systemu

teleinformatycznego Agencdji, moga zamiast podpisu zawierad imieg | nazwisko wraz ze stanowiskiem

stuzbowyrn osoby upowainione] do ich wydanis;

w przypadku ustanowienia petnomocnika, a takie w przypadku gdy strona postepowania dziata przez

preedstawiciels, wystawiane przez system teleinformatyczny Agencji potwierdzenie ztofenia pisma oraz

wykonania innej czynnosd dotyczgce] postepowania, 8 takie wystawiane przez ten systermn zawiadomienie o

otrzymaniu pisma w tym systemie oraz potwierdzenie otrzymania tego pisma, otrzymuje odpowiednio

petnomocnik lub przedstawiciel strony postepowania za pomocg tego systemu. Zawiadomienie o otrzymaniu

tego pisma, jest przesytane na adres elektroniczny, o ile strona postepowania podats ten adres za pomocg

tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajgce unikalny numer nadamy przez ten system

oraz date otrzymania pisma.
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Pouczenie o skutkach niezachowania elektronicznej formy komunikacji za pomocg systemu
teleinformatycznego Agencji

Majgc na wzgledzie art. 10 c ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzadji | Modernizagji Rolnictwa
zwanej dalej ,ustawg o ARIMR", Agencja informuje, 28 wymiana korespondencji oraz wykonywanie innych
czynnosci dotyczacych postepowania za pomocs systemu teleinformatycznego Agencji nastepuje zgodnie z
nastepujgcymi regutami:

1) do zhozenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania przez

3

5

]

9

10

4

strone postepowania nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne uwierzytelnienie w tym systemie

zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o ARIMR" podczas odpowiednic sktadania pisma albo wykonywania innej

czynnosci dotyczace] postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczgce] postepowania polega na

podpisaniu dokumentu, uznaje sig, Ze ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodniez art. 10cust. 112

ustawy o ARIMR" podczas wykonywania tej czynnosd jest réwnoznaczne 2 podpisaniem dokumentu;

zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty Utworzone za pomocg tego systemu, 8 w

przypadku gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia podpisem przez osobe trzediy, dotgcza sie jew

postaci elektronicznej jako:

8] dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufamym albo

o) elektroniczne kopie dokumentdw sporzadzonych w postad papierowe] | opatrzonych przez te osobe
podpisem wiasnerecznym, zapisane w formacie okreslanym w przepisach wydanych na podstawie art. 158
pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzad]i dzistalnosc podmictdw realizujgcych zadania
publiczne;

stronie postepowania po wystaniu wniosku lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosc dotyczgoe]

postepowania jest wystawiane przez ten system potwierdzenie odpowiednio ztoZenia pisma araz wykonania

innej czynnosci dotyczace] postepowania, kidre zawiera unikalny numer nadany przez ten system oraz datg

odpowiednio ztoZenia pisma oraz wykonania innej czynnosc dotyczace] postepowania;

datg wszczecia postepowania na wniosek hozony za pomods tege systemu jest dzien wystawienia

potwierdzenia ztoZenia pisma, o kidrym mowa w pkt 3;

za date rhoZenia pisma oraz wykonania innej coynnosc dotyczgoe] postepowania przez strone postepowania

uwaza sie dzief ponownego uwierzytelnienia w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o ARIMR"

podczas odpowisdnio sktadania pisma albo wykonywania inne] coynnosci dotyczgce] postepowanis;

stronie postepowania po otrzymaniu pisma w tym systemie jest wystawiane przez ten system zawiadomienie

o otrzymaniu tego pisma, kidre jest przesytane na numer telefonu lub adres poczty elektreniczne] podany za

pomocs tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma Zawierajgce unikalny numer nadany przez ten

system oraz date otrzyrmania pisma;

za date doreczenia stronie pisma za pomocg tego systernu uznaje sig dzien:

&) potwierdzenia odczytania pisma przez strone w Tym systemie, = tym e strona uzZyskuje dostep do tresd

tego pisma i do jego zatacznikow po dokonaniu tego potwierdzenia,

nastepujgcy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jefeli strona nie potwierdzita

odczytania pisma przed uphiwem tego terminu;

niewykonanie czynnosc dotyczace] postepowsania prIez strong postepowania w terminie wyznaczonym w

pismie wzywajgoyrn do wykonanis te] czynnosd, jest rownoznaczne z odmowg je] wykonania;

decyzje administracyjne, postanowienia oraz inne pisma, sporzgdzone z wykorzystaniem systemu

teleinformatycznego Agendi, mogg zamiast podpisu zawierad imig i nazwisko wraz ze stanowiskiem

stuzbowyrmn osoby upowaznione] do ich wydania;

w przypadku ustanowienia petnomocnika, a takie w przypadku gdy strona postepoweania dziata przez

przedstawiciela, wystawiane przez system teleinformatyczny Agendji potwierdzenie ztofenia pisma oraz

wykonania innej czynnosc dotyczace] postepowsania, 8 takie wystawiane przez ten system zawiadomienie o

otrzymaniu pisma w tym systemie oraz potwierdzenie otrzymania tego pisma, otrzymuje odpowiednio

petnomocnik lub przedstawiciel strony postepowania za pornocg tego systemu. Zawiadomienie o otrzymaniu

tego pisma, jest przesytane na adres elektroniczny, o ile strona postepowania podata ten adres za pomocg

-

tego systemu, oraz potwierdzenie otreymania pisma zawierajgce unikalny numer nadany przez ten system
oraz date otrzymania pisma.
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Jestem swiadomy skutkéw niezachowania elektroniczne] formy kemunikacji

Powiadomienia w ramach wyZe] wymienionego postepowania prosze kierowad na telefon | mail:

1 po uwierzytelnieniu w tym systemie podmiotu skiadajgcego wniosek/inne pismo/wykonujgcego inng czynnosc,
tym Ze w przypadku gdy wniosekfinne pismo jest sktadany lub inna czynnosd jest wykonywana przez podmiot
niebedacy osobg fizyczng - po uwierzytelnieniu osoby:

1. uprawnionej do reprezentadji tego podmiotu - jefeli jego reprezentac)a jest jednoosoows;

2. upowainionej przez osoby uprawnione do reprezentadji tego podmiotu - jeeli jego reprezentacja jest

wigloosobowa.

1z zastrzezeniem art. 10¢ ust. & ustawy o ARIMR.
Y nalezy wskazal preferowany kanst komunikaci, moins takie wskazal oba

Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej czeSci wniosku, nalezy wprowadzi¢
preferowany kanat komunikacji - numeru telefonu lub adres poczty elektronicznej, mozna
takze wskaza¢ oba. Na podany numer telefonu lub adres skrzynki elektronicznej zostang
wystane wiadomosci weryfikujgce wybrane kanaty komunikacji.

Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawig sie w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
na PUE, beda wysytane na wskazane kanaty komunikacji.

8. Czesc ,,Adnotacje/wyjasnienia”

o © © © © © o ® >

Dane Identyfikacja Dane Finansowe  Sprawozdaniez ~ Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Adnotacje /
podstawowe beneficjenta realizacji zobowiazania korespondencji  Wyjasnienia
biznesplanu elektronicznej

Adnotacje / Wyjasnienia

Adnotacje / Wyjasnienia Whpisz adnotacje / wyjasnienia

Pole nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy konieczne jest przekazanie dodatkowych informacji
w zakresie danego dokumentu w celu dodatkowego wyjasnienia, uzupetnienia lub
doktadniejszego doprecyzowania tresci tego dokumentu.
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9. Czesc ,Podglad wniosku”

< @ @ © © © o o ®
Identyfikacja Dane Finansowe Sprawozdanie z Odwiadczenia i Zatgczniki Informacja o Adnotae Fuugiqu
beneficjenta realizacji zobowigzania korespondencji Wyjasnienia wniosku
biznesplanu elektronicznej

Dane podstawowe

(i) *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane podstawowe A

W tej czesci wniosku mozna podejrze¢ catg treS¢ wniosku o ptatnosé.
Po przejsciu do tej czesci wyswietlony zostanie wniosek o ptatnoS¢ zawierajgcy wprowadzone
dane. Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk ,,Wyslij”.

Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonac zmiany przed wystaniem wniosku poprzez
cofniecie sie do czesci wniosku wymagajacej poprawy.

Potwierdzenie wystania wniosku znajduje sie z zaktadce ,,Moje sprawy — Wnioski PS WPR
2023-2027".

Klikniecie znaku sprawy uzytkownika (1.10.5) umozliwia podglad szczegdtowych etapow
postepowania administracyjnego, od momentu ubiegania sie 0 pomoc. Przejscie do sprawy
z WOPII umozliwia dostep do postaci pdf zarédwno samego formularza wniosku, jak
i Sprawozdania z realizacji biznesplanu i wszystkich zatgcznikdw. Bez ograniczen mozna
wykorzystac funkcje podgladu, wydruku oraz zapisa¢ pliki na dysku swojego komputera.

Whniosek o ptatnosc zostal wystany

(\7 Twéj wniosek o platnosc zostal przestany do:
-/

Agencji Restrukturyzadji i Modernizacji Rolnictwa

Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Moje sprawy - Wnioski PS WPR 2023-2027

WROC NA STRONE GEOWNA
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