ZARZADZENIE NR 3 /2023
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE)
W SOKOLOWIE PODLASKIM
z dnia 28.08.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokolowie Podlaskim.

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
( Dz U. z 2023 r. poz 338) oraz § 8 statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Sokotowie Podlaskim, stanowigcego zatacznik nr 31 do zarzadzenia nr 327 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutow WojewdadzKiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w  Warszawie oraz powiatowym stacjom  sanitarno-
epidemiologicznym  polozonym na terenie wojewdodztwa mazowieckiego, zmienionego
zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia 17 maja
2021 r., zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r.. zarzadzeniem z dnia 6 lipca 2022 r.,
zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r, oraz zarzgdzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r.

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologiczne] w Sokolowie Podlaskim w brzmieniu stanowigeym zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc 7zarzadzenic Nr 16/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokolowie Podlaskim z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Sokotowie Podlaskim.

§ 3. Zarzgdzenic wehodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego,
zmoca od dnia 1 stycznia 2023 r.
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Uzasadnienie
do projektu zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sokolowie Podlaskim w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokolowic Podlaskim.

Wprowadzenie nowego Statutu Powiatowej Stacji z mocg od dnia 1 stycznia 2023 .
(zarzgdzenie Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 stycznia 2023 r. zmicniajacym zarzadzenie
w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Warszawie
oraz powiatowym stacjom sanitamo-cpidemiologicznym polozonym na terenie wojewddziwa
mazowieckiego) rozpoczelo proces wdrazania zmian w Powiatowej Stacji wynikajacych z
tego Statutu oraz zainicjowalo prace nad projektem nowego Regulaminu Organizacyjnego
Stacji,

Wydanic zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sokotowic Podlaskim uzasadnione jest koniecznoscia
dokonania zmian w zakresie zadan sckcji dzialajacych w strukturze Stacji. Zakres dzialan
zwigzanych z nadzorem nad produktami kosmetycznymi zostal przeniesiony z Sekcji Higieny
Zywnosci i Zywienia do Sekcji Higieny Pracy, Do zakresu zadad osoby zatrudnionej na
Stanowisku Pracy do Spraw Pracowniczych dodano prowadzenie spraw zwigzanych
z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi.

Powyzsze zmiany wymagaja zatwierdzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Sokotowic Podlaskim przez Wojewode
Mazowieckicgo.

Tres¢ Regulaminu Organizacyjnego jest zgodna 7z obowiazujacymi przepisami prawa. a
zapisy dotyczgee struktury organizacyjnej i realizowanych zadan sa tozsame z nadanym
statutem. Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowc;
Stacji, tak jak Statutowi, nadano moc od dnia 1 stycznia 2023 1.

Zmiany w  Regulaminic  Organizacyjnym  Powiatowej  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokolowie Podlaskim nie spowoduja dodatkowych konsekwencii
spolecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych.

DYREKTOR
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Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Sokolowie Podlaskim

Rozdzial 1

Postanowienia ogdline

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sokolowie Podlaskim dziala na

podstawie niniejszego regulaminu oraz powszechnic obowiazujacych przcpisow prawa,

a w szezegdlnosci:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitamej (Dz. U.
72023 r. poz. 338):

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 991).

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273,
1407 1 1420):

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Sokotowie Podlaskim:

5) Regulaminu:

6) innych przepiséw obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsigbiorcami
prowadzone w formie jednostki budzetowej.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczna w Sokolowie Podlaskim;
2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumiec¢ Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Sokolowie Podlaskim.,

§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzib¢ w Sokolowie Podlaskim przy ulicy Oleksiaka
Wichury 3.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest obszar powiatu sokolowskiego, w tym miasto
Sokolow Podlaski. miasto i gmina Koséw Lacki oraz gminy: Biclany. Cerandéw, Jablonna
Lacka. Sabnie. Sokolow Podlaski. Sterdyn. Repki.



§ 4. 1. Powiatowy Inspektor:
1) wykonuje zadania Panistwowej Inspekeji Sanitarnej jako organ rzadowej administracii
zespolonej w wojewddztwie:
2) wykonuje zadania przy pomocy Powiatowej Stacji:
3) jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
a) kieruje dzialalnoscia Powiatowej Stacji.
b) jest osoba wykonujaca czynnosci z zakresu prawa pracy,
¢) jest Kierownikiem jednostki budZetowej - dysponentem srodkéw  budzetowych
trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budetu pafstwa.
2. Powiatowy Inspektor w powiccie sokotowskim w szezegolnoscei:
1) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego. w szczegdlnosci poprzez sprawowanie
nadzoru nad warunkami:
a) higicny Srodowiska,
b) higieny pracy w zakladach pracy.
¢) higieny procesdw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji.
¢) zdrowotnymi zywnosci, Zywienia i produktow kosmetycznych.
f) higieniczno-sanitarnymi, jakic powinien spelniaé personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne,
- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosei i
ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chordb zakaznych i
zawodowych:
2) organizuje, prowadzi. koordynuje i nadzoruje dzialalnos¢ odwiatowo-zdrowotng w celu
uksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 5. 1. Badania laboratoryjne. pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarmo — Epidemiologiczna w Siedlcach. Powiatowa Stacja
Sanitarmo-Epidemiologiczna w Radomiu i Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja Swiadczy ushugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz
Jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresic badan. analiz,
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pomiarbw i innych czynnodci  przewidzianych przepisami  prawa.  realizuje
te dzialania w oparciu o przepisy obowiazujacego prawa, a w szczegélnosci zgodnie
z zarzadzeniami wewngtrznymi Powiatowego Inspektora.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac. o ktérych mowa w ust. 1.
stanowig dochdd budZetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych

§ 6. 1. Powiatowy Inspektor zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i
efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci sprawuje w imieniu Powiatowego
Inspektora nadzor nad budowaniem. wdrazaniem i utrzymaniem systemu jako$ci
w Powiatowej Stacji.

3. Dzialalnoscig poszczegdinych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych
komorek.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa.
merytorvezne i terminowe zalatwicnie spraw.

5. Podczas nieobecnosci kierownika nadzér nad komorka organizacyjng sprawuje
WyZnaczony przez nicgo pracownik.

6. Szczegélowy zakres obowigzkow  Kierownikéw  poszezegdlnych  Komorek
organizacyjnych 1 pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala
Powiatowy Inspektor. a pozostalym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy
podlegtych im komérek organizacyjnych.

7. Powiatowemu Inspektorowi bezposrednio podlegajg wszystkie komorki organizacyjne i
samodzielne stanowiska pracy.

Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 7. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora w zakresie
sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny srodowiska:

2) higieny pracy w zakladach pracy:

3) higieny radiacyjnej:



-

4) higieny procesOw nauczania i wychowania:

5) higieny wypoczynku i rekreacji:

6) zdrowotnymi Zywnosci. Zywienia:

7) higieniczno-sanitamymi. jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszezenia, w ktorych sg udzielane $wiadezenia zdrowotne,

Powiatowa Stacja organizuje, prowadzi. koordynuje i nadzoruje dzialalno$é

o$wiatowo — zdrowotng oraz dokonuje analiz i ocen epidemiologicznych.

Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje. w szczegdlnosci

poprzez:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych:

2) opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci:

3) dzialalnos¢ przeciwepidemiczna:

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego:

3) przygotowywanie  projektdw decvzji 1 wykonywanie innych czynnosci
w postepowaniu administracyjnym lub postepowaniu egzekucyjnym w administracji:

6) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ukaranie do sadow rejonowych:

7) przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszeniem oskarzenia w postepowaniu uproszczonym. wedlug odrgbnych przepisow,

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dzialalnosci
na rzecz oswiaty zdrowotnej. promocji zdrowia oraz szkoled:

9) sprawowanic nadzoru 1 egzekwowanie higienicznych  warunkéw  pracy
w zakladach pracy;

10) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej i przygotowywanie w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych:

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego:

12) sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zakladow nauczania i wychowania oraz
placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy:

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektami uzytecznosci
publicznej oraz miejscami zbiorowego wypoczynku rekreacji:

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia, materialow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia. kosmetykami oraz innymi
wyrobami moggcymi mie¢ wplyw na zdrowie ludzi:

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitamymi w  srodkach

transportu komunikacji publicznej:



16) prowadzenie spraw zwiazanych ze statystyka publiczna;

17) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan ze swojej dzialalnosci:

18) prowadzenie  spraw  administracyjnych,  gospodarczych,  finansowych
i pracowniczych:

19) dziatalno$¢ w zespole reagowania kryzy sowego:

20) nadzorowanie przestrzegania przez producentow, importerdw. osoby wprowadzajace
do obrotu. stosujace lub eksportujace substancje chemiczne. ich mieszaniny lub wyroby,
obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (Dz U. z 2022 r. poz. 1816) oraz z rozporzadzen

Wspdlnot Europejskich wymicnionych w ustawie,

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Stacji

§ 8. 1. W skilad Powiatowej Stacji wchodzg nast¢pujgce komorki
organizacyjne 1 samodziclne stanowiska pracy:
1) Oddzal Nadzoru, w skiad ktérego wchodza:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej.
¢) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
d) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
¢) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Pracy.
f) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy.,
g) Sekcja Odwiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia:
2) Stanowisko Pracy Glownego Specijalisty do Spraw Systemu Jakosci:
3) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny, w skiad ktérego wehodza:
a) Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych.
b) Stanowisko Pracy do Spraw Organizacyjnych, Szkolen i Obstugi Sekretariatu,
¢) Stanowisko Pracy do Spraw Plac,
d) Stanowisko Pracy do Spraw Obslugi Informatycznej Stacji.
¢) Stanowisko Pracy Kierowcey:
4) Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego:
5) Stanowisko Pracy Radey Prawnego:
6) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.



2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
3. Wykaz symboli komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

Powiatowe]j Stacji stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

§ 9. 1. Powiatowy Inspektor moze upowaznia¢ osoby fizyczne. a takze innych pracownikow
Powiatowej Stacji do wystgpowania w jego imieniu w sprawach dysponowania $rodkami
finansowymi oraz do wydawania decyzji administracyjnych. postanowien, zezwolen i
zaSwiadczen i innych.

Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw

]

osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosei cywilno-prawnych
W jego imieniu.
3. Udzielenie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Powiatowego Inspektora

zostaje wpisane do rejestru prowadzonego w Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4
Dzialalnos¢ lecznicza i struktura organizacyjna zakladu leczniczego

§ 10. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotow wykonujacych dzialalnosé
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.
Powiatowa Stacja wykonuje dzialalno$¢ leczniczg polegajgcg na  udzielaniu
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ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.

3. Dazalalnos¢ lecznicza Powiatowe) Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacy)nej zakladu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjng
0 nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna oraz przypisane do niej komorki
organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii:

2) Sekcja Higieny Komunalnej:

3) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

4) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
5) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Pracy:

6) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy:

7) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.



Rozdzial 5

Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 11. 1. Kicrownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za caloksztalt pracy podleglej

komorki.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych zapewniaja sprawna i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej:
2) decyzji i polecenh Powiatowego Inspektora.

3. Do obowiazkow kicrownika komarki organizacyjnej nalezy, w szczegolnosci:
1) okredlenie szczegdlowych zadan dla podleglych komorek wewnetrznych i stanowisk
pracy;
2) wnioskowani¢ w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyjnej.
dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy.

b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),

¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,

d) udziclania urlopéw:

skiadanie wnioskéw personalnych - okreslonych w odrebnych przepisach:

4) zapewnicnic wlasciwego wykorzystania czasu pracy i nadzor nad przestrzeganiem
dyscypliny pracy przez zatrudnionych w komoéree organizacyjnej pracownikow;

5) znajomosé i stosowanie procedur oraz instrukcji systemu jakosci obowigzujgcego

2
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w Powiatowej Stacji:
6) prowadzenie narad i szkolen z zakresu dzialalnosci komorki organizacyjnej.

Rozdzial 6
Zadania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczegélnosci:
1) realizacja zadan nadzoru dotyczgcego prowadzenia dzialalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i pasozytniczych, sprawowania
nadzoru nad szczepieniami ochronnymi. sprawowania nadzoru nad warunkami
higieniczno-sanitamnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz

pomieszczenia. w Ktorych sa udzielane Swiadczenia zdrowotne poprzez:



a)

b)

<)

d)

e)

1

g)

h)

i)
i

k)
]

gromadzenie i analiz¢ materialow dotyczacych sytuacji epidemiologicznej chorob
zaka/mych. pasozytniczych. odzwierzgcych i zatrué chemicznych oraz prowadzenie
statystyki medycznej w tym zakresie.

planowanie. organizacj¢ i nadzér nad wykonaniem zadain zwigzanych
z zapobieganiem 1 zwalczaniem chordb zakaZnych, pasozytniczych
i odzwierzgcych,  zwlaszcza  nad  przeprowadzaniem  dochodzen
epidemiologicznych w ogniskach zachorowan.

podejmowanie dzialan. w sytuacjach kryzysowych, zwigzanych z wystapicniem
masowych zachorowan na choroby zakazne oraz w przypadku ataku
bioterrorystycznego.,

nadzor nad realizacja szczepien ochronnych obowigzkowych
i zalecanych, Ktore objgte sa Programem Szczepien Ochronnych
z uwzglednieniem stosowania preparatow skojarzonych,

dystrybucj¢ preparatdéw szezepionkowych niezbednych do realizacji Programu
Szczepiefi Ochronnych na terenie powiatu sokolowskiego,

gromadzenie 1 analiz¢ materialow sprawozdawczych z wykonania szczepien
ochronnych oraz opracowywanie ocen i wnioskow,

rejestracjec i1 amaliz¢ zglaszanych przypadkéw niepozadanych odezynow
poszczepiennych,

nadzor nad warunkami sanitamo - higienicznymi podmiotow wykonujacych
dzialalnos¢ lecznicza,

prowadzenie i nadzor nad punkiem przyjecia prob,

opracowywanie informacji o stanie sanitamym podmiotéw wykonujacych
dzialalnos¢ lecznicza powiatu sokolowskiego.

wspolprace z Zespolami Kontroli Zakazen Szpitalnych,

prowadzenie ewidencji i nadzor nad nosicielami choréb zakaznych oraz kontrolg

ich zatrudnienia;

2) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw

z zakresu administracji panstwowej, dotyczacych realizowanych zadan:
3) prowadzenie szkolen, narad, konsultacji i instruktazy dla pracownikéw placowek opieki

zdrowotnej:

4) wspolpraca z pozostalymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji. instytutami
naukowo - badawczymi (Panstwowym Zakladem Higieny, Instytutem Medycyny



Morskiej i Tropikalnej, Narodowym Instytutem Zdrowia Publicznego) oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi i stuzbami w zakresie nadzoru epidemiologicznego:

5) wykonywanie innych zadan okreslonych przez Powiatowego Inspektora.

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy. w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad jakoscia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz
obiektami sluzacymi do zaopatrzenia ludnosci w wodg:

2) sprawowanie nadzoru nad jako$cia wody w basenach i kapieliskach:

3) kontrola stanu higienicznego nieruchomosci, obiektéw i urzadzen uZzytecznosci
publicznej, drog, ulic oraz osobowego i towarowego transportu drogowego:

4) nadzor sanitarny nad ekshumacjami i miejscami chowania zmarlych:

5) opiniowanie wnioskéw o pozwolenie na odbycic imprez masowych:

6) opiniowanie regulamindéw utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy:

7) prowadzenie postgpowari administracyjnych oraz innych spraw z zakresu administracji
panstwowej wynikajacych z realizowanych zadan:

8) sporzadzanie niezbednych analiz i opracowan w zwiazku ze sprawowanym nadzorem:

9) udzial w akcjach ratowniczych w  sytuacjach awaryjnych  zwigzanych
z zanieczyszczeniem wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi z uwzglednieniem
pobierania probek do badan;

10)ywspolpraca z pozostalymi komoOrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji.
odpowiednimi instytutami naukowo - badawczymi (Panstwowy Zaklad Higieny.
Instytut Ochrony Srodowiska) oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
odpowiedzialnymi za ochrong i warunki zdrowotne srodowiska:

1 1) wykonywanie innych zadan okreslonych przez Powiatowego Inspektora.

3. Do zadafi Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy. w
szczegolnosci:

1) sprawowanic nadzoru sanitarncgo nad przestrzeganiem prawidlowych warunkow
produkgji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci., materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z 2zywnoscia, a zwlaszeza:

a) zapobicganic produkcji i wprowadzaniu do obrotu Zywnosci o niewlasciwej
jakosci zdrowotnej oraz materialéw, wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zvwnoscia, kosmetykow nie spelniajacych wymagan zdrowotnych,

b) prowadzenie kontroli i nadzoru sanitammego w zakladach produkcji i obrotu
Zywnoscia oraz nadzoru nad warunkami transportu Srodkow spozywezych,



¢) pobieranie do badan laboratoryjnych probek Srodkow spozywezych, materialow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnodciag w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu w celu stwierdzenia zgodnosci przedmiotowych srodkéw
spozywezych z obowiazujgcym prawem Zywnosciowym oraz monitorowania
pozioméw niektorych zanieczyszezen w wybranych érodkach spozywezych,

d) nadzér nad skutecznoscia funkcjonowania wewnetrznej kontroli jakosci
zdrowotnej zywnosci i przestrzegania zasad higieny, wdrazania systemu jakosci.
w tym Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych Punktéw Kontroli (HACCP) w
zakladach produkujgcych lub wprowadzajacych zywnosé do obrotu,

e} wydawanie decyzji zakazu wprowadzenia do obrotu lub wycofania
z obrotu partii zywnosci niewlasciwej jakosci zdrowotnej,

f) kontrola i nadzor zakladéw produkujacych materialy i wyroby przeznaczone do
kontaktu z zywnoscia,

g) zbieranic i przckazywanie informacji o niebezpiccznych  produktach
zywnosciowych w ramach Systemu Wezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej
Zywnosci i Paszach (RASFF) oraz dokonywania oceny ryzyka.

h) ocena prawidlowosci sposobu zywienia wybranych grup ludnosei,

1) wspdludzial w dochodzeniach i likwidacji przyczyn ognisk zatrué i
zakazen pokarmowych,

J) zbieranic 1 opracowywanie informacji dotyczacych obrotu i jakodci zdrowotnej
zywnosci, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia. a takze
sporzadzanie analiz i opracowan w tym zakresie:

2) opiniowanic projektow technologicznych nowo powstajacych i na modemnizacje
zakladoéw oraz wydawanie decyzji na podjecie dzialalnosci:
3) prowadzenie postgpowan administracyjnych lub egzekucyjnych oraz innych spraw

7 zakresu administracji panstwowej. wynikajacych z realizowanych zadan:

4) wspélpraca z inspekejg weterynarying i innymi organami urzedowej kontroli Zywnodei:
5) wspotpraca z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz
odpowiednimi instytutami naukowo - badawczymi:

a) Pafstwowym Zakladem Higieny,

b) Instytutem Zywnosci i Zywienia,

¢) innymi organami nadzoru i urz¢dowej kontroli zywnosci;

6) wykonywanie innych prac okreslonych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora.
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4. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru  Sanitarnego
w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczegdlnosei:

1) opiniowanie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych projektow
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy'.

2) uczestniczenie w procesie dopuszezenia do uzytkowania obiektéw budowlanych:

3) kontrolowanic zgodnosci budowanych obicktow z wymaganiami higienicznymi
i zdrowotnymi — kontrole sanitarne i wizje w trakcie budowy:

4) uzgodnienie warunkow zabudowy i warunkéw zagospodarowania inwestycji.
w tvm inwestycji mogacych znaczgeo oddziatywaé na srodowisko:

5) uzgodnienie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagai higienicznych
i zdrowotnych:

6) udzial z pracownikami nadzoréw biezacych w wizjach lokalnych obicktow istniejacych
w celu stwierdzenia ich przydatnosei do prowadzenia dzialalnosei;

7) opiniowaniec w ramach oceny oddzialywania przedsigwzigcia na Srodowisko,
obejmujgce:

a) wydawanic opinii co do potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania
przedsiewzigcia na $rodowisko. a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby - co
do zakresu raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na $rodowisko, wydanie opinii
w sprawie zakresu raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia na Srodowisko.

b) wydanic opinii w sprawie uzgodnienia warunkow realizacji przedsiewzigeia
przed wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach:

8) inicjowanie przedsiewzieé oraz prac badawczych w  dziedzinie zapobicgania
negatywnym wplywom czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych
na zdrowie ludzi:

9) wykonywanie innych prac okreslonych przez Pafstwowego Powiatowego Inspektora.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy,
w szczegolnosci:

1) nadzor nad warunkami zdrowotnymi §rodowiska pracy oraz zapobicganie powstawaniu
chordb zawodowych i innych chorob zwigzanych z warunkami pracy, poprzez:

a) kontrole przestrzegania przepisdw okreslajacych wymagania higieniczne
i zdrowotne, w zakladach pracy i w rolnictwie, w szczegélnosci dotyczace:

- oceny zagrozeni zawodowych i innych czynnikow majacych wplyw na caloksztalt

warunkow zdrowotnych pracownikow,
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- utrzymania stgzen i natezen czynnikéw szkodliwych dla zdrowia ponizej

dopuszczalnych norm,

- utrzymania nalezytego stanu higienicznego pomieszczefi pracy, pomieszczen

higienicznosanitamych oraz terenu zakladu pracy,

b) promowanic dzialan zmierzajgcych do likwidacii  zagrozen zawodowych
w zakladach pracy oraz zapobicgania powstawania choréb zawodowych,

¢) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach chorob zawodowych:

2) kontrola przestrzegania przez producentow, importeréw, osoby wprowadzajace do
obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne . ich mieszaniny lub wyroby w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 25 litego 2011 r. o substancjach chemicznych
i ich mieszaninach, obowiazkow wynikajacych z tej ustawy oraz rozporzgdzen
Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych:

3) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciw dzialaniu
narkomanii (Dz U. 22023 r. poz 172) dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcow
dzialalnodei w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, WywoZzu,
wewnatrzwspolnotowej  dostawy lub  wewnatrzwspolnotowego nabycia oaz
wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci
mieszaniny lub w wyrobie. a takZe przestrzegania przez podmioty wprowadzajacej do
obrotu prekursory narkotykéw kategorii 2 1 3;

4) kontrola przestrzegania zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium
Rzeczpospolitej  Polskiej  srodkéw  zastgpezych  lub  nowych  substancii
psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
narkomanii:

5) kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobojezych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dzatalnoéci zawodowej:

6) podejmowanie dzialah majacych na celu wycofanie z obrotu kosmetykow. objetych
powiadomieniami systemu RAPEX;

7) kontrola i nadzor zakladéw produkujgcych wyroby kosmetyczne;

8) kontrola spelnienia przez podmiot kontrolowany obowigzku posiadania Koncesji.
w zakresie dotyczacym paliw cieklych, wpisu do rejestru oraz zgloszenia do Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki (URE) infrastruktury paliw cieklych:

9) wspoldzialanic z odpowiednimi instytucjami naukowo- badawczymi w zakresic
problematyki medycyny pracy. z wladciwymi jednostkami stuzb medycyny pracy, oraz
organami nadzoru i kontroli na warunkami pracy, a szczegélnie z Panstwowa Inspekeja
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Pracy:

10) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z
zakresu administracji panistwowej, wynikajacych z realizacji zadan:

11) wspotpraca z pozostalymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji.
aw szezegdlnodei z Samodzielnym Stanowiskiem do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru
Sanitarncgo w przygotowaniu opinii i stanowiska w sprawach zagrozen zawodowych w
$rodowisku pracy:

12) kontrola i nadzér nad poprawa warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy (bhp) w
Powiatowe] Stacji poprzez:

a) kontrolg przestrzegania przez pracownikow zasad i przepisow bhp, dokonywanie
okresowych ocen stanu bhp,

b) udzial w opracowaniu i kontrola realizacji plandw poprawy bhp.

¢) opiniowanie instrukcji dotyczacych bhp n poszezegdlnych stanowiskach pracy.

d) prowadzenie dochodzen powypadkowych,

e) organizowanie wstgpnych i okresowych szkolent pracownikoéw w zakresie bhp,

) popularyzacja zagadnien dotyczgeych ochrony pracy:

13) wykonywanie innych prac okrelonych przez Powiatowego Inspektora.

6. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy w Oddziale Nadzoru
nalezy. w szczegolnosct:

1) sprawowanic nadzoru sanitarnego nad warunkami higieny proceséw nauczania
i wychowania oraz wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy. a w szezegdinosci nad
przestrzeganiem przepisow okreslajacych wymagania higieniczne 1 zdrowotne
dotyczgee:

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w szkofach
i innych placéwkach odwiatowo- wychowawczych oraz osrodkach wypoczynku,
b) higieny procesow nauczania;

2) inspirowanie dzialai zmierzajacych do poprawy warunkéw higienicznych placowek
nauczania i wychowania oraz higieny procesOw nauczania i wypoczynku;

3) zbieranie i analiza materialow dotyczacych spraw higieny dzieci i miodziezy oraz
sporzadzanic odpowiednich opracowan i wnioskow:

4) wspolpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,
odpowicdnimi instytutami naukowo - badawczymi. Kuratorium, szkolna stuzba

zdrowia. organami samorzadu terytorialnego oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
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lub organizacjami odpowiedzialnymi za warunki higieniczno - sanitarne placéwek
wymienionych w pkt 1:
5) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach dotyczgcych biezgeego
nadzoru w zakresie higieny dzieci i mlodziezy:
6) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.
7. Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocii Zdrowia w Oddziale Nadzoru nalezy, w
szezegalnosci:

1) inicjowanie. organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci oswiatowo —
zdrowotnej. podejmowanej przez Pafistwowg Inspekcje Sanitamg w szerokiej
wspolpracy $rodowiskowej oraz ksztaltowania podstaw i zachowan zdrowotnych
spoleczenstwa. ktére w szezegoinosci dotyezg propagowania zdrowego stylu Zycia.
w tym: promocji prawidlowo zbilansowanej diety, promocji aktywnosci fizyczne).
unikania natogéw i umiejetnosci korzystania z profesjonalnej opieki medycznej oraz
zapobiegania chorobom zakaznym oraz HIV/AIDS:

2) rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych w rejonie dzialania;

3) pobudzanic aktywnosci spolecznej do dzialah na rzecz pot¢gowania i umacniania
zdrowia:

4) wspdlpraca na poziomic krajowym z resortami. instytucjami, organizacjami
pozarzadowymi i innymi jednostkami w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia:

5) udzielanie pomocy (porad i informacji) i prowadzenie dzialalnosci oSwiatowo -
zdrowotnej w zakresie promocji zdrowia we wspdldzialaniu z innymi jednostkami
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej szczebla wojewddzkiego i powiatowego oraz innymi
partnerami,

6) ocena dziatalnoci oswiatowo — zdrowotnej w terenie oraz udzielanie pomocy
w prowadzeniu tej dziatalnosci:

7) realizacja innych zadan Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie edukacji
zdrowotnej i promocji zdrowia wynikajacych z zapiséw ustawy o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej oraz innych dzialan, ktore wynikaja z zalecen Swiatowej Organizacji
Zdrowia. Komisji Europejskiej, Ministra Zdrowia, sytuacji epidemiologicznej powiatu:

8) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.

8. Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci w Oddziale
Nadzoru nalezy. w szczegdlnosci:
1) utrzymanie i nadzorowanie systemu jakosci Powiatowej Stacji:
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2) wprowadzenic systemu planowanych i udokumentowanych wewnetrznych audytow
Jjakosci:

3) dobdr, szkolenie i oceny auditordw wewnetrznych;

4) przygotowanie, prowadzenie i uczestnictwo w szkoleniach systemu zarzadzania
jakoscia:

5) wspolpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji:

6) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.

9. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Pracowniczych w Oddziale Ekonomicznym i
Administracyjnym nalezy. w szczegolnosci:

1) prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracownikéw  zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami:

2) prowadzenie dokumentacji pracowniczej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

3) sporzadzanie Swiadectw pracy,

4) prowadzenie ewidencji i wydawanie legitymacji stuzbowych, upowaznien do
wykonywania czynnosci kontrolnych, nakiadania grzywien w drodze mandatow
kamych:

5) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczodcei z zakresu spraw osobowych;

6) wspoélpraca w opracowywaniu regulamindw, zasad wynagradzania pracownikow oraz
sporzadzania projektow aktow normatywnych Powiatowej Stacji:

7) prowadzenie ewidencji czasu pracy:

8) prowadzenie ewidencji urlopow:

9) prowadzenie ewidencji pieczgci stuzbowych:

10) prowadzenie caloksztaltu spraw socjalnych pracownikow:

11) prowadzenie spraw zwiazanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi:

12) prowadzenie zadan z zakresu obrony cywilnej i przeciwpozarowej:

13) wykonywanie innych prac okre$lonych przez Powiatowego Inspektora.

10. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Organizacyjnych, Szkolef i Obstugi Sekretariatu
w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym nalezy. w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projekiow zarzadzen, regulaminéw, uméw, wzordw formularzy:

2) doskonalenie organizacji i skutecznosci dzialania Powiatowej Stacji. weryfikowanie
regulaminéw organizacyjnych:

3) obsluga narad;

4) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna:

5) prowadzenic spraw z zakresu szkolen pracowniczych:

15



a) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji szkolen.
b) przygotowywanie sprawozdan ze szkolen:
6) przeprowadzanie ankiet:
7) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz sporzadzanie obowigzujacych analiz;
8) prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji. obstuga centrali telefonicznej. dbatosé
o przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej:
9) przyjmowanie, sprawdzanie i terminowe przygotowywanie przesylek pocztowych do
wysylki:
10) prowadzenie archiwum zakladowego;
11) prowadzenie rejestru delegacyi pracownikow;
12) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.
11. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Plac w Oddziale Ekonomicznym i
Administracyjnym nalezy, w szezegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen pracownikéw Powiatowej Stacji:
2) sporzadzanie list wynagrodzen dla pracownikdéw Powiatowej Stacji z tytulu umowy
0 pracg. umowy zlecenia i o dzielo:
3) naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek od 0sob fizycznych i przekazywanie
do wlasciwego urzedu skarbowego:
4) rozliczanie i przekazywanie skladek do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych;
5) przygotowywanie i realizacja zamowien publicznych Powiatowej Stacji;
6) zaopatrywanie w niezbedne materialy- artykuly biurowe oraz wyposaZzenie:
7) przyjmowanie wydawanie i rozliczanie bloczkéw mandatéw karnych kredytowanych:
8) wydawanie i rozliczanic kart drogowych:
9) prowadzenie ewidencji Ssrodkow trwalych:
10) prowadzenie dokumentacji dotyczgeej naliczania zasitkow: chorobowych.
macierzynskich;

1) wykonywanie innych prac okresionych przez Powiatowego Inspektora.

. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Obslugi Informatycznej Stacji w Oddziale

Ekonomicznym i Administracyjnym nalezy. w szczegolnosci:
1) nadzor i prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzgtem Komputerowym
1 oprogramowaniem:

2) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.
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13.

14.

Do zadan Stanowiska Pracy Kierowcy w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym
nalezy, w szczegllnosci:

1) organizowanie transportu sanitarnego;

2) zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie samochodu stuzbowego:

3) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.

Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Ksiggowego nalezy. w szczegdlnosci:

1) organizowanie i doskonalenic systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej
dostarczajacej danych niezbednych do planowania dzialalnodci oraz podejmowania
prawidiowych decyzji gospodarczych jak réwniez kontroli i oceny wykonywanych
zadan gospodarczych:

2) zapewnienie terminowodci, prawidlowosci 1 zgodnosci sprawozdan finansowych
sktadanych na zewnatrz:

3) organizowanie sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow w sposdb zapewniajacy
wlasciwy przebieg operacji gospodarczych;

4) prowadzenic kontroli wewnetrznej oraz prawidlowe prowadzenic rachunkowosci
Powiatowej Stacji:

5) organizowanie 1 doskonalenie ksiggowosci, kalkulacji 1 sprawozdawczosei finansowe)
Powiatowej Stacji w celu zapewnienia ich rzetelnosci i prawidlowosci
Zz zastosowaniem racjonalnej organizacji pracy:

6) terminowe przekazywanie informacji ckonomicznych i finansowych o dzialalnosci
Powiatowej Stacji:

7) skuteczna ochrona mienia spolecznego i terminowe rozliczanie os6b odpowiedzialnych
majatkowo za mienie:

8) prawidlowe i terminowe dochodzenie roszezen i naleznych wierzytelnosei;

9) prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych Powiatowej Stacji;

10) nalezyte przechowywanie 1 zabezpieczanie dokumentdw  ksi¢gowych, Kksiag
rachunkowych oraz sprawozdan finansowych wykonywanych przez inne komorki
organizacyjne Powiatowej Stacji:

11) opracowywanie projektéw planéw w zakresie uslug, zatrudnienia, planéw
finansowych. wnioskow w sprawie zmiany tych planow:

12) opracowywanic analiz ckonomicznych i opracowywanic wnioskow w zakresie:

a) kosztéw ogdinych i jednostkowych oraz wysokosci wykonywanych norm,
b) wykonania funduszu plac:

13) dokonywanie analizy wykonania planu finansowego;
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15.

14) dokonywanie w ramach kontroli finansowo-ksiggowej obejmujgcej miedzy innymi:

a) wstepna kontrole operacji gospodarczych wigzacych sig z:
- wydawaniem srodkow pienigznych.
- obrotami pieni¢znymi na rachunkach bankowych.
- przyjmowaniem. wydawaniem i zakupem srodkow trwalych,
- innymi operacjami okreslonymi w przepisach szczegolowych,

b) wstepna kontrolg operacji gospodarczych stanowiacych przedmiot ksiggowan;

15) realizacja wszystkich wydatkéw  budzetowyeh bedacych w dyspozyeji Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego:

16) ksiggowanie dokumentéw zrédiowych wplywajacych do Oddzialu Ekonomicznego i

Administracyjnego;

17) realizacja wszystkich wydatkéw Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych:

18) wykonywanie innych prac okreslonych przez Powiatowego Inspektora.
Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w szezegdlnosci:

1)

2)

3)

udzielanic opinii prawnych:

wspoldziatanie w zalatwianiu przez poszczegdlnych pracownikéw spraw z zakresu
postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji oraz przy kicrowaniu
spraw na droge postepowania karno — administracyjnego:

wspoldzialanie w przygotowaniu spraw zwigzanych z prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszeniem i popieraniem oskarzenia w  postgpowaniu uproszczonym,
wedlug odrebnych przepisow;

wnoszenie spraw na droge postgpowania cywilnego;

informowanie pracownikéw o zmianach w obowiazujgcym stanie prawnym:

reprezentowanie Powiatowej Stacji w postepowaniu sagdowym i egzekucyjnym.,

16. Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w szezegdinosei:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy

przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz Urz, UE L 119 2 04.05.2016.
str. 1, Dz Urz UE L 127 z 24.05.2016. str. 2 oraz Dz Urz. UE L 74 2 24.05.2016. str.
35). zwanego dalej .,RODO™ oraz innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tcj sprawic;
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6)

7)
8)
9)

monitorowanie  przestrzegania RODO. innych przepiséw Unii lub pafstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych:

przeprowadzenie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania:

weryfikacja klauzul zgod na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowiazkéw
informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie
wiasciwych dokumentow i klauzul:

prowadzenie i aktualizacja rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych:
udziclanic na Zadanic zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO:

wspolpraca z organem nadzorczym:

pelnienie funkeji punktu kontaktowego wobec oséb, Ktorych dane dotycza:
sporzadzanie raz na rok sprawozdania z wykonywania zadan z zakresu ochrony
i sposobu przetwarzania danych osobowych:

10) pelnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami. o kiérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach.
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W SOKOLOWIE PODLASKIM

1. Dyrektor PSSE
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