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Kamienna Goéra, dnia 28.04.2026
Zn.spr.: NK.1101.7.2026

Ogtoszenie o naborze
w celu zatrudnienia pracownika na umowe o prace na czas okreslony
na podstawie art. 25" § 4 pkt. 1 Kodeksu pracy

-umowa na zastepstwo

1. Organizator naboru:
Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe Nadle$nictwo Kamienna Goéra
ul. Bohateréw Getta 33, 58-400 Kamienna Gora
tel. 757443065
2. Okreslenie stanowiska
Referent(-ka)/ Specjalista (-ka) ds. administracji

3. Tryb prowadzenia naboru

1. Nabdr prowadzony jest na podstawie:

e Zarzgdzenia nr 26/2025 z dnia13.08.2025 r. Dyrektora Regionalnej Dyrekcji
Laséw Panstwowych we Wroctawiu w sprawie wprowadzenia Regulamin
naboru na wolne stanowiska pracy w biurze i jednostkach organizacyjnych
RDLP we Wroctawiu,

e Zarzadzenie nr 72 Nadlesniczego Nadle$nictwa Kamienna Goéra z dnia
17.09.2025r w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na wolne
stanowiska pracy w Nadlesnictwie Kamienna Goéra.

2. W naborze mogg bra¢ udziat:

e pracownicy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych,

e byli pracownicy Lasow Panstwowych,

e o0soby spoza PGL LP przy spetnieniu wymagan kwalifikacyjnych.

4. Warunki zatrudnienia:

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony (umowa na
zastepstwo na okres usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika) w petnym
wymiarze czasu pracy,

2. Praca na stanowisku Referent(-ka)/ Specjalista (-ka) ds. administrac;ji.

Miejsce pracy - siedziba biura Nadlesnictwa Kamienna Gora,
4. Wynagrodzenie zostanie okreslone wediug zasad obowigzujgcych w Lasach

Panstwowych, mieszczgce sie przedziale brutto 5302,05 zt — 7499,70 zt.

w
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5.

Przystugujgce swiadczenia zdrowotne i socjalne.

5. Obligatoryjne kwalifikacje i umiejetnosci:

1.

2
3.
4

2

Wyksztatcenie minimum srednie.

. Obywatelstwo polskie.

Minimum 1 rok doswiadczenia zawodowego na stanowisku administracyjnym.

. Petna zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych.

Brak przeciwskazanh zdrowotnych do pracy na wskazanym stanowisku.
Znajomosc¢ obstugi komputera, urzgdzen peryferyjnych oraz pakietu MS Office.
Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione z checi zysku lub innych niskich
pobudek.

6. Wymagania dodatkowe:

Pozadane cechy:

komunikatywnos¢,

odpowiedzialnosc¢ i systematycznosg,

dyspozycyjnosc,

doktadnosc¢ i wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

bardzo dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ samodzielnej analizy i oceny oraz pracy w zespole,

znajomosc¢ systemow EZD; SILP, SILP Web (w tym modutéw Planowanie

i Infrastruktura).

7. Ramowy zakres obowigzkéw na stanowisku.

1.
2.

3.
4.
5,

Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami i remontami.

Zlecanie wymaganych przepisami przeglgdow technicznych budynkéw,
zbiornikdw, drég.

Prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego (KOB).

Organizacja i rozliczanie pracy sprzetu nadlesnictwa.

Przygotowywanie dokumentacji przetargowej w zakresie prac remontowych,
inwestycyjnych w nadlesnictwie.

Szczegotowy zakres obowigzkdéw zostanie okreslony po zawarciu umowy o prace.

8. Wymagane dokumenty.

1.

oL

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (opatrzone wtasnorecznym
podpisem).

List motywacyjny (opatrzony wtasnorecznym podpisem).

Oswiadczenie kandydata (zt.nr 1).

Klauzula informacyjna RODO (zat. nr 2).

Kwestionariusz osobowy (zat. nr 3).
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6. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

7. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje (poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem).

9. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO):

1.

Administratorem danych jest Nadlesnictwo Kamienna Gora., z siedzibg
w Kamiennej Gorze przy ul. Bohateréw Getta 33, 58-400 Kamienna Géra., e-mail:
kamienna@wroclaw.lasy.gov.pl;

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego oraz zawarcia umowy o prace.

Szczegotowe informacje dostepne sg na stronie

http:// www.kamienna.wroclaw.lasy.gov.pl.

Nadlesnictwo posiada procedury zgtaszania nieprawidtowosci zgodnie z ustawg
o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024 r.

10.Termin i sposéb skitadania ofert

1.

Oferta powinna zawiera¢ adres e-mail oraz numer telefonu do kontaktu, a takze
dopisek: ,Nabér na stanowisko pracy Referent(-ka)/ Specjalista (-ka) ds.
administracji "

Dokumenty nalezy sktadac:

a) Drogg elektroniczng na adres kamienna@wroclaw.lasy.gov.pl

b) osobiscie w sekretariacie Nadlesnictwa (w zamknietej kopercie).

Termin sktadania ofert: 12.05.2026 r. do godziny 15:00.

Oferty, ktére wptyng po terminie lub niespetniajgce wymagan formalnych nie bedg
rozpatrywane.

11.Informacje dodatkowe

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie lub e-mailowo.

Podczas rozmowy nalezy okazac¢ oryginaty dokumentow.

Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo zaproszenia na rozmowe tylko wybranych
kandydatow.

Wyniki naboru zostang przekazane drogg e-mailowa.

Dokumenty kandydatow niezakwalifikowanych zostang zniszczone w terminie
3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wybrang w procesie
rekrutaciji.

Nadlesnictwo nie zwraca kosztow udziatu w rekrutacji.

Nadlesniczy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym etapie
bez podania przyczyny.
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Nadlesnictwo Kamienna Goéra

12. Kontakt
Agnieszka Stawinska — Pociecha

Specjalista do spraw pracowniczych

tel. 757443065 wew.131; 661152411

Z powazaniem
Marcin Futat
Nadlesniczy

/Dokument podpisany elektronicznie/

Zatgcznik 1. OSwiadczenie kandydata na pracownika,
Zatacznik 2. Klauzula informacyjna kandydatéw do pracy,

Zatacznik 3. Kwestionariusz osobowy,

Sprawe prowadzi: Agnieszka Stawinska Pociecha

B agnieszka.stawinska@wroclaw.lasy.gov.pl T|eD|-‘1gﬁg17§1744 3065, tel. 66115244
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