DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
z dnia ’(j/ 51,67/0/7/4 ...2025 .

w sprawie okreslenia zasad sporzadzania uméw dotyczacych zaméwien publicznych
zawieranych przez Dyrekcje Generalng Lasow Paristwowych oraz nadzorowania ich realizacji

(Znak: EZ.0210.2.2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach’ oraz § 6 i § 13 Statutu
Paristwowego Gospodarstwa Les$nego Lasy Parnstwowe? w zwigzku z art. 4 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwier publicznych?®, zwanej dalej ustawg Pzp,

- zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogodine

1. Ustalam zasady sporzadzania umoéw dotyczgcych zamoéwien publicznych* zawieranych przez
Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych oraz wprowadzam rejestr uméw w celu ich ewidencji.
2. Niniejsze zarzgdzenie nie ma zastosowania do:
1) zlecania ustug serwisowych bedgcych wynikiem awarii lub ustug, ktérych realizacja wynika
z wystagpienia nagtych zdarzen, w tym m.in. zagrazajgcych bezpieczenstwu oséb lub mienia,
2) zamowien dokonywanych w zwigzku z wykonywaniem pomocniczych dziatan zakupowych,
o ktorych mowa w art. 37 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Pod pojeciem uméw rozumie sie: umowy i aneksy.
4. Od zasad sporzgdzania uméw mozna odstgpi¢ w przypadku zamoéwien, do ktdérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp, zawieranych:
1) z dostawcami mediow, systemoéw informacji prawnej, ustug dostepu do Internetu i licencji,
2) z operatorami telefonii stacjonarnej i komorkowej,
3) z dostawcami ustug pocztowych,
4) z bankami, brokerami i ubezpieczycielami,
5) w sklepach internetowych,
6) na odbior i niszczenie dokumentacji papierowej w zakresie brakowania dokumentacji archiwalne;j
na podstawie zgody Archiwum Panstwowego,
7) na odbior i utylizacje zuzytego sprzetu, wyposazenia itp.
8) na zakup towaréw w sieciach handlowych.
5. Umowy wymienione w ust. 4 pkt 1) — 8) mogag by¢ zawierane wedtug wzoréw uméw zwyczajowo
przyjetych w stosunkach danego rodzaju przedmiotu umowy.
6. Formy pisemnej wymagaja:

T Art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 567) stanowi, ze ,Lasami
Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektorow regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe zostat nadany zarzgdzeniem nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.; w § 6 Statut Laséw Panstwowych
stanowi, ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy,
a takze innych przepiséw prawnych, Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujace w Lasach
Panstwowych.

3 Art. 4 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) stanowi, ze "Przepisy
ustawy stosuje sie do zamawiajgcych publicznych, ktérymi sg inne, niz okreslone w pkt 1, paristwowe jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;j”.

4 Art. 7 pkt 32 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) stanowi, ze , llekroé
w ustawie jest mowa o zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug”.



a) umowy na realizacje ustug o charakterze twérczym podlegajgce prawu autorskiemu
i prawom pokrewnym (bez wzgledu na ich wartosc¢),

b) umowy, ktérych warto$¢ przekracza 50 000 zt netto, z zastrzezeniem ust. 7,

c) umowy dotyczace ustug $wiadczonych dtuzej niz przez jeden miesiac.

7. Dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia od zawarcia umowy w formie pisemnej dla umow, ktérych
warto$¢ przekracza 50 000 zt netto, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, o ile ich
przedmiotem sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o niskim stopniu skomplikowania ich
realizacji.

8. Nadzoér nad realizacjg oraz terminowym i rzetelnym rozliczeniem umowy sprawuje kierownik komorki
organizacyjnej lub inna wskazana w umowie osoba.

9. lIstotne zmiany do zawartych umoéw wprowadza sie w formie anekséw. Zmiany umoéw o charakterze
nieistotnym mozna wprowadzi¢ do uméw po wzajemnym poinformowaniu sie stron w formie
pisemnej lub w formie dokumentowej, o ile przewidziano takg mozliwo$¢ w zawartej umowie.

10. W przypadku koniecznosci zawarcia aneksu do umowy, niezbednym jest przekazanie przez komérke
odpowiedzialng za realizacje umowy, projektu aneksu do akceptacji komorki wiasciwej ds. zamowien
publicznych wraz z uzasadnieniem potrzeby jego zawarcia.

11. Aneks wymaga uprzedniej akceptacji radcy prawnego oraz Gtownego Ksiegowego - w przypadku,
gdy aneks wywotuje skutki finansowe.

12. W przypadku sporu z wykonawcg oraz w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, kierownik komorki organizacyjnej sprawujgcej nadzér nad realizacjg umowy niezwiocznie
informuje o tym fakcie Kierownika Zamawiajacego® oraz radce prawnego.

13. Za procedury zwigzane z naliczaniem kar i ich egzekwowaniem zgodnie z postanowieniami umowy
odpowiada wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna w uzgodnieniu z radcg prawnym.

14. W celu natozenia na Wykonawce kary umownej kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny
za realizacje umowy wspoétpracuje z radcg prawnym oraz z Wydziatem Ksiegowosci.

15. Kary umowne winny by¢ potrgcane, w pierwszej kolejnoéci, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile jest to mozliwe w ramach danej umowy.

§2
1. Umowa musi zawiera¢ postanowienia dotyczgce:

1) numeru umowy i daty jej zawarcia®,

2) numeru sprawy w systemie EZD, w ktorej bedzie prowadzona sprawa dotyczgca realizacji
umowy,

3) petnej nazwy stron zawierajgcych umowe,

4) oznaczenia os6b uprawnionych do reprezentacji stron,

5) adnotacji, w przypadku umow zawieranych w oparciu o Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych o tresci:

,Przedmiotem umowy jest udzielenie zaméwienia pod nazwg: ,................... " (tu wpisac petng
nazwe zamoéwienia), Wykonawcy wyftonionemu w toku postepowania przeprowadzonego na podstawie
przepiséw Zarzadzenia nr .... Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych, do ktérego
przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie na podstawie
8 i s v 5 50 s.wm o

6) wskazania zastosowanego trybu wytonienia wykonawcy, w przypadku uméw zawieranych
W oparciu o0 prawo zamowienh publicznych,
7) doktadnego okreslenia przedmiotu umowy,

5 Art. 7 pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) stanowi, ze ,llekro¢
w ustawie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym, z wytgczeniem
petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego”.

& W przypadku uméw zawieranych za pomocg elektronicznych podpisow, nalezy w tresci dokumentu okresli¢
moment zawarcia umowy.



8) terminu wykonania umowy lub okresu jej obowigzywania,

9) wskazania oséb bezposrednio odpowiedzialnych za nadzér nad realizacjg umowy,

10) ceny lub wysokosci wynagrodzenia wykonawcy oraz sposobu zaptaty,

11) terminu zaptaty,

12) wysokosci kar umownych w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
oraz mozliwosci dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne,

13) wysokosci, formy, terminu i sposobu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy — w przypadkach gdy takie zabezpieczenie jest wymagane,

14) klauzul informacyjnych dotyczacych przetwarzania danych osobowych,

15) oswiadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w oparciu o art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Dodatkowo w umowie mozna wprowadzi¢ postanowienia:

N —

1.

1) wskazujace, iz za dzieh zaptaty wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego,

2) dotyczace mozliwosci odstgpienia lub wypowiedzenia umowy,

3) dotyczace warunkéw odbioru prac (protokét odbioru, inna forma potwierdzenia realizacji
umowy lub jej czesci),

4) dotyczace okreslenia rodzaju i zakresu zmian umowy oraz warunkéw ich wprowadzenia,

5) inne dodatkowe postanowienia zapewniajgce wtasciwg realizacje umowy.

§3

Rodzaje umoéw i zasady ich zawierania

Umowy zawierane sg w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 4.

Liczba egzemplarzy sporzadzanych uméw, informacje dotyczgce kontroli merytorycznej i formalno-
prawnej oraz os6b odpowiedzialnych za przechowywanie i realizacje umoéw zostaty uregulowane
odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego w sprawie zasad obiegu dokumentow
i dokumentowania operacji gospodarczych w DGLP.

Zawarcie umoéw w formie elektronicznej wymaga ziozenia kwalifikowanych podpisow
elektronicznych przez obie strony.

Umowy, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy prawo zamoéwien publicznych mogg byé
zawierane w postaci elektronicznej i zosta¢ podpisane elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym, o ile dla tych uméw nie jest wymagana forma pisemna.

W przypadku umow podpisywanych elektronicznie, podpisywanie zatgcznikéw nastepuje poprzez
podpisanie katalogu dokumentéw lub podpisanie spakowanych plikéw jednym podpisem lub
kazdego dokumentu oddzielnie.

Nalezy zweryfikowac prawidtowo$¢ ztozonych podpisow elektronicznych np. za pomocag ogdinie
dostepnego oprogramowania.

W przypadku gdy przedmiot umowy dotyczy dziatan, o ktérych mowa w zarzgdzeniu Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych w sprawie zasad klasyfikacji, ochrony i udostepniania informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe, do umowy nalezy dotgczy¢ stosowne oswiadczenie o zachowaniu poufnosci przez
osobe majgcg dostep do informacji stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku umoéw o dzieto lub uméw zlecenia, zawieranych z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, zatgcznikami do tych uméw sg os$wiadczenia
dotyczgce zobowigzan podatkowych i sktadek ubezpieczeniowych.

§4
Rejestrowanie uméw

Podstawg skierowania projektu umowy do podpisu Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
lub jego zastepcy jest nadanie jej numeru w rejestrze umow.



s

Rejestr zawartych umoéw prowadzi komorka wiasciwa do spraw zamowien publicznych.

3. W zatgczniku nr 1 okreslono wzér zawierajgcy minimalny zakres danych wymaganych w rejestrze
umoéw. Prowadzenie rejestru umow wedtug zatgcznika nr 1 wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2026 r.

4. Umowa, aneks do umowy muszg zostac¢ przekazane do rejestru umoéw w maksymalnym terminie

14 dni od daty zawarcia.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatow, Biur, Zespotéw i Samodzielnym
stanowiskom w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem wyjgtku wynikajgcego z zapisu § 4
ust. 3.

DYREKT
LASOW P

Adanmh Wasiak
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ZARZADZENIE NR 74
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH

z dnia 25 sierpnia 2025 r.
w sprawie okreslenia zasad sporzadzania umoéw dotyczacych zamoéwien publicznych
zawieranych przez Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych oraz nadzorowania ich realizacji

(Znak: EZ.0210.2.2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach’ oraz § 6 i § 13 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe?, w zwigzku z art. 4 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych?, zwanej dalej ustawg Pzp,

- zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogdlne

1. Ustalam zasady sporzgdzania umow dotyczacych zamowien publicznych* zawieranych przez
Dyrekcje Generalng Laséw Pahnstwowych oraz wprowadzam rejestr umow w celu ich ewidenciji.
2. Niniejsze zarzadzenie nie ma zastosowania do:
1) zlecania ustug serwisowych bedacych wynikiem awarii lub ustug, ktérych realizacja wynika
z wystgpienia nagtych zdarzen, w tym m.in. zagrazajgcych bezpieczenstwu osdb lub mienia,
2) zamowien dokonywanych w zwigzku z wykonywaniem pomocniczych dziatah zakupowych,
o ktérych mowa w art. 37 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Pod pojeciem uméw rozumie sie: umowy i aneksy.
4. Od zasad sporzgdzania umdéw mozna odstgpi¢ w przypadku zamowien, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa Pzp, zawieranych:
1) z dostawcami mediéw, systemow informacji prawnej, ustug dostepu do Internetu i licenciji,
2) z operatorami telefonii stacjonarnej i komérkowej,
3) z dostawcami ustug pocztowych,
4) z bankami, brokerami i ubezpieczycielami,
5) w sklepach internetowych,
6) na odbidr i niszczenie dokumentacji papierowej w zakresie brakowania dokumentacji archiwalnej
na podstawie zgody Archiwum Panstwowego,
7) na odbidr i utylizacje zuzytego sprzetu, wyposazenia itp.
8) na zakup towardéw w sieciach handlowych.
5. Umowy wymienione w ust. 4 pkt 1) — 8) mogg byé zawierane wedtug wzoréw uméw zwyczajowo
przyjetych w stosunkach danego rodzaju przedmiotu umowy.
6. Formy pisemnej wymagaja:

T Art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 567) stanowi, ze ,Lasami
Panstwowymi kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe zostat nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r.; w § 6 Statut Laséw Parnstwowych
stanowi, ze w wykonaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy,
a takze innych przepiséw prawnych, Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujgce w Lasach
Panstwowych.

3 Art. 4 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) stanowi, ze "Przepisy
ustawy stosuje sie do zamawiajgcych publicznych, ktérymi sg inne, niz okreslone w pkt 1, panstwowe jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej”.

4 Art. 7 pkt 32 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) stanowi, ze ,, llekro¢
w ustawie jest mowa o zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcyg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug”.



a) umowy na realizacje ustug o charakterze twoérczym podlegajgce prawu autorskiemu
i prawom pokrewnym (bez wzgledu na ich wartos¢),

b) umowy, ktérych wartos¢ przekracza 50 000 zt netto, z zastrzezeniem ust. 7,

c) umowy dotyczace ustug swiadczonych dtuzej niz przez jeden miesigc.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zawarcia umowy w formie pisemnej dla umoéw, ktérych
wartos¢ przekracza 50 000 zt netto, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, o ile ich
przedmiotem sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o niskim stopniu skomplikowania ich
realizacji.

8. Nadzor nad realizacjg oraz terminowym i rzetelnym rozliczeniem umowy sprawuje kierownik komorki
organizacyjnej lub inna wskazana w umowie osoba.

9. lIstotne zmiany do zawartych uméw wprowadza sie w formie anekséw. Zmiany umow o charakterze
nieistotnym mozna wprowadzi¢ do uméw po wzajemnym poinformowaniu sie stron w formie
pisemnej lub w formie dokumentowej, o ile przewidziano takg mozliwos¢ w zawartej umowie.

10. W przypadku koniecznos$ci zawarcia aneksu do umowy, niezbednym jest przekazanie przez komorke
odpowiedzialng za realizacje umowy, projektu aneksu do akceptacji komoérki wtasciwej ds. zamowien
publicznych wraz z uzasadnieniem potrzeby jego zawarcia.

11. Aneks wymaga uprzedniej akceptacji radcy prawnego oraz Gtéwnego Ksiegowego - w przypadku,
gdy aneks wywotuje skutki finansowe.

12. W przypadku sporu z wykonawcg oraz w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, kierownik komérki organizacyjnej sprawujacej nadzor nad realizacjg umowy niezwtocznie
informuje o tym fakcie Kierownika Zamawiajgcego® oraz radce prawnego.

13. Za procedury zwigzane z naliczaniem kar i ich egzekwowaniem zgodnie z postanowieniami umowy
odpowiada wtasciwa merytorycznie komérka organizacyjna w uzgodnieniu z radcg prawnym.

14. W celu natozenia na Wykonawce kary umownej kierownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny
za realizacje umowy wspoétpracuje z radcg prawnym oraz z Wydziatem Ksiegowosci.

15. Kary umowne winny by¢ potrgcane, w pierwszej kolejnosci, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile jest to mozliwe w ramach danej umowy.

§2
1. Umowa musi zawiera¢ postanowienia dotyczgce:

1) numeru umowy i daty jej zawarcia®,

2) numeru sprawy w systemie EZD, w ktérej bedzie prowadzona sprawa dotyczgca realizacji
umowy,

3) peinej nazwy stron zawierajgcych umowe,

4) oznaczenia 0oséb uprawnionych do reprezentacji stron,

5) adnotacji, w przypadku umoéw zawieranych w oparciu 0 Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych o tresci:

,Przedmiotem umowy jest udzielenie zaméwienia pod nazwg: ,,................... ” (tu wpisac¢ petng
nazwe zamdwienia), Wykonawcy wytonionemu w toku postepowania przeprowadzonego na podstawie
przepiséw Zarzgdzenia nr .... Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Dyrekcji Generalnej Laséw Paristwowych, do ktérego
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie na podstawie
art. ...

6) wskazania zastosowanego trybu wytonienia wykonawcy, w przypadku umow zawieranych
w oparciu o prawo zamoéwien publicznych,
7) doktadnego okreslenia przedmiotu umowy,

5 Art. 7 pkt 7 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) stanowi, Zze ,llekro¢
w ustawie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym, z wytgczeniem
petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego”.

5 W przypadku umoéw zawieranych za pomocg elektronicznych podpiséw, nalezy w tresci dokumentu okreslié
moment zawarcia umowy.



8) terminu wykonania umowy lub okresu jej obowigzywania,

9) wskazania os6b bezposrednio odpowiedzialnych za nadzér nad realizacjg umowy,

10) ceny lub wysokos$ci wynagrodzenia wykonawcy oraz sposobu zaptaty,

11) terminu zaptaty,

12) wysokosci kar umownych w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
oraz mozliwo$ci dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne,

13) wysokosci, formy, terminu i sposobu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy — w przypadkach gdy takie zabezpieczenie jest wymagane,

14) klauzul informacyjnych dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,

15) oswiadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w oparciu o art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Dodatkowo w umowie mozna wprowadzi¢ postanowienia:

—_

1.

1) wskazujgce, iz za dzien zaptaty wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego,

2) dotyczgce mozliwosci odstgpienia lub wypowiedzenia umowy,

3) dotyczgce warunkow odbioru prac (protokdt odbioru, inna forma potwierdzenia realizacji
umowy lub jej czesci),

4) dotyczgce okreslenia rodzaju i zakresu zmian umowy oraz warunkow ich wprowadzenia,

5) inne dodatkowe postanowienia zapewniajgce wtasciwg realizacje umowy.

§3

Rodzaje umow i zasady ich zawierania

Umowy zawierane sg w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 4.

Liczba egzemplarzy sporzgdzanych umoéw, informacje dotyczgce kontroli merytorycznej i formalno-
prawnej oraz os6b odpowiedzialnych za przechowywanie i realizacje uméw zostaty uregulowane
odrebnym zarzgdzeniem Dyrekiora Generalnego w sprawie zasad obiegu dokumentow
i dokumentowania operacji gospodarczych w DGLP.

Zawarcie uméw w formie elektronicznej wymaga ziozenia kwalifikowanych podpiséw
elektronicznych przez obie strony.

Umowy, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych mogg byé
zawierane w postaci elektronicznej i zosta¢ podpisane elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym, o ile dla tych uméw nie jest wymagana forma pisemna.

W przypadku uméw podpisywanych elektronicznie, podpisywanie zatgcznikéw nastepuje poprzez
podpisanie katalogu dokumentéw lub podpisanie spakowanych plikéw jednym podpisem lub
kazdego dokumentu oddzielnie.

Nalezy zweryfikowaé prawidiowos¢ ztozonych podpiséw elektronicznych np. za pomocg ogoinie
dostepnego oprogramowania.

W przypadku gdy przedmiot umowy dotyczy dziatan, o ktérych mowa w zarzgdzeniu Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych w sprawie zasad klasyfikacji, ochrony i udostepniania informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe, do umowy nalezy dotgczy¢ stosowne oswiadczenie o zachowaniu poufnosci przez
osobe majgcg dostep do informacji stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku umoéw o dzieto lub umoéw zlecenia, zawieranych z osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalno$ci gospodarczej, zatgcznikami do tych uméw sg oswiadczenia
dotyczace zobowigzan podatkowych i sktadek ubezpieczeniowych.

§4
Rejestrowanie umow

Podstawg skierowania projektu umowy do podpisu Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
lub jego zastepcy jest nadanie jej numeru w rejestrze umoéw.



N

Rejestr zawartych umoéw prowadzi komorka wiasciwa do spraw zaméwien publicznych.

W zatgczniku nr 1 okre$lono wzér zawierajgcy minimalny zakres danych wymaganych w rejestrze
umow. Prowadzenie rejestru uméw wedtug zatgcznika nr 1 wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2026 r.

4. Umowa, aneks do umowy muszg zostac przekazane do rejestru uméw w maksymalnym terminie
14 dni od daty zawarcia.

w

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikom Wydziatéw, Biur, Zespotéw i Samodzielnym
stanowiskom w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem wyjatku wynikajgcego z zapisu § 4
ust. 3.

DYREKTOR GENERALNY
LASOW PANSTWOWYCH
ADAM WASIAK
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