Zarzadzenie nr 8/2025
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lidzbarku Warminskim
z dnia 9 lipca 2025 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U.
22024 r., poz. 416) oraz § 8 ust. 2 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku
Warminskim, stanowigcego zatgcznik do zarzagdzenia nr 254 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
3 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warminskim, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku
Warminskim w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 4/2020 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lidzbarku
Warminskim z dnia 10 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 8/2025r.
£ v. Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Lidzbarku Warminskim
zdnia 9 lipca 2025 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W LIDZBARKU WARMINSKIM

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warmirnskim zwany
dalej ,Regulaminem” okresla:
1) cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warmirniskim zwanej
dalej ,,Powiatowa Stacjg”;
2) zasady kierowania Powiatowg Stacjg;
3) strukture organizacyjng Powiatowej Stacji i zadania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych oraz
0s06b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy;
4) rodzaj i zasady prowadzenia dziatalnosci leczniczej;
5) tryb przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskdw;
6) tryb przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania petycji.

§2

Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 416);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (t.j. Dz.U.
z22025r., poz. 428);

3) ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 450 z pdZn. zm.);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z pdin.
zm.);

5) Statutu Powiatowej Stacji, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 254 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 3 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu Powiatowe]j Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim;

6) niniejszego Regulaminu;

7) innych przepiséw szczegdlnych.

§3

Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedgcg podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzgcego posiada Wojewoda Warmirsko-
Mazurski.
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Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Lidzbarku Warminskim, przy ul. Orta Biatego 6.
Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat lidzbarski, w sktad ktérego wchodza:
1) Gmina miejska: Lidzbark Warminski,
2) Gmina miejsko-wiejska: Orneta,
3) Gminy wiejskie: Kiwity, Lidzbark Warminski, Lubomino.
Nadzér merytoryczny i instancyjny nad Powiatowa Stacjg sprawuje Warminsko-Mazurski Pafistwowy
Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

Rozdziat Il
Cele i zadania Powiatowej Stacji

§5

Do podstawowych celéw Powiatowej Stacji naleza:

1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci
sSrodowiskowych;

2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i zawodowych;

3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowar zdrowotnych.

Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Lidzbarku Warminskim, zwanego dalej ,Powiatowym Inspektorem”, w szczegdlnosci poprzez:

1) wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2) opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

3) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

5) prowadzenie postepowania  administracyjnego i  postepowania  egzekucyjnego
w administracji;

6) przygotowywanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym wedtug odrebnych
przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci
w zakresie profilaktyki chordb i promocji zdrowia;

9) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi  w  placéwkach
nauczania, wychowania, opiekunczych oraz placowkach wypoczynku i rekreacji dzieci
i mtodziezy;

10) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzytecznosci publicznej
oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

11) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

12) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé
personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktdrych udzielane s Swiadczenia
zdrowotne;

14) nadzér oraz monitorowanie realizacji Programu Szczepien Ochronnych;

15) prowadzenie postepowania w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej;

16) nadzorowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy;



17) sprawowanie nadzoru nad produktami kosmetycznymi, produktami biobdjczymi,
substancjami chemicznymi i ich mieszaninami, detergentami, prekursorami kategorii 2 3,
srodkami zastepczymi i nowymi substancjami psychoaktywnymi;

18) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia oraz materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig;

19) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem zdrowotnym wody przeznaczonej do spozycia,
wody w kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, basenach oraz
cieptej wody uzytkowej;

20) opracowywanie planéw zasadniczych zadan oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowego
Inspektora i Powiatowej Stacji;

21) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw
i przepiséw wykonawczych.

Rozdziat Il
Zarzadzanie Powiatowg Stacja

§6

Dziatalnoscig Powiatowe] Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Lidzbarku
Warminskim, ktéry jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji.

W celu realizacji zadan Dyrektor Powiatowej Stacji wydaje zarzadzenia wewnetrzne.

Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow Stacji.

W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki realizuje Kierownik Nadzoru Sanitarnego lub osoba
upowazniona przez Dyrektora.

Rozdziat IV
Struktura organizacyjna

§7

W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy, ktérym nadaje sie symbole do oznaczania spraw i akt:

1) Panstwowy Pc_)wiatm.:vy Inipekt?r Sanitar.ny w-Lidzl.)arku.War.miﬁskim / PPIS /
Dyrekt.cl>r F:owmtowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Dyr
Warminskim

2) Oddziat Nadzoru:

a) Stanowisko pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego ZNS
b) Sekcja Higieny Komunalnej HK
c) Sekcja Higieny Pracy HP
d) Sekcja Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia BZZ
e) Stanowisko pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy HDiM
f) Sekcja Epidemiologii E

— Szczepienia Ochronne Esz

3) Stanowisko pracy do spraw Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej PZiOz

4) Stanowisko pracy Gtéwnego Ksiegowego EK

5) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny
a) Stanowisko pracy ds. administracyjno-kadrowych KS




b) Sekretariat Adm
c) Stanowisko pracy ds. informatycznych IT
6) Stanowisko pracy Radcy Prawnego RP
7) Stanowisko pracy Inspektora Ochrony Danych I0D

2. Do oznaczania spraw i akt w nizej wymienionym zakresie, nadaje sie nastepujgce symbole:

1) System Zarzadzania Jakoscig J
2) Zarzadzanie kryzysowe, ochrona ludnosci i zadania obronne ZK
3) Archiwum zaktadowe A
4) Ochrona sygnalistow 0S

3. Zadania wymienione w ust. 2 wykonuja wyznaczeni pracownicy w ramach dodatkowych obowigzkdw.

§8

1. Dziatalnoscig poszczegdlnych komdrek organizacyjnych Oddziatu Nadzoru kieruje Kierownik Nadzoru
Sanitarnego.

2. W razie nieobecnosci osoby, o ktérej mowa w ust. 1 jej obowiazki petni pracownik wyznaczony przez
Dyrektora.

3. Kierownik Nadzoru Sanitarnego odpowiada za wykonanie zadan z zakresu dziatalnosci podlegtych
komoérek organizacyjnych, a takze za:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

zastepowanie w czasie nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Lidzbarku Warminskim, Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Lidzbarku Warminskim,

sprawowanie nadzoru merytorycznego w komdrkach organizacyjnych Powiatowej Stacji:
Epidemiologii (w tym Szczepieri Ochronnych), Higieny Komunalnej, Bezpieczeristwa Zywnosci
i Zywienia, Higieny Pracy, Higieny Dzieci i Mfodziezy, Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
prowadzenie nadzoru nad dokumentacjg zwigzang z czynno$ciami kontrolnymi, w tym
zatwierdzanie protokotodw,

zgodne z przepisami, merytoryczne, wtasciwe i terminowe zatatwianie spraw;

przestrzeganie przepiséw i wymagan prawnych z zakresu BHP, p.poz., ochrony $rodowiska
i gospodarki odpadami, ochrony danych osobowych;

szkolenie i inicjowanie szkolen podlegtych pracownikéw;

udziat w szkoleniach organizowanych przez Warminsko-Mazurskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego -
Panstwowy Zaktad Higieny i instytuty naukowo-badawcze, a takze w szkoleniach z zakresu
systemu jakosci.

4. Gtéwny Ksiegowy kieruje pracg Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego.

Rozdziat V
Zadania wspdlne komadrek organizacyjnych i stanowisk pracy

§9

1. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan

nalezgcych do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan z zakresu zdrowia publicznego polegajacych na sprawowaniu

zapobiegawczego i biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb



2)

powodowanych warunkami srodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci oswiatowo-
zdrowotnej poprzez sprawowanie nadzoru nad warunkami: higieny srodowiska, higieny
pracy w zaktadach pracy, higieny proceséw nauczania i wychowania, higieny wypoczynku
i rekreacji, zdrowotnymi zywnosci, zywienia i przedmiotéw uzytku, higieniczno-sanitarnymi,
jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktdrych sa
udzielane swiadczenia zdrowotne;

wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewzied i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéow pochodzgcych
z funduszy Unii Europejskiej.

§10

1. Do wspdlnych zadan komdrek organizacyjnych Powiatowej Stacji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

opracowywanie planéw dziatania na podstawie wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Warminsko-Mazurskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego;

uczestniczenie w szkoleniach i naradach organizowanych przez Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego, Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, Narodowy Instytut
Zdrowia Publicznego - Panstwowy Zaktad Higieny, instytuty naukowo-badawcze, a takze
w szkoleniach z zakresu systemu jakosci;

wspotdziatanie z witasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego, instytucjami
i organami;

wspotpraca z  komdrkami  organizacyjnymi  Powiatowych  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznych i Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej;

przygotowywanie, w zakresie swojego dziatania, projektow: zarzadzen, umow,
postanowien, decyzji i opinii wydawanych przez Powiatowego Inspektora;
przygotowywanie wystgpien do innych organdw i instytucji;

prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego i gromadzenie niezbednej
dokumentacji w tym zakresie;

rozpatrywanie skarg, wnioskéw, interwencji i petycji kierowanych do Powiatowego
Inspektora oraz podejmowanie dziatan zapewniajacych nalezyte i terminowe ich
zatatwienie, przyjmowanie interesantéw i udzielanie wyjasnien;

rozpatrywanie wnioskdw o dostep do informacji publicznej z zakresu dziatania swojego
obszaru, na zasadach i w trybie okre$lonym ustawg;

zbieranie danych i przygotowywanie informacji, sprawozdan oraz oceny stanu sanitarnego
W powiecie;

opracowywanie materiatow statystycznych i sprawozdawczych;

uczestniczenie w zapewnieniu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej;

wspotdziatanie z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przestrzegania zasad ochrony
danych osobowych oraz bezpieczenstwa informacyjnego Powiatowej Stacji;

obstuga systeméw informatycznych obowigzujacych w Paristwowej Inspekcji Sanitarne;j
oraz wdrazanie systemu elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg;

sporzadzanie materiatéw informacyjnych z dziatalnosci na potrzeby publikacji w mediach
spotecznosciowych Powiatowej Stacji oraz do Biuletynu Informacji Publicznej;



17) wykonywanie prac zwigzanych z przygotowaniem, opracowywaniem oraz realizacjg budzetu
zadaniowego w zakresie funkcji, zadan, podzadan i miernikéw, a takie monitorowanie
przyjetych do realizacji miernikéw;

18) przygotowywanie i przekazywanie akt do archiwum zaktadowego;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

2. Komorki organizacyjne wykonujg swoje zadania na podstawie plandw pracy, ktdre rozliczane s3

w formie rocznych sprawozdan.

3. Komdrki wykonujace zadania nadzorowe wspotdziatajg z laboratoriami w sposéb umozliwiajgcy

zespolenie dziatalnosci laboratoryjnej z funkcja kontroli i nadzoru.

4. Realizowanie w swojej dziatalnosci zadan z zakresu oswiaty zdrowotnej i wspdtpraca w tym zakresie

ze stanowiskiem pracy ds. Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej.

Rozdziat VI
Zakresy dziatania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§11

Do zakresu dziatania na stanowisku pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy
w szczegolnosci:

1)
2)
3)
a)
5)

6)
7)

8)

opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz planéw ogdlnych gminy
w ramach strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko;

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegétowosci informacji wymaganych w prognozie oddziatywania
na srodowisko;

uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych projektéw decyzji o warunkach
zabudowy oraz projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych izdrowotnych
dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

przeprowadzanie kontroli obiektow w trakcie realizacji;

wydawanie opinii w sprawie koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko
dla przedsiewzie¢ oraz ewentualne okreslanie zakresu raportu dla planowanych przedsiewziec
mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywaé na srodowisko;

uzgadnianie warunkow realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko na
etapie poprzedzajagcym wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach przez wtasciwy
organ;

wspotdziatanie z organami nadzoru budowlanego oraz administracji rzgdowej i samorzadowej,
szczegllnie w zakresie zagadnien zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego, zdrowiem
i zyciem ludzi;

10) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegdlnych.

§12

Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Komunalnej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad obiektami uzytecznosci publicznej oraz
srodkami transportu osobowego;

sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad urzadzeniami do zaopatrywania ludnosci
w wode przeznaczong do spozycia przez ludzi;

sprawowanie nadzoru nad jakoscig zdrowotna:



4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

a) wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi w wodociggach i urzadzeniach zbiorowego
zaopatrzenia oraz w zaktadach produkujgcych zywnosé,

b) wody w kapieliskach i basenach,

c) cieptej wody uzytkowej w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotach leczniczych
zamknietych pod katem obecnosci bakterii Legionella,

d) gleby w zakresie zanieczyszczen parazytologicznych piasku w piaskownicach;

prowadzenie postepowan w sprawie udzielania zgdd na odstepstwa od dopuszczalnych wartosci

parametrow jakosci wody do spozycia oraz prowadzenie wykazu udzielonych zgdd;

aktualizowanie w systemach informatycznych wykazu urzadzern wodnych, przedsiebiorstw

wodociggowych i zatwierdzonych laboratoriéw badajgcych wode pitng;

dokonywanie ocen okresowych i obszarowych jakosci wody oraz szacowanie ryzyka zdrowotnego

konsumentow;

wydawanie ocen higienicznych dla materiatéw i wyrobéw majgcych kontakt z wodg do spozycia,

prowadzenie wykazu tych ocen oraz rejestru parametrow wymagajgcych monitorowania;

opiniowanie i zatwierdzanie ocen ryzyka w zakresie bezpieczeristwa zdrowotnego konsumentdéw,

przedktadanych przez podmioty realizujgce zbiorowe zaopatrzenie w wode do spozycia przez ludzi;

sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad kapieliskami, miejscami okazjonalnie

wykorzystywanymi do kapieli i basenami kgpielowymi;

przekazywanie danych o jakosci wody w kapieliskach do Systemu Monitorowania Jako$ci Wody

w kapieliskach;

sprawowanie nadzoru sanitarnego w obszarze postepowania ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi

w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego, wydawanie zezwoleri na przewdz i ekshumacije zwtok;

badanie poziomu hatasu instalacyjnego w mieszkaniach na wniosek interweniujgcych

mieszkancow;

opiniowanie projektéw regulaminéw utrzymania czystosci na terenie gmin;

opiniowanie sposobu organizacji imprez masowych;

udziat w opiniowaniu projektow i odbiorach obiektéw uzytecznosci publicznej oraz uje¢ wody;

dokonywanie oceny warunkéw letniego wypoczynku w odniesieniu do obiektéw uzytecznosci

publicznej;

kontrola przestrzegania ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu

i wyrobow tytoniowych w obiektach uzytecznosci publicznej i srodkach transportu;

wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.

§13

Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci:

1)

kontrola przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce do obrotu,
stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w rozumieniu
przepisoéw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz.U.
z 2022 r.,, poz. 1816), obowigzkdw wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzerh Wspdlnot
Europejskich w niej wymienionych;

kontrola przestrzegania przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory kategorii 2 i3
obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U.
z 2023 r,, poz. 1939), rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia
11 lutego 2004 r. w sprawie prekursoréw narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady
nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami
narkotykdw pomiedzy Wspdlnotg a paristwami trzecimi;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

prowadzenie ewidencji podmiotéw wprowadzajgcych do obrotu i stosujgcych prekursory kategorii
2 i kategorii 3;

kontrola przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
dotyczacych prowadzenia przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspdlnotowej dostawy Ilub
wewnatrzwspodlnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substangji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

kontrola przestrzegania zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej srodkdéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobdjczych
i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

kontrola realizacji zapiséw ustawy o zakazie stosowania wyrobéw zawierajgcych azbest oraz aktéw
wykonawczych do ustawy w zakresie nadzoru nad warunkami pracy oséb zajmujgcych sie
usuwaniem azbestu;

sprawowanie nadzoru nad zaktadami pracy w zakresie przestrzegania przepiséw okreslajacych
wymagania higieniczne i zdrowotne dotyczace $rodowiska pracy, azwtaszcza zapobiegania
powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;

prowadzenie dochodzenia epidemiologicznego oraz postepowania i dokumentacji w sprawie
stwierdzenia badz braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej, prowadzenie wymaganych
rejestrow w tym zakresie;

kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach
kosmetycznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 2227) oraz przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczgcego produktéw
kosmetycznych (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 59, z pdzn. zm.) w zakresie przestrzegania
obowigzku prawidtowego oznakowania, o ktérym mowa w art. 19 tego rozporzadzenia;
sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidtowych warunkéw produkcji
kosmetykdw i ich obrotu;

pobieranie prébek kosmetykdédw do badan laboratoryjnych;

podejmowanie dziatan w ramach sieci systemu RAPEX;

kontrola przestrzegania ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobdéw tytoniowych w zaktadach pracy;

wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepisdw szczegdlnych.

§14

Do zakresu dziatania na stanowisku pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy sprawowanie

nadzoru nad przestrzeganiem przepisdw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne w publicznych

i niepublicznych placdwkach nauczania, innych placéwkach oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych,

pieczy zastepczej, szkotach wyzszych, a w szczegdlnosci w zakresie:

1)

2)

nadzoru nad stanem sanitarnym i higienicznym przedszkoli i szkét wszystkich typow, w tym
réwniez warsztatdw szkolnych, pracowni chemicznych, komputerowych oraz wykonywanie badan
srodowiska pracy ucznia tj. dostosowania mebli szkolnych do zasad ergonomii, higienicznej oceny
tygodniowego rozktadu zaje¢ ucznidw, oceny wagi tornistréw uczniéw, oceny natezenia
oswietlenia pomieszczen do nauki i stanowiska pracy ucznia, zapewnienia miejsca na
pozostawienie w szkole podrecznikéw, ocena warunkéw do przeprowadzania zaje¢ wychowania
fizycznego, ocena organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej;

nadzoru nad stanem sanitarnym i higienicznym ztobkéw i klubdw dzieciecych;



3)
4)

6)

nadzoru nad stanem sanitarnym i higienicznym placowek pracy pozaszkolnej dzieci i mtodziezy;
nadzoru nad sanitarnymi i higienicznymi warunkami nauczania w szkotach wyzszych;

nadzoru nad sanitarnymi i higienicznymi warunkami placéwek wypoczynku zimowego i letniego
dzieci i mtodziezy;

wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegdlnych.

§15

Do zakresu dziatania Sekcji Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

10)

11)

12)

13)

14)

sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji, transportu,
przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz dziatalnoscig w zakresie zywienia zbiorowego;
sprawowanie nadzoru nad warunkami produkcji i obrotu materiatéw i wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig;

nadzér nad jakoscig zywnosci - ocena zgodnosci z wymaganiami zdrowotnymi zywnosci
produkowanej i wprowadzanej do obrotu na terenie dziatania Powiatowej Stacji, a takze
materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig w ramach krajowego systemu
urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu;

pobieranie prébek srodkéw spozywczych, materiatow i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu oraz
prowadzenie odpowiedniej dokumentacji w tym zakresie;

przeprowadzanie granicznych kontroli zywnosci pochodzenia niezwierzecego oraz materiatow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig przywozonych z panstw trzecich lub
wywozonych z terytorium Unii Europejskiej, w tym prowadzenie dziatan w systemach
informatycznych;

ocena systemdw kontroli wewnetrznej w zaktadach produkcji i obrotu zywnoscig, w tym ocena
realizacji zasad GHP/GMP oraz zasad systemu HACCP;

prowadzenie rejestru zaktadéw produkujgcych lub wprowadzajgcych do obrotu zywno$é
podlegajgcych urzedowej kontroli Paristwowej Inspekcji Sanitarnej;

ocena jakosci zywienia okreslonych grup ludnosci w zaktadach zywienia zbiorowego, w tym
w placéwkach nauczania i wychowania, wydawanie opinii;

udziat w opiniowaniu projektéw technologicznych i odbiorach zaktadéw produkcji i obrotu
srodkami spozywczymi;

uczestniczenie w dochodzeniach epidemiologicznych, opracowywaniu ognisk epidemicznych
przenoszonych drogg pokarmowg;

realizacja zadan w ramach systeméw wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach:
RASFF/AAC/FN;

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci, wynikéw kontroli w ramach nadzoru nad obiektami oraz
analiza danych;

upowszechnianie wiedzy z zakresu bezpieczeristwa i higieny Zzywnosci, inne dziatania
prozdrowotne w ramach programéw edukacyjnych;

wykonywanie innych zadarn wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.

§16

Do zakresu dziatania Sekcji Epidemiologii, w tym Szczepienrt Ochronnych, nalezy w szczegélnosci:

1)

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)
19)
20)

21)

22)

sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej;

nadzor nad jakoscig proceséw sterylizacji;

udziat w opiniowaniu projektéw nowo otwieranych lub modernizowanych obiektow
prowadzacych dziatalnos¢ leczniczg oraz uczestniczenie w odbiorze tych obiektow;
monitorowanie biezgcej sytuacji epidemiologicznej na terenie powiatu, w tym prowadzenie
wiasciwych rejestréow;

zbieranie i analiza materiatow dotyczacych zagadnien epidemiologicznych oraz opracowywanie na
tej podstawie odpowiednich zalecen i wytycznych;

przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych w przypadkach niektérych choréb zakaznych;
opracowywanie ognisk choréb zakaznych;

opracowanie oraz aktualizowanie planu dziatania przeciwepidemicznego w sytuacjach
kryzysowych;

sprawowanie nadzoru nad osobami chorymi zakaznie oraz osobami z ich otoczenia i nosicielami;
dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;

opracowywanie programéw i plandw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej,
przekazywanie ich do realizacji zaktadom opieki zdrowotnej oraz kontrola realizacji tych
programoéw i planéw;

propagowanie wiasciwych zachowan w celu zapobiegania szerzenia sie choréb zakaznych oraz
udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikéw biologicznych na zdrowie ludzi;

przygotowywanie projektow zarzadzen i decyzji lub wystepowanie do innych organdw o ich wy-
danie — w wypadkach okreslonych w ustawie o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi;

przygotowanie zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe niezbedne do realizacji programu
szczepien ochronnych;

monitorowanie magazynowania szczepionek, prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu;
prowadzenie dystrybucji szczepionek do punktéw szczepien oraz sprawowanie nadzoru nad
wtasciwym transportem, przechowywaniem i wykorzystaniem szczepionek;

nadzér i kontrola nad petng realizacjg szczepiern ochronnych w oparciu o program szczepien
ochronnych, z uwzglednieniem przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne
i zdrowotne dotyczace szczepien ochronnych;

rejestracja i analiza niepozgdanych odczyndéw poszczepiennych (NOP);

sporzadzanie zbiorczego sprawozdania rocznego z zakresu szczepien;

prowadzenie szkolen i instruktazy dla pracownikow stuzby zdrowia — dotyczacych aktualnych
problemoéw epidemiologicznych oraz szczepien ochronnych;

wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegdinych.

§17

Do zakresu dziatania na stanowisku pracy do spraw Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej nalezy

w szczegolnosci:

1)

koordynacja dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej poprzez inicjowanie i wytyczanie kierunkéw
przedsiewzie¢ zmierzajgcych do zaznajomienia spotfeczeristwa z czynnikami szkodliwymi dla
zdrowia, popularyzowanie zasad higieny i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom
oraz umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy;
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2)

3)

7)

8)

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia poprzez prowadzenie
szkolen, poradnictwa i instruktazu metodycznego;

nagfasnianie realizowanej problematyki prozdrowotnej poprzez organizacje imprez, konkurséw
oraz w lokalnych mediach i na stronie internetowej Powiatowej Stacji;

udzielanie pomocy merytorycznej w prowadzeniu dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej placéwkom
oswiatowo-wychowawczym, instytucjom, organizacjom oraz osobom prywatnym;

realizowanie zadan prozdrowotnych poprzez prowadzenie interwencji programowych
i nieprogramowych;

ocenianie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i inne placéwki realizujace
programy;

wspotpraca z organami samorzgdowymi, administracja publiczng, organizacjami pozarzgdowymi,
instytucjami, srodkami masowego przekazu, kosciotami w zakresie interwencji programowych
i nieprogramowych;

redagowanie strony internetowej Powiatowej Stacji oraz obstuga profili Powiatowej Stacji
w mediach spotecznosciowych.

§18

Do zakresu dziatania na stanowisku pracy Gtéwnego Ksiegowego nalezg sprawy zagadnien finansowych

Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)

prawidfowe stosowanie zasad rachunkowosci zapewniajgce rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz przeptywdw finansowych;
prowadzenie ewidencji operacji dotyczagcych wykonania budzetu Powiatowej Stacji w ukfadzie
zadaniowym oraz sporzgdzanie sprawozdan w tym zakresie;

terminowe i prawidtowe dochodzenie roszczen i egzekucja naleznosci;

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;

obliczanie wysokosci wynagrodzen, zasitkow itp., sporzadzanie list ptac, zasitkéw i innych
naleznosci pracownikéw oraz prowadzenie ewidencji analitycznej w tym zakresie;

ewidencja syntetyczna i analityczna dowoddw finansowych;

prowadzenie rozliczen ZUS;

naliczanie sktadek ZUS, terminowe rozliczanie i prowadzenie ewidencji analitycznej;

prowadzenie spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych;

ustalanie zasad rachunkowosci, ich opis, wdrozenie i nadzér nad ich stosowaniem;

prawidtowe wykonywanie i rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych;

prawidtowe wykonywanie i okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;

sporzgdzanie wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego jednostki;
sporzgdzanie innych sprawozdan finansowych, ktérych dane wynikaja z ksiag rachunkowych;
wykonywanie, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych;

przestrzeganie obowigzujacych zasad rozliczen pienigznych, terminowe egzekwowanie naleznosci
i dochodzenie roszczen spornych;

prawidfowe i terminowe rozliczenia z tytutu podatku dochodowego, VAT, podatkéw lokalnych,
rozliczen z budzetem panstwa i budzetem samorzadu terytorialnego;

prawidfowe i rzetelne sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz sprawozdan statystycznych;
okreslenie zasad regulacji zobowigzan;

prowadzenie analiz i opracowar ekonomicznych okreslonych przez Dyrektora lub z wtasnej
inicjatywy, przedstawianie Dyrektorowi wnioskdw wynikajacych z tych analiz;
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21)

22)

23)
24)

wnioskowanie w zakresie usprawnien organizacyjnych jednostki, zmiany struktury, powiazan,
rozliczen, budzetowania itp.;

whnioskowanie i przeprowadzanie na zlecenie Dyrektora kontroli wewnetrznych, w zakresie
prawidtowosci obiegu dokumentdw, gospodarki materiatowej, gospodarowania majgtkiem
jednostki i innych;

opracowywanie tez i wytycznych w zakresie form i metod kontroli przedmiotowych;
wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.

§19

Do zakresu dziatania Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego naleza zagadnienia w obszarze spraw

ekonomicznych, administracyjnych i organizacyjnych, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

prowadzenie ewidencji mandatow;

naliczanie podatkéw, terminowe rozliczanie i prowadzenie ewidencji;

prowadzenie kontroli wewnetrznej;

prowadzenie spraw osobowych;

prowadzenie spraw organizacyjnych;

przyjmowanie zamdwien oraz gospodarowanie srodkami trwatymi, przedmiotami nietrwatymi
i materiatami oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

realizacja rocznych i kwartalnych plandw zaopatrzenia;

dokonywanie biezgcych zakupdéw niezbednych w dziatalnosci Powiatowej Stacji;

gospodarka odziezg i obuwiem roboczym i ochronnym, ewidencja oraz naliczanie ekwiwalentow
pienieznych z tego tytutu;

prowadzenie spraw zamowien publicznych;

prowadzenie sekretariatu i obstugi kancelaryjnej Powiatowej Stacji;

prowadzenie Centralnego rejestru skarg i wnioskéw PSSE w Lidzbarku Warminskim;

prawidtowe zabezpieczenie mienia Powiatowej Stacji, prowadzenie ewidencji majatku oraz
zarzadzanie mieniem ruchomym i nieruchomym;

prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych i pieczatek;

utrzymywanie porzadku i nalezytego stanu technicznego w pomieszczeniach Powiatowej Stacji;
utrzymanie sprzetu p.poz. w statej gotowosci;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

prowadzenie spraw z zakresu dostepnosci;

zapewnienie aktualnosci dokumentacji dot. sSrodka transportu, dbanie o nalezyty stan techniczny
i sanitarny;

wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.

§20

Do zakresu dziatania na stanowisku pracy do spraw informatycznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

udziat w projektach wdrozeniowych, opracowywanie wymagan technicznych ifunkcjonalnych
w ramach prac rozwojowych istniejgcego systemu informatycznego oraz nowych wdrozen;
wdrazanie systemow informatycznych oraz sprawowanie nadzoru nad ich eksploatacjg;
zarzadzanie zasobami sprzetowymi i programowymi w systemie informatycznym;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z instalowaniem oprogramowania w systemach
komputerowych, diagnostyka, modernizacjg, usuwaniem awarii sprzetu komputerowego, w tym
urzadzen peryferyjnych;

nadzor pracy serwiséw gwarancyjnych;

nadzér nad prawidtowym korzystaniem z systemu informatycznego;
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7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

nadzér nad prawidtowoscig archiwizacji danych przez uzytkownikdw systeméw komputerowych;
kontrola dostepu uzytkownikéw do zasobdw sieci zgodnie z nadanymi uprawnieniami;

biezgca pomoc uzytkownikom w obstudze programéw komputerowych;

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego oraz oprogramowania stosowanego
w Powiatowej Stacji;

analiza potrzeb uzytkownikéw w zakresie sprzetu i oprogramowania oraz nadzér merytoryczny
nad ich zakupem;

prowadzenie strony internetowej Powiatowej Stacji oraz Biuletynu Informacji Publicznej;
zapewnienie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych.

§21

Do zakresu dziatania na stanowisku pracy Radcy Prawnego naleza sprawy obstugi prawnej Powiatowe;j

Stacji, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

opracowywanie lub opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow zarzadzen, uchwat,
regulaminéw, wzordw opinii, decyzji i postanowien;

udzielanie porad i opinii prawnych pracownikom Powiatowej Stacji w celu prawidiowego
rozwigzania przez nich kwestii prawnych;

szkolenie pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie obowiagzujgcych przepisow prawnych
w trakcie opiniowania konkretnych spraw oraz na naradach pracowniczych;

nadzér nad przygotowywaniem i sktadaniem wnioskow o ukaranie do sgdéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia, wnoszenia
i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym;

przygotowywanie pozwow i wnoszenie powddztwa o zaptate kwot stanowigcych roszczenia
Powiatowej Stacji;

wystepowanie w imieniu Powiatowego Inspektora / Dyrektora przed sgdami, a w razie potrzeby
przed innymi organami administracji publicznej;

udzielanie wskazéwek co do zbierania materiatéw i zabezpieczania dowoddéw oraz roszczen
Powiatowej Stacji w postepowaniu cywilnym i karnym;

udzielanie komérkom merytorycznym pomocy w kwalifikowaniu pism jako skargi, wniosku lub
petycji;

prowadzenie Centralnego Rejestru Petycji PSSE w Lidzbarku Warmiriskim.

§22

Zadania Inspektora Ochrony Danych wykonuje wyznaczony pracownik wramach dodatkowych
obowigzkdw. Do zakresu dziatania na stanowisku pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

informowanie administratora oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy przepiséw prawa o ochronie danych osobowych
oraz doradzanie im w tej sprawie,

doradzanie oraz monitorowanie w zakresie przestrzegania RODO,

podejmowanie szybkich dziatarh naprawczych w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,
opracowanie wewngtrznych zasad i procedur dotyczgcych ochrony danych iprowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

przeprowadzanie szkoleri pracownikéw Powiatowej Stacji z zakresu ochrony danych,
wykonywanie audytu ochrony danych w Powiatowej Stacji,

wspotpraca z organem nadzorczym (Urzedem Ochrony Danych Osobowych — UODO),
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8)

9)
10)

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane,
prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych.

§23

Do zadan w zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscig nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

sprawowanie nadzoru nad systemem zarzadzania jakoscig w oparciu o obowigzujgce normy,
zarzadzanie dokumentami i zapisami ogolnymi systemu zarzadzania jakos$cia w podlegtych
komodrkach oraz ich nadzorowanie,

aktualizowanie systemu zarzadzania jakoscig oraz dostosowywanie go do zmian organizacyjnych
i personalnych,

prowadzenie systemoéw planowych i udokumentowanych auditéow wewnetrznych w celu
weryfikacji systemu jakosci,

nadzor nad realizacjg dziatan korygujgcych i zapobiegawczych,

planowanie i wspétuczestnictwo w przegladach zarzadzania,

koordynowanie spraw zwigzanych z kontrolg zarzagdczg w Powiatowej Stacji.

Rozdziat VII
Dziatalnos¢ lecznicza

§24

1. Powiatowa Stacja udziela swiadczen zdrowotnych polegajgcych na promocji zdrowia na terenie
powiatu lidzbarskiego.

2. Nadzér nad przebiegiem udzielanych swiadczen zdrowotnych sprawuje Powiatowy Inspektor.

3. Swiadczenia z zakresu promocji zdrowia wykonywane sa bezptatnie.

§25

1. Powiatowa Stacja moze wspodtdziata¢ z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie zadan

wykonywanych w ramach promocji zdrowia.
2. Szczegotowe zasady wspdtdziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie okreslonym w ust. 1
okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia umow zawartych pomiedzy tymi podmiotami

a Powiatowa Stacja.

Rozdziat VIl
Tryb przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

§26

Powiatowy Inspektor (Dyrektor Powiatowej Stacji) przyjmuje interesantéw w sprawach skarg
i wnioskéw raz w tygodniu.

Pracownicy Powiatowej Stacji przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskéw od poniedziatku
do pigtku w godzinach pracy urzedu.

Informacja o dniach i godzinach przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskow jest umieszczona
w widocznym miejscu w budynku Powiatowej Stacji oraz na stronie internetowej Powiatowej Stacji.
Skargi i wnioski wptywajgce do Powiatowe] Stacji lub przyjmowane osobiécie przez Dyrektora
podlegajg rejestracji w centralnym rejestrze skarg i wnioskow.
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5. Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 572) i zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U. z 2002 r. nr 5, poz. 46).

6. Szczegotowy tryb postepowania przy przyjmowaniu, rejestrowaniu i rozpatrywaniu skarg i wnioskow
okresla odrebna procedura.

Rozdziat IX
Tryb przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania petycji

§27

Petycje nalezy ztozy¢ w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.
Adresat petycji, ktory jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyta jg niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wifasciwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

3. Jezeli petycja nie spetnia wymogdéw formalnych, pozostawia sie jg bez rozpatrzenia lub wzywa,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, podmiot wnoszacy petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia
tresci petycji.

4. Przyjmowanie i merytoryczne rozpatrywanie petycji nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 870) oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

5. Szczegdtowy tryb postepowania przy przyjmowaniu, rejestrowaniu i rozpatrywaniu petycji okresla
odrebna procedura.

Rozdziat X
Przepisy koncowe

§28

Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych przez pracownikdw Powiatowej Stacji okresla
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

§29

1. Zmiany Regulaminu mogg nastgpi¢ w trybie przewidzianym dla jego nadania.
2. Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Wojewode Warmirnisko-Mazurskiego.

PANSTWOWY POWIATOWY
INSPEKTOR SANITARNY
w l,tidzb%‘l;u Warmifiskim

L \
mgT inZz. Beata Runik-Coraiewsksa
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Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warmiriskim z dnia 9 lipca 2025 .

SCHEMAT ORGANIZACYINY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLGICZNEJ
W LIDZBARKU WARMINSKIM

ODDZIAt NADZORU

— STANOWISKO PRACY DS.
ZAPOBIEGAWCZEGO NADZORU

STANOWISKO PRACY
GtOWNEGO KSIEGOWEGO

SANITARNEGO
— SEKCJA HIGIENY KOMUNALNEJ ODDZIAL L
— SEKCJA HIGIENY PRACY EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINY
— SEKCJA BEZPIECZENSTWA ZYWNOSCI — STANOWISKO PRACY DS.
| ZYWIENIA ADMINISTRACYJNO-KADROWYCH
— STANOWISKO PRACY DS. HIGIENY — SEKRETARIAT
DZIECI | MtODZIEZY
— STANOWISKO PRACY DS.
» SZCZEPIENIA OCHRONNE
STANOWISKO PRACY DS. PROMOCII STANOWISKO PRACY |
ZDROWIA | OSWIATY ZDROWOTNE) RADCY PRAWNEGO
STANOWISKO PRACY |
INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

PANSTWOWY POWIATOWY
INSPEKTOR SANITARNY

W l,idz%armmsklm
mgr inz. Beatn ik-Gérsiewska



