OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wynajecie powierzchni konferencyjnej z infrastrukturg do
obstugi ttumaczen (bez ttumaczy) wraz z ustugg cateringowg w zwigzku z organizacjg przez
Ministerstwo Infrastruktury pieciodniowej konferencji (posiedzenia). Wydarzenie bedzie
podzielone na dwa bezposrednio nastepujgce po sobie bloki, jeden w dniach 19-20
listopada, drugi w dniach 21-23 listopada 2018 r.

Zamawiajagcy zapewnia rekrutacje uczestnikbw na spotkanie oraz program merytoryczny
i moderacje konferenciji.

CPV 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
CPV 55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

2. Cechy przedmiotu zamowienia

A. TERMIN KONFERENCJI

Konferencja odbedzie sie w dniach 19-23 listopada 2018 r., zgodnie ze wstepnymi
szacunkami w godzinach 9.30 — 17.30 w dwdch bezposrednio nastepujgcych po sobie
blokach: jeden w dniach 19-20 listopada, w ktérym wezmie udziat okoto 50 oséb, drugi w
dniach 21-23 listopada 2018 r., w ktéorym wezmie udziat okoto 75 oséb. Wiekszosé
uczestnikow bloku | bedzie uczestnikami bloku II.

Miejsce konferencji powinno by¢ dostepne dla Zamawiajgcego w dniu poprzedzajgcym
konferencje od godz. 16.00 do godz. 18.00. Sala konferencyjna powinna pozostawac¢ do
dyspozycji Zamawiajgcego i uczestnikow w czasie trwania konferencji od godziny 8.00 do
godziny 18.00. W dniu 21 listopada 2018 r. miejsce konferencji powinno by¢ dostepne dla
Zamawiajgcego i uczestnikow konferencji do godziny 20:00.

B. MIEJSCE KONFERENCJI

1. Obiekt hotelarski albo konferencyjny zlokalizowany w Warszawie lub w Krakowie
w promieniu 3 km (w linii prostej) odpowiednio od Dworca Centralnego i Starego Miasta
albo Dworca Gtéwnego i Rynku Gtéwnego z dobrym dojazdem zbiorowg komunikacjg
publiczna.

W przypadku obiektu konferencyjnego w promieniu 2,5 km (w linii prostej) od obiektu
muszg znajdowa¢ sie przynajmniej dwa obiekty hotelarskie o standardzie
odpowiadajgcym hotelowi co najmniej 3-gwiazdkowemu. Czas dojazdu zbiorowg
komunikacjg publiczng z hoteli do obiektu konferencyjnego nie moze przekraczaé¢ 30
minut.

2. Miejsce powinno posiada¢ kompleksowg infrastrukture techniczng wraz z niezbednym
wyposazeniem umozliwiajgcym realizacje catego projektu.

3. Sala konferencyjna, drukarka/ksero, foyer (lub inne pomieszczenie, w ktérym
zorganizowana bedzie przerwa kawowa), miejsce lunchu muszg znajdowac sie w tym
samym budynku, w ktérym bedzie miata miejsce konferencja.

4. Obiekt hotelarki albo obiekt konferencyjny powinien by¢ estetyczny, o wysokim
standardzie.
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C. SALA KONFERENCYJNA | INFRASTRUKTURA DO OBSLUGI TLUMACZEN

Zapewnienie w dniach 19-20 listopada jednej sali konferencyjnej dla okoto 50 oséb (blok I)
oraz wdniach 21-23 listopada (blok IlI) dla okoto 75 os6b z petnym wyposazeniem
i infrastrukturg do obstugi ttumaczen. Blok | i Il powinny mie¢ miejsce w tej samej sali
konferencyjnej, poniewaz wiekszos¢ uczestnikow bloku | bedzie uczestnikami bloku II.

> sala konferencyjna

SALA KONFERENCYJNA BLOK I (19- BLOK Il (21-
20.11) 23.11)
1. | stot prezydialny na podwyzszeniu minimum 40 dla 3 oséb dla 5 oséb

cm, aby prowadzacy widzieli uczestnikow
konferenciji i krzesta

2. | krzesta i stoty dla uczestnikow konferencji. Stoty | dla ok. 47 oséb | dla ok. 70 osdb
powinny by¢ ustawione przodem do stotu
prezydialnego (ustawienie szkolne). Inne
ustawienie dopuszczalne po zaakceptowaniu
przez Zamawiajacego. Kazdy uczestnik
posiedzenia powinien mie¢ do dyspozycji okoto
70 cm blatu (o szerokosci przynajmniej okoto 40
cm), krzesta powinny by¢ wygodne (nie moga to
byc¢ krzesta potaczone z pulpitem)

Wymagania wspolne dla blokéw i ll

3. | zainstalowany sprzet (rzutnik multimedialny) komputer kompatybilny z rzutnikiem
umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji Power Point min. 2010 oraz prezentacje
narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office oraz prezentacje narzedzi
internetowych, pilot ze wskaznikiem do prezentacji, 1 ekran widoczny dla uczestnikéw
posiedzenia,

4. | bezprzewodowy dostep do Internetu dla wszystkich uczestnikow podczas catej
konferenciji

5. | przynajmniej 35 gniazd zasilajgcych przy stotach umozliwiajgcych podigczenie
laptopdw przez uczestnikdw konferencji

6. | oSwietlenie sali konferencyjnej

7. | klimatyzacja, ogrzewanie

8. | dwustronne stojaki typu ,A” na kartke A4 zgietg na pdt z nazwg panstwa/organizaciji
reprezentowanej przez uczestnika widoczng z dwéch stron (ij. nazwa jest na kazdej
z potéwek strony) - 35 sztuk). Plik do wydruku z nazwami zostanie przestany przez
Zamawiajgcego
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» infrastruktura do obstugi ttumaczen

INFRASTRUKTURA DO OBSLUGI TLUMACZEN BLOK | (19- BLOK Il (21-
(w zatgczniku do OPZ znajdujg sie szczegdbtowe 20.11) 23.11)
informacje dotyczace ttumaczenia dla bloku | i dla
bloku II)
1. | mikrofony na stole prezydialnym (zwykte stojace | dwa trzy
<multifony> z gesig szyjka)
2. | mikrofony (zwykte stojgce <multifony> z gesig ok. 24 ok. 36
szyjka) dla pozostatych uczestnikow konferenciji
— jeden na dwie osoby
3. | kabina dla ttumaczy jedna dwie (osobne),
przynajmniej
jedna z nich
musi by¢
dwuosobowa
4. | stuchawki dla wszystkich uczestnikow konferencji | dla ok. 50 os6b | dla ok. 75 oséb
Jeden kanat trzy kanaty (czyli
(czyli delegaci delegaci moga
mogq wybiera¢ | wybierac
miedzy jezykiem | miedzy trzema
uczestnika jezykami:
konferenciji lub jezykiem
ttumacza) uczestnika
konferenciji
i jezykami
jednego lub
drugiego
z tlumaczy
ttumaczacych
w kabinach
Wymagania wspolne dla blokéw 1 i Il
5. | Nagtosnienie zapewniajgce dobrg jakos¢ i styszalnos¢ dzwieku (uczestnikow
i tumaczy)
6. | Obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego dostepna przez caty czas trwania
konferenciji
7. | Transport, montaz, demontaz, wszelkie inne dziatania i wyposazenie niezbedne dla

sprawnego dziatania sprzetu

Uczestnicy konferencji powinni mie¢ mozliwo$¢ bezpiecznego pozostawienia w sali swojego
sprzetu komputerowego oraz materiatdéw przez caty okres trwania konferenciji.
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Zamawiajgcy dopuszcza zmiane liczby uczestnikow, o czym poinformuje Wykonawce do 14
dni przed planowanym terminem konferenciji.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane w datach zakonczenia bloku | i rozpoczecia bloku Il
O ewentualnej zmianie Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce nie pozniej niz do
8 pazdziernika 2018 r. W przypadku wczesniejszego rozpoczecia bloku II Wykonawca
zapewni wyposazenie sali konferencyjnej, tak aby w dniu 20 listopada 2018 r. sala
konferencyjna (z wyposazeniem i infrastrukturg) odpowiadata wymaganiom okreslonym dla
bloku Il. W takim przypadku do rozliczen za dzieh 20 listopada 2018 r. zostanie przyjeta
stawka za dzien za infrastrukture ttumaczeniowg dla Il bloku.

D. FOYER

Foyer powinno umozliwi¢ organizacje serwisu kawowego dla uczestnikow konferenciji.
Serwis kawowy moze zostaé zorganizowany takze w sali konferencyjnej za zgodg
Zamawiajgcego, pod warunkiem, ze bedzie miat miejsce w odrebnej jej czesci, usytuowane;j
w taki sposob, aby nie utrudnia¢ uczestnikom dostepu do miejsc konferencyjnych.

E. DOSTEP DO DRUKARKI/KSERO

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu dostep do drukarki z opcjg kopiowania
z zapewnieniem zapasu papieru A4 i toneréw na 500 stron, czarno-biate.

F. USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE:
1. SERWIS KAWOWY

Serwis kawowy powinien zosta¢ zapewniony w trakcie oSmiu potgodzinnych przerw, dnia
19.11 w godzinach 15:45-16:15, w dniach 20-22 w godzinach 10:45-11:15 i 15:45-16:15
i23.11 w godzinach 10:45-11:15. W razie potrzeby za zgodg Zamawiajacego
i Wykonawcy godziny te mogq ulec niewielkim przesunieciom przed rozpoczeciem i w
trakcie konferencji.

W ramach serwisu kawowego Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia w dniach
19-20 listopada dla okoto 50 os6b i w dniach 21-23 dla okoto 75 osdb:

- $wiezo parzonej kawy bez ograniczen;

- $wiezo parzonej herbaty bez ograniczen do wyboru sposréd minimum 3 rodzajow
herbat (w tym czarna, owocowa, zielona) w torebkach (o wadze 1,5 — 2 g), bez
ograniczen;

- 0,25 | wody mineralnej na osobe, do wyboru sposréd wody niegazowanej oraz
gazowanej. llo§¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody
gazowanej;

- dodatki: mleko do kawy, swiezg cytryne w plasterkach oraz cukier biaty oraz cukier
z trzciny cukrowej;

- wybor ciastek (minimum 4 rodzaje, np. rogaliki francuskie, rogaliki nadziewane,
babeczki z kremem i owocami, lub inne propozycje (z wytgczeniem drozdzéwek)
w ilosci minimum 2 sztuki na osobe;

- 0,25 |1 100% soku owocowego na osobe, zapewnionego w minimum 2 smakach
(w rownych ilosciach);

Serwis kawowy i poczestunek bedg miaty charakter bufetowy, w zwigazku z tym
Wykonawca zapewni:

- obstuge kelnerska w trakcie trwania serwisu kawowego;

- stoty koktajlowe w liczbie dopasowanej do liczby oséb wraz z nakryciem (skirtingi);
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- porzadek i czystos¢ w trakcie wszystkich positkow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby os6b objetych ustugg
gastronomiczng Ostateczna liczba osob zostanie podana wykonawcy do 14 dni przed
planowanym terminem konferencji.

2. LUNCH

Lunch powinien zosta¢ zapewniony w trakcie trwania przerwy na lunch planowanej
w godzinach 12:30 — 14:30 w dniach 19-20 listopada dla okoto 50 oséb i w dniach 21-23
dla okoto 75 oséb Doktadne godziny oraz liczba oséb objetych ustugg zostang
uzgodnione miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg najpdzniej na 14 dni przed konferencja.
Wykonawca przedstawi dwa przyktadowe menu lunchu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z opisanej ustugi
gastronomicznej/cateringowej — lunchu przed zawarciem umowy z Wykonawca.

G. USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE - KOLACJA

Wykonawca przedstawi oferte na organizacje kolacji zasiadanej, bufetowej dla uczestnikow
konferencji w dniu 21 listopada 2018 r., dla okoto 65 os6b w godzinach 19:30 — 22:00.
W razie potrzeby za zgodg Zamawiajgcego i Wykonawcy godziny te moga ulec niewielkim
zmianom. Kolacja moze mie¢ miejsce w obiekcie, w kiérym ma miejsce konferencja lub
innym lokalu o dobrym standardzie znajdujgcym sie w jego poblizu w odlegtosci nie wiekszej
niz 2,5 km w linii prostej zdobrym dojazdem zbiorowg komunikacjg publiczng).
Proponowane menu powinno zawieraé przyktadowo wybor:

- zimnych przystawek (typu np. mini kanapki, wrapy, tartinki, tartletki lub mini tarty
wielosmakowe itp.) w tacznej ilodci minimum 4 sztuki na osobe, waga jednej min. 60 g;

- zup (2 rodzaje) w ilosci 150 ml na osobe;

- 2 dan gtéwnych na gorgco (w tym jednego miesnego i jednego niemiesnego);

- cieptych dodatkéw do dan na gorgco (2 rodzaje, np. ziemniaki opiekane, ryz,) w ilosci co
najmniej 150 g na osobe;

- 4 satatek (w tym 2 suréwek) w ilosci co najmniej 50 g na osobe, kazda sktadajgca sie
Zz minimum 4 sktadnikéw.

- deseru, sktadajgcego sie z: minimum 3 rodzajow ciast porcjowanych (w ilosci 50 g na
osobe), minimum 4 rodzajéw owocow krojonych (w ilosci co najmniej 50 g na osobe);

- napoi gorgcych (minimum 1 filizanka Swiezo parzonej kawy o pojemnosci ok. 150 ml dla
kazdej osoby i minimum 1 filizanka swiezo parzonej herbaty dla kazdej osoby — do
wyboru spos$réd minimum 5 rodzajéw herbat w torebkach o wadze 1,5 -2 g);

- napoi zimnych (minimum 2 rodzaje 100 % sokow owocowych — pomaranczowy,

jabtkowy,

w iloéci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby oraz wody mineralnej (gazowanej

i niegazowanej) w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby. llos¢ wody niegazowanej

powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej);

Wykonawca w ofercie przedstawi propozycje 2 rodzajéw menu. Po zawarciu umowy zmiany
w menu mogg by¢ dokonywane tylko po uzgodnieniu ich z Zamawiajgcym. Ostateczna
liczba osob zostanie podana wykonawcy do 14 dni przed planowanym terminem
konferenc;ji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z opisanej ustugi
gastronomicznej/cateringowej — kolacji przed zawarciem umowy z Wykonawca.
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H. RECEPCJA (PUNKT INFORMACYJNY)

Recepcja - punkt informacyjny: krzesto i stolik, przy ktérym beda rozdawane identyfikatory
uczestnikom konferencji, powinien znajdowac¢ sie w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do
sali konferencyjnej. Wymienione wyposazenie powinno by¢ dostepne w dniu rozpoczecia
bloku | i w dniu rozpoczecia bloku |l. Zamawiajgcy zapewnia obstuge recepciji.

. POZOSTALE OBOWIAZKI
Wykonawca zapewni:

- szatnig, ewentualnie stojace wieszaki, na sali konferencyjnej lub w jej poblizu, gdzie
delegaci bedg mogli bezpiecznie pozostawi¢ swoje okrycia,

- strzakki i inne oznaczenia pozwalajgce uczestnikom konferencji tatwo znalez¢ miejsce
konferencji, oznaczenie sali — przygotowane na co najmniej godzine przed rozpoczeciem
konferenciji. (tres¢ oznaczen zostanie wskazana przez Zamawiajgcego)

- ochrone obiektu,

- sprzatanie po zakonczeniu konferencji.

J. USLUGA HOTELOWA

W przypadku lokalizacji obiektu hotelarskiego poza Warszawg Wykonawca zapewni dwa
pokoje jednoosobowe dla Zamawiajgcego w dniach od 18 — 23 listopada 2018 r.

K. INNE DODATKOWE USLUGI

Wykonawca w ofercie zawrze informacje, czy zapewni rezerwacje 40 jednoosobowych pokoi
hotelowych na 19-23 listopada 2018 r. na potrzeby uczestnikéw konferencji w obiekcie,
w ktérym bedzie miata miejsce konferencja lub w obiektach hotelarskich znajdujacych sie
w promieniu nie wiecej niz 2,5 km (w linii prostej) od miejsca konferencji. W ofercie
Wykonawca poda cene noclegu ze $Sniadaniem, ktorg zaoferuje uczestnikom konferencji
(koszty noclegu ze sniadaniem w hotelu pokrywajg uczestnicy konferencji) oraz wskaze
termin, do ktérego utrzyma rezerwacje pokoi. Preferowany jest okres rezerwacji nie krotszy
niz do 19 pazdziernika 2018 r.

Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na zorganizowanie wycieczki turystycznej (np.
zwiedzanie miasta). W ofercie nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos¢ podziatu uczestnikéw
na dwie grupy oraz zapewnienie przewodnikow, ktorzy bedg mowili po angielsku
(dopuszczalna rowniez jest opcja jeden przewodnik z jezykiem angielskim, drugi
Z niemieckim lub rosyjskim).

3. Koszty

W ofercie nalezy uwzgledni¢ cato$ciowg kwote realizacji zamdwienia (koszt catkowity) brutto
i netto oraz wyszczegolni¢ gtdbwne pozycje wskazane w szczegdétowym opisie zamowienia.
Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty i naktady zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia w zakresie wynikajgcym wprost z opisu przedmiotu zamowienia jak réwniez
nieujete w tej dokumentacji, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamowienia zgodnie
z normami i obowigzujgcymi przepisami. W razie potrzeby bardziej szczegoétowe ujecie
kosztow moze zostaé¢ dotgczone do formularza ofertowego.

Ponadto w ofercie powinna zosta¢ wyodrebniona cena netto i brutto za:
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a) wynajecie powierzchni konferencyjnej,

b) za infrastrukture do obstugi ttumaczen,

c) obstuge techniczng sprzetu konferencyjnego (w tym infrastruktury do obstugi
ttumaczen),

d) organizacje kolacji dla okoto 65 osob, takze w rozbiciu na 1 os.,

e) organizacje serwisu kawowego, takze w rozbiciu na 1 0s. na okoto 50 oséb w
terminie 19-20 listopada i na ok. 75 os6b w terminie 21-23 listopada 2018 r.,

f) organizacje lunchu takze w rozbiciu na 1 os. na okoto 50 oséb w terminie 19-
20 listopada i na ok. 75 oséb w terminie 21-23 listopada 2018 r.,

g) inne koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

W ofercie nalezy takze podac:

g) cene noclegu dla Zamawiajgcego — dwéch pokoi jednoosobowych w dniach 18-23
listopada 2018 r. w przypadku obiektow usytuowanych poza Warszawa,

h) cene za nocleg oferowang uczestnikom konferencji, lokalizacje hotelu, w ktorym
oferowany jest nocleg, odlegtos¢ od miejsca konferencji. Koszty noclegu pokrywajg
sami uczestnicy. Nie jest ona wliczana do tacznej ceny oferty za realizacje
przedmiotu zamowienia).

Oferta moze dodatkowo zawiera¢ propozycje wycieczki/zwiedzania okolicy — element ten nie
bedzie uwzgledniany w ocenie oferty.

4. Warunki udziatu w zamoéwieniu

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi, kazda w zakresie
organizaciji konferencji, spotkan, imprez, evetéow typu indoor dla co najmniej 50 uczestnikow.
Wykaz nalezycie zrealizowanych zamoéwien wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
nalezyte wykonanie Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty (np. listy referencyjne,
protokoty odbioru). Niespetnienie powyzszego warunku spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu
na zasadzie wykazat/ nie wykazat, na podstawie dokumentow, wymienionych w pkt 8.

5. Kryteria oceny ofert

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na organizacje konferencji w jednej lub w dwéch
réznych lokalizacjach/ obiektach, tj. Wykonawca moze ztozyc¢:

e jedng propozycje dla obiektu zlokalizowanego w Warszawie albo dla obiektu
Zlokalizowanego w Krakowie albo

e jedng propozycje dla obiektu zlokalizowanego w Warszawie i drugg dla obiektu
Zlokalizowanego w Krakowie albo

e dwie propozycje dla dwdch réznych obiektow zlokalizowanych w Warszawie albo
e dwie propozycje dla dwdch réznych obiektow zlokalizowanych w Krakowie.

Przy zaoferowaniu organizacji konferencji w dwdch réznych obiektach nalezy przedstawié
kalkulacje cenowe (formularze ofertowe) dla kazdego obiektu oddzielnie.
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Nadestane oferty ocenione zostang wedtug ponizszych kryteriow:
LOKALIZACJA ORAZ STANDARD OBIEKTU: 50% (1% = 1 pkt)
W kryterium ,Lokalizacja oraz standard obiektu” oceniona zostanie

» lokalizacja obiektu: odlegto$¢ obiektu od centrum miasta (odpowiednio od Dworca
Centralnego i Dworca Gtéwnego) oraz dostepne potaczenia zbiorowg komunikacjg
publiczna: w tym szybkos¢ przejazdu i czestotliwos¢ potaczen;

» standard obiektu, na ktéry skiada sie miedzy innymi wyposazenie, wystrdj
pomieszczen, czystosc, jakosé obstugi;

» proponowane menu i standard serwisu kawowego, lunchu oraz kolaciji;

» zapewnienie rezerwacji pokoi hotelowych dla uczestnikow konferencji, lokalizacja
obiektu hotelarskiego (w tym odlegto$¢ od miejsca konferencji), standard obiektu,
cena oferowana gosciom hotelowym bedacym uczestnikami konferenciji.

Maksymalng liczbe punktéw (50) otrzyma propozycja, w ktérej (i) lokalizacja miejsca
konferencji bedzie zapewniata uczestnikom konferencji najbardziej komfortowe warunki
pracy, tj. dojazd/dojscie do miejsca konferenciji bedzie zajmowalo najmniej czasu, (ii) miejsce
konferencji bedzie o wysokim standardzie (czyste, zadbane pomieszczenia, wyposazone
w sprzet najwyzszej jakoéci), (iii) dobry standard serwisu kawowego, lunchéw, kolaciji.
W ocenie zostanie wzieta pod uwage zapewniona przez Wykonawce rezerwacja pokKoi
hotelowych (w tym ich odlegto$¢ od miejsca konferencji, standard oraz termin rezerwaciji),
przy czym koszty noclegu w hotelach (jako pokrywane przez uczestnikédw konferencji) nie
bedag wliczane do ceny oferty. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie przekazanych przez
Wykonawce zdjec/wizualizacji oraz ewentualnie wizyty w obiekcie (wedtug uznania
Zamawiajgcego).

Pozostate oferty dostang odpowiednio mniej punktow w zaleznosci od zaproponowanych
warunkéw.

CENA: 50% (1% =1 pkt)
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktéw

Cena badanej oferty

6. Zasady wyboru wykonawcy

1. Kryteriami oceny ztozonych ofert beda: lokalizacja i standard obiektu oraz cena.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z witasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji Zamowienia
bez podania przyczyny.

4. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
Zamowienia.
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5. Zamawiajacy informuje, ze infrastruktura do obstugi ttumaczenia jest kluczowym
elementem konferenciji, bez ktérego nie moze si¢ ona odby¢.

6. Zamawiajgcy informuje, ze nie uiszcza zadnych zaliczek na poczet organizowanego
spotkania. Ptatnos¢ jest dokonywana po odbytej konferencji na podstawie zawartej
umowy z Wykonawca.

7. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferta stanowi informacje publiczng
w rozumieniu ustawy o dostepie do informaciji publicznej i nie podlega zastrzezeniu jako
tajemnica przedsiebiorstwa.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ obejrzenia obiektu, w tym sali konferencyjnej,
w ktdrej organizowana bedzie konferencja przed dokonaniem wyboru oferty.

7.Postanowienia umowy

Ministerstwo Infrastruktury zawiera umowy na podstawie witasnych wzoréw umoéw
stosowanych w Ministerstwie.

Zamawiajgcy ma prawo podawaé do publicznej wiadomoéci informacje o zawartej Umowie,
w szczegolnosci informacie o jej przedmiocie, Wykonawcy oraz wysokosci wynagrodzenia.

8. Termin i forma sktadania ofert

Oferta powinna zawiera¢ co najmnie;:

- wskazanie obiektu hotelarskiego albo konferencyjnego, w ktérym odbedzie sie
konferencja, z podaniem odlegto$ci oraz z krotkim opisem potaczen zbiorowg
komunikacjg publiczng odpowiednio do Dworca Centralnego lub Dworca Gtéwnego
(z podaniem przyblizonego fgcznego czasu przejazdu/dojscia) oraz do proponowanych
obiektéw hotelarskich, w ktérych moga nocowaé uczestnicy konferenciji,

- opis powierzchni konferencyjnej wraz z wyposazeniem (zdjecia, wizualizacje),

- opis infrastruktury do obstugi ttumaczen,

- wykaz ustug nalezycie zrealizowanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich 3 lat dla co
najmniej 50 uczestnikow przed uptywem terminu sktadania ofert zawierajgcy informacje
pozwalajgce na ocene spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w pkt 4 (tj. z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie, np. listami
referencyjnymi, protokotami odbioru),

- catosciowg kwote realizacji zamowienia (koszt catkowity) brutto i netto
z wyszczegolnieniem gtdéwnych pozycji wskazanych w szczegdolowym opisie
zamowienia,

- wypetniony formularz ofertowy,

- propozycje dwéch rodzajéw menu kolacji, o ktérej mowa w lit. G,
- dwie propozycje menu dla lunchoéw,

- propozycje menu serwisu kawowego.

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do 23 lipca 2018 r. do godziny 12:00 na
adres e-mail: joanna.dolinska@mi.gov.pl z tematem wiadomosci ,,Zapytanie ofertowe -
wynajecie powierzchni konferencyjnej TN 2018”. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.
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9. Kontakt

Joanna Dolinska

Departament Kolejnictwa
Ministerstwo Infrastruktury

ul. Chatubinskiego 4/6

00-928 Warszawa

e-mail: joanna.dolinska@mi.gov.pl
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Zalacznik do opisu przedmiotu
zamoéwienia — wynajecie
powierzchni konferencyjnej TN
2018

Informacja dotyczaca ttumaczen w razie potrzeby do wykorzystania
przy planowaniu infrastruktury do obstugi ttumaczen

(Wykonawca NIE zapewnia ttumaczy)

Blok I (19-20 listopada 2018 r.)
W tlumaczeniu bierze udziat jeden ttumacz A
» jedna kabina do ttumaczen symultanicznych dla ttumacza (A),
» jeden kanat — ttumaczenie ma miejsce tylko na jezyk angielski
Szczegotowy opis:
1. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat méwi w jezyku niemieckim:
+ symultanicznie ttumacz kabinowy A ttumaczy na angielski
» delegaci mogag wybrac, czy styszg w stuchawkach wypowiedz
przewodniczacego/delegata czy ttumacza
2. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat mowi w jezyku francuskim:
* jednoczesnie ttumacz kabinowy A ttumaczy na angielski
» delegaci mogg wybrac, czy styszg w stuchawkach wypowiedz
przewodniczagcego/delegata czy tlumacza
3. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat mowi w jezyku angielskim:
« ttlumacz kabinowy A nie robi nic
» delegaci mogg wybrac, czy styszg w stuchawkach wypowiedz
przewodniczacego/delegata czy tlumacza

Blok Il (21-23 listopada 2018 r.)

W ttumaczeniu bierze udziat 5 ttumaczy, trzech symultanicznych w kabinach A (kanat
angielski) i B/C (kanat rosyjski) i dwéch konsekutywnych D/E przy stole prezydialnym
(wykorzystuja kanat dla uczestnikéw konferencji):

» dwie osobne kabiny do ttumaczen symultanicznych: jedna (wystarczy jednoosobowa)

dla tumacza A (kanat angielski) i jedna dwuosobowa dla ttumaczy B/C (kanat
rosyjski).
Dodatkowe informacje: ttumacze B/C zmieniajg sie. Tlumaczg oni z jezyka
angielskiego, a wiec ttumacza wypowiedzi delegatéw, jesli moéwig oni po angielsku,
albo korzystajg z ttumaczenia ttumacza A, jesli delegat méwi w jezyku innym niz
angielski. Zwykle uzywajg kanatu rosyjskiego, ale zdarza sie, ze takze angielskiego.

» trzy kanatly

Szczegotowy opis:
1. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat méwi w jezyku niemieckim:
symultanicznie:
« tlumacz kabinowy A ttumaczy na angielski
+ ttumacz kabinowy B/C ttumaczy z angielskiego (czyli tumaczy ttumacza A) na
rosyjski
konsekutywnie
« ttumacz D/E (zmieniajacy sie) tumaczy z niemieckiego na francuski
(wykorzystujg kanat dla uczestnikéw konferencji)
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2. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat mowi w jezyku rosyjskim:
symultanicznie:
« tlumacz kabinowy A nie robi nic
« ttumacz kabinowy B/C ttumaczy z rosyjskiego na angielski
konsekutywnie
« ttumacz D/E (zmieniajacy sie) tumaczy z angielskiego (czyli tumaczy
ttumacza B/C) na francuski (nie ma ttumaczenia na niemiecki)
3. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat mowi w jezyku angielskim:
symultanicznie:
+ tlumacz kabinowy A nie robi nic
« ttumacz kabinowy B/C ttumaczy z angielskiego na rosyjski
konsekutywnie
» tlumacz D/E (zmieniajgcy sie) ttumaczy z angielskiego na francuski (nie ma
ttumaczenia na niemiecki)
4. Przewodniczacy (przy stole prezydialnym) lub delegat méwi w jezyku francuskim:
symultanicznie:
« tlumacz kabinowy A ttumaczy na angielski
« ttumacz kabinowy B/C ttumaczy z francuskiego lub z angielskiego (czyli
ttumaczy ttumacza A) na rosyjski
konsekutywnie
+ ttumacz D/E ttumaczy na niemiecki
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