----------------------------------------------------------

w sprawie: Kodeksu dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zaméwien publicznych

W mieScie/gminie/powiecie ...............

Na podstawie:

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U z 2022 r., poz. 1710
z pbzn. zm.);

Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.3.2014 r., str.
65, z pdzn. zm.);

obwieszczenia Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w zlotych, réwnowarto$ci w zlotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursow (M. P. poz. 1177);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru
planu postepowan o udzielenie zamowien (Dz. U. poz. 2362);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okre$lenia
metod i1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz. 2458);

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania iprzekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu 0 udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie
protokotéw postepowania oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(Dz. U. poz. 2434);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie
informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofertach

przekazywanej Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych (Dz. U. poz. 2406);



rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru,
sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania (Dz. U. poz. 2463);
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. poz. 2038);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. poz. 2454);
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru roboét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129);
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415);

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 maja 2011 r. w Sprawie innych niz cena
obowigzkowych kryteriow oceny ofert w odniesieniu do niektorych rodzajow zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 559) — rozporzqdzenie wydane na podstawie art. 91 ust. 8 ustawy UPZP
z 2004 r. czasowo utrzymane W mocy na podstawie art. 97 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo zamowien publicznych;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (Dz. U. poz. 2439);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2022.1360);

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.2021.1805);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2021.735);
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2022.1233);
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2021.2351);

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022.902);

ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2019.742);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305);

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2022.559);

ustawy z dnia 05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U.2022.1526);

ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych (Dz.U.2022.1526).


http://www.uzp.gov.pl/zagadnienia-merytoryczne/prawo-polskie/resolveuid/6320f97f6e431df63f9415d7623d88a8
http://www.uzp.gov.pl/zagadnienia-merytoryczne/prawo-polskie/resolveuid/c91cab914fc650b04f96552d0cd59791

zarzadza:

Wprowadzam Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamoéwien publicznych

W miescie/gminie/powiecie ............... (Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia).

Kodeks dobrych praktyk jest zapisem norm i zasad postgpowania w sprawach i sytuacjach
istotnych dla biezacych dziatan podejmowanych przez podmioty wymienione w pkt 1
w sferze zamowien publicznych, wypracowanym z inicjatywy cztonkow Komisji ds. Zamowien
Publicznych funkcjonujacej w ramach Slaskiego Zwiazku Gmin i Powiatéw, najwickszej

regionalnej organizacji samorzadu lokalnego w Polsce.

Nadzor ogélny nad prawidtows realizacja Kodeksu powierzam o0sobie sprawujgcej na mocy
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy/Miasta/Starostwa Powiatowego nadzor nad komorka

organizacyjng prowadzaca zadania z zakresu zamowien publicznych.

Nadzor nad stosowaniem postanowien Kodeksu w poszczegolnych wydziatach/komoérkach

rownorzgdnych powierzam Zwierzchnikom Resortowym.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia .......... r.



Zalacznik nr 1 do

zarzadzenia Nr .......... zdnia ...eeeeeeen r.

KODEKS DOBRYCH PRAKTYK
W ZAKRESIE FUNKCJONOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MIESCIE/GMINIE/POWIECIE ...............

V SLASKI ZWIAZEK
GMIN I POWIATOW

Katowice 2022
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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykul 1
Potrzeba utworzenia Kodeksu

Niniejszy Kodeks dobrych praktyk zostat przygotowany dla potrzeb realizacji zamoéwien publicznych
w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szczeg6lnosci na szczeblu gminnym i powiatowym.
Jego gtdéwnym adresatem sa przede wszystkim pracownicy zajmujacy si¢ zamowieniami publicznymi
w strukturach organizacyjnych zamawiajacych, zardbwno na etapie przygotowania postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, jak i jego przeprowadzenia. Potrzeba utworzenia Kodeksu wynika
z niezwyktej waznosci problematyki zamowien publicznych jako obszaru dziatania gminy/powiatu
w zakresie wydatkowania $rodkow publicznych z poszanowaniem przepisow prawa materialnego,
w szczegblnosci ustawy Prawo zamowien publicznych i ustawy o finansach publicznych. Prawidtowe
funkcjonowanie zamoéwien publicznych w poszczegolnych jednostkach samorzadu terytorialnego
wplywa istotnie na ich reputacje, przyczyniajac si¢ tym samym do uzyskania wigkszego zaufania nie
tylko samych mieszkancow, ale rowniez bezposrednio wykonawcow  zainteresowanych
pozyskiwaniem zamoéwien publicznych oraz innych podmiotow zobowigzanych do stosowania
przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Jest to niezmiernie istotny czynnik zapewniajacy
sprawne dziatanie jednostki samorzadu terytorialnego przy koniecznosci zachowania efektywnosci
ekonomicznej w warunkach gospodarki rynkowej oraz w obliczu ciaglej kontroli spolecznej.
Inicjatywa opracowania Kodeksu, ktory — jako regulacja $rodowiskowa (wewngtrzna) — bedzie
zapisem norm i zasad postgpowania w sprawach i sytuacjach istotnych dla biezacych dziatan
podejmowanych przez urzedy w sferze zamowien publicznych, zrodzita si¢ na bazie doswiadczen

i wspolpracy cztonkoéw Komisji ds. Zaméwien Publicznych Slaskiego Zwiazku Gmin i Powiatow.

Artykul 2
Cele Kodeksu

Celem niniejszego Kodeksu jest wskazanie, jakie praktyki w zakresie stosowania przepisoOw ustawy

Prawo zamoéwien publicznych bedg lepiej stuzyly osigganiu zatozonych celéw ukierunkowanych

na proces prawidtowego zawierania i realizacji umoéw w zakresie zamowien publicznych, wptywajac
tym samym na podnoszenie ich jako$ci przy jednoczesnym:

1) inspirowaniu inicjatyw zwigzanych z dzialaniami ograniczajacymi negatywne zjawiska

wystepujace w zamowieniach publicznych, w szczegélnoSci na etapie przygotowania

I przeprowadzenia postgpowania, jak rowniez realizacji umowy (w tym na styku relacji

zamawiajacy — wWykonawca);



2)

3)

promowaniu etycznych standardéw postepowania oraz narzedzi organizacyjnych majacych na
celu zwigkszenie przejrzystosci dziatah miasta/gminy/powiatu w zakresie zamoéowien
publicznych;

uswiadamianiu $rodowisku adresatoéw Kodeksu waznosci podejmowanych przez nich dziatan
w zakresie zaméwien publicznych m.in. w kontekscie wpltywu na prawidtowe ksztaltowanie
budzetu (po stronie wydatkow), majac przy tym na wzgledzie zrodto (pochodzenie) tych
srodkow oraz pozniejsza Kkontrole odpowiednich organow (np. Regionalna Izba

Obrachunkowa, Najwyzsza Izba Kontroli, Centralne Biuro Antykorupcyjne).

Artykul 3
Deklaracje zamawiajacego

Zamawiajacy respektujac postanowienia niniejszego Kodeksu deklaruje w szczegdlnosci, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dokonuje wydatkow publicznych w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkow
shuzacych osiagnieciu zatozonych celow, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan
oraz w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan;
przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow
(dotyczy to rowniez realizacji umowy);

prowadzi komisyjnie kazde postgpowanie o udzielenie zamdwienia (za wyjatkiem zamowien,
w stosunku do ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
badz sytuacji, w ktorych zamawiajacy W regulacjach wewnetrznych majg inne postanowienia);
udziela zamowienia publicznego wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

respektuje zasade jawnoSci postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
z wylaczeniem zastrzezen okreslonych w ustawie, od momentu jego wszczecia do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego;

stosuje przepisy prawa krajowego i unijnego w zakresie zamowien publicznych.

Artykul 4
Zobowiazania pracownikow zamawiajacego

Pracownicy zamawiajgcego na drodze niniejszego Kodeksu zobowigzuja si¢ w szczegdlnosci do:

1)

przestrzegania postanowien niniejszego Kodeksu i jego propagowania wsrdéd innych

pracownikOw zamawiajacego;

2) dolozenia nalezytej starannosci przy podejmowaniu czynnoSci zwigzanych gtéwnie

z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie

z obowigzkami wynikajacymi z regulaminéw wewnetrznych;
8



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnienia bezstronnos$ci i obiektywizmu przy wykonywaniu czynno$ci, o ktérych mowa
w pkt 2 (przestrzeganie zasad bezstronno$ci i obiektywizmu oznacza, Ze postgpowanie
pracownika powinno by¢ rzeczowe, obiektywne i wolne od uprzedzen oraz jakichkolwiek
naciskow innych osob usitujacych zmieni¢ jego stanowisko w konkretnych sprawach);
wykonywania zadan w poczuciu odpowiedzialnosci, zgodnie z posiadanymi kompetencjami,
wiedza fachows, z calg rzetelno$cig i starannoscig, stosownie do przepisow prawa dbajac
0 interesy gminy/powiatu;

braku udziatu, w jakikolwiek sposob, cho¢by posrednio, uczestniczenia w czynno$ciach, ktore
moglyby w jakikolwiek sposob zakloci¢ zasade réwnego traktowania podmiotow
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia publicznego (w tym ograniczenie kontaktow
z wykonawcami na etapie przygotowania i przeprowadzenia postepowania do komunikacji
wylacznie w zakresie dozwolonym prawem np. negocjacji w wykonawca w wybranych
trybach ustawy Prawo zamowien publicznych czy przewidywanej w SWZ wizji lokalnej;
informowania niezwtocznie bezposredniego przetozonego W przypadku stwierdzenia naruszen
Kodeksu, celem unikniecia jego negatywnych nastgpstw, W Szczegolnosci mogacych mieé
wplyw na budzet jednostki samorzadu terytorialnego;

zapewnienia sobie doradztwa i pomocy wihasciwych specjalistoéw (rowniez w ramach Komisji
ds. Zamowien Publicznych Slaskiego Zwiazku Gmin i Powiatow) w przypadku braku wiedzy
specjalistycznej niezbednej do wykonania okreslonych czynnosci;

cigglego monitorowania literatury przedmiotu w zakresie problematyki zamowien
publicznych (w tym m.in. analize orzecznictwa Krajowej Izby Odwotawczej czy zmian
w systemie zamowien publicznych poprzez analiz¢ informacji dostgpnych na stronie Urzedu
Zamowien Publicznych www.uzp.gov.pl) oraz statego podnoszenia swoich kwalifikacji
w zakresie przepisdw polskiego i wspdlnotowego prawa zamdwien publicznych (np. poprzez
udziat w szkoleniach, konferencjach);

wzajemnego dzielenia si¢ wiedza w zakresie, 0 ktorym mowa w pkt 8, w szczegolnosci
w ramach cyklicznie odbywajacych si¢ posiedzen Komisji, o ktérej mowa w pkt 7 oraz innych

stosowanych form kontaktu.

Artykutl 5
Definicje

Na potrzeby niniejszego Kodeksu ponizszym pojgciom nadaje si¢ nastgpujace znaczenie:

1)

2)

3)

,KDP” — Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamowien publicznych
W miescie/gminie/powiecie ............... ;

»Zamawiajacy” — dysponent wydzielonych lub wilasnych $rodkow publicznych w danej
gminie/powiecie;

,,UPZP” — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2022 r.,
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poz. 1710 z p6zn.zm.);

4) ,ustawa OFP” — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305);

5) ,.SWZ” — specyfikacja warunkéw zamowienia;

6) ,,WZP” — wydziat zamowien publicznych badz inna komorka organizacyjna odpowiedzialna
za realizacj¢ zamoOwien publicznych w strukturach danego zamawiajacego;

7) ,,ponizej progéw unijnych” — kwoty nieprzekraczajace: w odniesieniu do dostaw lub ustug
rownowarto$ci kwoty netto 215 000 euro i dla robot budowlanych netto 5 382 000 euro;

8) ,,powyzej progéw unijnych” — kwoty rowne lub przekraczajace: w odniesieniu do dostaw lub
ustug réwnowartosci kwoty netto 215 000 euro i dla robot budowlanych netto 5 382 000 euro;

9) ,,zwolnienie z UPZP” — zamdwienia, ktorych wartos¢ nie przekracza netto 130 000 ztotych
(w stosunku, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow UPZP);

10) ,,Regulamin zamowien publicznych” — akt wewnetrzny okreslajacy zasady funkcjonowania
systemu zamowien publicznych w danej gminie/powiecie;

11) ,,zamoéwienia podobne” — zamoéwienia realizowane po negocjacjach z wykonawcg
dotychczasowych ustug lub robot budowlanych polegajace na ich powtérzeniu co do
okreslonego przewidzianego zakresu w ogloszeniu o zamowieniu podstawowym, O ile zostaty

spetnione okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 UPZP.
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Artykul 6
Zakres Kodeksu

Kodeks obejmuje najistotniejsze czynnosci dokonywane przez pracownikOw zamawiajacego
w obszarze zamowien publicznych w toku przygotowania i przeprowadzenia postgpowania oraz
realizacji umowy. Czynnosci, o ktorych mowa, sa wyrazane gtdéwnie w formie imperatywow, ktorych
respektowanie opiera si¢ na poczuciu wspotodpowiedzialnosci kazdego pracownika zajmujgcego si¢
zamOwieniami publicznymi za ich prawidlowe funkcjonowanie w gminie/powiecie. Celem
uproszczenia systemu zamowien publicznych wprowadzono wiele zalacznikéw w postaci formularzy
usprawniajacych jego dzialanie, z jednoczesna mozliwoscia na ich podstawie biezacej kontroli dziatan
w obszarze tych zamowien publicznych, gdzie wystepuje stosunkowo duze ryzyko popetnienia btedu.
W sytuacji, w ktorej zamawiajacy dysponuje uregulowaniami wewnetrznymi w postaci wlasnych
Regulaminéw zaméwien publicznych W sposéb istotny réznigcymi sie od tresci KDP, zamawiajacy
decyduje samodzielnie, ktore postanowienia maja pierwszenstwo praktycznego stosowania. W KDP
dokonano proby zaprezentowania praw uniwersalnych, ktéore w zaden sposdb nie zaburza
dotychczasowej samodzielnosci zamawiajacych w stosowaniu przepisow UPZP pod wzgledem

organizacyjno-proceduralnym.

Artykut 7
Zroédla opracowania Kodeksu

1. Kodeks dobrych praktyk opracowano w oparciu o:

1) Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Dgbrowie Gorniczej wprowadzony Zarzadzeniem Nr 302.2011 Prezydenta Miasta
Dabrowy Goérniczej z dnia 31.05.2011 r.;

2) dotychczasowa obserwacje praktyki stosowania przepisow zamoéwien publicznych
w gminach/powiatach bedacych cztonkami Slaskiego Zwiazku Gmin i Powiatow;

3) wnioski wypracowywane w ramach biezacej komunikacji pomiedzy przedstawicielami
samorzadow czlonkowskich Zwiazku, o ktorym mowa w pkt 2, na posiedzeniach Komisji
ds. Zamowien Publicznych i organizowanych przez Zwigzek szkoleniach;

4) zapytania i $rodki odwolawcze wnoszone przez wykonawcow odpowiednio do zapisow SWZ
oraz na czynnosci (badz ich zaniechanie) dokonywane przez zamawiajacego;

5) analize orzecznictwa Krajowej Izby Odwotawczej, sadow powszechnych, pogladéw doktryny
i Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz wyniki kontroli zewnetrznych upublicznianych
na stronach internetowych odpowiednich organéw kontroli;

6) polemike w zakresie stosowania przepisow UPZP podejmowang przez $rodowisko
zamawiajgcych i wykonawcow (gtdwnie poprzez analize komentarzy rzeczonej ustawy,

periodykéw dostepnych na rynku oraz zrodet internetowych).
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2. W przypadku wykorzystania postanowien Kodeksu dobrych praktyk przez osoby trzecie
poprzez jego przerabianie, przystosowywanie lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian

nalezy wskaza¢ zrodto pochodzenia z uwagi na objecie KDP ochrong praw autorskich.
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ROZDZIAL 11
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Artykul 8
Planowanie zamodwien publicznych

1. Przy planowaniu wszystkich zamowien publicznych nalezy kierowal si¢ zasada efektywnosci
ekonomicznej, ktora powinna by¢ statym elementem polityki zakupowej zamawiajacego
przygotowujac go do dokonania jak najlepszego zakupu w ramach posiadanych mozliwos$ci
finansowych.

2. Majac na uwadze pkt 1 nalezy spojrze¢ perspektywicznie na zamowienia publiczne,
rozpoczynajac proces ich planowania od zdefiniowania potrzeby ukierunkowanej na realizacje
zaplanowanego zadania publicznego, uwzglgdniajac m.in. cykl zycia produktu i mozliwe warianty
zaspokojenia danej potrzeby (przyktadowe zadania publiczne wyrdznione o powyzsze cechy

zostaly zawarte W zatgczniku nr 1 do KDP).

3. W zakresie pkt 1 dokonywac analizy potrzeb i wymagan przed wszczg¢ciem postepowania powyzej
progow unijnych — wzoér stanowi zaltgcznik nr 2 do KDP (przyktad dotyczy przebudowy

infrastruktury drogowej), a contrario dla postepowania ponizej progéw unijnych rzeczona analiza
jest fakultatywna:
3.1. Kompleksowa analiza potrzeb i wymagan stuzy zbadaniu m.in. rozeznania rynku
w aspekcie alternatywnych $rodkow zaspokojenia potrzeb zamawiajgcego, mozliwosci
podzialu zamoéwienia na czeSci czy wskazaniu ryzyk zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie i realizacje zamdwienia.
3.2.Analiza pozwala zamawiajagcym na wczeSniejszym etapie planowania zamowienia
wyodrebni¢ obszary zagrazajace konkurencyjnosci i umiejetnie zareagowac celem ich
eliminacji.

4. Zamieszcza¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale III
w rozdziale 2 UPZP, oraz na stronie internetowej zamawiajacego plan postgpowan o udzielenie
zamOwien w zakresie zamoOwien ponizej i powyzej progoéw unijnych, jakie zamawiajacy
przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu, kierujac si¢ przy tym ponizszymi obowigzkami w tym zakresie:

4.1.Dokonywa¢ na biezgco aktualizacji planu postepowan w sytuacji dodania lub rezygnacji
z jakiej$ pozycji planu badz modyfikacji zawartych w nim informacji, w szczegdlnosci
poprzez: rozszerzenie albo ograniczenie zakresu zamowienia, zmiang trybu lub procedury,
zmiane orientacyjnej warto$ci zamowienia (powodujacg zmiane np. trybu udzielenia
zamowienia) | zmiane przewidywanego terminu wszczecia postepowania,

4.2.Zamieszcza¢ W planie, w odpowiedniej rubryce przewidzianej we wzorze, dodatkowe

informacje dotyczace np.: wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamowien,
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7.

10.

zrownowazonych  zamowien  (uwzgledniajagcych  aspekty  spoleczne,  aspekty
srodowiskowe).

4.3.Nie zamieszcza¢ informacji o planie postgpowan o udzielenie zamoéwien, jezeli wymaga
tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona informacji niejawnych.

4.4.W zakresie zamoOwien zwolnionych z UPZP publikacja planu na stronie internetowej
zamawiajacego nie jest obowigzkowa i zalezy od jego decyzji.

Dotozy¢ nalezytej starannosci podczas planowania zaméwien publicznych tak, aby kazde
zamowienie publiczne dokonywane w trakcie roku budzetowego ujete byto w planie postepowan,
o ktorym mowa w pkt 4.

Rozstrzyga¢ kazdorazowo, czy dana pozycja planu postgpowan moze sta¢ si¢ zamoOwieniem
samodzielnie, powinna by¢ podzielona na odrgbne zamoéwienia €zy powinna by¢ polaczona
w jedno zamowienie z innymi pozycjami planu zgodnie z ponizszymi regutami:

6.1. Kierowac¢ si¢ jednostkowa wartoScig zamowienia, oszacowang dla konkretnego wydatku,
wylacznie w przypadku braku w planie pozycji dotyczacej danego zakupu, ktorej nie
mozna bylo przewidzie¢ z nalezytg staranno$cig na etapie jego przygotowywania tzw.
wydatki nieprzewidziane.

6.2.W przypadku wydatku nieprzewidzianego, wyczerpujaco uzasadni¢ okolicznosci jego
wystapienia w biezacym roku budzetowym i zlozy¢ stosowna korekte do planu.

6.3. W przypadku wystgpienia wydatku nieprzewidzianego, ktory w zakresie agregacji, co do
rodzaju zamoéwienia wymaga zsumowania z innym wydatkiem przewidzianym w planie
postepowan, o ktorym mowa w pkt 4 oraz innymi wydatkami zwolnionymi z UPZP
dokonywac stosownego tgczenia, za wyjatkiem sytuacji, kiedy wydatki przewidziane
w planie zostaty juz zrealizowane (zaangazowane w umowach).

Dokonywa¢ o ile to mozliwe, na etapie planowania, dzielenia duzych zadan publicznych
(szczegolnie inwestycyjnych i infrastrukturalnych) na czeéci tak, aby do kazdej z tych czegsci
umozliwi¢ ztozenie oferty w szczegodlno$ci przez mate i $rednie przedsiebiorstwa stosownie do
tresci motywu 78 Dyrektywy 2014/24/UE.

Uwzglednia¢ w procesie planowania zamdéwien publicznych mozliwoséci skracania terminow
sktadania ofert w postgpowaniach powyzej progéw unijnych, ktore zostaly ujete we wstepnym
ogtoszeniu informacyjnym i spetnione zostaty warunki okreslone UPZP.,

Sprawowa¢ nadzor nad terminami obowigzywania zawartych umow w celu zachowania ciagglosci
realizacji zadan, szczegolnie tych o charakterze ciggtym np. z zakresu gospodarki komunalnej,
w ktorych proces zadawania zapytan do SWZ badz wniesienia srodkow ochrony prawnej wydtuza
procedurg udzielania zamowienia i w konsekwencji zawarcia umowy.

Wykorzystywac instytucj¢ konsultacji rynkowych przewidzianych UPZP na etapie planowania
zamoéwien, 0 ile zajdzie taka potrzeba uzyskania wiedzy w zakresie niezbednym do przygotowania

opisu przedmiotu zamoéwienia, SWZ lub okreslenia warunkow umowy.

14



Artykut 9
Ustalenie warto$ci zamowienia

1. Ustala¢ z nalezyta staranno$cig szacunkowa warto$¢ zamowienia, zgodnie z zapisami dzialu
| rozdziatu 5 art. 28-36 UPZP, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1.1. catkowitej przewidywanej kwoty naleznej za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia, bez
podatku od towardéw i ustug (VAT) jako podstawy szacowania,

1.2.wszystkich  jego  elementéow, takze ewentualnych $wiadczen  dodatkowych
tj. w przypadku robot budowlanych niezbednych ustug i dostaw; w przypadku zamoéwien,
w ktorych przewidziana jest opcja — takze warto$¢ tej opcji; zamowien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowalnych czy dodatkowych dostaw (art. 214.
ust.1. pkt 7 i 8 UPZP),

1.3.termindéw Szacowania przewidzianych dla poszczegolnych rodzajow zamowien,
tj. dla dostaw i uslug 3 miesiace, dla rob6t budowlanych 6 miesiecy przed dniem
wszczecia  postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia  publicznego, (co  stanowi
w zalezno$ci od trybu tj. ogloszenie o zamoéwieniu badz zaproszenie do sktadania ofert),
przy czym w przypadku zaméwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza
si¢ do wszczecia pierwszego postepowania.

2. Stosowa¢ adekwatne techniki ustalenia wyceny przedmiotu zamowienia do specyfiki danego
zamOwienia | poziomu wiedzy zamawiajacego, tak aby wykaza¢ nalezyta staranno$¢ przy
ustalaniu jej podstawy (wyceny rynkowej) zgodnie z przyjetymi wstepnymi zatozeniami:

2.1.posiadanie przez zamawiajgcego Wystarczajacej wiedzy lub kompetencji co do
rzeczywiste] wyceny przedmiotu zamoéwienia przez potencjalnych wykonawcow,
uzasadnia szacowanie wartosci bezposrednio i samodzielnie przez niego,

2.2.brak wystarczajacej wiedzy w zakresie rynkowej wyceny przedmiotu zaméwienia lub
uznania za celowe i zasadne zweryfikowanie wlasnych ustalen zamawiajacego, uprawnia
zwrocenie sie 0 wsparcie W przedmiocie wustalenia wartoSci zamoéwienia
do podmiotow profesjonalnych (wykonawcow) czy innych zamawiajacych.

3. W zakresie pkt 2 wyrdoznia si¢ przyktadowy katalog technik szacowania i przygotowania
kalkulacji cenowej, ktore moze przybra¢ forme tzw. ,.zapytania cenowego” czy ,rozeznania
rynku’:

a) zwrocenie si¢ przez zamawiajacego do profesjonalnych podmiotow prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie danego rodzaju zamowienia 0 dokonanie wstepnej
kalkulacji kosztéw wynagrodzenia naleznego wykonawcy zamowienia publicznego dla
celow oszacowania warto$ci zamowienia — wzor zaproszenia do ztozenia oferty w celu
oszacowania wartosci zamowienia (przyktad zamowienia zwigzanego z wykonaniem

instalacji urzadzen nadzoru wizyjnego) Stanowi zalacznik nr 3 do KDP oraz wzor

formularza dla oszacowania przez wykonawce przedmiotu zamédwienia — zalgcznik nr 4
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do KDP. Takie dziatania mogg pozytywnie wplywa¢ na przyszie zainteresowanie
udzialem w planowanym postgpowaniu wybranej grupy wykonawcoOw zaproszonych do
sporzadzenia wyceny, o ktdrej mowa powyzej;

b) positkowanie si¢ danymi zaczerpnigtymi ze stron internetowych czy informacji handlowej
przestanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy, np. aktualne katalogi, cenniki,
foldery itp. dotyczace danego przedmiotu zamowienia,

c) doswiadczenia innych zamawiajacych prowadzacych postepowanie w analogicznym
(podobnym) przedmiocie zaméwienia;

d) analiza wydatkéw poniesionych przez zamawiajagcego na tego rodzaju zamowienia
w okresie poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamowienia;

e) kosztorys inwestorski (w przypadku wykonania robdt budowalnych) lub planowane
koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych okreslone
w programie funkcjonalno-uzytkowym (jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych) — obowigzek ten dotyczy wszystkich
tryboéw udzielenia zamowienia publicznego.

Kazdorazow0 wycena uzyskana ze zrodet, o ktorych mowa w pkt 3, szczegélnie oparta na danych
historycznych, powinna zosta¢ uaktualniona np. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS oraz ilosci i zakresu
przewidywanego do realizacji w ramach danego przedmiotu zamoéwienia.

Przyktadowe techniki szacowania, o ktorych mowa w pkt 3 a—€), zamawiajacy moze stosowac
W sposob mieszany, przy czym nalezy zachowac szczegdlng ostrozno$¢ w przypadku taczenia
réznych zrodet szacowania.

Posiada¢ pisemne udokumentowanie podstaw ustalenia wartosci zamdowienia np. wydruki ze stron
internetowych opatrzone datg wydruku. W tym celu sporzadzi¢ notatke stuzbowg na okolicznos¢

ustalenia warto$ci zamowienia (zatgcznik nr 5 do KDP), ktora jest podstawa do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania.
Dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy szacowaniu warto$ci przedmiotu zamowienia, celem
uniknigcia zarzutu niestosowania przepisow UPZP w zwiazku z:
7.1.Dzieleniem zamoéwien na odrebne zaméwienia, W celu unikniecia tacznego szacowania
ich wartos$ci, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami, przy czym:

7.1.1. Punktem wyjscia do oceny, czy dane zamodwienie w rozumieniu UPZP
,odpowiada” tylko jednemu postepowaniu (i stanowi autonomiczne, samodzielne
zamoOwienie), czy tez jest czym$ wiecej i jest udzielane w ramach Kkilku
postepowan, jest ustalenie, czy takie zamoOwienie bylo (lub powinno zostac)
przewidziane — reguta dotyczy zamowien niezaleznie od ich rodzaju (dostaw, ustug

lub robot budowlanych).

16



7.1.2. Niezaleznie od pkt 7.1.1. w przypadku dostaw dodatkowa przestankg jest
podobienstwo dostawy, w przypadku za$ robot budowlanych konieczne jest
uwzglednienie pojecia obiektu budowlanego 1 pelnienie przez ten obiekt
samodzielnych funkcji technicznych lub gospodarczych — jesli roboty budowlane

polegaja na wykonaniu obiektu budowlanego.

7.2. Zanizeniem warto$ci zamowienia lub wyborem sposobu obliczenia warto$ci zamowienia,

czego efektem bedzie nieobjecie  zamodwienia rezimem ~ UPZP,  pomimo
iz prawidtowo ustalona wartos¢ zamowienia przekracza obowigzujacy prog zwolnienia
z UPZP albo zastosowanie rezimu udzielania zamowien publicznych wiasciwych dla
zamowien klasycznych o warto$ci ponizej progow unijnych, pomimo iz prawidtowo

ustalona warto$¢ zaméwienia przekracza ich rownowartosc.

8. Podejmujac decyzjc¢ w obrebie prawidlowego szacowania przedmiotu zamdwienia

i okoliczno$ci z tym zwigzanych (ewentualnego podziatu zaméwienia na czgéci) w kontekscie

pkt 7 nalezy kierowac si¢ w szczegolnosci ponizszymi zasadami:

8.1.

8.2.

8.3.

Ocena podzialu zamowienia na czgsci i ich ilosci, o ile jest ona potencCjalnie mozliwa,
powinna by¢ dokonywana kazdorazowo z uwzglednieniem wszystkich okoliczno$ci
danego przypadku, a contrario nie ma uniwersalnego uzasadnienia do kazdego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w ktorych nie nastapit jego podziat
na czesci.

Ocena podzialu zamowienia na czgsci 1 odpowiednich ich ilosci jest uzalezniona
od potrzeb zamawiajgcego przy jednoczesnym zachowaniu zasady uczciwej konkurenciji
poprzez  zapewnienie najszerszego dostepu do udziatu w  postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego mniejszym podmiotom, w szczeg6lnosci matym
i srednim przedsigbiorstwom.

8.2.1. Zgodnie z treSciag motywu 78 dyrektywy 2014/24/UE, Instytucja zamawiajgca
powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowo$ci podzialu zamdwien na czesci,
jednocze$nie zachowujac swobode autonomicznego podejmowania decyzji
na kazdej podstawie, jakg uzna za stosowna.

Powody niedokonania podzialu zamowienia na cze$ci powinny by¢é precyzyjne

i wyczerpujace, stanowig bowiem element obligatoryjny kazdej SWZ, ze szczegdlnym

uwzglednieniem ponizszych okolicznos$ci:

8.3.1. Positkowanie si¢ stwierdzeniami typu ,niewielkie” lub ,nieznaczne” bez
odpowiedniego odniesienia do np. danych liczbowych czy innych wyliczen
obrazujacych te okreslenia jest niedopuszczalne i nie moze stanowi¢ tla do
uzasadnienia w SWZ.

8.3.2. Obawy zwiagzane z ewentualnymi niewielkimi trudnosciami czy kosztami badz

nieznacznymi problemami z koordynowaniem dziatan wykonawcow, a tym
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9.

10.

11.

bardziej wygoda zamawiajacego (powolywanie si¢ na korzysci organizacyjne
wynikajace z prowadzenia jednego zamiast wigkszej liczby postgpowan
0 udzielenie zamowienia publicznego) nie sa wystarczajacg przyczyna
uzasadnienia braku podziatu zamoéwienia na czesci.

8.3.3. Majac na uwadze 8.3.1 i 8.3.2 w celu dochowania nalezytej starannosci na

zalaczniku nr 6 do KDP — opracowano list¢ pytan umozliwiajacych budowanie

argumentacji uzasadnienia braku podziatu zaméwienia na czgsci (przyktad dotyczy
robdt budowlanych).
Uwzglednia¢ taczng wartos¢ zamoéwienia W sytuacji podzialu zamoéwienia na czg$ci lub
dopuszczenia sktadania ofert czesciowych. Przyktadowo, w zamowieniu ha dostawy komputerow
o wartos$ci netto 240 000 zt, podzielonym na 2 czg$ci o rownej wartosci, zamawiajacy, prowadzac
kazde z dwodch postepowan zmierzajacych do podpisania uméw na kazdg z czg¢éci zamdwienia,
zobowigzany jest stosowaé procedury odpowiadajace tgcznej warto$ci 240 000 zt (dla kazdej
Z czesSci) W postaci np. trybu podstawowego.
Wykorzystywaé uprawnienie przepisu art. 30 ust. 4 UPZP, w przypadku zamoéwien podzielonych
na cze$ci, umozliwiajacy udzielenie zamoéwienia, co do zakresu i wartosci wyodrebnionej
w uprzednio dokonanym podziale.
10.1. Wzbér uzasadnienia przy Kkorzystaniu z dyspozycji art. 30 ust. 4 zawiera
zatacznik nr 7 do KDP.

Szacowaé warto$¢ zamowienia W danej perspektywie czasowej uwzglgdniajac ramy okreslonego

projektu lub w danym okresie planistycznym. Przez okres planistyczny lub projekt, w ktorym
zamOwienia moga by¢ udzielane i realizowane, nalezy rozumie¢ rok budzetowy, okres
obowigzywania umowy ramowej, czas trwania dynamicznego systemu zakupow, okres realizacji
projektu ze $rodkéw UE, dostawy powtarzajace si¢ okresowo, okres dzierzawy, najmu lub

leasingu.

Artykut 10
Tozsamo$¢ nazwy i przedmiotu zamowienia

1. Nada¢ przedmiotowi zamowienia wlasciwa nazwe postepowania, zgodnie z WPF czy uchwata
budzetowa na dany rok i pilnowa¢, aby byla ona tozsama dla catosci prowadzonej

dokumentacji na etapie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.
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Artykut 11
W zakresie wydatkow zwolnienia z UPZP

1. Stosowa¢ ponizsze zasady udzielania zamowien zwolnionych z UPZP:

L.p.

Zasada:

1.

racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych tj.: uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
optymalnego doboru metod i $srodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow i w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych

Z wczesniej zaciggnietych zobowiazan;

zapewnienia jawno$ci (informacje i dokumenty z postepowania powinny by¢
powszechnie dostgpne za wyjatkiem konkretnych sytuacji np. tajemnicy przedsi¢biorstwa

czy informacji poufnych);

zachowania rownego traktowania wykonawcéw biorgcych udzial w postepowaniu
(zamawiajacy nie moze preferowa¢ ani dyskryminowa¢ zadnego z podmiotow
przystepujacych do postepowania; powinni oni by¢ traktowani na réwnych prawach przez

zamawiajacego w toku catego postepowania);

przejrzystosci (wymaga, aby postepowanie zawieralo jasne reguly i aby istnialy $rodki
do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania oraz wcze$niej ustalone kryteria,

na podstawie, ktorych zamawiajacy podejmuje czynnosci);

opisa¢ przedmiot zamowienia w sposOéb wycCzerpujacy 1 kompletny, tozsamy
z przedmiotem zamowienia figurujacym w umowie, ze wskazaniem istotnych wymagan

w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

zachowania formy pisemnej i prowadzenia postepowania w jezyku polskim;

zachowania konkurencyjnosci poprzez odpowiednie rozpoznanie rynku potencjalnych
wykonawcow umozliwiajgce poréwnanie ztozonych ofert w oparciu o przyjete warunki
udzialu w postepowaniu (o ile byly wustalone) i Kkryteria wyboru wykonawcow
z zachowaniem posiadania liczby waznych ofert zgodnie z Regulaminem zamowien

publicznych;

najlepszej jakosci w ramach posiadanych $rodkéw;

uznawania dyplomow, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych posiadanie

kwalifikacji (dotyczy obcokrajowcow), zgodnie z polskim prawem;

wyznaczania odpowiednich terminéow — w szczegdlnosci na skladanie ofert,
umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamodwienia,

przygotowanie i ztozenie oferty;

10.

zachowania bezstronnosci i obiektywizmu — rozumianego jako obowigzek wytaczania po

stronie zamawiajacego z przygotowania i prowadzenia postepowania 0sob, ktore pozostaja
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z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwo$ci, co do Dbezstronno$ci tych o0s6b oraz zachowania poufnosci

w zakresie otrzymywanych ofert uzyskanych droga mailowa (ponizej tres¢ oswiadczenia):

Ja, i et e o .. niZe] podpisany(a) oSWiadczam, Ze

a) nie pozostaje/pozostaje* z Wykonaweq w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
Ze moze to budzi¢ uzasadnione wqtpliwosci co do mojej bezstronnosci,

b) podczas prowadzenia procedury rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow
za pomocq poczty elektronicznej oferty systematycznie przesytane przez
Wykonawcow na powyzsze zamowienie wplynely bezposrednio na moj stuzbowy
adres e-mail, a deklarowane przez wykonawcow ceny ofertowe i pozostale istotne
elementy stuzgce ocenie w ramach kryteriow oceny ofert zostaly upublicznione

dopiero po uptywie terminu przewidzianego na sktadanie ofert.

(data i podpis osoby odpowiedzialnej

za przeprowadzenie procedury);

11. | zachowania proporcjonalnosci — cO o0znacza stawianie wykonawcom wymagan
adekwatnych do przedmiotu zamoéwienia biorgc po uwage jego wartos¢, zakres,
charakterystyke, stopien ztozono$ci i warunki jego realizacji, nieograniczajace dostepu
do zamowienia wykonawcom zdolnym do jego wykonania;

12. | mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania wraz z podaniem uzasadnienia.

2. Przestrzega¢ wewngtrznych uregulowan obowiazujagcych u danego zamawiajgcego

w zakresie zamowien zwolnionych z UPZP.

Kazdorazowo rozpoznawa¢ rynek potencjalnych wykonawcow w trakcie procedury
wydatkowania $rodkéw publicznych zwolnionych z obowigzku stosowania UPZP i tym
samym zapewnia¢ najszerszy mozliwy dostep podmiotow rynkowych do danego zamowienia
publicznego:

3.1.  Mie¢ $wiadomos¢, iz w procedurach, wobec ktorych nie ma obowigzku stosowania

przepisow UPZP sila wptywu zamawiajacego na ksztalttowanie konkurencyjnosci bedzie
najwicksza 1 tym samym wujawnia si¢ sklonno$¢ zamawiajacego do dzialan
konkurencyjnych wyrazana w regulacjach wewnetrznych normujacych t¢ problematyke.
3.1.1. Wyjatkiem beda zamowienia, ktore sa lub beda finansowane/wspotfinansowane
ze $rodkow zewnetrznych, wobec ktorych zamawiajacy bedzie stosowat wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach odpowiednich programow

operacyjnych.
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3.2.W ramach kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem rekomenduje si¢ dokonywanie
analizy konkurencyjnosci prowadzonych zamowien (w tym ilosci zlozonych ofert),
szczeg6lnie tych zwolnionych z UPZP, co umozliwi ustalenie, czy zachodza Sciste
zwigzki miedzy matym zainteresowaniem wykonawcow a zachowaniem zamawiajacego
w toku inicjowanych mechanizméow wywotujacych konkurencjg.

3.3.W ramach przyj¢tej metodologii rozpoznania struktury podmiotowo-przedmiotowej rynku
zapewniaC najwyzszy StOpien konkurencyjno$ci zamoéwienia zwolnionych z UPZP
poprzez upublicznienie ogloszenia na swojej stronie internetowej albo wystanie zapytania
ofertowego/cenowego do wskazanej w Regulaminie zamowien publicznych/wytycznych
minimalnej liczby wykonawcow, odpowiednio przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych
pochodzacych z $rodkow wiasnych zamawiajacego lub $rodkow pomocowych budzetu
Unii Europejskiej.

3.3.1. W ramach dziatan skoordynowanych poza opublikowaniem ogloszenia mozna
rowniez poinformowaé znang zamawiajacemu grupe wykonawcow dzialajacych
w branzy, specjalizacji objetej przedmiotem zamowienia o mozliwosci ztozenia
oferty.

3.3.2. Budowa¢ lokalng mape rynku zaméwien publicznych w przypadku realizowania
zaméwien zwolnionych z UPZP poprzez skierowanie zaproszenia gtownie
do wybranej grupy wykonawcow dziatajacych na danym terytorium
zamawiajacego badz w przypadku ogloszenia zamowienia na stronie internetowej
zamawiajacego zaproszenie do zlozenia oferty rownolegle przekazywaé do tej
grupy wykonawcow.

3.3.3. Zachowa¢ szczegblng ostroznos¢ w zakresie zamodwien, ktore sa lub beda
finansowane/wspotfinansowane ze $rodkow unijnych, dla ktorych wytyczne
okres$lajg sposob realizacji zamowienia i jednocze$nie wobec ktorych naktadane
sa korekty finansowe w zakresie nieprawidlowosci w ich realizacji.

3.4. Odstepstwem od rozpoznania rynku beda sytuacje wystepowania monopolu naturalnego
(mozliwy 1 wykonawca na rynku lokalnym, np. dostawa wody) badz specjalistycznego
zamoOwienia, ktoremu towarzyszy waski krag potencjalnych wykonawcow.

3.5. Wyczerpujaco uzasadni¢ i doktadnie opisa¢ sytuacje Szczegélne, w ktorych zamdwienie
moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce albo zamowienie jest udzielane
dotychczasowemu wykonawcy bez uprzedniego rozpoznania konkurenciji.

3.6.Unika¢ sytuacji realizacji zamowienia przed faktycznym rozpoczeciem procedury
wydatkowania $rodkow publicznych, a w przypadku wystgpienia takich zamowien
nalezycie uzasadni¢ nagla czy nieprzewidziang potrzebg ich udzielenia.

3.7. Okreslac katalog zamowien zwolnionych z UPZP, ktore co do wartosci czy rodzaju beda

zwolnione z obowigzku, o ktorym mowa w pkt 3.
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4.

3.8.Pamigta¢ 0 mozliwosCi niestosowania przepisow UPZP w stosunku do niektorych
rodzajow zamowien ze wzgledu na ich przedmiotowe wylaczenie (np. okreslonych ustug
prawnych z zakresu prawa pracy czy nabycia wiasnosci do nieruchomosci), jak rowniez
wylaczen podmiotowych odnoszacych sie do konkretnych podmiotéow w  $cisle
okreslonym zakresie (np. Narodowy Bank Polski lub Bank Gospodarstwa Krajowego).

3.9.Dla czytelnego zobrazowania pkt 3 na zataczniku nr 8 do KDP zilustrowano mozliwe

dziatania w zakresie budowania konkurencyjnosci zamowien W oparciu 0 rozpoznanie
rynku potencjalnych wykonawcow oraz zidentyfikowano glowne obszary ryzyka
w zamowieniach zwolnionych z UPZP i sposoby ich ograniczania (zatacznik nr 9 do

KDP).

Prowadzi¢ ewidencj¢ wydatkow zwolnionych z UPZP wedlug odpowiednio przyjetej przez

zamawiajgcego agregacji co do dostaw, ustug i rob6t budowalnych.

Artykut 12
Informowanie wykonawcow o wszczeciu postepowania

1. W sytuacjach zagrozenia brakiem zainteresowania danym postgpowaniem przez wykonawcow

(np. po uprzednio uniewaznionym postepowaniu ze wzgledu na brak zlozonych ofert), celem

zwigkszenia prawdopodobienstwa ztozenia oferty:

11

1.2.

. zweryfikowa¢ ponownie zapisy SWZ pod katem mozliwosci zlozenia oferty przez
potencjalnych wykonawcow i w razie potrzeby dokona¢ stosownych zmian utatwiajgcych
ztozenie oferty;

poinformowa¢, zgodnie z art. 276 ust. 2 lub art. 130 ust. 3 UPZP odpowiednio
po zamieszczeniu/opublikowaniu ogloszenia o zamoéwieniu odpowiednio w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych/w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, 0 Wwszczeciu
postgpowania o udzielenie zamowienia znanych zamawiajagcemu wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza ushugi, dostawy lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

Informacja, o ktorej mowa w pkt 1 ppkt 1.2. moze by¢ przekazana za pomoca maila
na rownych zasadach grupie wykonawcow, o ktorej mowa. Grupa ta moglaby obejmowac
wszystkich wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert
sktadali do zamawiajacego oferty na analogiczne zadanie obejmujace podobny zakres
przedmiotowy.

Informacja o wszczgciu postgpowania powinna by¢ przekazana potencjalnym wykonawcom
w jednakowy sposob, w tym samym czasie i powinna zawiera¢ te same informacje, ktore
zawiera ogloszenie o zamoOwieniu zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych lub

opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.
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4. Pamieta¢ w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia i WSzCzeciu
kolejnego postepowania dotyczacego tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmujacego
ten sam przedmiot zamdéwienia 0 obowigzku niezwlocznego zawiadomienia tej grupy
wykonawcow, ktorzy ubiegali sie¢ o udzielenie zamoéwienia (uniewaznionego) o kolejnym

Wszczeciu postepowania W tym zakresie.

Artykut 13
Opis przedmiotu zamdwienia, artykuly rownowazne

1. Przestrzega¢ tresci art. 99-103 UPZP poprzez dokonywanie opisu przedmiotu zamdwienia
w sposOb zgodny z tymi przepisami, uwzglgdniajac wszystkie wymagania i okolicznos$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty tj. odznacza¢ si¢ starannoscig i dbalo$cia
0 szczegdly w sposob jednoznaczny (niebudzacy watpliwosci, dopuszczajacy tylko jedna
mozliwo$¢ interpretacyjng), rozumiany przez wszystkich zainteresowanych, wyczerpujacy
(przedstawiajacy dane zagadnienia wszechstronnie, szczegdélowo; w sposob gruntowny
i doktadny) oraz sporzadzony za pomoca doktadnych i zrozumiatych okreslen, przy uzyciu
sformutowan, ktore sa w danej branzy zrozumiate, cho¢ nie musza by¢ znane ogotowi.

2. Przy okre§laniu przedmiotu zamodwienia uwzgledniaé w szczeg6lnosci potrzeby
ZamawiajaCego, a tym samym realizacje jego =zadan, uwarunkowania finansowe
i organizacyjne, a takze regulacje zamowien publicznych dotyczace rodzaju, przedmiotu
zamowienia (w tym znamiona dostaw, ustug lub robdt budowlanych), co z kolei stanowi
podstawe do ustalenia warto$ci przedmiotu zamdwienia.

3. Przyporzadkowa¢ do kazdego opisu przedmiotu zamdwienia nazwy i kody okreslone
w katalogu Wspodlnego Stownika Zaméwien CPV.

4. Pamigtac, iz opis przedmiotu zamowienia odzwierciedla rzeczywiste potrzeby zamawiajgcego
i ma on prawo wymaga¢, aby przedmiot zamowienia byt zrealizowany w jako$ci wyzszej niz
standardowa lub o podwyzszonych parametrach, o ile jest w stanie swoje wymagania
usprawiedliwi¢ obiektywnymi okoliczno$ciami.

5. W zalezno$ci od specyfiki przedmiotu zamoéwienia przewidywaé w opisie przedmiotu
zamdOwienia wymagania zwigzane z realizacja zamOwienia, ktore moga obejmowac aspekty
gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem,
w szczegolnosci dotyczace zatrudnienia bezrobotnych, mtodocianych, niepelnosprawnych
oraz innych osob, okreslonych w ustawie z 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub
we wilasciwych przepisach panstw cztonkowskich UE lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

6. Sporzadza¢ opis przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla 0s6b niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich

uzytkownikow w przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym
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pracownikow zamawiajacego, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu

zamdwienia.

7. Prowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego tak, aby dziatanie
zamawiajacego nie powodowalo wylaczenia bez uzasadnionej przyczyny chociazby jednego
wykonawcy, przyjmujac jednoczes$nie nastepujace tezy:

7.1. Utrudnianiem uczciwej konkurencji bedzie dyskryminacja bezposrednia, np. opisanie
przedmiotu zamowienia w sposob wskazujacy na konkretny produkt oraz dyskryminacja
posrednia poprzez konkretne cechy i parametry zawezajace w opisie w taki sposob, aby
mogl je spelnia¢ okreslony wykonawca.

7.2. Do stwierdzenia faktu nieprawidtowo$ci w opisie przedmiotu zaméwienia i zaistnienia
mozliwosci utrudniania uczciwej konkurencji jest zastosowanie okre§lonych zapisow
w SWZ, niekoniecznie za$ realne uniemozliwienie takiej konkurencji.

7.3. Wskazanie znaku towarowego przez zamawiajacego, mimo iz nie bylo to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamdwienia ani tym, ze nie mogt on opisaé przedmiotu zamowienia
za pomocg dostatecznie doktadnych okre§len prowadzi do wyboru oferty z razacym
naruszeniem UPZP i wypelnia obowigzek uniewaznienia postgpowania.

8. Maksymalizowa¢ rynek potencjalnych wykonawcéw poprzez eliminacj¢ parametrow
nieistotnych opisu przedmiotu zamowienia oraz stosowanie maksymalnych dopuszczalnych
,widetek” parametrow.

9. W przypadku braku mozliwo$ci opisania przedmiotu zamowienia bez wskazania znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, informowa¢ kazdorazowo o mozliwosci sktadania ofert
,fownowaznych” ze wskazaniem szczegotowych kryteriow stosowanych w celu oceny
réwnowaznosci.

9.1. W przypadku robot budowlanych pojecie urzadzen i materialdow réwnowaznych moze
odnosi¢ sie do urzadzen i materiatéw gwarantujgcych realizacje robot zgodnie z wydanym
pozwoleniem na budowe oraz zapewniajacych uzyskanie parametrow technicznych
i eksploatacyjnych takich samych lub wyzszych od zatozonych w dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych.
Dopuszcza si¢ rozwigzania rOwnowazne pod warunkiem spetnienia tego samego poziomu
technologicznego, wydajnosciowego i funkcjonalnego zatozonego w projekcie.
Oferowane materiaty i urzadzenia réwnowazne nie moga spowodowac zwickszenia
kosztow eksploatacyjnych obiektu bardziej niz zatozone w dokumentacji projektowe;.

10.W celu przeciwdziatania nieuprawnionemu opisowi przedmiotu zaméwienia na roboty
budowlane wprowadza si¢ mechanizm zabezpieczajacy:

10.1.W przypadku wskazania znaku towarowego, patentu lub pochodzenia w dokumentacji
technicznej przygotowanej przez projektanta, jest on zobowigzany przed przystapieniem

do okreslenia szczegdtowych kryteriow roéwnowaznoSci uzyskaé zgode wydziatu
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zamawiajacego. W tym zakresie projektant przekazuje do wydziatu pisemny wniosek
o wyrazenie zgody na konieczno$¢ uzycia ,,nazw wilasnych” z uzasadnieniem braku
mozliwo$ci innego opisu przedmiotu zamowienia np. parametrami — wzOr stanowi
zatacznik nr 10 do KDP.

10.2. W przypadku uzyskania zgody, o ktérej mowa w pkt 10.1, projektant jest zobowigzany

okre$li¢ minimalng, niezbedng ilo$¢ parametréw, ktére umozliwiag dopuszczenie
materiatdbw 1 urzadzen innych producentow jako réwnowaznych — wzor stanowi

zatgcznik nr 11 do KDP. Kryteria majg umozliwi¢ zamawiajgcemu ocen¢ na etapie

badania i oceny ofert zaproponowanych przez wykonawce produktow réwnowaznych
z udziatem projektanta.

10.3. W przypadku dopuszczenia produktoéw rownowaznych Wydzial Zamawiajacy powinien
zobowigza¢ wykonawce robot budowlanych do obowigzku zlozenia tabeli

,rownowazno$ci” bedacej integralng czescig oferty — wzor stanowi zatacznik nr 12 do

KDP — w zakresie wykazu materiatow i urzadzen réwnowaznych w stosunku do
dokumentacji projektowej, zawierajacego nazwe materiatu/urzgdzenia, producenta, typ,
model z dokumentami potwierdzajacymi ich parametry réwnowazne z parametrami
przyjetymi

w dokumentacji projektowej oraz dokumentami potwierdzajacymi ich dopuszczenie do
obrotu w budownictwie na terenie Unii Europejskiej.

11.W sytuacji, gdy rozmiar i zakres zamowienia sg znaczne i istnieje mozliwo$¢é podziatu
zaméOwienia na czeSci bez szkody dla celu zamowienia i wplywu na sprawny przebieg
postepowania, rozwazy¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udzielenia zamowienia w
czgsciach, pamietajac, ze wartoscia zamowienia jest taczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamdwienia.

11.1. W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 11, w zakresie decyzji podziatu zamowienia na roboty
budowlane na czgsci, juz na etapie opisu przedmiotu zamoéwienia poprzez dokumentacje
projektowa zobowigzywac projektanta do wyszczegélniania tych czgéci zamdwienia,
ktore samodzielnie moga stanowi¢ podstawe wszczecia postgpowania  przez
Zamawiajacego.

12.W przypadku zamowien powtarzanych periodycznie nie ulegaé nawykowi rutynowego
kopiowania opisu przedmiotu zamdwienia z poprzedniego postepowania.

13.Wykorzystywac instytucje wstepnych konsultacji rynkowych poprzez udziat ekspertow,
wiadzy publicznej lub wykonawcow w sytuacji, w ktorej zamawiajacy nie potrafi prawidtowo
opisa¢ przedmiotu zamdwienia, tj. nie dysponuje zaré6wno odpowiednim poziomem wiedzy
0 jego cechach, jak i informacjami na temat struktury i funkcjonowania rynku wtasciwego dla

danego przedmiotu zaméwienia.
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13.1. Przeprowadzone przez zamawiajacego konsultacje umozliwiajg m.in. rozszerzenie
konkurencji poprzez zidentyfikowanie barier mogacych ogranicza¢ dostep wykonawcow
do zamowien publicznych, jak roéwniez stanowig szans¢ dla wykonawcow na
zaprezentowanie swoich koncepcji dotyczacych opisu przedmiotu zamoéwienia
uwzgledniajacych najnowsze rozwigzania rynkowe.

13.2. W przypadku skorzystania z instytucji konsultacji rynkowych zapewni¢ wypetnienie
obowiazkéw ustawowych, w szczegdlnosci poprzez:

13.2.1. poinformowanie 0 zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej zamawiajacego,
a nastgpnie zamieszczenie w ogloszeniu o zamowieniu informacji
0 przeprowadzonych konsultacjach;

13.2.2. zapewnienie wilasciwej konkurencji oraz zasad rownego traktowania
wykonawcOw 1 przejrzystosci przy wskazaniu w protokole postepowania
srodkow majacych na celu zapobiezenie zaktoceniu konkurencji;

13.2.3. wykluczenie z udziatu w postgpowaniu Wykonawcy zaangazowanego
W przygotowanie postgpowania (0 ile zaktocenie konkurencji nie moze byé
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu), po uprzednim zapewnieniu wykonawcy 0 mozliwosci
udowodnienia, ze jego zaangazowanie W przygotowanie postepowania
faktycznie nie zaktoca konkurencji.

14 Przewidywaé w opisie przedmiotu zamowienia mozliwos¢/konieczno$¢ przeniesienia praw
wilasno$ci intelektualnej Iub udzielenia licencji w odniesieniu np. do zamowien na systemy
informatyczne dla prawidlowego zabezpieczenia interesbw zamawiajgcego, co wymaga
odpowiedzi na kluczowe pytania m.in.:

14.1.  Jaki jest stan wykorzystywanych przez niego systeméw informatycznych?

14.2.  Czy mozliwa bedzie integracja tych systemow z nabywanym rozwigzaniem?

14.3. Jakim zakresem uprawnien prawnoautorskich i technicznych dysponuje do
wykorzystywanych juz przez niego systemow, tj. CZy ma np. uprawnienia prawne
(licencj¢ lub autorskie prawa majatkowe) do modyfikowania i rozwijania takich
systemOw, czy prace takie moga wykonywaé takze inni wykonawcy, czy dysponuje
kodami zZrodtowymi do takich systemow wraz z odpowiednim $rodowiskiem
umozliwiajacym swobodng modyfikacje takich systeméw lub tez integracje takich
systemow z innymi planowanymi do zaméowienia?

15. Opisywa¢ przedmiot zamowienia na roboty budowlane, zgodnie z wyborem zamawiajacego, za
pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot

budowlanych badz programu funkcjonalno—uzytkowego, o ile przedmiotem zamowienia jest
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zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia z 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane.

Artykut 14
Ksztaltowanie warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Formutowaé¢ warunki udziatu w postgpowaniu, 0 ile zamawiajacy uzna takg potrzebe (rezygnacja
z formutowania warunkow jest rozszerzeniem konkurencji i nie stanowi naruszenia UPZP).

2. Ksztaltowa¢ warunki udzialu w postgpowaniu w sposob dajacy gwarancj¢ nalezytego wykonania
zamoOwienia oraz z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow w tym:

2.1. Kazdorazowo indywidualizowa¢ warunki udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem granic

okreslonych w UPZP — w tym celu na zataczniku nr 13 do KDP zilustrowano granice

dopuszczalnosci  konkretyzowania warunkow udzialu w postepowaniu w kontekscie
budowania konkurencyjnosci rynku zamowien publicznych. Na ilustracji wskazano, ze
sednem zamawiajacego powinno by¢ poszukiwanie punktu ,,optimum”, bowiem jakiekolwiek
proby zanizenia badz zawyzenia w zakresie 0Opisu warunkoéw przetoza si¢ na kalkulacje
wykonawcy (ceng oferty) okreslajac stopien konkurencyjnosci zamowienia (w tym ilos¢
ztozonych ofert).

2.2. Zapewnia¢ jak najszerszy dostep do zamowienia majac na uwadze mozliwos¢ ograniczania
tego dostepu do podmiotow, ktore sa w stanie realnie wykona¢ zamowienia.

2.3. Zachowywac¢ rownowage pomigdzy uzyskaniem rekojmi nalezytego wykonania zamowienia
publicznego a interesem  potencjalnych  wykonawcoéw,  ktéorych nie  mozna
z gory eliminowa¢ z udzialu w postgpowaniu, co moze mie¢ miejsce przez wprowadzanie
nadmiernych i nieadekwatnych w stosunku do przedmiotu zamowienia wymagan.

2.4. Konkretyzowa¢ warunki udzialu w postgpowaniu, ktére nie moga przekraczaé realnych
i uzasadnionych potrzeb zamawiajacego, a w konsekwencji prowadzi¢ do ograniczenia kregu
wykonawcow mogacych wykonaé zamowienie.

2.5. Okresla¢ warunki udzialu w postepowaniu w szczeg6élnosci jako minimalne poziomy
zdolnoséci umozliwiajace oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia
(zdolnosci prawnej, finansowej, technicznej i zawodowej niezbednej do realizacji udzielanego
zamoOwienia).

2.6. Przestrzega¢ zasady proporcjonalnosci warunkéw udziatu w postepowaniu, ktére musza by¢
uzasadnione w odniesieniu do rodzaju zamowienia, jego przedmiotu oraz wymagan
zwigzanych z realizacja zamdOwienia, w szczegolnosci odpowiednie do charakteru (w tym
stopnia ztozonosci), ilosci (w tym zakresu) lub znaczenia, a takze warto$ci i przeznaczenia
nabywanych robo6t budowlanych, dostaw lub ustug.

2.7. Ksztaltowa¢ warunki udzialu w postepowaniu odnoszac si¢ nie tylko do przedmiotu

zamowienia, ale rowniez do oceny sytuacji rynkowej.
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2.8. Ksztaltowa¢ warunki udzialu w postgpowaniu wylacznie w zakresie zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalno$ci
gospodarczej, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolno$ci technicznej Ilub
zawodowej,

2.9. Dokonywac opisu warunkéw przez pryzmat celu, jakiemu ma on stuzyé, a wiec zapewnienie
wyboru wykonawcy, ktory daje rekojmie nalezytego wykonania przedmiotu udzielanego
zamoOwienia, w szczegolnosci w odniesieniu do zamknigtego katalogu warunkow, o ktorych
mowa w ppkt 2.8 tj.:

2.9.1.Weryfikowa¢ poprzez wskazanie, 0 ile zachodzi taka potrzeba, czy wykonawca
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodows w formie organizacyjnej zgodnej
z prawem, zgloszonej do wiasciwego rejestru (ewidencji) — warunek nie dotyczy
0sob wykonawcow, ktorzy nie sg przedsigbiorcami (nieprowadzacych dziatalno$ci
gospodarczej), ktorzy tylko jednorazowo lub incydentalnie oferujg wykonanie robot
budowlanych, §wiadczenie ustug lub dostawe produktow.
2.9.2.Weryfikowa¢ poprzez wskazanie, o ile zachodzi taka potrzeba, czy wykonawca ma
prawo do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badZz wykonywania zawodu
w sferze objetej zamowieniem poprzez wymaganie przedtozenia konkretnego
zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej tylko
jezeli jest to ustawowo konieczne do wykonywania rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, obejmujacego  oferowanie  wykonania rob6t  budowlanych,
$wiadczenie ustug lub dostawe produktow objetych przedmiotem zamowienia.
2.9.3.Weryfikowa¢, szczegoélnie przy udzielaniu zamowien o wickszej wartosci,
dhugotrwatych czy wymagajacych dlugotrwatego kredytowania przez wykonawce,
zdolno$¢ ekonomiczno-finansowa (wyptacalno$¢, zasob srodkow finansowych
bedacych w dyspozycji wykonawcy) umozliwiajgcg pokrycie naktadow niezbednych
do nalezytego spelnienia zamowionego $wiadczenia czy zdolno$¢ do ponoszenia
ewentualnej odpowiedzialno$ci finansowej za szkode wyrzadzong zamawiajacemu
lub osobom trzecim.
2.9.4.Weryfikowaé, o ile zajdzie taka potrzeba, zdolnos¢ techniczng lub zawodows
dotyczaca niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia,
potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamowienia, umozliwiajace realizacje zamowienia na odpowiednim
poziomie jako$ci.

2.10. Rozr6znia¢ warunki udziatlu w postepowaniu odnoszace si¢ do wtasciwosci podmiotowych

wykonawcy od:

2.10.1. wymagan zwigzanych z przedmiotem zamowienia i sposobem jego realizacji;

28



2.10.2. kryteriow oceny ofert odnoszacych si¢ do oferowanego $wiadczenia i majacych
na celu wyltonienie najkorzystniejszej ekonomicznie oferty (kryterium oceny ofert)
badz zwigzanych zasadniczo z wiasciwoscia wykonawcy (warunkiem udziatu
W postgpowaniu);

2.10.3. kryteriow selekcji umozliwiajacych ograniczenie liczby wykonawcow
zaproszonych przez zamawiajacego do ztozenia ofert wstepnych lub ofert, do
negocjacji lub dialogu, co w konsekwencji stuzy ocenie wyzszego stopnia
spelnienia wybranych zdolno$ci wykonawcy, ktére musza miesci¢ si¢
w kategoriach warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych UPZP;

2.11. Nie wprowadza¢ warunkéw o charakterze zawezajagcym, np. w odniesieniu do
doswiadczenia realizacyjnego dotyczacego koniecznosci wykazania i udokumentowania
zadan wspoétfinansowanych ze $rodkow unijnych oraz zachowaé szczegdlng ostrozno$é
przy wprowadzeniu zapisOw ograniczajgcych badZz precyzujacych w tym zakresie, np.
warunek dotyczacego obiektu uzytecznosci publiczne;.

2.12. Eliminowa¢ ocen¢ spelniania warunku podmiotowego dotyczacego posiadanej przez
wykonawcow wiedzy i do$wiadczenia na poziomie rownym przedmiotowi zamdwienia
poprzez wskazanie, ze Wykonawcy maja obowigzek wykazania si¢ realizacja dostaw, ustug
czy robot budowlanych o parametrach tozsamych z udzielanym zamowieniem.

2.13. Bra¢ pod uwage fakt, ze dla stwierdzenia nieprawidtowosci w opisie sposobu dokonania
oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, a tym samym sprzecznosci z prawem,
wystarczajace jest juz zaistnienie samej mozliwosci utrudniania uczciwej konkurencji
poprzez zastosowanie okre§lonych warunkow udzialu w postepowaniu, niekoniecznie zas
realnego uniemozliwienia takiej konkurencji.

2.14. Ocenia¢ zdolno$¢ wykonawcy do nalezytego wykonania zaméOwienia najpdzniej przed
wyborem najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwo$ci potwierdzenia zdolnosci do
nalezytego wykonania zamowienia na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia,
w tym zwlaszcza na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
lub niezwlocznie po ich ztozeniu (o ile jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania).

Formutowaé opis oceny speiniania warunkow w sposob dostatecznie wyczerpujaCy, jasny
i precyzyjny, by zaréwno wykonawcy zainteresowani udzialem w postgpowaniu, jak i sami
zamawiajacy dokonujac oceny Speiniania tych warunkow mogli ja przeprowadzi¢ na zasadzie
zerojedynkowej.

3.1.Eliminowa¢ wszelkie zapisy budzace watpliwosci interpretacyjne i mogace skutkowaé
koniecznoscia arbitralnej oceny przez zamawiajacego na etapie oceny ztozonych ofert.

3.2.Na etapie badania i oceny ofert zamawiajacy nie moze interpretowa¢ wymagan specyfikacji

w sposob bardziej rygorystyczny niz to wynika z literalnego brzmienia warunku, albowiem
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prowadzitoby to do nieuprawnionej zmiany albo co najmniej istotnej modyfikacji warunku,
co powodowatoby w konsekwencji naruszenie zasady rownego traktowania i uczciwej
konkurenciji.
Kazdorazowo analizowa¢ zasadno$¢ modyfikacji treSci ogloszenia (SWZ) w przypadkach
wystgpienia  takiej konieczno$ci w  wyniku sygnalizowanych przez wykonawcow
nieprawidtowosci badz watpliwosci interpretacyjnych co do sposobu oceny spetniania warunku
udzialu w postgpowaniu, a w szczeg6lnosci w razie zastosowania przez wykonawcow instytucji
zadawania pytan do SWZ:

4.1.udziela¢ niezwlocznie, z zachowaniem terminow przewidzianych UPZP, jednoznacznych
odpowiedzi, z wylgczeniem sytuacji, gdy zapytanie bedzie dotyczyé oceny konkretnego
stanu faktycznego przedstawionego przez wykonawcg;

4.2.w przypadku ztozenia wniosku o wyjasnienie tre$ci SWZ po uptywie ustawowego terminu,
kazdorazowo analizowaé¢ zasadno$¢ udzielenia odpowiedzi, celem wyjasnienia zapisOw
dotyczacych warunkéw udziatu w postgpowaniu i zachowania zasady uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wWykonawcow.

O ile zajdzie taka potrzeba, konkretyzowaé sposob spetniania przez konsorcjum wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu (,,obiektywnie uzasadniony” w szczegolnosci ,,charakterem
zamdwienia”, a takze ,,proporcjonalny”) oraz wprowadza¢ warunki okreslajace, w jaki sposéb
wspotwykonawcy maja spetniac warunki udzialu dotyczace uprawnien
do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej oraz wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia.

Majac na uwadze pkt 5, kazdorazowo rozstrzygaé, czy wykonawcow tacznie wystepujacych
w postepowaniu nalezy traktowaé¢ jakby byli jednym wykonawcg i w rezultacie sumowac ich
potencjaty, czy tez weryfikowal spelnienie danego warunku w stosunku do kazdego
z konsorcjantéw z osobna, w szczegdlnosci biorac pod uwage zatozenia:

6.1. 0 sposobie taczenia zdolnosci decyduje z reguty charakter zasobdéw i rola, jakg czionek
konsorcjum odegra przy realizacji zamowienia. Wymagane zdolno$ci powinien posiadaé co
najmniej ten z konsorcjantéw, ktory w ramach przyjetego wewnetrznie podziatu zadan
wyznaczony zostanie do realizowania danej cze$ci zamowienia, z ktorg wiaze sie obowigzek
posiadania konkretnych uprawnien, do$wiadczenia, kwalifikacji lub wyksztalcenia,
Z zastrzezeniem ponizszego ppkt 6.2-6.4.;

6.2. w zakresie uprawien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
wystarczy, ze wylegitymuje si¢ nimi ten cztonek konsorcjum, ktory bedzie wykonywat czesé
zamdOwienia wymagajacg takich uprawnien, nawet w sytuacji, gdy inni czlonkowie takich
uprawnien nie posiadaja;

6.3. w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej zasadnym jest zsumowanie zgromadzonych

srodkow finansowych lub zdolnosci kredytowej poszczegdlnych konsorcjantow w postaci
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np. rocznych przychodéw, w tym przychodow w zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem,
kilku wykonawcoéw odpowiednio do ich roli w grupie);

6.4. w zakresie zdolno$ci technicznej i zawodowej dopuszczalna jest mozliwos¢ taczenia
potencjatu technicznego konsorcjantow w postaci urzadzen technicznych i narzedzi,
natomiast niemozliwe jest polaczenie zasobdéw technicznych w postaci systemow
zarzadzania tancuchem dostaw i $ledzenia tancucha dostaw, $rodkow organizacyjno-
technicznych stosowanych przez wykonawce w celu zapewnienia jakosci oraz $rodkow
zarzadzania S$rodowiskowego, poniewaz sg SciSle zwigzane z oOrganizacja danego
przedsicbiorstwa. Scisty zwiazek z 0soba lub personelem wykonawcy maja takze zdolnosci
w zakresie doswiadczenia, kwalifikacji i wyksztatcenia, ktorych mozliwo$¢ potaczenia jest
limitowana ustawowo.

Weryfikowaé kazdorazowo, czy planowany podziat zadan pomig¢dzy czilonkéw konsorcjum
zapewnia realne wykorzystanie deklarowanych przez nich zasobow poprzez dotaczone
odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo do oferty o§wiadczenie,
z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni
wykonawcy — wzor oswiadczenia wprowadzanego np. do tresci formularza ofertowego stanowi

zalacznik nr 14 do KDP.

Celem udokumentowania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu zadaé wylacznie
dokumentow i o0$wiadczen wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz
innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz.
2415).

Artykutl 15
Kryteria oceny ofert

. Kazdorazowo decydowa¢ 0 doborze i ksztalcie kryteriow oceny ofert, dostosowujac je dla potrzeb
nabycia konkretnego przedmiotu zamoéwienia.

. Udziela¢c zamoéwien na podstawie obiektywnych kryteridw, zapewniajacych zgodnosé
z zasadami przejrzystosci, niedyskryminacji, réwnego traktowania oraz gwarantujacych,
ze oferty sa oceniane w warunkach efektywnej konkurencji.

Ustala¢ kryteria oceny ofert w sposob rzeczowy i odnoszacy si¢ do rzeczywistych korzysci
transakcyjnych zamawiajacego przy zatozeniu, ze kazde kryterium powinno laczy¢ si¢ z inng
wartoscia i pozosta¢ we wlasciwych proporcjach z pozostatymi kryteriami oceny.

. Uwzglednia¢ w kryterium oceny ofert kryterium kosztu opartego na rachunku kosztow cyklu zycia
produktu poprzez m.in. poréwnanie elementdow rekompensujacych wyzsze koszty utrzymania
produktu oraz system korzysci lub ich brak (macierz ocen), np. podczas zakupu drukarki

uwzgledniaé koszty jej eksploatacji w postaci tonerow czy koszty cze$ci zamiennych, przyktadowo
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wymiany bebna; podczas zakupu samochodu koszty paliwa czy  serwisowania
(w tym koszty cze$ci zamiennych).

. Poszukiwa¢ powigzan pomiedzy wymogami zawartymi w specyfikacjach technicznych oraz
kryteriami oceny ofert (specyfikacje techniczne okreslaja wymagany poziom, jaki musi zostaé
spetniony, co umozliwia zastosowanie dodatkowej punktacji dla zaoferowanych przez wykonawce
elementow przewyzszajacych minimalny prog).

. Biorgc pod uwage zasade efektywnego i oszczgdnego wydatkowania $rodkow publicznych
kazdorazowo podejmowaé decyzje 0 procentowym udziale ceny w wyborze oferty kierujac si¢
specyfika przedmiotu zamowienia oraz potrzebami zamawiajacego pamietajac jednoczesnie, iz
cena powinna stanowi¢ podstawowe i najwazniejsze kryterium udzielenia zamowienia.

. W przypadku braku ustawowej mozliwos$ci zastosowania ceny jako jedynego kryterium oceny ofert
zastosowaé jeszcze €O najmniej jedno Kkryterium oceny ofert sposrdéd wymienionych
w art. 242 UPZP lub inne, zwigzane z przedmiotem zamowienia, z zastrzezeniem pkt 8.

. W przypadku wyboru wykonawcy jedynie w oparciu 0 Kryterium cenowe w opisie przedmiotu
zamowienia dokonywaé wyczerpujacego uzasadnienia uwzglednienia wymagan jako$ciowych
odnoszacych si¢ do co najmniej glownych elementéw sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia.

8.1. Sugeruje si¢, aby zastosowa¢ kryterium ceny na poziomie kryterium 100%
w przypadku robot budowlanych, jezeli ich opis przedmiotu zamdwienia stanowi peina
dokumentacja techniczna (STWOR, projekty, przedmiary), co szczegoélnie zaznacza si¢
w przypadku tych zamawiajacych, ktorzy poszukuja innych czesto pozornych Kryteriow
oceny ofert dla spetnienia wymagan ustawowych w konsekwencji wypaczajacych wybor
oferty najkorzystniejszej.

8.2. W przypadku, jezeli opis przedmiotu zaméwienia na roboty budowalne bedzie stanowit
program funkcjonalno-uzytkowy nie zaleca si¢ stosowania ceny jako jedynego Kkryterium
oceny ofert.

. Mie¢ na wzgledzie fakt, iz zasady przyznawania punktéw (wartosci punktowej oferty)
przedstawiajg si¢ inaczej w przypadku kryteriow (lub podkryteriow) wymiernych, inaczej za$
w odniesieniu do kryteriow (lub podkryteriow) niewymiernych, co wymaga bezwzglednego
zastosowania ponizszych regut:

9.1. zachowa¢ zdolnosci pomiarowe kryterium oceny ofert poprzez ograniczanie do minimum
wszelkiej uznaniowo$ci (swobody, arbitralnosci) cztonkéw Komisji Przetargowej przy jego
zastosowaniu na etapie oceny ofert celem prawidtowego wyboru wykonawcy;

9.2. w przypadku stosowania kryteriow wymiernych (np. cena, termin realizacji zaméwienia,
okres gwarancji, moc silnika, $cieralno§¢ nawierzchni, grubos¢ podtoza itp.) stosowaé
glownie formuty matematyczne (arytmetyczne: licznik/mianownik). W zaleznosci od
kryterium przedmiotem oceny moze by¢ wielko$¢ (kryteria ilosciowe) lub jakos¢ (kryteria

jako$ciowe);
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10.

9.3. w przypadku stosowania kryteriow niewymiernych (np. wlasciwosci estetyczne, komfort,
organizacja przedsiewzigcia, rozwigzanie technologiczne itp.) po uprzednio dokonanym
w SWZ jednoznacznym i wyczerpujacym opisie tych kryteriow dokonywaé bezwzglgdnie
ich kwantyfikacji poprzez stopniowanie spelnienia preferencji zamawiajacego
uwzgledniajacych ich opis (np. za pomoca wyrazéw wartosciujacych typu bardzo dobry,
dobry, staby, mierny) i nadanie im okreslonej wartosci w punktach (bardzo dobry — 5 pkt,
dobry — 4 pkt, staby — 3 pkt , mierny — 2 pkt);

9.4.w przypadku wprowadzania kryterium pozacenowego majgacego charakter wymierny
(np. czas reakcji, termin realizacji) obowigzkowo wprowadza¢ do zapisow umowy Kkary
umowne za niedotrzymanie deklaracji ofertowej wykonawcy stanowigcej kryterium oceny
ofert (np. w sytuacji niedotrzymania czasu reakcji na awari¢ od momentu powiadomienia
przez zamawiajacego mozna wprowadzi¢ przedziaty czasowe z odpowiednio dobranymi
karami umownymi);

9.5. unika¢ ewentualnych sporow na tle kwestii, czy niezawarcie informacji wymaganych do
oceny ofert na podstawie kryterium np. ,,warto$¢ techniczna” lub wykraczajaca poza zakres
okreslony przez zamawiajacego w SWZ (min. i max.) powoduje niezgodnos¢ oferty z SWZ
(odrzucenie oferty) czy skutkuje przyznaniem nizszej punktacji — poprzez przesadzenie 0 tej
kwestii w zapisach SWZ.

W sytuacjach uzasadnionych dokonywa¢ zmiany kryteriow oceny ofert nawet po

zamieszczeniu/publikacji ogtoszenia o zamdwieniu, ale przed terminem sktadania ofert/wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

10.1. W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 10, zmiana kryteriow jest kwalifikowana jako istotna
zmiana tre$ci ogloszenia o zamodwieniu oraz wymaga zmiany SWZ z uwzglednieniem
ewentualnego przedtuzenia terminu sktadania ofert/wnioskow o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian.

10.2. Stosowa¢ szczegoblng ostrozno$é w przypadku aneksowania umowy w trybie art. 455 UPZP
w zakresie elementow poddanych uprzednio kryterium oceny ofert np. zwigzanych
z skroceniem terminu realizacji przedmiotu zamowienia, poprzez przeprowadzenie swoistej
symulacji wzgledem pozostatych ofert z zadeklarowanym terminem, co z kolei umozliwi

glebsza oceng mozliwosci wprowadzania zmian do umowy.
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Artykul 16
Umowy w sprawie zamo6wienia publicznego

1. Na etapie realizacji umowy 0 zamoéwienie publiczne dazy¢ do wspoétdziatania z wykonawca
wybranym w okreslonej procedurze UPZP w celu prawidlowego wykonania zamowienia
publicznego, ktore moze dotyczyé w zaleznosci od rodzaju umowy oraz wiasciwych odrebnych
przepiséw i konkretnego stanu faktycznego m.in.:

1.1. Po stronie zamawiajgcego np. obowigzku przyjecia §wiadczenia czy odbioru rzeczy przy
dostawach, udzielania wskazowek i wyjasnien, wydania dokumentacji niezbgdnej do
wykonania zamoéwienia przy ustlugach Iub robotach budowlanych, jak rowniez
powstrzymania si¢ od dziatan, ktéore mogtyby utrudni¢ wykonanie $wiadczenia w sposob
przewidziany w umowie.

1.2. Po stronie wykonawcy np. informowania zamawiajagcego o pojawieniu si¢ wszelkich
trudno$ci rzutujacych na realizacje zamdwienia publicznego czy tez udostepniania
zamawiajacemu dokumentdéw zwigzanych z wykonywana przedmiotowa umowa.

2. W przypadku umowy 0 roboty budowlane ustala¢ zasady wspotdziatania, o ktérych mowa w pkt
1, na podstawie tresci konkretnej umowy tj. szczegétowych postanowien umownych regulujacych
zakres uprawnien i obowigzkow stron, a takze przepisow Kodeksu Cywilnego odnoszacych si¢ do
umowy o roboty budowlane (art. 647-658 k.c.).

3. Zabezpiecza¢ maksymalnie i wszechstronnie interes publiczny i wlasciwg realizacj¢ zamowienia
publicznego poprzez odpowiednie ksztaltowanie postanowien umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, respektujac przy tym zasade rownosci jej stron i dazac do zawierania uméw
zrobwnowazonych.

3.1. Umiejetnie zarzadza¢ ryzykami zwigzanymi z realizacjag umowy o zamowienie publiczne,
w szczegblnosci dokonywaé szczegotowej analizy ryzyk co do ich sprawiedliwego
podzialu miedzy zamawiajagCym a wykonawcg, zgodnie z zasadami wspoélzycia
spotecznego oraz rynkowym przeznaczeniem ich alokacji.

3.1.1. Mie¢ na uwadze fakt, iz przerzucanie wszelkich ryzyk kontraktowych na wykonawce
szczegblnie w okresie umow dlugoterminowych nie prowadzi do efektywnosci
wydatkowania §rodkéw publicznych (wzrost cen, zmniejszanie konkurencyjnosci
postgpowan).

3.1.2. Ustala¢ kazdorazowo, jakie zachowanie wykonawcy dotyczy bezposrednio lub
posrednio przedmiotu umowy lub jest zwigzane z jej prawidlowym wykonaniem.

3.1.3. W nawigzaniu do pkt 3.1.2. nie przerzuca¢é na wykonawcoéw odpowiedzialnosci
za zdarzenia, ktore pozostaja poza ich kontrola, czyli na ktorych powstanie nie maja
oni wptywu.

3.2. Zapewnia¢ skutecznos$¢ regulacji dotyczacej proporcjonalnego ksztaltowania postanowien

umownych poprzez unikanie wprowadzania katalogu klauzul — abuzywnych
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(niedozwolonych), ktore beda zawieraly postanowienia szczegoélnie negatywnie

oddziatujace na uczestnikow rynku zamowien publicznych m.in.:

o naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio
z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;

e postanowienia wprowadzajace nieproporcjonalnie wysokie kary umowne w stosunku do
warto$ci przedmiotu zamowienia;

e postanowienia przewidujace odpowiedzialnos¢ wykonawcy za wykonanie $wiadczen, ktore
nie byly mozliwe do przewidzenia albo okoliczno$ci, za ktore wytaczng odpowiedzialnosé
ponosi zamawiajacy albo okoliczno$ci niezwigzane bezposrednio Iub posrednio
z przedmiotem umowy lub jej prawidlowym wykonaniem;

e mozliwos$ci ograniczenia zakresu zamowienia bez wskazania minimalnej wartosci lub
wielko$ci §wiadczenia stron.

3.2.1. Wyliczenie klauzul niedozwolonych, o ktérych mowa w pkt 3.2., ma charakter
og6lny, podkreslajac regule, iz co do zasady odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania ponosi strona, ktorej mozna przypisaé wing
Z tego tytuhu.

3.2.2. Katalog klauzul niedozwolonych powinien mie¢ charakter otwarty, aby praktyka
obrotu gospodarczego oraz orzecznictwa formutujaca kolejne przyklady
niedozwolonych postanowien umownych mogla by¢ adaptowana do projektow
uméw o zamodwienie publiczne przez zamawiajacych.

Pilnowa¢, aby kazda umowa o zamoOwienie publiczne zawierata co najmniej elementy

wyszczegolnione w tabeli stanowigcej zatgcznik nr 15 do KDP (przyktad dotyczy robot

budowlanych).
Zachowywaé forme¢ pisemng zawieranej umowy o zamoOwienie publiczne, pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegolnej (tj. z data pewng, zawartg
z podpisem po$wiadczonym notarialnie czy zawartg w formie aktu notarialnego).
5.1. Pamietaé, iz o$wiadczenie woli zlozone w formie elektronicznej jest réwnowazne
z o$wiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej (do zachowania elektronicznej formy
czynno$ci prawnej wystarczajace jest ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej
i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
5.2. Wybor co do podpisu uzytego na umowie 0 zamdowienie publiczne (wlasnorgezny czy
kwalifikowany podpis elektroniczny) jest niezalezny od zgody drugiej strony.
Zawiera¢ umowy, ktorych przedmiotem sg $wiadczenia powtarzajgce si¢ lub ciggle na czas
oznaczony nie dtuzszy niz 4 lata, chyba ze wykonanie zamoéwienia w dtuzszym okresie spowoduje
oszczgdnosci kosztow realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajacego lub zakresem planowanych naktadow oraz

okresem niezbednym do ich sptaty (np. umowa kredytu bankowego).
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6.1.

6.2.

Mie¢ $swiadomo$¢é zaleznosci migdzy dluzszym terminem realizacji umowy
a wprowadzaniem szerokiego zakresu Klauzul waloryzacyjnych (nowych lub
modyfikujacych stare postanowienia umowne) przewidujacych cykliczng waloryzacje
wynagrodzenia.

Pamigtac, iz zgodnie z UPZP istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy na czas nieoznaczony
W odniesieniu do zamknigtego katalogu zamowien tj. dostawy wody za pomocg sieci
wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekow do takiej sieci, gazu z sieci gazowej,
ciepta z sieci cieptowniczej, licencji na oprogramowanie komputerowe oraz umowy, ktorej
przedmiotem sg ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu

ziemnego.

Ksztattowa¢ postanowienia dotyczace kar umownych zgodnie z potrzebami i wymaganiami

zamawiajgcego zwigzanymi 2z celem, specyfika 1 wielko$cia zamowienia, jak roéwniez

proporcjonalne do przedmiotu zamowienia i ewentualnego uszczerbku, jakiego moze on doznac

wskutek niewykonania badZz nienalezytego wykonania zobowigzania przez wykonawece,

w szczegolnoscei:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

Woprowadza¢ rozbudowany katalog zdarzen powodujacych naliczenie przez zamawiajacego
kar umownych, ktére powinny mie¢ charakter dyscyplinujacy do nalezytego wykonania
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zastrzega¢ mozliwo$¢ odstapienia od umowy przez zamawiajacego z przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi wykonawca.

Bezwzglednie zastrzega¢ kary umowne wobec tych elementoéw oferty, ktore podlegaly
ocenie na etapie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
i tym samym zapewnia realizacje Umowy w sposob zgodny z deklaracjg ofertows
wykonawcy.

Zastrzegaé prawo do dochodzenia roszczen do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.
Kazdorazowo okre$la¢ taczna maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktérych moga
dochodzi¢ strony, czyli tzw. limit odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu kar umownych
(wydaje sie, ze wysoko$¢ ta moze by¢ ustalona zaréwno kwotowo, jak i poprzez
odniesienie jej w stosunku procentowym do wynagrodzenia wykonawcy).

W przypadku uméw dtugoterminowych, dotyczacych w szczegdlnosci inwestycji o duzej
wartosci czy swiadczen okresowych badz cigglych, wprowadza¢ do SWZ zapisy dotyczace
wymagalnos$ci wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez wykonawce,
ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg, celem ewentualnego zabezpieczenia
roszczen, ktére moga powsta¢ w zwigzku z zawarty umowg poprzez umozliwienie
sprawnej egzekucji kar umownych.

7.6.1. W przypadku braku wymagania wniesienia przez wykonawcg zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy zastrzega¢ na etapie projektowania umowy w jej
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8.

10.

treSci mozliwos¢ pomniejszenia regulowanych platnosci z tytulu naleznego
wynagrodzenia wykonawcy o naliczone kary umowne, o0 ile wystapity okolicznosci
ich egzekucji w oparciu 0 szczegdtowe postanowienia umowne.

7.6.2. Pamigtaé, iz w przypadku zmian dotyczacych wynagrodzenia wykonawcy na
podstawie zawartej umowy, w ktorej wymagane bylo wniesienie zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, zadanie jego odpowiedniego podwyzszenia przez
wykonawce jest wylacznie zalezne od jego decyzji i nie moze stanowi¢ sankcji
w postaci naliczenia kar umownych z tytulu braku udzielenia zgody.

Kazdorazowo rozstrzyga¢ kwestie zapisow projektu umowy, co do ktérych wykonawcy przed
ztozeniem oferty zglaszaja watpliwos$ci interpretacyjne i zastrzezenia, ewentualnie dokonywaé
zmiany przyszlych postanowien umownych nie doprowadzajac tym samym do uruchomienia
przez wykonawcow procedury odwolawczej przed Krajowa Izbg Odwotawcza co do zaskarzenia
projektowanych postanowien umownych niezgodnych z przepisami UPZP, o ile zarzuty
wykonawcow sg uzasadnione.

Stosowaé¢ wyjatkowo dopuszczalne przestanki warunkujagce zmiany umowy wymienione
w art. 455 UPZP, niewymagajace przeprowadzenia nowego postgpowania, 0 ile obie strony
umowy zgodza si¢ nie tylko co do tego, ze zachodzi ich potrzeba wprowadzenia, ale rowniez
co do sposobu, w jaki umowa ma by¢ zmieniona.

Zabezpiecza¢ trwato$¢ procesu wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez uniemozliwienie
swobodnego dokonywania zmian w umowie, ktére zmienialtyby jednocze$nie tre$¢ oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, co naruszatoby =zasady rownosci
wykonawcow.

10.1. Zabezpiecza¢ prawidtowy tok realizacji zamowienia poprzez wprowadzenie mozliwie
jak najszerszego katalogu klauzul przegladowych umozliwiajacych dostosowywanie
warunkow realizacji zaméwienia publicznego do zmieniajagcego si¢  otoczenia
gospodarczego lub warunkéw rynkowych oraz ograniczajacych ryzyko niewykonania lub
nienalezytego wykonania zamowienia publicznego.

10.2. Przewidywac w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia (w tym w SWZ),
w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych, mozliwo$¢
dokonywania zmian z okresleniem ich rodzaju i zakresu, warunkéw ich wprowadzenia oraz
braku ich wptywu na zmodyfikowanie ogdlnego charakteru umowy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem pkt 11.2.1-3 tj.:

10.2.1. Wskazag¢, ktore z elementéw umowy podlegaja modyfikacji (np.: termin realizacji,
wysoko$¢ wynagrodzenia wykonawcy) 1 oznaczy¢ granice tej zmiany,
W szczegdlnosci przez okreslenie okolicznosci, ktoére wptywaja na jej ksztatt lub
przez wskazanie okreslonego rezultatu, ktory ma by¢ zrealizowany przez dokonanie

zmiany.
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10.2.2. W zakresie okre$lenia warunkéw wprowadzenia zmian do umowy sformutowac
przestanki lub okoliczno$ci, ktéore musza zaistnie¢, by te zmiane spowodowac
i ktore pozwolag podjaé inicjatywe zmiany umowy, np. wystapienie ze stosownym
wnioskiem przez strong¢ umowy.

10.2.3. Dokonujac zmiany umowy pamigtac, iz nie moze ona modyfikowaé ogoélnego jej
charakteru (np. zmiana przedmiotu zamoéwienia z uslug na roboty budowlane,
zmiana umowy na czas okreslony na umowe¢ na czas nieokre§lony, zastapienie
przedmiotu $wiadczenia gldwnego innym przedmiotem, ktory nie byl wczesniej
przewidziany).

10.3. W zakresie pkt 10.2 ogranicza¢ si¢ do przewidywania zmian niezbednych, majgcych
istotny wptyw na realizacj¢ zamowienia czy tez zabezpieczenie interesu publicznego.
10.3.1. W przypadku zmian istotnych dotyczacych w szczegdlnosci przedmiotu

zamoOwienia, ceny, terminu realizacji sporzadza¢ kazdorazowo protokér
koniecznosci albo inny dokument uzasadniajacy faktyczne i prawne wprowadzenie
zmiany,

10.3.2. W przypadku zmian nieistotnych dotyczacych np. zmiany danych adresowych
stron umowy (ale bez zmiany stron umowy), zmiany rachunku bankowego
wykonawcy, wprowadzenia korekt i zmian redakcyjnych (np. poprawienie
numeracji artykutow lub odestan), zmiany osob kontaktowych (o ile nie sg to
osoby realizujace zamoOwienie, ktore byly wskazane w ofercie i oceniane lub
weryfikowane w toku postepowania) sporzadzenie dokumentu, o ktorym mowa
w pkt 10.3.1 nie jest obowigzkowe.

10.3.3. Decydowa¢ co do istotno$ci przewidywanej zmiany postanowien umowy
w oparciu o okoliczno$ci przewidziane w art. 454 ust. 2 UPZP.

10.4. O ile zajdzie taka potrzeba, przewidywaé na etapie postepowania w SWZ lub ogloszeniu
o zamdwieniu zmiany skutkujgce zmniejszeniem wynagrodzenia wykonawcy za realizacje
umowy w sprawie zamowienia publicznego, co jest najczgsciej powigzane z innymi
zmianami, np. ograniczeniem lub zmiang przedmiotu zamowienia, skroceniem terminu
realizacji zamowienia (w przypadku zamowien ciggtych lub okresowych).

10.5. Na potrzeby dokonywanych zmian w zakresie prolongaty terminu realizacji umowy

tworzy sie wzor projektu aneksu (zatacznik nr 16 do KDP).

10.6. Przewidywaé na etapie postgpowania w SWZ lub ogloszenia o zamowieniu zmiany
skutkujgce automatycznym zwigkszeniem wynagrodzenia wykonawcy za realizacjg
umowy W sprawie zamowienia publicznego w postaci odpowiednich klauzul

waloryzacyjnych, co umozliwia automatyczng waloryzacj¢ przy zastosowaniu tej klauzuli.
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11. Poza zmianami koniecznymi do przewidzenia na etapie przygotowania postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérych mowa w pkt 10, stosowa¢ adekwatne do danego
stanu faktycznego pozostate przestanki umozliwiajace zmiany do umowy tj.:

11.1. Zmiany podmiotowe po stronie wykonawcy z art. 455 ust. 1 pkt 2 UPZP (hp. zmiana
sktadu wykonawcy — konsorcjum, zmiana sktadu spotki cywilnej, przejecie wykonania
zaméOwienia lub jego czeSci przez podmiot trzeci (podwykonawcg), ktory wykazywat
spetnianie warunku, upadto$¢ przedsigbiorstwa/Smier¢ przedsigbiorcy).

11.2. Zmiany wartosciowe na podstawie z art. 455 ust. 1 pkt 4 i art. 455 ust. 2 UPZP
(odpowiednio dotyczace okoliczno$ci nieprzewidzianych co do kazdej zmiany
nieprzekraczajacej 50% wartosci pierwotnej umowy oraz zmian o niskiej wartosci).

11.3. Zmiany w $wietle przestanek uwzgledniajacych szczegdlne okolicznosci z art. 455 ust. 1
pkt 3 przy konieczno$ci spetnienia tagcznych warunkéw w nich okreslonych.

11.4. Kazda z przestanek wymienionych w art. 455 UPZP stanowi samodzielng podstawe do
zastosowania przedmiotowej regulacji w stosunku do umoéw zawartych w  wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, przy czym zamawiajacy moze
stosowa¢ mieszane podstawy prawne zmiany do umowy w kontekscie okre§lonego stanu
faktycznego.

11.5. Kazdorazowo przy dokonywaniu kolejnej zmiany wartosci umowy zwraca¢ uwage, Czy
w zakresie przedmiotowej umowy nie byla juz ona dokonywana, co rodzi obowiazek
monitorowania warto$ci procentowej, Ktora jest elementem przestanki UPZP
sankcjonujacej zmiang.

11.6. Zmiana umowy wprowadzana zgodnie z art. 455 UPZP moze by¢ dokonana jedynie
w formie pisemnego aneksu po uprzednio sporzadzonym i podpisanym protokole
koniecznosci jednoznacznie i szczegdtowO uzasadniajgcym zaistnienie przestanki
ustawowe] sankcjonujacej dokonanie zmiany, z uwzglednieniem wszystkich okoliczno$ci
wymienionych w ww. normach prawnych — wzér protokotu konieczno$ci uwzgledniajacy
przedtuzenie terminu obowigzywania umowy ha zadanie podstawowe stanowi zatgcznik nr
17 do KDP.

11.6.1. Wymog sporzadzenia protokotu koniecznos$ci nie dotyczy zmian neutralnych
(nieistotnych).

11.6.2. W przypadku aneksowania umow niebedacych wynikiem postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, tj. zwolnionych z UPZP, protokot
koniecznosci wymagany jest w szczegdlnoSci w zakresie terminu jej
obowigzywania, wartosci badz zakresu.

11.6.3. W przypadku robot zamiennych (na roboty budowlane) wzor protokotu

koniecznos$ci opracowano W zataczniku nr 18 do KDP, natomiast wzor listy

kontrolnej dla tego typu robot stanowi zatacznik nr 19 do KDP.
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12

13.

14.

15.

. Zachowa¢ szczegblna ostrozno$¢ wobec ewentualnego wystapienia przestanek sankcjonujgcych

uniewaznienie umowy wyroznionych w UPZP, tj. zawarcia umowy przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w art. 216 ust. 2 albo zmian umowy dokonanej z naruszeniem art. 454 i art. 455
UPZP.

Dokonywa¢ oceny realizacji umowy, przy ktorej zaistnialy okreslone UPZP nieprawidtowosci

poprzez sporzadzanie raportu z realizacji zamowienia — wzor raportu Stanowi zatacznik nr 20 do
KDP.

Zamieszczac ogloszenie o zmianie umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazywac
je do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej w przypadkach zmiany umowy zwigzanej
z konieczno$cig zamoéOwienia dodatkowych $wiadczen oraz w przypadku okoliczno$ci
niemozliwych do przewidzenia (art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 UPZP).

Zamieszcza¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy na zasadach
okreslonych w dziale III Rozdziale 2 (tj. na zasadach okre§lonych w art. 267-272 UPZP)
w terminie 30 dni od wykonania umowy — vide artykut 33 Rozdziatu IIT KDP.

Artykul 17
»Zielone zaméwienia publiczne”

1. Ze wzgledu na interes spoteczny oraz poprawe stanu srodowiska, co jest zbiezne z rozwijajaca si¢

i propagowang przez UE ideg ,,zielonych zamowien publicznych”:

1.1. Analizowa¢ mozliwo$¢ i celowos¢ wprowadzenia aspektow Srodowiskowych przy
wszczynaniu  poszczegélnych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego
dotyczacych w szczegoélnosci takich rodzajow produktow, jak IT (np. komputery
i wyposazenie biurowe), urzadzenia gospodarstwa domowego, wyposazenie i instalacje
energetyczne w budynkach czy ogdlnie rozumiane $rodki transportu.

1.2. Realizowa¢ dziatania w zakresie wprowadzania zielonych zamoéwien publicznych
w procedurach przeprowadzanych przez zamawiajgcego, przektadajacych sie na korzysci
finansowe 1 srodowiskowe w szczegolnosci w zakresie.:

1.2.1. Termomodernizacji zajmowanej przez obiekty o$wiatowe substancji budowlanej
tacznie ze zwigkszeniem wykorzystania energii odnawialnych.

1.2.2. Zastgpowania starych energochtonnych urzadzen, wyposazenia i technologii
nowymi, wysoce efektywnymi energetycznie oraz wykorzystywania produktow
przyjaznych srodowisku naturalnemu.

1.3. Upowszechnia¢ procedury zielonych zamowien w postgpowaniach przeprowadzanych przez
zamawiajacego poprzez.:

1.3.1. Wprowadzanie do opisu przedmiotu zamdéwienia na wykonanie dokumentacji
projektowej na roboty budowlane wymagan w stosunku do przysztego wykonawcy

(projektanta) zapisow uwzgledniajacych rozwiazania srodowiskowe np.:
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1.3.1.1. W zakresie zastosowania materialtow budowlanych wplywajacych na
charakterystyke energetyczng budynku w zakresie zuzycia energii (w tym
ogrzewanie, chlodzenie, wentylacja, zaopatrzenie w ciepta wod¢ i energi¢
elektryczng i zwigzang z tym emisjg CO2) czy emisji substancji Szkodliwych
dla zdrowia ludzkiego i dla Srodowiska podczas produkcji lub utylizacji
materiatbw budowlanych, prowadzacych do zanieczyszczenia powietrza
i wody.

1.3.1.2. Zakazu stosowania niektorych materiatow budowlanych oraz wprowadzenia
wymogu wykorzystywania ekologicznych materiatéw budowlanych np.
wykonanych z drewna, zelaza, betonu, kamienia itp.

1.3.1.3. W zakresie gospodarowania odpadami — ograniczenie ilosci odpadow oraz
recykling lub ponowne wykorzystanie materialow.

13.14.W zakresic gospodarowania wodg — instalacje = wodooszczedne
i wykorzystanie wody deszczowej/szarej.

1.3.2. Prowadzenie dziatan edukacyjnych, promowanie i rozpowszechnianie zachowan
przyczyniajacych si¢ do zmniejszania zuzycia energii w infrastrukturze
Zamawiajacego.

1.3.3. Stosowanie dodatkowej punktacji ztozonych ofert (poza kryterium cenowym)
w oparciu o kryteria srodowiskowe np.:

1.3.3.1. Promowanie wykorzystywania przez wykonawce nietoksycznych materiatow
budowlanych, takze w oparciu o dostepno$¢ materiatow budowlanych na bazie
SUrowcoOw odnawialnych czy promowanie wykorzystywania
materiatdéw/substancji ~ zastgpczych  zamiast materiatbw  budowlanych
zawierajacych substancje niebezpieczne.

1.3.3.2. Wytwarzanie odpadow (ograniczenie do minimum wytwarzania odpadow
i zapewnienie prawidlowego gospodarowania odpadami pochodzgcymi

z rozbiorki oraz odpadami budowlanymi).
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ROZDZIAL 111
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Artykut 18
Elektronizacja zaméwien publicznych

1. Co do zasady przy komunikacji z wykonawcami nalezy korzysta¢ ze $rodkoéw komunikacji
elektronicznej. Odstepstwa od $rodkow komunikacji elektronicznej sa dopuszczalne, ale jedynie
w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach. Przypadki te musza mie¢ charakter obiektywny
1 nie mogg wynikac z trudnosci technicznych zamawiajacego.

2. W przypadku odstapienia od komunikacji elektronicznej nalezy sporzadzi¢ na ta OKoliczno$é
stosowng notatke obejmujgca zardwno uzasadnienie faktyczne, jak i prawne.

3.Z wylaczeniem ztozenia ofert, wnioskéw o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu
za dopuszczalne nalezy uzna¢ komunikowanie si¢ za pomoca poczty elektronicznej. W przypadku
ofert ich sktadanie nie jest mozliwe za posrednictwem poczty elektronicznej, albowiem zgodnie
z komentarzem Urzedu Zamowien Publicznych do UPZP nie posiada ona nizej wymienionych cech:

3.1. integralno$¢, ktora polega na realizacji przez system swoich funkcji w nienaruszony sposob,
ktory jest wolny od nieautoryzowanej manipulacji, omytkowej lub intencjonalnej; w aspekcie
ofert i wnioskéw stanowi brak mozliwo$ci nieuprawnionych modyfikacji danych zawartych
w ofercie lub wniosku;

3.2. autentycznos$¢, polegajaca na zapewnieniu, ze tozsamos$¢ danej osoby, ktora wykonuje
okreslone operacje w systemie, jest taka sama jak deklarowana, co daje gwarancjeg, ze tresc
ofert i wnioskow pochodzi od wskazanego wykonawcy lub uczestnika konkursu;

3.3. nienaruszalno$¢  danych, czyli ochrona danych przed ich nieautoryzowanym
zmodyfikowaniem;

3.4. poufnos¢ danych w systemie dajaca gwarancje, ze tylko osoby upowaznione, majace dostep
do danych ze wzgledu na zakres swoich obowigzkéw stuzbowych, maja mozliwosé
wykonywania na nich operacji.

4. W zaleznosci od systemu teleinformatycznego, w ktorym prowadzone bedzie postgpowanie,
wystepuja rozne rozwigzania funkcjonalne zwigzane =z zabezpieczaniem dokumentow
elektronicznych zawierajacych oferty przed ich otwarciem. Obowigzkiem zamawiajacego bedzie
skorzystanie z takiego narzedzia, ktore zapewni odpowiednie zabezpieczenie ofert w taki sposob,
aby nie mozna bylo zapoznaé si¢ z ich tresciag przed uptywem terminu ich otwarcia. Platforma
e-Zamowienia dostarczana przez Urzad Zamowien Publicznych co do zasady zawiera rozwigzania
wymagane przepisami. Jednakze, jezeli zamawiajacy oczekuje funkcjonalnosci nieudostgpnianych
przez Platforme e-Zamowienia i zdecyduje sie na skorzystanie z rozwigzania komercyjnego, to musi
pamigtaé, aby spelnialo ono wszystkie wymagania okreslone w przepisach UPZP. Wymagania

wobec rozwigzan komercyjnych winny by¢ okre$lane na podstawie umowy zawieranej pomiedzy
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zamawiajgcym a dostawcg tego rozwigzania. Nalezy okres$la¢ skutki niedochowania tych wymagan,
w szczegllnosci poprzez wprowadzenie zapisow dotyczacych kar umownych i mozliwosci
odstapienia od umowy w przypadku, gdy udostepniane rozwigzanie nie bedzie spetnialo wymagan
zamawiajacego.

5. W przypadku korzystania z rozwigzan komercyjnych sugeruje si¢ korzystanie z modelu SaaS
(Software-as-a-Service), w takim przypadku hosting i cate sSrodowisko serwerowe bedzie nalezato do
obowigzkow dostawcy takiego rozwigzania. Jednakze korzystanie z modelu SaaS wymusza
szczegdtowe opisanie wymagan co do sposobu tworzenia kopii zapasowych, tzw. backupu, oraz
sposobu przekazania bazy danych po zakonczeniu realizacji umowy lub tez zaprzestaniu korzystania
z platformy. W przypadku platform komercyjnych bezwzglgdnym obowiazkiem jest okreslenie
sposobu przekazania wszystkich danych zgromadzonych na tej platformie, a zwigzanych
z prowadzonymi postepowaniami 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
po zakonczeniu umowy oraz cyklicznie w trakcie jej realizacji. Wskazanym jest systematyczne
tworzenie wilasnych kopii zapasowych na zewngtrznych nosnikach danych, np. dyskach
zewngtrznych, wlasnych serwerach. Z uwagi na proces utleniania nie zaleca si¢ korzystania z phyt
CD lub DVD.

6. Poza ofertami jako $rodek komunikacji mozna przewidywaé poczte elektroniczng, przy czym
nalezy pamigta¢ o mozliwych problemach technicznych zwigzanych z przyjetym rozwigzaniem.
W SWZ nalezy opisa¢ wszystkie ograniczenia zwiagzane z wykorzystaniem poczty elektroniczne;j,
np. dopuszczalng maksymalng wielko$¢ zatgcznika do wiadomosci e-mail.

7. Poczte elektroniczng nalezy sprawdza¢ co najmniej dwa razy dziennie. Nalezy weryfikowa¢ takze
tzw. spam (wiadomosci e-mail moga by¢ intepretowane przez serwer poczty wychodzacej jako tzw.
wiadomosci — $miect).

8. Opisywa¢ zasady dzialania $rodkow komunikacji elektronicznej, szczegélnie w przypadku
korzystania z rozwigzan komercyjnych. Dobrg praktyka jest sporzadzenie instrukcji sposobu
sktadania oferty, sposobu jej wycofania oraz ponownego zlozenia. Biorgc pod uwage, ze
zamawiajacy korzystajg z Platformy e-Zamowienia oraz réznego rodzaju rozwigzan komercyjnych,
to na zamawiajacym cigzy obowigzek opisania sposobu funkcjonowania narzedzia, z ktdrego
korzysta. Odpowiedzialnosci za zasady dziatania okreslonego $rodka komunikacji elektronicznej nie
mozna przerzuca¢ na wykonawce.

9. W przypadku gdy zamawiajacy udziela zamoéwienia, w ktorym wystepuja negocjacije, sugeruje sie
wykorzystanie mozliwosci okreslonej w art. 61 ust. 1 UPZP i przeprowadzenie negocjacji
w sposob bezposredni. Co do zasady negocjacje moga by¢ przeprowadzone z wykorzystaniem
srodkow komunikacji elektronicznej, jednakze dla efektywnos$ci negocjacji wydaje si¢, ze w tym

przypadku wykorzystanie komunikacji ustnej jest lepsze.
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10. Wykorzystywane przez wykonawce kwalifikowane podpisy elektroniczne musza by¢ zgodne
z rozporzadzeniem eIDAS. Zgodnie z tym rozporzadzeniem zaawansowany podpis elektroniczny
musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

10.1 jest unikalnie przyporzadkowany podpisujacemu,

10.2 umozliwia ustalenie tozsamosci podpisujacego,

10.3 jest sktadany przy uzyciu danych stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego, ktorych
podpisujacy moze z duza dozg pewnosci uzy¢ pod wytagczng swojg kontrola,

10.4 jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposob, ze kazda pozniejsza zmiana danych
jest rozpoznawalna.

11. W postepowaniu ponizej progoéw unijnych wykonawca moze rowniez opatrzy¢ oferte podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Profil zaufany jest podpisem potwierdzajagcym tozsamos¢
w kontaktach on-line z urzedami i zatatwieniu sprawy poprzez np. ePUAP, obywatel.gov.pl, PUE
ZUS, praca.gov.pl — czyli na platformach urzedowych. Podpis zaufany, potwierdzony profilem
zaufanym, zast¢puje w kontaktach z podmiotami publicznymi podpis wiasnoreczny. Z kolei podpis
osobisty to rodzaj zaawansowanego podpisu elektronicznego. Prawdziwo$¢ danych posiadacza
podpisu potwierdza certyfikat podpisu osobistego, zawierajacy imi¢ (imiona), nazwisko,
obywatelstwo oraz numer PESEL.

12. Nalezy pamieta¢, ze dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym moze
przyjac¢ kilka postaci elektronicznych w zaleznos$ci od wybranej metody podpisu. Po pierwsze
podpisujacy Moze uzy¢ podpisu wewnetrznego, w takim przypadku zarowno tres¢ dokumentu, jak
i sam podpis wystepuja w jednym pliku np. w PDF. Po wtére podpisujacy moze uzy¢ podpisu
zewnetrznego. W tym przypadku tres¢ dokumentu podpisanego jest w odrgbnym pliku niz sam

podpis. Jeden nie moze poprawnie dziata¢ bez drugiego.

Artykut 19
Tryb podstawowy w procedurze ponizej progéw unijnych

1. Nalezy stosowa¢ jeden z wariantow trybu podstawowego okreslonych w art. 275 UPZP jako
najbardziej konkurencyjne tryby udzielania zamoéwien publicznych ponizej progéw unijnych.
Dopiero po stwierdzeniu braku mozliwosci zastosowania trybu podstawowego, wykorzystywac
inne, mniej konkurencyjne tryby udzielania zamoéwienia publicznego, ale dopiero po spelnieniu
przestanek umozliwiajacych ich zastosowanie.

2. Sposrod trzech wariantow trybu podstawowego w pierwszej kolejnosci dokonywaé wyboru
wariantu z mozliwo$cig przeprowadzenia negocjacji. Wybor tego wariantu nie stanowi
zobowiazania do przeprowadzenia negocjacji. Zamawiajacy zawsze bedzie miat prawo dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoOwieniu. Wykorzystanie tego wariantu trybu podstawowego bedzie dawato mozliwosé

wynegocjowania korzystniejszych warunkow realizacji przedmiotu zaméwienia w przypadku, gdy
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warunki zaproponowane w ofertach sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu nie
beda dla zamawiajacego satysfakcjonujace.

W wariancie z mozliwymi negocjacjami nalezy pamietaé, iz negocjacje moga dotyczy¢ jedynie
elementow tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert. W odniesieniu do
negocjacji obowiazuja nastepujace zasady:

3.1. moga obejmowac wszystkie lub wybrane kryteria oceny ofert,

3.2. moga dotyczy¢ jedynie ceny,

3.3. kryteria oceny ofert, ktore beda podlegaty negocjacjom okresla si¢ dopiero w zaproszeniu do
negocjacji,

3.4. wszczynajac postepowanie zamawiajacy nie ma obowigzku deklarowania, ktore elementy
kryteridow oceny ofert bedg podlegaty negocjacjom.

W przypadku gdy zamawiajacy nie moze przygotowaé opisu przedmiotu zamoéwienia W sposob
opisany w art. 99 i nast. UPZP nalezy dokona¢ wyboru wariantu trybu podstawowego
z obowigzkowymi negocjacjami. W tym przypadku, w przeciwienstwie do wariantu z mozliwymi
negocjacjami (nieobowigzkowymi) zakres negocjacji moze by¢é szerszy i obejmowac
doprecyzowanie opisu przedmiotu zamowienia. Nalezy jednak pamigtaé, ze negocjacje nie moga
prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan i parametrow przedmiotu zamowienia zawartych
w opisie potrzeb i wymagan. W przypadku gdy zamawiajacy ma mozliwos¢ sporzadzenia opisu
przedmiotu zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslen, nie powinien decydowaé si¢ na ten wariant. Z uwagi
na rozszerzony zakres negocjacji, w konsekwencji ktérych zamawiajacy i tak musi sporzadzi¢
SWZ, udzielenie zamowienia w wariancie z obowigzkowymi negocjacjami trybu podstawowego
jest bardzo czasochtonne.

Tryb podstawowy w wariancie bez negocjacji zaleca si¢ stosowac, gdy zamawiajacemu zalezy na
szybkim udzieleniu zamoéwienia i jest absolutnie przekonany, ze nie bedzie prowadzit negocjacji.
Nalezy pamigtac, ze zastosowanie trybu podstawowego z mozliwymi negocjacjami nie wyklucza
prawa do przeprowadzenia aukcji elektronicznej. Zamawiajacy ma mozliwos$¢ przeprowadzenia
negocjacji, a nastgpnie przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia
dodatkowo aukcji elektronicznej. Ponadto zamawiajacy ma mozliwo$¢ dokonania wyboru, czy
zdecyduje sie na negocjacje, a nastgpnie przeprowadzi aukcje elektroniczng, czy tez nie bedzie
prowadzit negocjacji, tylko po zaistnieniu ustawowych przestanek wybor najkorzystniejszej oferty
poprzedzi aukcjg elektroniczng. Nalezy pamietaé, ze przeprowadzenie negocjacji w wariancie
z mozliwo$cig negocjacji jest suwerenng decyzja zamawiajgcego, hatomiast poprzedzenie wyboru
najkorzystniejszej oferty aukcja elektroniczng jest uzaleznione od zaistnienia przestanek
ustawowych.

W sytuacji uprzedniego przewidzenia w ogloszeniu o zamowieniu przeprowadzenia negocjacji

(wariant 1), kiedy po otwarciu ofert cena najkorzystniejszej oferty (niepodlegajacej odrzuceniu)
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10.

11.

12.

przekracza zdolno$ci finansowe zamawiajacego, nie ma konieczno$ci przeprowadzania negocjacji.
W powyzszej sytuacji istnieje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania z uwagi na brak
posiadanych srodkéw na zabezpieczenie oferty najkorzystniejszej.

Wykonawca nieuczestniczacy w negocjacjach na skutek uprzedniego wystapienia przez
zamawiajacego z zaproszeniem do negocjacji ma mozliwos¢ ztozenia oferty dodatkowej (udziat
w negocjacjach nie jest obligatoryjny dla ztozenia oferty dodatkowej).

Wykonawca po ztozeniu oferty w odpowiedzi na ogloszenie, W stosunku do ktorego oferta nie
podlega odrzuceniu, ma prawo:

9.1. nie sktada¢ oferty dodatkowej (oferta pierwotna jest wigzaca),

9.2. Ztozy¢ oferte dodatkows, korzystniejsza od pierwotnie ztozonej.

W sytuacji, w ktorej oferta dodatkowa podlega odrzuceniu np. poprzez fakt zaoferowania przez
wykonawce mniej korzystnego, przyktadowo elementow kryteriow oceny ofert, do oceny ofert
zostanie przyjeta punktacja z oferty pierwotnej tego wykonawcy.

W sytuacji ztozenia oferty dodatkowe;j i jej odrzucenia z powodu razaco niskiej ceny, wigzaca jest
cena z oferty pierwotnej. Instytucja razgco niskiej ceny moze by¢ stosowana do oferty pierwotnej,
jak i dodatkowej.

W sytuacji, gdy termin otwarcia ofert przypada na poniedziatek, a zgodnie z UPZP zamawiajacy
odpowiada na pytania wykonawcow nie pdzniej niz na dwa dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, nalezy pamigta¢, ze wowczas musza by¢ zachowane dwa dni robocze, tzn. zamawiajacy
odpowiadajac na pytania w pigtek, powinien zmieni¢ termin otwarcia ofert z poniedziatku na

srode (art. 284 ust. 2 w zwigzku z art. 8 ust. 4 UPZP).

Artykut 20
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony nalezy stosowaé jako podstawowy tryb udzielania zamoéwienia
publicznego. Przetarg ograniczony, pomimo ze rOwniez jego zastosowanie nie wymaga zaistnienia
zadnych ustawowych przestanek nalezy stosowaé¢ z duza ostroznoscig — z uwagi ha etap
prekwalifikacji podmiotowej wykonawcow nie stymuluje on w Sposob pozytywny konkurencji,
a ponadto proces udzielenia zamdéwienia publicznego jest znacznie dtuzszy anizeli w przypadku
przetargu nieograniczonego.

Sugeruje si¢ kazdorazowe korzystanie z prawa okreslonego w art. 139 ust. 1 UPZP. Dokonanie
w pierwszej kolejnosci badania i oceny ofert, a nastepnie weryfikacja spelnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia jedynie od wykonawcy, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona znaczaco przyspiesza proces udzielenia zamowienia oraz
skutkuje jego mniejszym formalizmem.

W przypadku zastosowania uprawnienia z art. 139 ust. 1 UPZP nalezy rozwazy¢ zastosowanie

prawa okre$lonego w art. 139 ust. 2 UPZP. W przypadku tzw. procedury odwroconej zadanie
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jednolitego europejskiego dokumentu zamowienia od wszystkich wykonawcow nie jest
konieczne. Nalezy jednak pamigtaé, ze w takim przypadku o$wiadczenie wstgpne bedzie

zobowigzany ztozy¢ wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona.

Artykut 21
Zaméwienie z wolnej reki w procedurze ponizej progow unijnych

Zamowienie z wolnej reki nalezy stosowac jedynie w przypadku wystapienia przestanek okreslonych
w art. 305 UPZP. Ten tryb udzielenia zamowienia jest najmniej konkurencyjnym ze wszystkich,
dlatego jego zastosowanie jest mozliwe jedynie w przypadku zaistnienia $ci$le okreslonych
przestanek. Jezeli jakakolwiek przestanka wymaga wystapienia kilku okolicznosci tacznie, to brak
zaistnienia chociazby jednej z nich wyklucza mozliwos¢ udzielenia zamowienia w trybie zamowienia

z wolnej reki.

Artykut 22
Zamowienie z wolnej reki w procedurze powyzej progéow unijnych

1. Zasadniczo zamoéwienie z wolnej r¢ki powyzej progéw unijnych nie roézni si¢ znaczgco
od zamowienia z wolnej reki w procedurze krajowej. Nalezy jednak pamigta¢ o kilku waznych
elementach opisanych ponizej.

2. Pomimo, ze dla procedury powyzej progow unijnych podstawowym publikatorem jest Dziennik
Urzgdowy Unii Europejskiej to ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy publikowane jest
w Biuletynie Zaméwien Publicznych. Jednakze z uwagi na ten wyjatek sugeruje sig, aby
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej rowniez opublikowaé ogloszenie informujace
o zamiarze udzielenia zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki.

3. Nalezy pamigtaé, ze w przypadku zamoéwienia z wolnej reki powyzej progéw unijnych
zamawiajacy jest zobowigzany do zadania przedtozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia przynajmniej w zakresie obligatoryjnych przestanek
do wykluczenia opisanych w art. 108 UPZP.

4. Sugeruje sie korzystanie z uprawienia wynikajacego z art. 217 ust. 3 UPZP. Zadanie wstepnego
o$wiadczenia potwierdzajacego spetlnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia w zamowieniu z wolnej reki nie jest konieczne, a jednocze$nie uprawnienie

ustawowe stuzy odformalizowaniu procesu udzielania zamédwienia publicznego
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Artykut 23
Zamowienie z wolnej reki (cechy wspdlne niezalezne od wartos$ci zaméwienia)

Fundamentalne elementy zamowienia z wolnej reki sg analogiczne w przypadku zamowienia
o warto$ci ponizej progéw unijnych, jak i zaméwienia powyzej progdw unijnych. Niezaleznie od
warto$ci zamowienia nalezy stosowac zasady opisane w niniejszym artkule.

Przebieg negocjacji w ramach zaméowienia z wolnej rgki nalezycie udokumentowaé sporzadzajac
stosowny protokot z negocjacji. Wzor protokotu z negocjacji w ramach zaméwienia z wolnej reki

stanowi zatacznik nr 21 do KDP.

Sugeruje si¢, aby dla zapewnienia wickszej transparentnosci udzielanego zamowienia,
kazdorazowo przy zaméwieniu z wolnej r¢ki zamieszcza¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogloszenie 0 zamiarze zawarcia umowy.

W przypadku udzielania zaméwienia podobnego nalezy pamigta¢, ze informacja o tym
zamdwieniu musi si¢ znalezé w ogloszeniu o zamowieniu dla zamdwienia podobnego. Brak tej
informacji dyskwalifikuje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia podobnego. Ponadto w SWZ dla
zamdOwienia podstawowego musza si¢ znalez¢ informacje o zakresie oraz warunkach, na jakich
zostanie udzielone zamowienie podobne. Ograniczenie si¢ jedynie do okreSlenia procentowego
udziatu zaméwienia podobnego w stosunku do zamoéwienia podstawowego nie jest wystarczajace.
Z uwagi na wyjatkowy charakter zamoéwienia z wolnej reki wszelkie watpliwosci winny by¢
interpretowane na niekorzy$¢ tego zamowienia.

W przypadku zamowien podobnych udzielanych na podstawie art. 217 ust. 1 pkt 7 nalezy
stosowane celem weryfikacji liste kontrolng. Wzor listy kontrolnej stanowi zatacznik nr 22 do
KDP.

Artykutl 24
Wadium

Mie¢ $wiadomo$é, ze niezaleznie od warto$ci zamoOwienia zadanie wadium ma charakter
fakultatywny, przy czym obowigzek jego zadania musi by¢ uzasadniony i przemyslany.
Podejmujgc decyzje o zadaniu wadium nalezy pamigtac o nastepujacych zatozeniach:

1.1. wadium moze stanowi¢ ograniczenie mozliwosci udzialu czesci wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

1.2. wazno$¢ wadium wykonawcy musza utrzymac¢ do wyboru najkorzystniejszej oferty, zatem
sankcyjny charakter wadium jest znaczaco ograniczony, albowiem w przypadku, gdy wykonawca
uchyli si¢ od podpisania umowy moze si¢ okazac, ze zamawiajacy nie bgdzie miat mozliwosci
skorzystania z wadium. Powyzsza sytuacja wystapi, gdy do podpisania umowy dojdzie po
uptywie terminu zwigzania oferta;

1.3. w obecnym stanie prawnym dopuszczalny jest wybor oferty najkorzystniejszej po uptywie

terminu zwigzania oferta;
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1.4. wysoko$§¢ wadium nalezy zawsze wustala¢ od warto$ci udzielanego zamodwienia

bez uwzgledniania wartosci zamdwien podobnych lub dodatkowych.

2. Wykonawca zobowiazany jest wnie§¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w formie niepieni¢znej za dopuszczalne nalezy uznaé jego

whniesienie wraz z oferta.

3. Kazdorazowo weryfikowaé prawidtowos¢ wniesionego wadium, w szczegdlnosci w przypadku

formy niepieni¢znej. W procesie weryfikacji prawidtowosci nalezy pamigtac o:

3.1
3.2.

3.3.
3.4.

prawidlowosci oznaczenia beneficjenta,;

prawidtowos$ci 0znaczenia wykonawcy; weryfikacja prawidlowego oznaczenia wykonawcy
ma szczegblne znaczenie w przypadku oferty sktadanej przez wykonawcoOw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia; w powyzszym zakresie funkcjonuje szereg
opinii, jednakze sugeruje sie, aby kierowaé si¢ wykladnia wynikajaca z komentarza do
UPZP Urzedu Zamoéwien Publicznych, zgodnie, z ktorym ,W przypadku gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowej zabezpieczajgcej oferte konsorcjum nie zawsze wszyscy
wspotwykonawcy muszq byé konkretnie Wskazani w tresci gwarancji. Wystarczajgce jest
rodzajowe oznaczenie wspotwykonawcow. Przejawem takim mogloby by¢ wskazanie, ze
przez wykonawce (zlecajgcego) nalezy rozumiec nie tylko podmiot oznaczony w tym
dokumencie, ale i wszystkich wykonawcow, z ktorymi zdecyduje lub zdecydowal sie on
ztozy¢ oferte. Dopuszczalne jest rowniez wniesienie wadium w postaci gwarancji, w ktorej
jako zleceniodawce (wykonawce) wskazano tylko jednego ze wspotwykonawcow, o ile
z tresci gwarancji mozna wyinterpretoWacé, ze odpowiedzialnos¢ gwaranta obejmuje
rowniez sytuacje, w ktorych przyczyna uzasadniajgca zatrzymanie wadium thkwi wprawdzie
bezposrednio w zaniechaniu wykonawcy pominietego w gwarancji, jednakze wykonawca
w niej wymieniony rowniez ponosi za to zanieChanie odpowiedzialnosé. Takq oznakg
mogtoby by¢ wskazanie w tresci gwarancji, ze ,,przyczyny lezqgce po stronie wykonawcy”
(art. 98 ust. 6 pkt 1 i 3 UPZP) obejmujq rowniez dziatania i zaniechania ewentualnych
i nieznanych gwarantowi wspotwykonawcow’;

prawidtowosci wskazania okresu obowigzywania wadium;

zobowigzaniu wystawcy dokumentu wadialnego.

4. W przypadku przedtuzania terminu zwigzania oferta wyznacza¢ odpowiedni termin na jego

przedtuzenie dajacy mozliwos$¢ wniesienia nowego wadium lub przedtuzenia waznosci aktualnie

obowigzujacego.

5. Zwrot wadium nast¢puje na wniosek wykonawcy:

5.1.
5.2.
5.3.

ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
ktoérego oferta zostata odrzucona;
po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala

wybrana jako najkorzystniejsza;
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6.
7.

8.
9.

10.

11.

5.4. po uniewaznieniu postepowania, w przypadku, gdy nie zostalo rozstrzygnigte odwotanie
na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium pozbawia wykonawce prawa do wniesienia odwotania.

W przypadku braku zwrotu wadium na podstawie wniosku wykonawcy, jego zwrot nastgpuje

w przypadku zaistnienia jednej z okolicznosci:

7.1. uplywu terminu zwigzania oferta;

7.2. zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7.3. uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, z wyjatkiem sytuacji, gdy nie
zostato rozstrzygnigte odwolanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynagt termin
do jego wniesienia.

Przestrzega¢ terminu zwrotu wadium okreslonego w art. 98 ust. 1 lub ust. 2 UPZP.

Zwrot wadium wniesionego w formie niepieni¢znej odbywa si¢ poprzez ztozenie stosownego

o$wiadczenia gwarantowi lub porgczycielowi. Nie nalezy przekazywa¢ dokumentu wadialnego.

Wzdér o$wiadczenia o zwolnieniu wadium stanowi zatacznik nr 23 do KDP.

Przed podjgciem decyzji o zatrzymaniu wadium na podstawie okolicznosci opisanej w art. 98 ust.
6 pkt 1 UPZP wystosowa¢ wezwanie celem wyjasnienia przyczyn niezlozenia dokumentow
zadanych przez zamawiajgcego. Obowigzek zatrzymania wadium nie powstaje jedynie
w przypadku catkowitej biernosci wykonawcy, ale roéwniez takiej, gdy wykonawca sklada
dokument lub o$wiadczenia, ale z tresci, ktorego nie wynikaja okolicznosci wymagane przez
zamawiajacego. Takie dziatanie wykonawcy jest kwalifikowane jako nieztozenie o$wiadczenia
lub dokumentu i winno skutkowa¢ zatrzymaniem wadium, 0 ile uchybienie jest efektem przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy. Nalezy pamigta, ze pojecie ,,przyczyny” jest zdecydowanie
szersze anizeli ,,winy”, a zatem niezaleznie od tego czy wykonawca jest winny uchybienia, czy tez
nie, przestanka zatrzymania wadium materializuje si¢ w sytuacji, gdy przyczyna lezy po stronie
wykonawcy. Sankcje w postaci zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 1 UPZP
nalezy stosowa¢ jedynie w stosunku do wykonawcow, ktorych oferta miala by¢ uznana za
najkorzystniejsza.

Przestanka zatrzymania wadium opisana w art. 98 ust 6 pkt 2 lit. a) UPZP ma zastosowanie
w przypadku, gdy wykonawca odmoéwi podpisania umowy, ale réwniez w sytuacji, gdy
wykonawca bedzie pozostawal bierny i nie bedzie reagowal na wezwania zamawiajacego do

podpisania umowy.
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Artykut 25
Przed terminem skladania ofert

Nalezy korygowa¢ wszystkie btedy popelnione w dokumentach zaméwienia, nawet jezeli miatoby
to skutkowac przesunieciem terminu sktadania ofert.

Jezeli termin sktadania zapytan do tresci SWZ uptywa w niedzielg, to ostatnim dniem, w ktorym
wykonawca moze ztozy¢ wniosek o wyjasnienie tresci SWZ jest poniedziatek.

Kazdy wniosek 0 wyjasnienie treSci SWZ winien by¢ przeanalizowany merytorycznie. Fakt, ze
pytanie wplyngto do zamawiajacego po uptywie terminu zobowigzujacego go do udzielenia
odpowiedzi, jezeli pytanie jest zasadne oraz prowadzi do uszczegélowienia opisu przedmiotu
zamdOwienia, warunkéw udzialu w postepowaniu lub innego elementu SWZ nie powinno miec¢
znaczenia dla decyzji o udzieleniu odpowiedzi.

Udzielane odpowiedzi maja by¢ rzeczowe i1 merytoryczne. Nalezy unika¢ zdawkowych
odpowiedzi. W sytuacji, gdy zamawiajacy nhie bedzie dokonywal zmiany tre$ci dokumentéw
zaméOwienia, stanowisko to winno by¢ uzasadnione. Pozwoli to wykonawcom na lepsze
zrozumienie potrzeb zamawiajacego oraz wptynie pozytywnie na transparentno$¢ prowadzonego
postgpowania.

Przy dokonywaniu zmiany tresci SWZ nalezy przeprowadzi¢ analizg, czy nie prowadzi ona do
zmiany ogloszenia o zamoéwieniu. Kazdorazowo, gdy zaistnieje taka konieczno$¢ nalezy dokonaé
stosownej zmiany ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.

W postepowan ponizej progéw unijnych zmiana musi by¢ jednoczes$nie opublikowana na stronie
internetowej prowadzonego postepowania oraz w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

W przypadku procedury powyzej progéw unijnych zmiana musi zosta¢ opublikowana w dniu
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej ogloszenia o zmianie ogloszenia
o zamoéwieniu. W przypadku zmiany ogloszenia nalezy bra¢ pod uwagg nastepujace okolicznosci:
7.1. publikacja przekazanego ogloszenia nastepuje w terminie do 5 dni od dnia jego przekazania;
7.2. zamawiajacy ma mozliwo$¢ wczeSniejszej publikacji zmiany na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, jednak nie wczesniej niz po uplywie 48 godzin
od potwierdzenia otrzymania przez Urzad Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenia o zmianie
ogloszenia o zamoéwieniu;

7.3. w przypadku procedury powyzej progéw unijnych zawsze wystepuje zwloka pomigdzy
podjeciem decyzji o zmianie dokumentéw zamodwienia skutkujacych koniecznos$cig zmiany
ogloszenia o zamowieniu, a upublicznieniem tych zmian;

7.4. istnieje ryzyko, iz w przypadku koniecznosci zmiany SWZ tuz przed uplywem terminu
sktadania ofert np. na dzien przed uptywem tego terminu, przeprowadzenie zmiany moze by¢

niemozliwe;
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10.

11.

12.

13.

14.

7.5. sugeruje si¢, aby terminy sktadania ofert w procedurze powyzej progéw unijnych byly
wyznaczane na poniedziatki na godziny popotudniowe, tak aby przekazujac w pigtek do
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej ogloszenia o zmianie ogloszenia o zaméwieniu byla
mozliwo$¢ jego publikacji w poniedziatek przed uptywem pierwotnego terminu sktadania ofert.
Nalezy pamigtaé, ze zmiana jedynie terminu sktadania i otwarcia ofert rowniez musi wigzac si¢ ze
zZmiang ogloszenia o zamowieniu.

Sugeruje si¢, aby wizja, o ktorej mowa w art. 131 ust. 2 UPZP miata charakter fakultatywny.
Wprowadzenie mechanizmu obowigzku odbycia wizji, warunkujacego mozliwos¢ ztozenia oferty
nalezy Stosowaé W szczegolnych, wyjatkowych sytuacjach. Wizja nie moze stanowié¢ substytutu
opisu przedmiotu zamoéwienia. Moze stanowi¢ element pomocniczy, ale sytuacje, w ktorych
ztozenie oferty jest mozliwe jedynie po jej odbyciu sg szczegolnie wyjatkowe. Nalezy pamietac,
zastrzezenie obowiazku odbycia wizji znaczaco obniza atrakcyjnos¢ danego zamoOwienia
publicznego oraz moze wplyng¢ na zmniejszenie zainteresowania tym postepowaniem i finalnie
do zmniejszenia liczby ztozonych ofert.

Whprowadzenie fakultatywnej wizji daje mozliwos¢ ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia bez
koniecznosci jej odbycia

Sugeruje sig, aby wskazujac termin zwigzania oferta korzysta¢ z maksymalnych dopuszczalnych
UPZP terminow.

Zgodnie z art. 220 ust. 2 UPZP termin zwigzania oferta w SWZ okreslanych jest poprzez
wskazanie konkretnej daty. W przypadku, gdy zamawiajacy wydtuza termin sktadania ofert
sugeruje sie, aby dokona¢ odpowiedniej zmiany terminu zwigzania ofertg. Pozwoli to na
zachowanie maksymalnego dopuszczalnego przepisami UPZP terminu zwigzania oferta.
Obowiazkiem zamawiajacego jest rowniez okre$lenie terminu zwigzania oferta w ogloszeniu
0 zamowieniu, a zatem korekta terminu skladania ofert powodujaca zmiane terminu zwigzania
oferta musi mie¢ rowniez odzwierciedlenie w zmienianym ogloszeniu 0 zamowieniu tzn. nalezy
dokona¢ korekty zar6wno terminu sktadania ofert jak i terminu zwigzania oferta.

Nalezy pamigtaé, ze w obecnym stanie prawnym nie wyst¢puje pojecie zmiany oferty. Jezeli po
ztozeniu ofert wykonawca bedzie chcial dokona¢ korekty jej tresci, system informatyczny,
z ktérego korzysta zamawiajgcy winien dawaé mozliwo$¢ wycofania oferty oraz ponownego jej
ztozenia.

Zgodnie z art. 222 ust. 5 UPZP zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert zobowigzany jest
do udostepnienia na stronie internetowej prowadzonego postepowania kwoty, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W tym zakresie mozna postapi¢ na kilka
Sposobow:

14.1 po pierwsze mozna opublikowaé¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia jeszcze przed uptywem terminu sktadania ofert tak, aby wykonawcy

poznali jg jeszcze przed faktycznym ztozeniem oferty;
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15.

16.

17.

18.

14.2 po drugie mozna opublikowaé kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméOwienia po uplywie terminu sktadania ofert, a przed ich otwarciem; w takim przypadku
wykonawcy sktadajac oferte nie beda znali kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Pierwsze rozwigzanie mozna zastosowaé, gdy zamawiajacy
spodziewa si¢ duzej konkurencji w postepowaniu. W pozostatych przypadkach sugeruje si¢
udostepnianie kwoty po uptywie terminu sktadania ofert, a przed uplywem terminu otwarcia
ofert.

Nalezy pamigtaé, ze w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych kwota,
jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia winna by¢ upubliczniona
oddzielnie w stosunku do kazdej czg$ci zamowienia.

Otwarcie ofert odbywa si¢ z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego i nie ma charakteru

publicznego. Jednakze sugeruje si¢, iz w przypadku, gdyby wykonawca chcial uczestniczy¢

w czynnoS$ci otwarcia ofert, nie ma ku temu Zzadnych przeciwwskazan formalnych. Sugeruje si¢

kazdorazowo pozytywne rozpatrzenie takiej prosby. Pamigta¢ nalezy, ze naczelng zasada

udzielania zaméwien publicznych jest jawno$¢ postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Zgodnie z art. 222 ust. 1 UPZP otwarcie ofert moze nastagpi¢ w nastgpnym dniu po uptywie

terminu sktadania ofert. Jednakze zaleca si¢, aby otwarcie nastgpowato niezwlocznie po uptywie

terminu sktadania ofert np. 30 minut lub 60 minut.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego stosowac nastepujace wytyczne oraz zasady:

18.1. otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii (dotyczy sytuacji, w ktorej
awaria nastgpita jeszcze przed rozpoczeciem procesu otwierania ofert, jak i w jego trakcie);

18.2. jezeli awaria systemu teleinformatycznego nastgpita w trakcie otwierania ofert to
zamawiajacy kontynuuje tg czynno$¢ niezwlocznie po usunigciu awarii;

18.3. na stronie internetowej prowadzonego postgpowaniu udostepni¢ informacje 0 nowym
terminie otwarcia ofert;

18.4. wystapienie awarii stosownie udokumentowaé sporzadzajgc odpowiednig notatke
z zaistniatego zdarzenia,

18.5. informacj¢ o awarii przekaza¢ do operatora systemu teleinformatycznego oraz wilasnych
stuzb IT tak, aby zminimalizowac w przysztosci ryzyko wystapienia takiej awarii;

18.6. w przypadku, gdy awaria nastgpi na wcze$niejszym etapie i bedzie miata wplyw na
mozliwos¢ zlozenia przez wykonawce oferty to skutki tej awarii nalezy przeanalizowaé
pod katem uniewaznienia postepowania;

18.7. w przypadku, gdy awaria byla na tyle powazna, Zze nie pozwalata na zlozenie oferty

postepowanie nalezy uniewaznic.
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Artykut 26
Po uplywie terminu skladania ofert

Zaleca si¢, aby udostepnienie informacji z otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania nastgpito w tym samym dniu, w ktorym dokonano otwarcia ofert; informacja ta jest

niezwykle wazna dla wykonawcow, albowiem pozwala na ocene¢ realnosci mozliwosci uzyskania
zamoOwienia.

Informacja z otwarcia ofert zawiera jedynie dane o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz

siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania

wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte, a takze o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Jezeli zamawiajacy zastosowat pozacenowe kryteria oceny ofert nie ma obowigzku ich podawania

w informacji z otwarcia ofert.

Nalezy pamigtaé, ze w przypadku trybu podstawowego z obowigzkowymi negocjacjami
udostepnienie informacji z otwarcia ofert nast¢puje po otwarciu ofert ostatecznych. W przypadku
trybu podstawowego z mozliwoscia negocjacji informacja publikowana jest dwukrotnie, po
otwarciu ofert sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu, a nastgpnie po otwarciu
ofert dodatkowych.

Poza udostepnieniem informacji z otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania nalezy przekaza¢ stosowna informacj¢ do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych,
zgodnie z art. 82 UPZP. W zaleznosci od trybu udzielanego zamowienia zasady przekazania
informacji do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych roznig sie od siebie. Rozwazajac
najistotniejsze tryby udzielania zaméwienia publicznego obowigzuja nastepujace zasady:

41. w przypadku przetargu nieograniczonego informacje o zlozonych ofertach nalezy
przekaza¢ w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, o ile ztozona zostala, co najmniej jedna
oferta;

4.2. w przypadku trybu podstawowego bez negocjacji informacj¢ o ztozonych ofertach nalezy
przekaza¢ w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoéwieniu, o ile zostata ztozona, co najmniej jedna taka oferta;

4.3. w przypadku trybu podstawowego z mozliwoscig negocjacji informacje o ztozonych
ofertach nalezy przekaza¢ w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert ztozonych w odpowiedzi
na ogloszenie o zamowieniu, o ile zostala ztozona, co najmniej jedna taka oferta, a takze
jezeli zamawiajacy zapraszal do skladania ofert dodatkowych, od dnia otwarcia ofert
dodatkowych, o ile zostata ztozona co najmniej jedna taka oferta (w przypadku tego trybu
informacja jest przekazywana dwukrotnie);

4.4, w przypadku trybu podstawowego z obowigzkowymi negocjacjami informacj¢ o ztozonych
ofertach nalezy przekaza¢ w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert ostatecznych albo od
dnia uniewaznienia postgpowania, o ile uniewaznienie nastgpito po upltywie terminu

sktadania ofert sktadanych w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu i zostata ztozona, co
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11.

12.

najmniej jedna taka oferta, (pomimo, ze w tym trybie oferta moze by¢ sktadana dwukrotnie
tj. w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu oraz oferta ostateczne to informacja
do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych przekazywana jest jednokrotnie).
Kazdorazowo w przypadku zlozenia wniosku o udostepnienie ofert nalezy je niezwlocznie
udostepni¢ wnioskodawcy.
Zaleca sig, aby udostepnienie nastgpilo w nastepnym dniu roboczym po dniu zltozenia przez
wykonawceg stosownego Wniosku.
Nalezy pamigtac, ze nie mozna ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.
W przypadku stosowania trybu podstawowego z obowigzkowymi negocjacjami udostepnienie
ofert nastepuje od dnia otwarcia ofert ostatecznych. Jezeli wykonawca ztozyl wczeSniej wniosek
o udostepnienie ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu nalezy wykonawce
poinformowac o braku mozliwosci udostgpnienia ofert z uwagi na ograniczenia wynikajace z art.
291 ust. 2 UPZP.
Przed udostepnieniem ofert nalezy zweryfikowaé, czy oferta nie zawiera tajemnicy
przedsigbiorstwa. W przypadku braku zastrzezenia lub nieskutecznego zastrzezenia nalezy
udostepni¢ cata ofert¢. Przez nieskuteczne zastrzezenia, jako tajemnice przedsigbiorstwa nalezy
rozumie¢ sytuacje:

9.1. brak przedstawienia stosownego uzasadnienia objgcia danej informacji tajemnica
przedsiebiorstwa; wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ uzasadnienie wraz z informacja
stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa (ztozenie oferty, ztozenie odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajacego);

9.2. uzasadnienie lakoniczne, odnoszgce si¢ jedynie do przepisow bez wskazania podstaw
faktycznych;

9.3. zastrzezenie informacji powszechnie dostgpnych;

9.4. zastrzezenie informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 UPZP.

Do formularza ofertowego nalezy wprowadzi¢ stosowne rubryki, w ktorych wykonawca bedzie

deklarowat, czy oferta zawiera tajemnice przedsi¢biorstwa oraz wskaze stosowne uzasadnienie.
Nalezy pamietaé, ze tajemnice przedsigbiorstwa mogg by¢ objete okre$lone informacje, a nie cate
dokumenty. W przypadku, gdy wykonawca tajemnicg przedsiebiorstwa obejmie caly dokument
np. wykaz osob, wykaz ustug lub wykaz robot budowlanych, nalezy dokonaé¢ analizy, czy aby
wszystkie informacje zawarte w tych dokumentach winny by¢ objete tajemnicg przedsiebiorstwa.
Szereg informacji, co do zasady nie stanowi tajemnicy przedsiebiorstwa np. podstawa
dysponowania, czy tez termin wykonania danej ustugi, dostawy czy tez roboty budowlane;.

O odtajnieniu informacji nalezy kazdorazowo poinformowac¢ wykonawce, a czynnosci odtajnienia
nalezy dokona¢ po uplywie terminu na wniesienie odwotania; nalezy minimalizowac¢ ryzyko sporu
sagdowego poza procedurg udzielenia zamédwienia 0 bezpodstawne ujawnienie tajemnicy

przedsicbiorstwa.
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13. Nalezy zwroci¢ si¢ do wykonawcow 0 Wydluzenie terminu zwigzania oferta, jezeli zamawiajacy
nie jest w stanie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty przed uptywem pierwotnego terminu
Zwigzania oferta przedluzenia. Wzywajac do przedtuzenia terminu zwigzania oferta nalezy
kierowac si¢ nastepujacymi wytycznymi:

13.1. wskazujac, na jaki okres zamawiajacy oczekuje wydtuzenia terminu zwigzania ofertg
nalezy kierowa¢ si¢ przewidywanym czasem, jaki jest jeszcze potrzebny do wyboru
najkorzystniejszej oferty;

13.2. nie nalezy wymaga¢ przedtuzenia terminu zwiazania oferta o maksymalne 60 dni, tylko
o czas faktyczny niezbedny do dokonania wyboru. Powyzsze jest szczegdlnie istotne, gdy
zamawiajagcy wymaga whniesienia wadium, albowiem przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
dopuszczalne jest jedynie z przedluzeniem wazno$ci wadium, co naraza wykonawcoéw na
dodatkowe koszty zwigzane z zaangazowaniem S$rodkéw pienieznych lub wykupieniem
dodatkowej gwarancji wadialnej;

13.3. mie¢ swiadomo$¢, ze ustawodawca nie okre$la minimalnego okresu przed upltywem
terminu zwigzania oferta, w ktorym zamawiajgcy musi si¢ zwrdci¢ o wyrazenie zgody na
przedhuzenie terminu zwiazania oferta;

13.4. pamigtac, ze wykonawca musi mie¢ czas na podjecie decyzji; sugeruje sie, aby ten termin
wynosit, co najmniej 3 dni robocze, a w przypadku zagdania wadium byt jeszcze dtuzszy.
W przypadku wadium wykonawca musi podjaé szereg dziatan majacych na celu wydhuzenie
okresu obowigzywania gwarancji wadialnej lub tez uzyskania nowej gwarancji. Jezeli
zamawiajacy zwroci sie o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta zbyt
pozno to moze si¢ okaza¢, ze wykonawca nie zdazy uzyska¢ aneksu do gwarancji wadialne;j.
Zatem w przypadku zadania wadium sugeruje si¢, aby zamawiajacy zwracat si¢ o zgod¢ na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta, co najmniej na 5 dni roboczych przed uptywem terminu

pierwotnego.

Artykut 27
Badanie i ocena ofert

1. Zweryfikowa¢ prawidlowos¢ ztozenia oferty. W przypadku korzystania ze $rodka komunikacji
elektronicznej nalezy przestrzega¢ nizej opisanych zasad:
1.1. zweryfikowac¢ miejsce oraz termin ztozenia oferty;
1.2. nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage, czy oferta zostala ztozona zgodnie z wymaganiami
dostawcy systemu teleinformatycznego;
1.3. nalezy opisywa¢ sposob zlozenia oferty; pozwala to na zachowanie integralnosci
1 nienaruszalnos$ci ofert;

1.4. zweryfikowac termin ztozenia oferty;
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1.5. w SWZ nalezy okreslac, ze liczy sie termin wplywu oferty do systemu teleinformatycznego
Zamawiajacego;

1.6. sugeruje si¢, aby termin skladania ofert okresla¢ z doktadnoscia, co do sekund
(orzecznictwo Krajowej Izby Odwotawczej zapadte w tym zakresie jest niejednoznaczne;
aktualnie dominuje poglad, Zze termin sktadania ofert konczy si¢ z uplywem ostatniej
sekundy wyznaczonego terminu sktadania ofert np. w przypadku, gdy zamawiajacy okresli
termin sktadania ofert do godz. 11: 00 to termin ten konczy si¢ z uptywem 11: 00 i O
sekund; jednakze nalezy zaznaczy¢, iz zapadly orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej,
ktore uznajg za zlozona w terminie ofertg, ktoéra uwzgledniajac powyzszy przypadek
zostala ztozona 0 11: 00 i 59 sekund);

1.7. nalezy zweryfikowa¢ prawidtowo$é podpisu zaréwno pod wzgledem technicznym
(prawidlowego opatrzenia dokumentu podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub
osobistym), jak i pod wzglgdem formalno-prawnym (czy osoba podpisujgca oferte miata do
tego stosowne umocowanie.

W przeciwienstwie do stanu faktycznego wynikajacego z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméOwien publicznych, aktualnie oferta ztozona po terminie podlega odrzuceniu, a nie jest

zwracana. W przypadku, gdy oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert nalezy ja odrzucié¢
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 UPZP. Oferta ztozona po terminie jest rOwniez uwzglgdniana
w informacji z otwarcia oraz informacji przekazywanej do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych. Oferta ta nie jest jedynie uwzgledniana przy wyliczaniu procentu stuzacego do
okreslenia obowigzku wystosowania wezwania do wyjasnienia w zakresie razgco niskiej ceny.

W przypadku, gdy oferta zostata ztozona w sposdb niezgodny z wymaganiami okre§lonymi dla
wykorzystywanego systemu teleinformatycznego nalezy ja odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1
pkt 6 UPZP. Przywotany przepis nie odnosi si¢ jedynie do sytuacji, w ktorej oferta zostala ztozona
w sposob nieprawidlowy, ale takze do takiej sytuacji, w ktorej oferta zostata sporzadzona
w sposOb odmienny niz wymagat tego zamawiajgcy np. zostala sporzadzona w formacie plikow
niedopuszczonym przez zamawiajacego (por. orzeczenie KIO z dnia 22 grudnia 2021 r., sygn. akt

KIO 3588/21).

W przypadku, gdy wykonawca nie opatrzyt oferty stosownym podpisem lub tez podpis zostat
ztozony w sposob nieprawidtowy nalezy oferte odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3), pkt 4)
UPZP oraz w przypadku, gdy w SWZ znalazly si¢ stosowne zapisy 0 sposobie podpisu oferty
takze na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6) UPZP. Wadliwos¢ podpisu pod oferta nie jest
uchybieniem, ktéra mogloby podlega¢ jakiekolwiek konwalidacji na etapie prowadzonego
postgpowania. Jednoznacznie wypowiedziata si¢ w tym zakresie Krajowa Izba Odwotawcza np.
w orzeczeniu z dnia 2 listopada 2020 r. (sygn. akt. KIO 2345/20),

W przypadku, gdy ofert¢ podpisala osoba, ktérej umocowanie nie wynika z dokumentu

rejestrowego lub pelnomocnictwa nalezy wykonawce wezwa¢ w trybie art. 128 ust. 1 UPZP do
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uzupetnienia pelnomocnictwa kub innego dokumentu, z ktérego bedzie wynikato prawo
podpisania oferty. Nalezy pamigtac, ze co do zasady pelnomocnictwo wystawione po podpisaniu
oferty nie dyskwalifikuje wazno$ci oferty. Wazne jest, aby z tre$ci pelnomocnictwa wynikato
umocowanie do ztozenia oferty.
Nalezy zweryfikowa¢ prawidtowos¢ ztozenia o$wiadczenia wstepnego potwierdzajacego
spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. W przypadku
oferty sktadanej wspolnie przez wykonawcow, o§wiadczenie nalezy zweryfikowa¢ w stosunku do
kazdego cztonka konsorcjum. W przypadku, gdy wykonawca bedzie polegal na zasobach innego
podmiotu zobowigzany jest do ztozenia o§wiadczenia dla podmiotu udostepniajacego te zasoby.
Nalezy zweryfikowaé prawidlowos¢ podpisow pod oswiadczaniem potwierdzajacym brak
podstaw do wykluczenia oraz potwierdzajacych spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu. Co
do zasady reguty weryfikacji podpisow sa nastepujace:
7.1. w przypadku wykonawcy — os$wiadczenie wstgpne podpisujag osoby umocowane do
reprezentowania wykonawcy;
7.2.  w przypadku kazdego z cztonka konsorcjum — o$wiadczenia wstepne dla poszczegdlnych
cztonkow konsorcjum podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania danego cztonka;
7.3.  w przypadku podmiotu udostepniajacego zasoby — o$wiadczenie wstepne podpisujg osoby
uprawnione do reprezentowania tego podmiotu.
Kazdorazowo moze zosta¢ ustanowiony pelnomocnik, przy czym wymagane jest przedtozenie
zamawiajagcemu tego pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo w przypadku, gdy zostato sporzadzone
w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przekazuje sie
w tej postaci. Z kolei, gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone w postaci papierowej, przekazuje
si¢ jego cyfrowe odwzorowanie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez udzielajacego
petnomocnictwa lub notariusza.
Zweryfikowaé sposob zaangazowania podmiotu udostepniajacego zasoéb w realizacje zamdwienia.
Zgodnie z art. 118 ust. 2 UPZP w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych Ilub do$wiadczenia wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji, ktorych te zdolnoSci sg3 wymagane. Zatem fakt, czy podmiot udostgpniajgcy zasoby
Wwinien zaangazowac si¢ w realizacje¢ zamowienia w charakterze podwykonawcy jest uzalezniony
od rodzaju udostepnianego zasobu. W przypadku, gdy podmiot udostepnia swoje do§wiadczenie
nalezy oczekiwaé jego zaangazowania w realizacj¢ zamowienia. Zaangazowanie tO POwinno
przyja¢ forme podwykonawstwa. Jednakze w przypadku udostepnienia np. sprzetu lub
wyposazenia niekonieczne bedzie wymagane zaangazowania podmiotu w realizacje zamowienia.
Albowiem wykonawca moze dysponowac udostepnionym sprzetem bez koniecznosci faktycznego

zaangazowania podmiotu go udostgpniajacego w realizacje zamowienia. Wydaje sie, ze
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10.

udostepnienie wykwalifikowanego personelu niekoniecznie musi wigzaé si¢ z zaangazowaniem
podmiotu udostepniajacego zasob w realizacje zamowienia.

Nalezy pamigtaé, ze spotka cywilna jest traktowana jako wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia, zatem oferte ztozong przez takich wykonawcow nalezy badac tak jak
ofert¢ zlozona przez konsorcjum. Nalezy weryfikowaé¢ prawidlowo$¢ umocowania osoby
podpisujacej oferte w imieniu spotki cywilnej. Zgodnie z art. 58 ust. 2 UPZP w przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja oni petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Jezeli zapisy umowy
spotki pozwalajg jednemu ze wspdlnikow na ztozenie oferty oraz wykonywanie wszystkich
czynno$ci na etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zlozenie odrgbnego
petlnomocnictwa nie bedzie konieczne. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie umowy
spoltki cywilnej to nalezy zweryfikowaé tres¢ tej umowy pod katem prawidtowego umocowania
oraz prawidtowos¢ jej formy. Sposdb przekazania umowy spotki cywilnej jest uzalezniony do celu
jego ztozenia. Zakladajac, iz skladana na etapie prowadzonego postepowania umowa spoiki
cywilnej stuzy do potwierdzenia prawidtowego umocowania to w przypadku, gdy zostala ona
sporzadzona jako dokument elektroniczny nalezy zamawiajgcemu przekaza¢ ten dokument.
W praktyce oznacza to, iz zamawiajagcemu zostanie przekazany plik elektroniczny stanowigcy
umowe spotki cywilnej. Jednakze w ujeciu praktycznym nieporownywalnie czgstsza sytuacja jest
ta, w ktorej umowa spotki cywilnej jest sporzadzona w tradycyjnej formie papierowej. W takim
przypadku zastosowanie bgdzie miat § 6 ust. 2 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie. Zatem spotka cywilna
zobowigzana bedzie do przekazania cyfrowego odwzorowania dokumentu sporzadzonego
W postaci papierowej. Umowa spotki cywilnej jest, bowiem traktowana jako dokument
potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania. Poswiadczenia zgodnoSci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej beda mogli dokona¢ wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, w tym przypadku, kazdy ze wspdlnikow spotki cywilnej
lub tez notariusz.

Nalezy zweryfikowaé prawidtowo$¢ zastosowania stawki podatku VAT. Zaleca sie, aby
zamawiajacy w dokumentach zamowienia, w szczegolnosci w SWZ wskazywal obowigzujaca
stawke podatku VAT. W przypadku btedu, wykonawca zamawiajagcy uprawniony bedzie do
potraktowania go jako omylki oraz dokonania stosownej korekty stawki podatku VAT
z wszystkimi tego konsekwencjami. Jezeli zamawiajacy nie wskaze obowiazujacej stawki podatku
VAT, uchybienia w tym zakresie popetnione przez wykonawce begda skutkowaty odrzuceniem

oferty zawierajacej taki btad. W sytuacji, w ktorej wykonawcy zastosuja rozne stawki podatku
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14.

VAT, koniecznie nalezy przed podjeciem dalszych decyzji wezwaé wykonawcow do ztozenia
wyjasnien. Pamigta¢ nalezy, ze zwolnienia podatkowe moga mie¢ charakter zaréwno
przedmiotowy, jak i podmiotowy.

Tres¢ oferty nalezy zweryfikowa¢ pod katem wystapienia omytek rachunkowych i pisarskich.
Na szczegolng uwage zashuguja rowniez ewentualne omytki sklasyfikowane w art. 223 ust. 2 pkt 3
UPZP, tj. inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Zdefiniowanie tej kategorii omylki jest trudne,
a orzecznictwo wydane w tym zakresie niezwykle bogate. Tym niemniej kazdorazowo nalezy
pamigtaé, ze proces udzielania zamoéwienia publicznego shuzy racjonalnemu wydatkowaniu
srodkow publicznych, W zwigzku, z czym efektywnos¢ zamowien publicznych powinna mieé
prymat nad zasadg legalizmu.

Istotng czynno$cig realizowang w toku badania oferty jest weryfikacja wystapienia razaco niskiej
ceny. Zamawiajacy zawsze ma prawo wezwaé wykonawce do ztozenia wyjasnien w zakresie
razaco niskiej ceny, jesli cena lub jakikolwiek jej element sktadowy wzbudza watpliwos$ci. Zatem
moga wystapi¢ sytuacje, w ktorych watpliwosci nie bedzie wzbudzata taczna cena ofertowa, ale
jezeli zamawiajacy uzna, ze wykonawca wycenit ponizej wartosci rynkowych okreslony element
sktadajacy sie na oferte.

Ustawodawca nakazuje wszcza¢ procedure wyjasniajacg, jezeli cena ofertowa jest nizsza, o co
najmniej 30% od wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
ustalonej przed wszczgciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 UPZP. Zatem przy
wyliczaniu $redniej arytmetycznej ofert nie bierze si¢ pod uwage ofert ztozonych po terminie oraz
zawierajacych blad w obliczeniu ceny. Nalezy pamigta¢, ze w sytuacji, w ktérej zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamoéwien podobnych, ich warto$§¢ uwzgledniania jest przy
ustalaniu warto$ci zamoéwienia. Z kolei na potrzeby weryfikacji razagco niskiej ceny w stosunku do
wartos$ci zamowienia nalezy od niej odjaé¢ warto$¢ zamowien podobnych, albowiem nie maja one
zadnego wptywu na cene oferty zaproponowang przez wykonawcdéw w ramach udzielania
zamoOwienia podstawowego.

Sugeruje si¢, aby wezwanie do zloZzenia wyjasnien razgco niskiej ceny miato charakter
skonkretyzowany. Zamawiajacy powinien unika¢ formutowania wezwania w sposob blankietowy,
jedynie poprzez odniesienie si¢ do tresci przepisu. W przypadku, gdy zamawiajacy sformutuje
wezwanie w sposob ogdlnikowy procedura wyjasniania razgco niskiej ceny moze by¢ niezwykle
czasochtonna. Jak wskazano w komentarzu Urzedu Zaméwien Publicznych do UPZP ,,Podkresli¢
nalezy, ze wielokrotne przedstawianie wyjasnien przez Wykonawce jest dopuszczalne jedynie
w  sytuacji, gdy wezwanie zamawiajgcego bylo niekonkretne, niepetne, nie zawierato
wyartykutowanych wqtpliwosci zamawiajgcego, a kolejne wyjasnienia odnoszq si¢ do wagtpliwosci

Zamawiajgcego, ktore nie zostaly uprzednio wyartykutowane albo byly wyartykutowane w sposob
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16.

17.

18.

enigmatyczny, chaotyczny czy tez bardzo ogolnikowy i uniemozliwialy wykonawcy prawidtowe
wypelnienie obowigzku wykazania, Ze jego oferta nie zawiera razqco niskiej ceny. Przedstawienie
dowodow na poparcie wyjasnien w zakresie zaoferowanej ceny lub kosztu niewgtpliwie znacznie
wzmocni prezentowang przez wykonawce argumentacje”. Co do zasady procedura wyjasniania
razaco niskiej ceny nie musi mie¢ charakteru jednokrotnego. Zamawiajacy ma prawo wystosowac
dodatkowe wezwanie, ale jedynie w sytuacji, w ktorej jego wezwanie bylo ogélne, a samo
dodatkowe wezwanie bedzie odnosito si¢ do argumentow przedstawionych przez wykonawce
w ramach pierwszych wyjasnien.

Cigzar udowodnienia faktu, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.
Wystosowanie przez zamawiajgcego wezwania powoduje powstanie domniemania, ze oferta
zawiera razaco niska cen¢ 1 to wykonawca musi to domniemanie obalic. Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia stosownych dowodéw na poparcie swych twierdzen.
Jednakze brak przedstawienia dowodoéw nie skutkuje automatycznie obowigzkiem odrzucenia
oferty, albowiem, jezeli wyjasnienia same w sobie beda rzeczowe i merytoryczne to beda
stanowity samoistny dowod, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny.

W przypadku zamoéwien na roboty budowlane procedura wyjasniania razaco niskiej ceny jest
szczegOlna. Musi ona kazdorazowo z mocy przepisow obejmowaé zgodnos¢ z przepisami
dotyczacymi kosztow pracy oraz zgodno$¢ z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia
spolecznego. Po pierwsze zamawiajacy wzywajac do ztozenia wyjasnien musi zaznaczy¢, iz
oczekuje, aby wyjasnienia obejmowaly te dwa aspekty. Po wtore wykonawca skladajac
wyjasnienia zobowigzany jest do udowodnienia, iz w tym zakresie jego oferta zostata wyceniona
w sposob rynkowy. Brak takiej argumentacji dyskwalifikuje wyjasnienia.

Przestanka odrzucenia oferty zwigzana z razaco niska cena zostata opisana w art. 226 ust. 1 pkt 8
UPZP. Przy czym ma ona zastosowanie nie tylko w sytuacji, w ktorej oferta zawiera razaco niskg
ceng, ale takze, gdy wykonawca nie zlozy wyjasnien, zlozy wyjasnienia ogdlnikowe, lakoniczne
lub tez ztozy wyjasnienia po wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie.

Na etapie badania oferty zamawiajacy zobowigzany jest do weryfikacji, czy oferta jest zgodna
z opisem przedmiotu zamdwienia. Zgodnos¢ ta weryfikowana jest na podstawie przedmiotowych
srodkow dowodowych. W przypadku, gdy zamawiajacy zada ztozenia przedmiotowych srodkoéw
dowodowych, wykonawca zobowigzany jest do ich ztozenia wraz z ofertg. Procedura uzupetnienia
przedmiotowego s$rodka dowodowego jest fakultatywna i uzalezniona od woli zamawiajgcego
wyrazone] w SWZ. Zaleca si¢, aby w przypadku zadania przedtozenia przedmiotowych srodkow
dowodowych, kazdorazowo przewidywaé¢ mozliwos¢ ich uzupetnienia. Powyzsze zminimalizuje
ryzyko koniecznosci odrzucenia oferty. Sugeruje si¢, aby zamawiajacy przygotowywat wzor
specyfikacji technicznych, w przypadku oczekiwania zlozenia przez wykonawce dokumentu,
z ktorego begdzie wynikat okreslony zestaw parametrow oferowanego przedmiotu zamowienia.

Zadanie kart katalogowych lub specyfikacji przygotowanych przez producenta moze
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20.

spowodowac, iz zamawiajacy nie uzyska informacji o interesujagcym go parametrze, ktory posiada
przedmiot zamowienia oferowany przez wykonawcg.

W przypadku, gdy zamawiajacy zada przedmiotowego srodka dowodowego nalezy jasno
sprecyzowac, jaki jest jego cel oraz co musi z niego wynikaé. Zamawiajacy musi wyspecyfikowac
parametry techniczne, ktére maja mie¢ potwierdzenie w zlozonym przez wykonawce
przedmiotowym $rodku dowodowym. Zadanie przedmiotowego $rodka dowodowego bez jasnego
wyspecyfikowania jego celu dla procesu badania oferty powoduje, iz jest to dokument zbgdny
w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego.

Jezeli zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ uzupetienia przedmiotowego srodka dowodowego to
procedura ta jest dopuszczalna jedynie, w sytuacji, w ktorej wykonawca nie przedtozyt tego
dokumentu lub z przedtozonego przedmiotowego srodka dowodowego nie wynika, jaki parametr
posiada przedmiot zamowienia ofertowany przez wykonawce. Jezeli z przedmiotowego $rodka
dowodowego bedzie wynikalo, ze wykonawca oferuje nizszy/gorszy niz wymagany parametr to
uzupelnienie przedmiotowego S$rodka dowodowego jest niedopuszczalne, albowiem bedzie

prowadzito do zmiany ofertowanego przedmiotu zamowienia.

Artykutl 28
Przestanki odrzucenia oferty

W aktualnym stanie prawnym przepisy UPZP nie przewiduja przestanek wykluczenia wykonawcy
z postgpowania. Wprowadzone zostaly stosowne przestanki odrzucenia oferty. Ustawodawca
jednoznacznie rozroznia:
1.1. przestanke odrzucenia oferty z powoduje zaistnienia podstaw do wykluczenia wykonawcy
Z postepowania (art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a) UPZP) oraz
1.2. przestank¢ odrzucenia z powodu niespetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (art. 226
ust. 1 pkt 2 lit. b) UPZP).
W przypadku, gdy zamawiajacy w postgpowaniu, w oparciu o art. 112 UPZP sformutowat
warunki udzialu w postgpowaniu, a wykonawca nie spetnia tych warunkéw to jego oferta bedzie
podlegata odrzuceniu na postawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. b) UPZP. Z kolei, jezeli wykonawca
bedzie podlegal wykluczeniu na podstawie przestanek obligatoryjnych z art. 108 ust. 1 UPZP lub
fakultatywnych opisanych w art. 109 ust. 1 UPZP to odrzucenie oferty bedzie nastgpowalo na
podstawie art. 226 ust. 1 lit a) UPZP.
W przypadku, gdy wykonawca nie ztozyl wstgpnego oswiadczenia okreslonego w art. 125 ust. 1
UPZP, podmiotowego $rodka dowodowego, przedmiotowego $rodka dowodowego lub innego
dokumentu albo o$wiadczenia, jego ofert¢ nalezy odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. C)
UPZP po uprzednim zastosowaniu odpowiedniej procedury uzupetnienia.
W przypadku, gdy wykonawca przedtozy oferte w niewtasciwej formie, zgodnie z wymaganiami

art. 63 UPZP nalezy ja odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 UPZP.
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W przypadku, gdy wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte nalezy ja odrzuci¢ na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 3 UPZP.

Zastosowanie trybu podstawowego z mozliwymi negocjacjami skutkuje funkcjonowaniem
w postepowaniu o udzielenie zamodéwienia publicznego dwoma kategoriami ofert. Pierwsza
sktadang w odpowiedzi na ogloszenie o zamowienia oraz drugg — oferta dodatkowa sktadana po
negocjacjach w odpowiedzi na zaproszenie zamawiajacego. Przestanki odrzucenia maja
zastosowanie odrebnie dla oferty sktadanej w odpowiedzi na ogtoszenie oraz oferty dodatkowe;.
Jezeli oferta dodatkowe jest mniej korzystna niz oferta sktadana w odpowiedzi na ogloszenie np.
zawiera wyzsza ceng lub gorszy parametr w ramach pozacenowych Kryteriow oceny ofert nalezy
ja odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3) UPZP, jednoczes$nie przyjmujac oferte podstawowa
do budowy rankingu ofert.

Ztozenie oferty podpisanej przez osob¢ nieumocowang lub bigdnie umocowana, po
przeprowadzeniu procedury uzupetniajgcej winno skutkowaé odrzuceniem oferty na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 4 UPZP. W tym przypadku przepisem odrgbnym majacym zastosowanie do
przestanki odrzucenia bedzie art. 104 Kodeksu cywilnego.

Ztozenie oferty przez podmiot do tego nieuprawniony, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamdwienia, ktoéra moze by¢ swiadczone tylko i wylacznie przez okreslone osoby lub podmioty
skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 UPZP.

W przypadku, gdy oferta bedzie niezgodna pod wzgledem merytorycznym z SWZ nalezy ja
odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 UPZP. Pod pojeciem niezgodnosci merytorycznej
nalezy rozumie¢ nastepujace przyktadowe sytuacje:

8.1. odmienny od wymaganego sposob realizacji ustugi,

8.2. przedmiot dostawy niezgodny z parametrami okreslonymi przez zamawiajacego,

8.3. oferowany sposob rozliczenia niezgodny z wymaganiami zamawiajacego,

8.4. warunki gwarancji odmienne od wymaganych przez zamawiajacego,

8.5. sposob swiadczenia serwisu niezgodny z oczekiwaniami zamawiajacego,

8.6. ilo$¢ oferowanego przedmiotu zamoéwienia niezgodna z wymaganiami zamawiajgcego,

8.7. brak wykazania rownowazno$ci oferowanego przedmiotu zamowienia,

8.8. przedtozenie probki, ktéra nie potwierdza zgodnosci z oczekiwaniami zamawiajacego.
Zgodnie z art. 67 UPZP nalezy umieszcza¢ w SWZ informacje o $rodkach komunikacji
elektronicznej, przy uzyciu, ktérych zamawiajacy begdzie komunikowat si¢ z wykonawcami lub
uczestnikami konkursu, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej. Niezastosowanie si¢ przez
wykonawce do tych wymagan skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6
UPZP. Nalezy pamictaé, ze kazdorazowo przestanka odrzucenia musi by¢ interpretowana
w sposob Scisty, a nierozszerzajacy. Uchybienia formalne nie moga stanowi¢ podstawy do

odrzucenia oferty. Przestanka odrzucenia nie moze by¢ fakt, ze wykonawca sporzadzit ofert¢ na
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12.

odmiennym formularzu od skonstruowanego przez zamawiajacego, o ile dokument stworzony

przez wykonawcg zawiera Wszystkie wymagane przez zamawiajgcego informacje. Stosowanie

przez zamawiajacego wzoréw oswiadczen i dokumentow (np. wzor formularza ofertowego,
wykazu osob, wykazu robot budowlanych, wykazu ustug itp.) sluzy jedynie ulatwieniu
prowadzenia postgpowania i wykonawcy moga, ale nie muszg je stosowac.

Przestanka odrzucenia oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 7 UPZP jest niezwykle pojemna oraz

moze dotyczy¢ szerokiego spektrum zachowan wykonawcy. Do przyktadowych faktycznych

dziatan wykonawcy skutkujacych odrzuceniem jego oferty na podstawie tej przestanki mozna
zaliczy¢:

10.1. tzw. zmowy przetargowe, czyli porozumienia zawarte pomiedzy wykonawcami w celu
zaktdcenia konkurencji panujacej w postgpowaniu,

10.2. tzw. inzynieria cenowa, czyli takie kalkulowanie ceny, a najczesciej okreslonych cen
jednostkowych, w sposob odbiegajacy od warunkow rynkowych tylko i wylacznie w celu
uzyskania nieuprawnionej przewagi konkurencyjnej nad innymi wykonawcami,

10.3. wycena poszczegolnych etapow realizacji umowy w sposob nieodpowiadajacy zakresowi
danego etapu; dotyczy to przede wszystkim sytuacji, w ktorych wykonawca chce uzyskac
na poczatkowym etapie realizacji umowy wysokie wynagrodzenie nieodpowiadajace
zakresowi prac w nim realizowanych; tego typu sytuacje sa szczegélnie niebezpieczne dla
zamawiajgcego, albowiem mogg skutkowa¢ odstgpieniem przez wykonawce od umowy po
realizowaniu poczatkowych etapow umowy i uzyskaniu za nie wysokiego, nieadekwatnego
wynagrodzenia,

10.4. przedstawienie fatszywych, nieprawdziwych informacji.

Zaleca sig, aby w przypadku zastosowania tej podstawy odrzucenia oferty zostata ona uzupetniona

analiza konieczno$ci ztozenia stosownego zawiadomienia do organdéw S$cigania na okolicznos¢

podejrzenia popetnienia przestepstwa, w szczegolnoSci opisanego w art. 297 §1 ustawy z dnia 6

czerwca 1997 r. Kodeksu karnego.

W trybie podstawowym z mozliwymi negocjacjami lub z obowigzkowymi negocjacjami, jezeli

zostanie ztozona odpowiednio oferta dodatkowa lub oferta ostateczna przez wykonawce

niezaproszonego do jej sktadania, nalezy odrzuci¢ taka ofertg¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 9

UPZP.

W sytuacji, gdy wykonawca popelni btad w wyliczeniu ceny, ktéory nie moze zostaé

zakwalifikowany jako omytka, oferte nalezy odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 UPZP.

Czynnos¢ ta winna by¢ poprzedzona analiza, czy nie jest mozliwa poprawa omytki popelnionej

przez wykonawce. Nalezy pamigtac, Ze ostateczna decyzja zamawiajgcego moze by¢ poprzedzona

wezwaniem do wyjasnienia tresci oferty. Zgodnie bowiem z art. 223 ust. 1 UPZP w toku badania

i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert oraz przedmiotowych s$rodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentoéw Iub
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o$wiadczen. Dopuszczalne granice wyjasnien rowniez okresla wskazany przepis — wyjasnienia nie
moga prowadzi¢ do negocjacji tresci oferty oraz dokonywania jakichkolwiek jej zmian. Pomimo
Ze przepis zawiera zwrot ,,moze”, to nalezy wynikajacg z niego procedure potraktowac jako
obowigzkowa a nie fakultatywna, tzn. w przypadku, gdy wystapia okolicznosci skutkujace
koniecznosciag wezwania wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, zamawiajacy ma obowiazek
wystosowa¢ do wykonawcy takie wezwanie. Zaniechanie tego nalezy postrzegac jako naruszenie
obowiazujacych przepisow prawa. Dlatego tez w przypadku, gdy zamawiajacy powezmie
watpliwo$¢, czy uchybienie wykonawcy nalezy potraktowac jako omytke czy tez blad, ostateczng
decyzje nalezy poprzedzi¢ zastosowaniem procedury wyjasniajacej, opisanej w art. 223 ust. 1
UPZP.

Jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyitki z art. 223 ust. 2 pkt 3 UPZP, jego
oferte nalezy odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 11 UPZP. Nalezy pamigtaé, ze brak reakcji
wykonawcy interpretuje si¢ w sposob pozytywny tj. wykonawca wyrazit zgode na poprawe
omyitki.

W przypadku, gdy wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta nalezy oferte odrzuci¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 UPZP. W przeciwienstwie do
omyltki, w tym przypadku wymagana jest aktywnos¢ wykonawcy, a zgoda nie moze miec
charakteru dorozumianego. Jednakowoz wystarczajacym jest, aby wykonawca wyrazit pisemna
zgode. Pojecie pisemnosci na potrzeby procedury udzielania zamoéwienia publicznego zostato
zdefiniowane. Przez pisemno$¢ nalezy rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazow, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytaé i powielic, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej. Nie nalezy utozsamia¢ pojecia
pisemno$ci z formg pisemng. Zatem dla wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta wystarczajacym bedzie wystanie stosownego maila na adres wskazanym w SWZ. Jednakze
w przypadku wadium, wykonawca zobowigzany jest do przedluzenia jego waznosci lub
whniesienia nowego wadium, ktére bedzie obejmowato caly przedtuzony termin zwigzania oferta.
W przypadku, gdy zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej po uptywie
terminu zwigzania ofertg, taki wybor musi by¢ poprzedzony wystosowaniem do wykonawcy,
ktora oferta ma zosta¢ wybrana zapytaniem, czy wyraza on na to zgode. Tak, jak to ma miejsce

w przypadku przedtuzenia terminu zwigzania oferta, rdwniez wystarczajgca bedzie pisemna
zgoda. Nalezy jednak pamigta¢, ze w tym przypadku wymagana jest aktywna postawa
wykonawcy. Brak reakcji nalezy interpretowa¢ w taki sposob, ze wykonawca nie wyrazit zgody
na wybor jego oferty. Wzdér wezwania do wyrazenia zgody na wybor najkorzystniejszej oferty

stanowi zatacznik nr 24 do KDP.

Przestanka odrzucenia oferty okreslona w art. 226 ust. 1 pkt 14 UPZP odnosi si¢ do uchybien
w obszarze wadium. Katalog ten jest bardzo szeroki. Sytuacje, ktore moga skutkowaé

konieczno$cia odrzucenia oferty sa nastgpujace:
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.
16.8.

niewniesienie wadium — sytuacja, w ktorej wykonawca w ogdlne nie wnosi wadium
niezaleznie od przyj¢tej formy jego wniesienia;

whniesienie wadium po terminie — sytuacja, w ktorej wadium wptynie do zamawiajacego po
uplywie terminu skladania ofert; w tym przypadku nie ma znaczenia, czy wadium
obowigzywato od uptywu terminu sktadania ofert, przez caly okres zwigzania oferta; idea
wadium polega na dysponowaniu przez zamawiajacego dokumentem pozwalajacym na
skorzystanie z uprawnienia wadialnego w ustawowym terminie; w przypadku wadium
wnoszonego w formie pieni¢znej przelewem wazne jest, aby $rodki znalazly si¢ na
rachunku zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert, liczy si¢ bowiem data
uznania rachunku bankowego zamawiajgcego, a nie obcigzenia wykonawcy; w przypadku,
w ktorym z wyciggu rachunku bankowego nie wynika godzina wptywu $rodkow, a data
zostata okreslona jako dzien, w ktorym uptynat termin sktadania ofert, nalezy
zweryfikowa¢ w banku zamawiajacego godzing wplywu srodkéw tak, aby mie¢ pewnos¢,
ze $rodki trafily na rachunek zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert;
whniesienie wadium w kasie zamawiajgcego — sytuacja, w ktorej wykonawca wnosi wadium
w formie pieni¢znej, ale nie za posrednictwem przelewu, a fizycznie w kasie
zZamawiajacego;

ztozenie gwarancji wadialnej w formie papierowej — w aktualnym stanie prawnym wadium
wnoszone w formie niepieni¢znej musi by¢ ztozonej w postaci elektronicznej; postac
elektroniczna znaczaco rézni si¢ od formy elektronicznej. Dla postaci elektronicznej nie
jest zastrzezony obowigzek opatrzenia dokumentu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

zbyt krotki okres obowigzywania wadium — sytuacja wystepujaca w przypadku wnoszenia
wadium w formie niepieni¢znej, w ktorej gwarancja wadialna zostala wniesiona na okres
krotszy niz termin zwigzania oferta;

wadliwa tre$§¢ gwarancji — sytuacja wystepujaca w przypadku wnoszenia wadium w formie
niepieni¢znej, w ktorej z treSci gwarancji wynikajg okreSlone przez jej wystawce
ograniczenia co do mozliwosci skorzystania z gwarancji, albo nie zostaly w niej w skazane
wszystkie ustawowe przestanki zatrzymania wadium, przy czym nalezy pamigtaé, ze
wystarczajagcym bedzie ogodlne odestanie do przepisow UPZP; jezeli wystawca gwarancji
zdecyduje si¢ na enumeratywne wymienienie przestanek zatrzymania wadium, musi
wskaza¢ wszystkie okolicznosci zgodnie z przepisami UPZP;

nieprawidtowe wskazanie beneficjenta gwarancji wadialnej;

przerwanie ciagtosci wadium — wystepuje najczesciej, gdy zamawiajacy przedtuza termin
zwigzania oferta, a wykonawca nie zapewni cigglosci wadium poczawszy od dnia
nastgpujacego po uplywie pierwotnego terminu lub nie zapewni waznosci wadium na caty

przedtuzony termin zwigzania oferta;
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17.

18.

19.

20.

16.9. zlozenie wniosku o zwrot wadium.

Nie zlozy oferty wariantowej, pomimo wskazania takiego obowiazku przez zamawiajagcego winno

skutkowa¢ odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 15 UPZP.

Zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 16 UPZP odrzucenie oferty nastepuje, jezeli:

18.1. realizacja rozwigzan przyjetych w ofercie powodowataby naruszenie bezpieczenstwa
publicznego lub istotnego interesu bezpieczenstwa panstwa;

18.2. bezpieczenstwa publicznego lub istotnego interesu bezpieczefstwa panstwa nie mozna
zagwarantowa¢ w inny sposob, niz przez odrzucenie oferty.

Art. 226 ust. 1 pkt 17 UPZP nakazuje odrzuci¢ ofert¢, jesli obejmuje ona urzadzenie

informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o ktorej mowa w art. 33 ust. 4

ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

Jezeli ztozenie oferty bylo uzaleznione przez zamawiajacego od odbycia wizji lokalnej lub od

sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostgpnych na miejscu

u zamawiajacego to uchybienie temu obowigzkowi skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art.

226 ust. 1 pkt 18) UPZP. Zapoznanie si¢ z dokumentami lub wizja lokalna nie moga stanowic¢

substytutu opisu przedmiotu zamdwienia. Rekomenduje si¢ korzystanie z obowigzku wizji lub

zapoznania z dokumentami w wyjatkowych, szczeg6lnie umotywowanych okolicznosciach.

Artykut 29
Podmiotowe $rodki dowodowe

Podmiotowe $rodki dowodowe stuza potwierdzeniu spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu
oraz braku zaistnienia podstaw do wykluczenia. Zgodnie z art. 124 UPZP w przypadku
postgpowan, powyzej progdw unijnych nalezy zada¢ podmiotowych $rodkéw dowodowych
stuzacych potwierdzeniu braku podstaw do wykluczenia. Natomiast podmiotowe s$rodki
dowodowe stuzace potwierdzeniu spetnienia warunkow udzialu W postepowaniu zamawiajacy
zada jedynie w sytuacji, w ktorej sformutowat warunek udzialu w postgpowaniu. W przypadku
braku formutowania warunkow udzialu w postgpowaniu nie mozna zgdaé przediozenia
podmiotowych $rodkow dowodowych. Z kolei sformutowanie warunku udziatu w postepowaniu
nie oznacza z gory, ze nalezy zada¢ przedlozenia podmiotowego s$rodka dowodowego
potwierdzajacego jego spelnienie. Nie ma przeciwwskazan formalnych, aby oceng spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu zakonczy¢ na etapie oswiadczenia wstepnego z art. 125 ust. 1
UPZP. Jednakze takie rozwigzanie powinno by¢ stosowane w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, gdy zamawiajagcemu z jednej strony zalezy na sformutowaniu warunku udziatu w
postgpowaniu, a z drugiej musi niezwlocznie przeprowadzi¢ i zakonczy¢ postgpowanie.

Wykaz zgdanych podmiotowych $rodkow dowodowych nalezy okreslac w SWZ. W przypadku,
gdy ograniczenia jedynie do obligatoryjnych przestanek do wykluczenia okreslonych w art. 108

UPZP nie nalezy zada¢ od wykonawcy przedtozenia podmiotowego srodka dowodowego na
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potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia na podstawie ktorejkolwiek z przestanek
fakultatywnych. Dla przyktadu, nie mozna zada¢ przedtozenia przez wykonawce zaswiadczenia
wlasciwego naczelnika urzgedu skarbowego w przypadku, gdy w SWZ nie przewidziano,
wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 UPZP tj. w przypadku, wykonawcy,
ktory naruszyl obowiazki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 UPZP,
chyba, ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
Z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;.
Podobnie sytuacja wyglada w odniesieniu do podmiotowych s$rodkow dowodowych
potwierdzajacych spelnienie warunku udzialu w postgpowaniu np. nalezy zadaé przeditozenia
wykazu ushug, jezeli w ramach formutowania warunku udzialu w postgpowaniu zamawiajacy
bedzie oczekiwal, aby wykonawca wykazat si¢ doswiadczeniem w realizacji okreslonej ustugi.

Co do zasady podmiotowych srodkéw dowodowych mozna zada¢ od wykonawcy, ktoérego oferta
zostata najwyzej oceniona z punktu widzenia przyjetych kryteriow oceny ofert. Jednakze w celu
optymalizacji przebiegu postepowania, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozna odstapic
od tej zasady. Zarowno w przypadku postgpowan o powyzej progoéw unijnych, jak i w postgpowan
tzw. krajowych ustawodawca dopuszcza mozliwo$¢ zadania zltozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Takie dziatanie musi by¢
uzasadnione, niezbedne dla odpowiedniego przebiegu postgpowania. W skrajnym przypadku
mozna oczekiwac zlozenia podmiotowego $rodka dowodowego wraz z oferta, jezeli begdzie to
niezbedne dla sprawnego zakonczenia postepowania. Za dopuszczalne nalezy rowniez uznac
dziatanie, w ktorym przed wyborem najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zazadal bedzie
ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych od pierwszego oraz drugiego w rankingu ofert
wykonawcy. Pozwoli to na szybsze rozstrzygniecie postepowania, w przypadku, gdy wykonawca,
ktory ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ nie sprosta wymaganiom zamawiajacego tzn. nie wykaze, ze
spetnia warunek udzialu w postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia, po wyczerpaniu
procedury uzupetnienia. Odstepstwo od generalnej zasady musi by¢ umotywowane, zatem
w przypadku korzystania z tego wyjatku nalezy sporzadzi¢ stosowna notatk¢ na ta okolicznos¢.

W przypadku, gdy wykonawca ztozy podmiotowe s$rodki dowodowe wraz z ofertg nalezy
wykorzystaé mechanizm opisany w art. 127 ust. 2 UPZP tj. wezwaé¢ wykonawce do
potwierdzenia, ze dokumenty i o$wiadczenia zlozone wraz z ofertg sg aktualne. Dzigki temu
uniknie si¢ uchybienia jakiemukolwiek przepisowi UPZP, a w szczegdlnosci art. 126 ust. 1 UPZP
lub art. 274 ust. 1 UPZP. Ponadto taki sposob postgpowania da mozliwos¢ wykonawcy ztozenia
jednego o$wiadczenia, a nie ponownie wszystkich podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Podobnie, w przypadku, gdy informacja przekazana przez wykonawce w JEDZ-u jest zbiezna z ta,
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ktora zamawiajacy oczekiwatby do ztozenia przez wykonawce w ramach o$wiadczenia wiasnego,
zamawiajacy nie moze wymagac przedtozenia takiego podmiotowego srodka dowodowego.
W przypadku ztozenia przez wykonawce podmiotowego §rodka dowodowego wystawionegO po
uptywie terminu sktadania ofert, nie mozna zada¢ potwierdzenia jego aktualnosci na dzien
sktadania ofert. Domniemuje si¢, iz wykonawca na dzien sktadania ofert spetnial warunki udziatu
w postepowaniu oraz nie podlegal wykluczeniu z postgpowania, czego potwierdzeniem jest
wstepne o$wiadczenie z art. 125 ust. 1 UPZP. Potwierdzenia aktualnosci uprzednio ztozonego
podmiotowego $rodka dowodowego mozna zadaé, jedynie w uzasadnionych przypadku np. gdy
zamawiajacy powziat watpliwos¢ co do prawdziwosci ztozonego dokumentu lub tez faktu, ze na
dzien sktadania ofert wykonawca nie spetniat warunku udzialu w postgpowaniu lub podlegat
wykluczeniu (nie dotyczy to sytuacji, w ktorej przestankg wykluczenia bytaby jedna z przestanek
fakultatywnych, a zamawiajgcy nie zastrzeglby w SWZ wykluczenia wykonawcy na podstawie
ktorejkolwiek z okolicznosci opisanych w art. 109 UPZP).
Rzetelnie weryfikowa¢ przedtozone podmiotowe S$rodki dowodowe. W przypadku warunkow
udziatu w postepowaniu weryfikowaé, czy wszystkie stawiane przez zamawiajacego wymogi sg
spetnione. W przypadku wykazu 0s6b nalezy weryfikowa¢ zgodno$¢ z wymaganiami
zamawiajagcego w odniesieniu do: uprawnien, doswiadczenia, kwalifikacji zawodowych,
wyksztatcenia, podstawy dysponowania. W przypadku doswiadczenia wykonawcy w realizacji
okreslonej roboty budowlanej, dostawy lub ustugi weryfikowaé: czas jej realizacji, zakres,
wartos¢. Nalezy pamigtac, ze nieistotny jest moment rozpoczecia realizacji dostawy, ushugi lub
roboty budowlanej, a moment jej zakonczenia. Nie mozna oczekiwaé, aby referencje zawieraly
jakiekolwiek szczegolne informacje. Referencja ma jedynie potwierdza¢ nalezyte wykonanie
roboty budowlanej, ustugi lub dostawy.
W przypadku, gdy podmiotowy $rodek dowodowy bedzie wzbudzat watpliwosci, czy zostat
warunek udzialu spelniony nalezy wystosowa¢ wezwanie do wyjasnienia w trybie art. 128 ust. 4.
W przypadku, gdy z podmiotowego srodka dowodowego nie bgdzie wynikato spelnienie warunku
udzialu w postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia nalezy kazdorazowo wystosowaé
wezwanie do uzupelnienia w trybie art. 128 ust. 1 UPZP.
Wezwanie do wyjasnienia lub uzupeklnienia musi by¢ szczegdtowe tak, aby wykonawca miat
wiedzg, co zakwestionowal zamawiajacy. Kazde wezwanie powinno sktada¢ si¢ z kilku
zasadniczych elementow:
8.1. podstawy prawnej wezwania;
8.2. wskazania okoliczno$ci faktycznych tj. okreslenia, co zostato przez wykonawce ztozone;
8.3. przywolania warunku udziatu w postepowaniu lub przestanki do wykluczenia;
8.4. opisania watpliwosci zamawiajagcego — wskazania, ktory element warunku udziatu
w postgpowaniu nie zostal spelniony lub jaka przestanka do wykluczenia nie zostata

wykazana;
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9.

10.

11.

12.

13.

8.5. precyzyjne sformutowanie oczekiwanego wyjasnienia lub uzupetnienia;

8.6. okreslenie terminu w jakim wykonawca ma odpowiedzie¢ na wezwanie;

8.7. wskazanie sposobu zlozenia wyjasnien lub uzupetnien.

Wyznaczony przez zamawiajacego termin na uzupehnienie lub wyja$nienie musi by¢ realny oraz
mozliwy do spetnienia przez wykonawce uwzgledniajac skale zadania zamawiajacego. Co do
zasady przedtuzenie terminu na wyja$nienia lub uzupetienie jest dopuszczalne, jezeli pierwotnie
wyznaczony przez zamawiajacego termin byt obiektywnie za Krotki. Za dopuszczalne nalezy
uzna¢ przedtuzenie terminu, ktory jeszcze nie uptynat. W przypadku, gdy termin na wyjasnienie
lub uzupehienie nie uptynat, nie ma mozliwosci jego przedtuzenia. Jezeli wezwanie byto
kierowane do wiecej niz jednego wykonawcy to, gdy zamawiajacy przedtuzy termin dla jednego
wykonawcy, winien to uczyni¢ takze dla wszystkich pozostaltych wykonawcow, ktérzy otrzymali
wezwanie.

Nalezy stosowaé zasade jednokrotno$ci wezwania do uzupelniani podmiotowego s$rodka
dowodowego w trybie art. 128 ust. 1 UPZP tzn. zamawiajacy moze tylko raz wezwaé do
uzupeienia danego dokumentu. Nie oznacza to, ze co do zasady wezwanie w trybie art. 128 ust.
1 UPZP moze by¢ tylko jednokrotnie skierowane do danego wykonawcy. Moze si¢ bowiem
zdarzy¢, ze zamawiajacy dostrzeze blad, ktorego wezesniej nie zauwazyt w podmiotowym $rodku
dowodowym. W takim przypadku nalezy wystosowa¢ wezwanie do jego uzupelnienia. Zasadg
jednokrotnos$ci nalezy odnosi¢ do podmiotowego srodka dowodowego.

Zasada jednokrotnos$ci nie odnosi si¢ do wyjasnien, zatem w przypadku zadania wyja$nien mozna
wzywa¢ wykonawce do wyjasnienia tego samego podmiotowego $rodka dowodowego
kilkukrotnie.

Zgodnie z art. 128 ust. 5 UPZP, jezeli ztozony przez wykonawcg JEDZ lub podmiotowe $rodki
dowodowe wzbudzajg watpliwosci, nalezy zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest
w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie
takich informacji lub dokumentéw. Zamawiajacy jest zatem uprawniony do samodzielnej oceny
dostarczanych przez wykonawce dowodow zdolnosci podmiotowej i nie musi uwazac ich za
wystarczajace.

Kazdorazowo konstruujgc SWZ nalezy zastanowi¢ si¢ nad zadaniem podmiotowych $rodkow
dowodowych od podwykonawcy, ktory nie bedzie podmiotem udostgpniajgcym zasoby (tzw.
klasyczny podwykonawca). W okreslonych sytuacjach, zgodnie z art. 462 ust. 5 UPZP
zamawiajagcy moze badaé, czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 i art. 109 UPZP, o ile
przewidziat to w dokumentach zaméwienia. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego

powinno by¢ maksymalnie odformalizowane, dlatego tez sugeruje si¢, aby podmiotowych
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srodkéw dowodowych zada¢ od klasycznego podwykonawcy jedynie w szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach.

Artykut 30
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zada¢ jedynie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach. Nalezy je stosowac przede wszystkim w przypadku robot budowalnych oraz ustug.
Co do zasady nie stosowac¢ zabezpieczenia przy dostawach. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy stanowi jeden z czynnikéw wplywajacych na ceng, ale takze na mozliwo$¢ zlozenia
oferty. W zwigzku z powyzszym wprowadzenie zabezpieczenia moze wplynaé negatywnie na
liczbe sktadanych ofert.
Zgodnie z komentarzem Urzedu Zamoéwien Publicznych do UPZP zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen zamawiajacego z tytutu:
2.1. odszkodowania w zwiazku niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zobowigzania
(art. 471 k.c.);
2.2. kary umownej (483 § 1 k.c.), 0 ile zostata zastrzezona w umowie;
2.3. odszkodowania w zwigzku ze zwtoka w wykonaniu umowy wzajemnej (art. 491 § 1 k.c.);
2.4. odszkodowania z tytulu niemozno$ci $wiadczenia, za ktorg wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ (493 § 1 k.c.).
Co do zasady nalezy zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed
zawarciem umowy. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach mozna zgda¢ wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w innym terminie, o ile taki wyjatek zostat
wyartykutowany w dokumentach zamowienia. Wyjatek ten mozna stosowaé, w przypadkach, gdy
termin zawarcia umowy nie pokrywa si¢ z terminem rozpoczgcia faktycznej realizacji
zamowienia. W takim przypadku mozna ,,przesunac” termin wniesienia zabezpieczenia przed
rozpoczeciem realizacji ustugi lub roboty budowlane;j.
W przypadku, gdy wykonawca bgdzie wnosit zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w formie niepieni¢znej, przed jego wniesieniem zada¢ przedlozenia projektu dokumentu
ustanawiajacego zabezpieczenie celem jego weryfikacji. Dobra praktyka jest wprowadzanie
szczegolnych zapisow do SWZ odnoszacych si¢ do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy moze okresli¢, jakie zapisy winny znalez¢é si¢ w zabezpieczeniu nalezytego
wykonania umowy albo jakich zapisow nie dopuszcza. Powyzsze usprawni proces uzgadniania
tresci dokumentu ustanawiajacego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Nalezy pamigtac, ze zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zwraca si¢ w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamowienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane. Zatem
jezeli procedura odbiorowa, ktéra w przypadku rob6t budowalnych jest szczeg6lnie rozbudowana,

wykracza poza termin wykonania umowy to termin na jaki zostanie wniesione zabezpieczenie
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10.

nalezytego wykonania umowy powinno by¢ wniesione z uwzglednieniem terminu procedury
odbiorowej.

Zamawiajacy ma prawo pozostawi¢ 30% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
pokrycie roszczen z tytulu rgkojmi za wady lub gwarancji. Na pozostawienie cze$ci
zabezpieczenia nalezy decydowac si¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach. Zasadnos¢ takiego
dziatania dotyczy przede wszystkim rob6t budowlanych. W odniesieniu do $wiadczonych ustug,
w wigkszosci przypadkow faktyczne mozliwosci dochodzenia roszczen gwarancyjnych lub
z tytutu rekojmi zdarzajg si¢ rzadko.

Nalezy pilnowaé terminu zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w czesci
zasadniczej oraz w tej czesci, w ktorej zostato ono pozostawione na zaspokojenie roszczen z tytutu
rekojmi lub gwarancji. Z uwagi na fakt, ze pomigdzy udzieleniem zamoéwienia, a zwrotem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy uptywa bardzo dlugi okres czasu nalezy
wypracowac szczegolne procedury, ktore przede wszystkim beda okreslaty osoby odpowiedzialne
za jego zwrot. Osobami tymi powinny by¢ osoby merytorycznie odpowiedzialne za realizacjg
umowy, albowiem to one posiadaja wiedze, kiedy przedmiot zamowienia objety umowa zostat
wykonany w sposob nalezyty.

Rozwazy¢ mozliwo§¢ tworzenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy poprzez
potracenia, w przypadku, gdy umowa jest zawierana na okres dluzszy niz jeden rok.

Zada¢ przedluzenia waznoéci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, W przypadku
przedtuzenia terminu realizacji umowy.

Nie dokonywaé zmiany wysokos$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w przypadku

zmiany wysokosci wynagrodzenia.

Artykut 31
Zakonczenie postegpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego

Informacja 0 wyborze najkorzystniejszej oferty jako kwintesencja prowadzonego postepowania
musi zwiera¢ wszystkie informacje, ktore doprowadzily zamawiajgcego do wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz powinna zawiera¢ opis tych czynnosci. Po pierwsze informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty powinna zawiera¢ informacje o liczbie punktéw przyznanych w ramach
poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz taczng liczbe punktow, jaka uzyskata kazda oferta,
ktora nie zostala odrzucona. Wymog ten wynika wprost z art. 253 ust. 1 pkt 1 UPZP. Jednakze
wskazanym jest, aby zostala ona rozszerzona o dodatkowe informacje uzasadniajgce przyznanie
takiej, a nie innej liczby punktow. W przypadku, gdy zamawiajacy dokonal poprawy omytki
wplywajacej na wysokos$¢ ceny, w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty wskazanym
jest, aby poinformowaé, ze liczba przyznanych punktéw uwzglednia wiasnie dokonang przez

zamawiajacego poprawe. Jezeli sktadane byty oferty dodatkowe to réwniez sugeruje sie, aby
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w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty wskazaé, ze punkty zostaly przyznane
z uwzglednieniem ofert dodatkowych.

Powyzsze dzialanie jest szczegodlnie wazne w przypadku pozacenowych kryteriéw oceny ofert.
W tym bowiem przypadku liczba przyznanych punktow jest wypadkowa weryfikacji tresci oferty.
Jezeli kryterium oceny ofert byto doswiadczenie kluczowego personelu to nalezy okresli¢, w jaki
sposOb zamawiajacy przyznawal punkty za wykazane przez wykonawce do$wiadczenie. Istotne
jest opisanie za jakie do$wiadczenie punkty nie zostaly przyznane oraz co bylo podstawg decyzji
zamawiajacego.

Jezeli kryterium oceny ofert oparte byto na parametrach oferowanego przedmiotu zamédwienia to
wskazanym jest szczegdtowe opisanie, za ktore parametry punkty zostaty przyznane, w jakiej
wysokosci, a jezeli zamawiajacy nie przyznal maksymalnej iloSci punktéw w ramach danego
parametru.

Szczegotowe opisanie sposobu przyznawania punktoéw w poszczegolnych kryteriach oceny ofert
jest niezwykle istotne z punktu widzenia decyzji wykonawcy o skorzystaniu z przystugujacych
srodkow ochrony prawnej. Z jednej strony wyjasnienie na jakiej podstawie zamawiajacy przyznat
takag, a nie inng liczbe punktéw pozytywnie wplynie na transparentno$¢ prowadzonego
postepowania, a z drugiej moze przySpieszy¢ proces udzielania zamowienia publicznego,
albowiem wykonawca poznaja motywy dziatania zamawiajacego moze zrozumie¢ dlaczego nie
otrzymat maksymalnej ilosci punktéw w danym kryterium oceny oferty i finalnie moze podejmie
decyzje o odstgpieniu od skorzystania ze srodka ochrony prawnej.

Powyzsze dzialanie posiada réwniez jeszcze jedna zalete, mianowicie w przypadku kontroli
danego postgpowania, zamawiajacy nie bgdzie musiat odtwarza¢ z pamigci podstaw faktycznych
sporzadzonego rankingu ofert, albowiem motywy dziatania zamawiajacego beda szczegdtowo
opisane w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ograniczenie si¢ jedynie do podania liczby przyznanych punktow w ramach poszczegdlnych
kryteriéw oceny ofert zmniejsza przejrzysto$¢ prowadzonego postgpowania.

W przypadku, gdy zamawiajacy bedzie odrzucal jakakolwiek ofert¢ nalezy szczegdtowo opisaé
nie tylko podstawe prawng odrzucenia, ale rowniez uzasadnienie faktyczne. Uzasadnieni
faktyczne musi zawiera¢ opis wszystkich okolicznosci, ktore doprowadzity do odrzucenia. Zatem
jezeli odrzucenie bylo poprzedzone wezwaniem do uzupelnienia lub wyjasnienia nalezy
szczegotowo, w sposob chronologiczny opisa¢ sposob postepowania zamawiajacego, a przede
wszystkim dlaczego w ocenie zamawiajacego zlozone przez wykonawce wyjasnienia lub
uzupetnienia nie byly wystarczajace. Jezeli podstawg odrzucenia jest brak wykazania spetnienia
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, nalezy wystrzega¢ si¢ przed lakonicznymi uzasadnieniami
odrzucenia, sprowadzajacymi si¢ jedynie do stwierdzenia faktu, ze wykonawca nie wykazat
spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy zobowigzany jest do precyzyjnego

opisania podstaw faktycznych odrzucenia oferty.
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10.

W przypadku, gdy wykonawca korzystajac ze §rodkéw ochrony prawnej bedzie wykazywat brak
zasadno$ci odrzucenia jego oferty, Krajowa Izba Odwolawcza bedzie oceniata prawidtowosé
dziatania zamawiajgcego w oparciu o argumenty przytoczone przez zamawiajgcego w informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zamawiajacy w toku postgpowania odwotawczego
dokona rozszerzenia podnoszonej argumentacji, Krajowa Izba Odwotawcza nie bedzie poddawata
jej pod merytoryczng analize. W zwiazku z powyzszym, jezeli w toku postepowania
odwolawczego ujawnione zostang nowe okolicznosci faktyczne lub prawne odrzucenia oferty
odwotujacego to i tak, najprawdopodobniej Krajowa Izba Odwotawcza nakaze uniewaznienie
czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz nakaze powtdrzenie czynnosci badania i oceny
ofert.

W przypadku uniewaznienia postepowania, w sytuacjach w ktorych zostaly zlozone oferty,
a podstawg uniewaznienia nie jest przekroczenie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, podstawy prawne i faktyczne uniewaznienia rOwniez muszg zosta¢
szczegdtowo opisane. Podobnie jak w przypadku postepowan konczacych sie¢ wyborem
najkorzystniejszej oferty, uniewazniajac postepowanie motywy dziatania zamawiajacego musza
by¢ szczegotowo opisane. Nalezy pamigta¢, ze uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego jest rowniez czynnoscia, na ktorg przystuguje odwotanie.

Wszczynajac postgpowanie po wcezesniej uniewaznionym nalezy powiadomi¢ wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia. Jezeli do uniewaznienia postgpowania
doszto po uptywie terminie sktadania ofert to sugeruje si¢ powiadomi¢ nie tylko tych
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ale takze tych, ktoérzy wykazywali zainteresowanie
postgpowaniem, a nie ztozyli oferty np. wykonawcy, ktérzy zadawali pytania. Zamawiajacemu nie
sa znane motywy braku ztozenia oferty, a zatem wykonawca, ktory wczesniej nie ztozyl oferty,
a zadawal pytania, bedzie zainteresowany ubieganiem si¢ o udzielenie kolejnego wszczetego przez
zamawiajgcego postepowania. W przypadku wszczynania postgpowania po wczesniej
uniewaznionym, aby zwigkszy¢ potencjalng liczbe ofert sugeruje si¢ wykorzystanie mozliwosci
wynikajacej z art. 130 ust. 3 UPZP i po jego wszczeciu zawiadomienie znanych wykonawcow

realizujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowalne bedace przedmiotem zamoéwienia.

Artykut 32
Odwolanie

W przypadku wniesienia odwotania nalezy przeanalizowa¢ zasadno$¢ kazdego z podnoszonych
zarzutow. W przypadku, gdy okaze si¢, Zze zarzuty sg zasadne, nie nalezy doprowadza¢ do sporu
przed Krajowa Izba Odwotawcza tylko samodzielnie uznaé zasadno$¢ catosci lub czesci
odwotania.

Bezwzglednie nalezy pilnowa¢ prawidlowosci prowadzonej korespondencji zwigzanej

z prowadzonym postgpowaniem odwolawczym. O wniesieniu odwotania nalezy powiadomic
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pozostatych wykonawcow (wzor informacji 0 wniesionym odwotaniu stanowi zatacznik nr 25 do

KDP). Na wszelkie wezwania Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej nalezy odpowiadaé
W wymaganym terminie.
Nalezy pamigtac, ze wniesienie odwotania nie zawiesza biegu terminu zwigzania oferta, zatem,
jezeli procedura odwotawcza bgdzie zagrazata terminowi zwigzania oferta, nalezy wykonawcow
wezwac do ich przedtuzenia, a w przypadku gdy wymagane byto wadium takze do przedtuzenia
wazno$ci wadium lub wniesienia nowego wadium na przedtuzony termin zwigzania oferta.
Kazdorazowo zaleca si¢ sporzadzanie pisemnej odpowiedzi na odwotanie. Pozwoli to na sprawne
rozpatrzenie odwotania przez sktad orzekajacy Krajowej Izby Odwotawczej. Zgodnie z trescig art.
521 ust. 1 UPZP zamawiajacy do czasu otwarcia rozprawy moze wnie$¢ odpowiedz na odwotanie.
Jak wynika z literalnego brzmienia tego przepisu, ztozenie przez zamawiajacego odpowiedzi na
odwotanie ma charakter fakultatywny, jednakze zaleca si¢ skorzystanie z tego prawa art. 521 ust.
1 UPZP okresla maksymalny termin wniesienia odpowiedzi na odwotanie, wskazujac, ze jest to
mozliwe do czasu otwarcia rozprawy. Nalezy zatem zachowaé wymogi pisma procesowego
okreslone w art. 508 UPZP, a takze zastosowac¢ si¢ do obowigzku, o ktérym mowa w art. 507
UPZP, do ztozenia odpisu odpowiedzi na odwotanie dla stron oraz uczestnikow postgpowania
odwotawczego, jezeli odpowiedz na odwotanie be¢dzie ztozona w formie pisemne;.
Odpowiedz na odwotanie winna by¢ poparta stosownym materialem dowodowym.
Jak wskazuje Urzad Zamowien Publicznych zgodnie z trescig art. 521 ust. 2 UPZP w odpowiedzi
na odwotanie zamawiajacy odnosi si¢ do tresci odwolania, wskazuje twierdzenia i dowody na
uzasadnienie swoich wnioskow zgtaszanych w postepowaniu odwotawczym lub w celu odparcia
wniosko6w odwotania i twierdzen powotanych w odwotaniu. W odpowiedzi na odwotanie
zamawiajacy moze zatem:

6.1. zgtasza¢ wnioski formalne odno$nie do odwotania, domagajac si¢ odrzucenia odwotania lub
zwrotu odwotania. Izba z urzgdu bada, czy w stanie faktycznym sprawy zaistnialy
przestanki do odrzucenia odwotania i do zwrotu odwotania. Jednakze nie ma przeszkod,
aby zamawiajacy zgtosit w odpowiedzi na odwotanie wniosek w tym zakresie, wskazujac
na okolicznosci uzasadniajace wniosek;

6.2. domagac si¢ oddalenia odwotania, jezeli uznaje sie odwotanie za nieuzasadnione;

6.3. uwzgledni¢ w calosci lub w czeSci zarzuty przedstawione w odwotaniu.

Zamawiajacy moze uwzgledni¢ zarzuty zawarte w odwotaniu do momentu zamknigcia rozprawy.
Zatem nie ma przeciwwskazan formalnych, zeby w przypadku wystuchania stanowiska
odwotujacego W toku trwajgcej rozprawy dokona¢ refleksji podjetych decyzji i ja skorygowac.

Zaleca si¢ osobisty udziat przedstawiciela zamawiajgcego przy odczytaniu orzeczenia Krajowej
Izby Odwotawczej. Wystuchanie ustnych motywow pozwoli na szybsze dziatanie, w przypadku,
gdy cato$¢ lub czg$¢ zarzutow zostanie uznana. Nalezy pamigtac, ze odpis wyroku zamawiajacy

otrzymuje po okre§lonym czasie. Brak poznania uzasadnienia, przynajmniej ustnego, orzeczenia
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moze doprowadzi¢ do sytuacji, gdy dziatania zamawiajacego zostana sparalizowane do momentu
uzyskania odpisu orzeczenia.

Whnioskowa¢ o przestanie sentencji orzeczenia z wykorzystaniem poczty elektronicznej. Wzor
whniosku o przekazanie sentencji orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej stanowi zatacznik nr 26
do KDP.

W przypadku przystapienia do postepowania odwotawczego, nalezy przeanalizowaé jego
prawidtowos¢ oraz w przypadku watpliwosci zglosi¢ opozycje wobec przystgpienia. Opozycje

mozna ztozy¢ do momentu otwarcia rozprawy.

Artykut 33
Ogloszenie 0 wykonaniu umowy

Bezwzglednie przestrzega¢ 30 dniowego terminu na zamieszczenie ogloszenia o wykonaniu
umowy. Niezaleznie od tego czy warto§¢ zamdwienia byla réwna lub przekraczata progi unijne,
czy tez warto$¢ ta nie zostata osiagnigta, obowigzujacym publikatorem jest Biuletyn Zamowien
Publicznych. Ogloszenia o wykonaniu umowy nie publikuje si¢ w Dzienniku Urz¢gdowym Unii
Europejskiej. Nalezy przechowywaé dowod zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy.
Ogloszenie o wykonaniu umowy nalezy zamieszcza¢ z uwzglgdnieniem ponizszych praktycznych
aspektow:

2.1. obowigzek zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy dotyczy wszystkich trybow
opisanych w Ustawie UPZP;

2.2. w przypadku, gdy w ramach wykonanego zaméwienia wykonawca udziela gwarancji lub
r¢kojmi termin 30 dniowy nalezy liczy¢ od wykonania $wiadczenia gltoéwnego tj.
wykonania przedmiotu umowy; z zamieszczeniem ogloszenia o wykonaniu umowy nie
nalezy czeka¢ do konca okresu rekojmi lub gwarancji;

2.3. w przypadku odstgpienia od umowy, na zamawiajgcym nadal cigzy obowigzek
zamieszczenia ogloszenia 0 wykonaniu umowy; w takim przypadku termin 30-dniowy
nalezy liczy¢ od czynnosci odstgpienia;

2.4. w przypadku korzystania z art. 30 ust. 4 UPZP i procedowania udzielenia zamowienia
z wylaczeniem przepisow UPZP, zamawiajacy nie ma obowigzku zamieszczania
ogloszenia o wykonaniu umowy;

2.5. w przypadku, gdy postgpowanie bylo prowadzone przez pelnomocnika w ramach
pomocniczych dzialan zakupowych, obowigzek zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu
umowy cigZy na zamawiajacym; nalezy pamigta¢, ze pomocnicze dzialania zakupowe
ograniczaja si¢ do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego; zamieszczenie ogloszenia o wykonaniu umowy nie
jest czynnoscig zarbwno w ramach przygotowywania, jak i przeprowadzenia postgpowania,

a zatem nie jest objeta pomocniczymi dziataniami zakupowymi;
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

gdy zamoéwienie bylo podzielone na czgéci i w ramach kazdej z czeSci byta zawierana
odrebna umowy, ogloszenie o wykonaniu umowy nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla kazdej
z zawartych uméw;

w przypadku, gdy umowa zostala wykonana po upltywie pierwotnego terminu jej
obowigzywania, okres 30-dniowy nalezy liczy¢ do terminu jej faktycznego wykonania
potwierdzonego np. protokotem odbioru koncowego; nalezy pamietaé, ze co do zasady
uptyw terminu realizacji umowy nie zwalnia stron umowy z ich wzajemnych praw
i obowigzkow;

jezeli umowa obejmuje $wiadczenie jednorazowego oraz bedace jego konsekwencja
swiadczenie okresowe np. dostawa sprzgtu medycznego oraz nastgpnie jego Sserwis
w umownym okresie czasu termin zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy nalezy
liczy¢ od wykonania $wiadczenia glownego (w przywotanym przypadku dostawy sprzetu
medycznego);

w przypadku uméw kredytowych termin zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy
nalezy liczy¢ od oddania przez bank do dyspozycji zamawiajacego kwoty kredytu,

niezaleznie od tego jaki jest termin ich sptaty.
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Spis zalacznikéw do Kodeksu dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamoéwien

publicznych w miescie/gminie/powiecie

Zatacznik nr 1

Proces zakupowy (nowe spojrzenie na zaméwienie publiczne)

Zatacznik nr 2

Wzbr analizy potrzeb i wymagan na przyktadzie przebudowy infrastruktury
drogowej

Zatacznik nr 3

Wzor zaproszenia do ztozenia oferty w celu oszacowania warto$ci zamowienia

Zatacznik nr 4

Wzér formularza dla oszacowania przez wykonawcg przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 5

Wzor notatki stuzbowej na okoliczno$¢ ustalenia wartosci zamowienia

Zatacznik nr 6

Lista pytan umozliwiajacych budowanie argumentacji uzasadnienia braku podziatu
zamoOwienia na czgsci (przyktad dotyczy robot budowlanych)

Zakacznik nr 7 Wzér uzasadnienia przy korzystaniu z dyspozycji art. 30 ust.4 UPZP

Zatacznik nr 8 Mozliwe dziatania zamawiajacego w zakresie budowania konkurencyjnosci
zamOwien w oparciu o rozpoznanie rynku potencjalnych wykonawcow

Zakacznik nr 9 Zidentyfikowane gléwne obszary ryzyka w zamoéwieniach zwolnionych
z UPZP sposoby ich ograniczania

Zalacznik nr 10 | Wniosek o wyrazenie zgody na konieczno$¢ uzycia ,nazw wiasnych”

z uzasadnieniem braku mozliwosci innego Opisu przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 11

Wzér tabeli rownowaznosci sktadanej do zamawiajacego

Zatacznik nr 12

Wzbr tabeli ,,réwnowaznosci” bedacej integralng czescig oferty na wykonanie robot
budowalnych

Zatacznik nr 13

Granice konkretyzowania warunkoéw udziatu
w postepowaniu w kontekscie budowania konkurencyjno$ci rynku zamowien

publicznych

dopuszczalnosci

Zatacznik nr 14

Wzér oswiadczenia wprowadzanego np. do tresci formularza ofertowego
z ktérego wynika, ktoére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja

poszczegolni wykonawcy

Zatacznik nr 15

Niezbedny zakres umowy o roboty budowlane (przyktad dotyczy robot
budowlanych)

Zatacznik nr 16 | Wzor projektu aneksu na potrzeby dokonywanych zmian w zakresie prolongaty
terminu realizacji umowy
Zatacznik nr 17 | Wzor protokotu koniecznosci uwzgledniajagcy przedtuzenie terminu obowigzywania

umowy na zadanie podstawowe

Zatacznik nr 18

Wzor protokotu koniecznosci dla robot zamiennych

Zatacznik nr 19

Wzér listy kontrolnej dla robot zamiennych (na roboty budowlane)

Zatacznik nr 20 | Wzor raportu na potrzeby oceny realizacji umowy

Zalacznik nr 21 | Wzor protokotu z negocjacji w ramach zamowienia z wolnej reki

Zatacznik nr 22 | Wzor listy kontrolnej dla zamowien podobnych

Zalacznik nr 23 | Wzor o$wiadczenia o zwolnieniu wadium

Zatagcznik nr 24 | Wzor wezwania do wyrazenia zgody na wybor oferty wykonawcy (po uptywie
terminu zwigzania oferta)

Zatacznik nr 25 | Wzor informacji o wniesionym odwotaniu

Zatagcznik nr 26 | Wzor wniosku o przekazanie sentencji orzeczenia Krajowej 1zby Odwotawczej
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Nazwa zadania z planu
budzetowego

Zakup urzadzen powielajacych

Zdefiniowanie potrzeby
ukierunkowanej na realizacje

zaplanowanego zadania
Drukowanie roznych ulotek na
imprezy kulturalne, plakatow wg
zapotrzebowania zamawiajgcego

Proces zakupowy (nowe spojrzenie na zaméwienie publiczne)

Analiza dotyczaca kosztu
(uwzgledniajacego cykl zycia produktu)
i jakosci zaspokojenia potrzeby
Koszty eksploatacyjne (wymiana toneréw, naprawy)
zwigzane z uzytkowaniem produktu

Zalacznik nr 1

Alternatywne sposoby zaspokojenia danej
potrzeby

Zakup/dzierzawa urzadzen powielajacych

Zakup samochodu
osobowego/dostawczego

Przemieszczanie/transport 0sob

Koszty eksploatacyjne (wymiana czesci, biezace
naprawy, ubezpieczenie) zwiagzane z uzytkowaniem
pojazdu

Leasing/wynajem krotko/dtugoterminowy
samochodu

Obsluga prawna
Zamawiajacego

Zapewnienie bezpieczenstwa
prawnego zamawiajgcego w Obrebie
wykonywania zadan publicznych
okreslonych przepisami prawa

Wydzielenie zakreséw obstugi prawnej np. opiniowanie
umow, prowadzenie spraw w sgdach i analiza pod katem
kosztow, jakosci w tym stabilno$ci obstugi prawnej na
zasadzie outsourcingu lub zatrudnienia radcéw prawnych
na etat

W zaleznosci od analizy mozliwe
zatrudnienie radcoOw na etat, umowy zlecenia
w ramach outsourcing lub rozwigzanie
mieszane

Zakup czasopism
specjalistycznych

Zaspokajanie potrzeb w zakresie
podwyzszania wiedzy pracownikow
urzgdu w réznych dziedzinach
funkcjonowania gminy

Koszty zwigzane z zakupem czasopism
specjalistycznych i ich archiwizacji, mozliwos¢
potaczenia wielu ustug w pakiety w celu obnizenia
kosztow zakupu, mozliwos¢ korzystania na zasadzie
zakupu okresowego abonamentu

Tradycyjny zakup prasy specjalistycznej
(forma papierowa) albo uzyskanie dostepu
internetowego do danego zrodta wiedzy

Budowa obiektu przedszkola

Zaspokojenia potrzeb opieki nad
dzie¢mi w wieku przedszkolnym
w gminie

Koszty budowy nowego budynku badz adaptacji
istniejacego (koszty inwestycji w tym wykonania
dokumentacji projektowej i robot budowlanych, koszty
ubezpieczenia, koszty umeblowania, koszty uzytkowania
(ogrzewanie budynku, zaopatrzenie w wode, o$wietlenie)

Zamiast budowy/przebudowy
nowego/istniejacego obiektu przedszkola
zamawiajacy moze dokona¢ nabycia ustug
opieki w istniejgcych placowkach sektora

prywatnego
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Zalacznik nr 2

Analiza potrzeb i wymagan (w skrécie ,,APiW”)

UWAGA: Niniejszy wzor prosze dostosowa¢ do konkretnego zaméwienia i potrzeby
Inny zakres bedzie miata analiza, gdy udzielenie zamowienia wynika z wczesniej podjetych dzialan zamawiajgcego objetych
przyktadowo projektem dofinansowanym UE a inny, gdy dotyczy typowych dla danego zamawiajgcego zakupow, takich jak np.
utrzymanie czystosci, gospodarka odpadami, remonty drog i ulic, a jeszcze inny, gdy celem zamowienia jest zaspokojenie

potrzeby samego zamawiajgcego, jak np. zakup energii, materiatow biurowych.
Tym samym analiza moze mie¢ prostg postaé albo bardziej rozbudowang.

Nazwa przedmiotu
zamowienia:

Podstawa prawna:

art. 83 ustawy z dn. 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

Cel:

przygotowanie zamawiajacego (od strony technicznej, administracyjnej i finansowej) do racjonalnego
i efektywnego (v: efektywno$¢ zamowien publicznych art.17.1 UPZP) ekonomicznie wydatkowania
srodkow publicznych, co stuzy realnemu wdrozeniu zasad ustawy o finansach publicznych (art.44 ust.3)
— zamawiajacy zapewnia, zeby wydatki publiczne byly dokonywane w sposob celowy, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow
stuzacych osigganiu zalozonych celow, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
W wysokosci i terminach wynikajacych w wczesniej zaciggnictych zobowigzan

Uwaga 1):

Aby prawidtowo okresli¢ cel dokonania APIW nalezy mieé na uwadze zasade efektywnosci ekonomicznej
zamowienia, zgodnie z ktorq zamawiajgcy udziela zaméwienia w sposob zapewWniajqcy: najlepszq jakosé
dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach srodkow, ktore
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektow zamowienia,
w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Uwaga 2):

Przenoszqc ten aspekt na obszar zakupow konsumenckich (prywatnych), mozemy jq porownaé do
Czynnosci jakiegos powaznego wydatku (np. kupno domu, samochodu, etc.).

Elementy procesu
w APIW

proces ten wskazuje, ze udzielenie zamdéwien rozpoczyna si¢ od identyfikacji potrzeby oraz celow, ktore
chcemy osiggngé, a takze ograniczen czasowych i kosztowych, obejmuje:

e planowanie tj. analizy rynkowe, analizy budzetowe, obliczenia orientacyjnych kosztow,

e wybdr najlepszego sposobu zaspokojenia potrzeby,

e odstapienie od udzielenia zamoéwienia albo decyzj¢ o jego udzieleniu (w przypadku decyzji o

udzieleniu zamoéwienia — przygotowanie strategii zakupowej, wybor trybu udzielenia zam.),

e przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia,

e wybor najkorzystniejszej oferty,

e zarzadzanie umowa,

e raport z osiggniecia celow zamowienia i analize btedow po zakonczeniu,

e whnioski na przysztos¢ — do uwzglednienia w kolejnych postepowaniach.

Kogo dotyczy Wylacznie Zamawiajgcych Publicznych (w tym jednostek sektora finansow publicznych np. JST),
APIW Zamawiajacy Sektorowi i Subsydiowani nie maja obowiazku sporzadzania APiW

Termin Najpozniej do wszczgciem postgpowania o warto$ci powyzej progow unijnych — generalnie powinna
opracowania: powstawac na etapie planowania budzetu i potrzeby

Mozliwosé przyktadowo: studia wykonalno$ci, analizy wielokryteriowe, analizy przedwdrozeniowe, ocena
wykorzystania w efektywnosci realizacji przedsiewziecia w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego w poréwnaniu do
APIW innych efektywnosci jego realizacji w inny sposob (art. 3a ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
dokumentow publiczno-prywatnym), przeprowadzone uprzednio konsultacje rynkowe zgodnie z UPZP i inne.
zamawiajacego Uwaga: W przypadku ich wykorzystania prosze odwotaé si¢ do wlasciwych czesci APiW i dolgczyé zal.
Odstapienie od zachodzi mozliwo$¢ udzielenia zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, w przypadku pilnej

dokonania APiW
w przypadku, gdy:

potrzeby udzielenia zaméwienia lub w trybie zamowienia z wolnej reki, w przypadku gdy wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.
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Cze$¢ 1 Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wlasnych

1. Opis zidentyfikowanej potrzeby:
uwaga: potrzebe stanowi funkcja, ktérej brakuje do osiggniecia celu lub wykonania dziatania
(a nie produkt czy ustuga, ktorg chcemy uzyskac) — potrzeby publiczne sq wyrazone w przepisie art. 7
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (dla JST — gmin), realizacji budzetow obywatelskich
i sq rowniez zwigzane z samym zamawiajgcym realizujgcym zadania publiczne (np. utrzymanie siedziby
urzedu, zakup srodkéw biurowych czy oprogramowania

W tym punkcie nalezy odpowiedzie¢ sobie na pytania:
1. Jaka jest moja potrzeba? Jakiej funkcji mi brakuje, aby osiggnqgé moje cele?
2. Jakie ostateczne rezultaty chce uzyskacé?
3. Co ma kluczowe znaczenie dla zaspokojenia potrzeby?
4. Czy potrzebe mozna zaspokoi¢ w czesciach badz etapami?
[ Jesli tak, to ktore czeSci/etapy sg niezbedne do zrealizowania natychmiast, a ktore sg opcjonalne?
[ Ktore czeSci/etapy zamoOwienia maja znaczenie kluczowe dla osiggniecia celu lub zaspokojenia potrzeby?
[ Czy czesci/etapy moga by¢ realizowane w r6znych modelach, takze sitami wlasnymi badz przy pomocy
innych srodkow niz zamoéwienie publiczne?
(] Jaki minimalny zakres zamdwienia jest niezbedny dla zrealizowania potrzeby?

Poprawa bezpieczenistwa komunikacyjnego w zakresie przebudowy infrastruktury drogowej (tj. przebudowa ulicy X na
dhugosci ok. 270 m wraz z odwodnieniem, przebudowa wlotu skrzyzowania ul. X z ul. Y, przebudowa ciaggow pieszych,
budowa $ciezek rowerowych, przebudowa zjazdéw, budowa parkingu dla roweréw, budowa miejsc postojowych,
przebudowa/budowa przej$¢ dla pieszych i przejazdow dla roweréw). Przebudowywana droga stanowi potaczenie z wjazdem
do Szpitala, co czyni w obecnym stanie pandemicznym rzeczony uktad drogi strategicznym, poddawanym ciggtej eksploatacji.

Niniejsza potrzeba jest zaspokajana w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,,Rewitalizacja przestrzeni miejskich — budowa
nowych miejsc parkingowych wraz z modernizacja ciaggdw pieszych i komunikacyjnych”.

2. Czy istnieje mozliwos$ci zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby z wykorzystaniem
zasobow wiasnych?
uwaga: poprzez powierzenie realizacji zadan wlasnych pracownikom, dziatalnosé¢ wiasnej jednostki
organizacyjnej (zaktad budzetowy), dziatalnos¢ utworzonej przez siebie spotki prawa handlowego tj. spotki
akcyjnej lub spotki z 0.0.

Wykorzystanie zasoboéw wilasnych

Uzasadnienie:

W strukturze organizacyjnej zamawiajacego nie ma pracownikow, ktorym mozna by bezposrednio powierzy¢ prace przy
realizacji zadania ukierunkowanego na zaspokojenie potrzeby. Zamawiajacy nie moze przebudowac struktury organizacyjnej
w taki sposob, aby oddelegowaé swoich pracownikéw do dodatkowych zadan.

Dodatkowo zamawiajacy nie jest w posiadaniu wlasnych podmiotow tj. zadnej jednostki budzetowej czy samorzadowego
zaktadu budzetowego w mys$l ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktorym mogltby powierzy¢ wykonanie
tego zadania. W tym zakresie zamawiajacy podaje liste roznych jednostek w formie tabelarycznej, z ktorych bezposrednio
wynika zakres §wiadczonych ushug:

Rodzaj jednostki | Nazwa/kategoria

organizacyjnej

JEANOSEKI OCZYSZCZANIA | ..vvieinii e e
miasta

Jednostki POMMIOCY | ettt ettt e e e e e e e e
spolecznej

JedNOStKI  ZArZadzania | ...........c.ooiiiiiii
nieruchomosciami

Jednostki OO O | ot
porzadku publicznego

Jednostki 0N O | oo e
zdrowia

PIacOWKI  KUIUIAINO— | oottt ettt et et et et et et et et et e ettt e et e et et e e e e et e e
sportowe

PLaCOWKI OSWIATOWE | L iuiitittitt ittt it et ettt et et et et e e et et et et et s ae st e e et et et s e e esee e ee e eaeeseeeneaneneanesnaneaneaneananns
oy e G PPNt
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Rowniez zamawiajacy nie dysponuje spotka prawa handlowego, ktora mogtaby przeja¢ zadanie wykonania odcinka drogi
w ramach tzw. zamoéwien in house.
Na terenie miasta ....................... funkcjonuja spotki:

Reasumujac, zadna ze wskazanych spotek nie ma mozliwosci wykonania zamowienia co wynika z profilu dziatalnosci spotki
uniemozliwiajacej realizacje potrzeby zamawiajacego albo wskazan ustawowych zlecenia zadania w formule powierzenia
realizacji utworzonej przez gming spotki prawa handlowego tj. spotki akcyjnej lub spoiki z 0.0.

Wspolne udzielanie zamowienia

Wspolne udzielanie zamdéwien polega na polaczeniu postgpowan o udzielenie zamdwienia przeprowadzanych, przez co
najmniej dwie instytucje zamawiajace (np. 2 sasiadujgce gminy na ktorych potozony jest dany obiekt liniowy — droga). Budowa
drogi dotyczy jedynie jednego zamawiajacego, na terenie ktorego zlokalizowany jest obiekt i nie ma zadnych mozliwosci, aby
inny zamawiajacy partycypowat w kosztach zadania.

Brak mozliwosci wykorzystania zasobéw wiasnych

Uzasadnienie:

Charakter robot budowlanych objetych przedmiotem zamoéwienia (po uprzednim zaprojektowaniu) powoduje koniecznosé
wykorzystania zasobow zewngetrznych w szczegodlnoéci zwigzanych z zasobami technicznymi (odpowiedni specjalistyczny
sprzgt).

ZamawiajaCy nie jest w stanie uzyczy¢ zadnych aktywoéw do realizacji zadania — robot budowlanych np. materiatow,
surowcow, elementow ochronnych. Zamawiajacy nie jest w posiadaniu odpowiedniej doswiadczonej kadry np. w postaci 0sob
wykonujacych bezposrednio roboty budowlane dysponujacych odpowiednimi uprawnieniami nadanymi przepisami prawa
budowlanego).

Zamawiajacy dokonat obiektywnej oceny, czy w odniesieniu do zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby w ogoéle istnieja inne
mozliwosci natury organizacyjnej albo podmiotowej, ktore moga prowadzi¢ do osiggnigcia oczekiwanego przez zamawiajacego
celu, jednak bez udzielania zamo6wienia publicznego. Odpowiedz negatywna w tym zakresie wyklucza wykorzystanie zasobow
wiasnych, co starano si¢ z nalezyta starannos$cia dowie$¢ w tej czgsci APiW.

Czes¢ 11 Rozeznanie rynku
(nalezy wypetnié w przypadku, gdy nie isthieje mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby z
wykorzystaniem zasobow wlasnych)

A. Rozeznanie rynku w zakresie alternatywnych sposobow zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby

1. Alternatywne sposoby zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby:
Sposéb 1: Udzielenie zamdwienia publicznego w trybie UPZP
Uzasadnienie: Udzielenie zamowienia publicznego jest najbardziej korzystnym rozwigzaniem dla

zaspokojenia potrzeby zamawiajacego, biorac pod uwage rodzaj i zakres przedmiotu
zamowienia oraz §rodki finansowe przeznaczone na sfinansowanie zamowienia uwzgledniajace
termin jego realizacji. Nalezy wskaza¢, iz zamawiajacy posiada dokumentacje¢ techniczng
stanowiaca opis przedmiotu zamoéwienia, zlecona do wykonania w 2020 r. co wyklucza
mozliwoé¢ realizacji zamowienia w formule zaprojektuj i wybuduj. Zamawiajacy dokonat
wyboru trybu udzielenia zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego, z uwagi na
posiadanie jednoznacznego i wyczerpujgcego opisu przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 103

ust.1 UPZP
Sposob 2: Zawarcie umowy koncesji na roboty budowlana lub ustugi
Uzasadnienie: Specyfika wykonania robot budowlanych poprzez ich koncesjonowanie zaktada m.in.

koniecznos¢ uzaleznienia wynagrodzenia od rzeczywistego wykorzystania koncesji w tym oplat
uiszczanych przez uzytkownikow miejscowych. Dodatkowo koncesja wigze partnera
prywatnego i publicznego na okres zazwyczaj 30 lat tj. okres zalezny od czasu potrzebnego na
osiagnigcie przychodow niezbgdnych do pokrycia kosztoéw wykonania koncesji oraz
korzystania z niego. Te warunki, podobnie jak w PPP, wykluczaja definitywnie zastosowanie
tej formuty do realizacji potrzeby okreslonej przez zamawiajgcego.

Sposéb 3: Zawarcie umowy partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP)
Nie jest zasadny wybor partnera prywatnego w realizacji przedsigwzigcia poprzez uprzednia
Uzasadnienie: analize ryzyk i ich adekwatne rozlozenie pomigdzy partnerem prywatnym a publicznym.

Perspektywa PPP dotyczy rowniez etapu eksploatacji infrastruktury drogowej (utrzymania
i obstugi obiektu liniowego i administrowania nim). Ponadto perspektywa PPP powoduje
konieczno$¢ finansowania przedsigwzigcia przez partnera prywatnego i zaangazowania banku
i towarzystw ubezpieczeniowych po stronie wykonawcy. W obliczu powyzszego gmina
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zabezpieczyta $rodki finansowe na zadanie inwestycyjne, co wyklucza wiasnie finansowanie
przez podmioty zewnetrzne. Réwniez nie bez znaczenia pozostaje fakt, iz przeprowadzenie
procedura PPP trwa ok. 12-18 m-cy i powinna ujawni¢ si¢ na etapie koncepcyjnym realizacji
zadania, a nie jak w tym przypadku posiadania dokumentacji projektowej. Dlatego
przyjmowanie jakiegokolwiek zysku przedsigwzigcia przez partnera prywatnego w zakresie
budowy jedynie odcinka drogi wraz z infrastrukturg nie moze wkracza¢ w sfere utrzymania
i eksploatacji, Zamawiajacy jest w posiadaniu zawartej] mowy z zewng¢trznymi podmiotami na
biezgce i zimowe utrzymanie eksploatacji drog. Reasumujac PPP pozwala spojrze¢ na zadanie
inwestycyjne jako na ,,dlugoterminowy kontrakt partnerski”, co wyklucza zastosowanie tej
formuly dla omawianej inwestycji. Jednoczesnie zapewnienie bezpieczenstwa drogowego
w zakresie potrzeb wyrazanych przez mieszkancow tego obszaru powoduje koniecznosé
sfinalizowania zamOwienia w najblizszej perspektywie czasowej.

Sposob 4:

Dziatalno$¢ organizacji pozarzadowych

Uzasadnienie:

Zamawiajacy precyzyjnie dysponuje informacja o dziatalno$ci organizacji pozarzadowych
funkcjonujacych na terenie miasta. Na Portalu Organizacji Pozarzadowych znajduje si¢ baza
tych organizacji (v: http://.................... ), ktora pozwala wedtug wiasnych kryteriow wyszukiwaé
potencjalne organizacje mogace zaspokoic potrzeby zamawiajacego.

Zadna z wyszczegolnionych organizacji nie prowadzi dziatalno$ci w sferze remontowo —
budowalnej umozliwiajacej realizacj¢ potrzeby przy =zaangazowaniu tych podmiotow.

Dodatkowo na poziomie ,Programu wspétpracy Gminy ................ Z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na
rok ............ ” przyjetego Uchwatg Nr ......... Rady Miejskiej w ............ zdnia.......... nie

wystepuje réwniez wyodrgbniony obszar dziatan w zakresie budownictwa. Program jest
tworzony w sposob partycypacyjny, a organizacje wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
1057) moga zgtasza¢ w I etapie tworzenia Programu propozycje dziatan na rok nastgpny.
Zgloszen w  zakresie  szeroko  rozumianego  budownictwa nie  odnotowano,
co rowniez $wiadczy o tym, ze potencjal podmiotdéw na terenie miasta w tym zakresie jest
niewystarczajacy.

B. Rozeznanie rynku w zakresie udzielenia zamowienia

(nalezy wypetni¢ w przypadku rezygnacji z zawarcia umowy koncesji na roboty budowlane lub ustugi

albo umowy partnerstwa publiczno-prywatnego).

Warianty udzielenia zaméwienia

Wariant 1:

Wykonanie robdt budowlanych na podstawie posiadanej przez zamawiajgcego dokumentacji
technicznej, w ktorej zostaty okreslone wymagania dotyczace wydajno$ci/funkcjonalnosci

i odniesienie si¢ do wymaganych cech produktu/materiatu oraz okreslonej technologii
wykonania rob6t budowlanych (prac drogowych).

Uzasadnienie:

Obowigzujaca od 1 stycznia 2021 r. UPZP natozyta na zamawiajacego obowigzek
dokonywania analizy potrzeb i wymagan, ktéra w konfrontacji z istniejgcym zaawansowaniem
prac polegajacych na opracowanej/odebranej dokumentacji projektowej wyklucza
zastosowania takich instrumentow w ramach formuty ,,zaprojektuj i wybuduj” czy wstepnych
konsultacji rynkowych (z uczestnikami rynku). Dodatkowo zidentyfikowane zasoby wtasne
zamawiajgcego w postaci jednostek organizacyjnych czy spotek uniemozliwiajg zlecenie im
zaspokojenie tej potrzeby.

Dlatego nie jest zasadnym zastosowanie innych wariantdw prac.

Okreslenie orientacyjnej wartosci zdefiniowanych wariantoéw zamowienia

(uwaga: wartosci orientacyjnej nie mozna utozsamia¢ z pojeciem ,,szacowanej warto$ci zamowienia”, a takze pojeciem

,kwoty na sfinansowanie zamowienia”)

Wariant 1:

Udzielenie zamowienia
publicznego w trybie
ustawy UPZP

Brak mozliwosci okreslenia mozliwych wariantow, skonfrontowany z moca obowigzywania
UPZP i zakresem prac wyklucza mozliwo$¢ oszacowania orientacyjnej wartosci wariantow
zamowienia poza udzieleniem zamoéwienia publicznego w trybie UPZP.

Orientacyjna wartosci zamowienia publicznego wynos 1 300 000,00 PLN (bez VAT)
przyjeto w oparciu o stawki z bazy cenowej stosowanej w celu okreslenia wielko$ci zadania
inwestycyjnego (sktadniki ceny kosztorysowej, tj. robocizna, materiat, koszty posrednie,
sprzet, zysk oraz stanowigce podstawe kalkulacji cen robdt naktady rzeczowe z wlasciwych
KNR, tj. publikowanego kwartalnie SEKOCENBUDU).

Uwaga: dla okreslenia orientacyjnej wartosCi zamowienia mozna postuzyé sie danymi
pozyskanymi w wyniku:
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e analizy ogdinodostepnych informacji, cennikow, wydrukow ze stron internetowych,
e analizy ofert z poprzednich postepowar (2 uwzglednieniem zmian warunkow oraz
zmian rynkowych),
o kontaktéw z innymi zamawiajgcymi,
o analizy wynikéw postepowarn 0 udzielenie zaméwier publicznych z TED/BZP
(z uwzglednieniem réznorodnosci uwarunkowar),
e analizy ofert orientacyjnych przestanych w ramach rozeznania rynku.

Wariant 2: PLN (bez podatku od towardéw i ushug)
Wariant 3: PLN (bez podatku od towaréw i ustug)
Cze$¢ I Analiza zaméwienia publicznego
Wybrany wariant udzielenia zamowienia
Wariant: 1: Udzielenie zamo6wienia publicznego w trybie UPZP

Uzasadnienie:

Biorac pod uwagg oszacowang warto$¢ zamowienia na podstawie dokumentacji technicznej
stanowiacej opis przedmiotu zamowienia zamawiajacy zgodnie z przepisem art. 129 ust. 1
UPZP, zamierza udzieli¢ zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego. Na powyzszy
wybdr trybu udzielenia zamowienia publicznego wptynety nastepujace czynniki:

1) opis przedmiotu zamdéwienia, wptywajaca m.in. na mozliwos$¢ jego opisu zgodnie
z przepisami UPZP. Przepis art. 99 ust. 1 UPZP wyraznie wskazuje, ze przedmiot
zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Dokonany przez
projektanta opis przedmiotu zamoéwienia w sposob okreslony powyzsza norma prawna
wyklucza tym samym mozliwo$¢ zastosowania trybu negocjacji z ogtoszeniem lub
dialogu konkurencyjnego,

2) okolicznosci zwigzane z charakterem, stopniem ztozono$ci lub uwarunkowaniami
prawnymi badz finansowymi, lub ze wzgledu na ryzyko zwiazane z przedmiotem
zamoOwienia wskazujag na brak koniecznos$ci negocjowania z wykonawcami, CO
finalnie nie wywotuje u zamawiajacego podjecia decyzji o wykorzystaniu trybow
negocjacyjnych (koniecznosci prowadzenia negocjacji z wykonawcami),

3) zuwagi na czynniki oméwione w pkt 1 i 2) udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego nie wymaga spetnienia jakichkolwiek dodatkowych przestanek, co
juz zachodzi w przypadku pozostatych trybow tj. negocjacji z ogtoszeniem lub dialogu
konkurencyjnego uregulowanych w przepisie art. 153 UPZP, partnerstwa
innowacyjnego — w art. 189 UPZP, negocjacji bez ogloszenia — w art. 209 UPZP oraz
zamoOwienia z wolnej reki — w art. 214 ust. 1 UPZP. Dodatkowo naruszenie przestanek
udzielenie zamoéwienia publicznego bez zachowania okolicznosci faktycznych
i prawnych stanowi potencjalne naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w mysl
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289),

4) wybierajagc podstawowy tryb udzielenia zamoéwienia (przetargu nieograniczonego)
zamawiajacy uwzglednit planowany termin realizacji inwestycji w kontek$cie
zachowania  proporcjonalnego  terminu  wszczecia  procedury  przetargu
nieograniczonego.

Czy jest zasadne podzielenie zamowienia na czgséci?

Nie jest zasadne podzielenie zamdwienia na czesci

Uzasadnienie:

Wykonanie zamdwienia publicznego w postaci przebudowy jezdni wraz infrastruktura
towarzyszacg (droga dla roweréw i chodnika) z przyczyn technicznych wyklucza mozliwo$¢
podziatu zaméwienia na czesci. Przyjmujac przepisy prawa budowlanego jest to jeden obiekt
liniowy wraz z infrastruktura znajdujacy si¢ w obszarze pasa drogowego. Tym samym zakres
prac koniecznych do wykonania zadania inwestycyjnego jest spojny pod wzgledem
technicznym, organizacyjnym i gwarancyjnym. Hipotetycznie przyjmujac réznych
wykonawcow (np. wykonanie przez jednego stricte jezdni, a drugiego pozostatej infrastruktury
np. odwodnienia) rodzi koszty zapewnienia odpowiedniej organizacji prac przez réznych
wykonawcow, a w zakresie potencjalnego zabezpieczenia gwarancyjnego mnogosé
wykonawcow rynkowych istotnie zaburzajgcych mozliwo$¢ dochodzenia roszczen z tytulu
praw gwarancyjnych.

Zamawiajacy bedac $wiadom specyfiki realizacji przedmiotu zamowienia wzial pod uwage
strukture wykonawcow na rynku wiasciwym dla przedmiotu zamdwienia oraz rozwazyl
wszystkie aspekty zwigzane z realizacja zamdwienia, wplywajace na mozliwo$¢ jego
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wykonania w najbardziej efektywny sposob. Umozliwitlo mu to dostosowanie zamowienia od
strony proceduralnej, majac na uwadze konieczno$¢ zachowania zasady uczciwej konkurencji.
W obrebie przedmiotu zamdéwienia nie ma mozliwosci wyszczegodlnienia konkretnych czesci,
ktérych realizacja nalezataby do podmiotéw specjalizujacych si¢ w realizacji danej cze$ci.
Tym samym nie ma uzasadnionego podejrzenia, iz brak podzialu zaméwienia na czesci
utrudnitby tym podmiotom dostep do tego zamoéwienia, czyli nie rusza konkurencji przez
ograniczenie mozliwosci ubiegania si¢ 0 zamdwienia mniejszym podmiotom, w szczegolnosci
matym i $rednim przedsigbiorcom.

Nie jest przyjeta réwniez praktyka wsrod srodowiska projektantow dzielenie tego typu
zamowienia (spojnego) na czgs$Ci, Co przeczyloby sztuce budowlanej i zachowaniu nalezytej
staranno$ci w jej obrgbie. Tworzenie prowizorycznych rozwigzan godzitoby rowniez w reguty
gospodarki  finansowej opisanej w ustawie o finansach publicznych (celowosci
i gospodarnosci).

Zasadne jest dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert na cze$¢ zamdwienia w ramach jednego postepowania

Brak mozliwo$ci wydzielenia w ramach planowanego postgpowania réznych samodzielnych
Uzasadnienie: czesdci uniemozliwia zapewnienia sktadania ofert czeSciowych przez wykonawcow, za czym
przemawia dotychczas przeprowadzone wnioskowanie zamawiajacego.

Zasadne jest podzielenie zamoéwienia na czesci, z ktorych kazda bedzie stanowié przedmiot odrebnego postepowania

Uzasadnienie: Uzasadnienie jak wyzej

Przewidywany tryb udzielenia zamowienia

Nazwa trybu: przetarg nieograniczony

Uzasadnienie:

Analiza planéw przewidywanych robot budowlanych w obrebie zamawiajacego wykazata konieczno$¢ sumowania
kategorii w obrebie budowli drogowych, co w zakresie wartosci zamowienia umiejscawia zamowienie powyzej progow
unijnych. Przetarg nieograniczony jest trybem konkurencyjnym przewidzianym w art. 129 ust. 1 UPZP, niewymagajacym
dialogu i negocjacji, zamawiajacy jest w posiadaniu dokumentacji projektowej, ktora pozwala na jednoznaczny
i wyczerpujacy opis przedmiotu zamoéwienia. Zostato to szczegdétowo omodwione w poprzednich sekcjach APIW
(w szczegolnosei czeséci 1l Analiza zamowienia publicznego).

Czy istnieje mozliwos$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych
lub innowacyjnych?

Uzasadnienie:

a) sposob uwzglednienia danego aspektu spotecznego w ramach danego zamowienia:
Charakter i specyfika robot budowlanych w zakresie czynnosci sktadajacych sie na przedmiot zamowienia predysponuje do
prawa zadania od wykonawcow i podwykonawcow zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
wskazane przez zamawiajacego czynno$ci w zakresie zamowienia.
W stosunku do osob niepelnosprawnych, przepisy w zakresie prawa materialnego obliguja do odpowiedniego
ksztattowania praw w stosunku do grup wykluczonych spotecznie, co zostalo ujete w opisie przedmiotu zamdéwienia.
W tym miejscu warto wymieni¢ najwazniejsze kwestie ujete w tym zakresie m.in. wyniesione przejécia dla pieszych na
skrzyzowaniu ul. X z ul. Y; miejsca postojowe w tym 2 szt. przeznaczone dla samochodow osobowych uzytkowanych
przez osoby niepetnosprawne
b) sposob uwzglednienia danego aspektu srodowiskowego w ramach danego zaméwienia
Brak koniecznoéci uzyskania Decyzji Srodowiskowej powoduje nieujecie aspektow srodowiskowych
w przedmiocie zamowienia.
€) sposob uwzglednienia danego aspektu innowacyjnego w ramach danego zamowienia
Nie dotyczy, z uwagi, iz przedmiot zaméwienia i opracowana dokumentacja techniczna zadania nie wprowadza
mozliwo$ci uwzglednienia aspektow innowacyjnych.

Cze$¢ IV Analiza ryzyka

1. Istotne ryzyka zwiazane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
(uwaga: wskazanie prawdopodobnych zdarzen, ktore mogg powodowacé, ze nie uda sie osiggnaé zamierzonego celu
— zaspokoi¢ potrzeby zamawiajacego, ktora miataby by¢ zaspokojona wskutek udzielenia danego zamowienia)

Zarzadzanie ryzykiem w obszarze zamowien publicznych z perspektywy Urzedu Miejskiego realizowane jest
glownie w 2 wymiarach: procedury, polityki, skoordynowanych zadaf i jako instrument kontroli zarzgdczej
z punktu widzenia zamawiajgcego (sterowanie ryzykiem dla zwiekszenia prawdopodobiefistwa osiggniecia celow
i realizacji zadan poprzez identyfikacj¢ i analizg ryzyk w poszczegdlnych fazach udzielenia zamowienia i jego
realizacji (umowy).

W procesie zarzadzania ryzykiem w obszarze zamowien publicznych warto zwrdci¢ uwage wylacznie na te ryzyka
nieakceptowane, ktore wiaza si¢ z ewentualnym dotkliwym naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych badz
wymierzeniem Korekt finansowych w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych.
Interesujacg plaszczyzng kwalifikacji ryzyka zamowien publicznych jest jego oddziatywanie. W podejsciu tym
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ocenia si¢ wplyw zaistnienia danego faktora ryzyka na rdzne aspekty funkcjonowania jednostki. Wskazuje sie, jaki
wplyw ma zidentyfikowane ryzyko na: cel jednostki (jaki?, chodzi o konkretng zagrozong funkcje); uniewaznienie
postgpowania o zamowienie publiczne; przedtuzenie postepowania o zaméwienie publiczne; liczbe sktadanych
zapytan i odwotan w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; nienalezyte wykonanie umowy o zamoOwienie
publiczne czy naruszen dyscypliny badz korekt, o ktorych mowa powyze;j.

Warto wskaza¢, iz identyfikujac ryzyka nalezy bra¢ pod uwage ryzyka, niezaleznie od miejsca/zrodla ich
powstania (wewngtrzne czy zewnetrzne). W tym zakresie na uwage zastuguje fakt, iz niezmiernie waznym
czynnikiem wewnetrznym pozostajacym w srodowisku zamawiajacego jest jego sktonno$¢ do nieuprawnionego
przerzucania ryzyka na wykonawce. Moze mie¢ ona wplyw nie tylko na niskg konkurencyjnos$¢ postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego, ale rowniez na zwigkszenie ceny ofertowej kalkulowanej przez wykonawce
czy nawet trudnosci w wypehieniu zobowigzan umownych wzgledem np. zachowania terminu czy zakresu.
W konsekwencji oznacza to skutek niezgodny z interesem publicznym. Dlatego zamawiajgcy poleceniem
stuzbowym Prezydenta Miasta powotal Zespol, ktorego zadaniem bylo przygotowanie projektu umowy
0 zamdwienie publiczne na roboty budowlane w oparciu o nowe obowigzki wynikajace z uchwalenia ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci dotyczace:

a) ograniczenia jednostronnego ksztaltowania postanowien umow przez zamawiajgcych, czy tez
nadmiernie restrykcyjnych i nieproporcjonalnych do rodzaju i wartosci zamowienia publicznego zapisow
oraz wzmocnienia  regulacji dotyczacych fazy wykonania i ewaluacji— przy jednoczesnym
uwzglednieniu wyrazonej w art. 431 nowego UPZP zasadzie  wspéldzialania zamawiajgcego
i wykonawcy przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktéra niewatpliwie
determinowa¢ bedzie  ocen¢ prawidtowosci procesu realizacji umowy oraz stanowi¢ punkt odniesienia
przy rozstrzyganiu sporo6w miedzy stronami umowy,

b) wyeliminowania niedozwolonych zapisow umownych, zgodnie z katalogiem klauzul abuzywnych
przewidzianym w art. 433 nowego UPZP,

¢) inkorporowanie do tresci uméw obowigzkowych regulacji, w tym wynikajacych z tresci art. 436-443 UPZP
w zakresie okre$lenia warunkéw zaptaty wynagrodzenia, lacznej maksymalnej wysokosci kar
umownych, ktorych moga dochodzié¢ strony, obligatoryjnej, w przypadku uméw na dostawy, roboty
budowlane lub ushlugi, zawartych na okres dluzszy niz 6 miesiecy, waloryzacji w przypadku zmiany
cen materialéw lub Kkosztow, nowych zasad udzielania zaliczek i wprowadzenia instytucji ich
zabezpieczenia, zaptaty wynagrodzenia w czeSciach, jak rowniez wzmocnienia pozycji podwykonawcow.

Wypracowany projekt umowy przez powotany interdyscyplinarny Zespot zostanie wykorzystana w realizacji

potrzeby, o ktorej mowa w APiW.

W Urzedzie przyjeto nadrzedng teze, iz efektywne zarzadzanie ryzykiem w obszarze zamdéwien publicznych na
etapie ich planowania musi opiera¢ si¢ na wzajemnym skoordynowaniu dzialan komorek organizacyjnych
bedacych dysponentami $rodkow publicznych i dokonujacych samodzielnie wydatkow w trakcie danego roku
budzetowego. Tutaj cel w procesie zarzadzania ryzykiem mozna zdefiniowa¢ jako dziatania ukierunkowane na
unikniecie niedozwolonego dzielenia zamdwienia na odrgbne zamowienia dla uniknigcia tacznego szacowania ich
warto$ci, co stanowi obszar potencjalnego naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Nie sprzyja to
transparentnosci zakupow dokonywanych przez zamawiajacych prowadzac do wystgpienia szeregu ryzyk
pojawiajacych sie na dalszych etapach zaméwienia. Stawia to konieczno$¢ sumarycznego podejscia do wydatkow
na zamoOwienia w ramach tego samego rodzaju, co umozliwia ich pdzniejsze prawidlowe dzielenie na czeSci.
Inicjacja takiego podejscia powinna odbywaé si¢ poprzez przyjecie optymalnego modelu realizacji zamowien
publicznych w JST z punktu widzenia planowania zamdwien publicznych. Model skoncentrowany w danej
strukturze organizacyjnej, ktorego gléwnymi zalozeniami bedzie analiza przedmiotowo — finansowa potrzeb
poszczegodlnych komorek organizacyjnych w postaci analizy harmonogramow zamoéwien publicznych.

W ramach robot budowlanych zamawiajacy wydzielit r6zne kategorie w $wietle Prawa Budowlanego i specyfiki
odpowiadajacej podmiotowo — przedmiotowej tozsamosci umozliwiajacej grupowanie (v: opracowanie UZP pt.:
»3zacowanie wartosci i udzielanie zamoéwien, w tym zamoéwien objetych projektem wspotfinansowanym ze
srodkow Unii Europejskiej”). Zidentyfikowana potrzeba zostata sklasyfikowana w ramach kategorii ,, BUDOWLE
DROGOWE (przebudowa i remont) kod 301” i w tej kategorii warto$¢ ogétem wynosi
42 112 980,87 PLN (przyktadowe dane). Stad zaproponowany tryb udzielenia zamowienia przetarg nieograniczony
(jako podstawowy w procedurze unijnej) jest wlasciwy z punktu widzenia UPZP.

Istotne ryzyka zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego

Zamawiajgcy dokonat proby klasyfikacji najwazniejszych rodzajow ryzyka wedtug potencjalnego
prawdopodobienstwa i skutkow. Ponizsze ujecie tabelaryczne w bardzo przejrzysty sposob przedstawia ekspozycje
organizacji na ryzyko. Jest prostym narzedziem, umozliwiajgcym okreSlenie poziomu istotnosci. Zarzadzajacy
w oparciu 0 analize ryzyka wiedzg, ktore ryzyka wymagaja zapobiegania u zrodta, ktore wykrycia
i monitorowania, ktore minimalnej kontroli, a ktore tylko monitorowania. Dzigki analizie, ryzyka o niskiej wartosci
nie beda nadmiernie absorbowaé zarzadzajacych, natomiast ryzyka o znacznej wartosci beda nalezycie
zabezpieczone.
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Warto$¢ punktowa skutkdéw
w matrycy ryzyk oceniana w skali:

Prawdopodobienstwo wystgpienia oceniane w skali:

Bardzo duza 5
Duza 4
Srednia 3
Mata 2
Nieznaczna 1

Prawie pewne 5
Prawdopodobne 4
Srednie 3

Mato prawdopodobne 2
Rzadkie 1

RYZYKO 1 Dokumentacja projektowa zawierajaca btedy i braki

OPISRYZYKA Opis przedmiotu zaméwienia za pomocg dokumentacji projektowej zleconej
do wykonania Jednostce Projektowej, zawierajacej btedy i braki ujawniajace
si¢ w toku zadawania pytan wykonawcow do opisu przedmiotu zamdéwienia
na roboty budowlane i na etapie realizacji umowy

PRAWDOPODOBIENSTWO | Prawdopodobne, warto$¢ punktowa: 4

RYZYKA

WARTOSC PUNKTOWA
SKUTKOW RYZYKA

Duza, warto$¢ punktowa: 4

MOZLIWE SKUTKI

Etap przeprowadzania postgpowania:

1. Wydtuzenie terminu sktadania ofert/zawarcia umowy na robote budowlang
na skutek:

a) zapytan wykonawcow,

b) wniesienia srodkdw ochrony prawnej przez podmioty uprawnione
Etap realizacji umowy:

2. Uniewaznienie umowy

3. Zawarcie umowy z naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych

4. Niedozwolone zmiany umowy w zakresie:

- przedmiotu zamowienia (nieuprawnione udzielenie robot dodatkowych)
- wysoko$ci wynagrodzenia

- terminu realizacji

RYZYKO 2

Brak wlasciwej realizacji umowy

OPISRYZYKA

1. Wybdr niekompetentnego wykonawcy na skutek zanizonych warunkow
udzialu w postepowaniu odnoszacych si¢ do technologicznych,
ekonomicznych czy organizacyjnych mozliwosci realizacji zamowienia.

2. Wystapienia okolicznosci, ktore wymagaja zmiany umowy jednak z racji
ich nieuwzglednienia na etapie projektowania wystepuje konflikt migdzy
stanem faktycznym a warunkami umowy

3. Przyjecie jako podstawe do opisu przedmiotu zamowienia dokumentacji
projektowej zawierajacej btedy i braki

4. Niepelny katalog kar umownych lub kary umowne ustalone na poziomie,
ktory nie rekompensuje rzeczywistej szkody poniesionej przez
zamawiajacego na skutek niewlasciwej realizacji umowy

PRAWDOPODOBIENSTWO
RYZYKA

srednie, warto$¢ punktowa: 3

WARTOSC PUNKTOWA
SKUTKOW RYZYKA

duza, warto$¢ punktowa: 4

MOZLIWE SKUTKI

MOZLIWE SKUTKI

1. Uniewaznienie umowy, odstapienie od umowy

2. Zawarcie umowy z naruszeniem dyscypliny finansow publicznych

3. Wydluzenie terminu realizacji umowy

4. Zwickszenie wynagrodzenia dla wykonawcy

5. Ostabienie jakosci wykonywanej umowy (problemy w czynnosciach
odbiorowych i rozliczenie robdt, Spory gwarancyjne)

Nalezy wskazaé, iz realizacja inwestycji budowalnej stanowigcej potrzebe zamawiajgcego odnoszacej si¢ do
obiektu liniowego wskazuje na szereg istotnych ryzyk, ktére musialy zosta¢ przewidziane na etapie projektowania
warto w tym miejscu wymieni¢. Projektant okre$lit niezbedne parametry funkcjonalno — uzytkowe obiektu
liniowego przewidziane do przebudowy oraz wymagania technologiczne, materialowe i konstrukcyjne. Na kazdym
z etapow pracy projektanta zamawiajacy dokonywat uzgodnien i weryfikacji zamierzen projektant z faktycznymi
oczekiwaniami, co sumarycznie moze wskazywaé na dziatania ukierunkowane na zminimalizowanie ryzyk.
Projektant $wiadomy wystgpowania ewentualnych i mozliwych kolizji z istniejacymi urzadzeniami infrastruktury
technicznej znajdujacymi si¢ w pasie terenu przeznaczonym pod inwestycj¢ na etapie prac projektowych dokonat
wszelkich uzgodnien z gestorami sieci i medidéw. W trakcie prowadzenia prac terenowych projektanta nie
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stwierdzono wystepowania wody podziemnej w postaci zwierciadta wody, przy czym projektant wskazat
uwzglednienie ewentualnej koniecznoséci odwodniani wykopdw pod inwestycje.

Propozycje podjecia dziatah minimalizujacych wystapienie ww. ryzyk

1. Powotanie cztonkéw komisji przetargowej jako zespotu pomocniczego dla Kierownika Zamawiajacego,
w tym dwoch cztonkow ze strony Wydzialu Zamowien Publicznych.

2. Stworzenie arkusza biezacego monitorowania wszystkich czynnosci dokonywanych w trackie
przygotowania i przeprowadzania postgpowania oraz w trakcie realizacji umowy (format excel).

3. Stworzenie wzoru umowy na roboty budowlane (wynagrodzenie kosztorysowe) w zespole
interdyscyplinarnym ztozonym z pracownikow Urzedu (WZP, inspektorow nadzoréw WID, WIF, WIR).

4. Doktadna analiza zapytan sktadanych przez wykonawcow do SWZ w kontekscie zachowania
konkurencyjnosci (np. prosba o pozytywne ustosunkowanie si¢ do wprowadzenia jakiego$§ rozwigzania
i jego wptywu na ewentualne ztozenie uwag czy wniesienie odwotania).

5. Przestrzeganie regulacji wewnetrznych w postaci Regulaminu udzielenia zamowien publicznych powyzej
130 tys. zt

6. Wykorzystywanie wszelkich dostepnych list kontrolnych bedacych w dyspozycji WZP wypracowanych
poprzez obserwacje praktyki stosowanie UPZP w urzedzie.

7. Aktywne uczestnictwo na etapie projektowania z projektantem umozliwiajace biezace rozstrzyganie
wszelkich zaistniatych sporéw w szczegolnosci dot. warunkow w terenie,

8. Aktywne uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez znane firmy szkoleniowe oraz biezaca
aktualizacja wiedzy w oparciu o dostepne zrodta (portalzp i Przetargipubliczne, do ktorego WZP ma
wykupiony dostep, stanowiska i interpretacja UZP, wymiana pogladéw w ramach Komisji ds. Zamowien
Publicznych w Slaskim Zwigzku Gmin i Powiatow, w tym grupa utworzona w ramach komunikatora
Whatsapp.

9. Whnioskowanie na podstawie dotychczas przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego w przedmiocie zamowien podobnych do zaméwienia bedacego przedmiotem APiW.

W oparciu o powyzsza analize¢ zamawiajacy podjal decyzje, jakimi Srodkami zaspokoi
zidentyfikowana swoja potrzebe tj. poprzez:

A| udzielenie zamdwienia,

B | realizacj¢ zasobami wilasnymi tj................... lub

C | alternatywnym $rodkiem w stosunku do zaméwienia tf.....................o.oeeen. *

*wlasciwe zaznaczy¢, w przypadku dodatkowo B i C uzupelié miejsce wykropkowane

W przypadku odpowiedzi A podsumowaniem analizy moze by¢ opracowanie wytycznych, ktore zostang
wykorzystane w celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia (moga one by¢ zawarte we wniosku
0 wszczecie postgpowania sktadanego za posrednictwem ESPiK do WZP — istotne jest, aby migdzy tymi
dokumentami byta zachowana spdjnos¢ i konsekwencja).

Sporzadzit:............ooll (imig i nazwisko, stanowisko)
Data......................
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Zalacznik nr 3

Miejscowos¢, dnia ...............

Znak sprawy ..........ccceeeiiinnnnn.
Nazwa i adres wykonawcy
ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty w celu oszacowania warto$ci zamowienia
W zwigzku z planowang realizacja przez Gming ........... zamoOwienia zwigzanego

wykonaniem instalacji urzadzen nadzoru wizyjnego w Systemie Ochrony Mobilnej wraz
z infrastrukturg i nadzorem obejmujacych monitoring placu zabaw i parku sensorycznego
w Parku ................... , W ramach rozeznania rynku i w celu oszacowania wartoSci

zadania, prosz¢ o przedstawienie szacunkowej kalkulacji kosztow (netto/brutto) na zadanie

pn.: ,,Monitoring placu zabaw i parku sensorycznego w ....... .

Opis przedmiotu zamdowienia:

e dostarczenie niezbednych urzadzen;

o wykonanie infrastruktury i instalacji cctv wraz z systemem naglos$nienia;

e zapewnienie statego nadzoru online nad wskazanymi lokalizacjami;

e zapewnienie patroli mobilnych (w celu zapewnienia wysokiego standardu
ustugi, wykonawca powinien posiada¢ dwa niezalezne, redundantne centra
nadzorcze);

Uwaga: wykonawca musi wliczy¢ koszty wykonania systemu oraz dzierzawy urzgdzen w

miesieczng kwote abonamentu.

Wymagania dla urzadzen:

e Kkamery 0 rozdzielczosci nie mniejszej niz 2MPX wyposazone w system noktowizji
pozwalajacy na wyrazne widzenie w zupelnej ciemnosci i posiadajace zoom optyczny
minimum 10x;

e mobilny router LTE pozwalajacy na dobry transfer danych;

e system DSO stuzacy do zadan zwigzanych z nadzorem powinien posiada¢ funkcje
alarmowe;

e transfer gltosu online pozwalajacy na biezace zdalne dziatanie operatora monitoringu.

Po stronie zamawiajacego jest udostepnienie stalego zasilania dla urzadzen instalacji cctv
i udostegpnienie infrastruktury takiej jak stupy oswietleniowe.
Termin realizacji zadania: do .................. roku

Formularz do szacowania stanowi zalacznik do zaproszenia.

Kalkulacje kosztéw na zataczonym formularzu prosimy przesta¢ do dnia ................ 1.
do godz. ............... na adres e-mail: ......cooevviiinnnen.

Niniejsze szacowanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U
22022 1., poz. 1710 z p6zn. zm.)
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Zalacznik nr 4

Zatacznik do Zaproszenia

FORMULARZ SZACOWANIA WARTOSCI PLANOWANEGO ZAMOWIENIA
(wypelnia wykonawca)

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia formularza szacowania wartosci planowanego zamowienia ha zadanie
p.n.:
»Monitoring placu zabaw i parku sensorycznego w ......... ”,

Szacuje, iz wynagrodzenie za ustugi objete planowanym zamdwieniem wyniesie:

Ryczattowa cena miesiecznej realizacji zadania wynosi:

podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamdwien publicznych
w miescie/gminie/powiecie ...............

Zalacznik nr 5

Notatka sluzbowa na okoliczno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia

NAZWE ZAIMOWICTIIAL . e. ettt ettt e et e ettt ettt neens
- dostawy

- ushugi

- roboty budowlane*

* nalezy wybra¢ wlasciwe

Ustalona z nalezyta staranno$cig warto$¢ netto:

zamOwienia .................... 71, co stanowi rownowartosc¢ ..............c..eue. euro
w tym warto$¢ przewidywanych zamowien, o ktorych mowa odpowiednio w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy zostata ustalona na Kwotg ...........cccecveeennene 7}, co stanowi rownowartosc.............. euro

Zamoéwienie jest cze$cia/nie jest cze$cig* innego zamdwienia tego samego rodzaju (0 takim samym
przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy) realizowanego przez zamawiajacego

W biezacym roku.
Uwaga: W przypadku, gdy jest czesciq innego zamowienia tego samego rodzaju nalezy podac wartos¢ wszystkich czesci oraz wskazaé
jaka czesé pozostata do udzielenia w biezgcym roku.

Wartos$¢ wszystkich czgsci zamdwienia wynosi: .................. z} netto

Warto$¢ zamowienia pozostata do udzielenia wynosi: .........ccocceevveeneeee. 7t netto

W przypadku zamowienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane — nalezy wskazaé warto$é
wszystkich robot budowlanych.

Wartos$¢ wszystkich robot budowlanych wynosi ..................... 7t netto
Warto$¢ robot budowlanych pozostatych do udzielenia wynosi ...................... zt netto
Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ............... /podaé konkretng date/

Sposob wyceny przygotowano na podstawie (nalezy odnies¢ si¢ do wlasciwego sposobu wyceny):

a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia:

- dokonano analizy rynku potencjalnych wykonawcow na podstawie dostepnych aktualnych cennikow
dostepnych na stronach internetowych czy informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej
inicjatywy (poda¢ zrodto wraz z zestawieniem cenowym):

Zestawienie cenowe:
Lp. Nazwa firmy Cena

b) odpowiedzi na zapytania ofertowe — podac sposob skierowania zapytania ofertowego

Zapytanie skierowano do nastepujacych profesjonalnych podmiotéw prowadzacych dziatalnosé
w zakresie danego rodzaju zaméwienia:

oferty otrzymano od:
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamdwien publicznych
w miescie/gminie/powiecie ...............

Lp. Nazwa firmy Cena

) analizy wydatkow 2z poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego w danym roku
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpceyjnych ogétem

Przyklad: Wartosé  szacunkowg oparto na analizie wysokosci dotychczasowego wynagrodzenia
ryczattowego dla wykonawcy zadania z uwzglednieniem czynnika prognozowanego wzrostu cen za tego
typu ustugi, progresywnej ilosci interwencji w analizowanym okresie z jednoczesnym uwzglednieniem
wprowadzanych do realizacji zadania nowych elementow w zakresie sprawozdawczosci.

d) doswiadczenia innych zamawiajacych prowadzacych postepowanie w analogicznym (podobnym)

przedmiocie zamowienia

Lp. Nazwa zamawiajacego Cena

e) kosztorysu inwestorskiego/programu funkcjonalno-uzytkowego (w przypadku robot budowlanych)

(data, podpis i pieczqtka)

Akceptacja Naczelnika Wydzialu/Kierownika komorki organizacyjnej:

(data, podpis i pieczqtka)
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamdwien publicznych
w miescie/gminie/powiecie ...............

Zalacznik nr 6

Lista pytan umozliwiajacych budowanie argumentacji uzasadnienia braku podzialu zaméwienia
na czesci (przyklad dotyczy rob6t budowlanych)

Pytanie Odpowiedz

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot funkcjonalnie ze soba zwigzanych. | TAK/NIE*
Rozdzielenie robot grozitoby niedajacymi si¢ wyeliminowaé problemami organizacyjnymi
zwigzanymi z odpowiedzialnoscia za poszczegolne elementy robot wykonywanych przez
roznych wykonawcow. Potrzeba skoordynowania dziatan r6znych wykonawcow realizujacych
poszczegodlne cze$ci zamowienia moglaby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu

zamowienia.

Przy tego typu robotach (réwnolegle wykonywanie prac z roznych branz) nie ma mozliwosci | TAK/NIE*
jednoznacznego okreslenia zasad odpowiedzialnosci za jeden plac budowy (przekazany bylby
réwnolegle wielu wykonawcom). Nie jest takze mozliwe rozgraniczenie odpowiedzialnosci

wielu kierownikow budowy.

Przy tego typu robotach wykonywanych przez rdéznych wykonawcow niemozliwe byloby | TAK/NIE*
jednoznaczne okreslenie zasad odpowiedzialnosci OC (np. w razie jednoczesnego
wykonywania robot przez wielu wykonawcoéw utrudnione bytoby ustalenie podmiotu

odpowiedzialnego za szkody objete polisa OC)

Kazdy z wykonawcow w cene wliczytby odrebne koszty polisy OC, co zwickszytoby poziom | TAK/NIE*

wydatkow zamawiajacego.

Przy tego typu robotach wykonywanych przez réznych wykonawcow opodznienie jednego | TAK/NIE*
z wykonawcow wplynetoby negatywnie na terminowo$¢ wykonania innych elementow

inwestycji — zaleznych od terminowego wykonania prac przez innego wykonawce.

Wykonawcy powielaliby koszty posrednie prac, co wptywatoby na koszty inwestycji. W kazdej | TAK/NIE*
z ofert czg$ciowych wykonawca musialby zatozy¢ odrebng wyceneg uzycia tego samego rodzaju
sprzetu w sytuacji, w ktorej sktadajac jedng oferte, uzycie sprzetu wycenitby jednokrotnie.
W dokumentacji projektowej wskazane sa rozwiazania wymagajace uzycia wielorodzajowego

sprzetu budowlanego.

Podzial zamowienia powodowatby ryzyko, w ktorym uniewaznienie jednej z czesci | TAK/NIE*
postepowania zagrozitoby terminowemu rozliczeniu projektu UE, bowiem nawet realizacja

pozostatych dwbch czgsci nie zapewnitaby osiagniecia wskaznikéw projektu

Zastosowany ewentualnie podzial zamdéwienia na czeSci nie zwickszytby konkurencyjnosci | TAK/NIE*
w sektorze matych i $rednich przedsiebiorstw — zakres zamowienia jest zakresem typowym,

umozliwiajacym ztozenie oferty wykonawcom z grupy matych lub $rednich przedsiebiorstw.

*Uwaga: im wigksza ilos¢ pozytywnych odpowiedzi tym wieksza pewnos¢ argumentacji zamawiajgcego
dotyczqca braku podziatu zamowienia na czesci
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamdwien publicznych
w miescie/gminie/powiecie ...............

Zalacznik nr 7

Wzér uzasadnienia przy korzystaniu z art. 30 ust. 4 UPZP

Majac na wzgledzie analize¢ przysztych wydatkow w zakresie przedmiotu zamowienia:

(poda¢ nazwe)

uwzgledniono mozliwosci ustawowe na podstawie art. 30 ust. 4 UPZP ,,W przypadku zamowien udzielanych
w czesciach, do udzielenia zamowienia na dang cz¢$¢ zamawiajacy moze stosowaé przepisy wilasciwe dla
warto$ci tej czgsci zamowienia, jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto§¢ kwoty
80.000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1.000.000 euro dla rob6ot budowlanych, pod warunkiem, Ze taczna wartos$¢

tych czesci wynosi nie wigeej niz 20% wartosci zamowienia.”

Laczna warto$¢ zamowienia wynosi: .................. zk. netto, z czego wydatek Zamawiajacego na zadanie p.n.:
pye et e ettt ” wynosi ok. ...l % ww. wartosci.
Warto$¢ zamowienia na w/w przedmiot jest mniejsza niz rownowarto$¢ kwoty:

a) dla dostaw i ustug™ — 80 000 euro = 356 288,00 PLN**

b) dla robot budowlanych* —1 000 000 euro = 4 453 600,00 PLN**

i nie przekroczy 20% wartosci zamowienia

*zostawié wlasciwe
** warto$¢ euro stanowigca podstawe przeliczenia, podana zgodnie z obowigzujacym Obwieszczeniem
Prezesa UZP
Tym samym zastosowanie art. 2 ust. 1 pkt 1 UPZP w kontekscie art. 30 ust. 4 znajduje swoje odzwierciedlenie

w stanie faktycznym i prawnym.
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamdwien publicznych

w miescie/gminie/powiecie

Zalacznik nr 8

Mozliwe dzialania zamawiajgcego w zakresie budowania konkurencyjno$ci zamowien
W oparciu 0 rozpoznanie rynku potencjalnych wykonawcow

ROZEZNANIE RYNKU

ZAPROSZENIE \

/

STRONA INTERNETOWA <

»
»

DO SKEADANIA
ZAMAWIAJACEGO wybor Zamawiajacego \ OFERT j
Krajowe Unijne

(fakultatywne)

N

20 000- 50 000 zt

»> 50000 zt
fakultatywnie + baza
konkurencyjnosci

\

e

1 WAZNA OFERTA )
ZASADA KONKURENCYJINOSCI
SPEELNIONA

MIN. 3 WAZNE OFERTY
wyjatek — wysfanie zaproszenia
do co najmniej 5 wykonawcow*

\ J
Y

1 WAZNA OFERTA
ZASADA
KONKURENCYJNOSCI
SPELNIONA

WYLACZENIA KRAJOWE

(przyktady)

\ zapewnieniu ustug hotelarskich,

+ zakupie upominku dla emerytow,

V zakupie biletéw lotniczych,

\ zakupach, naprawach oraz wymianie czesci i materialow
eksploatacyjnych do samochodéw stuzbowych Urzedu Miejskiego,
jak rowniez ich przegladow okresowych, ustug mycia i czyszczenia,

v dystrybucji energii elektrycznej badz przytaczy elektrycznych,

+ udzielenia zaméwienia do kwoty 3 000 zt brutto,

v w stosunku do zaméwien, ktore sa lub beda finansowane/
wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej wymagane jest
przeprowadzenie procedury opisanej w pkt 1V.2

* w wyniku upublicznienia ogloszenia o zamowieniu ztozona 1 wazna oferta powinna kwalifikowa¢ zamdwienia jako konkurencyjne wobec koniecznosci posiadania wigkszej ilosci ofert przy ograniczonej
konkurencji w postaci skierowania zaproszenia do sktadania ofert. W tym drugim przypadku zamawiajacy moze przewidzie¢ wyjatek posiadania 1 waznej oferty w sytuacji zaproszenia kierowanego dla
przyktadu do min. 5 potencjalnych wykonawcoéw. Podane iloéci sa przyktadowe



Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zaméwien publicznych

w miescie/gminie/powiecie ...............

Zalacznik nr 9

Zidentyfikowane gléwne obszary ryzyka w zaméwieniach zwolnionych z UPZP i sposoby ich

ograniczania

Obszary zaméwienia
narazone na ryzyko
zaburzenia konkurencji

Zbiér imperatywow mozliwych do zastosowania
w danym obszarze

Opis przedmiotu zamowienia

1. Dokonywaé opisu przedmiotu zamowienia analogicznie jak
w zamoOwieniach objetych przepisami UPZP, tj. precyzyjnie
i wyczerpujaco, aby kalkulacja ceny ofertowej dokonywana przez
poszczegdlnych ~ wykonawcow  byla  odpowiedzia  na
ogloszenie/zaproszenie.

2. Wprowadza¢ kalkulacje szczegdlowg umozliwiajacg weryfikacje
najwazniejszych elementéw cenotworczych zamowienia, ktora
Uchroni zamawiajacego przed konieczno$cia nieuzasadnionego
wzrostu wynagrodzenia wykonawcy na etapie realizacji umowy.

3. Nie ulega¢ nawykowi rutynowego kopiowania opisu przedmiotu
zambOwienia z poprzedniego postgpowania w przypadku
zamdwien powtarzanych periodycznie.

4. W sytuacji duzej rozpietosci cen poszczegdlnych wykonawcow
dokonywaé stosownych wyjasnien umozliwiajacych wlasciwe
porownanie ztozonych ofert.

Termin sktadania ofert

1. Ustala¢ odpowiednio proporcjonalne terminy sktadania ofert
uwzgledniajace specyfike i charakter przedmiotu zamoéwienia
oraz obowiazki dokumentacyjne wobec wykonawcow wymagane
ogloszeniem/zaproszeniem.

2. Kazdorazowo przedtuza¢ termin sktadania ofert w sytuacji
uzupehienia  istotnych  elementow  ogloszenia/zaproszenia
samodzielnie dokonywanych przez zamawiajacych albo na
skutek odpowiedzi na zapytania wykonawcow, majacych wptyw
na kalkulacje ceny ofertowe;.

Zapytania sktadane przez
wykonawcow do dokumentow
zamdOwienia

Umozliwi¢ wykonawcom w wyznaczonym terminie zadawanie
zapytan do dokumentoéw zamdéwienia (np. do uptywu polowy terminu
sktadania ofert), =z jednoczesnym obowiazkiem udzielania
odpowiedzi, bez ujawniania zrddel zapytania.

Opis warunkéw zamowienia

1. Formutowa¢ opis oceny speliania warunkéw jednoznacznie,
eliminujgc wszelkie zapisy budzace watpliwos$ci interpretacyjne
i mogace skutkowa¢ konieczno$cig arbitralnej oceny przez
Zamawiajacego na etapie oceny ztozonych ofert.

2. Formutowa¢ warunki udziatu w postepowaniu proporcjonalnie do
zakresu przedmiotu zamowienia i jej warto$ci.

Projektowane postanowienia
umowne

1. Konstruowa¢ umowy zabezpieczajace interes Zamawiajgcego
z jednoczesnym respektowaniem zasady rownosci stron
zobowigzania.

2. Przewidywa¢ w projekcie umowy precyzyjnie i jednoznacznie
zasady wprowadzania zmian do umowy (rodzaj, zakres i warunki

tych  zmian), w  szczegélnosci  dotyczacych  wzrostu
wynagrodzenia i wydtuzenia terminu realizacji.
Komunikacja na linii Kazdorazowo dokumentowac pisemnie komunikacje¢

zamawiajacy — wykonawcy

z wykonawcami, a wszelkie rozmowy telefoniczne sa absolutnie
zakazane.
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zaméwien publicznych
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Zalacznik nr 10

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA KONIECZNOSC UZYCIA ,NAZW WLASNYCH”
Z UZASADNIENIEM BRAKU MOZLIWOSCI INNEGO
OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Janizej podpiSany .......covveriiiriiiie e realizujagcy umowe nr ..............
wnosz¢ o wyrazenie zgody na postugiwanie si¢ opisem przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z art. 99 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.) tj. wystgpila sytuacja, ktdra upowazniataby zamawiajgcego
do postuzenia si¢ przy opisie przedmiotu zamoéwienia znakami towarowymi czy pochodzeniem
materiatow, urzadzen, systemow, budowli z jednoczesnym zastosowaniem zapisu ,,lub réwnowazne”

i wskazaniem kryteriéw rownowaznos$ci oferowanych urzadzen.

Uzasadnienie:
Z uwagi na brak mozliwo$ci opisania przedmiotu zaméwienia w sposdb wystarCzajaco precyzyjny

i zrozumialy w nastepujacych pozycjach przedmiarowych......................... (branza................. )
koniecznym staje si¢ wskazanie znakoéw towarowych/patentéw lub pochodzenia/zrodta lub
szczegolnego procesu*, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego

Wykonawce W postaci .........ooeviiiiiiiiiiiiiian.

Oswiadczam, iz wskazaniu takiemu towarzyszy¢ beda wyrazy ,,lub rownowazny” z zastosowaniem

nastgpujacych kryteriow rownowaznosci:

Jednocze$nie o$wiadczam, iz na potrzeby oceny zastosowanych przez Wykonawce rozwigzan

réwnowaznych be¢de uczestniczyt w pracach Komisji Przetargowe;.

Pieczgé, data i podpis projektanta
Zgoda/odmowa Naczelnika
Wydziafu Zamawiajgcego
lub innej osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢
Uwaga: po uzyskaniu zgody projektant zobowigzany jest wypetni¢ zalgcznik nr 11 (tabela réwnowaznosci)
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Zalacznik nr 11

TABELA ROWNOWAZNOSCI SKL,ADANA DO ZAMAWIAJACEGO
(WZOR)
(po uzyskaniu zgody przez Naczelnika Wydziatu Zamawiajgcego (lub innej 0soby upowaznionej) na
koniecznos¢ uzycia nazw wlasnych)

(nazwa zadania)

Wykaz materiatow 1 urzadzen przewidzianych do realizacji przedmiotu zamowienia

z uwzglednieniem parametrow rOwnowaznosci:

Lp.

Branza/nazwa Nr: pozycji Nazwa materiatu/ Parametry rownowaznosci
kosztorysu przedmiarowej/ urzadzenia
STWIORB (producent, typ, model)

Pieczeé, data i podpis projektanta
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Zalacznik nr 12

TABELA ROWNOWAZNOSCI BEDACEJ INTEGRALNA CZESCIA OFERTY NA
WYKONANIE ROBOT BUDOWLANYCH (WZOR)

(nazwa zadania)

Wykaz materiatow i urzadzen przewidzianych do realizacji przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem parametréw rownowaznosci:

Odniesienie do dokumentacji projektowej Do wypelnienia przez wykonawce RB

(wypelnia Zamawiajacy)

Lp. | Branza/ Nr: Nazwa Parametry Nr pozycji Nazwa materialu/ Parametry rownowaznosci
nazwa pozycji materiatu/ réwnowaznosci kosztorysowej/ urzadzenia
kosztory | przedmi | urzadzenia STWIORB (producent, typ, model)
su arowej/ | (producent,
STWIO | typ, model)
RB

Uwagi:
1.  obowigzkiem wykonawcy jest zalgczenie dokumentow potwierdzajgcych parametry rownowazne ww. materialow i urzqdzen z parametrami przyjetymi w dokumentacji projektowej oraz
dokumentami potwierdzajgcymi ich dopuszczenie do obrotu w budownictwie na terenie Unii Europejskiej.
2. brak przediozenia dokumentéw, o ktorych mowa, spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ¢) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.

Dz.Uz 2022 r, poz. 1710 z pézn. Zm.)
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Zalacznik nr 13

Granice dopuszczalnosci konkretyzowania warunkéw udzialu w postepowaniu
w kontekscie budowania konkurencyjnosci rynku zamowien publicznych

Granice dopuszczalnosci Niedopuszczalne przekroczenie granicy
konkretyzowania opisu warunkow udziatu konkretyzowania opisu warunkow udziatu
W postepowaniu W postepowaniu

AN AN
- Y

|
wigksza konkurencyjno$c¢ mniejsza konkurencyjnosc¢
stosunkowo nizsza cena oferty stosunkowo wyzsza cena oferty obszar odwotania

1 1
I I >
min /\ optimum max
- opis powinien — —
duze ryzyko wyboru by¢ adekwatny mate ryzyko_ wyboru utrudnianie uczciwej
wykonawcy niezdolnego do przedmiotu wykonawcy niezdolnego konkurencji i rbwnego
do wykonania zamowienia zamowienia do wykonania zamowienia traktowania wykonawcow
(zwiazany i
proporcjonalny)

Zrédlo: J. Rokicki, A. Zdebel-Zygmunt, System zaméwien publicznych w Polsce, Wydawnictwo Difin, Warszawa 2014, s. 72
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Zalacznik nr 14

WZOR OSWIADCZENIA WPROWADZANEGO NP. DO TRESCI FORMULARZA
OFERTOWEGO Z KTOREGO WYNIKA, KTORE ROBOTY BUDOWLANE,
DOSTAWY LUB USLUGI WYKONAJA POSZCZEGOLNI WYKONAWCY

Oswiadczam, ze nizej wymienieni wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia wykonaja nastepujace roboty budowlane skladajace si¢ na przedmiot

zamoOwienia;:

Robota budowlana sktadajaca si¢ na
Nazwa wykonawcy, sposrod . o .
L przedmiot zamdéwienia, ktdra zostanie
wykonawcow wspolnie ubiegajacych
wykonana przez wykonawce wskazanego

si¢ 0 udzielenie zamowienia
w kol. 1

(UWAGA: powyzsze os$wiadczenie dotyczy jedynie wykonawcoéw wspdlnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego)
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Zalacznik nr 15

NIEZBEDNY ZAKRES UMOWY O ROBOTY BUDOWLANE (PRZYKEAD DOTYCZY ROBOT BUDOWLANYCH)

Lp. | Niezbedny zakres umowy o roboty budowlane
Miejsce i data zawarcia umowy
Miejscem zawarcia umowy jest najczesciej siedziba zamawiajacego, z kolei data zawarcia umowy musi uwzglednia¢ uptyw terminu od przestania

1. zawiadomienia 0 wyborze oferty najkorzystniejszej w zaleznoSci od warto$ci zamdwienia (ponizej/powyzej progdw unijnych), w czasie ktorego
wykonawcy moga wnies¢ odwotania do KIO, co uniemozliwia zawarcie umowy o zamowienie publiczne.

2. Strony umowy
Oznaczone strony umowy zamawiajacy — wykonawca.

3. Podstawa prawna zawarcia umowy
Uzalezniona trybem udzielenia zamowienia publicznego.

4. Ustalenie hierarchii dokumentéw skladajacych sie na umowe oraz definicje poje¢ wystepujacych w umowie
Praktyka wskazuje, iz ten zakres umowy jest fakultatywny uzalezniony od decyzji zamawiajacego.

5. Przedmiot umowy
Zwykle opracowany w formie zalgcznika, zgodnie z art.103 UPZP powinna to by¢ dokumentacja projektowa i STWIOR albo program
funkcjonalno-uzytkowy, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg odpowiednio roboty budowlane albo ich zaprojektowanie i wykonanie, gdy zachodzi
taka potrzeba wskazane jest przewidzenie podziatu przedmiotu umowy na etapy robot, odcinki, bedace przedmiotem odrebnych odbiorow.

6. Termin wykonania umowy/terminy posrednie i ich zmiany
Umowa powinna przewidywac planowany termin jej zakonczenia oraz w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegolnych czgsci,
przy czym terminy te powinny by¢ okreslone w jednostkach czasu (dniach, tygodniach, latach), chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywna przyczyna, niezalezng od zamawiajacego np. w przypadku projektow finansowanych ze srodkéw UE.
W przypadku etapowania prac warto wprowadza¢ terminy posrednie zobowigzujace Wykonawce do wykonania poszczegdlnych etapow,
pod rygorem naliczenia kar umownych. Dodatkowo mozna zastrzega¢ zmiany termindw wykonania poszczegdlnych etapéw w okolicznosciach
wskazanych w postanowieniach umownych z zachowaniem formy pisemnej.

7. Harmonogram rzeczowo-finansowy wraz z okresleniem sposobu jego sporzadzenia, uzgodnienia i aktualizacji

8. Postanowienia co do istotnych obowiazkéw stron wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego i kodeksu cywilnego

7 uwagi na obowigzek ustawowy wspoéldziatania zamawiajacego i wykonawcy przy wykonaniu umowy w/s zamowienia publicznego, w celu
nalezytej realizacji zamowienia warto wprowadza¢ obowigzki stron umowy np. po stronie zamawiajgcego obowigzek przekazania terenu budowy
W wyznaczonym terminie od dnia zawarcia umowy czy przekazania przed rozpoczeciem robot budowlanych wskazanej ilosci komplet projektow
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budowlanych i wykonawczych oraz STWIOR, natomiast po stronie wykonawcy np. obowigzek przedtozenia zamawiajagcemu szczegdtowego
harmonogramu rzeczowo-finansowego wykonania zadania czy obowigzek powiadomienia w wyznaczonym terminie umownym przed
rozpoczeciem wykopow o terminie ich rozpoczgcia i sposobie wykonywania robot wszystkich uzytkownikow urzadzen podziemnych na terenie
inwestycji oraz wtadajacych i zarzadzajacych terenem.

Przedstawiciele stron

Wyznaczenie kazdej ze stron umowy swoich przedstawicieli do biezacych kontaktow w kwestiach dotyczacych realizacji przedmiotu umowy
(gtownie ze strony zamawiajacego inspektor nadzoru inwestorskiego, ze strony wykonawcy kierownik budowy i kierownicy branzowi
z odpowiednimi uprawnieniami wymaganymi zapisami SWZ). Dodatkowo warto wskaza¢ ich odpowiedzialno$¢ w trakcie realizacji umowy
np. upowaznieniec do podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego, protokotu odbioru czeSciowego i koncowego, protokotéw odbioru robodt
zanikajacych i ulegajacych zakryciu czy zglaszania zastrzezen do rzeczonych protokoléw oraz do zglaszania roszczen, wnioskdéw, polecen i uwag
w okresie gwarancji. Istotna jest rowniez adnotacja zwigzana ze zmiang przedstawicieli wykonawcy, ktéra moze nastgpi¢ pod warunkiem
spelnienia warunkow oraz kryteriow (nalezy wybra¢ wlasciwe) w stopniu nie mniejszym niz do oséb zaproponowanych w treSci oferty (zapis
stosowny wowczas, gdy w toku postgpowania zamawiajacy weryfikowal osoby realizujagce zamowienie w ramach warunku udziatu
w postepowaniu lub kryterium oceny ofert).

10.

Wysoko$¢ i forma wynagrodzenia za wykonanie umowy, warto$§¢ umowy, terminy i regulowanie platnosci

Wybor odpowiedniej formy wynagrodzenia za wykonanie umowy tj. wynagrodzenie kosztorysowe, wynagrodzenie ryczattowe i mieszane.

Termin platnosci

Zaptata wynagrodzenia (ptatno$¢) moze nastgpowac pO zakonczeniu catoéci robdt, a wigc po odbiorze koncowym, przy czym w praktyce
najczesciej pratnos¢ dokonywana jest w czeSciach po wykonaniu danego etapu. Podstawg do wyplaty jest wtedy protokot czesciowego odbioru
robot.

Tym samym przejsciowe $wiadectwa platnosci sg sporzadzane przez wykonawce narastajaco na podstawie stopnia zaawansowania robot
proporcjonalnie do catej wartosci kazdej z czgéci pozycji harmonogramowej i ich przedmiotem, natomiast podstawe wystawienia tych faktur
cze$ciowych stanowi¢ moze podpisany przez inspektoréw nadzoru protokdt czeSciowego wykonania robdt oraz cze$ciowe swiadectwo platnosci,
a faktury koncowej — koncowe $wiadectwo ptatnosci podpisane przez inspektorow nadzoru i protokot koncowego odbioru robot, podpisany przez
Komisje odbiorowa.

Opoznienie platnos$ci

W przypadku opdznienia w zaptacie faktur, wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych.

ZaliczKi na poczet wykonania zamowienia (art.442 UPZP)

Zamawiajacy celem zwigkszenie ptynnosci finansowej wykonawcow i zmniejszenia zaangazowania ich kapitalu wtasnego w realizacje zamoéwienia
moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamowienia udzielanie zaliczek na etapie realizacji zamoéwienia publicznego
(w tym wysokos$¢, warunki wyptaty zaliczek, termin ich rozliczenia oraz ewentualne zabezpieczenie ich zwrotu).
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11.

W przypadku umowy zawartej na okres dluzszy niz 12 miesiecy postanowienia dotyczace (art. 436 pkt 4 a) — b) UPZP):

a) wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytulu braku zaptaty lub nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysokos$ci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5,

b) zasady wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zmiany:

— stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

— wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

— zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
ubezpieczenie zdrowotne,

— zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
0 pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572)

— jezeli zmiany te beda miaty wpltyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

W przypadku umowy zawartej na okres dluzszy niz 6 miesi¢cy postanowienia dotyczace (art. 439 UPZP zmieniony art. 44 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o zmianie niektérych ustaw w celu uproszczenia procedur administracyjnych dla obywateli i
przedsiebiorcow):

zasada wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych
z realizacja zamowienia.

W umowie okresla sie:

1) poziom zmiany ceny materiatdéw lub kosztéw, o ktorych mowa w ust. 1, uprawniajacy strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia oraz
poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia;

2) sposob ustalania zmiany wynagrodzenia:

a) z uzyciem odestania do wskaznika zmiany ceny materiatow lub kosztéw, w szczegdlnosci wskaznika oglaszanego w komunikacie Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego lub

b) przez wskazanie innej podstawy, w szczegolnosci wykazu rodzajow materiatlow lub kosztow, w przypadku ktorych zmiana ceny uprawnia
strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia;

3) sposdb okreslenia wptywu zmiany ceny materiatdéw lub kosztéw na koszt wykonania zaméwienia oraz okreslenie okresow, w ktorych moze
nastgpowac zmiana wynagrodzenia wykonawcy;

4) maksymalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania
zmian wysokosci wynagrodzenia.

12.

Ogolne postanowienia w zakresie podwykonawstwa wynikajace z UPZP (Rozdzial 5 art. 462—465)
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Powierzenie wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcy, zakazane postanowienia w umowie o podwykonawstwo, umowa o podwykonawstwo
zamdwienia na roboty budowlane, bezposrednia zaptata wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy

Szczegolowo postanowienia w zakresie podwykonawstwa wynikajace z UPZP (art. 437):

obowigzek przedkladania przez wykonawce zamawiajacemu projektu umowy o podwykonawstwo, Ktorej przedmiotem sg roboty budowlane,
a takze projektu jej zmiany, oraz poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii zawartej] umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa
roboty budowlane, i jej zmian (przedktadajacy moze poswiadczy¢ za zgodno$é z oryginatem kopi¢ umowy o podwykonawstwo);

wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajacego zastrzezen do projektu umowy 0 podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa roboty
budowlane, i do projektu jej zmiany lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane,
i do jej zmian;

obowigzek przedktadania przez wykonawce zamawiajagcemu poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii zawartych umow o podwykonawstwo,
ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi, oraz ich zmian (przedktadajacy moze poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginalem kopie umowy
0 podwykonawstwo);

zasady zaptaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez niego dowoddéw potwierdzajacych zaptate wymagalnego
wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;

termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,;

zasady zawierania umow o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami;

wysoko$¢ kar umownych, z tytuhu:

a) braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

b) nieprzedtozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, lub projektu jej zmiany,
¢) nieprzedtozenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany,

d) braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty, zgodnie z art. 464 ust. 10.

13.

Postanowienia umowy dotyczace weryfikacji zatrudniania pracownikow

W przypadku umowy przewidujacej wymagania okreslone w art. 95 ust. 1 (zatrudnienie pracownikow wykonawcy/podwykonawcow w oparciu
0 umowy o pracg), W jej treSci zawiera sie¢ postanowienia dotyczgce sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz kontroli spelniania przez
wykonawcg lub podwykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia na podstawie umowy 0 pracg oraz postanowienia dotyczace sankcji z tytutu
niespetnienia wymagan okreslonych w art. 95 ust. 1.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy o pracg, osOb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, umowa przewiduje mozliwos¢ zadania przez zamawiajacego w szczegolnosci:

1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,

3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentow
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— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezb¢dne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imi¢
i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkdw pracownika.

14.

Skutki naruszenia umowy, w tym rodzaje i wysoko$¢ kar mownych, maksymalna wysoko$¢ kar umownych

Do umowy w sprawie zamoOwienia publicznego znajduje zastosowanie przepis art. 483 § 1 Kodeksu Cywilnego, zgodnie z ktérym mozna zastrzec
w umowie, ze naprawienie szkody wyniklej z niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania niepieni¢znego nastapi przez zaptate
okreslonej sumy (kara umowna). Formutujac obowiagzki zamawiajacego w zakresie wykorzystania instrumentu kar umownych Ustawodawca PZP
zadbat réwniez o to, aby W odniesieniu do uméw zawrze¢ postanowienia okreslajace taczng maksymalng wysoko$¢ kar umownych, ktorych moga
dochodzi¢ strony oraz dotyczace wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty
wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom; nieprzedtozenia do zaakceptowania projektu umowy
o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, lub projektu jej zmiany; nieprzedtozenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany oraz braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty, zgodnie z art. 464 ust.
10. Dodatkowo nalezy pamigetaé, iz w przypadku uméw zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy nie nalezy zapomina¢ o wysokosci
kar umownych naliczanych wykonawcy z tytulu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
z tytutu zmiany wysoko$ci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5

15.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, termin wniesienia i zwrotu, z uwzglednieniem UPZP

Okreslenie wysoko$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (do 5% ceny ofertowej albo nominalnej wartosci umowy, chyba ze zachodza
uzasadnione okolicznosci UPZP ustalenia w wysokosci wiekszej, ale ponizej10%), momentu wniesienia zabezpieczenia przez wykonawce
(najpozniej przed zawarciem umowy, chyba ze zamawiajacy wskaze inny termin w dokumentach zamoéwienia), ustalenia poziomu wniesienia
zabezpieczenia w dniu zawarcia umowy innego niz petna wysoko$¢ zabezpieczenia (co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia i potracaniu pozostatej
warto$ci z naleznosci za czgéciowo wykonane $wiadczenia dla umowy zawartej na okres dtuzszy niz rok z jednoczesnym obowiazkiem wniesienie
pozostalych 70 % zabezpieczenia nie poézniej niz do polowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.), jak rowniez informacje na temat zwrotu
zabezpieczenia.

16.

Postanowienia umowne przewidujace opcji

Zamawiajacy moze skorzysta¢ z opcji, jezeli przewidzial opcje w ogloszeniu o zamoéwieniu lub w dokumentach zamdéwienia w postaci
zrozumiatych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych, ktore tacznie spetniaja nastepujace warunki: okreslaja rodzaj i maksymalna
wartos$¢ opcji, okreslaja okolicznosci skorzystania z opcji i nie modyfikuja ogdlnego charakteru umowy

Warto wspomnieé¢, iz w przypadku przyjetego wynagrodzenia ryczattowego warto na etapie ztozenia oferty zadac¢ szczegoélowej kalkulacji
(kosztorysu prac) wykonawcy umozliwiajacej zastosowanie powyzszej regulacji w praktyce.

17.

Warunki odstapienia od umowy

18.

Gwarancja jakosci

Warunki gwarancji, okres gwarancji, wzor karty gwarancyjnej;
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Kodeks dobrych praktyk w zakresie funkcjonowania zamdwien publicznych
w miescie/gminie/powiecie ...............

19. | Rekojmia za wady
Okres i warunki rekojmi

20. | Zmiany umowy -warunki zmian umowy z uwzglednieniem przepiséw Pzp i prawa budowlanego;

21. | Sposéb rozstrzygania sporow, wskazanie sadu, ktory rozpatrywaé bedzie spory zwigzane z umowsg, moze to by¢ sad powszechny lub zapis na
wskazany sad arbitrazowy;
Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw jest Sad Powszechny, wiasciwy ze wzgledu na siedzibg zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza UmOwa maja zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, Prawa
budowlanego wraz z aktami wykonawczymi, Kodeksu cywilnego.

22. | Spis zalacznikoéw do umowy
Stanowig one integralng cz¢sci Umowy i powinny by¢ ponumerowane np. oferta wykonawcy, wykaz wszystkich osob skierowanych przez
wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia, zatrudnionych na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy, wzor karty gwarancyjnej, harmonogram rzeczowo-finansowy.

23. | Podpisy stron
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Zalacznik nr 16
ANEKSnr........ [everonne
doumowynr.................... zdnia ... , na realizacje zamowienia
0] L S
zawarty w dniu........... na podstawie art. .................. i protokotu konieczno$ci z dnia .........cceevveenee
Ipodaé podstawe prawng
ustawy Prawo Zaméwier Publicznych/
pomigdzy:
Gming  ..eieeeeeeienns z siedziba przy u. e R
NIP ... , zwang w tresci aneksu ,,zamawiajgcym” w imieniu i na rzecz, ktorej dziataja:
T i eieteretereteieteieteie e ternrean
2 e !
a.
............................................................ zsiedziba W ....oooooiiiii e PIZY ULICY
dzialajacy(-ca) na podstawie: (np. KRS ... 1) OO
NIP: oo JREGON: ..o,
/dotyczy np. spétek prawa handlowego/
lub (i)
............................................... zamieszkatym w ...................aprzyulicy oo

prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma: .........covvininiiiitiiii e
dziatajacy(-ca) na podstawie: (np. wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej)
miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej: .........oocveiiiiiiiiiiiiii

NIP: oo ,REGON: ...,

/dotyczy np. 0séb fizycznych prowadzqcych dziatalnosé gospodarczgl

lub (i)

............................................... zamieszkatym w .........................oprzyulicy ..o
syn: Andrzeja i Teresy, legitymujacy si¢ dowodem osobistym nr ... wydanym przez Prezydent Miasta
............................. dn. ..., nrNIP.......

Iw przypadku 0séb fizycznych nie prowadzqcych dziatalnosci gospodarczejl
zwanym w dalszej tresci aneksu ,,wykonawea”, reprezentowanym przez?:
1.

2.

Mocg niniejszego aneksu zmianie ulega zapis § ....... umowy, ktory otrzymuje brzmienie:
Termin zakonczenia robdt nastgpi nie poézniej niz do .................

§2
§3

Pozostale postanowienia umowy pozostaja bez zmian.

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Aneks stanowi integralng cz¢s$¢ umowy i sporzadzony zostat w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:

1 Sposdb reprezentacji zamawiajacego zgodny z regulacjami wewnetrznymi
2 Uwaga: Sposdb reprezentacji wykonawcy zgodny z dziatem 2 odpisu z rejestru przedsigbiorcow KRS — Organ
uprawniony do reprezentacji podmiotu, np. jednoosobowo prezes zarzadu spotki, dwaj cztonkowie zarzadu spotki
itd.
W przypadku reprezentacji przez pelnomocnika, nalezy dotaczy¢é petnomocnictwo do reprezentowania
wykonawcy, przedtozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przez notariusza oraz w sposobie
reprezentacji zawrze¢ zapis — reprezentowanym przez Pelnomocnika ....... , dziatajac w oparciu o pelnomocnictwa
nr..zdn.....
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Zalacznik nr 17

miejscowose, dnia ...................
Protokol koniecznosci

dOo UMOWY T «evvvvviiiiniiiinnrcninnnenns
(dotyczy zmiany terminu realizacji umowy o zamoéwienie publiczne)

Komisja w sktadzie:

Po stronie zamawiajacego Po stronie wykonawcy

L.p. | (imie i nazwisko) stanowisko (imie i nazwisko) stanowisko

S |w N

stwierdzili konieczno$¢ zmiany treSci umowy zgodnie z ponizszym uzasadnieniem:

I. Uzasadnienie prawne:

Zgodnie z art.455 ust.l ustawy Prawo zamowien publicznych ,,Dopuszczalna jest zmiana
umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zamowienia”:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, 0 ile zostata przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu
lub dokumentach zamodwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych
postanowien umownych, ktére moga obejmowaé postanowienia dotyczace zasad
wprowadzania zmian wysokosci ceny, jezeli spetniaja One tacznie nastgpujace warunki:

a) okreslaja rodzaj i zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

¢) nie przewiduja takich zmian, ktére modyfikowatyby ogoélny charakter umowy;

Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien umowy W 0gtoszeniu
o zamowieniu/dokumentach zamowienia 3

I1. Uzasadnienie faktyczne:

Termin wykonania byt/nie byt jednym z kryteriéw oceny ofert *
W przedmiotowym postgpowaniu bylo wymagane/nie bylo wymagane wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy®

8 Niepotrzebne skresli¢ oraz dotgczyé kserokopie strony ogloszenia o zamoéwieniu badz dokumentéw zaméwienia,
w ktorych przewidziano mozliwos$¢ dokonania zmian.

4 Niepotrzebne skresli¢, przy czym w przypadku, jesli termin wykonania byt jednym z kryteriow oceny ofert —
zaleca si¢ przeprowadzenie krotkiej symulacji nowego przedtuzonego terminu w stosunku do wszystkich ofert
w rankingu na etapie dokonywanego wyboru. Symulacja ta umozliwi sprawdzenie czy w przypadku aneksowania
terminu wykonania zamowienia nie zostatby wybrany inny wykonawca, co pozwoli jeszcze z wigksza staranno$cia
zbudowac¢ argumentacje dotyczaca okolicznosci przedtuzenia terminu wykonania zamowienia.

109




[KODEKS DOBRYCH PRAKTYK W ZAKRESIE FUNKCJONOWANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W MIESCIE/GMINIE/POWIECIE......... ]

Reasumujac powyzsze, zasadnym jest przedtuzenie o ......... dni terminu realizacji
prac z przyczyn nielezacych po stronie wykonawcy®.

W zwiazku z powyzszymi zapisami, wnioskuje o przedtuzenie terminu zakonczenia
robot w zakresie prac realizowanych W .................cooiiiiiin , ktory pozwoli na

ich wykonanie zgodnie z umowa.

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

Po stronie zamawiajacego Po stronie wykonawcy
L.p. | (imie i nazwisko) stanowisko (imie i nazwisko) stanowisko
i T T T I TP
2. | i | i | e | i,
K I I T EE T P TTTTTTp
N i i i L

Zataczniki:
1. Kopia ogloszeniu o zamowieniu/dokumentéw zamowienia, W ktorych
przewidziano zmiany do umow
2. Harmonogram prac
3. Pismo od Wykonawcy o zmiang terminu realizacji przedmiotowego zadania

Przedstawiam do zatwierdzenia

(data, podpis)
Zatwierdzam

Akceptacja

5 Jezeli w przedmiotowym postepowaniu bylo wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
i zostato ono wniesione w formie niepieni¢znej (w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej) wykonawca
zobowiqzany jest do przedhuzenia okresu zabezpieczenia takiej gwarancji w przypadku zmiany (przediuzenia)
terminu zakoriczenia realizacji zadania. Z kolei zabezpieczenie wniesione w formie pienigznej pozostanie na koncie
Zamawiajqcego w przypadku zmiany (przediuzenia) terminu obowigzywania umowy.

6 Nalezy oceni¢ wnioskowany przez wykonawce termin przedtuzenia z punktu widzenia argumentacji i stanu
faktycznego i przyja¢ zweryfikowany prawidtowy termin przedtuzenia umowy
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Zalacznik nr 18
Znak sprawy: ................
Miejscowose, dnia .......cceeeeeene
PROTOKOL KONIECZNOSCIr .....
wykonania robotzamiennych

1.Nazwa zadania:

Przedmiotem dziatan komisji jest
merytoryczna ocena zasadno$ci
wykonania robot zamiennych w aspekcie
faktyczno-prawnym

4. Nazwa i adres wykonawcy wykonujacego dotychczasowe roboty:
.................................. podstawie UMOWY NI .......ceevvevvverevervnrnene. ZdNIA oo,

5. Data zgltoszenia wniosku:

Forma zgltoszenia wniosku:

Osoba wystepujaca o zmiang
rozwigzan projektowych

kierownik budowy/inspektor nadzoru inwestorskiego*
*niepotrzebne skresli¢

6. Uzgodnienie mozliwo$ci wprowadzenia rozwigzan zamiennych w stosunku do

przewidzianych w projekcie:

Imi¢ i nazwisko projektanta sprawujacego nadzor Data uzyskania zgody

autorski

111




[KODEKS DOBRYCH PRAKTYK W ZAKRESIE FUNKCJONOWANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W MIESCIE/GMINIE/POWIECIE......... ]

7. Zakres rzeczowy robot zamiennych |7.1 kosztorys robdt na podstawie oferty na kwote

okreslony we wniosku: Netto .....cccceeveennenne. PLN
7.2. kosztorys robdt zamiennych na kwotg netto
............................................................... PLN
7.3. Réznica +/— (7.1-7.2) ..coeveinnnn. PLN

8. Przyczyna wprowadzenia robot zamiennych

Przyktadowe przyczyny: wystapienie — X
materialy budowlane Iub urzadzenia przewidziane w umowie do
wykonania zamowienia nie mogag by¢ uzyte przy realizacji inwestycji z
powodu zaprzestania produkcji lub zastgpienia innymi (zmiany
technologiczne)

w trakcie wykonywania zaméwienia nastgpita zmiana przepisow Prawa
Budowlanego (zmiany prawne)

w trakcie realizacji zamOwienia pojawily si¢ na rynku materiaty lub
urzadzenia nowszej generacji pozwalajace na zaoszczedzenie kosztow
eksploatacji wykonanego przedmiotu umowy (zmiany ekonomiczne)

w trakcie realizacji zamowienia zastosowano inng technologi¢ wykonania
robot (zmiany technologiczne)

wady dotychczasowego rozwigzania projektowego lub wymagania do
projektowania polegajace na jego niezgodno$ci z obowigzujacymi
przepisami lub zasadami wiedzy technicznej lub stanem placu budowy
spowodowanym przede wszystkim warunkami gruntowymi

INNE PIZYCZYNY: ©.vovvrinraranenrnnnn. (okresli¢ jakie?)

9. Skutki wprowadzenia robot zamiennych

Przyktadowe skutki: wystapienie — X
koniecznos¢ zwigkszenia bezpieczenstwa realizacji robot budowlanych
usprawnienia procesu budowlanego

dostosowanie procesu budowlanego do zmienionej formy

Inne skutki: ..............coeeeenn. (okresli¢ jakie?)

10. Uzasadnienie przyjecia wniosku:

11. Ocena zgodno$ci zakresu robdt zamiennych objetych wnioskiem z dokumentacja
projektowa oraz opisem przedmiotu ZAMOWICNIA. .. ....uvuuuirieitiiiniee e,
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13. Wplyw robét objetych wnioskiem na termin zakonczenia robot.
TAK

16. Niniejszy protokot stanowi podstawe sporzadzenia aneksu do umowy.
ZatgczniKi: .......oocviiiiiiiinnnnn,

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

Naczelnik Wydziatu ....................

Przedstawiciele wykonawcy

Uwagi cztonkow komisji:
Akceptuje
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LISTA KONTROLNA (wzér)
ROBOTY ZAMIENNE (skrét ,RZ”)

dotyczy (Nazwa Zadania ,yeeeceeeeeececeeereenececnrereeeenncasnnes Pnr ZP: c.eeeeininnnnnn. )

L.p.

A> -

Zamawiajacy w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia (np.
specyfikacji warunkow zamowienia) okreslit w postaci jasnych, precyzyjnych
i jednoznacznych postanowien umownych:

1.1.

rodzaj i zakres RZ,

1.2.

warunki wprowadzenia RZ, o ile RZ nie bedg prowadzi¢ do takich zmian, ktore
modyfikowatyby ogoélny charakter umowy.

1.3.

Zmiana na RZ zostata dopuszczona w Specyfikacji Technicznej Wykonania
i Odbioru Robot

Zmiana umowy polegajaca na wprowadzeniu robot zamiennych nie wykracza poza
okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w SWZ, z uwzglednieniem art. 455
uwaga: w wyniku wykonania RZ nie powinno dochodzi¢ do rozszerzenia
okreslonego w ofercie przedmiotu zamowienia, gdyz sq one wykonywane w miejsce
robot pierwotnie zaktadanych. Tym samym, na skutek ich wykonania zamawiajgcy
nie powinien otrzymac¢ nic ponad to, co stanowito przedmiot umowy (zostalo
opisane dokumentacjq), realizuje to w formule ,, cos za cos”

Wprowadzenie RZ nie zmienia ogdlnego charakteru umowy, a zmiana wprowadza
warunki, ktore gdyby byly postawione w postepowaniu, to w tym postepowaniu nie
wzi¢liby udzialu inni wykonawcy lub nie przyjeto by oferty innej tresci (wiedza
0 wprowadzeniu RZ w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nie
wyplynetaby na krag wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia lub
wynik postgpowania).

RZ dotyczg istniejgcej pozycji w kosztorysie?

)

Czy roboty, na ktore ,,zamieniamy’
,,zastapione”?

majg ten sam kod CPV jaki miaty roboty

W wyniku zmiany robot (wprowadzenie RZ) zachowana zostanie wydajno$¢ danego
urzadzenia/nie ulegng pogorszeniu inne parametry eksploatacyjne i sa one konieczne
do prawidlowego wykonania umowy

Koszty w wynagrodzeniu ryczattowym, wliczone w ryzyko wykonawcy (tylko sad
moze podnies¢ to wynagrodzenie)

Czy koszty wykonania robdt zamiennych mieszczg si¢ w granicach kosztow
przewidzianych pierwotnie (dotyczy konkretnej pozycji dot. zmiany)

Podpisat: ....................
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Zalacznik nr 20

Obowigzkowy w przypadku:

1)
2)
3)

4)

wydatkow wyzszych co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej,

natozenia kar w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej,

Opoznien realizacji umowy:

» co najmniej 90 dni w przypadku: - robdét budowlanych o wartosci rownej lub

przekraczajgcej 20 000 000 Euro,
- dostaw i ustug 10 000 000 Euro)

Euro,
- dostaw i ustug 10 000 000 Euro)

RAPORT NA POTRZEBY OCENY REALIZACJI UMOWY (WZOR)

» co najmniej 30 dni w przypadku: - robdét budowlanych o wartosci ponizej 20 000 000

zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w calosci lub czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub czesci.

L.p.

Umowanr ...............

Przedmiot WMOWY: .......ooiitiiitiit et e

Elementy raportu

Poda¢ informacje o
realizacji umowy

Informacje o warto$ci umowy *

Laczna kwota wydatkowana na realizacje umowy (w zt brutto)

Warto$¢ wynikajgca z szacowania zamowienia (w zt netto)

Cena calkowita podana w ofercie albo maksymalna warto$¢ nominalna
zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy (jesli w ofercie
podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe)

Wskaznik przekroczenia warto$ci umowy (w %)

Okolicznosci i przyczyny przekroczenia pierwotnej wartosci umowy

Informacje o nalozonych karach umownych *

Wysoko$¢ natozonej kary umownej

Podstawa prawna/umowna natozonej kary umowne;j

Okolicznosci i przyczyny natozenia kar

Informacje o terminie realizacji umowy *

Pierwotny termin realizacji umowy

Opdznienia realizacji umowy w dniach

Okolicznosci i przyczyny opdznien realizacji umowy

Ocena sposobu wykonania umowy, w tym jako$ci jego wyk

onania *

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszltych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci

wydatkowania Srodkow publicznych *

Odstapienie od umowy/wypowiedzenie umowy

Z winy wykonawcy

Tak/Nie*

Z winy zamawiajacego

Tak/Nie*

Powody odstgpienia/wypowiedzenia umowy*

*podaé odpowiednie informacje lub niepotrzebne skresli¢

podpis 0soby sporzqdzajgcej raport

Sporzgdzi¢ w terminie miesigca od:
> sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang,
> rozwiqgzania umowy w wyniku ztoZenia oswiadczenia o wypowiedzeniu/odstgpieniu
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PROTOKOL Z NEGOCJACJI
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zamowienia
z wolnej reki na podstawie art. ............oeeeveiininnn.. ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn.zm.)

D10 /o34 YN
(nazwa postgpowania)

22310 R | o

LT D20 4B Ao

wdniu ............. w godzinach ............... zostaly przeprowadzone negocjacje:

W negocjacjach uczestniczyli:

Ze strony zamawiajacego:

Umocowanie 0soby, ktora uczestniczyta w negocjacjach ze strony wykonawcy, wynika

e (np. KRS, petnomocnictwo).

Negocjacje dotyczyly:

a) ceny za realizacj¢ zamOwienia,

b) postanowien umowy, ktére =zostang =zawarte po przeprowadzeniu niniejszego
postepowania, W tym w szczegdlnosci:
=> warunkow gwarancji
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W wyniku negocjacji ustalono co nastepuje:

1. Odnosnie do ceny strony ustality

Warunki udzialu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia:

Wykonawca nie wykazat spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia, okreslonych w zaproszeniu do negocjacji zdnia.................ceevenn.
Wykonawca o§wiadczyl, ze wykazanie ww. okoliczno$ci nastgpi przed podpisaniem umowy.
Albo

Wykonawca przedlozyl, celem wykazania Spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

i braku podstaw do wykluczenia, nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe:

W toku badania ww. dokumentow i o§wiadczen ustalono, ze:
= wykonawca przedtozyt wszystkie wymagane o$wiadczenia/dokumenty, okreslone
W zaproszeniu do Negocjacji Z dnia ........c.o.oiiiiii i
= wykonawca wykazat spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia.
(W przypadku zakorczenia negocjacji)
Strony ustality termin podpisania umowy na dzien ................

Na tym negocjacje zawieszono. Data kolejnych negocjacji zostanie ustalona.

Podpis 0sob bioracych udzial w negocjacjach po stronie wykonawcy:
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Zalacznik nr 22

LISTA KONTROLNA (wzér)
Zaméwienie podobne — dotyczy ustlug i robét budowlanych (na podst. art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych — PZP)

dotyczy (Nazwa Zadania ,eeeceeeeeeceeeeereenececnserereennsnsenes Ponr ZP: ceeeeninininannn. )
Pytanie (przestanka - art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP)
w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia U
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych, TINIW
L zamOwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét Alll A
-P- budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane w ogloszeniu o K El G
zamoOwieniu dla zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z jego przedmiotem oraz |
catkowita warto$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego
wartosci
1. Czy zamowienie podobne bedzie udzielane w okresie 3 lat od dnia udzielenia
zamoOwienia podstawowego
(tj. od daty zawarcia umowy podstawowej)?
Weryfikacja pkt 1):
Data zawarcia umowy podstawowej ..................... r. d/m/r (dowod: kopia 1 strony umowy
podstawowej)
Termin 3 lata od dnia zawarcia umowy (jw.) uptywa dnia .................... r. d/m/t/
2. Czy zamolwienie podstawowe zostalo udzielone na skutek ogloszenie

0 zamowieniu?

Czy zaméwienie podobne bylo przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla
zamowienia podstawowego?

Weryfikacja pkt 3):

Nr ogloszenia o zamowieniu .................. zdn. ... r.

(Dowdd: kopia ogloszenia o zaméwieniu z wlasciwg sekcja)

Link do strony internetowej zamawiajgcego w ktorym znajduje si¢ ogloszenie ...........................

Czy calkowita warto$s¢ zamowienia podobnego zostala uwzgledniona przy
obliczaniu wartos$ci zamowienia?

Wartos¢ netto (w PLN)
Zamowienia podstawowego Zamodwienia podobnego
1 2
Dowdd: kopia strony protokotu z post. odpowiadajaca podanym warto$ciom
Czy wcze$niej w ramach zamowienia podstawowego nie bylo juz realizowanej
procedury zamoéwienia z wolnej reki na zaméwienia podobne w danym
przedmiocie zamowienia?
Warto$¢ netto (w PLN) zamowienia podobnego 1 .....ceueuvevnnnnene. 7}
5 Warto$¢ netto (w PLN) zamdwienia podobnego 2 ....cevevnennnnnn. 71
' Wartos¢ netto (w PLN) zaméwienia podobnego n c.eeveeereacenrenees 71

Uwaga: nalezy pilnowaé, aby nie przekroczyé wartosci % okreslonej w ogloszeniu
(o ile zamawiajgcy jq wprowadzit) bgdz wartosci catkowitego zaméwienia
(podstawowego i podobnego) wskazanego w protokole i majgcego
odzwierciedleniu w dokumentach oszacowania
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Czy zamowienie podobne bedzie polegac¢ na powtorzeniu tego samego rodzaju
zambwien co w zamowieniu podstawowym (jest zgodne z opisem przedmiotu
zaméOwienia podstawowego — W przypadku robét budowlanych z dokumentacja

6. techniczng) sporzadzonego dla realizowanego zamowienia (podstawowego)?
Weryfikacja pkt 6):
Dotyczy ustug Dotyczy robot Dotyczy ustug (U)

projektowych (UP) budowlanych (RB)
Wykazaé powtdrzenie podobnych UP/RB/U

przedtozy¢ wszelkie w przypadku robot w przypadku ustug prosz¢
istotne elementy budowlanych prosze¢ wskazad, iz zamowienie
(mapki wskazujace na wskazaé, iz podobne dotyczy tego
obszar projektowania) zamoéwienie podobne samego przedmiotu
dotyczy tego samego zamOwienia
obiektu

budowlanego/zamierze
nia budowlanego

Czy zakres ustug lub robot budowlanych dotyczacych zamowienia podobnego oraz
7. warunki, na jakich zostanie ono udzielone odpowiadaja opisowi ujgtemu w SWZ?

Czy zamawiajacy przewiduje zamieszczenie/opublikowanie w BZP lub
przekazanie do UPUE ogloszenia o zamiarze zawarcia Umowy?

Czy zamowienie podstawowe bylto finansowane ze zrodet zewnetrznych
9. Jesli TAK prosze wskazac¢ zrodto:

Czy zamowienie podobne jest finansowane ze zrodet zewnetrznych
10. |Jesli TAK prosz¢ wskazaé

SUMA odpowiedzi ,,TAK” z pozycji 1-7 (z wytaczeniem pkt 5)

Uwaga: jesli suma odpowiedzi ,,TAK” wynosi 6 nalezy przygotowaé protokot
koniecznosci oraz zachowaé si¢ zgodnie z procedurg okre$lona w regulacjach
X wewnetrznych — udzielenie zamowienia podobnego musi zosta¢ nalezycie
udokumentowane — szacowanie warto$ci, opis przedmiotu zaméwienia, protokot
Z postegpowania, protokdt z negocjacji, o$wiadczenia i dokumenty wymagane od
wykonawcy, ogloszenie o udzieleniu zamdwienia.

Podpisat:

119



[KODEKS DOBRYCH PRAKTYK W ZAKRESIE FUNKCJONOWANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W MIESCIE/GMINIE/POWIECIE......... ]

Zamawiajacy
(Beneficjent gwarancji):

Gwarant/Poreczyciel:

OSWIADCZENIE O ZWOLNIENIU WADIUM (WZOR)

DO Y CZY . tireireiiaireeenininroneosecsassssssssnsssossssssssssssnsossossosssnssssssssnsonsosssnssnsons
(nazwa postgpowania)

Dziatajac na podstawie art. 98 ust. 5 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn.zm.), zamawiajacy o$wiadcza, ze zwalnia
gwaranta/poreczyciela.............oooiiiiiiiii i z wszelkich zobowigzan wynikajacych

z udzielonej w dniu ................. EWarancji/poreCzenia nr ..........oooeuvuineeenennerererenanennnnn.

Kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona do podejmowania
czynnoS$ci w jego imieniu
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Zalacznik nr 24

Zamawiajacy:

Wykonawca

WEZWANIE DO WYRAZENIA ZGODY NA WYBOR OFERTY WYKONAWCY
(PO UPLYWIE TERMINU ZWIAZANIA OFERTA) - WZOR

D10 /o34 YN

(nazwa postepowania)

Dziatajac na podstawie art. 252 ust. 2 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdézn.zm.), zamawiajagcy zwraca sie¢ dO
wykonawcy, ktorego oferta otrzymata najwyzszg oceng w ramach przyjetych kryteridéw oceny

ofert o wyrazenie zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

Pisemna zgoda na wybor oferty wykonawcy po uptywie terminu zwigzania oferta powinna

zosta¢ zlozona w postaci elektronicznej za posrednictwem:

Platformy ZakuUpOWe] ......ouiieiii e
poczty elektroniczne] Na adres .........ooviiiiiiei e
W terminie do ............oooiiiiinnne do godz. ...........
Kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona do podejmowania czynnosci
W jego imieniu
Pouczenie:

Brak zgody na wybdr oferty wykonawcy po uplywie terminu zwigzania ofertq, bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 13 UPZP.
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ZNak SPrawy.......oovvvviriiiiiniiannanin

W rozdzielnika

INFORMACJA O WNIESIONYM ODWOLANIU (WZOR)

Na podstawie art. 524 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U z 2022 r., poz. 1710 z p6ézn. zm.) zamawiajacy informuje, ze w sprawie zamowienia
publicznego prowadzonego W trybie .............cooviiiiiiiiiiinnn. na zadanie pn.:

(nazwa postgpowania)
0ZNACZONEQO NI ..evvvinrienreeniaaneanennns. , ZoStato wniesione w dniu ..........ooiiiiiiiiiiiiin.
odwotanie (kopia odwotania w zalaczeniu) do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze] przez

Zgodnie z art. 525 ustawy Pzp wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postgpowania
odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do
ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzy$¢ strony, do ktorej
przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej,
a jego kopi¢ przesyta si¢ zamawiajagcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Do
zgloszenia przystgpienia dotgcza si¢ dowodd przestania kopii zgloszenia przystapienia
zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwolanie.

Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg si¢ uczestnikami
postgpowania odwolawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwolanie zostato rozstrzygniete
na korzysc¢ jednej ze stron.

Czynnosci uczestnika postgpowania odwolawczego nie moga pozostawaé w sprzecznoSci
Z czynnosciami i o$wiadczeniami strony, do ktorej przystgpil, z wyjatkiem przypadku
zgloszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 523 ust. 1 ustawy Pzp, przez uczestnika, ktory
przystapit do postgpowania po stronie zamawiajgcego.

Podpisat:

W zalaczeniu:
Kopia odwotania wniesionego przez ...........cooeeveininnnnnnennns .

Otrzymuja
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Zalacznik nr 26

WNIOSEK O PRZEKAZANIE SENTENCJI ORZECZENIA
KRAJOWEJ I1ZBY ODWOLAWCZEJ (WZOR)

Do: sentencje@uzp.gov.pl <sentencje@uzp.gov.pl>
Temat: Prosba o przestanie sentencji orzeczenia KIO o sygn. KIO ...............

Dot. KIO....... feee
Termin rozpatrzenia odwolania: ............ s 8OUZ. vevvvvnninnnn

Krajowa Izba Odwolawcza
ul. Postepu 17a
02-676 Warszawa

W zwiagzku z wyznaczonym na dzien ................. r.godz. ............. terminem
rozpoznania odwotania ztozonego przez ................. , W postepowaniu prowadzonym w
trybie ...
1L et e ”

(nazwa postgpowania)

Zamawiajacy zwraca si¢ Z uprzejma prosba 0 przestanie sentencji orzeczenia w sprawie.
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