
        

  Ministerstwo Infrastruktury 
 Załącznik nr 1  

do Zaproszenia do składania ofert 
 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA 

w postępowaniu na świadczenie usługi wynajęcia sali na potrzeby wydarzenia 
Spotkania Grupy Reprezentantów Państw przy Stowarzyszeniu CCAM (Connected 

Cooperative and Automated Mobility Association, zwanej dalej: CCAM SRG) 
w Gdańsku. 

 

1. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 
 

Zamawiającym jest: 
Ministerstwo Infrastruktury 
ul. Chałubińskiego 4/6 
00-926 Warszawa 
Tel. (22) 610 10 00 
Strona internetowa: www.mi.gov.pl 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi wynajęcia sali w dniach 23-24 kwietnia 
br.  na Spotkanie CCAM SRG w Gdańsku. 
 
Zamówienie obejmuje: 
I. Wynajem sali konferencyjnej dla 70 uczestników. 
II. Zapewnienie laptopa, ekranu lub projektora i ekranu na wyposażeniu Sali.  
III. Zapewnienie stałego i bezpiecznego łącza internetowego. 
IV. Zapewnienie odpowiedniej aranżacji Sali, zgodnie z charakterem poszczególnych 

sekcji agendy. 
V. Wyznaczenie miejsca na realizację przez podmiot zewnętrzny usługi cateringowej. 

VI. Lokalizację zapewniającą wysoki walor kulturowy i historyczny wynajmowanej 
przestrzeni, w kontekście dziedzictwa narodowego. 

VII. Pozostałe kwestie zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym. 
 

2. OBOWIĄZKI WYKONAWCY: 
 

I. Wykonawca poświadczy o posiadanym doświadczeniu w organizowaniu w ciągu 
ostatnich 24 miesięcy usługi wynajmu Sali na wydarzenie międzynarodowe 
(preferowane z udziałem VIP). 

II. Wykonawca wyrazi zgodę na współpracę z policją/służbami bezpieczeństwa w celu 
zabezpieczenia wydarzenia. 

III. Wykonawca wyrazi zgodę na (ewentualne) poddanie obsługi procesowi akredytacji. 
IV. Wykonawca udostępni i wyznaczy miejsce na terenie obiektu i wyrazi zgodę na 

(ewentualne) zainstalowanie urządzeń kontroli bezpieczeństwa (bramkowy detektor 
metalu). 

V. Wykonawca zapewni dostępność przestrzeni wynajmowanych Zamawiającemu dla 
osób z ograniczoną mobilnością. 

VI. Wykonawca zapewni możliwość przeprowadzenia realizacji dźwięku, wizji 
i streamingu wydarzenia przez podmiot zewnętrzny wyznaczony przez 
Zamawiającego. 

VII. Wykonawca zapewni odpowiednią aranżację Sali, zgodnie z charakterem 
poszczególnych sekcji agendy wydarzenia. 
 



        

 
 
3. SZCZEGÓŁOWY OPIS USŁUGI WYNAJMU SALI PODCZAS KONFERENCJI: 

 
I Usługa wynajmu Sali Konferencyjnej będzie świadczona 23 i 24 kwietnia 2025 r.: 

a) 23 kwietnia 2025 r. w godzinach 11:00 – 18:00, Wykonawca zapewni w 
wynajmowanej sali lub przestrzeni poza nią: 

• krzesła w ustawieniu teatralnym, dla 70 osób, 

• scenę (podest lub podesty), 

• 6 foteli i stoliki niskie, 

• ekran duży, 

• wyznaczoną przestrzeń przeznaczoną na usługę cateringową, 

• nagłośnienie i dwa mikrofony, 

• dostęp do wi-fi, 

• dostęp do źródła zasilania (gniazdka elektrycznego) dla uczestników 
spotkania, 

• wyznaczone miejsce przeznaczone na strefę rejestracji użytkowników, 

• wyznaczone miejsce na strefę kontroli bezpieczeństwa, z dostępem do 
źródła zasilania (gniazdka elektrycznego), 

• ladę lub stół do rejestracji, z dostępem do źródła zasilania (gniazdka 
elektrycznego), 

• ekran mały, 

• szatnię, 

• dostęp do wi-fi; 
 

b) 24 kwietnia 2025 r. w godzinach 08:00 – 17:00, Wykonawca zapewni w 
wynajmowanej sali lub przestrzeni poza nią: 

• krzesła i stoły w ustawieniu w kształcie podkowy, dla 32 osób, 

• dodatkowe krzesła, 

• ekran duży, 

• mównicę,  

• wyznaczoną przestrzeń przeznaczoną na usługę cateringową, 

• nagłośnienie i dwa mikrofony, 

• dostęp do wi-fi, 

• dostęp do źródła zasilania (gniazdka elektrycznego) dla uczestników 
spotkania, 

• wyznaczone miejsce przeznaczone na strefę rejestracji użytkowników, 

• wyznaczone miejsce na strefę kontroli bezpieczeństwa, z dostępem do 
źródła zasilania (gniazdka elektrycznego), 

• ladę lub stół do rejestracji, z dostępem do źródła zasilania (gniazdka 
elektrycznego), 

• ekran mały, 

• szatnię, 

• dostęp do wi-fi. 
 
4. SZCZEGÓŁOWY OPIS WYLICZENIA PUNKTACJI ZA OKREŚLONE KRYTERIA 

ZOSTAŁ ZAWARTY W Zaproszeniu do składania ofert. 
 
 
 


