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Zatacznik do Zarzadzenia nr 15
Dyrektora PSSE w Swinoujsciu z dnia 19 maja 2026 r.

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swinoujsciu (zwana dalej ,Powiatowa Stacja”) jest
jednostka budzetowa bedacg podmiotem leczniczym, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu
tworzacego posiada Wojewoda Zachodniopomorski.
Siedziba Powiatowej Stacji jest Miasto Swinoujécie.
Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest Miasto i powiat Swinoujscie.
Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Swinouijsciu.
Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezacego nadzoru
sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnos$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb
zakazZnych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci w
zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.

§2
Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie jednostki budzetowe;.
Zrédtem finansowania Powiatowej Stacji sa $rodki z budzetu panstwa.
Powiatowa Stacja moze pozyskiwac $rodki finansowe z tytutu sprzedazy ustug zleconych. Srodki te
stanowig dochdd budzetu panstwa.

§3
Dziatalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Swinoujsciu
(zwany dalej: ,Powiatowym Inspektorem”) - Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Swinoujsciu przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego oraz Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego.
Gtéwny Ksiegowy oraz Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, wykonujac zadania wyznaczone
przez Powiatowego Inspektora, zapewniajag w powierzonym zakresie kompleksowe rozwigzywanie
problemédw wynikajacych zrealizacji zadan i kontrolujg dziatalnos¢ podlegtych komoérek
organizacyjnych. W tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ za sposéb realizacji powierzonych zadan.
W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, Powiatowa Stacja kieruje, a takze wykonuje wszystkie
czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora - Dyrektora Powiatowej Stacji,
upowazniony pisemnie pracownik.
Za System Zarzadzania Jakoscig w Powiatowej Stacji odpowiada pracownik, ktéry wykonuje zadania
Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci i ktéremu powierzono te funkcje.
Powiatowy Inspektor jest administratorem danych osobowych. Realizacje zadan Inspektora Ochrony
Danych w Powiatowej Stacji powierza sie pracownikowi wyznaczonemu do petnienia tej funkcji.
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Rozdziat 2
Organizacja pracy
§4
W sktad Powiatowej Stacji wchodza:

1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:

a) Sekcja Higieny Komunalnej,

b) Sekcja Epidemiologii,

c) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,

d) Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy,

e) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy,

f) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2
3
4
5
6
7

Stanowisko Pracy ds. Promocji Zdrowia;

Gtéwny Specjalista ds. Systemu Jakosci;
Inspektor Ochrony Danych;

Oddziat Administracyjny;

Samodzielne Stanowisko Gtéwnego Ksiegowego;

—_ e = D ==

Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego.

§5
1. Powiatowy Inspektor w zwiazku z realizacjg zadan do niego nalezagcych moze powotaé komisje
ekspertow, w szczegdélnosci dla oceny dokumentac;ji projektowe;j.
2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegélnie istotnych zagadnien problemowych moze wyznaczy¢
swych petnomocnikéw lub koordynatoréw.

§6
1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do pracownikéw Powiatowej Stacji.
W sprawach pracowniczych isocjalnych Dyrektor Powiatowej Stacji dziata w porozumieniu
z Przedstawicielem Zatogi.

§7

1. Powiatowemu Inspektorowi - Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlega bezpos$rednio: Stanowisko
Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, Stanowisko Pracy ds. Promocji Zdrowia, Gtéwny Specjalista
ds. Systemu Jakosci, Inspektor Ochrony Danych, pracownicy Oddziatu Administracyjnego, Samodzielne
Stanowisko Gtéwnego Ksiegowego, Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego.

2. Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego sprawuje nadzér nad pracownikami zatrudnionymi w
Oddziale Nadzoru Sanitarnego i jest bezposrednim przetozonym kierownikéw sekcji oraz oséb
zatrudnionych na stanowiskach pracy: ds. Higieny Pracy, ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy, ds.
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

3. Kierownicy Sekcji sprawujg nadzér nad pracownikami zatrudnionymi w danej Sekcji bedac ich
bezposrednimi przetozonymi.

4. Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii, postanowien
i decyzji administracyjnych wytacznie pracownikom podlegtej mu Powiatowe] Stacji, zatrudnionym na
stanowiskach kierownikéw komérek organizacyjnych.

5. Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia w sprawach innych niz okreslone w ust. 4
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wyznaczonemu pracownikowi.

§8

Zakres obowigzkéw pracownikow Powiatowej Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.

§9
Komoérka organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony pracownik.
W Systemie Zarzadzania Jakosciag funkcje Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig oraz
kierownikéw technicznych i ich zastepcow petnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Rozdziat 3
Zadania wspdlne komérek organizacyjnych
§10

Poszczegdlne komérki organizacyjne Powiatowej Stacji wykonujg czynnosci zwigzane z realizacjg zadan

powierzonych Powiatowemu Inspektorowi, a w szczegdlnosci:

1)

2)

prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnoéci wynikajacych
z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

przygotowuja projekty decyzji i podejmujg inne czynnos$ci w postepowaniu administracyjnym i w
postepowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ pierwszej instancji;

opracowuja projekty planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowej Stacji w swoim zakresie
dziatania;

rozpatruja wptywajace do Powiatowej Stacji zgtoszenia i wnioski oraz przygotowujg projekty
odpowiedzi;

wspoétpracuja z Oddziatem Administracyjnym przy opracowywaniu niezbednych danych do
dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamdéwien publicznych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
oraz uczestniczg w pracy komisji przetargowych powotanych przez Powiatowego Inspektora;
wspodtpracuja z organami administracji rzadowej i samorzadowej, stuzbami, inspekcjami oraz
instytucjami, organizacjami i stowarzyszeniami w zakresie dotyczacym dziatalnos$ci danej komérki;
wspodtpracuja z innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji w zakresie problematyki
Zwiazanej z dziatalnoscig danej komérki organizacyjnej;

opracowuja oceny, sprawozdania i informacje w zakresie dotyczacym dziatalnosci danej komérki;
przestrzegaja warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, ochrony
informacji niejawnych, ochrony danych osobowych oraz polityki bezpieczenstwa informacji.

Rozdziat 4
Szczegbtowy zakres dziatania, zadania i struktura wewnetrzna komérek organizacyjnych

Oddziat Nadzoru Sanitarnego
§11

W sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wchodza:

1) Sekcja Higieny Komunalnej;
2) Sekcja Epidemiologii;
3) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;

Strona 4/ 14



Zatacznik do Zarzadzenia nr 15
Dyrektora PSSE w Swinoujsciu z dnia 19 maja 2026 r.

4) Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy;
5) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy;
6) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

Sekcja Higieny Komunalnej
§12

Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska oraz

miejsc pobytu ludzi, a w szczegdlnosci:

1)

2)

nadzor nad jakoscia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz obiektami i urzadzeniami
stuzacymi do zaopatrzenia ludnosci w wode;

nadzor nad jakoscia wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapiel,
ptywalniach;

nadzér nad warunkami sanitarno-higienicznymi nieruchomosci, obiektéw uzytecznosci publicznej, w
tym w ptywalniach, podmiotach wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, domach pomocy spotecznej,
zaktadach fryzjerskich, kosmetycznych, odnowy biologicznej, dworcach kolejowych i autobusowych,
przystankach, zaktadach pogrzebowych, obiektach hotelarskich i innych obiektach, w ktérych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie oraz ustepach publicznych;

nadzér nad warunkami sanitarno-higienicznymi w $rodkach transportu osobowego i towarowego;
nadzér nad warunkami sanitarno-higienicznymi w trakcie postepowania ze zwtokami i szczatkami
ludzkimi;

nadzér nad gospodarka odpadami: zakaznymi odpadami medycznymi, komunalnymi statymi i ptynnymi;
opiniowanie stanu sanitarnego obiektéw, miejsc imprez masowych i zgromadzen oraz wydawanie opinii
sanitarnych w innych przypadkach wymaganych przepisami prawa;

nadzér w zakresie przestrzegania obowigzkéw dotyczacych ochrony zdrowia przed nastepstwami
uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych;

nadzér w zakresie przestrzegania obowiazkéw dotyczacych ochrony przed nastepstwami korzystania z
solarium;

10) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zagadnien dotyczacych

higieny komunalnej oraz przygotowywanie projektéw decyzji oraz innych dokumentéw w tym zakresie;

11) prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie nadzorowanego obszaru dziatalnosci;

12) prowadzenie odpowiednich rejestrow wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego

oraz przepisami wewnetrznymi w zakresie higieny komunalnej;

13) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz edukacyjnej z zakresu higieny komunalnej.

Sekcja Epidemiologii
§13

Do zadan Sekgcji Epidemiologii nalezy:

1)
2)

3)

4)

nadzér nad zgtaszalno$cig zakazen i choréb zakaznych;

prowadzenie rejestru podejrzen i zachorowan na choroby zakazne oraz zgonéw z powodu zakazen i
choréb zakaznych podlegajgcych obowiazkowi zgtaszania i rejestracji;

prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w przypadku podejrzenia albo rozpoznania zachorowania,
zakazenia lub zgonu z powodu choroby zakaznej;

prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w ogniskach choréb zakaZznych poprzez opracowywanie
ognisk choréb przenoszonych droga pokarmowa i ognisk choréb zakaznych;
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5) podejmowanie czynnos$ci majacych na celu zapobieganie oraz zwalczanie szerzenia sie zakazen i
zachorowan na choroby zakazne;

6) prowadzenie wzmozonego nadzoru epidemiologicznego nad ostrymi porazeniami wiotkimi (OPW);

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do poprawy zgtaszalnosci zakazen, podejrzen zachorowan i
zachorowan na choroby zakaZne oraz zgonéw z powodu zakazen i choréb zakaznych, a takze dodatnich
wynikéw badan laboratoryjnych m.in. poprzez statg wspotprace z podmiotami wykonujgcymi
dziatalnos$¢ lecznicza;

8) nadzdr zwiagzany z zapobieganiem zakazeniom szpitalnym i szerzeniem sie czynnikéw alarmowych, w
tym wspotpraca z zespotami kontroli zakazen szpitalnych;

9) nadzér nad realizacja obowigzujacego Programu Szczepienn Ochronnych, w tym podejmowanie
czynnosci majacych na celu poprawe stanu zaszczepienia oséb zobowigzanych do poddania sie
szczepieniom ochronnym;

10) prowadzenie  gospodarki  preparatami  szczepionkowymi oraz  dystrybucja  preparatow
szczepionkowych;

11) realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad niepozadanymi odczynami
poszczepiennymi;

12) kontrola stanu sanitarno-higienicznego podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza;

13) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zagadnien dotyczacych
obszaru epidemiologii oraz przygotowywanie projektéw decyzji oraz innych dokumentéw w tym
zakresie;

14) prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie nadzorowanego obszaru dziatalnosci;

15) prowadzenie odpowiednich rejestréw wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
oraz przepisami wewnetrznymi w zakresie epidemiologii;

16) dokonywanie okresowych ocen sytuacji epidemiologicznej na nadzorowanym terenie;

17) wspétpraca w realizacji akgji profilaktycznych z zakresu epidemiologii;

18) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz edukacyjnej z zakresu epidemiologii;

19) prowadzenie punktu przyjmowania materiatu do badan.

Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku
§14
Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku nalezy sprawowanie nadzoru nad
warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, przedmiotéw uzytku oraz produktéw kosmetycznych, a w
szczegdblnosci:

1) nadzdr nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz warunkami
zywienia zbiorowego;

2) nadzér nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

3) ocena dziatania systemdw kontroli wewnetrznej w zaktadach zywienia, zywnosci i przedmiotdw uzytku
oraz ocena i analiza systemu HACCP;

4) nadzor sanitarny nad obiektami ruchomymi, tymczasowymi, handlem obwoZnym, targowiskami i
imprezami masowymi z zakresu bezpieczenstwa zywnosci;

5) nadzér nad suplementami diety, zywnoscig przeznaczong dla niemowlat i matych dzieci oraz zywnoscia
specjalnego przeznaczenia medycznego i Srodkami spozywczymi zastepujgcymi catodzienng diete do
kontroli masy ciata;

6) nadzér nad nowa zywnoscia, w tym GMO;
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7) nadzér nad warunkami zdrowotnymi zywnosci i zywienia w placowkach o$wiatowo-wychowawczych;

8) przekazywanie informacji w ramach funkcjonujagcego Systemu Woczesnego Ostrzegania o
Niebezpiecznych Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (System RASFF);

9) nadzér nad znakowaniem produkowanej oraz wprowadzanej do obrotu zywnosci;

10) nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z zywnoscig oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

11) nadzor sanitarny produktéw kosmetycznych oraz nad prawidtowym oznakowaniem produktow
kosmetycznych;

12) nadzoér nad przygotowywaniem informacji dla sieci powiadamiania o produktach kosmetycznych
wprowadzanych do obrotu - ,RAPEX”;

13) udziat w profilaktyce i zwalczaniu choréb szerzacych sie drogg pokarmowa;

14) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zagadnien dotyczacych
bezpieczenstwa zywnosci, zywienia, przedmiotéw uzytku oraz produktow kosmetycznych, w tym
przygotowywanie projektéw decyzji i innych dokumentéw w tym zakresie;

15) prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie nadzorowanego obszaru dziatalnosci;

16) prowadzenie odpowiednich rejestrow wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
oraz przepisami wewnetrznymi w zakresie zywnosci, zywienia, przedmiotéw uzytku oraz produktow
kosmetycznych;

17) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej z zakresu zywnosci, zywienia, przedmiotéw uzytku oraz
produktéw kosmetycznych;

18) upowszechnianie wiedzy o zywnosci, propagowanie zasad racjonalnego zywienia i zachowan
prozdrowotnych, promowanie zdrowego stylu zycia.

Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy
§15
Do zadan pracownika zatrudnionego na Stanowisku Pracy ds. Higieny Pracy nalezy nadzér nad warunkami
zdrowotnymi $Srodowiska pracy oraz zapobieganie chorobom zawodowym, a takze nadzér nad warunkami
wprowadzania do obrotu substancji chemicznych i ich mieszanin, prekursoréw kategorii 2 i 3, detergentéw
i Srodkéw powierzchniowo czynnych oraz produktéw biobdjczych, a w szczegdlnosci:
1) opracowywanie strategii nadzoru i kontroli zaktadéw pracy w zakresie bezpieczehstwa i higieny pracy;
2) nadzér nad warunkami bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw, w tym pracownikéw narazonych
na czynniki szkodliwe i uciazliwe;
3) nadzér nad wypetnianiem przez pracodawcéw obowiazkéw wynikajacych z oceny ryzyka
zawodowego;
4) nadzér nad warunkami pracy z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stanem zdrowia
pracownikéw narazonych na dziatanie pestycydéw;
5) prowadzenie postepowan w sprawie podejrzenia wystapienia choroby zawodowej oraz rejestrowanie
choréb zawodowych;
6) nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajgce substancje chemiczne i ich mieszaniny
do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz przez uzytkownikéw substancji chemicznych i
ich mieszanin obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa;
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nadzor nad wprowadzaniem do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej produktéw biobdjczych
oraz substancji czynnych;

nadzéor nad przestrzeganiem  obowigzkéw dotyczacych prowadzenia przez przedsiebiorcow
dziatalnosci w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu,
wewnatrzwspolnotowej dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu
nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa;

uczestnictwo w procedurze zgtaszania zatrucia S$rodkiem zastepczym Ilub nowa substancja
psychoaktywng albo podejrzenia wystgpienia takiego zatrucia albo zgonu, ktérego przyczyna mogto
by¢ albo byto zatrucie srodkiem zastepczym lub nowa substancjg psychoaktywna;

prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zagadnien objetych
dziatalnoscia Stanowiska Pracy ds. Higieny Pracy;

prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie nadzorowanego obszaru dziatalnosci;

prowadzenie odpowiednich rejestréw wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
oraz przepisami wewnetrznymi w zakresie warunkéw zdrowotnych s$rodowiska pracy i choréb
zawodowych;

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej z zakresu objetego dziatalnoscig Stanowisku
Pracy ds. Higieny Pracy;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia w zaktadach pracy.

Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy
§16

Do zadah pracownika zatrudnionego na Stanowisku ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy nadzér nad

warunkami higienicznymi pomieszczen i spetnianiem wymagan higienicznych w stosunku do sprzetu

uzywanego w szkotach i innych placéwkach o$wiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych, podmiotach

prowadzacych dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg (ztobki, kluby dzieciece) oraz w miejscach wypoczynku

dzieci i mtodziezy oraz nadzér nad higieng proceséw nauczania, a w szczegdlnosci:

1)

kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w tym dotyczace
higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach i innych placéwkach
oswiatowo-wychowawczych, os$rodkach opiekunczo-wychowawczych oraz miejscach wypoczynku
dzieci i mtodziezy, higieny proceséw nauczania, w tym ocena dostosowania mebli edukacyjnych do
zasad ergonomii, ocena realizacji wymogéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji
chemicznychiich mieszanin w placéwkach poprzez ocene warunkéw przechowywania oraz stosowania
niebezpiecznych substancji i preparatow chemicznych, ocena warunkéw zdrowotnych w pracowniach
komputerowych w szkotach, ocena higieny pracy umystowej ucznia i rozktadu zajec¢ lekcyjnych;
wydawanie opinii na temat warunkéw sanitarno-higienicznych obiektéw przeznaczonych na
prowadzenie placéwek oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych, szkét wyzszych, placowek
wypoczynku dzieci i mtodziezy oraz innych, jezeli wymagaja tego przepisy prawa;

opracowanie informacji, wykazéw, analiz i sprawozdan z prowadzonego nadzoru nad szkotami i
placowkami, osrodkami wypoczynku dzieci i mtodziezy oraz dokonywanie oceny w zakresie
bezpieczenstwa sanitarnego szkét i placowek o$wiatowo-wychowawczych powiatu;

wspodtpraca z organami wtadzy samorzadowej, dyrektorami szkét i placéwek oraz organami
prowadzacymi, innymi jednostkami organizacyjnymi i organizacjami w zakresie poprawy warunkéw
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Srodowiska fizycznego szkét i placéwek, jak réwniez prowadzenie dziatan zwigzanych z podnoszeniem
standardu i bezpieczenstwa w placowkach nauczania i wychowania;

prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zagadnien dotyczacych
higieny dzieci i mtodziezy;

prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie nadzorowanego obszaru dziatalnosci;

prowadzenie odpowiednich rejestrow wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
oraz przepisami wewnetrznymi w zakresie higieny dzieci i mtodziezy;
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz edukacyjnej z zakresu higieny dzieci i mtodziezy;

prowadzenie dziatan zmierzajagcych do optymalnego rozwoju dzieci i mtodziezy.

Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
§17

Do zadan pracownika zatrudnionego na Stanowisku Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

opiniowanie i uzgadnianie dokumentéw planistycznych, inwestycyjnych oraz projektowych pod wzgledem

wymagan higienicznych i zdrowotnych, udziat w dopuszczaniu do uzytkowania obiektéw i Srodkéw transportu,

a takze inicjowanie dziatan oraz badan ograniczajacych negatywny wptyw czynnikéw Srodowiskowych na

zdrowie ludzi, a w szczegélnosci:

1)

opiniowanie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz planéw ogdlnych
gminy pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i
zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegétowosci informacji wymaganych w prognozie oddziatywania na
srodowisko;

udziat w ocenach oddziatywania na srodowisko przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko;

udziat w strategicznych ocenach oddziatywania na $rodowisko;

wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii Europejskiej
przedsiewzie¢ i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze srodkéw pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;
prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zagadnien dotyczacych zapobiegawczego
nadzoru sanitarnego oraz przygotowywanie projektéw decyzji oraz innych dokumentéw w tym
zakresie;

10) prowadzenie postepowan kontrolnych w zakresie nadzorowanego obszaru dziatalnosci;

11) prowadzenie odpowiednich rejestrow wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego

oraz przepisami wewnetrznymi w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz edukacyjnej =z zakresu zapobiegawczego nadzoru

sanitarnego.

Stanowisko Pracy ds. Promocji Zdrowia
§18

Do zadan pracownika zatrudnionego na Stanowisku Pracy ds. Promocji Zdrowia nalezy inicjowanie i

organizowanie, koordynowanie oraz prowadzenie nadzoru nad dziatalno$cia o$wiatowo-zdrowotng w celu

ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych, a w szczegdlnosci:
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inicjowanie i wytyczanie kierunkow zmierzajgcych do zapoznania lokalnej spotecznosci z czynnikami
szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania
chorobom, umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy oraz wszystkich zagadnien zwigzanych z
promocjg zdrowia i profilaktyka choréb na nadzorowanym terenie;

koordynacja dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez instytucje i organizacje spoteczne
zainteresowane zagadnieniami ochrony zdrowia;

opracowanie, realizowanie i monitorowanie programéw prozdrowotnych;

ocena dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i inne placéwki oswiatowo-
wychowawcze, szkoty wyzsze, podmioty wykonujace dziatalno$¢ lecznicza oraz inne podmioty,
instytucje i organizacje, a takze udzielanie im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci;

pobudzenie aktywnosci spotecznej do dziatania na rzecz zdrowia m.in. poprzez wspétorganizowanie
wydarzen prozdrowotnych;

wspdtpraca z administracjg samorzadowa w zakresie dziatan na rzecz zdrowia mieszkanncéw Miasta
Swinoujscie;

gromadzenie i udostepnianie zainteresowanym podmiotom materiatéw informacyjnych o tematyce
prozdrowotnej;

realizacja interwencji nieprogramowych nakierowanych na lokalne potrzeby powiatu.

Zadania Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci

§19

Do zadan pracownika, ktéremu powierzono funkcje Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

)
)
7)
)
)

koordynacja i nadzér nad pracami zwigzanymi z wdrazaniem i utrzymaniem aktualnego systemu

zarzadzania jakos$cig w Powiatowej Stacji w oparciu o wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17020;

nadzér nad systemem zarzadzania jakosciag w Powiatowej Stacji, w tym:

a) wdrazanie i utrzymanie aktualnego systemu zarzadzania jakoscia w oparciu o wymagania
obowigzujace w normach jakosci,

b) opiniowanie, zarzadzanie, aktualizacja i rozpowszechnianie dokumentéw Systemu Zarzadzania
Jakoscia, Ksiegg Jakosci Nadzoru, Procedurami Ogélnymi Nadzoru,

¢) zarzadzanie Instrukcjami Roboczymi Nadzoru opracowanymi na potrzeby Jednolitego Systemu
Zarzadzania Jakoscia,

d) udziat w formutowaniu celéw jakosci i wynikajacych z nich zadan w dziatalno$ci nadzorowanej;

rozpowszechnianie procedur wprowadzanych do stosowania na podstawie zarzadzehn Gtéwnego

Inspektora Sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad realizacjg przyjetej polityki jakosci i dziatan wynikajacych z dokumentéw

Systemu Zarzadzania Jakoscia;

5) opiniowanie rocznego programu auditéw w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;
6) przygotowanie Planu przegladu zarzadzania;

nadzér realizacji ustalen z przegladéw zarzadzania;

8) przechowywanie zapiséw z przegladéw zarzadzania;

9) nadzér i ustalanie zakresu szkolen dotyczacych systemu zarzadzania jakoscia;

10) prowadzenie lub organizowanie szkolern wewnetrznych dla personelu Oddziatu Nadzoru Sanitarnego w

zakresie systemu zarzadzania jakoscia;
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11) udziat w ocenie skutecznosci wykonywanych dziatan korygujacych i zapobiegawczych dotyczacych

systemu jakosci, prowadzenie Rejestru auditorow wewnetrznych.

Zadania Inspektora Ochrony Danych
§ 20

Do zadan pracownika, ktéremu powierzono funkcje Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepiséw o ochronie danych i doradzanie
im w tym zakresie;

monitorowanie przestrzegania przepisow prawa o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dziatania zwiekszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach, dotyczacych ochrony danych osobowych;

petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem przystugujgcych im praw;
nadzér nad rejestrami zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych w Powiatowej Stacji;
opracowywanie projektéw aktéw wewnetrznych oraz dokumentéw Powiatowe] Stacji z zakresu
danych osobowych.

Oddziat Administracyjny
§21

Do zadan Oddziatu Administracyjnego nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej, kancelaryjnej, kadrowej,

archiwalnej i logistycznej Powiatowej Stacji, w tym prowadzenie spraw pracowniczych, dokumentacji,

zaopatrzenia, sprawozdawczosci oraz obstugi organizacyjnej, technicznej i informatycznej, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

prowadzenie i obstuga sekretariatu;

obstuga kancelaryjna Powiatowej Stacji;

przyjmowanie zapotrzebowania na zakupy od komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;
opracowywanie rocznego planu zakupéw, w porozumieniu z Kierownikiem Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego i Gtéwnym Ksiegowym Powiatowej Stacji;

szacowanie wartosci zamoéwienia, dokonywanie analizy rynku;

dokonywanie zakupéw towardw, ustug i robét budowlanych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
oraz wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z tym procesem, w tym przygotowywanie
projektow dokumentéw postepowania i uméw z kontrahentami;

kontrola nalezytego wykonywania umoéw przez kontrahentow;

prowadzenie postepowan reklamacyjnych;

kontrola nad terminami uméw zawartych z kontrahentami;

10) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw;
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11) przyjmowanie od pracownikdéw wnioskéw w zakresie potrzeb naprawy albo konserwacji zewnetrznej,
wzorcowania i sprawdzania wyposazenia pomiarowego objetego Harmonogramem wzorcowania,
sprawdzania, konserwacji wyposazenia pomiarowego oraz innych urzadzen;

12) wykonywanie sprawozdawczosci, przygotowywanie okresowych informacji i sprawozdan w zakresie
statystyki medycznej Powiatowej Stacji;

13) udzielanie instruktazu w zakresie sprawozdawczosci i wtasciwego stosowania Instrukcji Kancelaryjnej
dla potrzeb poszczegdlnych komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;

14) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem i korzystaniem z samochodu stuzbowego;

15) przygotowywanie upowaznien dla pracownikow Powiatowej Stacji oraz prowadzenie stosownej
dokumentacji w tym zakresie;

16) prowadzenie ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych i pieczatek imiennych;

17) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z nawiazaniem, zmiang oraz ustaniem stosunku pracy w
Powiatowej Stacji;

18) prowadzenie ewidencji dotyczacej czasu pracy pracownikédw oraz nadzorowanie wykorzystania
nadgodzin pracownikéw, w tym wprowadzanie na biezaco danych do obowigzujacych systeméw
informatycznych;

19) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, rejestracja i rozliczanie ich czasu pracy;

20) ustalanie prawa pracownikéw do urlopéw, nagréd jubileuszowych, prawa i wysokosci dodatkow
stazowych, dodatkéw za czynnosci kontrolne i innych $wiadczen pracowniczych;

21) przygotowanie dokumentacji potrzebnej do ustalania rent i emerytur dla pracownikéw;

22) prowadzenie niezbednej dokumentacji pomocniczej do sporzadzania sprawozdawczosci w zakresie
zatrudnienia;

23) prowadzenie dokumentacji i rozliczanie diet i podrézy stuzbowych;

24) zamawianie i rozliczanie drukéw;

25) przyjmowanie dokumentacji z poszczegdlnych komoérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego;

26) prowadzenie archiwum zaktadowego i wykonywane wszelkich czynnosci z tym zwigzanych;

27) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz przekazywanie materiatéw archiwalnych do
archiwum panstwowego;

28) obstuga informatyczna Powiatowej Stacji, w szczegdlnosci:

a) nadawanie pracownikom Powiatowej Stacji, na wniosek Dyrektora, dostepu do systemu
teleinformatycznego Powiatowej Stacji,

b) zapewnienie odpowiednich warunkéw technicznych i organizacyjnych dla realizacji zadan
pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie dziatan systemu teleinformatycznego,

c) zapewnianie bezpieczenstwa danych w systemie teleinformatycznym Powiatowej Stacji,

d) wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa danych w systemie teleinformatycznym
Powiatowej Staciji,

e) okresowe wykonywanie czynnosci konserwacyjnych sprzetu komputerowego,

f)  wykonywanie drobnych napraw sprzetu i opiniowanie zgtoszen awarii sprzetu komputerowego,

g) prowadzenie szkolen wewnetrznych dla pracownikéw Powiatowej Stacji.

Samodzielne stanowisko Gtéwnego Ksiegowego
§22
Do zadan pracownika zatrudnionego na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego nalezy prowadzenie gospodarki
finansowej i rachunkowosci Powiatowe] Stacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w tym realizacja
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obowigzkéw wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, prowadzenie sprawozdawczosci finansowej i

budzetowej, nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiegowych, rozliczeniami, wynagrodzeniami oraz prawidtowa

realizacjg planu finansowego jednostki, a w szczegélnosci:

1)

9)

wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych w zakresie:

a) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

b) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

c) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

prowadzenie spraw budzetowo-finansowych w Powiatowej Stacji, w tym:

a) sporzadzanie projektow planéw finansowo-budzetowych oraz ich realizacja,

b) dekretowanie dowodow ksiegowych zatwierdzonych do realizacji,

c) biezace ksiegowanie realizowanych dochodéw i wydatkow,

d) terminowa realizacja ptatnosci;

prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

a) sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan oraz bilansu rocznego,

b) nadzér nad sporzadzaniem i rozliczenie rocznej inwentaryzacji przedmiotéw trwatych,
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

sporzadzanie, przyjmowanie, archiwizowanie oraz kontrola dokumentéw w sposdéb

zapewniajacy: wtasciwy przebieg operacji gospodarczych, sporzadzanie sprawozdawczosci

finansowej oraz kalkulacji wynikowych kosztéw;

prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowiazujacymi

zasadami polegajacymi zwtaszcza na:

a) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez Powiatowa
Stacje,

b) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych, nadzorowanie
terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz sptaty zobowigzan;

opracowywanie projektéw polityki rachunkowosci oraz innych przepisow wewnetrznych

zwigzanych z gospodarka finansowg Powiatowej Stacji;

wystawianie faktur za ustugi zlecone oraz biezace prowadzenie ewidencji zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa;

wystawianie upomnien, not odsetkowych i tytutéw wykonawczych za nieterminowe regulowanie

naleznosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiegowych;

10) prowadzenie rachunku funduszu $wiadczen socjalnych;

11) naliczanie i wyptata wynagrodzen;

12) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych, z zakresu poboru i rozliczania podatku.

Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego
§23

Do zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Radcy Prawnego nalezy prowadzenie obstugi

prawnej Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci:

1)
2)

udzielanie porad i opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;
opiniowanie projektéw decyzji i innych pism w postepowaniu administracyjnym, egzekucyjnym
oraz sagdowo-administracyjnym;
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opracowywanie pozwow i innych pism procesowych w postepowaniach sagdowych;
reprezentacja Powiatowej Stacji w postepowaniach sadowych i administracyjnych;

opracowanie wewnetrznych aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowej Stacji;
informowanie Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz pracownikéw Powiatowej Stacji o
zmianach w przepisach prawa dotyczacych dziatania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
interpretowanie przepiséw i prowadzenie szkolen w tym zakresie;

wspotpraca z radcg prawnym Wojewddzkiej Stacji w Szczecinie w zakresie prowadzonych
postepowan administracyjnych i innych probleméw natury prawnej, zwigzanych z wykonywaniem

zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

Rozdziat 5
Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami leczniczymi
§ 24

Powiatowa Stacja wspoétdziata z innymi podmiotami wykonujagcymi dziatalno$é lecznicza, w

szczegoblnosci poprzez:

1)

2)

kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych w celu wydania orzeczenia o rozpoznaniu
choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;

wystepowanie do jednostek orzeczniczych o konsultacje specjalistyczne w sprawach choréb
zawodowych;

nadzorowanie wykonania obowiazkéw poddania sie badaniom sanitarno-epidemiologicznym,
hospitalizacji, izolacji, kwarantannie lub nadzorowi epidemiologicznemu;

przyjmowanie zgtoszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorobe zakazng lub zgonu z
powodu tych choréb lub uzyskania dodatniego wyniku badan w kierunku biologicznych czynnikéw
chorobotwérczych;

zaopatrywanie w szczepionki $wiadczeniodawcéw prowadzacych szczepienia;

zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

wspotprace w zakresie promocji zdrowia oraz dziatalnos$ci oswiatowo zdrowotne;j.

Rozdziat 6
Postanowienie koricowe
§ 25

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§26

Zmiany do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego wymagajg formy pisemnej i moga zosta¢ wprowadzone

wytacznie w trybie wtasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.
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