Zapytanie ofertowe

przygotowanie i produkcja spotu informacyjnego
1. Zamawiajacy
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspolna 30; 00-930 Warszawa
Wspolny stlownik zamoéwienia CPV
92111200-4
92111200-7
2. Przedmiot zaméwienia
Przedmiot zaméwienia obejmuje produkcje spotu dotyczacego rolnictwa i rozwoju obszarow
wiejskich o czasie trwania ok. 30 sekund.
3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i produkcja spotu audiowizualnego
o charakterze informacyjnym nt. projektéw realizowanych w MRiRW z zakresu rolnictwa
1 obszaréw wiejskich. Spot ma obejmowac prezentacje¢ kluczowych rozwigzan dla sektora rolno
— spozywczego majacych na celu przyspieszenie rozwoju obszarow wiejskich i wsparcie
polskich rolnikéw po okresie spowolnienia gospodarczego wywotanego pandemig COVID-19
(komunikowanie o kilku obszarach/projektach).
4. Zakres prac Wykonawcy:
Kompleksowe przygotowanie materiatdw audiowizualnych, tj. produkcja i post-produkcja (wraz
z kosztem warto$ci niematerialnych np. praw autorskich i prawa do wizerunku), a takze
wszystkie dodatkowe koszty z tym zwigzane, tj:

a) opracowanie koncepcji kreatywnej materialow filmowych na podstawie materiatéw
merytorycznych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego (nowoczesne, tj.
wykonane wedtug aktualnych trendéw zarowno w technice, wizualizacji 1 montazu
przekazanie istotnych tresci wyraznie obrazujacych cel zakomunikowanych prostym
jezykiem),

b) opracowanie scenariusza w 2 alternatywnych wersjach do wyboru dla
Zamawiajacego,

c) przygotowanie storyboardu do wybranego scenariusza,

d) zdjecia, montaz, realizacja,

e) ewentualne wykorzystanie w spocie animacji informacyjnych (do ustalenia z
Zamawiajacym),

f) scenografia uwzgledniajgca przestrzenie zewnetrzne 1 wewngtrzne zgodnie z

koncepcja scenariusza,



2)

h)

3

k)

D

udzwieckowianie — Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu licencj¢ udzwigkowienia
— profesjonalny lektor,

— podktad muzyczny oddajacy charakter spotu, specjalnie wybrany do materiatu
planowanego do wykorzystania w TV/Internecie, z zapewnieniem Wykonawcy, ze
podktad muzyczny wykorzystany w danej produkcji nie byt podktadem
wykorzystanym wcze$niej w innych produkcjach szczegdlnie w spotach
reklamowych, kampaniach spotecznych czy politycznych

— odglosy, efekty (tylko niezbgdne dla obrazu),

— dzwigk stereo Dolby Digital (Wykonawca zapewni cyfrowy system zapisu
dzwieku odpowiedni do wymagan technicznych wybranego srodka przekazu),
wybor aktorow do spotu (ostateczna decyzja o wyborze osob wystepujacych w
spocie, sposrod propozycji przedstawionych przez Wykonawce, zostanie podjeta w
ustaleniu z Zamawiajacym).

angaz aktorow, ich transport, wyzywienie i ewentualne zakwaterowanie,

pokrycie kosztow wynajgcia obiektow, ich ewentualnej adaptacji, a takze
zapewnienie rekwizytoOw oraz koszt uzyskania pozwolen na realizacje zdjec,
pokrycie kosztow wynagrodzenia osobowego oraz wszelkie inne koszty, jakie okaza
si¢ konieczne dla prawidlowego wykonania zamowienia, np. dojazd do i z miejsca
nagrania/zlecenia,

realizacja napisOw w spocie, w jezyku polskim 1 angielskim,

m) dostosowanie audiodeskrypcji dla 0sob z niepetnosprawnosciami poprzez:

- napisy rozszerzone — napisy obok dialogoéw be¢da zawiera¢ wszystkie inne
informacje o warstwie dzwickowej niezbedne do zrozumienia akcji (np.: muzyka w
tle itd.). Materiaty zostang przekazane w osobnym pliku i bedg zawiera¢ kody czasu,
ktoére umozliwig zintegrowanie ich z nagraniem i wy$wietlanie napisu w
odpowiednim czasie. Napisy moga zosta¢ rowniez wgrane w pliku z animacja,

- transkrypcje — plik tekstowy ktory bedzie zawiera¢ pelng transkrypcje dzwigku i
obrazu,

korekta nagrania po uwagach Zamawiajgcego,

zapewnienie niezbednego ubezpieczenia osdb bioracych udzial w projekcie,
przekazanie Zamawiajagcemu spotu na nosniku pendrive oraz za pomoca serwisu do
przesytania duzych plikow w rozdzielczosci ultraHD, spetniajacego standardy
emisji okreslone przez telewizje publiczng, telewizje prywatne i lokalne oraz w

Internecie.



Zamawiajacy wybierze jeden z proponowanych scenariuszy i zaakceptuje go bez zmian lub
zglosi swoje uwagi, ktore Wykonawca uwzgledni w poprawionej propozycji. Po
zaakceptowaniu finalnej wersji scenariusza wykonawca sporzadzi storyboard, po czym zostanie
zorganizowane spotkanie w siedzibie Zamawiajacego, w czasie ktorego podjete zostang
decyzje dotyczace sposobu realizacji spotu i ustalony zostanie harmonogram realizacji
projektu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ wykorzystania w czgsci spotu zdje¢ stockowych.
5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich spelnienia
Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotow czynnie prowadzacych dziatalno$¢
gospodarczg tj. os6b fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolno$¢ prawna,
badz oséb prawnych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wglad do
CEIDG/KRS).

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy posiadaja niezbedna wiedzg i
doswiadczenie do wykonania zamoéwienia w szczegolnosci:

1. Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu muszg znajdowac si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe 1 zgodne z wymaganiami
wykonanie zamowienia. Ponadto musza posiada¢ niezbedng wiedzg 1 doswiadczenie
oraz potencjal techniczny, a takze dysponowac¢ osobami zdolnymi do wykonania
Zamowienia oraz uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci, jezeli s
wymagane przepisami prawa,

2. Wykonawca musi wykaza¢ si¢ do§wiadczeniem na poziomie zrealizowania w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien ztozenia oferty minimum 2 zamdéwien
polegajacych na przygotowaniu i produkcji spotow o budzecie przekraczajacym 50 000
zt.

Jezeli Wykonawca/Oferent nie spelni cho¢by jednego z powyzszych warunkow zostanie
wykluczony, a jego oferta odrzucona.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkow udziatu w postepowaniu
Wykonawca/Oferent:

1. W celu potwierdzenia znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
zapewniajacej terminowe 1 zgodne z wymaganiami wykonanie zaméwienia, posiadania
niezbednej wiedzy 1 dos§wiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia oraz posiadania uprawnien do

wykonywania okreslonej dzialalnosci, jezeli sg wymagane przepisami prawa,



Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zloZenia wraz z ofertg o§wiadczenia o spetnieniu
powyzszych warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia niezb¢dnej wiedzy 1 doswiadczenia — Wykonawca musi wykazaé
si¢ doswiadczeniem na poziomie zrealizowania przez ostatnich 3 lat poprzedzajacych
dzien ztozenia oferty minimum 2 zamowien polegajacych na przygotowaniu i produkcji

spotow o budzecie przekraczajacym 50 000 zt.

6. Termin i wymogi skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ obligatoryjnie w formie elektronicznej (najlepiej w formacie PDF):

a.

h.

oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem:

poczty elektronicznej na adres: joanna.nadolska-kloczkowska@minrol.gov.pl

termin sktadania ofert: do 14 pazdziernika 2021 r., do godz. 15.00.

oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim,

oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty zgodnie z
aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub udzielonym petnomocnictwem,

oferta powinna zawiera¢ nazwe, adres lub siedzibe oferenta, adres e-mail, numer
telefonu, numer NIP, REGON, KRS,

o udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy/Oferenci, ktorzy nie znajduja
si¢ w stanie upadtosci lub likwidacji w chwili ztozenia oferty 1 o§wiadcza to w tresci
oferty,

oferty nalezy sktada¢ w PLN z podang ceng catkowita brutto,

Wykonawca/Oferent podaje cen¢ dla oferowanej ustugi, uwzgledniajac jej peten zakres,
wynikajace z tytutu jej wykonania koszty,

wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi oferent.

Zamawiajacy informuje, ze Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na

podstawie wiasnych wzorow umoéw.

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujacym zlecenie lub $§wiadczacym ushugi w

rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za

prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke za 1 godzing

swiadczenia ustugi oraz tgczng liczbe godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca

jest zobowiazany zalaczy¢ do oferty o§wiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest przyjmujacym

zlecenie lub $wiadczacym ushugi w rozumieniu ww. ustawy. Wzoér o$wiadczenia stanowi

zalacznik do zapytania ofertowego.

7. Termin realizacji przedmiotu oferty:



Ustuga zostanie zrealizowana w terminie 25 dni od dnia zawarcia umowy.

Dla wszystkich terminéw, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu, w przypadku gdy termin
uplywa, w sobote, niedziele lub Swigto, termin ten wydluza si¢ do konca dnia roboczego,
nastepujacego odpowiednio po sobocie, niedzieli lub $wigcie.

8. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ofert uznanych za wazne i ztozone przez Wykonawcow uznanych za
spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium
ceny - 100%.

9. Warunki podpisania umowy:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi zawarcia umowy.

10. Warunki zmiany umowy:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacych wptyw na
realizacj¢ przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie wydiuzenia terminu
wykonania umowy w przypadku zdarzen losowych lub z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego i Wykonawcy.

3. Zmiany 1 uzupehienia w umowie moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Strony nie moga powotywac si¢ na ustalenia pozaumowne.

4. Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nastepujacych
przypadkach i okreslonym zakresie:

a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystgpienia okolicznos$ci, ktorych
Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci,
b) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacj¢ umowy.

11. Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z
niniejszym zapytaniem ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a)zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w nieprawidlowy sposob tj. nie zostata

ztozona w wyznaczony sposob;



b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

¢) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,

d) jest nickompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentéw lub o§wiadczen;

e) Wykonawca nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu i zostat z tego tytulu
wykluczony;

3. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czeSciowych, wariantowych i udzielenia
zamdwien uzupetniajacych.

12. Pozostale postanowienia

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania z ponizszych

powodow:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, a
Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostalych ofert;

d) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z
Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postgpowaniu uzyskatl kolejng najwyzsza liczbe punktow.

3. Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

4. Cena oferty powinna obejmowac pelny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

5. Wykonawca nie bgdzie mogt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych §wiadczen.

6. Za ustalenie ilosci robot 1 innych §wiadczen oraz sposob przeprowadzenia na tej

podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wylacznie Wykonawca.



7. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wplynaé na ceng zamowienia
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
szczegdlowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie
warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezyta
starannoscig.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamowienia bez podania
przyczyny oraz mozliwo$¢ negocjacji przedstawionych warunkoéw wspotpracy.

9. Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie
zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rtOwnoznaczne z
udzieleniem zamoéwienia (nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

10. Wraz z odbiorem przedmiotu Umowy przez Zamawiajacego, oraz w ramach
wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe
do przedmiotu Umowy oraz wylaczne prawo wykonywania praw zaleznych, w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
do przedmiotu Umowy w szczego6lnosci na nastepujacych polach eksploatacji:

a) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek $rodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub
standardu, w tym technikg drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technika cyfrowa
lub przez wprowadzanie do pamigci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub
zwielokrotnianie takich zapiséw, wlaczajac w to sporzadzanie kopii oraz dowolne
korzystanie 1 rozporzadzanie tymi kopiami;

b) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

¢) tworzenie nowych wersji 1 adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiana uktadu
lub jakiekolwiek inne zmiany);

d) publiczne rozpowszechnianie, w szczeg6lnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie dzieta w ten sposob, aby kazdy mogl mie¢ do niego dostep w miejscu i
czasie przez siebie wybranym, w szczegolnos$ci elektroniczne udostepnianie na zadanie;
e) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknigtych;

f) nadanie, w tym za pomocg wizji lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej przy
pomocy jakichkolwiek srodkoéw technicznych niezaleznie od standardu, systemu,
formatu, w tym nadanie za posrednictwem satelity, transmisje¢ przewodowg lub
bezprzewodowa przy pomocy jakichkolwiek srodkow technicznych, w tym za

posrednictwem satelity;



1.

12.

13.

14.

15.

16.

g) prawo do wykorzystania utworu do celow promocyjnych, a takze do oznaczania lub
identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawow dziatalnosci, przedmiotow jego
wlasnosci, a takze dla celow edukacyjnych 1 szkoleniowych;

h) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerobek i modyfikacji utworu, prawo do
rozporzadzania opracowaniami, przerobkami i adaptacjami utworu lub jego czgsci oraz
prawo udostgpniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz os6b
trzecich, na wszystkich polach eksploatacji, o ktorych mowa powyze;.

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot Umowy stworzy samodzielnie i bedzie on
stanowi¢ jego wylaczng wlasno$¢ oraz ze bedzie posiadal petni¢ praw autorskich do
przedmiotu Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy nie bedzie obcigzony jakimikolwiek
prawami osob trzecich oraz, ze w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy nie bedzie
narusza¢ praw osob trzecich.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ z tytutu ewentualnego naruszenia praw
0sob trzecich, a w szczegodlnosci zwalnia on Zamawiajacego z obowigzku zaptaty
odszkodowania na rzecz osoby trzeciej w zwigzku z wykorzystywaniem przedmiotu
Umowy.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do przedmiotu Umowy oraz zezwolenia na
wykonywanie praw zaleznych bgdzie nieograniczone miejscem ani czasem.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Joanna Nadolska — Kloczkowska,
tel. 22 623 20 69

Pytania dotyczace zapytania ofertowego nalezy kierowac na adres: joanna.nadolska-

kloczkowska@minrol.gov.pl



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
siedzibg w Warszawie, ul. Wspolna 30, 00-930. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione
wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowiazujacym
prawem.

Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do
oszacowania warto$ci zamdOwienia celem wszczgeia postepowania o zamowienie
publiczne.

Osobom, ktore w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktore w wycenie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategoriag archiwalng dokumentacji
postepowania.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi

mozliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi

do zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami

oceny ofert.

podpis kierujgcego komorkg

wnioskujgcg
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