
Umowa Nr

Zawarta w dniu   ............................................................................. w Warszawie, pomiędzy:
Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego, ul. Krakowskie Przedmieście 15, 
 00-071 Warszawa, zwanym dalej: „Zamawiającym” reprezentowanym przez:
Panią Dorotę Żebrowską – Dyrektor Generalną Ministerstwa Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego zwanym dalej Zleceniodawcą

a

……………………………………………………………………………………………………………………………………,  
Zwanym dalej Zleceniobiorcą 

§ 1
1. Przedmiotem zamówienia jest: 
1) wykonywanie zastępstwa procesowego przed sądami administracyjnymi i Naczelnym Sądem Administracyjnym, 
w sprawach związanych z ochroną zabytków, w których stroną lub uczestnikiem postępowania jest Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego, w tym odbioru kosztów postępowania;
2) zastępstwo procesowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego jako pokrzywdzonego i oskarżyciela posiłkowego w postępowaniu karnym w sprawach dotyczących czynów zabronionych zagrażających ochronie zabytków 
w postępowaniach przygotowawczych lub sądowych we wszystkich instancjach i przed Sądem Najwyższym;
3) zastępstwo procesowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawach cywilnych związanych z ochroną zabytków przed sądami powszechnymi wszystkich instancjach i Sądem Najwyższym;
4) zastępstwo procesowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego przed innymi organami orzekającymi w sprawach dotyczących ochrony zabytków, w tym organami egzekucyjnymi;
5) świadczenie pomocy prawnej w zakresie zastępstwa, o którym mowa w pkt 1-4.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że adwokat/radca prawny …………………………….. jest wpisany na listę adwokatów/radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Radę Adwokacką/Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych w  ………………. pod numerem ……………….

§ 2
1. Obowiązki Zleceniobiorcy wykonywane będą osobiście przez niego, wspólników Zleceniobiorcy lub przez osoby przez Zleceniobiorcę zatrudnione lub pozostające z nim we współpracy na podstawie innego stosunku prawnego, posiadające odpowiednie przygotowanie merytoryczne, pod nadzorem Zleceniobiorcy.
2.Obowiązki wykonywane będą w jego siedzibie, siedzibie Zleceniodawcy oraz w każdym innym miejscu, które jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadań. Zleceniobiorca zobowiązuje się także do udzielania informacji lub konsultacji (w zakresie objętym umową) w siedzibie Zamawiającego w dniach i godzinach ustalonych przez strony.
3. Doradztwo i pomoc prawna świadczone będą przez Zleceniobiorcę: osobiście, telefonicznie,  poprzez kontakt ze Zleceniodawcą  za pośrednictwem poczty elektronicznej lub innych środków komunikacji elektronicznej. 
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się na żądanie Zleceniodawcy uzgodnić termin spotkania 
z przedstawicielem Zleceniodawcy w siedzibie Ministerstwa przypadający nie później niż na drugi dzień roboczy po dniu zgłoszenia przez Zleceniodawcę ww. żądania (nie licząc dnia zgłoszenia żądania). 
5. Do kontaktów z Kancelarią w zakresie realizacji niniejszej umowy i zlecania Kancelarii czynności z zakresu obsługi prawnej uprawnieni są: 
- Jakub Makowski  nr tel. 22/212-11-03,
- Katarzyna Szpanowska - nr tel. 22/212-11-51,
     -  Katarzyna Dutkowska – nr tel. 22/212-11-43.
6. Zleceniobiorca zobowiązany jest do bieżącego informowania o stanie prowadzonych spraw, nie rzeadziej niż raz w tygodniu. 
§ 3
1. Za wykonywanie zlecenia strony uzgadniają miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe 
w kwocie po …………………, zł. netto miesięcznie + 23 % VAT czyli ……………………. zł brutto miesięcznie. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany nie więcej niż  105 godzin miesięcznie.
2. Kwota, o której mowa w ust. 1 płatna będzie przelewem na konto Zleceniobiorcy 
w Banku ……………………..  o numerze ………………………………., do 14 dni każdego miesiąca z dołu, na podstawie faktury VAT, którą Zleceniobiorca składać będzie w siedzibie Departamentu Ochrony Zabytków przy ul. Ksawerów 13, 00-656 Warszawie lub elektronicznie na adres doz@kultura.gov.pl. 
3. Wynagrodzenie przysługuje za czas pracy i za wszelkie podjęte czynności, które są choćby pośrednio związane z przedmiotem zlecenia i podjęte zostały dla realizacji przedmiotu umowy, a także obejmuje niezbędne wydatki z zastrzeżeniem ust. 5.
4. Zleceniobiorca do każdej faktury dołączy miesięczny raport o wykonanych czynnościach za okres, który obejmuje faktura. 
5. Zleceniobiorca zobowiązuje do uiszczania w imieniu Zamawiającego opłat sądowych od wnoszonych do Naczelnego Sądu Administracyjnego skarg kasacyjnych. Zleceniodawca zwróci Zleceniobiorcy uiszczone wpisy sądowe w terminie 21 dni od przedłożenia faktury, o której  mowa w ust. 6. 
6. Kwoty, o których stanowi ust. 5  płatne będą przelewem na konto Zleceniobiorcy w Banku …………………………..  o numerze ……………………………………………..   na podstawie osobnej faktury VAT, którą Zleceniobiorca składać będzie elektronicznie na adres doz@kultura.gov.pl lub w siedzibie Departamentu Ochrony Zabytków przy ul. Ksawerów 13, 00-656 Warszawa.

§ 4
1. Wiadomości powzięte przez Zleceniobiorcę przy wykonywaniu umowy, jak też przekazane mu dokumenty są objęte tajemnicą, a ujawnienie ich wobec osób trzecich może nastąpić jedynie za zgodą Zleceniodawcy. Obowiązek zachowania tajemnicy trwa także po ustaniu stosunku zlecenia.
2. W ramach umowy Zleceniodawca jako Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, powierza Zleceniobiorcy, zgodnie z art. 28 RODO czynności związane z przetwarzaniem danych osobowych.
3. Zleceniobiorca będzie przetwarzał, w celu wykonania umowy następujące dane osobowe stron i uczestników postępowań przed sądami administracyjnymi lub innymi organami oraz ich pełnomocników, w sprawach, o których mowa w § 1 ust. 1 umowy:
a. imię i nazwisko;
b. adres zamieszkania lub adres do korespondencji;
c. PESEL;
d. adres poczty elektronicznej;
e. nr rachunku bankowego.
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe jedynie w celu i zakresie określonych w ust. 3.
5. Zleceniobiorca informuje Zleceniodawcę przed rozpoczęciem przetwarzania danych o realizacji ewentualnego obowiązku prawnego polegającego na przekazaniu danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.
6. Zleceniobiorca zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania ich tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO.
7. Zleceniobiorca oświadcza, że podjął środki zabezpieczające, wymagane na mocy art. 32 RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.
8. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość kontroli sposobu wypełnienia przez Zleceniobiorcę wymagań wymienionych w ust. 3, 5 i 6, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO.
9. Zleceniobiorca pomaga Zleceniodawcy poprzez uzgodnione środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, określonych w rozdziale III RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO.
10. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. f RODO, Zleceniobiorca uczestniczy w realizacji obowiązków Zleceniodawcy, określonych w art. 32-36 RODO, w zakresie objętym powierzeniem.
11. Zleceniodawca zastrzega sobie wyrażenie zgody w każdym przypadku dalszego powierzenia przetwarzania, a Zleceniobiorca przestrzega warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego, o których mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO.
12. Zleceniobiorca zobowiązuje się, po uzgodnieniu ze Zleceniodawcą, protokolarnie zwrócić lub trwale usunąć wszelkie powierzone do przetwarzania dane osobowe w terminie 14 dni od zakończenia albo rozwiązania umowy, a jeden z podpisanych egzemplarzy protokołu zwrotu lub usunięcia danych przekazać Zleceniodawcy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g RODO.
§ 5
1. Umowa zostaje zawarta na okres od ……………….  do dnia  15.12.2028 r. 
2. Zleceniodawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:
a) nieuzasadnionego zaprzestania przez Zleceniobiorcę wykonywania niniejszej umowy,
b) nienależytego wykonania lub niewykonania umowy przez Zleceniobiorcę  w szczególności w zakresie obowiązków wynikających z postanowień § 2 ust. 4 i 6,
c) niewywiązywania się przez Zleceniobiorcę z terminów wynikających z przepisów prawa,
3. W wypadkach rozwiązania umowy z przyczyn określonych w ust. 2 Zleceniodawca może naliczyć karę umowną w wysokości trzykrotnego miesięcznego wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1. Tak naliczona kara może zostać potrącona z należnego wynagrodzenia po bezskutecznym upływie siedmiodniowego terminu wyznaczonego na piśmie Zleceniobiorcy wraz z wezwaniem do podjęcia niezbędnych działań.
4. Jeśli wysokość kary umownej nie pokryje poniesionej szkody, Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej.

§ 6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7
1. Jeżeli przy realizacji umowy powstanie utwór, z chwilą przekazania go Zleceniodawcy w ramach Wynagrodzenia, Zleceniobiorca przenosi autorskie prawa majątkowe do tego utworu na Zleceniodawcę na polach eksploatacji określonych poniżej: 
1. utrwalanie i zwielokrotnianie utworu w całości lub jakiejkolwiek dowolnej części lub jego dowolnego elementu wszelkimi dowolnymi technikami, w tym drukarską, fotograficzną, cyfrową lub zapisem magnetycznym, w nieograniczonej ilości egzemplarzy na wszelkiego rodzaju nośnikach i urządzeniach; 
2. wprowadzanie utworu w całości lub jakiejkolwiek dowolnej części lub jego dowolnego elementu do pamięci komputerów lub innych urządzeń podobnych; 
3. wprowadzanie do obrotu, użyczenie, najem oryginału i egzemplarzy utworu lub jego dowolnej części lub jego dowolnego elementu; 
4. publiczne wykonanie, wystawianie, wyświetlanie, odtworzenie, nadawanie i reemitowanie utworu lub jego dowolnej części lub dowolnego elementu, a także publiczne udostępnianie utworu lub jego dowolnej części lub dowolnego elementu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym; 
5. opracowywanie utworu lub jego dowolnej części lub jego dowolnego elementu oraz dokonywanie wszelkiego rodzaju zmian, adaptacji, modyfikacji utworu lub jego części oraz korzystanie i rozporządzanie takimi opracowaniami, zmianami, adaptacjami, modyfikacjami na wszelkich polach eksploatacji znanych w dniu zawarcia umowy  określonych w pkt 1-4. 
2. Przeniesienie na Zleceniodawcę autorskich praw majątkowych do utworu, powoduje przejście własności nośników i egzemplarzy utworu, na których został utrwalony. 
3. Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę prawo do wykonywania zależnych praw autorskich do utworu. 
4. Zleceniobiorca zapewnia, że utwór jest wolny od roszczeń lub jakikolwiek innych obciążeń na rzecz osób trzecich.
5. Zleceniobiorca zwolni Zleceniodawcę od roszczeń osób trzecich z tytułu naruszenia przez Zleceniodawcę jakichkolwiek praw przysługujących osobom trzecim względem utworu. W tym celu Zleceniobiorca pokryje prawomocnie zasądzone kwoty odszkodowań, kwoty wynikające z zawartych lub zatwierdzonych ugód, koszty sądowe w tym koszty zastępstwa procesowego.

§ 8

1. Do rozstrzygania sporów wynikających z niniejszej umowy właściwy będzie sąd dla siedziby Zleceniodawcy.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że nie znajduje zastosowania wobec niego art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
§ 8
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym  1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy i 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy. 




 ……………………………………….                                                              ………………………………………
    
Zleceniobiorca						                    Zleceniodawca  
























Załącznik nr 1 do umowy – szablon sprawozdania
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