ERUR

_ KOMENDANT GLOWNY
PANSTWOWEJT STRAZY POZARNEJ

BRSW-1-09/ 74~ 7 /12

TREED T WYSLARG
% pl%angil% VéOuolne KW PRE

=i

Dﬂla ?hi? "%i} ﬁ g ZaChOdniO L R oy P L TV N
ichodniopomorski Komendant Wojewodzki
fk(v olftﬁ

nadbrygadier Henryk Cegielka

%
!
H
{

Husc Lamgzmknw

Pafisiwowej Strazy Pozarnej
iPadpls .. 4

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

01 stycziiia 2010 r.do 23 matca 2{}12 I, Otaz na ""@puja(cy zak’res przedmmtowy
1. Organizacja archiwum Komendy Wo yewoddzkic] PSP w Szezecinie.
1.1. Przepisy okredlajace organizacje. -
1.2. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum.
1.3. Pomieszezenie archiwum.
2. Postgpowanic z materiatami archiwaliymii i dokumentacja iearchiwalng.
2.1. Przejmowanie akt z konidrek organizacyjnych.

2.2. Prowadzenie ewidencii zasobu archiwalnégo.
2.3, Udostgpnianie akt.
2.4. Brakowanie akt.
3.. Nadzér nad podlegtymi jednostkami organmizacyjnymi PSP w zakresie postgpowania
z materialami archiwalnymi 1 dokumentacja miearchiwalng.

L. Ocena dzialalnosci objetej zakresem koxntroli.

Na podstawie regulaminu organizacyjnego, zadania w zakresie archiwizacji oraz kontroli
jednostek organizacyjnych, PSP na terenie wojew6dztwa zachodniopomorskiego przypisane
byly do- Wydzialu Organizacji 1 Nadzoru Komendy Wojewddzkiej PSP w Szczecitie, zwanej
dalej ,Komends Wojewbdzkg” Wydziat Organizacjii i Nadzoru podlegal Zastepcy
Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP.
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Zadania zwigzane z prowadzenicm archiwurm oraz nadzorein nad archiwami komend
powiatowych 1 miejskich PSP woj. zachodniopomorskiego realizowala pani
, starszy inspektor na podstawie zakresu czynnodei z duia 17 maja 2007 r.
i 28 kwietnia 2010 r. Ww. ukonczyla kurs kancelaryjno-archiwaliy pierwszego stopnia
i posiadata dostgp do informacji nicjawnych.

Magazyn archiwum zlokalizowano w siedzibie Komendy Wojewddzkiej 1 dostosowano
do dhigoterminowego przechowywania dokumentacji. Konstrukcja budynku zapewniata
bezpieczenstwo, a dokumentacja archiwalna byla przechowywana w odpowiednich
warunkach.

Organizacja archiwim uregulowana byla przepisami wewngtrznymi. Osoba
odpowiedzialna za prowadzenie archiwum posiadala odpowiednic kwalifikacje
i szkolenie. Pomieszczenie archiwam spelnialo wymagania zwiazane z pizechowywaniem
dokumentéw. Organizacj¢ archiwnm Komendy Waojewbdzkiej PSP w Szczecinie
oceniono na trzy punkty w trzypunktowej skali ustalonej w programie kontroli.

; 'nymz i dokumentaqq
mgarck:walnq w jednastka ] argamzacyjnych PSP {Dz. Urz. KG PSP nr 1 poz. 13); zwanego

dalej ,zalgeznikiem do decyzji”.

Spisy zdawczo-odbioreze w Komendzie Wojewodzkiej sporzgdzano niezgodnie
z zalacznikiem do decyzji. Na spisach zdawczo-odbiorczych powinien widnieé podpis osoby
przekazujgce], a nic sporzgdzajges) spis. W spisach zdawczo-odbiorezych kategorit ,A” jedna
pozycja spisu odpowiadala jednej teczee aktowej. Ustalono, z¢ teczki aktowe z materiatami
archiwalnymi byly wporzadkowane, tzn.: nie zawieraly elementow metalowych (zszywiki,
spinacze) i plastikowyeh (koszulki, okladki). W wigkszosei teczek dokumenty nie byly
ulozone chronologicznie, a strony nie byly ponumerowane, ¢o stanowi nariszeni¢ § 13 ust. |
pkt 4 16 zalaeznika do decyzji. W wiw teczkach brakowalo karty kontrolhej, czym naruszono
§ 13 ust. 1 pkt 9 zaljcznika do decyzji, a dolgezony spis byt niezgodny ze wzorem Nr 1
zatjoznika do decyzji,

Badaniu poddane 83 teczki akt kat. ,,A”. Stwierdzono nieprawidlowosci polegajsee na:
braku wydzielenia z teezek akt kat. ,A” akt kat. ,B” ¢zym naraszono § 13 ust Ipkt2i 3
zalgeznika do decyzji; braku ErupowWan:

chronplogicznego wlozenia dokumentacy
w teezkach czym naruszono § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 zalgeznika do decyzji; braku w teczkach
karty kontrolnej czym natuszono § 13 ust. 1 pkt 9 zalacznika do decyzji, a takze na
dolaczania spisu niezgodnego ze wzorein Nr 1 zalgeznika do decyzji. "



7 powodu braku wihsciwego oznakowania teczek sygnatorami archiwalnymi,
nie dokonano sprawdzenia teczek akt kat. B 251/3, 251/5, 269/5, 27373, 273/5, 30473,
304/5. Oznaczenis teczek bylo niezgodne z § 14 ust. 5 zalaeznika do decyzji tj. numeru spisu
zdawezo-odbiorczego tamanego przez liczhe porzadkows teczki w spisie (pozycje danego
spisu).

Stwierdzono nieprzestrzeganie § 13 ust. 3 1 4 zalqcz;mka do decyzji oduosnie sposobu
przyjmowania i pr_z_echowywama_ akt. Dokumentacja nie byla przyjmowana do archiwum
wieczkach, a jedynie przeszrurowywana w tekturowych okladkach o grubosei
praekraczajace] 5 cm (300-400 kart), co jest niezgodne z § 13 ust. 4 zaljeznika do decyzji.
Okladki te opisano niezgodnie z § 13 ust. 3 pkt f zalgeznika do decyzji, tj. w przypadku akt
kat. ,,A” ponizej daty nalezy podad ilo$¢ stion zgrupowanej dokumientacji. Daty skrajne
umieszezane na wierzchiie] stronie okladki byly niespOjne z zawartoscig ewidencjonewanej
dokumentacji.

Dokumienitacja ukladana byla w miare naplywy, zgodnie z kolejnadcis poszezegoluyeh
spisow zdawczo-odbiorezych, oddzielnie dla kat. kat. ,A” i ,B” (dodatkowo z podziatem na
W’ydzm}y lub sekeje).

dokumentacji mearc}uwalneJ przeznaczone] do Zniszezenia z 2010 i 2011 roka wykazalo

7e sygnatury a;c.h;wa]ne nie byly spoine w obydwu dokumentach.

W2010 i 2011 r. nie prowadzono kontroli nt. postepowania z materiatami archiwalnymi
i dokumentacjs niearchiwalng w jednostkach organizacyjnych PSP z obszara wojewodziwa
rachodniopomorskiego, czym naruszono § 41 ust. 1 zalgoznika do deeyzji. Na podstasic
wyjasniefi Naczelnika Wydziatu Organizacii i Nadzoru, kontroli tych nie planowano, gdyz
wekazany przepis nie reguluje terminw ich przcprowadzania. ‘W planie kontroli na 2012 .
przewidziano realizacje dwoch kontroli wirybie zwyklyn

Postgpowanie z dokumentacjg archiwalng oraz nadzér nad archiwami jednostek
podleglych oceniono na dwa punkty w pigciopunktowej skali ustalonej w programie
Kkontroli.

Woww. zakiesie,

. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nigprawidlowosci.

Stwierdzono tchybienia stanowigee naruszenie decyzji Nt 17 Komendatita Glownego
Patistwowej Strazy Pozarmej z dnia 22 kwictnia 2009 1., w zakresie: nieprzestrzegania trybu
i zasad przekazywania archiwaliow z komérek orgamzacmnych do archiwum zakladowego;
prowadzenia spisu spraw niczgodnie ze wzorem Nr 1 stanowigcym zalacznik do decyzii;
sporzadzania spiséw zdawczo-odbiorczych niezgodnie ze wzorem Nr 8 stanowigéym
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zalgeznik do deeyzji; braku wydzielenta z teczek zavdierajacych akia kat. ,A” akt kat. |

- braku chronologicznego ulozenia dokumentéw oraz ponumerowania strom; braku karty
kontrolnej; nadawania niewlasciwe] sygpatury archiwalnej; formy przyjmowania
dokumentacji (przesznurowanej w kartonowych okladkach); braku spéjnosci dat skrajnych
umieszezanych na wierzchnie; stronie okladki z  zawartoscis ewidencjonowanej
dokumentacji; gromadzénia akt, ktorych okres przechowywania miingl; btaku spojnosci
spiséw dokumentacji nicarchiwalnej przéznaczonej do zZniszczenia ze spisami zdawezo-
odbiorczymi. Za ww. nieprawidlowosci odpowiedzialni byli kierownicy komorek
organizacyjnych 1 pracownik na stanowisku do spraw archiwizacii w Komendzie
Wojewodzkiej.

W zwigzku z brakiem kontroli w zakresie postepowania z materialami archiwalnymi
i dokumentacja nicarchiwalng, przedmiotowy nadzér w latach 2010 i 2011 oceniam jako
nigwystarczajgcy. Kontrola w miejscu przechowywania dokumentow porwala stwierdzic czy
zasob archiwalny jest zgodny z ewidencja i czy posigpowanie zaktami jest zgodne
z przeplsan:u archiwalnymi, o czym stanowi § 41 ust. 1 1 2 zalgcznika do decyzji.
Za wzmocnienie tego hadzori odpowiedzialni byli Zachodniopomorski Komendant
Wojewodzki PSP 1 Naczelnik Wydziaht Organizacji 1 Nadzoru Komendy Wojewodzkies.

2. Teczkom akt kat. .B” zgromadzonym w archiwum nada¢ wihasciwe sygnatury
archiwalne. )
3. Wyd‘z‘iélié z z‘a'sebu archiwahieg"o a‘kfa kat ,,B”- kiorych okres przechowywania juz mingt

szekazac z kamaxe_k orgamz.acyjnych Kome.ndy Wojewodzkiej do archiwnm
zakladowego calo$¢ akt spraw zakonezonych, wytworzonych do kotica 2009 t,

5. Przeptowadzad cykliczne konmtrole w komendach powistowych i miejskich PSP

w zakresic organizacji archiwdw i postepowania 7 dokumentacja niearchiwalng.

Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu waioskow, a takze
o podjgtych dziataniach lub przyezynach ich niepo djecia wyznacza sic na 31 lipea 2013 r.

Kopig otrzymuje:
Dyrektor DKSiW MSW



