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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający – Ministerstwo Sprawiedliwości,

zaprasza do składania ofert w postępowaniu, którego wartość nie przekracza
kwoty 130 000 złotych

1. Zamawiający:
Skarb Państwa – Minister Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
NIP: 5261673166
REGON: 000319150

2. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiot zamówienia obejmuje realizację wydarzenia „Dzień Dziecka w ogrodach 

Kancelarii Prezesa Rady Ministrów” w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 1/3 w dniu 1 
czerwca 2025 r. w godz. 10:00-17:00 – zgodnie z załącznikiem nr 1 do Zapytania 
ofertowego.

2) Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
79952100-3 Usługi w zakresie organizacji imprez kulturalnych.

3. Termin wykonania zamówienia:
1 czerwca 2025 r.

4. Warunki udziału i kryteria oceny ofert:
1) Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie kompletnych ofert, 

przygotowanych i złożonych zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 
zapytaniu ofertowym – na formularzu ofertowym (wzór stanowi załącznik nr 2).

2) O przedmiotowe zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunki 
udziału w postępowania w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej w postaci:
a) doświadczenia w organizacji wydarzeń, tj. w ostatnich 5 latach przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w 
tym okresie, wykonał co najmniej 2 tożsame lub podobne usługi realizacji 
wydarzenia, a każda z usług była na kwotę co najmniej 30 000,00 zł (trzydziestu 
tysięcy złotych) brutto. Wykonawca składa wraz z ofertą wykaz usług (wzór 
stanowi załącznik nr 4 do zapytania) oraz oświadczenie o realizacji 
wymienionych w wykazie usług - bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego (pkt 
2.10 formularza ofertowego).

3) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na formularzu, którego wzór 
stanowi załącznik do zapytania ofertowego i zawierać wszystkie wymagane 
załączniki, w tym dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Każdy 
dokument wchodzący w skład oferty lub złożony z ofertą sporządzany w języku 
innym niż polski musi być złożony z tłumaczeniem na język polski. Formularz nie 
podlega uzupełnieniu.

4) Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami składa się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej (podpisaną kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (dla osób posiadających dowód elektroniczny). 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omyłek 
rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omyłek (na zasadzie analogii art. 223 ust. 
2 ustawy Pzp). Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do 



wyjaśnienia treści oferty lub oświadczenia, w tym przedłożenia dowodów na 
wykazanie prawdziwości złożonego oświadczenia.

6) Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. W 
wypadku, gdy oferta jest składana przez pełnomocnika, Wykonawca jest 
zobowiązany dołączyć dokument, z którego wynika umocowanie osoby składającej 
oświadczenie woli w imieniu Wykonawcy.

7) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożona oferta musi uwzględniać 
wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.

8) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych, przy czym 
Wykonawca zastrzega sobie prawo do skorzystania z części usług składających się na 
przedmiot zamówienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa 
kwotę przeznaczoną na realizację zamówienia.  

9) Cenę za realizację zamówienia należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku.
10) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
11) Do oferty należy dołączyć:

a) Wykaz usług (załącznik nr 5),
b) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wydruk z Centralnej 

Ewidencji Działalności i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
c) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy.

12) Oferta jest jawna z wyłączeniem informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca zobowiązany jest wykazać w dołączonym do oferty 
uzasadnieniu że informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać oznaczone „tajemnica 
przedsiębiorstwa”.

5. Termin składania ofert:
1) Ofertę należy złożyć do dnia 12.05.2025 r. do godz. 12:00.
2) Ofertę należy złożyć na adres poczty elektronicznej: promocja.bk@ms.gov.pl.
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

6. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.05.2025 r. o godz. 12:15

7. Sposób obliczenia ceny:
1) Przez cenę oferty należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 
2019 r., poz. 178 z późn. zm.).

2) Wykonawca wskazuje cenę oferty netto i brutto (wraz z należnym podatkiem VAT).
3) Wyliczona cena oferty będzie służyć do:

a) porównaniu złożonych ofert w zakresie kryterium ceny,
b) ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym, a 

Wykonawcą.
4) Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w 

PLN.
5) Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

8. Kryteria wyboru:
1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

kryterium ceny: Cena (C) - 100% = 100 pkt.
2) Kryterium C będzie oceniane na podstawie łącznej ceny oferty brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w formularzu oferty.
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3) W kryterium można uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przyznane punkty zostaną 
zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

4) Liczba punktów w kryterium C zostanie obliczona według następującego wzoru:

C = (Cmin/Co) x 100 pkt.

gdzie: Cmin to łączna cena brutto oferty najtańszej
Co to łączna cena brutto oferty ocenianej

5) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Wykonawcę z najwyższą 
liczbą punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w 
kolejności Wykonawcy.

6) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci za 
pośrednictwem drogi elektronicznej.

9. Pozostałe warunki.
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny oraz nie wybranie żadnej oferty w przypadku przekroczenia ceny 
przeznaczonej na ten cel.

2) Zamawiający informuje, że przedmiotowe zapytanie nie jest ogłoszeniem o 
zamówieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych.

3) Zamawiający wyklucza zawarcie umowy w trybie ofertowym (art. 66 KC i n. wyłącza 
się).

4) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 21 dni od dnia, w którym upłynął 
termin składania ofert. Zamawiający może przed upływem terminu związania ofertą 
zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

10. Załączniki:
1) Opis przedmiotu zamówienia,
2) Wzór formularza ofertowego,
3) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych,
4) Wzór wykazu usług.

/ podpisano elektronicznie /
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