Zarzadzenie

Dyrektora Generalnego tédzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi

z dnia 30 stycznia 2026 r.

w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami
rzeczcowymi majatku ruchomego oraz na dobrach niematerialnych i

prawnych tédzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409) oraz rozporzgdzenia Rady Ministrow

zdnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania

sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 228)

zarzadza sie, co nastepuje:

1)

3)

8)

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé tédzki Urzagd Wojewddzki w todzi;

osobach zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe — nalezy przez to rozumiec
Wojewode tddzkiego i Wicewojewode tdédzkiego, zgodnie z art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 31

lipca 1981 r. o wynagrodzeniu oséb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe;

Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Generalnego tdédzkiego

Urzedu Wojewddzkiego w todzi;

dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu, biura lub kierownika

rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu;
pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby pozostajace w stosunku pracy z Urzedem;

wydziale — nalezy przez to rozumieé¢ wydziat, biuro i inne réwnorzedne komorki

organizacyjne Urzedu;

AL — nalezy przez to rozumiec Biuro Administracji i Logistyki Urzedu;

KPB — nalezy przez to rozumiec Biuro Kadr, Ptac i Budzetu Urzedu;



9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

OIM — nalezy przez to rozumieé¢ Oddziat informatyzacji i monitoringu AL;
OTA — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat techniczno-administracyjny AL;

Komisji ds. oceny przydatnosci majgtku — nalezy przez to rozumie¢ Komisje do dokonania

oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu;
Komisji likwidacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje likwidacyjng Urzedu;

rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowego sposobu gospodarowania sktadnikami

rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa;

sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumiec¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego

Urzedu;

zbednych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku

ruchomego Urzedu, ktore:

a) nie sg i nie beda mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia

Urzedu lub

b) nie nadajg sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, a ich

przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

zuzytych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumiec sktadniki rzeczowe majatku

ruchomego Urzedu, ktére:

a)posiadajg  wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie

nieuzasadniona, lub
b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
c) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowg, lub
d) s3 technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

dokumencie LN — nalezy przez to rozumieé¢ dokument potwierdzajacy likwidacje

pozostatego Srodka trwatego;

dokumencie LT — nalezy przez to rozumieé¢ dokument potwierdzajacy likwidacje Srodka

trwatego, sktadnika oraz wartosci niematerialnych i prawnych;



19) dokument MW — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajgcy zmiane uzytkownika
srodka trwatego, sktadnika, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych

srodkow trwatych;

20) dokumencie PT — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy nieodptatne
przekazanie s$rodka trwatego, sktadnika, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

pozostatych Srodkéw trwatych;

21) dokumencie SP — nalezy przez to rozumieé¢ dokument potwierdzajacy sprzedaz srodka

trwatego, sktadnika lub pozostatego Srodka trwatego;

22) EZD - nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w

Urzedzie;

23) BIP —nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu.

§ 2. 1. Dyrektorzy wydziatéw sg odpowiedzialni za:
1) powierzone im oraz podlegtym pracownikom sktadniki majatku;

2) biezace analizowanie stanu sktadnikéw majatku powierzonego im oraz podlegtym
pracownikom, z uwzglednieniem ich stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego

uzytkowania;
3) gospodarowanie sktadnikami majgtku w sposdb oszczedny i racjonalny.

2. Dyrektor wydziatu zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za

ewidencje sktadnikéw majatkow bedacych na stanie wydziatu.
3. Nadzér nad wtasciwym wykorzystaniem sktadnikow majatku sprawuje dyrektor AL.

4. Pracownicy wydziatéw sg odpowiedzialni za powierzone im sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego oraz za gospodarowanie tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny, w tym
do biezgcego analizowania stanu technicznego oraz przydatnosci otrzymanych do uzytkowania
majatku, efektywnego wykorzystania majatku do realizacji zadan stuzbowych, utrzymywania
majatku w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia, niezwtocznego
zwrotu majatku do osoby odpowiedzialnej za ewidencje sktadnikéw majatku bedgcych na
stanie wydziatu, zgloszenie do osoby odpowiedzialnej za ewidencje sktadnikéw majatku

bedacych na stanie wydziatu zgubienie majatku, uszkodzenie, brak mozliwosci odczytu naklejki.



§ 3. 1. Dyrektor wydziatu zgtasza do dyrektora AL zbedne lub zuzyte sktadniki majatku
nie czesciej niz raz na kwartat, sktadajgc wykaz sktadnikdw majatku zbednego lub zuzytego,
sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wykaz powinien by¢ przygotowany w formacie edytowalnym i zawiera¢ podziat na
sprzet informatyczny, elektroniczny, teleinformatyczny oraz meble. Kaidy wykaz moze
zawierac nie wiecej niz 50 pozycji z danego rodzaju zgtaszanego sktadnika. W uzasadnionych

przypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora AL, wykaz moze zawiera¢ wiecej niz 50 pozycji.

3. W przypadku sktadnikéw majatku  zakupionych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze S$rodkéw europejskich, dyrektor wydziatu sktadajgcy wykaz
zobowigzany jest uzyskaé¢ akceptacje komérki merytorycznej odpowiadajacej za realizacje

projektu.

4. Dyrektor AL przekazuje wykaz do przewodniczgcego Komisji ds. oceny przydatnosci

majatku.

§ 4. 1. Powotuje sie Komisje ds. oceny przydatnosci majgtku.
2. Powotuje sie nizej wymienione osoby w sktad Komisji ds. oceny przydatnos$ci majatku:

1) Przewodniczacy: Katarzyna Wozniak;
2) Z-ca Przewodniczacego: Katarzyna lzydorczyk
3) Sekretarz: Danuta Surlej;

4) Sekretarz: Matylda Zawada;

5) Sekretarz: Beata Zak;

6) Sekretarz: Anna Dyta;

7) Sekretarz: Rafat Struminski;

8) Sekretarz: Piotr Katuzny;

9) Sekretarz: Sylwia Makiewicz-Badzior;
10) Sekretarz: Adam Fiks;

11) Sekretarz: Aleksandra Wardencka;

12) Cztonek: Przemystaw Marciniak;



13) Cztonek: Dariusz Drézdz;

14) Cztonek: Adam Dmowski;

15) Cztonek: Dariusz Balcerek - administrator systemdw informatycznych (ASI);
16) Cztonek: Elektryk — osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;

17) Cztonek: Stolarz - osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;

18) Cztonek: Hydraulik - osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;

19) Cztonek: Slusarz - osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;

20) Cztonek: przedstawiciel wydziatu sktadajgcego wniosek.

3. W przypadku dtugotrwatej nieobecnosci badz braku cztonka odpowiedzialnego za
wystawienie opinii technicznej Przewodniczaca komisji prosi o sporzadzenie opinii technicznej

pracownika nadzorujgcego prace ww. cztonkdw komisji zatrudniono w AL. Lub OIM.

4. W przypadku braku mozliwosci wystawienia opinii technicznej na majatek znajdujacy sie

na stanie w tUW w todzi zadanie jest zlecane firmie zewnetrzne;j.

5. Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku dziata w minimum trzyosobowym sktadzie, w
ktérym kazdorazowo uczestniczy przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego, sekretarz

oraz przedstawiciel wydziatu sktadajgcego wniosek.

6. Kazdorazowo protokét ds. przydatnosci majgtku, ktéry zawiera sprzet informatyczny lub
teleinformatyczny musi by¢ zaakceptowany przez ASI.
§ 5. 1. Do zadan Komisji ds. oceny przydatnosci majatku nalezy:
1) dokonanie oceny zgtoszonych przez dyrektoréw wydziatéw sktadnikéw majatku;
2) opracowanie protokotu z przeprowadzonej oceny;

3) podejmowanie dziatan majacych na celu zagospodarowanie zbednych Ilub zuzytych
sktadnikdw majatku, poprzez ich sprzedaz, nieodptatne przekazanie lub przekazanie w

formie darowizny;

4) podejmowanie dziatan majgcych na celu sprzedaz sktadnikéw majatku na zasadach
okreslonych w § 8 rozporzadzenia oraz majatku, ktérego kwota nie przekracza 2000 zt

zgodnie z rozdziatem 3 rozporzadzenia



2. Przy podejmowaniu decyzji o zagospodarowaniu zbednych lub zuzytych sktadnikéw
majatku przez nieodptatne przekazanie lub darowizne Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku

uwzglednia w pierwszej kolejnosci potrzeby jednostek sektora finanséw publicznych.

3. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku proceduje sprawy elektronicznie w systemie
EZD.
§ 6. 1. Do zadan poszczegdlnych cztonkéw Komisji ds. oceny przydatnosci majgtku

nalezy:

1) sekretarz:

a) zaktada sprawe i gromadzi dokumenty dotyczace sprawy;

b) weryfikuje lub zleca stanowisku ds. ewidencji mienia w AL weryfikacje wykazu
sktadnikdw majatku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, a w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci odsyta wykaz do zmiany;

c) udostepnia wifasciwym cztonkom Komisji ds. oceny przydatnosci majgtku wykaz
sktadnikdw majagtku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, w celu

przygotowania opinii technicznych:

- w zakresie sprzetu informatycznego, elektronicznego (jednostki centralne, monitory,
niszczarki, aparaty fotograficzne, kamery, telefony, kalkulatory i in.) — kierownikowi
OIM a nastepnie kierownik przekazuje do pracownika wyznaczonego jako cztonek do

wystawienia odpowiedniej opinii technicznej,
-w zakresie sprzetu elektrycznego (sprzet AGD i in. urzadzenia elektryczne) —
elektrykowi w OTA,

- w zakresie mebli — pracownikowi warsztatu w OTA, a w przypadku stwierdzenia ich

niekompletnosci odsyta do uzupetnienia;

d) sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny wraz z zatgcznikami, o ktéorym mowa w §

5 ust.1 pkt 2 niniejszego zarzadzenia;

e) przygotowuje informacje o sktadnikach majatku zakwalifikowanych do dalszego
wykorzystania w Urzedzie i zamieszcza jg, lub zleca jej zamieszczenie, w Intranecie
Urzedu — w przypadku braku zainteresowania w tUW w todzi za zgodg DGU majatek

moze zostac¢ zagospodarowany w sposéb nieodptatnego przekazania lub darowizny;



f) przygotowuje i zleca zamieszczenie w BIP wykazu sktadnikow majgtku przeznaczonych

do sprzedazy, z wytgczeniem przypadkdw, o ktérych mowa w § 8 rozporzadzenia;

g) przygotowuje i zleca zamieszczenie w BIP wykazu sktadnikow majatku przeznaczonych
do zagospodarowania w formie nieodptatnego przekazania lub przekazania w formie

darowizny;

h) sporzadza protokoty zdawczo-odbiorcze wraz z zatgcznikami (dotyczy nieodpfatnego

przekazania lub darowizny);
i) sporzadza protokoty przekazana majgtku ruchomego tUW w todzi ( dotyczy sprzedazy)

j) wystepuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL z wnioskiem o wystawienie

stosownych dokumentéw MW, SP, PT;

k) prowadzi korespondencje z KPB w celu wystawienia odpowiednich dokumentow

ksiegowych (dotyczy sprzedazy);
1) wydaje sktadniki majgtku na podstawie uregulowanej naleznosci (dotyczy sprzedazy);

m) wydaje sktadniki majgtku na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego (dotyczy

nieodptatnego przekazania lub darowizny);

n) zamieszcza w BIP informacje o nieodptatnym przekazaniu sktadnikéw majagtku na rzecz

jednostek samorzadu terytorialnego;
0) zamieszcza w BIP informacje o dokonanych darowiznach;

p) zamieszcza na BIP informacje o sprzedanych sktadnikach rzeczowych majatku
ruchomego.

2) cztonek:

a) wspotpracuje z sekretarzem Komisji ds. oceny przydatnosci majatku, w szczegélnosci w
zakresie przygotowania dokumentdw sprawy, publikowania informacji w Intranecie
oraz BIP, a takze dziatan zmierzajgcych do zagospodarowania zbednych lub zuzytych

sktadnikdw majatku;

b) przygotowuje opinie techniczng sktadnikow majatku, stosownie do posiadanych

kompetencji.
3) przewodniczacy i zastepca przewodniczacego:

a) reprezentuje Komisje ds. oceny przydatnosci majatku;



b) kieruje pracg sekretarzy i cztonkow;
¢) monitoruje sposdb prowadzenia spraw;

d) nadzoruje terminowos¢ wykonywanych zadan.

4) W przypadku nieobecnosci sekretarza jego sprawy mogg by¢ realizowane przez
przewodniczgco, z-ce przewodniczgcego innego sekretarz lub cztonka komisji.
§ 7. 1. Kompletny wykaz sktadnikdw majatku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia, stanowi podstawe wszczecia postepowania przez Komisje ds. oceny przydatnosci

majatku.

2. Ocena zgtoszonych sktadnikdw majatku przygotowywana jest na podstawie opinii
technicznych sporzadzonych w terminie 30 dni od dnia udostepnienia wykazu. Opinia

techniczna sktadnika majatku zawiera:
1) nazwe;

2) numer inwentarzowy;

3) ocene sprawnosci technicznej;

4) warto$¢ rynkowa okreslong na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem stanu  stopnia zuzycia

sktadnika majatku oraz popytu na sktadnik;
5) propozycje sposobu zagospodarowania;
6) akceptacje ASI, w przypadku oceny sktadnika majgtku — sprzetu informatycznego.

3. W wyniku zakwalifikowania sktadnika majatku do dalszego wykorzystania w Urzedzie,
wiadomos¢ o sktadniku moze by¢ opublikowana w Intranecie, celem poinformowania innych

wydziatéw Urzedu.

4. Po zebraniu niezbednych informacji o zgtoszonych sktadnikach majatku, w
szczegoblnosci dotyczgcych sprawnosci technicznej, wartosci rynkowej oraz mozliwosci dalszego
wykorzystania w Urzedzie, Komisja ds. oceny przydatnosci majatku opracowuje bez zbednej
zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wptywu kompletnego wykazu,
protokdt z przeprowadzonej oceny z propozycjg zagospodarowania i zakwalifikowania majgtku
do dalszego procedowania w Komisji Likwidacyjnej lub przekazanie do Komisji Przetargowej

powotanej odrebnym Zarzadzeniem Dyrektor Generalnej Urzedu, do ktérego dofacza:



1) wykaz sktadnikéw majatku, ktére pozostang do dalszego uzytkowania w Urzedzie;

2) wykaz sktadnikdw majatku, ktére zostaty zakwalifikowane do kategorii majatku zbednego

lub zuzytego, z propozycjq ich zagospodarowania.

5. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku przekazuje protokét z przeprowadzonej oceny

do akceptacji dyrektorowi AL, a nastepnie Dyrektorowi Generalnemu.

6. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku moze przedstawié¢ Dyrektorowi Generalnemu
propozycje odstgpienia od dziatan majgcych na celu sprzedaz sktadnika, w sytuacji, gdy
przemawia za tym interes publiczny, lub gdy z oceny technicznej wynika, ze z uwagi na stan
techniczny skfadnika rzeczowego majgtku oraz stopien jego przydatnosci do dalszego

uzytkowania jego sprzedaz nie dojdzie do skutku.

7. Zaakceptowany przez dyrektora AL i Dyrektora Generalnego protokdt Komisji ds. oceny
przydatnosci majatku jest podstawg do podjecia dziatan celem zagospodarowania sktadnikéw

majatku.

8. W przypadku przekazania sktadnika majatku do dalszego uzytkowania w innej komérce
organizacyjnej Urzedu, Komisja ds. oceny przydatnos$ci majgtku wystepuje do stanowiska ds.
ewidencji mienia w AL o wystawienie dokumentu MW, udostepniajgc protokét Komisji ds.
oceny przydatnosci majatku w ciggu 7 dni od dnia jego zaakceptowania przez Dyrektora
Generalnego. W przypadku braku zainteresowania sktadnikami majatku pozostawionymi do
dalszego uzytkowania w tUW w todzi za zgodg DGU majatek moze zostaé zagospodarowany w
sposéb nieodptatnego przekazania lub darowizny po sporzgdzeniu informacji o prébach jego

zagospodarowania w Urzedzie.

§ 8. 1. Skfadniki majatku mogg podlegaé sprzedazy:

1) osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska panstwowe;
2) Dyrektorowi Generalnemu;
3) pracownikom;

4) osobom fizycznym niebedgcym pracownikami — w przypadku zakwalifikowania sktadnikéw
majatku do kategorii majatku zbednego Ilub zuiytego i przeznaczenia ich do

zagospodarowania w formie sprzedazy;



5) osobom prawnym — w przypadku zakwalifikowania sktadnikéw majatku do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego i przeznaczenia ich do zagospodarowania w formie

sprzedazy.

2. Sprzedaz sktadnikéw majatku osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska panstwowe
Dyrektorowi Generalnemu oraz pracownikom odbywa sie na zasadach okreslonych w § 8

rozporzadzenia.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku o wartosci rynkowej nieprzekraczajgcej kwoty 2

000 zt moga by¢ nabywane przez osoby fizyczne niebedgce pracownikami oraz osoby prawne.

4. Sprzedaz zbednych lub zuzytych skfadnikéw majatku o wartosci rynkowej
przekraczajacej kwote 2 000 zt odbywa sie w trybach i na zasadach okres$lonych w Rozdziale 3
rozporzadzenia.

§ 9. 1. Osoba zajmujgca kierownicze stanowisko panstwowe, Dyrektor Generalny
lub pracownik zainteresowany kupnem sktadnika majatku w trybie § 8 rozporzadzenia skfada
do dyrektora AL wniosek, wzér ktdrego stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wniosek po przekazaniu do przewodniczgcego Komisji ds. oceny przydatnos$ci majatku

jest podstawg wszczecia postepowania przez Komisje ds. oceny przydatnosci majgtku.
3. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku udostepnia wniosek do:

1) KPB — w celu potwierdzenia jak dtugo pracuje osoba sktadajgca wniosek o dany sktadnik

rzeczowy majatku ruchomego w danym Wydziale;
2) kierownika OIM — w celu ustalenia wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikow majatku;

3) kierownik OTA — w celu potwierdzenia czasu oddania sktadnika/sktadnikéw majagtku do
uzytku stuzbowego w przypadku braku mozliwosci potwierdzenia przez OTA pracownik,
ktory wnioskuje o zakup powinien ztozy¢ stosowne oswiadczenie, iz pracuje co najmniej rok
na wnioskowanym sktadniku majatku Urzedu.

4. Po uzyskaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 3 Komisja ds. oceny przydatnosci
majatku sporzadza protokot z oceny sktadnika majatku z propozycjg ceny rynkowej i propozycja
decyzji odnosnie do wniosku.

5. Protokdt po zaakceptowaniu przez dyrektora AL przekazywany jest do Dyrektora
Generalnego, ktory podejmuje decyzje odnosnie do wniosku i wyraza zgode lub nie wyraza
zgody na sprzedaz sktadnika majatku w proponowanej cenie. W przypadku, gdy o sprzedaz

sktadnika wystepuje Dyrektor Generalny, protokét przekazywany jest do Wojewody tddzkiego.

6. Wniosek rozpatrywany jest w terminie 60 dni od daty jego wptywu.



7. W przypadku wyrazenia zgody przez Dyrektora Generalnego lub Wojewode tddzkiego,
Komisja ds. oceny przydatnosci majatku wystepuje do KPB z wnioskiem o wystawienie noty

obcigzeniowej dla wnioskodawcy.

8. Sprzedaz sktadnika majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci przez

whnioskodawce.
9. Informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL.

10. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny

nabycia sporzadzajac protokét przekazana majatku ruchomego tUW w todzi;

11. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku wystepuje do stanowiska ds. ewidencji
mienia w AL o wystawienie dokumentu SP, udostepniajgc wniosek z wyrazong zgoda DGU lub
Wojewody w systemie EZD, dowdd zaptaty oraz protokdt z przekazania majgtku ds. oceny

przydatnosci

§ 10. 1.0soba fizyczna lub osoba prawna zainteresowana kupnem skfadnika majatku
zakwalifikowanego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego, ktérego kwota nie przekracza
2 000,00 zt sktada do Dyrektora Generalnego wniosek o zakup, wzér ktérego stanowi Zatacznik

Nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

1) Whniosek jest przekazywany do przewodniczacej komisji ds. przydatnosci majgtku celem
ustalenia informacji o danym majatku Urzedu a nastepnie Wniosek zostaje przekazany do
odpowiedniego sekretarza prowadzacego sprawe zwigzana z zagospodarowaniem majatku
i dalszym ustaleniem czy majatek moze podlegaé sprzedazy tj. czy byt zgtoszony przez
Wydziat jako zbedny lub zuzyty, jaka jest jego wartos$¢ rynkowa

2) Sekretarz sporzadza pismo do KPB celem ustalenia czy osoba sktadajgca wniosek jest/nie
jest pracownikiem Urzedu:

3) Sekretarz po otrzymaniu odpowiedzi zwrotnej z KPB przekazuje koszulke w EZD do
przewodniczacej celem pozyskania zgody na sprzedaz od DGU

4) Whniosek ze zgodg DGU jest przekazywany do sekretarza prowadzacego sprawe celem
wystosowania pisma do KPB celem wystawienia noty obcigzeniowej;

5) Sekretarz po uzyskaniu dokumentacji dotyczacej wystawiania noty ksiegowej oraz wptaty
przez sktadajgcego Wniosek z oddziatu Dochodéw wydaje majgtek Urzedu sporzadzajac
protokdt z przekazania majatku;

6) Koszulka z cata zebrana dokumentacjg jest powigzywana ze sprawg Wydziatu, ktéry zgtosit

majatek jako zbedny zuzyty:



7) Sekretarz po catosci sprawy umieszcza informacje na BIP o sprzedanym majatku.

2. W sytuacji, gdy przynajmniej dwéch oferentéw bedzie zainteresowanych nabyciem
konkretnego sktadnika majatku, ktérego kwota nie przekracza 2 000,00 zt liczy sie data

ztozonego wniosku

3. Wniosek o zakup majatku w wysokosci 2 000,00 zt i powyzej po przekazaniu do
dyrektora AL, a nastepnie do przewodniczgcego Komisji ds. oceny przydatnosci majatku jest
podstawg wszczecia postepowania przez Komisje przetargowa dziatajgca zgodnie z rozdziatem

3 rozporzadzenia i odrebnym Zarzadzaniem DGU.

4. Komisja przetargowa po przeprowadzeniu procedury wynikajacej z rozdziatu 3
rozporzadzenia informuje o poczynionych czynnosciach przewodniczacg Komisji ds. oceny
przydatnosci majgtku oraz udostepnia w systemie EZD informacje o sprawie oraz

wystawionych dokumentach celem powigzania z protokotem komisji ds. przydatnosci majgtku

§ 11. 1. W sytuacji, gdy sprzedaz sktadnika majatku zakwalifikowanego do kategorii
majatku zuzytego lub zbednego nie dojdzie do skutku, Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku
podejmuje dziatania majgce na celu zagospodarowanie sktadnika poprzez nieodptatne

przekazanie lub przekazanie w formie darowizny.

2. Podmioty wymienione w § 38 oraz § 39 rozporzadzenia zainteresowane przejeciem
sktadnika majatku zakwalifikowanego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego, sktadajg do
Dyrektora Generalnego odpowiednio wniosek o nieodptatne przekazanie sktadnika majgtku,
wzor ktérego stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia lub wniosek o dokonanie

darowizny sktadnika majatku, wzor ktérego stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wniosek po przekazaniu do dyrektora AL, a nastepnie do przewodniczacego Komisji ds.
oceny przydatnosci majgtku jest podstawg wszczecia postepowania przez Komisje ds. oceny

przydatnosci majatku.

4. Rozpatrywanie wnioskdw o nieodptatne przekazanie lub darowizne odbywa sie
zgodnie z kolejnoscig ich sktadania, z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci uwzglednione

zostang potrzeby jednostek sektora finanséw publicznych.

5. W przypadku wnioskow z takg samg datg ztozenia do Urzedu, wyboru jednostki, ktorej
przekazany zostanie sktadnik majatku, dokona Dyrektor Generalny, po przeprowadzeniu

analizy potrzeb podmiotu wnioskujgcego.



6. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku sporzadza stosowng informacji na podstawie
sporzadzonego Protokotu ds. oceny przydatnosci majatku do wniosku z propozycjg

przekazania majatku zbednego/zuzytego Urzedu.

7. Informacja po zaakceptowaniu przez dyrektora AL przekazywany jest do Dyrektora
Generalnego, ktéry podejmuje decyzje odnosnie do wniosku i wyraza zgode lub nie wyraza

zgody na nieodptatne przekazanie lub przekazanie w formie darowizny sktadnika majgtku.
8. Wniosek rozpatrywany jest w terminie 60 dni od daty jego wptywu.

9. Nieodptatnego przekazania lub przekazania w formie darowizny sktadnika majatku

dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

10. Protokét zdawczo-odbiorczy podpisuje Dyrektor Generalny lub osoba przez niego
upowazniona oraz osoba upowazniona, reprezentujgca wnioskodawce sktadajgcego wniosek o

nieodptatne przekazanie lub darowizne sktadnikéw majatku.

11. W przypadku gdy przekazywany jest sprzet teleinformatyczny lub informatyczny

kazdorazowo protokét zdawczo — odbiorczy musi byé zaakceptowany przez ASI.

12. Komisja ds. oceny przydatnosci majatku wystepuje do stanowiska ds. ewidencji
mienia w AL o wystawienie dokumentu PT, udostepniajgc protokét Komisji ds. oceny majgtku

w ciggu 7 dni od dnia jego zaakceptowania przez Dyrektora Generalnego,

13. Informacja o nieodptatnym przekazaniu oraz darowiznie umieszczana jest na BIP

niezwtocznie po przekazaniu.

§ 12. 1. Sktadniki majatku zakwalifikowane do kategorii majatku zbednego lub zuzytego
niezagospodarowane w formie sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub przekazania w

formie darowizny, moga by¢ zlikwidowane.

2. Do podjecia czynnosci majacych na celu zniszczenie sktadnikow majatku powotuje sie

Komisje likwidacyjna.

3. Powotuje sie nizej wymienione osoby w sktad Komisji likwidacyjnej:
1) Przewodniczacy: Katarzyna Wozniak;
2) Z-ca Przewodniczgcego: Katarzyna lzydorczyk;

3) Sekretarz: Danuta Surlej;

4) Sekretarz: Matylda Zawada;



5) Sekretarz: Beata Zak;

6) Sekretarz: Anna Dyta;

7) Sekretarz: Rafat Struminski;

8) Sekretarz: Piotr Katuzny;

9) Sekretarz: Sylwia Makiewicz-Badzior;

10) Sekretarz: Adam Fiks;

11) Sekretarz: Aleksandra Wardencka;

12) Cztonek: Przemystaw Marciniak;

13) Cztonek: Dariusz Drézdz;

14) Cztonek: Adam Dmowski;

15) Cztonek: Dariusz Balcerek - administrator systemdw informatycznych (ASI);
16) Cztonek: Elektryk — osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;
17) Cztonek: Stolarz - osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;
18) Cztonek: Hydraulik - osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;
19) Cztonek: Slusarz - osoba obecnie zatrudniona na danym stanowisku;

4. Komisja likwidacyjna dziata w minimum trzyosobowym sktadzie, w ktérym kazdorazowo
uczestniczy przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego i sekretarz

5. Kazdorazowo protokoét likwidacji fizycznej, ktéry zawiera sprzet informatyczny lub

teleinformatyczny musi by¢ zaakceptowany przez ASI.
6. Komisja likwidacyjna proceduje sprawy elektronicznie w systemie EZD.

§ 13. 1. Do zadan poszczegdlnych cztonkdw Komisji likwidacyjnej nalezy:

1) sekretarz:
a) sporzadza wykaz sktadnikdw majatku zakwalifikowanych do likwidacji;

b) przekazuje sktadniki majatku zakwalifikowane do likwidacji odpowiednim

podmiotom prowadzacym dziatalnos$¢ w zakresie utylizacji lub recyklingu odpadow;



c) uzyskuje zgode wtasciwych pracownikow OTA na przekazanie do stolarni Urzedu i
warsztatu Urzedu zakwalifikowanych do likwidacji sktadnikéw majatku, celem

odzyskania czes$ci do naprawy innych uszkodzonych sktadnikéw majgtku;

d) przygotowuje informacje i wystepuje do wtasciwego pracownika OTA o wystawienie

kart przekazania odpadéw;

e) prowadzi korespondencje z KPB w celu wystawienia odpowiednich dokumentow

ksiegowych (dotyczy przekazania sktadnikéw majgtku do skupu ztomu);
f) sporzadza protokdt z czynnosci zniszczenia sktadnika majatku;

g) wystepuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL z wnioskiem o wystawienie

stosownych dokumentéow LN i LT;
2) cztonek:

a) wspodtpracuje z sekretarzem Komisji likwidacyjnej, w szczegdlnosci w zakresie
sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w dokumentach sprawy i terminowosci
ich sporzadzania oraz opracowania protokotu z czynnosci zniszczenia skfadnika

majatku;
b) zastepuje sekretarza Komisji likwidacyjnej w czasie jego nieobecnosci.
3) przewodniczacy i zastepca przewodniczgcego:

a) monitoruje przebieg prac Komisji likwidacyjnej;
b) monituje cztonkdw pracownikéw OIM w sprawie zgtaszania do utylizacji zniszczonych

czesci sktadnikéw majagtku — dyskow twardych.

§ 14. 1. Likwidacji sktadnikdéw majatku dokonuje sie przez ich zniszczenie poprzez:

1) przekazanie skfadnikéw majatku odpowiednim podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ w

zakresie utylizacji lub recyklingu odpadéw;
2) poprzez przekazanie sktadnikow majatku do warsztatu Urzedu celem odzyskania czesci do
naprawy innych uszkodzonych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

3) likwidacje fizyczng i umieszczenie w odpowiednich pojemnikach na odpady.



2. Komisja ds. likwidacji likwiduje sktadniki majatku bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w czasie 3 miesiecy od przygotowania wykazu skfadnikow majatku

zakwalifikowanych do likwidacji.

3. Z czynnosci zniszczenia sktadnikdéw majgtku Komisja likwidacyjna sporzadza protokét

zawierajgcy nastepujace dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartos¢ sktadnika majatku;
3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji likwidacyjne;j.

4. Komisja likwidacyjna wystepuje do stanowiska ds. ewidencji mienia w AL o
wystawienie dokumentu LT, LN, udostepniajgc protokdt Komisji likwidacyjnej w ciggu 7 dni od

dnia jego zaakceptowania przez przewodniczgcego Komisji likwidacyjnej.

5. W przypadku likwidacji elementéw sktadnikdw majatku stuzacych do przetwarzania
danych, fizycznego zniszczenia tych elementéw dokonuje OIM, sporzadzajgc protokédt z
czynnosci zniszczenia, ktory nastepnie udostepniany jest do wiadomosci przewodniczgcego

Komisji likwidacyjnej. Elementy te przekazywane sg do utylizacji przynajmniej raz w roku.
6. Sktadniki majatku, ktére:

1) byty wykorzystywane do wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych lub
czynnosci w zakresie cyberbezpieczenstwa przez podmioty upowaznione do wykonywania
tych czynnosci;

2) zostaly dostarczone do Urzedu, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania

podmiotom trzecim;

3) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komadrkowe,

tablety, laptopy, dyski twarde;

4) stanowig newralgiczny sprzet w rozumieniu art. 7 pkt 12 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych — moga by¢ zlikwidowane bez préoby zagospodarowania ich

w inny sposodb.

7. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikdw majatku stanowigcych odpady, dokonuje

sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w szczegdlnosci z



uwzglednieniem hierarchii sposobéw postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17-19
tej ustawy.
§ 15. Wykonywanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi AL oraz dyrektorom

wydziatdw w czesciach ich dotyczacych.
§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem, stosuje sie przepisy

zawarte w rozporzadzeniu.

§18. Traci moc zarzadzenie nr 11/2023 Dyrektora Generalnego tddzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia 5 kwietnia 2023 r. w sprawie gospodarowania zbednymi
i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego i na dobrach niematerialnych
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi, a takie zarzadzenie nr 15/2024 Dyrektora
Generalnego tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie
gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego i na
dobrach niematerialnych tdédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi oraz zarzadzenie
Detektora Generalnego tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 18 marca 2025 roku
w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

oraz na dobrach niematerialnych i prawnych tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi.

DYREKTOR GENERALNY
URZEDU

Marcin Szmaja



(komérka organizacyjna tUW)

WYKAZ

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora Generalnego t6dzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia Sdata r.

zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego zgtoszonych do zagospodarowania

Powdd zgtoszenia

Miejsce lokalizacji

Numer kodu Wartos¢ (wstepna ocena osoby |  sktadnika majatku
Lp. Nazwa kreskowego poczatkowa zgtaszajacej) ruchomego
(zt)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
Wartos¢
facznie (zt)

(podpis osoby sporzadzajgcej)

(podpis dyrektora wydziatu)




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Dyrektora Generalnego tddzkiego
Urzedu Wojewddzkiego w todzi z
dnia Sdatarr.

(adres e-mail do kontaktu)

toédzki Urzad Wojewddzki w todzi
ul. Piotrkowska 104,
90-926 t4dz

Whniosek o zakup sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego
wynikajgcy z §8 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie szczegétowego sposobu

gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Paristwa

Zwracam sie z uprzejma prosba o mozliwos¢ zakupu sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi:

L.p.

Nazwa sktadnika rzeczowego .
. Numer inwentarzowy Cena w PLN
majatku ruchomego

Oswiadczam ze:

1. Zapoznatem/am sie ze stanem technicznym (stanem uszkodzen, wad, zuzycia) wyzej
wymienionych  skfadnikéw  rzeczowych  majgtku  ruchomego i  ponosze
odpowiedzialnos$¢ za skutki wynikajgce z mojej rezygnacji z ogledzin w/w sktadnikéw
i nie wnosze zastrzezen do ich stanu faktycznego.

2. Zobowigzuje sie do optacenia noty obcigzeniowe] za zakup w ciggu 7 dni od daty jej
otrzymania, przelewem na numer konta podany na nocie lub przypadku zakupu mienia




w

przez pracownika tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi prosze o dostarczenie
oswiadczenia o wyrazenie zgody lub nie wyrazenie zgody na obcigzenie rachunku, na
ktore otrzymywane jest wynagrodzenie.

Nota obcigzeniowa wystawiana jest w formie papierowej.

Zobowigzuje sie odebra¢ zakupione sktadniki rzeczowe majatku ruchomego z siedziby
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi najpdiniej w terminie do 3 dni roboczych
od dnia opfacenia noty obcigzeniowej za zakup.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg Informacyjng RODO i zrozumiatem/am
jej tresé.

(data i podpis wnioskujgcego o zakup)



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

imie i nazwisko

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode tddzkiego — tddzki Urzad Wojewddzki
w todzi z siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 t6dz, moich danych osobowych podanych
w formularzu ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy sktadnika
rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaje dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

(podpis wnioskodawcy)



todz dnia .oceeeeveceieeeienns roku

Protokdt przekazania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

tédzki Urzad Wojewddzki w todzi, adres: ul. Piotrkowska 104, 90-926 tédz,

NIP 725-10-28-465 Przekazuje, a.....ccceeeeeeveeecesreseerecreerereenens

(Imie i nazwisko osoby odbierajgcej)

odbiera na podstawie okazanego potwierdzenia optaty noty obcigzeniowej nr ........cccccecuvveennnnne.
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego w postaci:

L.p. Nazwa sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego

Numer inwentarzowy

3.

Nabywca oswiadcza, ze zapoznat sie ze stanem fizycznym i technicznym przedmiotu zakupu

i nie wnosi zastrzezen.

Odbiorca/nabywca:

Przekazujacy

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarza po jednym dla kazdej ze stron.




Klauzula informacyjna
Z uwagi na przetwarzanie Panstwa danych osobowych informujemy, ze:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Wojewoda tddzki. Siedzibg Wojewody
tédzkiego jest £ddzki Urzad Wojewddzki w Lodzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 t6dz. Kontakt
jest moiliwy za pomocg telefonu: /42/ 664-10-00; adresu e-mail:
kancelaria@lodz.uw.gov.pl; skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi kontaktuj sie z Inspektorem ochrony danych
poprzez adres e-mail: iod@lodz.uw.gov.pl.

3. Twoje dane osobowe przetwarzane beda:

Wiecej ponizej:

3.1. w przypadku akt osobowych i systemdéw kadrowo-ptacowych w celu zatrudnienia i
catosciowej obstugi stosunku pracy (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.2. w przypadku systemu kontroli dostepu, monitoringu wizyjnego, wizerunku umieszczonego
w legitymacji stuzbowej lub identyfikatorze w celu:

3.2.1. zapewnienia bezpieczenstwa (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.2.2. zapewnienia ochrony informacji (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.3. w przypadku umieszczenia danych osobowych w Internecie (na stronie internetowej i BIP)
w celu realizacji obowigzku o dostepie do informacji publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia),

3.4. w przypadku systeméw teleinformatycznych Urzedu w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
rozliczalnosci dziatan (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.5. w celu archiwizacji (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.6. w celu zaproszenia na uroczystos$¢ (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, Twoje dane osobowe
moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych
moga by¢:

4.1. podmioty upowazinione do odbioru Twoich danych osobowych na podstawie

odpowiednich przepiséw prawa;

4.2. podmioty, ktére przetwarzaja Twoje dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajgce).

5. Twoje dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
powyzej celéw, a takze przez wymagany przepisami prawa okres archiwizacji zgodny z
kategorig archiwalng, wynikajagcg z Jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw
zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie i urzedéw obstugujgcych te organy.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Ci:

6.1. prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

6.2. prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

6.3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;



6.4. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21

Rozporzadzenia;

(Uwaga: realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie

7.

ktérych odbywa sie przetwarzanie danych oraz archiwizacji).
W przypadku, w ktérym przetwarzanie Twoich danych odbywa sie na podstawie zgody (tj.

art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), przystuguje Ci prawo do cofniecia jej w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Masz prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznasz, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia.

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest obowigzkowe i jest warunkiem realizacji
zatrudnienia w tédzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi.

10. Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie

profilowania.



Zatacznik nr 3 do

Zarzadzenia Dyrektora Generalnego
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w todzi z dnia Sdata r.

(adres e-mail do kontaktu)
toédzki Urzad Wojewddzki w todzi
ul. Piotrkowska 104, 90-926 t6dz

Whiosek o zakup sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

W odpowiedzi na ogtoszenie z dnia ......cccceeeeverernene. r. tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi o
zbednych i zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego sktadam wniosek o zakup:
Nazwa sktadnika rzeczowego majatku .
L.p. Numer inwentarzowy Cena w PLN
ruchomego

1.

2.

3.

Oswiadczam ze:
1.Zapoznatem/am sie z trescig ogtoszenia z dnia ............... roku o zbednych | zuzytych sktadnikach

rzeczowych majgtku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy.

2.Zapoznatem/am sie ze stanem technicznym (stanem uszkodzen, wad, zuzycia) wyzej
wymienionych sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego i ponosze odpowiedzialno$é za skutki
wynikajgce z mojej rezygnacji z ogledzin w/w sktadnikow i nie wnosze zastrzezen do ich stanu
faktycznego.

3. Zobowigzuje sie do optacenia noty obcigzeniowej za zakup w ciggu 7 dni od daty jej otrzymania,
przelewem na numer konta podany na ww. nocie obcigzeniowe;.

4. Wyrazam zgode na otrzymanie noty obcigzeniowej w formie papierowe;.

5. Zobowigzuje sie odebrac zakupione sktadniki rzeczowe majagtku ruchomego z siedziby tédzkiego
Urzedu Wojewddzkiego w todzi najpdzniej w terminie do 3 dni roboczych od dnia optacenia noty
obcigzeniowej za zakup.

6. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg Informacyjng RODO i zrozumiatem/am jej tresé.

(data i podpis wnioskujgcego o zakup)



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

imie i nazwisko

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode tédzkiego — tédzki Urzad Wojewddzki
w todzi z siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 t6dz, moich danych osobowych podanych
w formularzu ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy sktadnika
rzeczowego/sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaje dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

(podpis wnioskodawcy)



todz dnia .oceeeeveceieeeienns roku

Protokdt przekazania sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego

tédzki Urzad Wojewddzki w todzi, adres: ul. Piotrkowska 104, 90-926 tédz,
NIP 725-10-28-465 przekazuje, a.....cccceveeveeereereeceereierinreneeenenes (Imie i nazwisko osoby odbierajgcej)
odbiera na podstawie okazanego potwierdzenia optaty noty obcigzeniowej nr .........cccceecvvvveeennnes
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego w postaci:

L.p. Nazwa sktadnika rzeczowego Numer inwentarzowy
majatku ruchomego

3.

Nabywca oswiadcza, ze zapoznat sie ze stanem fizycznym i technicznym przedmiotu zakupu i
nie wnosi zastrzezen.

Odbiorca/nabywca: Przekazujacy

Protokot sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.



Klauzula informacyjna
Z uwagi na przetwarzanie Panstwa danych osobowych informujemy, ze:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Wojewoda tddzki. Siedzibg Wojewody
tédzkiego jest £ddzki Urzad Wojewddzki w todzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 t6dz. Kontakt
jest moizliwy za pomocg telefonu: /42/ 664-10-00; adresu e-mail:
kancelaria@lodz.uw.gov.pl; skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi kontaktuj sie z Inspektorem ochrony danych
poprzez adres e-mail: iod@lodz.uw.gov.pl.

3. Twoje dane osobowe przetwarzane beda:

Wiecej ponizej:

3.1. w przypadku akt osobowych i systeméw kadrowo-ptacowych w celu zatrudnienia i
catosciowej obstugi stosunku pracy (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.2. w przypadku systemu kontroli dostepu, monitoringu wizyjnego, wizerunku umieszczonego
w legitymacji stuzbowej lub identyfikatorze w celu:

3.2.1. zapewnienia bezpieczenstwa (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.2.2. zapewnienia ochrony informacji (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.3. w przypadku umieszczenia danych osobowych w Internecie (na stronie internetowej i BIP)
w celu realizacji obowigzku o dostepie do informacji publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia),

3.4. w przypadku systeméw teleinformatycznych Urzedu w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
rozliczalnosci dziatan (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia),

3.5. w celu archiwizacji (art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia),

3.6. w celu zaproszenia na uroczystos$¢ (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, Twoje dane osobowe
moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych
moga by¢:

4.1. podmioty upowazinione do odbioru Twoich danych osobowych na podstawie

odpowiednich przepiséw prawa;

4.2. podmioty, ktére przetwarzajg Twoje dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajgce).

5. Twoje dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
powyzej celéw, a takze przez wymagany przepisami prawa okres archiwizacji zgodny z
kategorig archiwalng, wynikajagcg z Jednolitego rzeczowego wykazu akt organdw
zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie i urzedéw obstugujacych te organy.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Ci:

6.1. prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

6.2. prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

6.3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;



6.4. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21

Rozporzadzenia;

(Uwaga: realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie

7.

ktérych odbywa sie przetwarzanie danych oraz archiwizacji).
W przypadku, w ktérym przetwarzanie Twoich danych odbywa sie na podstawie zgody (tj.

art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), przystuguje Ci prawo do cofniecia jej w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Masz prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia.

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest obowigzkowe i jest warunkiem realizacji
zatrudnienia w tédzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi.

10. Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie

profilowania.



Zatacznik nr 4 do

Zarzadzenia Dyrektora Generalnego
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w
todzi z dnia $datarr.

Dyrektor Generalny
todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi

WNIOSEK
o nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w
sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa)

1. Data zgtoszenia

3. Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktéry
wystepuje jednostka

4. Uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego/sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego

5. Oswiadczam, ze sktadnik  rzeczowy/sktadniki rzeczowe majgtku  zostanie
odebrany/zostang odebrane w terminie i miejscu wskazanym w protokole
zdawczo -odbiorczym.

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)



Zatacznik nr 5 do

Zarzadzenia Dyrektora Generalnego
tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w todzi z dnia Sdata r.

Dyrektor Generalny
todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi

WNIOSEK

o dokonanie darowizny sktadnika rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego

(podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w
sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa)

1. Data zgtoszenia:

3. Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktéry
wystepuje jednostka

4. Uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego/ sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego

5. Oswiadczam, ze sktadnik  rzeczowy/sktadniki rzeczowe  majgtku  zostanie
odebrany/zostang odebrane w terminie i miejscu wskazanym w protokole
zdawczoodbiorczym oraz zobowigzuje sie do pokrycia ewentualnych kosztéw zwigzanych
z darowizng, w tym kosztédw odbioru przedmiotu darowizny.

(podpis i pieczgtka osoby uprawnionej)

Zatacznik: statut podmiot



