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Umowa Nr …………………………….. 

Zawarta w dniu (zgodnie ze złożonymi przez Strony kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi), 

w Warszawie pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Generalną Dyrekcją Ochrony Środowiska z siedzibą w Warszawie, Aleje 

Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON: 141628410, 

reprezentowanym przez: 

Panią Annę Januszewską – Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska, 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą”. 

 

Niniejszą umowę, zwaną dalej „Umową”, zawarto w wyniku udzielenia zamówienia publicznego 

z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych, zwanej dalej: „Pzp” 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego 

kompleksowej usługi odbioru i zniszczenia brakowanej dokumentacji z archiwum 

zakładowego Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska. 

2. Szczegółowy zakres usługi określa Opis Przedmiotu Zamówienia (dalej: „OPZ”), stanowiący 

załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Wykonawca nie może powierzyć realizacji przedmiotu Umowy podwykonawcom. 

 

§ 2 
Termin realizacji Umowy 

1. Umowa zostanie zrealizowana w terminie 10 dni liczonych od dnia jej zawarcia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi bezpiecznego zniszczenia przekazanej 

przez Zamawiającego dokumentacji, w terminie określonym w ust. 1. 

3. O planowanym terminie odbioru dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia Wykonawca 

poinformuje Zamawiającego drogą mailową, na adres wskazany w § 6 ust. 1 pkt 1.  

4. Za dotrzymanie umownego terminu realizacji zamówienia Strony uznają wystawienie 

Certyfikatu zniszczenia, o którym mowa w § 4 ust 1 Umowy, poprzedzonego wykonaniem 

wszystkich wymaganych wcześniej przez Umowę czynności. 



2 

 

§ 3 

Sposób realizacji Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy z najwyższą starannością, właściwą dla 

podmiotu profesjonalnie zajmującego się realizacją usług brakowania dokumentacji, zgodnie 

z normami i przepisami prawa. 

2. Z czynności przekazania dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia Strony sporządzą 

Protokół przekazania w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. Protokół przekazania, o którym mowa w niniejszym ustępie będzie zawierał 

w szczególności informacje wskazujące stronę przekazującą i przejmującą dokumentację, 

datę przekazania, numery plomb umieszczonych na pojemnikach z dokumentacją, liczbę 

pojemników, wykaz przekazanej dokumentacji, oraz podpisy stron, potwierdzające 

przekazanie/przejęcie dokumentacji. 

3. Wykonawca zapewni, że od momentu przez Zamawiającego dokumentacji nikt nie uzyska 

do niej dostępu, z wyjątkiem uprawnionych organów, w tym organów kontroli oraz 

Zamawiającego. 

4. Zgodnie z oświadczeniem złożonym w Ofercie, Wykonawca zobowiązuje się do 

zniszczenia dokumentacji zgodnie z normą DIN 66399 oraz ISO/IEC 21964, potwierdzonego 

Certyfikatem zniszczenia oraz certyfikatem bezpieczeństwa i zarządzania jakością ISO 

27001 oraz 9001. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działanie i zaniechanie osób, za pośrednictwem 

których realizuje niniejszą Umowę, jak za własne działania i zaniechania.  

 

§ 4 

Odbiory 

1. Po zakończeniu usługi Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu 

Certyfikatu zniszczenia. 

2. Certyfikat zniszczenia stanowi podstawę do wystawienia faktury za realizację przedmiotu 

Umowy. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi ………………………………… 

(……………………..00/100), dalej: „Wynagrodzenie”). 

2. Wynagrodzenie będzie płatne po zakończeniu usługi, na podstawie prawidłowo wystawionej 

faktury.  

3. Podstawę do wystawienia faktury stanowił będzie podpisany Protokół zniszczenia. Brak 

przekazania Protokołu zniszczenia skutkować będzie wstrzymaniem zapłaty 

wynagrodzenia, do czasu uzupełnienia dokumentu. 

4. Fakturę VAT należy wystawić i dostarczyć Zamawiającemu na adres: Generalna Dyrekcja 

Ochrony Środowiska, Aleje Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP: 7010151052, 

REGON: 141628410. Zmiana adresu doręczenia faktury nie wymaga zmiany Umowy – 

w takiej sytuacji Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o zmianie adresu drogą elektroniczną, 

na adres e-mail, o którym mowa w § 6 ust. 1 pkt 2. 
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5. Zamawiający dopuszcza złożenie faktury VAT w formie: 

1) papierowej (oryginału), na adres wskazany zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1; 

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, złożonego za pośrednictwem 

Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej „PEF”, zgodnie z ustawą z dnia 

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 

koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno- prywatnym. 

6. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania innych ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych za wyjątkiem faktury VAT. 

7. Zamawiający informuje, iż identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiającego, który 

pozwoli na złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, jest: 7010151052. 

8. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o przesłaniu ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej na PEF w dniu jej przesłania. Powiadomienie o przesłaniu na PEF 

ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przesłane pocztą elektroniczną na adresy 

osób do kontaktu, o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 1. 

9. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na podstawie ust. 4 w ciągu 

14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

10. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

11. Wykonawca nie jest uprawniony do przelewu wierzytelności wynikających z Umowy na 

podmiot trzeci, bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 6 

Osoby do kontaktu i doręczenia 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktów między Stronami w trakcie realizacji Umowy, są: 

1) ze strony Zamawiającego: …………………………………………………………………;  

2) ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………………. 

2. Zmiana wskazanych w ust. 1 przedstawicieli Stron lub ich danych kontaktowych następuje 

poprzez powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy.  

3. Przekazywanie wszelkich zawiadomień, dokumentów i innych informacji związanych 

z realizacją Umowy, o ile w Umowie nie wskazano szczególnej formy, odbywać się będzie 

w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

4. Adresy Stron wskazane w komparycji Umowy są ich adresami do korespondencji 

we wszelkich sprawach związanych z zawarciem i realizacją Umowy. 

5. Zmiana adresu Strony do korespondencji nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie 

powiadomienia w formie pisemnej drugiej Strony o nowym adresie do korespondencji. 

6. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu do korespondencji, 

doręczenie korespondencji na dotychczasowy adres uznaje się za skuteczne. 

7. Korespondencję wysyłaną pocztą elektroniczną uważa się za doręczoną w momencie jej 

wysłania. 

8. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy musi mieć pod rygorem nieważności formę pisemną 
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lub formę elektroniczną z podpisem kwalifikowanym i zostać doręczone drugiej Stronie: 

w przypadku formy pisemnej – listem poleconym lub pocztą kurierską, na ostatnio podany 

przez Stronę adres; w przypadku formy elektronicznej – na adres poczty elektronicznej 

Strony, o którym mowa w ust. 1. 

 

§ 7 

Kary umowne i wypowiedzenie Umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następującej wysokości: 

1) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wykonaniu usługi zniszczenia dokumentacji 

w terminie określonym w § 2 ust. 1 Umowy, w wysokości 50,00 zł; 

2) za niedostarczenie Zamawiającemu Protokołu zniszczenia, o którym mowa w § 4 ust. 

1 Umowy, w terminie określonym w § 2 ust. 1 Umowy, w wysokości 50,00 zł za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki, liczony od dnia wyznaczonego Wykonawcy na uzupełnienie 

dokumentu; 

3) w wysokości 10% Wynagrodzenia w przypadku wypowiedzenia albo odstąpienia od 

Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

4) w wysokości 10% Wynagrodzenia w przypadku naruszenia obowiązku zachowania 

poufności za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

2. Zamawiający ma prawo do potrącenia wartości naliczonych kar umownych 

z wynagrodzeniem wykonawcy. 

3. Wykonawca oświadcza, że wyraża nieodwołalną zgodę na dokonanie potrącenia, o którym 

mowa w ust. 2. 

4. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia z ważnych powodów, w szczególności gdy: 

1) suma naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczy 5% Wynagrodzenia; 

2) Wykonawca zwleka z odbiorem dokumentacji do zniszczenia lub z dostarczeniem 

dokumentu potwierdzającego zniszczenie dokumentacji co najmniej 5 dni; 

3) Wykonawca naruszył obowiązek zachowania poufności informacji, o którym mowa 

w § 8 lub zasady przetwarzania danych osobowych zawarte w umowie powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, o której mowa w § 10 ust. 2. 

5. W przypadkach wypowiedzenia Umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu usług, których realizacja zakończyła się do dnia jej wypowiedzenia. 

6. Łączna wysokość kar umownych naliczonych Wykonawcy nie może przekroczyć 30% 

Wynagrodzenia. 

7. W przypadku, gdy wysokość poniesionej przez Zamawiającego szkody przewyższy 

wysokość kar umownych, Zamawiającego przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania 

przenoszącego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych. 

 

§ 8 

Poufność informacji 

1. Umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach 

o dostępie do informacji publicznej. 
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2. Wykonawca, jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a także jego podwykonawcy  

zobowiązani są do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim wszystkich 

informacji i materiałów przekazanych, ujawnionych lub przygotowanych w trakcie i w związku 

z wykonywaniem Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się, że podczas realizacji zamówienia: 

1) nie będzie zapoznawał się z dokumentami, analizami, zawartością dysków twardych 

i innych nośników danych przekazanych lub udostępnionych w trakcie lub w związku 

z wykonywaniem Umowy. 

2) nie będzie zbierał, kopiował ani powielał dokumentów i danych, o których mowa w pkt 

1, a w szczególności udostępniał ich osobom trzecim. 

4. Wykonawca nie może, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, wykorzystywać, 

upubliczniać lub udostępniać materiałów i informacji określonych w ust. 2 w innych celach 

niż wynikające z Umowy. 

5. Postanowienia ust. 4 nie dotyczą informacji publicznych, informacji powszechnie znanych 

oraz informacji, których udostępnienie następuje na żądanie organów administracji 

publicznej, jednostek samorządu terytorialnego, sądów, prokuratury lub instytucji organizacji 

międzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje są uprawnione do żądania 

danych na podstawie odrębnych przepisów. 

6. Wykonawca, jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a także jego podwykonawcy  

zobowiązani są zabezpieczyć w sposób należyty przed dostępem osób trzecich informacje 

i materiały określone w ust. 1, w tym nośniki, na których te informacje lub materiały zostały 

utrwalone oraz wszelkie narzędzia, przy użyciu których będą mieli dostęp do informacji 

i materiałów objętych niniejszym paragrafem. 

7. Postanowienia niniejszego paragrafu obowiązują bezterminowo i mogą zostać 

wypowiedziane przez Strony z zachowaniem 5-letniego okresu wypowiedzenia. 

 

§ 9 

Dane osobowe 

1. Zamawiający oraz Wykonawca jako Administratorzy danych osobowych uzyskanych od 

siebie w związku z podpisaniem i realizacją niniejszej umowy, zobowiązani są do 

przestrzegania właściwych przepisów o ochronie danych osobowych, w szczególności 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, oraz jakichkolwiek 

podobnych lub analogicznych praw, wymogów ustawowych lub kodeksów postępowania 

regulujących użytkowanie, przechowywanie lub przesyłanie danych osobowych oraz 

zobowiązują się do niedopuszczenia do żadnych działań mogących spowodować 

naruszenie lub w inny sposób skutkować naruszeniem przez którąkolwiek ze Stron tych 

regulacji. 

2. W związku z zawarciem Umowy dochodzi do przekazywania pomiędzy Stronami danych 

osobowych (między administratorami danych): 

1) osób reprezentujących drugą Stronę; 

2) osób wyznaczonych przez drugą Stronę do kontaktów w celu dokonywania bieżących 
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uzgodnień w związku z realizacją Umowy. 

3. Strony oświadczają, że osoby wymienione w ust. 2 zostaną przez Stronę na rzecz drugiej 

Strony zaznajomione z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania ich danych 

osobowych. Klauzula informacyjna Zamawiającego została zamieszczona w załączniku nr 

2 do Umowy. 

§ 10 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Strony zgodnie oświadczają, że w związku z realizacją niniejszej Umowy dojdzie do 

przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę w rozumieniu art. 28 ust. 3 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. (RODO). 

2. W związku z powyższym, przed rozpoczęciem realizacji Umowy, pomiędzy Administratorem 

danych osobowych a Wykonawcą, zostanie zawarta odrębną umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. 

3. Zawarcie umowy powierzenia, o której mowa w ust. 2, stanowi warunek niezbędny do 

rozpoczęcia przez Wykonawcę czynności związanych z realizacją niniejszej Umowy.  

4. W przypadku braku zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

w wymaganym terminie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu 

przysługuje prawo do odstąpienia od niniejszej Umowy lub wstrzymania jej realizacji, bez 

ponoszenia odpowiedzialności z tego tytułu. 

 

§ 11. 
Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć z Umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. Załącznikami do Umowy, stanowiącym jej integralną część są: 

1) załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

2) załącznik nr 2 – Klauzula informacyjna dla osób reprezentujących Wykonawcę oraz 

osób wskazanych przez Wykonawcę do kontaktów w celu dokonywania bieżących 

uzgodnień w związku z realizacją Umowy; 

3) załącznik nr 3 – Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

4. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej. 

 

Zamawiający 

/podpisano przez Strony przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego/ 

Wykonawca 
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Załącznik nr 2 do Umowy  

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

W związku z obowiązywaniem od dnia 25 maja 2018 r. rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, str. 1), zwanego dalej 

„RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalna Dyrekcja Ochrony 

Środowiska z siedzibą w Warszawie Aleje Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.: 

22 120 29 30, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl. Szczegółowe dane kontaktowe podane 

są na stronie internetowej GDOŚ: http://www.gdos.gov.pl/kontakt; 

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska jest 

możliwy za pomocą adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane: 

a) jeżeli jest Pan/Pani stroną umowy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 

tj. w celu zawarcia i realizacji umowy oraz podjęcia działań przed jej zawarciem,  

b) jeżeli reprezentuje Pani/Pan stronę umowy (pełnomocnik, członek zarządu) – na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu potwierdzenia Pani/Pana uprawnień do 

reprezentacji strony umowy, co pozostaje naszym prawnie uzasadnionym interesem 

w postaci zawarcia prawnie skutecznej umowy z uprawnionym do jej zawarcia 

przedstawicielem kontrahenta,  

c) jeżeli kontrahent, z którym zawieramy umowę wskazał Panią/Pana jako osobę 

odpowiedzialną za jej wykonanie – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu 

prawidłowego wykonania umowy i utrzymania bieżących kontaktów związanych z jej 

wykonaniem, co pozostaje naszym prawnie uzasadnionym interesem w postaci 

właściwego i sprawnego wykonania umowy, 

d) w każdym z ww. przypadków: 

 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. w celu realizacji obowiązków 

prawnych nakładanych na nas przez przepisy prawa, w tym obowiązków 

podatkowych i obowiązku archiwizacji dokumentacji, 

 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu zapewnienia ciągłego i niezakłóconego 

prowadzenia działalności wewnętrznej, w tym zarządzania usługami, a także ustalenia, 

dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co pozostaje naszym prawnie 

uzasadnionym interesem w postaci zabezpieczenia naszego interesu prawnego 

i sprawnego zarządzania umowami.  

4) Administrator będzie przetwarzał następujące kategorie danych osobowych: imię 

i nazwisko, stanowisko, nazwa organizacji reprezentowanej, dane kontaktowe (adres e-

mail, nr telefonu). Pani/Pana dane osobowe pozyskujemy bezpośrednio od Pani/Pana 

lub od kontrahenta, który wskazał Panią/Pana jako osobę właściwą w sprawie realizacji 

umowy. 

5) dane Pani/Pana mogą być udostępniane przez Generalną Dyrekcję Ochrony Środowiska 

podmiotom upoważnionym do uzyskania informacji na podstawie powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa; 

6) Pani/Pana dane mogą być powierzane w niezbędnym zakresie podmiotom realizującym 

zadania na rzecz administratora danych. Powierzenie danych może nastąpić jedynie na 

podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego;

mailto:kancelaria@gdos.gov.pl
http://www.gdos.gov.pl/kontakt
mailto:inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl


 

 

 

7) Pani/Pana dane osobowe nie będą przez Generalną Dyrekcję Ochrony 

Środowiska przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej; 

8) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres konieczny do 

realizacji i rozliczenia Umowy. Po zakończeniu obowiązywania Umowy, dane 

osobowe będziemy przechowywać przez czas, o którym mowa w przepisach 

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i 

Jednolitym rzeczowym wykazie akt obowiązującym w Generalnej Dyrekcji 

Ochrony Środowiska; 

9) ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, żądania 

usunięcia, sprzeciwu wobec przetwarzania opartego o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 

i ograniczenia przetwarzania. Ma Pani/Pan również prawo wniesienia skargi do 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

10) nie będą podejmowane decyzje w oparciu o zautomatyzowane przetwarzanie, 

w tym nie będą podlegały profilowaniu. 


