Warszawa, dnia 26.11.2025 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 24/2025

udzielania zaméwienia, ktérego warto$¢ nie wymaga stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamo6wienia jest Dostarczenia kart przedplaconych (podarunkewych) dla
pracownikéw RCB, jak ponizej:

1. 49 kart przedplaconych o wartosci 1600 zt
2. 13 kart przedplaconych o wartosci 1800 zt

3. 4 kart przedptaconych o wartosci 2000 zi
Kod/y CPV 30163000-9

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdowienia:
do 12.12.2025 r.
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III. DODATKOWE WYMAGANIA \
(np.. montaz, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.)

a) minimalny okres gwarancji na okres waznosci karty — 12 miesi¢cy od dnia podpisania
Umowy.

b) miejsce realizacji kart musi obejmowacé cate terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j,

¢) karta platnicza powinna by¢ akceptowana przez wszystkie jednostki ustlugowo -
handlowe umozliwiajgce platno$é przy uzyciu terminali rozliczen kart platniczych
dziatajgcych w systemie Mastercard lub Visa,

d) warto$¢ dotadowania Karty nie podlega wymianie na gotowke,

e) karta musi by¢ zabezpieczona PIN’em i posiada¢ blokad¢ wyplaty kwoty
dotadowania z bankomatu.

f) karta moze umozliwia¢ wykonywanie platnosci zblizeniowych,

g) zamawiajacy ani uzytkownik karty nie beda obciazeni oplatg za uzytkowanie karty
przez caly okres jej waznosci,

h) nie zostanie naliczona opltata serwisowa ani indywidualne ubezpieczenie kart,

i) gwarantuje sie mozliwos¢ reklamacji w razie stwierdzenia wad ilosciowych

i jakosciowych kart oraz bezplatne uzupelnienie przesytki lub wymiang na towar

wolny od wad w terminie do 7 dni od zgloszenia reklamacji,

j) zapewnia si¢ mozliwos¢ bezplatnego sprawdzenia ilosci dostepnych srodkow
na karcie podarunkowe;j telefonicznie oraz za posrednictwem strony internetowej,
jak rowniez sprawdzenia historii transakcji dokonanych za pomoca karty,

k) w przypadku zgubienia, uszkodzenia lub kradziezy karty uzytkownikowi zostanie
wydany duplikat, koszt wydania duplikatu karty ponosi uzytkownik karty.



IV. WARUNKI UDZIAYL.U W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ si¢ wykonawcey, ktérzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu, dotyczace!:

1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym
U nie okres$lono

\ okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupetni¢ punkty a, b, c)

a) okreslenie warunku:
posiadanie wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych
prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

b) dokumenty zgdane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymog, o ktérym mowa w lit. a),

¢) opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie
sie kierowat regula ,,spetnia lub nie spetnia”.

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile
wynika to z odrebnych przepiséw
\ nie okreslono

O okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupetni¢ punkty a, b, c)
a) okreslenie warunku: \

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spelnie\hia warunku:
¢) opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:

3) svtuaciji ekonomicznej lub finansowej
O nie okreslono

\ okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupelnié¢ punkty a, b, c)
a) okreslenie warunku:
znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie
zaméwienia,
b) dokumenty zgdane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
oswiadczenie w formularzu ofertowym,
¢) opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal regulg ,,speinia lub nie spelnia”.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
V' nie okreslono
0 okre$lono (jesli zaznaczono, nalezy uzupetni¢ punkty a, b, c)
a) okreslenie warunku:
b) dokumenty zgdane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
¢) opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
V. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
Do oferty nalezy zalagczy¢ nastepujace dokumenty:
1) Oferte (formularz oferty),

2) Posiadanie wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

! Wiasciwe zastosowad, a niepotrzebne usunac.



V1. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Korespondencje dotyczaca zamowienia wykonawca i zamawiajagcy moga przekazywaé
droga elektroniczng.

2. Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest p. Katarzyna Ciunel adres
poczty elektronicznej — e-mail.: Katarzyna.Ciunel@rcb.gov.pl ,
tel. +48 727 666 401

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia.
Zapytania nalezy przesyla¢ na adres mailowy podany w pkt. 2. Zamawiajacy
uprzejmie prosi o wysylanie zapytan w wersji edytowalnej.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal Zapytanie ofertowe i Wykonawcom,
ktérzy zaznaczyli swojg cheé zlozenia oferty, bez ujawniania Zrédla zapytania, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze
prosba o wyjasnienie tresci wplyneta do Zamawiajacego nie pozniej niz na 3 dni przed

uptywem terminu skladania ofert.

s,
%

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni poczqwszy\od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez wykonawce
wigcej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.

. Oferta musi zawierac:

1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
2) cen¢ wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie, (gdy kwota netto réwna si¢
kwocie brutto, to wykonawca zobowigzany jest do jej uzasadnienia).
Oferty sktada si¢ w formie pisemnej.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w zwigzku z tym korespondencja oraz
wszystkie druki i dokumenty winny by¢ wypelnione w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby reprezentujace Wykonawce
w niniejszym zapytaniu. W przypadku, gdy z dokumentéw zalgczonych do oferty nie
bedzie wynikaé, iz osoba podpisujagca dokumenty jest upowazniona do wystepowania
w imieniu  Wykonawcy, Wykonawca dolagczy do oferty dokument potwierdzajacy
uprawnienie do jego reprezentowania.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postepowaniu sg jawne.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty sktada si¢ na konto poczty elektronicznej — e-mail: zamowienia(@rcb.gov.pl.
2. Termin skladania ofert uptywa dnia 5 grudnia 2025 r. godz. 10:00

3. Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktoére wplyna po terminie skladania ofert.




X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena brutto oferty powinna zawieraé¢ wszystkie koszty, jakie zamawiajacy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towardow i ushug VAT,
kosztéw transportu do siedziby zamawiajacego, innych oplat i podatkow —
z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatdow.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
1) utamek konczacy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
2) ulamek konczacy si¢ cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

3. Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:
1) cena brutto — 80%
2) termin dostawy kart — 20%

2. Sposob dokonania oceny :
Ocena kryterium (najnizszej ceny) bedzie dokonywana wedtug wzoru:

Chin 5\
Wwi= x 80pkt
Co f

W1 - wska?nik oceny oferty dla ceny brutto (liczony z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku),
C min - najnizsza cena sposréd wszystkich ocenianych ofert (fgcznie z podatkiem VAT),

C of - cena ocenianej oferty (fqcznie z podatkiem VAT).

Ocena kryterium (najkrotszy termin dostawy kart) bedzie dokonywana wedlug wzoru:

najmniejsza liczba dni
w2= x 20pkt
liczba dni ocenianej oferty

UWAGA: Termin dostawy kart liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia podpisania
umowy. Punkty za kryterium ,, Termin dostawy kart” przyznawane bedg w zaleznosci od
najkrotszego terminu wskazanego w ztozonych ofertach.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i najkrétszej realizacji dostawy kart , tj. otrzyma najwyzsza ocen¢ punktowa
obliczong wg wzoru:

Ocena =WI+W2
4. Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych kryteriow oceny ofert z wykonawcami,
ktorzy zlozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie. Nie jest dopuszczalne by
w efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystna niz ztozona pierwotnie.



XII. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli
regulamin przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia)

1. Przed zawarciem umowy wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajacemu nastepujace informacje dotyczace:

1) 0s0b, ktore beda podpisywac umowe;
2) 0s6b do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspdipracy
oraz kontroli przebiegu realizacji umowy.

2. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w  wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie, zamawiajagcy traktowac¢ bedzie jako nieprzystgpienie do
zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylal si¢ od zawarcia
umowy
w sprawie zamdwienia, zamawiajacy moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Oferta wymaga zatwierdzenia kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY \

Wzér umowy zawiera Zalgcznik nr 1 do zapytania.

XV. POSTANOWNIENIA KONCOWE

1. Od czynnosci dokonanych przez zamawiajgcego w toku niniejszego postgpowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postgpowania, wykonawcom
nie przyshuguje odwotanie.

2. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu ztozenia oferty
prosze o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczone]

do kontaktow z oferentami.

Powyzsze umozliwi Zamawiajagcemu kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na

pytania pozostalych potencjalnych Wykonawcéw i informowanie o ewentualnych

zmianach.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

4. Zalacznikami do niniejszego zapytania s3:
1) Zalacznik nr 1 - projekt umowy;
2) Zatacznik nr 2 - klauzula informacyjna RODO;

: DYR
3) Zalacznik nr 3 - formularz oferty. Rzadowegp CentE:K Oz?)ieczeﬁstwa
z up. ptk SG Mariyisz MARCHLEWICZ

Kierownik z awiajacego



