Zatwierdzony przez Wojewode Pomorskiego

Panig Beate Rutkiewicz dnia 2 stycznia 2025 r.

Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 4/2024
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Pucku

z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN OGRANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ W PUCKU

I. Postanowienia ogdlne.

§ 1. Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Pucku, zwany

dalej Regulaminem, okresla szczegdétowq organizacje, cele, zadania i sposdb dziatania Powiatowe;j

Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Pucku.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno—Epidemiologiczng
w Pucku;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno—

Epidemiologicznej w Pucku;

PPIS w Pucku — nalezy przez to rozumieé Paistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Pucku;

oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng podporzadkowang jednemu
przetozonemu, podlegajagcemu bezposrednio dyrektorowi, w razie potrzeby oddziat moze
dzieli¢ sie na sekcje i samodzielne stanowiska pracy;

samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ jednoosobowe stanowisko do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju podlegajgce bezposrednio dyrektorowi;

statucie — nalezy przez to rozumieé statut Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Pucku nadany Zarzgdzeniem Wojewody Pomorskiego z dnia 15 wrzesnia 2020 r. w sprawie
nadania statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pucku wraz z jego zmianami.

3. Powiatowa Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna w Pucku jest jednostka organizacyjna

stanowigcg aparat wykonawczy Pafnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Pucku.

§

4. Stacja dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r o Parnstwowej Inspekcji Sanitarnej;
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) statutu Stacji;



5) niniejszego Regulaminu;
6) innych przepiséw szczegdtowych.

§ 5. 1. Siedzibg Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Pucku.

2. Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje: powiat pucki, w skfad ktérego wchodzg: miasta:
Hel i Puck, gminy miejsko-wiejskie: Wtadystawowo i Jastarnia oraz gminy wiejskie: Kosakowo,
Krokowa i Puck.

3. Organem wyzszego stopnia, w rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego, jest
Pomorski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

Il. Cele i zadania Stacji.

§ 6. Podstawowym celem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pucku jest
zapewnienie sprawowania zapobiegawczego i biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie
dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej, a takze prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-
zdrowotnej, w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chordb zakaznych
i zawodowych.

§ 7. Stacja realizuje zadania powierzone Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi
Sanitarnemu, w szczegdlnosci w zakresie:
1. zapobiegawczego nadzoru sanitarnego, do ktérych nalezy:

1) opiniowanie projektdw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
uzgadnianie studidw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gminy oraz uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem
wymagan higienicznych i zdrowotnych;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych, budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

3) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

4) wydawanie opinii i uzgodnien  stuzgcych  decyzjom o  $rodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia,

2. biezacego nadzoru sanitarnego, do ktdérych nalezy kontrola przestrzegania przepisow
okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne, w szczegélnosci dotyczacych:
1) higieny $rodowiska, a zwtaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, powietrza
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby, wéd i innych elementéw
Srodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach;
2) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zaktadéw pracy, instytucji,
obiektéw iurzadzen uzytecznosci publicznej, drég, ulic oraz osobowego i towarowego
transportu kolejowego, drogowego, lotniczego i morskiego;



3) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz warunkéw
zywienia zbiorowego, nadzoru nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

4) warunkéw zdrowotnych produkcji materiatéw i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi
do kontaktu z zywnoscig, produktami kosmetycznymi oraz innymi wyrobami moggcymi miec
wptyw na zdrowie ludzi;

5) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach
kosmetycznych oraz przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczacego produktdw kosmetycznych (wersja
przeksztatcona) (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.20009, str. 59, z pdzn. zm.) w zakresie przestrzegania
obowigzku prawidtowego oznakowania, o ktérym mowa w art. 19 tego rozporzadzenia;

6) warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy, a zwtaszcza zapobiegania powstawaniu chordb
zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;

7) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach i innych
placowkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz w oSrodkach wypoczynku;

8) higieny proceséw nauczania;

9) przestrzegania przez producentdéw, importerow, osoby wprowadzajgce do obrotu, stosujgce lub
eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach obowigzkdéw
wynikajgcych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych;

10) przestrzegania przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory kategorii 2 i 3 obowigzkéw
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, rozporzadzenia
(WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych oraz rozporzgdzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia
2004 r. okreslajgcego zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykéw pomiedzy
Wspdlnotg a paistwami trzecimi;

11) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw
zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005
r. o przeciwdziataniu narkomanii;

12) wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektérych substancji w dymie papierosowym;

13) wymagan okreslonych w ustawie z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o ochronie zdrowia przed
nastepstwami korzystania z solarium;

14) kontrola przestrzegania przepisow dotyczgcych wprowadzania do obrotu produktow biobdjczych
i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

15) kontrola przestrzegania przepisdow ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
dotyczacych prowadzenia przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspodlnotowej dostawy lub
wewnatrzwspdélnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

16) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach
i organizmach genetycznie zmodyfikowanych, w zakresie warunkdw dotyczacych higieny pracy
w zaktadach inzynierii genetycznej;
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17) kontrola przestrzegania przepisow rozporzadzenia (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy (Dz.
Urz. UE L 268 z 18.10.2003, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 32, str. 432),
w zakresie identyfikacji organizmdéw genetycznie zmodyfikowanych w zywnosci oraz znakowania
zywnosci genetycznie zmodyfikowanej;

18) kontrola przestrzegania przepiséw rozporzadzenia (WE) nr 1830/2003 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. dotyczacego mozliwosci $ledzenia i etykietowania organizmow
zmodyfikowanych genetycznie oraz mozliwosci Sledzenia zywnosci i produktéw paszowych
wyprodukowanych z organizméw zmodyfikowanych genetycznie i zmieniajgcego dyrektywe
2001/18/WE (Dz. Urz. UE L 268 z 18.10.2003, str. 24, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 13, t. 32, str. 455), w zakresie przekazywania i przechowywania wymaganej
dokumentacji dotyczacej zywnosci genetycznie zmodyfikowanej;

19) kontrola przestrzegania przepisdw rozporzadzenia (WE) nr 1946/2003 Parlamentu Europejskiego
iRady z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie transgranicznego przemieszczania organizmow
genetycznie zmodyfikowanych (Dz. Urz. UE L 287 z 05.11.2003, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 15, t. 7, str. 650), w zakresie transgranicznego przemieszczania organizmow
genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do bezposredniego wykorzystania jako zywnosc
W rozumieniu przepiséw tego rozporzadzenia,

20) wykonujac kontrole, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, Panstwowa Inspekcja Sanitarna kontroluje
réwniez spetnianie przez podmiot kontrolowany obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 23r ust. 3
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne, oraz moze kontrolowac spetnianie przez
podmiot kontrolowany obowigzku, o ktérym mowa w art. 23r ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne.

3. zapobiegania i zwalczania choréb, do ktérych w szczegélnosci nalezy:

1) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;

2) opracowywanie programéw i plandw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej,
przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym w rozumieniu przepisow o dziatalnosci
leczniczej oraz kontrola realizacji tych programéw i planow;

3) ustalanie zakresu i termindw szczepien ochronnych oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) wydawanie zarzadzen i decyzji lub wystepowanie do innych organdéw o ich wydanie - w wypadkach
okreslonych w przepisach o zwalczaniu chordb zakaznych;

5) wydawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do jej
stwierdzenia;

6) planowanie i organizowanie sanitarnego zabezpieczenia granic panstwa;

7) nadzér sanitarny nad ruchem pasazerskim i towarowym w morskich i lotniczych portach oraz
przystaniach;

8) udzielanie poradnictwa w zakresie spraw sanitarno-epidemiologicznych lekarzom okretowym
i personelowi pomocniczo-lekarskiemu, zatrudnionemu na statkach morskich, zeglugi
srodlgdowej i powietrznych;

9)kierowanie akcjg sanitarng przy masowych przemieszczeniach ludnosci, zjazdach i zgromadzeniach.
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4. dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej, w celu uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan

zdrowotnych, a w szczegélnosci:

1) inicjuje i wytycza kierunki przedsiewzie¢ zmierzajgcych do zaznajamiania spoteczenstwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny i racjonalnego zywienia,
metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy;

2) pobudza aktywnos¢ spoteczng do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia;

3) udziela porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

4) ocenia dziatalno$¢ oswiatowo-zdrowotng prowadzong przez szkoty i inne placéwki oswiatowo-
wychowawcze, szkoty wyzsze oraz Srodki masowego przekazywania, podmioty lecznicze oraz inne
podmioty, instytucje i organizacje, a takze udziela im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci.

Ill. Struktura organizacyjna Stagcji.

§ 8. 1. W sktad Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Oddziat Bezpieczerstwa Zywnosci, Zywienia i Produktdw Kosmetycznych;
2) Oddziat Higieny Komunalnej;

3) Oddziat Przeciwepidemiczny;

4) Oddziat Ekonomiczno — Administracyjny

oraz samodzielnie stanowiska pracy:

5) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
6) Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy;

7) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy;

8) Stanowisko Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
9) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

10) Stanowisko Pracy ds. Statystyki Medycznej;

11) Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych;

12) Stanowisko Pracy do obstugi kancelarii;

13) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.

2. Dyrektor w przypadku potrzeby wykonywania konkretnych zadan moze tworzy¢ samodzielne
stanowiska pracy.

3. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Pucku zawarty
jest w zatgczniku do Regulaminu.

IV. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych, miejsce
udzielania swiadczen zdrowotnych, przebieg procesu udzielania s$wiadczen zdrowotnych
z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci i jakosci tych swiadczen w komodrkach organizacyjnych
Stacji.



§ 9. 1. Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych w postaci przyjmowania i poboru materiatu do
diagnostyki laboratoryjnej, ktéry nastepnie jest przekazywany witasciwemu inspektorowi
sanitarnemu, do realizacji zadania w zakresie szczegétowego badania laboratoryjnego.

2. Badania w kierunku patogendéw wywotujgcych zakazenia jelitowe prowadzone sg w ramach
nadzoru nad osobami, u ktérych rozpoznano chorobe przenoszong drogg pokarmowg oraz na rzecz
nosicieli, ozdrowiencéw oraz osob, ktére narazone byty na zakazenie przez stycznos¢ z osobami
zakazonymi lub chorymi.

3. Swiadczenia zdrowotne w Stacji wykonywane sg w Oddziale Przeciwepidemicznym.

4. Stacja udziela Swiadczen zdrowotnych o ktérych mowa w ust. 2 nieodptatnie, zgodnie z ustawa
z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2024
r., poz. 924).

5. Swiadczenia zdrowotne wykonuje sie w godzinach pracy Stacji. Przyjmowanie materiatu do
badan odbywa sie w dni robocze wyznaczone w porozumieniu z Laboratorium Diagnostycznym.

§ 10. Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalnos¢ wykraczajgcy poza
zakres dziatalnosci podstawowej okreslonej w statucie, polegajgca miedzy innymi na Swiadczeniu
ustug zleconych, z ktdrych uzyskane srodki stanowig dochody budzetu panistwa.

V. Organizacja i zadania poszczegélnych komorek organizacyjnych Stacji oraz warunki
wspotdziatania tych komorek dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania Stacji.

§ 11. 1. Do zadan ODDZIAtU BEZPIECZENSTWA ZYWNOSCI, ZYWIENIA | PRODUKTOW
KOSMETYCZNYCH nalezy:

1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieniczno — sanitarne
w zaktadach produkcji, obrotu, przechowywania i transportu $rodkdéw spozywczych oraz
w zaktadach zywienia zbiorowego;

2) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczno — sanitarne
w zaktadach produkcji, obrotu, przechowywania materiatéw i wyrobdw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig;

3) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczno — sanitarne
w zaktadach produkcji, przechowywania i obrotu produktami kosmetycznymi;

4) pobieranie prébek srodkdw spozywczych, materiatéw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu
z zZywnoscig oraz produktow kosmetycznych w ramach urzedowej kontroli zywnosci
i monitoringu oraz orzekanie o ich jakosci zdrowotnej na podstawie sprawozdan z badan
laboratoryjnych;

5) przeprowadzanie na wniosek przedsiebiorcy kontroli odbiorowych zaktadéw zywnosciowo —
zywieniowych  nowych, zmodernizowanych, o zmienionym zakresie dziatania,
przygotowywanie decyzji o zatwierdzeniu zaktadu i/lub dokonywanie wpisu do rejestru
zaktadow;

6) przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej zywnosci oraz materiatéw i wyrobdéw do
kontaktu z zywnoscia w miejscach docelowego przeznaczenia zlokalizowanych na terenie
powiatu puckiego;



7) podejmowanie dziatan w przypadku powiadomienia o niebezpiecznej zywnosci czy
niebezpiecznych materiatach i wyrobach przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia w ramach
systemu RASFF;

8) podejmowanie dziatan wynikajacych z informacji przekazywanych za posrednictwem
europejskich systemdéw o niebezpiecznych produktach kosmetycznych;

9) udziat w opracowywaniu ogniska choroby przenoszonej droga pokarmowg;

10) realizowanie zadan zwigzanych z audytami Dyrektoriatu SANTE F Komisji Europejskiej;

11) kontrola przestrzegania  przepisdéw okreslajagcych wymagania w zakresie identyfikacji
organizméw genetycznie zmodyfikowanych w zywnosci oraz znakowania zywnosci genetycznie
zmodyfikowanej;

12) zatatwianie interwencji konsumenckich dotyczacych jakosci zdrowotnej srodkéw spozywczych
czy tez stanu sanitarnego obiektéw zywnosciowo — zywieniowych;

13) prowadzenie bazy danych o obiektach zywnos$ciowo — zywieniowych;

14) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych;

15) prowadzenie wymaganych rejestrow, wykazéw i ewidencji;

16) kontrola zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu srodkéw zastepczych lub nowych
substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu
narkomanii;

17) przesytanie do WSSE w Gdansku sprawozdan z realizacji zadan nadzorowych oraz dziatan
profilaktycznych w zakresie srodkéw zastepczych i informacji w zakresie zatrué¢/podejrzen
zatru¢ srodkami zastepczymi i nowymi substancjami psychoaktywnymi;

18) przygotowywanie harmonogramow kontroli obiektdw i poboru prébek oraz sporzadzanie
sprawozdan z ich realizacji;

19) wspétpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii i innymi jednostkami kontrolnymi
i samorzgdowymi w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci;

20) wspodtpraca z innymi oddziatami, sekcjami i stanowiskami pracy Stacji w zakresie jakosci
zdrowotnej srodkdw spozywczych i stanu sanitarnego obiektow;
wspotpraca pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami oraz
instytucjami.

2. Do zadan ODDZIALU HIGIENY KOMUNALNEJ nalezy:
1) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych wymagan higienicznych
i zdrowotnych w obiektach uzytecznosci publicznej, tj. miedzy innymi w obiektach:
a) hotelarskich, turystycznych i sportowych;
b) zaktadach kosmetycznych, fryzjerskich, tatuazu, odnowy biologicznej i solariach;
c) zaktadach pralniczych, dworcach autobusowych, kolejowych i sSrodkach transportu;
d) domach pomocy spotecznej,
e) urzadzeniach wodociggowych, ptywalniach, kapieliskach.
2) prowadzenie monitoringu jakos$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;
3) gromadzenie, analiza, ocena i raportowanie danych monitoringowych jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi;



4) opracowanie okresowych i obszarowych ocen jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi;

5) prowadzenie nadzoru nad jakoscia wody w kapieliskach oraz miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli;

6) dokonywanie klasyfikacji jakosci wody w kgpieliskach;

7) prowadzenie i biezgca aktualizacja internetowego Serwisu Kapieliskowego;

8) pobieranie do badan prébek wody przeznaczonej do spozycia, wody w kapieliskach
i ptywalniach;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z ekshumacjg i transportem zwitok i szczatkéw ludzkich,
sprowadzeniem zwfok i szczatkdw z zagranicy oraz wywozem zwtok i szczagtkdw za granice
panstwa;

10) wydawanie opinii w zakresie sanitarnego zabezpieczenia imprez masowych;

11) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego;

12) prowadzenie obowigzujacych w oddziale rejestrow, wykazéw oraz ewidencji;

13) przygotowywanie harmonogramow kontroli, sporzgdzanie sprawozdan;

14) zatatwianie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej oddziatu;

15)wspotpraca pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami oraz
instytucjami.

3. Do zadarhn ODDZIALU PRZECIWEPIDEMICZNEGO nalezy:

1) prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych
i zakazen;

2) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej na obszarze wtasciwosci PPIS w Pucku;
prowadzenie rejestréw zakazen oraz podejrzen i zachorowan na choroby zakazne
podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia, sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie
analiz i ocen epidemiologicznych;

3) realizowanie zadan wynikajacych z udziatu Polski w programach eliminacji i eradykacji
wybranych choréb zakaznych;

4) opracowywanie programow oraz plandw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej,
przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym;

5) nadzér nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny,
sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych udzielane sg swiadczenia lecznicze, analiza,
raportowanie danych dotyczgcych drobnoustrojéw alarmowych zarejestrowanych
w podmiotach wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg na terenie powiatu puckiego;

6) analiza szpitalnych ognisk epidemicznych i dziatan przeciwepidemicznych
podejmowanych/koordynowanych przez Zespét Kontroli Zakazen Szpitalnych;

7) nadzor nad realizacjg programu szczepien ochronnych i przechowywaniem preparatow
szczepionkowych oraz sporzgdzanie okresowych raportéw w tym zakresie;

8) prowadzenie rejestru niepozgdanych odczyndw poszczepiennych;

9) wydawanie zarzadzen i decyzji lub wystepowanie do innych organdéw o ich wydanie
w przypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu chordéb zakaznych;



10) wspétudziat w kierowaniu akcjg sanitarng przy masowych przemieszczeniach sie ludnosci,

zjazdach i zgromadzeniach;

11) udziat w akcjach wynikajacych z sytuacji epidemiologicznej na podlegtym terenie;

12) prowadzenie dziatalnosci informacyjno-edukacyjnej w zakresie zapobiegania izwalczania

zakazen i choréb zakaznych u ludzi;

13) przygotowywanie harmonogramow kontroli, sporzgdzanie sprawozdan;

14)wspotpraca pomiedzy komodrkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami

instytucjami.

4. Do zadan ODDZIALtU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO nalezy:
1) w zakresie zadan ekonomicznych:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)
k)
1)

wykonywanie zadan funkcji dysponenta budzetu panstwa trzeciego stopnia;
prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
opracowywanie projektow i instrukcji wewnetrznych dotyczgcych polityki rachunkowosci;
prowadzenie rozrachunkow z instytucjami publiczno-prawnymi i kontrahentami;
sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Paristwa TREZOR;

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikdéw majatku;

dyspozycja srodkami publicznymi;

analiza oraz planowanie budzetu;

sporzadzanie list ptac oraz deklaracji i raportéw do ZUS i US;

obstuga programu PLATNIK;

prowadzenie ewidencji, kontroli i analizy dochodow i wydatkéw budzetowych,
windykacja naleznosci budzetowych oraz prowadzenie ewidencji tytutdw wykonawczych.

2) w zakresie zadan administracyjnych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

1)
Y

zabezpieczenie nalezytego stanu technicznego i sanitarnego obiektu;

zapewnienie bezpieczenstwa ppoz. i wtasciwego stanu bhp;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg administracyjng;

utrzymanie porzadku w obiekcie;

transport osobowy na potrzeby jednostki;

realizowanie zadan zapewniajgcych materiatowo-techniczne mozliwosci funkcjonowania
wszystkich komorek organizacyjnych jednostki;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstugg informatyczng Stacji;

nadzorowanie legalnosci oprogramowania;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z uzytkowaniem komputeréw i sieci komputerowe;j;
stworzenie i aktualizowanie strony internetowej jednostki oraz Biuletynu Informacji
Publicznej;

prowadzenie rejestréw drukoéw scistego zarachowania;

prowadzenie ksigg inwentarzowych;

dbanie o majatek jednostki oraz przygotowywanie majatku do inwentaryzacji.

oraz

. Do zadarn STANOWISKA PRACY D/S ZAPOBIEGAWCZEGO NADZORU SANITARNEGO nalezy:



1) opiniowanie projektdw miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego i planéw
ogdblnych gmin;

2) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

3) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych,
dotyczacej budowy i zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych oraz uzgadnianie
projektéw technologicznych adaptacji istniejgcych obiektow i lokali do nowych funkcji;

4) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych rdéznego
przeznaczenia;

5) udziat w postepowaniu dotyczacym przeprowadzania strategicznej oceny oddziatywania na
Srodowisko (uzgadnianie zakresu i stopnia szczegdtowosci prognozy oddziatywania na
Srodowisko, uzgadnianie odstgpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania
na srodowisko);

6) wydawanie opinii i uzgodnien stuzgcych decyzjom o srodowiskowych uwarunkowaniach
realizacji przedsiewzieg;

7) wydawanie ocen higienicznych na zastosowanie materiatdbw w procesie budowy obiektéw
uzdatniania wody;

8) wydawanie opinii o spetnieniu wymagan fachowych i sanitarnych w lokalach i obiektach
przeznaczonych pod konkretne rodzaje dziatalno$ci, wymaganych odrebnymi przepisami
prawa;

9) udzielanie informacji i konsultacji z zakresu dziatania zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

10) prowadzenie dokumentacji zapobiegawczego nadzoru sanitarnego, opracowywanie
sprawozdawczosci, oraz wykonywanie zalecen pokontrolnych jednostek nadrzednych;

11)wspotpraca pomiedzy komodrkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami oraz
instytucjami.

6. Do zadarn STANOWISKA PRACY D/S HIGIENY PRACY nalezy:

1) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne
w zaktadach pracy, w tym dotyczagcych narazenia pracownikéw na dziatanie czynnikow
biologicznych, hatasu i drgan mechanicznych, chemicznych i pytowych czynnikdéw
szkodliwych, substancji chemicznych, ich mieszanin, czynnikdw lub proceséw
technologicznych o dziataniu rakotwérczym Ilub mutagennym, dziataniu mikroklimatu
zimnego i gorgcego;

2) kontrola warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy w celu zapobiegania powstawaniu choréb
zawodowych i innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;

3) kontrola przestrzegania przepisbw w zakresie ustawy o substancjach i mieszaninach
chemicznych;

4) kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie ustawy o produktach biobdjczych;

5) kontrola zaktaddw pracy w ramach nadzoru nad prekursorami narkotykéw kategorii 2 i 3;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w administracji;

7) prowadzenie spraw dot. choréb zawodowych;
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8) gromadzenie i opracowywanie danych statystycznych dotyczgcych srodowiska pracy oraz
prace sprawozdawcze;

9) udzielanie porad i informacji w zakresie zagadnien merytorycznych dotyczacych higieny
pracy;

10) opracowywanie plandéw pracy oraz ich realizacja;

11) zatatwianie interwencji w zakresie kompetencji rzeczowej higieny pracy;

12) wspotpraca pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami oraz
instytucjami.

7. Do zadarh STANOWISKA PRACY D/S HIGIENY DZIECI | MLODZIEZY nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w placéwkach o$wiatowo-
wychowawczych, opiekuriczych, ztobkach, klubach dzieciecych i placéwkach wypoczynku
dzieci i mtodziezy;

2) prowadzenie postepowania administracyjnego, wynikajacego ze sprawowania nadzoru nad
placoéwkami;

3) sprawowanie nadzoru w zakresie higieny proceséw nauczania;

4) kontrola przestrzegania przepisdw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne dla
pomieszczen oraz sprzetu uzywanego w szkotach i innych placéwkach;

5) nadzér nad gospodarowaniem substancjami chemicznymi;

6) nadzér nad posiadaniem przez szkoty certyfikowanych mebli i sprzetu sportowego,

7) prowadzenie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w gabinetach profilaktyki i
pomocy przedlekarskiej w szkotach,

8) dziatania kontrolne w placéwkach nauczania uwzgledniajace state dziatania o charakterze
profilaktycznym m.in. w zakresie profilaktyki zdrowotnej uczniéw,

9) dziatania kontrolne oraz edukacja zdrowotna w srodowisku szkolnym na rzecz eliminacji
ryzyka rozwoju wad postawy u dzieci i mtodziezy,

10) dziatania kontrolne w zakresie ochrony zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i
wyrobdéw tytoniowych,

11) dokonanie analizy i oceny przygotowania szkét do nowego roku szkolnego na podstawie
podejmowanych dziatan kontrolnych, z uwzglednieniem podjetych dziatan edukacyjno-
informacyjnych,

12)analiza i ocena wynikéw dziatan kontrolnych w zakresie zimowego wypoczynku dzieci i
mitodziezy

13)analiza i ocena wynikéw dziatan kontrolnych w zakresie letniego wypoczynku dzieci i
mtodziezy

14) opracowywanie plandw pracy, sprawozdan, prowadzenie ewidencji obiektow objetych
nadzorem oraz stosownych rejestrow.

15) wspotpraca pomiedzy komérkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami oraz
instytucjami.

8. Do zadan STANOWISKA PRACY D/S OSWIATY ZDROWOTNEJ | PROMOCII ZDROWIA nalezy:
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1)

2)

3)

4)

1) inicjowanie i udziat w wytyczaniu kierunkéw i przedsiewzie¢ zmierzajgcych do zaznajamiania
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia oraz skutkami dziatania tych czynnikéw,
popularyzowania zasad higieny i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz
umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy;

2) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan prozdrowotnych poprzez popularyzowanie,
udzielanie porad i informacji z zasad higieny i zdrowego stylu zycia, metod zapobiegania
chorobom, wdrozenie i monitorowanie programoéw, akcji oswiatowych promujacych zdrowie,
udostepnianie srodkéw dydaktycznych;

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej na rzecz indywidualnej i zbiorowej (Srodowiskowej)
odpowiedzialnosci za zdrowie i na rzecz zdrowia publicznego;

4) prowadzenie edukacji w zakresie zapobiegania i rozwigzywanie probleméw zwigzanych
z negatywnym wptywem na zdrowie spotfeczenstwa czynnikow srodowiskowych i zjawisk
fizycznych, chemicznych, biologicznych;

5) wspodtuczestniczenie w realizacji programoéw polityki zdrowotnej w zakresie profilaktyki
promocji zdrowia;

6) wspdtuczestniczenie w opracowaniu programoéw ksztatcenia oraz prowadzenie dziatalnosci
szkoleniowe] w zakresie ochrony zdrowia publicznego;

7) inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzone
przez zaktady opieki zdrowotnej, szkoty, srodki masowego przekazu oraz inne jednostki
uczestniczgce w promocji zdrowia;

8) rozwijanie wspotpracy z wtadzami samorzagdowymi i innymi instytucjami w zakresie promocji
zdrowia;

9) organizowanie i prowadzenie szkolent i poradnictwa dla realizatorow dziatalnosci na rzecz
promocji zdrowia, w zakresie merytorycznym i metodyki oswiaty zdrowotnej;

10) koordynowanie i ocenianie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty
i inne placéwki o$wiatowo-wychowawcze oraz pomoc w prowadzeniu tej dziatalnosci;

11) opracowywanie plandw pracy, prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci zwigzanej
z dziatalnoscig oswiatowo-zdrowotng;

12)wspotpraca pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Stacji, innymi jednostkami oraz
instytucjami.

9. Do zadan STANOWISKA PRACY RADCY PRAWNEGO nalezy w szczegdlnosci:
prowadzenie obstugi prawnej Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w tym
akceptacja projektéw decyzji i postanowien przygotowywanych przez pracownikow Stacji;
opracowywanie opinii oraz przygotowywanie porad prawnych i wyjasnien z zakresu stosowania
obowigzujgcego prawa;
udzielanie informacji o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym ze szczegdlnym
uwzglednieniem zakresu dziatania Stacji;
wystepowanie w charakterze petnomocnika Stacji w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym.

10. Do zadarn STANOWISKA PRACY D/S STATYSTYKI MEDYCZNEJ nalezy:
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1) opracowywanie zbiorczych sprawozdan statystycznych z dziatalnosci poszczegdlnych komérek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Stacji;

2) sporzadzanie wszelkiego rodzaju meldunkéw statystycznych, w tym takze dla potrzeb
wewnetrznych Stacji;

3) prowadzenie rejestréw choréb zakaznych.

11. Do zadan STANOWISKA PRACY D/S PRACOWNICZYCH nalezy:

1) sporzadzanie dokumentacji pracowniczej oraz prowadzenie dokumentacji osobowej
wszystkich pracownikéw Stacji;

2) prowadzenie spraw osobowych, informowanie o prawach i obowigzkach pracowniczych;

3) opracowywanie projektéw umoéw o prace, dokumentacji o rozwigzaniu stosunku pracy,
opracowywanie dokumentacji dla celéw emerytalno — rentowych pracownikéw.

12. Do zadan STANOWISKA PRACY DO OBStUGI KANCELARII nalezy:

1) rejestracja korespondencji przychodzgcej do Stacji oraz rejestracja i przygotowanie do wysytki
korespondencji wychodzgcej ze Stacji w formie tradycyjnej oraz elektronicznej;

2) przekazywanie korespondencji przychodzacej do dekretacji, a nastepnie przekazanie jej do
wiasciwej komorki organizacyjnej;

3) wydawanie drukéw: ,karta drogowa” i “polecenie wyjazdu stuzbowego” oraz przekazywanie
uzupetnionych drukéw do ksiegowosci;

4) prowadzenie rejestrow;

5) obstuga systemu EZD w Stacji na zasadach okreslonych w aktualnych procedurach.

13. Do zadarn STANOWISKA PRACY INSPEKTORA OCHORNY DANYCH nalezy:

1) informowanie administratora oraz o0séb zajmujacych sie przetwarzaniem danych
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepiséw dotyczgcych ochrony danych;

2) organizowanie szkolen dla osob uczestniczgcych w operacjach przetwarzania;

3) monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych z przepisami dotyczagcymi ochrony danych.

§ 12. Zakresy czynnosci pracownikéw Stacji ustalane sg odrebnym dokumentem.

§ 13. Komorki organizacyjne Stacji prowadzg miedzy sobg wspodtprace w celu zapewnienia
sprawnego funkcjonowania jednostki pod wzgledem merytorycznym, administracyjnym
i technicznym.

VI. Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos$¢ lecznicza.

§ 14. Komodrka organizacyjna Stacji udzielajgca sSwiadczen zdrowotnych prowadzi w niezbednych

przypadkach wspodtprace z innymi zaktadami opieki zdrowotnej w zakresie diagnostyki medycznej,

zgodnie z postanowieniami umoéw zawartych pomiedzy tymi podmiotami a Stacja.

VII. Zasady kierowania jednostka i komdérkami organizacyjnymi.
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§ 15. 1. Dyrektorem Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Pucku.
2. Dyrektor kieruje Stacjg przy pomocy Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, Gtéwnego Ksiegowego, kierownikdw komodrek organizacyjnych i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach.

§ 16. 1. Dyrektor Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Stacji.

2. Zastepca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zastepuje Dyrektora Stacji
W czasie jego nieobecnosci.

3. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Stacji oraz jego Zastepcy upowazniony przez
Dyrektora Stacji pracownik zajmujacy kierownicze stanowisko sprawuje zadania i kompetencje
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zgodnie z zakresem udzielonego upowaznienia.

4. Zastepca Panistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego sprawuje nadzér
merytoryczny nad dziatalnoscig komdrek organizacyjnych Stacji w oparciu o przepisy o Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej.

5. Dziatalno$cig poszczegdlnych komérek organizacyjnych kierujg kierownicy tych komérek.

6. Kierownicy komérek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy odpowiadajg za zgodng z przepisami prawa, merytoryczng, wiasciwg i terminowg realizacje
zadan.

7. W komorkach organizacyjnych w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez kierownika,
zastepuje go wyznaczony przez niego lub Dyrektora pracownik.

8. Szczegdtowy zakres obowigzkéw kierownikéow poszczegdlnych komodrek organizacyjnych
i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor, a pozostatym pracownikom
Dyrektor po uzgodnieniu z kierownikami poszczegdlnych komorek.

§ 17. 1. Wewnetrzne przepisy okreslajgce obowigzki i uprawnienia poszczegdlnych komérek
organizacyjnych lub stanowisk, badz regulujgcych sprawy o istotnym znaczeniu dla dziatania Stacji
winny by¢ wydawane w formie zarzadzen.

2. Zarzadzenia podpisuje Dyrektor Stacji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 18. Wszyscy pracownicy Stacji s3 zobowigzani do wdrazania i stosowania w praktyce ustalen
zawartych w dokumentach systemu zarzgdzania obowigzujgcych w Stacji.

VIIl. Postanowienia koncowe.

§ 19. Regulamin ustanawia sie w drodze zarzgdzenia Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Pucku. Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Wojewode Pomorskiego.

§ 20. Zmiany do Regulaminu wymagajg formy pisemnej i moga zosta¢ wprowadzone w trybie
wtasciwym dla jego wprowadzenia.
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