PREZES
POLSKIEJ AGENCJI KOSMICZNEJ

ogtasza nabdr nr 24 na stanowisko
Wiceprezesa ds. operacyjnych Polskiej Agencji Kosmicznej

Data ukazania sie ogtoszenia: 21 maja 2025 r.

1. Nazwa i adres Agencji:

Polska Agencja Kosmiczna
ul. Trzy Lipy 3
80-172 Gdansk

Miejsce wykonywania pracy:

Polska Agencja Kosmiczna
Oddziat Terenowy w Warszawie
ul. Prosta 70

00-838 Warszawa

Wymiar etatu: petny etat, stosunek pracy na podstawie powotania

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Niezbedne (wynikajace z przepiséw prawa):

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

obywatelstwa polskiego;

korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$d¢ za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

posiadanie co najmniej: tytutu zawodowego magistra lub rownorzednego, 2-letniej praktyki na
stanowisku kierowniczym oraz 3-letniego stazu pracy w sektorze naukowym, przemystowym
lub administracji publicznej zwigzanego z zakresem spraw nalezgcych do zadan Polskiej
Agencji Kosmicznej (dalej: Agencja);

posiadanie wiedzy z zakresu spraw nalezacych do zadan Agencji;

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu pozwalajgcym na swobodne porozumiewanie sie;
posiadanie autorytetu dajgcego rekojmie prawidtowej realizacji zadan Agencji.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

doswiadczenie w kierowaniu ztozonga, wielozespotowa organizacja;

znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Prawo
Zamowien Publicznych;

min. 5 lat do$wiadczenia zawodowego w zarzgdzaniu finansami publicznymi;

praktyczna wiedza z obszaru: ksiegowosci, rachunkowosci zarzadczej, budzetowania,
podatkdw, zarzadzaniu i kontroli kosztéow, sprawozdawczosci i analizie ekonomiczno-
finansowej;

doswiadczenie w procesach restrukturyzacji i przeksztatcen podmiotéw sektora publicznego;
doswiadczenie w kompleksowym zarzadzaniu obszarem IT, ze szczegdlnym uwzglednieniem
cyberbezpieczenstwa;

doswiadczenie w prowadzeniu projektéw o charakterze miedzynarodowym.



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Wiceprezesa Polskiej Agencji Kosmicznej zostat

okreslony w Regulaminie Organizacyjnym Polskiej Agencji Kosmicznej i obejmuje

w szczegdblnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

9)

koordynowanie pracy komdrek organizacyjnych Agencji w zakresie spraw zwigzanych
z terminowym tworzeniem, wdrazaniem i monitorowaniem realizacji plandw finansowych
Agencji;

nadzdr nad gospodarkg finansowa Agencji, zarzgdzaniem $rodkami finansowymi, biezgcg
obstugg finansowa oraz realizowaniem polityki rachunkowosci Agenciji;

nadzér nad obstugg finansowa i rozliczaniem projektow finansowanych lub
wspdtfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych;

koordynowanie i nadzér nad procesem udzielania zamdwien publicznych w Agencji, w tym
wykonywanie wszelkich czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego w ramach
zamowien publicznych bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia oraz zamowien, do ktérych
nie ma zastosowania ustawa Prawo zamodwien publicznych;

nadzér nad utrzymywaniem i rozwojem infrastruktury i systemoéw informatycznych
niezbednych do realizacji zadan Agencji oraz zapewnienie ciggtoéci dziatania srodowiska
informatycznego i bezpieczeristwa informacji, z uwzglednieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego i cyberbezpieczenstwa;

nadzér nad funkcjonowaniem systemu obstugi kancelaryjno-biurowej Agencji i Rady
Agencji;

nadzdr nad politykg zarzadzania procesami w Agengji;

nadzdr nad procesem gromadzenia, opracowywania i udostepniania zasobu archiwalnego
Agencji oraz sprawowania nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem sieci
archiwalnej w Agencji;

realizowanie innych zadan powierzonych przez Prezesa Agencji.”.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1)
2)
3)

4)

curriculum vitae (CV);

list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych:

wymagane wyksztatcenie;
wymagany staz pracy;
znajomos$¢ jezyka angielskiego lub os$wiadczenie kandydata o znajomosci jezyka

angielskiego na wymaganym poziomie;

os$wiadczenie o:

- posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- korzystaniu z petni praw publicznych;

- nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo

skarbowe;

- niekaralnosci zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach organdéw wtadzy

publicznej lub petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, ktére swoim zakresem wykraczaja

poza katalog danych okreslony w przepisach ustawy z dnia 26 wrzesnia 2014 r. o Polskiej
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5)

6)

7)

Agencji Kosmicznej (Dz. U. 22020 r. poz. 1957) oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U.z 2025 r. poz. 277) do celéw naboru;
os$wiadczenie lustracyjne lub informacja o ztozeniu o$wiadczenia lustracyjnego, zgodnie z art.
7 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organdw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz.
1632, z pdzn. zm.) — dotyczy kandydatéw urodzonych przed dniem 1 sierpnia 1972 r.;
kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula ,tajne” lub os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagji
niejawnych (tj. z dnia 11 marca 2024 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 632);
kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie dodatkowych wymagan (dodatkowe).

W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym, nalezy dotgczyd rowniez ich ttumaczenie

na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

6.

Informacja o metodach i technikach naboru:

Proces naboru przebiega wg nastepujgcych etapdéw:

Weryfikacja spetnienia przez kandydatéw wymagan formalnych - po analizie kandydaci
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostang poinformowani o tym fakcie droga
elektroniczna. Weryfikacja dokonana zostanie na podstawie dokumentéw wymienionych
w pkt. 6 — Wymagane dokumenty i oSwiadczenia. Kompletne oferty to takie, ktére zawieraja
wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane os$wiadczenia.

Rozmowa kwalifikacyjna

— sprawdzian wiedzy (ocena kandydatéw pod katem wymagan dotyczacych wiedzy
z zakresu spraw nalezgcych do wtasciwosci Agencji);

— badanie kompetencji kierowniczych, doswiadczenia zawodowego oraz znajomosci jezyka
angielskiego — w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej i/lub za pomocg adekwatnych testéw.

Ocena koncowa i wynik naboru.

W trakcie naboru Zespét przeprowadzajgcy nabdr moze zastosowad narzedzia stuzace wytonieniu

kandydatéw, ktérzy zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty nalezy sktadad lub przesytac do dnia 4 czerwca 2025 r. (decyduje data wptywu do Polskigj

Agencji Kosmicznej), w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér nr 24 na stanowisko Wiceprezesa ds.

operacyjnych Polskiej Agencji Kosmicznej”.



Miejsce sktadania dokumentéw:

Polska Agencja Kosmiczna
ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk
budynek C, 1 pietro, pokdj 2.38B
(poniedziatek-pigtek 07:30 -15:30)

lub

Polska Agencja Kosmiczna
Oddziat Terenowy w Warszawie
ul. Prosta 70, 00-838 Warszawa
(IV pietro, poniedziatek-pigtek 07:30-15:30)

Dokumenty mozna przesta¢ drogg elektroniczng na adres rekrutacja@polsa.gov.pl (wdwczas
dokumenty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym).
W tytule wiadomosci mailowej nalezy poda¢ numer ogtoszenia.

Otwarcie zgtoszen nastgpi w dniu 5 czerwca 2025 r. o godzinie 12.00 w Oddziale Terenowym
w Warszawie.

8. Inne informacje:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

/)

8)

kandydaci proszeni sg o podanie nr telefonu i adresu poczty elektronicznej;

oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6 ust. 4 (Wymagane dokumenty i o$wiadczenia)
kandydaci sktadajg wypetniajgc ,Wzdr — o$wiadczenia kandydata”;

kandydaci, ktdrzy spetnig wymagania formalne, czyli ztozg w terminie wymagane dokumenty
oraz o$wiadczenia, zostang zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru i powiadomieni
o terminie jego przeprowadzenia telefonicznie i/lub za pomoca poczty elektronicznej;
zgtoszenia otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane;

wymagane dokumenty nalezy wtasnorecznie podpisaé, a w przypadku oswiadczen opatrzyd
dodatkowo aktualna datg; w przypadku sktadania ofert droga elektroniczng dokumenty musza
by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym;

przed powotaniem na stanowisko Wiceprezesa Polskiej Agencji Kosmicznej kandydat bedzie
zobligowany do ztozenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;

po zakonczeniu naboru dokumenty ztozone przez kandydatéw, ktérzy nie zostang powotani,
zostang zniszczone;

zastrzega sie mozliwosé anulowania naboru w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

Dokumenty ztozone przez kandydatéw w tym naborze zostang zniszczone.

Na stronie internetowej https://polsa.gov.pl/ mozna zapoznac sie z informacjami i dokumentacja

dotyczaca funkcjonowania Agencji.


mailto:rekrutacja@polsa.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z NABOREM [POLSA/I/2025] NA STANOWISKO
PREZESA POLSKIEJ AGENCJI KOSMICZNE)

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 4 maja 2016 r.,
str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Polskiej Agencji Kosmicznej
z siedzibg w siedzibg w Gdansku ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk. Z administratorem
danych mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl, tel. 22
3801550 lub korespondencyjnie, piszagc na adres siedziby administratora.

Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@polsa.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, t;.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, tj. w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 26 wrzesnia 2014 r. o Polskiej
Agencji Kosmicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1957; dalej: ustawa o Polskiej Agencgji
Kosmicznej) oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz.
277). W przypadku danych osobowych wykraczajacych swoim zakresem poza katalog
danych okreslony w powyzszych przepisach, podstawg prawng przetwarzania danych
bedzie udzielona przez Panig/Pana zgoda — art. 6 ust. 1 lit a) RODO.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na
stanowisko Wiceprezesa Polskiej Agencji Kosmicznej, nie dtuzej niz trzy miesigce od daty
zatrudnienia wybranego w naborze kandydata lub do momentu wycofania przez
Pana/Paniag zgody na przetwarzanie danych w procesie rekrutacji, chyba ze administrator
wczesniej podejmie decyzje o usunieciu Pana/Pani danych ze zbioru kandydatdw.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie Zespdt przeprowadzajgcy nabdr,
odbiorcami mogg by¢ rowniez:

e osoby niebedace cztonkami Zespotu, dokonujgce na zlecenie Zespotu, oceny
Pana/Pani wiedzy i kompetencji kierowniczych, zgodnie z art. 9 ust. 5 ustawy o
Polskiej Agencji Kosmicznej;

e organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. na zadanie sgddéw, urzeddw
skarbowych, Prokuratury lub Policji);

einne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z
Administratorem przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest
Prezes Polskiej Agencji Kosmicznej (itd. Podmioty $wiadczace ustugi prawne,
dostawcy systemdw informatycznych i ustug IT oraz telekomunikacyjnych, operatorzy
pocztowi i kurierzy itd.).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, nie krdcej niz okres wskazany w przepisach o archiwizagji, tj. ustawie z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164, z pdzn. zm.). W przypadku kandydatéw, ktérzy nie zostang powotani na
stanowisko Wiceprezesa Polskiej Agencji Kosmicznej, dane osobowe bedg przetwarzane




10.

1.

do momentu opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Polskiej Agengji
Kosmicznej, informacji o wyniku naboru, a nastepnie zostang zniszczone.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegad zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji lub profilowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstw trzecich ani organizagji
miedzynarodowych.
Przystuguje Pani/Panu:

e prawo dostepu do swoich danych zgodnie z art. 15 RODO;

e« prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zrealizowania celu, o
ktérym mowa w pkt 4.
Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.




	Dokumenty można przesłać drogą elektroniczną na adres rekrutacja@polsa.gov.pl (wówczas dokumenty należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym). W tytule wiadomości mailowej należy podać numer ogłoszenia.

