
 

 

 

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego  

WZÓR UMOWY 

na dostawę prasy dla Okręgowego Inspektoratu Pracy w Warszawie oraz oddziałów 

terenowych w Radomiu, Ciechanowie, Płocku, Siedlcach 

i Ostrołęce 

zawarta w dniu _____________ pomiędzy: 

Państwową Inspekcją Pracy, Okręgowym Inspektoratem Pracy w Warszawie  

(02-390), ul. Grójecka 186, NIP 5261053222, REGON 000870474,  reprezentowanym 

przez 

__________________________________________________________,   

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 
__________________________________________________________,                          

a reprezentowanym przez: ________________________________ 

zwanym dalej Wykonawcą 

- w dalszej części umowy zwani także „Stroną” lub łącznie „Stronami”, 

 

Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania o nr: ___________________ 

o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty określonej 

w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych  

(t.j. Dz.U. z 2023 poz.1605 t.j. ze zm.), o następującej treści: 

 

§ 1  

[przedmiot Umowy] 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się dostarczać dzienniki, 

tygodniki, miesięczniki, kwartalniki i inne czasopisma zwane dalej „prasą" dla 

Okręgowego Inspektoratu Pracy w Warszawie i oddziałów terenowych. Wykaz 

prasy, zapotrzebowanie ilościowe oraz wykaz podmiotów określa załącznik nr 1 do 

umowy.  

2. Dzienniki będą dostarczane w dniu ich ukazania się na rynku. Dzienniki ukazujące 

się w dzień wolny od pracy mają być dostarczone do jednostek organizacyjnych 

Państwowej Inspekcji Pracy pierwszego dnia roboczego po dniu wolnym. 

3. Tygodniki będą dostarczane w terminie 4 dni od ukazania się ich na rynku. Jeżeli 

czwarty dzień jest dniem wolnym od pracy, dostawa nastąpi w pierwszy dzień 

roboczy po upływie tego terminu. 



 

 

 

4. Prasa inna niż tygodniki i dzienniki będą dostarczone w terminie 7 dni od dnia 

ukazania się ich na rynku. 

5. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać prasę w każdy dzień roboczy 

Zamawiającego do godziny 8:00 od poniedziałku do piątku. 

6. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do numerów 

wydanych przed 4 stycznia 2024 r., a nominalnie datowanych na 2024 r. oraz 

uzupełnianych wydawnictw, które w wyniku opóźnień wydawniczych, nominalnie 

datowane na 2024 r., ukażą się po terminie obowiązywania umowy. Numery 

wydane przed dniem zawarcia umowy, a nominalnie datowane na 2024 r. 

Wykonawca dostarczy w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy. 

7. Koszty transportu prasy do miejsc, o których mowa w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy będzie pokrywał Wykonawca. 

8. W trakcie trwania umowy Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia lub 

zmniejszenia ilości dostarczanej prasy (w granicach 10% wartości umowy), jak 

również zamiany dowolnie wybranej pozycji z wersji papierowej na elektroniczną  

(o ile będzie ona dostępna w tej formie) i odwrotnie. 

§ 2 

[wynagrodzenie i płatność] 

1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy określonego w załączniku nr 1 do 

niniejszej umowy Strony ustalają na kwotę ________ zł netto (słownie: 

____________________ złoty 00/100), co daje kwotę _______ zł brutto (słownie: 

_________________ złoty 00/100) (z podatkiem VAT). 

2. Zamawiający będzie uiszczał zapłatę za dostawę prasy w okresach miesięcznych. 

Zapłata zawsze będzie dokonywana z dołu za faktycznie dostarczoną prasę. 

Termin zapłaty - 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury 

VAT do Zamawiającego. 

3. Do każdej faktury Wykonawca będzie załączał spis prasy dostarczonej 

w danym okresie rozliczeniowym zawierający co najmniej: nazwę i adres jednostki 

organizacyjnej Zamawiającego, nazwę prasy oraz liczbę dostarczonych 

egzemplarzy. 

4. Dostarczona  prasa,  która  w  wyniku  wcześniejszego  wydania,  nominalnie  

datowana  na  2024  r. będzie  się  ukazywała  przed  terminem  obowiązywania  

umowy  tj.  przed  4  stycznia  2024  r.  zostanie uwzględniona  przez  Wykonawcę  

w  fakturze  za  miesiąc  styczeń 2024  r.  Za  dostawę prasy,  która  w wyniku  

opóźnień  wydawniczych  nominalnie  datowana  na  rok  2024  ukaże  się po  

terminie obowiązywania umowy Wykonawca wystawi fakturę zbiorczą. Termin 



 

 

 

zapłaty faktur wskazanych w ustępie niniejszym będzie zgodny z ust. 2. Ust. 3 

stosuje się odpowiednio. Za datę realizacji płatności uważa się datę obciążenia 

przez bank należnością konta Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego 

Inspektoratu Pracy w Warszawie.  

5. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku wskazany na fakturze należy do 

Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 2488 t.j.) 

prowadzony jest rachunek VAT. 

6. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 

następować  będzie  z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym 

mowa w art. 108a ust. 1 ustawy  z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  

i usług (Dz.U. z 2023 r., poz. 1570 t.j.).   

7. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen przez okres obowiązywania umowy  

z zastrzeżeniem  postanowień następnego zdania. W przypadku zmiany stawki 

podatku VAT – umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki podatku VAT, wysokości 

podatku VAT i ceny z podatkiem VAT w dniu wejścia w życie stosownych przepisów 

i ww. zmiana nie wymaga zachowania formy pisemnej. Nie spowoduje to zmiany 

wysokości cen netto dostarczanej prasy (wskazanych w załączniku nr 1 do umowy). 

8. Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga zgody 

Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

§ 3 

[odstąpienie od umowy i kary umowne] 

1. Jeżeli z przyczyn zależnych od Wykonawcy nie zostanie co najmniej 

dziesięciokrotnie dostarczony przedmiot umowy (za niedostarczenie przedmiotu 

umowy uważa się również brak dostawy chociażby jednej pozycji z wykazu prasy 

wskazanego w załączniku nr 1 – do chociażby jednej z jednostek organizacyjnych 

Zamawiającego), określony w załączniku nr 1 w terminie określonym w §1 ust. 2-5, 

Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo odstąpienia od umowy i dochodzenia 

od Wykonawcy kary umownej w wysokości 20% łącznej kwoty wynagrodzenia 

brutto wskazanego w § 2 ust.1. 

2. Za zwłokę w dostawie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 w stosunku 

do terminów określonych w § 1 ust. 2-5 Zamawiający będzie uprawniony do 

dochodzenia od Wykonawcy kary umownej w wysokości: 

1) w przypadku zwłoki w dostawie dzienników – 0,50 zł za każdy dzień zwłoki za 

każdy niedostarczony egzemplarz,  



 

 

 

2) w przypadku zwłoki w dostawie tygodników - 1,00 zł za każdy dzień zwłoki za 

każdy niedostarczony egzemplarz,  

3) w przypadku zwłoki w dostawie innej prasy niż dzienniki i tygodniki – 2,00 zł za 

każdy dzień zwłoki za każdy niedostarczony egzemplarz.  

3. Uiszczenie kar, o których mowa w ust. 2 nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 

dostarczenia brakującej prasy niezwłocznie.  

4. Do naliczania kar uprawniony jest Zamawiający. Maksymalna wysokość kar 

umownych należnych Zamawiającemu przy realizacji umowy nie może przekroczyć 

30% łącznego wynagrodzenia z podatkiem VAT określonego w § 2 ust. 1 umowy.  

Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, 

będzie on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania 

uzupełniającego, na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego, do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody. 

5. Odstąpienie od umowy może zostać dokonane w terminie 30 dni licząc od dnia 

powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o okolicznościach uzasadniających 

odstąpienie.  

6. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy, jeżeli wystąpi istotna 

zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

Odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 7 dni od 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

7. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 5 i 6 następuje ze skutkiem ex nunc. 

§ 4 

[wypowiedzenie umowy] 

Każda ze Stron może niniejszą umowę wypowiedzieć z zachowaniem 3 miesięcznego 

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca. 

§ 5 

[podwykonawcy] 

W przypadku korzystania przez Wykonawcę z podwykonawców, Wykonawca odpowiada 

za ich działania i zaniechania jak za własne działania i zaniechania.  

§ 6 

[zmiana postanowień umowy] 

1. Dopuszczalna jest zmiana postanowień umowy w przypadku zaistnienia 

okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, takich jak 

zaprzestanie wydawania danej prasy, zmiana częstotliwości wydawania danej 

prasy, albo gdy wydawca odmówi sprzedaży prasy Wykonawcy. 



 

 

 

2. W przypadkach wskazanych w ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie 

poinformować Zamawiającego o zaistniałych okolicznościach oraz udokumentować 

jej zaistnienie. 

3. W przypadkach wskazanych w ust. 1 wartość przedmiotu umowy wskazana  

w § 2 ust. 1 ulegnie stosunkowemu zmniejszeniu. 

4. W przypadku zmiany siedziby któregokolwiek Oddziału Terenowego Okręgowego 

Inspektoratu Pracy w Warszawie - jednostka ta poinformuje pisemnie Wykonawcę  

o konieczności dostarczania prasy pod inny wskazany adres. Zmiana siedziby  

w obrębie miasta, w którym siedziba jest zlokalizowana, nie spowoduje zwiększenia 

kosztów wykonania umowy. 

5. W przypadku likwidacji któregokolwiek Oddziału Terenowego Okręgowego 

Inspektoratu Pracy w Warszawie, Wykonawca zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o dacie zaprzestania dostawy prasy do tej jednostki i dacie, od 

której dostawy prasy nie należy wykonywać. Wartość umowy ulegnie zmniejszeniu 

o wartość prasy, która nie będzie dostarczana. 

§ 7 

[czas trwania umowy] 

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia 4 stycznia 2024 r. do 3 stycznia 

2025 r. lub do wyczerpania wartości umowy. 

§ 8 

[adres do korespondencji Stron, osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy] 

1. Adresy do korespondencji: 

a) adres Zamawiającego: Adresy wskazane w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy.  

b) Adres Wykonawcy: ………………………………………………………………. 

2. Osoby wyznaczone do koordynacji wykonania umowy: 

a) ze strony Zamawiającego: ……………….. tel.  ……….. e-mail: 

…………………………… 

b) ze strony Wykonawcy: ……………………….. tel.  ……….. e-mail: 

……………………….. 

3. Strony przewidują możliwość zmiany adresu siedzib i/lub osób wyznaczonych do 

kontaktu.  

4. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3, Strony przewidują 

możliwość zgłoszenia tych zmian za pośrednictwem poczty elektronicznej. Wszelkie 

inne zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron, wyrażonej w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 



 

 

 

§ 9 

[zasady poufności, RODO] 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiającym uzyskanych  

w związku z realizacją niniejszej umowy od instytucji i osób z nim związanych 

jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, 

b) przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnionych informacji, 

c) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie 

może być dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. Obowiązek zachowania poufności obejmuje wszystkich 

pracowników Wykonawcy oraz inne osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonywaniu niniejszej Umowy i nie wygasa po rozwiązaniu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych mu do 

przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie 

przekazywania ich osobom trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia 

niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub na każde żądanie 

Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, 

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których 

mowa w art. 32 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu umowy będzie działał zgodnie z art. 32 

Rozporządzenia wymienionego w ust. 4 i nie zleci przetwarzania danych innemu 

podmiotowi.  

6. Wykonawca zapewnia, że dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy, 

wykorzysta tylko w celu realizacji przedmiotu umowy i określonym w umowie. 

7. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaną wobec Zamawiającego i jego 

jednostek organizacyjnych lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem  

i niniejszą umową przekazania powierzonych danych. Wykonawca i Zamawiający 

zobowiązują się do  zachowania w tajemnicy warunków niniejszej Umowy oraz 



 

 

 

wszelkich informacji dotyczących działania obu stron, w których posiadanie wejdą  

w związku z jej wykonaniem. 

§  10 

[postanowienia końcowe] 

1. Strony zgodnie oświadczają że wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji 

niniejszej umowy będą rozwiązywać w drodze negocjacji, a z ostrożności 

procesowej wskazują sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W razie zgłoszenia przez jedną ze stron umowy roszczeń, związanych z jej 

realizacją, strony zobowiązują się do pisemnego ustosunkowania się nie później niż  

w terminie 7 dni od dnia ich zgłoszenia. 

3. W przypadku nierozwiązania sporu w sposób, o którym mowa w ust. 1 i 2,  spór 

wynikły z niniejszej umowy, będzie rozstrzygnięty przez sąd miejscowo właściwy na 

podstawie przepisów ogólnych o właściwości miejscowej. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisu 

Kodeksu cywilnego. 

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. Załączniki stanowią integralną część 

niniejszej umowy. 

 

 

 

_______________________________  ________________________________ 

   Zamawiający                     Wykonawca     

 

 

 

 

 

Załączniki:       

Załączniki nr 1 -  Wykaz prasy, zapotrzebowanie ilościowe oraz wykaz podmiotów 

 


