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Załącznik nr 2
do zaproszenia

[bookmark: _Hlk172104429]Umowa nr C/……………..
zwana dalej „Umową”
zawarta …………… w Warszawie
pomiędzy
Skarbem Państwa - Ministerstwem Finansów 
z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, 
reprezentowanym przez
……………………………..
zwanym dalej ,,Zamawiającym”
a
…………………………………………………………. 
zwaną/zwanym  dalej „Wykonawcą”,
zwanymi dalej każda z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”          
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§ 1.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie przez Wykonawcę szkolenia dotyczącego czterech obszarów tematycznych z zakresu sztucznej inteligencji, w formie czterech spotkań online w czasie rzeczywistym dla pracowników Ministerstwa Finansów, zwanego dalej „szkoleniem”. W ramach każdego spotkania zostanie zrealizowany inny obszar tematyczny. Zakres szkolenia w ramach obszarów tematycznych musi obejmować co najmniej: 
i. Obszar 1: Podstawy AI i otoczenie prawne
1. Wprowadzenie do sztucznej inteligencji.
2. AI Act – kluczowe założenia i wpływ na sektor publiczny.
3. Klasyfikacja systemów wg AI Act.
4. Obowiązki instytucji publicznych przy wdrażaniu AI.
ii. Obszar 2: Bezpieczeństwo w kontekście inicjatyw i wdrożeń AI w sektorze publicznym
1. Katalog wytycznych dla zgodnego z prawem wykorzystywania danych w związku z wdrażaniem i wykorzystywaniem systemów AI w sektorze publicznym (ochrona danych osobowych i RODO).
2. Odpowiedzialność za działanie i wykorzystywanie systemów AI w sektorze publicznym.
iii. Obszar 3: Zarządzanie ryzykiem AI
1. Typologia, proces identyfikacji, analizy i oceny ryzyka AI.
2. Obowiązki dostawców i użytkowników systemów AI w sektorze publicznym.
3. Ocena Skutków dla Ochrony Danych
iv. Obszar 4: Inicjatywy AI
1. Proces oceny inicjatyw AI.
2. Definiowanie celu biznesowego.
3. Określanie poziomu ryzyka.
4. Zgodność z regulacjami
1. W każdym z czterech spotkań weźmie udział do około 3000 pracowników Zamawiającego.
2. Szkolenie przeprowadzi/poprowadzą trener/trenerzy wskazany/i w ofercie Wykonawcy, która stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.
3. W sytuacji, gdy z przyczyn niezależnych Wykonawca nie będzie mógł przeprowadzić szkolenia przy pomocy osób, o których mowa w ust. 2, powiadomi o tym niezwłocznie, drogą mailową Zamawiającego, przedstawiając jednocześnie do jego akceptacji innego trenera/trenerów posiadającego niezbędne kwalifikacje i doświadczenie, gwarantującego odpowiedni, profesjonalny poziom merytoryczny szkolenia.  Wskazany nowy trener musi uzyskać minimum tyle samo punktów w kryterium doświadczenie trenerów, co trener, którego zastępuje. Wykonawca jest zobowiązany do wykazania doświadczenia trenera.
4. Zmiana osoby prowadzącej szkolenie możliwa jest jedynie po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego.
5. [bookmark: _Hlk199771460]Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić cztery spotkania w ramach szkolenia w odstępie jednego tygodnia każde spotkanie, w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach między 9.00 a 15.00, z uwzględnieniem przerw uzgodnionych z Zamawiającym. Każde spotkanie będzie trwało minimum 2,5 godziny (w tym 30 minut przerwy).
6. Strony uzgodnią ostateczny program szkoleń na podstawie programu, który stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia uzgodnionym przez Strony i zaakceptowanym przez Zamawiającego.
 
§ 2.
Termin realizacji Umowy
1. Szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie od 1 do 30 września 2025 r.
2. Strony dopuszczają możliwość zmiany terminu określonego w ust. 1, po uprzedniej akceptacji nowych terminów przez Strony, przy czym całość przedmiotu Umowy musi zostać zrealizowana najpóźniej do dnia 31 października 2025 roku.
3. Terminy spotkań zostaną ustalone przez Strony w trybie roboczym. 


§ 3.
Wykonanie Umowy
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie i środki materialne oraz narzędzia niezbędne do wykonania Umowy oraz zobowiązuje się wykonać ją z należytą starannością.
2. Wykonawca nie może powierzyć przygotowania szkolenia osobom trzecim, bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego. Za osoby trzecie nie uważa się pracowników oraz osób fizycznych świadczących usługi na rzecz Wykonawcy na podstawie umów cywilnoprawnych.
3. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę przygotowania szkolenia osobom trzecim,  Wykonawca odpowiada za ich działania i zaniechania jak za własne działania lub zaniechania.
4. Zamawiający jest uprawniony do zgłaszania uwag i propozycji dotyczących realizacji Umowy.
5. Wykonawca w miarę możliwości uwzględni uwagi i propozycje Zamawiającego dotyczące realizacji Umowy, pod warunkiem, że nie spowodują one dodatkowych kosztów po stronie Wykonawcy. 
6. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną, na adres poczty elektronicznej osoby wskazanej w § 9 ust. 2, materiały dydaktyczne lub prezentację do dystrybucji w  Ministerstwie Finansów, najpóźniej razem z fakturą za przeprowadzone cztery spotkania w ramach szkolenia.
7. Wykonawca udziela Zamawiającemu, w ramach wynagrodzenia przewidzianego w § 4 ust. 1, prawa do korzystania z materiałów na potrzeby wewnętrzne Zamawiającego, upoważniając Zamawiającego do powielenia dowolną techniką egzemplarzy materiałów, łączenia ich z innymi materiałami oraz dystrybuowania wewnątrz swojego resortu, w tym do umieszczenia w intranecie MF.
8. [bookmark: _Hlk201156466]Wykonawca zrealizuje szkolenie z wykorzystaniem własnej infrastruktury / narzędzi umożliwiających realizację szkolenia i udostępni Zamawiającemu link do spotkań online co najmniej 5 dni roboczych przed każdym terminem spotkania. Link musi umożliwiać jednoczesny dostęp do szkolenia dla minimum 3 000 osób jednocześnie w  ramach każdego ze spotkań. 
9. Do linku Wykonawca dołączy instrukcję połączenia się na spotkanie. Wykonawca zapewni pomoc techniczną w przypadku gdy wystąpią trudności techniczne z połączeniem na spotkanie. W tym celu Wykonawca poda Zamawiającemu osoby do kontaktu w zakresie wsparcia technicznego. Zamawiający udostępni link pracownikom w dogodny dla siebie sposób.
10. Szkolenie musi być realizowane w oparciu o narzędzia umożliwiające bezpłatny dostęp uczestników do szkolenia, w czasie rzeczywistym. 
11. Zamawiający przewiduje możliwość wykorzystania infrastruktury/narzędzi MF. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z infrastruktury MF nie stosuje się ust. 8 i 9.
12. Po każdym spotkaniu w ramach szkolenia Wykonawca przekaże listę obecności uczestników (z wyjątkiem sytuacji gdy Wykonawca korzysta z infrastruktury/narzędzi MF).
13. Wykonawca przygotuje Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia (AIOS) do wypełnienia online według wzoru podanego przez Zamawiającego. Wzór ankiety stanowi załącznik nr 5 do Umowy. Wykonawca udostępni uczestnikom link do ankiety AIOS i poprosi o ich wypełnienie przez ostatnie 10-15 minut każdego spotkania.
14. Wykonawca przekaże Zamawiającemu uzyskane odpowiedzi w formie edytowalnej w arkuszu MS Excel oraz podsumowanie z wypełnionych ankiet AIOS razem z fakturą VAT. Podsumowanie sporządzone będzie dla każdego spotkania oddzielnie i zawierać będzie co najmniej: liczbę wypełnionych ankiet, średnią ocen z każdego pytania, wszystkie odpowiedzi na pytania otwarte oraz zalecenia dotyczące organizacji kolejnych szkoleń na podstawie zebranych informacji oraz zrealizowanych spotkań.
15. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, na piśmie lub drogą mailową, informować Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na realizację Umowy. 
16. W przypadku zaistnienia sytuacji uniemożliwiającej lub utrudniającej realizację Umowy, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym Zamawiającego na piśmie lub drogą mailową na adres poczty elektronicznej osoby wskazanej w § 9 ust. 2, nie później niż w terminie 2 dni od zaistnienia wyżej wymienionej sytuacji.

§ 4.
Wynagrodzenie oraz warunki płatności
1. Wykonawca z tytułu prawidłowego wykonania Umowy otrzyma wynagrodzenie w kwocie …… zł (słownie:  …………… złotych i …./100) brutto, zgodnie ze złożoną ofertą.
2. Zamawiający oświadcza, że szkolenie będzie finansowane w 100 % ze środków publicznych, o których mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wobec czego, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, jest zwolnione z podatku VAT.
3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem Umowy. Wynagrodzenie jest niezależne od liczby uczestników.
4. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu dodatkowo poniesionych kosztów, w zakresie realizacji Umowy, w stosunku do wynagrodzenia określonego w ust. 1.
5. Zapłata wynagrodzenia zostanie zrealizowana po przeprowadzeniu całego szkolenia, o którym mowa w § 1, na podstawie faktury VAT wraz z załączonymi materiałami dydaktycznymi, o których mowa w § 3 ust. 6 oraz podsumowaniem z ankiet AIOS.
6. Zapłata wynagrodzenia zostanie dokonana w formie przelewu na wskazany na fakturze rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
7. Podstawę wystawienia faktury stanowią dokumenty, o których mowa w § 3 ust. 6, 12 i 14, przekazane Zamawiającemu.
8. Faktura musi zostać wystawiona na adres Zamawiającego: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP 526-025-02-74 i przesłana w formie elektronicznej na adres e-mail Zamawiającego: kancelaria@mf.gov.pl albo przez Platformę Elektronicznego Fakturowania.
9. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej "PEF") prowadzonej przez brokera konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74,  rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych. 
10. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 
11. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania umowy zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF. 
12. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej "e-Dokumenty"). 
13. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e‑dokumentu na PEF.
14. Wykonawca nie ma obowiązku korzystania z PEF.
15. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 5.
Ustalenia dotyczące praw autorskich
1. Wykonawca oświadcza, że:  
1) wykonanie Umowy nie będzie naruszało praw autorskich osób trzecich;
2) jest upoważniony do korzystania z materiałów dydaktycznych, którymi posługiwał się będzie w ramach realizacji Umowy, w tym do przekazania ich uczestnikom podczas szkolenia.
2. W przypadku wystąpienia przeciwko Zamawiającemu przez osoby trzecie z roszczeniami wynikającymi z naruszenia ich praw autorskich zakresie przekazanych Zamawiającemu materiałów, Wykonawca zobowiązuje się do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiającego od odpowiedzialności i obowiązku świadczeń z tego tytułu.
3. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie przeciwko Zamawiającemu roszczeń wynikających z naruszenia ich praw autorskich w zakresie przekazanych Zamawiającemu materiałów, Wykonawca zobowiązuje się do przystąpienia w procesie po stronie Zamawiającego i podjęcia wszelkich działań w celu zwolnienia Zamawiającego z udziału w sprawie, jak również do pokrycia kosztów postępowania.

[bookmark: _Hlk172119248]§ 6.
Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko 
w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, a także do nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy 
z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy 
po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa,
a szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. [bookmark: _Hlk172119329]Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
9. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych 
od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj. 
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy jak i po jej zakończeniu;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego 
i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. z 2022 r. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.
14. [bookmark: _Hlk172119231]Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 4 do Umowy.

§ 7. 
Kary umowne
1. W przypadku rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron od Umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
2. W przypadku niedotrzymania ustalonego przez Strony terminu realizacji któregokolwiek ze spotkań w ramach szkolenia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień zwłoki i za każdy termin.
3. W przypadku niedopełnienia przez Wykonawcę któregokolwiek obowiązku Wykonawcy, o którym mowa w § 3, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każde niedopełnienie.
4. W przypadku przeprowadzenia któregokolwiek ze spotkań przez trenera spoza osób wskazanych w Załączniku 2 do Umowy, który nie uzyskał akceptacji Zamawiającego, Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzenia spotkania ponownie w terminie ustalonym z Zamawiającym, bez dodatkowego wynagrodzenia.
5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę, zasad lub obowiązków zachowania poufności, o których mowa w § 6, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł za każdy przypadek takiego naruszenia.
6. Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych przewyższającego wysokość zastrzeżonych kary umownych.
7. O ile przepisy prawa powszechnie obowiązującego nie stanowią inaczej, kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia i bez wzywania do zapłaty.
8. W razie zwłoki w zapłacie wynagrodzenia, ponad termin określony w § 4 ust. 6, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki od wartości niezapłaconej kwoty.
9. Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 10 ust. 2 umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

§ 8.

Wypowiedzenie / Odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym lub odstąpić od Umowy w całości lub w części, według wyboru Zamawiającego, w sytuacjach przewidzianych przepisami obowiązującego prawa oraz w przypadkach gdy:
1) Wykonawca nie wykonuje Umowy lub nienależycie wykonuje Umowę, lub narusza inne postanowienia Umowy, 
2) szkolenie nie zostanie przeprowadzone przez trenera/trenerów wskazanych w Załączniku nr 2 do Umowy;
3) szkolenie nie zostanie przeprowadzone w terminach uzgodnionych przez Strony, w  szczególności w przypadku odwołania szkolenia przez Wykonawcę, jak również w  przypadku zwłoki w realizacji szkolenia przekraczającego 2 godziny. 
2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach będących podstawą do odstąpienia.


§ 9.
Zasady współpracy pomiędzy Stronami
1. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem Umowy oraz nadzoru nad jej realizacją Zamawiający upoważnia dyrektora lub zastępcę dyrektora Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów.
2. Do bieżącej współpracy w zakresie wykonywania Umowy upoważnione są następujące osoby:
1) po stronie Zamawiającego: Pani ……         …….., tel. …………., e‑mail: ....................@mf.gov.pl 
lub inna osoba wskazana przez Zamawiającego drogą mailową na adres e‑mail upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wskazany w Umowie;
2) po stronie Wykonawcy: Pani/ Pan ………….., tel. …………., e mail: ....................
lub inna osoba wskazana przez Wykonawcę drogą mailową na adres e‑mail upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego wskazany w Umowie.
3. [bookmark: _Ref270362464]Zmiana osób upoważnionych do dokonywania uzgodnień w trakcie realizacji Umowy wymaga poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej lub drogą e-mailową i nie stanowi zmiany Umowy wymagającej zawarcia aneksu do Umowy.
4. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy Stron wymienione w treści Umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 
5. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 4, doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w ust. 4, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.

§ 10.
Ochrona danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., z późn. zm.), dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego poprzez przekazanie w imieniu Zamawiającego klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku 
z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Zamawiającego stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2. 
4. Jeżeli Wykonawcy będą powierzane do przetwarzania dane osobowe uczestników szkoleń, Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 6 do umowy.


§ 11.
Postanowienia końcowe
1. Wszystkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z wyłączeniem zmiany terminów szkoleń oraz osób wskazanych w § 9 ust. 2.
2. Ilekroć w Umowie jest mowa o dniach roboczych, Strony rozumieją przez to dni tygodnia od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy dla Zamawiającego.
3. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
4. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
6. Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
7. Niniejsza Umowa została sporządzona i podpisana w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego i jednego dla Wykonawcy. / Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem Umowy).
Załączniki stanowią integralną część Umowy:
1) załącznik nr 1 – Ogólny program szkolenia,
2) załącznik nr 2 – Formularz ofertowy,
3) załącznik nr 3 - klauzula informacyjna Ministra Finansów,
4) [bookmark: _Hlk172119374]załącznik nr 4 - oświadczenie o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów,
5) Załącznik nr 5 - wzór ankiety AIOS,
6) Załącznik nr 6 – wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (o ile dotyczy).




	
/-podpisano kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym-/
……………………………….
	
/-podpisano kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym-/
……………………………….

	Zamawiający
	Wykonawca





[bookmark: _Hlk172111719]Załącznik nr 1 
do Umowy 



Ogólny Program szkolenia 
(uzupełniony na podstawie oferty)


















































Załącznik nr 2
do Umowy 


FORMULARZ OFERTOWY
dot. szkolenia z zakresu sztucznej inteligencji
(uzupełniony na podstawie oferty)







[bookmark: _Hlk200960189]Załącznik nr 3 
do Umowy 


Klauzula informacyjna Ministra Finansów
dotycząca przetwarzania danych osobowych  osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących Wykonawcę lub podwykonawców oraz osób wskazanych do współpracy w związku z realizacją Umowy nr …….  na przeprowadzenie szkolenia dotyczącego czterech obszarów tematycznych z zakresu sztucznej inteligencji, w formie spotkań online w czasie rzeczywistym dla pracowników Ministerstwa Finansów

Zgodnie z art. 13 i 14  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej „RODO” Administrator informuje:
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl.
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i nazwisko; podpis; stanowisko/funkcja; służbowy numer telefonu; służbowy adres poczty elektronicznej - w przypadku osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia oraz dodatkowo wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie zawodowe – w przypadku trenerów wskazanych do prowadzenia szkoleń wskazanych w ofercie do Umowy.
6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować nie zawarciem przedmiotowej umowy. 
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
Załącznik nr 4 
do Umowy


........................................
(miejscowość i data)
..........................................................
(Nazwisko i Imię)
..........................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego
usługi na rzecz Resortu Finansów)
..........................................................
(Stanowisko/funkcja)





OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów



W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:2].  [2:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). ] 




..............................................
          (podpis)























Załącznik nr 5
do umowy 

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA (AIOS)

Wszystkie odpowiedzi są obligatoryjne do wypełnienia
Uprzejmie prosimy o wypełnienie formularza. Przekazane informacje pozwolą ocenić efektywność przeprowadzonego szkolenia. Prosimy o wypełnienie wszystkich rubryk i przekazanie arkusza organizatorowi szkolenia. Dziękujemy za pomoc.
1. DANE O SZKOLENIU

	Temat szkolenia:
	……………………….. – szkolenie online

	Termin szkolenia:
	

	Wykonawca szkolenia:
	



2. INFORMACJE O UCZESTNIKU SZKOLENIA
☐ kobieta	           ☐ mężczyzna
Czy jesteś:
☐ pracownikiem służby cywilnej 
☐ pracownikiem na wyższym stanowisku w służbie cywilnej 
☐ urzędnikiem służby cywilnej           
☐ pracownikiem zatrudnionym w ramach Kodeksu Pracy
☐ inna podstawa zatrudnienia
3. OCENA SZKOLENIA

	1.
	Czy dzięki udziałowi w szkoleniu zdobyłaś/eś  nową wiedzę/nowe umiejętności potrzebne na Twoim stanowisku pracy?
	☐ TAK / ☐ NIE 

	2.
	Czy dzięki uczestnictwu w szkoleniu podniosłaś/eś swoje kompetencje zawodowe?
	☐ TAK / ☐ NIE

	3.
	Czy cele szkolenia były jasne i zrozumiałe?
	☐ TAK / ☐ NIE

	4.
	Czy poleciłbyś to szkolenie innym? Jeżeli tak, to komu?

………………………………………………………………………………………
	☐ TAK / ☐ NIE



	Jak oceniasz:

	(1– bardzo nisko, 6 – bardzo wysoko)

	5.
	Program szkolenia
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6

	6.
	Metody szkolenia
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6

	 7. 
	Ogólna ocena szkolenia
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6




4. OCENA TRENERA/WYKŁADOWCY

	Czy zgadzasz się z poniższymi stwierdzeniami:

Imię i nazwisko trenera/wykładowcy:……………………….
	(1 – zdecydowanie nie zgadzam się,
6 – zdecydowanie zgadzam się)

	1.
	Trener/wykładowca był przygotowany merytorycznie do prowadzenia szkolenia
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6

	2.
	Trener/wykładowca posiadał umiejętność przekazywania wiedzy
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6

	3.
	Postawa trenera/wykładowcy była przyjazna i zaangażowana
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6

	4.
	Trener/wykładowca stosował różnorodne metody aktywizacji
	☐1 – ☐2 – ☐3 – ☐4 – ☐5 – ☐6




5. UWAGI DOTYCZĄCE OCENY SZKOLENIA – do wpisania tekst o dowolnej długości

	1. Jakie aspekty szkolenia szczególnie Ci się podobały?






	2. Jakie aspekty szkolenia wymagają zmiany?








Dziękujemy za wypełnienie formularza.


PODSUMOWANIE zawierać będzie co najmniej oddzielne dla każdego spotkania dane:
1. Liczba wypełnionych ankiet 
2. Ocena szkolenia:
a. Pytania od 1 do 4 – liczba zaznaczonych odpowiedzi TAK/NIE (odrębnie dla każdego pytania)
b. Pytania 5-6 – średnia z udzielonych odpowiedzi na każde pytanie odrębnie 
3. Ocena trenera/wykładowcy – pytania od 1 do 4 - średnia z udzielonych odpowiedzi na każde pytanie odrębnie
4. Uwagi dotyczące szkolenia – wszystkie odpowiedzi przypisane do spotkania
5. Zalecenia dla następnych szkoleń: ……..
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