DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA ROZWOJU | TECHNOLOGII

Warszawa, dnia 21 pazdziernika 2024 r.

Poz. 31
ZARZADZENIE NR 28
MINISTRA ROZWOJU I TECHNOLOGIID
z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

w sprawie organizacji systemu stalych dyzurow

Na podstawie art. 7 i art. 27 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.
U. z 2024 r. poz. 248, 834, 1089, 1222 1 1248) 1 art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 oraz 22024 r. poz. 8341 1222) zarzadza si¢, co

nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Rozwoju i1 Technologii, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, tworzy si¢

system stalych dyzuréw Ministra Rozwoju i Technologii, zwanego dalej ,,Ministrem”.

§ 2. System statych dyzurow obejmuje:

1) staly dyzur w Ministerstwie;

2) state dyzury organdéw podlegltych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, zwanych dale;j
,organami”;

3) stale dyzury w jednostkach podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, zwanych
dalej ,,jednostkami”, na ktére zostaty natozone zadania operacyjne, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie warunkow i trybu
planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
przez organy administracji rzagdowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2023 r. poz.

1569);

Y Minister Rozwoju i Technologii kieruje dzialem administracji rzadowej — budownictwo, planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo i gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Rozwoju i Technologii
(Dz. U. poz. 739).
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4) punkty kontaktowe, rozumiane jako osoba lub stanowisko wyznaczone przez prezesa lub
dyrektora jednostki, posredniczagce w przekazywaniu informacji pomiedzy stalym dyzurem
w Ministerstwie, a prezesem lub dyrektorem w jednostkach, na ktére nie zostaty nalozone zadania
operacyjne;

5) state dyzury przedsigbiorcoOw, na ktorych zostaly nalozone zadania operacyjne, o ktorych mowa
w § 4 ust. 1 pkt 10 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2023 r. w sprawie warunkoéw
i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych

panstwa przez organy administracji rzagdowej 1 organy samorzadu terytorialnego.

§ 3. 1 Organizacja statych dyzuréow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-3 oraz 5 obejmuje

w szczegbdlnosci:

1) ustalenie sktadu osobowego zespotu stalego dyzuru;

2) uwzglednienie statego dyzuru w regulaminach, opisach stanowisk lub w innych dokumentach
okreslajacych zakresy realizowanych zadan, w =zaleznosci od przyjetych rozwigzan
organizacyjnych;

3) wyznaczenie pomieszczen do petnienia statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedny sprzet,
w szczegbdlnosci w Srodki tacznosci, sprzgt RTV, sprzet informatyczny z poczty elektroniczna,
sprzet socjalno-bytowy;

4) sporzadzenie instrukcji stalego dyzuru regulujacej sprawy organizacyjne, zasady i tryb obiegu
decyzji i informacji, strukture, wyposazenie, organizacj¢ lacznosci, dokumentacje, sygnaty
alarmowania 1 ostrzegania, szczegotowe obowigzki i zadania zespotu stalego dyzuru, miejsce,
tryb wykonywania oraz plan dyzurow zespotu statego dyzuru, ktdérej wzor stanowi zatacznik do
zarzadzenia;

5) szkolenie teoretyczne i praktyczne zespohu statego dyzuru.

2. Instrukcja stalego dyzuru sporzadzana przez organy, jednostki i przedsigbiorcow moze
zawiera¢ informacje nieprzewidziane we wzorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, jesli jest to
niezbedne w celu uwzglednienia specyfiki funkcjonowania lub struktury organizacyjnej organu,

jednostki i przedsiebiorcy.

§ 4. 1. Decyzje o uruchomieniu albo zakonczeniu funkcjonowania systemu staltych dyzurow
podejmuje Minister na podstawie decyzji o uruchomieniu albo zakonczeniu funkcjonowania systemu
statych dyzurow Prezesa Rady Ministrow.

2. System statych dyzurdéw, po uruchomieniu, funkcjonuje w trybie calodobowym.

3. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa oraz w celu realizacji zadan szkoleniowych
i kontrolnych, Minister moze uruchomi¢ albo zakonczy¢ funkcjonowanie systemu statych dyzuréw

w pelnym lub ograniczonym zakresie.
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4. W stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa, w celu realizacji zadan szkoleniowych, organ,
jednostka lub przedsigbiorca moze podja¢ decyzj¢ o uruchomieniu i zakonczeniu funkcjonowania

stalego dyzuru organu, jednostki lub przedsigbiorcy.

§ 5. 1. Staly dyzur w Ministerstwie sktada si¢ z Zespotu Stalego Dyzuru, zwanego dalej
»Zespotem”.

2. Skfad Zespotu ustala Dyrektor Generalny Ministerstwa w drodze decyzji.

3. Do Zespotu nie powotuje si¢ pracownikow posiadajgcych przydzialy mobilizacyjne do Sit
Zbrojnych RP, wyznaczonych do realizacji innych zadanh w ramach obowigzku obrony
w Ministerstwie, w tym zadan operacyjnych i zadan zwigzanych z przemieszczeniem do zapasowego
miejsca pracy Ministra oraz peligcych stuzb¢ w Wojskach Obrony Terytorialne;j.

4. Zespot pemlni dyzur, w zaleznosci od potrzeb, w systemie dwuzmianowym lub

trzyzmianowym, w formie calodobowej stuzby dyzurne;.

§ 6. Za organizacje, funkcjonowanie i nadzor nad stalym dyzurem:
1) w Ministerstwie — odpowiada Dyrektor Generalny;
2) organow — odpowiadaja te organy;
3) jednostek — odpowiadajg ich prezesi lub dyrektorzy;

4) przedsiebiorcow — odpowiadaja ich prezesi.

§ 7. Dyrektor Generalny Ministerstwa oraz prezesi lub dyrektorzy organdw i jednostek, nie
pozniej niz w terminie 1 miesigca od wejScia w zycie zarzadzenia sporzadzg instrukcje statego dyzuru

zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 4.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER ROZWOJU I TECHNOLOGII

KRZYSZTOF PASZYK
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Zatacznik do zarzadzenia nr 28 Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 18
pazdziernika 2024 r. (Dz. Urz. Min. Roz. i
Tech. poz. 31)

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR
INSTRUKCJI

STALEGO DYZURU

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

ZATWIERDZAM
KIEROWNIK

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

MIEJSCOWOSC, ROK
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SPIS TRESCI

I.  Organizacja statego dyzuru w ... nazwa jednostki organizacyjnej”...

II. Zadania realizowane przez staty dyzur

II. Procedura uruchamiania izakonczenia funkcjonowania statego dyzuru

IV. Procedura uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych

V. Procedura wprowadzania i odwotywania stopni alarmowych oraz srodkéw reagowania kryzysowego
VI. Zasady aktualizacjilub zmiany instrukcji

Zatacznik A: Struktura organizacyjna systemu statych dyzuréw

Zatacznik B: Osoby wyznaczone do organizacji statego dyzuru

Zatacznik C: Sktad Zespotu Statego Dyzuru

Zatacznik D: Plan dyzurow

Zatacznik E: Charakterystyka stopnialarmowych

Zatacznik F: Wykaz 0s6b upowaznionych w sprawie uruchamiania i odwolywania zadan operacyjnych
Zatacznik G: Wykaz numerow telefondw powiadamianej kadry kierowniczej

Zatgcznik H: Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Zatacznik I: Wykaz danych kontaktowych statych dyzurow

Zatacznik J: Dziennik ewidencji stalego dyzuru

Zatacznik K: Ksigza meldunkow statego dyzuru

Zatgcznik L: (punkt fakultatywny) inne zalgczniki w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej

* Osoby odpowiedzialne za opracowanie Instrukcji statego dyzurujednostkiorganizacyjnej w miejscu ,,nazwa jednostki
organizacyjnej” obowigzane sg wpisaénazwejednostki organizacyjnej, dla ktorej dana Instrukcja jest opracowywana.
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I. Organizacja stalego dyzuru w ... nazwa jednostki organizacyjnej ..."

1. Strukturg organizacyjng systemu statych dyzurow przedstawia zalacznik A.

2. Na podstawie ... nazwa dokumentuzgodnie, z ktorym utworzonow jednostce organizacyjnej staty dyzur ..."" zostat

utworzony staty dyzur.

3. Pouruchomieniu systemustatych dyzurow polecenie uruchomienia statego dyzuru jest przekazywane przez staty dyzur

Prezesa Rady Ministréw/w Ministerstwie” na jeden z nastepujacych kontaktow:

telefon stacjonamy: ...................
telefon komorkowy: ...................
e-mail ...
FaX: oo

4. (Osobg/Osobami”™")wyznaczonymiprzez ... kierownika ...” ... nazwa jednostki organizacyjnej ..." do organizacji

statego dyzuru (jest osoba/sq osoby™ ) wskazane w zalgczniku B.

5. Zadania statego dyzuru wykonuje Zespot Statego Dyzuru na stanowisku zlokalizowanym w:

adres: .....ooeiiiiinnn..
POMIESZCZENIC NT: ..vvvenvenvaaernnnss.
telefon stacjonamy: ......................
telefon komorkowy: ....................
e-mail: ...

fax: .o

(do wypetnieniafakultatywnie) oraz dyzuryw ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji
2.

6. Sktad zespotu statego dyzuru wraz z danymi kontaktowymi okre$la zalacznik C.

7. Zespot statego dyzuru petni dyzur catodobowo w systemie ............ zmianowym:

I zmiana od godziny ......... do......... ,
Il zmiana od godziny ......... do......... ,
IIT zmiana od godziny ......... do......... (opcjonalnie w przypadku ustanowienia trzech zmian),

Zmiana dyzurna sktada sic z ...... pracownikéw. Plan dyzuréw okresla zalacznik D.

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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8.

(punkt fakultatywny) Dyzury w ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcychw ramach organizacji ...*" s3 pelnione
w godzinach stuzbowych od ...... do...... oraz w sytuacjach szczegdlnych w wydtuzonym czasie, zgodnie z ...

decyzjg/poleceniem/zarzqdzeniem ..."" ... kierownika...”". Dane kontaktowe dyzuréw uwzglednia zalaeznik C.
Wyposazenie stanowiska zespotu statego dyzuru stanowi w szczegolnosci:

1) komputer z dostepem do internetu i pocztg e-mail;
2) telefon stacjonarny, telefon komorkowy, fax, pulpit dyspozytorski (opcjonalnie), system opal (opcjonalnie),
3) srodkido odbioru programéw radiowych itelewizyjnych;

4) wyposazenie umozliwiajace odpoczynek oraz przygotowanie positku.

10.(punkt fakultatywny) Wyposazenie dyzuru w ... komorkach lubjednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji

3k . r J
... stanowiw szczegdInosci:

1) komputer z dostepem do internetu i poczta e-mail;

2) telefon stacjonamy lub telefon komoérkowy, fax.

11. (punkt fakultatywny) Inne ustalenia w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej.

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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II. Zadania realizowane przez staly dyzur.

1. Gtéwnym zadaniem stalego dyzuru jest przyjmowanie orazdalsze przekazywanie decyzji (komunikatéw, informacji,
polecen) dotyczacych podwyzszania/obnizania stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan
operacyjnychujetych wplanach operacyjnych, a takze zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w warunkach

wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa.

2. Do szczegdtowych zadan Zespotu Statego Dyzuru nalezy:

1) przekazywanie ... kierownikowi ..."" decyzji dotyczacych podwyzszania albo obnizania stanéw gotowosci
obronnej;

2) przekazywanie ... kierownikowi ..."" decyzji dotyczacych wprowadzania stopni alarmowych i srodkow
reagowania kryzysowego (jesli wprowadzane sg w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa).
Charakterystyke stopni alarmowych zawiera zalacznik E;

3) przekazywanie decyzjiw sprawie uruchamiania iodwolywania zadan operacyjnych osobom upowaznionym.
Wykaz 0sob upowaznionych okresla zalacznik F;

4) monitorowanie przebiegu sytuacji kryzysowych dla potrzeb decyzyjnych;

5) powiadamianie kadry kierowniczej o sytuacjachnadzwyczajnych oraz o koniecznosci stawienia si¢ w miejscu
pracy — wykaz numerdw telefonow powiadamianej kadry kierowniczej zawiera zalacznik G;

6) przekazywanie informacji o sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych — sygnaty alarmowe
i komunikaty ostrzegawcze zawiera zalgcznik H;

7) (punkt fakultatywny zgodnie ze specyfikq jednostki organizacyjnej) przyjmowanie po godzinach funkcjonowania
przesytek, dotyczacych realizacjizadan obronnych izarzadzania kryzysowego w wyzszych stanach gotowosci
obronnej;

8) (punkt fakultatywny) Inne zadaniaw zaleznosciod specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan .

3. Do obowigzkdéw osob petnigcych dyzur w zespole statego dyzuru nalezy:

1) wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z . .. nazwq dokumentu zgodnie, z ktérym utworzono staly dyzur ...™
oraz niniejszg instrukcjg;

2) utrzymywanie tg cznoscize statym dyzurem ... Prezesa Rady Ministréw/Ministerstwa ..."" statymi dyzurami ...
wojewody/miasta/itp. ...”", (fakultatywnie) dyzuramiw ... komdrkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach
organizacji ..." orazstuzbamiodpowiedzialnymiza bezpieczenstwo publiczne. Wykaz danych kontaktowych
statych dyzuréw zawiera zalacznik I;

3) przyjmowanie orazrejestrowanie w dzienniku ewidencjistatego dyzuru przychodzacych iwychodzacych zadan,
sygnatoéw, informacji oraz komunikatow — dziennik ewidencji statego dyzuru stanowi zalacznik J;

4) odnotowanie faktu potwierdzenia przyje¢cia oraz zdania dyzuru wraz z zapoznaniem si¢ z zadaniami
realizowanymioraz wymagajgcymikontynuacji w ksigzce meldunkow systemu statego dyzuru — ksigzka
meldunkow statego dyzuru stanowi zalacznik K;

5) monitorowanie w Srodkach masowego przekazu informacjina temat sytuacji kryzysowej, jej rozwoju oraz
wplywu na bezpieczenstwo i funkcjonowanie ... nazwa jednostki organizacyjnej ...";

6) znajomos¢: sygnatow alarmowychikomunikatow ostrzegawczych oraz sposobu postepowania po ich ogloszeniu;

7) udzial w szkoleniach itreningach statego dyzuru;

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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8) (punkt fakultatywny) Inne obowigzkiw zaleznosciod specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

4. (Punkt fakultatywny) Do szczegdlowych zadan dyzurow ... komorkach lubjednostkach funkcjonujgcych w ramach

. .. Aok .
organizacji ... nalezy:

1) przekazywanie ... komérkach lubjednostkach funkcjonujgcychw ramachorganizacji ..."" decyzji dotyczacych
realizacjizadan operacyjnych;

2) przekazywanie zespotowi statego dyzuru informacji z realizacji zadan operacyjnych;

3) przekazywanie informacjio otrzymanych sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych;

4) powiadamianie pracownikow zgodnie z decyzjami ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach
organizacji ..."";

5) (punkt fakultatywny) Inne zadaniaw zaleznosciod specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

5. (punkt fakultatywny) Do obowigzkow osobpetnigcych dyzur ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych
w ramach organizacji ...”" naleza:
1) wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z ... nazwa dokumentu zgodnie, z ktorym utworzono staly dyzur ...*"

oraz niniejszg instrukcjg;

2) (fakultatywnie) przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji przychodzacych i wychodzacych
zadan, sygnatow, informacji oraz komunikatow;

3) (fakultatywnie) odnotowanie faktu potwierdzenia przyjecia oraz zdania dyzuru wraz z zapoznaniem si¢
z zadaniamirealizowanymi orazwymagajacymi kontynuacji w ksigzce meldunkoéw systemu statego dyzuru;

4) znajomo$¢ sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu postgpowania poich ogloszeniu;

5) utrzymywanie tacznosci z zespotem statego dyzuru ... nazwa jednostki organizacyjnej ...";

6) udzial wszkoleniach itreningach statego dyzuru;

7) (punkt fakultatywny) Inne obowigzkiw zaleznosciod specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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II1. Procedura uruchamiania i zakonczenia funkcjonowania stalego dyzuru

1. Polecenie uruchomienia izakonczenia funkcjonowania statego dyzuru jest przekazywane przez staty dyzur ...

Prezesa Rady Ministréw/w Ministerstwie ..."" na dane kontaktowe wskazane w pkt 1.3.

2. Procedura przyjecia polecenie uruchomienia statego dyzuru:

1) po otrzymaniu polecenia uruchomienia statego dyzuru nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ jego otrzymanie wraz

z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem osoby potwierdzajacej

(w przypadku udzielania odpowiedzi droga mailowa nie nalezy zmienia¢ tematu uprzednio otrzymanych

wiadomosci mailowych);

2) w przypadkuwatpliwosci, co do wiarygodnos$ci otrzymanego polecenia nalezy skontaktowac si¢ ze statym

dyzurem ... Prezesa Rady Ministréw/w Ministerstwie ..."" oraz potwierdzi¢ uruchomienie statego dyzuru;

3) powiadomienie ... kierownika ...”" 0 otrzymaniu polecenia uruchomienia statego dyzuru.

3. Procedura uruchomienia statego dyzuru:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

powiadomienie pierwszej zmiany dyzumej Zespotu Statego Dyzuru o obowigzku stawienia si¢ w miejscu
wykonywania statego dyzuru;

(punkt fakultatywny) powiadomienie ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji ...”"
o koniecznos$ci wprowadzenia dyzurow;

przygotowanie pomieszczenia statego dyzuru do jego pelnienia (uruchomienie systemu tgcznosci
i informatycznego) i udostgpnienie pierwszej zmianie dyzurnej;

ewentualna aktualizacja planu dyzurow;

przekazanie pierwszej zmianie dyzumej zespotu statego dyzuru instrukcji statego dyzuru;

odnotowanie w dzienniku ewidencji faktu uruchomienia statego dyzuru przezpierwsza zmiang dyzurng zespotu
statego dyzuru;

ewentualne przeprowadzenie szkolenia uzupehiajacego dla pracownikoéw wchodzacych w sktad zespotu statego
dyzuru;

uzupetnienie ksigzki meldunku z przebiegu pelnienia statego dyzuru.

4. Procedura zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru:

1)

2)

3)
4)

po otrzymaniu polecenia zakonczenia statego dyzuru nalezy niezwtocznie potwierdzi€ jego otrzymanie wraz
z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem osoby przyjmujace;j
polecenie (w przypadku udzielania odpowiedzi droga mailowa nie nalezy zmienia¢ tematu uprzednio
otrzymanych wiadomosci mailowych);

w przypadkuwatpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy skontaktowac si¢ ze statym
dyzurem ... Prezesa Rady Ministréw/w Ministerstwie ..."" oraz potwierdzi¢ polecenie zakonczenia statego
dyzuru;

powiadomienie ... kierownika ...” o otrzymanym poleceniu zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru;
zakonczenie wpisow w dzienniku ewidencji oraz przekazanie go wraz z instrukcja statego dyzuru iksigzka

meldunkow osobie wyznaczonej do organizacji statego dyzuru.
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5. (punktfakultatywny) ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcychw ramachorganizacji ...”" stosuja procedury
okreslone w pkt 2 4.

IV. Procedura uruchamiania i odwolywania zadan operacyjnych

1. Oznaczenie zadan operacyjnych sktada si¢ z trzech liter oraz dwoch cyfr.

2. Zadania operacyjne bedg uruchamiane i odwotywane w formie pisemnej lub telefonicznej z wykorzystaniem
kryptoniméw okreslonych w zatagcznikach A i C Planu operacyjnego funkcjonowania ... nazwa jednostki
organizacyjnej ...":

1) w sytuacji kryzysowej lub zagrozenia bezpieczenstwa panstwa celem bezzwlocznej realizacji zadan

operacyjnych;
2) wczasie gier, ¢wiczen, treningdw oraz sprawdzenia statego dyzuru;
3) wsytuacjiodwolania lub wstrzymania wykonywania zadan operacyjnych uruchamianych kryptonimami.
Przyktad przestania zadania operacyjnego w formie pisemnej — Prosze wykonacé [KRYPTONIM] ABC 01.

Przyktad przekazania zadania operacyjnego przeztelefon — Prosze wykonac,, [ KRYPTONIM] Adam Bozena Celina zero
jeden”, powtarzam ,,[ KRYPTONIM] Adam Bozena Celina zero jeden”.

Tabela zgloskowania w przypadku przekazywania zadan przez telefon.

ADAM NATALIA ZERO
BARBARA OLGA JEDEN
CELINA PAWEL DWA
DOROTA QUEBEC TRZY
EWA ROMAN CZTERY
FRANCISZEK STANISEAW PIEC
GENOWEFA TADEUSZ SZESC
HENRYK URSZULA SIEDEM
IRENA VIOLETTA OSIEM
JADWIGA WACLAW DZIEWIEC
KAROL XANTYPA

LEON YPSYLON

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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M i MARIA Z | ZYGMUNT

. Po otrzymaniu polecenia uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ jego

otrzymanie wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby przyjmujacej oraz nazwy jednostki organizacyjne;j:

Przyktad przestania potwierdzenia w formie pisemnej — Potwierdzam otrzymanie [KRYPTONIM] ABC 01 — imig

i nazwisko, staly dyzur ... nazwa jednostki organizacyjnej ..."

. W przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia uruchomienia zadania operacyjnego nalezy

5

skontaktowac si¢ ze statym dyzurem ... Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie ..."* oraz potwierdzi¢ uruchomienie

zadania operacyjnego.

. Otrzymanie polecenia uruchomienia iodwotania zadania operacyjnego oraz potwierdzenie otrzymania nalezy odnotowaé

w dzienniku ewidencji statego dyzuru.

. Otrzymane polecenie uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego nalezy niezwtocznie przekazaé osobie

upowaznionej. Wykaz 0s6b upowaznionych zawiera zatacznik F.

" Wypetni¢ lub niewlasciwe skresli¢.
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V. Procedura wprowadzania i odwolywania stopni alarmowych i Srodkow reagowania kryzysowego.

1. W przypadku, gdy stopnie alarmowe oraz zadania wynikajace ze sSrodkoéw reagowania kryzysowego z Wykazu
przedsiewziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego, o ktorym mowa wart. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. 0 zarzqdzaniu kryzysowym wprowadzane beda w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

ich wprowadzenie nastgpuje poprzez staty dyzur.

2. Statydyzur... Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie ..." przekazuje wykonawcom zarzadzenie o wprowadzeniu
stopnia alarmowego. Uzupetnieniem zarzadzenia moze by¢ szczegétowa informacja dotyczaca przestanek

wprowadzenia stopnia lub kierunkujaca niezbedne dziatania.

3. Do wprowadzania iodwotywania stopni alarmowych i Srodkow reagowania kryzysowego stosuje si¢ procedury
uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych z wytaczeniem stosowania kryptonimow, o ktérych mowa w pkt
Iv.2.

4. Charakterystyke stopni alarmowych zawiera zatacznik E.

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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VI. Zasady aktualizacji lub zmiany instrukcji

1. W przypadku potrzeby aktualizacji instrukcji sporzadza si¢ nowa instrukcje, ktora podlega ponownemu

*

zatwierdzeniu przez ... kierownika ...*".

2. Zmiana zalgcznikéw B lub C nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji przez ... kierownika ...".
Zatwierdzeniu podlega tylko zmieniony zatgcznik B lub C, natomiast w przypadku gdy zmieniony zatgcznik B ub C

zostatsporzadzony na podstawie decyzji(zarzadzenia) ... kierownika ...”" nie podlega on ponownemu zatwierd zeniu.
3. Zmianazalacznikow A, D, F, G oraz I nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcjianitych zatgcznikow.

4. Zataczniki E i H nie podlegajg zmianom do czasu zmiany aktow prawnych, na podstawie ktorych zostaty
opracowane. W przypadku wejscia w zycie nowych przepisow w tym zakresie, ich zmiana nie bedzie wymagata

ponownego zatwierdzania instrukcjiani tych zatacznikow.

" Wypelni¢ lub niewtasciwe skreslic.
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Zatgcznik A

Struktura organizacyjna systemu stalych dyzuréw

STALY DYZUR
Prezesa Rady Ministrow
Krajowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (RCB)

A

| I I

| we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa |

. . 1

| od czasu przekazania sygnalu o uruchomieniu )

1

! systemu stalych dyzurow 1 )
v

1

' state dyzury stuzb

' panstwowych,

1z ktorymi Minister wspotdziata
w realizacji zadan

1

' state dyzury organoéw

' administracji,

! z ktéorymi Minister i
, . . . , 1

! wspotdziala w realizacji zadan

1 1

I 1

stale dyZury organéw stale dyzury jednostek
podleglych lub

[}

1

i podleglych lub
nadzorowanych przez |

|

[}

1
1
|
1
1
nadzorowanych przez !
1
1
1

Ministra Ministra

Staly dyzur
..nazwa urzeduljednostki/
- Zespot statego dyzuru

-dyzury ...... (opcjonalnie w zaleznosci
od specyfiki jednostki, w przypadku niestosowania do usunigcia)
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Zatacznik B

Osoby wyznaczone do organizacji stalego dyzuru

1. Za organizacje statego dyzuru odpowiada:
ImMi¢ inazwisko: ...............oeeeinls
stanowisko: ...,
telefon: ......oooiiiiii
e-mail ...

Punkty fakultatywne w przypadku zaangazowania wigkszej liczby 0sob do organizacji statego dyzuru.

2. Przygotowanie i wyposazenie stanowiska Zespotu statego dyzuru zapewnia:
imig i nazwisko: ..........c.cccev e e o,
SEANOWISKO: ... oo oottt e e e,
telefOn: ..o cviieeies et et e e e

C-MALL: o e e e

3. Szkolenie i koordynacje wykonywania statych dyzurow organizuje i prowadzi:
imig i RAZWISKO: ... oo oo oo e e

SEANOWISKO: ... ov v e et st e

telefon: ... v v e e e

1777

4. Bezpieczenstwo teleinformatyczne statego dyzuru zapewnia:
imig i nazwisko: .........c.ccovceren ...

SEAnOWisko: ... ... ccoooo it

telefon: ... v v i et e

1777 1

5.

imig i nazwisko: .........ccoce e v e o,

SEAnOWisko: ... ... ccooeeiei it it

telefon: ... v v iei e e e

EMATL: o ov oo e e
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Sklad Zespolu Stalego Dyzuru

Zatacznik C

Lp.

Nazwisko i imie¢”

Komoérka organizacyjna

Telefon

E-mail

[\

W

AN |

-

10

11

12

13

14

15

(fakultatywnie) Dyzury w ...sekretariatach komorek organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach

okregowych/wydziatach zamiejscowych...(wypetnic¢ zgodnie ze specyfikq jednostki organizacyjnej, w przypadku

niewypelnienia usungc)

Lp.

Nazwisko i imi¢

Komérka organizacyjna

Telefon

E-mail

0| Q|

Ne]

" wypetnié alfabetycznie
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Zatacznik D

Plan dyzuréw

(1. Dla dwoch zmian i dwoch dyzurnych, w innych przypadkach tabele nalezy odpowiednio rozszerzyc.

2. Wprzypadku funkcjonowania 24 godzinnej stuzby w biezgcej dzielnosci, ktora bedzie petni¢ obowiqzki zespotu
statego dyzuru Plan dyzurow moze stanowic¢ grafik petnienia tej stuzby.

3. Plan dyzurow wypetnic¢ na pierwszy tydzien petnienia dyzurow, na kolejne tygodnie bedzie uzupetniany po
uruchomieniu statego dyzuru.)

Data pelnienia dyzuru
Nazwisko i imie Komérka organizacyjna
(wypelnia¢ po uruchomieniu statego dyzuru)

| I zmiana

II zmiana
2.

I zmiana
3.

II zmiana
4.

I zmiana
5.

II zmiana
6.

I zmiana
7.
2 II zmiana
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Zatacznik E

Charakterystyka stopni alarmowych

1. Stopniealarmowe mogy by¢ wprowadzane, zmieniane iodwotywane w drodze zarzadzenia wydanego na podstawie
art. 16 ust.1 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. ustawy o dziataniach antyterrorystycznych przez:
1) Prezesa Rady Ministrow, po zasiggnieciu opinii ministra whasciwego do spraw wewnetrznych
1 Szefa ABW;
2) w przypadkachniecierpigcych zwloki— przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, po zasiegnigciu opinii

Szefa ABW ipoinformowaniu o tym niezwtocznie Prezesa Rady Ministrow.

2. W przypadku zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym wprowadza si¢ jeden z czterech
stopni alarmowych:
1) pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA);
2) drugistopien alarmowy (stopien BRAVO);
3) trzecistopien alarmowy (stopien CHARLIE);
4) czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA).

3. W przypadku wystapienia zagrozenia atakiem na systemy teleinformatyczne organdéw administracji publicznej oraz
systemy teleinformatyczne wchodzace w sktad infrastruktury krytycznej wprowadza si¢ stopnie alarmowe CRP:
1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopien ALFA-CRP);
2) drugistopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);
3) trzecistopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);
4) czwarty stopien alarmowy CRP (stopien DELTA-CRP).

4. Pierwszy stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadkuuzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia
o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktorego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego
wprowadzenie ma charakter ogdInego ostrzezenia, a okolicznoscinie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzieé
zawartychw wyzszych stopniach alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej istuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo powinny by¢w stanie wprowadzi¢ i utrzymywacd przedsiewzigcia tego stanu alarmowego na czas

nieograniczony.

5. Drugi stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku zaistnienia zwigkszonego i przewidywalnego zagrozenia
dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel atakunie zostat zidentyfikowany. Wszystkie
organy administracjipublicznejistuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwos$¢ utrzymania

tego stopnia do chwili ustapienia zagrozenia, nie naruszajac swoich zdolnosci do biezacego dziatania.

6. Trzecistopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku wystapienia konkretnego zdarzenia, potwierdzajacego cel
potencjalnego ataku terrorystycznego godzacego w bezpieczenstwo RP lub jego porzadek publiczny lub w przypadku
uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe, albo tez
wystapity zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych panstw
1 stwarzajace potencjalne zagrozenie dla RP. Utrzymywanie tego stopnia przez dtuzszy czas moze spowodowad

utrudnienia i bedzie miato wptyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

7. Czwarty stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub
sabotazowym, powodujgcego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub jej porzadku publicznego lub
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bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgcego zagrozenie dla RP, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa

wystapienia takich dziatan na terytorium RP.

8. Wyzszy albo nizszy stopien alarmowy istopien alarmowy CRP mogg by¢ wprowadzane z pominigciem stopni

posrednich.

9. Stopnie alarmowe moga by¢ wprowadzane:

1) na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) na obszarze jednej lub kilku jednostek podziatu terytorialnego kraju;

3) na obszarze okreslonym w sposob inny niz przez odniesienie do jednostek podziatu terytorialnego kraju;

4) dla okreslonych obiektow jednostek organizacyjnych administracji publicznej, prokuratury, sadoéw lub innych
obiektoéw infrastruktury administracji publicznej lub infrastruktury krytycznej;

5) w przypadku gdy skutki zdarzenia o charakterze terrorystycznym moga dotyczy¢ obywateli polskich
przebywajacych za granica Rzeczypospolitej Polskiej lub instytucji polskich albo polskiej infrastruktury
mieszczacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej innych niz placowki zagraniczne Rzeczypospolitej

Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 21 stycznia 2021 r. o stuzbie zagranicznej.

10. Przedsiewzigcia wynikajace z wprowadzonego stopnia sg niezwlocznie realizowane przez wlasciwe organy
administracji publicznej wraz z organami i jednostkami podleglymi lub nadzorowanymi oraz stuzbami

odpowiedzialnymiza bezpieczenstwo zgodnie z przyjetymi procedurami.

11. Po wprowadzeniu lub zmianie stopnialarmowych Ministerstwo oraz organyijednostki podlegte lub nadzorowane
realizujg przedsigwziecia wynikajace z opracowanych dla kazdego stopnia alarmowego procedur realizacji

przedsigwzig¢ (modutéw zadaniowych).

12. W zwigzku z wprowadzonym stopniem alatmmowym, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego moze udzielaé

dodatkowych zalecen organom i podmiotom zagrozonym dziataniami terrorystycznymi lub sabotazowymi.
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Zatacznik F
Wykaz oséb upowaznionych
w sprawie uruchomiania i odwolywania zadan operacyjnych
Numer zadania L. . ) .
Imi¢ i nazwisko lub stanowisko telefon e-mail

operacyjnego
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Wykaz numeroéw telefonéw powiadamianej kadry kierowniczej

Zatgcznik G

Lp. Nazwisko i imi¢"

Komorka organizacyjna/stanowisko

Telefon

Ol | Q||| BV
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Zatgcznik H
Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Rodzaje alarméw, sygnaly alarmowe

Sposéb ogloszenia alarmow
Lp. Rodzaj alarmu akustyczny system wizualny sygnal
Srodki masowego przekazu
alarmowy alarmowy
Ogloszenie Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: | Znak zoity w ksztalcie
alarmu modulowany dzwigk Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm trojkata
1 syreny w okresie trzech | (podaé przyczyne, rodzaj alarmu itp.) lub
minut | dla .............. w uzasadnionych
przypadkach innej
figury geometrycznej
Odwotanie Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
2 | alarmu ciggly dzwigk syreny w | Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm
okresie trzech minut (poda¢ przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
............... dla ..o
Komunikaty ostrzegawcze
Sposob ogloszenia komunikatu Sposob odwolania komunikatu
Lp. Rodzaj akustyczny
komunikatu , . akustyczny , .
system Srodki masowego przekazu system Srodki masowego
alarmowy przekazu
alarmowy
1 Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz Powtarzana
0 zagrozeniu stowna: trzykrotnie
skazeniami Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace si¢ na zapowiedz slowna:
terenie ...oeevuveeennns okoto godz. ..... min. Uwaga! Uwaga!
..... Odwotuje
moze nastapi¢ skazenie uprzedzenie o
................................. (podac rodzaj zagrozeniu
skazenia) (poda¢
w kierunku .......ccccoevinnins (podaé rodzaj skazenia)
kierunek) dla ..ccocoeeeeennn.
2 Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz Powtarzana
o kleskach stowna: trzykrotnie
zywiotowych Informacja o zagrozeniu i sposobie zapowiedz slowna:
i zagrozeniu postgpowania mieszkancow ................... Uwaga! Uwaga!
srodowiska (podacé rodzaj zagrozenia, spodziewany Odwotuje
czas wystapienia i wytyczne dla uprzedzenie o
mieszkancow) zagrozeniu
...................... (poda¢
rodzaj kleski)
dla .coooeeennen.
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Wykaz danych kontaktowych stalych dyzuréw

Zalacznik 1

Lp.

Instytucja

Telefon

Fax

E-mail

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28
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Zatacznik J

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR
DZIENNIK EWIDENCJI
STALEGO DYZURU

W MINISTERSTWIE ROZWOJU I TECHNOLOGII

WARSZAWA, ROK
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Lp.

Nadawca
(organizacja, imie i nazwisko)

Czego dotyczy

Komu przekazano
(stanowisko, nazwisko)

Ewentualne uwagi

wypetnia kazda kolejna zmiana zespotu statego dyzuru

... wpisa¢ numer zmiany ... zmiana zespotu statego dyzuru z: ... wpisac¢ date w formacie dd-mm-rrrr.

... imig i nazwisko dyzurnego oraz podpis ...

... imig i nazwisko dyzurnego oraz podpis ...
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Zalacznik K

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR

KSIAZKA MELDUNKU
STALEGO DYZURU

W MINISTERSTWIE ROZWOJU I TECHNOLOGII

MIEJSCOWOSC, ROK
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INStruktarzu WAZICLIEIM ... .ueee e

1. Staty dyzur w skladzie:
L0741 £ (Yoo X 47/ 5 L P
LD A s 1) (Y0 X 4721
2. Staly dyzurprzyjatem wdniu ... 0g0dzZ. ..oiiiiiiii od zdajacego dyzur:
L0741 § ) N (Y0 X 747/ 5 L P
LAy 1) (Y0 X 472§
3. Podczaspehienia Statego Dyzuruprzyjeto............. (podac liczbe¢) informacjiisygnatéw, z ktorych zatatwiono.............. (podac liczbe — wg Dziennika Ewidencji Statego Dyzuru
zawartych wpozycjach od ......... do ......... .
4. Zotrzymanych zadan kontynuacji wymagaja nastepujgce sprawy:
5. Inne uwagio przebiegu pelnienia statego dyzuru (np. dotyczgce przejecia dokumentacji lub wyposazenia pomieszczenia statego d yzuru):



Z tre$cia MeldUNKU ZapOzZnalemi SI0: ... ... .ttt et ettt et et ettt e et et et et et et e e e et e ae e e et et eee et e e e h ettt ae e e a et e e eea et e et et e e et ae e as
(data i podpis osoby uprawnionej)

(podpis osoby zdajacej Staty Dyzur) (podpis osoby przyjmujacej Staly Dyzur)

(podpis osoby zdajacej Staty Dyzur) (podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur)
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