ZARZADZENIE Nr 7 /2072
WIELKOPOLSKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w sprawie okreslenia wzoréw legitymacji stuzbowych dla pracownikéw
cywilnych Komendy Wojewdédzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Na podstawie art. 12 ust. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej ( j.t Dz.U. z 2009 r. Nr 12, poz. 68) oraz §4 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286, z pdzn.
zm. zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Pracownik Komendy Wojewddzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej
,pracownikiem®, na czas trwania stosunku pracy otrzymuje legitymacje stuzbowsa.

2. lLegitymacje stuzbowg pracownik okazuje przy wykonywaniu czynnoci
stuzbowych.

3. Nie wolno uzywac legitymacji stuzbowej w sprawach nie zwigzanych ze sprawami
stuzbowymi.

§ 2
1. Pracownik jest obowigzany dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze
chronic¢ jg przed utratg lub zniszczeniem.

2. Pracownik nie moze odstepowac¢ legitymacji stuzbowej innym osobom.

§3
Legitymacje stuzbowe dla pracownikéw cywilnych podpisuje Wielkopolski Komendant
Wojewodzki Parstwowej Strazy Pozarnej lub upowazniony zastepca komendanta.

§4
Wiasciwym w sprawach zwigzanych z legitymacjami stuzbowymi dla pracownikéw
cywilnych Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu jest

wydziat ds. kadrowych KW PSP w Poznaniu.
§5

W legitymacji stuzbowej umieszcza sig fotografie pracownika oraz wpisuje sie numer
legitymacji, imi¢ i nazwisko pracownika, date waznosci legitymacji, stanowisko
stuzbowe i miejsce pracy pracownika oraz odciska sie piecze¢ podtuzng wystawcy.



§6
Wzér legitymaciji stuzbowej dla pracownikéw cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP
w Poznaniu okresla zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§7
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w razie:
1) zmiany nazwiska lub imienia pracownika cywilnego,
2) zgubienia, uszkodzenia lub zniszczenia legitymaciji,
3) wyczerpania sie miejsca na wpisy,
4) przeniesienia stuzbowego,
5) uptywu okresu waznosci,
6) zmiany stanowiska pracownika.

§8
Legitymacja podlega zwrotowi do wydziatu ds. kadrowych Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu, w razie:
1) zwolnienia pracownika cywilnego z pracy w KW PSP w Poznaniu,
2) zgonu pracownika.

§9
1. W razie utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest powiadomic
o tym niezwtocznie droga stuzbowg Komende Wojewddzkg PSP w Poznaniu.

2. Naczelnik wydziatu ds. kadrowych KW PSP w Poznaniu, przeprowadza
postepowanie wyjasniajgce w sprawie utraty legitymacji stuzbowej.

3. W razie odzyskania utraconej legitymacji stuzbowej, pracownik jest zobowigzany
zwrécié jg do KW PSP w Poznaniu jednocze$nie podajac datge oraz okolicznosci
odzyskania legitymacji stuzbowe;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WZOR LEGITYMACJI SLl’JZBOWEJ PRACOWNIKA CYWILNEGO KOMENDY
WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W POZNANIU

RZECZPOSPOLITA
POLSKA

OPIS
1. Oktadka sztywna, kolor czarny:
- godto ttoczone w kolorze srebrnym;
- napisy tloczone w kolorze srebrnym.

2. Wewnetrzne kartki w kolorze biatym:
- napisy koloru czarnego;
- gilosz koloru jasnozielonego.

PANSTWOWA
STRAZ
POZARNA
Migjsce na  (piecze¢ podiuzna wystawcy)
fotografie Legitymacja Nr ............
35 x 45 mm pracownika cywilnego

/..

(podpis posiadacza legitymacji)
Wazna na rok wystawienia 20.......

Wazno$¢ legitymaciji przedtuzono na rok:

20......r.1 20.....7r. | 20......1. | 20 ...... .

(nazwisko)

(imig - imiona)

(stanowisko) -

0 (podpis wystawcy)




