Instrukcja do wniosku o ptatnosé¢ (WoP)

Dziatanie 1: Wsparcie mikro, matych i srednich przedsiebiorstw na wykonywanie dziatalnosci w zakresie
przetwdrstwa lub wprowadzania do obrotu produktéw rolnych, rybotéwstwa lub akwakultury,

w ramach inwestycji A1.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktéw rolnych i
spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotéw uczestniczgcych w faricuchu objetego Krajowym Planem
Odbudowy.
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Whniosek o ptatnos¢ sktada sie wytacznie za pomocy systemu teleinformatycznego ARIMR — PUE z wykorzystaniem portalu eWoP
dostepnego na stronie internetowej ARiIMR https://www.gov.pl/web/arimr, w terminie wskazanym w umowie o objecie przedsiewziecia
wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego zwang dalej ,umowg”. Whnioski ztozone w inny sposéb pozostawione zostang bez
rozpatrzenia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wymagane dokumenty, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Czes¢ zatgcznikow
sporzadza sie na formularzach, lub wedtug wzoréw udostepnianych przez Agencje.

Dla kazdego etapu przedsiewziecia nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek.
Uwaga !!!
Whiosek o ptatnos¢ powinien obejmowac przedsiewziecie zrealizowane zgodnie z zawarta umowa.

Jezeli podczas realizacji przedsiewziecia zaistniaty zmiany w jego zakresie okreslonym w Planie finansowym, stanowigcym zatgcznik
do umowy, przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ wymagane jest ztozenie wniosku o zmiane umowy (aneks). Zmiana umowy moze
zosta¢ dokonana nie pézniej niz przed dniem ztozenia wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczy zmiana.

Whioskodawca wypetnia pola wniosku zgodnie z objasnieniami zawartymi w instrukcji i podpowiedziami na PUE.

Zataczniki dotaczane do wniosku w postaci skanéw dokumentédw, powinny by¢ w rozdzielczosci (jakosci) umozliwiajacej ich odczyt.
Agencja zastrzega sobie prawo do nieuznania dokumentu, ktérego zbyt niska jakos¢ uniemozliwi weryfikacje informacji w nim zwartych.

Brak wypetnienia obowigzkowych pdl wniosku (obwarowanych komunikatami) uniemozliwia przejscie do kolejnej strony formularza
whniosku, a tym samym uniemozliwia jego wystanie.

Whniosek sktada sie przy uzyciu przycisku ,Wyslij”. Wniosek, w zaleznosci od lokalizacji przedsiewziecia ktérego dotyczy, zostanie
odebrany przez komodrke organizacyjng ARiMR odpowiedzialng za rozpatrzenie wniosku.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data wystawienia dowodu otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2320), tj. dokumentu PPD, ktdry generuje sie automatycznie.

Whiosek i zatgczniki do wniosku sporzadzane przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia na formularzach udostepnionych przez ARIMR,
lub tez inne dokumenty wytworzone przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia nie muszg zawiera¢ podpiséw Ostatecznego Odbiorcy
Wsparcia w wyznaczonych do tego miejscach. Dokument przestany przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia z konta PUE (weryfikowane
sg dane do logowania) uznaje sie za podpisany wtasnorecznie przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia.

Zataczniki dotyczace oséb trzecich, sporzagdzane na formularzach udostepnionych przez ARIMR, powinny by¢ opatrzone przez te osoby
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, albo w formie zataczonego skanu
dokumentu w przypadku, gdy dokument w formie papierowej podpisany zostat podpisem wtasnorecznym (dotacza sie je do wniosku
na PUE jeszcze przed wystaniem tego wniosku).

Dokumenty wydane przez inne podmioty (np. decyzje, pozwolenia) moga by¢ przekazywane za posrednictwem PUE (jako zatacznik do
whniosku) w formie skanu — odwzorowania cyfrowego dokumentu w formie papierowej. Niemniej jednak dokument taki powinien
zawiera¢ w swojej tresci identyfikator (tj. znak sprawy nadany przez organ administracji wydajacy dokument) pozwalajgcy na
jednoznaczne stwierdzenie jego autentycznosci.

Wszelka korespondencja (np. wezwania do uzupetnienia/wyjasnienia) odbywa sie drogg elektroniczng poprzez PUE. Niezachowanie
elektronicznej formy komunikacji w trakcie catej procedury ubiegania sie o wyptate wsparcia bedzie skutkowato brakiem uznania tych
dokumentow.

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania bedg kierowane, w zaleznosci od dokonanego wyboru przez
Ostatecznego Odbiorce Wsparcia, na numer telefonu, adres e-mail, lub na oba te srodki komunikacji.

Ostateczny Odbiorca Wsparcia jest odpowiedzialny za zapewnienie sobie dostepu do sieci i urzadzen teleinformatycznych, w celu
prowadzenia korespondencji poprzez PUE.

W przypadku ztozenia wniosku nieprawidtowo wypetnionego, lub niekompletnego, ARIMR wzywa Ostatecznego Odbiorce Wsparcia do
uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni kalendarzowych od momentu potwierdzenia jego odbioru na PUE, lub gdy nastgpi domniemanie
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doreczenia tego wezwania. Potwierdzenie odbioru wezwania przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia nastagpi w momencie, gdy
Ostatecznego Odbiorce Wsparcia podejmie prébe pobrania lub wydruku (po raz pierwszy) tego dokumentu oraz potwierdzi jego odbior
(w osobnym okienku: Potwierdzam odbiér wezwania do uzupetnienia wniosku o ptatno$é: Tak), skutkiem czego system automatycznie
wygeneruje potwierdzenie doreczenia dokumentu (zwanego dalej: PDD). Jezeli w ciggu 7 dni od daty powiadomienia o pojawieniu sie
wezwania na PUE (powiadamianie odbywa sie droga e-mailowg lub SMS-owa, w zaleznosci od formy kontaktu, ktérg wnioskodawca
wskazat we wniosku), wnioskodawca nie potwierdzi odbioru wezwania, wéwczas wysytane jest ponowne powiadomienie o znajdujgcym
sie na PUE wezwaniu. W przypadku, gdy wnioskodawca nie potwierdzi odbioru dokumentu, korespondencje uznaje sie za doreczong w
dniu nastepujacym po uptywie 14 dni od dnia wystania pierwszego powiadomienia o wezwaniu.

Korekta wniosku sktadana jest za pomocg przycisku , Koryguj” (przycisk dostepny w rekordzie wniosku w menu Moje sprawy/ Wnioski
KPO w szczegodtach sprawy utworzonej dla tego wniosku). Korekta wniosku KPO jest dostepna w wersji roboczej do momentu wystania
korekty wniosku, czyli do momentu klikniecia przez wnioskodawce przycisku , Wyslij”.

Whiosek moze by¢ w kazdej chwili wycofany przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia w catosci lub w czesci po uprzednim zawiadomieniu
Agencji. Jezeli jednak Agencja poinformowata Ostatecznego Odbiorce Wsparcia o uchybieniach/niezgodnosci we wniosku lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu oraz jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do
czesci wniosku, ktérych te uchybienia/niezgodnosci dotyczg.

ARiIMR rozpatruje wniosek w terminie dwdch miesiecy od dnia ztozenia wnioskdéw (do tego terminu nie wlicza sie czasu na uzupetnienia
i wyjasnienia).

Srodki finansowe z tytutu wsparcia wyptacane sg jezeli Ostateczny Odbiorca Wsparcia zrealizowat przedsiewziecie lub jego etap, w tym
ponidst zwigzane z tym koszty, zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzgdzeniu (dla danej inwestycji) i w umowie oraz okreslonymi
w innych przepisach dotyczgcych przedsiewzie¢ objetych wsparciem.

Rozpatrujgc wniosek, Agencja sprawdza zgodnos$¢ realizacji przedsiewziecia lub jej etapu z warunkami okreslonymi w regulaminie,
rozporzadzeniu, przepisach odrebnych oraz postanowieniach zawartej umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem, w szczegdlnosci pod
wzgledem spetnienia warunkéw w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania
przedsiewziecia.

Agencja na uzasadniony wniosek Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia moze wyrazic¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci w toku postepowania w sprawie wyptaty wsparcia, lub przywrdéci¢ termin na dokonanie okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyptaty wsparcia.

Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢é wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z
realizacjg przedsiewziecia, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy. Wszystkie maszyny,
urzadzenia, infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach przedsiewziecia powinny by¢é zamontowane, uruchomione i sprawne,
obiekty budowlane odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jezeli wymagaja tego obowigzujgce przepisy prawa.

Uwaga - Bez wzgledu na warunki, ktére nalezy spetni¢ w celu wyptaty wsparcia, Ostateczny Odbiorca Wsparcia powinien réwniez
pamietaé o cigzacych na nich zobowigzaniach po zrealizowaniu przedsiewziecia i otrzymaniu $rodkéw finansowych wynikajacych z
zawartej umowy oraz z przepisow odrebnych. Zgodnie z zawarta umowa o objecie przedsiewziecia wsparcie Ostatecznego Odbiorcy
Wsparcia przez 5 lat od dnia zawarcia umowy zobowigzany jest do utrzymywania efektow realizacji przedsiewziecia, ktérego dotyczy
przyznane wsparcie oraz wykorzystywania zakupionego sprzetu zgodnie z jego przeznaczaniem.

Wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w planie finansowym dotyczgcym realizacji przedsiewziecia, powinny byé wyrazone w
polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy zatgczone zostaty wszystkie dokumenty wymagane dla danego rodzaju inwestycji
(zgodnie z lista zatacznikow dla danej inwestycji).

Ostateczny Odbiorca Wsparcia jest zobowigzany do poinformowania Agencji o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem
niezwtocznie po ich zaistnieniu. Przypominamy, iz Ostateczny Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest do niezwtocznego informowania
Agencji o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej Ostatecznego Odbiorcy
Wsparcia, jego przedsiebiorstwa lub przedsiewziecia w zakresie mogacym mie¢ wptyw na realizacje przedsiewziecia zgodnie z
postanowieniami umowy, wyptate wsparcia lub spetnienie wymagan okreslonych w Planie Rozwojowym, przepisach rozporzgdzenia lub
umowie o objeciu przedsiewziecia wsparciem.

Wsparcie Ostatecznemu odbiorcy wsparcia bedzie przekazane przez PFR na podstawie pozytywnie zweryfikowanego
przez Agencje wniosku o ptatnos¢ oraz zlecenia wyptaty wystawianego przez Agencje. Agencja nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode
wynikajaca z opdznienia lub niedokonania wyptaty wsparcia, bedgca rezultatem w szczegdlnosci braku dostepnosci Srodkéw do wyptaty.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL FORMULARZA WNIOSKU O PtATNOSC

Sekcja obowigzkowa
Dane opatrzone gwiazdka (*) sg obowigzkowe do wypetnienia, lub dokonania wyboru.

1.cZESC OGOLNA

Cel ztozenia wniosku
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Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

Nazwa inwestycji
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawg).

Nazwa czesci inwestycji
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawg).

Rodzaj ptatnosci
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

Etap w ramach ktdrego jest sktadany wniosek o ptatnos¢
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

Il. IDENTYFIKACJA OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

Numer ewidencji producentow
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawag).

Nazwisko / Nazwa
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

Pierwsze imie / Nazwa skrécona
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

lll. DANE Z UMOWY O OBIJECIU PRZEDSIEWZIECIA WSPARCIEM

Nazwa programu: Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).
Nazwa wpisana na state.

Numer umowy
Pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC

1.Koszty realizacji przedsiewziecia dla danego etapu w zt (z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku)

1.  Koszty realizacji przedsiewziecia dla danego etapu powinny by¢ zgodne z kwotg wydatkéw kwalifikowalnych wynikajaca z sekcji
Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j... kolumna ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” wiersz ,,Razem”
whniosku, oraz polem ,Suma kosztéw dla przedsiewziecia” dla kolumny ,wg rozliczenia etapu” z czesci wniosku ,Plan finansowy
przedsiewziecia”.

2.  Wnioskowana kwota wsparcia dla danego etapu w zt (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

Whnioskowana kwota wsparcia dla danego etapu nie moze przekracza¢ kwoty wsparcia dla danego etapu okreslonego w umowie.
Jednoczesnie kwota ta nie moze przekracza¢ maksymalnego poziomu procentowego i kwotowego okreslonego w Regulaminie wyboru
przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i zwiekszania odpornosci.

3. Kwota zaliczki do rozliczenia w ramach wniosku o ptatnos¢

Jezeli Ostatecznemu Odbiorcy Wsparcia zostata wyptacona zaliczka, nalezy wpisa¢ kwote podlegajaca rozliczeniu w danym wniosku. Jesli
nie wyptacono zaliczki lub w ramach tego etapu nie bedzie rozliczana kwota wyptacone;j zaliczki, nalezy wpisa¢ ,,0”. Uwaga! W przypadku
przedsiewzie¢ wieloetapowych, zaliczka podlega rozliczeniu w pierwszym mozliwym etapie. Jezeli w ramach pierwszego etapu nie jest
mozliwe rozliczenie catej kwoty wyptaconej zaliczki, pozostata jej cze$¢ podlega rozliczeniu w kolejnym etapie.

Kwota wsparcia dla danego wniosku, ktora zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw, bedzie
pomniejszona o kwote zaliczki podlegajaca rozliczeniu w danym wniosku.

Pomniejszenia Whnioskowanej kwoty wsparcia, dokonuje pracownik Agencji weryfikujacy wniosek zgodnie z deklaracjg Ostatecznego
Odbiorce Wsparcia okreslong w ztozonym wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem, a takze zawarta umowg, do momentu
catkowitego rozliczenia wyptaconych srodkdw finansowych. Maksymalna kwota pomniejszenia nie przekroczy wyptaconej kwoty zaliczki.

Jezeli okaze sie, iz zaliczka zostata wyptacona w nadmiernej wysokosci, Ostateczny Odbiorca Wsparcia bedzie zobowigzany do zwrotu
nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

3a. Odsetki od wyptaconej zaliczki podlegajacej rozliczeniu w ramach wniosku o ptatnos¢

Jezeli Ostatecznemu Odbiorcy Wsparcia zostata wyptacona zaliczka, ktérg przekazano na oprocentowany rachunek bankowy, nalezy
wskazac wysokos¢ odsetek naliczonych przez bank od wyptaconej dotychczas zaliczki (niezaleznie od tego, czy w ramach danego etapu
jest rozliczana zaliczka) zgodnie z wyciggiem z rachunku bankowego przedstawiajacego historie wszystkich dokonywanych operacji.
Wysokos¢ odsetek powinna uwzgledniac fakt ostatniego naliczenia przez bank odsetek uznaniowych od srodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym.

W przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca Wsparcia dokonat zwrotu odsetek, o ktérych mowa wyzej na rachunek bankowy wskazany przez
Agencje, nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu i pomniejszy¢ wysokosci odsetek podlegajacych rozliczeniu o odsetki zwrdcone.

Kwota wsparcia dla danego wniosku, ktéra zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw, bedzie
pomniejszona o kwote odsetek od wyptaconej zaliczki podlegajgcych rozliczeniu. Pomniejszenia Wnioskowanej kwoty wsparcia, dokonuje
pracownik weryfikujacy wniosek.
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4. Zawarto umowe cesji wierzytelnosci
Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy wtasciwg odpowiedz (TAK/NIE).

5. Numer rachunku Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia
Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego na ktéry ma zostaé wyptacona kwota wsparcia.

6. Numer rachunku Cesjonariusza
W przypadku zawarcia umowy cesji nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Cesjonariusza, na ktéry ma zosta¢ wyptacona kwota
wsparcia.

IV. FORMA PROWADZONEJ EWIDENCIJI KSIEGOWE)

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prowadzonej ewidencji ksiegowej tj.:

a) karta podatkowa lub

b) ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych (ewidencja przychodéw), lub

c¢) opodatkowanie na zasadach ogdlnych (podatkowa ksiega przychoddw i rozchodow), lub

d) opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos¢, prowadzona wg ustawy o rachunkowosci), lub

e) rachunkowos¢ w gospodarstwie rolnych w ramach systemu Polski FADN, lub

f)  uproszczona ewidencja przychodéw i rozchodoéw (rolnicy), lub

g) ewidencja VAT.

Ewidencje VAT nalezy wybra¢ tylko w przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca Wsparcia prowadzi takg ewidencje i nie prowadzi zadnego z
rodzajéw ewidencji ksiegowej wymienionych w pkt a) —f).

W przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca Wsparcia nie prowadzi zadnego rodzaju ewidencji ksiegowej wymienionej powyzej z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ — nie dotyczy.

a) Sposéb wypetnienia poszczegdlnych pdl stuzgcych do dodawania pozycji w ,, WYKAZIE FAKTUR...”

Pozycje w ,,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypetnic z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku

wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Wykazu faktur...” nalezy wpisa¢ tylko fakture koricowg (jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajgca

petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe wraz z potwierdzeniami zaptaty nalezy bezwarunkowo dotaczy¢ do wniosku.

Pole:

— Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury, lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, zatgczanych do wniosku.

— Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisaé¢ date wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w
formacie rok-miesigc-dzien.

— NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej. W przypadku,
gdy do wniosku Ostateczny Odbiorca Wsparcia, dotgcza fakture VAT RR, nalezy wpisa¢ NIP sprzedawcy.

— Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi lub numer pozycji, do ktérej odnosi sie
koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji, nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sa kréotkie) lub numery tych pozycji,
ktére stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

— Pozycja w planie finansowym przedsiewziecia — nalezy wskaza¢, do ktdérej pozycji w planie finansowym z realizacji przedsiewziecia
odnosi sie dany dokument.

Jezeli na fakturze znajduje sie kilka pozycji dotyczqcych roznych pozycji z planu finansowego, dokument taki nalezy wpisa¢ kilka razy
oddzielnie dla kazdej pozycji z planu finansowego przedsiewziecia.

— Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej w formacie: rok-miesigc-dzien. Jezeli zaptata nastepowata w kilku ratach w réznych terminach, nalezy wpisaé¢ date
dokonania zaptaty ostatniej raty. Jednoczesnie potwierdzenia dokonania zaptaty dla wszystkich rat, nalezy dotaczy¢ do wniosku. Uwagal!
Ptatnosci gotéwkowe dopuszczane sg tylko dla kosztdw nie przekraczajgcych 20 000 zt netto poniesionych przed zawarciem umowy.

— Sposéb zaptaty G/P/K — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie oznaczenie: P — przelew, K — karta, G — gotéwka.

— Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto (w ztotych) dla catej faktury/ danej pozycji z faktury (w
zaleznosci od tego czy cata faktura potwierdza realizacje jednego czy tez kilku pozycji (kosztéw kwalifikowalnych) okreslonych w planie
finansowym przedsiewziecia). W przypadku kilkukrotnego wpisania danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe wpisywanie
wartosci catego dokumentu bedzie uznane za nieprawidtowe.

— Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu netto — nalezy wpisaé kwote netto (w ztotych) dla catej faktury/danej pozycji z faktury (w
zaleznosci od tego czy cata faktura potwierdza realizacje jednego czy tez kilku pozycji (kosztow kwalifikowalnych) okreslonych w planie
finansowym przedsiewziecia). W przypadku kilkukrotnego wpisania danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe wpisywanie
wartosci catego dokumentu bedzie uznane za nieprawidtowe

— Kwota wydatkow kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych w tej tabeli dokumentéw, nalezy wpisaé
odpowiednig kwote poniesionych wydatkéw podlegajacych refundacji, wynikajacych z faktur/pozycji z faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty.

— Numer ewidencyjny dokumentu — kolumne nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy na podstawie odrebnych przepiséw Ostateczny Odbiorca
Wsparcia, nie jest zobowigzany do prowadzenia petnej ksiegowosci wg ustawy o rachunkowosci. Przez numer ewidencyjny nalezy
rozumie¢ numer, pod ktérym dany dokument zostat zarejestrowany w prowadzonej przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia ewidencji
wskazanej w polu IV. FORMA PROWADZONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ (z wytaczeniem podmiotdw, ktdre sa opodatkowane na zasadach
ogdlnych i prowadzg petng ksiegowos¢, zgodnie z ustawg o rachunkowosci). Jezeli Ostateczny Odbiorca Wsparcia, wybrat w polu V.
FORMA PROWADZONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ opcje ,nie dotyczy” to wéwczas niniejsza tabela stanowi ewidencjg i nalezy kazdemu
dokumentowi w niej wykazanemu nadac¢ kolejne numery.

— Rodzaj faktury — nalezy wybraé papierowa/elektroniczna w zaleznosci od rodzaju sktadanego dokumentu
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W przypadku kilkukrotnego wpisania danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe wpisywanie wartosci catego dokumentu
bedzie uznane za nieprawidtowe. W przypadku, gdy jedna faktura obejmuje zakresem kilka pozycji Planu finansowego, w jednym
wierszu powinno sie wpisywac wartosci dotyczace tylko jednej pozycji Planu finansowego.

Wiersz RAZEM stanowi sumy wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: Kwota wydatkéw kwalifikowalnych, Kwota
dokumentu/pozycji z dokumentu netto oraz Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto.

b)  Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.

W zaleznosci od zakresu przedsiewziecia oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do danego inwestycji objetej Krajowym Planem

Odbudowy, w trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdélnosci nastepujace dokumenty:

Faktury (dawniej faktury VAT);

Faktury z adnotacjg ,,samofakturowanie”;

Faktura VAT RR;

Faktury z adnotacjg ,,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz

z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do uméw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami

fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajgcy wysokos¢ podatku dochodowego oraz

dokument stwierdzajgcy istnienie obowigzku podatkowego wraz z dowodem zaptaty podatku, a takie dokument wskazujgcy

wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia deklaracji ZUS DRA wraz raportem imiennym stanowigcym

zafgcznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajgcym naliczenie odpowiednich sktadek dla danej osoby) wraz z dowodami ich zaptaty,

10. Dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapisow w dokumentacji ksiegowej dotyczgcych niektérych
kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy osdb, ktére bezposrednio dokonaty wydatkéow (dowody wewnetrzne),
okreslajgce: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilos¢, cene jednostkowg i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysokos$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 13 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia
2019 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchoddw (Dz. U. z 2019 r., poz. 2544).

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2021 r., poz.217, 2105 i 2106, z 2022 r. poz. 1488). Zgodnie z ww. ustawg, dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji (nazwa

towaru/ustugi musi jednoznacznie wskazywac co jest przedmiotem zakupu tak, aby mozna byto stwierdzi¢ zgodnos¢ zakupu z zakresem

rzeczowym zawartej w umowy. W przypadku niejednoznacznej nazwy, konieczne bedzie dostarczenie przez Ostatecznego Odbiorce

Wsparcia stosownego oswiadczenia sprzedawcy) oraz jej wartos¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng

datg - takze date sporzgdzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia

dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww.

ustawy).

LN AEWNE

Ostateczny Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest sprawdzi¢, czy zataczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej
zostaty poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie niezbedne elementy.
W art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug wskazano, iz faktura powinna zawiera¢ przede wszystkim:
e date wystawienia,
e kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture,
e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,
* numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
® numer, za pomoca ktérego nabywca towardow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej,
pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi,
e date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, jezeli nastgpita przed
sprzedazg, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury,
* nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
e miareiilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug,
e cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto),
e kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczeséniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione
w cenie jednostkowej netto,
e warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto),
e stawke podatku,
e sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od
podatku,
e kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdinych stawek podatku,
¢ kwote naleznosci ogétem.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotgczyé potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli
zaptaty naleznosci tj. dowody pfatnosci bezgotowkowej, lub gotdwkowej. W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z
dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkdw, Agencja moze zazgda¢ od Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia dodatkowych
dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.
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Lista przedstawiona powyzej, nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztéow innymi dokumentami,
jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanego przedsiewziecia.

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji, jezeli zostaty poniesione w formie rozliczenia:

- bezgotéwkowego przeprowadzonego w szczegdlnosci:
1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaptaty;

3) karta ptatniczg;

- gotéowkowego jezeli dotyczg Kosztéw kwalifikowalnych poniesionych przed dniem zawarcia umowy, nieprzekraczajacych kwoty 20 000
zt netto.

W przypadku, gdy Ostatecznym Odbiorcg Wsparcia sa wspdlnicy spotki cywilnej, na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej w miejscu danych osobowych nabywcy powinny zosta¢ wpisane: nazwa spotki cywilnej, imie i nazwisko przynajmniej jednego
ze wspolnikow, adres spotki oraz jej NIP. W przypadku ptatnosci uznawane beda dowody zaptaty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci
zaréwno przez spétke cywilng (np. z rachunku bankowego prowadzonego przez wspdlnikdw na rzecz dziatalnosci wykonywanej w spétce),
jak i przez ktoregokolwiek ze wspdlnikdw tej spotki (np. z jego indywidualnego rachunku bankowego) jednakze tylko wowczas, gdy takie
dokumenty bedg dotyczyly kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig spotki cywilnej i kosztéw zwigzanych z realizacjg inwestycji
wspotfinansowanej w ramach KPO, a nie kosztéw zwigzanych ze zobowigzaniami osobistymi ktoregokolwiek ze wspdlnikow.

Watzne:

W przypadku uzyskania zaliczki na realizacje przedsiewziecia, nalezy pamietaé, aby dokonywac ptatnosci za koszty kwalifikowalne
przedsiewziecia bezposrednio z wyodrebnionego rachunku, na ktéry zostata przekazana kwota zaliczki. Jest to jedyny sposéb
prawidtowego udokumentowania wydatkowania otrzymanej zaliczki.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztéw innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanego przedsiewziecia.

c) Sposéb przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.

Ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych
W przypadku ptatnosci bezgotdwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podac¢ po jakim kursie dokonano ptatnosci.
Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyjac kurs podany przez bank Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia — zgodnie z art. 30
ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106; z 2022 r.
poz. 1488).
,Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia () odpowiednio
po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru przedsiewziecia - w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz

zapfaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia z dnia dokonania
transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczer na ztote, nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty kurs, po ktérym
dokonano ptatnosci, podany przez bank Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia. Kurs zastosowany przez bank Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia
nalezy podac poprzez:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, lub

— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu), lub

— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

Jednakze tak wyliczona kwota nie moze przekraczaé wartosci faktury przeliczonej na PLN po $rednim kursie NBP z dnia poprzedzajacego
dzien wystawienia faktury.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej samej walucie),
nalezy zastosowac sredni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaptaty.

Ptatnosci gotéwkowe dokonywane w walutach obcych
W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji nalezy przeliczaé¢ na ztote wedtug
wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Informacje szczegétowe do ptatnosci bezgotéwkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

W kazdym przypadku, w ktéorym Ostateczny Odbiorca Wsparcia nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu po
jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkdéw), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w
walucie obcej poza granicami RP w banku ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote, nalezy zastosowac kurs sprzedazy
walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli Ostateczny Odbiorca Wsparcia nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez
NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowac¢ kurs sredni NBP obowigzujgcy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Sekcja obowigzkowa.
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Wypetniajac te sekcje wniosku nalezy upewnic sig, czy dana pozycja z planu finansowego przedsiewziecia stanowigcego zatacznik do umowy,
doktadanie zgadza sie z danymi zawartymi na fakturze (lub w dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej).

Pola w tej sekcji zawierajgce dane finansowe, nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

PLAN FINANSOWY PRZEDSIEWZIECIA wypetniane jest na podstawie planu finansowego przedsiewziecia, bedacego zatgcznikiem do umowy
oraz danych zawartych w ,, WYKAZIE FAKTUR...”.

Numer zadania — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

Nazwa zadania — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawg).

Lp. - pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawg).

Nazwa pozycji dla etapu - pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).
J.m. - pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawa).

llos¢ wg umowy - pole uzupetniane automatycznie po wybraniu numeru sprawy (przypisaniu ze sprawg).

llo$¢ wg rozliczenia — w tym polu nalezy wpisac ilos¢ zrealizowanych robét, dostaw i ustug w ramach etapu dla ktdrego sktadany jest
whniosek.

Suma kosztéw dla zadania - pole zablokowane do edycji. Informacja wypetniona automatycznie.
Suma kosztow przygotowawczych - pole zablokowane do edycji. Informacja wypetniona automatycznie.
Suma kosztow pozostatych - pole zablokowane do edycji. Informacja wypetniona automatycznie.

Suma kosztow (dla catego etapu) - pole zablokowane do edycji. Informacja wypetniona automatycznie.

Pole: Czy dotyczy? - w tym polu z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ ,TAK” przy zatgcznikach, ktéore dotyczg przedsiewziecia objetego
wsparciem. W przypadku, gdy zatacznik nie dotyczy przedsiewziecia objetego wsparciem, z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedz ,NIE”.

Pole: Liczba zatacznikéow - w przypadku, gdy w polu ,Czy dotyczy ?” wybrano odpowiedz ,TAK”, w tym polu nalezy wskazaé liczbe
sktadanych zatgcznikow.

Zakacz plik

Klikajgc na pole ,,Zatacz plik” ostateczny odbiorca wsparcia moze dotgczy¢ odpowiednie pliki stanowigce zataczniki do wniosku.
Wymagania dotyczace sktadanych zatacznikdw:
e maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatacznika to 50 MB

e dopuszczalne sg nastepujace typy plikdw: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,.png, .svg, .pdf. txt,
.rtf,.xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .tsl, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc,.wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2,

e nazwa pliku zatgcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakdéw wraz z rozszerzeniem pliku,

e w danej kategorii zatgcznika mozna doda¢ maksymalnie 50 zatacznikow.

Jesli wnioskodawca zamierza zataczyé zatacznik, typ pliku, ktéry nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie, to nalezy ten plik
skompresowac (spakowac) za pomoca aplikacji do kompresowania plikdw, aby w efekcie uzyskaé plik z jednym z rozszerzen: .zip, .tar, .gz
(-gzip), .7Z.

Nie mozna zataczyé dwoch plikdw o takich samych nazwach. Przy probie zatgczenia plikbw o tych samych nazwach pojawi sie
komunikat: Podczas préby zapisu plikdow pojawity sie btedy.

Zapoznaj sie z komunikatem umieszczonym w dymku widocznym po najechaniu na ikonke niepowodzenia zapisu pliku (czerwony x). Usun
wadliwe zataczniki, a nastepnie zatgcz poprawione pliki. Te cze$¢ wniosku nalezy wypetni¢ poprzez dotgczenie odpowiednich zatgcznikow,
ktére sg wymagane do wsparcia w ramach Dziatania 1. W przypadku, gdy przy poleceniu: Dodaj zatacznik zamieszczono gwiazdke (*), oznacza
to ze dotaczenie zatgcznika jest obowigzkowe i przy braku jego zatgczenia, nie bedzie mozliwe przejscie do dalszej czesci formularza, w tym
wystania wniosku.
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Zalecamy, aby nazwy plikdw odnosity sie do tresci, ktére przedstawiaja np. ,,pozwolenie na uzytkowanie”, ,faktura za zakup kotta”.

Jezeli liczba zatacznikéw przekracza dopuszczalng liczbe zatacznikdw okreslong dla danego pola wniosku, mozna zatgczy¢ kilka plikéw np.
skany faktur, spakowanych w jedno archiwum .RAR, lub .ZIP, lub zeskanowac kilka faktur w jednym pliku .PDF.

Wykaz zatacznikow:
1. Faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej.
2. Dokumenty potwierdzajace ptatnos¢ (dowody zaptaty).

3. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepisow prawa
budowlanego.

4. Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu robot budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego wraz z:

- oSwiadczeniem Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wtasciwemu organowi
o zakonczeniu robé6t budowlanych nie wnidst on sprzeciwu, albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

Dokumenty te dotaczane sg do tego wniosku, w ramach ktorego wystepujg zadania, ktére zostaty zakoriczone oraz dla ktérych z
odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu robét budowlanych.

Dokumenty te powinny by¢ dotgczane do tego wniosku, w ramach ktdérego zakonczono roboty w ramach danych robdt
budowlanych i oddano obiekt do uzytku.

Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu art.
3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020, poz. 1041 i 2320) albo w przypadku, o ktérym mowa
w art. 391 Kodeksu postepowania administracyjnego, dzien wprowadzenia do systemu teleinformatycznego. Z powyziszego
wzgledu Ostateczny Odbiorca Wsparcia sktadajgc ww. Oswiadczenie powinien skontaktowac sie z organem nadzoru budowlanego
w 14 dniu od ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu robét budowlanych z zapytaniem, czy nie zostat wniesiony sprzeciw do
zgtoszenia.

5. Protokoty odbioru robé6t (w tym inwentaryzacji) lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo
oswiadczenie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia/ Ostatecznych Odbiorcow Wsparcia o poprawnym wykonaniu robot
budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych.

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen wymagane sg dla robét budowlanych, a takze, gdy
przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzgdzen wymagajgcych montazu albo rozruchu. Protokoty te mogg zosta¢ sporzadzone
odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzgdzen byty wykonane z udziatem pracy wtasnej, Ostateczny Odbiorca Wsparcia moze zatgczyc
oswiadczenie o wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem $rodkéw wtasnych. W oswiadczeniu Ostatecznego
Odbiorca Wsparcia o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wiasnych nalezy
podaé opis zakresu i ilosci robdt (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robét
budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zatagczonych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilos¢ zuzytych materiatéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatéw budowlanych
wykonane na podstawie kosztorysu szczegdétowego (dotyczy dziatan, w ktdrych dotaczany jest kosztorys powykonawczy). Materiaty
zakupione w ilosci wiekszej, niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatéw, nie beda rozliczone, a wysoko$¢ wsparcia zostanie
odpowiednio skorygowana.

6. Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia/ Ostatecznych Odbiorcéw Wsparcia zobowigzanego/ zobowigzanych do prowadzenia takiej
ewidencji lub wykazu

S3 to kopie dokumentéw dotyczacych:

ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —w przypadku OOW zobowigzanych do prowadzenia takiej
ewidencji przepisami o podatku dochodowym od oséb fizycznych, przepisami o podatku dochodowym od oséb prawnych, lub
przepisami o rachunkowosci;

albo

wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —w przypadku OOW zobowigzanych do prowadzenia wykazu
przepisami o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strone tytutowg oraz strony obejmujgce pozycje zwigzane z realizacja
przedsiewziecia.
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7.

10.

11.

12,

13.

14.

15.

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego, dla wszystkich transakcji zwigzanych z
realizacjq przedsiewziecia - jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje

Zatacznik na formularzu udostepnionym przez Agencje, wymagany, jezeli dotyczy.

Ostateczny odbiorca wsparcia powinien wykaza¢ numery kont wraz z nazwami dotyczgcymi wszystkich transakcji zwigzanych z
operacja, zgodnie z planem kont ksiegowych stosowanym w przedsiebiorstwie.

Do ztozenia ww. o$wiadczenia zobowigzani s3 OOW prowadzacy ewidencje rachunkowq (ksiegi rachunkowe) — petng ksiegowos¢.

OOW zobowigzany jest do wyodrebnienia w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych osobnej ewidencji (kont syntetycznych lub
analitycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego.

W celu udokumentowania spetnienia powyzszego warunku, OOW wraz z oswiadczeniem powinien dostarczyc:

- wydruki z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw (ksiegowania) odnosnie przeptywéw
finansowych zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek),

- wyciag z polityki rachunkowosci firmy dokumentujgcy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania transakcji zwigzanych z operacjg,

- wycigg z zaktadowego planu kont dokumentujgcy prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur
lub innych dokumentéw o réwnowazinej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub
dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do uméw zawartych przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia/
Ostatecznych Odbiorcéw Wsparcia lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych

Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen — na formularzu udostepnionym przez Agencje - Dokument ten
powinien by¢ dofgczony w przypadku, gdy zakres przedsiewziecia obejmowat zakup maszyn/urzadzen. Nalezy zweryfikowaé, czy
zawiera niezbedne informacje o parametrach zakupionej maszyny/urzgdzenia wymienione we wzorze dokumentu.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

W sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca Wsparcia zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swojg
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobe trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata
zawarta miedzy Ostatecznym Odbiorcg Wsparcia a cesjonariuszem, wowczas Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia zobowigzany jest
w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskaza¢ danego cesjonariusza.

Wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli
dotyczy

Jezeli Ostatecznemu Odbiorcy Wsparcia zostata przyznana i wyptacona zaliczka, ktéra podlega rozliczeniu w danym etapie,
zobowigzany jest on do ztozenia wraz z wnioskiem dla danego etapu aktualnego wyciggu z wyodrebnionego rachunku bankowego
Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Zataczony do wniosku wyciagg z rachunku bankowego przedstawiajgcy historie wszystkich dokonywanych operacji, powinien
uwzgledniaé fakt ostatniego naliczenia przez bank odsetek uznaniowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym. W
przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca Wsparcia na rachunek bankowy Agencji dokonat zwrotu odsetek naliczonych przez bank od
wyptaconej zaliczki (podlegajacej rozliczeniu w ramach wniosku), nalezy zataczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu (np. kopie
przelewu, wyciggu z rachunku bankowego).

Oswiadczenie Ostatecznego Odbiorca Wsparcia o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki, na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje - jezeli dotyczy.

Dokument z banku potwierdzajacy wysokos¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesigcznie, kwartalnie, rocznie)
- dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany.

Dowdd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdéw objetych wspoétfinansowaniem. W
przypadku zakupu srodkéw transportu wymagajgcych rejestracji na podstawie przepiséw odrebnych, nalezy zatgczy¢ skan dowodu
rejestracyjnego pojazdu.

Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego - jezeli dotyczy. W przypadku wystgpienia istotnych
odstepstw od projektu budowlanego, lub od decyzji o pozwoleniu na budowe, (w mysl Prawa budowlanego), a ktére to odstepstwa
z uwagi na wystgpienie w okresie przed ztozeniem wniosku o ptatnosé nie zostaty uwzglednione w aneksie do umowy, konieczne
jest przedstawienie kosztorysu powykonawczego, lub réznicowego wykonanego w takim samym uktfadzie elementéw scalonych, jak
kosztorys inwestorski. Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga
wptywac na zmiane celu przedsiewziecia okreslonego w umowie. Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego muszg by¢
zatwierdzone przez projektanta, ktory jest autorem rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym. Do wniosku o ptatnosc
zatgcza sie kosztorys réznicowy w wersji edytowalnej, tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf. Rysunki zamienne do projektu
budowlanego powinny posiadaé naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie i podpis projektanta.
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16. Kosztorys powykonawczy szczegétowy - jezeli dotyczy. Kosztorys powykonawczy nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy inwestor
planujac wykonanie inwestycji budowlanej o wartosci niewymagajacej przeprowadzania postepowania ofertowego, zamierzat zleci¢
wykonanie catosci lub czesci robdt budowlanych w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji
operacji zmienit system wykonania roboét ze zlecenia na system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany
(czes¢ robdt wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej
zmiany.

17. Oswiadczenie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robot zataczonym do kosztorysu inwestorskiego bedacego zatacznikiem do wniosku o objecie przedsiewziecia
wsparciem - jezeli dotyczy. Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy wykonanie robdt budowalnych w ramach operacji
nastgpito bez wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych. Sktadajgc oswiadczenie o wykonaniu wszystkich robot
budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robot z kosztorysu inwestorskiego nie zatacza sie kosztorysu
réznicowego.

18. Oswiadczenie dotyczace wypetnienia obowigzku o informowaniu i rozpowszechnianiu informacji o wsparciu otrzymanym z planu
rozwojowego. Dokument wymagany, sporzgdzany na formularzu udostepnionym przez Agencje.

19. Zaswiadczenia/decyzje wydane przez Pafistwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny lub przez Powiatowego Lekarza Weterynarii
dokumenty potwierdzajace rejestracje w Panstwowym Powiatowym Inspektoracie Sanitarnym/ u Powiatowego Lekarza
Weterynarii podmiotu prowadzacego/rozpoczynajacego dziatalnosé

I. Ostateczni Odbiorcy Wsparcia posiadajgcy na etapie sktadania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem decyzje
zatwierdzajgcg zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, dotaczajg do wniosku o ptatnos$é koricowg zaswiadczenie o aktualnej
sytuacji prawnej zaktadu nadzorowanego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, wydawane stosowanie do art. 217 § 2 pkt. 2
Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, 1629 i z 2019 poz. 730) na wniosek.

Il. Ostateczni Odbiorcy Wsparcia posiadajgcy na etapie sktadania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem decyzje
warunkowego zatwierdzenia zaktadu do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, dotaczaja do wniosku o ptatnos¢ koricowa decyzje
zatwierdzajgcg zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, z ktérej wynika, ze zaktad spetnia wszystkie wymagania prawa
Zywnosciowego.

IIl. Ostateczni Odbiorcy Wsparcia posiadajacy na etapie sktadania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem status zaktadéw
nowobudowanych (rozpoczynajacych dziatalnos¢), badz innych podmiotéow, w przypadku ktdrych konieczne byto przeprowadzenie
procedury zatwierdzenia, dotaczajg do wniosku o ptatnos¢ koricowa decyzje zatwierdzajaca zaktad do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci.

20. Inne zataczniki potrzebne do udokumentowania zrealizowania operacji - jezeli dotyczy.

Z uwagi na uproszczong procedure dotyczacy przyznawania wsparcia, ciezar udokumentowania zrealizowania przedsiewziecia
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami zostat skierowany na etap rozliczenia wniosku o ptatnos¢. Z uwagi na powyzsze,
we wiasnym interesie, Ostateczny Obiorca Wsparcia powinien zadba¢ o komplet dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowanie
przedsiewziecia w sposob zgodny z tymi przepisami. Nalezy mie¢ na uwadze, ze sposéb udokumentowania realizacji
przedsiewziecia moze by¢ rézny w zaleznosci od rodzaju inwestycji. Ze wzgledu na duzg réznorodnos¢ inwestycji oraz kosztéw
podlegajacych wsparciu, nie wszystkie wymagane dokumenty zostaty wymienione w sekcji ,,zataczniki”.

Dodatkowymi dokumentami potrzebnymi do udokumentowania zrealizowania operacji moga byé w szczegdlnosci:
- Decyzja pozwolenie na budowe;

- Swiadectwo charakterystyki energetycznej budynku lub czesci budynku — w przypadku, gdy na zakres realizacji przedsiewziecia
jest ono wymagane na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacych. Dokument bedzie wymagany w szczegdlnosci w
przypadku, gdy przedmiotem przedsiewziecia jest termomodernizacja budynku;

- Zaswiadczenie wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, Panstwowa Inspekcje Sanitarng, jezeli zaktad, w ktorym
zrealizowano przedsiewziecie podlega pod nadzor tych organdw;

- Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony $rodowiska wydana przez Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska.

- Zaswiadczenie Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa. Dokument wystawiony przez Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa.

Ostateczny Odbiorca Wsparcia potwierdza, ze zapoznat sie z trescig Oswiadczenia, poprzez zaznaczenie checkbox a w wyznaczonym
miejscu ,,Zapoznatem/am sig”.
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Sktadajac wniosek OOW oswiadcza, ze:

wyraza zgode na elektroniczng wymiane korespondencji z ARiIMR, w tym na doreczanie pism majacych skutki wynikajace z
Kodeksu postepowania administracyjnego;

zostat pouczony o skutkach wyrazenia zgody na wymiane korespondenciji

jest Swiadomy skutkdw niezachowania elektronicznej formy komunikacji

informacje zawarte we wniosku sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym i znane mi sg skutki
odpowiedzialnosci karnej wynikajgce z art. 297 § 1 i §2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz.
1138 z pdin. zm);

- znane mu s3g zasady wyptaty pomocy okreslone w przepisach dotyczacych Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci;

koszty we wniosku nie byty i nie beda finansowane z innych srodkéw publicznych;

nie jest wykluczony z dofinansowania na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z2022r. poz. 1634, z pdzn. zm.);

umozliwi upowaznionym podmiotom przeprowadzanie kontroli na zlecenie wszelkich elementdéw zwigzanych z realizowang
przedsiewziecia do dnia, w ktorym uptynie 5 lat od dnia podpisania umowy, w szczegdlnosci wizyty w miejscu oraz kontroli
na miejscu realizacji przedsiewziecia i kontroli dokumentdéw, oraz bedzie obecny lub zapewnie uczestnictwo osoby
reprezentujgcej, podczas wykonywania powyzszych czynnosci;

w stosunku do niego/podmiotu ktdry reprezentuje nie istniejg przestanki do ogtoszenia likwidacji, upadtosci;

- nie przenidst prawa wtasnosci lub posiadania nabytych débr, na ktdre zostata przyznana pomoc (z wytgczeniem stosowania
czasowego przenoszenia wtasnosci na zabezpieczenie wierzytelnosci jako formy zabezpieczen kredytéw/ pozyczek
udzielanych na realizacje przedsiewziecia), oraz ze je wykorzystuje w sposdb zgodny z przeznaczeniem i celami
przedsiewziecia;

- przyjmuje do wiadomosci, iz dane mogg by¢ przetwarzane przez organy audytowe i dochodzeniowe krajowe oraz Unii
Europejskiej;

nie jest powigzany z osobg fizyczng lub osobg prawng, w odniesieniu do ktérej maja zastosowanie srodki sankcyjne, o
ktorych mowa w art. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

Sekcja: INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dotyczy oséb fizycznych w tym oséb upowaznionych do reprezentowania oséb prawnych)

Ostateczny Odbiorca Wsparcia potwierdza, ze zapoznat sie z trescig klauzuli informacyjnej zatytutowanej ,INFORMACJA O PRZETWARZANIU
DANYCH OSOBOWYCH” udostepnionej na Platformie Ustug Elektronicznych https://epue.arimr.gov.pl/pl/klauzula-informacyjna na etapie
sktadania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem, poprzez zaznaczenie checkboxa w wyznaczonym miejscu ,Zapoznatem/am sie”

Sekcja: OSWIADCZENIE WOBEC ARIMR O WYPE£NIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH OSOB FIZYCZNYCH

Ostateczny Odbiorca Wsparcia przy kazdym z oswiadczen, po zapoznaniu sie z jego trescia, zaznacza checkbox. Zapoznanie sie z trescig
oswiadczen jest obowigzkowe. Brak zaznaczenia przynajmniej jednego checkbox-u uniemozliwia przejscia do nastepnej czesci formularza
whniosku. Pod tg czescig umieszczony jest Link do Klauzuli informacyjnej art. 14 RODO dotyczacej przetwarzania danych oséb trzecich, ktéra
stanowi zatgcznik do powyzszego oswiadczenia. W celu wypetnienia obowigzku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych nalezy
postuzy¢ sie wydrukowanym dokumentem.

Sekcja: KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DOTYCZACA PRZETWARZANIA PRZEZ AGENCIE
RESTRUKTURYZAC)I | MODERNIZAC)I ROLNICTWA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZICZNYCH, KTORE ZOSTANA PRZEKAZANE PRZEZ
OSTATECZNEGO ODBIORCE WSPARCIA

Ostateczny Odbiorca Wsparcia potwierdza, ze zapoznat sie z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych, ktére zostang przekazane przez wnioskodawce stanowigcej
zatgcznik do Oswiadczenia wobec ARIMR o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych oséb fizycznych na etapie sktadania
whniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem, poprzez zaznaczenie checkboxa w wyznaczonym miejscu ,,Zapoznatem/am sie” .

Stopa procentowa — w tym polu nalezy wysokosci oprocentowania srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym przeznaczonym do
obstugi zaliczki. W przypadku, kiedy rachunek przeznaczony do obstugi zaliczki jest oprocentowany, do wniosku, nalezy zatgczy¢ dokument z
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banku (np. zaswiadczenie, kopia umowy z bankiem) potwierdzajgcy wysokos$¢ oprocentowania oraz sposob jego naliczania (np. miesiecznie,
kwartalnie, rocznie).

Przycisk: ,Drukuj Formularz”

Klikajac na przycisk j,Drukuj formularz” Portal e-wop wygeneruje plik wniosku, w ktérym prezentowany jest wypetniony formularz wniosku.
Podglad na wypetniony formularz wniosku umozliwia weryfikacje danych wniosku przed jego wystaniem. W przypadku, gdy
zaistnieje potrzeba zmiany danych we wniosku, jeszcze przed jego wystaniem, nalezy przejs¢ do sekcji wniosku, ktora wymaga poprawy i

skorygowac niepoprawne dane. W tym miejscu mozna rowniez wydrukowa¢ wypetniony formularz wniosku.

Gdy dane na wniosku sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk oraz dotgczono do niego wszystkie wymagane zataczniki:

Wyslij wniosek
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