…………………………………………………………………………
Miejscowość, data wystawienia

NOTA KSIĘGOWA NR ………………………
	WYSTAWCA
/nazwa, adres/
	ODBIORCA 
/nazwa, adres/

	
	KURATORIUM OŚWIATY W SZCZECINIE
ul. Wały Chrobrego 4
70-502 Szczecin



Prosimy o zgodne z nami zaksięgowanie następującej operacji:
	Treść obciążenia

	
Obciążamy Was kwotą …………………………….... zł 
/słownie: ……………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………...……/,
 tytułem Nagrody Zachodniopomorskiego Kuratora Oświaty przyznanej dla:

1/ …………………………………………………………..…………………………………………………..
2/ …………………………………………………………..…………………………………………………..
3/ …………………………………………………………..…………………………………………………..
4/ …………………………………………………………..…………………………………………………..
zgodnie z pismem nr ………………………………………….…………………… z dnia ……………….………..……….… r.



	Rozliczenie kwoty:
Część 85/32 dział 801 rozdział 80195
§ 3040  Nagroda ZKO:      ……..……………………… zł
§ 4110  Składki ZUS:         ………….………….……… zł
§ 4120  Składka na FP:     ………………………..…… zł
§ 4710  Składka PPK:        ….……………….………… zł
	Dane do płatności:
Forma płatności: przelew
Termin płatności: 14 dni od daty otrzymania 
Nr rachunku bankowego (26 cyfr):

……………………………………………………………………………………………..



Oświadczam, że dane zawarte w przedmiotowej nocie księgowej  są zgodne z zapisami w księgach rachunkowych jednostki.
OSOBA UPOWAŻNIONA DO WYSTAWIENIA NOTY KSIĘGOWEJ


…………….……………………………………………………………..
Pieczęć i podpis/podpis elektroniczny



INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA NOTY KSIĘGOWEJ
Prosimy o czytelne i kompletne wypełnienie noty księgowej. 
(jedna nota dla wszystkich, którym przyznano nagrodę)

1. Miejscowość i data wystawienia – Wpisać miejscowość oraz datę wystawienia noty.
2. Numer noty – Nadać numer zgodnie z numeracją stosowaną w jednostce.
3. Wystawca – Wpisać pełną nazwę i adres szkoły/placówki.
4. Odbiorca – Wpisać pełną nazwę i adres jednostki, do której kierowana jest nota.
5. Kwota obciążenia – Wpisać łączną kwotę noty cyframi oraz słownie.
6. Osoby, którym przyznano nagrodę – Wpisać imiona i nazwiska osób, dla których przyznano nagrody. Niewykorzystane pozycje można pozostawić puste lub wykreślić. 
7. Podstawa wystawienia noty – Wpisać numer i datę pisma, informującego o przyznaniu nagrody.
8. Rozliczenie kwoty – Wpisać kwoty w odpowiednich paragrafach: § 3040 – nagroda, § 4110 – składki ZUS płatnika, § 4120 – składka na Fundusz Pracy, § 4710 – składka PPK. Jeżeli dana pozycja nie występuje, wpisać 0,00 zł.
9. Numer rachunku bankowego – Wpisać 26-cyfrowy numer rachunku bankowego, na który mają zostać przekazane środki.
10. Podpis – Notę podpisuje dyrektor szkoły/placówki lub osoba przez niego upoważniona – odręcznie wraz z pieczęcią lub podpisem elektronicznym.
WAŻNE:
• Suma kwot wykazanych w poszczególnych paragrafach musi być równa łącznej kwocie noty.
• Przed przekazaniem noty należy sprawdzić poprawność wszystkich danych, kwot oraz numeru rachunku bankowego.

