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ZAPYTANIE OFERTOWE  

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym”, z siedzibą w Warszawie 
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza 
do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych. 

1. Tytuł zamówienia  
Przeprowadzenie audytu finansowania projektów programu ERA-NET CO-FUND FACCE SURPLUS 
przez NCBR w okresie 1.03.2015 – 29.02.2020 r. oraz kosztów jednostkowych zadeklarowanych 
przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju na realizację dodatkowych aktywności zgodnie                            
z wymaganiami określonymi w dokumentacji programu FACCE SURPLUS oraz wymaganiami 
Programu Ramowego Unii Europejskiej Horyzont 2020. 
 
2. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert  
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 marca 2020 r. do godz. 14:00  
poprzez jej przesłanie drogą elektroniczną na adres: kinga.szymanska@ncbr.gov.pl 
 
  
3. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania  
Kinga Szymańska-Rzeźnik, Dział Współpracy Międzynarodowej tel. 22 39 007 457, 
kinga.szymanska@ncbr.gov.pl 
 
4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia oraz termin rea lizacji umowy  
Przedmiotem zamówienia jest usługa audytu zewnętrznego, polegająca na sprawdzeniu 
prawidłowości wydatkowania przez NCBR środków finansowych na rzecz projektów realizowanych w 
ramach I konkursu programu ERA-NET CO-FUND FACCE SURPLUS  oraz kosztów jednostkowych 
zadeklarowanych przez NCBR na realizację dodatkowych aktywności w okresie trwania programu tj. 
od 1 marca 2015 r. do 29 lutego 2020 r. oraz sporządzenie raportu po zakończonym audycie na 
otrzymanym wzorze dokumentu Annex 5: MODEL FOR THE CERTIFICATE ON THE FINANCIAL 
STATEMENTS. 
 
W załączeniu znajdują się dokumenty dotyczące zamówienia: 

• Załącznik nr 1 do Zapytania - CFS Audit Guidelines for ERA-NET CO-FUND; 
• Załącznik nr 2 do Zapytania - H2020 Rules of Participation (RfP); 
• Załącznik nr 3 do Zapytania -  Raport z audytu - dokument Annex 5: MODEL FOR THE 

CERTIFICATE ON THE FINANCIAL STATEMENTS. 
 
Raport z audytu musi być przygotowany w języku angielskim, natomiast dokumentacja programu 
dostępna jest częściowo w języku polskim i częściowo w języku angielskim.  

 



     

 

 

 

Zamawiający udostępni Wykonawcy wszystkie dokumenty niezbędne do wykonania usługi. 
 

5. Miejsce realizacji zamówienia  
Audyt przeprowadzany będzie w Warszawie, województwo mazowieckie, w siedzibie Zamawiającego. 
 
6. Cel zamówienia 
Usługa ma na celu sprawdzenie prawidłowości wydatkowania przez Narodowe Centrum Badań                        
i Rozwoju środków finansowych na rzecz projektów realizowanych w ramach I konkursu programu 
ERA-NET CO-FUND FACCE SURPLUS  oraz kosztów jednostkowych zadeklarowanych przez NCBR 
na realizację dodatkowych aktywności w okresie trwania programu tj. od 1 marca 2015 r. do 29 lutego 
2020 r. oraz sporządzenie raportu po zakończonym audycie na otrzymanym wzorze dokumentu 
Annex 5: MODEL FOR THE CERTIFICATE ON THE FINANCIAL STATEMENTS. 
 

 
7. Przedmiot zamówienia 
Audyt finansowania projektów programu ERA-NET CO-FUND FACCE SURPLUS przez NCBR                      
w okresie 1.03.2015 – 29.02.2020 r. oraz kosztów jednostkowych zadeklarowanych przez Narodowe 
Centrum Badań i Rozwoju na realizację dodatkowych aktywności w ramach programu. 
 
8. Kod CPV  
79313000-1 Realizacja usług kontrolnych 
79210000-9 Usługi księgowe i audytorskie 
 
9. Dodatkowe przedmioty zamówienia  
Nie dotyczy 
 
10. Harmonogram realizacji zamówienia  
Termin wykonania przyszłego zamówienia ustala się nie później niż do dnia 5 kwietnia 2020 r. 
 
11. Informacje o warunkach udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

ich spełniania 
1) uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: 

Audyt musi być wykonany zgodnie z dokumentem  International Standard on Related Services 
(‘ISRS’) 4400 Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information 
opublikowanym przez International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB) oraz 
kodeksem etycznym Code of Ethics for Professional Accountants opublikowanym przez 
International Ethics Standards Board for Accountants (IESBA). Dodatkowo audytor musi spełniać 
wymóg niezależności od Zamawiającego usługę. 

2) wiedza i doświadczenie Wykonawcy, niezbędne do wykonania zamówienia: 
nie dotyczy 
3) potencjał techniczny Wykonawcy, niezbędny do wykonania zamówienia: 
nie dotyczy 
4) osoby zdolne do wykonania zamówienia: 



     

 

 

 

1. Osoba przeprowadzająca kontrolę finansową musi spełniać warunki określone w art. 286 ust. 1 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z późn. 
zm.). 

2. Osoba przeprowadzająca kontrolę finansową musi posiadać kwalifikacje do przeprowadzania 
ustawowych audytów dokumentów księgowych zgodnie z Dyrektywą 2006/43/WE Parlamentu 
Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badań rocznych sprawozdań 
finansowych i skonsolidowanych sprawozdań finansowych, zmieniająca dyrektywy Rady 
78/660/EWG i 83/349/EWG oraz uchylająca dyrektywę Rady 84/253/EWG. 

5) sytuacja ekonomiczna i finansowa: 
nie dotyczy 
 
12. Dodatkowe warunki  
1. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów 

powstałych w wyniku realizacji umowy, bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych, na 
wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w tym określonych w art. 50 
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 
1231 ze zm.), a w szczególności w zakresie:  
1) utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamięci komputerów i serwerów 

komputerowych,  
2) wystawiania na publiczną prezentację (na ekranie), w tym podczas seminariów i konferencji, 

a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w miejscu 
i w czasie przez siebie wybranym,  

3) wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych,  

4) prawa do korzystania z utworów w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi utworami, 
opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, tłumaczenie na inne języki.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. 
3. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiającego. 
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy 

o przedłużenie terminu związania ofertą; 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

- odpowiedzi tylko na wybraną ofertę;  
- negocjacji warunków Zamówienia. 

6. Zamawiający do terminu składania ofert może zmienić treść zapytania ofertowego oraz 
załączników. 

7. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania środki ochrony prawnej, o których mowa 
w dziale VI Prawa Zamówień Publicznych. 
 

13. Wykaz oświadcze ń i dokumentów, które Wykonawca zło ży wraz z ofert ą 
Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem, że Wykonawca dysponuje zespołem audytorskim 
o odpowiednich umiejętnościach i doświadczeniu w zakresie prowadzenia audytu opisanym w pkt. 11 
niniejszego zapytania. 

 
14. Kryteria oraz sposób dokonania oceny ofert 



     

 

 

 

L.p.  Kryterium Waga Punkty 

1 Cena brutto 100% 100 pkt 

 
15. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z post ępowaniu 
Treść oferty jest niezgodna z zapytaniem, w szczególności ze szczegółowym opisem przedmiotu 
zamówienia. 
 
16. Informacje dotycz ące kar umownych, które zostan ą przewidziane w umowie 
W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia lub jakiejkolwiek jego części, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której 
wysokość zostanie określona w istotnych postanowieniach umowy. 

 
17. Przewidywane mo żliwe zmiany istotnych postanowie ń umowy oraz warunki ich dokonania 
Zmiana osób wskazanych w Ofercie może nastąpić jedynie za uprzednią pisemną zgodą 
Zamawiającego, przy czym osoby zastępujące będą posiadały kwalifikacje i doświadczenie nie 
mniejsze niż osoby wskazane przez Wykonawcę w Ofercie. 
 
18. Dodatkowe informacje  

• Oferta powinna być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 
Wycenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 

• Oferta powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać 
wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

• Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia 
umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń. 

• Za ustalenie świadczeń oraz sposób przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji 
wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca. 

• W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, skutki 
błędów w ofercie ponosić będzie Wykonawca. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe 
zapoznanie się z przedmiotem zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków 
wykonania zamówienia oraz skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością. 

• Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest 
równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi 
skutków w postaci zawarcia umowy). 

• Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 
 
19. Wykaz zał ączników do Zapytania 

1) Formularz oferty wraz z oświadczeniem, 
2) CFS Audit Guidelines for ERA-NET CO-FUND 
3) H2020 Rules of Participation (RfP) 
4) Raport z audytu - dokument Annex 5: MODEL FOR THE CERTIFICATE ON THE FINANCIAL 

STATEMENTS. 



     

 

 

 

FORMULARZ OFERTY 
 
 
 

PEŁNA NAZWA WYKONAWCY:  ......................................................................................  

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ....................................................................................  

TELEFON:  ...........................................................  

FAKS: .............................................................  

ADRES E-MAIL: ....................................................  

NUMER NIP: ........................................................  

NUMER REGON:  ................................................  

Wartość zamówienia na usług ę przeprowadzenia audytu finansowania projektów prog ramu 
ERA-NET CO-FUND FACCE SURPLUS przez NCBR w okresie 1.03.2015 – 29.02.2020 r. oraz 
kosztów jednostkowych zadeklarowanych przez Narodow e Centrum Bada ń i Rozwoju na 
realizacj ę dodatkowych aktywno ści w ramach programu. 

Nawiązując do zapytania ofertowego o koszt wykonania przedmiotowego zamówienia, oferujemy 
wykonanie przedmiotu zamówienia, w pełnym rzeczowym zakresie ujętym w zapytaniu, za cenę: 

Cena całkowita netto: ............................. ....  

słownie złotych: .................................. .................................................................................  

Wysoko ść stawki podatku VAT ..................... % 

Wartość podatku VAT ...................................... ....................................................  

Cena całkowita brutto: ............................ .........................................  

słownie złotych: .................................. .................................................................................  
 
 
Oświadczamy, że: 
1. Nie wnosimy żadnych zastrzeżeń do zapytania ofertowego. 
2. Spełniamy wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym. 
3. Złożona przez nas oferta jest zgodna z treścią zapytania ofertowego. 
4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  
5. Oświadczam(-y), iż realizację przedmiotu zamówienia: 

w zakresie  ……………………… ……………………………………………………….1 
powierzę(-my) podwykonawcy(-om), po zawarciu stosownej umowy. 

6. Jestem małym/średnim przedsiębiorcą: TAK/NIE 
7. Oferta została złożona na … stronach, ponumerowanych od nr … do nr … 

                                                           
1 Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część prac podwykonawcy(-om) powinien wpisać nazwę podwykonawcy oraz  powierzony zakres prac. 
W przypadku braku miejsca sporządzić stosowną informację w postaci załącznika do składanej oferty. Jeżeli Wykonawca nie zamierza powierzyć części 
prac podwykonawcy(-om) punktu tego może nie wypełniać lub wpisać odpowiednią informację. 



     

 

 

 

8. Oświadczam, że wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO*) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 
w celu złożenia oferty w niniejszym postępowaniu**. 
9.  *rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
10.** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 
dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 
oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
11. Oświadczam, że uzyskałem zgody osób biorących udział w przygotowaniu oferty, a także 
wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe Centrum Badań i 
Rozwoju z siedzibą w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, i przyjmuję do wiadomości, że moje 
dane podane w ofercie będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem. 

 

…………………………………..                                                …………………………………………… 

miejscowo ść, data podpis, imi ę i nazwisko 
lub podpis na piecz ęci imiennej 



     

 

 

 

Załącznik nr 1 do formularza oferty 

 

Oświadczenie 

 

Oświadczam, że ……………………………………………………. (nazwa firmy) posiada zespół  

audytorski o odpowiednich umiejętnościach i doświadczeniu w zakresie prowadzenia audytu 

opisanym w pkt. 11 niniejszego zapytania. 

Audyt zostanie przeprowadzony przez …………………………………………….………………… 

……………………………………………………….……….. (imiona i nazwiska osób). 

 

 

………………………………..    ……………………………………… 
miejscowo ść, data  podpis, imi ę i nazwisko 

lub podpis na piecz ęci imiennej 
 

 


