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REGULAMIN ORGANIZACYINY WO'EWODZKIEGO INSPEKTORATU

OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA W GORZOWIE WLKP.

ROZDZIAt l
Postanowienia o96lne

l

$l.Regulamin organizacyiny Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony RoSlin

i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp. okreSla wewnqtrznE strukturQ oraz zasady funkcionowania

Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.

52. Wojew6dzki Inspektorat Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp. dziala

na podstawie:

1J ustawy z d nia 13 lutego 2020 r. o Pahstwowej lnspekcji Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa (Dz.

U.22023 r. poz.1992');

2) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie ro6lin przed agrofagami (Dz. tJ. z 2023 r. poz.

3011;

3) ustawy z dnia 9 listopada 2072 r. o nasiennicwvie (Dz. U. z 2021 r. poz. 129);

4) ustawy z dnia 8 marca 2013 r.o Srodkach ochrony ro5lin (Dz. tJ.z2024 r. poz.630-).,

5) ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawo2eniu (Dz.lJ. z ZOZ4 r. poz. tlS);
6J ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzqdowej w wojew6dztwie

(Dz. U. z 2023 r. poz. 190, z p62n. zm.);

7) rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwo.lu wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie

szczegdlowej organizacji Pafistwowej Inspekcji ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz

legitymacji slu2bowej pracownik6w tel Inspekcji (Dz.lJ. po2.2404);

8) statutu Lubuskiego Urzqdu wojew6dzkiego w Gorzowie wlkp. z dnia 30 lipca 2024 r.;



9) statutu Wojew6dzkiego Inspektoratu 0chrony RoSlin i Nasiennictvva w Gorzowie Wlkp

ustalonego zarz4dzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie

nadania statutu Woiew6dzkiemu Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa w

Gorzowie Wlkp.

$3. Ilekroi w regulaminie organizacyjnym Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony RoSlin

i Nasiennic&va w Gorzowie Wlkp. jest mowa o:

1) Inspekcii - naleLy przezto rozumie6 Pafistwow4 tnspekcjQ Ochrony RoSlin i Nasiennicwva;

2l Wof ewodzie - naleZy przez to rozumiei Wojewodq Lubuskiego;

3l Gl6wnym lnspektorze - naleZy przez to rozumiei Gl6wnego lnspektora Ochrony Ro6lin

iNasiennictlva;

4) Woiew6dzkim Inspektorze - nale2y przez to rozumiei Lubuskiego Wojew6dzkiego

Inspektora Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.;

5) Zastqpcy Wojew6dzkiego Inspektora - nale2y przez to rozumiei Zastqpcq Lubuskiego

Woiew6dzkiego Inspektora Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.;

6J kom6rce organizacyinej - nale|y przez to rozumiei dzialy oraz samodzielne stanowiska

pracy Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.;

7J iednostce organizacyinei - nale2y przez to rozumied Oddzialy Wo.jew6dzkiego

Inspektoratu 0chrony RoSlin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.;

Bl stanowiskach pomocniczych, robotniczych i obslugi - nale2y przez to rozumie6

stanowiska pracy wymienione w rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministr6w z dnia 2 lutego

2010 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownik6w niebgdqcych czlonkami korpusu

slu2by cywilnej zatrudnionych w urzgdach administrac.ji rzqdowej i pracownik6w innych

jednostek;

9) Regulaminie - naleiy przez to rozumiei niniejszy regulamin Wojew6dzkiego

Inspektoratu.

$4.1. Wojew6dzki Inspektorat jest aparatem pomocniczy m, przy pomocy kt6rego

Wojew6dzki Inspektor, iako kierownik wojew6dzkiej inspekcji ochrony roSlin i nasiennictwa

wchodzqcej w sklad rzqdowej administracji zespolonej w wojew6dztwie, wykonuie zadania

Wo.jewody jako organu Inspekcji.
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2. Wo.iew6dzki Inspektor zapewnia realizacjq zadah ustawowych, kierunk6w dzialania

Inspekcii zgodnie z zasadami i wytycznymi okreSlonymi przez Gl6wnego Inspektora-

3. Woiew6dzki Inspektorat jest jednostkq bud2etowq.

S5.1. Woiew6dzki lnspektorat obejmule swojq dzialalno6ci4 obszar wojew6dztwa

lubuskiego.

2. Siedzib4 Wojew6dzkiego Inspektoratu .iest miasto Gorz6w Wielkopolski., ul.

Zieleniecka 11.

1)

2)

3l

56. Do zadari Wojew6dzkiego Inspektoratu nale2y prowadzenie spraw zwi4zanych zi

och ron4 ro5lin przed agrofagami;

zapobieganiem zagro2eniom zwiEzanym z produkcj4 Srodk6w ochrony ro6lin, obrotem

tymi irodkami i stosowaniem tych Srodk6w;

nadzorem nad wprowadzeniem do obrotu nawoz6w, nawoz6w oznaczonych znakiem

,,NAWOZ WE" i Srodk6w wspomagajqcych uprawq roSlin;

monitorowaniem zuLy cia Srodk6w ochrony roSlin;

nadzorem nad wytwarzaniem iocenE materialu siewnego oraz obrotem tym materialem;

kontrol4 upraw w zakresie organizm6w genetycznie zmodyfikowanych;

wykonywaniem innych zadafi okre5lonych w aktach prawnych powszechnie

obowiqzujqcych.

4',)

s)

6)

7)

ROZDZIAT.3

Zasady wewnqtrznei organizacji i podzial kompetencii

$7.1. Wojew6dzki Inspektor jako kierownik Wo.iew6dzkiego Inspektoratu odpowiada

za realizacjq zada ri przed Wojewod4 i Gl6wnym Inspektorem.

2. Wojew6dzki Inspektor dokonuje czynno6ci z zakresu prawa pracy wobec os6b

zatrudnionych w Wojew6dzkim Inspektoracie.

3. wojew6dzki Inspektor wykonuje zadania przewidziane w ustawie o sluZbie cywilnej

dla dyrektora generalnego urzqdu.

"1

ROZDZIAL2

Zadania Wojew6dzkiego Inspektoratu



S8.1. W sklad Wojew6dzkiego Inspektoratu wchodzq nastQpuj4ce kom6rki

organizacyjne:

1.) Dzial Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Dzial Nadzoru Nasiennego;

3) Dzial Ochrony RoSlin i Nawoz6w;

4) Dzial Finansowy;

5) Dzial Administracyiny;

6J Samodzielne stanowiska pracy do spraw:

al obstugi prawnej,

b) kadr,

c) bezpieczefstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpo2a rowej,

dJ archiwum zakladowego,

e) informatyki,

fJ obslugisekretariatu,

gl spraw obronnych,

h) ochrony informacji niejawnych,

iJ ochrony danych osobowych.

2. W sklad Wojew6dzkiego Inspektoratu wchodz4 nastQpuiEce jednostki organizacyjne:

1") Oddziat Woiew6dzkiego Inspektoratu w Gorzowie Wielkopolskim;

2) Oddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Kroinie 0drzariskim;

3) Oddziat Wojew6dzkiego Inspektoratu w Lubsku;

4) Oddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Migdzyrzeczu;

5) Oddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Nowej Soli z siedzib4 w Zielonej G6rze;

6) Oddzial Woiew6dzkiego Inspektoratu w Strzelcach Krajefiskich;

5

4. Wojew6dzki Inspektor kieruje Wojew6dzkim Inspektoratem przy pomocy Zastqpcy

Wojew6dzkiego Inspektora oraz kierownik6w kom6rek organizacyjnych i jednostek

organizacyjnych oraz pracownik6w zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy,

wchodzqcych w sklad Wojew6dzkiego Inspektoratu.

5. Wojew6dzkiego Inspektora podczas nieobecnoSci zastqpuje ZastQpca Wojew6dzkiego

Inspektora, a w przypadku jednoczesnej nieobecnoSci Wojew6dzkiego Inspektora i Zastqpcy

Wojew6dzkiego Inspektora - wskazany pisemnie przez Wojew6dzkiego Inspektora kierownik

kom6rki organizacyjnej.



7) Oddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Slubicach;

8) Oddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Sulqcinie;

9) Oddziat Wojew6dzkiego Inspektoratu w Swiebodzinie;

101 Oddziat Wolew6dzkiego Inspektoratu we Wschowie;

1.L) 0ddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Zielonej G6rze;

72) Oddzial Wojew6dzkiego Inspektoratu w Zaganiu.

3. Szczeg6low4 strukturq Wojew6dzkiego Inspektoratu okreSla schemat organizacyjny,

stanowiqcy ZalEcznik nr 1 do Regulaminu.

59.1. PIan etat6w Wojew6dzkiego Inspektoratu ustalony jest w planie finansowym na

dany rok.

2. Podzialu etat6w miedzy kom6rki organizacyjne i jednostki organizacy.lne dokonuje

Wojew6dzki Inspektor, kieruj4c sig zakresem realizowanych przez nie zadari.

S10.1.Do kompetencji Wojew6dzkiego lnspektora nale2y w szczeg6lno6ci:

I ) koordynacja i nadz6r nad realizacjq ustawowych zadari Inspekcji;

2) reprezentowanieWojew6dzkiego lnspektoratu na zewnetrz;

3) skladanie o6wiadczeri woli w sprawach majqtkowych i przyjmowanie innych zobowiqzari

w granicach posiadanych pelnomocnictw;

4) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nale2qcych do zakresu dzialania

Inspekcji;

5) udzielanie pisemnych upowa2nieri pracownikom Wojew6dzkiego Inspektoratu bqdqcych

urzQdowymi inspektorami do zalatwiania spraw w imieniu Wojew6dzkiego Inspektora,

w tym do wykonywania czynno6ci w ramach kontroli i innych czynno3ci urzqdowych;

6) cofania wydanych upowa2nief, w przypadkach niewlaSciwego wykonywania zada6;

7) upowa2niania pracownik6w Inspekcji nie bqdqcych urzqdowymi inspektorami oraz os6b

nie bqd4cych pracownikami Inspekcji do vrykonywania czynnosci kontrolnych lub innych

czynnoSci urzqdowych;

8) wydawanie legitymacji slu2bowych Zastqpcy Wojew6dzkiego Inspektora

oraz pracownikom Wojew6dzkiego Inspektoratu;

9) ustalanie regulamin6w, wydawanie zarzqdzefl lub instrukcji, w celu prawidtowego

i sprawnego funkcjonowania Wojew6dzkiego Inspektoratu;

l0) rozpatrywanie skarg i wniosk6w;
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1 I ) prowadzenie korespondencji z Gl6wnym lnspektorem, Wojewodq oraz organami

administracji rz4dowej i samorzqdowej szczebla wojew6dzkiego;

12) wsp6lpraca z jednostkami administrac.ji rzEdowej i samorzqdowej, iednostkami

naukowo-badawczymi, takZe w ramach podpisanych porozumief.

2. Do kompetencji Wojew6dzkiego Inspektora jako kierownika zakladu pracy nale2y:

1) nawiqzywanie, zmienianie i rozwiqzywanie stosunku pracy;

2) prowadzenie polityki kadrowej i placowej;

3) przyznawanienagr6d;

4) nakladanie kar porzEdkowych.

3. Wojew6dzkiemu Inspektorowi podlegajq bezpoSrednio kom6rki organizacyjne

oraz nastqpulEce stanowiska:

l) Dzial Finansowy, w tym Gl6wny Ksiqgowy;

2) Dzial Administracyjny;

3) DziaI Nadzoru Fitosanitarnego;

4) Dziai Nadzoru Nasiennego;

5) Dzial Ochrony Ro5lin i Nawoz6w;

6) Samodzielne stanowisko do spraw:

a) obslugi prawnej,

b) kadr,

cJ bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpo2arowej,

d) archiwumzakladowego,

e) informatyki,

f) obstugisekretariatu,

g) spraw obronnych,

h) ochrony informacji niejawnych,

iJ ochrony danych osobowych.

511. Do zadat Zastqpcy Wojew6dzkiego Inspektora nale2y

koordynowanie i kontrolowanie pracy iednostek organizacyjnych.

szczeg6lnoSci

512. Do wsp6lnych zadafi Wo.jew6dzkiego Inspektora oraz Zastqpcy naleLy

nadzorowanie realizacji zadari obronnych oraz zadah z zakresu zarzqdzania kryzysowego

w Wojew6dzki m Inspektoracie.

-,7



$13. Kom6rkami i jednostkami organizacyjnymi kieruj4 kierownicy, a Dzialem

Finansowym - Gl6wny Ksiegowy.

$14. Do kompetencji kierownik6w jednostek organizacyjnych nale2y udzielanie urlop6w

wypoczynkowych podleglym pracownikom.

S15. Do zadafi wsp6lnych kierownik6w kom6rek i iednostek organizacyinych naleZy

w szcze96lno6ci:

1l wla5ciwe opracowanie projekt6w wydawanych decyzli, dokument6w i innych material6w;

2) prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne zalatwianie spraw;

3) dbanie o sprawn4 organizacjq pracy i okreilenie wewnetrznego podzialu pracy;

4) dbanie o przestrzeganie dyscypliny pracy;

5) opiniowanie pracy podleglych pracownik6w oraz przedkladanie opinii Wolew6dzkiemu

Inspektorowi;

6J dokonywanie oceny pracy podleglych pracownik6w zatrudnionych w korpusie slu2by

cywilnej;

7) przygotowanie zakres6w czynnoSci podleglych pracownik6w;

8) zabezpieczenie tajemnicy paristwowej i slu2bowej;

9J zapewnienie przestrzegania obowi4zk6w zwi4zanych z ochronA danych osobowych;

10) przestrzeganie i egzekwowanie przestrzegania przez podleglych pracownik6w

przepis6w bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony przeciwpo2arowe.j i regulaminu

pracy;

Lt) zabezpieczenie powierzonego mienia Wojew6dzkiego lnspektoratu;

12) aktywna wsp6lpraca pomiqdzy kom6rkami i jednostkami organizacyjnymi;

13) sporz4dzanie okresowych analiz i sprawo zdah z realizowanych zadafi, w tym wydatk6w

finansowych;

14) kierowanie realizaci4 i wykonywanie zadaf obronnych, obrony cywilnej kraju stosownie

do merytorycznego zakresu dzialania kom6rki lub jednostki organizacyjnej;

15) samoksztalcenie w zakresie prowadzonych spraw;

16J obstuga programu Elektroniczne Zarzqdzanie Dokumentami (EZD RpJ;

17) przygotowywanie i przekazywanie dokument6w do archiwum Zakladowego;

18) przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej dla organ6w administracji rz4dowej;
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19) opracowywanie zarz4dzefi i procedur wewnQtrznych w zakresie dzialania Dziaiu;

20) sporzqdzanie sprawozdari z zakresu prowadzonych spraw;

21) wykonywanie innych zadafi zleconych przez Woiew6dzkiego Inspektora.

1)

S16. Do zadari wsp6lnych samodzielnych stanowisk pracy nale2y w szczeg6lnoSci:

wykonywanie zadari wlasnych okre6lonych w Regulaminie oraz wskazanych w zakresach

czynnoSci;

realizowanie zadafi obronnych stosownie do merytorycznego zakresu zadaf na danym

stanowisku;

samoksztalcenie z zakresu prowadzonych spraw;

obsluga programu Elektroniczne Zarz4dzanie Dokumentami IEZD RP);

przygotowywanie i przekazywanie dokument6w do archiwum zakladowego;

przestrzeganie instrukcji kancelaryjnei i archiwalnej dla organ6w administracji rzEdowej;

opracowywanie zarzTdzefi i procedur wewnqtrznych w zakresie dzialania samodzielnego

stanowiska pracy;

sporzqdzanie sprawozdai z zakresu prowadzonych spraw;

wykonywanie innych zadai zleconych przez Wojew6dzkiego Inspektora.

2)

3)

4)

s)

6l

7)

B)

e)

$17.1. Zakresy czynno6ci kierownik6w kom6rek i jednostek organizacyjnych,

samodzielnych stanowisk pracy oraz pozostalych pracownik6w zatwierdza Woiew6dzki

Inspektor.

2. Zakres obowi4zk6w Gl6wnego Ksiqgowego okreSla Wojew6dzki lnspektor

uwzglqdniaj4c przepisy z zakresu finans6w publicznych.

$18. Zastqpca Wojew6dzkiego Inspektora, kierownicy kom6rek i lednostek

organizacyjnych oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy

odpowiadajE przed Wojew6dzkim Inspektorem za realizacie powierzonych im zadari.

$19. Przy znakowaniu spraw pracownicy Wojew6dzkiego Inspektoratu zobowiEzani

s4 do stosowania zasad okreSlonych w rozporz4dzeniu Prezesa Rady Ministr6w w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcli w sprawie

organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych oraz do stosowania odpowiednich

symboli literowych okre3lonych w Zal4czniku nr 2 do Regulaminu.
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ROZDZIAI,4

Sklad i zakres dzialania kom6rek organizacyjnych Woiew6dzkiego Inspektoratu

$20,1. W sklad Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego wchodzE nastepuiqce stanowiska:

1) Kierownik Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Stanowisko ds. nadzoru nad zwalczaniem i ewidencjq agrofag6w kwarantannowych

oraz regulowanych agrofag6w nie[<r,r,rarantannowych;

3) Stanowisko ds. nadzoru fitosanitarnego eksportu i importu oraz nadzoru w obrocie

wewnQtrznym;

4) Stanowisko ds. nadzoru i rejestracji podmiot6w oraz kontroli organizm6w

niekwarantanniowych.

?. Do zad,ah Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego nale2y w szczeg6lnoSci:

1) planowanie, koordynowanie i nadz6r nad realizaciq zadafi z zakresu sprawowanego

nadzoru nad zdrowiem 106lin, vvykonywanych przez .iednostki organizacyjne

Wojew6dzkiego Inspektoratu;

2) nadz6r nad stanem fitosanitarnym ro6lin, produkt6w ro5linnych lub przedmiot6w oraz

podloZy, gleby i Srodk6w transportu, w tym nadz6r nad prawidlowoiciq pobierania p16b

do badaf laboratoryjnych;

3) ocena stanu zagroienia przez agrofagi szkodliwe, wydawanie decyzji administracyinych,

prowadzenie ewidencji wystQpowania, nadz6r nad zwalczaniem oraz zapobieganiem ich

rozprzestrzenianiu siQ, w tym nadz6r nad zabiegami oczyszczania, odka2ania iprzerobu

106lin produkt6w roSlinnych i przedmiot6w;

4) nadz6r nad kontrolami zwiqzanymi z wydawaniem Swiadectw fitosanitarnych,

Swiadectw przedeksportowych, zaSwiadczeri o zdrowotnoSci, paszport6w roSlin;

5J nadz6r nad kontrolami prawidlowego oznakowania okre5lonych towar6w roSlinnych

znajduj4cych siq w obrocie;

6) prowadzenie urzqdowego reiestru podmiot6w profesjonalnych;

7) wydawanie upowa2niefi dla podmiot6w wnioskujqcych o upowa2nienie do wydawania

paszport6w ro6lin oraz nadz6r nad takimi podmiotami;

B) przeprowadzanie egzamin6w potwierdzajEcych posiadanie wiedzy dotycz4cei

wykonywania ocen do cel6w wydawania paszport6w ro6lin;

- t0 -



9) nadz6r nad importem ro6lin, produkt6w ro5linnych i przedmiot6w, w fym praca

w systemach informatycznych zwiqzanych z importem;

10) upowa2nianie oraz nadz6r nad podmiotami upowa2nionymi do znakowania drewnianych

material6w opakowaniowych;

L1) prowadzenie ewidencii druk6w Scislego zarachowania zwi4zanych z sprawowanym

nadzorem nad zdrowiem roSlin, nadzorowanie gospodarowania drukami Scislego

zarachowania przekazanymi jednostkom organizacyjnym;

12) uznawanie oraz nadz6r nad miejscami produkcii uznanymi za wolne od danego agrofaga;

13) prowadzenie szkoleri dla inspektor6w Wolew6dzkiego Inspektoratu oraz innych

podmiot6w z zakresu zdrowia roSlin;

14) wsp6lpraca z Biurem Nadzoru Fitosanitarnego i Wsp6lpracy Migdzynarodowej,

Gl6wnego Inspektoratu 0chrony Ro6lin i Nasiennictwa, pozostalymi Wojew6dzkimi

Inspektoratami PI0RiN, innymi inspekcjami i instytucjami oraz jednostkami

naukowymi;

15J opracowl,wanie sprawozdari i informacji z wykonanych zadari z zakresu nadzoru

nad zdrowiem roSlin;

16)przygotowywanie dokument6w oraz weryfikacja dokument6w skladanych

przez podmioty wnioskujqce o udzielenie i wyptacenie dotacji w zakresie dofinansowania

koszt6w ochrony ro!;lin zwiqzanych z vq/kryciem okre6lonego agrofaga;

171 kontrolowanie prawidlowo6ci wprowadzanych danych /informacji przez jednostki

organizacyjne do ZSIORiN z zakresu zagadniefi zwi4zanych ze zdrowiem ro6lin;

L8) wykonywanie innych zadaf nie wymienionych poryLej, zwi4zanych ze sprawowanym

nadzorem nad zdrowiem rojlin;

19) nadzorowanie i kontrolowanie jednostek organizacyjnych w zakresie wla5ciwym

dla Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego.

S21.1.. W sktad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodzE nastgpujEce stanowiska:

Kierownik Dzialu Nadzoru Nasiennego;

Stanowisko pracy ds. oceny materialu siewnego;

Stanowisko pracy ds. kontroli obrotu materialem siewnym.

2. Do zadait Dzialu Nadzoru Nasiennego nale|y w szczeg6lno5ci:

przyjmowanie i sprawdzanie wniosk6w dotyczqcych oceny polowej plantacji nasiennych

oraz materialu szk6lkarskiego;

1)

2)

3)

1)
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2) orgamzowanie, nadzorowanie oraz prowadzenie oceny polowej plantacji nasiennych;

3) organizowanie szkolefi, egzamin6w oraz przygotorywanie dokumentacji w celu wydania

upowa2nieri kwalifikatorom i p16bobiorcom urzgdowym i akredytowanym;

4) nadzorowanie pracy pr6bobiorc6w urzgdowych i akredytowanych w zakresie pobierania

pr6b do oceny laboratoryinei, w tym do oceny to2samo5ci i czysto5ci odmianowe.i oraz

oceny kontrolnej;

5) nadzorowanie pobierania pr6b sadzeniak6w ziemniaka do oceny cech zewnQtrznych, do

laboratoryinej oceny zdrowotnoSci oraz kontroli sadzeniak6w ziemniaka w obrocie;

6l planowanie, nadzorowanie oraz przeprowadzanie kontroli w zakresie wy|'larzania,

przechowywania, przerobu oraz obrotu materialem siewnym;

7) zbieranie i opracowywanie dla cel6w statystycznych informacji o obrocie materialem

siewnym oraz przygotowywanie sprawozdah w tym zakresie;

8) wsp6lpracowanie z Centralnym OSrodkiem Badania Odmian RoSlin Uprawnych

w zakresie badari to2samoSci i czystoSci odmianowej materialu siewnego;

9) nadzorowanie wystawiania Swiadectw i informacji po ocenie polowej i ocenie cech

zewnqtrznych;

10) przygotowywanie dokumentac,i zwiEzanei z oplatami za ocenq materialu siewnego;

11J utrzymywanie wsp6lpracy z Centralnym Laboratorium i jego oddzialami w zakresie

oceny materialu siewnego;

12) wypelnianie i dystrybucja etykiet i plomb urzgdowych, w tym kontrola wypelniania

etykiet urzqdowy ch przez upowa2nione podmioty;

13) weryfikowanie wniosk6w oraz merytoryczne przygotowanie decyzji zezwalajEcych na

wykorzystanie konwencjonalnego materialu siewnego w rolnictwie ekologicznym;

14) organizowanie i prowadzenie kontroli upraw winoro6li, z kt6rych winogrona

przeznaczone sq do wyrobu wina;

15) nadz6r nad kontrol4 upraw pod kqtem obecnoSci GMO;

16) weryfikowanie zgtoszefi, wystawianie wlaSciwych zaSwiadczei oraz prowadzenie

ewidencji przedsigbiorc6w, rolnik6w i dostawc6w;

17) przekazywanie lednostkom WIORiN oraz zainteresowanym podmiotom informacji

o obowiqzu.j4cych przepisach prawa z obszaru nasiennictwa i jego zmianach;

18) nadzorowanie i kontrolowanie jednostek organizacyjnych w zakresie wlasciwym

dla Dzialu Nadzoru Nasiennego.
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S 22.1. W sklad Dzialu Ochrony RoSlin i Nawoz6w wchodz4 nastqpuiqce stanowiska:

1J Kierownik Dzialu Ochrony Ro6lin i Nawoz6w;

2) Stanowisko ds. wprowadzania do obrotu Srodk6w ochrony ro6lin oraz sprawnoSci

technicznej sprzetu przeznaczoneBo do stosowania Srodk6w ochrony roSlin;

3) Stanowisko ds. stosowania Srodk6w ochrony ro6lin oraz szkoleh w zakresie Srodk6w

ochrony roSlin;

4) Stanowisko ds. wprowadzania do obrotu nawoz6w, nawoz6w oznaczonych znakiem

,,NAW6Z WE" i Srodk6w wspomagaj4cych uprawq roSlin.

2. Do zadafi Dzialu Ochrony Ro6lin i Nawoz6w naleZy w szczeg6lno6ci:

1) nadzorowanie i kontrolowanie podmiot6w prowadzEcych produkcjg Srodk6w ochrony

roSlin wakresie spelnienia wymagafi okreSlonych wprzepisach oSrodkach ochrony roSlin

orazw tozporz4dzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady [WE] nr 1107 /2009 z dnia

2'J, paidziernika 2009 r. dotyczEcym wprowadzania do obrotu Srodk6w ochrony ro6lin i

uchylaj4cym dyrektywy Rady 79/L77/EWG i 97/414/EWG (Dz. Urz. UE L 309 z

24.11.2009, str. L, ze zm.);

2) nadzorowanie i kontrolowanie podmiot6w upowa2nionych do prowadzenia badafi

skuteczno6ci dzialania 6rodk6w ochrony 106lin, wtym wzakresie spelnienia wymagai

dobreipraktyki doSwiadczalnej w rozumieniu art. 3 pkt 20 rozporz4dzenia nr'1107 /2009;
3) prowadzenie rejestru dzialalnoSci regulowanej w zakresie wprowadzania do obrotu lub

konfekcjonowania Srodk6w ochrony ro5lin, w tym nadzorowanie kontroli

przedsiQbiorc6w prowadz4cych dziatalnoSi w tym obszarze;

4l nadzorowanie i kontrolowanie skladowania i przemieszczania Srodk6w ochrony ro5lin;

5) nadzorowanie i kontrolowanie opakowafi Srodk6w ochrony ro6lin znajduj4cych sie w

obrocie, w zakresie spelnienia wymagafi okre6lonych w przepisach o Srodkach ochrony

roSlin oraz w rozporz4dzeniu nr 1L07 /2009;
6) nadzorowanie i kontrolowanie skladu lub wlaSciwoici fizycznych lub wla3ciwoSci

chemicznych Srodk6w ochrony roSlin wprowadzonych do obrotu;

7) nadzorowanie i kontrolowanie wprowadzania do obrotu Srodk6w ochrony 106liU

8) kontrolowanie reklamy Srodk6w ochrony ro5lin wzakresie okre6lonym w rozporzadzeniu

nr 1107 /2009;
9) nadzorowanie i kontrolowanie stosowania 6rodk6w ochrony roslin;

1.0) prowadzenie rejestru dzialalno6ci w zakresie potwierdzania sprawno6ci technicznej

sprzQtu przeznaczonego do stosowania 6rodk6w ochrony roslin, w tym nadzorowanie
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kontroli podmiot6w prowadzqcych dzialalnoSd w tym zakresie;

11) prowadzenie spraw zwi4zanych z upowa2nianiem podmiot6w do prowadzenia

dzialalnoSci w zakresie certyfikacji w integrowanej produkcji roSlin, nadzorowanie

kontroli zgodnoSci dzialalnosci tych podmiot6w z przepisami dotyczqcymi integrowanej

produkcji roilin oraz wykonywania dzialalno6ci w zakresie certyfikacji integrowanej

produkcii roSlin;

12) prowadzenie rejestru dzialalno3ci w zakresie prowadzenia szkoleri w zakresie Srodk6w

ochrony roSlin, w tym nadzorowanie kontroli podmiot6w prowadz4cych dzialalnoSi w tym

zakresie;

1"3) nadzorowanie monitorowania zuZycia Srodk6w ochrony 106liU

141 prowadzenie ewidencji znak6w kontrolnych, kt6rymi oznaczany iest sprawny technicznie

sprzet, przeznaczony do stosowania Srodk6w ochrony roSlin;

15J prowadzenie postqpowai administracyinych w zakresie Srodk6w ochrony 106lin, w tym

przygotowywanie projekt6w niezbqdnych dokument6w;

16) wsp6lpracowanie z organami administrac.ji rzqdowei w zakresie likwidacji zagroieit

zwi4zanych z wprowadzaniem do obrotu i stosowaniem 5rodk6w ochrony ro6lin oraz

wsp6lpracowanie z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie Srodk6w

ochrony 106lin;

17) nadzorowanie i kontrolowanie wprowadzenia do obrotu nawoz6w, nawoz6w

oznaczonych znakiem,,NAW0Z WE" i Srodk6w wspomagajEcych uprawq roSlin;

18)nadzorowanie i kontrolowanie jednostek organizacyjnych w zakresie wlaiciwym

dla Dzialu Ochrony Ro6lin i Nawoz6w;

19)prowadzenie szkoleri dla pracownik6w Wojew6dzkiego lnspektoratu;

20Jprowadzenie dzialalnoSci informacyjnej dla podmiot6w podlegajEcych nadzorowi

Inspekcji;

21)opracowywanie i przygotowywanie sprawozdari oraz informacji z zakresu zada6

wykonywanych przez Dzial0chrony RoSlin i Nawoz6w oraz jednostki organizacyjne.

523.1. W sklad Dzialu Finansowego wchodzq nastqpuj4ce stanowiska

Gi6wny Ksiqgowy;

Stanowisko ds. ewidencji operac,i gospodarczych i plac;

Stanowisko ds. ewidencji operacii gospodarczych i majqtku trwalego.

2. Do zadafi Dzialu Finansowego nale2y w szczeg6lno6ci:

1)

2)

3l
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524.1. W sklad Dzialu Administracyinego wchodzq nastQpujEce stanowiska:

1) Kierownik Dzialu Administracyjnego;

2) Stanowiskapomocnicze,robotniczeiobslugi.

2. Do zadan Dzialu Administracyjnego naleLy w szczeg6lno6ci:

1J administrowanie nieruchomoSciami imieniem ruchomym Wojew6dzkiego Inspektoratu;

2) prawidlowe zabezpieczenie obiekt6w i majqtku Wojew6dzkiego Inspektoratu przed

kradzieiE, po2arem i innymi klgskami 2ywiolowymi;

3) nadz6r nad prawidlowq eksploatacjq maszyn, urzEdze(t i Srodk6w transportu;

4) prowadzenie spraw Wolew6dzkiego Inspektoratu w odniesieniu do:

a) zam6wieri publicznych,

b) tytul6w wlasnoSci,

cJ trwalego zarz4d.u,

d) pieczqci urzqdowych,

e) druk6w podlegajqcych 6cislemu zarachowaniu i innych druk6w,

- 15 -

1J opracowywanie projekt6w preliminarzy bud2etowych i plan6w finansowych;

2) bie24ce prowadzenie ksi4g rachunkowych;

3) dokonywanie bie2qcych rozliczei finansowych i operacji kasowych, nadz6r nad ich

zgodnoSciq z planem finansowym;

4) naliczanie i wyplacanie wynagrodzei i pochodnych od wynagrodzef;

5) sporzqdzanie sprawozdari bud2etowych w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym;

6J sporzqdzanie sprawozdari finansowych;

7) przygotowanie wniosk6w i decyzji dotyczqcych zmian w planie finansowym;

8) bie24ca analiza stanu zobowi4zaR i nale2no6ci Woiew6dzkiego Inspektoratu;

9) przygotowanie dokumentacji do egzekucji nale2no6ci;

10) prowadzenie ksi4g Srodk6w trwalych, rozliczanie inwentaryzacii;

1L) obsluga finansowo - ksiqgowa Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych oraz Kasy

Zapomogowo- Po2yczkowej;

\2) nadz6r nad przestrzeganiem przepis6w ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych i ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r. o rachunkowoSci;

13) wsp6lpraca z Lubuskim Urzqdem Wojew6dzkim w Gorzowie Wlkp., Narodowym Bankiem

Polskim, Kralow4 Administracjq Skarbow4 oraz innymi instytucjami w zakresie

realizowania zadari finansowych.



0 inwestyc.ii i remont6w,

gJ zaopatrzenie i rozdzial niezbqdnych Srodk6w do dzialalno3ci pomiqdzy kom6rkami

i jed nostkami organizacy jny m;

5) opracowywanie projekt6w plan6w inwestycyjnych i remont6w, organizacja

i zabezpieczenie ich realizacji oraz nadz6r nad pracami inwestycyjnymi i remontowymi;

6) opracowanie projekt6w um6w z wykonawcami i dostawcami;

7) prowadzenie rejestru um6w i nadz6r nad prawidlowoSci4 ich realizacii;

8) nadz6r nad Srodkami transportu bqd4cymi wlasno6ciq Wojew6dzkiego Inspektoratu, ich

prawidlow4 eks ploatac j4 or az r ozli czeni erm kart d rogowych;

9l gospodarowanie drukami Scislego zarachowania;

1.0) organizowanie dzialafi zwi4zanych ze Swiadczeniem e-uslug oraz e-dorqczefi przez

Wojew6dzki Inspektorat;

11J nadz6r nad bezpieczeistlvem kluczy do budynk6w i pomieszczei Wojew6dzkiego

lnspektoratu;

12) opracowywanie zarzEdzeri i procedur wewnqtrznych w zakresie dzialania Dzialu;

13) organizacja narad, konferencii i szkoleli wewnqtrznych organizowanych przez

Wojew6dzki Inspektorat;

14) prowadzenie spraw zwiqzanych z praktykami zawodowymi, staZami, przygotowaniem

zawodowym i pracami interwencyjnymi oraz wsp6IpracE, w tym zakresie z Powiatowym

Urzedem Pracy;

15) utrzymanie porz4dku i czystoSci na terenie obiekt6w Wojew6dzkiego Inspektoratu;

16) sporz4dzanie sprawozdafl z zakresu prowadzonych spraw.

525. Do zadafi Samodzielnego stanowiska ds. obslugi prawnei nalezy

w szczeg6lno3ci:

1) sporzEdzanie na pi6mie opinii prawnych iudzielanie porad prawnych oraz wyja6niefi

w zakresie stosowania przepis6w prawa w zakresie dzialalno5ci Woiew6dzkiego

Inspektoratu;

2) informowanie Wojew6dzkiego Inspektora o zmianach w obowiqzuj4cym stanie prawnym

w zakresie dzialalnoSci Wojew6dzkiego Inspektoratu;

3) uczestniczenie w rokowaniach, kt6rym celem jest nawiqzanie, zmiana lub rozwi4zanie

stosunku pra\ r'nego, w tym um6w;

4) nadz6r prawny nad egzekucj4 zas4dzonych nale2noSci;
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5l wystqpowanie w charakterze peinomocnika Wojew6dzkiego lnspektora w

postQpowaniach sEdowym, administracyjnym, egzekucyinym oraz przed innymi organami

orzekaj4cymi;

6) opiniowanie pod wzglqdem prawnym w szczeg6lno5ci projekt6w decyzji

administracyjnych, akt6w prawnych, akt6w wewnqtrznych, um6w oraz porozumie6;

7) sporzEdzanie sprawozdafi z zakresu prowadzonych spraw;

8) wykonywanie innych czynno6ci zleconych przez Wojew6dzkiego tnspektora w zakresie

Swiadczenia pomocy prawnej, wynikajqcych z ustawy z dnia 6lipca 1982 r. o radcach

prawnych.

526. Do zadaf Samodzielnego stanowiska ds. kadr naleZy w s zcze96lnoici:

1) prowadzenie spraw zwiEzanych z przy.imowaniem do pracy i zwalnianiem pracownik6w

oraz zwi4zanych z przej6ciem pracownik6w na emeryturQ lub rentq;

2) prowadzenie akt osobowych pracownik6w;

3) prowadzenie spraw zwi4zanych z uprawnieniami rodzicielskimi pracownik6w, w rym

dotyczqcych urlop6w macierzyfiskich, rodzicielskich i wychowawczych;

4) nadz6r nad urlopami wypoczynkowymi pracownik6w oraz prowadzenie ewidencji czasu

pracy;

5) przygotowanie dokumentacji dotyczqcej awansowania, wynagradzania, nagradzania,

odznaczenia i karania pracownik6w;

6) prowadzenie zagadnieri zwi4zanych z Zakladorym Funduszem Swiadczeri Socjalnych;

7) nadz6r nad profilaktycznymi badaniami pracownik6w oraz zwolnieniami lekarskimi;

8) nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

9) zapewnienie ochrony danych osobowych w sprawach zwi4zanych ze stosunkiem pracy;

10) gospodarowanie drukami Scislego zarachowania;

11) wydawanie legitymacii slu2bowych dla pracownik6w Wojew6dzkiego Inspektoratu;

12) prowadzenie szkoleri zewnQtrznych dla pracownik6w Wojew6dzkiego Inspektoratu;

13) wsp6ldzialanie z dzialem finansowym oraz samodzielnym stanowiskiem ds. obslugi

prawne.i w zakresie realizowanych zada6;

14J wsp6lpraca z organami administracji rzqdowei i innymi instytuciami w zakresie

prowadzonych spraw;

15) nadz6r nad Oddzialami w zakresie prowadzonych spraw;
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16) opracowywanie zarz4dzefi i procedur wewnetrznych w zakresie dzialania samodzielnego

stanowiska pracy.

527. Do zadaf Samodzielnego stanowiska ds. bezpieczeristwa i higieny pracy oraz

ochrony przeciwpoiarowej nale?y w szczeg6lno5ci :

L) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpo2arowej;

2) nadzorowanie i ocena warunk6w bezpieczeistwa i higieny pracy oraz przepis6w

przeciwpo2arowych w Wojew6dzkim Inspektoracie;

3) prowadzenie spraw dotycz4cych wypadk6w przy pracy or az w drodze do i z pracy;

4) prowadzenie ewidencji wydanej odzieiy roboczej i ochronnej i dbalo66 o sprawnoSi

Srodk6w ochrony indywidualnej oraz ich stosowania zgo dnie z przeznaczeniem;

5) prowadzenie spraw zwiqzanych z okresowymi szkoleniami BHP;

6J prowadzenie spraw zwiqzanych z ocenE i dokumentacjq ryzyka zawodowego zwi4zanego

z wykonywanq pracE oraz stosowania niezbqdnych Srodk6w profilaktycznych

zmniejszajqcych ryzyko;

7) opracowywanie zarz4dzefi i procedur wewnqtrznych w zakresie dzialania samodzielnego

stanowiska pracy.

$28. Do zadai Samodzielnego stanowiska ds. Archiwum Zakladowego nale2y

w szczeg6lnosci:

1) nadz6r nad prawidlowym obiegiem dokument6w w Wojew6dzkim Inspektoracie;

2) nadz6r nad prawidlowym klasyfikowaniem akt, tworzeniem teczek akt i przekazywaniem

akt do Archiwum Zakladowego w terminie przewidzianym w instrukcii kancelaryjnej;

3) wykonywanie zadari z zakresu koordynacji czynnoSci kancelaryjnych;

4J przyjmowanie akt z kom6rek organizacyjnych na podstawie spis6w zdawczo-odbiorczych;

5) przekazywanie brakowanych akt do zniszczenia;

6l sprawowanie nadzoru nad stosowaniem symboli i hasel ujqtych w jednolitym rzeczorym

wykazie akt zgodnie z metodyk4 archiwalnq;

7) opracowywa nie zarz4dzefi i procedur wewnqtrznych w zakresie dzialania samodzielnego

stanowiska pracy;

8) wsp6ipraca z Archiwum Paistwowym w zakresie prowadzonych spraw.
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S29. Do zadari Samodzielnego stanowiska ds. informatyki nale2y obsluga

informatyczna Wojew6dzkiego Inspektoratu, a w szczeg6lnoSci:

1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania sieci lokalnych Wojew6dzkiego Inspektoratu

oraz podleglych kom6rek organizacyjnych, a w szczeg6lnoici:

aJ zapewnienie pol4czefi sieci lokalnych z sieci4 Internet w zakresie uslug niezbqdnych

do funkcjonowania jednostki,

b) administrowanie lokalnymi systemami informatycznymi,

c) archiwizacja zawartych na serwerach lokalnych elektronicznych danych zgodnie

z obowiEzu jEcymi przepisami,

d) instalacja i konfiguracja oprogramowania, kontroli antywirusowej i sieci

teleinformatycznych;

2) nadz6r nad prawidlowym dzialaniem sprzqtu komputerowego i legalno5ci

oprogramowania we wszystkich kom6rkach i jednostkach organizacyjnych;

3) koordynacja zaopatrzenia w sprzqt inform alyczny i oprogramowanie;

4) dokonywanie konfiguracji, instalacji, konserwacji i drobnych napraw sprzQtu

komputerowego;

5) fworzenie, rozbudowa iaktualizacja stron internetowych Wojew6dzkiego Inspektoratu;

6J redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony WWW Wojew6dzkiego

Inspektoratu;

7) zapewnienie ochrony system6w informatycznych przed dostqpem niepowotanych os6b;

8) wsparcie techniczne dla pracownik6w Wojew6dzkiego Inspektoratu oraz jednostek

organizacyjnych w zakresie obslugi informatycznej, w tym tak2e obslugi Elektronicznego

Zarz4dzania Dokumentaciq [EZD RP);

9) prowadzenie ewidencji sprzQtu komputerowego;

1.0J Nadz6r i bie24ca aktualizacja Polityki Bezpieczefistlva Zasob6w Informatycznych

i Bezpieczeristwa Teleinformatycznego Wojew6dzkiego lnspektoratu;

11) prowadzenie szkolefi wewnqtrznych dla pracownik6w Wojew6dzkiego lnspektoratu

w zakresie bezpieczefistwa informatycznego, obslugi sprzqtu oraz oprogramowania;

\2) nadz6r informatyczny zwi4zany ze Swiadczeniem e-uslug oraz e-dorgczefi przez

Wolew6dzki Inspektorat;

13) opracowywanie zarz4dzefi i procedur wewnQtrznych w zakresie dzialania samodzielnego

stanowiska pracy.
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$30. Do zada6 Samodzielnego stanowiska ds. obslugi sekretariatu nale2y

w szczeg6lno6ci:

1") obsluga sekretariatu, interesant6w i goSci Woiew6dzkiego Inspektoratu;

2) przyjmowanie, wysylanie i ewidencjonowanie korespondencji i przesylek;

3) kopertowanie i pakowanie korespondencji oraz przesylek wychodz4cych;

4) obsluga programu Elektroniczne Zarz4dzanie Dokumentami (EZD RPI;

5) obsluga pol4czefl telefonicznych;

6) obsluga spraw kancelaryjnych Wojew6dzkiego Inspektora;

7) prowadzenie ewidencji delegacji slu2bowych;

B) prowadzenie ksiq2ki kontroli Wojew6dzkiego Inspektoratu;

9) prowadzenie rejestru skarg i wniosk6w Wojew6dzkiego Inspektoratu;

L0) prowadzenie reiestru zarzqdzef W ojew6dzkiego I nspektora.

531. Do zadari Samodzielnego stanowiska ds. obronnych nale?y w szczeg6lno6ci:

1) prowadzenie zagadnieri z zakresu spraw obronnych;

2) szkolenie pracownik6w Wojew6dzkiego Inspektoratu w zakresie spraw obronnych;

3) wsp6lpraca z pelnomocnikiem ds. ochrony informacii niejawnych w zakresie wytworzonej

dokumentacji w sprawach obronnych;

4) wsp6}praca z Lubuskim Urzqdem Wojew6dzkim - Wydzialem Bezpieczeflstwa

i Zarz4dzania Kryzysowego w zakresie spraw obronnych;

5) obsluga programu Elektroniczne Zarz4dzanie Dokumentami (EZD RP).
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S32. Do zadafi Samodzielnego stanowiska ds, ochrony danych osobowych nale2y

w szczeg6lnoSci:

1) pelnienie funkcii Inspektora Ochrony Danych w Wojew6dzkim Inspektoracie;

2) informowanie administratora, podmiot6w ptzetwarzajEcych oraz pracownik6w, kt6rzy

przewvarzajE dane osobowe, o obowiqzkach spoczywaj4cych na nich z mocy

rozporzqdzenia Parlamentu Europe.lskiego i Rady (uE) 2016/679 z dnia 2z kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony os6b frzycznych w zwiEzk]u z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy gs/46/wE

fog6lnego rozporz4dzenia o ochronie danych) oraz innych przepis6w unijnych lub pafistw
czlonkowskich o ochronie danych osoborvych, a takze doradzanie im w te.i sprawie;



3) monitorowanie przestrzegania rozporz4dzenia, o kt6rym mowa w pkt. 2, innych przepis6w

unijnych tub pahstw czlonkowskich o ochronie danych osobowych lub podmiot6w

przetwarzaiEcych w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzialu obowi4zk6w,

dzialania zwiqkszajqce 5wiadomo56, szkolenia personelu uczestniczEcego w operac.ii

przewvarzania danych w Wojew6dzkim Inspektoracie;

4J wsp6lpraca z organem nadzorczym w zakresie pelnionej funkcji Inspektora Ochrony

Danych.

S33, Do zadari Samodzielnego stanowiska ds. ochrony informacii nieiawnych nale2y

w szczeg6lnoSci:

1) zapewnienie ochrony informacii niejawnych;

2) kontrola ochrony informac.ji niejawnych oraz przestrzegania przepis6w o ochronie

tych informacji;

3) ewidencja material6w i obiegu dokument6w z zakresu ochrony informacji niejawnych;

4) opracowanie planu ochrony Wojew6dzkiego Inspektoratu i nadzorowanie jego realizacji;

5) dokonywanie postqpowari sprawdzaj4cych;

6] szkolenia pracownik6w z zakresu ochrony informacji nieiawnych.

ROZDZ|At S

Sklad i zakres zadari, siedziby i obszary dzialania

jednostek organizacyinych Wojew6dzkiego Inspektoratu

534.1. W sklad Wojew6dzkiego Inspektoratu wchodz4 jednostki organizacyjne - 0ddzialy

Wojew6dzkiego Inspektoratu.

2. Wykaz siedzib oraz obszar6w dzialania jednostek organizacy.lnych okre6la Zal4cznik

Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

535.1. W sklad Oddzialu Wojew6dzkiego Inspektoratu wchodzE nasrQpujqce

stanowiska pracy:

1) Kierownik Oddzialu;

2l Stanowiska do spraw realizacji zadafi Oddziatu;
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3) Stanowiska pomocnicze, robotnicze i obslugi (w Oddziale Wojew6dzkiego Inspektoratu

w Zielonej G6rze).

2. Do zadafi Oddzialu Woiew6dzkiego lnspektoratu naleZy w szczeg6lno6ci:

1J prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne realizowanie powierzonych zadafi;

2) przestrzeganie przepis6w w zakresie dyscypliny pracy;

3) przestrzeganie przepis6w przeciwpo2arowych oraz zasad bezpieczeristwa i higieny pracy

w Wojew6dzkim Inspektoracie;

4) przestrzeganie przepis6w o taiemnicy sluzboweii

5) ochrona danych osobowych zgodnie z obowi4zujqcym i przepisami;

6) przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej dla organ6w administracji rzqdowej

w wojew6dztwie;

7) realizowanie zadafl z zakresu ochrony przed agrofagami:

a) kontrola stanu fitosanitarnego ro6lin, produkt6w roSlinnych lub przedmiot6w oraz

podlo2y, gleby i Srodk6w transportu, w tym pobierania p16b do badafi laboratoryjnych,

b) ocena stanu zagroZenia przez agrofagi kwarantannowe, regulowane agrofagi

niekwarantannowe, agrofagi regulowane odrqbnymi przepisami oraz agrofagi

niekwarantannowe dotychczas niewystQpuiEce na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej,

c) kontrola fitosanitarna ro5lin, produkt6w ro5linnych i przedmiot6w, zwiEzana

zwydawaniem Swiadectw fitosanitarnych, Swiadectlv przedeksportowych,

za(;wiadczefi o zdrowotnoSci czy paszport6w roSlin, wydawaniem w/w dokument6w,

dJ kontrola zwi4zana z zabiegami oczyszczania, odkaZania i przerobu ro5lin produkt6w

roSlinnych lub przedmiot6w,

e) kontrola mie.jsc produkcii, w kt6rych decyzj4 administracyjnA okreSlono spos6b

postqpowania z roSlinami, produktami roflinnymi i przedmiotami w zwi4zku z

wykryciem okreSlonego agr of aga,

f) nadz6r nad podmiotami upowa2nionymi do wydawania paszport6w ro6lin lub

znakowania drewnianych materiai6w opakowaniowych,

g] prowadzenie urzqdowego rejestru podmiot6w profesjonalnych, rejestru eksporter6w

oraz kontrola podmiot6w wpisanych do tych rejestr6w,

h) kontrola fitosanitarna w celu uznania miejsc produkcji za wolne od okreSlonego

agrofaga oraz nadz6r nad takim miejscem,
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i) przeprowadzanie egzamin6w pofvvierdzaj4cych posiadanie wiedzy dotycz4cej

wykonywania ocen do cel6w wydawania paszport6w roSlin,

j) wykonywanie fitosanitarnej oceny makroskopowej roSlin, produkt6w roSlinnych

i przedmiot6w,

k) wprowadzanie okreslonych danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego

Ochrony Ro5lin i Nasiennictwa,

l) wydawanie rachunk6w za przeprowadzone czynno5ci podlegaj4ce oplacie,

mJ prowadzenie szkolefi dla podmiot6w z zakresu nadzoru nad zdrowiem ro6lin,

n) sporzedzanie wymaganych sp rawozdai i niezbqdnych informacji z wykonanych zadari

z zakresu nadzoru nad zdrowiem roSlin,

o) wykonywanie innych zadari nie wymienionych powLe| zwiqzanych ze sprawowanym

nadzorem nad zdrowiem roSlin;

11) realizowanie zadafi z zakresu ochrony roSlin i nawoz6w:

a) kontrolowanie podmiot6w prowadz4cych produkcjq Srodk6w ochrony roSlin

w zakresie spetnienia wymagari okre5lonych w przepisach o Srodkach ochrony roSlin

otazw rozpotzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE] nr ll07 /2009 z dnia

2l paidziernlka 2009 r. dotyczqcym wprowadzania do obrotu Srodk6w ochrony roSlin

i uchylaiqcym dyrektywy Rady 79/117/EWG i 9L/4L4/EWG (Dz. Urz. UE L 309

z 24.11,.2009, str. 1, ze zm.),

b) kontrolowanie podmiot6w upowa2nionych do prowadzenia badari skutecznoSci

dzialania Srodk6w ochrony ro6lin, w tym w zakresie spelnienia wymagai dobrej

prakryki doSwiadczalnej w rozumieniu art. 3 pkt 20 rozporz4dzenia nr ll07 /2009,
c) kontrolowanie przedsiqbiorc6w prowadz4cych dzialalno36 w zakresie wprowadzania

do obrotu lub konfekcjonowania Srodk6w ochrony roSIin,

d) kontrolowanie skladowania i przemieszczania Srodk6w ochrony roSlin,

eJ kontrolowanie opakowaf Srodk6w ochrony ro6lin znajdujEcych sig w obrocie,

w zakresie spelnienia wymagaf okre6lonych w przepisach o Srodkach ochrony ro5lin

oraz w rozporzqdzeniu nr lt07 /2009,
f) kontrolowanie skladu lub wla5ciwo6ci frzycznych lub wla6ciwo3ci chemicznych

Srodk6w ochrony roSlin wprowadzonych do obrotu;

gJ kontrolowanie wprowadzania do obrotu Srodk6w ochrony roslin,

h) kontrolowanie reklamy 6rodk6w ochrony roSIin w zakresie okreSlonym

w rozporz4dzeniu nr ll07 /2009,
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i) kontrolowanie stosowania Srodk6w ochrony roSlin,

j) kontrolowanie podmiot6w prowadz4cych dzialalno66 w zakresie potwierdzania

sprawno6ci technicznej sprzQtu przeznaczonego do stosowania Srodk6w ochrony

roSlin,

k) kontrolowanie podmiot6w upowa2nionych do prowadzenia dzialalnoSci w zakresie

certyfikacji integrowanej produkc.ii ro6lin pod k4tem zgodnoSci dzialalno6ci tych

podmiot6w z przepisami dotycz4cymi integrowanei produkcji roslin oraz

wykonywania dzialalnoSci w zakresie certyfikacii integrowanej produkcii roSlin,

I) kontrolowanie podmiot6w prowadz4cych dzialalno6d w zakresie prowadzenia

szkoleri w zakresie Srodk6w ochrony roSlin,

m) monitorowania zuLycia Srodk6w ochrony roSlin,

n) nadzorowanie i kontrolowanie wprowadzenia do obrotu nawoz6w, nawoz6w

oznaczonych znakiem ,,NAW0Z WE", Srodk6w wspomagaj4cych uprawq roSlin,

produkt6w pofermentacyjnych i produkt6w nawozowych UE w zakresie spelnienia

wymagari okre6lonych w rozporz4dzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2019 /1009 zdnia 5 czerwca 201.9 r- ustanawiajqce przepisy dotycz4ce udostgpniania

na rynku produkt6w nawozowych UE, zmieniajqce rozporz4dzenia (WE) nr

1069 /2009 i (WE) nr 1107 /2009 oraz uchylaj4ce rozporz4dzenie (WEJ nr

2003 / ?003 (Dz. Urz. UE L 1,7 0 z 25.06.20L9);

12) realizowanie zadafi z zakresu nadzoru nasiennego:

a) kontrolowanie materialu szk6ikarskiego w punktach sprzeda2y i u producent6w,

b) kontrolowanie sadzeniak6w ziemniaka w obrocie,

cJ kontrolowanie wykonania decyzji administracyjnych,

dl prowadzenie oceny polowe.j plantacji nasiennych,

e) pobieranie p16b materialu siewnego do oceny laboratoryjnej,

fl kontrolowanie upraw pod kqtem wystqpowania GMO,

gJ kontrolowanie upraw winoroSli, z kt6rych winogrona slu2q do wyrobu wina,

hJ wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia obrotu materialem siewnym

niespelniai4cych wymagari jakoSciowych,

i) przygotowanie i sporzqdzanie sprawozdari i informacji z zakresu dzialalnoSci

0ddzialu,

j) wsp6lpraca z urzqdami administracji publicznej, instytucjami i organizacjami

spolecznymi.
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ROZDZIAL6

Zasady podpisywania dokument6w i korespondencii

536.1. Woiew6dzki Inspektor dekretuje korespondenclq przychodz4c4 do

Wojew6dzkiego I nspektoratu.

2. Wojew6dzki Inspektor podpisuje korespondencjq wychodzqc4 poza Wojew6dzki

Inspektorat, za wyjqtkiem pism i dokument6w, do podpisywania kt6rych upowaznil Zastepce

Wojew6dzkiego Inspektora Iub innych pracownik6w.

3. Do wyl4cznej akceptacji i podpisu Wojew6dzkiego Inspektora zastrze2one sq

nastqpuj4ce czynnoSci :

1) wydawanie zarz4dzeft wewnqtrznych i regulamin6w;

2) wydawaniezaleceripokontrolnych;

3) udzielanieupowa2nieri;

4) caloksztalt spraw osobowych oraz ustalanie czasu pracy;

5) zawieranie um6w skutkuj4cych zobowi4zaniami materialnymi;

6) korespondencja kierowana do:

a) Wojewody,

b) Gl6wnegolnspektora,

c) organ6w administracii rzEdowei i samorz4dowej,

d) organ6w Scigania i wymiaru sprawiedliwo6ci,

e) organ6w kontroli;

7) wydawanie polecei wyjazd,dw slu2bowych poza teren wojew6dztrva lubuskiego,

z zastrzeieniem S 37.

4. Wojew6dzki Inspektor moLe rozszerzyd zakres spraw wskazanych w ust. 1. - 3.

5. W czasie nieobecno5ci Wojew6dzkiego Inspektora jego obowiqzki wykonuje Zastqpca

Wof ew6dzkiego Inspektora.

6. Zastqpca podpisu je pisma we wlasnym imieniu zgodnie z podzialem czynno6ci.

7. Pisma i dokumenty niezastrze2one do podpisu (ust.1 - 3) Wojew6dzkiego lnspektora

i jego Zastqpcy, podpisuje wlaScir,ty kierownik kom6rki lub jednostki organizacyjnej.

B. Kierownik kom6rki lub jednostki organizacyjnej mo2e okre6li6 rodzaje pism

i dokument6w, do podpisywania kt6rych sE upowa2nieni pracownicy tei kom6rki lub

jed nostki organizacyjnej.
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9. Pisma przedkladane do podpisu Wojew6dzkiemu Inspektorowi winny byi podpisane

przez sporz4dzaiEcego oraz byt parafowane przez kierownika kom6rki lub jednostki

organizacyjnel.

10. Projekty zarzqdzefi, um6w, porozumiei oraz decyzji administracyjnych

o skomplikowanym stanie prawnym i faktycznym powinny by6 zaopiniowane przez radcq

prawnego.

ll.Dokumenty dotyczqce wykorzystania Srodk6w bud2etowych oraz powoduj4ce

okre6lone zobowi4zania i skutki finansowe wymagaj4 kontrasygnaty Gl6wnego Ksiggowego,

natomiast dotycz4ce udzielania zam6wien publicznych - Kierownika Dzialu

Administracy.jnego.

$37.1. Wyjazd sluZbowy Woiew6dzkiego Inspektora na terenie wojew6dztwa lubuskiego

nie wymaga wystawienia polecenia wyjazdu sluZbowego.

2. Polecenie wyjazdu slu2bowego dta Wojew6dzkiego Inspektora poza teren

wojew6dztwa lubuskiego podpisuje Wojewoda.

3. Polecenie wylazdu siu2bowego dla Zastqpcy Wojew6dzkiego Inspektora podpisuje

Wojew6dzki Inspektor, a w przypadku jego nieobecno6ci - Wojewoda.

ROZDZIAL7

Zasady rozpatrywania i przyimowania skarg i wniosk6w

538.1. Woiew6dzki lnspektor przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wniosk6w

wgodzinach pracy Wojew6dzkiego Inspektoratu oraz raz w tygodniu w ustalonym dniu

po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta naleiy przyj4i do protokolu skargq zio2on4 ustnie.

3. Przyiqte skargi i wnioski zglaszane ustnie, pisemnie, telefonicznie czy elektronicznie

s4 ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika w centralnym rejestrze skarg

i wniosk6w.

4. Centralny rejestr skarg i wniosk6w oraz dokumentacja skargowa prowadzone

s4 ptzez Samodzielne stanowisko ds. obslugi sekretariatu.

5. Zalatwienie skarg i wniosk6w powinno byd poprzedzone rozpatrzeniem wszystkich

okolicznoSci spralvy.
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6. Kwalifikacji skarg i wniosk6w dokonuje Wojew6dzki Inspektor lub Zastqpca

Wojew6dzkiego Inspektora.

7. Wojew6dzki Inspektor przedklada Wojewodzie za po5rednictwem Wydzialu Nadzoru

i Kontroli Lubuskiego Urzqdu Wojew6dzkiego wymagane informacje oraz analizq skarg

i wniosk6w w terminie okre6lonym w zarzEdzeniu Wo.jewody.

S39.1. W trybie zarz4dzenia wewnqtrznego Wojew6dzkiego Inspektora regulowane sq:

1J regulamin pracy;

2) procedura dokonywania czynnoici kontrolnych;

3) procedura dotycz4ca obiegu i kontroli dowod6w ksiqgowych;

4) dzialania w zakresie zadari obronnych;

5) ustalenie zakladowego planu kont;

6) instrukcja postqpowania przy realizacji zam6wieft, do kt6rych nie stosuje siQ przepis6w

ustawy z dnia 11 wrze6nia 2019 r. - Prawo zam6wieri publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.

1320);

7) inne sprawy istotne w dzialalnoici Wojew6dzkiego Inspektoratu.

2. Regulamin oraz zmiany Regulaminu ustala Woiew6dzki Inspektor w drodze

zarzEdzelia wewnQtrznego, a zaf'lier dza Wo.lewoda.

3. Interpretacja ninieiszego Regulaminu oraz udzielanie wyla6nieh dotycz4cych jego

tre3ci nale2y do Wojew6dzkiego Inspektora.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje siq odpowiednio

przepisy ustawy o Pafistwowej Inspekcji Ochrony RoSlin i Nasiennictwa, ustawy

o wojewodzie i administracji rz4dowej w wojew6dztwie oraz inne przepisy prawa.

Ninieiszv Repula' tribuskiwo;
m:
ektor

mrn u tala
ew6dz lnsp

Ochrony Ro6lin i N iennictwa

lG.Dl . ?,or,i."'"""" "'"L'd'i, cz""'-"""""'"
(data i podpis Wojew6dzkiego Inspektora)
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ROZDZIALB

Postanowienia koricowe


