POUCZENIE

doręczenie wyroku zaocznego stronie pozwanej
I. Od wyroku zaocznego pozwanemu przysługuje sprzeciw. Sprzeciw może być złożony przeciwko całości, bądź części wyroku, a jeśli wnoszony jest od części – należy precyzyjnie określić zakres zaskarżenia.
Pismo zawierające sprzeciw wnosi się do sądu, który wydał wyrok zaoczny, w terminie dwóch tygodni od dnia doręczenia wyroku (art. 344 § 1 Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U.2024.1568 t.j.) – dalej k.p.c.).
W piśmie zawierającym sprzeciw pozwany powinien przytoczyć zarzuty, które pod rygorem ich utraty należy zgłosić przed wdaniem się w spór co do istoty sprawy, oraz twierdzenia i dowody. Twierdzenia i dowody zgłoszone po złożeniu sprzeciwu podlegają pominięciu, chyba że strona uprawdopodobni, że ich powołanie nie było możliwe albo potrzeba ich powołania wynikła później (art. 344 § 2 zd. 1 k.p.c. w zw. z art. 20512 § 1 zd. 2 k.p.c.). Pozwany w sprzeciwie winien nadto wypowiedzieć się co do twierdzeń strony przeciwnej i dowodów przez nią powołanych oraz wyszczególnić fakty, którym zaprzecza; może również wskazać podstawy prawne swoich żądań lub wniosków. 
Pismo zawierające sprzeciw od wyroku zaocznego powinno być złożone wraz z odpisami (sprzeciwu i załączników do niego) w ilości równej liczbie powodów. 
Sprzeciw od wyroku zaocznego podlega opłacie sądowej. Opłata od sprzeciwu wynosi połowę pełnej opłaty sądowej. Końcówkę opłaty zaokrągla się w górę do pełnego złotego (art. 21 Ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.                   o kosztach sądowych w sprawach cywilnych (Dz.U.2025.1228 t.j.) – dalej u.k.s.c.). Obowiązek jej uiszczenia obciąża pozwanego. 

Sąd odrzuca sprzeciw niedopuszczalny, spóźniony, nieopłacony lub dotknięty brakami, których nie usunięto pomimo wezwania (art. 344 § 3 k.p.c.).

Wyrok zaoczny, od którego nie złożono prawidłowo sprzeciwu w całości bądź w części, ma skutki prawomocnego wyroku.
II. Od zawartego w wyroku orzeczenia w przedmiocie kosztów procesu lub innego postanowienia kończącego postępowanie w instancji, przysługuje zażalenie do sądu drugiej instancji.
Od zawartego w wyroku orzeczenia w przedmiocie rygoru natychmiastowej wykonalności przysługuje zażalenie do innego składu sądu pierwszej instancji.
Prawo do wniesienia zażalenia przysługuje stronie, która uprzednio wystąpiła z wnioskiem o uzasadnienie tego postanowienia.
Zawarte w wyroku zaocznym zaskarżalne postanowienie Sąd uzasadnia na żądanie strony zgłoszone w terminie tygodnia od dnia doręczenia odpisu wyroku zaocznego (art. 357 § 21 zd. 1 k.p.c.). We wniosku należy precyzyjnie określić jakiej części wyroku uzasadnienie ma dotyczyć (art. 328 § 3 k.p.c.).
Wniosek o uzasadnienie podlega opłacie sądowej stałej w wysokości 30 zł (art. 25b ust. 2 u.k.s.c.). 
Sąd odrzuca wniosek o uzasadnienie niedopuszczalny, spóźniony, nieopłacony lub dotknięty brakami, których nie usunięto mimo wezwania (art. 328 § 4 k.p.c.).
Zażalenie na zawarte w wyroku postanowienie wnosi się do sądu, który wydał zaskarżony wyrok, w terminie tygodniowym od daty doręczenia odpisu wyroku wraz z uzasadnieniem postanowienia (art. 394 § 2 k.p.c.). 

Pismo zawierające zażalenie powinno być złożone wraz z odpisami (zażalenia i załączników do niego) w ilości równej liczbie pozostałych osób występujących w sprawie.
Zażalenie podlega opłacie sądowej. Opłata od zażalenia wynosi piątą część pełnej opłaty sądowej. Końcówkę opłaty zaokrągla się w górę do pełnego złotego (art. 21 u.k.s.c.). Obowiązek jej uiszczenia obciąża stronę wnoszącą zażalenie. W przypadku wniesienia zażalenia uiszczoną opłatę od wniosku o doręczenie postanowienia z uzasadnieniem zalicza się na poczet opłaty od zażalenia.  
Sąd odrzuca zażalenie spóźnione, nieopłacone lub z innych przyczyn niedopuszczalne, jak również zażalenie, którego braków strona wnosząca nie uzupełniła w terminie

III. W razie skutecznego wniesienia sprzeciwu od wyroku zaocznego, po ponownym rozpoznaniu sprawy sąd wydaje wyrok, którym wyrok zaoczny w całości lub części utrzymuje w mocy albo uchyla go i orzeka o żądaniu pozwu, bądź też pozew odrzuca lub postępowanie umarza. Koszty rozprawy zaocznej i sprzeciwu ponosi pozwany, choćby następnie wyrok zaoczny został uchylony, chyba że niestawiennictwo pozwanego było niezawinione lub że nie dołączono do akt nadesłanych do sądu przed rozprawą wyjaśnień pozwanego.
IV. Spór między stronami może zostać zakończony w drodze ugody zawartej przed sądem lub mediatorem. 

Ugoda jest jednym ze sposobów szybkiego rozwiązania sporu; sąd na każdym etapie postępowania dąży do ugodowego zakończenia sporu, w szczególności poprzez nakłanianie stron do mediacji (art. 10 k.p.c.). Rozmowy ugodowe zakończone ugodą dają szansę na szybsze rozwiązanie sporu, a przy tym umożliwiają zachowanie właściwych stosunków między stronami. Ugoda zawarta przed sądem lub mediatorem, po zaopatrzeniu w klauzulę wykonalności, stanowi tytuł wykonawczy równorzędny z orzeczeniem sądu.

Mediacja stanowi jeden ze sposobów polubownego zakończenia sporu, przy tym jest prowadzona przy udziale neutralnego mediatora, na neutralnym gruncie, jest poufna i dobrowolna. Jest nadto znacznie tańszym środkiem rozwiązywania sporów niż postępowanie sądowe. 

Ugodą mediacyjną mogą być objęte roszczenia nieobjęte pozwem, jak i roszczenia objęte różnymi postępowaniami. 

Jeżeli strony zawarły ugodę przed sądem lub została zatwierdzona ugoda zawarta przed mediatorem sąd umorzy postępowanie (art. 355 k.p.c.).

W razie zawarcia przez strony ugody przed rozpoczęciem rozprawy, Sąd z urzędu zwraca całą opłatę sądową od pozwu oraz zarzutów od nakazu zapłaty, pomniejszoną o opłatę minimalną (30 zł); w razie zawarcia ugody przed mediatorem po rozpoczęciu rozprawy – zwrotowi podlega ¾ opłaty sądowej od pozwu oraz zarzutów od nakazu zapłaty, pomniejszone o opłatę minimalną, zaś w razie zawarcia ugody sądowej po rozpoczęciu rozprawy – zwrotowi podlega ½ uiszczonej opłaty sądowej od pozwu lub zarzutów od nakazu zapłaty, pomniejszonej o opłatę minimalną.

V. Na każdym etapie postępowania strona może ustanowić pełnomocnika procesowego; brak jest obowiązkowego zastępstwa strony przez adwokata lub radcę prawnego. Pełnomocnictwo procesowe może być ogólne, do prowadzenia poszczególnych spraw, albo do niektórych czynności procesowych. 
Pełnomocnikiem procesowym może być adwokat lub radca prawny, a w sprawach własności przemysłowej także rzecznik patentowy, a ponadto osoba sprawująca zarząd majątkiem lub interesami strony oraz osoba pozostająca ze stroną w stałym stosunku zlecenia, jeżeli przedmiot sprawy wchodzi w zakres tego zlecenia, współuczestnik sporu, jak również rodzice, małżonek, rodzeństwo lub zstępni strony oraz osoby pozostające ze stroną w stosunku przysposobienia (art. 87 § 1 k.p.c.).
Pełnomocnikiem osoby prawnej lub przedsiębiorcy, w tym nie posiadającego osobowości prawnej, może być również pracownik tej jednostki albo jej organu nadrzędnego. Osoba prawna prowadząca, na podstawie odrębnych przepisów, obsługę prawną przedsiębiorcy, osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej może udzielić pełnomocnictwa procesowego - w imieniu podmiotu, którego obsługę prawną prowadzi - adwokatowi lub radcy prawnemu, jeżeli została do tego upoważniona przez ten podmiot (art. 87 § 2 k.p.c.).
Pełnomocnictwa do niektórych czynności procesowych, w tym obejmującego wyłącznie upoważnienie do odbioru pism sądowych (pełnomocnik do doręczeń), można udzielić każdej osobie  fizycznej posiadającej pełną zdolność do czynności procesowych.
Pełnomocnik obowiązany jest przy pierwszej swojej czynności procesowej złożyć pisemne pełnomocnictwo z podpisem mocodawcy lub wierzytelny odpis pełnomocnictwa, a także inne dokumenty wykazujące jego umocowanie – wszystkie te dokumenty wraz z odpisem dla strony przeciwnej (art. 89 § 1 k.p.c.).

VI. Strony i ich przedstawiciele mają obowiązek zawiadomić sąd o każdej zmianie swego miejsca zamieszkania, a w wypadku stron nie będących osobami fizycznymi - siedziby. Strona będąca przedsiębiorcą wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej ma obowiązek zawiadamiać sąd o każdej zmianie adresu do doręczeń udostępnionego w tej ewidencji.
Strona, która zgłosiła wniosek o dokonywanie doręczeń na adres oznaczonej skrytki pocztowej, ma obowiązek zawiadamiać sąd o każdej zmianie tego adresu.
W razie zaniedbania powyższych obowiązków pismo sądowe pozostawia się w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia, chyba, że nowy adres jest sądowi znany (art. 136 § 2 k.p.c.). 
VII. Strona, która nie ma miejsca zamieszkania lub zwykłego pobytu albo siedziby w Rzeczypospolitej Polskiej lub w innym państwie członkowskim Unii Europejskiej, jeżeli nie ustanowiła pełnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkałego w Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowiązana wskazać pełnomocnika do doręczeń w Rzeczypospolitej Polskiej.

W razie niewskazania pełnomocnika do doręczeń, przeznaczone dla tej strony pisma sądowe pozostawia się w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia (art. 11355 § 1 k.p.c.).

Zakres umocowania osoby wskazanej jako pełnomocnik do doręczeń ogranicza się wyłącznie do odbioru pism procesowych. 

VIII.  Wszelkie pisma procesowe muszą być sporządzane w języku polskim. 
IX. Składając pismo procesowe do sądu należy podać sygnaturę akt wskazaną w niniejszym piśmie.
X. Do pisma procesowego należy dołączyć jego odpisy i odpisy załączników dla doręczenia ich uczestniczącym w sprawie osobom, a ponadto, jeżeli w sądzie nie złożono załączników w oryginale, po jednym odpisie każdego załącznika do akt sądowych (art. 128 § 1 k.p.c.).
XI. Oddanie pisma procesowego w polskiej placówce operatora świadczącego pocztowe usługi powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo w zagranicznej placówce pocztowej operatora świadczącego pocztowe usługi powszechne na terytorium innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej jest równoznaczne z wniesieniem go do sądu (art. 165 § 2 k.p.c.). To samo dotyczy złożenia pisma przez żołnierza w dowództwie jednostki wojskowej albo przez osobę pozbawioną wolności w administracji zakładu karnego oraz przez członka załogi polskiego statku morskiego u kapitana statku (art. 165 § 3 k.p.c.).
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