
Załącznik nr 2 do Zarządzenia 
Wojewody Łódzkiego
z dnia 22 grudnia 2025 r.

WYKAZ DOKUMENTÓW NIESTANOWIĄCYCH AKT SPRAWY

Lp. Symbol klasyfikacyjny z 
JRWA opis

1.
111    

Zbiory aktów normatywnych 
obcych

publikacje (dzienniki urzędowe, czasopisma, katalogi, książki, 
gazety, afisze, ogłoszenia) oraz inne druki, chyba że stanowią 
załącznik do pisma, zaproszenia, które nie są elementami sprawy

2.
1233    

Użytkowanie i utrzymanie 
systemów oraz programów

dane w systemach teleinformatycznych dedykowanych do 
realizowania określonych, wyspecjalizowanych zadań, wnioski 
wewnętrzne w  systemie EZD dot. zgłoszeń awarii i naprawy sprzętu 
informatycznego

3.
1234    

Ustalanie uprawnień dostępu 
do danych i systemów

ustalanie uprawnień dostępu do danych i systemów, wnioski 
wewnętrzne o założenie i przedłużenie konta w systemie 
teleinformatycznym EZD

4.

1530    
Ewidencja dokumentacji 

przechowywanej w archiwum 
zakładowym

środki ewidencyjne archiwum zakładowego - ewidencja wypożyczeń 
i udostępnień prowadzona pomocniczo w systemie EZD

5. 2340   
 Dowody obecności w pracy

kadrowe listy obecności w pracy oraz inne, które nie są elementami 
spraw (listy pracowników dyżurujących, korekty czasu pracy, 
wnioski o pracę zdalną)

6.

2502    
Udostępnianie i oddawanie w 

najem lub w dzierżawę 
własnych obiektów i lokali 

innym jednostkom i osobom

dokumenty/wnioski w systemie EZD związane z udostępnianiem sal 
Urzędu na potrzeby własne

7.
2511

Dokumentacja techniczna 
prac remontowych

wnioski wewnętrzne w systemie EZD  w zakresie zgłaszania usterek 
i napraw, drobne prace remontowe wnioskowane zgłoszeniem usterki 
wewnątrz Urzędu

8.
2610    

Magazynowanie środków 
trwałych i nietrwałych

dokumentacja magazynowa, kolejne kopie nie będące elementami 
sprawy w Wydziale merytorycznym – KAT BC 

9.
2611    

Ewidencja środków trwałych 
i nietrwałych

rejestry i ewidencje (np. środków trwałych, wypożyczenia sprzętu, 
materiałów biurowych, zbiorów bibliotecznych)

10.
                  2631

Ewidencja środków 
transportu

wewnętrzne wnioski w systemie EZD w zakresie transportu

11. 3210   
 Dowody księgowe

dowody księgowe (rachunki, faktury)

12. 3211    
Dokumentacja księgowa

dokumentacja finansowo-księgowa (np. rachunki, faktury, inne 
dokumenty księgowe)

13. 
                  0122
Organizacja innych jednostek 

administracji rządowej

Korespondencja adresowana z innych podmiotów do wiadomości lub 
zaopiniowania (zawiadomienia o terminie rozprawy wraz z 
wnioskami o ukaranie)

14. 
0342

Udział w obcych 
wydarzeniach promocyjnych

Zaproszenia do udziału w obcych wydarzeniach promocyjnych 
niezwiązane z realizacją spraw merytorycznych
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