Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Wojewody tédzkiego
z dnia 22 grudnia 2025 r.

WYKAZ DOKUMENTOW NIESTANOWIACYCH AKT SPRAWY

Symbol klasyfikacyjny z

Lp. JRWA opis
111 publikacje (dzienniki urzgdowe, czasopisma, katalogi, ksiazki,
1. Zbiory aktow normatywnych | gazety, afisze, ogloszenia) oraz inne druki, chyba ze stanowig
obcych zatacznik do pisma, zaproszenia, ktore nie sa elementami sprawy
dane w systemach teleinformatycznych dedykowanych do
1233 . . . 7 , Lo
. o . realizowania okres$lonych, wyspecjalizowanych zadan, wnioski
2. Uzytkowanie i utrzymanie . , .
systemdw oraz programéw Wewnqtrzne w systemie EZD dot. zgloszen awarii i naprawy sprzetu
informatycznego
1234 ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemow, wnioski
. . wewnetrzne o zatozenie i przedtuzenie konta w systemie
3. Ustalanie uprawnien dostepu .
; . teleinformatycznym EZD
do danych i systemow
1530
4 Ewidencja dokumentacji srodki ewidencyjne archiwum zakladowego - ewidencja wypozyczen
' przechowywanej w archiwum | i udostgpnien prowadzona pomocniczo w systemie EZD
zaktadowym
kadrowe listy obecno$ci w pracy oraz inne, ktore nie s3 elementami
2340 spraw (listy pracownikow dyzurujacych, korekty czasu pracy,
> Dowody obecnosci w pracy | wnioski o prace zdalng)
2502
Udostepnianie i oddawanie w | dokumenty/wnioski w systemie EZD zwigzane z udostgpnianiem sal
6. najem Iub w dzierz'aw¢ Urze;du na potrzeby wlasne
wlasnych obiektow i lokali
innym jednostkom i osobom
2511 wnioski wewnetrzne w systemie EZD w zakresie zglaszania usterek
7. Dokumentacja techniczna i napraw, drobne prace remontowe wnioskowane zgtoszeniem usterki
prac remontowych wewnatrz Urzedu
2610 dokumentacja magazynowa, kolejne kopie nie bedace elementami
8. Magazynowanie srodkow sprawy w Wydziale merytorycznym — KAT BC
trwalych i nietrwalych
2611 rejestry 1 ewidencje (np. srodkow trwatych, wypozyczenia sprzetu,
9. Ewidencja srodkéw trwalych | materiatdw biurowych, zbiorow bibliotecznych)
i nietrwatych
2631
10. Ewidencja srodkow wewnetrzne wnioski w systemie EZD w zakresie transportu
transportu
1 3210 dowody ksiegowe (rachunki, faktury)
’ Dowody ksiggowe
3211 dokumentacja finansowo-ksiegowa (np. rachunki, faktury, inne
12. S .
Dokumentacja ksiegowa dokumenty ksiggowe)
0122 Korespondencja adresowana z innych podmiotéw do wiadomosci lub
13. Organizacja innych jednostek | zaopiniowania (zawiadomienia o terminie rozprawy wraz z
administracji rzgdowej wnioskami o ukaranie)
14. U dzia(l)?:fz beych Zaproszenia do udzialu w obcych wydarzeniach promocyjnych

wydarzeniach promocyjnych

niezwigzane z realizacjg spraw merytorycznych
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