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Format i edycja elementdw prezentac]i
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KONSORCJUM

Prezentacja multimedialna

e« /0 pomocg PoweérPointa mozemy utworzyc zestaw
slajdow, ktore mozemy pozniej wyswietlic na ekranie
monitora, bgdz za pomocqg projektora cyfrowego.
Takie prezentacje mogg byc¢ wykorzystywane
podczas spotkan biznesowych, konferencj,
wyktadow, warsztatdw, omawiania wynikow
nauczania, rozprawy sqgdowej itp. Zawsze, gdy
chcemy przekazac pewng informacije grupie ludzi
mozemy wspomaoc sie przygotowanym wczesniej
pokazem slajdow.

UNIA EURDPEJSKA
. r1ce . . . . EUROPEISKI
E e Projekt wspodtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego FUNDUSZ SPOLECZNY

Funduszu Spotecznego




KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Slajd

e Jest to swoista strona prezentac) multimedialne.
Kazdy slajd, to osobny obiekt, ktéry podczas pokazu
wypetnia caty ekran | dodatkowo aktywne sg wtedy
wszelkie wtasciwosci animacyjne prezentacii.
Kolejnosc¢ przejs¢ pomiedzy slajdami mozna dowolnie
ustawiac, aczkolwiek domysinie przechodzenie
pomiedzy nimi jest ustawione zgodnie ze zwyktym
porzgdkiem.
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Szablon

o Szablony sg to wyspecyfikowane przez uzytkownika
bazowe formy wyglgdu danych slajdow. Obejmujg
one nie tylko same specyfikacje uvjete w motywach,
ale takze dodatkowe elementy graficzne, ktdre sg
charakterystycznymi punktami zwigzanymi z
prezentacjaq.
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MS PowerPoint
2003

Graficzne elementy prezentacji
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Wykres

« Jest to element graficzny, ktory dosyC czesto
wykorzystywany jest do prezentacji danego zagadnienia.
Mozna korzystac z wbudowanych schematow wyglgdu
lub wprowadzac wtasne rozwigzania graficzne, aby lepiegj
zaprezentowac dany aspekd.
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Konspekt

e Jest to miejsce, ktdre umozliwia zapisywanie
pomystow i planowanie sposobu ich
zaprezentowania, dodatkowym atutem jest
Mozliwosc szybkiego przemieszczania tekstu,
poniewaz na tej karcie tekst znajdujgcy sie nNa
slajdach jest wyswietlany w postaci konspektu.
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MS PowerPoint
2003

Animacja i pokaz slajdow
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Animacja
e Jest to akcja w postaci efektdw wizualnych oraz
dzwiekowych , ktorej peten zakres mozliwosci jest
dostepny w trybie widoku pokazu slajdow. Mozna
ustawiac kolejnos¢ oraz wszelkie inne specyfikacje
animacji dla danego obiektu na slajdzie.
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Ammag;a niestandardowa

» Jest fo narzedzie PowerPointa stuzgce do
dodawania efektéw animacji oraz jej
parametryzowania zgodnie
Z Naszymi infencjami.
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Efekty animagji

- Efekt wejscia — Ta grupa efektdéw definiuje w jaki sposdb obiekt po raz pierwszy
pojawi sie na slajdzie. Dostepnych jest ponad frzydziesci efektow wejscia
podzielonych na trzy kategorie: Podstawowe, Umiarkowane, Wyraziste.

« Efekt wyrdznienia — Ta grupa efektdéw definiuje co bedzie sie dziato z
obiektem, gdy bedzie on widoczny na slajdzie np. zmiana koloru czcionki
tekstu, bgdz obracanie obrazka wokot wrasnej osi. Efekty wyrdznienia zostaty
podzielone na cztery kategorie: Podstawowe, Subtelne, Umiarkowane,
Wyraziste.

« Efekty wyjscia — Ta grupa efektdw definiuje w jaki sposdb obiekt bedzie znikad
ze slajdu. Efekty wyjscia podzielone sg na cztery kategorie: Podstawowe,
Subtelne, Umiarkowane, Wyraziste.

- Sciezkiruchu - Ta grupa efektow pozwala przesuwac obiekt po slajdzie
wzdtuz zdefiniowanej $ciezki ruchu. Sciezka ruchu jest krzywq informujacg w
jaki sposob obiekt ma sie poruszac po slajdzie. PowerPoint udostepnia
kilkadziesigt zdefiniowanych Sciezek ruchu, ktére dodatkowo mozna
zmodyfikowac na wtasne poftrzeby.
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Przejscie slajdow

e Przejscia slajddow sg efektami podobnymi do
animacji i okreslajg w jaki sposdb pojawi sie
zawartosc slajdu.
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MS PowerPoint
2003

Uruchamianie makropolecen
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Makropolecenia

o (Czesto nazywa sie je po prostu makrami. Jest to nic
iINNego jak swego rodzaju akcja lub cigg akcji
wykonywanych najczesciej dla szybszego
zastosowania ciggu formatdw wprowadzonych do
danego elementu.
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Tworzenie makropolecen

 Makropolecenia w PowerPoincie mogq byc
tworzone tylko i wytgcznie wpisujgc kod VBA (Visuadl
Basic for Aplications). Nie ma mozliwosci nagrywanio
ich, co jest popularne w innych produktach pakietu
Office.
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MS PowerPoint
2003

Dodatkowe mozliwosci wizualne
prezentacii
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Niestandardowy pokaz
slajdow

 Jest to prezentacja, ktéra ztozona jest z wybranych
slajdow juz istniejacej prezentacji, Zatem jest to
swego rodzaju prezentacja, w ktorej jest inna

prezentacja. Takqg prezentacje mozna dowolnie

potem dotgczac do istniejgcych slajdow za pomocq
wstawianych linkow.
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Widok slajdow

 Program PowerPoint oferuje cztery gtowne widoki:
widok normalny, widok sortowania slajdow, widok

strony notatek i widok pokazu slajdow.

« Widok normalny jest gtdwnym widokiem edycji,
w ktorym najczesciej pracujemy. W tym widoku
wpisujemy tekst | projektujemy prezentacje. Obszar
roboczy sktada sie z trzech elementow:
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Widok wzorca slajdow

 Wzorzec slajdu odpowiada za wyglgd wszystkich
slajdow w prezentacii, jezeli w takim wzorcu
zostanie zmienione tto na zielone to kazdy slajd
prezentacji bedzie miat zielone tto.
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Uktad slajdu

 Domysinym uktadem slajdow wyswietlanych w
programie Microsoft Office PowerPoint jest pozioma
orientacja strony. Jezeli chcemy zmienic orientacje
slajdow nalezy wybrac¢ polecenie Uktadu strony,

z ktdrej nalezy wybrac jedng z dwdch opcji
Pionowa lub Pozioma.
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Import / Eksport danych

e Imporf danych to zaimplementowane do prezentacii
zewneftrzne informacije z plikdw znajdujgcych sie
poza biezgcym obiektem.

o Eksport danych to wyodrebnienie poza plik informacii
Z biezgcego obiekitu.
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MS PowerPoint
2003

Wydruk prezentacii
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Materiaty informacyjne

« Wydruk prezentacji jako materiatdw informacyjnych
jestistotng opcjg wydruku MS PowerPoint 2003.
Polega to na drukowaniu miniatur slajdow na
kartach papieru w liczbie, ktorg sami ustalimy
(drukowane slajdy sg na stronie w liczbie po 1, 2, 3,
4, 6 lub 9). Stuzy¢ to moze jako pomoc dla
wygtaszajgcego prezentacije lub dla stuchaczy,
ktorzy mogg dodatkowo nanosic wtasne notatki.
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Orientacja strony
wydruku

e Jest to sposdb uktadu strony wydrukowanego
dokumentu wraz ze slajdem (slajdami) prezentacii.
Mozna wydrukowac slajdy w pionowej lub poziomej
orientaciji. Opcje tg mozna zmieniac we
witasciwosciach wydruku.
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