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Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica
w Sejnach

Ogtasza nabor na stanowisko

Specjalista do spraw zamoéwien publicznych
Miejsce pracy: Zespét Szk6t Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach
Forma zatrudnienia: umowa o prace

Zakres zadan :

1. Organizowanie i prowadzenie postgpowar o zaméwienia publiczne, zgodnie z Ustawa
Prawo zamdwien Publicznych (Pzp), w tym:

- przygotowanie dokumentacji postepowan dla zamoéwien publicznych,

- wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania opisu przedmiotu
zamoéwienia oraz sprawdzania opiséw przedmiotéw zamdwienia pod wzgledem zgodnosci z Ustawa
Pzp,

- ogtaszanie postepowan dotyczacych zaméwier publicznych, korespondencja w wykonawcami, ocena
formalna ofert, tworzenie wezwan i uzupetnien, wyjasnienr,, wykluczeni, ogtaszanie wynikéw,

- koordynowanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawca, poprzez
dokonywanie wstepnej kontroli projektéw umow,

- udziat w komisjach przetargowych w roli sekretarza lub cztonka komisji,

- sporzadzanie i aktualizowanie rocznych planéw zaméwien publicznych na podstawie informaciji
z poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych,

- prowadzenie dokumentacji i ewidencji dotyczgcych zamdwieri publicznych,

- sporzadzanie sprawozdan w zakresie zamdwien publicznych do odpowiednich urzedow.

2. Nadzér nad zaméwieniami i wydatkami ponizej i powyzej progu przetargowego.

3. Prowadzenie postepowan o zamdwienia publiczne objete obowigzkiem stosowania przepiséw
ustawy Pzp, zgodni z zapisami regulaminu wewnetrznego, a takze weryfikowanie i opiniowanie
poprawnoéci dokumentacji udzielenia zaméwier: wytgczonych spod rezimu ustawy Pzp.

4. Opracowywanie i wdrozenie polityki zakupowej oraz monitorowanie jej przestrzegania oraz
aktualnosci jej zapisow.

5. Wspbtpraca z dziatem ksiggowosci w zakresie prawidtowosci stosowania ustawy Pzp i wewngtrznych
regulaminéw.

6. Analizowanie regulamindw wewnetrznych z zakresu zamoéwieri publicznych.

7. Wykonywanie analiz okresowych dotyczacych przeprowadzonych postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych.

8. Gospodarka — inwestycyjno — remontowa szkoty na podstawie dokumentacji o zamoOwieniach
publicznych:
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Ztozone dokumenty po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu Szkot
Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg :

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z 29.08.1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2008r. nr 223, poz. 1458 z pézniejszymi zmianami)”.

Dane kontaktowe:

Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach
ul. Konarskiego 23

16-500 Sejny

Tel. (87) 5163 640

DYREKTOR
Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Bplniczego
im. Stgnistawa Staszica
$Sejnach

mgr Dorota Tefnczyk
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu naboru

Oswiadczenie kandydatow
ubiegajacych si¢ o0 wolne stanowisko w Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego
im. Stanislawa Staszica w Sejnach

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

(imig i nazwisko)

Zgodnie z art. 22'* §1 i 22' §1 Kodeksu pracy w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), dalej RODO

wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla celéw
prowadzonego przez Zespoét Szkél Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. St. Staszica w Sejnach
procesu naboru na:stanowWisko ds. .. v vsssaremmsannsny s siss svms s s EeE VR ST S s
Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowana/ny, ze mam prawo nie wyrazi¢ zgody, mam prawo do
cofnigcia zgody w kazdym momencie przy czym wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie
danych do momentu jej wycofania.

Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowana/ny, iz mam prawo dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

(podpis)

(miejscowos¢, data)



