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ZARZADZENIE Nr 71125

DYREKTORA WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W POZNANIU

z dnia A, grudnia 2025 1.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450, 620, 637 i 1211) oraz art. 53 ust. 4 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U.
z 2025 r. poz. 428) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Poznaniu, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 57/24 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu, wprowadza
sie nastgpujace zmiany:

1) w§3:
a) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Dyrektor Wojewodzkiej Stacji moze powotywac¢ do realizacji zadan
biezacych lub problemowych pracownika lub zespoly realizacyjne skladajace si¢
z pracownikéw Wojewddzkiej Stacji oraz wyznaczy¢ koordynatora zespotu.”,

b) ust. 4-6 otrzymujg brzmienie:

4. Komorkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-7 kieruja
kierownicy, z wyjatkiem sekcji, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. d, ktorymi
kierujg koordynatorzy.

5. Komorkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 8-9, kieruja
koordynatorzy.

6. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 10-15a, sg
samodzielnymi stanowiskami pracy.”,

¢) ust. 10-12 otrzymuja brzmienie:



2)

3)

4)

5)

6)

,10. Dyrektor Wojewodzkiej Stacji sprawuje bezposredni merytoryczny
nadzér nad komoérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. e
w zakresie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia oraz pkt 46, 8 i 10—16.

11. Zastepca Wojewddzkiego Inspektora sprawuje bezposredni merytoryczny
nadzér nad komérka organizacyjng, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, z wyjatkiem
oddziatu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ w zakresie o§wiaty zdrowotnej
i promocji zdrowia.

12. Zastepca Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych sprawuje
bezposredni merytoryczny nadzdr nad komérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa
w§ dust. 1 pkt3,719.”;

w § 4 w ust. 1 po pkt 15 dodaje si¢ pkt 15a w brzmieniu:

,»15a) Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego AW;”;
w§9:

a) wust. 5w pkt 2 w lit. a po tiret czwarte dodaje sig tiret pigte w brzmieniu:

,»— Dprzestrze ania TZEPISOW dotyczacych narazenia racownikow na
p
pI’OlIliGIliOtWéI‘CZ}{ radon w srodowisku pracy,”,

b) w ust. 6 w pkt 15 kropke zastegpuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 16 i 17 w brzmieniu:

,,16) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw informacyjnych dotyczacych
dzialalno$ci Wojewddzkiej Stacji;
17) prowadzenie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej Wojewodzkie;
Stacji.”,
c) w ust. 7 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) prowadzenie wojewoOdzkiej bazy danych urzadzefi radiologicznych
w obowigzujacym ogdlnopolskim systemie (SEPIS-KBUR);”;

w § 10 w ust. 8:
a) w pkt 1 w lit. b §rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. ¢ w brzmieniu:

»¢) W probkach wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi z zakresu monitoringu
i nadzoru sanitarnego;”,

b) w pkt 3 w lit. b przecinek zastgpuje si¢ kropka i uchyla sig lit. c;
w § 12 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,11) organizowanie i koordynowanie kontroli problemowych oraz kompleksowych
prowadzonych w powiatowych stacjach sanitarno-epidemiologicznych;”;

w § 20 pkt 1-2 otrzymuja brzmienie:

,1) realizowanie funkcji doradczych i kontrolnych zwigzanych z przygotowaniem
Wojewddzkiej Stacji i jej pracownikéw do dziatan w wypadku nadzwyczajnych



7

8)

9

zagrozen, w tym w zakresie przygotowan obronnych, ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego;

2)  prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania zadan
obronnych oraz ochrony ludno$ci w Wojewddzkiej Stacji.”;

§ 22 otrzymuje brzmienie:

»§ 22. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Informacji i Promocji nalezy
w szczegolnoscei:

1) wspdipraca ze $rodkami masowego przekazu i promowanie wizerunku Wojewodzkiej
Stacji w mediach;

2) opracowywanie i1 sporzgdzanie informacji i notatek prasowych przy wspolpracy
z powilatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi oraz komorkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji;

3) monitorowanie artykutéw prasowych, audycji radiowych i telewizyjnych;

4) organizowanie briefingdw prasowych i spotkan z prasg.”;

po § 23 dodaje si¢ § 23a w brzmieniu:

»§23a. Do zadan Stanowiska Pracy Audytora Wewnetrznego nalezy
w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie identyfikacji i analizy ryzyka oraz sporzadzanie rocznego planu
audytu wewnetrznego w Wojewddzkiej Stacji i w powiatowych stacjach sanitarno-
epidemiologicznych;

2) przeprowadzanic zadan audytowych zgodnie z planem audytu, poza planem oraz
zleconych w komorkach organizacyjnych w Wojewodzkiej Stacji i w powiatowych
stacjach sanitarno-epidemiologicznych;

3) przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajgcych oraz monitorowanie wykonania zalecen
audytu w celu zapewnienia Dyrektora Wojewodzkiej Stacji o adekwatnodcei,
skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzgdczej;

4) prowadzenie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskow majgcych na celu
usprawnienie proceséw realizowanych w Wojewodzkiej Stacji 1 w powiatowych
stacjach sanitarno-epidemiologicznych;

5) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

6) ustalanie zasad i procedur zwigzanych z funkcjonowaniem audytu wewnetrznego oraz
prowadzeniem audytu wewngtrznego.”;

w § 25:
a) wust. 1 pkt 3-5 otrzymuja brzmienie:

»3) pisma kierowane do organdw rzadowej administracji oraz organow administracji
samorzgdowej przygotowywane w komorkach organizacyjnych, o ktérych mowa



w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. e w zakresie o§wiaty zdrowotnej 1 promocji zdrowia oraz pkt
4-6, 81 10-16;

4) pisma kierowane do pafnstwowych powiatowych inspektoréw sanitarnych
przygotowywane w komorkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1

pkt 1 lit. e w zakresie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia oraz pkt 4-6,
8110-16;

5) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje przygotowywane w komorkach
organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. e w zakresie o$wiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia oraz pkt 4-6, 8, 14—15a;”,

b) w ust. 3 po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a—1c w brzmieniu:

»1a) pisma kierowane do organdéw rzadowej administracji oraz organdéw administracji
samorzadowej przygotowywane w komorce organizacyjnej, o ktdrej mowa
w § 4 ust. 1 pkt 1 z wyjgtkiem oddziatu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. e
w zakresie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

1b) pisma kierowane do panstwowych powiatowych inspektorow sanitarnych
przygotowywane w komorce organizacyjnej, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1
z wyjatkiem oddziatu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. e w zakresie odwiaty
zdrowotnej 1 promocji zdrowia;

Ic) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje przygotowywane w komorce
organizacyjnej, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 z wyjatkiem oddziatu, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. e w zakresie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;”,

c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Zastgpca Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych podpisuje
sprawozdania finansowe, pisma i umowy dotyczace zakresu dziatania komorek
organizacyjnych, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3, 719.”;

10) zataczniki nr 1 1 2 do regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Poznaniu otrzymujg brzmienie okreslone odpowiednio
w zalgcznikach nr 1 1 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Oddziatu Organizacji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

/ Marciy Dzi
%Mi{:ﬁl rawny




UZASADNIENIE

Celem usprawnienia i optymalizacji organizacji pracy w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Poznaniu, zwang dalej ,,WSSE”:

1)

2)

3)

w rozdziale 3 dotyczacym kierownictwa WSSE 1 zasad kierowania komoérkami
organizacyjnymi dodaje si¢ zapis dotyczacy powolywania przez Dyrektora WSSE
zespolow do realizacji zadan biezacych i problemowych oraz doprecyzowuje si¢ przepisy
dotyczgce nadzoru merytorycznego nad komoérkami organizacyjnymi WSSE. Zmiany
w zakresie podlegiosci merytorycznej komdrek organizacyjnych wynikajg z potrzeby
usprawnienia nadzoru nad realizacja powierzonych im zadan oraz zapewnienia bardziej
przejrzystej 1 efektywnej struktury zarzgdzania;

w rozdziale 4 zmienia si¢ struktur¢ organizacyjnej WSSE w zwigzku ze zmiang statutu
WSSE i utworzeniem Stanowiska Pracy Audytora Wewnetrznego.

W wyniku analizy sposobu realizacji audytu wewngtrznego przez ustugodawce
zewngtrznego, stwierdzono potrzebg przywrocenia Stanowiska Pracy Audytora
Wewngtrznego. Jego stala obecno$¢ w strukturze organizacyjnej podnosi jako$¢ audytu,
usprawnia przeplyw informacji oraz umozliwia biezgce wsparcie jednostki w doskonaleniu
mechanizméw kontroli zarzadczej. Celem Stanowiska Pracy Audytora Wewnetrznego jest
rowniez wspieranie Dyrektora WSSE w identyfikowaniu obszar6w wymagajgcych
usprawnief,, poprzez przeprowadzanie audytow merytorycznych wszystkich komorek
organizacyjnych WSSE. Jednoczesnie aktualna analiza kosztowa wskazuje, ze utrzymanie
stanowiska nic bedzie rozwigzaniem mniej korzystnym finansowo niz audyt zewngtrzny.
W zwigzku z powyzszym uzasadnione jest przywrocenie Stanowiska Pracy Audytora
Wewngtrznego;

w rozdziale 7 dotyczgcym organizacji i zadan poszczegdlnych komérek organizacyjnych
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

a) doprecyzowuje si¢ zadania Oddzialn Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem
Pracy poprzez dodanie w zakresie Sekcji Nadzoru Srodowiska Pracy zadania
dotyczgcego koordynowania oraz nadzoru nad dziataniami prowadzonymi przez
powiatowe stacje sanitarno-epidemiologiczne w zakresie przestrzegania przepisow
dotyczgcych narazenia pracownikéw na promieniotwoérczy radon w $rodowisku pracy,

b) doprecyzowuje si¢ zadania Oddzialu Higieny Dzieci, Mlodziezy i Promocji Zdrowia
poprzez dodanie zadan dotyczacych opracowywania i rozpowszechniania materiatow
informacyjnych dotyczgcych dzialalnosci Wojewodzkiej Stacji oraz prowadzenia
1 aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej WSSE,

¢) doprecyzowuje si¢ zadania Laboratorium Aparatury Specjalnej dotyczace:

— Pracowni Absorpcji Atomowej poprzez dodanie zadania dotyczgcego
wykonywania badaf i oznaczen metali w probkach wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi z zakresu monitoringu i nadzoru sanitarnego,



4)

—  Pracowni Chromatografii Ciecczowej poprzez wykreslenie zadania dotyczacego
wykonywania oznaczeh w probkach pobranych na stanowiskach pracy technikg
chromatografii cieczowej,

d) doprecyzowuje si¢ zadania Oddzialu Organizacji poprzez dodanie stow

»problemowych oraz” w zadaniu dotyczgcym organizowania 1 koordynowania
kontroli kompleksowych prowadzonych w powiatowych stacjach sanitarno-
epidemiologicznych,

doprecyzowuje si¢ zadania Stanowiska Pracy Inspektora do Spraw Obrony
Cywilnej i Spraw Obronnych poprzez dodanie stéw ,,w tym w zakresie przygotowan
obronnych, ochrony ludno$ci i obrony cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego”
w zadaniu dotyczacym realizowania funkcji doradczych i kontrolnych zwigzanych
z przygotowaniem WSSE 1 jej pracownikow do dziatan w wypadku nadzwyczajnych
zagrozen oraz stow ,,oraz ochrony ludno$ci” w zadaniu dotyczacym prowadzenia
spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania zadan obronnych
w WSSE;

doprecyzowuje si¢ zadania Stanowiska Pracy do Spraw Informacji i Promocji
poprzez uchylenie zadan dotyczacych opracowywania 1 rozpowszechniania
materialow  informacyjnych dotyczacych dziatalno§ci WSSE, prowadzenia

-1 aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej WSSE, koordynacji dziatah w zakresie

budowy 1 utrwalania pozgdanego wizerunku WSSE, redagowania materiatéw
informacyjnych przygotowywanych we wspOlpracy z innymi instytucjami
administracji publicznej, przygotowywania i aktualizacji informacji prasowych oraz
dodanie zadah dotyczacych wspolpracy ze srodkami masowego przekazu
i promowania wizerunku WSSE w mediach, opracowywania i sporzadzania informacji
1 notatek prasowych przy wspolpracy z powiatowymi stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi oraz komorkami organizacyjnymi WSSE, monitorowania
artykutow prasowych, audycji radiowych 1 telewizyjnych oraz organizowania
briefingdw prasowych i spotkan z prasa,

g) ustala si¢ zadania Stanowiska Pracy Audytora Wewnetrznego;

w rozdziale 8 dotyczacym zasad podpisywania decyzji administracyjnych i innych pism
doprecyzowuje si¢ zapisy okre$lajace zakres uprawnien do podpisywania dokumentdéw
przez Wielkopolskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, Zastepce
Wielkopolskiego Panstwowego WojewoOdzkiego Inspektora Sanitarnego oraz Zastgpce
Dyrektora do Spraw Ekonomiczno-Administracyjnych. Zmiana ma na celu jednoznaczne
okreslenie kompetencji poszczegélnych stanowisk oraz zapewnienie spdjnosci
1 przejrzystosci procedur wewngtrznych.



Pozostale zmiany majg charakter redakcyjno-porzadkowy.

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia nie powoduje dodatkowych konsekwencji
spofecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych. Ponadto nie stwierdza si¢ mozliwosci
wystapienia zdarzen korupcyjnych w zwigzku z wej$ciem w zycie zarzadzenia.

YREKTOR
Wojewddkiaif§tacji o-Epldbmiclogicznej

Poznan, dniad 4 grudnia 2025 r.
mgr Pawel {ilewski



Zalacznik nr 1 do zarzqif]zenia Dyrektora
WSSE w Poznaniu nr 4425 "
Data wydania zatacznika .. 14 .. 2048 7.

Zalgceznik nr 1

WYKAZ ADRESOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WOJEWODZKIEJ
STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W POZNANIU

KOMORKA
Lp. ORGANIZACYJNA/SAMODZIELNE ADRES
STANOWISKO PRACY
1 | Oddzial Epidemiologii Poznan, os. Przyjazni 118
o | Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia Poznan, ul. Libelta 36
3 | Oddziat Higieny Komunalnej Poznan, os. Przyjazni 118
Oddzial Nadzoru nad Chemikaliami g e
; & - Poznan, ul. Nowowigjskiego 60
1 Srodowiskiem Pracy
4 Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami Poznan, ul. Nowowiejskiego 60
Sekcja Nadzoru Srodowiska Pracy Poznan, ul. Nowowiejskiego 60
. Oddzm.l Higieny Dzieci, Mtodziezy 1 Promocji B, o5, Przyinsnd 118
Zdrowia
Oddziat Higieny Radiacyjnej Poznan, ul. Libelta 36
6 | Sekcja Higieny Radiacyjnej w Kaliszu Kalisz, ul. Ko$ciuszki 6
‘Sekcja Higieny Radiacyjnej w Koninie Konin, ul. Staszica 16
7 | Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego Poznan, Nowowiejskiego 60
g Glowpy Specjalista c.lo Spraw Systemu Jako$ci Poznaf, 1l Nowewiejskisgo 60
w Dziale Laboratoryjnym
Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii Poznan, ul. Nowowiejskiego 60
Pracownia Mikrobiologii Poznan, ul. Nowowiejskiego 60
9 ["Pracownia Serologii i Biologii Molekularnej Poznan, ul. Nowowigjskiego 60
Pracownia Pozywek Poznan, ul. Nowowiejskiego 60
Laboratorium Badania Zywnosci i Powietrza Poznan, ul. Noskowskiego 21
Pracownia Chemiczna Poznan, ul. Noskowskiego 21
10 | Pracownia Mikrobiologii Poznan, ul. Libelta 36
Pracownia Badz.mla ZywnoSci Genetycznie Pozriat, ul. Tibeleris
Modyfikowanej
L_aboratorlurn Badania Wody i Pomiaréw Boznaf, 1. Noskowskiegs 2]
Fizycznych
11 | Pracownia Chemiczna Poznan, ul. Noskowskiego 21
Pracownia Mikrobiologii Poznan, ul. Noskowskiego 21
Pracownia Pomiaréw Fizycznych Poznan, ul. Noskowskiego 21
12 | Laboratorium Badan Radiacyjnych Konin, ul. Staszica 16
Laboratorium Aparatury Specjalnej Poznan, ul. Libelta 36
Pracownia Absorpcji Atomowej Poznan, ul. Libelta 36
13 ; .. . Poznan, ul. Libelta 36,
Pracownia Chromatografii Gazowej Boznah, ul, Noskowskiego 23
Pracownia Chromatografii Cieczowej Poznan, ul. Libelta 36
Oddzial Ekonomiczny Poznan, ul. Libelta 36
14 | Sekcja Finansow i Ksiggowosci Poznan, ul. Libelta 36

Sekcja Plac

Poznan, ul. Libelta 36
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Sekcja Planowania, Analiz i Sprawozdawczo$ci Poznan, ul. Libelta 36

15 | Oddziat Administracji Poznan, ul. Libelta 36

16 | Oddziat Techniczny Poznan, ul. Libelta 36

17 | Sekcja do Spraw Zamoéwien Publicznych Poznan, ul. Libelta 36

18 | Oddziat Organizacji Poznan, ul. Noskowskiego 23

19 | Oddzial Kadr Poznan, ul. Noskowskiego 23
Oddziat do Spraw Systemu Jakosci,

70 | w tym Gléwny Specjalista do Spraw Systemu Poznan, ul. Noskowskiego 23
Jakosci

71 ioggzeiﬁfggr:;ﬁg Cyberbezpicczenistwa Poznan, ul. Nowowiejskiego 60

72 | Sekcja Prawna Poznan, ul. Libelta 36

23 | Sekcja Archiwum Zaktadowego Poznan, ul. Gronowa 22

24 | Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego Poznan, ul. Libelta 36

B Porma, o, ey 1

2 | Sunowisko Pracy Inspektors do Spraw Obrony | posnas, u1 Nowowieiskiego 60

57 Is);zggxgléga];?sé Inspektora do Spraw Ochrony Poznah, 1. Libalta 46

28 ?;’ir;mzﬁo Pracy do Spraw Informacji Biitiah. T, Gronowa 52

79 | Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Poznan, ul. Libelta 36

30 | Stanowisko Pracy Audytora Wewnetrznego Poznan, ul. Libelta 36

31 | Pion Ochrony Informacji Niejawnych Poznan, ul. Nowowiejskiego 60
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