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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na ushugi spoleczne i inne szczegélne ustugi prowadzone na podstawie art. 138g ustawy Prawo zamowien
publicznych

.Organizacja konferencji dot. inicjatywy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju pn. Wielkie
Wyzwanie: Energia”.

Oznaczenie sprawy: 14/20/US/P11

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z tre$cia niniejszego ogloszenia
o zaméwieniu. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentdéw, oraz przedlozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego.
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1. ADRES ZAMAWIAJACEGO

adres:
NARODOWE CENTRUM BADAN I ROZWOJU
w WARSZAWIE Kontakt:
ul. Nowogrodzka 47a przetargi@ncbr.gov.pl

00-695 Warszawa

www.ncbr.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest zgodnie z art.
138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.1843 ze zm.)
- zwanej dalej ,,ustawa PZP".

2.2. Przedmiotem zamowienia sa ustugi spoteczne, wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

2.3.  Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obicktywny i niedyskryminacyjny.

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji dot. inicjatywy Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju pn. Wielkie Wyzwanie: Energia, poprzez zapewnienie obstugi i wsparcia organizacyjno-
technicznego przy realizacji konferencji.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do niniejszego SIWZ o
zamowieniu (dalej jako ..SIWZ”).

3.3. Podstawowe zasady wspdlpracy:

3.3.1. Wykonawca wyznaczy jedng osobg do ogolnej koordynacji realizacji zamowienia, ktora bedzie
wspoOtpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

3.3.2. W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowal z Zamawiajacym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, niebedacymi pracownikami Zamawiajacego.

3.3.3. Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ z Wykonawca
droga mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

3.3.4. Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”.

3.3.5. W razie zaistnienia koniecznos$ci przetwarzania danych osobowych Zamawiajacy zwrdci si¢ do
wybranego Wykonawcy z prosba o wypekienie arkusza weryfikacji danych osobowych oraz po
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uzyskaniu pozytywnej opinii IODO Zamawiajacego podpisze z wybranym Wykonawca umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego.

3.3.6. Wszystkie materiaty, ktore zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji zamowienia
muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed wyprodukowaniem.
Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie zgtaszat w wersji elektronicznej, a Wykonawca
bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek. Terminy na ostateczne akceptacje zostaty wpisane
w Istotnych Postanowieniach Umowy.

3.3.7. Zamawiajacy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodplatnej zmiany m.in. w aranzacji sceny,
projektéw materiatdéw konferencyjnych, terminu przygotowania, produkcji i dostawy materialow
promocyjnych itp. po podpisaniu umowy. Wykonawca zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone
przez Zamawiajacego.

3.3.8. Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do nieodplatnej zmiany np.: kolorystyki nadruku logotypow,
metody znakowania, kolorystyki materiatéw konferencyjnych okre§lonych w SOPZ, w
szczego6lnosci w sytuacji, gdy nadruk logotypow bylby niemozliwy lub mato czytelny.

3.3.9. Materialy przygotowane specjalnie na Spotkanie (np. wybrane elementy aranzacji, ktore zostaly
specjalnie przygotowane w ramach realizacji przedmiotu umowy) przechodza na wytaczng wlasnosé
Zamawiajacego i beda przez niego wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie.
Zamawiajacy moze nie skorzysta¢ z tego prawa, informujac o tym wybranego Wykonawce.

3.3.10.  Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow z nim
wspoOtpracujacych przy lub na rzecz realizacji zamoéwienia.

3.3.11.  Wykonawca ponosit bedzie peing odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podmiotow,
ktérym powierzy realizacje przedmiotu zamowienia, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

3.4 Zamawiajacy wymaga, aby minimum jedna osoba skierowana do realizacji ustugi byta zatrudniona przez
Wykonawce lub podwykonawcg na podstawie umowy o prace, w takim wymiarze czasu pracy, w jakim dana
osoba bedzie realizowac ustuge. Zasady kontroli sposobu realizacji wyzej wymienionego obowiazku i
sankcje za jego niedotrzymanie okreslone sg w Istotnych postanowieniach umowy (Zatacznik nr 5 do SIWZ).

3.5 Pozycja we Wspolnym Stowniku Zamowien CPV:
79952000-2 - Ustlugi w zakresie organizacji imprez
79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdw i kongresow

3.6 Zamawiajacy wymaga, aby minimum jedna osoba skierowana do realizacji ustugi byta zatrudniona przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, w takim wymiarze czasu pracy, w jakim
dana osoba bedzie realizowa¢ ustuge. Zasady kontroli sposobu realizacji wyzej wymienionego
obowigzku i sankcje za jego niedotrzymanie okre§lone sag we wzorze umowy.

3.8 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zastosowania art. 144 ust 1 pkt 6 uPzp.
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4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1.Spotkanie odbedzie si¢ jednego dnia w terminie 24 marca 2020 r. w miejscu wybranym przez
Zamawiajacego sposrod miejsc zaproponowanych przez Wykonawce. W tym terminie zostanie
przeprowadzone Spotkanie oraz zostang zrealizowane elementy zamowienia (z wylaczeniem realizacji
spotow oraz ewentualnej produkcji i dostawy wybranych materiatdw promocyjnych) Zamawiajacy
dopuszcza zmiang terminu - Zamawiajacy nie pozniej niz 7 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia
poinformuje Wykonawce o nowym terminie.

4.2. Wykonanie i przekazanie Zamawiajgcemu ostatecznej wersji spotow do dnia 24 kwietnia 2020 r.

4.3. Produkcji 1 dostawy wybranych materialdow promocyjnych do dnia 24 marca 2020 r. (Zamawiajacy
dopiero po podpisaniu umowy, moze podja¢ decyzje o przygotowaniu, produkcji i dostawie wybranych

materialow promocyjnych, w tym publikacji, w terminie do dnia 17 kwietnia 2020 r.). Na dzien ogloszenia
postepowania wszystkie materialy wraz z nadrukami musza by¢ dostarczone w dniu 24 marca 2020
r. w celu rozdysponowania ich uczestnikom Spotkania podczas rejestraciji.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

5.1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1
ustawy PZP. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykaze braku podstaw wykluczenia.

5.1.2.  Speiniaja warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w pkt 5.2. SIWZ
5.2 Warunki udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej:

5.2.1 Zdolno$¢ techniczna i zawodowa — wiedza i doswiadczenie. Zamawiajacy uzna ww. warunek za
speliony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy w tym okresie, wykonat
z nalezyta starannoscig co najmniej 2 (dwie) ustugi, z ktoérych kazda polegata na organizacji
1 obstudze technicznej wydarzenia o podobnym charakterze wraz z dziataniami przygotowawczymi
(w tym m.in. aranzacja sceny), z udzialem minimum 60 0s6b oraz o wartosci co najmniej 50 tys. zt
brutto (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych) kazda. Na potwierdzenie powyzszego warunku
wykonawca zlozy wykaz ustug (Zatacznik nr 3 do SIWZ).Ocena spetniania warunkéw zostanie
dokonana wg formuly “spetnia/nie spelnia”. Z tresci zataczonych o$wiadczen i dokumentéw winno
jednoznacznie wynikaé, ze ww. warunki Wykonawca speknia.

Uwaga:

Zamawiajqcy nie dopuszcza sumowania ustug z rozmych kontraktow w celu uzyskania ww. wartosci
minimalnej.

W przypadku ustug bedgcych w trakcie wykonywania, wymagania odnosnie zakresu i wartoSci
wykonywania danej ustugi, dotyczq czesci umowy juz zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczecia wykonywania
ustugi do uptywu terminu skladania ofert) i te parametry (zakres, wartos¢) Wykonawca zobowigzany jest
podac w wykazie ustug.
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- W przypadku, gdy wartos¢ zamowienia jest okreslona w innej walucie niz w zlotych polskich,
Zamawiajgcy dokona przeliczenia tej wartosci na zlote polskie na podstawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do walut obcych okreslonych w Tabeli Kursow Narodowego Banku Polskiego (NBP) na dzien
opublikowania przedmiotowego ogloszenia o zamowieniu.

5.2.2. Zdolno$¢ techniczna i zawodowa - dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Wykonawca winien wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat 7 osobami odpowiedzialnymi za
realizacj¢ zamowienia:

- Dwoch Moderatorow - kazdy posiadajacy co najmniej 2-letnie do§wiadczenie w prowadzeniu nie mniej
niz 3 spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub biznesowym dla co najmniej 50 o0s6b.

Moderator winien posiadaé¢ duza charyzme, nienaganna prezencije i dobry kontakt z publicznoscia.

- Tlumacz jezyka migowego z biegla znajomoscia polskiego jezyka migowego (PJM) posiadajacy

certyfikat T2 Polskiego Zwiazku Gluchych lub réwnowazny oraz posiadajacy do$wiadczenie (min.
roczne doSwiadczenie) w zakresie ttumaczenia na PJM.

- Fotograf posiadajacy co najmniej roczne doswiadczenie w realizacji ustugi fotograficznej podczas

wydarzen (spotkania, konferencje itp.).

- Dwoma Tlumaczami - kazdy posiadajacy co najmniej 2-letnie do$wiadczenie wykonywaniu

samodzielnie tlumaczenia ustne z jezyka angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk

angielski posiadajacy a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie: filologiczne/lingwistyczne w_zakresie
translatoryki wlasciwe dla jezyka angielskiego, lub b) skonczone studia podyplomowe w zakresie

tlumaczen dotyczace jezyka angielskiego.

- Rezyser wydarzenia posiadajacy co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w przygotowaniu scenariusza

minutowego 1 realizacji mniej niz 3 spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub
biznesowym dla co najmniej 50 0sob.

Zamawiajacy na podstawie ztozonych w Ofercie propozycji dwdch osoéb wybierze jedna, ktdra poprowadzi
Wydarzenie. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne zgody moderatora zwigzane
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku moderatora przez Zamawiajacego oraz ze
wypehit obowigzek informacyjny, o ktéorym mowa w RODO

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do SIWZ.

5.3. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

5.4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w pkt 5.2. SIWZ polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych. W takim przypadku:

5.4.1. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotow musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.
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5.4.2. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne
lub zawodowe pozwalajag na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunku udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 uPzp.

5.4.3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w pkt 5.2. powyzej, nie
potwierdzaja spelienia przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze
zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, o ktérych mowa w pkt 5.4. powyze;j.

5.5 W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o wykonanie zamowienia
wystarczy, ze warunki okreslone w pkt 5.2. spetni jeden z nich lub Wykonawcy spetnia je tacznie.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP.

Zamawiajacy z przedmiotowego postepowania wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy PZP tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacj¢, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. —
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 poz. 243 ze zm.) lub ktorego upadlos¢ ogloszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz.U. 2019 poz. 498 ze zm.).

7. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

7.1. W celu potwierdzenia spelniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt 5.2. SIWZ oraz
braku podstaw wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 5.1. SIWZ, Wykonawcy
ubiegajacy si¢ o zamoOwienie muszg zlozyé wraz z oferta za posrednictwem miniPortalu
(https://miniportal.uzp.gov.pl/), nastgpujace dokumenty:

7.1.1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

7.1.2.  Wykaz uslug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem przedmiotu ustug, wartosci, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane oraz zalaczenie dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane Iub
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sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdorych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow
— o$wiadczenie Wykonawcy.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

7.1.3. Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami, sporzagdzony zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do SIWZ.

7.2.  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP- do
sporzadzenia tego dokumentu shuzy Zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do
zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

7.3.  Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku:

7.3.1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg ustanowié¢
petnomocnika. Z tresci pelnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcy w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu
Wykonawcy. Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobg(y) uprawniona(-e) do jego
udzielenia, tj. zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcow. W przypadku wspdlnikow
spotki cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres
isposob reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedlozenie umowy konsorcjum.
Pelnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

7.3.2. Zamawiajagcy przed zawarciem umowy o udzieclenie zamoéwienia publicznego bedzie zadat
dostarczenia umowy regulujacej wspotprace podmiotdow wystepujacych wspolnie.

7.3.3. Kopie dokumentéw dotyczacych poszczegdlnych Wykonawcow muszg by¢é poswiadczone
wlasnorecznym podpisem i dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem", przez wyznaczonego przez
nich pelnomocnika lub odpowiednio przez tych Wykonawcow.

7.4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub
niektérych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja
warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio os$wiadczenia lub dokumenty nie sg aktualne, do zlozenia aktualnych os$wiadczen lub

dokumentow.
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7.5. W przypadku podpisywania oferty przez pelnomocnika wraz z oferta Wykonawca winien zlozy¢

oryginal pelnomocnictwa albo kopi¢ uwierzytelniona notarialnie lub poswiadczong za zgodno$é
z oryginatem przez osobe¢(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy (tzn. zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie witasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy). Nie jest dopuszczalne potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem tresci
petnomocnictwa przez samego pelnomocnika umocowanego tymze petnomocnictwem, radce prawnego
i adwokata. Z tresci pelnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy.

7.6. W przypadku wskazania przez Wykonawce w Formularzu oferty dostgpnosci oswiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 7.1. SIWZ w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostgpnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych
baz danych wskazane przez Wykonawce os$wiadczenia lub dokumenty. Jezeli o$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, sg sporzadzone w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia ich thumaczenia na jgzyk polski.

7.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udzialu w niniejszym postgpowaniu.

7.8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw dodatkowych wyjasnien lub
uzupetien dotyczacych dokumentoéw lub tresci ztozonych ofert.

7.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny pod wzgledem spelnienia warunkow udziatu
W postepowaniu, a co za tym idzie do ewentualnego wezwania do uzupehlienia dokumentéw oraz
ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

7.10. Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ postanowienia niniejszego SIWZ.

8. INFORMACJE (0} SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

8.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa
si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz
poczty elektroniczne;.

8.2. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

8.3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i1 odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu (zatacznik nr 10 do SIWZ) oraz Regulaminie ePUAP.

8.4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB (dotyczy MiniPortalu oraz
ePUAP). Maksymalny rozmiar wiadomosci przesylanych za posrednictwem poczty elektronicznej wynosi
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8.5. Za date przekazania oferty, wraz z zatacznikami, przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

8.6. Za datg przekazania wnioskow, zawiadomien, dokumentéow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub os$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania drogg elektroniczng.

8.7. Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamowienia dostepne
sa na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz zostal zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

8.8. Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen sktadane sg
przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza
rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres przetargi@ncbr.gov.pl . Sposob

sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

8.9. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie dotyczy udzielonych wyjasnien.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskow. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8.10. Pytania nalezy przesyla¢ za posrednictwem ePUAP lub za pomoca poczty elektronicznej na adres:
przetargi@ncbr.gov.pl. W temacie pisma nalezy poda¢ tytut i znak przetargu.

8.11. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajacego.

8.12. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowac tre$¢ niniejszej SIWZ.

8.13. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czegScig SIWZ 1 zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

8.14. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca
nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajagcego pozniejsze o§wiadczenie Zamawiajgcego.
8.15. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny bedzie

dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

8.16. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci stosowng informacje¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.
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9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1 W niniejszym postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium przed uplywem terminu
sktadania ofert. Wadium nalezy wnies¢ w wysokosci 1 000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100).

9.2  Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1)  pienigdzu,

2)  poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;

3)  gwarancjach bankowych;
4)  gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)  porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2014 1., poz. 1804 oraz z 2015
r. poz.978 i 1240).

9.3 Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju:
Bank Gospodarstwa Krajowego
I Oddzial w Warszawie
nr 22 1130 1017 0020 1020 9820 0001

z zaznaczeniem ,, Wadium — Swiadczenie ustugi organizacji konferencji dot. inicjatywy Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju pn. Wielkie Wyzwanie: Energia nr 14/20/US/P11 .

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktore znajdzie si¢ na rachunku
bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.4 W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieni¢zna, Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z
ofertg oryginatu dokumentu wadialnego (gwarancji lub porgczenia) w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionego pracownika gwaranta/poreczyciela.

9.5 Dokument wadialny, o ktorym mowa w pkt 9.4. SIWZ, powinien zawiera¢ informacje o udzieleniu
gwarancji lub poreczenia na odpowiednia kwote wymieniong w pkt 9.1. SIWZ, stanowiacg zabezpieczenie
wadium na rzecz Zamawiajacego w postepowaniu na ustugi spoleczne na §wiadczenie ustugi organizacji
konferencji prasowych winien okre§la¢ precyzyjnie gwaranta (porgczyciela), beneficjenta (Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju), zleceniodawce gwarancji (porgczenia), termin waznosci udzielonej gwarancji
(porgczenia), ktéry winien odpowiada¢ co najmniej terminowi zwigzania ofertg — pkt 10.1. SIWZ oraz
zawiera¢ zobowiazanie podmiotu udzielajacego gwarancji (porgczenia) do bezwarunkowej, nicodwotalnej
zaplaty wadium na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego w przypadkach przewidzianych ustawie
PZP. Tre$¢ dokumentu stanowigcego wadium nie moze warunkowaé wyplacenia kwoty Zamawiajagcemu
od badania zasadnos$ci zadania wyplaty przez wystawce dokumentu czy jakikolwiek inny podmiot.

9.6 Tres¢ dokumentu stanowigcego wadium nie moze warunkowaé wyptacenia kwoty Zamawiajacemu od
badania zasadnosci zadania wyptaty przez wystawceg dokumentu czy jakikolwiek inny podmiot.
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9.7 W przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia, dopuszczalne jest
wystawienie dokumentu stanowigcego wadium na jednego z Wykonawcoéw, pod warunkiem, ze z jego
tresci wynika, iz zabezpiecza on ztozenie oferty przez wszystkich Wykonawcow dzialajacych wspdlnie,
lub ze dokument wadialny zostal wystawiony na podmiot prawidtlowo umocowany do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow dziatajacych wspdlnie.

9.8  Termin wniesienia wadium uplywa wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.9  Wadium musi zabezpiecza¢ ofertg przez caty okres zwigzania oferta, poczawszy od dnia, w ktorym uplywa
termin skladania ofert.

9.10 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o
ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy PZP, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, pelnomocnictw lub nie wyrazil zgody na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

9.11 Zamawiajacy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy PZP odrzuci oferte Wykonawcow, ktorzy nie
whniesli wadium lub jesli wadium zostato wniesione w sposdb nieprawidlowy.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1. Okres zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢
sie¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak niz 60 dni (art. 85 ust. 2 uPzp).

10.3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza.

10.4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

10.5. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

10.6. Zamawiajacy, nie pozniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium, wzywa wykonawcéw, pod
rygorem wykluczenia z postgpowania, do przediuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium
na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. W przypadku wniesienia
odwotania po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano jako najkorzystniejsza. (art. 184 uPzp).
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11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w jednym

11.2.

Funduszi
Europejs ie - P Ed jski Fund
olska Badar i Rozwoju uropejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj

z nastgpujacych formatow danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt, i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie
korzystania z miniPortalu (zalacznik nr 10 do SIWZ).

Do oferty nalezy dotagczy¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym o$wiadczenia

i dokumenty:

11.2.1. Formularz ofertowy (wypekiony i podpisany) — do wykorzystania wzor (druk), stanowigcy
Zalacznik nr 2 do SIWZ. W przypadku niekorzystania z ww. druku, oferta musi zawierac

w szczegolnosci: wskazanie oferowanego przedmiotu zamowienia, ceng oferty brutto, zobowiazanie
dotyczace terminu realizacji zamowienia i warunkow ptatnosci, o§wiadczenie o okresie zwigzania ofertg
oraz o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i Wzoru umowy bez zastrzezen, a takze informacje,
ktora czes¢ zamowienia Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

11.2.2. Oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci. Oswiadczenie
nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zalacznikiem nr 9do SIWZ;

11.2.3. Os$wiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne. O$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ zgodnie
z Zalacznikiem nr 9 do SIWZ;

11.2.4.Pelnomocnictwo - jesli dotyczy,
11.2.5.Zobowiazanie podmiotu trzeciego — jezeli Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu,

11.2.6. Wykaz ushug z podaniem przedmiotu ustug, wartosci, dat wykonania, nazwy podmiotu na
rzecz, ktorego byta swiadczona ustuga oraz zalaczenie dowodow w rozumieniu Rozporzadzenia MR,
ze zostaty wykonane nalezycie. Do ewentualnego wykorzystania przy sporzadzaniu tego dokumentu
stuzy Zalacznik nr 3 do SIWZ.

11.2.7 Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug wraz z informacjami na temat ich
do$wiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzadzony
zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do SIWZ;

11.2.8. Propozycje miejsc, w ktorych Wykonawca proponuje zorganizowaé przedmiotowa
konferencje Zalacznikiem nr 8 do SIWZ;

11.2.9 Projekt aranzacji sceny (jeden).

11.3. Oferte, oswiadczenia a takze wykaz ustug zaleca si¢ sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zalaczniki
do SIWZ.
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11.4. W przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zataczonego Formularza ofertowego, zobowigzany jest
zlozy¢ oferte w taki sposob, by tres¢ oferty odpowiadata tresci SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie
skorzysta z zatagczonych drukéw (Zatacznik nr 2, 3, 4, 7, 8, 9 do SIWZ), tres¢ sktadanych o§wiadczen oraz
wykazu ushig powinna potwierdza¢ spetlianie warunkéw udzialu obowigzujacych w niniejszym
postepowaniu.

11.5. Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena,
ustalona zgodnie z opisem w pkt 13 SIWZ.

11.6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

11.7. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1637 z
pézn. zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowiacych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnicg przedsigbiorstwa. Zaleca si¢, aby uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej byto sformulowane
W sposob umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom postgpowania.

Uwaga

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona informacja ma
charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia tqcznie trzy warunki:

- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa Ilub posiada wartos¢
gospodarczg,

- jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sq powszechnie znane osobom
zwykle zajmujgcym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sq tatwo dostepne dla takich osob, tzn. nie jest
znana 0gotowi lub osobom, ktore ze wzgledu na prowadzong dzialalnosc sq zainteresowane jej posiadaniem,

- uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzania nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqgdowego, nalezy przyjqc, iz sferq tajemnicy mozna objgé
tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym osobom lub okreslonej grupie 0sob. Obszar ten
nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze
sie legalnie dowiedziec.

11.8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90

ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz
dane informacje stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

11.9. Wykonawca w szczeg6lnos$ci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

11.9.1. odczytywanych podczas otwarcia ofert, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,

11.9.2. ktére sg jawne na mocy odrgbnych przepisow,
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11.9.3. cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania powyzszych wymagan beda
obcigzaly Wykonawcg.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1 Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla wykonawcow na miniPortalu.

12.2 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 03 marca 2020 r. o godz. 10:00.

12.3 Otwarcie ofert nastapi w dniu 03 marca 2020 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego, w sali 108
(1 pietro).
12.4 Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

12.5 Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostgpnej na miniPortalu
1 dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

12.6 Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposoéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji
uzytkownika dostepnej na miniPortalu oraz stanowigcej zalacznik nr 10 do niniejszej SIWZ.

12.7 Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

12.8 Obowigzkiem Wykonawcy jest zapoznac¢ si¢ z Regulaminem korzystania z miniPortalu oraz Regulaminem
ePUAP. W zwiazku z powyzszym zlozenie ofert w sposdb niezgodny z Regulaminem (np. podwoéjne
zaszyfrowanie) moze spowodowaé brak mozliwosci odczytania oferty, za co odpowiedzialno§¢ ponosi
Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy potraktuje oferte jako nie zlozong skutecznie.
Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z Zalacznikiem nr 10 do SIWZ, ktory jest Skrécona instrukcja

przyvgotowania i zlozenia oferty na miniPortalu.

12.9 Zamawiajacy zaleca aby, zgodnie z wytycznymi Urzedu Zaméwien Publicznych, Wykonawca zwracat
uwage na to, czy ID postepowania, ktore wpisuje do aplikacji do szyfrowania, zgadza si¢ z kluczem
publicznym.

12.10 W celu prawidtowego uzycia pary kluczy do szyfrowania i deszyfrowania, oferta musi zosta¢ zaszyfrowana
tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku polaczony z wygenerowanymi
kluczami. W momencie podwojnego zaszyfrowania oferty, system miniPortal dostaje informacj¢ o hashu
pliku wylacznie zaszyfrowanego pliku po raz ostatni, ktory jest wysytany poprzez formularze do ztozenia,
wycofania lub zmiany oferty. Przy odszyfrowaniu Aplikacja ,,sczytuje” tylko ten ostatni hash pliku.
W zwiazku z powyzszym brak jest mozliwosci otwarcia podwojnie zaszyfrowanej oferty.

12.11 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
atakze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
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12.12 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie www.bip.ncbr.gov.pl informacje
dotyczace:

12.12.1 kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
12.12.2 firm oraz adreso6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
12.12.3 ceny, terminu wykonania zamo6wienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach;

12.13 W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ich tresci.

12.14 Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny ofert
okreslonym w punkcie 15 niniejszej SIWZ.

12.15 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie PZP oraz w SIWZ, a ponadto uzyska najwicksza liczbe punktow zgodnie
Z przyjetym kryterium oceny ofert.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1. Cena oferty brutto jest cena obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamowienia
(w tym m.in. podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty).

13.2. Wykonawca w Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 poda catkowita, maksymalng warto$¢ za
wykonanie zamowienia.

13.3. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich. Wykonawca okresli ceny za wszystkie elementy
zamowienia, wypetniajac odpowiednio wszystkie pola Formularza oferty.

13.4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzywania umowy.

13.5. Ceny jednostkowe i wszystkie wymienione wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

13.6. Cena oferty musi zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbiezno$ci przyjmuje si¢ cenc
wyrazong stownie. W Formularzu oferty nalezy podac:

1) maksymalng ceng oferty netto — bez podatku VAT,

2) maksymalng ceng¢ oferty brutto — lacznie z podatkiem VAT,
3) ceny jednostkowe brutto — tacznie z podatkiem VAT,

4) stawke podatku VAT.

13.7. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za
oczywistg omytke i nie poprawi btednie ustalonej stawki podatku VAT.

13.8. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu oferty, w oparciu, o ktére zostata wyliczona catkowita wartos¢
wynagrodzenia, moga zosta¢ zwaloryzowane o S$rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych, publikowany przez GUS w Monitorze Polskim. Waloryzacja nastepuje wylacznie na
wniosek Wykonawcy. Wniosek w tym zakresie Wykonawca moze zlozy¢ nie wczesniej niz po uptywie
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roku obowigzywania umowy. Zwaloryzowane ceny beda obowiazywaty od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca rozliczeniowego ustugi, po miesigcu w ktorym ztozono wniosek o waloryzacje.

14. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

14.1. W zwiagzku z wykonaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego w przedmiotowym postgpowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawca w walutach obcych.

14.2. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg dokonywane w ztotych polskich.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ISPOSOBU OCENY
OFERT

15.1. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty oraz maksymalna liczba
punktow w ramach kazdego z nich:

L.p. Kryterium Waga Punkty
1. Cena (C) 40% 40 pkt
2. Projekt aranzacji sceny (S) 60% 60 pkt

15.2. Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla kazdej oferty, za
kazde kryterium, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzsza liczba
punktéw ogdlem, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Oceng koncowg oferty stanowi¢ bedzie wspodlna ocena komisji przetargowej na podstawie punktow
przyznanych w kryterium cena oraz punktow uzyskanych w kryterium Koncepcja aranzacji sceny.

15.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow (Zamawiajacy
zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku). Komisja w ocenie merytorycznej
bedzie kierowata si¢ wymienionymi powyzej kryteriami merytorycznymi oraz bedzie przyznawaé
punkty w wymienionych przedziatach.

15.4 Kryterium — cena ,,C” - waga 40% (40% = 40 pkt)

Maksymalng liczbg punktéw w tym kryterium (40 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje
najnizsza cen¢ za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia podang przez Wykonawce w Formularzu
Oferty (Zatacznik nr 2 do SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza
liczbg punktow obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

(Cn : Co) x 40 = liczba punktow

gdzie:
Corapersie Raeczpospoit a Unia Europeik
uropejski Fundusz
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Cn — najnizsza cena brutto sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Co — cena brutto oferty oceniane;j

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 40 punktow.

15.5 Kryterium ,,Projekt aranzacji sceny” - waga 60 % (60% = 60 pkt).

Punkty zostang przyznane na podstawie zlozonej wraz z oferta Koncepcji projekt aranzacji sceny
przygotowanej zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow.

Wykonaweca sktada tylko jeden projekt graficzny. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku dotgczenia
do oferty wigcej niz jednego projektu graficznego ocenie podlega¢ bedzie projekt zataczony, jako
pierwszy w kolejnosci. W przypadku niedolaczenia projektu graficznego do oferty, oferta bedzie
podlegata odrzuceniu.

Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie zlozonego wraz z ofertg projektu (wizualizacja
wykonana w programie graficznym, nie odreczenie) aranzacji sceny, zawierajacego elementy wymagane
przez Zamawiajacego tj. scena wraz z zabudowg ($ciang) z zamieszczonym logo NCBR, logo inicjatywy
i zestawem logotypoéw unijnych i podestem, schodkiem/schodkami (w przypadku koniecznos$ci) oraz

ekranem.

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie: estetyka aranzacji sceny i atrakcyjno$é¢ zastosowanych
rozwigzan graficznych w scenografii oraz elementow scenografii.

Przydziat punktow zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionego przez Wykonawce projektu
aranzacji sceny z projektami aranzacji sceny przedstawionymi przez innych Wykonawcow. Po dokonaniu
wskazanego zestawienia w ramach kryterium, jezeli mozliwe jest zroznicowanie przedstawionych przez
Wykonawcow projektow w danym kryterium, Komisja oceni kolejnos¢, w jakiej poszczegolne projekty
Wykonawcow najlepiej spetniajg kryterium.

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej wigcej niz jeden projekt otrzyma to samo miejsce w
zestawieniu. W takim przypadku, projekty pozostatych Wykonawcow zajma kolejno nastgpne miejsca w
zestawieniu.

Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny projektéw jest jednakowych i nie mozna oceni¢,
ktore z nich w wigkszym lub mniejszym stopniu spelniaja wskazane kryterium, to wszystkim
Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba punktéw zgodna z
miejscem projektow w zestawieniu.

Wykonawcy, ktory przedstawil projekt najlepiej speniajacy dane kryterium sposrdéd wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcow projektow, przyznaje si¢ maksymalng liczbe punktéw mozliwa do
uzyskania za dane kryterium.
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Wykonawcy, ktory przedstawit projekt niespeiniajacy danego kryterium albo spelniajacy go w
najmniejszym stopniu, o ile nie zostaly przyznane miejsca ex aequo, przyznaje si¢ ,,0” punktow
kryterium.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbg punktow albo 0O
punktow.

Wykonawcom, ktorych projekt oceniany jest jako spetniajacy dane kryterium w mniejszym stopniu od
najlepszej propozycji i w wigkszym stopniu od najgorszej propozycji, przyznaje si¢ liczbg punktow
posrednig, obliczong zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbg punktow
proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

Ocenie podlega¢ bedzie czy projekt uwzglednia obowigzujace trendy, m.in. w doborze kolorystyki,
aranzacji elementow scenografii, czy przyciaga i zatrzymuje uwagg, wyrazistos¢ i oryginalnos¢ projektu.

S = [(Smax — Sobl.) : (Smax — 1)] * 60 pkt
gdzie:
Smax — liczba ofert (np. 2, 3,4 ...n)

Sobl. — pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym kryterium

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow.

16. WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY, UDZIELENIE ZAMOWIENIA
16.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory:
16.1.1. nie wykazat spelniania warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w pkt 5.2. SIWZ,
16.1.2. nie wykazat braku podstaw wykluczenia z powodu okoliczno$ci wskazanych w pkt 5.1. SIWZ,

16.1.3. ztozy nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

16.2. Zamawiajacy poprawi w ofertach: oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek; oczywiste omyiki pisarskie oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnej zmiany tresci oferty. O powyzszym
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

16.3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
16.3.1. jest niezgodna z ustawa

16.3.2. jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego SIWZ;
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16.3.3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

16.3.4. zawiera razaco niskg cen¢ lub Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Jezeli cena oferty Wykonawcy wzbudzi podejrzenia Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez niego, Zamawiajacy zwrdci si¢ o
udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia;

16.3.5. zawiera btgdy w obliczeniu ceny;

16.3.6. Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzil si¢ na poprawienie innej omylki
polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnej zmiany tresci oferty;

16.3.7. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
16.4. Zamawiajacy nie udzieli zamowienia jezeli:
16.4.1. nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

16.4.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

16.4.3. w przypadku, o ktérym mowa w pkt 16.6. SIWZ, zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

16.4.4. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajacego, czego nie
mozna bylo wczesniej przewidziec;

16.4.5. jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego.

16.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

— rezygnacji lub uniewaznienia Zaméwienia w uzasadnionych przypadkach (np. zmiany decyzji
zamawiajagcego w zakresie konieczno$ci realizacji zamoOwienia) przed wyborem oferty
najkorzystniejszej;

— zmiany tre$ci SIWZ oraz SOPZ przed uptywem terminu sktadania ofert;

— negocjacji warunkéw zamoéwienia oraz przedstawionych warunkow wspotpracy, w tym
mozliwo$¢ modyfikacji wskazanych w SOPZ elementow;

— zmiany terminu realizacji zamowienia, w tym terminu realizacji materiatéw promocyjnych;
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17.

18.

— akceptacji oraz wprowadzenia zmian w zaproponowanych przez Wykonawce propozycjach
i projektach (m.in. sceny, materialdow konferencyjnych i promocyjnych itp.). Wybrany
Wykonawca zobowigzany bedzie do ich modyfikacji wg wskazan Zamawiajacego;

— aneksowania umowy.

16.6. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie warunki postawione
w niniejszym SIWZ oraz otrzyma najwicksza liczbe punktéw sposrod rozpatrywanych ofert.

POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
17.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

17.1.1. oczywiste omylki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omylki dotyczace wyrazow,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny blad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r.,
rozbieznos¢ pomiedzy cena wpisang liczbg i stownie.

17.1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omytki dotyczace dzialan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

17.1.3. inne omyltki — polegajace na niezgodno$ci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

17.2. O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE ORAZ
INFORMACJE ZAWARTE W ART. 92 UST. 1 USTAWY PZP

18.1.Umowa w sprawie wykonania zaméwienia publicznego, ktérego przedmiot zostat okreslony
w niniejszym SIWZ, zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

18.2. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofert¢ z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszym SIWZ.

18.3. Zamawiajgcy poinformuje wszystkich wykonawcow o:
18.3.1. wyborze najkorzystniejszej oferty,
18.3.2. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
18.3.3. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

18.3.4. uniewaznieniu postepowania.
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18.4. Zamawiajacy okresli date i miejsce podpisania umowy. Termin podpisania umowy nie bedzie krotszy
niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie
to zostalo przestane przy uzyciu $§rodkdw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni — jezeli zostalo
przestane w inny sposob.

18.5. Zawarcie umowy przed uptywem terminu, o ktéorym mowa w pkt 18.4. moze nastapi¢ w przypadku,
gdy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostanie ztozona tylko jedna oferta (art. 94
ust. 2 pkt la ustawy Pzp).

18.6. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje dotyczace
wskazania 0so6b podpisujacych umowe oraz osoby upowaznione do kontaktow w sprawach realizacji
umowy.

18.7. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

18.8. O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce odrgbnym
pismem lub droga mailowa.

18.9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.

18.10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY

19.1. Istotne dla Stron postanowienia zostaly zawarte we wzorze umowy. Wzor umowy stanowi Zalgcznik nr 6
do SIWZ.

19.2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja wszystkich warunkow zawartych we wzorze umowy.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢e w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

21. INNE INFORMACJE
Nie przewiduje sie:
20.1. zawarcia uUmowy ramowe;j;

20.2. ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;
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20.3. wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

20.4. zwrotu koszow udziatu w postgpowaniu.

22. OBOWIAZEK INFORMACJI

Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, ktorej dane dotycza: Zgodnie z art. 13 ust. 112

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

Funduszi

Europejskie P Europejski Fund
olska Badar i Rozwoju uropejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj -

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695, Warszawa

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Bada#n i Rozwoju mozna
uzyskac¢ pod adresem inspektorochronydanychosobowych@ncbr.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 14/20/US/P11 na organizacje konferencji dot.
inicjatywy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju pn. Wielkie Wyzwanie: Energia w trybie zamowienia
na ustugi spoteczne;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begda podejmowane w sposodb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

Rzeczpospolita a Narcdowe Centrum Unia Europejska
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— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

21.2. Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktorej dane dotyczg: Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695, Warszawa

=  kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju mozna
uzyska¢ pod adresem inspektorochronydanychosobowych@ncbr.gov.pl;

= Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane od ... to jest od Wykonawcy;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego 7/20/US na ustuge kompleksowej organizacji
konferencji prasowych oraz innych wydarzen z udzialem mediéw w trybie zamowienia na ushugi
spoteczne;

= Zamawiajacy bedzie przetwarzal nastgpujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: .../ wymienic¢ np.
Imig, nazwisko, data urodzenia, adres etc./

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykaz Zalacznikow do niniejszego SIWZ.:

1. Zatgcznik Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

2. Zatacznik Nr 2 — Formularz oferty

3. Zatacznik Nr 3 — Wykaz ustug do potwierdzenia warunku

4. Zalacznik Nr 4 — Os$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP

5. Zatgcznik Nr 5 — Istotne postanowienia umowy

6. Zatacznik Nr 6 - Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe

7. Zatacznik Nr 7 — Wykaz osob

8. Zakacznik Nr 8 — Propozycje miejsc, w ktorych Wykonawca proponuje zorganizowa¢ przedmiotowa
konferencje

9. Zatgcznik Nr 9 — O$wiadczenia w zakresie braku podstaw wykluczenia

10.  Zalacznik 10 — Regulamin korzystania z miniportalu
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Zatqcznik Nr 1 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji dot. inicjatywy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
pn. Wielkie Wyzwanie: Energia, poprzez zapewnienie obstugi i wsparcia organizacyjno-technicznego przy
realizacji wydarzenia (zwana dalej ,,Spotkaniem”™).

I1. Kod CPV
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

Miejsce i organizacja konferencji

1) Konferencja odbedzie si¢ w dniu 24 marca 2020 r w Warszawie i wezmie w nim udziat okoto 100 oséb
(ostateczna liczba osob zostanie potwierdzona Wykonawcy). Zamawiajacy dopuszcza przesunigcie terminu
wydarzenia, o czym poinformuje Wykonawce z minimum tygodniowym wyprzedzeniem.

2) Spotkanie begdzie odbywato si¢ w godzinach 12:00 — 18:00. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany
przygotowac salg do godziny 10:00. Ustalenie godziny montazu techniki oraz ustawienia sali lezy w gestii
Wykonawcy (w celu ustalenie szczegdtow w tym kwestii technicznych z pracownikiem miejsca, w ktorym
odbedzie si¢ Wydarzenie). Ostateczne godziny Spotkania moga ulec przesunigciu.

3) Miejsce realizacji Spotkania w Warszawie: zapewnione przez Wykonawce.

Wykonawca przedstawi trzy propozycje miejsca (z wylaczeniem obiektow hotelowych), sposréd ktorych

Zamawiajacy wybierze jedna.

4) Koszt wynajgcia miejsca w tym sal, zapewnienia krzeset dla uczestnikow oraz ustugi cateringowej oraz innych
niezbednych elementow do prawidtowej realizacji Przedmiotu zamowienia lezy po stronie wykonawcy.

III.Cel zaméwienia

Celem realizacji zamowienia jest zachecenie do przystgpienia do inicjatywy NCBR pn. Wielkie Wyzwanie:
Energia oraz przekazanie uczestnikom konferencji oraz mediom informacji nt. zalozen konkursu oraz zasad
udzialu. Spotkanie ma rowniez stworzy¢ mozliwos¢ pozyskania sponsoréw i skojarzenia osob/instytucji
zainteresowanych udziatem w konkursie oraz zachecenia do interakcji miedzy uczestnikami (tworzenie
zespotow), ktorzy mogliby potencjalnie nawigza¢ ze soba wspolprace — przedstawicieli przedsigbiorstw,
naukowcow, studentéw, 0sob zainteresowanych tematyka naukowa.
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IV.Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezalo zapewnienie miejsca wydarzenia, wsparcia technicznego

i organizacyjnego oraz ushugi cateringowej podczas trwania Spotkania, polegajacego na wykonaniu
nastepujacych zadan:

Fundusze f oo C Unia Europejska
H Europejskie Rzeczpospolita 8 Narodowe Centrum

zapewnienie sceny (z podestem i1 schodkiem) wraz z zabudowa ($ciana). Scena bedzie utrzymana
w eleganckim charakterze (przy zastosowaniu nowoczesnych i oryginalnych elementow). Na $cianie sceny
muszg znalez¢ si¢: logotyp inicjatywy Wielkie Wyzwanie: Energia, zestaw logotypoéw Funduszy Europejskich
(wskazane przez Zamawiajacego) oraz logo NCBR — zamieszczone w sposob trwaty. Zamawiajacy dopuszcza
zamieszczenie rowniez innych logotypéw. Wykonawca na zabudowie sceny ($cianie) zamies$ci duzy ekran
(ekran LED - standard P3 o proporcjach 16x9.Zamawiajacy dopuszcza takze diod¢ w formacie 16x9); ekran
wielko$cia musi by¢ dostosowany do rozmiaru sali w miejscu zaproponowanym przez Wykonawceg — po
uzgodnieniu rozmiaru z Zamawiajacym. Wymogiem jest aby byt on widoczny dla wszystkich uczestnikéw
wydarzenia), na ktérym prezentowane beda materiaty konferencyjne (np. prezentacje, filmy itp.).

Wykonawca zapewni odpowiednie oswietlenie sceny, ktore begdzie nawigzywa¢ do koncepcji aranzacji
Spotkania. Scena musi by¢ widoczna z kazdego punktu sali. Na scenie ustawiona bedzie moéwnica
(nowoczesna, efektowna oraz multimedialna) z wmontowanym w blacie ekranem LCD do podgladu
prezentacji oraz z dwoma mikrofonami na gesiej szyi (wyglad moéwnicy spojny z aranzacjg sceny).
Okablowanie sceny musi by¢ schowane i niewidoczne dla uczestnikow, a takze dla prelegentow
wystepujacych na scenie.

W razie potrzeby Wykonawca zapewni dwa telewizory LCD 50°, ktére zostang ustawione na Sali.

Metoda oznakowania sceny logotypami powinna by¢ trwata.

Rozmiar sceny musi by¢ dopasowany do wielkosci sali w oraz charakteru wystgpien. Wymiar sceny gtownej
zostanie zaproponowany przez Wykonawce. Z perspektywy Zamawiajacego wielko$¢ sceny musi by¢ na tyle
duza, zeby na scenie mozna byto wbudowac ekran o proporcjach i wymogach wskazanych w SOPZ oraz zeby
na niej swobodnie prezentowali si¢ prelegenci. Scena musi by¢ widoczna z kazdego punktu sali.

Design sceny powinien by¢ spojny z dotychczasows identyfikacja wizualng przedsigwzigcia.

https://wielkiewyzwanie.ncbr.gov.pl/

Podczas wydarzenia nie jest planowany wystep artystyczny.

- Polska Badan i Rezwoju Eur_opejski Fundusz
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Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia proby generalnej przed samym Spotkaniem (np. w celu
weryfikacji czy wszystkie prezentacje oraz materialy video dziatajg itp.)

e zapewnienie dodatkowych elementow scenografii i brandingu do ustawienia w sali i przed salg, oznakowanych
logotypami i nawigzujacych do tematu konferencji:

v’ tabliczek kierujgcych/”potykaczy” z nazwag konferencji — w liczbie dostosowanej do wnetrza;

v 8 duzych, estetycznych tablic na stojaku/stelazu (np. korkowych lub magnetycznych na ktoérych uczestnicy
konferencji beda mogli przywiesi¢ swoje dane kontaktowe) o rozmiarze ok. 1,5 x 3 m (Zamawiajacy
dopuszcza inny rozmiar tablic) wraz z akcesoriami (pinezki, kartki/post-it, magnesy) oraz z oznakowaniem
(np. ,,sponsorzy”, ,,szukam zespotu). Tablice majg by¢ zlokalizowane na sali konferencyjnej;

v mikrofonow ze statywami (5 sztuk), mikrofonéw za ucho (mikroportow - 2 szt.), z naglo$nieniem i kostka
zbierajacg dzwick.

v’ 8 zestawOw konsultacyjnych (stoiska konsultacyjne) — kazdy zestaw sktada sie z prostej bialej lady z 4-5
krzestami hoker.

Materiat lady np. MDF lub Plexi (Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie innego niz ww. materiat pod
warunkiem, ze wykorzystane elementy beda estetyczne, nowoczesne oraz spdjne z innymi elementami
scenografii), wymiary: dtugo$¢ w przedziale: 150-220 cm, szerokos$¢ w przedziale: 70-80 cm, wysoko$¢ w
przedziale: 110-130 cm. Zamawiajacy dopuszcza inne wymiary lady zgodnie z koncepcja aranzacji
Wykonawcy.

Przednia $ciana kazdej z 8 lad, zostanie oznaczona logotypem. Kazda lada zostanie oznaczona
(oznakowanie widoczne dla uczestnikow konferencji) logotypem sponsora. Metoda oznakowania lady
logotypami powinna by¢ trwata. W przypadku zwigkszenia si¢ ilosci stoisk konsultacyjnych Wykonawca
zapewni dodatkowe zestawy konsultacyjne — kazdy taki zestaw bedzie sktadat si¢ ze stotu wraz z 4
krzestami.

Zdjecie pogladowe (lady wraz z hokerami) z Internetu:

- Polska Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj Rozwoju Regionalnego
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e przygotowanie wizualizacji graficznej konferencji, nawigzujacej do dotychczasowej identyfikacji wizualne;j
inicjatywy, tj. zaproszenia w formie elektronicznej, zaproszenia dla mediow, 3 grafiki na social media
Zamawiajacego (w formatach dostosowanych do: Facebook, Twitter, Linkedin), prezentacja do
wys$wietlenia na ekranie, itp. wraz z przeniesieniem praw autorskich.

e przygotowanie i ustawienie lady recepcyjnej przed sala, w ktorej odbedzie si¢ Spotkanie.

Prosta w formie i jednocze$nie efektowna lada recepcyjna, opcjonalnie wyposazona w o§wietlenie LED, co
doda lekkosci 1 wyrdzni stanowisko recepcyjne w zaciemnionych pomieszczeniach. Lada oznaczona
(oznakowanie widoczne dla uczestnikow konferencji) zestawem logotypow (PO IR, barwy RP, UE), logo
NCBR oraz logo inicjatywy Wielkie Wyzwanie: Energia. Metoda oznakowania lady logotypami powinna
by¢ trwata. Materiat lady np. MDF lub Plexi (Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie innego niz ww.
materiat pod warunkiem, ze wykorzystane elementy beda estetyczne, nowoczesne oraz spdjne z innymi
elementami scenografii), wymiary: dlugo$¢ w przedziale: 150-220 cm, szeroko$¢ w przedziale: 70-80 cm,
wysoko$¢ w przedziale: 110-130 cm.

Zamawiajacy dopuszcza inne wymiary recepcji zgodnie z koncepcjg aranzacji Wykonawcy.

e zapewnienie co najmniej jednej hostessy i jednego hosta, ktérzy beda odpowiedzialni za rejestracje
uczestnikéw, wydanie identyfikatoréw i obstuge organizacyjna uczestnikéw Spotkania. Hostessa i host
muszg mie¢ elegancki, estetyczny, jednolity strdj, dostosowany do charakteru i rangi wydarzenia;

e zapewnienie innego, odpowiedniego, niezbednego i kompleksowego wyposazenia sali
konferencyjnej, umozliwiajacego prawidlowy przebieg wydarzenia w standardzie spotkan
miedzynarodowych oraz komfortowy odbior uczestnikow;

e Wykonawca zapewnieni krzesla (wolnostojace, estetyczne, nowoczesne oraz zbiezne z wystrojem miejsca)
dla wszystkich uczestnikow spotkania, ktore zostang ustawione w sali w uktadzie uzgodnionym z

Fundus;ek_ Rzeczpospolita 8 Narodowe Centrum Unia Europejska
Europejskie - Polska Badan i Rozwoju Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj Rozwoju Regionalnego

Strona 28 z 64



Oznaczenie sprawy. 14/20/US/P11

Zamawiajacym (oddzielone szerszymi przej$ciami, umozliwiajagcymi swobodne poruszanie si¢

uczestnikow), nawigzujacym do konferencji. Odleglos¢ pierwszego rzedu krzeset od poczatku sceny (lub

schodkow, jesli umieszczone beda z przodu sceny) powinna wynosi¢ minimum 1,5 m.

Wykonawca w ramach tego dziatania zapewni eleganckie oznakowanie krzeset dla gosci VIP (lista gosci
VIP zostanie przekazana przez Zamawiajacego).

e Uslugi gastronomicznej podczas wydarzenia — catering dla ok 100 0s6b, zgodnie z ponizszym opisem:

v’ stata przerwa kawowa: sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco ilodci: $wiezo parzonej kawy z

ekspresu cisnieniowego i herbaty (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach), wyboru matych kanapek 1
ciastek (na osobg: 3 rodzaje kanapek oraz 3 rodzaje ciastek, np. buteczki z ciasta francuskiego,
drozdzowki, babeczki), owocow (2 rodzaje), a takze wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej -

minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobg¢) oraz sokow owocowych (2 rodzaje - minimum 0,2 1 kazdego
rodzaju na osobg¢), mleka lub $mietanki do kawy, cukru (bialy i brazowy), stodzika, cytryny, serwetek.

v' lunch w formie szwedzkiego stotu zawierajgcego, co najmnie;j:

Europejskie - Polska Badar i Rozwoju Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj

H Fundusze RZECZPOSpolita 8 Narodowe Centrum Unia EuropeJSka

przystawke na zimno (do wyboru 2 rodzaje, w tym wegetarianska, nie mniej niz
150 g osobg),

zupe (1 rodzaj, nie mniej niz 250 ml na osobg),

danie gtdéwne na goraco (3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie migsne

z wylaczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie - w proporcjach:
migsne/rybne do jarskie, wynikajacych z informacji o liczbie uczestnikéw. Dla
umozliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwigkszong o 10%
liczbe¢ dan migsnych/rybnych oraz o 20% liczb¢ dan jarskich),

ciepte dodatki do dan na goraco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp. nie mniej niz 600 g na

1 zestaw),

surowke lub satatke (do wyboru 2 rodzaje, nie mniej niz 150 g na osobg),
desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany

w pucharku, np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na osobe),
nie mniej niz 150 g na osobg.

napoje: §wiezo parzona kawe z ekspresu cisnieniowego, herbate, wodg mineralng (gazowana i
niegazowana, minimum 0,2 1 kazdego rodzaju na osobg¢) oraz soki owocowe (co najmniej 2 rodzaje
minimum 0,2 1 kazdego rodzaju na osobg), mleko lub $§mietanke do kawy, cukier (biaty i brazowy),
stodzik, cytryne.

Rozwoju Regionalnego
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= przy kazdym daniu powinna znalez¢ si¢ tabliczka opisujaca co to za potrawa, z oznaczeniem dac
wegetarianskich.

Wykonawca dostarczy i przygotuje okragte stoty koktajlowe, w liczbie dostosowanej do

liczby uczestnikow Spotkania, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje (np.
kwiatowe) na kazdy ze stotow koktajlowych, nawigzujgcych kolorystycznie do identyfikacji wizualnej
Wielkiego Wyzwania;

Uwagal

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
rownowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyplacona zostata im
roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosé
lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckg,
zapewnione sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Migdzynarodowej Organizacji
Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie si¢ ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i
niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz
przestrzegane sq standardy Srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i
tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkow chemicznych,
zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych systemow zagospodarowania odpadow,
zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczace ustug cateringowych:

=  Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia, sztucce oraz
inne przedmioty niezbedne do realizacji ushugi, tak aby w szczegdlnych przypadkach (zaginigcia,
zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot zastapi¢ innym, bez szkody
dla jakos$ci $wiadczonej ustugi;

= wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztu¢cow
jednorazowych;

*  Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiang naczyn, dbatos¢ o estetyke
miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkow, a takze biezace usuwanie i utylizacje
odpadkow i $mieci w trakcie wydarzenia;

»  w przypadku positkow podawanych w trakcie przerwy kawowej i bankietu (dot. opcji ustawienia
zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami
produktu/potrawy w jezyku polskim oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach;

=  Wykonawca, najp6zniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgloszonych przez Zamawiajacego w
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terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie
przedlozy Zamawiajacemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego. Wszystkie
serwowane dania musza by¢ podane w sposéb elegancki i wytworny;

=  obshluga kelnerska powinna spetia¢ nastepujace wymagania:
[J doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
[1 dobry stan zdrowia,
[0 wysoki poziom kultury osobistej, punktualno$¢, dyscyplina i obowiazkowos¢,
[J niekaralnosc,
[ ukonczone 18 lat,
[J obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stroj o charakterze

oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stroj dla kelnerow/kelnerek zgodny
ze standardami ustug cateringowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikow korzystajacych z
cateringu, o czym poinformuje Wykonawce na 4 (cztery) dni kalendarzowe przed Wydarzeniem. W
zwiazku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikow.

zapewnienie innego, odpowiedniego, niezbednego i kompleksowego wyposazenia Sali konferencyjne;,
umozliwiajacego prawidlowy przebieg wydarzenia w standardzie spotkan migdzynarodowych oraz
komfortowy odbior uczestnikow;

zapewnienie o$wietlenia (sali i sceny np. ledowe/punktowe, np. podswietlenie z dotu sceny oraz wicksze
o$wietlenie 0sob na scenie), odpowiedniego naglosnienia oraz pozostatego sprzetu umozliwiajacego
prawidlowg realizacj¢ spotkania, w tym:

komputera z odpowiednim oprogramowaniem do odtworzenia np. prezentacji, materialow video,
kompatybilnego z ekranem multimedialnym;

innego sprzgtu niezbednego do zapewnienia prawidtowej organizacji technicznej Spotkania.

Sprzet niezbedny do realizacji (np. konsoleta, st mikserski, kostka dziennikarska) powinien by¢
umieszczony w sposob umozliwiajacy jego prawidtowa obstuge, a jednoczes$nie nieprzeszkadzajacy w
przebiegu Spotkania. Ewentualne wydzielenie takiego miejsca powinno zosta¢ wykonane w sposob
estetyczny 1 spojny z aranzacjg sali. Wszelkie okablowanie powinno by¢ niewidoczne dla uczestnikow i
zabezpieczone (np. ukryte w listwach).

Zapewnienie innego, odpowiedniego, niezbednego i kompleksowego wyposazenia Sali konferencyjne;j,
umozliwiajgcego prawidlowy przebieg wydarzenia w standardzie konferencji i spotkan migdzynarodowych
oraz komfortowy odbior uczestnikdw.

Fundus?.li_ Rzeczpospolita 8 Narodowe Centrum Unia Europejska
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Wykonawca odpowiada¢ bedzie za prawidlowe 1 ptynne wys$wietlanie wszystkich wizualizacji, prezentacji
multimedialnych itp. prezentowanych podczas Spotkania. Wykonawca, w ciaggu 5 dni kalendarzowych od
podpisania umowy, wskaze Zamawiajagcemu parametry techniczne, jakie bedg musialy spetnic¢
wizualizacje, prezentacje itp. przygotowane na konferencje;

e zapewnienie serwisu sprzatajacego przed Spotkaniem (po zamontowaniu sceny i innych elementow
aranzacji) oraz uprzatnigcie np. sali, foyer i holu wejsciowego po zakonczeniu spotkania, w tym wyniesienie
wszystkich sprzetow i elementéw aranzacji w dniu konczacym konferencje, po jej zakonczeniu. Ostateczna
godzina na uprzatnigcie sali bedzie ustalono na roboczo pomiedzy Wykonawcg w Zamawiajacym.
Wykonawca w swoim zakresie bgdzie zobowigzany do utylizacji materialow powstatych w ramach realizacji
przedmiotu zaméwienia;

e zapewnienie transportu, montazu i demontazu sprzetu niezbednego do organizacji Spotkania oraz elementow
aranzacji i scenografii (np. sceny, podestu, lady recepcyjnej), a takze innych materiatow (np. materiatow
promocyjnych, tablic);

e zapewnienie 0sob do obstugi technicznej konferencji podczas przez caty czas jej trwania;

e zapewnienie podczas konferencji 2 thumaczy, tzw. thumacza ustnego towarzyszacego
(z jezyka polskiego na angielski oraz angielskiego na polski) dla dwoch osob z delegacji zagraniczne;;

e zapewnienie jednej osoby, ktora pelnic¢ bedzie funkcje asystenta osoby z niepelnosprawnoscia (Zamawiajacy
dopuszcza sytuacje, ze na Spotkanie moze zapisa¢ si¢ osoba potrzebujgca wsparcia — np. osoba niewidoma,
osoba ghichoniewidoma, osoba z niepetnosprawnoscia ruchowa). Zamawiajacy dopuszcza aby funkcje
asystenta osoby z niepetnosprawnoscia petnita hostessa lub host (dzialanie opcjonalne);

e zapewnienie moderatora konferencji - osoby posiadajacej 2 letnie do§wiadczenie w prowadzeniu co najmniej
3 spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub biznesowym dla co najmniej 50 os., posiadajacej
duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z publicznosécia. Do obowigzkéw zamawiajacego
naleze¢ bedzie tez uregulowanie wszelkich zobowigzan zwiagzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i
upowszechnianiem wizerunku moderatora oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktorym mowa w RODO;

e zapewnienie rezysera wydarzenia; przygotowanie scenariusza minutowego i realizacja konferencji w oparciu
o przedstawiong przez Zamawiajacego agende, w tym przemowienia, kolejno$¢ poszczegdlnych prezentacji
itp.;
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e zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej
dokumentujacej Spotkanie (min. 50 zdje¢ po obrobcee), w tym zdje¢ przedstawiajacych wszystkie osoby
prezentujace si¢ na scenie. Zdjgcia musza mie¢ minimalng rozdzielczo$¢ 300 dpi i zostang przekazane
Zamawiajgcemu na pamig¢ci USB lub przy uzyciu innego no$nika, w terminie 24 godzin od zakonczenia
konferencji. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu min. 10 zdj¢¢ z konferencji w terminie 3 godzin od
zakonczenia konferencji.

e przygotowanie (wraz z projektem graficznym) i druk publikacji:

v" liczba stron: ok. 50 stron z oktadka (ostateczna ilo$¢ stron zostanie uzgodniona w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia)

v" $rodek: rodzaj papieru do uzgodnienia, gramatura 150-180 g/m?lub inna zaproponowana przez
Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego

v’ okfadka: oktadka miekka, pokryta folig matowsg, gramatura 350-400 g/m? lub inna zaproponowana przez
Wykonawece i zaakceptowana przez Zamawiajacego

v’ format: A4, A5 lub inny rekomendowany przez Wykonawce

v" druk kolorowy: 4+4, dwustronne drukowanie z elementami graficznymi,
zdjeciami, logotypami

e oprawa klejona wzdtuz dtuzszej krawedzi z grzbietem

e liczba: 300 szt.

Wykonaweca przygotuje takze wersje elektroniczng do zamieszczenia na stronie/stronach Zamawiajacego.

e przygotowanie, produkcja i dostawa nw. materialdow promocyjnych:

Identyfikator ze smycza

v’ liczba: 150 sztuk identyfikatorow ze smyczg (imiennych oraz pula ,,pustych” — do wpisania recznego
danych)

v’ przygotowanie projektu graficznego wktadki z programem, danymi uczestnikow, ciggiem logotypoéw
unijnych (POIR, RP oraz UE) oraz logotypem Zamawiajacego i logotypem inicjatywy

v" wydruk w kolorze wktadki (120 szt.) z obu stron, w petnym kolorze, na papierze min. 200g, w formacie
A6

v" produkcja 150 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajacym. Szeroko$¢ smyczy w przedziale: 15-20 mm,;
dtugos¢ (przed ztozeniem na pot) w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem petnokolorowym
(dwustronnym, technika nadruku: tampodruk) ciggiem logotypdéw unijnych (POIR, RP oraz UE) oraz
logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy (na podstawie projektu wykonanego przez
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Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Zamawiajacy wskaze ostateczna liczbe
logotypow, ktore maja znalez¢ si¢ na smyczy

v" produkcja etui (150 szt.) wykonanego z przezroczystej foliowej kieszonki (materiat PCV), uktad
pionowy, otwarcie z gory, w rozmiarze dopasowanym do umieszczenia wktadki A6, umozliwiajacego
zawieszenie identyfikatora na smyczy z jednym karabinczykiem (otwor okragly, opcjonalnie podtuzny).
Przyblizony wymiar etui: wymiary wewnetrzne 115 x 150mm, wymiary zewnetrzne 118 x 186mm,
umieszczenie wktadki w etui, przymocowanie smyczy do identyfikatora, dystrybucja identyfikatorow
wsrod uczestnikow.

Dlugopis z przetworzonego papieru

v specyfikacja: dtugopis z zatyczka wykonany z przetworzonego papieru. Wktad w kolorze niebieskim.
Kolor dlugopisu: nawiazujacy do identyfikacji wizualnej Wielkiego Wyzwania.

v wymiary: w przedziale 140-160 mm x $rednica 4-9 mm.

v’ znakowanie: ciggiem logotypdéw unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz logotypem
Zamawiajacego i logotypem inicjatywy. Np. z jednej strony ciag logotypow unijnych a z drugiej strony
logotyp Zamawiajacego i logotyp inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do akceptacji
Zamawiajacego projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie w kolorze lub w innej
wersji kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Zamawiajacy wskaze ostateczna liczbe
logotypow, ktore majg znalez¢ si¢ na dlugopisie

v liczba: 200 sztuk
v metoda znakowania: tampodruk

v pogladowe zdjecie (zrodto: Internet)*

I

Ekologiczny notes

v’ specyfikacja: notes w oktadce (w kolorystyce nawigzujgcej do identyfikacji wizualnej Wielkiego
Wyzwania lub innej zaproponowanej przez Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajacego) z
tektury zamykany na gumke. W przedziale 100 - 150 stron w linie lub w kratke. Wewnatrz kieszonka na
notatki zamykana na gumke. Zamawiajacy dopuszcza notes bez wewnegtrznej kieszonki na notatki.

v' wymiary: 14 x 2,3 x 19 ¢cm lub inny zaproponowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez

Zamawiajgcego
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v’ liczba: 200 szt.

v" znakowanie: ciagiem logotypow unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz logotypem
Zamawiajacego i1 logotypem inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego
projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie w kolorze lub w innej wersji
kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajacy wskaze ostateczna liczbe logotypow,
ktore maja znalez¢ si¢ na notesie.

v" metoda znakowania: sitodruk (lub inny zaproponowany przez Wykonawcg i zaakceptowany przez
Zamawiajacego)

v’ pogladowe zdjecie (zrodto: Internet)*

Ekologiczna torba papierowa

v’ specyfikacja: torba papierowa (o gramaturze: 70—100 g/m? lub innej zaproponowanej przez Wykonawce i
zaakceptowanej przez Zamawiajacego) w kolorze nawigzujacym do identyfikacji wizualnej Wielkiego
Wyzwania (lub innej zaproponowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajacego) z
uchwytem plaskim (lub inny zaproponowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez Zamawiajgcego)

v wymiary (szer. x gt. x wys. (mm)): 305 x 170 x 340 lub 240 x 100 x 350 lub inny zaproponowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez Zamawiajacego

v’ liczba: 200 szt.

v’ znakowanie: ciggiem logotypdéw unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz logotypem
Zamawiajacego i logotypem inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego
projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie w kolorze lub w innej wersji
kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajacy wskaze ostateczna liczbe logotypow,
ktore majg znalez¢ si¢ na torbie.

v metoda znakowania: sitodruk (lub inny zaproponowany przez Wykonawce i zaakceptowany przez

Zamawiajacego)
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v’ pogladowe zdjecie (zrodto: internet)*

Baton energetyczny

v' specyfikacja: 100% naturalny baton energetyczny bez konserwantow, recznie wykonywany

(Zamawiajacy wybierze smak sposrod 3 do wyboru zaproponowanych przez Wykonawce). Baton

zapakowany w opakowanie nawigzujace do identyfikacji wizualnej Wielkiego Wyzwania, na
opakowaniu powinien znalez¢ si¢ sktad z wyszczegdlnieniem alergenow. Okres przydatnosci: 6 miesigcy.

v waga brutto: w przedziale ok. 40-70 g
v liczba: 250 szt.

v’ znakowanie: ciggiem logotypdéw unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz logotypem
Zamawiajacego 1 logotypem inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do akceptacji Zamawiajacego
projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie w kolorze lub w innej wersji

kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajacy wskaze ostateczna liczbe logotypow,

ktore majg znalez¢ si¢ na batonie.

v pogladowe zdjecie (zrodto: internet)*
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Wykonawca po podpisaniu umowy bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajagcemu do akceptacji
probki materialow, o ktorych mowa powyzej. Po akceptacji przez Zamawiajacego wszystkich
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materialow, wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie do naniesienia na nich logotypdéw wskazanych
przy kazdym z materiatdéw promocyjnych. W zwiazku z charakterem przedmiotowego Spotkania,
materiaty, o ktorych mowa powyzejt muszg by¢ wysokiej jakosci oraz spelnia¢ wymagania zawarte w
opisie kazdego z materiatow.

e dostarczenie wszystkich niewykorzystanych materiatéw do siedziby Zamawiajacego w ciggu 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia Spotkania oraz przetransportowanie elementow scenografii i brandingu,
ktére Zamawiajacy chce wykorzysta¢ we wlasnych celach, w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego na
terenie Warszawy,

e zapewnienie petli indukcyjnej oraz thumacza jezyka migowego, w razie zapotrzebowania zgloszonego przez
uczestnika/6w Spotkania (dzialanie opcjonalne):

v’ tlumacz migowy - wykonanie ttumaczenia w Polskim Jezyku Migowym na zywo podczas Spotkania
(Wykonawca zapewni profesjonalnego ttumacza lub ttumaczy jezyka migowego; thumacz z biegta
znajomoscia polskiego jezyka migowego (PJM) posiadajacy certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Ghuchych
lub rownowazny oraz posiadajacy doswiadczenie (min. roczne doswiadczenie) w zakresie thumaczenia na
PJM; stroj thumacza dostosowany do rangi i charakteru spotkania (np. stosowny stréj bez znakow
firmowych; bez stosowania bizuterii itp.). Wykonawca zapewni dwoch thumaczy migowych. Po stronie
Wykonawcy jest zapewnienie liczby ttumaczy dostosowanej do czasu trwania wydarzenia, tak aby
tlhumaczenie byto na najwyzszym poziomie

v’ petla indukcyjna — zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Spotkania, w celu
skorzystania z niej przez osoby gluche i stabostyszace. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbatos¢ o
poprawne funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Spotkania;

e zapewnienie miejsca na organizacj¢ Spotkania. Konferencja powinna odby¢ si¢ w atrakcyjnym oraz
nowoczesnym miejscu (z wytaczaniem obiektow hotelowych) w Warszawie. Ze wzgledu na uczestnictwo
0s0b spoza Warszawy, miejsce musi by¢ dobrze skomunikowane z Dworcem Centralnym.

Przestrzen do organizacji konferencji:

v' sala gldwna mieszczaca swobodnie 120 0sob w ustawieniu teatralnym, klimatyzowana (sprawna
klimatyzacja zamontowana na stale), umozliwiajgca aranzacj¢ elementéw scenografii, m.in. sceny z
ekranem (ustawienie niezbednego sprzetu technicznego) itp.,

v sala lub hall na spotkania B2B, w ktorej bedg ustawione stoiska konsultacyjne — przestrzen powinna
miesci¢ swobodnie do 120 os6b (wliczajac ustawienie stoisk),

v" dodatkowa sala lub przestrzen (z wykluczeniem Sali, w ktorej odbedzie si¢ konferencja) na ustawienie
cateringu w formie stojace;j,

v' architektura przestrzeni przystosowana do potrzeb 0sob niepetnosprawnych,
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v wysoko$¢ sali gtdéwnej umozliwiajaca ustawieniem ekranu z uwzglednieniem zabudowy z wymaganymi
elementami,

v’ szatnie z obstugg,
v’ toalety,
v’ ochroneg,

v" jedno pomieszczenie w postaci matej salki do wykorzystania przez Zamawiajacego (np. na
przeprowadzenie wywiadu itp.).

UWAGA: Wykonawca przedstawi trzy propozycje miejsca, sposrod ktérych Zamawiajacy wybierze

jedna. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany miejsca na inne w ramach propozycii ztozonych

przez Wykonawce wraz z oferta. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacije przygotowan,

logistyke, w tym wizje lokalna, sprawdzenie stanu technicznego obiektu, jego przystosowania do
wydarzenia oraz zapewnienia bezawaryjnego przebiegu. Dodatkowo, Wykonawca bedzie musiat

rozplanowac rozmieszczenie wszystkich niezbednym elementéw (jak np. scena, krzesla, stoiska,

miejsce dla mediow).

e przygotowanie sekundowego scenariusza oraz produkcja spotu video (60 sek. oraz wersja skrocona 30 sek.)
promujacego inicjatywe Wielkie Wyzwanie: Energia, ze scenariuszem, grafika, belkg z napisami,
podktadem muzycznym, planszg otwierajacg i zamykajacg. Spot bedzie opracowany we wspotpracy z
Zamawiajacym, zar6wno scenariusz przed, jak i finalny produkt beda wymagaly jego akceptacji.
Wykonawca w ramach realizacji spotu zapewni odpowiedni sprzet, lektora, grafiki, fotografie lub ujecia
filmowe itp., a takze licencjonowana muzyke z uwzglednieniem oplaty licencyjnej za ewentualne
wykorzystane utwory. Spoty (wersja 30’ 1 60’s) Wykonane w jako$ci i wysokim standardzie wymaganym
zaré6wno przez ogoélnopolskie stacje telewizyjne, jak i wersji do zamieszczenia w Internecie i odtwarzania na
komputerach osobistych. Spot musi by¢ dynamiczny i zachgcajacy do udzialu w projekcie.

W celu dostosowania spotu (60’ s oraz 30’s) do potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami, Wykonawca
przygotuje:

v’ napisy w jezyku angielskim i polskim, ktore bedg zsynchronizowane z nagraniem (napisy
rozszerzone przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: napisy zamieszczone w dolnej czgsci ekranu,
czcionka wykonanych napis6w musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze ten sam), zachowany
musi by¢ odpowiedni kontrast napisow (napisy w kolorze biatym) do tla (czarne tlo, jasny font),
napisy nie mogg zaslania¢ innych elementéw obrazu, wyswietlanie tekstu powinno trwaé¢ min. 3
sekundy i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajacy dopuszcza zeby pojedynczy
napis wyswietlany byt nie krocej niz 1 sekundg i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas wyswietlania
powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i pozwala¢ na wygodne odczytanie), napisy musza by¢
wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien mie¢ wigcej niz 40
znakow, napisy powinny sktadac si¢ ze zdan pojedynczych, jedna mysl w jednym zdaniu, nie nalezy
rozbija¢ zwigzkoéw miedzywyrazowych, napisy rozszerzone zawieraja wszystkie wypowiedzi ustne
oraz informacje o dzwigkach istotnych dla zrozumienia tresci, kwestie dialogowe poprzedzane sa
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mys$lnikiem. Jezeli z obrazu nie da si¢ wywnioskowa¢, kto wypowiada dang kwesti¢, osobe oznacza
si¢ odpowiadajagcym mu kolorem lub identyfikuje w inny sposob (imi¢, pseudonim, postac), korekta
stylistyczna 1 gramatyczna napiséw.

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwdch wersjach z zaznaczaniem kolorow oraz bez
koloru.

v’ transkrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana w pliku
tekstowym, powinna zawiera¢ informacje, kto w danym momencie si¢ wypowiada, istotne
informacje powinny by¢ w nawiasie, np.: ,,Tonacja dzwigku ma znaczenie [krzyknat]”, korekta
stylistyczna i gramatyczna tekstu, transkrypcja przekazana w pliku tekstowym.

v' audiodeskrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez interpretacji,
chyba ze okaze si¢ to niezbgdne dla zrozumienia tre$ci, wypowiedzi lektora umieszczane sg na
Sciezce dzwigkowej w taki sposob, by nie przeszkadzaty w sluchaniu wypowiedzi na glownej
Sciezce, glos lektora nie powinien by¢ znaczgco glosniejszy ani cichszy od podstawowej Sciezki
dzwigkowej, jezeli w nagraniu znajdujg si¢ napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora.

Wykonawca przygotuje nastepujace wersje spotu (60’ s oraz 30’s):
e wersja nr 1 - z audiodeskrypcja;

e wersja nr 2 - z napisami (ktore mozna wilaczy¢ 1 wylaczy¢).

Ponizej link jak powinien wygladac¢ taki material/spot (czyli dwie wersje: 1. z napisami 2. wersja
z audiodeskrypcja)

Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju

https://www.youtube.com/playlist?list=PLSoHIHWmvfwgDbx F6CGzswWnkESInPLj

V.Harmonogram realizacji zaméwienia

Spotkanie odbedzie si¢ jednego dnia w terminie 24 marca 2020 r. w miejscu wybranym przez Zamawiajacego
sposrod miejsc zaproponowanych przez Wykonawce. W tym terminie zostanie przeprowadzone Spotkanie oraz
zostang zrealizowane elementy zamowienia (z wytgczeniem realizacji spotow oraz ewentualnej produkcji i
dostawy wybranych materiatow promocyjnych) Zamawiajgcy dopuszcza zmiang¢ terminu - Zamawiajacy nie
pOzniej niz 7 dni kalendarzowych przed data wydarzenia poinformuje Wykonawce o nowym terminie.

Fundus.zek. Rzeczpospolita 8 Narodowe Centrum Unia EuropeJSka
Europejs e Polska Badar i Rozwoju Europejski Fundusz
- Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwdj

Strona 39 z 64


https://www.youtube.com/playlist?list=PLSoHIHWmvfwqDbx_F6CGzswWnkESlnPLj

Oznaczenie sprawy. 14/20/US/P11

VI.Podstawowe zasady wspolpracy

1.

Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zamowienia, ktdra bedzie
wspotpracowatla z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

. W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezagco wspdlpracowal z Zamawiajagcym lub innymi

osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedacymi pracownikami Zamawiajacego.

. Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z Wykonawca droga

mailowg oraz telefoniczng.

. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisoOw ustawy Zgodnie z

art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”.

W razie zaistnienia koniecznoS$ci przetwarzania danych osobowych Zamawiajacy zwroci si¢ do wybranego
Wykonawcy z prosba o wypehienie arkusza weryfikacji danych osobowych oraz po uzyskaniu pozytywne;j
opinii [ODO Zamawiajgcego podpisze z wybranym Wykonawca umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajacego.

Wszystkie materialy, ktore zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji zamowienia musza by¢
przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i
zmiany Zamawiajacy bedzie zglaszat w wersji elektronicznej, a Wykonawca bedzie zobowigzany do
wprowadzenia poprawek. Terminy na ostateczne akceptacje zostaly wpisane w Istotnych Postanowieniach
Umowy.

. Zamawiajacy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodptatnej zmiany m.in. w aranzacji sceny,

projektéw materiatbw promocyjnych, itp. po podpisaniu umowy. Wykonawca zastosuje wszystkie uwagi
wprowadzone przez Zamawiajacego.

. Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do nicodptatnej zmiany np.: kolorystyki nadruku logotypéw, metody

znakowania, kolorystyki materiatlow promocyjnych itp. okreslonych w SOPZ, w szczeg6Inosci w sytuaciji,
gdy nadruk logotypow bylby niemozliwy lub mato czytelny.

. Materialy przygotowane specjalnie na Spotkanie (np. elementy aranzacji) przechodza na

wylaczng wlasnos¢ Zamawiajacego i beda przez niego wykorzystywane w nieograniczonym

miegjscu i czasie. Zamawiajacy moze nie skorzystaé z tego prawa, informujac o tym wybranego Wykonawcg.

VIL.Dodatkowe informacje
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Zadaniem Wykonawcy bedzie oznakowanie przygotowanych w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia
materialow (m.in.: sceny, spotu, prezentacji, elementow brandingu itp.) logo NCBR (logo Zamawiajacego)
logo inicjatywy (Wielkie Wyzwanie: Energia) i ciagiem logotypow zawierajacych logo Narodowego

Centrum Badan i Rozwoju (do pobrania ze strony https://www.ncbr.gov.pl/o-centrum/logotypy/narodowe-

centrum-badan-i-rozwoju/ Zamawiajacy w przypadku niektorych materiatldow moze zrezygnowac z logo
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NCBR, wtedy ciag logotypow moze sktada¢ si¢ tylko z logo PO IR, barwy RP oraz UE lub logo PO IR oraz
UE) oraz logo Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, barwy Rzeczpospolitej Polskiej oraz flagg Unii

Europejskiej z odniesieniem do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (do pobrania ze strony
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/promocja/zasady-promocji-ioznakowania-

projektow-1/zasady-promocji-ioznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia2018-roku/), zgodnie z
Ksiega Identyfikacji Wizualnej (do pobrania ze strony

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47843/Ksiegaldentyfikacji Wizualnej 2014-
2020_2017.pdf). Zamawiajacy udzieli Wykonawcy niewytacznej licencji do logo NCBR w zakresie
niezbednym do realizacji Umowy.

e Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”, ktore sa dostepne na
Portalu Funduszy Europejskich https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-
zasady-rownosci-szans/ w szczegolnosci okreslone w Zataczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2014-2020

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr 2 _do Wytycznych w_zakresie_rowno
sci_zatwiedzone 050418.pdf) oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci -

http://www.funduszeeuropejskie.ecov.pl/media/47842/Podrecznik wnioskodawcy 1 beneficjenta 210717.pd
f

e Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow z nim
wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.

e Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z organizacjg spotkania, w tym: wynajmu niezbgdnego
sprzetu konferencyjnego, zaaranzowania sceny, zapewnienia niezbgdnej obstugi (w tym technicznej) oraz inne
koszty zwigzane z organizacja Spotkania.

e Wykonawca zapewni pelne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej imprez (OC) na kwote minimum
200 000,00 zt, waznego w trakcie wykonywania ustugi.

e Wszystkie niewykorzystane materialy Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego do 5 dni roboczych
po zakonczeniu spotkania.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo akceptacji lub modyfikacji przygotowywanych w ramach wspotpracy
projektow sceny i sali itp. oraz sposobdw ich znakowania.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji lub zmiany wybranych elementéw wyposazenia.

e Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego calo$¢ autorskich praw majatkowych do utworéw powstaltych w
wyniku realizacji Umowy, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili
zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666, ze zm.), a w szczeg6lnosci w zakresie:

1. utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamigci komputerow 1 serwerow

komputerowych,
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf
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2. wystawiania na publiczng prezentacj¢ (na ekranie), w tym podczas seminaridéw i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy moglt mie¢ dostgp w miejscu 1 w czasie przez siebie
wybranym,

3.  wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i

komputerowych,

4. prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi utworami, opracowania
poprzez dodanie roznych elementow, uaktualnienie, thumaczenie na inne jezyki.
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ
dot. Postepowania 14/20/US/P11
FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
PELNA NAZWA WYKONAWCY
ADRES Z KODEM POCZTOWYM
NR FAKSU E-MAIL
NIP REGON

IMIONA I NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
I SKEADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY

Oferta na

zorganizowanie przez Wykonawce konferencji NCBR pn. Wielkie Wyzwanie: energia, poprzez
zapewnienie obshugi i wsparcia organizacyjno-technicznego

Nawigzujac do SIWZ o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne pn. organizacja konferencji NCBR pn.
Wielkie Wyzwanie: energia, poprzez zapewnienie obstugi i wsparcia organizacyjno-technicznego
oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia w pelnym rzeczowym zakresie ujetym w SIWZ za ceng:

Eﬂ?gggfsiie Rzeczpospolita 8 Um? E'-'r_?(PFe Jika
uropejski Fundusz
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11110 R zh(stownie: .......oooviiiiiiii )
wysokos¢ stawki podatku VAT .............. %

warto$¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT) ............c.ooenis 7t
(stownie: ..o )

brutto ...........ooiiiin. zh(stownie: ... )

W tym cena za zapewnienie ustugi:

1. asystenta osoby z niepelnosprawnoscia

111510 R zh (stownie: .......coooiiiiiiii )

wysokos$¢ stawki podatku VAT .............. %

warto$¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT) ................oeee 7t

(stownie: ..........cooeiiiiinnl. )

brutto .........coeiiiiiin. zh(stownie: ... )
2. thumacza Polskiego Jezyka Migowego

netto .....ovvvviiiiiiinnn.n zh (stlownie: ..., )

wysokos¢ stawki podatku VAT .............. %

warto$¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT) ...........cccevenenn. zt

(stownie: .........ccooviiiiinal. )

brutto .......covviiiiii, zh (stownie: .......oooviiiiiii )
3. petli indukcyjnej

11157110 SR zh(stownie: ... )

wysokos$¢ stawki podatku VAT .............. %

warto$¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT) ................ooenle. 7t

(stownie: ........coovviiiiinnnn. )

brutto .........cooeiiiiin. zh(stownie: ... )
4. ushuga cateringowa za jednego uczestnika

N0 v, zh(stownie: ... )

wysokos$¢ stawki podatku VAT .............. %

warto$¢ podatku VAT (cena netto x stawka VAT) ...............coeeeen 7t

(stownie: ..., )

brutto .........ooiiiiiin. zh (stownie: ... )
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Oznaczenie sprawy. 14/20/US/P11

Oswiadczamy, ze!:

1. Spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w pkt 5.2. SIWZ.

2. Nie podlegamy wykluczeniu z niniejszego postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5
pkt 1 ustawy PZP.

3. Zapoznali$my si¢ z tre§cig SIWZ i nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen ani do

zatacznikow bedacych jego integralng czescig oraz, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty i podjecia decyzji o jej ztozeniu.

4, Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w SIWZ i w zatgcznikach bedacych jego integralng czescia.
5. Ztozona przez nas oferta jest zgodna z trescig SIWZ 1 zatacznikoéw bedacych jego integralng czescia.
6. Oswiadczamy ze podana cena brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z realizacja

zamoOwienia (w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty).

7. Akceptujemy Istotne postanowienia umowy (zatgcznik nr 6 do SIWZ), warunki ptatnosci oraz termin
realizacji przedmiotu zamdwienia podany przez Zamawiajacego.

8. Zobowiazujemy si¢ — w przypadku wyboru naszej oferty — do zawarcia Umowy zgodnie ze sposobem
i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Os$wiadczamy, ze wadium w kwocie: 1 000 (jednego tysigca) zl., zostalo wniesione w formie?

10. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
11. Realizacje przedmiotu zamowienia:
AU £ (S (P
powierze(-my) podwyKonawcCy (=01 ), . ......iurititiitirtiititete et
(podacé firme podwykonawcy)
12. Jestem mikro/matym/$rednim przedsiebiorcg: TAK/NIE

13. Informuje, iz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.1.1. SIWZ sg dostepne w formie elektronicznej w
ogolnodostgpnych i1 bezptatnych bazach danych pod adresem internetowym (jezeli dotyczy):

I Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 1. poz.
1137):,,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi —
kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank
zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel
gospodarczy, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o§wiadczenie dotyczace okoliczno$ci o istotnym znaczeniu
dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”

2 Wypehi¢ stosownie do czesci na ktorg sktadna jest oferta. Nalezy wpisa¢ forme w jakiej wniesione zostalo wadium. Dla wadium
wnoszonego w formie pieni¢znej zaleca si¢ wpisanie nazwy banku oraz numeru konta, w celu umozliwienia Zamawiajagcemu dokonania
zwrotu wadium w przypadkach przewidzianych ustawa
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Oznaczenie sprawy. 14/20/US/P11

(poda¢ rodzaj dokumentu oraz adres strony internetowe;j)
14. Oferta zostala ztozona na ... stronach, ponumerowanych odnr ... donr ... .

15. Oferte¢ nalezy przygotowaé¢ w jezyku polskim i/lub w jezyku angielskim, w sposéb czytelny.
Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena.
Dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobg(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
Wykonawcy.

16. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. [W przypadku gdy
wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Iub art. 14
ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego
wykreslenie). ]

17. Zalacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng czgs¢ sg nastgpujace dokumenty:
D) e
D) e

miejscowos¢, data podpis, imi¢ 1 nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej

Eu ropejskie - Polska Badar i Rozwoju Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj Rozwoju Regionalnego

H Fundusze RZECZPOSpolita 8 Narodowe Centrum Unia EuropeJSka

Strona 46 z 64
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Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

Skladajacy oferte:

Pelna nazwa Wykonawcy

Dotyczy: zamowienia publicznego na zorganizowanie przez Wykonawce konferencji NCBR pn. Wielkie
Wyzwanie: energia, poprzez zapewnienie obshugi i wsparcia organizacyjno-technicznego,
postepowanie 14/20/US/P11

WYKAZ USLUG

w celu potwierdzenia warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w punkcie 5.2.1. STWZ1

Zamawiajacy uzna ww. warunek za speliony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie,
wykonat z nalezyta staranno$cia co najmniej 2 (dwie) ustugi, z ktérych kazda polegala na organizacji
i obstudze technicznej wydarzenia o podobnym charakterze wraz z dzialaniami przygotowawczymi (w tym
m.in. aranzacja sceny), z udzialem minimum 60 0s6b oraz o warto$ci co najmniej 50 tys. zt brutto (stownie:
piecdziesiat tysiecy ztotych) kazda.

Lp. Wykonana usluga

Nazwa zamowienia (ustugi
1. | polegajacej na organizacji i
obstudze technicznej

wydarzenia o podobnym

UMW tabeli nalezy podaé wszystkie informacje, pozwalajgce jednoznacznie stwierdzié czy Wykonawca speinia warunek okreslony w pkt
5.2.1. SIWZ. Do kazdej wskazanej w wykazie ustugi nalezy dolgczyé dowody okreSlajgce, czy te ustugi zostaly wykonane lub sq
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sq wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy. Wykonawca nie moze
legitymowac sie dowodami wykonania ustugi, poprzez zalqczenie do wykazu np. Referencji, w sytuacji gdy ustuga ta jest nadal
wykonywana.

Fundus.zek. Rzeczpospolita 8 Narodowe Centrum Unia EuropeJSka
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Lp. Wykonana usluga

charakterze wraz z dziataniami
przygotowawczymi (w tym
m.in. aranzacja sceny), z
udziatem minimum 60 0s6b
oraz o wartos$ci co najmniej 50
tys. zt brutto kazda

Warto$¢ zaméwienia (brutto)
oraz waluta w jakiej rozliczono/
zaptacono za ustuge

Data wykonania/ wykonywania
zamoOwienia

(nalezy podac date rozpoczecia od ovveee i dO

i zakonczenia wskazanej ustugi) (miesige / rok)

Odbiorca zamowienia
(podmiot, ktory zlecat
wykonanie ustugi)

Nazwa zamowienia (ustugi
polegajacej na organizacji i
obstudze techniczne;j
wydarzenia o podobnym
charakterze wraz z dziataniami
przygotowawczymi (w tym
m.in. aranzacja sceny), z
udziatem minimum 60 oséb
oraz o warto$ci co najmniej 50
tys. zt brutto kazda

P Warto$¢ zaméwienia (brutto)
oraz waluta w jakiej
rozliczono/ zaptacono za ushuge

Data wykonania/ wykonywania
zamoOwienia

(nalezy podac date rozpoczecia od .oveee i O

i zakonczenia wskazanej ustugi) (miesige / rok)

Odbiorca zamoéwienia
(podmiot, ktory zlecat
wykonanie ustugi)
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............................... ,dn.

Podpis osoby/osob

uprawnionej/uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy (pieczqtki)
Fundusze ; Unia Europejsk «

ze R pejska [N

Eurlopejskle ) P;?sc:gospollta 8 [:ffd,d‘o, Afgeﬂffz:,zum Europejski Fundusz ’_,'
Inteligentny Rozwoj - Rozwoju Regionalnego
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Oznaczenie sprawy: 14/20/US/P11

Zalgcznik nr 4 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

OSWIADCZENIE *

w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z po6zn.zm.), zwanej dalej ,,uPzp”

Niniejszym o$wiadczam(-my), iz :

[ nie nalezg(-my) do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp

0 nalezg(-my) do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp i w zalaczeniu
przedstawiam dowody, Ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

data, podpis, imig i nazwisko lub podpis na pieczeci imiennej

* Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej

Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalnos¢ gospodarczg na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienieznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce

okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”

2 Nalezy zakresli¢ odpowiedni kwadrat
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp.

Pytanie

Odpowiedz

Uwagi

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe planuje
wyznaczy¢/wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (I0OD)?

*

- tak zaplanowano wyznaczenie
- tak wyznaczono

- nie zaplanowano wyznaczenia
(uzasadnienie: np. nie jest wymagane
przepisami prawa)

- zaplanowano wyznaczenie (kiedy:
podaé przewidywang date)

Jezeli nie zostal wyznaczony
10D to prosz¢ o wskazanie
innej osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych osobowych.

*

Nie dotyczy.

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wprowadzit
srodki techniczne i
organizacyjne, ktore beda
spetniaty wymogi RODO oraz
innych aktow regulujacych
legalne przetwarzanie danych
osobowych?

*

TAK/NIE/INNE

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych przetwarzajacych dane
osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych
osobowych?

TAK/NIE

Czy dane osobowe beda
przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy?

TAK/NIE

*Niewtasciwe skresli¢
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Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oswiadczam, ze powyzej przekazane
informacje s3 zgodne z prawda. W przypadku zmiany ktéregokolwiek z ww. elementéw, zobowiazuje si¢
niezwlocznie (nie po6zniej niz w terminie 7 dni od wystgpienia zdarzenia) powiadomi¢ o tym Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju.

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

Wypetnia IOD NCBR:

Rekomenduje¢/nie rekomenduj¢ zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:
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Oznaczenie sprawy: 14/20/US/P11
Zalgcznik nr 7 do SIWZ

Skladajacy oferte:

Petna nazwa Wykonawcy

Dotyczy: zamowienia publicznego na zorganizowanie przez Wykonawce konferencji NCBR pn.
Wielkie Wyzwanie: energia, poprzez zapewnienie obstugi i wsparcia organizacyjno-
technicznego, postepowanie 14/20/US/P11

WYKAZ OSOB

w celu potwierdzenia warunku udzialu w postepowaniu, o ktéorym mowa w punkcie 5.2.2. SIWZ
0 zamoéwieniu

a. Moderator: osoba posiadajaca co najmnie] 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej
3 spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub biznesowym dla co najmniej 50 os.,

posiadajacej duza charyzme, nienaganna prezencje i dobry kontakt z publiczno$cia

(imie i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyze] wymieniona osoba

Niezbedne do$§wiadczenie:

Posiada co najmniej 2-letnie doSwiadczenie w moderowaniu spotkan*

TAK* NIE*

Nazwa wydarzenia:

Nazwa wydarzenia:

© © 6000000000000 0000000000000 0000000000000000000000000060060000000000000000000000000000006000000000000000000000000000000
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znaczenie sprawy: 14/20/US/P11

Nazwa wydarzenia:

*niepotrzebne skreslié

b. Moderator: osoba posiadajaca co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3

spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub biznesowym dla co najmniej 50 os.,

posiadajacej duza charyzme, nienaganna prezencje i dobry kontakt z publiczno$cia

(imie [ nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba

Niezbedne doswiadczenie:

Posiada co najmniej 2-letnie doSwiadczenie w moderowaniu spotkan*

TAK* NIE*
Nazwa wydarzenia:

© © 6000000000000 00 0000000000000 0000000000000000000000000060000000000000000000060060000000000000000000000000000000000000

Nazwa wydarzenia:

Nazwa wydarzenia:

*niepotrzebne skresli¢

3. Tlumacz jezyka migowego z biegla znajomoscia polskiego jezyka migowego (PJM) posiadajacy
certyfikat T2 Polskiego Zwiazku Gluchych lub réwnowazny oraz posiadajacy doswiadczenie (min.
roczne do§wiadczenie) w zakresie ttumaczenia na PJM

(imie i nazwisko)
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Informacja o podstawie do dysponowania wyze] wymieniona osoba

Niezbedne do$§wiadczenie:

Posiada co najmniej roczne doswiadczenie w ttumaczeniu PJM*

TAK* NIE*

*niepotrzebne skre§lié

4. Fotograf posiadajacy co najmniej roczne doswiadczenie w realizacji ustugi fotograficznej podczas
wydarzen (spotkania, konferencje itp.).

(imie i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyze] wymieniona osoba

Niezbedne do$§wiadczenie:

Posiada co najmniej roczne do$wiadczenie w fotografowaniu podczas spotkan*

TAK* NIE*

*niepotrzebne skresli¢

5. Thumacz posiadajacy co najmniej 2-letnie doswiadczenie wykonywaniu samodzielnie tlumaczenia
ustnego z jezyka angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk angielski posiadajacy:
a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie: filologiczne/lingwistyczne w zakresie translatoryki wlasciwe dla
jezyka angielskiego, lub b) skonczone studia podyplomowe w zakresie thumaczen dotyczace jezyka

angielskiego

(imie i nazwisko)
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Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba

Niezbedne do$§wiadczenie:

Posiada co najmniej 2-letnie dos§wiadczenie wykonywaniu samodzielnie ttumaczenia ustnego z jezyka
angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk angielski*

TAK* NIE*

*niepotrzebne skreslié

6. Tlumacz posiadajacy co najmniej 2-letnie doSwiadczenie wykonywaniu samodzielnie thumaczenia
ustnego z jezyka angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk angielski posiadajacy:
a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie: filologiczne/lingwistyczne w zakresie translatoryki wiasciwe dla
jezyka angielskiego, lub b) skonczone studia podyplomowe w zakresie tlumaczen dotyczace jezyka
angielskiego

(imie i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniona osoba

Niezbedne doswiadczenie:

Posiada co najmniej 2-letnie doSwiadczenie wykonywaniu samodzielnie thumaczenia ustnego z jezyka
angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk angielski*

TAK* NIE*

*niepotrzebne skreslié

7. Rezyser wydarzenia posiadajacy co najmniej 2-letnie doSwiadczenie w_przygotowaniu scenariusza
minutowego 1 realizacji mnie] niz 3 spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub
biznesowym dla co najmniej 50 os6b

(imie i nazwisko)
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Informacja o podstawie do dysponowania wyze] wymieniona osoba

Niezbedne do$§wiadczenie:

-letnie doswiadczenie w przygotowaniu scenariusza minutowego i realizacji spotkan*

TAK* NIE*

Nazwa wydarzenia:

Nazwa wydarzenia:

Nazwa wydarzenia:

*niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby/osob
uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy (pieczqtki)
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Oznaczenie sprawy: 14/20/US/P11
Zalgcznik nr 8 do SIWZ

Sktadajacy oferte:

Petna nazwa Wykonawcy

Dotyczy: zamowienia publicznego na zorganizowanie przez Wykonawce konferencji NCBR pn.
Wielkie Wyzwanie: energia, poprzez zapewnienie obstugi i wsparcia organizacyjno-
technicznego, postepowanie 14/20/US/P11

Propozycje miejsc, w ktorych Wykonawca proponuje zorganizowa¢ przedmiotowa konferencje.

1. Propozycja nr 1 — spelniajaca wymogi zawarte w SIWZ

© © 6000000000000 0000000000000 0000000000000000000000000060060000000006000000000006000000000600600000000060000000000000000000

Nazwa miejsca i adres

Odleglos¢ od Dworzec Centralny

2. Propozycja nr 2 — spetniajaca wymogi zawarte w SIWZ

Nazwa miejsca i adres
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Odleglos¢ od Dworzec Centralny

3. Propozycja nr 3 — spelniajaca wymogi zawarte w SIWZ

Nazwa miejsca i adres

Odleglos¢ od Dworzec Centralny

Podpis osoby/osob
uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy (pieczqtki)
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Oznaczenie sprawy: 14/20/US/P11
Zalgcznik nr 9 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy w imieniu ktorego skladane jest oswiadczenie:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?

Niniejszym o$wiadczam, iz:
1) wobec podmiotu, ktdry reprezentuje, nie wydano/wydano prawomocnego/ prawomocny
wyroku/wyrok sadu lub ostatecznej/ostateczng decyzji/decyzj¢ administracyjnej /administracyjng*
o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
2) wobec podmiotu, ktory reprezentujemy, nie orzeczono/orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego
zakazu/zakaz* ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

* Niepotrzebne skreslic.

T Pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej

Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pézn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzgcej podobng dziatalno$¢ gospodarczg na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych Srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienigznego na okre$lony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne os$wiadczenie dotyczgce
okoliczno$ci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.”
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Oznaczenie sprawy: 14/20/US/P11
Zatqcznik nr 10 do SIWZ

SKROCONA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY
Jezeli jestes Wykonawca, ktory chce ztozy¢ oferte:

1. Upewnij si¢, ze dysponujesz kontem na Platformie ePUAP. Jesli nie — zat6z konto dla podmiotu
sktadajacego oferte. Konto to bgdzie potrzebne do przestania oferty do Zamawiajacego za pomoca
narzedzia do  skladania ofert czyli tzw. miniPortalu. Adres Platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal;

2. Upewnij si¢, ze osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, czyli te, ktore beda podpisywatly
oferte dysponuja waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Bedzie on niezbgdny do
podpisania oferty i innych o§wiadczen oraz dokumentow sktadanych w postepowaniu.

3. Wypehij formularz oferty, koniecznie w formie elektronicznej, czyli na komputerze (nie odrecznie).

4, Podpisz wypehiony formularz oferty (plik elektroniczny) kwalifikowanym podpisem elektronicznym
0s6b upowaznionych do reprezentowania wykonawcy.

Procedura podpisu - wybierasz jeden lub wiecej plikdw (mozesz od razu podpisa¢ wszystkie pliki do ztozenia
w postgpowaniu), klikasz na przycisk uruchamiajacy procedure podpisu i podajesz PIN, ktory ustanowiles dla
swojego podpisu.

Na koniec powinienes$ otrzyma¢ komunikat, czy rzeczywiscie procedura podpisu zakonczyta si¢ powodzeniem.
Mozesz tez samodzielnie zweryfikowa¢ podpisane pliki, czy rzeczywiscie zostaty podpisane.

Zazwyczaj podpis elektroniczny pojawia si¢ jako dodatkowy plik w folderze, w ktorym widnieje podpisywany
dokument. Pamietaj, ze sam dokument bez pliku podpisu nie zostanie odczytany jako podpisany przez Ciebie.
Potrzebujesz i pliku z dokumentem, i pliku z podpisem do tego dokumentu.

W przypadku formatu PDF podpis zazwyczaj jest zapisywany w samym pliku. Oznacza to, ze nie pojawi Ci si¢
dodatkowy plik z podpisem, lecz jest on dodany juz do samego pliku PDF. Taki podpis jest tez widoczny
standardowo przy kazdym otworzeniu takiego pliku.

5. Podpisany plik formularza oferty, podpisany plik formularza JEDZ oraz oryginalny dokument
potwierdzajacy wniesienie wadium to minimalna zawarto$¢ oferty. Oczywiscie je§li uwazasz, ze
konieczne jest dotgczenie do oferty innej zawartosci jest to zawsze mozliwe.

6. Spakuj pliki elektroniczne skladajace si¢ na ofert¢ do jednego folderu skompresowanego (pliku)
zarchiwizowanego w formacie ZiP.

Zaznacz wszystkie plik sktadane zamawiajacemu — wszystkie sktadane pliki dokumentéw oraz pliki podpisu
tych dokumentow.

Kliknij na jeden z tych zaznaczonych plikow prawym przyciskiem myszy — otworzy Ci si¢ menu z wyborem
polecen.
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Wybierz ,,Wyslij do”, a nastgpnie ,,Folder skompresowany (zip)” — pojawi si¢ nowy plik w formacie ZIP
zawierajgcy wszystkie zaznaczone przez Ciebie pliki (polecenia Windows 8, w innych wersjach tego systemu
figuruja one pod zblizonymi nazwami).

2

Zmien nazwe swojego pliku ZIP na jakas$ czytelng dla Ciebie np. ,,podpisana oferta ........... .

Na etapie przesylania oferty bedziesz mial mozliwos¢ zataczenia tylko jednego pliku — stad konieczno$é
stworzenia pliku ZIP — o rozmiarze do 150 MB.

7. Jesli jeszcze nie dysponujesz, pobierz i zainstaluj aplikacje do szyfrowania ofert. Aplikacj¢ mozesz pobraé
tu: https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx

8. Folder skompresowany (plik) zawierajacy sktadniki oferty, czyli minimum formularz oferty, formularz
JEDZ i dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium, zaszyfruj za pomocg aplikacji do szyfrowania.
Bedziesz potrzebowal do tego identyfikator postgpowania i klucz publiczny. Klucz publiczny
zamawiajacy dotaczyt do dokumentéw postepowania. Dodatkowo informacje te znajdziesz i pozyskasz
na Liscie postepowan miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ListaPostepowan.aspx (klucz publiczny i

identyfikator postgpowania w szczegotach dotyczacych postepowania).

Uwaga! Nie otwieraj sam pliku z kluczem publicznym. Moze ona wowczas zostaé zapisany w zmienionym

formacie 1 juz go nie wykorzystasz do szyfrowania. W razie takich problemow pobierz po prostu klucz
ponownie.

Uruchom aplikacje szyfrujaca Miniportalu, a nastgpnie wybierze opcj¢: ,,Wykonawca (szyfrowanie ofert)”.

W celu zaszyfrowania oferty podaj aplikacji identyfikator postgpowania oraz wybierz swoj plik z oferta, a takze
wybierz miejsce na dysku, gdzie zapisales klucz publiczny postepowania. Kliknij przycisk ,,szyfruj”.

Nastepnie wyskoczy Ci okno, w ktorym bedziesz mogt wybrac, gdzie cheesz zapisaé plik z zaszyfrowang ofertg
oraz bedziesz musial wpisa¢ jego nazwe. To wazne. Wpisz nazwe, z ktorej bedzie wynikato, ze plik jest juz

2

zaszyfrowany np. ,,zaszyfrowana ofertana .................. .

Powiniene$ otrzymac informacj¢ o poprawnym zaszyfrowaniu pliku, a nowy plik ZIP pojawi si¢ w wybranej
przez Ciebie lokalizacji.

Oferta jest juz gotowa do ztozenia. Pozostalo jedynie przekazanie jej zamawiajgcemu.

9. Wejdz na strong https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia i wybierz ,,Formularz do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku”. Wypetnienie formularza i przestanie go wraz z ofertg bedzie wymagato

konta na ePUAP. Nie musi to by¢ konto podmiotu sktadajacego oferte, ale trzeba by¢ przygotowanym,
ze zamawiajacy mogt przewidzie¢ dalsze prowadzenie korespondencji w postepowaniu przy pomocy
platformy ePUAP, wigc konto to musi by¢ dla Ciebie dostepne.

Na platformie ePUAP musisz wykona¢ nast¢pujgce czynnosci:

Poda¢ dane identyfikacyjne postgpowania — numer ogloszenia znajdziesz na ogloszeniu o zaméwieniu, ale
réwniez na stronie postepowania na Miniportalu.

Uzupehi¢ dane formularza, czyli swoje dane oraz nazwe skrzynki ePUAP zamawiajacego.
W kolejnym kroku formularza dodac¢ jako zatacznik swoja zaszyfrowang oferte. Nie musisz wpisywac swoich

uwag.
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Ostatni krok formularz to podglad wniosku. Sprawdz wszystkie informacje, a nastgpnie wyslij wniosek.

Powiniene$ zosta¢ przekierowany do strony z potwierdzeniem ztozenia oferty. Widnieje na niej identyfikator
potwierdzenia ztozenia oferty. Skopiuj sobie ten numer. Bez niego nie uda Ci si¢ zmieni¢ lub wycofaé oferty w
przypadku takiej potrzeby.

Pamigtaj, ze Twoja zaszyfrowana oferta jest od razu przekazywana zamawiajgcemu. Tym samym zamawiajacy
widzi, ze otrzymat ofert¢ w postepowaniu, z jakiej skrzynki zostata wystana oraz jaka jest nazwa pliku z oferta.

UWAGA

W celu prawidlowego uzvcia pary kluczy do szyvfrowania i deszyfrowania, oferta musi zostaé
zaszyfrowana tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku polaczony
z wygenerowanyvmi kluczami. W momencie podwojnego zaszyfrowania oferty, system miniPortal dostaje

informacje o hashu pliku wyvlacznie zaszvfrowanego pliku po raz ostatni, ktory jest wysylany poprzez
formularze do zlozenia, wycofania lub zmiany oferty. Przy odszvfrowaniu Aplikacja ..sczytuje” tylko ten

ostatni hash pliku. W zwiazku z powyzszym brak jest mozliwosci otwarcia podwojnie zaszyfrowanej
oferty.
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