ZARZADZENIE nr .. |8
NADLESNICZEGO

NADLESNICTWA LUBIN
z dnia 0»2062@25’ ..... r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa
Lubin, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 26 Nadle$niczego Nadle$nictwa Lubin
z dnia 30.08.2024 r.

(znak spr. NK.012.8.2025)

Na podstawie art. 35 wustawy o lasach z dnia 28.09.1991 r. (i
Dz.U.2025.567), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe (zarzadzenie nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobéw Naturalnych i
Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe), Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego
Pracy dla Pracownikow Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe z
dnia 29.01.1998 r. ze zm., w oparciu o Zarzgdzenie nr 90 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 12.12.2012 r. w sprawie ramowego regulaminu

organizacyjnego nadlesnictwa — zarzgd za sig co nastepuje.

§1.
1. W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Lubin stanowigcym zatacznik nr
1 do Zarzadzenia nr 26 Nadlesniczego Nadlesnictwa Lubin z dnia 30.08.2024 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Lubin,

wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) § 16 ustep 3 przyjmuje nowa tresé o brzmieniu:
Pisma i informacje wptywajace do Nadlesnictwa z zewnatrz w formie papierowe; i
elektronicznej sg ewidencjonowane w sekretariacie nadle$nictwa i przekazywane

Nadlesniczemu. Nadle$niczy dekretuje korespondencje do kierownikow dziatu lub



bezposrednio do wyznaczonego pracownika. Rachunki i faktury rejestrowane sa w

sekretariacie i przekazywane dalej zgodnie z odrgbnymi uregulowaniami.

2) § 19 przyimuje nowg, trescé o brzmieniu:
,Centralny Rejestr Umdw prowadzony jest przez pracownika Dziatu Administracyjno

Gospodarczego prowadzacego sekretariat”.

3) § 29 przyjmuje nowg tresé¢ o brzmieniu;

Zadania Dziatu Gospodarki Le$nej nadzorowane przez Zastepce Nadleéniczego
ds. gospodarki lene] '
Do zadan Dziatu Gospodarki Lesnej z zakresu nadzorowanego przez Zastepce
Nadlesniczego ds. gospodarki lesnej nalezy prowadzenie catoksztattu spraw
zwigzanych z: planowaniem, organizacjg, koordynacja i nadzorowaniem prac w
zakresie zagospodarowania lasu, w tym w szczegllnosci: hodowli lasu,
nasiennictwa, selekcji i szkolkarstwa, ochrony przyrody, ochrony lasu w tym ochrony
przeciwpozarowej, gospodarki towieckiej, uzytkowania lasu, utrzymania obiektow
infrastruktury lesnej oraz udostgpnianiem lasu dla spoteczenstwa, edukacjg lesng
oraz furystyka. Dzial ten prowadzi tez sprawy zwigzane z organizacjg i analizg
sprzedazy drewna i uzytkow ubocznych, administruje aplikacjami e-drewno |
Portalem Lesno Drzewnym. Obstuga transferéw z rejestratora lesniczego i do

rejestratora lesniczego.

4) § 31 przyjmuje nowa tres¢ o brzmieniu:

Zadania Dzialu Finansowo Ksiggowego

Dziat Finansowo — Ksiggowy kierowany jest przez Gtowng Ksiggowg. Do zadan

dzialu nalezy wykonywanie zadath zwigzanych z prowadzeniem spraw dotyczgcych

gospodarki finansowej Nadlesnictwa, kontroli poprawnosci ewidencji ksiggowej

prowadzonej w ramach kontroli wewnetrznej dokumentow finansowo — ksiggowych

Nadlesnictwa, windykacji wszystkich naleznosci. Do zadah dziatu nalezy w

szczegolnosci prowadzenie ewidencji zgodnej z ustawg o rachunkowo$ci, polityka,
rachunkowosci, planem kont i innych przepisow wykonawczych w zakresie ZUS |

podatkow, formalno-rachunkowej kontroli dokumentdéw, sporzgdzanie plandw
finansowych, rozliczanie finansowe dziatalnosci socjalnej, analiz i sprawozdawczosci,

fakturowania sprzedazy (poza fakturami wynikajacymi z obslugi programu
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Luzytkowanie zalezne”), rozliczanie dziatalnosci gospodarczej i administracyjnej,
nadzér nad inwentaryzacjg sktadnikdw majgtkowych, naliczenie amortyzacji oraz
terminowe egzekwowanie wszelkich naleznodci | zobowigzan,  naliczanie |
rozliczanie ptac pracownikow i zleceniobiorcéw nadlesnictwa. Rozliczanie projektow
dotowanych lub dofinansowanych ze $rodkdéw zewnetrznych. Nadzor i rozliczanie
inwentaryzacji  skladnikdbw  majatkowych. Obstuga Pracowniczych  Plandw
Kapitatowych w zakresie naliczania i rozliczania sktadek uczestnikéw. Rozliczanie

ustug wewnetrznych.

5) § 32 przyjmuje nowg tres¢ o brzmieniu;

Zadania Dziatu Administracyjno - Gospodarczego

Dziat Administracyjno — Gospodarczy kierowany jest przez Sekretarza. Zadaniem
Dzialu jest prowadzenie catokszfaltu zagadnien obejmujgcych pethg obstuge
administracyjng Nadlednictwa, prowadzenie sekretariatu, sktadnicy akt, spraw
zwigzanych z zaopatrzeniem, remontami, zakupami oraz budowsg srodkow trwatych
infrastruktury Nadlesnictwa, transportem i jego ewidencjg, najmu mieszkan,
budynkéw i budowli. Przygotowanie danych do podatku od nieruchomosci w zakresie
budynkow i budowli. Organizuje i rozlicza projekty dofinansowywane lub dotowane ze
srodkéw zewnsetrznych. Prowadzenie spraw inwestycyjno — remontowych,
infrastruktury. Przygotowywanie danych do naliczenia amortyzacji. Publikacja przy
uzyciu dedykowanego programu Zarzgdzen i Decyzji Nadlesniczego Nadlesnictwa
Lubin. Administrowanie portalem BIP. W dziale wykonuje sie zadania z zakresu
zamowien publicznych wdrazanie i nadzor nad prawidlowym stosowaniem w
nadlesnictwie przepiséw dotyczacych Prawa Zaméwien Publicznych. Prowadzenie

centralnego rejestrU"ﬂhﬁéw.. Prowadzenie rejestru faktur.
6) W § 37 dodaje sig ustep nr 22) o nastepujace] tresci:
22} Nadzoruje wykonywanie zadafh z zakresu obstugi transferow z rejestratora

le$niczego i do rejestratora leshiczego.

7) W § 39 ustep numer 22) przyjmuje nowa tre$¢ o brzmieniu:

22) Nadzorowanie wykonywania zadan z zakresu obrotu surowcem.

8) W § 41 dodaje sie ustepy o numerach od 24) do 25) o nastgpujgcej tresci:



24) Prowadzenie centralnego rejestru umow.
25) Prowadzenie rejestru faktur.
§ 2.
Zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego ,Wykaz osob uprawnionych do
uzywania funkcji ,GLOBAL" w SILP, otrzymuje nowe brzmienie, ktérego tresc

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3.

Kierownicy poszczegolnych komérek organizacyjnych biura nadlesnictwa w terminie

do dnia 14.06.2025 r.:

a) dostosujg organizacje i zakres dziatania swoich komoérek do postanowien
zalgczonego regulaminu organizacyjnego;

b) wszystkim pracownikom Nadlesnictwa Lubin polecam zapozna¢ sig z
wprowadzonym w zycie Regulaminem Organizacyjnym w terminie dwaéch tygodni od
daty niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5.

Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci poprzez kolportaz internetowy do

wszystkich pracownikow Nadlesnictwa Lubin oraz publikacje w Systemie
Wewnetrznej Informacji prawnej.
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Zatgczniki
1. Wykaz os6b uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL" w SILP.



