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1.Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla uzytkownikéw systemu EKW:
1) anonimowych, dla ktérych dostepne sg nastepujgce funkcje systemu:
a) Woyszukiwanie i przegladanie ksigg wieczystych,
b) Sktadanie wnioskéw o wydanie odpisu zwyktego/zupetnego, wyciggu z KW lub
zaswiadczenia o zamknieciu KW (do samodzielnego wydruku lub do doreczenia
korespondencyjnego),

c¢) Weryfikacja autentycznosci i aktualnosci wydruku.

2) logujacych sie do systemu EKW przez TOZSAMOSC dla ktérych dostepne sa te same funkcje,
ktére sg dostepne dla uzytkownika anonimowego oraz dodatkowo nastepujace funkcje
systemu:

a) Przegladanie korespondencji dotyczgcej zawiadomien z sadu
b) Przegladanie informacji o stanie sprawy
c) Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

d) Przegladanie powiadomien systemowych.

Aplikacja dla uzytkownikéw logujgcych sie ma na celu usprawnienie procesu dostarczania
informacji na temat toczacego sie postepowania wieczystoksiegowego uczestnikom danego

postepowania.

1.1.Stownik pojec i skrotow

Tabela 1 Stownik pojeé i skrotow

Pojecie / skrét Opis

Aktualne informacje ujawnione w ksiedze wieczystej (tylko wpisy obowigzujace),
Aktualna tres¢ KW zawartos¢ informacyjna jest zgodna z prezentowang na odpisie zwyktym ksiegi

wieczystej
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Pojecie / skrét Opis
Centralna Baza Danych Ksigg Wieczystych — baza danych, w ktérej przechowywane sg
CBDKW
ksiegi wieczyste
Centralna Informacja Ksigg Wieczystych — komarka organizacyjna Ministerstwa
Cl KW Sprawiedliwosci udzielajgca informacji z CBDKW, wydajaca odpisy ksigg wieczystych,
wyciagi z ksigg wieczystych i zaswiadczenia o zamknieciu ksigg wieczystych.
EKW System teleinformatyczny obstugujacy ksiegi wieczyste
elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej — System teleinformatyczny, w
ePUAP ktérym instytucje publiczne udostepniajg ustugi przez pojedynczy punkt dostepowy w

sieci Internet

Identyfikator profilu ePUAP

Unikalny cigg znakéw jednoznacznie identyfikujgcy konto ePUAP (login)

ID konta w systemie

Tozsamos¢

Identyfikator numeryczny konta uzytkownika w systemie Tozsamos¢

KW

Ksiega wieczysta

Odpis zupetny

Dokument przedstawiajacy ostatni stan wpiséw w ksiedze wieczystej i wpisy
wykreslone oraz wzmianki o wnioskach, skargach na orzeczenia referendarzy

sadowych, apelacjach, skargach kasacyjnych i wszczeciu postepowan z urzedu.

Odpis zwykty

Dokument przedstawiajacy ostatni stan wpiséw w ksiedze wieczystej oraz wzmianki o
whnioskach, skargach na orzeczenia referendarzy sgdowych, apelacjach, skargach

kasacyjnych i wszczeciu postepowan z urzedu.

Petnomocnik

Osoba, ktéra ma prawo dziata¢ w cudzym imieniu z bezposrednim skutkiem dla osoby

reprezentowane;.

Profil Zaufany ePUAP to zestaw informacji identyfikujacych i opisujgcych podmiot lub

PZ ePUAP osobe bedaca uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostata w wiarygodny sposdb
potwierdzony przez organ uprawnionego podmiotu publicznego.
System Tozsamos¢ funkcjonujgcy w MS. System odpowiedzialny za identyfikacje i
Tozsamos¢ zarzadzanie dostepem dla zewnetrznych uczestnikow postepowan:

1. Identyfikacja, uwierzytelnienie i autoryzacja uzytkownikéw.
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Pojecie / skrét

Opis

2. Tworzenie i zarzadzanie kontami osdb fizycznych oraz podmiotéw niebedacych
osobami fizycznymi.
3. Tworzenie i administrowanie profilami w kontach.

4. Zarzadzanie uprawnieniami przypisanymi do profili

Uczestnik postepowania

Uczestnikami postepowania oprdécz wnioskodawcy sg tylko te osoby fizyczne, osoby
prawne lub jednostki organizacyjne, ktérych prawa zostaty wykreslone lub obcigzone,

badz na rzecz ktérych wpis ma nastgpic. Art.626 § 2 kpc.

Dokument przedstawiajacy ostatni stan wpisdw we wskazanych dziatach w ksiedze

Wyciag z KW wieczystej oraz wzmianek o wnioskach, skargach na orzeczenia referendarzy
sgdowych, apelacjach, skargach kasacyjnych i wszczeciu postepowan z urzedu.
Wezet Krajowy (login.gov.pl). Krajowy Wezet (login.gov.pl) posredniczy w

WK/Wezet Krajowy uwierzytelnianiu w krajowych ustugach online za pomoca Srodkéw identyfikacji

elektroniczne

Zaswiadczenie o zamknieciu

KW

Dokument zawierajacy informacje, ze ksiega wieczysta o numerze wskazanym przez

wnioskodawce zostata zamknieta.

Zupetna tres¢ KW

Zaréwno aktualne jak i wykreslone informacje z ksiegi wieczystej, zawartos¢

informacyjna jest zgodna z prezentowang na odpisie zupetnym ksiegi wieczystej.

1.2.Koncepcja nazewnictwa interfejsu graficznego

Tabela 2 Koncepcja nazewnictwa interfejsu graficznego

Element interfejsu graficznego

Sposadb opisu

Przycisk lub odnosnik tekstowy

Pogrubiona kursywa w nawiasach [] - [Koniec pracy]

Nazwa zaktadki/sekcji/potozenia

Kursywa— Moje dane

Nazwa opgji

Pogrubienie i podkreslenie — Realizacja ptatnosci

Tekst o szczegbélnym znaczeniu

Czcionka Impact, wielkos¢ 11 - UWAGA
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1.3.Wydruk dokumentéw

Wszystkie generowane dokumenty sg dostepne do pobrania w formacie PDF i mozna je przegladac
przy pomocy programu Adobe Reader lub Foxit Reader. Aby wydrukowaé dokument konieczne jest
posiadanie dziatajacej i prawidtowo skonfigurowanej drukarki. Po pobraniu i otwarciu
wygenerowanego dokumentu, nalezy skorzystac z ikonki drukarki na pasku narzedzi programu Adobe

Reader/Foxit Reader, co zostato zaprezentowane na ponizszym rysunku.

a aram.nkw.ci.gui.servlets[1].pdf - Adobe Reader

f\b—.@it View Document Tools Window Help

gj. [T 11 & @® [13e% - El ] [Fina -

41

BN Somf | COMMENT VIEW  FORM  PROTECT  SHARE  HELP

Rysunek 1, Ikony drukowania w programach Adobe Reader/Foxit Reader
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2.Przegladanie ksiegi wieczystej

System EKW umozliwia kazdemu uzytkownikowi wyszukanie ksiegi wieczystej oraz przegladanie jej.

Kryterium, wedtug ktérego wyszukiwana jest ksiega, jest jej numer.

W celu przegladania ksiegi wieczystej nalezy:
1. Przygotowac numer ksiegi wieczystej, sktadajacy sie z 3 czesci:
e (Czteroznakowego kodu Wydziatu Ksigg Wieczystych, gdzie ksiega zostata zatozona w formie
elektronicznej,
e Wiasciwego numeru ksiegi wieczystej,
e Cyfry kontrolnej z przedziatu od 0 do 9 nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w postaci
elektroniczne;j.
W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, nalezy zwrdcic sie z
pytaniem do witasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia danej nieruchomosci, Sgdu
Rejonowego - Wydziatu Ksigg Wieczystych.

2.  Wejsc¢ na strone gtdwng systemu znajdujaca sie pod adresem www.ekw.ms.gov.pl

3. Zmenu E-UStUGI wybraé [Przeglqdanie ksiegi wieczystej].

4. Wprowadzi¢ numer ksiegi wieczystej, wybierajgc z listy kod wydziatu i wprowadzajgc numer
ksiegi (pole automatycznie uzupetniane jest zerami do oSmiu znakdw tj. wystarczy wpisac
,»,122054” zamiast ,,00122054”) oraz cyfre kontrolng (kod wydziatu/numer ksiegi/cyfra
kontrolna, np. WA1M/00122054/9). Po wprowadzeniu numeru wybraé przycisk [Wyszukaj

ksiege].
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Znajdz ksiege wieczysta po kryteriach

Pola oznaczone * sg polami wymaganymi do wypetnienia

Wyszukaj ksiege po numerze

Wprowadz numer ksiegi wieczystej ktorg
chcesz przegladac * ‘ | v ‘/| |/‘ | WYSZUKAJ KSIEGE
WROC DO STRONY GLOWNE) WYCZYSC

Rysunek 2, Wyszukiwanie ksiegi wieczystej

5. Uzytkownik ma dostep do Ogdlnych informacji dotyczgcych wybranej ksiegi wieczystej oraz do
przegladania szczegétowych wpiséw ujawnionych w ksiedze. Uzytkownik ma do wyboru
przeglagdanie:

e Aktualnej tresci ksiegi wieczystej,
e Zupetnej tresci ksiegi wieczystej,

e Aktualnej tresci ksiegi wieczystej w dotychczasowej postaci
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Wynik wyszukiwania ksiegi wieczystej

UWAGA !
PoniZsza informacja nie stanowi tresci ksiegi wieczystej. Ujawnione nizej wybrane elementy ksiggi stuza do jej identyfikacj.
Tresc ksiegi wieczystej jest dostepna po wybraniu odpowiedniego przycisku w sekcji . Przegladanie tresci ksiegi wieczystej™.

Numer ksiegi wieczystej DIRS/00000001/5

Typ ksiegi wieczystej NIERUCHOMOSC GRUNTOWA
Oznaczenie wydziatu prowadzacego ksiege wieczysta I WYDZIAE TESTOWY DIRS ZZ DIRS
Data zapisania ksiegi wieczystej 2017-09-28

Data zamkniecia ksiegi wieczystej -

Potozenie ZACHODNIOPOMORSKIE, KOLOBRZESKI, KOLOBRZEG M.,
TESTOWA, FALEJOWKA

Whasciciel / uzytkownik wieczysty / uprawniony NOWAK JAN

Przegladanie tresci ksiegi wieczystej

PRZEGILADANIE AKTUALNE] TRESCI KW | PRZEGILADANIE ZUPEFNE] TRESCI KW

PRZEGLADANIE AKTUALNE] TRESCI KW

- DOTYCHCZASOWA POSTAC

Rysunek 3, Wynik wyszukiwania ksiegi wieczystej

Aby przegladac zadang tres¢ ksiegi wieczystej, nalezy wcisngé odpowiedni przycisk -
[Przeglgdanie aktualnej tresci KW-dotychczasowa postac], [Przeglgdanie aktualnej tresci] lub
[Przeglgdanie zupetnej tresci KW] (Rysunek 3). Po jego uzyciu system prezentuje strone,
zawierajgcy wybrang tres¢ ksiegi wieczystej. Przeglgdanie poszczegdlnych dziatéw ksiegi

wieczystej mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniego odnosnika u géry strony.

TRESC KSIEGI WIECZYSTE] NR DIRN/00070227/2, STAN Z DNIA 2021-12-13 15:38

prowadzonej przez SAD REJONOWY DLA WARSZAWY-MOKOTOWA W WARSZAWIE, VII WYDZIAL TESTOWY DIRK - DIRK

NIERUCHOMOSC GRUNTOWA

DZi. []

DZIAL I-O - OZNACZENIE NIERUCHOMOSCI

Wzmianki (numer wzmianki, chwila zamieszczenia, opis wzmianki)
REP.C. / NOTA / 23 / 20 - 2020-12-03, 14:00:20

DZ. KW. / DIRK / 128 / 20 / 9 - 2020-12-04, 12:47:33
DZ. KW. / DIRK / 128 / 20 / 8 - 2020-12-04, 12:47:33
DZ. KW. / DIRK / 128 [/ 20 / 7 - 2020-12-04, 12:47:32
DZ. KW. / DIRK / 128 / 20 / 6 - 2020-12-04, 12:47:32
DZ. KW. / DIRN / 485 / 20 / 2 - 2020-11-17, 11:53:47 - INNY WPIS W DZIALE I-O
DZ. KW. / DIRN / 477 / 20 / 1 - 2020-11-16, 11:54:17 - UJAWNIENIE BUDYNKU

Npg@apRwpR

|Nr podstawy wpisu
11

INumer biezacy nieruchomosci 1

Rysunek 4, Fragment strony po wybraniu opcji [Przegladanie aktualnej tresci KW]

Uzycie przycisku [Powrot] powoduje przekierowanie Uzytkownika do strony wyszukiwania.
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3.Sktadanie wniosku o wydanie

dokumentu

Funkcjonalnos¢ wnioskowania o wydanie odpisu dokumentu z Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych

zostata przeniesiona do aplikacji Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych dostepnej w portalu PRS.

Woybierajac [Sktadanie wnioskéw o wydanie dokumentdéw z Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych]

zostaniesz przekierowany do Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych dostepnej w portalu PRS. Aby

ztozy¢ wniosek postepuj zgodnie z dokumentem Instrukcja Cl KW, rozdziat 2 — Skfadanie wniosku o

wydanie dokumentu z Cl KW. Instrukcja dostepna jest na stronie www.prs.ms.gov.pl.

>
1>
1>

Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Strona gtéwna > Elektroniczne Ksiegi Wieczyste

Elektroniczne Ksiegi
Wieczyste

* Przegladanie ksiegi wieczystej

Sktadanie wnioskéw o wydanie dokumentu z Centralnej
Informacji Ksigg Wieczystych

Weryfikacja autentyczno$ci wydruku

Dostep do elektronicznych zawiadomier o wpisie i
informacji o stanie sprawy o wpis w ksiedze wieczystej
(dostep dla uzytkownikéw uwierzytelnionych)

Rysunek 5, Sktadanie wniosku o wydanie dokumentu z Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych

Pouczenie o sposobie i skutkach dokonywania doreczen
elektronicznych (PDF, 0,2 MB)

Wprowadzenie dla uzytkownika (PDF, 0,3 MB)

Instrukcje Uzytkownika (PDF, 3,4 MB)

Podstawy prawne (PDF, 0,1 MB)

Kontakt z serwisem
Wazne informacje

Najczesciej zadawane pytania (PDF, 0,7 MB)
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4. Weryfikacja autentycznosci wydruku

Funkcjonalnos¢ weryfikacji autentycznosci wydruku zostata przeniesiona do aplikacji Centralnej
Informacji Ksigg Wieczystych dostepnej w portalu PRS. Wybierajgc [Weryfikacja autentycznosci
wydruku] zostaniesz przekierowany do Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych dostepnej w portalu
PRS. Aby zweryfikowac autentycznos¢ wydruku postepuj zgodnie z dokumentem Instrukcja CI KW,
rozdziat 4 — Weryfikacja autentycznosci wydruku. Instrukcja dostepna jest na stronie

WWW.prs.ms.qov.pl.

. . AAA
Ministerstwo

Sprawiedliwosci -

Strona gtéwna > Elektroniczne Ksiegi Wieczyste

Elektroniczne Ksiegi
Wieczyste

Pouczenie o sposobie i skutkach dokonywania doreczert
elektronicznych (PDF, 0,2 MB)

* Przegladanie ksiegi wieczystej

Wprowadzenie dla uzytkownika (PDF, 0,3 MB)

Skiadanie wnioskéw o wydanie dokumentu z Centralnej
Informacji Ksigg Wieczystych

Instrukcje Uzytkownika (PDF, 3,4 MB)

Weryfikacja autentycznosci wydruku

Podstawy prawne (PDF, 0,1 MB)

Dostep do elektronicznych zawiadomier o wpisie i
informacji o stanie sprawy o wpis w ksiedze wieczystej
(dostep dla uzytkownikéw uwierzytelnionych)

Kontakt z serwisem

.

Wazne informacje
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Rysunek 6, Weryfikacja autentycznosci wydruku
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5.Logowanie do systemu EKW za pomoca

systemu Tozsamosc

Na stronie internetowej pod adresem www.ekw.ms.gov.pl opcja Dostep do elektronicznych

zawiadomien o wpisie i informacji o stanie sprawy o wpis w ksiedze wieczystej (dostep dla
uzytkownikéw uwierzytelnionych) umozliwia przejscie do funkcji systemu EKW dostepnych dla
uzytkownika logujgcego sie przez system Tozsamosc¢. Konto w systemie EKW zaktadane jest podczas
pierwszego logowania pod warunkiem, ze uzytkownik poprawnie sie uwierzytelni przez system

Tozsamos¢é.

1]
3=
[z=

Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Strona glowna » Elektroniczne Ksiegi Wieczyste

Elektroniczne Ksiegi
Wieczyste

Pouczenie o sposobie i skutkach dokonywania doreczen

Przegladanie ksiegi wieczyste]
elektronicznych (PDF. 0.2 MB)

Sktadanie wnioskéw o wydanie dokumentu z Centralnej Wprowadzenie dla uzytkownika (PDF, 0.3 MB)

Informacji Ksigg Wieczystych

Instrukcje Uzytkownika (PDF, 3.4 MB)

Weryfikacja autentycznosc wydruku

Podstawy prawne (PDF, 0.1 MB)

Dostep do elektronicznych zawiadomien o wpisie i
informacji o stanie sprawy o wpis w ksiedze wieczystej
(dostep dla uzytkownikdw uwierzytelnionych)

.

Kontakt z serwisem

-

Wazne informacje

Najczesciej zadawane pytania (PDF, 0.7 MB)

Rysunek 7, Strona Gtéwna aplikacji EKW dla uzytkownika anonimowego

Wybranie opcji Dostep do elektronicznych zawiadomien o wpisie i informacji o stanie sprawy o

wpis w ksiedze wieczystej wymaga zalogowania sie przez system Tozsamosc.
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Po wybraniu powyzszej opcji zostanie zaprezentowany komunikat informujacy o zmianie sposobu

logowania (podana w komunikacie jest przyktadowa data).

Komunikat

Uprzejmie informujemy, ze z dniem 2025-10-12 nastgpita zmiana sposobu logowania do serwisu EKW.

Od wskazanej daty logowanie do serwisu jest mozliwe wylgcznie za posrednictwem systemu Tozsamosci.
W zwigzku z tym, aby uzyskac dostep do serwisu EKW, konieczne jest posiadanie aktywnego konta w
systemie Tozsamosci. Osoby, ktore dotychczas nie posiadaty konta w systemie Tozsamosci, sq
zobowigzane do jego utworzenia w przypadku checi zalogowania sie do serwisu EKW.

Podczas pierwszego logowania do serwisu EKW przy uzyciu systemu Tozsamosci, Paristwa dotychczasowe
konto oparte na systemie Wezta Krajowego (login.gov.pl) zostanie automatycznie powigzane z nowym
kontem.

Jednoczesnie informujemy, ze uzytkownicy posiadajacy konto zatozone za posrednictwem EPUAP bedg
mieli mozliwosc¢ jego potaczenia z nowym kontem do dnia 2025-10-12. Pozwoli to na zachowanie
dostepu do dotychczasowych zawiadomien o wpisach.

[J Nie pokazuj wiecej tego komunikatu

Rysunek 8, Komunikat informacyjny o zmianie sposobu logowania

Potwierdzenie komunikatu spowoduje przejscie do strony logowania systemu Tozsamos¢. Nalezy
wybraé odpowiedni sposéb logowania i postepowac zgodnie z procesem logowania. W przypadku,
jesli uzytkownik nie posiada konta w systemie Tozsamo$¢ wymagane bedzie jego utworzenie poprzez

wybodr opcji ,,Rejestracja”.
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Polski

Logowanie

Nazwa uzytkownika

| L:ogin.gov.pl

Hasto @ Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

Nie pamietasz hasta? || _/ll
Kwalifikowany podpis elektroniczn

Nie masz konta? Rejestracja

Potrzebujesz pomocy? Instrukeja obstugi
Znalaztes btad? Zgloszenie

Rysunek 9, Logowanie przez system Tozsamos¢

Po prawidtowym uzupetnieniu informacji o koncie, na adres mailowy wskazany w formularzu zostanie

wystany Kod potwierdzenia adresu email nowego konta w systemie Ministerstwa Sprawiedliwosci RP.

Potwierdzenie adresu emai

Rysunek 10, Wprowadzenie kodu potwierdzenia adresu email w systemie Tozsamosé

Po zatwierdzeniu poprawnego kodu system przenosi do okna zmiany hasta — nalezy ustawié hasto
zgodnie z wytycznymi systemu Tozsamosc.
Otrzymujemy informacje, ze Utworzono nowe konto w systemie Tozisamos$¢ Ministerstwa

Sprawiedliwosci; Nazwe nowego konta oraz jego identyfikator.

Przechodzimy na powrét do logowania i uzywajgc poprawnej nazwy konta oraz ustalonego hasta

logujemy sie do systemu EKW.
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W zaleznosci od ustawien konta w systemie Tozsamos$¢, logowanie moze wymagaé podania
jednorazowego kodu poswiadczenia z adresu mailowego - ustawienia te mozna samodzielnie

modyfikowa¢ na koncie Tozsamosé.

Przy pierwszym logowaniu do systemu EKW uruchomi sie proces zaktadania konta uzytkownika. Po

identyfikacji konta z wykorzystaniem systemu Tozsamos$¢ zostang pobrane dane uzytkownika:
e Imie i Nazwisko
e PESEL — jesli zostat podany w systemie Tozsamos¢ podczas rejestracji konta
e |ID konta w systemie Tozsamos$¢
e adres e-mail
Uzytkownik bedzie musiat potwierdzi¢ (lub zmieni¢) adres e-mail.

Konto w systemie EKW zostanie utworzone po wybraniu przycisku [ZATWIERDZ DANE]. Na rysunku
(Rysunek 11) przedstawiono strone widoczng podczas pierwszego logowania do systemu EKW za

pomocg systemu Tozsamos¢.

ZALOZ KONTO UCZESTNIKA
POSTEPOWANIA

Imig: Barbara PESEL: 71121643247

Nazwisko: Kowalska ID konta 2612
w systemie
Tozsamose:

Adres e-mail*: barbara_kowalska@yopmail com Powtérz barbara.kowalska@yopmail.com
adres e-mail*:

ZATWIERDZ DANE

Rysunek 11, Okno zaktadania konta Uczestnika postepowania

W systemie EKW mozliwa jest zmiana jedynie adresu e-mail po wybraniu opcji Moje dane. Na
podany adres email przychodzié¢ bedg powiadomienia o korespondencji z sgdu - dotyczacej

zawiadomien o wpisie w Ksiedze Wieczystej - przystanej na konto w systemie EKW.

Po zatwierdzeniu danych uzytkownik zostanie przeniesiony na strone przedstawiong na rysunku
(Rysunek 12) (jezeli nie otrzymat zadnego zawiadomienia z sgdu) lub na strone z listg zawiadomien,

ktére otrzymat w ciggu mniej niz 14 dni od chwili ostatniego logowania (Rysunek 13).

Ponizej przedstawione jest Menu gtdwne aplikacji dostepnej dla uzytkownika zalogowanego.
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Strona gfowna > Elektroniczne Ksiegi Wieczyste

Elektroniczne Ksiegi

Wieczyste
* Przegladanie korespondencji dotyczacej zawiadomieri z = Moje dane
sadu
= Przegladanie powiadomien
* Przegladanie informacji o stanie sprawy

Pouczenie o sposobie i skutkach dokonywaniza doreczen
elektronicznych (PDF,_0,2 MB)

Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

Wprowadzenie dla uzytkownika (PDF, 0,3 MB)

Przegladanie ksiegi wieczystej Instrukcje Uzytkownika (PDF, 3,4 MB)

Podstawy prawne (PDF, 0,1 MB)

Skiladanie wnioskow o wydanie dokumentu z Centralnej
Informacji Ksigg_Wieczystych

Kontakt z serwisem

Waz#ne informacje

Weryfikacja autentycznosci wydruku °

Najczesciej zadawane pytania (PDF, 0,7 MB)

Rysunek 12, Menu gtéwne aplikacji uzytkownika zalogowanego

Na stronie Menu gtdwnego, poza funkcjami dostepnymi dla uzytkownika anonimowego dostepne s3

nastepujace opcje:
e Przegladanie korespondencji dotyczacej zawiadomien z sadu
e Przeglagdanie informacji o stanie sprawy
e Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy
e Moje dane

e Przegladanie powiadomien

Gdy uzytkownik otrzymat korespondencje z sgdu dotyczgcg zawiadomien o wpisie nadang w ciggu
mniej niz 14 dni po ostatnim logowaniu do systemu EKW, po zalogowaniu na stronie pojawia sie lista

z zawiadomieniami doreczonymi w chwili logowania.
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Lista zawiadomien z sadu doreczonych w chwili tego logowania:
Lp. Data nadania Numer sprawy

1 2008-09-24 DzKW / KALY / 00000001 / O

Uwaga!
Brak logowania do systemu EUKW w ciggu 14 dni od daty wystania (ztozenia na koncie)
poweduje, e zawiadomienie automatycznie zmienia status na ,doreczone”.

Rysunek 13, Komunikat informujgcy o korespondencji doreczonej w chwili logowania

Uzytkownikowi anonimowemu, ktéremu nie udato sie zalogowac poprzez system Tozsamos¢

prezentowany jest komunikat (np. z uwagi na problemy techniczne):

NIEUDANE LOGOWANIE ZA POMOCA SYSTEMU TOZSAMOSCI

Nieudane logowanie za pomocg systemu Tozsamosci !

Podczas proby logowania wystapit bfad. Logowanie na konto nie powiodto sie.

WROC DO STRONY GEOWNE]

Rysunek 14, Komunikat informujgcy o nieudanym logowaniu za pomocg systemu Tozsamos¢

Za pomoca przycisku [WROC DO STRONY GEOWNEJ] uzytkownik jest przenoszony do Strony Gtéwne;j

systemu EKW.

5.1.Scalenie kont

W zwigzku ze zmiang sposobu logowania do serwisu EKW w przypadku uzytkownikdow, ktérzy posiadali
w systemie konta oparte o WK/Wezet Krajowy dane dostepne na koncie WK bedg widoczne réwniez
na koncie identyfikowanym po zalogowaniu sie przez system Tozsamosc.

W przypadku uzytkownikdw, ktdrzy posiadali w systemie konta oparte o konto ePUAP istnieje
mozliwos$¢ powigzania kont. Po takim procesie dane dostepne na koncie ePUAP beda widoczne
rowniez na koncie identyfikowanym po zalogowaniu sie przez system Tozsamosc.

W celu powigzania konta ePUAP po zalogowaniu sie do systemu nalezy:
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1. Wybraé akcje POWIAZ Z KONTEM EPUAP

Barbara Kowalska
Ministerstwo .
Sprawiedliwosci

Strona gtowna ? Elektroniczne Ksiegi Wieczyste > Moje dane

Jesli posiadajg Panstwo dotychczasowe konto zatoZzone za posrednictwem EPUAP, ktore nie zostato jeszcze powigzane z obecnym kontem w systemie
Tozsamosc, istnieje mozliwosE jego dotzczenia do dnia 2025-10-12. Dzieki temu zachowajg Panstwo dostep do wezesniejszych zawiadomien o wpisach.
W tym celu nalezy nacisna¢ przycisk "Powigz z kontem EPUAP" | przeprowadzi¢ uwierzytelnienie z wykorzystaniem Profilu Zaufanego.

POWIAZ Z KONTEM EPUAP

.
Moje Dane
Imig: |Barbara | PESEL: |?1121643Z47 |
Nazwisko: |K0walska | ID konta w systemie |251 2 |
Toisamosc:
Adres e-mail: |barbara.kowalska@yopmail.corr|

EDYTU] ADRES E-MAIL

WROC DO STRONY GEOWNE]

KAPITAE LUDZK ?{ﬂ;& MINISTERSTWO umincumorersen
bl v L SPRAWIEDLIWOSCI ey BV

PROJEKT WSPOEFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOEECZNEGD
hitp:/fwww funduszeeuropejskie gov.pliefs
Biuletyn Informacji Publicznej Ministerstwa Sprawiedliwosci  Deklaracja dostepnosci
Wersja M_12_2025.509, 02-09-2025

Rysunek 15, Powigzanie kont

2.  Wykorzystaé swoj Profil Zaufany i zalogowac sie

»Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
20



TINTUTER T, UNIA EUROPEJSKA
MINISTERSTWO EUROREIEHL

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA

‘ -
- 52
Bank Pekao

pz-barbarakowalska LuB e saml-emulator

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto ) P~ .
[ mBank | (g; | mBank |

Nie pamigetam hasta

(€4 _
—_— E [l ene parisas
ZALOGU) SIE T IhiC .

[ mBank inteligo

Nie masz profilu zaufanego?

Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania? = >
B@S 7] A
] BlS )
B A N K Bark Polskl an e

ZALOZ PROFIL

m
Bank Pekao
EE Znvelo g

Rysunek 16, Powigzanie kont — logowanie przez Profil Zaufany

3. Jesli proces logowania przebiegt poprawnie i dane konta ePUAP zostaty potwierdzone
automatycznie nastgpi powigzanie kont i na ekranie pojawi sie komunikat.

Komunikat

Powigzanie kont zakonczono sukcesem.

OK
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Rysunek 17, Powigzanie kont — zakorczenie procesu

Po przejsciu do Moje dane informacje o historycznym, powigzanym koncie ePUAP bedg dostepne.

Barbara Kowalska

WYLOGUJ

Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Strona gtdwna » Elektroniczne Ksiegi Wieczyste > Moje dane

Moje Dane
Imig: |Barbara | PESEL: |?1121643247 |
Nazwisko: |Kowa|ska | 1D konta w systemie |251 2 |
Toisamosé:
Adres e-mail: |barbara,kowalska@yopmail.corr|
EDYTU] ADRES E-MAIL
Dane historyczne
Identyfikator ePUAP: |pz-barbarakowalska Adres e-mall: barbara.kowalska@yopmail.corr

WROC DO STRONY GLOWNE]

KAPITAL LUDZKI %ﬂ \'.I} STE Ii\_:_ wo NI EUROPEISKA
R~ P LA PELST T vl SPRAWIEDLIWOACI FUNDLSE SPOLECTHT

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZMEGD
httpo/fwww. funduszeeuropejskie gov. pliefs
Biuletyn Informacji Publiczne] Ministerstwa Sprawiedliwosci  Deklaracja dostepnosci
Wersja M_12_2025.509 , 02-09-2025

Rysunek 18, Ekran Moje Dane po powigzaniu kont
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

6.Przegladanie korespondencji z sgdu

Korespondencja z sgdu dotyczy zawiadomien o wpisie w Ksiedze Wieczystej. Nadawcg
korespondenc;ji jest wydziat sgdu, w ktédrym wpis do Ksiegi Wieczystej jest wykonany. Po wybraniu

funkcji Przegladanie korespondenciji uzytkownik zostanie przeniesiony do strony z listg otrzymanych

zawiadomien z sgdu. Kiedy uzytkownik otrzyma chociaz jedno zawiadomienie z sgdu, przedstawiona
zostanie lista z otrzymang korespondencja. Dla kazdego otrzymanego zawiadomienia, system
prezentuje jego atrybuty:

e Date nadania,

e Date doreczenia,

e Nadawce,

e Numer sprawy,

e Numer aktu notarialnego,

e Status (przeczytana/nieprzeczytana).
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN

4 | Numer aktu 4

Ukryj Data . Data A A -
) TEAECTE - doreczenia Nadawca ¥ Numer sprawy notarialnego v Status Dostepne opcje
- 2021- 2021-12- - Otworz
a 1213 14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane sawiadomienie
- 2021- 2021-12- - Otworz
a 12-13 14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane sawiadomienie
- 2021- 2021-12- - Otworz
a 12-13 14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane sawiadomienie
O | 2921125 1 50544244 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 przeczytane Otworz

13 zawiadomienie

Znalezionych zawiadomien: 4 Stronal/1

(K] &Il

W kolumnie ,Data doreczenia” znajduje sie data odbioru pisma doreczanego elektronicznie, to jest data pierwszego logowania uzytkownika
do systemu teleinformatycznego nastepujacego po umieszczeniu przez sad pisma w systemie teleinformatycznym. W przypadku, gdy
uzytkownik nie odebral pisma - nie logowat sie przez czas dluzszy niz 14 dni liczony od daty zlozenia pisma w systemie teleinformatycznym
- w kolumnie ,Data doreczenia” ujawniana jest data w ktérej uptynat 14 dniowy termin, o ktérym mowa w art. 131[1] par. 2 zd. 3 k.p.c.”

UKRY] WROC DO STRONY GEOWNE] ZAWIADOMIENIA UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 19, Lista zawiadomien widocznych

Na liscie zawiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutéw. Kiedy zawiadomienie nie zostato przez uzytkownika przeczytane, ma status
,hieprzeczytane”, cata pozycja przedstawiona jest pogrubiong czcionka. Pod tabelkg prezentowana
jest informacja o liczbie zawiadomien znajdujgcych sie na danej liscie. Elementy nawigacyjne tabeli z

listg widocznych zawiadomien (po kazdg tabelg sg te same elementy nawigacyjne):

e Pierwsza strona

e Poprzednia strona
e Nastepna strona
e Ostatnia strona

Pod tabelj z listg widocznych zawiadomien znajdujg sie nastepujgce przyciski:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

e [UKRYJ] - Kiedy uzytkownik chce przenies¢ dang pozycje z listy zawiadomien widocznych na
liste zawiadomien ukrytych, powinien zaznaczy¢ w kolumnie ,,Ukryj” pole wyboru typu
»checkbox”, ktdry znajduje sie przy danym zawiadomieniu, oraz klikng¢ przycisk [UKRYJ]. Po
nacis$nieciu przycisku, uzytkownik pozostaje na tej samej stronie, ale dana pozycja zostaje
usunieta z listy. Bedzie mozna jg znalez¢ na liscie zawiadomien ukrytych,

e [WROC DO STRONY GEOWNEI] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego,

e [SZUKAIJ] - Wyswietlana jest strona wyszukiwania obiektéw z kryteriami do uzupetnienia

(patrz: Przeglagdanie korespondencji — Kryteria wyszukiwania),
e [ZAWIADOMIENIA UKRYTE] - Wyswietlana jest strona z zawiadomieniami ukrytymi,

e [ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietlana jest strona z listg widokdw, ktdre sg tworzone sie z
poziomu listy wyszukanych zawiadomien (patrz: Przeglagdanie korespondenc;ji - Zestawienie

widokdéw),

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy catg liste

zawiadomien z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

o [Otworz zawiadomienie] - Otwarty zostanie plik zawiadomienia w formacie PDF z mozliwoscig

zapisu na dysku lokalnym.

Jezeli nie otrzymano zadnej korespondencji, wyswietlona jest strona z pustg listg zawiadomien.

»Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

25



TINTUTER T, UNIA EUROPEJSKA
MINISTERSTWO EURGRERH

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN

Ukryj Data " Data A Numer A Numer aktu Dostepne

] nadania Y| doreczenia ¥ sprawy notarialnego opcje

Brak wynikow

N4 =)

W kolumnie ,Data doreczenia” znajduje sie data odbioru pisma doreczanego elektronicznie, to jest data pierwszego logowania uzytkownika
do systemu teleinformatycznego nastepujacego po umieszczeniu przez sad pisma w systemie teleinformatycznym. W przypadku, gdy
uzytkownik nie odebral pisma - nie logowat sie przez czas dtuzszy niz 14 dni liczony od daty zlozenia pisma w systemie teleinformatycznym
- w kolumnie ,Data doreczenia” ujawniana jest data w ktorej uptynat 14 dniowy termin, o ktorym mowa w art. 131[1] par. 2 zd. 3 k.p.c.”

UKRY] WROC DO STRONY GLOWNED SZUKAJ ZAWIADOMIENIA UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 20, Strona prezentowany w przypadku braku zawiadomien na liscie zawiadomien (widocznych)

Lista zawiadomien ukrytych:

Lista z zawiadomieniami ukrytymi prezentowana jest analogicznie do listy z zawiadomieniami
widocznymi - prezentowane sg te same atrybuty zawiadomienia i opcje. Rdznica polega na tym, ze
zamiast kolumny ,,Ukryj” widoczna jest kolumna ,,Pokaz”. Zaznaczenie pola wyboru typu ,,checkbox”
znajdujgcego sie w tej kolumnie, a takze klikniecie przycisku [POKAZ], powoduje przeniesienie

zaznaczonego zawiadomienia do listy zawiadomien widocznych.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE KORESPONDENCJII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN UKRYTYCH

Pokaz| Data . Data N

%  Nadawca %

Numer sprawy

4 | Numer aktu 4

v

Dostepne opcje

nadania doreczenia notarialnego
A 2021- 2021-12- - Otwoérz
(@] 12-13 14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane sawiadomienie
- 2021- 2021-12- - Otwérz
()] 12-13 14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane sawiadomienie
- 2021- 2021-12- - Otworz
()] 12-13 14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane sawiadomienie
O | 292112 | 50011214 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 przeczytane Dtwarz
13 zawiadomienie
O | 292112 | 50011206 DIRN DzKW/DIRN/00000335/21 123456789 przeczytane Dtwarz
06 zawiadomienie
Znalezionych zawiadomien: 5 Stronal/ 1

WROC DO STRONY GEOWNE] SZUKA] ZAWTADOMIENIA WIDOCZNE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 21, Lista zawiadomien ukrytych

6.1.Przegladanie korespondencji — Kryteria

wyszukiwania

W celu wyszukania danego zawiadomienia/zawiadomieri po wybraniu opcji [SZUKAJ]
prezentowana jest strona z kryteriami wyszukiwania. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania

zawiadomienia po nastepujacych atrybutach:

e Data nadania - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pél ,0d” i ,,Do” lub co najmniej date
poczatkowa ,,0d”, co spowoduje wyszukanie zawiadomien nadanych pomiedzy wprowadzong

datg, a datg biezaca,

e Data doreczenia - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pél ,0d” i ,Do” lub co najmniej date
poczatkowg ,, 0d”, co spowoduje wyszukanie zawiadomien nadanych pomiedzy wprowadzong

datg, a datg biezacg,
e Nadawca — nalezy wybraé nadawce zawiadomienia z listy rozwijalnej,
e Numer sprawy — nalezy wprowadzic¢ petny numer sprawy,

e Numer aktu notarialnego — nalezy wprowadzi¢ petny numer aktu notarialnego,
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e Status — wybieramy, za pomoca pola typu ,radiobutton”, czy chcemy w wyniku wyszukiwania

otrzymad zawiadomienia przeczytane, nieprzeczytane lub wszystkie,

e Widocznos¢é — wybieramy, za pomocg pola typu ,,radiobutton”, czy chcemy w wyniku
wyszukiwania otrzymacd zawiadomienia znajdujgce sie na liscie zawiadomien widocznych czy

ukrytych.

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Data nadania

od it Do i |

Data doreczenia

od it Do =

Nadawca:
Numer sprawy: DzKW /
Numer aktu notarialnego:

Status: ® Wszystkie O Przeczytane O Nieprzeczytane

Widocznosc: O Wszystkie O Widoczne @ Ukryte

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT WYCZYSC KRYTERIA ZESTAWIENIE WIDOKOW
SZUKAJ

Rysunek 22, Strona z kryteriami wyszukiwania zawiadomien

Pod kryteriami do wypetnienia znajdujg sie nastepujgce przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [POWROT] - Powrét do listy zawiadomien widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat z
poziomu listy zawiadomien widocznych) lub zawiadomien ukrytych (pod warunkiem, ze

uzytkownik wyszukiwat z poziomu listy zawiadomien ukrytych),

e [WYCZYSC KRYTERIA] - Zostang wyczyszczone kryteria na tej samej stronie,
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e [SZUKAJ] — Po wprowadzeniu kryteridw i nacis$nieciu tego przycisku wyswietli sie strona z listg

wyszukanych zawiadomien.

o [ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietlana jest strona z listg widokdw, ktére sg tworzone sie z

poziomu listy wyszukanych zawiadomien (patrz: Przeglagdanie korespondencji - Zestawienie

widokow),

6.2.Przegladanie korespondencji - Lista zawiadomien

wyszukanych

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania i nacisnieciu przycisku [SZUKAJ], system wyswietla wyniki

wyszukania oraz zadane kryteria.

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN WYSZUKANYCH

Widocznosc ukryte

Status wszystkie

Data . Data A " 4 | Numer aktu , A -
TR doreczenia ¥ | Nadawca ¥ Numer sprawy v notarialnego v Status Dostepne opcje
2021- . Otwérz
12-13 2021-12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane zawiadomienie
2021 | 5021-12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 | nieprzeczytane e —
12-13 P vt zawiadomienie
2021- 2021-12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane Olworz
12-13 zawiadomienie
2021-12- | 5559 9514 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 przeczytane Otworz
13 zawiadomienie
202112- 1 5021-12-06 DIRN DzKW/DIRN/00000335/21 123456789 przeczytane Qtworz
06 zawiadomienie

Znalezionych zawiadomieri: 5 Stronal/1

(XK (S]]

WROC DO KRYTERIOW ZAPISZ WIDOK WYDRUK WYKAZU

Rysunek 23, Strona z wyszukanymi zawiadomieniami

Dla kazdego wyszukanego zawiadomienia prezentowane sg jego atrybuty:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

Data nadania

Data doreczenia
Nadawca

Numer sprawy

Numer aktu notarialnego

Status (przeczytana/nieprzeczytana)

Na liscie zawiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej

atrybutéw.

Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie wyszukanych zawiadomien znajdujgcych sie na

danej liscie.

Elementy nawigacyjne tabeli z listg zawiadomien wyszukanych:

Pierwsza strona

Poprzednia strona

Nastepna strona

Ostatnia strona

Pod tabelj z listg zawiadomien wyszukanych, znajdujg sie nastepujgce przyciski:

[WROC DO KRYTERIOW] - Wyswietli sie strona z mozliwoscig wpisania kryteriéw

wyszukiwania,

[ZAPISZ WIDOK] - Wyswietli sie strona zapisywania widoku (patrz: Przeglagdanie

korespondencji - Zapisywanie widoku),

[WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, z mozliwoscig zapisu na dysku

lokalnym.
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

[Otworz zawiadomienie] - Otwarty zostanie plik zawiadomienia w formacie PDF z mozliwoscig

zapisu na dysku lokalnym.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

6.3.Przegladanie korespondencji - Zapisywanie widoku

Z poziomu listy zawiadomien wyszukanych, uzytkownik moze dokonac zapisu widoku za pomoca

przycisku [ZAPISZ WIDOK].

Na stronie pojawi sie Pop-up, w ktérym nalezy wprowadzi¢ nazwe widoku.

ZAPISZ WIDOK

ZAPISZ WIDOK
ZA‘."JIADOMIEP-!IAL2015

ANULU] ZAPISZ

Rysunek 24, Strona zapisywania widoku

Dostepne sg przyciski:

e [ZAPISZ] — Wyswietli sie strona potwierdzajgcy zapisanie widoku. Zachowany widok bedzie
mozliwy do podejrzenia w zestawieniu widokow (Patrz: Przeglagdanie korespondenc;ji -

Zestawienie widokow).

o [ANULUJ] - Wyswietli sie strona z listg wyszukanych zawiadomien. Nie nastepuje zapisanie

widoku.

Ekran potwierdzajacy zapisanie widoku:

ZAPISZ WIDOK

Widok "ZAWIADOMIENIA_2015" zapisany!

Rysunek 25, Ekran potwierdzajgcy zapis widoku
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Po nacisnieciu przycisku [OK] wyswietli sie strona z listg wyszukanych zawiadomien.

6.4.Przegladanie korespondencji - Zestawienie
widokow

Z poziomu listy zawiadomien widocznych, uzytkownik moze przejs¢ do zestawienia widokéw za
pomoca przycisku [ZESTAWIENIE WIDOKOW]. Uzytkownik przeniesiony zostanie do strony z tabelg

zawierajgcq zapisane widoki. Dla kazdego widoku prezentowana jest:
e Nazwa widoku

e Data utworzenia

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
ZESTAWIENIE WIDOKOW

Lp. Nazwa 4 Data utworzenia ¥ Dostepne operacje
1. test 2021-12-06 Otworz widok
Usun widok
2. ddd 2021-12-09 Otworz widok
Usun widok
P Otworz widok
3. Moj widok 2021-12-14 Usuri widok
Znalezionych zawiadomien: 3 Stronal/ 1

N =)

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT

Rysunek 26, Ekran przedstawiajacy zestawienia widoku

Na liscie widokéw mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutéw. Pod tabelka

prezentowana jest informacja o liczbie widokdéw.

Elementy nawigacyjne tabeli z listg widokow:
e Pierwsza strona

e Poprzednia strona

»Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

32



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

TRTERSTW UNIA EUROPEJSKA
I\IINISTLRST\\()I EUROPEISKI
SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

e Nastepna strona

e Ostatnia strona
Pod tabelg z zestawieniem widokdw znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [POWROT] - Powrét do listy zawiadomien widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat z
poziomu listy zawiadomien widocznych) lub zawiadomien ukrytych (pod warunkiem, ze

uzytkownik wyszukiwat z poziomu listy zawiadomien ukrytych),

Opcje w kolumnie ,, Dostepne operacje”:
e [Otworz widok] - Wyswietli sie strona z wybranym widokiem
e [Usun widok] - Wyswietli sie strona z pytaniem o potwierdzenie usuniecia widoku

Po wybraniu opcji [Otwérz widok] uzytkownikowi wyswietla sie strona z wybranym widokiem
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE KORESPONDENCJI Z SADU
WIDOK : Méj widok

Widocznosc widoczne
Status wszystkie
Data . Data A A 4  Numer aktu , A -
TEAETTE doreczenia ¥ | Nadawca ¥ Numer sprawy T ETETETE Status ¥ | Dostepne opcje
2021- . Otworz
12-13 2021-12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane zawiadomienie
2021- . Otworz
12-13 2021-12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane zawiadomienie
2021- . Otworz
12-13 2021-12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 nieprzeczytane zawiadomienie
2021-12- 1 5051.12-14 DIRN DzKW/DIRN/00000437/21 REPA 1/18 przeczytane Otworz
13 zawiadomienie
2021-12- | 5054-12-06 DIRN DzKW/DIRN/00000335/21 123456789 przeczytane Otworz
06 zawiadomienie

Znalezionych zawiadomien: 5 Stronal/ 1

(K] (S

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT WYDRUK WYKAZU

Rysunek 27, Ekran prezentujacy wybrany widok

Nad tabelka znajduje sie nazwa wybranego widoku. W jednym widoku moze by¢ wiele zawiadomien.

Dla kazdego zawiadomienia prezentowane sg nastepujgce atrybuty:
e Data nadania,
e Data doreczenia,
e Nadawca,
e Numer sprawy,
e Numer aktu notarialnego,
e Status (przeczytana/nieprzeczytana).

Na liscie zawiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutéw. Pod tabelkg prezentowana jest informacja, ile zawiadomien znajduje sie w danym

widoku.

Elementy nawigacyjne tabeli z listg zawiadomien w widoku:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e Pierwsza strona

e Poprzednia strona

=

e Nastepna strona

e Ostatnia strona
Pod tabelg z zawiadomieniami znajdujgcymi sie w danym widoku, znajdujg sie nastepujace przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
e [POWROT] - Powr6t do strony z zestawienie widokdw,

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF z mozliwoscig zapisu na dysku

lokalnym.
Opcje w kolumnie ,, Dostepne operacje”:

e [Otworz zawiadomienie] - Otwarty zostanie plik PDF zawiadomienia z mozliwoscig zapisu na

dysku lokalnym.

Po wybraniu opcji [Usun widok], uzytkownikowi wyswietla sie komunikat typu ,pop-up” z pytaniem o

potwierdzenie usuniecia widoku.

USUWANIE WIDOKU

Czy na pewno chcesz usungé widok?
=
Rysunek 28, Ekran potwierdzajacy usuniecie widoku

Dostepne sg przyciski:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e [ANULUJ] - Wyswietli sie strona zestawienia widokdw,

o [TAK] - Wyswietli sie strona zestawienia widokdw bez usunietego widoku.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

7.Przeglgdanie informacji o stanie sprawy

Po wybraniu funkcji Przeglgdanie informacji o stanie sprawy, uzytkownik zostanie przeniesiony na

strone z listg spraw, do ktérych uzytkownik ma dostep. Dla kazdej dostepnej sprawy, system

prezentuje:
e Numer sprawy
e Chwila rejestracji
e Stan sprawy

Na liscie dostepnych spraw mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej

atrybutdéw.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
LISTA DOSTEPNYCH SPRAW

k.ryj Numer sprawy Chwila rejestracji i Stan sprawy i Dostepne operacje
O DzKW/DIRR/00000216/18 2018-06-21 15:44:01 ROZPATRYWANA Podglad sprawy
0 DzKW/DIRR/00000155/18 2018-06-04 15:15:22 PRZEKAZANA Podglad sprawy
Znalezionych spraw: 2 Stronal /1

XK B> 1

UKRYJ WROC DO STRONY GEOWNE] SZUKAJ SPRAWY UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 29, Ekran prezentujacy liste dostepnych spraw widocznych

Wartosci, ktére moze przyjac stan sprawy podane sg ponize;j:
e ZAREJESTROWANA WSTEPNIE
e ZAREJESTROWANA SZCZEGOLOWO
e ZADEKRETOWANA
e PO ROZDZIALE DOKUMENTOW

e PRZEKAZANA
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

ROZPATRYWANA
ZAKRESLONA

ZAMKNIETA

Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie znalezionych spraw.

Elementy nawigacyjne tabeli z listg widocznych spraw dostepnych:

Pierwsza strona

Poprzednia strona

Nastepna strona

Ostatnia strona

Pod tabeljg z listg widocznych spraw znajdujg sie nastepujace przyciski:

[UKRYJ] — Kiedy uzytkownik chce przenies¢ dang pozycje z listy dostepnych spraw widocznych
na liste dostepnych spraw ukrytych, powinien zaznaczy¢ w kolumnie ,,Ukryj” pole typu
»Checkbox”, ktéry znajduje sie przy danej sprawie, oraz klikna¢ przycisk [UKRYJ]. Po nacis$nieciu
przycisku uzytkownik pozostaje na tej samej stronie, ale dana pozycja zostaje usunieta z listy.
Bedzie mozna jg znalez¢ na liscie dostepnych spraw ukrytych,

[WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

[SZUKAIJ] - Wyswietli sie strona wyszukiwania obiektow z kryteriami do uzupetnienia (patrz:

Przegladanie informacji o stanie sprawy — Kryteria wyszukiwania),
[SPRAWY UKRYTE] - Wyswietli sie strona ze sprawami ukrytymi,

[ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietli sie strona z listg widokéw utworzonych na podstawie

wyszukanych spraw (patrz: Przeglagdanie informacji o stanie sprawy - Zestawienie widokow),

[WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy catg liste

dostepnych spraw dla uzytkownika z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e [Podglgd sprawy] - Wyswietli sie strona ze szczegétami dostepnej sprawy (patrz: Przegladanie
informacji o stanie sprawy — Podglad sprawy) i z mozliwoscig wydruku do pliku PDF i zapisania

na dysku lokalnym.

Jezeli uzytkownikowi nie udostepniono zadnej sprawy, wyswietlony jest komunikat informujacy o

braku dostepnych spraw do przegladania.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
LISTA DOSTEPNYCH SPRAW

A 'y

Numer sprawy v Chwila rejestracji Stan sprawy v Dostepne operacje

Brak wynikow

e (S]]

UKRY] WROC DO STRONY GEOWNE] SZUKAD SPRAWY UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 30, Strona informujaca o braku dostepnych spraw

Lista dostepnych spraw ukrytych:

Lista dostepnych spraw ukrytych prezentowana jest analogicznie do listy dostepnych spraw
widocznych. Wyjatkiem jest kolumna pozwalajaca na ukrywanie/pokazywanie spraw. Na liscie spraw
ukrytych zamiast kolumny ,Ukryj” jest kolumna ,,Pokaz”. Zaznaczenie pola typu ,checkbox”
znajdujgcego sie w tej kolumnie, a takze klikniecie przycisku [POKAZ], powoduje przeniesienie

zaznaczonej sprawy do listy spraw widocznych.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
LISTA DOSTEPNYCH SPRAW UKRYTYCH

A

Numer sprawy Chwila rejestracji - Stan sprawy v Dostepne operacje
O DzKW/DIRR/00000216/18 2018-06-21 15:44:01 ROZPATRYWAMNA Podglad sprawy
O DzKW/DIRR/00000155/18 2018-06-04 15:15:22 PRZEKAZANA Podglad sprawy
Znalezionych spraw: 2 Stronal/1

(XK =)

WROC DO STRONY GEOWNE] SPRAWY WIDOCZNE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 31, Strona prezentujgca liste dostepnych spraw ukrytych

7.1.Przegladanie informacji o stanie sprawy — Kryteria

wyszukiwania

W celu wyszukania danej sprawy/spraw po wybraniu opcji [SZUKAJ] prezentowana jest strona z
kryteriami wyszukiwania. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania zawiadomienia po nastepujacych
atrybutach:
e Data rejestracji - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pél ,0d” i ,Do” lub co najmniej date
poczatkowg ,,0d”, co spowoduje wyszukanie korespondencji zapisanych pomiedzy

wprowadzong datg, a datg biezacg,
e Stan sprawy — wybierany z listy rozwijanej, moze przyjmowacé nastepujgce wartosci:
o ZAREJESTROWANA WSTEPNIE
o  ZAREJESTROWANA SZCZEGOLtOWO
e} ZADEKRETOWANA
o PO ROZDZIALE DOKUMENTOW
e} PRZEKAZANA

o ROZPATRYWANA
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

o ZAKRESLONA
o ZAMKNIETA
e Numer sprawy — nalezy wprowadzi¢ petny numer sprawy,

e  Widocznos$¢ — wybdr z listy spraw widocznych/ukrytych lub wszystkich spraw

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Data rejestracji

0od: iz Do it

Numer sprawy: DzKW / v |/ /
Stan sprawy: ‘ - |
Widocznosé: O Wszystkie @ Widoczne O Ukryte

WROC DO STRONY GEOWNE] POWRQT WYCZYSC KRYTERIA ZESTAWIENIE WIDOKOW
SZUKAI

Rysunek 32, Kryteria wyszukiwania spraw

Pod kryteriami do wypetnienia znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego,

e [POWROT] - Powrét do listy spraw widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat z poziomu listy
spraw widocznych) lub spraw ukrytych (pod warunkiem, ze uzytkownik wyszukiwat z poziomu
listy spraw ukrytych),

e [WYCZYSC KRYTERIA] - Zostang wyczyszczone kryteria na tej samej stronie,

o [ZESTAWIENIE WIDOKOW] — Wyswietli sie strona z listg widokédw utworzonych na podstawie
wyszukanych spraw (patrz: Przeglgdanie informacji o stanie sprawy - Zestawienie widokéw),

e [SZUKAJ] — Po wprowadzeniu kryteriéw i nacis$nieciu tego przycisku wyswietli sie strona z listg

wyszukanych zawiadomien.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

7.2.Przegladanie informacji o stanie sprawy — Lista

dostepnych spraw wyszukanych

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania i nacisnieciu przycisku [SZUKAJ] system wyswietla wyniki

wyszukania oraz zadane kryteria.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

| Widocznosc ‘ WIDOCZNE |

Numer sprawy $ Chwila rejestracji $ Stan sprawy § Dostepne operacje

DzKW/DIRT /00000359/15 2015-07-20 13:20:04 ZAKRESLONA Podglad sprawy

DzKW/DIRT /00000350/15 2015-07-02 15:25:45 ZAKRESLONA Podglad sprawy

DzKW/DIRT /00000331/15 2015-06-26 11:36:35 ZAKRESLONA Podglad sprawy
Znalezionych spraw: 3 Stronal/1

= B> 1

WROC DO KRYTERIOW ZAPISZ WIDOK WYDRUK WYKAZU

Rysunek 33, Lista dostepnych spraw wyszukanych

Dla kazdej wyszukanej sprawy prezentowane s3:

e Numer sprawy

e Chwila rejestracji

e Stan sprawy
Na liscie spraw mozliwe jest sortowanie wedtug atrybutéw wymienionych powyzej.
Pod tabelky prezentowana jest informacja o liczbie znalezionych spraw.

Elementy nawigacyjne tabeli z listg widokdéw:
e Pierwsza strona
e Poprzednia strona
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e Nastepna strona

e Ostatnia strona
Pod tabelj z listg wyszukanych spraw znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e [WROC DO KRYTERIOW] - Wyswietli sie strona z mozliwoscig wpisania kryteriéw

wyszukiwania,
o [ZAPISZ WIDOK] - Wyswietli sie strona zapisywania widoku

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy catg liste

dostepnych spraw dla uzytkownika z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym,
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

e [Podglqd sprawy] - Wyswietli sie strona ze szczegétami dostepnej sprawy (patrz: Przegladanie
informacji o stanie sprawy — Podglad sprawy) i z mozliwoscig wydruku do pliku PDF i zapisania

na dysku lokalnym.

7.3.Przegladanie informacji o stanie sprawy —

Zapisywanie widoku

Z poziomu listy spraw wyszukanych, uzytkownik moze dokonaé zapisu widoku za pomocg przycisku

[ZAPISZ WIDOK].

Na stronie pojawi sie komunikat typu pop-up, z miejscem gdzie nalezy wprowadzi¢ nazwe widoku.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

ZAPISZ WIDOK

ZAPISZ WIDOK
sprawy_sierpien_2015

ANULU] ZAPISZ

Rysunek 34, Ekran zapisu widoku

Dostepne sg przyciski:

o [ZAPISZ] — Wyswietli sie strona potwierdzajgcy zapisanie widoku. Zachowany widok bedzie

mozliwy do podejrzenia w Zestawieniu widokdw (Patrz: Przeglagdanie informacji o stanie sprawy -

Zestawienie widokow).

e [ANULUIJ] - Wyswietli sie strona z listg wyszukanych spraw dostepnych. Nie nastepuje zapisanie

widoku.

Ekran potwierdzajacy zapisanie widoku:

ZAPISZ WIDOK

Widok "sprawy_sierpien_2015" zapisany!

Rysunek 35, Ekran potwierdzajacy zapis widoku

Po nacisnieciu przycisku [OK] wyswietli sie strona z listg wyszukanych spraw.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

7.4.Przegladanie informacji o stanie sprawy —

Zestawienie widokow

Z poziomu listy widocznych dostepnych spraw, uzytkownik moze przejs¢ do Zestawienia widokdw za

pomoca przycisku [ZESTAWIENIE WIDOKOW]. Uzytkownik przeniesiony zostanie do strony z tabelg

zawierajgcq zapisane widoki. Dla kazdego widoku prezentowana jest:
e Nazwa widoku
e Chwila utworzenia

Na liscie widokéw mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutow.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

ZESTAWIENIE WIDOKOW

Nazwa widoku Chwila utworzenia Dostepne operacje

1. test2 2021-12-06 11:04:14 Onworz widok
Usun widok

2. ddd 2021-12-09 09:50:35 Orwarz widok
Usun widok

3. Méj widok 2021-12-14 10:38:25 Otworz widok
Usun widok

Znalezionych widokow: 3 Stronal/ 1

M= (=)

WROC DO STRONY GtOWNE] POWROT

Rysunek 36, Ekran prezentujacy zestawienie widokéw

Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie znalezionych widokéw.
Elementy nawigacyjne tabeli z listg widokéw:
e Pierwsza strona

e Poprzednia strona

e Nastepna strona
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e Ostatnia strona
Pod tabelg z zestawieniem widokdw znajduja sie nastepujgce przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEI] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego,

e [POWROT] - Powr6t do listy spraw widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat z poziomu listy
spraw widocznych) lub spraw ukrytych (pod warunkiem, ze uzytkownik wyszukiwat z poziomu

listy spraw ukrytych),

Opcje w kolumnie ,, Dostepne operacje”:
e [Otworz widok] - Wyswietli sie strona z wybranym widokiem (Rysunek 37),
e [Usun widok] - Wyswietli sie strona z pytaniem o potwierdzenie usuwania widoku

Po wybraniu opcji [Otwdrz widok] uzytkownikowi wyswietla sie strona z wybranym widokiem.

PRZEGLADANIE INFORMACJII O STANIE SPRAWY

| Widocznosc ‘ WSZYSTKIE |

WIDOK: MOJ WIDOK

Lp. ¥ Numer sprawy 0 Chwila rejestragji H Stan sprawy $ Dostepne operacje
1. DzKW/DIRR/00000216/18 2018-06-21 15:44:01 ROZPATRYWANA Podglad sprawy
2. DzKW/DIRR/00000155/18 2018-06-04 15:15:22 PRZEKAZANA Podglad sprawy
Znalezionych spraw: 2 Stronal /1

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT WYDRUK WYKAZU

Rysunek 37, Ekran prezentujacy wybrany widok

Nad tabelka znajduje sie nazwa wybranego widoku.
W danym widoku moze by¢ wiele spraw. Dla kazdej spraw prezentowane s3:
e Numer sprawy

e Chwila rejestracji
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e Stan sprawy
Na liscie spraw mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutéw.

Pod tabelg z dostepnymi sprawami znajdujgcymi sie w danym widoku, znajdujg sie nastepujgce

przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
e [POWROT] - Powr6t do strony z zestawieniem widokdw,

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF z mozliwoscig zapisu na dysku

lokalnym.
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

e [Podglgd sprawy] - Wyswietli sie strona ze szczegétami sprawy (patrz: Przeglgdanie informacji
o stanie sprawy — Podglad sprawy) i z mozliwoscig wydruku do pliku PDF i zapisania na dysku

lokalnym.

Po wybraniu opcji [Usun widok], uzytkownikowi wyswietla sie Pop-up z pytaniem o potwierdzenie

usuniecia widoku.

7.5.Przegladanie informacji o stanie sprawy — Podglad

sprawy

Do podgladu sprawy uzytkownik ma mozliwos¢ przejs¢ zaréwno z:
e listy dostepnych spraw widocznych,
o listy dostepnych spraw ukrytych,
e listy dostepnych spraw wyszukanych,
e widoku.

Po kliknieciu linku [Podglgd sprawy] w wyzej wymienionych sekcjach, uzytkownikowi pojawia sie

strona podglgdu sprawy z widoczng zaktadka Informacje podstawowe.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE INFORMACJI O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie
Numer sprawy : DzKW/DIRR/00000216/18
Chwila wptywu : 2018-06-21 15:43:25
Chwila rejestracji 2018-06-21 15:44:01
Stan sprawy ROZPATRYWANA
Chwila zmiany statusu 2021-12-10 09:55:54

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT

Rysunek 38, Ekran ze szczegétami sprawy - Informacje podstawowe

Na kazdej stronie podgladu sprawy znajduje sie numer przeglgdanej sprawy oraz data ostatniej

aktualizacji oraz szes$¢ zaktadek:
e Informacje podstawowe,
o Ksiegi Wieczyste,
e Stan korespondencji,
e Whnioskodawca/Uczestnik,
e Stan zaskarzenia,
e Zakreslenie/Zamkniecie.

Bedac w dowolnej zaktadce, uzytkownik ma mozliwosé przejscia do kazdej z pozostatych szesciu

sekgcji.

7.5.1. Informacje podstawowe

Uzytkownik wybiera zaktadke Informacje podstawowe.

Informacje podstawowe o sprawie prezentowane osobie z dostepem do sprawy:

e Numer Sprawy,
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Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

e Chwila wptywu,
e Chwila rejestracji,
e Stan sprawy,
e Chwila zmiany statusu.
Wartosci, ktére przyjmuje stan sprawy:
e ZAREJESTROWANA WSTEPNIE
e ZAREJESTROWANA SZCZEGOtOWO
e ZADEKRETOWANA
e PO ROZDZIALE DOKUMENTOW
e PRZEKAZANA
e ROZPATRYWANA
e ZAKRESLONA
e ZAMKNIETA
Na dole strony znajdujg sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej uzytkownika,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktdrej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy

wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.

7.5.2.Ksiegi wieczyste

Po kliknieciu na zaktadke Ksiegi Wieczyste, system wysSwietla numery ksigg wieczystych w sprawie.

Mozliwe jest sortowanie po wartosci w kolumnie.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista Ksiag Wieczystych w sprawie

Lp. ¥ Numer Ksiegi Wieczystej %

1. DIRT/00070201/9

Znalezionych KW: 1 Stronal/ 1

(XK =)

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT

Rysunek 39, Ekran prezentujacy zaktadke - Ksiegi wieczyste

Pod tabelka znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNE]] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktdrej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy

wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.

7.5.3.Stan korespondenc;ji

Po kliknieciu na zaktadke Stan korespondencji, system wyswietla dwie tabele.
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PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista czynnosci podjetych przez sad w sprawie

. i

Lp. ¥| Czynnos¢ 4% | Liczba przesytek % | Data wydania 4| Data uprawomocnienia #% | Stan czynnosci %

1. UMORZENIE 0 UTWORZONA

Znalezionych czynnosci: 1 Stronal /1

N4 =)

Lista przesylek do czynnosci

&

Lp. ¥ | Adresat § Numer przesytki 4 Chwila nadania $ Data odbioru $ Stan przesytki §

Brak wynikéw

XK =)

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT

Rysunek 40, Ekran prezentujacy zaktadke — Stan korespondenc;ji

Pierwsza tabela zawiera liste czynnosci podjetych przez sad w sprawie. Kazda czynnos$¢ opisana jest
nastepujgcymi atrybutami:
e Czynnos$¢ (rodzaj czynnosci)
o ODRZUCENIE
o ODDALENIE
o POLACZENIE SPRAWY DO WSPOLNEGO ROZPOZNANIA
o PRZEStANIE APELACII DO SO
o PRZEKAZANIE DO INNEGO SADU
o PRZEStANIE ZAZALENIA DO SO

o UMORZENIE
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WPIS

W TOKU POSTEPOWANIA

ZAKRESLENIE NUMERU SPRAWY/ZADANIA
ZAWIESZENIE

ZWROT

CZYNNOSC PO ZAKRESLENIU SPRAWY

Liczba przesytek,

Data wydania,

Data uprawomocnienia,

Stan czynnosci. W tej kolumnie mogg znajdowac sie ponizsze stany:

O

O

O

O

UNIEWAZNIONA
WYCOFANE WYDANIE
UPRAWOMOCNIONA
ZAKRESLONA
UTWORZONA

WYDANA

Na liscie czynnosci mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej atrybutéw.

Druga tabela zawiera liste przesytek do czynnosci. Dla kazdej przesytki do czynnosci, system

prezentuje nastepujgce atrybuty:

Adresat,

Numer przesytki,

Chwila nadania,

Data odbioru,

Stan przesytki. W tej kolumnie mogg znajdowac sie ponizsze stany:

O

O

GOTOWA Z ZATWIERDZONA ZAWARTOSCIA

POZYCJA W KN

o OCZEKUJE NA UMIESZCZENIE W KN
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o ANULOWANA
o ZATWIERDZONA
o PRZESYtKA NADANA
o UTWORZONA
o WYCOFANA Z ZATWIERDZONEJ KN
o NIEDOSTARCZONA ZAGINIONA
o PRZESYtKA DOSTARCZONA
o PRZESYtKA NIEDOSTARCZONA

Na liscie przesytek do czynnosci mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutéw.
Pod tabelkami znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNE]] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego z ktérej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy

wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.
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7.5.4.Wnioskodawca/Uczestnik — Wnioskodawca/Uczestnik

Po kliknieciu na zaktadke Whioskodawca/Uczestnik, system wyswietla tabele z listg

whioskodawcow/uczestnikow. Dla kazdego podmiotu wyswietlone s3:
e Nazwa/Imie i Nazwisko,

e Rola (WNIOSKODAWCA/UCZESTNIK; dla instytucji: PODMIOT EGIB, PODMIOT SAD, instytucja

nie jest wtedy wnioskodawcg ani uczestnikiem),
e Petnomocnik.
Na liscie wnioskodawcow/uczestnikdw mozliwe jest sortowanie wedtug dwdch pierwszych
wymienionych powyzej atrybutdow.

PRZEGLADANIE INFORMACJII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista wnioskodawcéw /uczestnikéw

Nazwa/Imie i Nazwisko Peinomocnik
1. JAN ASSECOWY WNIOSKODAWCA NIE
Inalezionych Stronal/ 1

wnioskodawcow fuczestnikow: 1

(XK =)

WROC DO STRONY GtOWNE] POWRGT

Rysunek 41, Ekran prezentujacy zaktadke - Wnioskodawca/Uczestnik

Gdy w kolumnie ,,Petnomocnik” znajduje sie wartos¢ , TAK”, to klikniecie na nig powoduje

przeniesienie uzytkownika do strony z listg petnomocnikéw/przedstawicieli.
Pod tabela znajduja sie nastepujace przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
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e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktérej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy

wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.
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7.5.5.Wnioskodawca/Uczestnik — Pethomocnik/Przedstawiciel

Gdy uzytkownik kliknat ,, TAK” w kolumnie Rola, zostaje przeniesiony do strony z listg

petnomocnikéw/przedstawicieli. W tabeli przedstawione s3:
e Imie i nazwisko/Nazwa,
e Rodzaj petnomocnictwa - OSOBA/INSTYTUCIJA.

PRZEGLADANIE INFORMACJII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista pelnomocnikéw/przedstawicieli

Nazwa /Imie i Nazwisko

1. JAN ASSECOWY 0OSOBA

Stronal f1

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT

Rysunek 42, Ekran prezentujgcy  zaktadke - Whnioskodawca/Uczestnik  —  Lista
petnomocnikéw/przedstawicieli

Dla obu powyzszych kolumn mozliwe jest sortowanie po wartosciach w nich wystepujgcych.
Pod tabelg znajduje sie informacja, ilu petnomocnikéw/przedstawicieli znajduje sie na liscie.
Pod tabelg znajdujg sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktdrej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy
wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.

7.5.6.Stan zaskarzenia

Po kliknieciu na zaktadke Stan zaskarzenia, system wyswietla dwie informacje:
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e Stan zaskarzenia, ktéry przyjmuje dwie wartosci:
o Brak
o Do wniosku zarejestrowano srodek zaskarzenia
e Status zaskarzenia, ktory przyjmuje dwie wartosci:
o W trakcie zaftatwiania

o Zatatwiony

PRZEGLADANIE INFORMACJI O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencii Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie
Stan zaskarzenia : Brak

Status zaskarzenia :

WROC DO STRONY GLOWNE] POWROT

Rysunek 43, Ekran prezentujacy zaktadke - Stan zaskarzenia

Na dole strony znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej uzytkownika,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego z ktérej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy

wyszukanych dostepnych spraw lub do widoku.

7.5.7.Zakreslenie/Zamkniecie

Po kliknieciu zaktadki Zakreslenie/Zamkniecie, system wyswietla dwie informacje:

e Chwile zakreslenia sprawy,

e Chwile zamkniecia sprawy.
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PRZEGLADANIE INFORMACJII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRR/00000216/18, Stan aktualny na: 2021-12-10 09:58

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca / Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Chwila zakreslenia sprawy :

Chwila zamkniecia sprawy :

WROC DO STRONY GtOWNE] POWROT

Rysunek 44, Ekran prezentujgcy zaktadke - Zakreslenie/Zamkniecie

Na dole strony znajdujg sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNE]] - Powrét do Strony Gtéwnej uzytkownika,
e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktdrej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu sprawy.
Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw ukrytych, listy

wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

8.Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien

do sprawy

Po wybraniu funkcji Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy, uzytkownik zostanie

przeniesiony do strony, na ktérej moze wypetni¢ wniosek o nadanie uprawnien do sprawy poprzez

wypetnienie Numeru sprawy. Na Numer sprawy sktadajg sie trzy pola:
e Kod wydziatu sadu (4 znakowy kod wybierany z listy),
e Numer pozycji DzKW (kolejny numer sprawy w danym roku),

e Rok

FORMULARZ DO ZEOZENIA WNIOSKU

O NADANIE UPRAWNIEN DO SPRAWY

Twaéj Wniosek

Numer sprawy

Numer sprawy (numer Dz KW), do ktdrej DzKW / |DIRN
sktadany jest wniosek o nadanie
uprawnien

/
!

E

00000020 | /[21 |
(Kod wydziatu sadu) (Numer pozycji DzKW)  (Rok)

WROC DO STRONY GEOWNE] WYCZYSC Zr 07 WNIOSEK

Rysunek 45, Ekran prezentujacy sktadanie wniosku o nadanie uprawnier do sprawy

Wszystkie trzy pola musza zosta¢ wypetnione.
Dostepne sg nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
e [WYCZYSC] - Wyswietli sie ta sama strona, ale bez wprowadzonych wartosci,

e [ZLOZ WNIOSEK] — Po wprowadzeniu wartoéci w polach, klikniecie tego przycisku powoduje

ztozenie wniosku.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Gdy system negatywnie zweryfikuje poprawnosé formatu wprowadzonych danych, wyswietlany jest

odpowiedni komunikat. Nizej podano przyktadowy komunikat.

FORMULARZ DO ZtOZENIA WNIOSKU

O NADANIE UPRAWNIEN DO SPRAWY
Twdj Wniosek

Numer sprawy

Numer sprawy (numer Dz KW), do ktérej DzKW / | - ‘_; |OUDDOUOf | A |
sk%adan_\,-' J,ESt wniosek o nadanie (Kod wydziatu sadu) {Numer pozycii DzKW)  (Rok)
uprawnien

Niepetny identyfikator numeru sprawy
Numer kolejny identyfikatora numeru sprawy musi by¢ liczba,
Rok identyfikatora numeru sprawy musi byc liczba

WROC DO STRONY GEOWNE] WYCZYSC ZEOZ7 WNIOSEK

Rysunek 46, Ekran prezentujacy btedy podczas wypetniania wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

Gdy system pozytywnie zweryfikuje poprawnos¢ formatu wprowadzonych danych, wyswietla

nastepujacy komunikat:

WNIOSEK ZOSTAL ZEOZONY

Dziekujemy za ztozenie wniosku.Wniosek zostanie rozpatrzony przez system
automatycznie. Prosimy oczekiwac na otrzymanie powiadomienia o
rozpatrzeniu wniosku.

Rysunek 47, Ekran prezentujacy potwierdzenie zatozenia wniosku

Whiosek o dostep do sprawy rozpatrywany jest automatycznie przez system lokalny wydziatu sadu,

do ktérego wystany jest wniosek. Jesli uzytkownik jest Uczestnikiem postepowania — wniosek
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

rozpatrywany jest pozytywnie. Jezeli uzytkownik nie jest Uczestnikiem postepowania system
rozpatruje wniosek o dostep do sprawy negatywnie. W kazdym przypadku informacje zwrotng na
temat rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy system przesyta w postaci powiadomienia.

Powiadomienia mozna odczyta¢ w sekcji Przegladanie Powiadomien.

9.Przegladanie powiadomien

Powiadomienie jest to komunikat systemowy informujacy o statusie ztozonego wniosku o nadanie

uprawnien do sprawy, jak wspomniano w poprzednim rozdziale.

9.1.Przegladanie powiadomien — Lista wszystkich

powiadomien

Po wybraniu funkcji Przegladanie powiadomien uzytkownik zostanie przeniesiony do strony z

listg wszystkich otrzymanych powiadomien. Dla kazdego otrzymanego powiadomienia system

prezentuje jego:
e Chwile wystania
e Numer sprawy
e Status (przeczytana/nieprzeczytana)

Na liscie powiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutéw.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
LISTA POWIADOMIEN

Data nadania Numer sprawy Status Dostepne opcje

Otwdrz powiadomienie
1 2019-06-23 19:35:37 DzKW/DIRS/00000017/19 PRZECZYTANE Usur powiadomienie
Drukuj

Znalezionych powiadomieni: 1 Strona 1/ 1

X B>] 1

WROC DO STRONY GEOWNE] SZUKAJ WYDRUK WYKAZU

Rysunek 48, Ekran prezentujacy liste otrzymanych powiadomien

Kiedy zawiadomienie nie zostato przez uzytkownika przeczytane, ma status ,, NIEPRZECZYTANE” oraz
cata ta pozycja przedstawiona jest pogrubionymi literami.

Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie powiadomien znajdujacych sie na danej liscie.
Pod tabelj z listg powiadomien znajdujg sie nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GtOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
o [SZUKAJ] - Wyswietli sie strona z mozliwoscig wpisania kryteriow wyszukiwania,

o [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajgcy catg liste

powiadomien z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

e [Otworz powiadomienie] - Wyswietli sie strona ze szczegétami powiadomienia, z ktérego jest

mozliwos¢ zapisania pliku na dysku lokalnym w postaci PDF,

o [Usun powiadomienie] - Wyswietli sie okno typu ,, pop-up” z potwierdzeniem usuniecia

powiadomienia,

e  [Drukuj] - Utworzony zostanie plik PDF z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.

Podglad powiadomienia:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Za pomocg przycisku [Otwdrz powiadomienie], uzytkownik moze przejsé do strony

przedstawiajgcego szczegodty danego powiadomienia.
Na stronie zaprezentowane s3:

e Chwila wystania

e Numer sprawy

e Tre$é powiadomienia

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
SZCZEGOLY POWIADOMIENIA

Chwila wystania: 2019-06-23 19:35:37
Numer sprawy: DzKW/DIRS/00000017/19
Tres¢ powiadomienia: W dniu 2019-06-23 o godzinie 19:35:36 wniosek o

nadanie dostepu do sprawy o numerze: DIRS/17/19
zostat rozpatrzeny negatywnie z powodu niezgodnesci
danych.

W celu wyjasnienia prosze skontaktowad sie z
wiasciwym wydziatem sadu.

WROC DO STRONY GEOWNE] POWROT DRUKU]

Rysunek 49, Ekran z podgladem szczegétéw powiadomienia

Dostepne sg przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
e [POWROT] - Powrét do listy powiadomien,

e [DRUKUIJ]J - Utworzony zostanie plik PDF z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.

Usuniecie powiadomienia:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz usuna¢ powiadomienie?

Rysunek 50, Ekran usuwania powiadomienia

Dostepne sg przyciski:
e [ANULUJ] - Wyswietli sie strona z listg powiadomien,

e [TAK] - Powiadomienie zostanie usuniete z systemu i wyswietli sie strona z listg powiadomien.

Brak powiadomien:

Jezeli nie otrzymano zadnego powiadomienia, wyswietlony jest komunikat informujgcy o braku

powiadomien.

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN

Brak powiadomien!

WROC DO MENU

Rysunek 51, Ekran informujacy o braku otrzymanych powiadomien

Dostepny jest przycisk:

e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

9.2.Przegladanie powiadomien — Kryteria

wyszukiwania

W celu wyszukania powiadomien nalezy wprowadzi¢ wybrane kryteria. Uzytkownik moze wyszukac

po:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksigg wieczystych

Data wystania - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pdl ,,0d” i ,,Do” lub co najmniej date
poczatkowg ,, 0d”, co spowoduje wyszukanie korespondencji zapisanych pomiedzy

wprowadzong datg, a datg biezacg,
Numer sprawy - Numer sprawy — nalezy wprowadzi¢ petny numer sprawy,

Status — wybieramy czy chcemy w wyniku wyszukiwania otrzymaé powiadomienia przeczytane,

nieprzeczytane lub wszystkie.

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Data wystania: od i | Do e
Numer sprawy: DzKW / v [
Status: ® wszystkie O Przeczytane O Nieprzeczytane

WROC DO STRONY GLOWNE] POWROT WYCZYSC KRYTERIA

Rysunek 52, Ekran prezentujacy kryteria wyszukiwania powiadomien

Pod kryteriami do wypetnienia znajdujg sie nastepujgce przyciski:

[WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,
[POWROT] — Powr6t do listy powiadomien,
[WYCZYSC KRYTERIA] - Zostang wyczyszczone kryteria na tej samej stronie,

[SZUKAIJ] - Po wprowadzeniu kryteriéw i nacisnieciu tego przycisku wyswietli sie strona z lista

wyszukanych powiadomien.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

9.3.Przeglagdanie powiadomien — Lista wyszukanych

powiadomien

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania i nacisnieciu przycisku [SZUKAJ], system wyswietla liste

wyszukanych powiadomien wraz z wartosciami zadanych kryteridw.

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
LISTA POWIADOMIEN

Status ‘ WSZYSTKIE

Status Dostepne opcje

Data nadania Numer sprawy

Otwdrz powiadomienie
Usuri powiadomienie

2019-06-23 19:35:37 DzKW/DIRS/00000017/19 PRZECZYTANE
Drukuj

Stronal/ 1

B> I

Znalezionych powiadomien: 1

WROC DO STRONY GEOWNE] WROC DO KRYTERIOW WSZYSTKIE POWIADOMIENIA WYDRUK WYKAZU

Rysunek 53, Ekran z wyszukanymi powiadomieniami

Lista wyszukanych powiadomie ma takg samg strukture jak lista wszystkich powiadomien, do ktérej

mozna wrocic¢ za pomoca przycisku [WSZYSTKIE POWIADOMIENIA].
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

10.Moje dane

Uzytkownik wybiera funkcje Moje Dane. System wys$wietla nastepujgce nieedytowalne dane

uzytkownika:
o Imig,

e Nazwisko,

e PESEL- jesli zostat podany w systemie Tozsamo$¢ podczas rejestracji konta

e |D konta w systemie Tozsamos¢

e Adres email.

W przypadku, kiedy wykonane zostato powigzanie kont z kontem EPUAP dodatkowo bedg

prezentowane dane konta historycznego.

.. aAA
= Ministerstwo

" Sprawiedliwosci

Strona gtéwna 2 Elektroniczne Ksiepi Wieczyste » Moje dane

WYLOGU)J

Barbara Kowalska

Moje Dane
Nazwisko: W‘ 1D konta w systemie 2612
Toisamosé:
Adres e-mail: barbara.kowalska@yopmail.com

Dane historyczne

EDYTUJ ADRES E-MAIL

Identyfikator ePUAP: pz-barbarakowalska

Adres e-mail: barbara kowalska@yopmail.corr

WROC DO STRONY GLOWNE]

i KRR LUDZE) g

RSTWi n ELROPEISKA
ILIWOSCI FUNCUS2 PORECINT

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EURDPEJSKIE] W RAMACH EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

pejskie gov.pliefs

Biuletyn Informacji Publiczne] Ministerstw:

a Sprawiediiwoéci  Deklaracjs dostepnoci

Wersja M_12_2025.509, 02-09-2025

Rysunek 54, Ekran prezentujacy

dane uzytkownika systemu EKW
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Na dole strony znajdujg sie nastepujgce przyciski:
e [WROC DO STRONY GLOWNEIJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [EDYTUJ ADRES EMAIL] — Klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie sie strony z

mozliwoscig edycji adresu email.

Edycja adresu email:

Podczas edytowania adres email, uzytkownikowi na stronie pojawiajg sie dwa edytowalne pola:
e Adres email

e Potwierdz adres email

Moje Dane
Imieg: |Barbara | PESEL: |?112164324? |
Nazwisko: |K0wa|ska | ID konta w systemie |2512 |

TozsamosE:

Adres e-mail*: |barbara,kowalska@yopmail.corr|

Powtérz

) |barbara,kowalska@yopmail.corr|
adres e-mail*:

Dane historyczne

Identyfikator ePUAP: | Adres e-mail:

|pz-barbarakowa|ska |barbara,kowalska@yopmail.corr

WROC DO STRONY GtOWNE] ZAPISZ ADRES E-MAIL ANULUJ

Rysunek 55, Ekran prezentujacy dane z edycjg adresu e-mail

Dostepne sg nastepujgce przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEIJ] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

o [ZAPISZ ADRES EMAIL] — Po wprowadzeniu danych, uzytkownik klika ten przycisk. Pojawia mu

sie strona z informacjg o poprawnym lub niepoprawnym zapisie danych.
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Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

e [ANULUJ] - Po wybraniu tego przycisku system powraca do poprzedniej strony.

Ekran z informacjg o poprawnym zapisie danych:

Moje Dane

Imig: |Barbara | PESEL: |?112164324? |

Nazwisko: |Kowa|5ka | -I|-D .kanta w systemie |261 2 |
ozsamose:

Adres e-mail:

Dane historyczne

|barbara.KowaIska@yopma|Lcorr|

DANE ZAPISANE POPRAWNIE!

EDYTUJ ADRES E-MAIL

Identyfikator ePUAP: pz-barbarakowalska Adres e-mail:

barbara.kowalska@yopmail.com

WROC DO STRONY GEOWNE]

Rysunek 56, Ekran z komunikatem informujgcym o poprawnym wpisaniu danych email

Dostepne sg nastepujgce przyciski:

e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika

zalogowanego,

e [EDYTUJ ADRES EMAIL] — Klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie sie strony z

mozliwoscig ponownej edycji adresu email.

Ekran z informacjg o niepoprawnym wprowadzeniu danych:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Moje Dane
Imie: |Barbara | PESEL: |?112164324? |
Nazwisko: |Kowa|ska | ID konta w systemie |251 ) |

TozsamosE:

Adres e-mail*: |barbara.kowalska@yopmail,con‘|

Powtdrz

) |barbara.k0wa|ska@ |
adres e-mail*:

Musisz podac prawidtowy adres e-
mail

Dane historyczne

Identyfikator ePUAP: pz-barbarakowalska Adres e-mail: barbara.kowalska@yopmail.com

WROC DO STRONY GEOWNE] ZAPISZ ADRES E-MAIL

Rysunek 57, Ekran prezentujgcy komunikat po nieprawidtowo wpisanym adresie email

Dostepne sg nastepujgce przyciski:
e [WROC DO STRONY GEOWNEJ] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego,
e [ZAPISZ ADRES EMAIL] — Po wprowadzeniu danych i wybraniu tego przycisku dane sg
weryfikowane i pojawia sie strona z informacjg o poprawnym lub niepoprawnym zapisie

danych.

e [ANULUJ] - Po wybraniu tego przycisku system powraca do poprzednie;j.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
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Wykaz rysunkow

Rysunek 1, lkony drukowania w programach Adobe Reader/Foxit Reader.....c.ccevvvieeereeennnnnaannns 8
Rysunek 2, WySzUKIWanie KSiEgi WIBCZYSTE]uuuuuueereettruiieeereeeeennreeeeeesssnnneeeesesssnnnsneeeees 10
Rysunek 3, Wynik wyszukiwania KSiegi WieCzZyste]..ueeeneieneiieiiieiiieiiieinereneeeneennesnneennnns 11
Rysunek 4, Fragment strony po wybraniu opcji [Przegladanie aktualnej tresci KW] ....ccevneeennn... 11
Rysunek 5, Sktadanie wniosku o wydanie dokumentu z Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych.... 12
Rysunek 6, Weryfikacja autentycznosci WydruKuU . ...oeeneeeiiiii it iii e iieecieeiee s 13
Rysunek 7, Strona Gtowna aplikacji EKW dla uzytkownika anonimowego.....c..ceeveeeeieenrnnineannns 14
Rysunek 8, Komunikat informacyjny o zmianie sposobu logowania ......ccoeiiiiiiiiiiiiiieinennnnns 15
Rysunek 9, Logowanie przez system TOZSAMOSC. . eeueeeneeeneeeneeeaeeenesenesesessnessnesssessnesnnnns 16
Rysunek 10, Wprowadzenie kodu potwierdzenia adresu email w systemie Tozsamos¢ .............. 16
Rysunek 11, Okno zaktadania konta Uczestnika postepowania ....coeeeeeiieiiieiiieiiereneennennnnns 17
Rysunek 12, Menu gtéwne aplikacji uzytkownika zalogowanego ....c.veieiiiiiiiiieiiieiiieineennnns 18
Rysunek 13, Komunikat informujgcy o korespondencji doreczonej w chwili logowania .............. 19
Rysunek 14, Komunikat informujacy o nieudanym logowaniu za pomocg systemu Tozsamos¢ ...... 19
RYSUNEK 15, POWIGZANIE KONT +evtrnieeettttttiieeeeeeeetannieeesesseannneeeeeesssnsneeeesesssnnnneeeses 20
Rysunek 16, Powigzanie kont — logowanie przez Profil Zaufany .....coveiiiiiiiiiiiiiiiiininneennns 21
Rysunek 17, Powigzanie kont — zakonCzenie ProCesU «uueeeeeiieiiieeiieiieeiieeeneeeeerenesnnesnnnns 22
Rysunek 18, Ekran Moje Dane po powigzaniu KONt «.uuueuieeeeeriieiiieeeeeerreeneeeeeeennnnnneeeees 22
Rysunek 19, Lista zawiadomieR WidOCZNYCN «.uu.ieriiiiiiiiiieiiiiiiiiieetterrtieeeeeeeernnnneaeees 24
Rysunek 20, Strona prezentowany w przypadku braku zawiadomien na liscie zawiadomien

Y2 To o741 1Yo ) I 26
Rysunek 21, Lista zawiadomien UKIYEYCh «ovuuniii it ittt it riiiee et eraaeaaees 27
Rysunek 22, Strona z kryteriami wyszukiwania zawiadomien......c.ceeiiiiiiiiiiiiieiiieiiiernennnnns 28
Rysunek 23, Strona z wyszukanymi zawiadomieniami «u.ueeeeeieeeeeiiieeereeeeennneeeeeeeennnnneeeees 29
Rysunek 24, Strona zapisyWania WidOKU . ..uueeeeeeetetteiiieeeteeetnneeeeseeessnneeeeeesesnnnneeeees 31
Rysunek 25, Ekran potwierdzajgcy zapis WidOKU .....eeneeeieiiiiiiii i it iiieeiieeeeeenaeennecnnnns 31
Rysunek 26, Ekran przedstawiajgcy zestawienia WidoKU ...oeeeieeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieennnieeeenns 32
Rysunek 27, Ekran prezentujgcy wybrany Widok .....oeuuuiiiiiiiiiiiiiiiii i iriiieaaees 34
Rysunek 28, Ekran potwierdzajgcy usuniecie WidoKU ....ceueieiiiiiiiiiiiii ittt iiieieeeneennnns 35
Rysunek 29, Ekran prezentujacy liste dostepnych spraw widocznych ...coveiiiiiiiiiiiiiieiinnnnnn.. 37
Rysunek 30, Strona informujgca o braku dostepnych Spraw ....eeeeeiiieiiiiiiieiiieriernnernneennnns 39
Rysunek 31, Strona prezentujgca liste dostepnych spraw ukrytych......coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnan, 40
Rysunek 32, Kryteria WySzZUKIWENIa SPraW .ueee.eee et eeerenreeeeeeeeennnreeeeeeessnnneeeesesesnnnsneeees 41
Rysunek 33, Lista dostepnych spraw Wyszukanych......oeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieernnernneennnns 42
Rysunek 34, EKran zapisu WidOKU . ..eeuneeeeuiieteiiieteiietetieeteteeresnaesesnneeesnnesesnneessnnnns 44
Rysunek 35, Ekran potwierdzajgcy zapis WidoKU ....vveuuiiiiriiiiiiiiiieeieiiieeeeeeeernnnneaeens 44
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Rysunek 36, Ekran prezentujgcy zestawienie WidoKOW .....oieniiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieernnaennnns 45
Rysunek 37, Ekran prezentujgcy wybrany WidoK ....oeeneieiiiiiiiiiiiiii ittt iiieiieeieeenaannaas 46
Rysunek 38, Ekran ze szczegdtami sprawy - Informacje podstawowe .....ovvveeierernerernnenennnnns 48
Rysunek 39, Ekran prezentujgcy zaktadke - Ksiegi WieCzZySte.cuuereneineiiiiiiiiiiieiiieinernnaennnns 50
Rysunek 40, Ekran prezentujgcy zaktadke — Stan korespondencji co.ceeeveneiieiiieiiieiieenneennnns 51
Rysunek 41, Ekran prezentujgcy zaktadke - Wnioskodawca/Uczestnik ...ovvvevvuieeiereeeennnneeanns 54
Rysunek 42, Ekran prezentujgcy zaktadke - Wnioskodawca/Uczestnik — Lista
PEtNOMOCNIKOW/PrZedStaWICIEI 1 uuueee et eettiiiiee et ttiiieeeteeettieeeeeeeasannneeeesesssnnnneeeses 56
Rysunek 43, Ekran prezentujgcy zaktadke - Stan zaskarzenia .....eeeeeveiiieeiiiiiieiiererneeennnnns 57
Rysunek 44, Ekran prezentujgcy zaktadke - Zakreslenie/Zamkniecie .....ovvvveiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnn, 58
Rysunek 45, Ekran prezentujgcy sktadanie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy ................ 59
Rysunek 46, Ekran prezentujacy btedy podczas wypetniania wniosku o nadanie uprawnier do sprawy
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Rysunek 47, Ekran prezentujgcy potwierdzenie zatozenia wnioskU.....cccoviiiiiiiiiiiiiiiiiennnn.. 60
Rysunek 48, Ekran prezentujgcy liste otrzymanych powiadomien . ...coeeeiiiiiiiiiiiieieeernnnneennns 62
Rysunek 49, Ekran z podgladem szczegdtdw powiadomienia ...eeeeeeeneiieiiieiiieiiieienernnennnnns 63
Rysunek 50, Ekran usuwania powiadomienia. . ...eeeeieiiieiiie i iiieiieteeeeneteaecnnesnnesnnnns 64
Rysunek 51, Ekran informujgcy o braku otrzymanych powiadomien ........cccvviiiiiiiiiininnineannns 64
Rysunek 52, Ekran prezentujgcy kryteria wyszukiwania powiadomief .....cceveiiiiiiiiiiieiiennnnn. 65
Rysunek 53, Ekran z wyszukanymi powiadomieniami.....eeeeeieiiiiiiiiiiiiiieiieiiieeeernnennnnns 66
Rysunek 54, Ekran prezentujgcy dane uzytkownika systemu EKW.....veieiiiiiiiiiiiieieennnnnneennns 67
Rysunek 55, Ekran prezentujgcy dane z edycjg adresu e-mail .....ooeeiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieiiennnnns 68
Rysunek 56, Ekran z komunikatem informujgcym o poprawnym wpisaniu danych email............. 69
Rysunek 57, Ekran prezentujgcy komunikat po nieprawidtowo wpisanym adresie email............. 70

»Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

72



-

AINTRTIE R TN/, UNIA EUROPEJSKA A e
MINISTERSTWO EURGRERH ¥ 5

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY g

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci

Zadanie 3: Wprowadzenie e-ustug w zakresie ksiqg wieczystych

Wykaz tabel

Tabela 1 SToWNiK POJEE 1 SKIOTOW .« .ueeriee it tiiieiieeteeeteteeeennnesesnnesesnnesesnnesesnnnns 4
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