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o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztéw srodkow
towarzyszacych w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnoséciowa 2021-2027 wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus realizowanego w ramach Podprogramu 2025

zawarta w dnil.......cccceeevieeeieeenee, roku, pomiedzy:
KRAJOWYM OSRODKIEM WSPARCIA ROLNICTWA, ul. Karolkowa 30,
01 - 207 Warszawa, NIP: 5272818355, REGON: 367849538, reprezentowanym

przez:

zwanym dalej KOWR,
a

Organizacjq partnerska o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym

A=Y =T 4 o Y= TP ,

reprezentowang/ym przez:

zwang dalej OPO,

po pozytywnym rozpatrzeniu:

1) wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania nr ....... ,

2) wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw s$rodkéw towarzyszacych

nr..... .

Definicje

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o:
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Programie, FEPZ - oznacza to Program Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg 2021-2027;

Podprogramie 2025 - oznacza realizacje dystrybucji zywnosci oraz dziatan
towarzyszacych w terminie okreslonym w Wytycznych 1Z;

EFS+ - oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

Wytycznych IZ - oznacza to Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej (MRPiPS) dla
Instytucji Posredniczacej i beneficjentdw -organizacji partnerskich dotyczace
dziatan realizowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg 2021-2027 wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus — Podprogram 2025;

OPO - beneficjenci-organizacje partnerskie o zasiegu ogodlnopolskim lub
ponadregionalnym, wytonione przez Instytucje Zarzadzajacq w procedurze
konkurencyjnego naboru;

OPR - beneficjenci-organizacje partnerskie regionalne wchodzace w sktad
struktury OPO Iub ich organizacje cztonkowskie, do ktérych Wykonawcy
beda dostarczac¢ artykuty spozywcze w celu dalszej dystrybucji do OPL lub
bezposrednio do osdb najbardziej potrzebujacych;

OPL - beneficjenci-organizacje partnerskie lokalne wchodzace w sktad
struktury OPR lub inne organizacje bezposrednio przekazujgce pomoc
zywnos$ciowg osobom najbardziej potrzebujacym;

OPS - os$rodek pomocy spotecznej;

Wykonawca/y - podmiot/y realizujacy dostawy art. spozywczych do
magazynéw OPR w ramach Podprogramu 2025, dziatajace na podstawie
uméw zawartych z KOWR;

IZ - Instytucja Zarzadzajgca — MRPIPS;

IP - Instytucja Posredniczaca - KOWR w Operacji II;

Operacja II - nieodptatna dystrybucja artykutdw spozywczych wsréd osdb
najbardziej potrzebujacych i prowadzenia dziatan w ramach S$rodkow
towarzyszacych;

Operacja Ila - dofinansowanie dla beneficjentéw-organizacji partnerskich z
tytutu kosztéw dystrybucji zywnosci z darowizn;

Umowa - Umowa o dofinasowanie projektu z tytutu kosztow

administracyjnych, transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztow
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$rodkow towarzyszacych w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Pomoc Zywnosciowg 2021-2027 wspoifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus realizowanego w Podprogramie 2025 zawarta
przez KOWR z OPO;

Dzieci - osoby ponizej 18 roku zycia - zgodnie z Zatacznikiem III do
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) NR 1296/2013 z dnia 24 czerwca
2021 r.;

Osoby starsze - osoby w wieku 65 lat lub starsze - zgodnie z Zatacznikiem
ITI do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) NR 1296/2013 z dnia 24
czerwca 2021 r.;

Osoba nieuprawniona - osoba, ktora zostata zakwalifikowana do Programu
w sposob budzacy uzasadnione watpliwosci, w szczegdlnosci jesli OPR/OPL
nie posiada dokumentu potwierdzajacego zakwalifikowanie przez OPS Ilub
dokument nie zawiera wymaganych danych oraz podpisu i pieczeci, a takze
osoba zakwalifikowana na podstawie oswiadczenia osoby w kryzysie
bezdomnosci przez organizacje, ktdre nie sg placdwkami S$wiadczacymi
pomoc osobom bezdomnym, a 2z posiadanej dokumentacji wynika,

ze wiekszos¢ ich odbiorcéw to osoby w kryzysie bezdomnosci.

Zakres Umowy

§1

1. Umowa okresla zasady postepowania w zakresie nieodptatnej dystrybucji

artykutdw spozywczych wsrdd osob najbardziej potrzebujacych i prowadzenia

dziatan w ramach srodkdéw towarzyszacych, zgodnie z:

1) Programem Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

2) Wytycznymi I1Z;

3) Wytycznymi dotyczacymi sposobu korygowania nieprawidtowych

wydatkow na lata 2021-2027 w ramach Programu Fundusze Europejskie
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na Pomoc Zywnodciowga 2021-2027, wspdifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
z uwzglednieniem przepiséw, o ktérych mowa w § 23 Umowy.

2. Warunkiem uzyskania dofinansowania z tytutlu kosztdw administracyjnych,
transportu i magazynowania oraz dofinansowania z tytutu kosztéw sSrodkéw
towarzyszacych jest spetnienie przez OPO zobowigzan wynikajgcych z Umowy,
w tym w zakresie minimalnych standardow w obszarach administrowania,
transportu i magazynowania oraz minimalnych standardéw w zakresie
$Srodkdéw towarzyszacych, okreslonych w Wytycznych 1Z.

3. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 2 jest przyznane na realizacje dziatan
w ramach Operacji II, obejmujacej dystrybucje artykutdéw spozywczych wsréd
oséb najbardziej potrzebujacych i realizacje dziatan w ramach S$rodkow
towarzyszacych.

4. Celem ogo6lnym operacji, o ktérej mowa w ust. 1, jest przeciwdziatanie
deprywacji materialnej przez udzielanie pomocy zywnosciowej osobom
najbardziej potrzebujacym oraz zapewnianie $rodkéw towarzyszacych

wspierajacych ich wiaczenie spoteczne w okresie od stycznia 2026 r. do

wrzesnia 2026 r., a jej celami szczegdtowymi sq:

1) organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej
sktadajacej sie z OPR i OPL zgodnie z zasadami Programu;

2) racjonalne zagospodarowanie artykutdw spozywczych otrzymanych z
KOWR oraz z innych zrdédet, na potrzeby udzielania pomocy
zywnosciowej osobom najbardziej potrzebujacym;

3) przekazanie artykutdw spozywczych osobom zakwalifikowanym do
otrzymania pomocy zywnosciowej zgodnie z zasadami Programu;

4) prowadzenie dziatan w ramach s$rodkéw towarzyszacych wsréd osob
najbardziej potrzebujacych zakwalifikowanych do objecia pomocq
zywnosciowg, majacych na celu wigczenie spoteczne.

5. OPO zobowigzana jest realizowa¢ dystrybucje zgodnie z Opisem projektu
(zatacznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw
administracyjnych, transportu i magazynowania nr ... z dnia ...), stanowigcym
zatacznik nr 1a do Umowy, oraz dziatania w ramach s$rodkéw towarzyszacych

zgodnie z Opisem projektu (zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie
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projektu z tytutu kosztow Srodkéw towarzyszacych nr .. z dnia ..),

stanowigcym zatacznik nr 1b do Umowy.

Postanowienia ogodlne i zobowigzania
§2
KOWR zobowigzuje sie przekaza¢ nieodptatnie na rzecz OPO artykuty
spozywcze wymienione w zatgczniku 1c do Umowy, zwane dalej artykutami
Spozywczymi, 0 19CzNej WartoSCi vursrsrsrsrsrarsrsrasnnns PLN.
Za wartosc¢ artykutdw spozywczych przekazanych do OPO uznaje sie koszt ich
zakupu poniesiony przez KOWR na rzecz OPO.
OPO przystuguje dofinansowanie w formie ryczattu w wysokosci:
1) 7% ftacznej wartosci artykutdow spozywczych, o ktérej mowa w ust. 1
z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania, oraz
2) 7% tacznej wartosci artykutdw spozywczych, o ktérej mowa w ust. 1
z tytutu kosztow srodkdéw towarzyszacych.

taczna wartos¢ dofinansowania, ktérg moze otrzymaé OPO z tytutu kosztéw

administracyjnych, transportu i magazynowania, wynosi ...... PLN, w tym:
1) ptatnos¢ ze srodkdw europejskich w kwocie ...... PLN (stownie: ...);
2) dotacja celowa z budzetu krajowego w kwocie ...... PLN (stownie: ...).

taczna warto$¢ dofinansowania, ktérg moze otrzymacé¢ OPO z tytutu kosztéw

srodkow towarzyszacych, wynosi ...... PLN, w tym:
1) ptatnos¢ ze srodkdw europejskich w kwocie ...... PLN (stownie: ...);
2) dotacja celowa z budzetu krajowego w kwocie ...... PLN (stownie: ...).

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4 i w ust. 5 wyptacane jest
w formie ryczattu w trybie standardowym.

W trybie standardowym kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 4 i 5
wyptacana jest w formie ryczattu na podstawie wnioskow o ptatnos¢, o ktérych
mowa w § 5 ust. 1, skladanych przez OPO na zasadach okreslonych w § 5.
Wyptata dofinansowania w trybie, o ktérym mowa w ust. 6 bedzie realizowana
zgodnie z harmonogramem wydatkdéw, o ktorym mowa w art. 206 ust. 2 pkt 2
ustawy o finansach publicznych, stanowigcym zatacznik nr 6 do Umowy, z

zastrzezeniem § 5 ust. 6.
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Artykuty spozywcze, o ktérych mowa w zataczniku 1c do Umowy zostang
sukcesywnie przekazane do OPO do dnia 31.08.2026 r.;

przy czym realizacja dostaw rozpocznie sie nie pdézniej niz w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia przez KOWR uméw z Wykonawcami
(rozpoczecie realizacji dostaw). W wuzasadnionych przypadkach termin
zakonczenia dostaw moze zosta¢ wydtuzony, co nie bedzie wymagaé zmiany
Wytycznych 1Z, a wytacznie pisemnej zgody MRPIPS (Instytucji Zarzadzajacej).
Jednoczednie Strony ustalaja, ze pisemng zgode Instytucji Zarzadzajacej FEPZ
stanowi réwniez zmiana Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej (MRPIPS) dla
Instytucji Posredniczgcej i beneficjentow-organizacji partnerskich dotyczgce
dziatan realizowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg 2021-2027 wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus — Podprogram 2025, odpowiednio upubliczniona na stronie
internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, w zakresie
zmiany koncowego terminu realizacji dostaw.

Szczegdtowe wymagania jakosciowe artykutdow spozywczych okreslone w ust. 1
oraz wymagania dotyczace opakowan i sposobu ich oznakowania okreslone s
w zatgczniku nr 2 do Umowy.

Zobowigzania KOWR okreslone w ust. 1 uwzgledniajace wymagania ust. 9-10,
zrealizowane zostang przez wskazanych w zatgaczniku nr 3 do Umowy
Wykonawcdow, ktérzy dostarczg artykuty spozywcze do wskazanych przez OPO
magazynéw OPR, na podstawie odrebnych uméw zawartych pomiedzy
Wykonawcami, a KOWR zgodnie z uzgodnionymi harmonogramami dostaw.
Dostawy artykutdw spozywczych do magazynéw OPR bedg odbywal sie
w kazdym miesigcu realizacji dostaw z zastrzezeniem postanowien ust. 12-13.
OPO zobowigzana jest odebra¢ w kazdym magazynie OPR wszystkie
dostarczone artykuty spozywcze, nie podzniej niz do 31.08.2026 r.
z zastrzezeniem postanowien okreslonych w ust. 9, 13-14.

Dostawy do kazdego z magazynéw OPR kazdej z OPO bedq odbywaé sie co
najmniej raz na 3 miesiqce, z zastrzezeniem, ze pierwsza dostawa artykutu
spozywczego do kazdego magazynu OPR kazdej z OPO, zostanie zrealizowana
najpdzniej w terminie 45 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia realizacji

dostaw, o ktérym mowa w ust. 9.
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14. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek OPO lub OPR skierowany

do Wykonawcy 2z jednoczesnym powiadomieniem KOWR, dopuszcza sie
mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji dostaw do magazynéw OPR z zachowaniem

wymogu okreslonego w ust. 13.

§3
. OPO zobowigzuje sie do osiggniecia wykonania wskaznikéw realizacji
dystrybucji artykutdow spozywczych okreslonych we wniosku o dofinansowanie

projektu z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania, w

tym:
1) wskaznikéw produktu, tj.:
a) ftaczna iloS¢ pomocy zywnosciowej przewidziana do dystrybucji - ... (
t/tys. I)

b) ilo$¢ poszczegdlnych rodzajéw artykutdw spozywczych (w t/tys. 1),
o ktérych mowa w zataczniku nr 1c do Umowy,

c) liczba paczek zywnosciowych - ... szt.,

d) liczba positkéw - ... szt.,

e) faczna ilos¢ pomocy zywnosciowej ... (t), w tym % udziat zywnosci
wspoitfinansowanej z EFS+ w fgcznej ilosci zywnosci planowanej do
dostarczenia przez OPO - ... %,

f)  taczna wartosc pieniezna zywnosci ... (w PLN),

2) wskaznika rezultatu, tj.:

a) liczba oséb najbardziej potrzebujacych przewidziana do objecia

pomocg zywnosciowg - ... 0séb,

b) planowana liczba OPL dystrybuujacych artykuty spozywcze.

2. OPO zobowigzuje sie do osiggniecia wykonania wskaznikow realizacji $rodkow

towarzyszacych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu
kosztédw srodkow towarzyszacych:

1) wskaznika produktu - liczba dziatan planowanych w ramach s$rodkéw
towarzyszacych — ............. .

2) wskaznika rezultatu - liczba oséb przewidziana do objecia dziataniami

w ramach $rodkéw towarzyszacych — ......... 0sob.
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3. Na potrzeby pomiaru wskaznika, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a) nie bierze

sie pod uwage réznic w masie artykutdw spozywczych powstatych na skutek

pobrania prébek, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 i w § 16 ust. 5.

§4

1. OPO zobowigzuje sie do:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

przestrzegania i realizowania zasad FEPZ z zachowaniem nalezytej

starannosci, rzetelnosci i nalezytego zarzadzania finansami zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego;

przestrzegania i stosowania Wytycznych 1Z;

dostarczania artykutéw spozywczych osobom najbardziej potrzebujacym

w oparciu o sie¢ dystrybucji zapewniajaca przekazywanie pomocy

zywnosciowej zgodnie z zasadami FEPZ i z Wytycznymi 1Z;

wykorzystania artykutdéw spozywczych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1

wytacznie na potrzeby sSwiadczenia nieodptatnej pomocy zywnosciowej

w formie paczek zywnosciowych i/lub positkdw przekazywanych osobom

kwalifikujagcym sie do statusu osoby najbardziej potrzebujacej, zgodnie

z Wytycznymi IZ. Artykuty spozywcze wchodzace w skitad paczki

zywnosciowej muszg zosta¢ wydane w takiej samej formie, w jakiej

zostalty dostarczone do organizacji prowadzacej dystrybucje

(niedopuszczalne jest ich przetwarzanie przed wydaniem osobom

najbardziej potrzebujgcym z wytgczeniem placowek $wiadczacych

pomoc w formie positkow);

Swiadczenia pomocy zywnosciowej, o ktérej mowa w pkt 4,

z wykorzystaniem otrzymanych z KOWR artykutdw spozywczych, o

ktérych mowa w § 2 ust. 1 oraz artykutdw spozywczych pochodzacych z

innych zrédet, np. ze zbidrek zywnosci;

dystrybucji artykutéw spozywczych z zachowaniem szacowanego,

procentowego podziatu:

a) na wojewddztwa wartosci pomocy dla oséb potrzebujacych zgodnie z
cz. B.IT ust. 1 Wytycznych 1Z, tj. w wojewddztwie dolnoslaskim -
5,29%, kujawsko-pomorskim - 6,65%, lubelskim - 7,42%,
lubuskim - 2,79%, tédzkim - 6,03%, matopolskim - 8,03%,
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7)

8)

9)

10)

mazowieckim - 15,38%, opolskim - 2,03%, podkarpackim - 6,09%,
podlaskim - 4,72%, pomorskim - 6,38%, S$lgskim - 7,18%,
Swietokrzyskim - 3,23%, warminsko-mazurskim - 5,27%,
wielkopolskim - 9,04% i w zachodniopomorskim - 4,47%,

b) wartosci pomocy zywnosciowej adresowanej do poszczegdlnych

wojewodztw wyliczonej na podstawie zatacznika nr 7 do Umowy, tj.

w wojewddztwie: dolnoslaskim - ... %, kujawsko-pomorskim - ... %,
lubelskim - ... %, lubuskim - ... %, t6dzkim - ... %, matopolskim - ...
%, mazowieckim - ... %, opolskim - ... %, podkarpackim - ... %,
podlaskim - .. %, pomorskim - .. %, S$laskim - .. %,
Swietokrzyskim - ... %, warminsko-mazurskim - ... %, wielkopolskim
- ... % i w zachodniopomorskim - ... %.

OPO moze dokonac¢ przesunie¢ wartosci miedzy wojewddztwami
jednak nie wiekszych niz +/- 4% w stosunku do wskazanych
wartosci - czteroprocentowe przesuniecie zywnosci pomiedzy
wojewddztwami odnosi sie do alokacji wojewddzkiej i nie moze
naruszac ogolnej alokacji zywnosci na dane wojewodztwo.
przestrzegania zasady, iz dostarczone przez KOWR artykuty spozywcze,
o ktérych mowa w zataczniku nr 1c do Umowy, nie moga zostac
zastgpione innymi artykutami spozywczymi, nawet tego samego rodzaju,
uzyskanymi przez OPO z innych zrodet;
zapobiegania wszelkiej dyskryminacji w dostepie do dziatan
realizowanych w ramach FEPZ, tj. dystrybucji artykutéw spozywczych i
realizacji Srodkdw towarzyszacych ze wzgledu na pte¢, rase Ilub
pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek
lub orientacje seksualng;
zapobiegania stygmatyzacji oséb najbardziej potrzebujgcych objetych
dziataniami w ramach FEPZ;
zapewnienia systematycznej pomocy zywnosciowej osobom najbardziej
potrzebujgcym poprzez rownomierng dystrybucje artykutéw

spozywczych;
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11) zapobiegania marnotrawieniu zywnosci, w tym podejmowania dziatan
zapobiegajgacych powstawaniu strat i ubytkdéw dystrybuowanych
artykutdw spozywczych;

12) prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej oraz magazynowej dla
Podprogramu 2025 oraz artykutdw spozywczych pochodzacych z innych
zrédet, przy wykorzystaniu specjalistycznego programu komputerowego,
w formie papierowej badz w kazdy inny sposdb umozliwiajacy czytelne
wyodrebnienie poszczegdlnych operacji ksiegowych i magazynowych dla
danego podprogramu oraz zidentyfikowanie Sciezki dystrybucji
poszczegllnych partii artykutdéw spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i zasadami okreslonymi w Wytycznych 1Z;

13) realizacji dziatan w ramach $rodkdédw towarzyszacych zgodnie z zasadami
FEPZ i z Wytycznymi 1Z;

14) zapewnienia przeptywu czesci srodkéw ryczattowych z tytutu kosztéw
administracyjnych, transportu i magazynowania pomiedzy OPR a OPL w
wysokosci od 0,5% do 1,5% wartosci zywnosci przekazanej danej OPL.
OPR i OPL okreslajg wzajemne zobowigzania wskazujac zakres dziatan,
ktére bedq podlegac¢ finansowaniu ryczattowemu, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Wytycznych 1Z%;

15) prowadzenia dziatan w ramach $rodkéow towarzyszacych w sposdb
cykliczny rownolegle z dystrybucjq artykutdw spozywczych;

16) zapewnienia prowadzenia dziatan w ramach $rodkdédw towarzyszacych na
kazdym etapie dystrybucji artykutdw spozywczych w regionach, w
ktérych realizowana jest dystrybucja (wojewddztwo, gmina, powiat,
miasto), w celu umozliwienia uczestnictwa w dziataniach wszystkim
osobom  najbardziej potrzebujacym, ktére zostalty do nich
zakwalifikowane;

17) prowadzenia odrebnej dokumentacji dotyczacej realizowanych dziatan
w ramach srodkdéw towarzyszacych;

18) zapewnienia przeptywu Srodkéw finansowych z tytutu kosztéw Srodkéw
towarzyszacych pomiedzy OPO, a OPR i pomiedzy OPR, a OPL

I Zakres od 0,5% do 1,5% warto$ci dofinansowania jest zakresem minimalnym. OPR i OPL mogg okresli¢ wyzszy
% dofinansowania podlegajacy przekazaniu do OPL, co musi znalez¢ odzwierciedlenie w tresci zobowigzania
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

na warunkach okreslonych w cz. B. III ust. 2 pkt 2.5. - 2.6. oraz ust. 3
pkt 3.3. Wytycznych I1Z;

przestrzegania zasad nalezytego zarzadzania finansami zgodnie z
zatgcznikiem nr 15 do Umowy (zatgcznik nr 13 do Wytycznych 1Z);
realizacji zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 9 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr (UE) nr 2021/1060 ustanawiajgce
wspodlne  przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci,

przekazywania informacji o zaobserwowanych problemach w realizacji
operacji i podjetych dziataniach zaradczych;

terminowego przekazywania KOWR dokumentow wynikajacych z Umowy,
w tym dokumentéw okresSlonychw § 5, §6iw § 7;

wypetnienia obowigzkdw w obszarze informacji i promocji, o ktdrych
mowa w § 18;

przechowywania dokumentéw  zwigzanych z realizacja  FEPZ
w Podprogramie 2025 przez okres 10 lat od dnia rozliczenia Umowy,
tj. od dnia przekazania przez KOWR ostatniej ptatnosci w ramach
Podprogramu 2025;

zabezpieczenia dokumentdw zwigzanych z realizacjq FEPZ 2021-2027 w
Podprogramie 2025 przez OPR/OPL za posrednictwem, ktérych OPO
realizowata dystrybucje oraz prowadzita dziatania w ramach S$rodkéw
towarzyszacych, w szczegdlnosci w przypadku upadtosci/likwidacji lub
postawienia ich w stan likwidacji, przez okres 10 lat od dnia rozliczenia
Umowy, tj. od dnia przekazania przez KOWR ostatniej ptatnosci w ramach
Podprogramu 2025;

umozliwienia przeprowadzenia kontroli/wizyty monitorujacej przez
KOWR, IZ i inne podmioty upowaznione do jej przeprowadzania oraz
zapewnienie obecnosci uprawnionego do reprezentowania/upowaznionego
przedstawiciela kontrolowanej organizacji partnerskiej w trakcie kontroli
(przedstawiciel organizacji partnerskiej powinien dysponowac
dokumentem potwierdzajacym uprawnienie do

reprezentowania/upowaznienie);
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27) udostepniania do kontroli lub na wezwanie KOWR, IZ i innych
upowaznionych podmiotéw dokumentéw i informacji oraz udzielania
dodatkowych informacji i wyjaénien dotyczacych realizacji FEPZ;

28) niezwtocznego informowania KOWR o wszelkich  przypadkach
nieprawidtowoséci  pojawiajacych sie w trakcie realizacji FEPZ
w Podprogramie 2025, w obszarze dostaw, dystrybucji artykutow
spozywczych i realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych.

OPO ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy, w tym za

dystrybucje oraz prowadzenie dziatan w ramach S$rodkéw towarzyszacych

realizowanych za posrednictwem OPR i OPL.

KOWR nie ponosi odpowiedzialnosci za roszczenia oséb trzecich wobec OPO,

OPR i OPL mogace powstaé¢ w zwigzku z realizacjg dziatarh FEPZ. W przypadku

dochodzenia przez osoby trzecie roszczen zwigzanych z realizacjg dziatan FEPZ

wynikajacych z realizacji niniejszej Umowy przeciwko KOWR na drodze
sqdowej, OPO zobowigzuje sie przystapi¢ w procesie po stronie KOWR i podjgc
wszelkie czynnosci w celu zwolnienia KOWR z udziatlu w sprawie lub w celu
rozstrzygniecia sprawy na korzy$¢ KOWR w przypadku braku takiej mozliwosci.

OPO zobowigzuje sie niezwtocznie po zawarciu Umowy przekaza¢ do KOWR:

1) wypetniong Informacje dotyczacg realizacji Umowy o dofinansowanie
projektu w Podprogramie 2025 (zgodnie z zatacznikiem nr 14 do
Umowy);

2) petnomocnictwa/upowaznienia (o ile ma zastosowanie) do podpisywania
dokumentéw w ramach zawartej Umowy.

W przypadku zmian powyzszych informacji OPO zobowigzana jest do

niezwtocznej ich aktualizacji.
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Realizacja wnioskow o platnos$¢ i sprawozdawczos¢
§5
W celu otrzymania ptatnosci OPO zobowigzana jest ztozy¢ w Centrali KOWR:

1) wniosek o pfatnos¢ z tytutu kosztdw administracyjnych, transportu
i magazynowania wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do
Umowy;

2) wniosek o ptatnos¢ z tytutu kosztéw sSrodkéw towarzyszacych wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do Umowy.

OPO zobowigzana jest sktada¢ wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 w terminie do

20 dni po zakonczeniu miesigca, w ktorym KOWR przekazat OPO artykuty

spozywcze.

Razem z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) OPO zobowigzana jest

ztozy¢ zatacznik nr 1 do wniosku, tj. ,Zestawienie ilosci i wartosci artykutdéw
spozywczych przekazanych organizacji partnerskiej”.

KOWR dokonuje ptatnosci z tytutu kosztédw administracyjnych, transportu

i magazynowania oraz z tytutu kosztéw srodkéw towarzyszacych na podstawie

prawidtowo wypetnionych, kompletnych wnioskéw o ptatnosé.

Podstawg wyliczenia kwoty ptatnosci z tytulu kosztéw administracyjnych,

transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztéw srodkéw towarzyszacych sg

dane zawarte w zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 3.

W przypadku Srodkéw, o ktéorych mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 oraz § 2 ust. 5 pkt 1

realizacja pfatnosci z tytutu kosztow administracyjnych, transportu

i magazynowania oraz z tytutu kosztéw sSrodkdéw towarzyszacych nastepuje

poprzez ztozenie przez KOWR zlecenia ptatnosci w BGK oraz realizacje tego

zlecenia przez BGK, natomiast w przypadku srodkéw, o ktéorych mowa w § 2

ust. 4 pkt 2 oraz ust. 5 pkt 2 KOWR dokonuje wyptaty sSrodkéw, pod

warunkiem dostepnosci srodkéw na finansowanie operacji na rachunku
bankowym KOWR.

Wypftata srodkéw dokonywana jest na rachunek OPO wskazany w zatgczniku nr

14 do Umowy,

Whniosek o ptatnos¢, o ktérym mowa:

1) wust. 1 pkt 1) uznaje sie za kompletny, gdy:

a) zawiera wszystkie dane,
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b) zostat ztozony wraz z zatacznikiem, o ktérym mowa w ust. 3,
Cc) zostat podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania OPO,
d) dane dotyczace ilosci i wartosci artykutdw spozywczych zawarte
w zataczniku, o ktéorym mowa w ust. 3 sg zgodne z iloscig
i wartoscia  artykutdw  spozywczych  dostarczonych  przez
Wykonawcéw do wskazanych przez OPO magazynéw OPR w okresie,
ktérego dotyczy wniosek,
e) wnioskowana kwota wskazana we wniosku o ptatnos¢ stanowi 7%
wartosci artykutdw spozywczych okreslonej w zestawieniu, o ktérym
mowa w ust. 3,
2) wust. 1 pkt 2) uznaje sie za kompletny, gdy:
a) zawiera wszystkie dane,
b) zostat podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania OPO,
c) wnioskowana kwota wskazana we wniosku o pfatnos¢ stanowi 7%
wartosci artykutdw spozywczych okreslonej w zestawieniu, o ktorym
mowa w ust. 3.
Jezeli wniosek o ptatnosc¢ spetnia wymogi okreslone w ust. 7, KOWR dokona
realizacji wyptat w terminie nie pdzniej niz 80 dni od daty otrzymania
prawidtowego wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia brakéw w ztozonym przez OPO wniosku o pfatnosg,
o ktérym mowa w ust. 1, KOWR informuje pisemnie OPO o wstrzymaniu
wyptat oraz o jego przyczynach i zobowigzuje OPO do usuniecia stwierdzonych
brakéw we wskazanym przez KOWR terminie, a bieg terminu wyptat ulega
zawieszeniu.
Termin wyptaty, o ktérym mowa w ust. 8 zaczyna biec dalej po ztozeniu przez
OPO do Centrali KOWR prawidtowo wypetnionego i kompletnego wniosku o
ptatnosé.
Za date ztozenia wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w ust. 1 uwaza sie date
jego wptywu do Centrali KOWR (Kancelaria ogdlna).
Whioski o ptatnos¢ koncowg, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 i w § 7 ust. 2 OPO
zobowigzana jest ztozy¢ w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego
w Umowie ostatecznego terminu dystrybucji artykutdw spozywczych wsréd

o0s6b najbardziej potrzebujacych, o ktérym mowa w § 12 ust. 1.
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Whnioski o ptatnos$¢ koncowa, o ktérych mowa w ust. 12 mogg zostac ztozone
w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego w Umowie ostatecznego
terminu dostaw artykutdow spozywczych do OPO okreslonego w § 2 ust. 9 pod
warunkiem ziozenia zabezpieczenia ptatnosci koncowej w  wysokosci
rownowartosci kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we wnioskach, o
ktérych mowa w ust. 12. Zasady weryfikacji i zwrotu zabezpieczenia przez
KOWR zostaty okreslone w zatgczniku nr 13 do Umowy.

W przypadku gdy wartos¢ ptatnosci koncowej nie przekracza 6 000 000 zt
zabezpieczenie wustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg wypetniong zgodnie z zatacznikiem nr 11 do Wytycznych
IZ.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie
weksla in blanco wraz z deklaracjga wekslowg albo OPO wskaze jako
preferowang jedng z form zabezpieczenia, o ktérych mowa w cz. B.VIII ust. 2
pkt 2.7 Wytycznych IZ, zabezpieczenie ustanawiane jest w tej formie.

W przypadku, gdy wartosé¢ ptatnosci koncowej przekracza 6 000 000 zt,
zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci co najmniej réwnowartosci
ptatnosci koncowej, w jednej lub kilku z nastepujacych form wybranych przez
OPO wskazanych w cz. B.VIII ust. 2 pkt 2.7 Wytycznych IZ.

Rozliczenie wnioskéw o pfatnos¢ ztozonych na podstawie ust. 12 lub ust. 13
nastgpi po ztozeniu przez OPO sprawozdan, o ktéorych mowa odpowiednio
w § 6 ust. 3iw § 7 ust. 3 oraz zatgcznika nr 10 do Wytycznych IZ Tabele Ii II
w przypadku pfatnosci koncowej z tytutu kosztdw administracyjnych,
transportu i magazynowania.

Do wnioskdw, o ktérych mowa w ust. 12 - 13 stosuje sie zasady okresSlone w
ust. 8 - 11.

§6
OPO zobowigzana jest ztozy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc¢ o ktérym
mowa w § 5 ust. 1 pktl) ,Zestawienie planowanej dystrybucji” za okres od
pierwszego miesiqca dystrybucji do ostatniego miesigca dystrybucji,

stanowigce zatgcznik nr 2 do wniosku o ptatnosé.
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Za ostatni miesigc przekazania artykutdw spozywczych OPO sktada wniosek
o ptatnosé, zwany wnioskiem o ptatnosé koncowa wraz z zestawieniem, o
ktorym mowa w § 5 ust. 3. Wniosek zawiera dane dotyczace poziomu
osiggniecia wskaznikdw realizacji dystrybucji artykutéw spozywczych,
okreslonych w czesci VI w ust. 1 Wytycznych IZ - Wskazniki realizacji
dystrybucji artykutdw spozywczych wspétfinansowanych z EFS+, z
wytgczeniem wskaznikow dotyczacych: liczby OPL dystrybuujgcych artykuty
spozywcze oraz wartosci poszczegolnych artykutdw spozywczych przekazanych
osobom najbardziej potrzebujacym.
OPO zobowigzana jest ztozy¢ w terminie do 15 dni roboczych od uptywu
okreSlonego w Umowie ostatecznego terminu dystrybucji artykutéw
spozywczych ,Sprawozdanie koncowe z dystrybucji artykutéw spozywczych”,
stanowigce zatgcznik nr 11 do Umowy wraz z zatgcznikiem nr 10 do
Wytycznych IZ obejmujacy okres od pierwszego miesigca dystrybucji do
zakonczenia Podprogramu 2025.
W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 3 OPO zobowigzana jest
w szczegolnosci podac informacje dotyczace zrealizowanych wskaznikdéw:
1) liczba oséb objetych pomocg zywnosciowa w podziale na:
a) grupy odbiorcéw:

— o0soby z niepetnosprawnosciami,

- obywatele panstw trzecich (spoza UE),

-~ osoby obcego pochodzenia i nalezace do mniejszosci (np.

Romowie),
— o0soby bezdomne,
— pozostate osoby,
b) wiek:

dzieci ponizej 18 roku zycia,

osoby miode w wieku 18-29 lat

— osoby w wieku 65 lat i starsze,

pozostate osoby,
c) pteé:
— kobiety,

- mezczyzni,
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2) liczba OPL, ktore dystrybuowaty artykuty spozywcze.
W czesci opisowej sprawozdania OPO w przypadku niewykonania wskaznika,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 lit. a), zobowigzana jest do wyjasnienia
przyczyn jego niewykonania.
OPO zobowigzana jest sktada¢é do KOWR informacje dotyczace realizacji
nastepujacych wskaznikdéw:
1) ilosci poszczegdlnych rodzajéw artykutdw spozywczych przekazanych
odbiorcom koncowym w ujeciu wojewddzkim,
2) liczby o0séb, ktéorym przekazano pomoc zywnosciowg W ujeciu
wojewddzkim,
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 10 do Umowy.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 5, powinny by¢ sktadane w KOWR w
nastepujacych terminach:
1) informacje za okres od poczatku trwania podprogramu do 31 marca
2026 r. nalezy ztozy¢ do dnia 15 kwietnia 2026 r.,
2) informacje za okres od poczatku trwania podprogramu do 30 czerwca
2026 r. nalezy ztozy¢ do dnia 15 lipca 2026 r.
Do 15 dnia kazdego miesigca realizacji Podprogramu 2025, w ktérym OPO nie
sktada wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1), zobowigzana
jest do ztozenia do KOWR informacji o trudnosciach w realizacji Operacji II
i podjetych dziataniach zaradczych.
OPO przekazuje do KOWR do wiadomosci IZ informacje na temat stanow
magazynowych poszczegdlnych artykutdéw spozywczych w ramach danego OPR
wedtug stanu na ostatni dzied miesigca (co miesigc) do 15 dnia nastepnego
miesigca na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 17 do Umowy.
OPO do 15 dnia kazdego miesigca realizacji Podprogramu 2025 zobowigzana
jest sktada¢c do KOWR informacje o planowanych i/lub dokonanych
przesunieciach  zywnosci pomiedzy wojewddztwami na  formularzu
stanowigcym zatacznik nr 18 do Umowy wraz z uzasadnieniem.
OPO zobowigzana jest do przekazywania do KOWR comiesiecznych informacji
dotyczacych przeprowadzonego nadzoru i monitoringu nad realizacjq operacji
dystrybucji oraz przestrzegania minimalnych standardéow w obszarze Srodkdw

towarzyszacych. Powyzsze informacje powinny by¢ przekazywane drogg
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elektroniczng na adres email: sekretariat dwk@kowr.gov.pl w terminie do 15

dni po zakonczeniu miesigca (nawet w przypadku nie prowadzenia kontroli).

OPO zobowigzana jest do ztozenia do KOWR listy OPL realizujgcych
dystrybucje w terminie dwoch miesiecy od dnia zawarcia Umowy z KOWR. W
przypadku zaistnienia zmian dotyczacych powyzszych informacji po ww.

terminie, OPO zobowigzana jest do ich biezacej aktualizacji.

§7
OPO zobowigzana jest ztozy¢ wraz z:

1) pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2)
~Zestawienie planowanych $rodkéw towarzyszacych” za okres od dnia
zawarcia Umowy do ostatniego miesigca dystrybucji, stanowigce
zatgcznik nr 2 do wniosku.

2) wnioskiem o ptatnos$¢ o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2) za miesiac
czerwiec 2026 r. ,Sprawozdanie z przebiegu realizacji dziatan w ramach
Srodkéw towarzyszacych” za okres od dnia zawarcia Umowy do 30
czerwca 2026 r., stanowigce zatacznik nr 1 do wniosku.

Za ostatni miesiqc przekazania artykutdéw spozywczych OPO sktada wniosek
o ptatnos¢, zwany wnioskiem o pfatnos¢ koncowa. Whniosek zawiera dane
dotyczace poziomu osiggniecia wskaznikdw z realizacji dziatan w ramach
$srodkow towarzyszacych, okreslonych w czesci VI w ust. 2. Wytycznych 1Z -
Wskazniki realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych.

OPO zobowigzana jest ztozy¢ w terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu
okreSlonego w Umowie ostatecznego terminu dystrybucji artykutéw
spozywczych ,Sprawozdanie koncowe z przebiegu dziatan w ramach srodkow
towarzyszacych”, stanowigcym zatacznik nr 12 do Umowy wraz z zatgcznikiem
nr 10 do Wytycznych IZ obejmujacy okres od pierwszego miesigca realizacji
dziatan w ramach srodkdéw towarzyszach do zakonczenia Podprogramu 2025.
W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 3 OPO zobowigzana jest
w szczegollnosci podac¢ informacje dotyczace zrealizowanego wskaznika, tj.
liczby osdéb objetych dziataniami w podziale na:

1) grupy odbiorcéw:

— 0soby z niepetnosprawnosciami,
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-~ obywatele panstw trzecich (spoza UE),

— o0soby obcego pochodzenia i nalezace do mniejszosci (np.
Romowie),

— o0soby bezdomne,

— pozostate osoby,

2) wiek:
— dzieci ponizej 18 roku zycia,
— osoby mitode w wieku 18-29 lat
— osoby w wieku 65 lat i starsze,
— pozostate osoby,

3) pteé:
— kobiety,
—  mezczyzni.

Do 15 dnia kazdego miesigca realizacji Podprogramu 2025, za ktéry OPO nie
sktada wniosku o ptatnos$¢, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2), zobowigzana
jest do ztozenia do KOWR informacji o trudnosciach w realizacji Operacji II

i podjetych dziataniach zaradczych.

Realizacja dostaw
§8

OPO oswiadcza, ze magazyny wskazane w zatgczniku nr 7 do Umowy spetniajg
wszystkie wymagania okreslone w obowigzujacych przepisach prawnych,
odnoszgce sie do przechowywania poszczegdlnych rodzajow artykutdow
spozywczych.

OPO moze dokonac¢ zmiany dotyczacej magazynow OPR z nastepujacych
powoddéw:

1) zmiany adresu magazynu - liczba magazynoéw nie ulega zmianie;

2) rezygnacji z magazynu - liczba magazyndw ulega zmniejszeniu (OPO
wskaze magazyn, do ktérego majgq zosta¢ dostarczone pozostate ilosci
artykutdw spozywczych z magazynu, z ktérego zrezygnowano);

3) dodanie nowego magazynu - liczba magazynéw ulegnie zwiekszeniu

(OPO wskaze nowy magazyn i ilos¢ artykutdw spozywczych do
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dostarczenia oraz magazyn, z ktorego odjeto ilos¢ artykutow

spozywczych na poczet nowego magazynu),
przy czym taczna ilos¢ artykutdw spozywczych pozostanie bez zmian zgodnie
z zatgcznikiem nr 1¢c do Umowy.
Kazda z ww. zmian, okreslona w ust. 2 traktowana jest jako oddzielna zmiana.
OPO nie moze dokonac wiecej niz 6 zmian magazynoéw (z wyfgczeniem
zmian adreséw magazynéw spowodowanych zmianami administracyjnymi). Do
dopuszczalnej liczby zmian wlicza sie zmiany, ktore zostaty uwzglednione w
zatqczniku nr 7 do Umowy, po wyborze oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej. Dla magazynow, ktore ulegty zmianie (z wylaczeniem
zmian adreséw spowodowanych zmianami administracyjnymi) nie majq
zastosowania postanowienia, o ktorych mowa w § 2 ust. 12.
Kazda zmiane magazynu OPO zobowigzana jest zgtosi¢ do KOWR na
formularzu stanowigcym zatacznik nr 9a do Wytycznych IZ.
W przypadku zmiany magazynu OPO zobowigzuje sie do ztozenia wniosku nie
pézniej niz na 30 dni przed dokonywang zmiang. We wniosku OPO
zobowigzuje sie wskazac¢ powdd dokonywanej zmiany oraz zataczy¢ formularz,
o ktéorym mowa w ust. 3 - dla nowego magazynu.
W  przypadku zmiany magazynu KOWR przeprowadzi w obecnosci
przedstawiciela organizacji partnerskiej kontrole w zakresie spetniania
standarddw magazynowania w magazynie dotychczasowym jak i nowym,
wskazanym we wniosku OPO. Kontrola dotychczasowego magazynu i nowego
magazynu zostanie przeprowadzona najpdzniej ostatniego dnia korzystania z
magazynu dotychczasowego. Zakres kontroli bedzie dotyczyt:

1) w dotychczasowym magazynie m.in. potwierdzenia przyczyny rezygnacji
Z magazynu, sprawdzenia i spisania standw magazynowych artykutow
spozywczych, a w przypadku, gdy na stanie magazynowym beda
znajdowaty sie artykuty spozywcze, rowniez ustalenia
(udokumentowanego pisemnym o$wiadczeniem przedstawiciela
organizacji partnerskiej) kiedy artykuty spozywcze zostang przewiezione

do nowego magazynu;
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2) w nowym magazynie sprawdzenia spetnienia standardéw
magazynowania, w szczegolnosci m.in. zapewnienia przechowywania
artykutdw spozywczych w warunkach okreslonych przez producenta.

Na podstawie wniosku organizacji partnerskiej oraz po dopuszczeniu nowego
magazynu przez kontrole KOWR, KOWR przygotuje aneks do Umowy z
Wykonawcg oraz aneks do nin. Umowy.

W przypadku, gdy w trakcie kontroli zostanie stwierdzone, ze dany magazyn
nie spetnia wymagan w zakresie magazynowania okreslonych w Wytycznych
1Z, w szczegdlnosci:

1) nie spetnia wymagan odnoszacych sie do przechowywania
poszczegllnych  rodzajow  artykutdw  spozywczych zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez producenta lub

2) nie dysponuje warunkami i mozliwosciami roztadunku, przechowywania
i zatadunku wilasciwymi dla poszczegdlnych rodzajow artykutdéw
spozywczych,

KOWR odmawia zaakceptowania kolejnych harmonogramoéw dostaw

artykutdw spozywczych do tego magazynu.

§9
OPO zobowigzuje sie uzgodni¢ z Wykonawcami Miesieczne harmonogramy
dostaw artykutéw spozywczych do magazynéw OPR okreslonych w zataczniku
nr 7 do Umowy. Uzgodnienie harmonogramu dostaw pomiedzy OPO,
a Wykonawcg odbywa sie po uprzednim przeszkoleniu pracownikow OPO przez
pracownikdbw KOWR z wykorzystaniem aplikacji ,Pomoc zywnosciowa” na

stronie internetowej www.gov.pl/kowr.

W przypadku, gdy w danym dniu planowana jest dostawa artykutu
spozywczego do jednego magazynu OPR w ilosci przekraczajacej maksymalng
tadownos¢ jednego srodka transportu, wowczas w harmonogramie dostaw
nalezy uwzgledni¢ dostawe oddzielnie dla kazdego $rodka transportu.

Harmonogram dostaw powinien by¢ uzgodniony i zatwierdzony przez OPO
i Wykonawce w aplikacji ,Pomoc zywnosciowa” nie pdzniej niz na 7 dni
roboczych przed pierwszym dniem miesigca, w ktéorym dostawy bedq

realizowane.
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W przypadku dostaw, ktére beda realizowane w pierwszym i drugim miesigcu
realizacji dostaw, harmonogram powinien by¢ zatwierdzony przez Wykonawce
i OPO w ww. aplikacji przed datg pierwszej dostawy przewidziang w tym
harmonogramie dostaw.

Za dzien dostarczenia do KOWR harmonogramu dostaw lub aneksu do
harmonogramu (zwanego dalej ,Aneksem”) uznaje sie dzien zatwierdzenia
harmonogramu lub Aneksu w aplikacji ,Pomoc zywnosciowa” przez OPO
i Wykonawce.

W uzasadnionych i koniecznych przypadkach moze nastgpi¢ zmiana
harmonogramu dostaw (z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub OPO)
pod warunkiem, ze nastgpi ona w drodze porozumienia miedzy Wykonawcg, a
OPO.

Zmiana harmonogramu dostaw moze nastgpi¢ jedynie w formie Aneksu i
odbywa sie z wykorzystaniem aplikacji ,Pomoc zywnosSciowa” na stronie

internetowej www.gov.pl/kowr. Strona tworzaca Aneks, tj. OPO Ilub

Wykonawca musi poda¢ uzasadnienie do dokonywania zmian w
harmonogramie dostaw. Zmiana harmonogramu dostaw moze polegac na:

1) dodaniu dostawy nieprzewidzianej w dostarczconym do KOWR
harmonogramie dostaw. W tym przypadku Wykonawca i OPO
zobowigzani sq zatwierdzi¢ Aneks, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed
planowang dostawg;

2) zmianie ilosci dostarczanych artykutéw spozywczych przewidzianych
w dostarczonym do KOWR harmonogramie dostaw. W tym przypadku
Wykonawca i OPO zobowigzani sg zatwierdzi¢ Aneks do harmonogramu
dostaw, nie pdzniej niz 1 dzien roboczy przed planowang dostawg;

3) zmianie miejsca lub terminu dostawy przewidzianej w dostarczonym do
KOWR harmonogramie dostaw. W tym przypadku Wykonawca
i OPO zobowigzani sq zatwierdzi¢ Aneks, nie pozniej niz na 3 dni robocze
przed planowang dostawgq;

4) anulowaniu dostawy przewidzianej w dostarczonym do KOWR
harmonogramie dostaw. W tym przypadku Wykonawca i OPO
zobowigzani sg zatwierdzi¢ Aneks, nie pdzniej niz 1 dzien roboczy przed

datg dostawy wskazang w dostarczonym do KOWR harmonogramie.
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Za ,dni robocze”, o ktérych mowa w ust. 5 uznaje sie dni od poniedziatku do
pigtku w godz. 8% - 169, z wytgczeniem dni wolnych od pracy dla KOWR.
Zmiana harmonogramu dostaw po uptywie terminéw wskazanych w ust. 5 pkt
1) - 4) nie jest mozliwa.
W przypadku nieprzyjecia catej albo czesci zaplanowanej w harmonogramie
dostaw ilos¢ artykutu spozywczego do magazynu OPR z przyczyn wskazanych
w § 10 ust. 11, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia ilosci bedacej
réznicg miedzy iloscig zaplanowang/dostarczong, a iloscig przyjeta w terminie
ustalonym pomiedzy OPO i Wykonawcg. Ilos¢ ta musi by¢ ujeta w
harmonogramie dostaw/Aneksie.
W przypadku niedostarczenia catej albo czesci zaplanowanej w harmonogramie
dostaw ilosci artykutdw spozywczych do magazynu OPR, Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia ilosSci bedacej rdznica miedzy iloscig
zaplanowang, a iloScia dostarczong w terminie ustalonym pomiedzy OPO
i Wykonawca.
Za dostawe niezrealizowang w terminie uwaza sie dostawe, ktérej odbidr przez
OPR nie rozpoczat sie przed godz. 153° dnia, ktéory =zostat okreslony
w harmonogramie.

Odbior dostaw do magazynow OPR

§ 10

Dostawy powinny by¢ realizowane przez Wykonawcéw do magazynéw OPR na
paletach bezzwrotnych, o ile nie zostanie to inaczej ustalone z OPO, o
wysokosci nie wiekszej niz 2 metry. Palety stosowane przy dostawach nie sg
odrebnie rozliczane i optacane przez KOWR.
Upowaznieni przez OPO pracownicy OPR, dokonujac odbioru kazdej dostawy
do danego magazynu zobowigzani sq do sprawdzania zgodnosci dostaw pod
wzgledem ilosci, asortymentu, a takze wiasciwych oznaczen, obecnosci
numeru partii magazynowej, tj. unikalnego oznaczenia przyporzadkowanego
do danej dostawy do magazynu OPR, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zatgczniku nr 2 do Umowy. W numerze partii magazynowej musi by¢ zawarta
data dostawy.
Wszelkie koszty transportu artykutdw spozywczych do magazynéw OPR

Srodkami transportu, zapewniajgcymi utrzymanie cech jakosciowych oraz
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zabezpieczajgcymi przed ujemnymi wptywami atmosferycznymi i
uszkodzeniami, zapewniajq i pokrywajg Wykonawcy.
Za wiasciwy sposOb zapakowania i dostarczenia artykutdw spozywczych do
magazyndw OPR w sposOb zapewniajacy utrzymanie cech jakosciowych
artykutdw spozywczych oraz zabezpieczajacy przed uszkodzeniami powstatymi
w transporcie w szczegdlnosci z powodu niezastosowania odpowiednich
$srodkow opakowaniowych (np. palet odpowiedniej wytrzymatosci, tekturowych
przektadek, scistego i doktadnego foliowania palet itp.) odpowiedzialny jest
Wykonawca.
Mozliwe jest taczenie dostaw do réznych magazyndéw OPR w ramach jednego
transportu, przy czym dla kazdej dostawy do magazynu OPR wystawiany jest
oddzielny dokument (protokdt, gwarancja jakosci) oraz nadawany jest odrebny
numer partii magazynowej, o ktorym mowa w ust. 2.
W przypadku wystgpienia sytuacji, o ktérej mowa w § 9 ust. 2, protokoét i
gwarancja jakosci powinny by¢ sporzadzone oddzielnie dla kazdego s$rodka
transportu oraz posiada¢ oddzielny numer partii magazynowej, o ktérym
mowa w ust. 2, oddzielnie dla kazdego $rodka transportu.
Odpowiedzialnos¢ za ilos¢ oraz jakos¢ dostarczonych do magazynéw OPR
artykutdw spozywczych ponosza Wykonawcy.
Gwarancje jakosci sporzadza Wykonawca wedtug wzoru okresSlonego
w zataczniku nr 8 do Umowy w trzech egzemplarzach, po jednym dla
magazynu OPR, KOWR i Wykonawcy oraz dotgcza do kazdej dostawy artykutu
spozywczego do magazynu OPR jeden egzemplarz gwarancji jakosci
dostarczonego artykutu spozywczego, potwierdzajgcej, ze:
1) dostarczony artykut spozywczy spetnia wymagania i zostat dopuszczony
do obrotu,
2) jakosc¢ dostarczonego artykutu spozywczego jest zgodna z wymaganiami
okreslonymi w zataczniku nr 2 do Umowy,
3) udziela gwarancji na okres réwny gwarancji producenta okreslonej jako
termin przydatnosci do spozycia.
Gwarancja jakosci stanowi¢ bedzie zatacznik do protokotu przekazania -
odbioru, o ktérym mowa w ust. 12. Gwarancja jakosci powinna by¢ podpisana

przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
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KOWR przenosi uprawnienia wynikajace z gwarancji Wykonawcy na OPO, ktéra
bedzie realizowaé¢ te uprawnienia samodzielnie. W przypadku stwierdzenia
przez OPO, ze choc¢by jedna z przestanek wskazanych w ust. 8 nie zostata
spetniona, niezwlocznie pisemnie informuje o tym fakcie KOWR za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe Ilub w innej formie zapewniajacej
pracownikom KOWR mozliwos¢ zapoznania sie z tg informacjg w sposdb
umozliwiajacy weryfikacje tozsamosci osoby sktadajacej informacje.

KOWR upowaznia OPO do odbioru artykutdw spozywczych, w ilosciach, o

ktérych mowa w zataczniku nr 1¢c do Umowy dostarczanych przez Wykonawce.

W ramach dalszych czynnosci OPO upowaznia przedstawicieli OPR do odbioru

artykutdw spozywczych. Przy kazdej dostawie artykutu spozywczego

upowazniony przez OPO przedstawiciel OPR:

1) sprawdzi waznos$¢ i prawidlowos¢ wystawienia gwarancji jakosci, o
ktérej mowa w ust. 8;

2) sprawdzi prawidtowos¢ artykutu spozywczego w zakresie opakowan
jednostkowych, transportowych, palet oraz zastosowanych sSrodkéow
transportu;

3) sprawdzi prawidiowo$¢ oznakowania artykutu spozywczego;

4) potwierdzi dokonanie odbioru iloSciowego i otrzymanie gwarancji jakosci
artykutu spozywczego przez OPR.

W przypadku, kiedy upowazniony przez OPO przedstawiciel OPR przy dostawie

stwierdzi:

1) brak dokumentu, o ktérym mowa w ust. 8;

2) brak upowaznienia dla przedstawiciela Wykonawcy do podpisywania
dokumentéw zwigzanych z realizacjg dostawy;

3) niewfasciwy asortyment;

4) niewlasciwg jakos¢ opakowan;

5) niewfasciwe oznakowanie opakowan;

6) niewfasciwie okreslony termin przydatnosci do spozycia,

odmoéwi potwierdzenia odbioru catej dostawy artykutu spozywczego

i niezwiocznie poinformuje o tym fakcie KOWR w sposéb okreslony w § 10 ust.

9.
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Przyjecie kazdej dostawy artykutu spozywczego do magazynu OPR
kazdorazowo potwierdzane bedzie protokotem przekazania - odbioru artykutu
spozywczego, zwanego dalej protokotem, na rzecz OPO sporzadzanym i
podpisywanym przez przedstawiciela OPR upowaznionego przez OPO oraz
podpisywanym przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Protokét
zostanie sporzadzony wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 9 do Umowy
w trzech egzemplarzach, po jednym dla KOWR, Wykonawcy i upowaznionego
przez OPO przedstawiciela OPR.

KOWR zastrzega sobie prawo obecnosci przy dostawie artykutéw spozywczych
do magazynéw OPR.

W przypadku, gdy przedstawiciel KOWR obecny jest przy dostawie artykutu
Spozywczedo:

1) potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w protokole przekazania-
odbioru, dokonanie odbioru ilosciowego, potwierdza otrzymanie
gwarancji jakosci artykutu spozywczego przez upowaznionego przez
OPO przedstawiciela magazynu OPR oraz podpisuje protokot
przekazania-odbioru;

2) sporzadza raport z kontroli. Raport z kontroli powinien by¢ podpisany
przez kontrolujgcego, upowaznionego przez OPO przedstawiciela OPR
oraz przez osobe upowazniong przez Wykonawce. Jeden egzemplarz
raportu z kontroli zostaje przekazany do Wykonawcy.

KOWR po zakonczeniu miesigca, w ktérym realizowane byty dostawy
sporzadza ,Zbiorczy protokdt przekazania-odbioru artykutdw spozywczych do
organizacji partnerskiej” i przesyta do OPO w celu jego podpisania. OPO jest
zobowigzana zweryfikowac i podpisac ,Zbiorczy protokdt przekazania-odbioru
artykutdw spozywczych” oraz odestac oryginat tego dokumentu niezwtocznie do
KOWR.
Kontrola jakosci artykutow
§11

KOWR zastrzega sobie mozliwosS¢ pobrania probek z kazdej partii produkcyjnej
artykutu  spozywczego  dostarczonego do magazynu OPR celem

przeprowadzenia badan jakosci zdrowotnej oraz badan potwierdzajgcych
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spetnienie wymagan jakosciowych przez artykut spozywczy, przeprowadzanych
zgodnie z metodyka okreslong w zatgczniku nr 2 do Umowy.

W przypadku, gdy przedstawiciel KOWR dokona pobrania préobek artykutu
spozywczego, o ktéorych mowa w ust. 1, dystrybucja partii produkcyjnej, z
ktérej pobrano probki zostaje wstrzymana przez OPO do czasu uzyskania
wynikow badan laboratoryjnych oraz wyczerpania ewentualnej procedury
odwotawczej, o ktérej mowa w ust. 6.

W przypadku, gdy wyniki badan laboratoryjnych potwierdzg zgodnos¢
dostarczonego artykutu spozywczego z wymaganiami okreslonymi w
zatqczniku nr 2 do Umowy, partia produkcyjna artykutu spozywczego zostanie
poddana dystrybucji.

W przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela KOWR niezgodnosci
dostarczonego artykulu spozywczego z wymaganiami okreslonymi w
zatgczniku nr 2 do Umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przestania do KOWR droggq elektroniczng na adres e-mail:

sekretariat dwk@kowr.gov.pl oraz do OPO na adres elektroniczny

wskazany do kontaktu, nie pdzniej niz do godziny 15° nastepnego dnia
roboczego nastepujacego po dniu stwierdzenia wad/niezgodnosci
dostarczonej partii produkcyjnej artykutu spozywczego, podpisang przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, informacje wskazujacq
nazwy wszystkich magazynéw OPR, do ktérych zostata dostarczona
zakwestionowana partia produkcyjna artykutu spozywczego, ilos¢, daty
dostaw zakwestionowanej partii produkcyjnej artykutu spozywczego
oraz informacje czy niezgodno$¢ parametrédw z wymaganiami
jakosciowymi powoduje =zagrozenie dla zdrowia, z jednoczesnym
nadaniem za posrednictwem operatora pocztowego lub w innej formie
zapewniajgcej KOWR i OPO mozliwo$¢ zapoznania sie z tg informacjq
oraz zweryfikowania, ze zostata ona ztozona przez osobe uprawniong;

2) uzgodnienia z OPO terminu wymiany zakwestionowanej partii
produkcyjnej artykutu spozywczego i pisemnego poinformowania o tym
fakcie KOWR oraz przekazania powyzszych informacji na adres e-mail:

sekretariat dwk@kowr.gov.pl w terminie 3 dni roboczych przed

operacjg dokonania wymiany;
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3) nieodptatnego odebrania zakwestionowanej partii produkcyjnej artykutu

spozywczego z magazyndw OPR, do ktdrych zostata ona dostarczona

i wjej miejsce dostarczenia artykutu spozywczego spetniajgcego

wymagania okreslone w_zataczniku nr 2 do Umowy, w terminie 7 dni

roboczych od dnia potwierdzenia wystepowania:

niezgodnosci z wymaganiami okres$lonymi w zataczniku nr 2 do
Umowy dostarczonej partii produkcyjnej artykutu spozywczego i/lub,
wad w ramach reklamacji zgtoszonych przez OPO dotyczacych

dostarczonej partii produkcyjnej artykutu spozywczego,

w ilosci odpowiadajgcej zakwestionowanej partii produkcyjnej.

Przez stwierdzenie niezgodnosci dostarczonego przez Wykonawce artykutu

spozywczego z wymagdaniami okreslonymi w zataczniku nr 2 do Umowy

rozumie sie w szczegodlnosci:

a)

b)

wskazanie na niezgodnos$¢ dostarczonego artykutu spozywczego
potwierdzong wynikami badan laboratoryjnych,

wskazanie na niezgodnos$¢ dostarczonego artykutu spozywczego
potwierdzong przez kontrolera KOWR w raporcie z kontroli,
w szczegolnosci, gdy w trakcie kontroli zostanie stwierdzone, ze
artykut spozywczy ulegt zepsuciu pomimo przechowywania tego
artykutu w warunkach zalecanych przez producenta,

stwierdzenie przez KOWR niezgodnosci danego  artykutu
spozywczego wynikajacej z dokumentacji produkcyjnej Wykonawcy,
stwierdzenie przez KOWR niezgodnosci dostarczonego artykutu
spozywczego wynikajacej z gwarancji jakosci, o ktérej mowa w § 10
ust. 8, w szczegdlnosci w zakresie wskazania w gwarancji jakosci
daty minimalnej trwatosci krétszej niz, data wynikajgca z wymagan
okreslonych w zataczniku nr 2 do Umowy,

stwierdzenie przez KOWR niezgodnosci dostarczonego artykutu
spozywczego z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 2 do
Umowy, w szczegolnosci z projektem opakowania jednostkowego

zaakceptowanego przez KOWR.
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Wymiana artykutu spozywczego potwierdzana bedzie protokotem przekazania-
odbioru sporzadzonym zgodnie z § 10 ust. 12 oraz gwarancjq jakosci artykutu
spozywczego sporzadzong zgodnie z § 10 ust. 8.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, jezeli niezgodnos$¢ zostata stwierdzona
w wyniku badan laboratoryjnych, Wykonawca moze ztozy¢ w terminie 3 dni
roboczych od daty poinformowania przez KOWR o koniecznosci wymiany
kwestionowanej partii  produkcyjnej odwotanie od wynikéw badan
laboratoryjnych, o czym KOWR poinformuje OPO.

W przypadku ztozenia odwotania postanowien ust. 4 pkt 2 - 3 nie stosuje sie
do czasu uzyskania wynikéw badania prébki odwotawczej.

W przypadku, gdy wyniki badan laboratoryjnych probki odwotawczej
potwierdzg negatywny wynik pierwotnych badan laboratoryjnych,
zastosowanie majq postanowienia ust. 4 pkt 2-3.

W przypadku, gdy wyniki badan laboratoryjnych probki odwotawczej
potwierdzg zgodno$¢ dostarczonego artykutu spozywczego z wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 2 do Umowy, partia produkcyjna artykutu
spozywczego zostaje poddana dystrybucji.

Reklamacje dotyczace dostarczonych artykutdw spozywczych OPO zgtasza do
Wykonawcy oraz do wiadomosci KOWR. Reklamacje moga dotyczy¢ w
szczegdblnosci jakosci artykutu spozywczego, jak i ilosci artykutu spozywczego,
w szczegolnosci  stwierdzenia  braku  odpowiedniej liczby opakowan
jednostkowych w opakowaniu zbiorczym.

W przypadku, gdy OPO w trybie reklamacji zgtosi Wykonawcy (do wiadomosci
KOWR) wady jakosciowe dostarczonego artykutu spozywczego, tym samym
KOWR rozpoczyna procedure kontroli warunkéw przechowywania partii
produkcyjnej artykutu spozywczego, ktérej dotyczy ztozona reklamacja.

W przypadku, gdy reklamowana pod wzgledem jakosci partia produkcyjna
artykutu spozywczego przechowywana jest w warunkach zgodnych z
wymogami przechowywania okreslonymi dla danego rodzaju artykutu
spozywczego przez producenta, przedstawiciel KOWR pobierze prébke celem
przeprowadzenia badan laboratoryjnych.

W przypadku, gdy wyniki badan, o ktérych mowa w ust. 11 potwierdza,

ze dostarczony artykut spozywczy nie spetnia wymogow jakosci zdrowotnej lub
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dostarczony artykut spozywczy nie spetnia wymagan jakosciowych okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Umowy zastosowanie majq regulacje ust. 4 pkt 2-3.

13. W sytuacji, gdy Wykonawca dokona wymiany artykutu spozywczego zgodnie
z ust. 4 pkt 2-3, Wykonawca oswiadcza, ze artykut spozywczy pochodzacy
z wymiany, w opakowaniach przeznaczonych do realizacji Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027 nie bedzie ponownie
wykorzystany.

14. W przypadku, gdy OPO w trybie reklamacji zgtosi Wykonawcy (do wiadomosci
KOWR) przypadek dostawy niewtasciwej ilosci artykutu spozywczego,
przedstawiciel KOWR dokona kontroli w magazynach OPR, ktérych dotyczy
reklamacja. W przypadku potwierdzenia dostarczenia niewtasciwej ilosci
artykutu spozywczego, Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ brakujacag
ilos¢ artykutu spozywczego do magazyndw OPR. Dostawa brakujacej ilosci
artykutu spozywczego potwierdzana bedzie protokotem sporzadzonym zgodnie
z § 10 ust. 12 oraz gwarancjg jakosci artykutu spozywczego sporzadzong

zgodnie z § 10 ust. 8.

Realizacja dystrybucji
§12
1. OPO odpowiedzialna jest za realizacje dystrybucji artykutéw spozywczych
w okresie od stycznia 2026 r. do wrzesnia 2026 r., zgodnie z zasadami
okredlonymi w Umowie, w FEPZ i w Wytycznych IZ, przy czym termin
rozpoczecia dystrybucji poszczegdlnych artykutdw spozywczych bedzie zgodny
z terminem rozpoczecia dostaw artykutdw spozywczych, z zastrzezeniem, ze
nie wczesniej, niz od dnia zawarcia przez KOWR Umowy z OPO.
2. Dystrybucja prowadzona jest przez OPO za posrednictwem:
1) OPR, ktore przekazujg artykuty spozywcze do OPL lub bezposrednio
osobom najbardziej potrzebujacym;
2) OPR, ktére dostarczajg artykuty spozywcze do OPL prowadzacych
dystrybucje bezposrednio wsrdd osdb najbardziej potrzebujacych.
3. OPL zobowigzane sa do prowadzenia bezposredniej dystrybucji artykutow
spozywczych wsrdd osob najbardziej potrzebujgcych, spetniajagcych kryteria

kwalifikowalnosci okreslone w § 14 ust. 1 — 2. OPL nie mogq przekazywac
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artykutéw spozywczych do innych OPL w celu dalszej dystrybucji. W
przypadku, gdy OPL nie bedzie mogta przekaza¢ otrzymanych artykutow
spozywczych osobom najbardziej potrzebujacym w okresie realizacji
dystrybucji, zobowigzana bedzie do zwrotu tych artykutéw spozywczych do
OPR, od ktérego je otrzymata, w terminie umozliwiajgcym ich
rozdysponowanie w okresie realizacji procesu dystrybucji, o ktorym mowa w
ust. 1 i w terminie przydatnosci do spozycia.

OPR/OPL za posrednictwem, ktérych OPO bedzie realizowata dystrybucje
artykutdw spozywczych wsrdod osdb najbardziej potrzebujacych muszg spetniaé
kryteria okreslone w Wytycznych 1Z, tj.:

1) prowadzi¢ dziatania non-profit na rzecz o0séb najbardziej
potrzebujacych;

2) posiadac zdolnosci administracyjne do:

a) realizacji dziatan w zakresie dystrybucji artykutdw spozywczych
otrzymanych w ramach Programu,

b) realizacji dziatan na rzecz wtaczenia spotecznego,

c) prowadzenia odrebnych systemdéw ewidencji ksiegowej i gospodarki
magazynowej artykutdw dostarczanych z Programu oraz z innych
zrédet.

W celu wsparcia zdolnosci administracyjnych OPL moze zawrzeé pisemng
umowe z dodatkowym podmiotem okreslajaca zadania tego podmiotu oraz
uprawnienia OPL wobec niego. W takim przypadku dokumentacja dotyczaca
realizacji Programu powinna by¢ przechowywana w OPL. O takich przypadkach
OPL powinien poinformowaé OPR, z ktéorym zawart umowe/od ktoérego
otrzymat pisemne wytyczne na realizacje Podprogramu 2025, OPR przekazuje
informacje do OPO, a OPO niezwtocznie do KOWR.

3) posiadac¢ doswiadczenie w prowadzeniu dziatan o charakterze wiaczenia
spotecznego, prowadzi¢ statg wspodtprace z organizacjami lub
podmiotami prowadzacymi takie dziatania.

Artykuty spozywcze nie mogg by¢ przekazywane instytucjom, ktére otrzymujq
dofinansowanie na wyzywienie Ilub pobierajag optaty za wyzywienie, z
wytgczeniem placéwek o charakterze dziennym $wiadczgcych pomoc dzieciom,

placowek dla oséb bezdomnych, jadtodajni, z tym, ze osoby objete pomocq
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zywnosciowg nie mogg wnosi¢ optat za positki otrzymywane w tych
podmiotach.

Dystrybucja artykutéw spozywczych w formie positkbw moze by¢ prowadzona
W

1) placéwkach o charakterze dziennym $wiadczgcym pomoc dzieciom;

2) placéwkach dla oséb bezdomnych;

3) jadtodajniach.
OPL wydajace positki powinny otrzymywaé w miare mozliwosci produkty ze
wszystkich grup towarowych, jednak z uwzglednieniem rodzaju wydawanych
positkow.
Zywno$¢ dystrybuowana przez OPL/OPR w ramach realizacji Programu
wydawana jest nieodptatnie. OPL/OPR wydajace zywnos$¢ nie mogq pobierac
od odbiorcéw koncowych jakichkolwiek optat za wydawang zywnos$¢ ani
uzaleznia¢ wydania zywnosci od jakichkolwiek $wiadczen na rzecz OPL/OPR. W
umowach/wytycznych przekazanych OPR/OPL muszg znalez¢ sie zobowigzania
do nieodptatnej dystrybucji przez OPL/OPR zywnosci w ramach Programu oraz
zobowigzanie OPR/OPL do niepobierania od odbiorcow koncowych
jakichkolwiek optat za wydawang zywnos$¢ ani uzalezniania wydawania
zywnosci od jakichkolwiek $wiadczen na rzecz OPL/OPR. W przypadku
pobierania optat OPL/OPR wykluczane sg z realizacji Programu.
W przypadku stwierdzenia przez OPO wystgpienia przypadku pobierania optat
przez OPR, OPO zobowigzana jest w terminie 30 dni poinformowaé¢ OPR
0 wykluczeniu z realizacji Programu. OPO odpowiedzialna jest za zapewnienie
przyjmowania dostaw do magazynu/zapewnienia ciggtosci pomocy dla osdb
potrzebujacych (w zaleznosci od zasiegu terytorialnego OPR) w miejsce
danego OPR. OPO o zaistniatych przypadkach informuje KOWR w terminie 14
dni od powziecia informacji o pobieraniu optat przez OPR.
W przypadku stwierdzenia przez OPR wystapienia przypadku pobierania optat
przez OPL, OPR zobowigzana jest w terminie 14 dni od zidentyfikowania takiej
sytuacji poinformowaé o tym OPO. OPO o zaistniatych przypadkach informuje
KOWR w terminie 14 dni od stwierdzenia przypadku pobierania optat przez
OPL. OPR zobowigzana jest w ciggu 30 dni od stwierdzenia przypadku

pobierania optat poinformowa¢ OPL o wykluczeniu z realizacji Programu. W
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przypadku wykluczenia OPL, OPR odpowiedzialna jest za zapewnienie ciggtosci
pomocy dla oséb potrzebujacych (w zaleznosci od zasiegu terytorialnego
dziatann OPL) w miejsce danego OPL.

W przypadku wystgpienia nieprawidtiowosci w realizacji przez OPR/OPL
dystrybucji zywnosci lub dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych, ktére
skutkujg odzyskiwaniem $rodkdw na zasadach okreslonych w § 17, dopuszcza
sie mozliwos¢ wykluczenia tej OPR/OPL z realizacji Podprogramu.

W przypadku podjecia przez OPO/OPR decyzji o wykluczeniu OPR/OPL
z realizacji Programu, OPO/OPR postepuje zgodnie z procedurg okreslong w
ust. 8-9.

Organizacje uczestniczace w realizacji FEPZ w Podprogramie 2025,
zobowigzane sg do przestrzegania minimalnych standardéw okreslonych w
Wytycznych IZ, w obszarze:

1) administrowania;

2) transportu;

3) magazynowania.

Minimalne standardy
§ 13

1. W zakresie minimalnych standardéw w obszarze administrowania, o ktorych

mowa w § 12 ust. 12 pkt 1, OPO zobowigzana jest:

1) przestrzegal zasady nalezytego zarzadzania finansami, o ktérej mowa
w zataczniku nr 15 do Umowy (zatgcznik nr 13 do Wytycznych 1Z);

2) zapewni¢ kadre posiadajacq odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie
w zarzadzaniu lub realizacji programu/projektu finansowanego ze
srodkow UE albo w realizacji dziatan zwigzanych z dystrybucjg zywnosci,
potwierdzone stosowng dokumentacjq;

3) prowadzi¢ odrebng ewidencje ksiegowg  przy  wykorzystaniu
specjalistycznego programu komputerowego lub w formie papierowej
badz w kazdy inny sposdb umozliwiajagcy czytelne wyodrebnienie
poszczegolnych pozycji ksiegowych dla Podprogramu 2025;

4) posiada¢ narzedzia zapewniajgce sprawng realizacje obowigzku

sprawozdawczego, w tym prowadzenie ewidencji dotyczacej wydania
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artykutéw spozywczych w podziale na grupy odbiorcow, pte¢, wiek oraz
wysokos¢ dochodu o0séb najbardziej potrzebujacych, w uktadzie
terytorialnym;

przeprowadzi¢ weryfikacje sieci dystrybucji na danym obszarze, celem
zapobiezenia zawarcia uméw z wiecej niz jedng OPR, ktdéra swoim
zasiegiem terytorialnym obejmuje te sama grupe o0sdOb najbardziej
potrzebujacych, ktéra moze zostac objeta pomocg zywnosciowg;
przeprowadzi¢ wybdér oraz weryfikacje OPR, w zakresie spetniania
kryteriow uczestnictwa w Podprogramie 2025, okres$lonych w § 12 ust. 4
przed zawarciem uméw na dystrybucje artykutdw spozywczych
potwierdzone stosowng dokumentacjq;

zawrze¢ umowy z OPR lub przekaza¢ do OPR pisemne wytyczne do
realizacji Podprogramu (jesli OPR nalezy do struktury OPO) i zobowigzac
te organizacje do przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan, ktére
muszg spetnia¢ OPR, okreslonych w Umowie zawartej pomiedzy KOWR a
OPO. Warunkiem podpisania umdw/przekazania pisemnych wytycznych
jest przedtozenie przez OPR do OPO opisu dystrybucji artykutow
spozywczych, w tym planowanej liczby oséb do objecia pomocg
zywnosciowg oraz uzgodnionego z wiasciwym terytorialne OPS zakresu
wspotpracy oraz wstepnego planu dziatan towarzyszacych
(obowigzkowych oraz objetych dofinansowaniem) w ramach Programu,
o ktérych mowa w § 15 ust. 3 - 4;

zobowigzac¢ OPR do zawarcia uméw z OPL lub przekaza¢ do OPL pisemne
wytyczne do realizacji Podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR)
i zobowigzac¢ te organizacje do przestrzegania zapisow dotyczacych
wymagan, ktére muszg spetnia¢ OPL okreslonych w Umowie zawartej
pomiedzy KOWR a OPO;

prowadzi¢ nadz6r i monitoring nad realizacja operacji dystrybucji
w Podprogramie 2025, w tym przeprowadzi¢ kontrole w co najmniej 10%
OPR z ktérymi OPO zawarto umowy na realizacje operacji dystrybucji w
Podprogramie 2025; po przeprowadzeniu kontroli OPO sporzadza
stosowng dokumentacje zawierajacq informacije

o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
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10)

11)

w zakresie realizacji dystrybucji zywnos$ci oraz przestrzegania
minimalnych standarddw w obszarach administrowania, transportu
i magazynowania, a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zalecen
pokontrolnych;

prowadzi¢ nadzér i monitorowanie wielkosci przesunie¢ zywnosci
pomiedzy OPR/wojewodztwami. W przypadku zamiaru przesuniec
zywnosci o wartosci przekraczajacych +/- 4% szacunkowej wartosci
alokacji na dane wojewoddztwo dla danej OPO wynikajacej z podziatu o
ktorym mowa w § 4 wust. 1 pkt 6 lit. b) z uwzglednieniem
zapotrzebowania na artykuty spozywcze, sktadanego przez OPO do KOWR
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 9 do Wytycznych I1Z -
zgtaszaC przesuniecia wraz z uzasadnieniem do IZ za posrednictwem
KOWR. Przesuniecie zywnosci jest mozliwe wytgcznie za zgoda 1Z;
zobowigza¢ OPR do przekazywania na biezaco informacji dotyczacych
dystrybucji artykutéw spozywczych w celu sporzadzenia i terminowego

przekazywania do KOWR dokumentoéw, o ktérych mowa w § 5 oraz § 6.

2. W zakresie minimalnych standardéw w obszarze administrowania, o ktérych

mowa w § 12 ust. 12 pkt 1, OPR zobowigzane sq:

1)

2)

3)

przeprowadzi¢ weryfikacje sieci dystrybucji na danym obszarze, celem
zapobiegania zawieraniu umow z wiecej niz jedng OPL, ktéra swoim
zasiegiem terytorialnym obejmuje te samag grupe osdéb najbardziej
potrzebujacych, ktéra moze zostac¢ objeta pomocg zywnosciowq;
przeprowadzi¢ wybdér oraz weryfikacje OPL, w zakresie spetniania
kryteriow uczestnictwa w Podprogramie 2025 okreslonych w § 12 ust. 4,
przed zawarciem uméw na dystrybucje artykutdw spozywczych
potwierdzone stosowng dokumentacjq;

zawrze¢ umowy z OPL lub przekaza¢ do OPL pisemne wytyczne do
realizacji Podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowigzac
te organizacje do przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan
okreslonych w Umowie zawartej pomiedzy KOWR a OPO. Warunkiem
podpisania umdw/przekazania pisemnych wytycznych jest przedtozenie
przez OPL do OPR informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7. OPR ustala

z OPL zakres wzajemnych zobowigzan dotyczacych ponoszenia kosztéw w
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zwigzku z realizacjq dystrybucji zywnosci w Podprogramie 2025 na
wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do Wytycznych 1Z;

4) prowadzi¢ nadzér i monitoring nad realizacja operacji dystrybucji
w Podprogramie 2025, potwierdzony stosowng dokumentacjg, w tym
przeprowadzi¢ kontrole, w co najmniej 10% OPL, za posrednictwem
ktérych OPR realizuje proces dystrybucji zywnosci; po przeprowadzeniu
kontroli, OPR sporzadza stosowng dokumentacje zawierajaca informacje
o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w zakresie realizacji dystrybucji zywnosci oraz przestrzegania
minimalnych standardéw w obszarach administrowania i magazynowania,
a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych;

5) posiadac zaplecze techniczne, zapewniajgce wtasciwg obstuge realizacji
operacji dystrybucji w Podprogramie 2025, tj. m.in. pomieszczenia do
obstugi administracyjnej, komputera i telefonu;

Standardy okreslone w pkt 6 - 14 dotycza OPR, ktdore dystrybuuja

artykuly spozywcze bezposrednio do oso6b najbardziej

potrzebujacych.

6) zapewni¢ wspétprace z OPS wiasciwym dla danej OPR, w tym
przekazywanie w formie pisemnej lub elektronicznej, informacji o
terminie rozpoczecia dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dziatan w
ramach $rodkdéw towarzyszacych, okreslonych w § 15 ust. 3 - 4;

7) wydawaé zywnos¢ wylgcznie w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje
organizacja prowadzgca dystrybucje i/lub dostarczac¢ artykuty spozywcze
przez organizacje do miejsc zamieszkania o0séb najbardziej
potrzebujgcych (OPR moze uzywal pomieszczen, ktorymi dysponuje do
innej  dziatalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych
standardow);

8) organizowac i informowac¢ o wydawaniu zywnosci, w taki sposéb, aby
osoby najbardziej potrzebujace nie byly narazone na stygmatyzacje, np.
poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza lokalowego
przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania
paczek zywnosciowych, wydawanie to musi odbywa¢ sie w

pomieszczeniach, a nie ze $srodkdéw transportu;
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zapobiegac¢ wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy zywnosciowej,
ze wzgledu na pteé¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng;

prowadzi¢  dokumentacje potwierdzajacg  kwalifikowalnos¢  oséb
otrzymujacych pomoc zywnosciowg z uwzglednieniem kryteriow
okreSlonych w § 14 wust. 1 - 2, w tym listy wszystkich oséb
zakwalifikowanych do otrzymania pomocy zywnosciowej w Podprogramie

2025, stanowigcej zatgcznik nr 2 do Wytycznych 1Z, przy zachowaniu

wymaganej przepisami prawa ochrony tej dokumentacji przed dostepem
przez osoby nieuprawnione;

prowadzi¢  dokumentacje  potwierdzajacg wydawanie  artykutow

spozywczych w formie:

- paczek zywnosciowych, =zawierajacej co najmniej informacje
okreSlone w zatgczniku nr 3 do Wytycznych 1Z (sporzadzanej
odrebnie dla odbiorcéw koncowych ujetych w danym skierowaniu) z
uwzglednieniem wymagan dotyczacych sktadu paczek
zywnosciowych, o ktérych w § 14 ust. 11 pkt 3 w ujeciu miesiecznym,

— positkdw, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zatgczniku nr 3b
do Wytycznych 1Z oraz liste oséb korzystajacych z positkéw,
stanowigcq zatgcznik nr 3¢ do Wytycznych IZ sporzadzanej w ujeciu
miesiecznym;

monitorowa¢ waznos$¢ dokumentéw, uprawniajagcych osoby najbardziej
potrzebujgace do skorzystania z pomocy w ramach Podprogramu.
Sposdb monitorowania:
— waznosci dokumentow OPR ustala wspdlnie z wtasciwym OPS, m.in.
z uwzglednieniem mozliwosci techniczno-organizacyjnych oraz
procedur obowigzujacych w danym OPS, np. w odniesieniu do
gromadzenia i przekazywania danych za posrednictwem systemoéw
elektronicznych,
— liczbe o0s6b w kryzysie bezdomnosci zakwalifikowanych w danym
wojewddztwie na podstawie zatgcznika nr 6 do Wytycznych 1Z

nastepuje w oparciu o aktualne dane ogdlnopolskie;
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monitorowac¢ wielkosSci przesunie¢ zywnosci pomiedzy wojewddztwami.
W przypadku przesunieé¢ zywnosci o wartosci przekraczajacych +/- 4%
szacunkowej wartosci alokacji na dane wojewddztwo dla danej OPO
wynikajacej z podziatu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 lit. b), z
uwzglednieniem zapotrzebowania na artykuty spozywcze, sktadanego
przez OPO do KOWR zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 do
Wytycznych IZ - zgtaszanie przesunie¢ wraz z uzasadnieniem do OPO w
celu umozliwienia OPO zgtoszenia zamiaru przesuniecia do IZ za
posrednictwem KOWR. Przesuniecie zywnosci jest mozliwe wytacznie za
zgoda 1Z;

wprowadzadé/aktualizowaé¢ dane dotyczace punktéw dystrybucji zywnosci,
do wyszukiwarki wsparcia dla odbiorcow koncowych, dostepnej na Portalu
Funduszy Europejskich;

przekazywa¢ do KOWR miesieczne harmonogramy planowanych wydan,

zawierajqce date, godzine i adresy miejsc dystrybucji.

3. OPR zobowigzane sa do przestrzegania minimalnych standardow, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1 - 5.

4. W zakresie minimalnych standardéw w obszarze transportu, o ktérych mowa

w § 12 ust. 12 pkt 2, OPR zobowigzane sq:

1)

2)

3)

4)

zapewni¢ dostarczenie artykutéw spozywczych do OPL z wykorzystaniem
transportu witasnego i/lub za posrednictwem podmiotéow zewnetrznych,
albo transportu OPL, na warunkach ustalonych wspdlnie w umowie na
dystrybucje artykutéw spozywczych;

dysponowa¢ samochodami (wfasnymi lub wynajetymi), zapewniajgcymi
transport artykutdw spozywczych w warunkach umozliwiajgcych
utrzymanie ich cech jakosciowych, w tym cigqgu chtodniczego (np.
samochdd-chtodnia) zapobiegajgc marnotrawieniu zywnosci;

posiada¢ stosowne dokumenty potwierdzajgce wynajem samochodéw
badz zamodwienie ustugi transportowej;

udziela¢ zamoéwien na ustugi (wybdr wykonawcoéw zewnetrznych) w
drodze rozeznania rynku lub zgodnie z zasadq konkurencyjnosci.
Szczegbdtowe zasady udzielania zamdwien przez podmioty niebedace

zamawiajacym w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
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5)

6)

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.), okresla
zatgcznik nr 15 do Umowy (zatacznik nr 13 do Wytycznych 1Z2);

posiada¢ dokumenty potwierdzajagce udzielenie zamoéwienia zgodnie
z zasadq konkurencyjnosci lub w drodze rozeznania rynku. Zasady
prowadzenia ww. dokumentacji okresla zatgcznik nr 15 do Umowy
(zatgcznik nr 13 do Wytycznych 1Z);

ponosi¢ odpowiedzialnos¢ razem z OPL, jezeli OPL odbiera artykuty
spozywcze z OPR zgodnie 2z umowg/pisemnymi wytycznymi na
dystrybucje artykutdw spozywczych z wykorzystaniem transportu
wilasnego i/lub za posrednictwem podmiotow zewnetrznych za
zapewnienie warunkéw umozliwiajgcych utrzymanie cech jakosSciowych
artykutdw spozywczych w tym ciggu chtodniczego (np. samochod -

chtodnia) zapobiegajac marnotrawieniu zywnosci.

5. W zakresie minimalnych standardéw w obszarze magazynowania, o ktdérych

mowa w § 12 ust. 12 pkt 3, OPR zobowigzane sq:

1)

2)

3)

4)

zapewni¢ kadre umozliwiajaca sprawng i nalezytg realizacje Programu
posiadajaca kwalifikacje i uprawnienia zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa;

posiada¢ pomieszczenia magazynowe umozliwiajgce przechowywanie
artykutéw spozywczych w warunkach okreslonych przez producenta przez
caty okres trwania Podprogramu 2025. Ewentualna zmiana magazynu
powinna zosta¢ zgtoszona przez OPO do KOWR na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 9a do Wytycznych 1Z;

w przypadku wynajmu pomieszczen do przechowywania artykutow
spozywczych dostarczanych w ramach Programu, przestrzega¢ zasad
okreslonych w ust. 4 pkt 4. Organizacja zobowigzana jest podpisac
umowe na wynajem powierzchni magazynowej na okres trwania
Podprogramu 2025. Wymdg przestrzegania zasad okreslonych ust. 4 pkt
4 nie dotyczy sytuacji, gdy OPR zawarta umowe najmu lub uzytkuje dany
magazyn przed wydaniem Wytycznych IZ na Podprogram 2025;

posiada¢ dokumenty potwierdzajgce przestrzeganie zasad okreslonych
w ust. 4 pkt 5;
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posiada¢ dokument potwierdzajacy, ze magazyn OPR, do ktérego
przekazywane sg dostawy artykutdw spozywczych przez Wykonawcéw,
znajduje sie pod nadzorem Inspekcji Sanitarnej;

ubezpieczy¢ pomieszczenia magazynowe, do ktérych bedg realizowane
dostawy artykutdéw spozywczych przez Wykonawcow na okres realizacji
projektu w ramach Operacji II oraz zapewni¢ monitoring/ochrone: za
posrednictwem specjalistycznych firm lub w ramach wtasnych zasobdw i
mozliwosci;

zapewnic roztadunek i zatadunek artykutéw spozywczych;

w przypadku realizowania procesu dystrybucji artykutdow spozywczych za
posrednictwem OPL zapewni¢ wifasciwe warunki magazynowania,
m.in. sktadowania artykutdéw spozywczych w sposdb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie. Pomieszczenie, w ktérym magazynowana jest zywnos$¢ musi
zapewnic przechowywanie w warunkach okreslonych przez producenta;
prowadzi¢ odrebng ewidencje magazynowg przy wykorzystaniu
specjalistycznego programu komputerowego, w formie papierowej badz
w kazdy inny sposéb umozliwiajacy czytelne wyodrebnienie
poszczegllnych operacji magazynowych dla Podprogramu 2025 oraz
zidentyfikowanie Sciezki dystrybucji poszczegdlnych partii artykutéw
spozywczych;

prowadzi¢ zbiorczg ewidencje magazynowg Ww ujeciu miesiecznym
umozliwiajacq przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegdlnych
artykutdw  spozywczych dostarczonych do magazynu organizacji
zawierajgcej m.in. oznaczenie partii magazynowej, date i ilos¢ artykutow
spozywczych przyjetych oraz ilos¢ wydanych artykutdw spozywczych w
ramach danej partii magazynowej (ewidencja powinna by¢ prowadzona
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Wytycznych IZ albo powinna zawierac
informacje, o ktérych mowa w tym zatgczniku);

przechowywaé wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania w
siedzibie OPR w sposdb zapewniajacy dostepnos¢ na zadanie
odpowiednich instytucji;

prowadzi¢ dystrybucje zywnosci zgodnie z zasada:
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- n+2 - dla sera podpuszczkowego dojrzewajgcego, maki pszennej,
mleka UHT i herbatnikow maslanych,

- n+3 - dla pozostatych artykutéw spozywczych,

tj. wydanie 100% artykutéw spozywczych w ciggu odpowiednio dwoch i

trzech miesiecy od miesigca, w ktorym zostaty przekazane. Artykuty

spozywcze nie mogg by¢ wydawane po uptywie terminu przydatnosci do

Spozycia;

13) zapobiega¢ marnotrawieniu zywnosci, poprzez prowadzenie racjonalnej
gospodarki magazynowej artykutdw spozywczych dostarczonych w
ramach Podprogramu 2025, w tym dystrybucji zywnosci;

14) w przypadku realizowania dystrybucji artykutdw spozywczych za
posrednictwem OPL, organizowa¢ dostawy do OPL majac na celu
rownomierng dystrybucje zywnosci wsréd oséb najubozszych.

6. OPL zobowigzane saq:

1) Przestrzega¢ minimalnych standardéw w obszarze administrowania:

a) posiadac zaplecze techniczne, zapewniajgce wiasciwg obstuge realizacji
operacji dystrybucji w Podprogramie 2025, m.in. pomieszczenia do
obstugi administracyjnej, posiadanie telefonu, i o ile to mozliwe,
komputera,

b) zapewni¢ wspdtprace z OPS wiasciwym dla danej OPL, w tym
przekazywa¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS informacje
o terminie rozpoczecia dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych
dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych zgodnie z § 15 ust. 3 - 4
(nie dotyczy przypadku, gdy OPS petni funkcje OPL),

c) wydawaé zywnos¢ wytacznie w pomieszczeniach, ktorymi dysponuje
organizacja prowadzaca dystrybucje i/lub dostarcza¢ artykuty
spozywcze przez organizacje do miejsc zamieszkania osob najbardziej
potrzebujgcych (OPL moze uzywac¢ pomieszczen, ktérymi dysponuje do
innej dziatalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych
standardow),

d) organizowa¢ wydawanie zywnosci, w taki sposdb, aby osoby
najbardziej potrzebujace nie byly narazone na stygmatyzacje, np.

poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza lokalowego
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przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania
paczek zywnosciowych, wydawanie to musi odbywaé sie w
pomieszczeniach, a nie ze srodkdéw transportu,

e) informowa¢ o terminach wydawania zywnosci, w taki sposéb, aby
osoby najbardziej potrzebujace nie byty narazone na stygmatyzacje,

f) zapobiega¢ wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy
zywnosciowej, ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne,
religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek Ilub orientacje
seksualng,

g) prowadzi¢c dokumentacje potwierdzajaca kwalifikowalno$¢ oséb
otrzymujacych pomoc zywnosciowg z uwzglednieniem kryteriéw
okreSlonych w § 14 wust. 1 - 2, w tym listy wszystkich oséb
zakwalifikowanych do otrzymania pomocy zywnosSciowej w danym
Podprogramie, stanowigca zatacznik nr 2 do Wytycznych IZ przy
zachowaniu wymaganej przepisami prawa ochrony tej dokumentacji
przed dostepem przez osoby nieuprawnione,

h) prowadzi¢ dokumentacje potwierdzajaca wydawanie artykutéw
spozywczych w formie:

- paczek zywnosciowych, zawierajacej co najmniej informacje
okreslone w zataczniku nr 3 do Wytycznych 1Z (sporzadzanej
odrebnie dla odbiorcéw koncowych ujetych w danym skierowaniu)
z uwzglednieniem wymagan dotyczacych sktadu paczek
zywnosciowych, o ktorych mowa w § 14 ust. 11 pkt 3, w ujeciu
miesiecznym,

— positkdw, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zataczniku
nr 3b do Wytycznych 1Z oraz liste oséb korzystajacych z positkow,
stanowigcq zatacznik nr 3c do Wytycznych IZ, sporzadzang
W ujeciu miesiecznym;

i) monitorowa¢ waznos$¢ dokumentéw, uprawniajgcych osoby najbardziej
potrzebujgce do skorzystania z pomocy w ramach Programu. Sposéb
monitorowania:

— waznosc¢ skierowan ustala OPR i/lub OPL wspodlnie z wiasciwym

OPS, m.in. z uwzglednieniem mozliwosci techniczno-
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organizacyjnych oraz procedur obowigzujacych w danym OPS, np.
w odniesieniu do gromadzenia i przekazywania danych za
posrednictwem systemow elektronicznych,

-~ osSwiadczen o0so6b w kryzysie bezdomnosci pod wzgledem

iloSciowym nastepuje w oparciu o aktualne dane ogdlnopolskie.

2) Jezeli OPL odbiera artykuty spozywcze z OPR zgodnie z umowag na

dystrybucje artykutdw spozywczych z wykorzystaniem transportu wtasnego

i/lub za posrednictwem podmiotdw zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ za

zapewnienie warunkéw umozliwiajacych utrzymanie cech jakosciowych

artykutdw spozywczych, zapobiegajac marnotrawieniu zywnos$ci, ponosi
zaréwno OPR jak i OPL;

3) Przestrzega¢ minimalnych standardéw w obszarze magazynowania:

a)

b)

d)

posiada¢ pomieszczenia magazynowe umozliwiajgce przechowywanie
artykutdw spozywczych w warunkach okreslonych przez producenta
(w przypadku wynajmu pomieszczen i w przypadku otrzymania przez
OPL srodkow finansowych w ramach Programu obowigzuja regulacje
wskazane w ust. 5 pkt 3-4),

zapewni¢ monitoring/ochrone: za posrednictwem specjalistycznych firm
lub w ramach wtasnych zasobdw i mozliwosci,

zapewnic¢ roztadunek i zatadunek artykutéw spozywczych,

prowadzi¢ odrebng ewidencje magazynowg w formie elektronicznej
(przy wykorzystaniu specjalistycznego programu komputerowego)
badz w formie papierowej umozliwiajacej czytelne wyodrebnienie
poszczegdlnych operacji magazynowych dla Podprogramu 2025 oraz
zidentyfikowanie $ciezki dystrybucji poszczegdlnych partii artykutdw
spozywczych,

prowadzi¢ zbiorcza ewidencje magazynowg w ujeciu miesiecznym
umozliwiajaca przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegdlnych
artykutdw spozywczych dostarczonych do magazynu organizacji
zawierajacej m.in. oznaczenie partii magazynowej, date i ilos¢
artykutdw spozywczych przyjetych oraz ilos¢ wydanych artykutéw

spozywczych w ramach danej partii (ewidencja powinna by¢
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prowadzona zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Wytycznych IZ albo
powinna zawierac informacje, o ktérych mowa w tym zataczniku);

f) przechowywaé wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania w
sposdb zapewniajgcy dostepnosc¢ na zadanie odpowiednich instytucji w
siedzibie OPL;

g) prowadzi¢ dystrybucje zywnosci zgodnie z zasadq:

- n+2 - dla sera podpuszczkowego dojrzewajacego, maki pszennej,
mleka UHT i herbatnikow maslanych,

— n+3 - dla pozostatych artykutdéw spozywczych,

tj. wydanie 100% artykutdw spozywczych w ciggu odpowiednio dwoch

i trzech miesiecy od miesigca, w ktorym zostaty przekazane. Artykuty

spozywcze nie mogg by¢ wydawane po uptywie terminu przydatnosci

do spozycia;

h) zapobiega¢ marnotrawieniu zywnosci poprzez prowadzenie racjonalnej
gospodarki magazynowej artykutdéw spozywczych dostarczonych
w ramach realizowanego Podprogramu 2025, w tym dystrybucji

Zywnosci.

Kwalifikowanie oséb do Programu
§ 14
1. OPR/OPL uczestniczace w Programie wspodipracujg z OPS w gminach w
zakresie kwalifikowania odbiorcow lub weryfikacji kwalifikowalnosci
odbiorcéw koncowych.
la. OPS-y we wspotpracy z OPR/OPL rozpowszechniajg informacje o realizacji
Programu ws$rdd potencjalnych odbiorcéw i wskazujg najblizsze miejsca lub
punkty wydawania artykutéw spozywczych.
1b. Kwalifikowanie odbiorcéw koncowych do pomocy zywnosciowej w ramach
Programu jest mozliwe na podstawie:
1) skierowan, wydawanych osobom uprawnionym przez OPS w gminie
zamieszkania (zatacznik nr 5 do Wytycznych 1Z);
2) list oséb zakwalifikowanych, przekazywanych przez OPS do witasciwych
OPR/OPL, pod warunkiem uzyskania zgody osob ujetych na listach
(zatacznik nr 7 do Wytycznych 1Z);
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o$wiadczen sktadanych przez osoby w kryzysie bezdomnosci bezposrednio
w OPR/OPL (zatgcznik nr 6 do Wytycznych 1Z).

1c. Kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1b pkt 1) odbywa sie poprzez zatacznik nr

5 do Wytycznych 1Z stanowigcy wzér skierowania (czes¢ A) wraz z

o$wiadczeniem o dochodach do otrzymania pomocy zywnosciowej (czes$¢ B).

Zasady postepowania dotyczace kwalifikacji:

1)

2)

3)

OPS wypetnia czes¢ A skierowania, natomiast osoba kwalifikowana do
przyznania pomocy zywnosciowej wypetnia cze$S¢ B wytacznie, gdy jej
aktualna sytuacja zyciowa i dochodowa nie  jest znana
OPS, tj. nie dysponuje on aktualnym wywiadem Srodowiskowym. Oryginat
skierowania przechowuje wtasciwa OPL, a kopie skierowan przechowuje
OPS;

OPR/OPL mogg w swoich siedzibach przyjmowac¢ oswiadczenia od osob
kwalifikujacych sie do przyznania pomocy zywnosciowej korzystajac z
zatgcznika nr 5 do Wytycznych IZ czes$¢ B. Oswiadczenia zatacznika nr 5 do
Wytycznych 1Z cze$¢ B przekazywane sa do wiasciwego OPS, ktory
potwierdza kwalifikowalnos¢ do przyznania pomocy. Oswiadczenia
o dochodach zatgcznika nr 5 do  Wytycznych IZ  czesc
B przechowywane sg we wiasciwym OPS. OPS na ich podstawie wystawia
skierowania, ktorych oryginaty sq przekazywane do OPR/OPL;

tylko skierowania opatrzone pieczecig wtasciwego OPS oraz podpisem

pracownika OPS, mogq by¢ uznane za wazny dokument.

1d. Kwalifikacja na podstawie list osob zakwalifikowanych, o ktérych mowa o w

ust. 1b pkt 2 odbywa sie w nastepujacy sposdb:

1)

2)

3)

OPS przekazuje do wiasciwej OPR/OPL liste osob zakwalifikowanych do
Programu, pod warunkiem uzyskania zgody tych oséb, na wzorze
zatgcznika nr 7 do Wytycznych 1Z,

w przypadku przekazywania pomocy zywnosciowej wytgcznie na podstawie
zatacznika nr 7 do Wytycznych 1Z, OPR i OPL zobowigzane sg posiadad
podpisane przez osoby znajdujace sie na tej liscie oSwiadczenia (zatacznik
nr 7 do Wytycznych 1Z2),

w sytuacji, gdy OPL udziela dzieciom pomocy zywnosciowej jedynie w

formie positku, wowczas OPS przekazuje do OPL liste dzieci z rodzin
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uprawnionych do pomocy niezaleznie od skierowania wydanego dla

rodziny.

le. Kwalifikacja na podstawie oswiadczen skifadanych przez osoby w kryzysie

bezdomnosci bezposrednio w OPR/OPL (zatacznik nr 6 do Wytycznych 1Z), o

ktérej mowa w ust. 1b pkt 3 odbywa sie w nastepujacy sposdb:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

OPR/OPL mogaq samodzielnie kwalifikowad wytacznie osoby
w kryzysie bezdomnosci do udziatu w Programie na podstawie oswiadczen
sktadanych przez te osoby na wzorze zatacznika nr 6 do Wytycznych;
zatgcznik nr 6 do Wytycznych 1Z stosuje sie wytgcznie do o0so6b
w kryzysie bezdomnosci powyzej 18 roku zycia;

o$Swiadczenie na zatgczniku nr 6 do Wytycznych IZ osoba
w kryzysie bezdomnosci sktada indywidualnie poprzez ztozenie podpisu;
kwalifikowanie rodzin z dzieémi ponizej 18 roku zycia w kryzysie
bezdomnosci jest dopuszczalne wytgcznie na podstawie zatgcznika nr 5 do
Wytycznych I1Z, wystawionego przez wiasciwy OPS;

kwalifikowanie obywateli Ukrainy, ktorym pomoc zywnosSciowa przystuguje
na podstawie art. 33 ustawy Z 12 marca 2022 r.
o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 337, z pdzn. zm.) jest
dopuszczalne wytgcznie na podstawie zatacznika nr 5 do Wytycznych 1Z,
wystawionego przez witasciwy OPS;

kwalifikowanie obywateli panstw trzecich, oséb obcego pochodzenia i
nalezacych do mniejszosci (w tym spotecznosci marginalizowanych, jak
Romowie), jest dopuszczalne wytgcznie na podstawie zatacznika nr 5 do
Wytycznych 1Z, wystawionego przez wtasciwy OPS;

zbiorowe kwalifikowanie o0séb w kryzysie bezdomnosci na jednym
dokumencie jest niedopuszczalne;

tylko oswiadczenia na zataczniku nr 6 do Wytycznych IZ opatrzone
podpisem przedstawiciela OPR/OPL Ilub placéwki s$wiadczacej pomoc
osobom w kryzysie bezdomnosci i pieczecia organizacji udzielajacej

pomocy osobom w kryzysie bezdomnosci, mogq by¢ uznane za wazne.

Pomoc zywnosciowa moze by¢ przekazywana do osdb spetniajacych kryteria

kwalifikowalnosci do statusu osoby najbardziej potrzebujacej, tj.: 0séb i rodzin
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znajdujacych sie w trudnej sytuacji zyciowej, spetniajacych kryteria okreslone
w art. 7 ustawy o pomocy spotecznej i ktérych dochdd nie przekracza 265%
kryterium dochodowego uprawniajgcego do skorzystania z pomocy
spotecznej?, tj. cerererererererees PLN dla osoby samotnie gospodarujacej
| weersansransnanns PLN dla osoby w rodzinie.

3. W zatgcznikach nr 5-7 do Wytycznych IZ zawarte sg nastepujgace dane
dotyczace odbiorcéw koncowych pomocy zywnosciowej:

1) imie i nazwisko (dotyczy rowniez zatacznika nr 8 do Wytycznych 12);

2)dochéd osoby/rodziny w odniesieniu  do kryterium dochodowego
okresSlonego na podstawie art. 8 ustawy o pomocy spotecznej;

3) liczba oséb wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego (nie dotyczy
zatgcznika nr 6 do Wytycznych 1Z), w tym w podziale na: pte¢, wiek;

4)przynaleznos¢ do grupy docelowej Programu, tj. osoby @z
niepetnosprawnosciami, osoby bezdomne, obywatele panstw trzecich, osoby
obcego pochodzenia i nalezace do mniejszosci (w tym spotecznosci
marginalizowanych, jak Romowie), pozostate osoby (nie dotyczy zatgcznika
nr6);

5) powody udzielenia pomocy na podstawie art. 7 ustawy o pomocy spotecznej
(nie dotyczy zatgcznika nr 6).

4. Przetwarzanie przez odpowiednio KOWR/OPS/OPO/OPR/OPL  danych
osobowych w zakresie danych zawartych w ww. zatacznikach nr 5-8 do
Wytycznych 1Z odbywa sie na podstawie przepisow ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej, co stanowi 0 zgodnym z prawem przetwarzaniu
tych danych w oparciu o przestanke legalnosci przetwarzania danych
osobowych, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016, str. 1), dalej jako RODO.

5. Administratorami danych osobowych oséb ubiegajacych sie o zakwalifikowanie

do pomocy zywnosciowej w ramach Programu i odbiorcow koncowych pomocy

2 Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriow dochodowych oraz kwot
$wiadczen pieni¢znych z pomocy spotecznej (Dz. U. poz. 1044).
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zywnosciowej sg odpowiednio OPS oraz wtasciwa OPR i/lub OPL bezposrednio
wydajaca zywnosé, kazdy z nich odrebnie w celu realizacji powierzonych im
zadan.

KOWR jest administratorem danych odbiorcow koncowych pomocy
zywnosciowej i przetwarza je w celu realizacji zadan okreslonych w art. 1340
ustawy o pomocy spotecznej.

Wypetnienie obowigzkéw informacyjnych okreslonych w art. 13 i 14 RODO, w
toku udzielania pomocy okresSlonej w Programie, nastepuje przez
udostepnienie informacji o przetwarzaniu danych osobowych:

1) w przypadku OPO/OPR/OPL - w widocznym miejscu w budynku, w
ktérym udzielana jest pomoc;

2) w przypadku KOWR - w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej KOWR lub na jego stronie internetowej.

KOWR/OPS/OPO/OPR/OPL jako administratorzy danych zobowigzani sq
wdrozy¢ odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i nie naruszato praw i wolnosci wszystkich oséb,
ktérych dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Programu.
Zabezpieczenia stosowane przez KOWR/OPS/OPO/OPR/OPL w celu ochrony
danych osobowych polegajq co najmniej na:

1) dopuszczeniu do przetwarzania danych osobowych wytacznie osdb
posiadajacych pisemne upowaznienie wydane przez administratora
danych;

2) pisemnym zobowigzaniu osdéb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych do zachowania ich w tajemnicy.

Podmioty i osoby realizujgce zadania okreslone w Programie obowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych, ktoére uzyskaty przy
realizacji zadan.

W przypadku przekazywania artykutdw spozywczych osobom najbardziej
potrzebujgcym OPR i OPL zobowigzane sq:

1) posiada¢  dokumentacje  potwierdzajacq  kwalifikowalnos¢  oséb

otrzymujacych artykuty spozywcze, tj.:
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a)

b)

skierowania do otrzymania pomocy zywnosciowej, wystawione przez
wiasciwy terytorialnie OPS, wediug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 5 do Wytycznych 1Z,

podpisane oswiadczenie przez osobe bezdomng ubiegajacq sie o
pomoc zywnosciowg wystawione przez OPR/OPL, wediug wzoru
okres$lonego w zatgczniku nr 6 do Wytycznych 1Z,

liste o0sdob zakwalifikowanych  wystawiong przez wiasciwy
terytorialnie OPS i podpisane os$wiadczenia oséb znajdujgcych sie
na tej liscie, sporzadzone wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr
7 do Wytycznych 1Z (dotyczy oséb nie posiadajacych skierowan). W
sytuacji, gdy OPL udziela dzieciom pomocy zywnosciowej jedynie w
formie positku, wowczas OPS przekazuje do OPL liste dzieci z rodzin
uprawnionych do pomocy niezaleznie od skierowania wydanego dla
rodziny oraz liste o0s6b najubozszych zakwalifikowanych do
otrzymania pomocy zywnosciowej, o ktérej mowa w § 13 ust. 2 pkt
10, § 13 ust. 6 pkt 1 lit. g), sporzadzong na podstawie ww.

dokumentoéw;

2) sporzadza¢ dokumentacje dotyczacq bezposredniego  wydania,

3)

obejmujacg m.in. ewidencje wydania, o ktérej mowa w § 13 ust. 2 pkt
11, § 13 ust. 6 pkt 1 lit. h);

przestrzega¢ zasad wydawania paczek zywnosciowych okreslonych

w Wytycznych 1Z, w szczegdlnosci: paczka zywnosciowa dla 1 odbiorcy

kohcowego oznacza: minimum kilka (tj. co najmniej trzy) artykutow

spozywczych z réznych grup towarowych wydanych jednorazowo a

wchodzacych w sktad zestawu w Podprogramie 2025.

Zestaw artykutéw spozywczych w Podprogramie 2025 obejmuje artykuty

spozywcze w tgcznej ilosci ok. 48,73 kg, w tym:

a) Artykuty warzywne i owocowe:

— groszek zielony (konserwowy) 0,80 kg,

- fasola biata (konserwowa) 0,80 kg,

— passata pomidorowa 2,00 kg,

- dzem truskawkowy (o obnizonej zawartosci cukru) 1,20 kg,
— sok jabtkowy 3,00 |,
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- sos warzywny stodko-kwasny 1,00 kg,
b) Artykuty skrobiowe:
— makaron 4-jajeczny wstazki 3,50 kg,
— maka pszenna (typ 450) 4,00 kg,
— kasza gryczana (palona) 1,50 kg,
— pfatki owsiane 1,00 kg,
- herbatniki maslane 0,80 kg,
- kawa zbozowa rozpuszczalna 0,40 kg,
c) Artykuty mleczne:
- mleko UHT 8,00 |,
— ser podpuszczkowy dojrzewajacy 1,60 kg,
d) Artykuty miesne:
— szynka wieprzowa (konserwowa) 1,20 kg,
— szynka drobiowa 1,50 kg,
— gulasz angielski 1,20 kg,
— kietbasa podsuszana 0,75 kg,
— filety z makreli w sosie pomidorowym 0,68 kg,
e) Cukier:
— cukier biaty 4,00 kg,
- midd nektarowy wielokwiatowy 0,80 kg,
f) Tluszcze:
— olej rzepakowy 4,00 |,
g) Dania gotowe:
- fasolka po bretorisku 3,00 kg,
— klopsiki wieprzowe w sosie koperkowym 2,00 kg.
Wskazane ilosci sg wartosciami maksymalnymi poszczegdlnych
artykutdw spozywczych. Ostateczne ilosci poszczegdélnych artykutdw
mogq ulec zmianie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego na
zakup artykutéw.
Zestaw artykutdw spozywczych na Podprogram 2025 okreslony jest dla
jednego odbiorcy koncowego, zaréwno dla osoby samotnie
gospodarujacej jak i dla osoby w rodzinie. Pomoc zywnosciowa w formie

paczek zywnosciowych powinna by¢ wydawana osobom najbardziej
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potrzebujagcym réwnomiernie w trakcie catego okresu dystrybucji w
Podprogramie 2025;

4) w przypadku gdy liczba oséb uprawnionych do pomocy zywnosciowej
zgtaszajacych sie do danej organizacji partnerskiej w trakcie realizacji
Podprogramu 2025, przekroczy limit wynikajacy z podziatu alokacji
okreslony w Wytycznych 1Z, dopuszcza sie zmniejszenie zestawu
rocznego dla 1 odbiorcy kornicowego, nie wiecej jednakze niz do 80%
jego catkowitej ilosci (tj. do ok. 39 kg). W zestawie nalezy w miare
mozliwosci uwzgledni¢ produkty ze wszystkich 7 grup artykutéw
spozywczych. W uzasadnionych sytuacjach (np. ze wzgledu na stan
zdrowia lub indywidualne potrzeby zywieniowe) dopuszcza sie zamiane
artykutu spozywczego na inny wchodzacy w skiad zestawu, w
odpowiedniej proporcji lub zwiekszenie liczby opakowan okreslonych
artykutdw spozywczych, o ile OPR/OPL posiada takie mozliwosci. W
przypadku rodzin z dzieémi dopuszcza sie zwiekszenie liczby opakowan
artykutdw spozywczych odpowiednio do potrzeb rodzin i mozliwosci
OPR/OPL;

5) przestrzega¢ zasad wydawania positkdw okreslonych w Wytycznych 1Z,
w szczegolnosci:

a) positek dla 1 odbiorcy kornicowego oznacza: kazdy positek (Sniadanie,
IT $niadanie, obiad - w szczegdlnosci gorgcy positek dwudaniowy lub
jednodaniowy, podwieczorek, kolacja),
b) positki do spozycia na miejscu sg przygotowywane i wydawane
w placdwkach posiadajacych zaplecze kuchenne (m.in. w
schroniskach dla bezdomnych, jadtodajniach, noclegowniach) z
wytgczeniem $wiadczenia ustug firm zewnetrznych (np. catering).
12. W przypadku, gdy dystrybucja jest prowadzona w formie positkbw organizacje,
o ktorych mowa w § 12 ust. 6 zobowigzane sg prowadzi¢ dokumentacje
zawierajacq:

1) ilo$¢ poszczegdlnych rodzajéw artykutdw spozywczych przekazanych do
sporzadzenia positkow;

2) liczbe przygotowywanych positkow;
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3) liczbe o0sdb zakwalifikowanych do otrzymania pomocy w formie positkéw
wedtug kryteridow okreslonych w wust. 1-2 wraz z dokumentacjg
potwierdzajacq kwalifikowalnos$¢ oséb, o ktérej mowa w ust. 11 pkt 1,
przy czym placowki dzienne dla dzieci powinny posiadac informacje (od
OPS lub od OPR/OPL) o liczbie dzieci z rodzin, spetniajacych kryteria do
pomocy w ramach Programu, ktére sg statymi uczestnikami zajeé¢ w
placéwce.

W zakresie prowadzenia dokumentacji zwigzanej z dystrybucjgq artykutéw
spozywczych za posrednictwem OPL, OPR zobowigzane s3:

1) okresli¢ kryteria podziatu artykutdow spozywczych na OPL;

2) prowadzi¢ rejestr OPL, z uwzglednieniem informacji dotyczgacych m.in.:
nazwy i adresu, sposobu dystrybucji prowadzonej przez dang OPL;

3) prowadzi¢ dokumentacje magazynowg, w tym zbiorczg ewidencje
magazynowg W ujeciu miesiecznym, o ktérej mowa w § 13 ust. 5
pkt 9-10, § 13 ust. 6 pkt 3 lit. d) - e);

4) sporzadza¢ dokumenty wydania poszczegdlnych rodzajow artykutdw
spozywczych do OPL zawierajacych m.in. date wydania, rodzaj i ilosci
wydanego artykutu spozywczego (netto w t/tys. 1), nazwe i adres OPL,
ktérej przekazano artykuty spozywcze, podpis i piecze¢ przedstawiciela
OPR oraz podpis i piecze¢ przedstawiciela OPL.

OPO jest zobowigzana do informowania KOWR o zaistnieniu okolicznosci,
skutkujgcych powstaniem strat artykutdw spozywczych, np. wskutek
zniszczenia, uszkodzen, kradziezy, itp., niezwtocznie na kazdym etapie
realizacji Podprogramu 2025, w terminie okreslonym w ust. 15. W przypadku
zdarzen skutkujacych zniszczeniem, uszkodzeniem, kradziezg artykutow
spozywczych OPR/OPL jest zobowigzana sporzadzi¢ protokédt, o ktorym mowa
w ust. 15 oraz przeprowadzi¢ czynnosci zwigzane z usunieciem zniszczonych
artykutéw, w tym m.in. w uzasadnionych przypadkach dokonac utylizacji
artykutéw spozywczych za posrednictwem specjalistycznej firmy. W
przypadku kradziezy, OPR/OPL jest zobowigzana zawiadomi¢ witasciwe
organy.

Straty magazynowe, ktdre powstaty na skutek zdarzen nieprzewidywalnych

w wyniku dziatan sit przyrody, jak i dziatan innego cziowieka, powodujace

52



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciow3 - Polska Unie Europejsk3

ubytek i szkode nie sg uznawane za okolicznosci, o ktérych mowa w § 17 ust.
1 pkt 1 lit. b) pod warunkiem, ze organizacja partnerska nie przyczynita sie w
jakikolwiek sposdb lub nie utatwita ich powstania, a straty zostaty prawidtowo
udokumentowane. Wtasciwym dokumentem na te okolicznos¢ jest protokodt
strat, okreslajacy zaréwno jej rodzaj, wielko$¢, wartos$é, oraz przyczyne
powstania. Dokument musi zawieraé takze podpisy oséb uprawnionych do
dziatania w imieniu organizacji partnerskiej, w ktérej powstata strata oraz
date, kiedy =zostat sporzadzony. Przedmiotowy dokument musi zostac
przekazany przez OPO do KOWR najpdzniej w miesigcu nastepujgcym po

miesigcu, w ktérym nastgpita strata magazynowa.

Realizacja dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych
§ 15

OPO odpowiedzialna jest za prowadzenie dziatan w ramach Srodkow
towarzyszacych.
Dziatania w ramach Ssrodkéw towarzyszacych sg prowadzone przez OPR, ktére
przekazujg artykuty spozywcze bezposrednio odbiorcom koncowym lub przez
OPR, ktére przekazujg artykuty spozywcze do OPL i zawierajg w tym zakresie
umowy dystrybucji artykutéw spozywczych oraz sposobu $wiadczenia dziatan
towarzyszacych z OPL, lub przez OPL.
OPO zobowigzuje sie, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu z tytutu
kosztéw srodkdéw towarzyszacych, realizowac obowigzkowe dziatania w ramach
Srodkdéw towarzyszacych, nieobjete dofinansowaniem z Programu zgodnie z
zatgcznikiem nr 1b do Umowy.
OPO zobowigzuje sie, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu z tytutu
kosztéw Srodkéw towarzyszacych, realizowac¢ dziatania w ramach s$rodkow
towarzyszacych objete dofinansowaniem z Programu zgodnie z zatqcznikiem nr
1b do Umowy.
Dziatania w ramach $rodkéow towarzyszacych prowadzone sg w okresie
realizacji procesu dystrybucji, o ktérym mowa w § 12 ust. 1.
Osoby najbardziej potrzebujace sa kwalifikowane do udziatu w dziataniach
w ramach srodkow towarzyszacych na podstawie skierowan OPS oraz

oswiadczen, o ktérych mowa w § 14 ust. 11 pkt 1.
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7. Udziat w dziataniach w ramach srodkéw towarzyszacych jest w petni
dobrowolny dla odbiorcow koncowych. Udzielenie pomocy zywnosciowej nie
moze by¢ uwarunkowane uczestnictwem w dziataniach towarzyszacych.
OPR/OPL gwarantujg otwarty dostep do dziatan towarzyszacych dla wszystkich
zainteresowanych odbiorcéw koncowych.

8. OPR i OPL we wspbétpracy z OPS-ami zobowigzane sq:

1) zapewnia¢ odbiorcom koncowym informacje o dostepnych w regionie
dziataniach realizowanych ze $rodkéw EFS+ oraz udziela¢ wsparcia
w skorzystaniu z tych dziatan;

2) wspodtdziata¢ z OPS w zakresie udzielania pomocy osobom korzystajacym
z Programu, w szczegdlnosci w obszarze ich aktywizacji spotecznej;

3) uzgadnia¢ z OPS ocene potrzeb uczestnikdw Programu w zakresie
wsparcia aktywizacyjnego oraz przekazywa¢ odbiorcom koncowym
informacje o dostepnych formach takiego wsparcia, w tym o projektach
prowadzonych przez lokalne Osrodki Wsparcia Ekonomii Spotecznej
(OWES);

4) kierowac osoby zgtaszajace sie po pomoc zywnosciowg do OPS, w celu
przeprowadzenia oceny mozliwosci objecia ich wsparciem
aktywizacyjnym.

9. Organizacje uczestniczgce w realizacji Podprogramu 2025, zobowigzane sg do
przestrzegania:

1) minimalnych standardéw okreslonych w Wytycznych 1Z, w obszarze
realizacji dziatan w ramach srodkow towarzyszacych;

2) zasady nalezytego zarzadzania finansami zgodnie zatgcznikiem nr 15 do
Umowy (zatgcznik nr 13 do Wytycznych 17).

10. W zakresie minimalnych standardéw, o ktérych mowa w ust. 9, OPO
zobowigzana jest:

1) zawrze¢ umowy z OPR lub przekaza¢ do OPR pisemne wytyczne (jesli
OPR nalezy do struktury OPO) dotyczace realizacji dziatan, o ktérych
mowa w ust. 4 i zobowigzac te organizacje do przestrzegania zapiséw
dotyczacych wymagan okreslonych w Umowie zawartej pomiedzy KOWR
a OPO, ze szczegdblnym uwzglednieniem postanowien § 14. Warunkiem

podpisania uméw/przekazania pisemnych wytycznych jest przedtozenie

54



2)

3)

4)

5)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciow3 - Polska Unie Europejsk3

przez OPR do OPO informacji, o ktéorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 7, w tym

planu dziatan w ramach $rodkdéw towarzyszacych objetych

dofinansowaniem;

zobowigzac OPR do:

a) zawarcia umow z OPL (przekazania pisemnych wytycznych, jesli nalezg
do struktury OPR) lub wykonawcami zewnetrznymi za posrednictwem
ktérych OPR prowadzaca dystrybucje zywnosci wsréd osdb najbardziej
potrzebujgcych bedzie realizowaé¢ dziatania w ramach S$rodkéw
towarzyszacych,

b) podjecia wspodtpracy z wiasciwymi terytorialnie dla nich OPS, w
zakresie oceny, czy poszczegolne osoby, ktore zostaty zakwalifikowane
do pomocy z Programu wymagajq wsparcia dziataniami, o ktdrych
mowa w ust. 4, potwierdzone dokumentacjq,

c) przekazywania informacji pomiedzy tymi organizacjami o
realizowanych dziataniach w ramach $srodkéw towarzyszacych;

zapewni¢ prowadzenie dziatan w ramach S$rodkéw towarzyszacych na

kazdym etapie dystrybucji artykutéw spozywczych w miejscowosciach,

w ktérych realizowana jest dystrybucja/lub w ich poblizu (do 30 km) lub

W miejscu zamieszkania o0sOb najbardziej potrzebujacych, w celu

umozliwienia uczestnictwa w dziataniach wszystkim osobom najbardziej

potrzebujgcym, ktdére zostaty do nich zakwalifikowane;

zapewni¢ kadre posiadajaca odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie

w realizacji projektédw zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze

wiaczenia spotecznego lub w prowadzeniu dziatan w zakresie wigczenia

spotecznego, potwierdzone stosowng dokumentacjq;

przekaza¢ do OPR realizujgcych dystrybucje wsréd osdb najbardziej

potrzebujgacych i prowadzacych dziatania w ramach S$rodkéw

towarzyszacych, o ktérych mowa w ust. 4, kwote z tytulu kosztéw

Srodkdw towarzyszacych w wysokosci 7% wartosci  artykutow

spozywczych, ktore zostaty dostarczone do OPR w danym miesigcu, w

terminie nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastepujacym po miesigcu,

w ktérym OPO otrzymata ptatnos¢ z KOWR z tego tytutu. W tytule
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przelewu OPO zobowigzana jest wskaza¢ za jaki miesiac dostaw
przekazywana jest ptatnosé;

6) przekaza¢ do OPR nieprowadzacych dystrybucji artykutéw spozywczych
wsrod osob najbardziej potrzebujacych, a realizujgcych dziatania w
ramach s$rodkéw towarzyszacych lub posiadajacych w sieci dystrybucji
OPL, ktore realizujg takie dziatania, kwote z tytulu kosztéw sSrodkéw
towarzyszacych w wysokosci 7% wartosci artykutdow spozywczych, ktére
zostaty dostarczone do OPR w danym miesigcu, w terminie nie pozniej niz
do 15 dnia miesigca nastepujacym po miesigcu, w ktérym OPO otrzymata
ptatnos¢ z KOWR z tego tytutu. W tytule przelewu OPO zobowigzana jest
wskazac za jaki miesigc dostaw przekazywana jest ptatnos¢;

7) prowadzi¢ nadzér i monitoring nad OPR w zakresie zgodnosci
realizowanych dziatan z zapisami okreslonymi w Umowie zawartej
pomiedzy KOWR a OPO, w tym przeprowadzi¢ kontrole w co najmniej
10% OPR; po przeprowadzeniu kontroli OPO sporzadza stosowng
dokumentacje wraz z informacjg o ewentualnych zaleceniach w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie realizacji dystrybucji
zZywnosci oraz przestrzegania minimalnych standardéw w obszarze
srodkow towarzyszacych, a takze informacje o sprawdzeniu wykonania
zalecen pokontrolnych;

8) zobowigza¢ OPR do rozpowszechniania informacji o zasadach korzystania
z Programu w zakresie $rodkow towarzyszacych;

9) zobowigza¢ OPR do przekazywania na biezaco informacji dotyczacych
realizacji dziatan w ramach $srodkéw towarzyszacych w celu sporzadzenia
i terminowego przekazywania do KOWR dokumentéw, o ktérych mowa
w § 5o0raz § 7;

10) zobowigza¢ OPR do wprowadzenia danych o punktach, w ktérych bedg
realizowane dziatania towarzyszace w ramach Podprogramu 2025, do
wyszukiwarki projektéw na portalu Funduszy Europejskich zgodnie
z obowigzkami beneficjentow okreslonymi w § 18 ust. 10.

11.W zakresie minimalnych standardéow, o ktérych mowa w ust. 9, OPR

zobowigzana jest:
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przeprowadzi¢ wybor oraz weryfikacje OPL, w zakresie spetniania
kryteridw uczestnictwa w Podprogramie 2025 (okreslonych w § 12 ust. 4)
przed zawarciem umow na realizacje dziatan objetych dofinansowaniem z
Programu, potwierdzone stosowng dokumentacjq;

zawrze¢ umowy z OPL lub przekazaé¢ do OPL pisemne wytyczne (jesli OPL
nalezy do struktury OPR) oraz zobowigza¢ te organizacje do
przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan okreslonych w Umowie
zawartej] pomiedzy KOWR, a OPO. Warunkiem podpisania
uméw/podpisania pisemnych wytycznych jest przedtozenie przez OPL do
OPR informacji, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 7, w tym planu dziatan
w ramach srodkéw towarzyszacych objetych dofinansowaniem;

przekaza¢ do OPL, za posrednictwem ktérych OPR dystrybuujg artykuty
spozywcze wsréd osdb najbardziej potrzebujacych i realizujg dziatania
w ramach srodkoéw towarzyszacych, o ktérych mowa w ust. 4, kwote z
tytutu kosztéw sSrodkdéw towarzyszacych w wysokosci 7% wartosci
artykutdw spozywczych, ktore zostaty przekazane przez OPR do OPL w
danym miesigcu, w terminie nie pdézniej niz do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym OPR otrzymata ptatnos¢ z OPO z
tego tytutu (dotyczy ptatnosci otrzymanej przez OPR stanowigcej 7%
wartosci artykutdw spozywczych dostarczonych do OPR w danym
miesigcu). W tytule przelewu OPR zobowigzana jest wskazac¢ za jaki
miesigc dostaw przekazywana jest ptatnos¢;

prowadzi¢ nadzér i monitoring nad OPL/wykonawcami zewnetrznymi,
w zakresie zgodnosci realizowanych dziatan z zapisami okreslonymi
w Umowie zawartej pomiedzy KOWR a OPO, w tym przeprowadzenie
kontroli w co najmniej 10% OPL; po przeprowadzeniu kontroli OPR
sporzadza stosowng dokumentacje wraz z informacjg o ewentualnych
zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie
realizacji dystrybucji zywnosci oraz przestrzegania minimalnych
standardow w obszarze srodkdéw towarzyszacych, a takze informacje o
sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych;

podja¢ wspodtprace z wiasciwymi terytorialnie dla nich OPS w zakresie

wskazanym w ust. 8 oraz oceny czy poszczegdlne osoby, ktore zostaty
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zakwalifikowane do Programu wymagajg wsparcia dziataniami, o ktorych
mowa w ust. 4, potwierdzone dokumentacjg;

6) przekazywac informacje pomiedzy OPR i OPL o realizowanych dziataniach
w ramach srodkéw towarzyszacych;

7) zawrze¢ umowe z wykonawcg zewnetrznym w przypadku, gdy OPR nie
bedzie realizowata dziatan samodzielnie oraz zobowigzanie go do
przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan okreslonych w Umowie
zawartej pomiedzy KOWR, a OPO;

8) zapewni¢ kadre posiadajacq odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie
w realizacji projektédw zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze
wigczenia spotecznego albo w prowadzeniu takich dziatan, potwierdzone
stosowng dokumentacja;

9) w przypadku realizacji dziatan za posrednictwem wykonawcéw
zewnetrznych, posiada¢ dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje/
doswiadczenie w zakresie prowadzenia dziatan o charakterze wigczenia
spotecznego przez danego wykonawce;

10) przestrzega¢ zasad zgodnie z wymogami okreslonymi w § 13 ust. 4 pkt 4
przy wyborze zewnetrznego podmiotu realizujgcego dziatania oraz
posiada¢ dokumentacje potwierdzajacq przestrzeganie zasad, zgodnie z
wymogami okreslonymi w § 13 ust. 4 pkt 5;

11) prowadzi¢ dokumentacje potwierdzajaca, ze w poszczegdlnych
dziataniach objetych dofinansowaniem z Programu wziety udziat osoby
otrzymujgce pomoc zywnosciowg oraz ze ich wybdér do uczestnictwa w
dziataniach zostat dokonany 2z uwzglednieniem ich indywidualnych
potrzeb oraz kryteriow okreslonych w § 14 ust. 1 - 2;

12) prowadzi¢ dokumentacje odrebnie dla kazdego Podprogramu i dla
kazdego dziatania zrealizowanego w ramach Srodkow towarzyszacych
uwzgledniajaca m.in. rodzaj oraz liczbe prowadzonych dziatan, liste osdb
objetych dziataniami, date, miejsce i opis przeprowadzonego dziatania
zawierajacy m.in. spostrzezenia i wnioski;

13) zapewni¢ wspdtprace z wiasciwym dla danej OPR OPS, w tym
przekazywaé¢ w formie pisemnej lub elektronicznej do OPS informacje o

objeciu o0s6b skierowanych przez ten OPS dziataniami objetymi
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dofinansowaniem z Programu zgodnie z zatqcznikiem nr 8 do Wytycznych
IZ w terminie do 15 dni w miesigcu po zakonczeniu miesigca, w ktérym
prowadzono dziatania;

organizowac¢ dziatania w miejscowosciach, w ktérych jest realizowana
dystrybucja, lub w ich poblizu (do 30 km) lub w miejscu zamieszkania
oséb najbardziej potrzebujgacych oraz w sposéb umozliwiajacy udziat
wszystkich oséb najbardziej potrzebujacych do nich zakwalifikowanych;
przeprowadza¢ dziatania w ramach $rodkdw towarzyszacych, w taki
sposOb, aby osoby najbardziej potrzebujace nie byty narazone na
stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza
lokalowego;

zapobiegac wszelkiej dyskryminacji w dostepie do dziatan realizowanych
w ramach s$rodkéw towarzyszacych ze wzgledu na pte¢, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek
lub orientacje seksualng;

rozpowszechnia¢ informacje o zasadach korzystania z Programu w
zakresie $srodkdéw towarzyszacych;

wprowadzi¢ dane o punktach, w ktérych beda realizowane dziatania
towarzyszace w ramach Podprogramu 2025, do wyszukiwarki projektow
na portalu Funduszy Europejskich zgodnie z obowigzkami beneficjentow
okreslonymi w § 18 ust. 10. Dane nalezy wprowadzi¢ przed rozpoczeciem

realizacji dziatania.

W zakresie minimalnych standardéw, o ktéorych mowa w ust. 9, OPR i OPL,

ktére realizujg dziatania w ramach srodkéw towarzyszacych zobowigzane sag

przestrzega¢ minimalnych standarddéw, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 5-18.

W przypadku, gdy OPR/OPL realizuje wytacznie dziatania towarzyszace

obowigzkowe zobowigzana jest przestrzega¢ minimalne standardy Srodkow

towarzyszacych, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 5, 15 16.
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Kontrola i postepowanie pokontrolne
§ 16
OPO zobowigzuje sie poddac¢ kontrolom prowadzonym przez KOWR, IZ oraz
inne uprawnione podmioty, a takze zapewni¢ dostep do dokumentow
zwigzanych z realizacjg Podprogramu 2025.
Kontrole przeprowadzane s na podstawie pisemnego, imiennego
upowaznienia kontrolera do przeprowadzenia kontroli.
Kontrole przeprowadzane sq w OPO, w OPR i OPL, ktore dystrybuujg artykuty
spozywcze otrzymane z OPO oraz w magazynach, do ktérych realizowane sg
dostawy artykutdw spozywczych.
Kontrole obejmowac¢ bedq sprawdzenie dokumentacji potwierdzajgcej m.in.:
1) realizacje dostaw oraz jakos¢ artykutéw spozywczych;
2) realizacje dystrybucji artykutéw spozywczych;
3) spetnianie minimalnych standardéw realizacji Programu w Podprogramie
2025 w obszarze administrowania, transportu i magazynowania;
4) spetnianie minimalnych standardéw realizacji Programu w Podprogramie
2025 w obszarze realizacji dziatan srodkéw towarzyszacych;
5) realizacje dziatan towarzyszacych, o ktérych mowa w § 15 ust. 3 - 4;
6) przestrzeganie przez OPO/OPR/OPL obowigzkéw w obszarze informacji i
promocji, o ktérych mowa w § 18.
W ramach kontroli, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 - 2, KOWR zastrzega sobie
prawo do pobrania prébek artykutéw spozywczych.
KOWR moze przeprowadzaé wizyty monitorujace w miejscu realizacji dziatania
w ramach $rodkow towarzyszacych (np. warsztatu), o ktérych mowa w § 15
ust. 4. W trakcie wizyty monitorujgcej powinien by¢ obecny przedstawiciel
organizacji partnerskiej, ktoéra organizuje dane dziatanie (OPR/OPL).
KOWR moze przeprowadzac kontrole dorazne w miejscu realizacji dystrybucji
zywnosci przez OPR, ktére samodzielnie wydajg zywnos$¢ odbiorcom
koncowym, w celu weryfikacji przestrzegania wymogow okreslonych w
Umowie.
Po przeprowadzeniu kontroli, kontrolerzy KOWR sporzadzajg raport w dwdéch
egzemplarzach. Raport podpisywany przez kontrolerdw KOWR oraz osobe

uprawniong do reprezentowania kontrolowanej organizacji. Jeden egzemplarz
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raportu z kontroli pozostanie w kontrolowanej organizacji, a drugi w KOWR.
Odmowa podpisania raportu z kontroli przez osobe uprawniong do
reprezentowania kontrolowanej organizacji nie stanowi przeszkody do
podpisania raportu przez kontroleréw KOWR.

Jezeli udostepniona dokumentacja w kontrolowanym OPR Iub OPL jest
niekompletna lub budzi zastrzezenia, KOWR moze wystgpi¢ do wtasciwego OPS
z prosba o potwierdzenie, ze skierowania zostaty faktycznie wydane przez ten
osrodek do danej OPL/OPR.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych KOWR przekazuje do OPO Informacje
pokontrolng zawierajgca m.in. ustalenia z przeprowadzonych kontroli w OPO,
OPR i OPL wraz z zaleceniami pokontrolnymi.

OPO ma prawo w ciggu 14 dni od otrzymania Informacji pokontrolnej zgtosic¢
na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej lub w postaci papierowej
podpisane, umotywowane zastrzezenia do ustalen KOWR oraz dodatkowe
wyjasnienia.

Termin, o ktérym mowa w ust. 10, moze zostac przedtuzony na wniosek OPO,
jesli umotywowany wniosek w tym zakresie wptynie do KOWR przed uptywem
terminu do ztozenia zastrzezen.

KOWR ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urzedu lub na wniosek OPO, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki OPO.

Zastrzezenia ztozone przez OPO rozpatrywane sg przez KOWR w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia ztozenia zastrzezen do Centrali KOWR.

Za date ztozenia pisemnych zastrzezen uznaje sie date ich wptywu do Centrali
KOWR.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen KOWR moze przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne w OPO, OPR i OPL lub Zzada¢ od OPO przedstawienia
dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na piSmie, co kazdorazowo
przerywa bieg terminu okreslonego w ust. 13.

Po rozpatrzeniu zastrzezen KOWR sporzadza w terminie nie dtuzszym niz 10
dni Ostateczng informacje pokontrolng, zawierajaca m.in. skorygowane
ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz

z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen, zalecenia pokontrolne oraz
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termin ich wdrozenia. Ostateczna informacja pokontrolna Iub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg niezwiocznie doreczane
podmiotowi kontrolowanemu.

KOWR monitoruje wdrozenie przez OPO zalecen pokontrolnych. W tym celu
KOWR moze przeprowadzac kontrole dorazne w OPO/OPR/OPL.

W przypadku niezgtoszenia przez OPO zastrzezen do Informacji pokontrolnej,
o ktérej mowa w ust. 9, ustalenia w niej zawarte sg ostateczne.

OPO nie przystuguje prawo do zfozenia pisemnych zastrzezen do Ostatecznej
informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen.

OPO zobowigzana jest do przekazania pisemnej informacji do KOWR o

wdrozeniu zalecen lub przyczynach niepodjecia dziatan.

21.Niewdrozenie przez OPO zalecen pokontrolnych moze skutkowaé rozwigzaniem

Umowy na podstawie § 20 ust. 1.

Nieprawidlowosci i zwrot srodkow
§17
Jezeli w wyniku kontroli projektu/weryfikacji dokumentéw KOWR ustali, ze
zostaty naruszone procedury, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych, tj.:
1) artykuty spozywcze przekazane OPO zostaty:
a) wydane nieuprawnionym osobom badz nieuprawnionym organizacjom,
lub
b) ulegty zniszczeniu lub przeterminowaniu (w przypadku
zidentyfikowania przez KOWR w trakcie kontroli rozbieznosci pomiedzy
ilosciami artykutdw spozywczych dostarczonymi do OPR/OPL a
ilosciami wydanymi przez OPR/OPL oraz ilosci artykutéw spozywczych
wydanych odbiorcom koncowym, ktérych organizacja nie jest w stanie
udokumentowac, przyjmuje sie, ze artykuty te ulegty zniszczeniu. Nie
dotyczy to udokumentowanej i opisanej na stosownym dokumencie,
straty zywnosci powstatej w procesie prawidtowego magazynowania

zywnosci), lub
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c) zostalty wydane odbiorcom kofAcowym po zakonczeniu realizacji
projektu (tj. po uptywie 15 dni od terminu wskazanego w § 12 ust. 1),
OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych standardéw w obszarach:
administrowania, transportu, magazynowania, jezeli naruszenie
spowodowato co najmniej jeden ze skutkdéw, o ktérych mowa w pkt 1, lub
OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych standarddow w obszarze
srodkow towarzyszacych lub OPO nie osiggneta wartosci wskaznika
produktu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1;
OPO/OPR/OPL pobierata od odbiorcéw koncowych jakiekolwiek optaty za
wydawang zywnosC¢ lub uzalezniata wydanie zywnosci od jakichkolwiek
$wiadczen na rzecz organizacji;
OPO/OPR w terminie realizacji projektu (tj. w terminie do 15 dni od
terminu dystrybucji wskazanego w § 12 ust. 1), nie przekazata OPL czesci
srodkow z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
na podstawie zawartego zobowigzania zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Wytycznych 1Z;
OPO/OPR/OPL nie przestrzegata obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, opisanych w § 18 oraz w zataczniku nr 14 do Wytycznych
I1Z, pomimo uprzedniego wezwania do podjecia dziatan naprawczych;
OPO bez zgody KOWR i 1Z przekroczyta 4% wartosci alokacji zywnosci na
dane wojewddztwo obliczonej na podstawie wskazan w § 4 ust. 1 pkt 6 lit.
b),

KOWR wszczyna postepowanie zwigzane z odzyskaniem srodkdéw finansowych

na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Za

kwoty wykorzystane niezgodnie 2z przeznaczeniem uznaje sie w

szczegdblnosci:

1)

2)

koszt zakupu artykutdw spozywczych przekazanych OPO przez KOWR
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w Umowie;

srodki wyptacone OPO z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu
i magazynowania, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym

w Umowie, w wysokosci 7% kosztu, o ktérym mowa w pkt 1;
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3) sSrodki wyptacone OPO z tytutu kosztéw sSrodkdéw towarzyszacych,
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w Umowie, w
wysokosci 7% kosztu, o ktérym mowa w pkt 1.

Jezeli przekazane OPO przez KOWR artykuty spozywcze zostaty wydane

nieuprawnionym osobom bgadz nieuprawnionym organizacjom badz zostaty

wydane odbiorcom koricowym po terminie wskazanym w § 12 ust. 1, OPO
zwraca:

1) Srodki réwne kosztowi zakupu artykutdw spozywczych wydanych
nieuprawnionym osobom badz organizacjom, badz wydanych po terminie
wskazanym w § 12 ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez
KOWR partii artykutdw spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom
badz organizacjom badz wydanych odbiorcom koncowym po terminie
wskazanym w § 12 ust. 1 (tj. po uptywie 15 dni od terminu dystrybucji
wskazanego w § 12 ust. 1);

2) kwote  wyptaconego OPO  dofinansowania z  tytutu kosztéw
administracyjnych, transportu i magazynowania, stanowigcq 7% kosztu
zakupu artykutdw spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz
organizacjom, badz wydanych odbiorcom koncowym po terminie
wskazanym w § 12 ust. 1 wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR
pfatnosci z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
za miesigc przekazania przez KOWR do OPO partii artykutdow spozywczych
wydanych nieuprawnionym osobom badz organizacjom badz wydanych
odbiorcom koncowym po terminie wskazanym w § 12 ust. 1 (tj. po uptywie
15 dni od terminu dystrybucji wskazanego w § 12 ust. 1);

3) kwote wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztow Srodkéw
towarzyszacych, stanowigca 7% kosztu zakupu artykutdw spozywczych
wydanych nieuprawnionym osobom badZz organizacjom, badz wydanych
odbiorcom koncowym po terminie wskazanym w § 12 ust. 1 wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR pfatnosci z tytutu kosztow

srodkdéw towarzyszacych za miesiqc przekazania OPO przez KOWR partii
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artykutow spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz
organizacjom badz wydanych odbiorcom koncowym po terminie
wskazanym w § 12 ust. 1 (tj. po uptywie 15 dni od terminu dystrybucji
wskazanego w § 12 ust. 1).

Jezeli przekazane OPO przez KOWR artykuty spozywcze ulegty zniszczeniu lub

przeterminowaniu, zwrotowi na zasadach okreslonych w ust. 3 podlegaja:

1) kwota rowna kosztowi zakupu artykutéw spozywczych, ktére ulegty
zniszczeniu lub przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
OPO przez KOWR partii artykutdw spozywczych, ktére ulegty zniszczeniu
badz przeterminowaniu;

2) kwota wyptaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytutu
kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania, stanowigca 7%
kosztu zakupu artykutdw spozywczych, ktére ulegty zniszczeniu badz
przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR
ptatnosci z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
za miesigc przekazania OPO przez KOWR partii artykutéw spozywczych
ktore ulegty zniszczeniu badz przeterminowaniu;

3) kwota wyptaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytutu
kosztow Srodkdw towarzyszacych, stanowigca 7% kosztu zakupu
artykutéw spozywczych, ktére ulegty zniszczeniu badz przeterminowaniu,
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR ptatnosci z tytutu kosztow
srodkdéw towarzyszacych za miesigc przekazania OPO przez KOWR partii
artykutéw spozywczych, ktére ulegty zniszczeniu badz przeterminowaniu.

Niespetnienie przez OPO, OPR Iub OPL okreSlonych w Umowie

o dofinansowanie projektu minimalnych standardow:

1) administrowania;

2) transportu;

3) magazynowania,

moze stanowi¢ podstawe zwrotu sSrodkéw w trybie i na zasadach okreslonych

w art. 207 ustawy o finansach publicznych dla $rodkéw wykorzystanych
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z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach

publicznych, jezeli naruszenie spowodowato co najmniej jeden ze skutkow,

o ktérych mowa w ust 1 pkt 1. Do ustalenia kwoty $rodkéw do zwrotu stosuje

sie regulacje ust. 2-4.

W przypadku niespetnienia przez OPO, OPR lub OPL ktdérego$ ze standardu,

o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, OPO zwraca kwote rowng 0,1% wyptaconego

organizacji partnerskiej dofinansowania z tytulu kosztéw Srodkéw

towarzyszacych, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia otrzymania przez OPO ostatniej ptatnosci.

Wartos¢ 0,1% liczona jest od wartosci dofinansowania z tytulu kosztéw

Srodkdéw towarzyszacych wyptaconego OPO w Podprogramie 2025 za okres

realizacji Podprogramu 2025 (bez wzgledu na liczbe stwierdzonych

przypadkdéw niespetnienia standardéw w trakcie kontroli w OPO, OPR i OPL).

W przypadku niewykonania wskaznika, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, OPO

zwraca w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach

publicznych:

1) kwote przekazanych przez KOWR wyptat z tytutu kosztéw Srodkéw
towarzyszacych, wyliczong proporcjonalnie do stopnia niewykonania
wskaznika, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR ostatniej
wyptaty z tego tytutu w Podprogramie 2025;

2) kwote przekazanych przez KOWR wyptat z tytulu kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania, w wysokosci kwoty, o
ktéorej mowa w pkt 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR
pfatnosci z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR ostatniej wyptaty z tego
tytutu w Podprogramie 2025;

3) kwote réwng kosztowi zakupu artykutdw spozywczych, ustalong w takiej
proporcji, aby kwota, o ktorej mowa w pkt 1 stanowita jej 7%, wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania OPO przez KOWR ostatniej wyptaty z tytutu

kosztow srodkdéw towarzyszacych w Podprogramie 2025.
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W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust. 1 pkt 4, OPO zwraca
wartos¢ wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania, stanowigcq 7% kosztu zakupu artykutéw
spozywczych, ktére zostaty wydane za optatg lub uwarunkowane realizacjg
$Swiadczen na rzecz organizacji, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania OPO przez KOWR
ptatnosci z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania za
miesigc przekazania przez KOWR do OPO partii artykutdéw spozywczych
wydanych za optatg lub uwarunkowanych realizacjg $wiadczen na rzecz
organizacji.

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust. 1 pkt 5, OPO zwraca
wartos¢ wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania w wysokosci wynikajacej z tresci zobowigzania
zawartego pomiedzy OPR a OPL, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
1 do Wytycznych IZ.

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust. 1 pkt 6, OPO zwraca
wartos$¢ wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztow Srodkdéw towarzyszacych w
wysokosci wynikajacej z rodzaju naruszenia obowigzkow w obszarze informacji
i promocji, zgodnie z zatacznikiem nr 15 do Wytycznych IZ. Wysokos$c
dofinansowania podlegajacego zwrotowi okresla sie w odniesieniu do
wysokosci wyptaconych OPO $rodkdéw z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztéw srodkdéw towarzyszacych
liczonych od wartosci zywnosci przekazanej odpowiednio OPO/OPR/OPL, ktérej
dotyczy naruszenie obowigzkéw w obszarze informacji i promocji.

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust. 1 pkt 7, OPO zwraca S$rodki
w wysokosci 5% z kwoty 7% facznej wartosci wyptaconego ryczattu ATM na
dane wojewddztwo, w ktéorym doszto do naruszen 4% wartosci alokacji
ZYWNOSCi.

Stwierdzenie nieprawidtiowosci w realizacji dystrybucji i/lub Srodkow
towarzyszacych innych niz te o ktérych mowa w ust. 1 moze stanowié
podstawe zwrotu S$rodkdw w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207

ustawy o finansach publicznych dla $rodkéw wykorzystanych z naruszeniem
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procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych. Wartos¢
zwrotu wyliczana jest zgodnie =z Wytycznymi dotyczgcymi sposobu
korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027 w ramach
Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg, wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

W przypadku wystgpienia co najmniej jednej przestanki, o ktérej mowa w ust.
3-12, oraz w przypadku, gdy OPO nie zwrécita do KOWR s$rodkow réwnych
kwocie wydatku niekwalifikowalnego wraz z naleznymi odsetkami, KOWR
wzywa OPO do zwrotu s$rodkédw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania, zgodnie z art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych.

W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 13 KOWR wskazuje m.in.: kwote
podlegajaca zwrotowi, termin, od ktérego nalicza sie odsetki, numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonac zwrotu.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 13, KOWR wydaje
decyzje okreslajacg kwote przypadajacq do zwrotu i termin, od ktérego nalicza
sie odsetki oraz sposob zwrotu srodkéw, zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy o
finansach publicznych, z zastrzezeniem art. 207 ust. 10 ustawy o finansach
publicznych. OPO zwraca wskazang w decyzji kwote w terminie 14 dni od dnia
doreczenia ostatecznej decyzji.

Jezeli OPO nie dokona zwrotu srodkéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 15,
KOWR podejmuje czynnosci zwigzane z windykacjg naleznych srodkéw

finansowych.

Komunikacja i widocznos¢
§ 18
OPO jest zobowigzana do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych w ramach FEPZ, w tym odpowiedzialna m.in. za informowanie
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr (UE) nr 2021/1060
ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spdéjnosci..., (w szczegdlnosci z zatacznikiem IX - Komunikacja i widocznos¢)

oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Wytycznych IZ.
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OPO koordynuje wypetnienie obowigzkéw w obszarze informacji i promocgji

przez OPR wchodzace w skiad jej sieci, a OPR - odpowiednio wypetnianie

obowigzkdéw przez OPL z nig wspodtpracujace.

OPO wypetnia obowigzki informacyjne od dnia podpisania Umowy przez caty

okres realizacji projektu.

OPO jest zobowigzana do:

1) umieszczania w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw

Rzeczypospolitej Polskiej (wersja petno kolorowa) i znaku Unii Europejskiej

na:

a)

b)

c)

d)

wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,

wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie,

sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z
Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci

naklejek;

2) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej

OPO, jesli jq posiada oraz na jego stronach medidw spotecznosciowych. Opis

projektu musi zawierac:

a)
b)

tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

zadania, dziatania, ktére bedq realizowane w ramach projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatéw),

wartosc projektu (catkowity koszt projektu),
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h) wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich;

3) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach Projektu, poprzez m.in. skany dokumentéw, zdjecia, kopie
(zrzuty) stron internetowych.

Obowigzki w zakresie wtasciwego oznakowania, o ktéorych mowa w ust. 4 pkt

1) dotyczg takze OPR i OPL.

OPO jest odpowiedzialna za zapewnienie widocznosci OPR/OPL jako

uczestniczacej w realizacji projektu - poprzez zamieszczenie informacji na

stronie internetowej oraz profilu medidw spotecznosciowych OPO. Jesli

OPR/OPL posiada strone internetowg / profil w mediach spotecznosciowych,

moze w porozumieniu z i za zgodg OPO publikowaé informacje o projekcie,

w ktdrym uczestniczy lub zapewni¢ przekierowanie na strone / profil OPO.

OPO, ktéra realizuje Projekt o catkowitym koszcie przekraczajagcym 5 min EUR,

informuje IZ i KOWR o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zZwigzanych
z Projektem;

2)innych planowanych wydarzeniach i istotnych okoliczno$ciach zwigzanych z
realizacjg Projektu, ktére moga miec znaczenie dla opinii publicznej i mogg
stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich.

OPO przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w

ust. 7, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres IZ sekretariat.dps@mrpips.gov.pl oraz na adres KOWR

sekretariat.dwk@kowr.gov.pl.  Informacja powinna  wskazywa¢ dane

kontaktowe oséb ze strony OPO zaangazowanych w wydarzenie.

Kazdorazowo na prosbe 1Z/KOWR, OPO jest zobowigzana do zorganizowania
wspdlnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla medidw (np. briefingu
prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami IZ/KOWR.

OPR jest zobowigzana do rzetelnego wprowadzania aktualnych danych
dotyczacych punktéw dystrybucji zywnosci (OPL) oraz punktow, gdzie
realizowane sg dziatania w ramach srodkéw towarzyszacych, do wyszukiwarki
wsparcia dla odbiorcéw koricowych, dostepnej na Portalu Funduszy
Europejskich.
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W przypadku niewywigzania sie OPO/OPR/OPL z obowigzkéw okreslonych w
ust. 4 pkt 1 lit. a) - c) oraz przez OPO z obowigzkéw okreslonych w ust. 4 pkt
2-3, KOWR wzywa OPO do podjecia dziatan zaradczych w terminie i na
warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez
OPO dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu, KOWR wszczyna
postepowanie zwigzane z odzyskaniem srodkéw finansowych na podstawie art.
207 ustawy o finansach publicznych o wartosci nie wiekszej niz 3 % wartosci
wyptaconych s$rodkéw wynikajacych z wartosci zywnosci przekazanej danej
OPR/OPL, ktérej dotyczy nieprawidtowos¢. KOWR ustala wartos$¢ srodkéw do
zwrotu zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w
zakresie obowigzkéw komunikacyjnych, ktéry stanowi zatacznik nr 15 do
Wytycznych IZ.
W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art.1
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
zwigzanych z komunikacjq i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach Projektu OPO
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majatkowych praw autorskich do
tych utworow.
Kazdorazowo, na wniosek IZ/KOWR i unijnych instytucji lub organdéw i
jednostek organizacyjnych, OPO zobowigzuje sie do udostepnienia tym
podmiotom utworéw zwigzanych komunikacjq i widocznoscig (np. zdjecia,
filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w
ramach Projektu.
Na wniosek IZ/KOWR i unijnych instytucji, organdéw Iub jednostek
organizacyjnych OPO zobowigzuje sie do wudzielenia tym podmiotom
nieodptatnej i niewylacznej licencji do korzystania z utworédw zwigzanych z
komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w nastepujacy
sposéb:
1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,
2) na okres 10 lat,
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3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie
nastepujacych pél eksploataciji:

a) utrwalanie - w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i
na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i
kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci
lub w czesci, jak réwniez w potaczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, IZ, KOWR oraz ich pracownikom oraz publiczne
udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np.
Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektronicznej,

4)z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach

eksploatacji, o ktéorych mowa w ust. 14.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory wizualizacji sq okreslone w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie Ministerstwa Rodziny, Praca i
Polityki Spotecznej pod adresem
https://www.gov.pl/web/rodzina/komunikacja-i-widocznosc oraz w zatgczniku
nr 14 do Wytycznych IZ (wyciag z zapisow podrecznika dla beneficjenta).

OPO przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza

umieszczenie danych OPO w publikowanym przez 1Z wykazie projektéw.

§ 19
Zmiany postanowien Umowy, ktére moga by¢ zwigzane ze zmiang przepisow
prawa, Wytycznych IZ oraz wystgpieniem sytuacji nadzwyczajnych,
uniemozliwiajacych realizacje postanowien zawartych w Umowie, wymagajq
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i bedg dokonywane w

formie aneksu do Umowy.
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2. W przypadku, gdy w trakcie trwania Umowy nastgpi zmiana przepiséw w
zakresie podatku VAT naleznego od towardw obejmujgcych artykuty
spozywcze wskazane w zataczniku nr 1c do Umowy, wowczas nastgpi zmiana
wartosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, o wartos¢ wynikajaca ze zmienionej
stawki podatku VAT.

3. OPO bedzie przestrzegata zasad ustalonych w Wytycznych bezpieczenstwa
informacji do Umowy o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw
administracyjnych, transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztéw srodkéw
towarzyszacych w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg, wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus realizowanego w ramach Podprogramu 2025, ktére stanowig zatacznik nr
16 do Umowy.

4. W przypadku zmian wytycznych, o ktédrych mowa w ust. 3, KOWR zobowigzuje
sie do niezwiocznego pisemnego powiadomienia OPO o nowych wytycznych
i przekazania ich aktualnej wersji.

5. Nieprzestrzeganie przez OPO Wytycznych bezpieczenstwa informacji do
Umowy o dofinansowanie projektu z tytutu kosztow administracyjnych,
transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztow Srodkdéw towarzyszacych w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc ZywnosSciowa,
wspotfinansowanego z  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego  Plus
realizowanego w ramach Podprogramu 2025, skutkuje natychmiastowym
rozwigzaniem Umowy przez KOWR i stanowi podstawe zadania pokrycia
powstatej szkody na zasadach ogdinych.

Rozwigzanie Umowy
§ 20
1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana z zachowaniem 30-dniowego okresu
wypowiedzenia:

1) przez KOWR w przypadku, gdy:
a) OPR wskazana przez OPO nie przyjmuje do magazynu artykutow
spozywczych dostarczonych przez Wykonawce w terminie uprzednio
uzgodnionym w harmonogramie dostaw, z przyczyn przez siebie

zawinionych,
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b) OPR/OPL nie realizuje dystrybucji artykutdw spozywczych,

c) OPR/OPL nie realizuje dziatan w ramach s$rodkéw towarzyszacych,
okreslonych w § 15,

d) OPO/OPR/OPL odmawia poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16
lub utrudnia jej przeprowadzenie,

e) OPO/OPR/OPL nie usuwa stwierdzonych nieprawidtowosci w realizacji
obowigzkéw natozonych Umowg - bez koniecznosci powtdérnego
wzywahnia do ich usuniecia,

f) zaistniata okoliczno$¢ wskazana w § 19 ust. 5,

2) na pisemny whniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwia OPO dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w Umowie.

2. Niezaleznie od okolicznosci opisanych w ust. 1 , wystgpienie nieprawidtowosci
w Podprogramie 2025 lub podprogramie go poprzedzajacym, stwierdzone na
podstawie np. Wezwania do zwrotu s$rodkéw sporzadzonym na podstawie
Ostatecznej informacji pokontrolnej, o facznej wartosci Srodkéw
podlegajacych zwrotowi przez OPO w danym podprogramie przekraczajacej
30% wartosci przystugujagcego OPO dofinansowania (naleznos¢ gtowna),
z tytutlu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania oraz
z tytutu kosztow srodkdéw towarzyszacych zostanie uznane za réwnoznaczne
z utratg przez OPO zdolnosci do realizacji dziatan w zakresie przewidzianym
w Programie i skutkowa¢ bedzie rozwigzaniem Umowy.

3. Na skutek okolicznosci zawartych w ust. 1 lub ust. 2, KOWR wypowiada
Umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia,
z uwzglednieniem natychmiastowego wstrzymania dostaw artykutow
spozywczych do magazynéw OPO.

4. Trzydziestodniowy termin wypowiedzenia Umowy, o ktérym mowa ust. 3
liczony jest od dnia skutecznego doreczenia pisma informujacego
0 rozwigzaniu Umowy.

5. Za skuteczne doreczenie pisma o rozwigzaniu Umowy uznaje sie réwniez jego
doreczenie po dwukrotnym zawiadomieniu adresata o mozliwosci odebrania
pisma. Jesli pismo pozostaje nieodebrane w ciggu 14 dni od daty pierwszego

zawiadomienia, doreczenie pisma uznaje sie za skuteczne i dokonane z

74



10.

11.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciow3 - Polska Unie Europejsk3

uptywem 14 dnia od daty pierwszego zawiadomienia o mozliwosci odebrania

pisma.

Rozwigzanie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej.

W konsekwencji ust. 1-3 KOWR w porozumieniu z IZ, przekierowuje dostawy

OPO do magazynow pozostatych OPO, po uzyskaniu ich zgody.

OPO w okresie wypowiedzenia Umowy zobowigzana jest do dystrybucji

artykutéw spozywczych, ktére zostaty juz przyjete przez magazyny OPO.

W przypadku rozwigzania Umowy, o ktorym mowa w ust. 1-3, OPO ma prawo

ztozy¢ wniosek o ptatnos$¢ z tytutu kosztdw administracyjnych, transportu

i magazynowania oraz z tytutu kosztéw srodkow towarzyszacych obejmujacy

wszystkie zrealizowane dostawy artykutéow spozywczych

i rozliczajacy ich dystrybucje oraz dziatania towarzyszace OPO w okresie

realizacji Umowy w terminie 30-dniowego wypowiedzenia Umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust. 2,

OPO, na zasadach i w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach

publicznych, zobowigzana bedzie do zwrotu:

1) kwoty rownej kosztowi zakupu przekazanych OPO przez KOWR artykutow
spozywczych, ktére nie zostaty rozdysponowane wsrdod oséb najbardziej
potrzebujgcych wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia ostatniej dostawy artykutow
spozywczych do OPO;

2) catosci otrzymanego dofinansowania z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania przez
KOWR ostatniej ptatnosci z tego tytutu;

3) catosci otrzymanego dofinansowania z tytulu kosztow Srodkow
towarzyszacych wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania przez KOWR
ostatniej ptatnosci z tego tytutu.

W przypadku rozwigzania Umowy na skutek okolicznosci zawartych w ust. 1

lub ust. 2, KOWR przeprowadza kontrole dodatkowe potwierdzajace realizacje

dziatan OPO w okresie realizacji Umowy.
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12. Rozwigzanie Umowy w ramach Operacji II skutkuje rozwigzaniem umowy

o dofinansowanie projektu w ramach Operacji I1a.

Postanowienia koncowe
§ 21
Strony zgodnie postanawiajg, ze w sprawach zwigzanych z wykonywaniem
niniejszej Umowy, w zakresie m.in.:
a) dokumentacji okreslonejw §5,86iw§ 7,
b) dokumentacji okreslonej w § 14 ust. 14 i 15,
c) przekazywania na zadanie KOWR informacji o realizacji dystrybucji/
dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych w trybie wskazanym w § 4
ust. 1 pkt 27,
(w tym dokumenty w wersji edytowalnej; w zakresie sktadania
wnioskdéw o ptatnos¢ wymiana korespondencji drogg elektroniczng
dotyczy wytacznie przesytania wersji edytowalnych dokumentéw),
dokonywac bedg wymiany korespondencji drogq elektroniczng, a adresami poczty
elektronicznej (e-mail) wtasciwymi dla wzajemnych kontaktéw beda:
— adres e-mail OPO: ......cooeiiieeieeeeecee .

— adres e-mail KOWR: sekretariat dwk@kowr.gov.pl

§ 22

1. Strony zgodnie os$wiadczajg, ze wszelkie dane osobowe przetwarzane w
zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy bedq przetwarzane w taki sposdb i w
takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do jej realizacji, z zachowaniem
zasad okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1).

2. OPO zobowigzuje sie do spetnienia w imieniu KOWR obowigzku informacyjnego
wynikajacego z art. 14 RODO i przekazania osobom upowaznionym do

zawarcia Umowy i reprezentowania OPO Iub innym osobom, ktérych dane
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zostang udostepnione KOWR przez OPO informacji zawartych w Zataczniku nr
20 do Umowy.

Z zastrzezeniem przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, naktadajacych
obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie,
Strony zobowigzujg sie do zapewnienia poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z zawarciem i realizacjq niniejszej Umowy i nie
ujawniania ich bez uprzedniej zgody Strony, ktéra jest ich administratorem.
Strony zobowigzujg sie do wykorzystywania informacji, o ktéorych mowa w ust.
3 wytacznie w celu realizacji niniejszej Umowy.

Obowigzek zachowania w poufnosci dotyczy w szczegdlnosci informacji
prawnie chronionych, do ktérych Strony mogq mie¢ dostep w zwigzku z
zawarciem i realizacja Umowy, bez wzgledu na sposoéb i forme ich utrwalenia
lub przekazania, o ile informacje takie nie s powszechnie znane, badz
obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujacych przepiséw, orzeczen
sqdéw lub decyzji odpowiednich organow.

Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia Umowy ani
jej tres¢ w zakresie okreslonym obowigzujacymi przepisami prawa.
Zobowigzanie Stron do zachowania poufnosci jest nieograniczone w czasie.
Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktére zostaty podane do
publicznej wiadomosci w sposdb niestanowigcy naruszenia niniejszej Umowy

lub s znane Stronie z innych zrodet.

§ 23
W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie zasady
wynikajace z FEPZ, a takze odpowiednie przepisy:
1) prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajagce wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych

funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,
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b)

d)

Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.
Urz. UE L 231 z 30.06.2021, z pézn. zm.),

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajqce Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz.
Urz. UE L 231 z 30.06.2021, z pézn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgcego
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr
966/2012 (Dz. Urz. UE. L 2018 Nr 193, str. 1, z p6zn. zm.),
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku =z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r.,
str. 1);

prawa krajowego, w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1071, z pdézn. zm.),

ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1214, z pézn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483),

ustawy z dnia 10 lutego 2017 r. o Krajowym Osrodku Wsparcia
Rolnictwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 294),

ustawy z dnia 10 lutego 2017 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe
o Krajowym Osrodku Wsparcia Rolnictwa (Dz. U. z 2017 r. poz. 624,

z pézn. zm.),
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f)

9)

h)

j)

ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykutéw rolno-
spozywczych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1980),

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych za Srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079, z pézn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 4 kwietnia
2023 r. w sprawie szczegdtowego przeznaczenia, warunkdéw i trybu
udzielania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa wyptat w ramach
Programu dotyczacego zwalczania deprywacji materialnej (Dz. U. z
2023 r. poz. 743),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem S$rodkéw
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci
(Dz. U. z 2024 r. poz. 869, z pozn. zm.),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2021 r. w sprawie
zweryfikowanych kryteriow dochodowych oraz kwot Swiadczen
pienieznych z pomocy spotecznej (Dz. U. poz. 1296).

Wszelkie spory wynikte z tytutu realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sad

wiasciwy dla siedziby KOWR.

Niniejsza Umowe sporzgadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

zatgcznik nr 1a  Opis projektu (kserokopia zatacznika nr 1 do wniosku

o] dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw

administracyjnych, transportu i magazynowania)

zatqcznik nr 1b  Opis projektu (kserokopia zatacznika nr 1 do wniosku

o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw Srodkéw

towarzyszacych)

zatacznik nr 1c  Artykuty spozywcze przekazywane przez KOWR na rzecz

OPO w ramach Podprogramu 2025

zatgcznik nr 2 Wymagania jakosSciowe artykutdw spozywczych
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zatacznik nr 3

zatgcznik nr 4

zatgcznik nr 5

zatgcznik nr 6
zatacznik nr 7
zatgcznik nr 8
zatacznik nr 9
zatacznik nr 10
zatgcznik nr 11

zatgcznik nr 12

zatgcznik nr 13

zatqcznik nr 14

zatgcznik nr 15

zatacznik nr 16

Wykaz Wykonawcédw dostarczajacych artykuty spozywcze

Whniosek o pfatnos¢ z tytutu kosztéw administracyjnych,

transportu i magazynowania

Wniosek o pfatnos¢ z tytutu  kosztdw  Srodkéw

towarzyszacych

Harmonogram wydatkéw

Wykaz magazynow organizacji partnerskich regionalnych
Gwarancja jakosci artykutdow spozywczych

Protokot przekazania - odbioru

Informacja o realizacji wskaznikow dystrybucji
Sprawozdanie koncowe z dystrybucji artykutéw spozywczych

Sprawozdanie koncowe z przebiegu dziatan w ramach

Srodkdéw towarzyszacych

Zasady weryfikacji i zwrotu przez KOWR zabezpieczenh
sktadanych przez OPO w ramach Programu Fundusze

Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowq

Informacje dotyczace realizacji Umowy o dofinansowanie

projektu w Podprogramie 2025

Zasady udzielania zamoéwien przez podmioty niebedace
zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp w Podprogramie
2025 (zatacznik nr 13 do Wytycznych IZ na Podprogram
2025)

Wytyczne bezpieczenstwa informacji do Umowy o
dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw administracyjnych,

transportu i magazynowania oraz z tytutu kosztéw Srodkow
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zatqcznik nr 17

zatgcznik nr 18

zatgcznik nr 19

zatgcznik nr 20

zatgcznik nr 21

towarzyszacych w ramach Programu Fundusze Europejskie

na Pomoc Zywnosciowq
Informacja dotyczaca stanéw magazynowych w OPR

Zestawienie  dotyczace przesunie¢ wartosci pomocy

zywnosciowej miedzy wojewddztwami

Wyciag z zapisow , Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji (zatacznik nr 14 do Wytycznych 1Z na
Podprogram 2025)

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania przez KOWR
danych osobowych oséb upowaznionych do zawarcia umowy
i reprezentowania Organizacji Partnerskiej lub innych osoéb,
ktérych dane osobowe zostang udostepnione KOWR przez

Organizacje Partnerskq

Wykaz naruszen obowigzkéw beneficjantéw Programu
Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowg 2021-2027 -
Podprogram 2025 w obszarze informacji i promocji oraz
Srodkdw podlegajacych zwrotowi (zatacznik nr 15 do
Wytycznych IZ na Podprogram 2025).

KRAJOWY OSRODEK ORGANIZACIA PARTNERSKA
WSPARCIA ROLNICTWA 0 zasiegu ogolnopolskim lub

ponadregionalnym
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